MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

GRUPO AYUDANTIA

Formato tabla de retencién documental DIGSA

Cédigo: MDN-COGFM-PROGDOCU-DIGSA-FU.95.1-20 V1

|Proceso: Gestién Documental

ENTIDAD PRODUCTORA _ Direccién General de Sanidad Militar [Hoja No. ] 1 TJde 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién de Salud
GRUPQ PRODUCTOR Grupo Red
SIGLA DE LA LINEA DE MANDO: MDN-COGFM- JEMCO-DIGSA-SUBSA-GRURE
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION EN ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL
5§ i PROCEDIMIENTO
Dependencia |Serie |Subserie SERIE DOCUMENTAL Subserie Documental. Tipo documental Archiva. | Archivo Papel [Otro{ CT|M-D| s | E
Gestién Central
* Derecho de peticidn Se microfilma la totalidad de la serie y se deja
SDO02JREOT | 1 1.10 >oo_0_zmw CONSTITUCIONALES|Derechos de Peticion. * Oficio de respuesta 2 5 x x X una muestra representativa del 1% por subserie.
vy
* Acto Administrativo Se deja una muestra representativa del 5% y se
* Notificacion microfilma lo seleccionado.
* Inventarios,
* Acta de Entrega de
SDO02JREOY | 2 221 |[ACTAS Actas de Entrega Proceso. 2 5 x x | x
* Acta de Entrega de Cargo
* Acta de Entrega por
Traspaso o Reintegro
* Comunicacion de Se deja una muestra representativa del 1% y se
SDO02JREQT | 2 | 235 |ACTAS Actas de Capacitacion. convocatoria 2 5 X x | x microfilma lo seleccionado.
* Listado de asistencia.
* Comunicacion de revista Sedeja una muestra representativa del 2% y se
SDO02JREQT | 2 240 |ACTAS Actas de Revista. * Cronograma 2 5 X X X microfilma lo seleccionado
* Listado de asistencia
* Comunicacion de citacion Se deja una muestra representativa del 50% y se
SDO02JREO1 | 2 225 |ACTAS Actas de Reuniones de Trabajo * Radiograma. 2 5 x X X microfilma lo seleccionado.
* Listado de asistencia
* Reporte de visita Sedeja una muestra representativa del 5% y se
SDO02JREOT | 2 278 |ACTAS Actas de Compromiso. + Formato de asistencia. 2 ] X x X microfilma lo seleccionado.
* Actas de reunion.
* Inventario de documentos a
SDO02JREO1 | 2 281 |ACTAS Actas de Eliminacién Documental. |eliminar 2 5 X X X
* Concepto técnico de
valoracion
SDO02JREOT | 13 CIRCULARES ,.. Dispositivas 2 10 5 % v Se deja acmu:mwmquum_.zm?w de un 2% por
Informativas serie y se microfima lo seleccionad
* Acta de reunion, Se deja muestra representativa de un 1% por
1 i !
SDO002JREO1T | 29 293 (INFORMES Informe de Auditoria * Registro de asistencia 2 5 % X * lesta Subserie, se microfima toda la Subserie
* Acta de reunién Se deja muestra representativa de un 1% por
MES Inft de Act d = 2
SN002JREOT | 29, | 2025 [INFOR orme de Actividades. * Registro de asistencia esta Subserie; se microfima toda la Subserie
* Acta de reunion. Se deja muestra representativa de un 1% por
SDO02JREOD1 | 29 2957 |INFORMES Informe de Novedades * Registro de asistencia 2 5 X X X |asta Subserie; se microfilma toda la Subsarie
SDO0ZJREDT | 30 INVENTARIOS Fonnan |Tee e e * Inventario documental 2 3
Documental.
* Instructivo para la
SDO02JREOT | 33 MANUALES elaboracion. 2 3 X X x
* Procedimientos
* Acta de transferencia
SDO02JREO1T | 50 501 |TRANSFERENCIAS Transferencias Primarias documental 2 5 x X X
* Inventarios documentales.
SDO02JREOT | 53. | 533 |PLANILLAS Planillas de Correspondencia. * Planillas 2 3 X X x
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