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‘ M|NIST.éRIO DE DEFENSA NACIONA‘L ~ Procedimiento reporte &e’ info’rmacwn base datos, censos y

: COMANDO GENERAL DE: LAS FUERZAS MlUTARES estadisticas poblacionales de afllladOS al SSFM DIGSA
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR Codigo: MDN-COGFM-PROASFI-DIGSA-PT.951-5
SUBDIRECCION TECNICA'Y DE GESTION : .

GRUPO AFILIACION Y VALIDACION DE DERECHOS  jproceso: ‘Afiliaciones.

OBJETIVO

S | .
Gestlonar y garantizar la dlsponlbmdad de'la Base de Datos de Afiliados al SubSIstema de Salud Fuerzas
Militares, para brindar informacion oportuna, segura y efectiva a las entidades del Estado entes territoriales
y entes de control que la requieran en cumplimiento de sus fines. ‘ ) ‘

ALCANCE
;

Inicia: Con la solicitud de informacién y/o entregade la Base Datos, Censos y/o Es!,tadlstmas Poblacionales

realizada por las entidades del Estado y entes territoriales o reporte en cumpI|m| ntd;de normatividad legal

de entes de control en cumphmlento de sus fines. : _ ;

i, Qué hace? Gestlonar y verificar, que los datos se encuentren actuahzados para brlndar mformamon en

forma oportuna, segura'y efectiva a la entidad del Estado o ente territorial o ente die control que lo requiera

de acuerdo a la estructura soI|C|tada previamente o establecida en regulaciones generales 0 internas.

Termina : Ve-rificaci()n entrega y/oreporte de la Base Datos, Censo y/o Estadistica Poblacional de acuerdo
a estructura sollcnada ' o '

POLITICAS DE OPERACION

Instrucciones para el personal que lo desarrolla en' el nivel central de la Direccion General de Sanidad
Militar — Grupo de Afiliacion y VaI|daCIon de Derechos ‘ o

El proced|m|ento se realiza uvnlcamente en el Nivel Central Direccién General de ‘Sanidad Militar ubicada
en la avenida calle 26 # 69 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4, de lunes a viernes de 8:00
am a 5:00 pm en jornada continua y/o cuando se req_uiera. '

Para la estandarizacion en la aplicacién del presente procedimiento se adoptan, como politicas de
operacbn las 5|gwentes definiciones: * S B

Base de datos: Conjunto de archivos de datos recopllados deﬂmdos estructurados y orgamzados con el
objeto de brindar informacién.

Centro de computo: Sitio fisico'donde estan ub|cados los equos de computo y los programas necesarios
para Ia administracion de la base de datos.

Arch|vo fisico: Sitio donde se encuentra la informacion en documentos fisicos.

Hoja de calculo: Documento do‘nde se hacé el registro de la informacion.

Canal de solicitud: Medlo por el cual se recibe una solicitud de informacion puede ser presencial, verbal o
escrito, a través de correo fISICO o postal, correo electroénico institucional y/o comunicacién oficial.

Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son con5|derados datos publicos,
entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u] oficio y a su-calidad de
comerciante o servidor publico. Por su naturaléza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros,
en registros publicos, documentos publicos, gacétas 'y boletines oficiales |y sentencias judiciales

debidamente ejecutoriadas que fio estén sometidas a reserva. 1

Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sélo es relevar?te para el titular.

Dato semiprivado: El dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo conocimiento o

divulgacion puede interesar no sélo a su Titular sino a cierto sector o grupo'de perisonas oa lasociedad en
I
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Codigo: MDN-COGFM-PROASFI-DIGSA-PT.95.1-5
SUBDIRECCION TECNICA Y DE GESTION

GRUPO AFILIACION Y VALIDACION DE DERECHOS  proceso: Afiliaciones.

general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios a que se refiere el Titulo
IV de la Ley 1266 de 2008.

Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso
indebido puede generar su discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen
los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual y los datos biométricos.

Informacién: Cualquier conjunto organizado de datos que esté en cualquier documento que los sujetos
obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o controlen.

Sujetos obligados: Son las personas naturales o juridicas, privadas o publicas a las que se refiere el articulo
5 de la Ley 1712 de 2014.

Transferencia o reporte de datos: Tiene lugar cuando el responsable y/o encargado del tratamiento de
datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos personales a un receptor, que a
su vez es responsable del tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Transmision o reporte de datos: Tratamiento de datos personales que impiica la comunicacién de los
mismos dentro o fuera del pais, cuando tenga por objeto la realizacién de un tratamiento por el encargado
por cuenta del responsable.

BASE LEGAL

Ver Normograma del proceso en el icono «Documentos» de la SVE.

DEFINICIONES

Ver modulo definiciones en Suite Visién Empresarial.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Descripcién

Responsable(s)

Registro(s)

1.

Recibir la solicitud de informacion y/o entrega de la
Base Datos, Censos y/o Estadisticas Poblacionales
realizada por las entidades del Estado y entes
territoriales o reporte en cumplimiento de normatividad
legal de entes de ¢control en cumplimiento de sus fines.

Técnico de apoyo
para seguridad y
defensa.

Auxiliar de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Planilla de
correspondencia.

|dentificar si se trata de una solicitud de informacion o
si se trata de un derecho de peticion de interés general,
para determinar el tiempo para responder.

Si la solicitud no es clara, o no contiene los parametros
de entrega de la informacion, se solicitara la correccién
o aclaracion de la misma en un término de diez (10)
dias. Si esta correccién o aclaracion no se realiza, se
entenderd que el solicitante ha desistido y se debe
proceder al archivo de la solicitud.

En vista que el procedimiento se refiere a solicitudes de
informacidon y/o entrega de Base Datos, Censos y/o

Técnico de apoyo
para seguridad y
defensa.

Auxiliar de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Comunicacién
oficial ya sea por
medio electronico
o fisico solicitando
aclaracién.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

Procedimiento reporte de Informamon base datos, censos y
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Codigo: MDN-COGFM-‘PROASF-
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GRUPO AFILIACION Y VALIDACION DE DERECHOS. -

Proceso: Afiliaciones.

Descr/pCIon

Responsable(s)

Registro(s)

Estadisticas Poblacnonales realizadas por autoridades
en cumpl|m|ento de sus funciones, el tiempo para
responder sera de diez (10) dias habiles despues de la
recepcubn

‘Para informacion solicitada y que se deba reportar a
entes de control, se tendran en cuenta los parametros
solicitados y los establecidos en las respectivas
regulaciones legales generales e internas de esos
entes y teniendo en cuenta los respectivos
cronogramas, como se describe a continuacion:

Supérintendencia de Salud: Conforme a lo establecido
en el Titulo XI Anexo Técnico de la Circular Externa 47
Unica de 20 de noviembre de 2007.

Ministerio de Salud — Administradora de Recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud:
Conforme a lo establecido para el reporte de
informacion de afiliados y beneficiarios que se
encuentraen la Resoluaon 4622 de 2016 y sus anexos
técmcos

Contraloria General de la Republica: Conforme a los

parametros que sean solicitados en su funcion de
controlar, oportuna y efectivamente los recursos
plblicos destinados al cumplimiento de los fines
esenciales del Estado Social de Derecho.

Procuraduria General de la Naciéon: Conforme a los
parametros que sean solicitados en su funcion de
control del correcto ejercicio de las - funciones
encomendadas en la Constitucion y la Ley.

| dispuesto por el

del
de

Reporte
sistema
informacién

ente de control.

3. Resolver la solicitud de informacion y/lo entrega de
Base Datos, Censo y/o Estadistica Poblacional
conforme ala estructura solicitada:

Entldades del Estado De acuerdo a soI|C|tud
Entes Territoriales: De acuerdo a solicitud. o

Entes de Control: De acuerdo a las estructuras
establecidas en regulaciones generales e internas del
ente solicitante descritos en el paso 2, realizando las
validaciones correspondientes en los sistemas de
informacién que dispongan esas mismas entidades.

Técnico de apOI
para seguridad 'y
defensa.

Auxiliar de apoyo
para seguridad wy
defensa.

‘| solicitada. -

Base Datos, Censo
y/o Estadistica de
acuerdo - a
estructura

Base Datos, Censo

y/o Estadistica
establecida en
regulaciones
generales = ' e
internas del ente
de control

4. Elaborar la respuesta correSpondlente

Independlentemente del medlo en que haya sido

‘recibida la solicitud, ya sea’ por medio fisico o
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7.

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
SUBDIRECCION TECNICA Y DE GESTION

GRUPO AFILIACION Y VALIDACION DE DERECHOS

Procedimiento reporte de Informacion base datos, censos y
estadisticas poblacionales de afiliados al SSFM DIGSA

Codigo: MDN-COGFM-PROASFI-DIGSA-PT.95.1-5

Proceso: Afiliaciones.

Descripcion

Responsable(s)

Registro(s)

electronico, esta debera responderse por escrito, ya
sea por medio electrénico o fisico.

Para el caso de entidades del Estado y entes
territoriales la respuesta debe dar a conocer el
formato en que se encuentra la informacion:
Fotocopias, medios magnéticos o electronicos,
memorias US'B, discos compactos, DVD.

Para el caso:de entes de control la respuesta se
dard conforme a las validaciones previas
establecidas en los sistemas de informacion que
dispongan para tal fin esas mismas entidades.

Técnico de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Auxiliar de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Comunicacion
oficial  remitiendo
Base Datos, Censo
ylo Estadistica
Poblacional

Comunicacién

oficial remitiendo
respuesta de
validacion emitida
por el sistema de
informacion del
ente de control

5.  Enviar la respuesta

La respuesta debe darse por medio electronico, fisico
o dirigiéndose a la entidad. Esto ultimo dependera de
lo siguiente:

La respuesta’ puede ser por medio electronico si la
solicitud lo indica o si la persona a cargo de la
respuesta consultd previamente con el solicitante.

Para entes de control se entregara prueba de la
validacién y ‘carga de archivos de acuerdo a los
sistemas de informacion dispuestos para tal fin por
esas entidades, que podra ser a través de medio
electronico 0 medio fisico.

Técnico de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Auxiliar de apoyo
para seguridad vy
defensa.

Correo electronico
enviando
informacién
solicitada.

Comunicacion
oficial y/o correo
electrénico
remitiendo prueba
de validacién..

DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

OMITIDO

Pagina 5 de 5




-
¥
s E - - - L
A ~ . -
. 4, 3
N " . . i
;
. . N ) 8
: L
| 3
b B




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006

