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1. OBJETIVO

Brindar acompafiamiento juridico en forma verbal o mediante emisién de conceptos juridicos, de acuerdo a
las solicitudes elevadas por las Diferentes Dependencias Internas de la DGSM o por las Direcciones de

Sanidad de las Fuerzas.

2. ALCANCE
Inicia con la recepcion de la solicitud de acompafiamiento o concepto juridico, verbal o escrita y termina
con el archivo fisico de la documentacién que permite realizar la trazabilidad de lo actuado.
3. POLITICAS DE OPERACION
» El presente procedimiento se rige bajo los parametros sefialados en la normatividad vigente que regula
al Sistema de Salud de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.
o El acompafiamiento juridico y la emision de conceptos deben basarse en posiciones institucionales y no:
personales.
+ La emisidén de conceptos jurldicos se regira siempre por el principio de que no son vinculantes y por
ende no son de obligatorio cumplimiento o ejecucién,
4., BASE LEGAL
Ver normograma del proceso en Suite Vision Empresarial.
5. DEFINICICNES
Ver modulo definiciones en Suite Vision Empresarial.
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
e Base de datos de
correspondencia de la
: . . « Funcionario de| Direccion General de
g;ascf&cmnar la solicitud de la Dependencia Interna o Correspondencia Sanidad Militar
» AASD GAL e Base de Datos de
correspondencia  interha
GAL
Recibir al funcionario de correspondencia, el AASD GAL Planilla de entrega de
documento con el correspondiente nimero de entrada correspondencia
Radicar el documento en la base de datos de AASD GAL Base de datos de radicacion
radicacion interna de correspondencia del GAL interna de correspondencia
Entregar el documento radicado al Coordinador{a) del
GAL para su delegacién o tramite AASD GAL
Delegar la solicitud de concepto al funcionario para .
tramite, con las instrucciones correspondientes o darle Coordinador(a) GAL
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trémi'te diréctamente

Entregar la solicitud de concepto al Abogado
delegado, para su trdmite segin las instruccicnes del
Coordinador{a) GAL

Base de datos de radicacion

AASD GAL. interna de correspondencia

Analizar el caso asignado consuitando la normatividad
| vigente y jurisprudencia aplicable

Abogado GAL
Coordinador({a) GAL

Si la solicitud proviene de una DISAN, solicitar
insumos, apoyos y soporte © asesorfa técnica, en caso
de requerirse, a las Dependencias de la Direccién
General de Sanidad Militar competentes

Abogado GAL

Establecer la forma en que se brindara el
acompafiamiento, acorde a la forma en que se realiza
la solicitud

VERBAL — Se realiza el acompafiamiento de manera
inmediata

ESCRITA - Proyectar Goncepto Juridico

Base de datos de radicacion

Abogado GAL interna de correspondencia

Proyectar concepto juridico, acorde a la normatividad

juridico.

vigente Abogado GAL
Entregar para revisién, aprobacién y Vo.Bo. del
Coordinador del Grupo el proyecto de concepto | Abogado GAL

Revisar, aprobar y dar Vo.Bo. al proyecto de concepto
para posterior firma por parte del Director General de
Sanidad Militar en ¢aso de haber sido solicitado por
una DISAN o firmarlo si fue solicitade por una
Dependencia interna

Coordinador GAL

Entregar el documento definitivo contentivo del
correspondiente concepfo para firma del Director
General de Sanidad Militar en caso de haber sido
solicitado por una DISAN

AASD GAL

Entregar a Oficina de correspondencia el concepto
firmado por el Director General de Sanidad Militar,
para numeracién, radicacion y fechado

Ayudante DGSM

fechados a GAL

. : Base de datos de
Asignar humeracion a los documentos proyectados Eﬁ?fégngﬂﬁ encia de numeracion de
P documentacién salida
. . . Base de  datos de
E men .
ntregar los documentos debidamente numerados y | Funcionario numeracion de

Correspondencia documentacion salida

empacada, para su posterior envio al destinatario, en
caso de estar dirigido a una DISAN.

Realizar alistamiento para el envio de Ia

documentaciéon a la DISAN solicitante o a la|Abogado GAL

Dependencia interna

Entregar a la Oficina de correspondencia, la

documentacion debidamente numerada, foliada vy Abogado GAL Base de datos de radicacién

de correspondencia

Entregar a la Dependencia interna solicitante, la
documentacion debidamente numerada y foliada

Base de datos de radicacion

Abogado GAL de correspondencia

Descargar la documentacién en la base de datos de
correspondencia interna, de acuerdo con el framite
realizado para realizar trazabilidad correspondiente

Base de datos de radicacion

AASD GAL interna de correspondencia
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Baéé dé‘ d:;t'b‘é“de ”rédicéb:é'n '
de acclones de tutela

‘Conformar el expedlente con la_documentacién en —
orden cronolégico Abogado GAL
Archivar el expediente debldamente conformado, en la

caja de archivo documental correspondiente Abogado GAL

FIN

7. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

No aplica




