. Direccién General de Sanidad Militar

"MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Desacato DGSM
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES | Cédigo: MDN-CGFM-PROALEG-DGSM-PT 95.1-1

Procedimiente Tramite Acciones de Tutela e Incidentes de

Proceso: Asesoria Legal
Vigente a partir de: 21-11-2014 J Pagina: 1de 3

{DD-MM2

s \Q;&T'D A J
e

Angela Marla Tofifio
Saavedra
Lider del Proceso

v w2 D
PD. daneth Borda Duran
Coordinador Grupo de  Asuntos
Legales '

'SMSM. Y3neth Vallejo Burgos

21“1&1 2014 Vefsién Inicial, 1
Responsables Reviso Aprobd
& L= oy
TASWI Angela Marla Tofifo
Saavedra’ PD. German GuyHlermo “Sandoval
Elaboro Pinzén :
Lider Proéeso  Administracion | MGA_Julio Roberto Rwera
Sistemas de Gestién Jimenez

Director General de Sanidad
\0 Militar

Coordinador Grupo Sistemas de
Gestion




Procedimiento Tramite Acciones de Tutela e incidentes de
Desacato DGSM

Cédigo: MDN-CGFM-PROALEG-DGSM-PT.95.1-1
Proceso: Asesoria Legal

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDQO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
Direccién General de Sanidad Militar

Vigente a partir de: 21-11-2014 Pagina: 2de 3

1. OBJETIVO
Tramitar o dar respuesta a las acciones de tutela y/o incidentes de desacato radicados en la Direccién

General de Sanidad Miiitar, con el fin de evitar fallos adversos, emitiendo respuesta de fondo o remitiendo
a la instancia competente para tramite, en atencion a factor de competencia.

2. ALCANCE

Inicia con la radicacién de la accién de tutela o incidente y termina con el archivo fisico de la
documentacion que permite realizar la trazabilidad de lo actuado en el proceso.

3. POLITICAS DE OPERACION

-t . P ' .
El presente procedimiento se rige bajo los parametros sefialados en:

Decreto 2591 de 1991, asi como en las demas normas que lo complementan, modifican o adicionan,
siempre y cuando sean compatibles con ia naturaleza de este procese.

4. BASE LEGAL

Ver normograma del proceso en Suite Vision Empresarial.

i "L A |

5. DEFINICIONES

Ver médulo definiciones en Suite Vision Empresarial.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

. DESCRIPCION - . . .. |. .RESPONSABLE: ' ! . . .REGISTROS =
Radicar el documento proveniente de la autoridad Base de datos de
competente, en la base de datos de correspondencia | Funcionario de |correspondencia  de  la
de la Direccion General de Sanidad Militar y asignar | Correspondencia Direccion General de

el correspondiente niimero de entrada Sanidad Militar

Recibir al funcionarioc de correspondencia, el
documentc con el correspondiente numero de | AASD GAL
entrada

Planila de entrega de
correspondencia

Radicar el documento en !a base de datos de Base de datos de radicacion

radicacién interna de correspondencia AASD GAL interna de correspondencia
Delegar y entregar Accion de Tutela o incidente de | AASD GAL Base de datos de radicacién
desacato al funcionario para tramite Coordinador{a) GAL interna de correspondencia
Analizar el caspo asignado consultando Ila

normatividad vigente y jurisprudencia aplicable Abogado GAL

Establecer la competencia para conocer y dar tramite

al asunto

NO compete a DGSM - Remitir al competente y Abogado GAL Base de dates de radicacion

elaborar oficio comunicando al Despacho Judicial
sobre lo actuado
Sl compete a DGSM- Proyectar Respuesta

interna de correspondencia
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[ RESPONSABLE?

Sohcutar tnsumos-' abbyés y soporte 0 asesor!a
técnica, en caso de requerirse, a las Dependencias

de la Direccion General de Sanidad Miltar | 2209390 GAL
competentes .

Proyecta( respuesta al Despacho Judicial, acorde a Abogado GAL
la normatividad vigente _
Enviar por correo electronico y proyectar oficio Abogado GAL
remisorio a la Instancia competente para resolver
Entregar para revision, aprobacion y Vo.Bo. del
Coordinador del Grupo tanto la respuesta al
Despacho Judicial, como el oficio remisorio a la Abogado GAL
instancia competente, en los c¢asos en que
corresponda frasiadar.

Revisar, aprobar y dar Vo.Bo. al proyecte de Coordinador GAL
respuesta o documento remisorio .

Entregar el documento definitivo contentivo del
correspondiente tramite para firma del Director| AASD GAL
General de Sanidad Militar

Entregar a Oficina de correspondencia los
documentos firmados por el Director General de Ayudante DGSM
Sanidad Militar, para numeracion, radicacion y
fechado

Base de datos de
numeracién de
documentacion salida
Base de datos de
numeracién de
documentacion salida

Funcionaric de

ignar numeracion a lo n royec S .
Asigna racién a los documentos proyectado Correspondencia

Entregar los documentos debidamente numerados y | Funcionario
fechados a GAL Correspondencia

Realizar alistamiento para el envic de la
documentacion al Despacho Judicial correspondiente | Abogado GAL
0 a la instancia competente para resolver

Entregar a la Oficina de correspondencia, la
documentacién debidamente numerada, foliada y|Abogado GAL
empacada, para su posterior envio al destinatario.
Descargar la documentacién en la base de datos de
correspondencia interna, de acuerdo con el tramite | AASD GAL
realizado para realizar trazabilidad correspondiente
Conformar el expediente con™la documentacion en .
orden cronofogico, asignando el correspondiente Abogado GAL
numero interno de proceso

Archivar el expediente debidamente conformado en
la caja de archivo documental correspondiente
Realizar la trazabilidad a cada caso hasta la emision
del fallo y su cumplimiento, por la dependencia
competente

FIN :

Base de datos de radicacion
de correspondencia

Base de datos de radicacién
interna de correspondencia

Base de datos de radicacion
de acciones de tutela

Abogado GAL

Abogade encargado del

caso GAL Matriz de trazabilidad

7. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

No aplica
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