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1. OBJETIVO

Realizar el control de Bancos mediante la comparacion de cifras entre los extractos Bancarios y los registros
contables con el fin de establecer las partidas conciliatorias para que se elaboren los documentos
correspondientes en Tesoreria, Cartera y/o Contabilidad dentro del mismo mes en que ocurren, asegurando
que todos los movimientos generados en los bancos, esté debidamente registrado en contabilidad.

2, ALCANCE

Inicia con la recepcién de los extractos de las cuentas bancarias entregados por la Tesoreria de la DGSM,
hasta realizar las conciliaciones bancarias por parte de la secciéon de Contabilidad, las cuales son enviadas a
tesoreria y cartera.

3. POLITICAS DE OPERACION

Los extractos bancarios seran suministrados por el grupo de Tesoreria dentro de los 10 primeros dias
calendario posterior al término del mes.

Las conciliaciones bancarias se elaboraran dentro de los 10 dias calendario posterior a la entrega de los
extractos.

La informacién base sera la conciliaciéon bancaria del mes anterior, los libros auxiliares y el extracto.

4, BASE LEGAL
Ver nomograma del proceso Proceso de Gestion Financiera
5. DEFINICIONES -

Ver modulo definiciones en Suite vision Empresarial

6. DESCRIPCION

1. Recepcionar los extractos bancarios: Recibir los
extractos bancarios correspondientes a cada una de las
cuentas bancarias que maneja la DGSM.

Auxiliar para Apoyo

Seguridad y Defensa. Extractos Bancarios

2. Generar libros auxiliares: Generar los libros auxiliares
de contabilidad en un archivo plano de cada una de las | Auxiliar para Apoyo
cuentas para proceder a cruzar la informacion del|Seguridad y Defensa.
extracto con el libro de bancos generado del sistema de
informacioén para realizar la conciliacién bancaria.

Libros auxiliares de
bancos
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3. Elaborar Conciliaciones Bancarias:
Elaborar los cruces de partidas correspondientes a:
consignaciones, rechazos, devoluciones de comisiones
con los créditos del extracto, los cheques y las notas
debito con los débitos bancarios del extracto y los saldos
de la conciliacién anterior.

Analizar y depurar las partidas conciliatorias producto de
las diferencias entre los libros auxiliares y extractos
bancarios.

Avuxiliar'para Apoyo.
Seguridad y Defensa.

Relacién de partidas
conciliatorias

4. Verificar y revisar: Aprobar, revisar y firmar las

conciliaciones bancarias.

Auxiliar para Apoyo
Seguridad y Defensa.

Profesional de Defensa -
Contador

Profesional de Defensa -
Tesorero

Formato de
Conciliacion Bancaria

5. Enviar las conciliaciones: Enviar copia a tesoreria y
cartera de las conciliaciones bancarias para su
respectiva depuracion.

Auxiliar para Apoyo
Seguridad y Defensa.

Correo Electrénico y
oficio

6. Archivar. Archivo de acuerdo a la norma de gestion
.documental.

Auxiliar para Apoyo
Seguridad y Defensa.

Conciliacién Bancaria

e Libros auxiliares de bancos
e Extractos bancarios
e Conciliacién Bancaria del mes anterior

DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS






