SISTEMA INTEGRADO DE MANEJO Y CONTROL DE
ALMACEN - SICMA

El Software SISTEMA INTEGRADO MANEJO DE ALMACENES DE SANIDAD E
INVENTARIQOS, es una aplicacion disefiada para controlar de manera automatica los
procesos administrativos y contables desarrollados para el manejo de los almacenes en los
establecimientos de sanidad militar del Ejército Nacional.

En su desarrollo se tienen en cuenta las Ultimas disposiciones legales en la materia
(Contraloria General de La Nacion y Contaduria General de la Nacion). También se han
tenido en cuenta las técnicas en disefio, analisis y desarrollo de los sistemas de
informacion.

A continuacion se presentara una descripcion general de los procesos prioritarios y que
pueden ofrecer alguna dificultad al usuario. EI objetivo es cubrir exhaustivamente los
siguientes puntos:

Observaciones Generales Del Sistema
Inicio de Sesion de Usuario
Entrada de Bienes a Almacén

Agregar Registros a una Entrada
Observaciones Generales a los Movimientos de Entradas

Reintegro de elementos en buen o mal estado a Almacén
Salida de Elementos

Agregar registros a Comprobantes de Salidas, Bajas o Pérdidas
Salidas por formulacién de medicamentos

Baja y Pérdida de Bienes
Notas de Almacén

Cambios de seccién de Elementos en Servicio

Boletin diario y Consolidado de Elementos en Bodega y Servicio
Existencia de Elementos

Modulo Informes Generales del Sistema

Formulario de Filtrado de Reqistros

Inventarios Generales

Depreciaciones Mensuales y Acumuladas por Elemento
Generacion de Ajustes y Depreciaciones Mensuales
Depreciaciones Mensuales Causadas y Generadas
Creacion de Elementos

Manejo de Stock de Elementos

Optimizacion de la Base de Datos

Cierre de Periodos de Almacén

Imputaciones Contables
Valores Iniciales del Sistema

Copias De Seguridad
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Introduccion

OBSEVACIONES GENERALES DEL SISTEMA

e El Sistema depende para su funcionamiento de la fecha del computador en el cual se
encuentre funcionando, todos los movimientos entradas, salidas toman la fecha del
comprobante de alli. Es responsabilidad del usuario el mantenimiento correcto de
esta informacion

e Cuando vayamos a realizar una entrada debemos tener en cuenta la unidad de
medida que utilizamos para ingresar el elemento, ya que todos los articulos estan
clasificados de acuerdo a su nombre y marca, dependiendo de este se crea una unica
tarjeta de Kardex. Si utilizamos diferentes unidades de medida para un mismo
elemento, el total que nos aparecera en el Kardex, sera diferente al real.

¢ No se pueden realizar movimientos anteriores al ultimo realizado por el sistema, es
decir si el usuario realizo la entrada No 522 de Fecha 22 de Octubre a las 3.00 PM,
el siguiente movimiento si se realiza en el mismo dia debe ser con una hora
posterior a las 3.00 PM, o con fecha superior al dia 22. La hora en que se realice
cualquier transaccion también es controlada por el Sistema.

¢ No se permiten realizar movimientos con fecha superior a la del Cierre de Periodo
hasta que no haya realizado el Cierre del periodo Actual.

e EI proceso de Depreciaciébn Mensual es realizado automéaticamente cuando se
realiza el cierre de mes y no es necesario que el usuario vuelva a ejecutar este
proceso. Las depreciaciones son generados por el sistema con fecha primero de mes
sin importar si es dia laborable o no.

e Cuando se realiza cualquier tipo de movimiento en el sistema: entrada, salida,
reintegro, este afecta directamente los procesos de boletin, Kardex, inventarios y
balances de cuentas sin necesidad que el usuario ejerza alguna accion para ello.

e Como podemos observar cuando realizamos una entrada o salida el sistema asigna
automaticamente las cuentas correspondientes, a manera de Eje si realizamos una
entrada por Compras, el Sistema Asigna la Cuenta No “240101002004”, en caso de
algin cambio en el futuro, el usuario tiene la opcion de Ingresar por el Menu
procesos y hacer clic sobre la opcién “Imputaciones Contables”, alli podra cambiar
la cuenta de cualquier movimiento que realice el Sistema.

e Es responsabilidad del usuario la realizacion periodica de Backups o copias de
Seguridad del Sistema, es de recordar que la informacién contenida en la base de



datos puede sufrir dafios irreparables a consecuencia de cortes de energia eléctrica
inesperados, virus o diferentes agentes externos.

En el caso de Dafio de la informacion de la base de datos, el sistema ofrece una
herramienta, que aungue no garantiza en su totalidad la recuperacion de la
informacion, si puede sernos de mucha utilidad en determinado momento. Esta
herramienta esta disponible a través haciendo clic sobre el menu “Herramientas” y
seleccionando la opcion “Optimizar Archivos” botdn “Reconstruir”

Cuando se cambia de almacenista, el nombre de este debe ser cambiado en el
sistema en el formulario de creacion de secciones del menu Archivos y en el
formulario usuarios del menu Herramientas. En el formulario de secciones se debe
seleccionar la seccion de “Almacén de Sanidad”, hacer clic sobre el boton modificar
y cambiar el nombre de la persona respectiva.

Para el caso de Traspasos directos de Servicio a Servicio de elementos, tenemos dos
opciones: la primera de ellas es reintegrarlo a almacén ingresando por el menu
“Movimientos” opcion “Entrada de bienes” y seleccionando “Reintegro de
Elementos Devolutivos a almacén” y luego sacarlo a la seccion que lo requiera con
un movimiento de salida normal, la otra opcion es utilizar una Nota de almacén para
realizar el mismo proceso pero de una manera mas rapida y es ingresando por el
menu “Movimientos”, Submenu “Notas de Almacén”, opcion “Cambios de seccion
de Elementos”, la cual nos permite pasar directamente un elemento que se encuentra
en servicio de una seccion a otra sin necesidad de reintegrarlo a almacén.

Los Reintegros de elementos Administrativos solo se deben presentar cuando el
elemento vaya a ser transferido, es el Unico caso que se acepta reversar la cuenta de
gasto de un elemento administrativo que sali6 al servicio, en esta situacion el
elemento se debe reintegrar al almacén Ingresando por el Menl “Movimientos”,
submenu “Reintegros”, opcion “Elementos en buen estado”, es muy importante
tener en cuenta que al realizar este movimiento el elemento queda en bodega y
luego se debe realizar una Salida x Transferencia ya que como reversamos una
cuenta de gasto, este debe ser asumido por el ESM que recibira el elemento.

Bajas de Bienes Administrativos: como no es posible reintegrar elementos
administrativos a almacén, salvo en el caso anterior, las bajas de elementos
administrativos se permiten en servicio, para esto Ingresamos al menu
“Movimientos”, opcion “Baja de Bienes Administrativos en Servicio”

Pérdida de Elementos Administrativos: por las mismas razones del punto anterior
para realizar este tipo de movimiento, ingresamos por el ment “Movimientos”,
submenu “Salidas”, Submentl “Responsabilidades (Perdida de Elementos en bodega
o en Servicio)”, opcion “Perdidas en servicio”

Los bienes en comodato es una opcion que nos permite el ingreso al almaceén de
elementos devolutivos que recibimos en calidad de préstamo por parte de algin



proveedor o entidad particular, estos elementos aunque se reflejan en nuestro
inventario fisicamente, contablemente no tienen ninguna implicacion fiscal.

Para los cambios de marca, anexo y Numero de serie / Lote, existe una Movimiento
especial que nos permite dejar constancia de los cambios que se realizaron en el
inventario, esta opcion la encontramos ingresando por el menu ‘“Movimientos”
submenu “Notas de almacén” opcion “Cambio de Marca, Nros de Serie y Anexos
de Elementos”.

Cuando en un dispensario no se dispone de la suficiente capacidad de
almacenamiento y se deben entregar en custodia algunos elementos, el sistema nos
permite especificar los elementos que no se encuentran en nuestro almacén, de esta
opcion disponemos cuando estamos realizando la entrada a almacén y sefialamos la
casilla “En Custodia”, a partir de ese momento estos elementos nos apareceran en
color rojo, cuando vayamos a descargar cualquiera de ellos.

Para facilitar el proceso de reversion de movimientos de almacén, especialmente
cuando tenemos inconvenientes de compra centralizada de medicamentos (Nombres
de medicamentos mal ingresados, cantidades incorrectas o valores incorrectos)
tenemos una opcién que nos permitird realizar esta operacion, ingresando por el
menu “movimientos” submenu “Notas de almacén” opcidn “Asistente para
reversion de Entradas de Consumo”
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INICIO DE SESION DE USUARIO

Cuando ejecutamos el programa Sicma el primer Formulario que nos aparece es el

siguiente:
¥ Inicio de Sesion -SICMA- X
suario: | ADMON w
Mombre:  CARLOS SUAREZ
Clave: .
Servidor: f
3 g ¥
Carnbiar BD|| Opciones Aceptar Cancelar
Las Ventajas que nos ofrece este formulario son las siguientes:

Control de los usuarios que pueden acceder al sistema mediante un Codigo de Usuario
y Contrasefia Gnicos.

En el caso de que se presenten errores al intentar acceder al periodo podemos utilizar el
botén “Opciones” que nos presentara un formulario a través del cual podemos intentar
reparar la base de datos, restablecer una copia de seguridad o Intentar localizar la base
de datos.

Podemos conocer la ubicacion exacta de la base datos que estamos intentando acceder,
esta informacién la observamos en la opcion “Servidor:” del formulario

En el caso de que vayamos a utilizar una base de datos de Microsoft SQL Server
podemos hacer clic sobre el boton “Cambiar BD” para que nuestro programa quede
enlazado directamente con la base de datos que deseemos.
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ENTRADA DE BIENES A ALMACEN

& Movimientos de Almacen (Entradas y Salidas) @

| E01417 ENTRADA POR COMPRAS T 15/09/2006 08:52:17 AM
Observac: SIN Proveedor; 8050001831 TETCOL LTDA
Factura: 457 Conkrakto: 123
O S & B ? a
MHuewa Modificar  Imprimir  Bus Comp  Elim Comp Ayuda Proveedar Salir
Caracteristicas Med Cantidad . Uik Tokal Serieflote  Marca Cka Debito | #
MAIRE ACOMNDICIOMADD MARCA SAMSUNG  |LIND 1 9E0,000,00 950,000,00 |5IN SIM MARCA| 163503001
] v
1< >
F'ara Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar, para que aparezca la Wentana de Busqueda. .||
& Total Comprobante Entrada: $ 980,000.00
Irnpt Aneio F

Esta es la forma de Entradas Estandar para todos los movimientos de Almacén. Los botones
utilizados son lguales para casi la mayoria de los formularios del Sistema.

Para realizar un movimiento nuevo, simplemente hacemos clic en el boton “Nuevo” de la
pantalla, el sistema asigna por defecto el nimero de comprobante de acuerdo a que si es la
primera vez, este utilizara el nGmero que nosotros ingresamos en la ventana de instalacion
del programa mas uno.

Después de realizar este paso podemos empezar a escribir en las casillas que el sistema
activo. Es conveniente que en la casilla de observaciones, escribamos la destinacion que
tendran los elementos de esa entrada, puesto que al realizar la salida nos sera mas facil
identificarlos, es decir si adquirimos unos elementos por Eje. Para la seccion xxx, debemos
escribir algo que nos recuerde que estos elementos estan destinados especificamente para
esta Seccion. Después ingresamos el Nro de Contrato, Factura, cuando llegamos a la parte
del proveedor podemos ingresar su Nro de Nit y si este ya se encuentra registrado en el
Sistema, automaticamente nos aparecera el nombre del mismo, si no existe hacemos un
Clic en el boton “Proveedor” y nos aparecerd una forma de pantalla donde podemos crear
un nuevo proveedor o buscar uno existente de acuerdo a la necesidad también podemos
seleccionarlo de la lista desplegable adjunta.

Cuando se realiza una Entrada de bienes recibidos provenientes de otra unidad se nos activa
la casilla de procedencia en donde seleccionamos la Unidad que nos envid los elementos,



funciona de una forma igual a la de proveedor, al hacer clic en el boton a la derecha del
listado de unidades, el sistema nos muestra una Forma de pantalla que nos facilita la
busqueda de cualquier Dispensario, después debemos sefialar la Unidad y hacer clic en ella.

El sistema da la oportunidad al usuario de arrepentirse de realizar un movimiento, al hacer
clic sobre el boton deshacer se eliminaran todos los cambios que se le hayan hecho al
comprobante actual, ocurre lo contrario si se hace clic sobre el botén Guardar.

Para ingresar los elementos a nuestro comprobante hacemos clic en el boton agregar el cual
nos mostrara una forma de pantalla donde ingresaremos los elementos. Para eliminar o
modificar cualquier elemento del comprobante solamente lo sefialamos y hacemos clic
sobre el boton “Modificar” o “Eliminar” respectivamente, es de anotar que si el sistema
encuentra algin movimiento posterior del elemento que estamos intentando modificar o
eliminar, esta operacion no podra ser realizada.

+5 <

Agragar Elirniniar Modificar

Podemos cambiar el tipo de movimiento que estemos realizando haciendo clic sobre el
boton “Tipo Comp”, este nos presentara un formulario en donde seleccionaremos el
movimiento al que deseamos cambiarnos

& Seleccione el Tipo de Comprobante g]

EC |[ENTRADA POR COMPRAS -
ED [ENTRADG POR DONACIONES

EP [ENTRADA POR RESPONSAEILIDADES (PERDIC
ER |[ENTRADA POR TRAMSFERENCIA

ET |[ENTRADA POR SOBRAMTES

ELl [ENTRADA POR RECUPERACION

EM |DEVOLUCIOMNES DE ELEMEMTOS DE CORMSLMC
EL |DOMACIONES DE EMTIDADES ESTATALES

EQ |RECUPERACION PROPIEDAD PLANTA ¥ EQUIF

[ Aceptar H Cancelar l

Debemos tener en cuenta que estos cambios afectan las cuentas debito o crédito que
estemos utilizando en nuestro comprobante y no se pueden realizar si el comprobante ya ha
tenido un movimiento posterior

Para buscar un comprobante ya creado hacemos clic sobre el boton “Busc Comp” para que
nos aparezca un formulario como el siguiente:



¥ Buscar Comprobante

|M0vimientos Afio 2006
| Mavirnigntas Afio 2007

igflote T
SN

3 >

Buscar Consecutiva;

#h B

Ultima Cornp Localizar Cancelar

En este Formulario podemos observar los comprobantes tanto del periodo actual como de
cualquiera de los afios anteriores, solo basta con seleccionar el afio que queramos consultar
para que nos aparezcan todos los comprobantes del mismo, ordenados por numero, fecha 'y
observaciones que se le hayan hecho al comprobante.

Cuando un Elemento ha salido al Servicio, dado de baja o tiene algin movimiento posterior
No se puede modificar su Entrada.

Tipos De Movimientos de Entradas

e Compra de Bienes: Ingresos a almacén de suministros normales de cualquier
proveedor

e Transferencias: Bienes recibidos de Otro ESM

e Sobrantes: Bienes que no han sido ingresados al inventario del Dispensario y que
es necesario contabilizar.

¢ Responsabilidades (Reposiciones): Cuando un elemento fue dado por pérdida y la
persona implicada lo repone.

e Devoluciones (Consumo): Este procedimiento solo se aplica a elementos de
consumo, y se produce cuando existen sobrantes de elementos de consumo, la
diferencia con el movimiento de Sobrantes, radica en que la devolucién solo reversa
la cuenta del gasto del elemento.

e Bienes Devolutivos en Comodato: Nos permite el ingreso al almacén de aquellos
elementos que nos ha prestado un ente particular como un proveedor. Este tipo de
entrada no requiere autorizacion para que en un futuro sea dado de baja el elemento
de los inventarios.

e Recuperaciones: Cuando un elemento devolutivo que se encontraba en mal estado
fue dado de baja para repotenciarlo, se debe volver a ingresar al almacén utilizando
esta opcion

e Donaciones Ent. Estatales Externas: Bienes Donados de Entidades que no
Pertenecen al Ministerio de Defensa.

e Donaciones Entidades Particulares: Bienes Donados por Proveedores, Personas
Naturales Etc.

Es Importante que Usted lea el Tema Como Ingresar o0 Adicionar Elementos a Una
Entrada
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AGREGAR REGISTROS A UNA ENTRADA
& Detalle del Comprobante El
Clasificaciones Disponibles Detalle del Compbte
Ordenar x Mombre Ordenar x CodiOrdenar x Cka A
_ ACEITE DE PIEZA DE MANO FRASCO X 210 CC oooo3212 151804
|_|ACEITE DE PIEZA DE MAMND MAYORDENT 00003037 151504
_ ACEITE MIMERAL o0o01654 151802002
| |ACEITE MINERAL o0oozs24 151502002
_ ACEITE PIEZA DE MAND o0oozo01 151804
| |ACIDe DESMIMNERALIZANTE 00000471 151504
_ ACIDGD GRABADOR GEL DESMINFAR JERIMGAS 00001159 151804
| |ACIDD MURIATICD oooo1041 191021013
i ACIDG SULFOSALISILICS AL 3% x 500 ML 00003001 151803
| |ACIDD URICD oooon4z23 151803
ACIDG URICO 6% 100ML 00o0z246 151803
F
< >
* En el cuadro de lista Agrupacion seleccione el tipo de Elementos a Agregar (Medicamentos o cualquier otro tipo de agrupacion)
Agrupacion: Elementos Dispanibles + |Palabra a Filtrar: Buscar x Codigo
Cuenta a Filtrar:
e e < W O
Salir Ok Listada Gen  Mueva Elem

El sistema ofrece al usuario una codificacion de elementos que le permite una mayor
organizacion del almacén a manera de eje. Podemos tener un codigo Ilamado
“Microscopios”, en la cual registraremos todos los tipos de Microscopios existentes en la
unidad sin importar su marca u otra caracteristica, a través de este medio el sistema genera
automaticamente un Kardex por medio del cual podemos tener un mayor control tanto en
bodega como en servicio de estos elementos.

Cuando vamos a ingresar cualquier articulo debemos seleccionarlo en el tabulador
“Clasificaciones Disponibles” tal como lo presenta la figura anterior y hacer doble clic
sobre el, en el caso de que los elementos que vayamos a ingresar sean medicamentos
debemos hacer clic sobre la lista “Agrupacion:” y seleccionar alli medicamentos, en el
futuro tendremos agrupaciones para material quirdrgico, reactivos de laboratorio etc. En el
momento la direccion de sanidad solamente cuenta con la clasificacion de medicamentos
que ordeno la direccidén General de Sanidad Militar.

Este formulario también nos ofrece varias utilidades para encontrar un elemento como las
siguientes:

Palabra a Filtrar: Podemos Filtrar todos los elementos por una palabra especifica, por
ejemplo para conocer todos los items que contengan la palabra mesa, debemos teclearla en
la casilla respectiva y al oprimir la tecla enter.

Buscar x codigo: Cada item se representa con un codigo tal como lo muestra el listado, si
lo conocemos podemos ingresarlo directamente en la casilla “Buscar x ¢0digo” y el sistema



nos buscara el elemento respectivo. Para una busqueda mas eficiente debemos asegurarnos
que el listado de elementos que estamos observando no se encuentre filtrado por alguna
palabra en especial. Para quitar un filtro podemos hacer clic sobre el boton “Listado Gen”.

Cuenta a Filtrar: Si deseamos filtrar por alguna cuenta en especial podemos hacer clic
sobre la lista desplegable de la opcion “Cuenta a Filtrar”

Si en este listado tampoco Aparece el elemento que estamos buscando podemos hacer clic
en el boton “Nuevo Elem”, el cual nos mostrara un Formulario para crearlo. Es muy
importante tener cuidado al momento de crear un elemento nuevo para evitar duplicados,
siempre que sea posible cuando utilicemos los filtros en el formulario anterior, teclear una
sola palabra o las cuatro primeras letras de la palabra, recordemos que por una sola letra un
elemento es diferente a otro, por eje si vamos a buscar un elemento llamado “Silla
Odontoldgica Plegable”, es suficiente con teclear la palabra “Silla” y el sistema nos
mostrara todos las sillas disponibles creadas.

Para ordenar los elementos creados, en la parte superior del formulario podemos observar
en color rojo lo siguiente: “Ordenar x Nombre”, “Ordenar x c6digo” y “Ordenar x Cuenta”,
al hacer clic sobre cualquiera de estos nombre el sistema nos ordenara el listado de acuerdo
a la condicion seleccionada.

Después de hacer doble clic sobre cualquiera de los elementos del listado, automéaticamente
el sistema nos pasara al segundo formulario:

& Detalle del Comprobante g]
Clasificaciones Disponibles Detalle del Compbte
Codigo Elemnento Cantidad Valor Cuenta Debito | Cuenta Credito Marca -~
[ [ SINMARCA v
v
< >
Datos Complementarios al Elemento de Consumo:
Fecha Yencta: | |/
En Custadia: []
% Iva x Aplicar: Ijl
7 & & X ®©
= =
: Total Movcto:
Ayuda  CrearMarc:  Anexo  Elimin Fila  Grabar Salir $ 0.00
230750.00 1001000,00

En este formulario procederemos a ingresar los datos complementarios al elemento
seleccionado como son la marca y serie etc. Si la marca del Elemento que vayamos a
ingresar no existe podemos hacer clic sobre el boton “Crear Marca” en donde podremos
crearla o modificarla.



Para el caso de Valor unitario, al hacer clic sobre el boton “Aplicar”, automéaticamente se
nos aumentara al valor unitario el porcentaje de IVA que hayamos escrito en la parte
Inferior del Formulario casilla “Iva”.

Dependiendo del codigo de elemento el sistema asigna automaticamente tanto la cuenta de
entrada debito como creédito.

Para los elementos devolutivos inferiores al Salario Minimo o Cuantia Minima, se da la
opcion de llevarlos al inventario administrativo en cuyo caso cuando se realice la salida de
estos bienes se llevaran a una cuenta de gasto y luego a una de control, en el caso en que el
usuario deshabilite la casilla de verificacion, los elementos se llevaran a cuentas normales
de salida al servicio y seréan reflejados en el boletin de servicio como cualquier elemento
superior a la cuantia minima legal. Si el elemento es superior a la cuantia minima pero se
encuentra en el rango que aparece en la parte inferior del formulario, este se depreciara
durante el mismo afio, es decir si ingresamos un elemento en el mes de octubre la vida dtil
que el sistema le asignara al elemento sera de 2 meses.

El valor de la casilla de vida dtil es utilizado para la realizacion de las depreciaciones de
los elementos devolutivos y esta dado en meses.

Cuando se realiza una entrada de bienes transferidos de otra unidad, el sistema permite el
ingreso de los saldos de depreciaciones que pueda traer el elemento asi:

& Detalle del Comprobante @
Clasificaciones Disponibles Detalle del Compbte
Codigo Elemento Cankidad ‘alor Cuenta Debiko | Cuenta Credito Marca ~
v SIN MARCS v |
v
I« >
Datos Complementarios al Elemento Devolutivo:
Bx En Custodia: D Cka Gasto Deprec: 734007005007 Wr Gasko Deprec: 0.00
wida Ll (Meses): Dep Vigencia Ank: | ggy5a0043 | ¥r Dep Yigencia Ant: 0.00
Fecha Adquisicion: | 25/05/2010 Cta Princ Deprec: | 153505007 + | Total Deprec: k3 0,00
%o Iva x Aplicar: ljl
? & & X H @
Bz [
: Total Movcto:
Ayuda  Crear Marc:  Anexo Elimin Fila  Grabar Salir $ 780,000.00
230750.00 1001000.00

En la columna “Vr. Gasto Deprec” vamos a ingresar la depreciacion que generd el
elemento durante el afio actual en la unidad donde se encontraba.

En la columna “Vr Dep Vigencia Ant” ingresaremos la depreciacion acumulada de todos
los afios anteriores (sin contar el actual) que tenia el elemento. La suma de estas dos
casillas aparece en la columna “Total Deprec” que a su vez es la cuenta 1685. Estos valores
normalmente se encuentran en la salida que realizo el ESM que nos transfirio el elemento.
Para los elementos compuestos como eje computadores (monitor, cpu, teclado etc), se debe
crear un anexo el cual se describan todos estos aspectos, para realizar esta labor se debe
hacer clic sobre el botén Anexo de la parte inferior. El anexo creado nos aparecera en el
reporte que se imprima del comprobante.



Cuando se trata de elementos devolutivos e ingresamos una cantidad superior uno, el
sistema nos desagrega el elemento en varios registros que Podemos personalizar uno a uno
con su respectivo anexo, marca, valor, Nro serie etc.

Es obligatorio el ingreso de la Fecha de Vencimiento para los medicamentos y elementos
de consumo, ademas podemos asignarles un cddigo de barras que posteriormente
utilizaremos para realizar la salida del mismo elemento.

Cuando se hace clic sobre el boton Grabar, ademas de insertar un registro nuevo a nuestro
comprobante de entrada, el sistema crea uno en blanco para ingresar el siguiente articulo,
cuando se desee salir de este formulario simplemente se hace clic en el botdn
“Deshac/Salir”

Para elementos compuestos como Hospitales de Campafia, Computadores etc. Podemos
Generar un Anexo de Almaceén, haciendo clic en el boton “Anexo” del Formulario Agregar
elementos a una entrada.

Es importante que Usted También Lea el Tema Creacion de Cédigos de Elementos



OBSERVACIONES GENERALES A LOS MOVIMIENTOS DE

ENTRADAS

1. Cuando se Ingresa un elemento Devolutivo (Cuenta 16), el Sistema le asigna un
Rotulo que se convertira en un identificador Unico para ese articulo Ejem.
240000000000001°, este rotulo esta compuesto de la siguiente forma:

a.
b.

Los Cuatro Primeros Caracteres Corresponden al codigo de la Unidad
Los 13 Restantes Caracteres Son un Consecutivo de Control.

2. Cuando se Trata de Elementos de Consumo (Cuenta 19) el rotulo seria una Cadena
de Caracteres de esta forma ‘2400 0300Y8LX’ la cual estaria conformada Asi:

a.
b.

Los Cuatro Primeros Caracteres Corresponden al codigo de la Unidad
Los Restantes 9 Caracteres son una cadena Alfanumérica Aleatoria.

3. Debido a la Rotulacién que maneja el Sistema mencionada anteriormente, nos
permite que se presente la siguiente situacion:

a.

Ingresamos el elemento “CABLE PARA TRANSMISION DE DATOS”
como elemento de Consumo (Cuenta 19) en una cantidad de 100 y su
Unidad de Medida son Metros

Ingresamos el elemento “CABLE PARA TRANSMISION DE DATOS”
como elemento de Devolutivo (Cuenta 16) en una cantidad de 100 y su
Unidad de Medida son Metros

Si observamos la entrada del elemento “CABLE PARA TRANSMISION
DE DATOS” segin el método del Numeral ‘a’, el Sistema clasificara este
articulo por Lote (Grupo Elementos de Consumo) y generara un Solo Rotulo
tal como se explica en el Punto No 2 Anterior.

Si observamos la entrada del elemento “CABLE PARA TRANSMISION
DE DATOS” segin el método del Numeral ‘b’ (Entrada como elemento
Devolutivo), el Sistema generara Una Cantidad de 100 Registros, es decir
discriminara y Creara 100 rdtulos con una cantidad de Uno por cada
Avrticulo tal como se Explica en el Punto No 1 Anterior.

Se debe Tener Cuidado al ingreso de elementos, especialmente devolutivos
ya que la demasiada acumulacion de Registros o en otras palabras de
elementos devolutivos tal vez que no ameriten ser ingresados de esta forma
puede hacer lento el Sistema.
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REINTEGRO DE ELEMENTOS EN BUEN O MAL ESTADO A ALMACEN

Para realizar un reintegro de un bien a almacén, hacemos clic sobre el boton Nuevo, en la
parte de Seccidn Seleccionamos aquella en la cual se encuentra el elemento que vamos a
reintegrar

& Movimientos de Almacen (Entradas y Salidas) |§|
! E01418 REINTEGRO BIEN INSERVIBLE T 15/09,/2006 11:34:02 AM |
Seccioni_ CONTABILIDAD DISAM w Recibe: PE GERSAIN MOMTEALEGRE RICO
Documentos @ SIN Cedula:  SIM WALOR
Observaciones:  SIN
=] 3 3] 7

Grabar  Deshacer Tipo Comp  Ayuda

Carackeristicas Med Cantidad Wr. Unit Total Serieflote  Marca Cka Debito | A
(COMPUTADOR. COMPAQ DESKPRO ExgaoM| (K (sfds] 1 3,630,800.00 3,630,800.00 |0530 COMPAQ DI 163608002 |

-
1< >
Fara Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar, para que aparezca la Wentana de Busqueda. .|l

*E = Total Comprobante Entrada: % 3,630,800.00

Agreqar Eliminar

Después hacemos clic en el botdén “Agregar” ubicado en la parte inferior derecha del
formulario, el cual nos presentara una forma de pantalla con todos los elementos
disponibles en esa seccidn para reintegrar al Almacén. Cuando se reintegra un elemento
este queda asignado la seccion de almacén listo ser sacado a otra seccion o transferido a
otro Dispensario.

Sefialando un elemento y haciendo clic sobre el boton “Eliminar”, se elimina el registro
seleccionado del comprobante.

Una vez grabado el comprobante podemos hacer clic sobre el boton Imprimir y mostrar el
reporte de manera preliminar o impreso de acuerdo a nuestro gusto. No se pueden
reintegrar elementos de Consumo ni elementos administrativos, al menos que se vayan a
transferir a otro ESM en su lugar para cambiar de seccion a un elemento se debe utilizar la
opcion “Cambios de seccion” del ment “Notas de almacén”
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SALIDA DE ELEMENTOS

& Movimientos de Almacen (Entradas y Salidas)

o e —
' S00104 sSD SALIDA Al SERVICIO 25/05,/2010 09:50:20 AM
Observaciones:  SIN Orden Sum: 3IM Recibe: DRA, YULY GARCIA MARTIN
Desting:  LABORATORIO CLINICO Cedula: 51932160
E g h = 7 i 'y ]
il Modificar  Imprimit  Bus Comp Elim Comp Ayuda  Orden Sum Expattar Salir
Caracteristicas Med | Cantidad W, Uik Total Setigflobe  Marca | Cta Dehito | &
YODOPOVIDONA SOLUCION & 120ML FCO 2z 8,000,00 16,000.00 [5IM ELECTROWH 731001002
i
i v
I« >
Para Buscar un Elementa, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar, para que aparezca la Yentana de Busqueda.. !l
=] .
Total Entrada: & 18,692.68
Impt Anexe [ biscriminar Elementos Devalutivos al Imprimir

Este formulario funciona de una forma muy similar al de entradas, cuando se va a realizar
un movimiento se hace clic sobre el botéon “Nuevo” del formulario que se nos presenta €
ingresamos todos los datos complementarios: observaciones, seccion de destino, recibe etc.

Para agregar los elementos a nuestro comprobante de Salida debemos Hacer clic en el
boton “Agregar” Ubicado en la parte Inferior del formulario, y nos aparecera un formulario
con un listado de todos los elementos disponibles en almacén, esta opcién se describe en el
apartado Agregar Registros a Comprobantes de Salidas Otra alternativa es la de hacer clic sobre
el boton “Gen comp.” Esta opcidn nos presenta una forma de pantalla en la cual solamente
ingresando el numero de comprobante de entrada este agrega a nuestra salida todos los
elementos que estén disponibles en esa entrada, tal como se muestra en la figura siguiente:

% Generacion de Comprobantes de Salida

Ingrese el Mumero de Entrada para Generar la Salida

[ Aceptar H Cancelar ]

Cuando se trata de Salidas por transferencias el usuario debe ingresar la unidad a la cual se
destinaran los elementos, funciona exactamente igual que en las entradas por transferencias,
al hacer clic sobre la casilla en donde se muestra el codigo de la unidad nos aparece un
formulario en donde podemos sefialar la unidad que busquemos.



El sistema no permite que elementos devolutivos puedan salir a la seccion de consumo,
cuando se presenta esta situacion nos aparece el siguiente mensaje:

@ Mo Pueden Salir Elementos devolutivos a la Seccion de Consumo

Este Mensaje nos indica que debemos seleccionar una seccion diferente a la de consumo en
el listado ““seccion Destino”.

No se puede modificar un elemento cuando este ha sido reintegrado, o se le ha realizado
algin tipo de movimiento posterior a la salida.

Al hacer clic sobre el boton “Orden Sum”, el sistema generara la Orden de Suministro de la
Salida en la cual nos encontremos.

Para Eliminar un elemento, debemos sefialarlo y luego hacer clic sobre el boton “Eliminar”
de la parte inferior del formulario.

Para salir del formulario se hace clic sobre el boton “Salir” de la parte Superior Derecha
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AGREGAR REGISTROS A COMPROBANTES DE SALIDAS.

La forma de pantalla que estamos observando en este momento, nos presenta un listado de
todos los elementos disponibles para agregar a nuestro comprobante de salida.

% Seleccione los Elementos a Agregar E|
Caracteristicas Cantidad Walor Medida' Cuenta | Fech Yencto Setie  Marc &
| |YEMDA ELASTICA &5 58 1,923.00 (UMD 151802002 |f [ SIM SIM |
| |VEND# ELASTICA X5 222 1,620,000 (UMD 151802002 |f | SIM SIN |
| |YEMDA ELASTICA &5 100 2,000,000 | UMC 151802002 |28/02/2012 |SIM KoLy
|_|VEND& YESO 385 75 5,050,000 (LMD 151802002 |f | SIM SIN |
_|YEMDA YESO 3X5 91 S, 000,00 | LMC 151802002 |30/09/2014 |SIM G
|_|VEND#S ELASTICAS 5X5 414 1,346,000 [UMC 151802002 |} | SIM SIN |
__|¥ERAPAMILO S0mg 1000 39,36 |TAE 151801 30/07/2010 [10620608 |SIN|
| |VERAPAMILG S0mg 2670 37.00(TAB 1515801 30/07/2010 |26897 AME
__|YERAPAMILO RETARD 1Z20mg 120 S63.75|TAE 151801 311002011 [9J064 SIM |
|_|VERAPAMILG RETARD 120mg 1200 46,74 (TAB 1515801 30f10/2011 |18828 SIN|
_|YERAPAMILO RETARD 1Z20mg 3570 563,75 |TAE 151601 311002011 [9J064 SIM |
|_|VERAPAMILG RETARD 240mg 510 232.00|TAB 1515801 30{11/2011 0302081 GEMI
_|¥IGABATRIN S00mg 360 5,549.93|TAE 151601 31/05)2011  |G04152 SAM
_|¥IH % 30 TEST 1 133,429, 12 [KIT 151803 30/08/2011  |SIN STA!
_|¥ITAMIMNA A 10000001 2000 59,00 (FER 151601 30/09/2011  |S0F1660 FRO
_|VITAMINA A 50,000U.1 500 54,33 [PER. 151501 30/09/2011  |9108954 PR
I_.VTI [l =l 1 A4 fR I R 151 2Nn4d antnsien e TR F1 ;:! b’
[Jconsuma Fecha Yene = 1 Afin [ Consuma Facha Yenc Enkre 6 Meses v 1 Afio []Consuma Fecha Yenc < 6 Mases [ Elementos en Custadia
Para Buscar, Haga Click Sobre el Elemento del Listado v Teclee la Palabra a Buscar 1! = o ?
Filtra : ¥  Debito: | 151501 Cta Credito: 731001001 b Buarras Todas Agregar Ayuda Cerrar

Podemos buscar un item ubicandonos en cualquiera de las columnas que presenta el
formulario y tecleando un valor, el sistema buscara por toda la columna en donde nos
encontremos situados a traves del siguiente formulario:

Buscar por Campo: NOM_ELEM

[ F3 - Busca siguiente coincidencia )

toneq
[ IMim Sensible [ ]En cualguier posicidn

[ Buscar ] [ Cerrar ]

En este formulario podemos observar que nos dice porque campo estamos buscando en la
parte superior, la opcion “M/m Sensible” permite al sistema diferenciar entre mayusculas y
minusculas. La opcion “En cualquier posiciOn” nos permite buscar una palabra en cualquier
parte del nombre del elemento.

Para agregar un elemento podemos hacer doble clic sobre el, y si la cantidad es mayor a
uno nos aparecera un pequefio formulario en donde debemos ingresar la cantidad que
vamos a sacar, de acuerdo al tipo de movimiento que estemos realizando. También
podemos hacer clic en el boton agregar de la parte inferior derecha del formulario.



Cuando se trate del formulario de Salidas se nos dara la oportunidad de seleccionar la
cuenta de Salida de cada uno de los elementos que vayamos a agregar al comprobante, esta
opcidn es muy importante debido a que algunas cuentas de bodega como en el caso del
cbédigo 163504002 (Equipo y materiales de computacion) tiene varias cuentas de salida,
para nuestro caso la cuenta 167002 (Equipo de Computo) y 197002 (Licencias Software) y
en esta situacion el usuario puede seleccionar cualquiera de los dos cédigos de salida.

Se puede Establecer un filtro de elementos utilizando el cddigo de clasificacion, por eje. Si
seleccionamos la clasificacion de medicamentos en la parte inferior del formulario, este
solo nos mostrara solo los elementos que tengan este cddigo. Para quitar el filtro debemos
hace clic sobre el boton “Todas” de la parte inferior derecha.

Este formulario también nos presenta un sistema de semaforizacion por colores para los
elementos de consumo en donde podemos apreciar los de color verde con fecha de
vencimiento superior a un afio, amarillo entre 6 meses y un afio, rojo elementos inferiores a
6 meses 0 ya vencidos, azul elementos en comodato.

Para salir de este formulario se hace clic sobre el botdn salir ubicado en la parte inferior
derecha del mismo.



SISTEMA INTEGRADO DE MANEJO Y CONTROL DE
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Introduccion
SALIDAS X FORMULAS

& Moyimientos de Almacen (Entradas y Salidas)

\ e
' SO0088 SALIDA AL SERVICIO 07/04,/2008 08:57:37 AM
[ tmprirnir Yalor en Reporte Formula Formula No: 0000580
Usuarie: 93022176 FERNANDEZ YICTOR Activa
Servicio: RGENCIAS s Medico  anGELA MORENG A v
= ? & & &
Grabar [reshacer Ayuda Afiliada Medico  Med. User
Caracteristicas Med Cantidad Wr, Unit Total Setigflote.  Marca Cta Debito | A
TRAMADOL CLORHIDRATS S0mgfml AMP 2 499,00 995,00 |5IN SIM MARCA| 731001001
¥ TRIMETROPIN+SULFAMETOXAZOL (160481 COMP z 160.00 320.00|5IN SIM MARCA (731001001 |
] v
1< 5
Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Liskado v Teclee la Palabra a Buscar, para gue aparezca la Yentana de Busqueda. . !
*E IX o } Total Entrada: $ 1,318.00
Agregar  Eliminar [ piscriminar Elementas Devalutivos al Imprimir

Este formulario nos permite controlar la distribucién de los medicamentos que se entregan
a todos los pacientes que acuden al dispensario, a través del numero de cedula de un
usuario podemos saber que medicamentos se le han suministrado en un periodo
determinado, el procedimiento es muy similar al que utilizamos cuando realizamos un
comprobante de salida, ademas este formulario nos presenta la posibilidad de que si
disponemos de un lector de codigo de barras, cuando utilizamos la opcién para agregar un
elemento, simplemente debemos pasar el elemento por el lector, y el sistema
automaticamente lo buscara y solamente deberemos ingresar la cantidad que vayamos a
sacar. En la casilla que nos aparece en la parte de superior llamada “imprimir valor en
reporte de formula”, si hacemos clic sobre ella nos aparecerd en el reporte de formula el
valor unitario de cada uno de los elementos. Si el usuario no existe podemos hacer clic
sobre el botdn “Afiliado” para crearlo, la misma situacion ocurre con el medico que vamos
a ingresar en la formula.

Este modulo nos permite controlar desde los medicamentos que entregamos diariamente a
un paciente, hasta los medicamentos que formula un médico en particular (cuantas formulas
despach6 un médico), también de acuerdo al tipo de paciente, es decir si es pensionado,
activo, retirado, podremos sacar mensualmente una estadistica en donde se nos reflejara el
total de formulas entregadas a cada tipo de usuario.
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BAJA'Y PERDIDA DE BIENES

La baja de bienes es el proceso por medio del cual se saca o elimina del inventario un
elemento devolutivo ya sea fiscal o administrativo, es de anotar que esta diferencia
(administrativo vs fiscal) solo la da la cuenta que posea el elemento en el momento,
independientemente de su valor; asi los elementos fiscales en su mayoria tendran cédigos
contables que empezaran por 16 (eje 166002, 167002) y los elemento administrativos
iniciaran por 98 (eje 9801003, 9804002).

BAJA DE BIENES ADMINISTRATIVOS

& Movimientos de Almacen [Entradas y Salidas)

: NO0018 SA SALIDA X PERDIDA O BAlA DE ELEMENTOS ADMINISTRATIVOGT 25/05/2010 02:46:55 PM
Seccion:  LABORATORIO CLIMICO v Recibe: PU. BAC. AMDREA GONZALEZ CELIS
Documentos @ SIN Cedula; 52934520
Observaciones:  SIN
= 2 7
Grabar  Deshacer Ayuda
Carackeristicas Med Cantidad W, ik Total SetiefLoke Marica Cka Debito | &
CAMARA DE MEW BALIER, UMNE 1 27,898.00 27,5598.00(SIN TIEFE 9415
¥ CRONOMETRO |
: “
1< >
Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Colurna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar, para que aparezca la Yentana de Busqueda. . !l
*E X Total Entrada: %5 86,942.00
Agregar  Eliminar [ oiscriminar Elementos Devolutivas al Tmprimie ’

Los bienes administrativos como lo mencionabamos anteriormente son aquellos cuya
cuenta inicia por 98, estos elementos no se deben reintegrar a la bodega para dar de
baja, se dan de baja directamente en el servicio. Como se observa en el formulario anterior
el usuario solo debe seleccionar la seccion en donde se encuentra el elemento y hacer clic
sobre el boton “Agregar” para que le aparezcan todos los elementos administrativos que
posee esa seccion y seleccionar el que desee dar de baja.

BAJA DE BIENES FISCALES

El proceso de baja para bienes fiscales es un poco complejo e involucra tres pasos
diferentes:

1. Reintegro a Bodega del elemento en mal estado: (Mend Movimientos -> Entrada
de Bienes -> Reintegro de Elementos Devolutivos a almacén -> Elementos para
mmto, reparacion ‘o’ baja cta (1636))

2. Nota de almacén: (Mend Movimientos -> Notas de Almacén -> Traslado de
Elementos en mal estado para baja (cuenta 8315))

3. Salida por baja del bien: (Menld Movimientos -> Salidas -> Baja de Bienes en
Bodega



PERDIDA DE ELEMENTOS

El formulario que nos presenta el sistema para la realizacion de estos movimientos
funciona de una forma similar al de reintegros, es decir en el caso de pérdidas, hacemos clic
sobre el botdn nuevo y procedemos a seleccionar la seccion en la cual se encuentra el
elemento que daremos por perdida.

Al hacer clic sobre el boton “agregar” de la parte inferior del formulario nos aparece una
forma de pantalla donde podemos seleccionar los elementos para nuestro comprobante,
también podemos utilizar el boton “Eliminar” para eliminar registros del comprobante
actual. Para salir del formulario se debe hacer clic sobre el botén “Salir” de la parte
Superior derecha.
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NOTAS DE ALMACEN
& Movimientos de Almacen, (Entradas y Salidas) |g|
' NOO138 NOTAS DE ALMACEN POR TRASLADO DE CUENTAS EN BODEGA! 15/09,/2006 12:12:54 PM

Observaciones:  pARA TRASLADAR EL ELEMENTO POR HABERSE

= g ?
Grabar  Deshacer Apuda
Caracteristicas Med | Cantidad . Unik Total Serigfloke.  Marca | Cta Debito | &
MYACUNA ANTIHEPATITIS B WIAL 20 6,500,00 1536,000,00 [42021-1  |TECNOOQUIN 191005
i v
I« »

Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre |a Columna del Listado v Teclee |a Palabra a Buscar, para que aparezca la Yentana de Busgueda, . !!

a3 X Total Comprobante Entrada: $ 136,000.00

Agregar  Eliminar

Las notas de almacén son un tipo de comprobantes que proporciona el sistema con el fin de
corregir contablemente errores de reclasificacion o anulacién de movimientos.

Existen los siguientes tipos de Notas de Almacén:

Il Traslado de Cuentas | Cuentas Bodega (Devaolutivos)

| Reversar Comprobtes de Entradas uentas Servicio
2] Cambios de Seccion de Elementos Devalutivos

| Cambio de Marca, MNros de Serie [ Lote v Anexos de Elementos
| Traslado a Almacen de Elementos En Custodia

| Asistente para Reversion de Entradas de Consumo

=] Recaloulo de Deprediaciones = Elementa

| Traslado Elementos en Mal Estado Para Baja (Cuenta 83150

Cuando realicemos movimientos de traslados de cuentas debemos tener en cuenta que los
elementos administrativos no se pueden trasladar, esta opcion solo aplica a elementos en
bodega y servicio (Fiscales).

En el caso de los elementos administrativos como estos no se puede reintegrar al almacén
para ser cambiados de seccion, salvo en el caso que vayan a ser trasladados a otro
dispensario, el menu notas de almacén nos presenta una opcién llamada “Cambios de



seccion de Elementos” que nos permite cambiar directamente un elemento de una seccion
de servicio a otra en el mismo servicio sin pasar por el almacén.

Para Crear Movimiento hacemos clic en el boton “Nuevo” del Formulario y luego haremos
clic sobre el boton “Agregar” de la parte inferior del formulario para que nos aparezca la
siguiente forma de pantalla:

¥ Seleccione los Elementos a Agregar g

Caracteristicas Cantidad Walor Medida  Cuenta Setie Marca  Seccion
_|TUBO T-8 11 5,336,00|UND 191001001 {0050 SIM MARCHALMATC
_|UNIDAD ESTABILIZADOR DE CORRIEMTE X 200 YATIOS 1 139,200,000 (LD 163502007 [SIM SIM MARCHALMATC
_[WACUNA ANTIHEPATITIS B 200 6,500,00 | VIAL 191001008 (+Z021-1 TECMOOQUI|ALMAC
_[WACUNA ANTIVARICELA COM JERINGA 1CC 13 &6, 900,00 |UME 191001008 (2770162 SIM MARCHALMATC
_[¥ASO 4 ONZAS POK2S UNID 49 976,72 |PQ 191021011 (MULT-01<44 [SIM MAaRCAALMAC
_|¥ASOS DESECHABLES X 7 ONZ PORz5UDS 82 1,844.40 (P 191021011 [SIM DOMIMNGT [ALMAC
WASOS DESECHABLES ¥ 7 OMNZ POK25UDS 53 1,004.56 (P 191021011 (MULT-10S0 |SIM MAaRCAALMAC
M
v
I« »
Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v ar para que aparezca la Wentana de Busqueda.. !l
Filtro L - »E P
Debita: | 191003 Cka Traslado: - Batras Todas  Agregar  Ayuda Cetrar

Para el caso de traslado de cuentas debemos ingresar el cddigo de la cuenta que vamos a
trasladar (casilla “Cta Traslado:”) y hacer doble clic en el elemento que vayamos a
trasladar o en su defecto sobre el boton “Agregar”. Cuando se trata de anular o reversar un
comprobante de entrada, el sistema nos presentara un listado de todos los elementos
existentes en la seccion de almacén y que podemos reversar sin ningin inconveniente. Se
debe tener en cuenta las siguientes reglas: El sistema no permite trasladar elementos de una
cuenta de consumo a una devolutiva o viceversa, si se va a trasladar un valor de una cuenta
de bodega, la cuenta que recibira dichos elementos también debera ser de bodega, es decir
no puede trasladar elementos de una cuenta de bodega a una cuenta de servicio o viceversa.

Otro tipo de nota de almacén especial es la que utilizamos para cambiar Marcas, NUmeros
de serie / Lote 0 Anexos. Como lo presenta el siguiente formulario

& Seleccione los Elementos a Agregar E|
Caracteristicas Cantidad Walor Medida  Cuenta Serie Marca Seccion Actual -~
| |FOMENDOSCOPIC 1 75,660,00 LMD 831505 SIM SIN MARCAVACUNACION
| [SILLA TIPO COMEDOR EN TUBC 1 3,850,00|UND 8315068 SIM SIN MARCAVACUNACION
| [CAMILLA PARA INYECTOLOGIA 1 12,685,00|UND 831505 SIN MARCAVACUNACION
| |PLATON DE ACERC INCGRIDABLE 1 23,507 .40 LMD 831505 SIM SIN MARCAVACUNACION
| |PLATON DE ACERC INCGRIDABLE 1 23,507 .40 LMD 831505 SIM SIN MARCAVACUNACION
PLATON DE ACERC INQRIDAEBLE 1 23,507 .40 [UND 531505 SIM SIN MARCAVACUNACION
¥ BALANZA DIGITAL PARA BEBE PANTIALLA LED -
| |REFRIGERADCR YESFROST CAP, 94 LITROS 1| 10,127,950,00|JND 166002 SIM SIN MARCAYVACUNACION
I
< »
Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar para gue aparezca la Yentana de Busqueda..!!
Filtro : 4 = 7
Marca: | TAMITA Mro Serie 831125 Barras Todas Ayuda Cerrar

Anexo: . E}

Modificar




En este formulario después de ubicarnos en el elemento al que le vamos a cambiar la
marca, numero de serie 0 anexo, debemos hacer clic sobre el boton “Modificar”, realizar
los cambios correspondientes y luego hacer clic sobre el boton “Agregar”. Este tipo de
notas de almacen no tiene ningin movimiento contable. EI objetivo es que por cada cambio
que se realice en el inventario de elementos del dispensario, quede un soporte fisico de las
acciones realizadas.
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Introduccion
CAMBIOS DE SECCION DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS EN SERVICIO

& Movimientos de Almacen {(Entradas y Salidas) |Z|

E NOO138 JTAS X TRASLADO DE SECCION DE ELEMENTOS ADMINISTRATIVE 15/09/2006 12:28:09 PM
Seccion Orgen: | QGISTICA DISAN « Observaciones: sy
Seceion Desting:  s75TEMAS DISAN v
= = 7
Grabar Dreshacer Ayuda
aracteristicas IMed Cantidad W, Unik Tokal Setigflotel  Marca Cta Debito |~
M T4 CHALLEMGER 21" LINIDAD 1 G05,000,00 605, 000,00 0767 CHALLEMGE| 166502 |
] v
I< »
Fara Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar, para que aparezca la Yentana de Busqueda, . 1!
| = .
Total Comprobante Entrada: i 605,000.00
Agregar Eliminar T

Para evitar los reintegros de elementos devolutivos a almacén, podemos utilizar las notas de
almacén por traslado de elementos en servicio, especialmente cuando se trata de elementos
administrativos (elementos que aparecen en inventario con cuentas gque inician con 8315)
que no se deben reintegrar a almacén, salvo que vayan a ser trasladados a otro dispensario.

En este formulario debemos tener en cuenta la “seccién Origen” que es donde se
encuentran los elementos y la “seccion de Destino”, donde quedaran definitivamente.

Este comprobante no genera ningun movimiento contable y en tal sentido no afecta
boletines o balance contable alguno, en su lugar se refleja en los inventarios de la seccion
que realizo el proceso de traslado y en la seccion que lo recibi6.
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BOLETIN DIARIO Y CONSOLIDADO DE ELEMENTOS EN BODEGA Y
SERVICIO

4 BOLETIN DIARIO Y. CONSOLIDADD DE ELEMENTO. .. @

Tipo de Infaorme

P Lt

1 11

Septiembre hd
h

12

006 (%

Al oS Yy S
1 2

B 7 ]
16

(%) Boletin
(1 Balance

Rango de Informe
(%) Diario
() Consolidado

Tipo de Boletin

8
13 14 [15 ]
2

17 18 19 20 21 2 23 (%) Bodega

O Servicio
() Administrativio
15/9/2006 HDH ) Cons, Boletines

24 25 26 27 28 23 30

Boletin Resumido (Solo Cusntas con Walores)

7 &

Aryuda Irnprirnir Salir

Mediante este formulario podemos imprimir varios tipos de informes como los siguientes:
e Boletin diario de Bodega

Boletin diario de Servicio

Boletin Administrativo

Boletin Consolidado de Bodega

Boletin Consolidado de Servicio

Consolidado de Boletines

Balance de Cuentas Diario

Balance de Cuentas Consolidado

Debemos sefialar en el calendario de la parte lzquierda del Formulario, el dia del cual
gueremos sacar determinado boletin y luego seleccionar el tipo de informe que queremos:
Boletin o Balance, Yy si es boletin escoger entre diario o consolidado, luego si es de
Bodega, servicio, administrativo o un consolidado de todos. Para terminar hacer clic sobre
el boton “Imprimir” de la parte Inferior para ver un informe de los movimientos realizados
en la fecha seleccionada.

Para los boletines Consolidados, o sea aquellos que muestran los movimientos realizados
durante un periodo de tiempo, en la actualidad del 1 de un determinado mes al 30 del
siguiente. Este dia de inicio de periodo es aquel que se configuro el dia de instalacion del
sistema.

Cuando se tiene sefialada la opcion “Consolidado” en “Tipo de Informe” del formulario,
basta con sefialar cualquier dia del periodo que vamos a imprimir, a manera de ejem. Si



vamos a mostrar un boletin consolidado del periodo del 1 al 30 de Agosto, podemos sefialar
cualquier dia en ese rango de fecha, el sistema nos mostrara un mensaje de confirmacion de
las fechas que utilizara en el informe. Este procedimiento es exactamente igual para los
balances de cuentas consolidados.

El boletin de Bodega nos presenta los saldos de elementos existentes en el almacén de
nuestro dispensario. El boletin de Servicio nos presenta los saldos de elementos existentes
en las diferentes secciones de nuestro dispensario. El boletin administrativo nos refleja los
saldos existentes en las cuentas de control para los elementos devolutivos que valen menos
de la mitad del salario minimo legal vigente.

Para salir de este formulario debemos hacer clic sobre el boton “Salir” de la parte Inferior
derecha de este formulario.

Si solo deseamos imprimir las cuentas con saldo en los boletines podemos utilizar la opcion
“Boletin Resumido (Solo cuentas con valores)”.

El sistema también nos permite imprimir los tres boletines principales (Bodega, Servicio y
Administrativo) en un solo boletin consolidado, para esto debemos seleccionar la opcion
“Cons Boletines” y luego hacer clic sobre el botdn “boletin” del formulario anterior.
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EXISTENCIAS

¥ Existencias por, Secciones

Mombre {COrdenar) Walor {Ordenar) Cankidad (€ Tatal Unidad | Seccion (Ordenar) |(Cta Debito (OrdiFila | Col Seri &

Li

_ CUMAS DE MADERA 17,632.00 2 35,264.00 (PAC ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|SLUTARALDEHIDO MOMIFICANTE 4,500.00 1 4,500,000 |FCO ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|SEPARADOCR DE LEMGUA 7,58588.00 1 7,855.00|PAQ ALMACEN ESM 191001025 o SIM
__|PEREORATD DE SODIC 4,200.00 2 §,400.00|POTE  [ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|¥EMDA DE YESO 385 4,034.00 2 §,063.00|ROLLS [ALMACEN ESM 191003 o SIM
__|DILTIAZEM 60 M TABLETAS 45.00 a0 3,600.00|TAB ALMACEN ESM 191001005 o SIM
L |CLOTRIMAZGL OWLOS 176.00 140 24,640,000 (O ALMACEN ESM 191001005 o SIM
| |FORMA COMTINUA UNA COPLA 79,000,000 1 79,000.00(CA1 ALMACEN ESM 191001002 o SIM
_|YERAPAMILO 80 MG TABLETAS 55.00 250 13,750.00 (TAB ALMACEN ESM 191001005 o SIM
_|EUGENGL 2,600.00 1 2,600,00|FCo ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|SLUTARALDEHIDO MOMIFICANTE 4,400.00 3 13,200.,00|FCO ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|TIMOL EM CRISTAL 4,670.00 2 9,340.00|FCO ALMACEN ESM 191001025 o SIM
_|CARBAMAZEPINA 400 MGR. TAELETAS 105.00 100 10,500.00 (TAE ALMACEN ESM 191001005 o SIM
_|ELECTRODOS DESECHAELES 16,295.00 3 45,1594, 00 (BOL ALMACEN ESM 191003 o SIM
_|CARBAMAZEPINA 400 MGR. TAELETAS 105.00 60 6,300.00|TAB ALMACEN ESM 191001005 o SIM
__|DILTIAZEM 60 M TABLETAS 45.00 120 5,400.00|TAB ALMACEN ESM 191001005 o SIM
_|PARCHETIMNG DE 20 MG, (PAXAN) 4,529.00 150 569,220,00|TAE ALMACEN ESM 191001005 o SIM
| THMOVILIZADOR DE MURECA 17,000.00 2 54,1000, 00 (LINC ALMACEN ESM 191001033 o SIM

SILLA DE RUEDAS 530,000,00 1 530,000,000 | IMND ALMACEN ESM 191001033 o SIM w
B >
Para Buscar un Elemento, Haga Click Sobre la Columna del Listado v Teclee la Palabra a Buscar para que aparezca la Ventana de Busqueda., !l
SELECCIONE LA SECCION: P -
|T|:|D'“5 LAS SECCIONES he | Avyuda Fech Yencta  Cod, Baras  Estantes Listados Exportar |

El formulario presentado nos da la facilidad de conocer en detalle la ubicacion y
caracteristicas de los diferentes elementos en nuestra unidad, basta con seleccionar la
seccidn en la parte inferior del mismo, para que nos aparezca un listado completo de todos
los articulos existentes.

Este formulario como herramienta de consulta nos ofrece las siguientes opciones:

Permite al usuario el cambio de fechas de vencimiento para elementos de consumo,
especialmente medicamentos a través del boton “Fech Vencto”. El botdn “exportar” nos
genera un archivo plano en formato de Microsoft Excel con todos los articulos y
caracteristicas de los mismos de acuerdo a la seccion que tengamos seleccionada en ese
momento. Para controlar la ubicacion de los elementos en el almacén a través de su
estanteria utilizamos el boton “Estantes”, y en formulario que nos aparece podemos
seleccionar tanto la fila como la columna en donde se encuentra el elemento. Para imprimir
un listado de elementos pertenecientes a una cuenta en particular debemos utilizar el boton
“Listados”, esta opcidon nos presenta el siguiente formulario:

¥ Listados Generales.. g]

Seleccion la Cuenta
v | [&
Irnprirnit

(%) Liskada x Cta () Listada Tatal Cancelar

[ tncluir Yalor Unitario




Mediante esta forma de pantalla podemos visualizar un reporte de las existencias de
nuestro almaceén, ya sea por una cuenta determinada o listado total de elementos, ademas se
da la opcion al usuario de incluir o no el valor unitario en el listado que se va a sacar. Estos
reportes son muy importantes, si se tiene en cuenta que son los que pueden utilizar los
médicos para realizar la formulacidn respectiva a sus pacientes.

Para salir de este formulario se debe hacer clic sobre el boton “Salir” ubicado en la parte
Inferior derecha del mismo.
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MODULO INFORMES GENERALES DEL SISTEMA

& REPORTES GENERALES DEL SISTEMA | et
Afios Di ibl. =] Fecha Elemento Medids  Debito | Credito | Cantidad Valar Froveedar Nro Comph | Observaciones Se
o - |_[Er [1&/1jz008 [PETAMETASONA DIPRO+CLOTRIMAJCREM [151801  [310501006 189 11,371,00|DIRECCION GENERAL DE[EOON0S ConlENTRADA FOR TR]CI
So0s [ |Er  |12/01f2008  (BOTIGUIN M-3 VERDE FEQUEFKD (UMD |151802002 310501006 10| 708,758.00 | DIRECCION DE SANIDAD|EOO00Z Cond TRATAMIENTC LE]S]
004 [ |Er  |o4/oifzons  (ANTIMOMIATO DE MEGLUMING AMP (AMF 151601 (310501006 192 3,622.03 | DIRECCION DE SANIDAD|EO0001 Cond TRATAMIENTOS 5|60
Z00s | |Er  |21/oif2008  |DICLOFENAC SODICO SOmg TABLETAGRAG (151601 (310501006 10318 13.00|DIRECCTON GENERAL DE|ED000S Conl TRANSFERENCTA [0:
2008 [ |Er  |ztioifz008  |LORATADINA JARAEE 1MGML FCO  |1S1801 (310501006 215 633,00 |DIRECCION GENERAL DE[EO000S Conl TRANSFERENCTA |7
2007 [ |Er  |2tioifzo0s  (LIDOCATNA HOl COM EFINEFRIMA STIAMF 151601 310501006 19 2,643.00 | DIRECCION GENERAL DE|EQ000E Conl TRANSFERENCIA |7
o |[|Er  [2riouz008  (CLINDAMICINA 100 MG OVULOS oW 151801 310501006 21 4,256.00 | DIRECCION GENERAL DE|E0000S Cond TRANSFERENCIA [ 7(
ER [21/01j20068 |[DEXAMETASOMA FOSFATO 0.004 AMAMP  |151601  |310501006 105 277.00|DIRECCION GENERAL DE|EOO00S Conl TRANSFERENCTA 10
Afios en Consulta ]
BEN B rfarE 151801 (3105001006 21 2,463.00 | DIRECCION GENERAL DE|E0000G Cond TRANSFERENCIA [0
L|Er  |2toijzons  (LIDOCATNA HC) 0.02 TUBO R 151801 310501006 21 3,735.00 | DIRECCION GENERAL DE|EO000S Cond TRANSFERENCIA [ 7¢
[|Er  |z1/01/2008 |HIOSCINA BUTIL BROMURO+DIPIRCIAMP (151801 (310501006 477 437,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA [H:
[|Er  |z1/01/2008 |ACETAMINOFEN 1S0mgySmi MILILITH JBE 151801 310501006 1250 490,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |6
[|Er |z1/01/2008 |METOCARBAMOL 7S0mg TAELETA [TAE (151801  |310501006 1883 0,00 DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA 08
[|Er  |z1/o1jz008  |CALAMINA MILILITRO LoC  |151801  |310501006 35 1,224,00 |DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA [ 1-
[|Er  |z1/o1/2008 |METROMIDAZOL 0.007S GRAMO  [GEL 151801 310501006 21 21,277.00|DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA [ 70
[|Er  |z1/01/2008  |HIDROXICINA CLORHIDRATO 0.0029JBE 151801 310501006 21 958,00 DIRECCION GENERAL DE|EOO00S Conl TRANSFERENCIA 11
[|Er  |21/01/2008 |GLICERINA CARBONATADA 0.01 MILGOT (151801  |310501006 21 798,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA [ 10
Ordenar x Campos: |_|ER  [21/01/2008  (LIDOCAINA SPRAY 0.1 FRASCO SoL 151801 (310501006 21 18,95%,00 | DIRECCION GENERAL DE|EO000 Conl TRANSFERENCIA [00
SIN ORDEN o |_|Er  |z1jo1/2008 |ACETAMINOFEN + CODEINA SOOMG{TAE  [1S1801 310501006 2441 219.00|DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |7
[ |Er |z1/01/2008 |LOPERAMIDA 2mg TABLETA CaPs  |151801 (310501006 309 49,00 [DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA [0
Filtrar x Mes: [|Er  |z1/01/2008 |AMORACILINA+AC CLAVULAMICO ({SUSP (151801 (310501006 21 14,681,00 |DIRECCION GENERAL DE|EO000 Conl TRANSFERENCIA INI
+ |_|er  |z1jo1/2008 |ALBENDAZOL 100mg/Sml MILILITRO [SUSP (151801 310501006 161 352,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA &0
[|Er  |z1/01/2008  |GLICERILO GUAYACOLATO 0.02 MILYJBE 151801 310501006 42 766,00 DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |22
[ |Er |z1/01/2008 |METOPROLOL TARTRATO 100mg TA§TAE (151801 (310501006 667 31,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA 70
[ |Er  |z1/01/2008 |ALBENDAZOL 200mg TAELETA TAE  |151801  |310S01006 667 55,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |0
[|Er |z1/o1/2008 |TINIDAZOL S0OMg TABLETA TAE  |151801  |310S01006 189 43,00 DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA 00
[|Er  |z1/o1/2008  |FLUCONAZOL 200mg TABLETA CaPs  |151801 (310501006 135 112.00|DIRECCION GENERAL DE|EDD00S Con| TRANSFERENCIA [ 70
[ |Er |z1/01/2008 |KETOCOMAZOL 200mg TAELETA  [TAB (151801  [310501006 289 77.00|DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA &0
[|Er  |z1/01/2008 |MISTATINA 100000 Ui MILILITRO  [SUSP (151801 (310501006 17 1,397,00 |DIRECCION GENERAL DE|EO000S Conl TRANSFERENCIA [4:
[ |Er  |z1/01/2008 |SUCRALFATE 1g TABLETA TAE  |151801  |310S01006 505 73,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |7
ER  [21/01/2008 [METOPROLOL TARTRATO SOmg TABUTAE  [151801  |310501006 1301 26,00 |DIRECCION GENERAL DE|E0000S Conl TRANSFERENCIA |7
I_<FR Z1IN1IP0NE [RAMTTINTMA 150mn TARI FTA TAR 1518M FTNSMNNA <4nnz =z NN INTRFCCTON GRNFRAL DFIFNNNNG ¢nnl TRANSFFREMCTA 100
(&) Entrada de Bienes (O salida de Bienes & Formulacion y Medicamentos
7 & &
Avuda Filtra Irptirnir  Exp. Excel Saliv

Este formulario nos permite conocer los movimientos de todos los afios y periodos que se
encuentren en el sistema. En la parte izquierda encontramos el listado de afios disponibles
para consulta y los que actualmente estamos consultando, también podemos ordenar por
cualquiera de las columnas en cuestion o filtrar algin mes especifico.

Para agregar un afo disponible al listado afios en consulta simplemente hacemos clic sobre
el boton “+” de la parte izquierda del formulario, para quitar la informacion de cualquier
afio de la consulta utilizamos el boton “ — “. El boton “VER ID” nos presenta un listado con
el significado de los codigos que lista la columna ID del Listado del formulario. Para buscar
cualquier elemento basta con ubicarnos en la columna de los nombres de los elementos y
teclear solo una parte del nombre del mismo e inmediatamente nos aparecera un formulario
de busqueda.

Este formulario se divide en tres tipos de informes principales: entradas, salidas, y
Formulacion de Medicamentos.
Para filtrar la informacion que necesitemos debemos hacer clic sobre el boton “Filtro”, y

nos aparecera el Formulario de Filtrado de Registros
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FORMULARIO DE FILTRADO DE REGISTROS

¥ Filtrar Registros EJ
Campo: Condiciones:
MNOM_ELEM “ | ®1gualas O Menor Que (O Diferente De

O Conkiene O Mayor Que

Agregar Condicion | (&) And () 0Or |Quitar Condiciones ” Salir

En este formulario podemos seleccionar un campo de busqueda, una condicion de
bdsqueda y un valor para buscar. Las condiciones “Menor Que” y “Mayor Que” solo
aplican a campos numéricos como cantidad o valor.

La condicion “Contiene” nos permite seleccionar todos los registros que contengan la
palabra o frase que ingresemos en el campo valor.

Cuando estemos seguros de la condicion que vamos a crear, debemos hacer clic sobre el
boton “Agregar condicién” e inmediatamente se filtrara el resultado en el formulario
principal. Para quitar las condiciones ingresadas hacemos clic sobre el boton “Quitar
Condiciones” y todos los filtros que se hayan creado desapareceran.
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INVENTARIOS GENERALES

& Consulta de Inventarios E|

Inventarios Firmas en Inventarios

Seccion Codigo Contable Campos

Unidad Actual
DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO

() Inventario Mormal () Acta Revista de Inventario
[ Discriminar Elementos Devolutivos al Imprimir

7 [&

Ayuda Irnprinnir Salir

Esta Opcion nos presenta los diferentes tipos de inventarios que tenemos disponibles en
nuestra unidad:
e Inventario Por Unidad: Reporte de todos los bienes existentes en el ESM,
Discriminados por seccion.
e Inventario por seccidn: Bienes de una seccion Especifica.
e Inventario por codigo Contable: Inventario Normal de todos los elementos que
poseen un mismo cdédigo contable

El Formulario también nos ofrece la posibilidad de personalizar las firmas que apareceran
en el reporte, y ademas poder modificar los nombres las personas que firmaran, esto a
través del tabulador “Firmas en Inventarios”

¥ Consulta de Inventarios El

Inventarios Firmas en Inventarios

Firrma el Almacenista de la Unidad [ Firma el Jefe de Inventarios
SIN HOMBRE

Almacenizsta de Sanidad

Fitrna &l Contador de la Unidad Firrna &l Ordenador del Gasto
SIM MOMBRE SIM MOMBREE
Contador Dispensatio Ordenador del Gasta

Firma el Oficial 54
SIM MNOMBRE

Oficial 54 ’ Modificar Firrnas l

Si deseamos que una firma en especial no aparezca en el reporte hacemos clic sobre la
casilla de verificacion correspondiente, como en el caso de la figura anterior con la firma
del Jefe de Inventarios. El formato de impresidn de estos reportes es hoja tamafio carta.
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DEPRECIACIONES MENSUALES Y ACUMULADAS POR ELEMENTO

F Depreciacion Acumulada y Mensual de Elementos

Elementos con Depreciacion a la Fecha Depreciaciones Generadas en Meses Anteriores
Mombre del Elemento Seccion {Ubicacion) Yalor Unit Cta Dehito Cka Deprec Deprec Acum’
| |[<AMA DE LUIO EM FORMICA COMN RODACIALMACEN DE SAMIDAD 1,075,800.00 163503001 165506001 0,00
| [<AMA DE LUIC EM FORMICA CON RODACIALMACEN DE SAMIDAD 1,075,800.00 163503001 165506001 0,00
_|<AMA DE LUIC EM FORMICA COMN RODACIALMACEN DE SAMIDAD 1,075,800.00 163503001 165506001 0,00
_|COLCHON HOSPITALARIO ALMACEN DE SAMIDGD 330,600.00 (163503001 165506001 0,00
_|COLCHON HOSPITALARIO ALMACEN DE SAMIDGD 330,600.00 (163503001 165506001 0,00
_|COLCHON HOSPITALARIO ALMACEN DE SAMIDGD 330,600.00 (163503001 165506001 0,00
|| COMPUTADOR DELL OPTIPLEX 7445 01 MJALMACEN DE SAMIDAD 3,576,936.56 | 163504002 168507002 0,00
|| COMNDEMNSADOR P [ COMDUCTO 830 MARCALMACEN DE SaMIDAD 19,140.00 | 163502007 168505007 0,00
|| COMNDEMNSADOR P [ COMDUCTO 830 MARCALMACEN DE SaMIDAD 19,140.00 | 163502007 168505007 0,00
|| COMNDEMNSADOR P [ COMDUCTO 830 MARCALMACEN DE SaMIDAD 19,140.00 | 163502007 168505007 0,00
|| COMNDEMNSADOR P [ COMDUCTO 830 MARCALMACEN DE SaMIDAD 19,140.00 | 163502007 168505007 0,00
|| COMNDEMNSADOR P [ COMDUCTO 830 MARCALMACEN DE SaMIDAD 19,140.00 | 163502007 168505007 0,00
| |CHURETA DE GRACEY 34 MARCA HU, FRIE|ALMACEMN DE SAMIDAD 48,720.00| 163502007 168505007 0,00
| |CHURETA DE GRACEY 34 MARCA HU, FRIE|ALMACEMN DE SAMIDAD 48,720.00| 163502007 168505007 0,00
| |CHURETA DE GRACEY 34 MARCA HU, FRIE|ALMACEMN DE SAMIDAD 48,720.00| 163502007 168505007 0,00
| |CHURETA DE GRACEY 34 MARCA HU, FRIE|ALMACEMN DE SAMIDAD 48,720.00| 163502007 168505007 0,00
| |CURETA DE LUCAS MARCA HU., FRIEDY ALMACEN DE SAMIDGD 98,600.00|163502007 168505007 0,00
| |CURETA DE LUCAS MARCA HU., FRIEDY ALMACEN DE SAMIDGD 98,600.00|163502007 168505007 0,00
| |DEMTIMETRO METALICC ALMACEN DE SAMIDGD 2,900,00 (163502007 168505007 0,00
DIRECTOR C TOMGUE TIE 14 CMS ALMACEN DE SAMIDGD 6,000,00 [163502007 168505007 0.00 %
>
Carnbiar Wida Ll Huoja da Wida Elernenta || Hoja Yida Dados de Iﬁ ?
Elernenta [Deprac Generads) Baja "o" Transferidos
Filtra Irnprimir Ayuda Salir

Este procedimiento nos permite conocer la Depreciacién que tiene cada uno de los
elementos que existen en nuestro inventario, tanto la depreciacion mensual como la
acumulada incluyendo su ubicacién, valor unitario y cuenta debito actual. Toda esta
boton “Cambiar vida atil Elemento” nos
permite cambiar la vida util total “0” vida 1til faltante de un elemento devolutivo que sera

informacion la podemos exportar a Excel. El

tenida en cuenta en el siguiente mes para calcular la depreciacion.

& Cambiar Vida Util

‘ida Uil Tokal

Wida Util Faltante

120

b=

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Este formulario también nos permite imprimir la hoja de vida de los elementos que tienen
depreciacién en donde se detalla todos los movimientos que ha tenido el bien desde su
ingreso a la unidad en un reporte como el siguiente:



HOJA DE VIDA ELEMENTO

07042008
Nom Elem AGITADOR DE MAZZINI TA-09 ELECT RONICO
valor 1,719,120,00 Cod Inventario: 166002
Deprec Acumc 286,520.00 ¥ida utl Asignada 120 ¥ida Ut Faltante: 99
Ubicacion LABCRATCRIO DE REFEREMCIA DISAN DEL EEROTO
Fecha Detalle
22122005 Entrada x Compra de Bienes Mo: E240000245 Provesdor: LABE LUIS ALFREDO BASTIDAS BARAIAS Conlraho:
259 Fackura: 12902
21/08/2006 Salida x Suministro Mo: 5240002671 a la Seccion det LABORATORIO DE REFERENCIA DEL E EROTO
01/07/2006 Ingreso Depreciation 01/07/2006 Por Un vaor de: 14326 Cuenta: 168505002
01/10/2006 Ingreso Depreciation 0171072006 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01f11/2006 Ingreso Depreciation 0171172006 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/12/z006 Ingreso Depreciacion 01/12/2006 Por Un vdor de: 14326 Cuenta: 168505002
01/01fz007 Ingreso Depreciacion 0101/2007 Por Un wdor de: 14326 Cuenta: 168505002
01/02/2007 Ingreso Depreciacion 0102/2007 Por Un vwdor de: 14326 Cuenta: 168505002
01f03/2007 Ingreso Depreciacion 01/03/2007 Por Un vaor der 14326 Cuenta: 168505002
01/04/2007 Ingreso Depreciacion 01/04/2007 Por Un vaor der 14326 Cuenta: 168505002
01f05/2007 Ingreso Depreciation 01/05/2007 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/06/2007 Ingreso Depreciation 01/06/2007 Por Un vaor de: 14326 Cuenta: 168505002
01f07/z007 Ingreso Depreciation 01/07/2007 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01f0a/z2007 Ingreso Depreciation 01/08/2007 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/09/2007 Ingreso Depreciation 01/09/2007 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/10/z007 Ingreso Depreciacion 01/10/2007 Por Un vdor de: 14326 Cuenta: 168505002
01112007 Ingreso Depreciacion 0111/2007 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/01/2008 Ingreso Depreciacion 0101/2008 Por Un wdor de: 14326 Cuenta: 168505002
01/02/2008 Ingreso Depreciacion 01/02/2008 Por Un valor der 14326 Cuenta: 168505002
01/03/2008 Ingreso Depreciation 01/03/2008 Por Un vdor der 14326 Cuenta: 168505002
01/03/2008 Ingreso Depreciation 01/03/2008 Por Un vaor de: 14326 Cuenta: 168505002

Si deseamos consultar la hoja de vida de los elementos que ya hemos transferido, dado de
baja o por perdida, podemos utilizar el boton “Hoja de Vida Dados de Baja o Transferidos”
que nos presentara un formulario con un listado de todos estos elementos y seguidamente
imprimimos el reporte de hoja de vida.

Para filtrar algin elemento en especial podemos utilizar el boton filtro en cuyo caso nos
aparecera el Formulario de Filtrado de Registros para realizar esta labor.
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DEPRECIACION MENSUALES GENERADAS

& Depreciacion Acumulada y Mensual de Elementos

Elementos con Depreciacion a la Fecha Depreciaciones Generadas en Meses Anteriores
Afio de Consulta: | 2008 ¥ | Mes del Afio: | Marzo R
Mombre del Elemento Fech. Yalor Linit Debito Credita Valor Depreciada -~
M
| |SISTEMA SEMCILLO 0.9 MANUAL, MODUL] 01/03/2008 18 1,640,326.81 |168506001 S33006001 17,450.29
| |SILLA EJECUTIVA, 01/03/2008 13 323,993,93 | 165506001 S33006001 3,239.54
| |KIT HERRAJES GEMERALES PARA 7 PUEST 01/03/2008 18 1,982,462.05 |168506001 S33006001 19,624.62
| |FOTOCOPIADORA MARCA GESTETMER 32 01/03/2008 12 14,384,000.00 |168506001 S33006001 136,990,435
| |DPESTRUCTOR DE PAPEL MODELC 2401 MA 01/03/2008 14 1,360,400.00 |165506002 S33006002 12,549.09
| |MANUAL DIAGNOSTICO ¥ ESTADISTICO 01/03/2008 13 376,900,00 [196507 531107 3,426,360
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETCS 01/03/2008 18 1,768,350.00 |168506001 S33006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETOS 01/03/2005 18] 1,768,350.00|1658506001 S35006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETOS 01/03/2005 18] 1,768,350.00|1658506001 S35006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETOS 01/03/2005 18] 1,768,350.00|1658506001 S35006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETOS 01/03/2005 18] 1,768,350.00|1658506001 S35006001 15,649.12
| |FUESTOS DE TRABAIC COMPLETOS 01/03/2005 18] 1,768,350.00|1658506001 S35006001 15,649.12 LS
1< >
®
Exportar Balance Avyuda Salir

Este formulario nos presenta todas las depreciaciones generadas a todos los elementos en
un periodo y afio especificos. Estas depreciaciones son causadas el primer dia de cada mes
automaticamente por el sistema.

El boton “Balance” Nos imprime un reporte de todos los cddigos contables involucrados en
los ajustes y depreciaciones del periodo sefialado.

i} B (RS A=" Pagina 1

SALDO AJUSTES Y DEPRECIACIONES MENSUALES
CAUSADAS ¥ GENERADAS
01 Septiembre 06 Hasta 01 Septiembrs 06

CUENTA DEBITOS CREDITOS
166504004 000 &,790.01
166504005 0,00 2,073.00
166505002 0,00 3%4,011.40
168605003 0.00 71,50.88
168505006 0.00 102,193.13
168505007 0.00 376,124.62
168505005 0.00 431,188.21
168806001 0.00 121,118.37
168807002 0.00 3%,589.60
168509002 0.00 18,849.99
533004004 8,750.01 000
533004005 2,07.00 000
533005002 39401140 000
533005003 7158055 000
SR e a1y nnn
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CREACION DE ELEMENTOS

& Elemento @

Codigo Item ~
aooo19s0 RESIMA COMPUESTA PARA ANTERICORES
aoo01931 SUSTAMCIA REVELADORS DE PLACS
Qo019 TAPAEDCAS DESECHABLES ODOMNTOLOGEICO
aoo01933 APLICADORES MICROPIMCEL MARCA MICROERLISH
aoo019354 AGUIAS DE ELECTRO CAUTERIC
o001 935 COMNOS GUTAPERCHA FF HIGIEHIx
Q00019356 FLUOR MEUTRO = 120ML
aooo19s7 IOMNOMERSD DE VIDRIO BEASE INTERMEDIS KETAC
00019355 COMNOSDE GUTAPERCHA FF HIGEMIX
aooo1sss LIMAS HESTOROM N® 15% &

00001940 LIMAS MIQUEL TITAMIC M2 15 % 6 MAILEFFER w
| B3 3
IC'_ELEM 00000552
MM _ELEM SALBUTAMOL 100 MCE INHALADOR
CLENTA 191001003

O = ¥ &

Muewe Modifica Elimina  Buscar Salir

Para crear un codigo de elemento se deben tener en cuenta las siguientes observaciones:

e Se debe evitar al maximo nombres de elementos repetidos, es de tener en cuenta
que el sistema asume un elemento diferente de otro por el simple hecho de que uno
de los dos tenga un espacio en blanco de mas.

e Cuando se crea un elemento nuevo a este no se le asigna ninguna unidad de medida,
es por eso que se recomienda agregar al nombre del elemento una abreviatura de
medida por Eje. “Acetaminofén Tabs” para asi, cuando realicemos una entrada
utilizando este codigo siempre utilicemos la unidad de medida Tabletas y nuestra
tarjeta de Kardex no se presente ninguna confusién de elementos. Recordemos que
por cada cddigo de elemento creado se crea una tarjeta Kardex.

e Debemos tener cuidado al momento de seleccionar el codigo contable que sera
asignado al elemento, ya que después de establecido es imposible cambiarlo sin
eliminar el elemento.

e No se pueden crear medicamentos, actualmente existen un vademécum de
medicamentos creado por la DGSM vy cualquier medicamento que se necesite
adicional, debe ser solicitado por escrito ante la DISAN.
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MANEJO DE STOCK DE ELEMENTOS

La opcion de “Stock de Elementos” es la cantidad aproximada que se consume de un
determinado medicamento, y a partir de este tope minimo podemos establecer cuales son
las necesidades de nuestro dispensario. Para Asignar un Stock a un elemento debemos
hacer clic sobre el boton “Asignar Stock” y nos aparecerd un formulario donde
ingresaremos la cantidad deseada.

El boton “Stock Existen” nos presenta el siguiente formulario:

#’ Stock de Elementos Actu... @

Seleccion la Cuenta
I
Tipo de Reporke:

() Listado x Cta () Listado Tatal

7 [&

Ayuda  Imprimir  Salir

Este formulario nos permite imprimir un reporte por cuenta o total de los elementos que
tienen asignado un stock actualmente, y podemos observar la existencia del elemento en
almacén, el stock que le habiamos asignado (Existencia que deberia tener en este momento
el elemento), y el faltante o cantidad que se necesita conseguir de ese elemento, es decir un
reporte de las necesidades mensuales del Dispensario.

STOCK DE ELEMENTOS EN ALMACEN
i6

Elemento Existencia Stock Faltante

24 24
3,000 3,000
20 20

ACEITE DE RICINO

ACETAMINOFEM SO0 MG TAE

ACETAMINOFEN + FEMILPROPANOLAMINA

HPROME TAZINA{DOCEFAL) JARABE

ACETAMINOFEN 100 MG + PSELDCEFEDRIMNA 15 MG +
PROME TATIMA 2 MG (DOCEFALITO) 15 ML GOTAS
ACETAMINOFEN 120 MG WRABE

ACETATO DE ALUMINIC CREMA

ACETATO DE ALUMINIC LOCTON

ACETATO DE ALUMINIO SOERES

ACIDO ACETIL SALICILICO 100 MG TAE

ACIDO ACETIL SALICILICO 100 MGR (CARDICBIPIRIMA)

a0 a0
10 10
150 150
100 100
200 200
&0 &0

Joocoocoo o ooo

Esta opcidn solo es aplicable a elementos de consumo.
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OPTIMIZACION DE LA BASE DE DATOS SICMA

& Utilidades Base de Datos Sicma E|

Elimina Fisicamente los Registros Marcados para Eliminacion ~
Reindexa los Indices en General de la Base de Datos

w
& 1

i Limpiar Base de || Reconstruir Base

b DatOs | deDates

Es necesario regularmente utilizar este formulario para optimizar el funcionamiento de
nuestra base de Datos, a traves del botdn “Limpiar Base de Datos”, en el caso de que el
problema sea mayor y debido a una falla de corriente eléctrica o de disco duro se nos dafie
la base de datos, podemos utilizar el boton “Reconstruir Base de Datos” para intentar
solucionar el problema, basicamente este proceso crea una base de datos nueva e intenta
pasarle la informacién de la que esta dafiada, si no funciona solo nos queda la opcién de
recurrir a las copias de seguridad que hayamos realizado previamente.



SISTEMA INTEGRADO DE MANEJO Y CONTROL DE
ALMACEN - SICMA

Introduccién

CIERRE DE PERIODO

IERRE DE PERIODO 3

° |
Avuda Realizar Cierre Cancelar

Recordemos que un periodo de almacén consta de 30 dias contados a partir del dia de Inicio
de Periodo que normalmente es el primero de mes. Para realizar un cierre de mes basta con
hacer clic sobre el boton “Realizar Cierre”, y este realiza todo el proceso que consta de las
siguientes partes:

1. El sistema realiza una copia de seguridad automatica del periodo que estamos cerrando
y de los archivos historicos de informacion del afio actual

2. Se realiza el cierre normal de periodo. Todos los movimientos del periodo que estamos
cerrando se almacenan en el archivo histérico del afio.

3. El sistema realiza automaticamente las depreciaciones del mes siguiente al que estamos
cerrando para que ingresen con fecha primero de ese nuevo periodo.

Recordemos que el sistema no nos permite realizar ningln movimiento que no se encuentre
dentro de la fecha de inicio y fin de periodos actuales. El proceso de cierre se puede realizar
durante cualquier dia del mes a consideracion del almacenista.

La Depreciacion es el proceso que mensualmente nos permite cuantificar el gasto o dafio
fisico que haya recibido un equipo devolutivo, su formula (Costo Historico Elemento/ Vida
Util) va incrementando mes a mes un acumulado de Depreciacién, hasta que este es igual al
costo histérico del elemento, en cuya situacion a el elemento no se le vuelve a calcular mas
depreciacién. La Depreciacion es generada automaticamente por el sistema cuando se
realiza el cierre de mes y no es posible que el usuario vuelva a ejecutar este proceso
después de haber sido realizado.
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IMPUTACIONES CONTABLES

& Imputaciones Contables @

Equival. Bod - Servicio | Cuentas de Servicio Imputaciones Contab
Cuenta Bodega | Bienes Recibidos' Deb. Cuskodia | Credito Cust Yida LIkl A

163501003 199507001002 830690 891302 180
163501005 199507001002 (830620 891502 180 ?
163501007 199507001002 830690 891302 180 Avuda
163501009 199507001002 (830620 891502 180
163502001 199507002002 (830690 891302 120
163502002 199507002002 (830620 891502 120
163502003 199507002002 |830690 891502 120 Exportar
163502005 199507002002 (830620 891502 120
163502006 199507002002 (830690 891302 120 ﬂ
163502007 199507002002 (830620 891502 120 w Salir

El formulario anterior nos presenta las siguientes opciones:

1.

Ctas Bodega: Es el listado de todas las cuentas de almacén con sus equivalencias de
ajustes, contrapartida para los ajustes, cuentas de bienes recibidos (Transferencias) y
vida util por defecto de cada codigo contable

Equival. Bod — Servicio: Nos presenta la equivalencia de cada cuenta de bodega en el
boletin de servicio, por ejemplo si ingresamos un elemento por la cuenta 163502002 y
este elemento es fiscal, al realizar la salida del bien este pasara a la cuenta 166002 que
es la equivalente de este cddigo en el listado del formulario anterior.

Cuentas de Servicio: Nos presenta las equivalencias de Ajustes, Depreciacién y ajustes
a la depreciacion por cada cuenta del boletin de servicio utilizada en el sistema.
Equivalencia Bodega en Administrativo: Cuando ingresamos un elemento
administrativo al almacén, al salir al servicio este no es reflejado en el boletin de
servicio (Elementos fiscales) y por lo contrario se refleja en el boletin administrativo.
En el listado de esta opcién podemos conocer la equivalencia de cada cuenta de bodega
en el boletin administrativo

Imputaciones Contables: Nos presenta las cuentas créditos utilizadas en muchos de
los movimientos normales del programa como entradas por compra de bienes, bajas,
perdidas etc.
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VALORES INICIALES DEL SISTEMA

¥ Configuracion del Sistema @

Firmas en Documentos Base de Datos

Directorio ¥ Archivos Utilizados « el Sistema | | ¥alores ¥ Consecutivos del Sistema |
Consecutivo Entradas: 77 Afo ackual: 2010
Consecukivo Salidas: 105 Inicio de Perioda: 1%
Consecutivo Asientos: 3 | Cuantia Elermen, Administrativos: 230,750,00
Consec, Formulacion: gzz | Cuantia Elemen, Deprec a 1 Afio: 1,001,000.00
Nit de la Unidad: Permitir gue Solo el Almacenista Firrme los Boletines

= 7
Grabar Ayuda Salir

Este formulario nos permite establecer la localizacion del archivo de ayuda del sistema, el
directorio temporal que se utilizara para enviar archivos productos de consultas y de
procesos en general que pueden ser eliminados por el usuario en cualquier momento para
cambiar el valor de cualquiera de estas casillas debemos hacer clic sobre el botdn que tiene
los puntos suspensivos en la parte Derecha del formulario.

Los consecutivos de entradas, salidas, asientos y formulacion pueden ser cambiados al
inicio de periodo siempre y cuando no se haya realizado ningln tipo de movimiento en el
sistema, por ejemplo si desedramos cambiar el consecutivo de entradas, deberemos ingresar
a este formulario antes de realizar cualquier entrada al almacén, en cuyo caso la casilla
correspondiente al consecutivo de entradas aparecera activada y serd posible cambiar el
mencionado numero.

La casilla “Inicio de Periodo” nos presenta el niumero de dia que actualmente el sistema
utiliza para empezar el periodo de almacén, este nimero puede ser cambiado en cualquier
momento por el usuario del sistema.

La casilla “Cuantia Elementos Administrativos” es de vital importancia, ya que es la que le
indica al sistema el valor que se toma como referencia para distinguir entre elementos
fiscales y administrativos. Los elementos fiscales son aquellos superiores a esta cuantia y
los administrativos son los inferiores. También existe una casilla de verificacion en donde

[Pl

podemos permitir que el almacenista firme “0” no, los boletines de bodega.
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COPIAS DE SEGURIDAD DEL SISTEMA (BACKUPS)

& Copias de Seguridad de los Archivos

i RealizarCopia_ | Restaurar Copia Restaurar Cierre

Tipo de Archivos a Guardar
{(#) archivos del Periodo Actual

() archivos Histaricos de todos los periodos

@ =

Ayuda Hacer Copia Salir

REALIZACION DE BACKUPS

Las copias de seguridad son uno de los aspectos méas importantes a tener en cuenta. El
formulario que se presenta nos ofrece dos opciones para hacer una copia de nuestra base de
datos:

e Archivos del Periodo Actual: Corresponden a la base de datos que actualmente
estamos trabajando
e Archivos histéricos de todos los Periodos: Esta opcion nos permite Guardar la
informacién de todos los meses y afios anteriores (Informacién Histdrica). Es muy
importante regularmente tener un backup de estos archivos para que llegado el caso
de una falla del computador, esta se pueda recuperar facilmente.
Para realizar un Backup debemos hacer clic sobre el boton “Hacer Copia”, y el sistema nos

presentara un formulario en donde podremos escoger tanto la ubicacién como el nombre
del archivo a crear.

RESTAURACION DE BACKUPS



& Copias de Seguridad| de los Archivos

Realizar Copia i Restaurar Copia_ ! Restaurar Cierre

Tipo de Copia a Restaurar:
(%) archivos del Periodo Actual

) Archivos Histaricos de todos los periodos

Directorio Base Datos:| C:\SICMAR)

7 & B

Ayuda Rest Copia  InFo. Copia Salir

Existen dos tipos de copias de seguridad: Los archivos de la base de datos normal
“Archivos del Periodo Actual” y los “Archivos historicos de todos los periodos”, debemos
seleccionar una de las dos opciones y luego hacer clic sobre el boton “Rest copia” el cual
después de mostrarnos un mensaje advirtiéndonos que nuestra informacion se sobrescribira,
nos mostrara un formulario en donde localizaremos el archivo a restaurar, ya sea en
disquete en disco duro.

El botdn “Info Copia” nos presenta la informacion méas importante de un archivo de copia
de seguridad como la unidad a la cual pertenece, el periodo que contiene, consecutivo de
entradas, salidas etc.

Este Formulario también nos ofrece la posibilidad de restablecer un backup de cierre de
periodo realizado, recordemos que cuando realizamos un cierre de mes, el sistema
automaticamente realiza una copia de seguridad de la informacién. En la opcion “Restaurar
Cierre” debemos seleccionar el nombre del Backup de cierre de mes a restaurar y hacer clic
sobre el boton “Rest Copia”



