-

IERO’

-
=4

(

GESTION FINANCIERA

P
<
=
LL
O
5
L
<
<
=
L
O
=
—

VIGENCIA FISCAL 2019

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

“INSTRU




i MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL .

77 COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
./ DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO GESTION FINANCIERA

ciRcuLAR 0 4

Radlcadq § 3 5 43, ? /MDN-COGFM-JEMCO;DIGSA SUBAF-GRUFI-70
Bogota D.C.,28 de Febrero de 2019
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ASUNTO : INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMINISTRATIVO Y’ FIN" NCi

DE LA VIGENCIA FISCAL 2019

OBJETO Y ALCANCE

A. FINALIDAD

Emitir criterios e instrucciones:de. caracte administrativo-y: ‘anc1ero que deben tener en
cuenta las Unidades del ‘Sub3|s f a- de Salud de las Fuerzas Mllltares para un adecuado
manejo presupuestal, contaple, .ir ;

B. VIGENCIA

A partir de la fecha de
2019.

Objetivo Gene

por objeto,:establecer los lineamientos para facilitar el correcto
dreas de presupuesto contabllldad ingresos y tesorerla del

ma que debe ser cumplido por la Direccion General de Sanidad, las
amdad de cada Fuerza, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus
Vde Sanidad, en cada uno de los procesos que implican el inicio de

Establecir
vigencia. -

« Evaluar y determinar oportunamente las dificultades que puedan surgir para llevar a cabo
un correcto manejo administrativo y financiero para la presente vigencia.

e Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los Contadores de las
Unidades Militares con Establecimiento de Sanidad, para garantizar que los saldos de los
Estados Financieros reflejen la realidad financiera de los. mismos. '
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11 INFORMACION GENERAL

La Direccién General de Sanidad Militar imparte los lineamientos desde el punto de vista
presupuestal, contable, ingresos y de tesoreria que deben considerar las Direcciones de
Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad
Militar en el proceso de inicio de la vigencia fiscal 2019.

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, la informacion
registrada en el Sistema Integrado de Informacion Financiera - SHF Nacion es de caracter
oficial, por tanto, estas cifras deben ser consistentes con la documegntacion que soporta los
registros realizados en el aplicativo.

La divulgacién de las politicas financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de
la informacion, para ello es indispensable la participacion activa de las areas competentes y
la responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los-funcionarios que participan en las
diferentes actividades financieras y administrativas en réalizar- transacciones oportunas en
fas diferentes herramientas tecnoldgicas de sustemas de mformacnon gue maneja el
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares. T R 2

Finalmente, teniendo en cuenta que el manejo de los recursoses un;prooes responsable y
transparente bajo el marco de la normatividad: legal vigente, a. traves de la presente Directiva
se actualizan las directrices y unifican: los .lineamientos ﬂnanCIeros que deben tener en
cuenta para realizar una gestion eficiente en todos los:- S ‘conlleve a un manejo
financiero de vigencia fiscal exitoso.

1. EJECUCION
A. MISION GENERA

El Subsistema de Salu las Fuerzas Mlhtares dara cumplimiento a los Ilneamlentos que
establece el presente ;

EstabIeCImlentosr d

ianidad, brindando una herramienta para la evaluacion y control de la
gestlon fmancne ‘

Aplicary “difundir la normatividad vigente relacionada con el Nuevo Catadlogo de Clasificacion
Presupuestal, a fin de que las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y sus Establecimientos
de Sanidad Militar realicen el registro, produccion y transformacion de informacion
homogénea y coherente entre las areas financieras.

Orientar a las Direcciones de Sanidad sobre la clasificacion presupuestal con el nuevo
Catalogo de Clasificacion Presupuestal de necesidades de gasto.
Direcciones de Sanidad de cada Fuerza y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea

Conformar mesas de trabajo con las Areas de Planeacion, Presupuesto, Contabilidad y
Contratacion, mediante las cuales se planteen y difundan lineamientos sobre la clasificacion
presupuestal con el nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal de necesidades de gasto
al interior de la Direccién de Sanidad y hacia los Establecimientos de Sanidad Militar.
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Adelantar las acciones correspondlentes al interior de la Unidad Ejecutora, para que los
intervinientes en cada uno de los procesos del area administrativa y financiera cumpla con
los criterios e instrucciones emitidos en el presente instructivo.

Difunden al nivel de sus Establecimientos de Sanidad los criterios, instrucciones y
procedimientos impartidos en el presente instructivo.

Consolidar los requerimientos a nivel de Unidad Ejecutora y remitirlos a la Direccion General
de Sanidad Militar y/o a los entes de control seglin corresponda en los plazos establecidos.
Asegurar el correcto y oportuno registro de la informacion financiera en cada una de las
herramientas tecnolégicas tales como (SIIF-SAP), de forma que estas reflejen la realidad
financiera de la Direccion de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad.

Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los Contadores de las Unidades
Militares con Establecimiento de Sanidad, para garantizar que los saldos de los Estados
Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos

2  Establecimientos de Sanidad Militar (ES)

J E;ecutar de los recursos financieros asignados por la DlreCCIon G ne'ral de Sanidad
Militar para la vigencia de 2019;. cumpllendo con las: normas y procedlmlentos
administrativos y financieros vi ente

e Elaborar los Estados Financieros, depurando’cada una‘de las partidas contables
que lo conforman, revelando en-las. Notas Expllcatlvas s Estados Financieros
todos los hechos econémicosq’ afecten lo:; saldos alll reﬂejados

los

‘ ] Nuevo Catalogo de Clasificacion
oglca econdmica —financiera que permita que
g con la informacion que se produce en las
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PARTE I.
AREA DE PRESUPUESTO

1.1.  ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE PRESUPUESTO.

La Direccién General de Sanidad Militar a través del Grupo de Planeacién y Desarrollo
Institucional, asigna mediante resolucion el presupuesto de gastos de funcionamiento y de
inversién a las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza.

Cada Direcciéon de Sanidad elabora la orden administrativa de partidas con las cuales se
asignan a los Establecimientos de Sanidad Militar las apropiaciones de gastos de
funcionamiento del afio 2019 y ajusta el respectivo plan de compras, remitiendo copia de la
misma a Grupo de Planeacién y Desarrollo Institucional y a la Subdireccion Administrativa y
Financiera de la Direccion General de Sanidad Militar, para'su’carga en el Sistema Integrado
de Informacion Financiera SHF I, control y seguimiento

Cada Establecimiento de Sanidad Militar, con base en [z n-a strativa expedida por
la respectiva Direccion de Sanidad, ajusta el plan de compras para Ia vrgénci‘a‘del afio 2019.

finiciones ~ del gasto
r'él cual’se liquida el
018, se detallan las
412 del 03 de marzo
1 2015 en el Libro 2
_plblico, . Parte 8 del Régimen
nciera -SIIF NACION vy se

Las imputaciones presupuestales debe
contenidas en el Decreto No. 2467 del.2¢
Presupuesto General de la Nacion
apropiaciones y se clasifican y definen
de 2018 “Por el cual se modifica pe
Régimen reglamentario del sector
Presupuestal, Parte 9 Sist

mbre de 201
gencia_fiscal

imo nivel de desagregacion, las
mada’N'a’CIonaI, asi como la Jefatura de Salud
‘de Sanidad Militar, deben utilizar como
tos:

( ] as publicas en Colombia en las consultorias

-4.1) *Disefio: estrategias y su aplicacién metodologica y
ntar la preparacion y presentacion del Presupuesto General de
los estandares internacionales contenidos en el Manual de

atalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP en armonia con
acionales adoptado por la DGPPN, para los procesos de
ucion y seguimiento del PGN

Mensualmente’las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria deben efectuar cruce de
informacién, de tal manera que el balance, la ejecucion presupuestal, los pagos informados
por tesoreria y los movimientos reportados por los almacenes, sean concordantes con los
documentos fisicos y con las diferentes operaciones registradas en el SIIF Nacion.

1.2. CONCEPTOS PRESUPUESTALES

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP: El Certificado de Disponibilidad
Presupuestal es un documento de caracter obligatorio expedido por el responsable de
presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud de los funcionarios competentes, con el cual
se garantiza la existencia de la aprobacion disponible y libre de afectacion para atender un
determinado compromiso con cargo al presupuesto de la vigencia o con cargo a vigencias
futuras debidamente aprobadas.
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El articulo 71 del Decreto 111 de 1996, Estatuto Orgadnico del Presupuesto, refiere que:
*CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Todos los actos administrativos
que afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de
disponibilidad previos que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender
estos gastos.”

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario que todos los procesos precontractuales que se
adquieran con cargo al presupuesto de la Unidad, cuenten con un Certificado de
Disponibilidad Presupuesta, conforme a los plazos de ejecucién planteados en los estudios
previos.

¢ Registro Presupuestal RP: E| registro presupuestal es el documento de imputacion
presupuestal mediante el cual se afecta en forma definitiva la apropiacion presupuestal,
garantizando la existencia de recursos para atender los compromisos legalmente contraidos
y se asegura que los mismos no sean desviados a ningl]n,dfrb in.

De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de~ 9

arf cionamiento de los

de legalidad de las obligaciones con
deriven no tienen sustento presupuests

Conforme a lo anterior, para Ia expedl ‘
deben tener en cuenta la
“registrarlo en el sistema SIIF
Nacion. 5

¢ Obligacién: Enten

Sanidad Militar, 'ben dar prlondad a la ejecucién del Rezago Presupuestal de la vigencia
2018, el cual debe estar ejecutado en el primer cuatrimestre de la vigencia 2019. En caso
contrario, las Direcciones de Sanidad deben enviar a la Direccién General de Sanidad Militar
la justificacion amplia y detallada del porqué no se ejecutd el rezago en el periodo citado
anteriormente.

B. Vigencia Actual: Para ejercer el control de la ejecucion presupuestal asociada a los
recursos asignados, ademas de realizar seguimiento a la apropiacion, a los CDP y a los
compromisos presupuestales, se hara seguimiento al registro en SIIF de las transacciones
asociadas a la gestion financiera (presupuestal y contable) que se realicen con base a la
afectacion a maximo nivel de desagregacion presupuestal del nuevo Catalogo de
Clasificacion Presupuestal, a fin de procurar una buena gestion en la administracion de los
recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Con base a lo anterior, cada Ordenador del Gasto debera realizar las acciones necesarias
para optimizar los recursos asignados, asi como agilizar los procesos de ejecucion con el fin
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de evitar recortes presupuestales, conforme los plazos establecidos en la presente Directiva
“Plazos de ejecucion presupuestal”.

Los Ordenadores del gasto deberan impartir instrucciones tendientes a la racionalizacién del
gasto, atendiendo lo establecido en la normatividad vigente.

La ejecucion presupuestal debe corresponder al 100% de sus apropiaciones y se debe medir
con respecto a la obligacién, por lo cual las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos
de Sanidad Militar deben programar la ejecucion de sus contratos méximo hasta el 30 de
noviembre de 2019. )

En caso que se requiera extender la prestacién de un servicio por la imporiancia del mismo
para continuidad de'las actividades de la administracion, se debe efectuar la solicitud de
vigencias futuras.

El Decreto No.1957 de mayo de 2007 “Por el cual se reglamentan normas orgédnicas del
presupuesto y se dictan otras disposiciones en la materia”, refiere el concepto de ejecucion
presupuestal a la recepcién de bienes y servicios, o en. los demdés_eventos, con el
cumplimiento de requisitos que hagan exigibles su pago. Es asi como, indica que “sélo
podran adquirir compromisos cuya ejecucion entendida como entrega de biénes o prestacion
de servicios, se realice en la respectiva yigéneia fiscal......” ‘(Artzl'Culo»;Ng.s; de la Ley

V9 W, R .

819/2003) segun lo establecido en el De/’{;/r//é’/t{)?//l%m de 2005 “Por el cual se reglamentan
Lt 33 ////////////////////4///// * P W

normas organicas del presupuesto”, e%//@/%}eordgnma con la Ley 819 de 2003, en los que

. ,/,/ o 27 = .
refiere que los techos de (o) elg b4 isL, : |
resu uqes?o rot ramasd(():l de%aesierS:' é%%%%%i?ﬂp%%%l fﬁ'/”/is/’//g’éghuc?:tgsgael g:rerelsa gztia;leli?ed dsr
UL 2aulrdnlezid N |1ael ’

lo que no debe haber lugar a la constitucjo

" //////9/// [ re/?/;/f/xa 2
E o i

presupuestale

(o a la situacion financiera y

verificar constantemente %‘9// ///;}/c;:/eﬁtaj%’de Ia%}}%t%%/n//’éé presupuestales, desde la
expediciéon de CDP, Cg/ OImisos, ) 'y finalmente los pagos.

las ?f/ yaciones y finalm

-
e ;/// resp%/{/%%/g/%j//{//é/s/’% o ;f///e/%j%?/g/{/{ién presupuestal y su control, por
tal razén, deben coordin: %%% amté///@/%%rf/ﬁ////é///j% los documentos soportes para reconocer y

7 .
n | gé ramite
registr.ar' en el “Sgstglwf//)«//;q’/ﬁ///aﬁdo_’de %%@cién Financiera las obligacit_)nes y daf
cumplimiento af prlnqplo’- /éf 4 clon, e g@a’l,é‘cudo en las normas contabies vigentes. Asi
mismo, coordiriar el pago»{// %Welm//ﬂnal en cumplimiento a las obligaciones
coniractuales establecidas. “

Se debe minimizar los pagos para el mes de diciembre de 2019, con el fin de evitar desgaste

. administrativa al;ic,igarre de afrio, por lo tanto cada Ordenador del Gasto debera prever que la

recepcion total de los bienes y servicios contratados se realice maximo en el mes de

* noviembre de 2019 previa coordinacién con los almacenistas, teniendo en cuenta que las

reservas presupuestalgs solo proceden en casos excepcionales de Fuerza mayor o caso
fortuitoe.. * S :

1.3.1.PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL.
Acuerdo & la asignacion de recursos, a partir del mes de marzo y mensualmente, la
Direccidn General de Sanidad Militar evaluara la ejecucion presupuestal de las Direcciones

de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar La Direccién General de Sanidad
Militar, bajo las siguienies metas y conforme a los siguientes criterios:

La medicion del porcentaje se hara con un sistema de semaforizacién como se observa en el
grafico No. 1.

Cuando se realicen modificaciones por concepto de traslado y/o adicién al presupuesto
asignado, Las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar tendran
como maximo un mes para realizar la cadena presupuestal hasta compromiso, una vez
asignada la apropiacién en el sistema SIIF Nacién.
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Grafico No. 1 Plazos de ejecucioén presupuestal

1.3.2. ACCIONES DE INCUMPLIMIENTO.

Bajo los anteriores criterios, la Direccion General de Sanidad Militar tendra la potestad de
realizar las acciones pertinentes a la reducciéon de CDP y/o apropiacion de los saldos
disponibles por ejecutar, a las Direcciones de Sanidad o Establecimientos de Sanidad Militar
que incumplan los plazos establecidos. Lo anterior con el fin de realizar una reprogramacion
del gasto segun las necesidades que expongan y sustenten las Direcciones de Sanidad de
cada Fuerza.

En consecuencia, las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas deberan enviar a la Direccion
General de Sanidad Militar, un informe consolidado y por escrito, justificando la NO
ejecucion de los recursos.

1.4. TRASLADOS PRESUPUESTALES.

Teniendo en cuenta los decretos que reglamentan normas organicas de presupuesto y el
plan de cuentas presupuestales establecido en la Resolucion No. 069 del 29 de diciembre
2011 “Por la cual se establece el Plan de Cuentas a que se refiere el articulo 5 del Decreto
4836 de 2011”, emitida por la Direccién General de Presupuesto del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, los traslados que modifiquen los montos aprobados en la Resolucion
0001 del 02 de enero de 2019 de la Unidad Salud - Ministerio de Defensa Nacional para la
vigencia fiscal del 2019.

En consecuencia la Direccién General de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de
cada una de las Fuerza deberan solicitar a la Direccion General de Sanidad Militar —
Subdireccion Administrativa y Financiera — Grupo Financiera, las modificaciones
presupuestales acompafiadas de la justificacion respectiva, dentro de los plazos
establecidos por la Direccién General de Sanidad Militar, asi:

Modificaciones presupuestales internas

¢ Primera modificacion: Marzo 01 del 2019
e Segunda modificacion: Mayo 15 del 2019
e Tercera modificaciéon: Agosto 16 del 2019

Modificaciones presupuestales externas

¢ Primera modificaciéon: Marzo 01 del 2019
e Segunda modificacion: Mayo 15 del 2019
e Tercera modificacién: Agosto 16 del 2019

En consecuencia la Direccion General de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de
cada una de las Fuerza deben tramitar la respectiva solicitud de traslado o modificacion
presupuestal a la Direccion General de Sanidad Militar — Oficina de Planeacién, con 10 dias
habiles de antelacién a las fechas sefialadas.
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1.4.1.

Las solicitudes de traslados presupuestales deben estar acompafiadas de los siguientes
documentos que facilitan el tramite de traslado: :

« Oficio de requerimiento del tramite presupuestal que cuente con la justificacion detallada
acorde a los movimientos presentados (contracréditos y créditos) firmada por el Ordenador
del Gasto (para el caso de la DIGSA) y Director de Sanidad Militar de la Fuerza (para el caso
DISAN).

¢ Certificar que la apropiacién objeto de modificacion se encuentra totalmente disponible
para su traslado en el aplicativo SIIF Nacion (pantallazo de SIIF Nacién), es decir que este
fuera de la dependencia del gasto, y que no sera necesaria para el resto de la vigencia. Una
vez solicitado el traslado presupuestal la apropiacién no podra ser utilizada, por estar
respaldando un movimiento presupuestal.

+ Es importante tener en cuenta que las cifras deben estar escritas en pesos (no incluir
centavos)

e La solicitud de traslado presupuestal presentadasrpo
Militar, deben ser consolldadas en cada Dweccmn de San

E t ableoumlento de Sanldad

de recursos a cada ESM a traves de |
lugar.

bedecer a~un:estudio real, previa
Ursos del tubro al cual se va a
movimientos presupuestales a

s,lmpuestos y Multas”, se debe contar con la
las obligaciones por este concepto a 31 de

por la Direccién General de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de cada una de las

.Fuerza deben ser de forma oficial, y en cuanto no cumplan con los requisitos

correspondientes o no cuenten con la informacion necesaria que justifique dicho traslado,
seran devueltas oficialmente.

La Direccion General evaluara en las solicitudes de traslado, la ejecucion presupuestal y no
se aceptaran movimientos de un mismo rubro en mas de dos oportunidades sin la debida
justificacion.

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Los movimientos internos que soliciten las Direcciones de Sanidad y que afecten un mismo
rubro, deben ser informados a la Direccién General de Sanidad Militar con anterioridad a la
expedicion del acto administrativo (oficio u otro). Se debe anexar certificacion de los
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movimientos de plan de compras firmado por el Administrador del Plan de Compras del
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, indicando los Establecimientos de Sanidad
Militar que se afectaran con los movimientos.

Lo anterior teniendo en cuenta que la Direccidn General consolida el plan de compras y al
efectuarse modificaciones presupuestales de un mismo rubro se modifica el plan de compras
de cada uno de los Establecimientos de Sanidad Militar. Seran responsables las Direcciones
de Sanidad de la remision oportuna de dicha informacién asi como las dependencias o
secciones encargadas de la consolidacién y movimientos de plan de compras de los
Establecimientos de Sanidad Militar de cada DISAN.

Las Direcciones de Sanidad no podran efectuar en mas de una (01) ocasién dentro del mes,
modificaciones presupuestales a sus Establecimientos de Sanidad Militar, para lo cual se
requiere que las Direcciones de Sanidad cuenten con las justificaciones y sustentaciones
correspondientes de cada uno de sus Establecimientos.de:-Sanidad Militar debidamente
avalados por sus Ordenadores del Gasto. Nuevament e la Direccién General
debera estar informada de dichos movimientos.

Mas de dos modificaciones presupuestales que se requieran eft lecimientos
deben corresponder a situacion especial, ; récts ite y no. previsible, teniendo en
cuenta que todo movimiento presupuestal : ‘

Nota: En Ila evaluacién para:
presupuestales se tendran en cuent:

1.5.

995 Organicas del Presupuesto General de la
fio de la vigencia de la reserva o cuenta por

ejecutados los recu ala Dlrecmon General de Sanidad Militar, el cual a su vez efectuara
las respectlvas gestiones ante la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

dificil recuperamon

La Direccion General de Sanidad Militar consolidara y efectuara los tramites de su
competencia, e igualmente enviard copia a la Direccién de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional para su informacion y tramite respectivo.

1.6. VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS.

Las vigencias futuras son autorizadas para que las entidades puedan asumir compromisos
que afecten presupuestos de vigencias fiscales futuras. Su objetivo es garantizar que los
compromisos que se vayan a adquirir cuenten con las asignaciones presupuestales
correspondientes para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los mismos.
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Dada la importancia de este mecanismo de gestién presupuestal, de manera atenta, esta
Direccion recuerda que la aprobacion de vigencias futuras requiere de un analisis cuidadoso
por parte de la Direccion General del Presupuesto PUblico Nacional (DGPPN), Programacién
y Presupuestacion del Ministerio de Defensa Nacional y Direccién General de Sanidad
Militar, razon por la cual es indispensable que la solicitud, junto con los documentos que la
respaldan, sean enviados completos y con suficiente antelacion.

Es pertinente sefialar que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 819 de 2003 “Por la cual se
dictan normas orgénicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y
se dictan otras disposiciones”, los tipos de vigencias futuras y los requisitos establecidos
para cada caso son los siguientes:

1. Vigencias Futuras Ordinarias: son aquellas cuya ejecucion se inicia afectando el
presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleva a cabo en cada una
de las vigencias futuras autorizadas, siempre y cuando se;cumpla:

a) Que el monto maximo de las vigencias futuras, el p'fla'
consulten las metas plurianuales del Marco Fiscal de Me
1° de la Ley 819 de 2003.

b) Como minimo, del monto de las vigenci

2. Vigencias Futuras Excepcionale
afectan el presupuesto de VlgenCIaS

a auto zac:|on las vigencias futuras

que la autorizacion para comprometer
Y pueden superar el respectivo periodo de
proyectos de gastos de inversién que sean
onsejo Nacional de Politica Econémica y

nuevo certificad de disponibilidad presupuestal.

Cuando los ‘6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion requieran
ampliar el plazo de los contratos en ejecucion, sin aumentar el monto del mismo y ello
implique afectacion de presupuestos de posteriores vigencias fiscales, podran solicitar la
sustitucion de la apropiacion presupuestal que respalda el compromiso, por la autorizacion
de vigencias futuras, en este caso las apropiaciones sustituidas quedaran libres y
disponibles...”

Cuando se solicite una vigencia futura por adicién de contratos, la justificacion debe contener
la informacion relacionada con los contratos en ejecucion, explicar los motivos por los cuales
la unidad ejecutora requiere ampliar el plazo de ejecucion.

- Se debe anexar el Registro Presupuestal (RP)
- No se requiere CDP de apalancamiento.
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Cuando la vigencia futura sea por sustitucion, deberad justificarse por qué no se dio
cumplimiento a las vigencias futuras inicialmente solicitadas, lo cual debe corresponder a
una situacion de fuerza mayor.

» Reprogramacién de vigencias futuras:
La reprogramacion permite variar la distribucién de una v1gencra futura autorizada sin
modificar su monto total.

Cuando se requiera modificar la distribucidn de los rubros presupuestales autorizados para
vigencias futuras por la Direccién General de Presupuesto Publico del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, las unidades ejecutoras podran solicitar la reprogramacion de
éstas, siempre y cuando no afecten el monto total autorizado inicialmente. Cuando se
requiera incluir un rubro que no habia sido autorizado es necesario efectuar una nueva
solicitud. .

En el caso de inversion, cuando se requiera cambiar acti
es necesario hacer la actualizacion del proyecto en la
Planeacion y Presupuestacion, contintie con las gestiones
Nacional de Planeacién y el Ministerio de Hacienda y Crédi

.dentro del mlsmo proyecto

Lineamientos facilitadores del tramite

La solicitud de vigencias futuras para | cionamiento

siguiente documentacion:

s Es importante revisar el nivel de eje

Motivo por’el cual es indispensable obtener la necesidad a través del mecanismo de

vigencia futura, mas alla de la'interrupcion del servicio y de desgaste administrativo.

v" Mencionar los ahorros en la unidad ejecutora, generados por el uso de las vigencias
futuras.

v' Cuando aplique evidenciar la poblacion beneficiaria, ejemplo: estimaciones para

partida de alimentacion, dotacion, entre otros.

Justificacion clara de incrementos por encima de la proyecciéon del incremento del 3%.

Agrupar las necesidades a nivel de cuenta. Sin embargo se debe justificar al maximo

nivel de desagregacién.

AN

s Certificado de disponibilidad presupuestal de la vigencia en curso, sin perjuicio de lo
dispuesto en el inciso 1°. del articulo 8 del Decreto 4836 de 2011, cuando se frate de
vigencias futuras ordinarias.
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e Cuadro comparativo de las variaciones entre la contratacion vigente y los contratos con
cargo a vigencias futuras, mostrando y explicando las variaciones correspondientes al
maximo nivel de desagregacion, cuando las mismas sean mayores al 3%, (ver anexo 1.
Diligenciamiento cuadro de Contratos y anexo 2. Cuadros), los cuadros seran enviados
via correo electrénico.

Cabe mencionar que estos cuadros fueron modificados, se solita que su diligenciamiento
sea estandar, no adicionar columnas.

e Cuadro en el que se relacionen los CDP, descripcion del rubro, valor y fecha. En el caso
de corresponder a adiciones de contratos, la relacion se debe hacer por separado a la de
contratos nuevos. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere la relacién de CDP
firmada (Ver anexo 3. Relacion Certificados de Disponibilidad Presupuestal).

Cuando la unidad escoge la opcion de vigencias futuras: ordinarias en el momento de
registrar la solicitud en SllF para la autorlzaCIon de wgen a futuras debe relacionar los

] : / en la solicitud debe
indicarse que las vigencias futurg; gramads dentro de los techos
establecidos en el Marco de Gasto“ fediar azc

: Decreto 1068 de 2015 al articulo
y los avales fiscales. “Los cupos anuales

Para la ejecucién de recursos del Subsistema se debe tener en cuenta la normatividad
contemplado en los Decretos 412 y 2467 de 2018, en lo referente a:

a) Registro de la ejecucion presupuestal en el sistema integrado de informacion
financiera

El Articulo 2.8.1.7.5. del Decreto 412 de 2018, sefiala: “El registro de la ejecucion del
presupuesto de rentas y recursos de capital y del presupuesto de gastos del Presupuesto
General de la Nacion en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, debera
hacerse -:le conformidad con el Catalogo de Clasificacién Presupuestal - CCP que
establezca la Direccion General del Presupuesto Puablico Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Puablico y en los tiempos que permitan conocer la situacion de las finan
as con mayor cercania al momento de generarse el hecho econémico”.
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b) Ejecucion compromisos presupuestales.

Articulo 2.8.1.7.6. del Decreto 412 de 2018, sefiala: “Los compromisos presupuestales
legalmente adquiridos, se cumplén o ejecutan, traténdose de contrafo o convenios, con la
recepcion de los bienes y servicios, y en los demds eventos, con el cumplimiento de los
requisitos que hagan exigible su pago”. .

El cumplimiento de la obligacion se da cuando se cuente con las exigibilidades
correspondientes para su pago.

Para pactar la recepcién de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracion del
compromiso, se debe contar previamente con una autorizacion por parte de Consejo
Nacional de Politica Fiscal - CONFIS o quien este delegue, de acuerdo con lo establecido en
la ley, para asumir obligaciones con cargo a presupuestos de vigencias futuras. Para tal
efecto, prewo ala expedICIon de los actos adm/n/strat/vos:a de apen‘ura del proceso de

superen el 31 de diciembre de la respectiva v1gencr :
auforizacion. E

respectivo contrafo. Para tal efecto, lo
de la Nacion podrén, previo a la adjudi

0 contrafo, modificar
Jo de Disponibilidad

eneral de la Nacién deben
chacen exigible el pago de la

documentacion soporte de cumplimiento se
contratado de acuerdo al Catélogo de

“El M/n/ster/o de HaCIenda y Credlto

para la e/aborac:on de los informes a que se refiere el presente titulo o para el cumplimiento
de sus funciones. La informacion estard ademés disponible para la ciudadania en general.

Cuando los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion no registren la
informacién en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién,) en el Sistema
Unificado de Inversion y Finanzas Publicas, o no reporten la informacién que requiera la
Direccién General del Presupuesto Pablico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Puablico y/o la Direccion de Inversiones y Finanzas publicas del Departamento nacional de
Planeacion para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 92 del Estatuto Orgénico de
Presupuesto, estos podran abstenerse de adelantar los framites presupuestales que dichos
6rganos presenten para su aprobacion”.
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d) Desagregacién para la ejecucion del presupuesto a través del SIIF Nacién

Articulo 2.9.1.2.7. del Decrefo 412 de 2018, sefala: “Con el fin de vincular la gestién
presupuestal de los ingresos y de los gastos a la gestién contable, las entidades usuarias del
SIIF Nacién deberén desagregar el presupuesto, al maximo nivel de detalle del Catalogo de
Clasificacion presupuestal CCP establecido por la Direccion General del >presupuesto
Pablico Nacional”.

e) Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas

El Articulo 60. del Decreto 2467 de 2018, sefiala: “Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y
disciplinaria a que haya lugar, cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago
de obligaciones adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Orgénico del
Presupuesto y demés normas que regulan la materia, y sobre los mismos no se haya
constituido la reserva presupuestal o la cuenta por pagar. correspond/ente se podré hacer el
pago bajo el concepto de Pago de Pasivos Ex:glb/es v19

Cuando se cumpla alguna de las ante
pasivos exigibles - vigencias e)gp[radas,

vigencias expiradas”, copla del actoyad
la Contraloria General'de IaRepub//c

de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas. Solo
j6n cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar
erdn contratadas, en concordancia de lo previsto en el articulo
1068 de 2015.

ntratos de publicidad y/o propaganda personalizada o que promocione la
gestion del Gobierno Nacional (agendas, almanaques, libretas, pocillos, vasos, esferos,
etc.,), adquirir libros, revistas, o similares; imprimir informes, folletos o textos institucionales..

c) Realizar publicaciones impresas. Quedan prohibidas publicaciones impresas y en
especial las de costos elevados correspondientes a impresiones a color o en papeles
especiales. Las publicaciones de toda entidad deberédn hacerse en su espacio web.

d) Iniciar cualquier tipo de contratacion que implique mejoras suntuarias, tales como el
embellecimiento, la ornamentacion o la instalacion o adecuacién de acabados estéticos de
bienes inmuebles.

e) El mantenimiento a bienes inmuebles, solo procedera cuando de no hacerse se ponga en
riesgo la seguridad de los funcionarios pablicos.

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 —~ 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136

www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



Instructivo N° ‘3 5 4 MD@OGF“-SE&@(%lGQA SUBAF-GRUFI-70 *Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2019" Pég.15

f) Adquirir bienes muebles no necesarios para el normal funcionamiento de las instituciones
fales como neveras, televisores, equipos audiovisuales, video bean, computadores
portétiles, tableros interactivos, calentadores, hornos, efc.

g) Adquirir vehiculos automotores.

h) Cambiar de sedes. Solo procederé cuando no genere impacto presupuestal o su
necesidad haga inaplazable su construccion.

) Realizar recepciones, fiestas, agasajos o0 conmemoraciones de las entidades con cargo a
los recursos del Tesoro Publica, Otorgar condecoraciones de cualquier tipo.

§) Adquirir regalos corporativos, souvenir o recuerdos.

Asimismo, las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion deberan
realizar Ias siguientes acciones:

1. Reducir comisiones del servicio, estudio o capacit:

al exterior en por lo
menos el 20% respecto al afio anterior. ;

2. Durante el primer de la vigencia deberé disefiar un programa,de ¢
involucre el suministro de la misma o todas:sus. dependencias:que
nacional. Debera lograrse un ahorro de fa
del afio anterior.

ergia que
te..en:el territorio

del 15% respecto del consumo del afio:
felefonia celular, salvo qu
adicionales.

Se deberd justificar la necesidad de los gastos viaje y viaticos, los cuales solo seran en clase
economica, excepto los setalados en el articulo 2.2.5,11.5 del Decreto 1083 de 2015.

Las oficinas de Control Interno verificaran en forma mensual el cumplimiento de estas
disposiciones”.

1.8. INFORMES.

Las Direcciones de Sanidad Militar de las Fuerzas deben hacer llegar a la Direccion General
de Sanidad Militar el informe ejecutivo trimestral discriminando lo siguiente:

» Ejecucion presupuestal por procesos de contratacion indicando el avance de afectacion
presupuestal por proceso contractual y pos contractual (Obligaciones- Pago).
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Anexos:

Anexo 1. Solicitud vigencias futuras Contratos Nuevos

Anexo 2. Solicitud vigencias futuras Adicién de Coptratos

Anexo 3. Relacion certificados de dlspon|b|||dag?§%(% %@%
T

» Ejecucion del rezago presupuestal, con el detalle de las fechas maximas de las
Obligaciones. .

« Informe detallado de ejecucién de compromisos con vigencias futuras aprobadas en la
vigencia actual.

Las Direcciones de Sanidad Militar deberan presentar los informes establecidos para el
control de los recursos de inversidn. Respecto a la ejecucién de proyectos de inversion del
rezago del 2018 y de la vigencia fiscal 2019, deben adjuntar un analisis detallado sobre el
avance de los proyectos, en el cual se debera especificar contrato por contrato, soportado en
las actas parciales de cortes de obra acompafiadas del informe de-interventoria, los
proyectos de construccion de infraestructura propia del sector y entradas de almaceén para
los proyectos de adquisicion de bienes.
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ANEXO 3. RELACION CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

-Unidad Ejecutora:

Rubro Objeto de Gasto |Recurso No. CDP Valor

02 02

Subtotal por Recurso 10

02 02 001 xxx

02 02 001 xxx

Subtotal por Recurso 16

02 02 001 xxx

02 02 001 xxx

Subtotal por Recurso 20

02 02 001 xxx

02 02 001 xxx

Responsable:
Nombre
‘Cargo -
Firma




PARTE 2
TESORERIA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
GESTION FINANCIERA
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2.1.

3647 7

I

PARTE IL

AREA DE TESORERIA

PROGRAMA ANUAL DE CAJA PAC

El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es el instrumento mediante el cual se
define el monto maximo mensual de fondos disponibles en las cuentas de la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional para los 6rganos financiados con recursos de
la Nacién y el monto maximo mensual de pagos de los establecimientos pulblicos de! orden
nacional con sus propios ingresos, con el fin de cumplir sus compromisos.

Una vez aprobado el PAC, la Direccion General de Crédito
procede a distribuirlo entre las Unidades Ejecutoras que rea

blico y del Tesoro Nacional
Pagos con cargo a recursos

Gastos.

El PAC se clasifica 0 agrupa en las sigu

: POSICION PAC
) 12 ANC

Tipos de vigencias

ezaqo afo S|qu1ente' Es Ia dlferenCIa resultante entre el valor total de la apropiacién y el

PAC 'asngnado para la: v19en01a actual.

 Cuentas por pagar: Se constituye con las obligaciones registradas en el sistema cuando el
bien o servicio se ha recibido a satisfaccion antes del 31 de diciembre del afio-en curso,
pero no se le ha pagado al contratista o cuando en desarrollo de un contrato se han pactado
anticipos y estos no han sido cancelados. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el
Tesorero. Todas las obligaciones que se constituyan como cuentas por pagar deben guedar
registradas en el sistema SIIF Nacién y SAP.

e Reservas presupuestales: Se derivan de compromisos sobre los cuales a diciembre 31 de
cada vigencia no se han obligado. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el Jefe
de Presupuesto o quien haga sus veces,

La Tesoreria de la Direccidon General de Sanidad Militar, asignard el cupo PAC
correspondiente a la apropiacion aprobada para la vigencia fiscal 2019, de conformidad con
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s

los cupos aprobados por la Direccion del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Una vez el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico emita los lineamientos para la ejecucion
de los recursos, se estara informando.

Cabe recordar que la disponibilidad de PAC no restringe la libertad para asumir
compromisos, lo que si restringe es la'capacidad de la Entidad para hacer pagos, al existir
un tope méaximo fijado por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional. No
hay que olvidar que el rezago constituido, compuesto por las reservas presupuestales y las
cuentas por pagar normalmente gozan del 100% del PAC.

2.1.1. TIPO DE MODIFICACION AL PAC

El PAC y el cupo PAC son dinamicos, es decir, q
adiciones, aplazamientos y reducciones, lo cual permite
necesndades en cada Establecrm!ento de Samdad l\/hlltar sin‘e bargo es

bjeto de anticipos,
agos segln las
cesario efectuar

uno o varios meses en un objeto de gasto y
S de uno o varios meses futuros hasta eI monto maximo

““hasta por el monto isponible”del rezago del afio siguiente en un objeto de gasto y vigencia.
Cuando se adlcro PAC de la vigencia actual, dicho valor tiene como efecto disminuir el

) Aplaza nsiste en reducir valores de uno o varios meses, a partir del mes actual
o} subsngunente y acreditarlos en mes(es) futuro(s) dentro de la misma vigencia. Puede
darse hasta por el maximo monto de PAC asignado o disponible en el respectivo mes o
meses en los que se aplaza, en un objeto de gasto y vigencia. Si un Establecimiento de
Sanidad Militar requiere este tipo de modificacién debe enviar previamente la debida
justificacion.

» Reduccion: Consiste en el aplazamiento del PAC para el afio siguiente, este se efectla a
nivel de objeto de gasto (o) de la vigencia actual en uno o varios meses y tiene como tope
méaximo el monto asignado o reportado en el PAC. Este valor se adicionara al rezago de la
vigencia siguiente. Si un Establecimiento de Sanidad Militar requiere este tipo- de
modificacion debe enviar previamente la debida justificacion.

Es importante resaltar que cuando una Subunidad Ejecutora detecte que un Cupo PAC no
sera utilizado, deberan informar a la Direccion General de Sanidad Militar con el fin de
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redistribuir a otras Subunidades Ejecutoras dicho montos; vale la pena resaltar, que si no se
pu_eden redistribuir dichos montos dé cupo PAC, la Subunidad que dejoé de ejecutarlos sera
sujeto de no aprobacién del siguiente Cupo PAC solicitado por mala ejecucion.

. REQUISITOS PARAAPROBACIONES DE PAC

o /ndicador de PAC no utilizado (INPANUT):

Corresponde al porcentaje de PAC asignado al Establecimiento de Sanidad Militar que no
fue utilizado por la asignacion interna al cierre de cada mes. Por lo anterior se debe verificar
que el PAC en estado gestionado sea igual al PAC pagado, si existe diferencia corresponde
a los pagos pendientes de realizar en el mes, los cuales se deben realizar antes del cierre
mensual.

Este indicador, se calcula asi:
PAC NO UTILIZADO TOTAL DEL MES / PAC TOTAL A IGNADO DEL MES

Con el fin de presentar una buena ejecucid
gue en el sistema SIIF Nacién no se apunte
se corre con el riesgo de perder el cupo; e]ecucnon
Teniendo en cuenta lo anterior, cuando ecimiento. » Militar no realice los
pagos en su totalidad en el mes res Je acuerdc ‘solicitado, la Direccion
General de Sanidad Mllltar se .abstend ’
siguiente.

C vigencia actual 2019 para gastos de personal y gastos
| pagador de cada Subunidad Ejecutora, debe consultar el reporte de
n cada mes para programar los pagos y realizar las solicitudes de

perfil pagador éuando existe la necesidad de anticipar un cupo PAC de un mes a otro. Las
solicitudes de'anticipo cupo. PAC se realizaran con PAC en estado Gestionado.

Para realizar una “solicitud de modificacién del cupo PAC gestionado para anticipo, en el
sistema SIIF Nacion debe estar registrada la siguiente informacion: Ordenes de pago
presupuestales del gasto en estado “generada”, estas solicitudes se pueden realizar en el
sistema SIIF Nacién todos los dias quedando en estado “version registrada” y seran
evaluadas y aprobadas por la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar todos
dias en el horario de 11:00 a2 12 am y 4:00 a 5:00 pm.

- 2.1.3.2. Solicitud Anticipo PAC Gastos Generales e Inversion Con Situacién de Fondos

» Vigencia Actual:
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35«

Se indica que por instrucciones de la Direccién de Tesoro Nacional y Crédito Publico, se
deshabilité el calendario de pago para la vigencia fiscal 2020, restringiendo el registro de
obligaciones que apunten a fechas de pago de dicho afio, de tal forma que sélo se puedan
obligar en la vigencia 2019, una vez se hayan tramitado las solicitudes de anticipo de PAC
disponible, segln las fechas establecidas en el calendario de PAC.

Las Subunidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para garantizar que
los bienes y servicios recibidos a satisfaccion, y que no cuenten con la respectiva obligacion
en SIIF por limitaciones en la asignacion de PAC, se encuentren causados en la
contabilidad, por lo que se podra hacer el reconocimiento de los hechos econdmicos, a
traves de registros contables manuales, de conformidad con las tablas de parametrizacion
(TCON7-TCONS-TCON12) establecidas por la Contaduria General de la Nacion. Una vez se
disponga de PAC, se elaborara la obligacion en el SIIF, seleccionando en la transaccion el
atribufo contable 40. 5

intervienen en el proceso de pago.

En consecuencia, con el fin de regi
catdlogo de PAC de Gastos General

PACadlsponlbIe” {Anexo 1) realizado por el
mado por el Ordenador del Gasto, el Tesorero

registrar en:

, presupuestal hasta el compromiso y estan
respaldadas™c

tradas a almacén de bienes o recibo a
‘08 documentos que se consideren necesarios

inanciero, .«Contador y Tesorero de cada DISAN y se debe enviar por
DF y en Excel, a nelly.torres@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

recursos a3|gnados en el PAC, temendo en cuenta que un mal indicador de PAC por parte
de un Establecimiento de Sanldad Militar afectara toda la solicitud de anticipo PAC del
Subsistema de Salud de las FF.MM. ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Estas solicitudes se deben realizar de acuerdo al siguiente calendario y se aprobaran de
conformidad con las politicas expedidas por la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional:
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36

.Fecha limite para g &
MES Ces o evaluar - Comits de PAC Ministerio d

T Hacienda -
ENERO 08 de enero ENERO - FEBRERO 21 de enero
FEBRERO 08 de febrero MARZO 22 de febrero
MARZO - 08 de marzo ABRIL 22 de marzo
ABRIL 09 de Abril MAYO 22 de Abril
MAYO 14 de Mayo JUNIO 24 de Mayo
JUNIO 11 de Junio JULIO 21 de Junio
JULIO 12 de Julio AGOSTO 24 de Julio
AGOSTO 09 de Agosto SEPT!EMBR”E“ 23 de Agosto
SEPTIEMBRE 10 de Septiembre OCTUBRE. - 23 de Septiembre
OCTUBRE 08 de Octubre NOVIEMBRE g 5 do Qctubre
NOVIEMBRE 08 de Noviembre DICIEMBRE

DINARIAS

DICIEMBRE 06 de Diciembre EMBRE POR 20 de Diciembre

De acuerdo a lo anterior, se recomienda prdgramacién y ejecucion de

los recursos asignados como:PAC.para &

o Rezago Afio Anterior:

Las solicitudes de modifi
Generales e Inversion ¢

po cupo-P gjstradas en el sistema SIIF Nacion en una fecha
‘se entenderan como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta
siendo necesario realizar nuevamente la solicitud en el mes

El Sis e a Unica Nacional (SCUN) es un modelo de Tesoreria Publica que
centraliza los recursos generados por el Estado en una Tesoreria Central con el fin de
optimizar su administracién, minimizar los costos y mitigar los riesgos.

Los recursos que recauda la Direccién General de Sanidad Militar se trasladan al Sistema de
Cuenta Unica Nacional y son administrados por la Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico hasta tanto se efectlen los
giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones sin situacion de fondos (recurso16)
autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion.

Todos los pagos a beneficiarios originados en los érganos con cargo a los recursos del
Presupuesto General de la Nacién, deberan ser realizados por la Direccién General de
Crédito Publico y Tesoro'Nacional mediante abono en cuenta a través del sistema ACH del
Banco de la Republica.

En consecuencia los pagos que programan los Establecimientos de Sanidad Militar y las
Direcciones de Sanidad con cargo al recurso 16 sin situacion de fondos son realizados
directamente por la Direccién del Tesoro Nacional a través de la Cuenta Unica Nacional.
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2.3. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES.

Se entiende por “orden de pago”: El registré en SlIF Nacion por medio del cual el pagador,
reconoce a favor de un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una obligacién
segln se cumpla con los requisitos exigidos en el contrato, teniendo en cuenta ademas, lo
establecido en la Guia Financiera No.12: “Ejecucion presupuestal del gasto” (Anexo 2)
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

Se entiende por “obligacién” el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos por el valor equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas
exigibilidades, pendientes de pago, incluido los anticipos que se hayan pactado en desarrollo
de las normas presupuestales y de contratacién administrativa.

Todo registro de informacién que realicen las Subumdades Ejecutoras en SlIF, asociado a la
cadena presupuestal debe estar soportado en documentos. legalmente expedidos, los cuales
seran parte integral del acto administrativo o del- contrato or.:medio del cual se
comprometen las apropiaciones. ‘

)y de pago sin excepcion alguna, entre estos
blic L, contratistas, entre otros, el Pagador de
cada Subunidai
antnmpamon al

Cuando el o] pagador lanza el proceso de “autorizacion” de o6rdenes de pago
presupuestales, el sistema automaticamente validaré por el valor bruto que exista “saldo
disponible” en la libreta Cuenta Unica Nacional (CUN) de la Direccion General de Sanidad
Militar.

La Direccion General de Crédito Piblico y Tesoro Nacional Unicamente realizarg pagos a
través de entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la
Republica.

De igual forma es importante que se tenga en cuenta por parte de quienes tramitan pagos
que la cuenta bancaria de los beneficiarios debe ser la correcta y estar activa, de lo contrario
sera rechazada por el Banco de la Republica y no habra lugar hacer efectivo al pago,
ocasionando inconvenientes administrativos.
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2.3.1.

3654 77
Por lo anterior, se debe registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta bancaria a través
de la cual se efectuara el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario.

Para el registro de las cuentas bancarias, el beneficiario debera informar por escrito el
nimero de la misma y anexar una certificaciéon de la entidad bancaria en la que conste que
es el cuentahabiente, su identificacion, el nlimero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta
activa. Este documento sera un anexo al acto administrativo que afecte las apropiaciones
presupuestales.

El registro de los beneficiarios y de las cuentas que se utilicen para recibir pagos a través del
SIIF Nacion, es responsabilidad de los Ordenadores del gasto de las entidades usuarias y de
los funcionarios que intervienen en él en donde solamente se podran registrar cuentas que
estén asociadas a un compromiso presupuestal o a una devolucion.

Cumplidos los tramites contractuales respectivos, el Pagado generara las 6rdenes de pago
presupuestales en SIIF Nacién, proceso en el que se presentan-dos  (2) esquemas que
pueden ser objeto de seleccion por parte de las Di ;
Establecimientos de Sanidad Militar, asf:

establecido en la parte 9 del libro 2 del

Articulo 2.9.1.2.1. Pago a 5‘engflc Fio final.

tuaran el pago de sus obligaciones
dicho-aplicativo con abono a una cuenta
‘mismo.

Las entidades y organos:
directamente a los beneficiarios
bancaria previamente registt \

omité Operativo y de Seguridad del SIIF, el
Entidad.

fidades -y ,‘rga’nv‘o', ‘deberan registrar previamente en el SlIF, la cuenta bancaria a
vés de la cual efectuaran el"pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada
eficiario, para que sean‘pre notificadas a través del sistema CENIT del Banco de la
Tblica. Dic yenta se requerira para el cumplimiento del acto administrativo que afecte

Articulo 2.9.1.2.3. Responsabilidad del pago a beneficiario final.

Todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas por las SIIF, se hara
de conformidad con el acto administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el
mismo, seran responsables por las imprecisiones e inexactitudes de la informacion
registrada.

Para el pago en el exterior.por concepto de servicio de la deuda o de proveedores, la
validacién de las cuentas seré responsabilidad del Ordenador del gasto de la entidad que
efectiia el pago o del funcionario en quien este haya delegado dicha operacion.
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Parégrafo 1. El Secretario General de las entidades usuarias del SlIF, o quien haga sus
veces, debe adoptar las medidas necesarias para mitigar que se hagan pagos no debidos a
través del SIIF.

Parédgrafo 2. La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, o quien haga sus
veces, no seré responsable por los pagos ordenados por las entidades con cargo a la
Cuenta Unica Nacional.

lgualmente, no serén responsables las tesorerias o pagadurias de las entidades, o quien
haga sus veces, por los pagos ordenados por los funcionarios competentes, distintos a tales
dependencias, con cargo a los recursos que no hagan parte de la Cuenta Unica Nacional.

Articulo 2.9.1.2.4. Exclusividad del pago a beneficiario final.

El pago a beneficiario final se efectuara tinicamente al b’éhef/ciario y a la cuenta bancaria
registrada por medio de la cual se afectan las apropiacic ohe resupuestales, salvo en los
eventos definidos por el Comité Operativo y de Seguridad. del-SIIF, ‘en cumpllmlento de o
dispuesto en el articulo 2.9.1.1 .11 del presente titulo.

Las entidades usuarias del SIIF son resp
beneficiario de un compromiso, en virtud dé
permitidos por la ley. Para tal fin, esta
gasto.”

do“generada” es autorizada por el perfil pagador
que la genero camblan'd, el estado ‘a autorlzada se debe consultar que en el "avance de

: Se puede bloquear por la Subunidad que la genera, Unicamente esta
entldad puede desbl quearla; si la orden de pago es blogueada por la Tesoreria responsable
de tra‘mltar ¢l.pago DTN), unicamente esta tesoreria puede desbloquearla.

. Desblodugo Elgdesbloqueo lo hace la tesoreria que lo genero.

* Anulada: Una orden se puede anular en estado “generada’ cuando estd en estado
“autorizada” primero se debe "bloquear”.

Una vez el Tesorero realiza la autorizacion de las 6rdenes de pago, estas quedan Ilstas para
gue sean recogidas por la Direccion del Tesoro Nacional.

Asi mismo, se aclara, que el Tesorero de cada una de las Subunidades Ejecutoras al
autorizar las ordenes de pago presupuestales y no presupuestales, implicitamente
asume la responsabilidad del pago independientemente que la tesoreria de la
Direccion General de Sanidad Militar o Direccion del Tesoro Nacional genere las
ordenes bancarias y efectué el pago de éstas.
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2.3.1.1. FECHAS DE PROGRAMACION DE PAGOS

Dg ac_uerdo a lo anterior, las tesorerias de los Establecimientos de Sanidad Militar y
Direcciones de Sanidad pueden generar las érdenes de pago todos los dias y autorizar una
vez este aprobada la solicitud de anticipo cupo PAC.

Cuando la Orden de Pago aparezca en estado “pagada”, es necesario realizarle
seguimiento, teniendo en cuenta que ademas de las validaciones realizadas por el aplicativo
SIIF Nacion, las entidades financieras efecttian otra validacion de la informacion con el fin de
culminar exitosamente su pago, donde la DGCPTN envia un archivo al Banco de la
Republica y se esperan 3 dias para que los bancos respondan indicando los pagos fallidos.
Este proceso puede tardar de 3 hasta 5 dias. Terminadas las validaciones para el pago, el
sistema puede dejar ia orden de pago en estado “bloqueada” si encuentra alguna
inconsistencia o culmina el proceso dejando la orden de pago en estado “pagada”.

De este modo, una orden de pago que aparezca en esta
‘bloqueada” porque durante el lapso de tiempo donde
validaciones, el tercero pudo cambiar su tipo de cuenta, o
circunstancias que considere.

€90 puede aparecer
-entidad".financiera realiza las
banco puede inactivarla por las

Por lo anterior, se recomienda que en la-medi e'lo posible se evite programar pagos para
la Ultima semana del mes, pues de presentarse estas circunstancias se vera afectada la
gjecucion del PAC generando un mal indicador.- :

2.3.1.2. ORDENES DE PAGO PRESUPUEST RASLADO'A LAPAGADURIA”

Las Direcciones de Sanidra‘
pago presupuestales con
establecido en el Decreto 1 !
“autorizan” dejandolas disponibles para que:
cada orden de:pago a la enta de tesorerfa de‘la Subunidad y éstas a su vez realizaran el
pago al beneficiario final

do ‘a pagaduria’ de acuerdo con lo
mente una vez aprobado el PAC, las

:pagaduria debe ser aplicado solamente en los
Seguridad del SIIF Nacién, asf:

Es pertinente &
casos:definidos

ecibir la informacién detallada del pago de las facturas de forma
del aplicativo Sistema SIIF.

La tesoreria "que recibe los recursos deberd culminar dicho proceso a fravés de la
generacion y pago de una orden de pago ho presupuestal extensiva.

El usuario del perfil pagador debe consultar en SIIF Nacién la transaccion “traslados
pendientes por legalizar’ a través de la ruta: CEN/PAG/traslados pendientes por legalizar y
culminar el proceso de pago de las érdenes de pago con “traslado a pagaduria”, asi:

« Ruta: PAG-Pagos no presupuestales-Ordenes de pago no presupuestal
e Crear una orden de pago no presupuestal
» Tipo de documento origen: orden de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones

» Tipo de orden de pago: orden pago_egreso presupuestal
¢ Orden de pago: se digita el nimero de la orden de pago presupuestal.

¢ Medio de pago: giro
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» Seleccionar el codigo — concepto: 2-60-02 Pagos no presupuestales originados en orden
de pago de gastos presupuestales.

» Autorizar la orden de pago no presupuestal: este proceso es requerido para continuar con
la generacion de la orden bancaria.

» Realizar la orden bancaria. Ruta: PAG-Orden bancaria — Giro, seleccionando la cuenta
bancaria de la pagaduria.

» Pagar la orden bancaria: con medio de pago: GIRO

El pago de las ordenes de pago traspasadas a pagaduria, se debe reflejar en el Sistema, el
mismo dia en que se realiza el pago real, ya que, si se hace de forma posterior, se ésta
registrando informacion inexacta, por cuanto que ésta quedarfa con una fecha distinta a la
reportada en los exiractos bancarios. De esta manera se evita que el contador realice
registros contables manuales para reflejar estos hechos econdmicos que deberian ser
comprobantes automatlcos generados por el snstema (Clrcular externa No.006 del 22 de

Si las 6rdenes de pago extensivas no se pagan en eI~sn
inconsistente con la realidad financiera de la entidad, y
ni los bancos se afectan.

p as de cinco (5) dias, lo reportara a
rocuraduria delegada y a la Contralorla General de
Sumarias y apliquen las sanciones del caso.

Para el pago de- los servicios publicos el perfil pagador debe generar una orden de pago
vinculando . ‘Instrucciones adicionales de pago”. Para este proceso debe seguir las
instrucciones indicadas en la guia nimero 35 “Pago de servicios publicos” (Anexo 3) emitida
por el Ministerio de Defensa Nacional.

Para el pago de las demas empresas de servicios publicos que no estan registradas con
codigo de referencia en el sistema SIIF Nacion, la generacion de la orden de pago se debe
realizar con la modalidad de “Tipo beneficiario traslado a pagaduria”, de modo que la
Direccién de Tesoro Nacional sitde los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para
gue esta realice el pago a la empresa prestadora del servicio.

PAGO OPORTUNO DE SERVICIOS PUBLICOS:

El articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica: “Los Jefes de los 6rganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién asignaran en sus anteproyectos de presupuesto y giraran
oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago de los
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servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan
con esta obligacién se les iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria
General de la Republica, en el que se podran imponer multas que se estimen necesarias
hasta que se garantice su cumplimiento”.

Sg debe t_ener en cuenta gue una vez efectuado el pago se requiere que la Subunidad
Ejlec_utora informe por correo electrénico al contacto de la entidad prestadora del servicio
publico la siguiente informacién:

« Nombre y NIT de la entidad que efectud el pago.

¢ Fecha de pago.

e Valor pagado.

« Numero de referencia de pago.

» Nimero de la cuenta contrato y

» demas informacion que requiera la entidad prestadora

del servi

Cuando se generen solicitudes de anticipo,cupo:
Pagador de cada Establecimiento de San
solicitud de PAC servicios publicos” (Ang

Nelly Torres Tovar teléfono 3238555 Ext.
nelly.torres@sanidadfuerzasmilitares.mil

soportes: al Tesorero de su respectiva
ago oportuno de los servicios publicos.
' enviar un informe mensual con

Cada Direccién de Sanidad:
las novedades presentadas y gestio

anidad y Tos Establecimientos de Sanidad Militar deberan adoptar las
ara evitar el pago de intereses de mora en los servicios publicos. En

o) or este concepto, jas Direcciones de Sanidad deben realizar las
Jestiones.-administrativas™ ertinentes en cada Establecimiento de Sanidad Militar para
en ' ausas ‘que -generaron estos costos y establecer las respectivas
esponsabilidades administrativas a que haya lugar.

Sise ‘et'ermina-z;;,que;ﬁun funcionario publico debe realizar la devolucion de recursos por
concepto. de intereses de mora, correspondientes a pagos de facturas de la vigencia actual,
este valor debe ser consignado, asi:

« Cuando el:pago de servicios publicos se haya realizado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacion CSF (recurso10), realizar la consignacion a la cuenta
No.6101151-6 “Direccion del Tesoro Nacional — Reintegros Gastos de Funcionamiento.

Una vez asighado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto de Recurso Nacién CSF Recuperaciones.

« Cuando el pago de servicios publicos se haya realizado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacion SSF (recurso 16), realizar la consignacion a la cuenta
corriente nimero 311027635 del banco BBVA — Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las
FF.MM.

Una vez asignado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto Recursos Nacion SSF Recuperaciones.
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2.5.

2.7.

“. e Informar inmediatamente a Ia/ Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar, para
bloquear el pago

384 7°

En consideracién a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de
Noviembre de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se
estipula que: “En el caso concreto del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre
entes de caracter publico, hay que determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa,
ineficiente, ineficaz o inoportuna o por una omision imputable a un gestor fiscal. Si es asi se
concluye que surge para el ente que hace la erogacion un gasto injustificado que se origina
en un incumplimiento de las funciones del gestor fiscal. Es claro entonces, que dicho gasto
implica una disminucion o merma de los recursos asignados a la entidad u organismo, por el
cual debe responder el gestor fiscal’.

INFORMACION DEL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad de cada una de las Fuerzas con sus
respectivos Establecimientos de Sanidad Militar deben verificar que las érdenes de pago que
se autorizaron se encuentren en estado “pagada” y realizar-el proceso de confirmacién de
abono en cuenta con cada uno de los supervisores de |os atos, informando la fecha de
pago, el numero de cuenta bancaria del abono, e! val : "ara que el supervisor

lapso de 24 horas después de reallzad
final.

Este procedimiento se puede realizar :

s posible. Teléfono No.323 8555 Ext. 1120-1153 y/o a los correos

electronicos:

martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co;
nelly.torres@sanidadfuerzasmilitares. mil.co

* Bloquear la orden de pago, si alin no se ha hecho efectivo el pago.
» Informar que usuarios intervinieron en la cadena presupuestal.
» Informar a los entes de control interno y externo.

ENDOSO DE UNA ORDEN DE PAGO.

De conformidad con la Circular externa N°.061 de octubre de 2011, emitida por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico el endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del
pago, en la orden de pago. Es decir que el tercero referenciado en la obligacion, es diferente
del tercero a quien se ordena girar los recursos.
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El endoso es usado en el siguiente caso:

« Cuando se giran anticipos a contratos; la normatividad vigente establece que los anticipos
se giran a una fiducia.

* Cuando el tercero beneficiario de la orden de pago, mediante comunicacién, autoriza que
el pago se realice a otro tercero, para estos casos, las unidades ejecutoras o subunidades
deberan establecer los documentos que exigirdn para autorizar la sesion de pago por parte
del Ordenador del gasto.

fCuando una empresa prestadora de servicios publicos o entidad recaudadora de
impuestos, tasas o contribuciones ordene el pago de la obligaciéon a una Fiducia.

La transaccion esta asignada a un perfil pagador central y/o pagador regional y se debe
hacer por la ruta PAG/Administrar érdenes de pago/endosar,. este se debe realizar a la orden
de pago en estado ‘Generada’.

atributo de Endosada.

A traves de ruta PAG/Administrar ord

Ruta de la transaccién‘”
pendiente de autorizac

~este procedimiento se debe solicitar el perfil “entidad-
los requisitos sefialados en la administracion de usuarios

El pagador-de:cada Establecimiento de Sanidad Militar que genere y autorice ordenes de
pago con valor. liquido cero, (se presenta cuando el valor bruto de la orden de pago es igual
al valor de las deducciones generando como pago el valor cero) debe dar el estado “pagado”
a través de la ruta: PAG/Administrar 6rdenes de pago/Pago de orden de pago con valor neto
cero.

2.9. PROCEDIMIENTO LEGALIZACION DE DEDUCCIONES.

Las deducciones son descuentos que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones
legales o administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena de ejecucion
presupuestal del gasto al momento de registrar la obligacién, donde se indica la posicion no
presupuestal a afectar, el valor, la base gravable y el beneficiario de esa deduccion.

En consideracion a lo expuesto, cuando se paga en el aplicativo SIIF Nacion la orden de
pago principal, por cada codigo no presupuestal incluido en la obligacion, se van
acumulando los saldos que seran posteriormente pagados a los beneficiarios de la
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2.91.

VA, el tercero ;b,
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deduccién, es decir, funciona como una bolsa por cada codigo no presupuestal en la cual se
van acumulando los saldos de todas las deducciones vinculadas en las érdenes de pago que
hayan utilizado el mismo codigo no presupuestal; en el momentio del pagos de estos
descuentos, se calcula el valor total a pagar teniendo en cuenta la sumatoria de las
causaciones y el periodo de tiempo (fecha inicial y fecha final), tal como sucede con los
impuestos.

Para el registro de las deducciones, el sistema tiene dispuesto un “Catélogo de pagos no
presupuestal- CPNP” que se identifica en su estructura con el ntimero 2 “Crédito” y marca
denominada “Deducciones” las posiciones que registran los diferentes conceptos de
deduccion. )

Algunos conceptos de deducciones son:

Impuestos: Retenciones a titulo de Renta, IVA, ICA, otros.mur 6ipales.
Contribuciones: 5% obra Publica, otras municipales.

Retencién: Estampilla Pro-Universidad Nacional
estatales.

las fechas

Las Subunidades Ejecutoras deben®
establecidas con el fin de reali
de caracter nacional, distrital
entidades competentes

presentacion y pago ante las

aprobados por el Congreso Nacional. Estos
ntré de los impuestos del orden nacional

Nacuonales DIAN

La causamon, le‘deducciones de retencion en la fuente a favor de la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales — DIAN corresponde a un mecanismo de recaudo anticipado de un
impuesto en el instante en que ocurre el hecho generador del mismo, las deducciones que le
aplican a un pago se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto en el
momento de registrar [a obligacion, indicando el cédigo no presupuestal a afectar, el valor, la
base gravable y el beneficiario de esa deduccién, los cuales son acumulados en una bolsa
de deducciones.

Con el objetivo de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los
recursos correspondientes a las deducciones DIAN, y dando cumplimiento a la normatividad
legal vigente, la Direccién General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional - DGCPTN, el
Administrador SIIF Nacién y la DIAN establecieron el mecanismo de Pago por
Compensacién de Retenciones DIAN, el cual de acuerdo con la definicion del Administrador
SIIF corresponde a “un conjunto de transacciones que consolidan la informacion de
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2.9.2.

dedugpiones causadas a favor de la DIAN por concepto de retenciones en la fuente
perr_nltlendo generar un documento de pago por Entidad y sus subunidades para un periodo
de tiempo determinado, segun los movimientos registrados en la bolsa de deducciones”.

En consideracion a lo expuesto, mediante la Resoluciéon 000033 del 25 mayo de 2018 la
DIAN habilitd en el aplicativo MUISCA un canal de pago electronico sin disposicion de
fondos para que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién — PGN, al
momento de realizar el pago de la declaracion de la retencion en la fuente por concepto de
impuesto sobre la renta, impuesto sobre las ventas — [VA y/o, impuesto de timbre, se realice
directamente desde el SIlF — Nacion, sistema que reportara el pago de la declaracion a la
DIAN.

La compensacion de deducciones se debe realizar por cada uno de los NIT's que se
encuentran obligados a presentar la declaracion de retencid ._en la fuente mensual. En el
caso de la Direccion General de Sanidad Militar, se debe’hacer una sola compensacion de
deducciones de forma consolidada con las deduccmne practlcadas por cada una de sus

fa Direccién General de Sanidad
Establecimientos de Sanidad Militar,
Fuerza Aérea deben verificar que las d
mes 319u1ente utilizando el arch|vo dec

Los impuestos muni acuerdos o resoluciones, aprobados y

expedidos por Imunic‘i“

ofros especificos que aplican en algunos

2.9.2.1. [mpuest

lad Militar, centraliza la legalizacion de impuestos a nivel

de Bogo ). en lo correspondiente a las retenciones a titulo de ICA,
' bunidades Fjecutoras ubicadas en Bogotd a los proveedores y
n de tnbutar bajo el unlco Numero de Identificacion Tributaria

El perfll ;pagadorvde cada Establecimiento de Sanidad Militar ubicado en la ciudad de
Bogota, debe legahzar en SIIF las deducciones que corresponden a impuestos distritales a
través de una‘orden de pago ho presupuestal, originada en EPG, el primer (01) dia habil de
cada bimestre, asi:

RUTA: EPG - orden de pago no presupuestal de gasto — Pago deducciones.
Tesoreria responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario:
Impuestos distritales: Bogota Distrito Capital NIT. 899.999.061

Tipo de Beneficiario: Traslado a la pagaduria central 15-01-11-000

Medio de Pago: Abano en cuenta
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Seleccionar la cuenta corriente del Banco BBVA numero 311-02764-3

Una vez generada la orden de pégo‘ no presupuestal se debe “Autorizar” y confirmar en el
“avance de procesamiento” que la aprobacién que se lanzé quedé en estado FINALIZADA
para que el Tesoro Nacional realice el giro a la pagaduria de la Direccion General de
Sanidad Militar.

2.9.2.2. Impuestos Municipales Fuera de Bogota
El perfil pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe legalizar en SIIF Nacion

por lo menos tres dias (03) antes del vencimiento del impuesto las deducciones a través
de una orden de pago no presupuestal, originada en EPG, ast:

Impuestos Municipales CSF-SSF:

RUTA: EPG - orden de pago no presupuestal de gastoy
Tesoreria responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-D

Tercero beneficiario: Alcaldia o la entidad be
Tipo de Beneficiario: Traslado a pagaduria
Medio de Pago: Abono en cuenta - Cueni

Cuenta bancaria del Establecimiento
Situacion de Fondos, recurso 16.

oran orden de pago no presupuestal de
aduria del Establecimiento de Sanidad del
Uestos Municipales; al momento de legalizar
r la cuenta corriente del Establecimiento de

e

BASO7 | 4012 [BATALLON ASP.CNo.07 ANTONIASANTOS VILLAVICENCIO  1501-11-008 [BBVACOLOMBIA | 489-00017-4
EJC | BASD2 | 1015 |BATALLON AS.P.C.No.02 CACIQUE ALONSO XEQUE [BARRANQUILLA |1501-11-009 |DAVIMIENDA 398-05032-8
EJC | HOMRO | 3015 |BATALLON AS.P.C.N0.03 POLICARPASALAVARRIETA|CALI 1501-11-019 |POPULAR 586-00082-0

Una vez generada la orden de pago se debe “Autorizar” y confirmar en el “avance de
procesamiento” que la aprobacion que se lanzé qued6 en estado finalizada para que el
Tesoro Nacional realice el giro a la pagaduria solicitada.

NOTA 1: Es responsabilidad del pagador revisar que en la fecha que seleccioné como fecha
limite de pago de la orden de pago no presupuestal el dinero solicitado por impuestos
municipales sea consighado por la Direccion del Tesoro Nacional y hacer el pago de dichos
impuestos en las fechas establecidas.
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NOTA 2: De acuerdo a la centralizacidn administrativa y financiera, el Ordenador del Gasto,
Contador y Tesorero de cada Unidad Centralizadora es responsable por [a presentacion y
pago oportuno de las declaraciones de impuestos municipales y departamentales de las
unidades. centralizadas a que haya lugar de acuerdo a la normatividad establecida para tal
fin en cada departamento.

NOTA 3: Las pagadurias del Ejército que reciben estos recursos deben legalizar las 6rdenes
de pago no presupuestales extensivas.

El_ pago de las ordenes de pago traspasadas a pagaduria, se debe reflejar en el Sistema, el
mismo dia en que se realiza el pago real, ya que, si se hace de forma posterior, se ésta
registrando informacion inexacta, por cuanto que ésta quedaria con una fecha distinta a la
reportada en los extractos bancarios. De esta manera se evita que el contador realice
registros contables manuales para reflejar estos hechos:econoémicos que deberian ser
comprobantes automaticos generados por el sistema. 7(C" ‘ular externa No.008 del 22 de

enero de 2018 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédlt

RETENCION  CONTRIBUCION  PRO- UNlVERSIDAD - DEMAS

UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMI
Hecho Generador
Las entidades del orden Nacional que:
definidos en la Ley 80 de 199 articulo 32 numer: I

los valores correspondlentes a“la co tribucion pa‘r'afls,cal “Estampilla Pro Universidad
Nacional y demas UmverSIdades Esta'

ue el hecho generador de esta contribucion
'suscriban las entidades del orden Nacional,

cualquiera que sea la modalidad de pago del
enerador se extiende a los contratos conexos al

lan mc!undos los contra (o} ,,de obra suscritos por las empresas industriales y comerciales
=stado y de*empresas ‘de economia mixta cuya ejecucion sea con recursos del

n un contrato se configura el hecho generador de la contribucion
“Estampxl ) niversidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia’, se
hace necesario fener claridad de conceptos tales como contrato de obra, coniratos conexos,
bienes inmuebles, bienes muebles que adquieren la calidad de inmuebles.

Las tarifas se definen de acuerdo al valor del contrato y se determinan ast:

« Para los contratos cuyo valor esté entre 1'y 2.000 SMMLYV pagaran el 0.5%
o Los contratos entre 2.001 y 6.000 SMMLYV pagaran el 1%y
« Los contratos mayores a 6.001 SMMLYV pagaran el 2%.

Base gravable: Es el valor monetario o unidad de medida de un hecho econémico
considerado generador del tributo, por lo tanto no debe incluir IVA.

La contribucién de Estampilla Pro Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia, queda registrada en el SIIF Nacion al momento de generar la obligacion
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presupuestal con la deduccion 2-03-80-01 y como beneficiario de la deduccion, el Ministerio
de Educacion Nacional.

Procedimiento para realizar el pago de la retencion de la contribucidén parafiscal estampilia:

El pago de la deducciéon se realiza a través de la creacién de un documento de
recaudo por clasificar de compensacion de deducciones (ING077), esto significa que
no se requiere solicitar los recursos a la tesoreria de la Unidad, sino generar este
documento de recaudo por clasificar de compensacién a través del Sistema SlIF
Nacion, de esta forma, la DGCPTN evita el flujo de recursos entre cuentas bancarias
de tesoreria.

A través de la ruta CEN-EPG-Consulta de deducciones, se debe listar las deducciones que
se encuentran pendientes de pago.

Una vez el sistema genere el listado, debera exportarse ab el, trarIQ por la columna de
la posicion pago no presupuestal seleccionando el codigo 2:03-80-01"PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOIVIBIA

DESARROLLO TRANSACCIONAL — COMF

Esta funcionalidad permite disminuir

Es importante realizar ;pr
claridad sobre el valor fota

;D|I|genc1ar com ,|nlmo los datos obligatorios: Tipo de documento soporte (Decreto
1050/1 4)‘exped|do or. el Gobierno Nacional.

AI dar CIIC ef" UARDAR el sistema realiza lo siguiente:

Informa “el ‘numero consecutlvo del documento de recaudo por clasificar, el cual queda
disponible en la entidad seleccionada como responsable de la imputacion (Ministerio de
Educacién Nacional).

Reduce el saldo de la deduccion por el valor registrado en la transaccion en la Unidad que
efectua la transaccion.

La legalizacién de la deduccion por concepto de Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demas Universidades Estatales de Colombia se realizara los primeros cinco (05) dias
hébiles del mes de enero y julio de cada aiio.

Informe relacion de giros efectuados por concepto de Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demas Universidades Estatales de Colombia.
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1697 de 2013, el Ministerio de
Educacién Nacional implementd el sistema de Reporte de Informacion de Estampilla y
Liguidacion (RIEL), medianie el cual se realizara el reporte de informacion de contratos,
generacién de liquidacion de pago, imputacion de ingresos y generacidn de reportes de los
contratos objeto de pago de la contribucién parafiscal creada por la Ley 1697 de 2013, para
generar un mayor control de los ingresos al Fondo Nacional de Universidades Estatales de
Colombia de los recursos provenientes de la Estampilla Pro UNAL y demas Universidades
Estatales de Colombia.

Teniendo en cuenta que el sistema RIEL se encuentra en implementacién, el cargue de
informacion se realizard en forma centralizada en la Tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar, en consecuencia, la Tesoreria de cada Direccion de Sanidad debe remitir a
la Direccion General de Sanidad Militar en forma consolidada la informacion de sus
Establecimientos de Sanidad Militar adjuntando copia de-los contratos, factura, copia de la
compensacion (PDF), y el formato denominado ‘Regi ro.;Recaudo Estampilla Pro
Universidad Nacional de Colombia y demés Universidades Es! s:de Colombia”, (Anexo
5) debidamente diligenciado, y enviarlo los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes por
medio de correo electronico a nelly.torres@sanidadfuerzasmilitares:mil.co, - adjuntando
ademas, el formato escaneado con las firmas y en Excel; y cada semestre (enero-julio) los
primeros cinco (5) dias habiles en medio fisico-con los soportés antes mencionados y
formato debidamente firmado. e R 4

Responsables de efectuar la retenci

Es importante recordar que de-acuerdo gal vigente, los Tesoreros o
quien haga sus veces, que efectiiengiros sobre contratos:de obra publica y sus adiciones,
asi como sobre los contratos conexos al de obra, ,§,(5ﬁ ;,re‘s'b’,o,nsébles de verificar la retencion y
pago de las sumas correspondientesia la contribuicion parafiscal, de igual forma seran
responsables el Contador y el Ord :
oportuno de esta contripucion.

cumplimiento de la compensacion y pago de las
articulo 634 del Estatuto Tributario, desde la
rticulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto 1075 de 2015,
efectivamente se realiza el pago.

De conformidad con fo establecido en la normatividad vigente “Todas las personas naturales
‘0-juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de derecho publico o
: de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de la Nacion,
Departam unicipio, segln el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante
una contribucién:equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente
de la respectiva adicion.

En el articulo 6 de la Ley 1106 de diciembre 22 de 2006, se indica:

“Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos de obra publica, con
entidades de derecho plblico o celebren contratos de adicion al valor de los existentes
deberén pagar a favor de la Nacién, Departamento o Municipio, segtin el nivel al cual
pertenezca la entidad publica contratante una contribucién equivalente al cinco por ciento
(5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva adicion”.

Los sujetos pasivos de la referida contribucion son las personas naturales o juridicas que
suscriban contratos de obra publica, quienes deben pagar a favor de la Nacion,
Departamento o Municipio, segun al nivel al cual pertenezca la entidad publica confratante,
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el equivalente al 5% del valor total del contrato, independientemente de la fuente de
financiacién de la obra.

No se debe efectuar el descuento objeto de la contribucion del 5% sobre los “anticipos” por
cuanto los dineros que se entregan a (0 los) contratista(s) contintian siendo de la Entidad
Publica contratante. Dicho pago es un adelanto del precio que alin no se ha causado y que
la Entidad Publica contratante hace a (o los) contratista(s) para que a la iniciacién de los
trabajos dispongan de unos fondos que le permitan proveerse de materiales y atender los
primeros gastos del contrato. En tal sentido, el descuento del 5% se realizara sobre el o los
pagos posteriores al mismo, a fin de amortizario durante la ejecucion del contrato previo
cumplimiento de los requisitos dispuestos para el efecto.

En el caso especifico de los “pagos anticipados” se debe aplicar la retencion de la
contribucién del 5%, en razén a que el pago anticipado- tlene la connotacién de que los
recursos pasan a propiedad del (o los) contratista(s), pudlendo dlsponer libremente de los
dineros. En dicho sentido, tal contribucion se efectuard el go(s) segun quede
indicado en la factura. :

el'valor del
‘de’ éste, sinincluir ‘impuestos, tasas o

La entidad debe tomar como base para la retencron de la contri
contrafo de obra publica o de la adlmo
contribuciones.

Una vez registrada la cadena presupue:
siguiendo la ruta: EPG/Obligacion/Crea
deducmones debe registrar la. contrlbumon

fil gestion contable
en la carpeta de
830 114.475 del Ministerio del

Por orden del Ministerio: >
de febrero de 2013, ubumdades que ealicen deduccnones durante eI mes ya no
realizaran consngnacxones solamente compensacién de la deduccién por el Sistema SIIF
Nacion.

Jallza a través de la creacion de un documento de recaudo por
clasuﬂcar de compensac:lon 'de'fzfdeducmones cuando se trata de recursos Nacién CSF o SSF
Ly que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional.

A traves de laruta CEN EPG- Consulta de deducciones, se debe listar las deducciones que
se encuentran pendlentes de pago.

Una vez el SIStema genere el listado, debera exportarse a Excel y filtrarlo por la columna de
la posicién p'ago no presupuestal, seleccnonando el cédigo 2-10-01 “Contribucion Conirato
Obra Publica”;

El perfil pagador crea un documento de recaudo por clasificar a partir de una compensacién
a favor del Ministerio del Interior, por la RUTA: ING/ Compensaciones/ Compensacion
deducciones/ creacidén compensa deducciones

Informe FONSECON:

En cumplimiento a la circular No. CIR 13-00000007-2013 emitida por el Ministerio del Interior
donde solicita a las Entidades diligenciar y presentar el “Formato de Registro Recaudo
Contribucion ~FONSECON?”, con el fin de realizar el respectivo seguimiento al recaudo por
concepto de la contnbuCIon del 5% en contrato de obra publica, el pagador de cada
Establecimiento de Sanidad Militar remitira a su respectiva DISAN este formato diligenciado
y acompafiado de la copia de los contratos, factura y los soportes de compensacion del mes
anterior.
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El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Fuerza Aérea debe consolidar
el “Formato de Registro Recaudo Contribucion -FONSECON” (Anexo 6) y remitirlo a la
Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar los primeros (05) dias habiles de cada
mes, por correo electrénico a nelly.torres@sanidadfuerzasmilitares.mil.co, adjuntando los
soportes antes mencionados.

EMBARGOS ENTRE PROVEEDORES

Un embargo es una retencién econémica realizada al pago de un tercero por orden judicial,
en la cual modifica el derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la
persona hatural o juridica cumpla con una obligacién de caracter pecuniario, bien sea
proveedor y/o funcionario.

Antes de realizar la deduccion del embargo en el SHF Nacion, previamente se debe contar
con el documento soporte que contiene la orden judicial-de; a

Al momento de registrar la obligacion, se debe regist\:r:‘ak fu_nya,;d‘vewccfi‘_cfjnﬁ,pon el codigo de
posicion de catalogo no presupuestal 2-20-01-05 EMBARGOS por. el valor: del embargo
después de deducir las retenciones de impuestos a que hay‘aflggfar.

Para el giro de la deduccion 2-20-01-0 EMIB:A»ﬁGOS el pérfil"pagédbr debe elaborar en
SIIF una orden de pago no presupuestal “por la ruta-EPG-Orden de pago no presupuestal —
pago deducciones aplicando todos lo ocggimien‘tbs‘ésvtaplecidos’,para la legalizacién de

deducciones en donde tnicamente cambia la siguiente informacion: -~

Tercero beneficiario: Sel
en la obligacion que para est

ara‘el cual quedaron causadas las deducciones
mandante. "

Tipo de Beneficiario: b
Deducciones CSF-SSF: Traslado a la pag urfa del Establecimiento de Sanidad Militar

Deducciones CSFL‘S{\S’ ‘Cuenta bangcar

in de reallzar':él respectivo seguimiento al pago de érdenes judiciales, el pagador de
ablecimiento de Sanidad Militar debe remitir copia de la orden judicial acomparfiada
ortes. delp’ago y/o consignaciones.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Fuerza Aérea debe consolidar
esta informacion, verificarla, si encuentra novedades realizar las gestiones correspondientes
y remitirla a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar el dia 15 (quince) de
cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo.

CONCILIACION DE DEDUCCCIONES.

Teniendo en cuenta que las deducciones son descuentos que se aplican a un pago en virtud
de disposiciones legales o administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena
presupuestal al momento de registrar la obligacién; se hace necesario realizar una
conciliacion entre las areas de contabilidad y tesoreria de tal manera que el valor deducido
sea el mismo valor pagado, puesto que se pueden presentar diferencias, como: afectacion
errénea de los codigos por parte de contabilidad en el registro de la obligacion, o fa
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legalizacion incompleta de las deducciones por parte de la tesorerfa, lo que ocasionaria el no
giro de los recursos al beneficiario final dentro de los plazos establecidos por la norma.

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta legalizacion y pago de las
deducciones, el Contador y el Pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar
realizaran una conciliacién de deducciones, para ello deben remitir a su respectiva DISAN el
formato “Conciliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar” (Anexo 7).

Esta conciliacion se debe realizar mensualmente analizando el reporte “consulta de
deducciones”. Este reporte se genera a través de la RUTA: CEN — EPG - Consulta
deducciones y se utiliza para consultar los movimientos causados por el area de
Contabilidad y pagados por el area de Tesoreria.

E! sistema registra en la pantalla la informacion de las ordenes de pago en estado pagada
que afectaron deducciones con los codlgos de cad

transaccion PAG y las deducciones legali
en los codigos de transaccion EPG.

Codigo |Pescripcion Transaccion Posicion Pago No [Num Doc | ValorDoc [Saldo
EPG129 |Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones™s~*  “%|2:01-04:01-20 | 309345014] (4.004.342,00)|0.00
EPG129 |Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago dé Dédueciones 2:01:04:01-50-01 | 309345014/ (10.430.500,00)0.00

EPG129 |Registrar una Orden de Pago No Presupiiestal par4 el Pago de Deducciones: 309345024 (6.062.800,00)|0.00
EPG129 |Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pagd de Deduccionsé 309345014 (311.032,00)|0.00
PAG047 |Pago de ordenes de pago portlpo de.moneday con medio & pago Abbno & cuenta 01 -03- 311748814 802.886,00 [0.00
PAGO47 |Pago de ordenes de pago:por tipo de moneda y conmedio de pago Abono eri c’:u'éhtaf 2-01-04-01-04-01 | 311789114 123.940,00 [0.00
PAGD47 |Pago de ordenes de pago portipo de.moneda yeon fedio.de pago Abono en cuenta. |2-01-04-01-04-01 | 311798914 67.439,00 |0.00
PAGUA7 |Pago de ordenes de pago hohtibd.dé moneda y con medio de pagoAbono en cuenta.[2-01-04-01-05 | 311761414 16.065,00 |0.00

nes Establecnmlenfo de Sanidad Militar” (Anexo 7) diligenciado y
rtes.de pagos y/o consignaciones.

(Este procedimiento sera utilizado exclusivamente por las Subunidades Ejecutoras gque
tienen autorizada la ejecucion y registro de ingresos, actualmente la Direccion General de
Sanidad Militar, Hospital Naval de Cartagena y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea).

Producto de las consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de tesoreria
correspondiente a recursos Sin Situacion de Fondos SSF, esta debe proceder a cargar en el
aplicativo SIIF Nacién cada una de las consignaciones efectuadas como se refleja en el
extracto bancario (no se debe realizar la carga del extracto por el valor total del mes), este
proceso se realiza a través de la carga del extracto bancario, posteriormente se realiza la
contabilizacion del mismo, el cual genera un Documento de Recaudo por Clasificar para los
movimientos Créditos con la marca “Afecta Ingreso” registrados en el extracto bancario, el
cual puede ser utilizado en el sistema para cualquiera de los siguientes eventos:
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e Imputacion de Ingresos (Macro proceso de Ingresos ING) Tesoreria de la Direccion
General de Sanidad Militar — Direccion de Sanidad Fuerza Aérea y Hospital Naval de
Cartagena.
« Devoluciones no presupuestales (Macro proceso de Pagos PAG) Tesoreria de la Direccion
General de Sanidad Militar — Direccion de Sanidad Fuerza Aérea y Hospital Naval de
Cartagena.

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en
bancos registrados en el Sistema SIIF Nacién, con el fin de verificar que se encuentren
incluidos todos los valores pendientes de conciliar por cuanto al momento de efectuar la
carga del extracto y una vez contabilizado el extracto no se pueden agregar mas valores.

Esta verificacion se realiza a través de la Web de Reportes por la Ruta: REC / Extracto
bancario / Control Extractos bancarios, en la cual se“encuentran discriminados los
movimientos efectuados a la cuenta corriente. L )

Se debe relacionar la marca “Afecta Ingresos” para aquellos conceptos-bancarios que lo
requieran ya que a partir de estos conceptos se generanlos Documentos de Recaudo por
Clasificar. Los movimientos crédito que no tengan la marca de afecta'ingresos, asi-como los
movimientos débito, no tienen efecto con T

Es importante tener en cuenta que, en ef momento de realizar la co abilizacién del extracto
bancario, se verifique la fecha de regis onsiderando qué esta’determinara la fecha en la
cual se realizara la afectacion contable de dicha operacion, especialmente al cierre de la
vigencia fiscal. o S L

ancarios no permite adicionar
‘algn- ajuste, se debe eliminar el extracto
ntabilizacién, por esta razén se recomienda
movimientos créditos y débitos y asi mismo

Nota: Se debfej‘jiteh,erayjen cuenta as partidas conciliatorias deben ser incluidas en el
extracto bancario como un movim dito con la marca “Afecta Ingresos”, con el fin de
generar:los correspondientes Documentos de Recaudo por Clasificar.

! $é detecte que dichos valores no corresponden a un derecho de
a:Entidad, bien'sea para ser clasificado como un ingreso, aplicado como
i ar una de olucién de recaudo o ingresos, debera ser reducido por el
- total o parcial’que no ha sido imputado. La reduccion de un ingreso no tiene impacto
‘c‘o‘ntgble?fautoméﬁc,o, por cuanto se requiere la realizacion de los ajustes contables manuales
respectivos en el periodo correspondiente. Por lo cual, en forma previa a la utilizacion de
esta transaccion se recomienda realizar las coordinaciones pertinentes con las areas
contablés‘f'con_ el -propdsito que se prevean los registros necesarios que garanticen la
razonabilidad de los estados contables de la Entidad.

Para la carga y contabilizacion de extractos bancarios en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF Nacién, se deben tener en cuenta los aspectos y procedimientos
detallados en la Guia Financiera No.20 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional. (Anexo 8)

REINTEGROS

Un reintegro presupuestal del gasto, nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago
presupuestal del gasto, por alguna situacion financiera o administrativa se determina.que los
recursos deben ser reintegrados de manera parcial o total a la caja original de donde
salieron, es decir, a la tesoreria que realizo el “pago” de la orden de pago. En estos casos
hablamos de mayores valores pagados a terceros.
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La “consignacion” de los recursos a reintegrar se realiza a la tesorerfa de la Direccién
General de Sanidad-Militar puesto que con dichas consignaciones, se carga y contabiliza el
extracto bancario, generando un documento de recaudo por clasificar, el cual sera asignado
al respectivo Establecimiento de Sanidad que “generd” la orden de pago, para que se
encargue de aplicar el reintegro bien sea por el médulo de EPG.

Al realizar el reintegro presupuestal de la vigencia actual, se disminuye el valor de la orden
de pago, se ajusta el valor de la deducciones causadas, se libera PAC, se reduce la
obligacion y se libera el saldo del compromiso, de modo que se pueda.obligar nuevamente o
se proceda a reducir el compromiso y el respectivo CDP para liberar apropiacion.

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros
presupuestales se afectan los saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las
deducmones apllcadas al relntegro se reduce el valor” a. pagar al beneficiario de las

] y ‘en de pago vinculada a un
Compromiso de Reserva Presupuestal el valor de remtegro mcrementara el *saldo por
obligar” del comprom|so asoc1ado saldo que podra g

Antes.de. reglstrar, n: remtegro presupu , €s importante verificar y tener certeza que el
mlsmo debe ser apllcad,“;como tal, consnderando las implicaciones presupuestales y

inucion de ejecucion presupuestal / menor valor del activo o

£ Los¢ relntegros se deben conSIQnar en la cuenta corriente No. 311-02763-5 del Banco BBVA
scion General de Sanidad.

para que‘lafTesdferla de la DIGSA genere el recaudo por clasificar en SIIF y la respectiva
asignacion a la PCI generadora del reintegro para su respectiva imputacion.

2.12. VENTA DE ACTIVOS

Corresponde a los Ordenadores del Gasto o quienes hagan sus veces, por delegacion o en
cumplimiento de sus funciones, autorizar el retiro de un bien mediante acto administrativo,
teniendo en cuenta la recomendacion del Comité de Baja de Bienes y el concepto técnico
emitido por personal idoneo, en el cual se determine que el bien no se encuenire en
condiciones de prestar el servicio para el cual se adquirid, por encontrarse obsoleto,
inservible, vencido, por reparacién antieconémica, siniestrado; procedimiento que debe
motivarse, indicando la disposicién final establecida para dichos bienes, de acuerdo con lo
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di.spuesto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo de
Bienes emitido por el Ministerio de Defensa Nacional.

Los recursos producto de la venta de-activos de propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, seran incorporados al Fondo de Defensa Nacional, en la cuenta No. 268-00801-8
del Banco de Occidente denominado “MDN-Venta de Activos Donaciones”, en cumplimiento
del articulo 120 de la Ley 633 de 2000.

Los Establecimientos de Sanidad Militar, que requieran consignar recursos por concepto de
venta de activos, deben seguir las instrucciones establecidas en el anexo “Instrucciones para
consignar en la cuenta de “venta de activos-donaciones” del Fondo de Defensa Nacional
(Anexo 10)

Adicionalmente, la Tesoreria de cada Direccion de Sanidad- debera remitir a la Direccion
General de Sanidad Militar en forma consolidada la informacion de sus Establecimientos de
Sanidad Militar, dentro del mismo mes que se efectto la: consignacion, anexando copia
legible de la consignacion, copia del acto administrativo de la-respectiva venta y el formato
Gnico de reporte venta de activos. Estos documentos se deben enviar al correo electronico:
edison.herrera@sanidadfuerzasmilitares.mil -

2.13. ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRI

La Ley 1 de 1980, Articulo 3 estableci
contratos de cuenta corriente banca
representante legal o Jefe de.l
éstos deleguen, previo visto |

Departamentales o Municipales s
entidades publicas deberan ser abie
reglamentarios establecido ‘

_personas autorizadas para celebrar
‘de las entidades publicas son su
jefecto las personas en quienes
¢ la Tesoreria General de la Republica o las Tesorerfas
gun.el caso.Las cuentas corrientes bancarias de las

tenidas con el lleno de los requisitos legales y
fezcan jas dlitoridades fiscalizadoras del orden
3 tal, que ningun establecimiento bancario

2.14.

imientos: anidad Militar que lo requieran, mediante oficio efectuaran las
icitudes "de "apertura o ‘sustitucion de cuentas corrientes, indicando las causales que
tifican adecuadam mite y adjuntando para tal fin los siguientes documentos:

para apertura/terminacion/sustitucion de cuentas corrientes
" (Anexo'11), que debe venir en original y completamente diligenciado en forma
snmendaduras, firmado y sellado por el banco, el Ordenador del gasto y el

Para las nuevas entidades o pagadurias, fotocopia del acto administrativo mediante el cual
se crea la nueva entidad o la pagaduria correspondiente y fotocopia del acta de posesion
del Ordenador del gasto y del Tesorero.

Para las nuevas entidades, Decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal
por ese objeto de gasto al 6rgano ejecutor.

Para la apertura de cuentas el érgano ejecutor de los recursos del presupuesto Nacional
efectuara una seleccion objetiva de los establecimientos financieros, teniendo en cuenta los
parametros de calidad, seguridad, costo, y eficiencia de los servicios ofrecidos. Los
establecimientos financieros que tienen convenio con la Direccion General de Sanidad Militar
son: DAVIVIENDA, BBVA y BANCO POPULAR.
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El diligenciamiento correcto del formulario y la justificacion del tramite es de vital lmportanCIa
ya que permite agilizar el tramite de la solicitud y evita la devolucion del mismo.

2.15. PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES DE LAS
DIRECCIONES DE SANIDAD Y/O LOS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

Cuando se deba cancelar una cuenta bancaria de un Establecimiento de Sanidad Militar, es
responsabilidad del Ordenador del Gasto y el Tesorero del Establecimiento de Sanidad
Militar, realizar el siguiente procedimiento:

» Elaborar la respectiva conciliacién bancaria de cada cuenta corriente.
» Elaborar acta de cruce conciliacion entre el area de tesoreria y el area de contabilidad.
» Destruccién de chequeras levantando un acta registrand siguiente informacion:

colillas a destruir.

Inventario de los cheques y colillas a destru1r detallando el
del mismo, es decir sise anulé osiesunc '

[ndicar lugar, fechay método utilizado. :

Nombre y firma de los funcionarios ri S -como minimo deben
participar el Tesorero responsable de las chequeras; ’l«Ordenador del gasto y un funcionario
de la oficina de control interng; qu1en velara por la transparencnade la operacion.

Solicitar a la entidad bancan, ;
informando los cheque, ‘ e

cuenta de [a entldad ‘Este‘proc o,« ons;ste en hacer control de los débitos y créditos vy, si
las: d lfere ]

Extracfo bancar/ s el documento que elaboran mensualmente los bancos para sus
clientes  por: cuenta corriente o de ahorros, relacionando en forma parcial y total el
movimiento: de la cuenta por consignaciones, transferencias, depésitos, giros de cheques,
retiros, notas‘débito o crédito y los saldos.

Libros auxiliares de bancos: Libro en el cual se registran los diferentes movimientos
bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos finales.

Politicas de Control:

» Las conciliaciones bancarias se deben elaborar mensualmente, excepto cuando la cuenta
bancaria no registra movimiento, en este caso se debe enviar copia del extracto en donde se
refleje que la cuenta no tuvo movimiento.

« No podran existir partidas conciliatorias con més de 60 dias de antigliedad, por Io que se
requiere constante coordinacién entre Contador y Tesorero para la oportuna identificacién y
registro de partidas concmatorlas
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. Todo crédito o débito afectado por el banco en las cuentas bancarias de la entidad, debera
estar justificado y soportado, y no se permitiran cruces por parte de la entidad bancaria sin la
respectiva autorizacién por parte de la pagaduria responsable.
¢ Las Tesorerias de los Establecimientos de Sanidad Militar tendran la responsabilidad de la
gestion, analisis, legalizacién y depuracion de las partidas conciliatorias.

e Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo realizadas por las
secciones de contabilidad y deben ser firmadas por el Contador y el Tesorero de cada
DISAN y/o Establecimiento de Sanidad Militar. -

¢ Las conciliaciones se deben imprimir del sistema SAP, con el fin de unificar la informacién.
e Las Direcciones de Sanidad Militar y Establecimientos de Sanidad Militar que operan la
Solucion ERP-SAP, deben tener en cuenta los siguientes criterios de medicién para cada
cierre mensual:

TRANSACCION DE VERIFICACION

ASPECTO A EVALUAR : CRITERIO DE ACEPTACION

1. No. Extracto: Que el ndmero de
extracto sea consecutivo (por cart
extracto), durante el afio y para el
siguiente afio inicie en 1.

2. Fecha de contabilizacion de extracto:
dimo.dia dejmes sea

Carga de extracto. FF67

{ extracto.

Contabilizacion FEBA
{aldos, cuando la
i cero (0) debe
: L el:"saldo del exiracto
i\/ﬁgr@ﬁbacién.sa[dos de'“ it fo] -] ES10N
: 2. Cuando la cuenta termina diferente a
‘|cero (0), digitar mas (+) en el Gltimo
‘Intmero y debe coincidir con el saldo
“|de tibros.
“"|1. Verificacion de movimientos de libro ZTLB
de bancos.
1. Saldos final del extracto del banco,
libro banco de en SAP.
ZTRCB

2. Saldo en libros debe coincidir con
los movimientos de ingresos y egresos
realizados durante el mes.

Procedimiento para la Depuracion:
Consignaciones y notas crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar el consignante:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacién de cada
partida, el Tesorero procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades
desarrolladas para el proceso de identificacion, la cual obrara como soporte del respectivo
recibo de caja.
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Notas Débito: Los valores débito de extractos bancanos no identificados por el Tesorero que
se reflejen en la conciliacion bancaria deben ser objeto de accion inmediata del Tesorero
ante la entidad bancaria, para su identificacion, si se determina que efectivamente
corresponde a un cobro indebido se debe proceder a efectuar las acciones de cobro
respectivas.

Consignaciones en cuentas bancarias de las pagadurias de los Establecimientos de Sanidad

Militar:  Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas

bancarias de los Establecimientos de Sanidad Militar, no podran permanecer mas de cinco

dias calendario en bancos de acuerdo a lo establecido en la norma, por lo tanto una vez

sean abonados los recursos por el Tesoro Nacional se deben girar y consignar

inmediatamente al beneficiario final. Al cierre de cada mes las cuentas bancarias no
- pueden pasar saldos en bancos por ningtn concepto.

Débitos y consignaciones realizadas en las cuentas de Ios Estab/eCIm/entos de Sanidad
Militar: Todo movimiento bancario debe estar debldamente soportado y respaldado en
documentos idéneos, de tal manera que la informacién Tegis)

verificaciéon y comprobacion.

Se realizara mensualmente una udltona de’ verlﬂcamon a las conciliaciones bancarias en el

sistema ERP-SAP; en.esta auditoria, la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar

realizara venﬂcac:on sobre las conciliaciones bancarias de las Direcciones de Sanidad y el
«"'Tesorero de“cada Dlrecmo :Sanidad sobre sus Establecimientos de Sanidad.

). esorerias “de las Direcciones de Sanidad (Ejército, Fuerza Aérea,
,Armada) debe ‘traer el informe consolidado “Informe movimientos conciliacion bancarla”
(Anexo 12), en donde se relacionan todas las conciliaciones bancarias de las cuentas que se
manejan en cada una de las Pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar. Este
informe: consohdado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador
del Gasto.y se debe entregar en la Direccidn General de Sanidad Militar el quinto (5) dia
habil de cada mes.

Una vez realizada la auditoria, el Tesorero de cada Direccién de Sanidad dara el aval de
cierre de mes en SAP a sus Establecimientos de Sanidad.

Soportes
En el informe consolidado de movimientos conciliacién bancaria se debe anexar:

» Conciliacion bancaria (impresa de ERP-SAP, antes de imprimir, se debe registrar el
numero de la cuenta bancaria y nombres y cargo de los funcionarios que firman).

» Copia del extracto de la cuenta bancaria que expide la entidad financiera (este es el Gnico
documento valido para las conciliaciones bancarias).
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e Libro de bancos: Impresos del sistema ERP-SAP: Libro de bancos (ZTLB) en el cual se
registran los diferentes movimientos bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y
créditos, saldos finales. Es de aclarar que en el libro de bancos, se debe registrar el nimero
de la cuenta bancaria y el banco.

¢ Si la pagaduria no presentd movimientos en el mes lo debe informar en el “Informe
movimientos conciliacion bancaria” (Anexo 11)

Responsabilidades
Es responsabilidad de los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza, revisar
la idoneidad documental que hacen parte integral de las conciliaciones bancarias y hacer

seguimiento y control de las partidas por identificar.

Asi mismo, debe informar en forma detallada el motivo p i
tales como: ‘

| cual se presentan novedades

Saldos en cuentas bancarias por mas de cinco dias calenda

Cheques devueltos y demas registros y observaciones enco

adas.

ntr

... (NOTA 25: Es importante resaltar, qug entas bancarias.del. Ministerio de Defensa
Nacional y sus Unidades Ejecutoras no.deben presentar saldos negativos (sobregiros), no
obstante, si por alguna razén se llegaran a presentar,:se debe realizar un informe que
explique dicha situacién y la gestion adelantada para. corregirla y-evitar que se vuelva a
presentar)... Guia No.32 Ministerio de I 1 Nacio T

Autocontrol

los jos y personas que administren,

(...) Son responsablés ante la Le \
sen bienes de propiedad de las Unidades del

custodien, manejen, reciban, sumini
Ministerio de Defensa Nacional.

fortalecer los sistemas de control interno y

3 ejecutada, sin necesidad que otros lo hagan por
se Sner un: { egral de los procesos y el manejo de los bienes,
os a los Ustiatios en el tiempo que se requieren (...). Capitulo IV — 4.7 Manual
ativos y contables para el manejo de bienes del Ministerio de

2014: f Ublico que reciba una orden de embargo sobre [0s recursos incorporados
en el Pres o General de la Nacién, incluidas las transferencias que hace la Nacion a
las entidades :territoriales, estd obligado a efectuar los tramites correspondientes para
solicitar su desembargo. Para este efecto, solicitaré al Jefe de la seccién presupuestal
donde se encuentren incorporados los recursos objeto de la medida cautelar la certificacion
de inembargabilidad”.

Cuando los Tesoreros o cualquier servidor publico de los Establecimientos de Sanidad Militar
tengan conocimiento de una orden de embargo sobre recursos de las cuentas bajo su
responsabilidad deben informar al Ordenador del Gasto para que de inmediato se
comunique esta situacion a su respectiva Direccion de Sanidad y la Direccién General de
Sanidad Militar.

En el informe se debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial
que profirié las medidas cautelares y el originen de los recursos embargados, igualmente se
deben anexar los siguientes documentos:
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« Copia orden de embargo o medida cautelar emitida por el juez o ente competente.
« La conciliacion de la facturacion que soporta dicho embargo

Las Direcciones de Sanidad deben realizar las actividades que sean necesarias y
acompafiar con su Oficina Juridica al Establecimiento de Sanidad que generd el embargo y
evaluar realmente la situacion con el proveedor y verificar los soportes documentales con el
fin de informar a la Direccion de Asuntos Legales del Ministerio de Defensa y establecer las
acciones legales que hayan que adelantarse, de igual forma se debe verificar y certificar que
las facturas objeto del embargo no han sido pagadas a través de la cadena presupuestal.

2.18. CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES ;

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y Establecimiento de
Sanidad Militar, debe expedlr los certificados de retenciones en la fuente practicadas, con el
NIT de la Direccion General de Sanidad Militar 830. 039 '::dejando constancia en la
cciones realizadas con
ormacion en el

Para generar el reporte, se ingresa pol
pago al proveedor o contratista, por Ia'
Ingresos y Retenciones.

os, el Sistema automaticamente mostrara los
nado en la vigencia seleccionada.

ador, el cual aparecera en el Certificado.
iones Detallado y Consolidado, se sugiere
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CERTIFICADO DE INGRESQS Y RETENCIONES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - SALUD
DGSM - GESTION GENERAL
" . 830039670

NOMBRE ORAZON SOCIAL:  CONFECCIONES PAEZ S.A
CCON: 817000830

Bl suscrito pagador CERTIFICA, que para el afio fiscal 2017 se realzaron los siguientes pagos y se causaron y pagaron los siguientes descuentos:

— LB -

PAGOS Y REINTEGROS ) SR
TECHADEPAGO DOCORGEN  VALORERUTO  VALORDEDUGCION VALORNET T’PSA%F;DEN TIPO BENEFICIARIO
2017-02:09 204017 7 3.016.722,007 166,142,00 r OP_EFG  Beneficiario final
2017-12-11 372455917 7 1.601.451,72" 91.737,00 r OPEPG  Beneficiario finat
20171212 378432417 7 5.212890,20" 262.724,00 r OPEPG.  Beneficiario final
4 X 530,603,00 o YT

TOTAL PAGOS

VALORTOTAL INGRESOS

FECHA DE e - o
DOC ORIGEN ~ CODIGO DESCUENTO R BASE TARIFA VALORDEDUCCION
REGISTRO X
2017-02-09 22924917 2-01-04-01-20 4 2.600.622,007 250" 65.016,00
2017-12-11 372455817 2-01-04-01-20 r 1.421.388,007 2507 35,535,00
2017-12-12 378432417 2-01-04-01-20 r 4.380.580,00" 2,507 109.515,00
2017-02-09 22924917 r 416,100,007 15,007 62.415,00
2017-12-11 372455917 r 270063,72% 15007 40.510,00
2017-12-12 378432417 r 832,310,207 15,00" 124.847,00
2017-02-09 22924917 r 2.600.622,007 1,107 28.711,00
2017-12-11 372455917 r 1.421,388,00” 1,107 15.692,00
2017-12-12 378432417 Y 4,380.580,00" 1,107 48.362,00
4 530.603,00
TOTAL DEDUCCIONES APLICADAS
FECHADE  CUENTAP L N ’ .
REGISTRO PAGAR GO DESCUENTO VALORBASE TARIFA VALORDEDUCCION
SUB-TOTAL DEVOLUCION DEDUCCIONES
e T - T
OTAL DEDUCCIONES
,uv;)ul de acuerdo con las fechas establecidas por [aley y los entes administradores de los descuentos aplicados.

PD.JOSEFINA BOCANEGRA MORA
Pagador {a)

{Segdn el articulo 10 del decreto 836 de 1991 no requiere firma autdgrafa)

2.19. INFORME LIBRO LEGALIZACION DEL GASTO

Teniendo en cuenta el comunicado No.2016EE0147597 de fecha noviembre 22 de 2016
emitido por la Contraloria General de la Reptblica, el “Libro de Legalizacién del Gasto” debe
ser diligenciado mas no enviado, deben tenerlo en cada Subunidad Ejecutora para cuando el
equipo auditor lo requiera.
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2.20. ANEXOS '
Anexo 1 Formato “Solicitud de Cupo PAC disponible”
Anexo 2 Guia Financiera No.12: “Ejecucion presupuestal del gasto”
Anexo 3 Guia numero 35 “Pago de servicios pblicos”
Anexo 4 Formato “Solicitud de PAC servicios publicos”
Anexo 5 Formato “Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y
demas Universidades Estatales de Colombia”
Anexo 6 Formato de Registro Recaudo Contribucion ~FONSECON
Anexo 7 Formato “Conciliacién de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar”.
Anexo 8 Gufa Financiera No.20 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”
Anexo 9 Planilla de reintegro
Anexo 10 Instrucciones para consignar en la cuenta de “venta de activos-donaciones” del
Fondo de Defensa Nacional
Anexo 11 Formato de solicitud para apertura/terminac
. autorizadas '
Anexo 12 Informe movimientos conciliacién bancaria
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ANEXD 2

£2¥%  MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
: ‘ Republica de Colombia

Eoerod y Oidens

Pagina 1 de 63

GUIA No. 12
Ejecucion presupuestal del Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G012- 16
gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018

OBJETIVO: Establecer lineamientos a través de la gufa financiera relacionada con la ejecucion presupuestal de gasto

en el Sistema SIIF Nacion, para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas necesarias
para efectuar las transacciones en el sistema.

ALCANCE: desde Generalidades hasta Documentos Asociados. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Defensa Nacional Para los Establecimientos Publicos, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia
Nacional cuando asi lo requieran.

Fecha de emision:

Responsable del | Ubicacion:

documento:

08 AGO 2018

Ruta: Suite Vision Médulo
Documentos > Consultar.

Pagina Web Ruta: www.mindefensa.gov.co
[Servicios al Ciudadano / Servicios en linea / Sede
electronica / Servicios / Publicaciones /

Publicaciones / Activar filtros de la busqueda.

Empresarial >

Directora de Finanzas

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION
No.

FECHA DE
EMISION

CAMBIOS REALIZADOS

01

30 DIC 2011

Emisién Inicial. Circular No. 487 MDSGDFGAD-15.17 del 29 de diciembre de 2011.

02

18 ABR 2012

Se incluyen registros contables y se omite el alcance a los Establecimientos Pubticos.

03

31 0CT 2012

Se incluye parrafo Numeral 1 Generalidades, Ajuste Flujograma, se modifica
numerales 3.3, 3.5, 3.5.1, 3.6, 3.7.2, 4, 5.2, nota 16, se elimina nota 17, se incluye nota
28 y ordinales 8.32 y 8.33. Circular N°110057 del 31 de octubre de 2012.

04

25 ABR 2013

Eliminacién Decretos 2789 de 2004 y 4318 de 2006 derogados e inclusion del Decreto
2674 de 2012 en Documentos Asociados. Circular N° 31 del 19 de marzo de 2013.

05

12 JUL 2013

Se incluye parrafo en Generalidades, se modifica pie de pagina Generalidades, Se
ajusta numeral 3.1. Se modifican Nota N° 8, 21, 25, 26, 27, 28 y 33; se actualizan
numerales 3.1.1, 3.3, 3.3.1, 34, 3.5, 35.1, 3.5.2, 3.6, 3.6.1, 3.7, 3.7.2, 4;se incluye
numeral 3.5.2, se ajusta pie de pagina Numeral 3.6; se incluye numeral 8.11, 8.16, 8.16
y 8.29. Circular N°92 del 25 de Junio de 2013.

06

26 DIC 2013

Se ajusta generalidades y flujograma; se ajusta numeral 3.3, 3.6.2; Se ajusta nota 25;
Se elimina nota 16; se incluye numeral 5.3. “Listado Compromisos Consolidado” y se
complementa el numeral 8. Circular CIR2013-225 del 17 de diciembre de 2013.

07

02 JUL 2015

Se realizan ajustes en general a toda la gufa financiera. Circular CIR2015-304 del 25
de junio de 2015.

08

30 SEP 2015

Se ajusta la nota 14, se adiciona la nota 20 y se ajusta la numeracion de las notas
siguientes, se adiciona el documento soporte del numeral 8.37. Circular CIR2015-441
del 22 de septiembre de 2015.

09

04 ABR 2016

Se modifica el titulo de [a Guia, Alcance y Generalidades. Se actualizan los siguientes
numerales: 3.1, 3.2, 3.2.1, 3.2.2, 3.3, 3.3.1, 3.3.2, 3.4.1, 3.5, 35,1, 35.2, 3.6, 36.2,
3.6.3,3.7, 371, 3.7.2.1, 3.8, 5, 5.1, 5.3, 6, se actualiza notas 1,2, 5, 11,12, 13, 18,
21, 23, 25, 26, 31, 32, 33 y 38. Se incluye lanota 7'y 37 el numeral 8.38, 8.39, 8.40,
8.41. Se actualizan pantallazos. Circular CIR2016-165 de fecha 30 de marzo de 2016,

10

01 JUL 2016

Se actualizan Generalidades, Flujograma y numerales 3.1, 3.2, 3.2.1, 3.2.2, 3.3, 3.3.2,
3.4, 35,36 yNota1, 5,17, 19, 22, Circular CIR2016-307 del 28 de junio de 2016.

)
&

"’,
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno
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VERSION
No.

FECHA DE
EMISION

CAMBIOS REALIZADOS

11 06 OCT 2016

Se actualizan Generalidades, y numerales 3.2, 3.2.1, 3.2.2, 3.3, 3.3.1, 3.3.2, 3.4.1, 3.5,
353,356,363, 3.8, 6 y se adiciona el numeral 3.5.2 y 10, se excluyen los numerales
8.14, 8.30, 8.31y 8.32 y se actualizan los numerales subsiguientes. Circular CIR2016-
467 del 28 de septiembre de 20186.

12 07 ABR 2017

Se actualizan Generalidades y el numeral 3.2. Se incluye la nota 7 v se actualizan los
numerales subsiguientes. Se adiciona el numeral 5.3 y 8.38. Se ajusta el numeral 8.30.
Circular CIR2017-235 de 05 de abril de 2017.

13 09 OCT 2017

Se actualiza la ruta de Ubicacidn de Ja guia. Se ajusta Generalidades, los numerales
3.3,34.1,3.5,3.5.2, 3.6, 3.8, 8.20, 8.28, 8.29, 8.31, 8.32, 8.33, 8.34, 8.35, 8.36, 8.37,
8.38, 8.30 y la nota 24. Se adicionan los numerales 8.40, 8.41, 8.42, 8.43 y 8.44,
Circular CIR2017-619 de 29 de septiembre de 2017.

14 28 DIC 2017

Se ajusta el responsable del documento y en los numerales 3.2, 3.3.2, 3.5, 3.5.1.1,
35.1.2,35.2,3.7.2, 3.8, 4 y las notas 8 y 28, Se adicionan los numerales 8.18, 8.20,
8.21, 8.22, 8.23 v 8.35. Circular CIR2017-784 de 28 de diciembre de 2017.

15 08 AGO 2018

Se ajusta el Objetivo, alcance, numerales 3.2, 3.2.2, 3.3, 3.5, 3.5.1.1, 3.5.1.2, 3.6, 3.7.2,
3.8, 4, 10.2, 10.3 y 10.4. Se adicionan los numerales 8.19, 8.24, 8.37, 8.38, 8.39 v las
notas Nos. 14 y 33. Circular CIR2018-484 de 06 de agosto de 2018,

DEPENDENCIAS PARTICIPANTES

Direccion de Finanzas

Coordinadora Grupo Analisis y
Difusion

Elaborado por: Revisado por; Revisado por:
Johan Sebastian Reyes Alvarez  [Sandra Yanneth Moreno Rincon Nikolas Matricio Escobar Diaz
Cargo: Cargo: Cargo:
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Fecha; P Fecha Fecha:
19 ABR ;QA@*"’"‘ 30 ABR 2018 03 MAY 2018
Firma:” v Ffrma: 1 k Firma:
/ i%/{/&// é (_1 y @md»& Wi
')}/«”’ 7-4\_/ et —
( ‘Rev,iéadé par: ! Revisado por: Revisado porj
..Diandra Marcela Guestas Beltran | Milton Yecid Rios Hilarion Jhon Alexander Bernal Celis
Cargo: Cargo: Cargo:

Profesional de Defensa Coordinador Grupo Control Presupuestal

*

* {l fotre

®
Gerencla Piblica Activa para el Buen Gobiemo

Fecha: Fecha; Fecha:
21 MAY 2018 05 JUN 2018 13 JUN 2018/%2
Firma:- Firma; Firma: C 5
ody kb U=l fopSef
v

Este documento €5 propledad del Ministerio de Defensa Nacional

95.1 BG~MDN-F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion fotal o parcial




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 12 Pagina 3 de 63
kv ] Replitlica de Colombial - Efecyicion presupuestal del Cédigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G012- 15
iy ks gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018
Revisado por: Revisado por: Aprobado por:
Fharit Ney Quintero Padilla Clara Inés Chiquillo Diaz Dahianna Leal Garavito
Cargo: Cargo: Cargo:
Coordinador Grupo Cont abmdad Directora de Finanzas Profesional Grupo Gestién y Valor Plblico
General
Fecha: Fecha: Fecha:
25 JUN 2018 26 JUL 201 08 AGO 2018
= G D TR

= /

¥,

¥ " Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
Gerencia Piblica Activa para el Buen Gobierna 95.1 BG-MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



K

#%2%.  MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 12 Pagina 4 de 63

Replblica de Colombia Ejecﬁcién presupuestal del Cddigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G012- 15

Wv;«;n gasto Vigente a partir de; 06 AGO 2018
TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES...........ccoovieneincne e e et R R b AR bbb 6
2, FLUJOGRAMA EJECUCION CADENA PRESUPUESTAL DE GASTO.....ooooooo ST OUTRRN 8
3. DESARROLLO TRANSACCIONAL ...ceesesrsesesesesesesssssosesssss s 9
3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad PreSUPUESTAL .........c.ccuvirciciiriieiiecsisner s sesee e ees e esesseeseees 9
3.1.1  Operaciones con Solicitudes de Certificado de Disponibilidad.Presupuestal. .......................................................... 10
3.2 | Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP .......cceiiiieniisnisn s ssssssssessessessesssnsessssssens 11
3.2.1  Operaciones con Certificado de Disponibilidad PreSUPUESIAL ........euuiccrimemieenisseesseiesrenseeeeseeseeeseesesssseesessesnes 14
3.2.2  Controles a los Certificados de Disponibilidad PreSUDUESAl .........ecosrieinsirissisessisees e seeseessseeessseesesesssessessesesenss 14
3.3 Registro Presupuestal de Compromiso (CRP).....uuirciinirisieis s issssssesssessensessseessses sossssesessessssssssasssesens 15
3.3.1  Operaciones con COMPromisos PIESUPUESTAIES. .....cuuuieiiiiiuieineesisessissssssesseessessesssessssssessseessessassesssssssssesssssssessnns 20
332 Controles al RegIStro PrESUPUESTAL........curiricrie st ssssc vt cesasess st mssesnssssesssssessssssnseessssesnenns 20
34 RAAICACION 8 SOPOMES ..vvriurereesrrrrersrssssee et s bbb bbb s as s b s e e e eneenes st sesrr s e eesesaessensasens 22
34.1  Requisitos de 1a RadiCACION 08 SOPOMES ..u...iviiureireeriieisisiesseesssessessesssecsesseessseesessessssessssss esssemssessessessssssssssssanes 25
3.5 Registro de Obligacion PreSUPUESTAL........vvriiinicesssine s sissss st sessssssss seesssessesssssssssesesseeeens 25
351 REGISITO COMADIE ...t eesis st ss st b s bbb st st e st se s ensaneanesesssemsassesanes 35
3.5.1.T GASOS GENETAIES .....ceecerrercernerieeis e st s s b s bbb s ettt e 35
3.5.1.2 GASIOS A PEISONAL ...cuvvrruureeerrriseeirisnres s sssissssssss s sess s st s s s s bbbt et ss b st et n st st st e 36
3.5.2  Operaciones con 1a Obligacion PrESUPUESIAL .....uericrirerririmsssisi s s sesse s sesss sessessssssessesseessesse s 36
3.5.3.  Modificar Fecha de Pago de la Obligacion u Orden de Pago ... sisseseesssssssessessnesencs 37
3.6 Generacion de Orden 48 PAJO. ... sebs st ssasss e s ee s enesaaessessnsesssssnssnsees 39
3.6.1  EStados de 1as OrAenes 08 PAGO uuusiceessssessssssesssssssssssssssesseeesssssessssssssssssssssssesssseessssesssesssssssssssssssseees 44
3.6.2  Controles Orden A8 PAGO ... s sssss st ssss s ssssses s ssssesssssssssss st sesssssssssassssssmsssestesans 44
3.6.3 Medidas de Seguridad para el Pago a BenefiCiario FINGl ....cccuuiuiecreeinesireeesesmseseecesseemeseesessessessessssssassssens 45
3.64 Incidente de Seguridad Ordenes de PG ottt e e bbbttt re e s e eeernas 46
37 AUONZACION 08 OFEN 48 PAGO. 1 vervreesrsrssrssrsesessessste st 46
3.7.1  Validaciones del proceso de Autorizacion de Ordenes e PAgo. ... rummeesueeeseeeeesssesoseeessesesssessesssesseseeesnseseens 47
3.7.2.  REQISIO CONADIE c.vuivvvciiisiissirre s eissesiss st b st bbbt bt e b et eentae 47
3.8 Proceso de pagos con cargo a SCUN ........ e LR e 48

et Pt Actis sl BEn GRS 5 15 4o 5180



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 12 Pégina 5 de 63
Repica e ColombialErecuoion presupuestal del | Co1g0: 95.1 PE-NDNSGDF- G012 16

1

gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018
4, CONSTITUCION DE REZAGO PRESUPUESTAL .....ovvrreeenirirecrmie e isssssssssssssssssss sssssssssssssssssssssssssnses 51
5. ANALISIS DE REPORTES.......ooviiiisisies s sessi i st s sessss s b ssssssissssensssssbes sssessssseas e 52
5.1 REPOIES 8 COMPIODANTE. 11vvvvuuvesresrerssceisscissssss bbb bbb s b 52
5.1.1  Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal. ... s 52
51.2  Certificado de Disponibilidad PreSUPUESTAL ... 52
5.1.3  Compromiso Presupuestal de Gast0. ... i s 53
514 RadiCacion 38 SOPOMES. ivuiruerrrsverssscesierss sttt ess s S 53
515 OblGaACION PrESUPUBSTAL ... .ceeruueerreressssissssissssssssss s ssssssssssss et as s asb st s 54
51.6  Orden de Pago PreSUPUESIAL ...t s 54
5.2 Reporte de LiStados ... e s 55
‘521  Listado Compromisos Consolidado ........c.eeuveunes ST ST POPPP 58
5.3 Reporte de REIACION 8 PAJOS......umimmmrriimmmissssssissssessssssss s sesssss s A R0 59
6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS...........ccoonrimniercrniienes 60
7. NOTAS Y ADVERTENCIAS...........cooovviriiiiincnnsnns ettt e et s 1 60
8. DOCUNMENTOS ASOCIADOS ..ot eririeessrsss s st s ssb s st s b bbb 61
9. ANEXODS .o oovetsevetsseeeeeeeesesessssastsssss bbb asses s b aE s AR E R R RS 62
10. DEFINICIONES.........ccovvcnmrminrsssisssssssissssines AR AR R 62

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

-
Gerencia Pblica Activa para el Buen Gobiermo 95.1 BG —MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccién total o parcial



#%F%. INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL __GUIA No. 12 Pagina 6 de 63
@ Repblica de Colombia] Erecy;ci6n presupuestal del |_C04190: 95.1 PF-MDNSGDF- GOT2- 15
Uy O gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018

1. GENERALIDADES

El Sistema Presupuestal Colombiano esta constituido por el Plan financiero, el Plan Operativo Anual de Inversiones y por el
Presupuesto General de la Nacién. Este Gitimo, se compone del Presupuesto de Rentas, Presupuesto de Gastos o Ley de
Apropiaciones y las Disposiciones Generales.

El presupuesto de Gastos o Ley de Apropiaciones incluye los Gastos de Funcionamiento, Servicio de la Deuda P(blica y
Gastos de Inversion.

* Los Gastos de Funcionamiento identificados con la letra (A) corresponden a los gastos que tienen por objeto atender las
necesidades de los 6rganos para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la Constitucién Politica y la Ley.

e El Servicio de la deuda pablica identificado con la letra (B) tiene por objeto atender el cumplimiento de las obligaciones
contractuales correspondientes al pago de capital, intereses, comisiones e imprevistos originados en operaciones de
crédito publico (este concepto del gasto no es utilizado por el Sector Defensa).

* Los Gastos de Inversion identificados con la letra (C) corresponde a aquellas erogaciones susceptibles de causar réditos
0 de ser de algin modo econémicamente productivas o que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable. Asi
mismo, incluye aquellos gastos destinados a crear infraestructura social.

El Gobierno Nacional anualmente prepara el proyecto de Presupuesto General de la Nacién, el cual surte las etapas de
presentacion al Congreso, estudio del proyecto por parte del Congreso y aprobacion del presupuesto. Una vez aprobado,
corresponde al Gobierno proferir el Decreto de Liquidacion del Presupuesto General de la Nacion.

La ejecucion presupuestal del gasto es la secuencia de operaciones realizadas por las diferentes dependencias dentro de
cada Unidad o Subunidad Ejecutora, con-el fin de efectuar la asuncién de compromisos a través de la afectacién de las
apropiaciones aprobadas en la ley anual de presupuesto y del pago de las obligaciones que se generen de tales
COMPromisos.

Dentro del proceso de ejecucion presupuestal se debe dar cumplimiento a los principios del Sistema Presupuestal
Colombiano que se relacionan a continuacion:

El Presupuesto deber& guardar concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, Plan Nacional

Planificacién L . )
Financiero y Plan Operativo Anual de Inversiones.
: El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada afio. Después del 31 de
Anualidad diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal que se

cierra.

El presupuesto contendra la totalidad de los gastos publicos que se espere realizar durante la

Universalidad . ) .
vigencia fiscal respectiva.

Con el recaudo de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno de las

Unidad de caja apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion.

Programacién Todo programa presupuestal debera contemplar simuitdneamente los gastos de inversion y de
integral funcionamiento.

Las apropiaciones deben referirse en cada 6rgano de la administracion a su objeto y funciones, y se
ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.

Especializacion

¥

5
* *"-!' R
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Inembargabilidad Spn inembargables las reptas incorporadas en el Presupuesto General de la Nacion, asi como los
bienes y derechos de los 6rganos que lo conforman.
Coherencia El presupuesto debe ser compatible con las metas macroecondmicas fijadas por el gobierno en
macroeconémica coordinacion con la Junta Directiva del Banco de la Repblica.
Sostenibilidad y | El presupuesto tendra en cuenta que el crecimiento del gasto debie ser acorde con la evolucion de
gstabilidad fiscal los ingresos de largo plazo.

La presente guia tiene como objetivo desarrollar el proceso de ejecucion del presupuesto de gastos en el Sistema SIiF
Nacién. Antes de dar inicio a la cadena presupuestal, es necesario realizar configuraciones preliminares que permitan
garantizar los insumos necesarios para la ejecucion del gasto, tales como:

v Definicién de Roles de cada Unidad o Subunidad Ejecutora (Tesoreria y/o Administradora de Bienes).

v Creacion de dependencias de afectacion de gasto y ordenadores de gasto (guias financieras N°.1 “Creacion
ordenadores del gasto”; N°. 2 “Creacion y Parametrizacion de una Subunidad Ejecutora” y N°. 4 “Creacion
terceros y vinculacion cuentas bancarias”).

v’ Desagregacion de las apropiaciones necesarias para cada rubro presupuestal (guia financiera N°. 5 "Apropiacion
presupuestal inicial").

v' Distribucion y asignacion del PAC y Cupo PAC.

En las 6rdenes de pago que se establezca “Tipo de Beneficiario” igual a “Traslado a Pagaduria’, la tesoreria que recibe los
recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no Presupuestal creada
por el modulo de PAG (pagos); este proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago presupuestal (ver al
respecto la Guia Financiera No. 14 “Generacion orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria").

El proceso de pago con traslado a pagaduria aplica solamente en casos especiales y puede efectuarse con diferentes
medios de pago tales como: Abono a Cuenta, Giro y/o Cheque.

Es importante resaltar que dando cumplimiento al Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 *Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Plblico”, los pagos se realizaran a beneficiario final! y sblo
aplicara el pago con traslado a pagaduria en los casos que determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion,
de modo que los recursos sean girados directamente a beneficiarios finales. La Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional DGCPTN puede proceder a bloguear las 6rdenes de pago con traslado a pagaduria o reducir el PAC, lo
cual afectaria notablemente la gestion financiera de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Igualmente y de conformidad con lo establecido en el libro 2, parte 9, titulo 1, capitulo 2 del Decreto 1068 de 2015, los
pagos que se realicen a través del SIIF Nacion, se deberan efectuar con abono en cuenta al beneficiario final, para lo cual,
las entidades usuarias del aplicativo habran de cumplir con los requisitos establecidos en las normas legales vigentes;
expedir mediante acto administrativo los procesos y procedimientos necesarios para hacer registros en el Sistema SIIF
Nacién y estructurar a través de las oficinas de control intemno un esquema de seguimiento al proceso de pagos, que
permita dar cumplimiento a las politicas de seguridad determinadas por el Comité Operativo y de Seguridad del Sistema.

1 Decreto 1068 de 2012 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico", Articulo 2.9.1 .2.1 Pago a beneficiario
final: Las Entidades y Organos Ejecutores del SIF Nacion efeciuaran el pago de sus obligaciones directamente a los beneficiarios a fravés de dicho aplicativo con abono a
una cuenta bancaria previamente registrada y validada en el mismo. En los casos que expresamente determine el Comité Operativo y de Seguridad del SHIF Nacién, el
pago se efectuard a través de fa pagaduria de la entidad.”

Circular extema N° 002 de! 8 de enero del 2016 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piiblico. Reitera el pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion.

:
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De acuerdo con lo anterior se presenta el flujo basico para la ejecucion presupuestal del gasto para recursos Nacién CSF,
SSF y propios, el cual sera desarrollado dentro de este documento.

2. FLUJOGRAMA EJECUCION CADENA PRESUPUESTAL DE GASTO

INICIO

1. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestion Administrativa o Gestién Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG/ Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios

v

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestién Presupuesto Gastos

Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear —
t_ ___________________ Creacion de Terceros

y Cuentas Bancarias

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestién Presupuesto Gastos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear

v

4. Radicacién de soportes
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: EPG / Radicacion Soportes / Radicar / Radicar

v

5. Registro de Obligacion Presupuestal
Perfil: Gestidn Contable
Ruta: EPG / Obligacién / Crear

v

6. Generacion de Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de
Pago

v

7. Autorizacion de Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

A 4

Si se genera la orden de pago con “Tipo de Beneficiario” igual a traslado a pagaduria, la
tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacién y
pago de una Orden de Pago no Presupuestal creada por el mddulo de PAG, realizando la
afectacion contable respectiva; este proceso aplica para pagos de la vigencia y de rezago
presupuestal. (Ver al respecto Guia Financiera No. 14 “Generacién Orden de Pago No
Presupuestal originadas en traslados a pagaduria”).

FIN
%
» L]
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Para ejecutar el Presupuesto General de la Nacion de la vigencia actual, las &reas administrativas deben. gestionar una
Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal a las areas de presupuesto, a través del Sistema SIIF Nacion, en
donde se determina el valor, rubros presupuestales y la dependencia de gastos que ejecutara el presupuesto que fue
asignado mediante orden administrativa o separata de presupuesto; el funcionario del area administrativa (por ejemplo del
area de personal, adquisiciones, contratos, logistica, prestaciones sociales, entre otros), debe iniciar la gestion presupuestal
a través del Perfil Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto-de Gastos, ingresando por la Ruta: EPG / Solicitud de
CDP / Crear/ Sin Bienes y Servicios.

Registrar Solicitud de Gerlificado de Disponibilidad Fresupuests| CDF Sin Godigos de Bienas y Sesvicios

Fedn de regisho E2{116—-ﬁ‘1-1§ VI

Aperiva de caja mens

Tapandenciss de bienes y sevicios

Dhependencis de Bienes y Servicios Dep wig paes Afectacién de Gastos

ADIRECCION ADMINISTRATIVA ATDHRECCION ATRINISTRATIVA
[ ]! SN—— ] Fégana 1 dard
é ﬂ!:?a!eadqnw’ Pnsidaneg@a: Gaston |
Posiciones del Caltdiogo del Gasbos Walw
<< No contiene regisitas »>
4 s L4 !
Al ¥ ¥ Pigea idat
i ApEplar ; t Lirvamar 4
Deperdiencia pars Afaclacion del Gesto
£3-A-DIREGGION ADMINISTRATIVA
Positinnes dal Catdlego dal Gasio Valar
fe AR03-214 SERVIGIOS DE BIENESTAR B... £.000.00
L I L Pigha 1 de §
£ l l *
walor total selicitud de COR 8.048,00
Observacaes Adquisicidn de Servicios de Bienesiar Social
! Tiatos Adminisirativos I l Limpiexr I ‘ {mprirnir I 1 Goesdar [ ‘ Canoelar

Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.

Apertura de Caja Menor: definir el valor “NO”; este campo aplica Unicamente para realizar la apertura de la caja menor,

. m-";:
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Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar una dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia
de afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para el concepto de gasto que se requiera vincular en la
solicitud.

Posiciones del Catélogo de Gastos: seleccionar un rubro, digitar el valor, aceptar y posteriormente volver a llamar la
dependencia de bienes y servicios, tantas veces como rubros al méaximo nivel de desagregacion requiera. El sistema
presenta automaticamente en el campo “Valor Total Solicitud de CDP” la sumatoria de los valores registrados para las
Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacion de la expedicion de la Solicitud del CDP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema validara que la fecha del documento soporte sea
anterior o-igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. El sistema presenta el niimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada’.

%= |
Solisitud ds COF sin bisnss y sarvicios creada sxitosamsnts con
e, consscutive 191G .
Acaptar

3.1.1 Operaciones con Solicitudes de Certificado de Disponibi'lidad Presupuestal.

Adicién: permite incrementar el valor total en una solicitud de CDP adicionando nuevos ftems de afectacién de gasto o
incrementando el valor de los existentes. Esto se realiza ingresando por la Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Adicionar / Sin
bienes y servicios.

Reduccion: permite disminuir el valor total de una solicitud de CDP, reduciendo el valor de uno o varios de sus ftems de
afectacion de gasto. En caso que se requiera reducir una solicitud de CDP a partir de la cual ya se generd un CDP,
previamente el CDP debe haberse reducido. Esto se realiza ingresando por la Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Reducir / Sin
bienes y servicios.

Anulacion: las solicitudes pueden ser anuladas siempre y cuando a partir de éstas no se haya generado un CDP y en el
caso de requerirse la anulacién debe anularse primero el CDP vinculado. Esto se realiza ingresando por la Ruta: EPG /
Solicitud de CDP / Anuiar.

NOTA 1: la solicitud de CDP para ser firmada por el Ordenador del gasto puede ser impresa por la siguiente Ruta: Reportes
/EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.

i,
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NOTA 2: en la solicitud de CDP Ié seleccion del rubro de Gasto se debe realizar al méaximo nivel de desagregacion y puede
incluir una o méas dependencias de afectacion de gasto. :

NOTA 3: toda modificacion que se requiera realizar a una Solicitud de CDP se debe sustentar en un acto administrativo
expedido y autorizado por el Ordenador del gasto y debe ser anexada como documentacion soporte del proceso.

NOTA 4: una vez grabada la solicitud de CDP el sistema no permite modificar el texto descripfivo de la justificacién, por
cuanto el sistema en la actualidad no tiene habilitado un campo de modificacién de dicho texto, razén por la cual de
requerirse la modificacion debe anularse la solicitud de CDP.

NOTA 5: a pesar de que esta transaccion no tiene ningtn tipo de afectacion contable y presupuestal ya que corresponde a
la manifestacion de la necesidad del gasto, se recomienda que antes de expedir la solicitud de CDP se verifique la
apropiacion disponible para cada Dependencia de Gasto. Esto se puede realizar consuftando el reporte de Informe de
situacion de apropiaciones de gasto ingresando por la web de reportes por la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto /
Informes / Informe Situacién de Apropiaciones de Gasto; de esta manera se garantiza que se cuenta con apropiacion
disponible en la generacion del CDP.

NOTA 6: la solicitud de CDP se expedira nicamente para la vigencia fiscal actual,
3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Es el documento expedido por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud del Ordenador del Gasto, con el
cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncién de
compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal y que afecta preliminarmente el presupuesto
mientras se perfecciona el compromiso.

Es procedente manifestar que el CDP que se expida para adelantar un proceso contractual puede incluir diferentes
rubros o fuentes de financiacion. Este documento puede amparar uno o varios actos administrativos (contratos, resoluciones
entre otros) siempre y cuando estos desarrollen el mismo objeto del gasto sin que ello impligue que se expida un CDP por el
monto total de la apropiacion.

Se debe tener en cuenta que la apropiacion amparada con la expedicion de un CDP debe ser gjecutada dentro de la
vigencia presupuestal para la que fue creada, en cumplimiento del principio de anualidad toda vez que después del 31 de
diciembre de cada afio fiscal no es factible asumir compromisos con cargo a los saldos de apropiacion certificada en la
vigencia anterior.

EI CDP original se remitira al solicitante para que lo anexe al expediente del proceso administrativo o de contratacion, en las
Dependencias de Presupuesto puede quedar una copia del mismo de acuerdo con las politicas que al interior de fa Unidad
Ejecutora se establezcan dando cumplimiento al Sistema de Gestion de Calidad y politica de manejo de documentacion.

No obstante, teniendo en cuenta que el Gobierno Nacional a través del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y la
Direccién de Gobierno en linea promueve la implementacion de oficinas Cero Papel con el fin de combinar los esfuerzos en
mejorar la eficiencia de la administracion publica con las buenas practicas ambientales, se recomienda almacenar
digitalmente la copia del CDP entregado al solicitante, teniendo una politica clara sobre la forma de nombrar y almacenar
estos documentos, con el fin de que puedan ser preservados y garanticen su acceso para consultas posteriores.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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La expedicion del CDP es realizada por el Perfil Gestion Presupuesto Gastos a través de la Ruta: EPG / CDP / Gastos /
Crear.

Expedir Certificado de Disponibilided Presupuesial {CDP) pars Gasto

Fertadmmgisbe® 20180118 v|

Yigencis aohual

frazie | [-]

gitud d= COP

Dependencia pars Afeciaciin del Besto el
ADIRECCHON SDMINISTRATIVA

F'osmﬁn d‘M&@:}E&I Gasto ~ Valorsoliciiud de oo Walor Totel COP

AZMZ'!-": SERYICIOb DE BIENES...

K  RE0M0

ltems pars afeciacidn de gasto del GIP

Dependencis poes Pasicide del Fuerde de Reourso -
_ Afectacidnde Besto Oabliogo del Gesloe ianid
| A-DIRECCIGN ADMINISTRATIVA A2

_A-20-421-4 SERVICIOS DEBIENES. O Nackin ________10-
W4 ——— ¥ ¥

Valor total GDP &
Texto justificative *

Adquisicion de Servicios de Bienester Social * |

=

Datos Administrstivos l Limpiar l | lmpeirmir I | Gusidar [ l Cancalar |

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: se presenta automaticamente la fecha del Sistema.

Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta “Vigencia Actual”,

Solicitud de CDP: se puede digitar el nimero de Solicitud o mediante el botén de bisqueda y utilizando los filtros
necesarios se selecciona el nimero de la solicitud de CDP con cargo al cual se va a registrar el CDP.

e Piblica Aci | B Gobi Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Dependencia para Afectacion del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la(s) posicion(es) de
gasto vinculada(s) a la solicitud de CDP. Seleccionar el (los) “item(s) para afectacion del gasto” que se requiere (n) utilizar y
hacer clic en el botén “Registrar”.

ftems para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en “Pesos colombianos” para cada posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacion presupuestal disponible” para
cada “rubro de gasto”.

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP" la sumatoria de los valores registrados a las
Posiciones de Gasto.

Texto justificativo: ingrese la descripcion del objeto a contratar en forma clara y concisa. No se debe incluir en este campo
codigo o descripcion del rubro presupuestal, en atencién a que dicha informacién se visualiza dentro del comprobante del
CDP.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, n(imero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el boton “Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecutivo asignado y en
estado "Generado”.

A Aoeptar

El efecto presupuestal del CDP es la disminucion de la apropiacion presupuestal disponible por el valor de cada uno de los
CDP expedidos.

El CDP debe ser impreso por el Perfil Presupuesto, a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - Comprobante y debe contener la firma y post-firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus
veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora. Con el fin de evitar adulteraciones al documento se recomienda exportar el
comprobante del CDP en archivo PDF.

NOTA 7. en el comprobante del Certificado de Disponibilidad Presupuestal se puede visualizar en la cabecera el valor
blogueado de un CDP, asi como cuando el documento corresponde a una constitucion o reembolso de caja menor.

A . . Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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3.2.1 Operaciones con Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

El certificado de disponibilidad presupuestal puede ser adicionado, reducido o anulado, no obstante, para efectuar esta
operacidn en el aplicativo, es necesario contar con el acto administrativo correspondiente, el cual debe estar debidamente
firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora.

Reduccidn: permite reducir dentro de un CDP, el valor de uno 0 més “item para afectacion del gasto” cuyo saldo certificado
no comprometido sea mayor a CERO. Una vez reducido el CDP se debera reducir la “Solicitud de CDP" a partir de la cual
fue creado inicialmente. Esto se realiza ingresando por la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Reducir.

Adicion: permite incrementar el valor de un CDP aumentando el valor de sus “ftems para afectacion del gasto” o incluyendo
nuevos items en el CDP a través de la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Adicionar. Antes de realizar esta operacién es necesario
previamente haber adicionado la “Solicitud de CDP" a partir de la cual se cred.

El sistema permite adicionar el CDP con nuevos rubros presupuestales tanto de funcionamiento como de inversion y con
diferentes fuentes de financiacion (recursos Con y Sin Situacion de Fondos).

Anulacién: permite anular un CDP en estado “Generado”. Esto se realiza ingresando por la Ruta: EPG / CDP / Anular.

NOTA 8: si en el campo "texto justificativo” se presenta algtn error, se debe anular el CDP, dado que solo existen las
opciones de adicion, reduccion y anulacion, pero no existe la opcion de modificacion, teniendo especial cuidado que el CDP
no se encuentre respaldando un proceso contractual.

NOTA 9: a nivel contable la creacién de un CDP no genera ningtn registro.

NOTA 10: se debe expedir un tinico CDP por proceso, lo cual no implica de ninguna forma, que se expida por el valor total
de la apropiacion.

NOTA 11: no se puede hacer un CDP por un menor o mayor valor de la solicitud que lo soporta.
3.2.2 Controles a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Para la expedicion de los CDP se recomienda tener presente los siguientes aspectos:

¢ Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo contrato, las
Unidades Ejecutoras y/o Subunidades deberan expedir un Gnico CDP por proceso, sin querer decir que se expida por
el monto total de la apropiacion. De igual manera, cuando se expidan CDP para soportar la adicion de contratos en
ejecucion que se encuentren respaldados con CDP en la vigencia fiscal, se debera adicionar el CDP en lugar de
expedir un nuevo documento.

e  Debe ser impreso y contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, quien debera
previamente validar si el rubro o rubros presupuestales corresponden al objeto del gasto y si la adquisicion esta de
acuerdo al plan de compras o de adquisiciones de la Entidad.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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e  Siun CDP es adicionado y/o reducido, debe ser nuevamente impreso y firmado por el Jefe de Presupuesto o quien
haga sus veces. El documento en original debe ser anexado a la documentacion que soporta el proceso y al CDP
inicial se le debe colocar la observacién de “Modificado”.

o Enlos casos en los cuales los CDPs expedidos en la vigencia no vayan a ser utilizados en la ejecucién presupuestal,
éstos deberén ser anulados. En ningn caso podran ser reducidos y presentar valor igual a cero.

¢ Siun contrato 0 acto administrativo de la vigencia es objeto de adicion se debe adicionar la Solicitud de CDP y el CDP
inicial que lo ampara siempre y cuando corresponda a la misma vigencia fiscal.

e EI CDP debe serimpreso por el funcionario del area de presupuesto ya que el sistema muestra el nombre del usuario
que 1o imprimié.

e Un CDP que se encuentre respaldando un proceso de contratacion por medio del Sistema FMS, NO debe ser anulado
o reducido con la finalidad de utilizar la apropiacion en ofro proceso, asf sea de forma temporal. Lo anterior debido a
que se deja desfinanciado y sin respaldo presupuestal el proyecto aprobado en comité de LOR — LOA.

NOTA 12: es importante tener en cuenta que al exportar el reporte de los diferentes documentos de la Ejecucion
Presupuestal a Excel o Word, no se debe modificar la informacion de los mismos, ya que constituye una falta gravisima,
acarreando el delito de falsedad ideolégica en documento pablico contemplado en el articulo 286 del Codigo Penal; por lo
tanto en cada etapa del proceso, el encargado de realizar los registros en el Sistema debe corroborar que la informacion
presentada en el documento fisico sea exacta a la registrada en el Sistema SIIF Nacion.

NOTA 13: en caso que se haya expedido un CDP y éste no se vaya a considerar para adelantar la cadena presupuestal, e/
Ordenador del Gasto debe solicitar al Jefe de Presupuesto la anulacién del documento, solicitud que deberéa hacerse por
escrito y en la cual se debera justificar el motivo de la anulacién a fin de liberar la apropiacion.

3.3 Registro Presupuestal de Compromiso (CRP).

Las Oficinas de Presupuesto o sus equivalentes en las Unidades o Subunidades Ejecutoras son las responsables de
registrar presupuestalmente el Compromiso.

El Compromiso (Registro Presupuestal) es la operacion que perfecciona desde el punto de vista presupuestal el contrato o
acto administrativo y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que éstano seré desviada a ningan ofro fin,
en él se debe indicar claramente el beneficiario, valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar mediante un plan de
pagos ajustado al Cupo PAC mensualizado.

Es pertinente indicar, que a través de los contratos o actos administrativos, el funcionario facultado en desarrollo de la
capacidad de contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la persona juridica de la cual haga parte y respaldado
en un CDP, ordena un gasto con cargo al presupuesto, que afecta los saldos disponibles de apropiacion. Dichos actos
deben desarrollar el objeto de la apropiacion presupuestal.

El Ordenador del Gasto debe estar al tanto de los procesos a su cargo con el propésito de que una vez se firme el contrato
0 acto administrativo, inmediatamente se solicite al Jefe de Presupuesto o su equivalente, la expedicion del CRP, con el fin
de no constituir hechos cumplidos. Para el caso de servicios publicos, el CRP se debe expedir una vez se preste el servicio
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y se reciba la factura por parte de la empresa prestadora del servicio y en lo referente a impuestos cuando se tenga la
liquidacién oficial.

Previo al registro del compromiso se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e Los terceros y las cuentas bancarias deben estar creadas en el aplicativo SIIF Nacion, de conformidad con lo
establecido en la Guia Financiera No. 4 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias”. Lo anterior en
concordancia con [o establecido en la Circular Externa No. 002 del 08 de enero de 2016 emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en la cual sefiala: “Las entidades y érganos deberéan registrar previamente en el SIIF
Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada
beneficiario, para que sean prenotificadas a través del sistema CENIT del Banco de la Repiblica. Dicha cuenta se
requerira para el cumplimiento del acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales”.

e El Acto Administrativo o Contrato debe estar debidamente firmado por las partes, fechado y acompafiado de los
soportes que sustentan la ordenacion del gasto, con el fin de revisar los datos del Beneficiario.

e  Comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo guarde relacién con la definicion y clasificacion de los
gastos contenidos en el Decreto de Liquidacién del Presupuesto y el Plan de Cuentas establecido por la Direccion de
Presupuesto Plblico Nacional, asf como con el CDP.

e  Se debe constatar que la cuenta bancaria que se registra sea la que aparece en el Acto Administrativo o en el
contrato, la cual debe estar en un estado distinto a inactiva o cancelada.

e En caso de requerirse la modificacion de la cuenta bancaria, se debe expedir un acto administrativo en el cual se
relaciona la nueva cuenta bancaria.

o  Elregistro del compromiso debe hacerse previo al inicio de la ejecucion del contrato o acto administrativo, con el fin de
no constituir hechos cumplidos.

NOTA 14: Teniendo en cuenta que los procesos de contratacion se celebran a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP. plataforma_transaccional para llevar Ios procesos de contratacibn de las Entidades
Estatales, la Agencia Nacional de_Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- v el Archivo General de la Nacién
mediante la Circular Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017, establecit las directrices para crear, conformar y gestionar
los expedientes electrénicos en el SECOP Il al interior de cada Unidad Ejecutora, deberé establecerse los controles a que
haya lugar con el fin de evitar que el contrato inicie su ejecucién sin la expedicion del respectivo Registro Presupuestal de/
Compromiso, teniendo en cuenta que ahora sste documento cuenta con firmas digitales.

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, el funcionario del area de la Unidad o Subunidad Ejecutora con el Perfil
Gestion Presupuesto Gasto ingresa al aplicativo SIIF Nacion a efectuar el Registro Presupuestal del Compromiso con el fin
de perfeccionarlo, mediante la siguiente Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

x : Este d i inisterio de Defensa Nacional
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gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018
Registror la Expedicion de un SCompramise Presupuestal de Gasta
Facha de ragistro izﬂvﬂi&‘ﬁ’l—ﬂs hd
Ceniicado e dinponiviidad prespuestal - (15518 e
b a M wgee | O 1
Flant de Pagos
Regquiers mecanismo maulfimoneds i Nr.:
Mesanisoe multimonesds r» i

L
e pars stectacién dal gasio . i

Trewn: pars afectacion del gasto con peoyadio especinles

Drependencln pars Poscion del Cetilogn Fuante de Foourse St
Afeciacion da da Gasto Financacidn Presupsestal Fouwdos
#-DIRECCION ADBINISTRATIVA

204254 SERVICIOS DE BIENES, 1 Mackin 10~ REGURSDS . 01 GSF
[T E——

4]

Waloe total an pesos £2.900,00
Aalor total en la monedsa original O

Coenbinacidnfes) de PAC

Dependencis{s] pars Afeddncion de PAC Posicin del Catdlogo del FAC
T COSESTION GENERAL $-2 ANG - GASTOS GENERALES NACION C8F

Plan de pagos poc posicion de PAG

Do e {5} pera Afectacio Posicidn del Catilogo Fachay pas

de PAC el PAC o Valar en Pesos

OGRS TN GENERAL T3 AT - GASTOS GEMERAES Mk, SOUB-01-19 § 00,60

14 * e B Bl Pagina 1 de
EE 3|

i Datos Administeativos

§ brapyimms H CGurmector H idmplas H Cs.nce(m']

Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:
Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registre el niimero de CDP que respalda la expedicién de! compromiso
presupuestal.

Requiere mecanismo multimoneda: se debe registrar NO.

item para afectacién del Gasto: seleccionar uno o més “item para afectacion del gasto” siempre y cuando tengan saldo
disponible en el CDP. Se define el valor a comprometer para cada posicion de gasto, valor que debe serigual o inferior a los
valores registrados en el CDP. Autométicamente el sistema mostraré la informacion del (los) jtem(s) seleccionados.

Plan de pagos: seleccione cada una de las Combinaciones de PAC y hacer clic en el boton “Plan de Pago” para definir una
0 mas “Linea(s) de pago” del compromiso de acuerdo a la forma de pago establecida en el contrato.

gat
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NOTA 15: cada vez que se defina una linea de pago se debe dar clic en el botdn “Continuar’ y al final dar clic en el botén
“Aceptar’ para que el sistema asuma el plan de pagos establecido en el acto administrativo.

Si antes de aceptar el plan de pagos se requiere modificar algln valor, se selecciona y el sistema automéaticamente lo
vincula para editar la fecha de pago y el valor.

NOTA 16: la sumatoria de los valores de las lineas de pago debe ser igual al valor total de compromiso.

Dar clic en el boton “Aceptar’, y el sistema activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se deben registrar los
siguientes campos:

Registrar I Expedicion de un Compromise Presupuestal de Gasto

Facha dz agiso e >
Cestificedn de disponibilidad pesupuestal » 13318 H N

B e PR l — I €

Kedio de Pago paca el Compromise Presupuestal

Wslor totsl del compeomiso presupuestsl enpeses  §.000,40

\entificacién de! tercern & « [#7338674 - Apellido 1 1615646 Apellida] [ |
Oedenador del gasta ™ [¢ - DIREGTOR ADMINISTRATIVG 1
Medic de pago™ Abnoo ens coents
Cuents bancaria 1989?36
Nombre
Nt
Entided financiers
Estado
Objete del Compromisa*® Adquisicién de Servicios de Bienestar Socal |
Datos Administiativos [ tmpeimie | [ Guwase || vLimpler | [ Ganceter |

Identificacion del Tercero contratista: seleccione el tercero (persona natural, juridica y/o consorcio o unidn temporal), con
el cual se suscribi6 el contrato y/o acto administrativo.

Ordenador del Gasto: seleccionar el nombre del Ordenador del Gasto firmante del contrato que se esta registrando.

Si el sistema no presenta el ordenador del gasto, es decir el funcionario que firma el contrato, se debera solicitar al Usuario
con el Perfi] “Parametrizador Entidad” la actualizacion del Ordenador del Gasto de acuerdo con lo establecido en la Guia
Financiera N° 1 “Creacion de Ordenadores del Gasto SIIF Nacién”.

Medio de Pago: seleccionar el medio de pago “Abono en Cuenta” a través del cual se cancelaran las obligaciones
contraidas con el proveedor. Este medio de pago se requiere para efectuar pagos a beneficiario final.

NOTA 17: cuando una Unidad Ejecutora del Ministerio de Defensa Nacional realice un prbceso de contratacion con
Consorcios o Uniones Temporales se debe exigir, la expedicion del NIT del Consorcio o Union Temporal asi como, el
documento de constitucion en que se manifieste la forma de facturacion, el beneficiario y la cuenta bancaria en la que se

i
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efectuaran los pagos, datos que deben corresponder al acuerdo de los infegrantes, esto acorde con lo ratificado por la
Direccién de Contratacion Estatal mediante Memorando No. MEMO02015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015

En el Sistema SIIF Nacion el Registro Presupuestal se debe realizar a nombre del Consorcio o la Unién Temporal y NO a
uno de sus integrantes, asociando como medio de pago “abono en cuenta”. Al momento de seleccionar la cuenta bancaria
se podra escoger una cuenta que pertenezca a cualquiera de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, la cual queda
previamente vinculada al momento en que se crea enel Sistema SIIF Nacién el Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo
con lo establecido en el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal (Guia financiera N° 4 Creacion de
Terceros v vinculacion de cuentas bancarias numeral 3.1.3). Posteriormente la radicacion de soportes se realizara a nombre
del tercero titular de la cuenta bancaria seleccionada en el Compromiso.

NOTA 18: el medio de pago sélo se puede modificar en el compromiso.

NOTA 19: se debe tener en cuenta que la DGCPTN sélo efectia pagos en el aplicativo SIIF Nacion con medio de pago
abono en cuenta tanto para para los recursos nacion CSF como para los recursos SSF y Propios que se encuentren en
SCUN.

NOTA 20: el medio de pago “Titulos” no aplica para el Sector Defensa.

Cuenta Bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita el campo que permite seleccionar la
cuenta bancaria del tercero, creada previamente en el sistema teniendo en cuenta la certificacién bancaria adjuntada con
los soportes presentados para la expedicion del CRP por parte de la Dependencia responsable.

NOTA 21: para crear el compromiso, la cuenta bancaria puede estar en estado Registrada, Activa o en Registro previo,
pero en el momento de la autorizacion de la Orden de pago y del pago se requiere que la cuenta bancaria se encuentre en
estado Activa.

Texto Justificativo: registre en forma concisa el texto del objeto contractual. Se debe detallar el objeto de la adquisicion y
no el nombre del rubro presupuestal, puesto que este ya se visualiza en el rubro de gasto vinculado en el compromiso.
Igualmente no incluir en este campo el nimero del acto administrativo, toda vez que esta informacion se incluye en los
“Datos Administrativos’ y cuando se imprime el documento se visualizan en un campo aparte.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, niimero y fecha del documento soporte
(contrato, némina, planilla, entre otros), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta
carpeta el sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectlia [a operacién, razén por la cual el usuario que esta
realizando la transaccion debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso e/ sistema presentara el niimero consecutivo del mismo afectando la apropiacion presupuestal
certificada.
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El compromiso debe ser impreso a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal —
Comprobante, una vez impreso debe ser firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o
Subunidad Ejecutora. El original del documento debe ser entregado a la dependencia solicitante y anexarlo en la
documentacion soporte del proceso.

3.3.1 Operaciones con Compromisos Presupuestales.

Toda modificacion, adicion, reduccion o anulacién de un compromiso presupuestal debe contar con un acto administrativo
debidamente firmado por el Ordenador del Gasto y el Tercero si se trata de un contrato que fue suscrito por ambas partes.

Modificacion: permite ajustar el Tercero Beneficiario, ordenador del gasto, medio de pago y cuenta bancaria siempre y
cuando no tenga obligaciones asociadas. Esto se hace por la ruta: EPG / Compromiso / Modificar.

Modificacién Plan de Pagos: permite modificar planes de pagos de los valores pendientes por obligar; esto se hace por la
ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Modificar Plan de Pagos.

Adicién: permite incrementar el valor de los items de gasto o incluir nuevos items de los contenidos en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que lo soporta. Esto se hace por la ruta: EPG / Compromiso / Adicionar. Para efectuar esta
transaccion previamente se debe adicionar la Solicitud de CDP y posteriormente el CDP.

Reduccién: permite reducir el valor de uno o més item de gasto cuyo saldo comprometido no obligado sea mayor a CERO.
Esto se hace por la ruta; EPG / Compromiso / Redugcir.

Anulacion: permite anular el Compromiso en estado “Generado”; esto se hace por la ruta; EPG / Compromiso / Anular.

3.3.2 Controles al Registro Presupuestal

e Se debe comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo esté de acuerdo con la definicion y clasificacion de
los gastos contenidos en el Decreto de Liquidacion del Presupuesto y al Plan de Cuentas, a fin de evitar
inconvenientes de orden legal. Para orientar a las Unidades Ejecutoras del Sector Defensa, la Direccion de Finanzas
emiti6 los “Catalogos de Rubros Presupuestales de Gastos Generales y Gastos de Personal’, los cuales se
encuentran publicados en la pagina Web del Ministerio de Defensa Ruta: www.mindefensa.gov.co /Servicios al
Ciudadano / Sede electronica / Servicios / Publicaciones / Publicaciones / Activar filtros de la blsqueda.

»  Verificar que el objeto del compromiso guarde coherencia con el CDP emitido.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Antes de expedir el Compromiso se debe consultar si el tercero Beneficiario esta creado en el sistema.

Se recomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado “Activa’. Ahora bien, el
Sistema permite crear el compromiso si la cuenta esté en estado “Registrada” o en un estado diferente a: Invalida,
Inactiva o Bloqueada, pero al momento de realizar el pago de la orden de pago, si la cuenta bancaria no esta activa, el
sistema no permitira realizar el pago.

El Registro Presupuestal debe contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada
Unidad o Subunidad Ejecutora.

Cuando se requiera realizar modificaciones al registro presupuestal del compromiso es importante contar con el
respectivo acto administrativo suscrito por el Ordenador del Gasto.

Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo conirato las
Unidades Ejecutoras yfo Subunidades deberén expedir un Unico CRP por proveedor. De igual manera, cuando se
cuenten con adiciones de contratos en la vigencia actual, se debera adicionar el CRP inicial en lugar de expedir un
nuevo documento.

Si‘un Compromiso es modificado, adicionado o reducido éste debe ser nuevamente impreso, firmado por el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus veces y anexarlo a la documentacion soporte del proceso.

Es de sefialar, que la fecha del registro del compromiso debe ser igual o posterior a la firma del Acto Administrativo y
previo a la ejecucion del mismo.

Comprobados los requisitos anteriores, si se encuentra alguna inconsistencia u observacion, se devolveran los
documentos para que se efectlien los ajustes correspondientes por parte del area origen de la solicitud.

Si por alguna circunstancia se debe anular o reducir un contrato o acto administrativo de la vigencia que ya cuenta con
su registro de compromiso presupuestal en el aplicativo SIIF Nacion, se debe, mediante acto administrativo indicar la
razon de ello y desde el punto de vista presupuestal, proceder a anular o reducir el “Compromiso” y el CDP asi como
la Solicitud de CDP liberando la apropiacion.

Para los procesos en que las Unidades Ejecutoras incurran en gastos de nacionalizacion se deberd registrar un
compromiso presupuestal a nombre de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN por el valor total de los
mismos y cuyo documento soporte es el contrato principal a partir del cual se genera.

Ning{in compromiso presupuestal podra expedirse por valor superior al CDP que lo ampara.

Para el caso de la elaboracion del Registro Presupuestal cuando se ha contratado por medio del Sistema FMS, se
debe asociar el Gobierno de los Estados Unidos como beneficiario, seleccionando como “Tipo de Documento” la
opcion “Otro” y con el nimero de identificacion 00003801 y medio de pago “Giro".

De conformidad con la normatividad legal vigente (ver numeral 8 Documentos Asociados), cuando quiera que se
encuentre en tramite una licitacién, concurso de méritos o cualquier otro proceso de seleccion del contratista con fodos
los requerimientos legales, incluida la disponibilidad presupuestal y la celebracion y perfeccionamiento del respectivo
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contrato se efectlie en la vigencia fiscal siguiente, éste se atendera con el presupuesto de esta Gltima vigencia. Esto
solo procedera cuando los ajustes presupuestales requeridos para fal fin impliquen modificaciones al anexo del
decreto de liquidacién que no modifiquen en cada seccién presupuestal el monto total de sus apropiaciones de
funcionamiento, o los subprogramas de inversidn aprobados por el Congreso.

En el evento anterior es claro que la apropiacion de la vigencia en curso se pierde cuando no se celebre y perfeccione
ningtn compromiso. No obstante, el proceso contractual continla pero se tendra que asumir con cargo al presupuesto
de la siguiente vigencia para lo cual es viable hacer los ajustes o modificaciones presupuestales de acuerdo con lo
establecido en la normatividad legal vigente.

Para el caso de las Contribuciones inherentes a la némina del Sector Plblico y Privado al elaborar el Compromiso
(Registro Presupuestal) se debe utilizar el NIT de las mismas, es decir, de las Cajas de Compensacién Familiar
respectivas, SENA, ICBF, ESAP, Fondo Nacional del Ahorro, Escuelas Industriales e Institutos Técnicos, para lo cual
se debe solicitar previamente la certificacion bancaria de cada una de ellas con el fin de hacer el pago a beneficiario
final.

En cuanto a los Fondos Administradores de Cesantias y Pensiones, Empresas Promotoras de Salud Privadas y
Publicas asi como las Administradoras Publicas y Privadas de aportes que se destinan para accidentes de trabajo y
enfermedad profesional, se debe en el Registro Presupuestal ufilizar el NIT de las mismas, con medio de pago “Giro”,
con el fin de efectuar el traslado.a pagaduria, toda vez, que en el momento de pago se debe tener en cuenta los
recursos tanto del empleador como los descontados al trabajador.

Asi mismo para el caso de algunas sentencias, conciliaciones, pago de servicios plblicos y para algunos pagos del
proceso confractual a través de la Bolsa Mercantil de Colombia y demés casos en los que se requiere aplicar el
endoso, es posible seleccionar el medio de pago “Giro” en el compromiso, toda vez que la cuenta bancaria que se
debe vincular es la del beneficiario del pago (a quien se le endosa).

En lo correspondiente a los Gastos Reservados asociados al pago de informantes, recompensas y operaciones de
inteligencia, entre otros, el Registro Presupuestal se debe asociar al NIT de la Unidad Ejecutora.

3.4 Radicacion de Soportes

Las Areas Administrativas radicaran los soportes con fundamento en el acto administrativo que corresponda, el cual puede
ser. factura, liquidacion oficial, contrato, planilla, némina y resolucion, entre ofros. En dicho registro se indicaran los
documentos soportes y el tipo de cuenta por pagar, es decir, a partir del tipo de cuenta por pagar seleccionada en la
radicacion soportes, el sistema propondré las deducciones al momento de registrar la obligacion.

Esta transaccion la realiza el Perfil Central de Cuentas por Paga'r por la Ruta: EPG / Radicacion Soportes / Radicar /
Radicar.
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Sobre esta pantalla se deberé registrar:

Fecha de Registro: e! sistema automéaticamente presentar la fecha actual.

Tercero Beneficiario de Pago: utilizando como soporte el acto administrativo que corresponda, seleccionar el tercero
beneficiario de la radicacién de soportes que se esta registrando, el cual debe ser el mismo que se indico en el compromiso

presupuestal.

NOTA 22: es importante verificar que el tercero tenga bien definidas las responsabilidades tributarias para efecto de las
retenciones a practicar. Esta verificacion se realiza desde el modulo de ADM por la Ruta: ADM / Terceros y cuentas y se

busca el tercero correspondiente.

NOTA 23: cuando el contrato se realice con un Consorcio o Unién Temporal, es necesario seleccionar el tercero titular de la
cuenta bancaria seleccionada en el compromiso (la cual debe corresponder a alguno de los miembros), informacion que
debe coincidir con lo establecido en el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.
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Compromiso: seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se realizara la radicacion de soportes.
Cuando el tercero seleccionado es el fitular de un solo compromiso en el sistema, este consecutivo se musstra
automaticamente y no requiere de seleccion.

Tipo de Cuenta por Pagar: teniendo en cuenta el tipo de cobro se debe seleccionar un “Tipo de cuenta por Pagar”, Es
necesario tener especial cuidado con el tipo de cuenta por pagar que se seleccione ya que de acuerdo a ella, en la
generacion de la Obligacion el sistema propondra al usuario las deductciones a aplicar.

NOTA 24: para verificar el tipo de cuenta por pagar a seleccionar y las deducciones vinculadas a cada tipo de cuenta por
pagar, se puede consultar el documento ubicado en la pagina Web www.minhacienda.gov.co, por la Ruta: logo SIIF / Ciclos
de negocio / Gestién de gasto, pestafia “Catélogo” y El archivo se denomina “Catalogo No Presupuestal de Deducciones,
Tipos de Cuentas por Pagar Soporte’.

Documentos soporte: seleccionar el o los documentos soportes que respaldan la radicacién de soportes de acuerdo al
acto administrativo que soporta la operacion.

Valor en pesos colombianos: registrar el valor de la Cuenta por Pagar, el cual no debe ser superior al saldo
“Comprometido no obligado” del compromiso asociado.

Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la cuenta por pagar. Este valor no debe ser superior al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta VA se debera digitar cero (0).

Valor antes de IVA: el sistema automaticamente calcula este campo el cual a su vez, es la base gravable de las demés
. deducciones a aplicar en la Obligacién,

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.-
Datos Administrativos: registrar como documento soporte el acto administrativo que corresponda referenciando los datos
de quien firma dicho acto administrativo. En el campo “Expedidor” selecmonar el tipo de expedidor que aplique, por ejemplo:

Entidad, Proveedor, Dependencia Interna, entre otros.

Al guardar la cuenta por pagar el sistema presenta el nlimero consecutivo del mismo.

L= cusnis por pagar 2215 {us radicada sxitesamsnts

La radicacion soportes se puede i'mprimir, a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Radicar Cuenta por Pagar.

G ia Piblica Acti ! Buen Gobi Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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NOTA 25: si se creb una cuenta por pagar con un tipo de cuenta por pagar errénea, ésta debe ser anulada por cuanto el
sistema no permite su modificacion.

3.4.1 Requisitos de la Radicacion de soportes

La Directiva DIR2016- 036 del 25 NOV 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago de obligaciones
contractuales y reglamentarias®, establece los requisitos en cuanto a la radicacion de soportes necesarios, por lo que es
pertinente tener en cuenta este documento antes de realizar este proceso.

En el caso de Gastos Generales e Inversién se requiere para la radicacion de soportes la copia del contrato o acto
administrativo, la aprobacién de la garantia Unica, el compromiso presupuestal, el certificado de cumplimiento del servicio
suscrito por el funcionario competente, el acta de recibo parcial o total a satisfaccion debidamente firmada y diligenciada por
los competentes (cuando aplique), factura con el cumplimiento de los requisitos tributarios, cuando se trate de recepcion de
bienes la entrada de almacén, certificacion de pago de aportes al Fondo de Pensiones Obligatorias y aporte de Salud
(cuando se trate de obras), certificado de aportes parafiscales firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal
(cuando aplique) Informe de avance (cuando aplique), acto administrativo de reconocimiento y ordenacion del pago y demas
documentos pactados en los respectivos contratos o actos administrativos.

NOTA 26: en los contratos de suministro donde se presentan varias eniregas, se debe fener en cuenta que la
documentacion indicada anteriormente debe encontrarse en forma fisica para el primer pago y para las demés entregas se
recomienda consultar en la carpeta del contrato, esto con el fin de evitar desgaste administrativo y propender por la
racionalizacion del gasto publico y proteccion del medio ambiente. De igual manera, se sugiere elaborar un anexo
denominado lista de chequeo para efecto de control.

Para el caso de las Transferencias, la radicacion de soportes se debe expedir con base en la némina, fallos, sentencias y
conciliaciones judiciales, actos administrativos o segin lo ordenado en normas legales; copia del contrato o acto
administrativo, aprobacién de la garantia tnica cuando aplique; compromiso presupuestal, certificacion de cumplimiento del
servicio suscrita por el funcionario competente; acta de recibo parcial o total a safisfaccion debidamente firmada y
diligenciada por los competentes (cuando aplique), factura con el cumplimiento de los requisitos tributarios (cuando aplique);
certificacion de aportes al Fondo de Pensiones Obligatorias y certificacion de aporte de Salud (cuando aplique); informe de
avance (cuando aplique), certificado de aportes parafiscales firmado por revisor fiscal y/o representante legal (cuando
aplique), acto administrativo de reconocimiento y ordenacién del pago, recibo de cobro y demas documentos soportes
pertinentes, dependiendo del tipo de contrato o acto administrativo,

3.5 Registro de Obligacion Presupuestal

Se entiende por Obligacion el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos, cuyo valor equivale
a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluido los anticipos y los pagos
anticipados que se hayan pactado en desarrollo de [as normas presupuestales y de contratacion administrativa.

El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo por medio del cual el funcionario delegado, reconoce a favor de
un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una cuenta por pagar, cuando se cumpla con alguna de las siguientes
condiciones:

» Recepcion de bienes, obras o servicios.

o . . Este documento es propiedad def Ministerio de Defensa Nacional
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> Vencimiento de una fecha de pago, en el caso particular del reconocimiento de intereses.
» Pago de anticipos o pagos anticipados previstos en un contrato.
> Obligaciones generadas por norma legal, sentencia o conciliacion. por mencionar algunos.

NOTA 27: si el compromiso vinculado contiene més de una linea de pago, se debe generar obligaciones por cada una de
ellas.

Lo anterior teniendo en cuenta lo mencionado en la Circular 041 del 06 de noviembre de 2015 donde se indica que “Sdlo se
podran crear obligaciones con una sola linea de pago, es decir, cuando se tiene un compromiso con rubros por ejemplo
gastos generales e inversin, se deberé registrar dos obligaciones’, este cambio se realizd con el fin de optimizar la
contabilizacion del gasto o activo que se reconoce en la obligacion y que se cancela con el pago de la orden de pago
asociada a la obligacion.

Es importante tener en cuenta que la documentacion soporte producto de la ejecucion contractual debe ser subida al
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacion Piblica -Colombia
Compra Eficiente, asi mismo se destaca que estos comprobantes deben ser subidos por el proveedor.

El Area Contable de la Unidad o Subunidad Ejecutora a través del Perfil Gestion Contable siguiendo la Ruta: EPG /
Obligacion / Crear, elaborara esta transaccion. El Sistema despliega la siguiente pantalla:

ERGDBE
Fecha de fegistro * F20-D4-2018 v
Cuenla por pagar aprobada 123518 | Compromise Vinculado * 103218
Tipo Cuenta Bancaria é Ahorra v Cuenta Bancaria ‘fﬁ?aig?——*ss B 7"7 N
Tipo DIP [ Seleccione,. Wi
Ifem para Afeciacidn del Gasto .
Tipo da Gasto [Por ftem de afertacidn vl Alributo Contable [34-PRIMA DE SERVICIOS V|
Documento Destinacion Especifica r r-t-% ftem para alectacion del gasto gd —é
Crr S .
ftem para afectacitn del gaslo con compromiso
Dependencia para Posicion del Cataloga Fuente de Recurso Silvadion de
Afactacion de Gasle del Gagle Financiacion Presupuesial Faondos EN
B-GRUPQ TALENTO HUMAND AA-l1-1-1-1 SUELDOS 07 Nagion 18 - RECURSO0S CORRIENTES 01 CSF
B-GRUPO TALENTO HUMANG 2-1-0-1-1-5 SUELDOS Y COMISIONE.., 1 Nacion 11 - RECURSOS CORBIENTES 1 CSF o
. __B-GRUPO TALENTO HUMANQ A-1-0-1-4-1 PRIMA TECNICA SALARL. 01 Nacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 81 CSF
<] I R
. Acepar |
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B [ Lineas de pago de la Obligacibn

o —
Dependensia para Pasicion del

Alectacibn de PAC
GESTION GENERAL

Catdlogo tel PAC
1-2 ANG - GASTOS GE... 20171122

Fecha

400.000,00

| S 3 | MUENE— O Pégina 1 da 1
i Acepia? H i Limpiar f }

3 £ Deducciones Datos Contables i Carga Deducciones . | Usos Presupt I l Beneficiari
1 as de fa Obligacion |
i &
¥ 1 oy i
Vaior Total | 40‘193?438; Yalor Deducciones | 6,08! “valor nefo 2 pagar § 4{30-3553‘33; :
i
d
! [ Datos Adminisratives [ I intprimir i I Guardar [ | Limpiar i | Cance{ad L

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior.

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacion de soportes.
Hacer clic en el boton “Aceptar”.

Tipo de cuenta bancaria: cuando el medio de pago registrado en el compromiso fue abono en cuenta, el sistema exigira
que se registre al momento de crear fa obligacion para validacion, el tipo y niimero de cuenta bancaria que el usuario del
perfil gestion presupuesto gasto registro en el compromiso. Se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de ofro
tipo.

Cuenta bancaria: si se requiere, se digita el nimero de cuenta correspondiente para el pago, luego se da clic en “verificar”

Tipo DIP: Para las cadenas presupuestales que efectlien las Unidades o Subunidades Ejecutoras y se paguen en pesos
colombianos NO se debe elegir ninguna opcion del listado, por lo que tnicamente se debe dejar “seleccione”. Solamente se
debera marcar una de las opciones para aqueflos pagos que se realicen en moneda exfranjera, a través de una cuenta de
compensacion, para lo cual es necesario registrar instrucciones adicionales de pago (al respecto se puede consultar la Guia
Financiera No. 17 “Ejecucion presupuestal en moneda extranjera”).

Tipo de Gasto: se selecciona el “Tipo de Gasto”. A continuacion se relacionan:

Descripcion Tipo Gasto

1 Cuotas partes de pensiones 5 Materias primas
’ Devolucion de VA para Instituciones de Educacion 6 Materiales y suministros
Superior 7 PPYE-Bienes muebles en bodega
3 Pago por cuenta de ferceros 8 Activos intangibles- software
4 Mercancias en existencia . -
9 Litigios y demandas-Civiles
Z
* '@@z
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| Cédigo | Descripcién Tipo Gasto

10 Litigios y demandas -Penales 33 Costos y gastos por distribuir-Productos
11 | Litigios y demandas -Administrativos metallrgicos y de microfundicion
12 Litigios y demandas-Obligaciones fiscales 34 Costos y gastos por distribuir-Productos de madera
13 | Litigios y demandas -Laborales 35 | Costos y gastos por distribuir-Productos alimenticios
14 | Capital de los Fondos de Reservas de Pensiones 36 | Costos y gastos por distribuir-Construcciones
15 | Gastos de administracion y operacion-Sueldos y Costos y gastos por distribuir-Prendas de vestir y
salarios 3 | calzado
16 | Gastos de administracion y operacion- s | Costos y gastos por distribuir-Otros bienes
Contribuciones imputadas producidos
47 | Gastos de administracion y operacion- 39 | Costos y gastos por distribuir- Servicios educativos
Contribuciones efectivas T o
40 Costos y gastos por distribuir- Servicios de
18 Gas,tos_ de adminisiracion y operacion-Aportes sobre transporte
la nomina 41 Costos y gastos por distribuir- Servicios hoteleros y
19 Gas_tc;s de administracién y operacién-Prestaciones de promocion turistica
soclales
42 C distribuir- ici
20 Gastos de administracion y operacion-Gastos de ostos y gastos por distribuir- Servicios de salud

personal diversos Costos y gastos por distribuir-Servicios de

43 S
documentacion e identificacion

21 Gastos de administracion y operacion-Generales

op | Gastos de administracion y operacion-Impuestos, 44 | Costos y gastos por distribuir- Servicios informaticos
contribuciones vy tasas

23 Transferencias NO condicionadas

45 Costos y gastos por distribuir- Otros servicios

24 Transferencias condicionadas 46 Activos intangibles- Licencias

25 | Subvenciones NO condicionadas 47 | Inversiones en controladas - Método de
26 | Subvenciones condicionadas participacion patrimonial

27 | Gasto publico social 48 | PPYE- Semovientes

28 Oftros gastos-Comisiones

49 PPYE-Construcciones en curso

29 Otros gastos-FmanCIer.os 50 Activos intangibles-Patentes
30 Otros gastos-Gastos diversos ;
51 Préstamos gubernamentales

31 Costos y gastos por distribuir-Impresos y 52 Beneficios Posempleo Pensiones

publicaciones o
53 Obligaciones Pagadas por Terceros

32 Costos y gastos por distribuir-Medicamentos

54 [nversiones de Administracion de Liquidez al Costo

Para tener claridad sobre la informacion contable a vincular, es importante verificar la parametrizacién que tiene cada
posicion del gasto en la tabla T-CON-007 y T-CON-12-4, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-
CON-007 Causacion de gastos y T-CON-12-4 Relacion rubros de gasto y usos.

- ~ i
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Atributo Contable seleccionar el atributo contable que se requiera, teniendo en cuenta que al seleccionar. el afributo
NINGUNO, el sistema contabilizara en el momento de guardar la obligacion, mientras que al ufilizar los demés atributos no
tendra efecto contable en la obligacion. El atributo permite ademas diferenciar las operaciones de devengo de las de flujo,
es decir las obligaciones que fueron reconocidas previamente, tal es el caso del atributo 34 Prima de servicios; 40 Bienes y
servicios causados; 43 Otros Beneficios a empleados corto plazo y 44 Otros beneficios a empleados largo plazo, el cual
permite cancelar los pasivos registrados en cumplimiento del principio de devengo.

Acorde a la circular externa N° 022 del 23 de abril del 2018 emitida por el Administrador SIIF Nacién del MHCP, se podran
registrar obligaciones con méas de un atributo contable, siempre y cuando los rubros vinculados en la obligacidn tengan
atributos diferentes a NINGUNO. La forma de registrar la obligacién que tendria los rubros que no contabilizan seria la
siquiente: se seleccionan los rubros de némina que no contabilizan. Después_de registrar la fecha de pago v las
deducciones a que haya lugar, se selecciona el primer rubro de la seccién item para afectacion del gasto con COMPromiso y.
se va a la pestafia de Datos Contable, para ir actualizando el atributo contable que haya definitivo la Contaduria para el
rubro seleccionado.

Esta operacion se repite para todos los rubros gue tendra la obligacion.

Cuando se actualizan todos los rubros, al final se debe verificar que cada rubro haya quedado con el afributo gue le
corresponde: como ésta obligacion no contabiliza, el sistema no validara que los atributos seleccionados correspondan con
los parametrizados por la Contaduria, v solo hasta el momento del pago la orden de pago se bloqueara si no se definieron
bien los atributos contables.

A continuacion se presenta el listado de atributos contables dispuestos en el aplicativo:

CODIGO DESCRIPCION

01 ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS
02 BYS PAG POR ANTCPDO - BIENES Y SERVICIOS
03 ENCARGO FIDUCIARIO

04 FONDOS ADMINISTRADOS

05 NINGUNO

06 FIDEICOMISO

07 CAJAMENOR

08 PRESTAMOS

09 REEMBOLSO CAJA MENCR

10 ANTICIPO PARA PROYECTOS DE INVERSION
11 RECURSOS FONPET POR DISTRIBUIR

12 CUOTAS PARTES DE BONOS PENSIONALES
13 BYS PAG POR ANTCPDO - SEGUROS

14 BYS PAG POR ANTCPDO - ARRENDAMIENTOS

2 Atributo contable: Es una condicién que se define al momento de realizar la obligacién de conformidad con el objeto y la forma de pago del acto
administrative, la cual determina en qué momento se realiza la contabilizacion en ¢l sistema.

&
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cODIGO | DESCRIPCION 7 N

15 BYS PAG POR ANTCPDO - IMPRESQOS, SUSCRIPCIONES, AFILIACIONES...
16 BYS PAG POR ANTCPDO - HONORARIOS

17 BYS PAG POR ANTCPDO - ADMON Y EMISION TIT VALORES

18 BYS PAG POR ANTCPDO - INTERESES

19 BYS PAG POR ANTCPDO - COMISIONES

20 BYS PAG POR ANTCPDO - MANTENIMIENTO

21 BYS PAG POR ANTCPDO - CONTRIBUCIONES EFECTIVAS
22 BYS PAG POR ANTCPDO - ESTUDIOS Y PROYECTOS

23 AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

24 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA PARA INVERSIONES
25 DEPOSITOS RECIBIDOS EN ADMINISTRACION

26 PRESTAMOS CONCEDIDOS AL GOBIERNO GENERAL

27 PRESTAMOS CONCEDIDOS A LAS EMPRESAS NO FINANCIERAS
28 DEPOSI|TOS RECIBIDOS EN GARANTIA - SERVICIOS

29 EXCEDENTES FINANCIEROS

30 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO-SUELDOS Y SALARIOS

31 CESANTIAS

32 VACACIONES

33 PRIMA DE VACACIONES

34 PRIMA DE SERVICIOS

35 CREDITO A EMPLEADOS

36 GMF-GRAVAMEN MOVIMIENTOS FINANCIEROS-GTOS ADMINISTRACION Y OPERACION
37 GMF-GRAVAMEN MOVIMIENTOS FINANCIEROS-GTOS OPERACION

38 ESTAMPILLA PRO UNIVERSIDAD NACIONAL Y UNIVERSIDADES ESTATALES

39 DEVOLUCION AHORRO VOLUNTARIO SENA
40 BIENES, SERVICIOS, IMPUESTOS Y TRANSFERENCIAS CAUSADOS
41 EJECUCION REZAGO PRESUPUESTAL SIN FLUJO

42 CORTO PLAZO
43 LARGO PLAZO
44 FINANCIAMIENTO BANCO DE LA REPUBLICA

45 OTROS BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS - CORTO PLAZO
46 BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS - LARGO PLAZO

Es importante tener en cuenta que a cada concepto se le debe vincular el atributo contable adecuado.

Para tener claridad sobre el atributo contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada posicion
del gasto en la tabla T-CON-007 y el atributo contable asociado al tipo de operacion definido en la tabla T-CON-009.
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ftem para afectacion del Gasto: Dar clic en el boton “...”, el sistema cargaré de forma automética los rubros con saldo por
obligar mayor a cero asociados al compromiso vinculado; cuando el saldo del rubro es igual al valor de la obligacion el
sistema lo presentara de forma automatica, una vez seleccionados dar clic en el botén “Aceptar” el sistema lo vincula en la
pantalla principal como se presente a continuacion:

mftem bara afectacidn del gasfo coh compromiso B S T ]
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de A
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion  Presupuestal __Fondos

© A-DIRECCION ADMINISTRATIVA ____A-3-6-3-6 TRANSFERENCIAS PARA ._(M |
<[H |

e e e oy

Hacer clic en el boton “Aceptar’, el sistema automaticamente activa la carpeta Plan de pagos de la obligacion:

Plan de pagos delf compromise

Atributos Linea
de Pago

{ Dependencia para Posicion del Fecha
Afectacion de PAG Catdlogo del PAC
GESTION GENERAL 13 ANC - TRANSFERE..  2017-08-29

| 4 ———— P M Pagina 1 de 1

Saldo por Obligar

Al seleccionar el plan de pagos correspondiente, activa la siguiente pantalla sobre la cual se debe seleccionar la Fecha de
pago de la obligacion y dar clic en el boton “Aceptar”.

Para definir el Plan de Pagos se debe observar primero el cupo disponible de PAC y con fundamento en €l establecer el
Plan de Pagos tanto en el Compromiso como en el respectivo Acto Administrativo, a través de la Ruta: Reportes / PAC /
Distribucion Cupo PAC / Situacion Cupo PAC Detallada.

Plan de Pagos de g Obligaciin

Plar #e Panos e la Obligacién

Fecha de pagn * !

Valor g pagar sa pesos * g *‘i.ﬂﬂx‘;.ﬁﬂﬁ}]&f
Aceptar
Depsndencia para Pasicion del Yalor 5 pagar
afertacion PAC Catdlogo PAC Fecha de page B PERDS
<< Mo conliens regisios 2%
L K ! NUNSES—— Féging  de 1
] Cancelar

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de
pago de la obligacion”, la informacion registrada en la pantalla anterior.

5
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Lineas de pago de la Obligacién
Dependencia para Posicion del Fecha vator Saldo Disponible
Afectacidn de PAC Catdlogo del PAC Ordenar Pago
GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GE... 2016-01-29 1.000.000,00 1.000.000,00
£ JC )t E— S Piagina 1de 1

Luego se debe dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema activa las carpetas “Deducciones Masivo" y “Deducciones”, en
las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Deducciones:

e  Seleccionar en el “Clasificador regional” la regién y ciudad, donde se presté el servicio a cancelar y hacer clic en el
boton “Buscar”.

o El sistema presentard las deducciones asociadas al tipo de cuenta por pagar a partir de la cual se genera la
Obligacion, el usuario debe verificar que el valor a deducir sea el correcto para cada caso.

e En caso de requerirse incluir otros conceptos de deducciones hacer clic en el boton “Agregar’ y seleccionarla, de la
misma manera en caso de ser necesario eliminar una de las presentadas, seleccionarla haciendo clic sobre la misma y
hacer clic en el boton “Excluir’.

e Siel usuario requiere modificar la base gravable de una deduccion debe seleccionarla y hacer clic en el boton “Definir’.

»  Una vez registradas las deducciones hacer clic en el boton “Aceptar” y continuar con la siguiente carpeta.

NOTA 28: cuando un acto administrativo fue registrado con forma de pago “anticipo”, no se deben registrar deducciones y
se debe tener presente que la base del IVA debera ser aplicada al saldo y/o saldos de dicho acto administrativo.

NOTA 29: dando cumplimiento a lo establecido en el decreto 1828 de 27 agosto de 2013 articulo 2 “a partir del 1 de
septiembre para efectos del recaudo y administracion del impuesto sobre la renta para la Equidad- CREE, todos los sujetos
pasivos tendran la calidad de autoretenedores”, en consecuencia no se aplica retencién por este concepto.

NOTA 30: la retencion del impuesto de Industria y Comercio ICA se efectuara donde se desarrolle la gjecucion del contrato,
con el fin de cumplir con la normatividad vigente sobre el tema de territorialidad (ver Estatutos Tributarios Municipales).

Por ejemplo: un contrato que sea firmado en Bogota pero el desarrollo del mismo se efectiie en Melgar, corresponde al nivel
central de Bogota aplicar dicha retencion en la carpeta de Deducciones de la Obligacion referenciando la deduccion 2-02-
03-01 “Impuestos Distritales y Municipales - Impuesto Industria y Comercio y Avisos ICA” siendo el beneficiario del impuesto
el Municipio de Melgar.

Carga deducciones:

e Permite registrar los conceptos de deducciones a través de carga masiva en archivo plano y aplica para casos como
los descuentos de némina. Una vez diligenciada la carpeta “Deducciones’, el sistema automaticamente inactivara la
presente carpeta.

e Eltipo de archivo que se genera es txt, el cual debe estar comprimido y firmado. La estructura de los archivos planos
se puede encontrar en la Guia Financiera No. 6 “Cargas masivas ejecucién presupuestal del gasto”.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Carpeta Beneficiario:

e Esta carpeta es de consulta y permite al Perfil Gestion Contable verificar frente a los documentos fisicos el
Beneficiario y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esti generando.

e Se recomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado “Activa’. Ahora bien, el
Sistema permite crear la obligacion aunque la cuenta bancaria esta en estado “Registro Previo” o “Registrada’, sin
embargo al momento de realizar el pago de la orden de pago, la cuenta bancaria debera estar “Activa’.

Carpeta Datos Contables:

o Esta carpeta permite verificar y ratificar los datos necesarios para definir el registro contable; el sistema
presenta en forma automética una lista de los atributos contables, el tipo de operacion y el tipo de gasto,
de modo que si alguna de estas condiciones no es adecuada, se puede modificar antes de seleccionar
aceptar.

Cuando la cadena presupuestal corresponda a inversion se selecciona el uso contable respectivo, el cual define el
movimiento débito del comprobante contable.

Ast mismo, la Contaduria General de la Nacion ha parametrizado con uso, algunos rubros de gastos de funcionamiento y
transferencias especiales cuando los hechos econdmicos tienen mas de una alternativa para el registro contable Débito.

Se debe efectuar la verificacion de la parametrizacion que tiene cada posicion del gasto en la tabla T-CON-007 Causacion
de gastos y T-CON-12-4 Relacién rubros de gasto y usos, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-
CON-007 o T-CON-12-4, opcion “Consultar Catalogo™. ’

Cada rubro de gasto tiene vinculado un (nico tipo de operacion3, ese tipo de operacion tiene definido la légica contable, es
decir, contabiliza por uso o por matriz contable y define la cuenta contable del pasivo.

El sistema contabiliza por matriz cuando el rubro seleccionado es insumo suficiente para contabilizar dado que la posicion
de gasto no se encuentra desagregada (tal es el caso de gastos de funcionamiento), de modo que para realizar la
contabilizacién, se requiere del tipo de operacion asociado, €l rubro y &l tipo de gastos.

Cuando se contabiliza por usos¢, el movimiento débito lo obtiene por medio de la(s) cuenta(s) contables vinculadas a partir
del uso contable seleccionado.

3 Tipo de Operacién: es la relacion de uno o varios rubros presupuestales de gastos que tienen la misma logica contable en el CREDITO. Cada rubro estara vinculado
solo a un tipo de operacion, pero un tipo de operacion puede tener refacionado mas de un rubro. El tipo de operacién agrupa los rubros de gasto para definir el
movimiento crédito de la cuenta cuando se contabiliza por uso o por matriz. Como ejemplo de la logica para realizar la agrupacion, tenemos el tipo de operacién 49 -
Salarios y Prestaciones Sociales en donde se agrupan entre otros los siguientes rubros de gasto:

- A-3-5-2-1 Cesantias Definitivas

- A-1-0-1-1-1 Sueldos

- A-1-0-1-4-1 Prima Técnica Salarial
- A-1-0-1-5-13 Auxilio de Transporte
- Entre ofras.

4 Uso Contable: es la relacion de un concepto con més de un cadigo contable. Es [a herramienta que utiliza fa obligacion presupuestal y la legalizacion cuando en ella se

vincula un rubro presupuestal que puede ejecutar mas de una adquisicion de activos y/o gastos, los usos definen posibilidades de registro contable al DEBE. Un ejemplo
de contabilizacion por usos es el rubro C-121-1000-1 (Construccion, disefio, adecuacion y dotacion de un centro de rehabflitacion integral para los miembros de la fuerza

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

e
Gerencia Piblica Activa para el Buen Gobiemo 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



#5%%. MINISTERIO DE DEFENSA NAGIONAL GUIA No. 12 Pagina 34 de 63
Repliblica de Colombia Ejecucion presupuestal del Cédigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G012- 15

ool i gasto Vigente a partir de: 06 AGO 2018

Teniendo claridad sobre lo anterior, seleccionar en el campo “item para afectacion del gasto con compromiso” cada uno de
los conceptos de gastos que se estan obligando:

Tipo de Operacion: seleccione el tipo de operacion que se requiere.

Tipo de Gasto: seleccione el tipo de gasto que se requiere vincular. -

Uso contable: cuando la obligacion tenga un rubro de Inversion o rubros de gastos de personal y transferencias
parametrizado con uso, se debe seleccionar el correspondiente uso contable con su respectiva cuenta (s) contable (s).

NOTA 31: por cada radicacion de soportes se registra una obligacion por el mismo valor.

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, cuenta de cobro, némina, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha de emisién y el expedidor.

NOTA 32: cuando se requiera endosar una Orden de Pago presupuestal del gasto, es importante registrar en las notas de
los datos administrativos un mensaje que indique “ESTE PAGO REQUIERE ENDOSQ”.

Al guardar la obligacion presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo; en el evento de generar una
validacién indicando que no existe cupo PAC para el mes selecciohado, se debe tomar contacto con el tesorero de la
respectiva Unidad o Subunidad Ejecutora, con el objetivo de determinar la fecha en el cual existe cupo PAC, teniendo en
cuenta que las obligaciones se les puede asociar un plan de pagos diferente al mes actual y posteriormente se podra
realizar un anticipo del cupo PAC gestionado (ver numeral 3.1.1 Guia Financiera No. 44 “Administracién cupo PAC en
Subunidad” y numeral 3.3.2 Guia Financiera No. 45 “Administracion PAC y cupo PAC en UE").

NOTA 33: para el caso del pago de la némina se deben reqistrar dos obligaciones, una con el afributo contable ninguno y
ofra con los demas rubros de gasto que cuentan con un atributo contable diferente a ninguno.

plblica nacional en situacion de discapacidad). El rubro C-121-1000-1 tiene parametrizado el tipo de operacion “15- Gastos de inversion”, y este tiene vinculado los
siguientes usos contables:

- 1.Terrenos y construcciones

- 3. Maquinaria y equipo

- 5, Muebles Enseres y Equipos de Oficina.
- 8. Otros Activos

- 9.8ervicios Personales

- 10. Gastos Generales.

Por ejemplo al seleccionar el uso contable 1. Temenos y construcciones, el sistema despliega una lista de cuentas como:

160501 Urbanos

160502 Rurales

160503 Terrenos con destinacion ambiental
161501 Edificaciones

Entre otros
5
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La obligacién puede ser impresa a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacién presupuestal —
Comprobante, una vez impresa debe ser firmada por el Ordenador del Gasto y el contador o su equivalente, anexando
como soporte al pago que se va a efectuar al beneficiario y copia de este documento debe reposar en el expediente del
proceso.

3.5.1 Registro Contable
Registro contable automético generado (Transaccion EPGO66):
3.5.1.1 Gastos Generales

Cuando la unidad ha recibido el bien o servicio contratado en el mismo periodo de la cadena presupuestal de gasto
(El atributo seleccionado en la obligacion corresponde a ninguno).

j :DELACUENTA | DEBITO  CRI
1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega ! XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles? XXX
B111XXXXX Generalest | XXX
589701 XXX Costos vy gastos por Distribuir Bienes producidos®| XXX
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
2401XX/2480XX Bienes vy servicios/otras cuentas por pagar XXX
2436XX Retencion en la fuente e impuesto de timbre XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

1) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

2) 6 - Materiales y suministros,

8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, 0 50 - Activos intangibles-Patentes
21 - Gastos de administracion y operacién-Generales,

31 a 38/41 - Costos y gastos por distribuir bienes produgidos - XXX,

42 39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios —XXX

(
(
(3
(4
(5
(6

| | = =
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Cuando en casos especiales la unidad ha recibido previamente el bien o servicio contratado, en cumplimiento del
principio de devengo el reconocimiento de la obligacion se da en forma previa a la cadena presupuestal (El atributo
corresponde a 40 Bienes y servicios causados, no hay afectacion contable en el momento de la obligacion). Para mayor
claridad de la confabilidad que realiza la orden de pago presupuestal se debe consultar la TCON9-PAGOS
PRESUPUESTALES, a partir del “atributo” 40 seleccionado en la obligacion.

3.5.1.2 Gastos de Personal
Cuando la Cadena presupuestal corresponde a la némina de conceptos en los cuales el reconocimiento de la

obligacion se da en el mismo momento del pago o cadena presupuestal (Tal es el caso de sueldos), se selecciona
el atributo Ninguno.,

Registro contable automatico generado (Transaccion EPG066):

__CODIGO CONTABLE _______NOMBRE DELACUENTA | DEBITO | _CREDITO

5101XX Sueldos y salarios XXX

2511XX Beneficios a los empleados a corto plazo. XXX
243615XXX Rentas de frabajo / Descuentos de Nomina XXX
2424XX

Beneficios a empleados a corto plazo, con causacion previa de alicuota mensual y Beneficios a empleados a Largo
Plazo

Cuando la cadena presupuestal corresponde a la némina de conceptos en los cuales en cumplimiento del principio de
devengo se realiza previamente el reconocimiento de la alicuota mensual correspondiente al porcentaje del servicio
prestado o esté reconocido el pasivo a través de un célculo actuarial y que con posterioridad se realiza el pago o cadena
presupuestal (Tal es el caso de beneficios a empleados a corto plazo como bonificacion de servicios prestados, prima
vacaciones, prima de servicios, prima de navidad y beneficios a empleados a largo plazo, prima de antigiiedad, bonificacion
de licenciamiento), no hay afectacién contable en el momento de la obligacién, para ello se deben seleccionar los atributos
definidos 33- Prima de vacaciones, 34 Prima de servicios, 43 - Ofros Beneficios a empleados corto plazo y 45- Otros
beneficios a empleados largo plazo (para mayor claridad se sugiere consultar la Politica Contable No. 3 BENEFICIOS A
EMPLEADOS, emitida por |a Direccién de Finanzas).

Registro contable manual de la causacion del pasivo

_ CODIGO CONTABLE | NOWMBREDELACUENTA | DEBITO |
5101XX /1 5107XX Sueldos y salarios / Prestaciones sociales XXX
9511XX / 2512XX S;l;iﬂaos a empleados a corto plazo / Largo XXX

3.5.2 Operaciones con la Obligacién Presupuestal.

En casos excepcionales se pueden realizar las siguientes modificaciones a la obligacion presupuestal; adicion, reduccion,
anulacion y modificacion de las deducciones, sin embargo para efectuar esta operacion en el aplicativo, es necesario contar
con el acto administrativo que avale dicho registro en el Sistema SIIF Nacién.
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Adicién; permite incrementar el valor de la obligacion; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: EPG / Obligacion /
Adicicnar.

Reduccion: permite reducir el valor de la obligacion que no ha sido ordenado para pago; esta transaccion se realiza a través
de la Ruta: EPG / Obligacion / Reducir.

Anulacion: permite anular una obligacion presupuestal que se encuentre en estado “Generada’; esta transaccion se realiza
a través de la Ruta: EPG / Obligacion /Anular.

Modificacion Deducciones: permite incluir, eliminar o modificar las deducciones vinculadas a una obligacién siempre y
cuando se encuentre en estado “Generada’; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: EPG / Obligacion / Modificar
deducciones. De igual forma, de acuerdo a lo contemplado en la Circular Externa No. 24 ademas de poder modificar las
deducciones, también es pOSIble modificar el atributo contable escogido cuando se crea la deduccion, si el mismo es distinto
a "ninguno”.

Teniendo en cuenta que por disposiciones administrativas al cierre de la vigencia (constitucion de cuentas por pagar) y en
caso excepcionales, se podran registrar obligaciones por el valor bruto, por lo tanto es responsabilidad del Ordenador del
Gasto y del Tesorero al momento de efectuar el pago verificar que se haya realizado el reconocimiento de las respectivas
deducciones.

3.5.3. Modificar Fecha de Pago de la Obligacién u Orden de Pago

Cuando se tengan obligaciones u ordenes de pago en estado generada correspondientes a una fecha de un. mes diferente
al actual o dentro del mismo mes, el Perfil pagador central o regional puede madificar la fecha de pago ingresando por la
Ruta: PAC / Administracion de PAC por Ejecucion Presupuestal / Intercambio de Fechas de pago. Una vez se ingresa por la

ruta indicada, se deben diligenciar los siguientes campos:

Vigencia Presupuestal: se selecciona la vigencia presupuestal “Actual” o “Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar’
segln sea el caso.

Posicion del catalogo de PAC: seleccionar la posicion PAC vinculada a la obligacion u orden de pago a modificar.

Intercambio Entre Fechas de Pago de Registros Presupuesiales de Difersntes nstancias, con Afectacion de PAC

Vigeneia prezupuestal * Actust v
Posiciin del catilogo de PAC * 122 ANC - GASTOS GENERALES NACION C5F | D
Datos Admimstratives I Limpiar [ l Axeptar ] | Cancelar

Una vez seleccionada la vigencia presupuestal y la posicion del catélogo de PAC, se presiona el boton “Aceptar” y se debe
seleccionar la siguiente informacion:

L
2
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Instancia ejecucion gasto: se define si se va a modificar la fecha a una “Obligacién o una "Orden de pago”.

Arfio Fiscal: se selecciona el afio en el cual fue registrada la obligacion u orden de pago.

Mes: se selecciona el mes en el cual se encuentran las lineas de pago de la obligacion u orden de pago a modificar.
Al dar clic en el botén “Aceptar” el sistema muestra automaticamente la siguiente informacion:

Presenta un cuadro llamado “Blogue origen”, mostrando la instancia de ejecucion, el afio fiscal y el mes seleccionado y trae
las obligaciones u 6rdenes de pago que tengan lineas de pago hasta el mes seleccionado.

En la parte inferior muestra un cuadro llamado “Bloque destino”, en el se vuelve a seleccionar la misma mstanCIa de
gjecucion gasto, afio fiscal y mes seleccionado y se presiona el boton “Aceptar’.

Al dar clic en el botén "Aceptar” el sistema muestra en el cuadro destino nuevamente el listado de las lineas de pago de las
obligaciones u 6rdenes de pago, pero aqui NO SE DEBE SELECCIONAR NINGUNA LINEA DE PAGO.

Se presiona el boton “Aceptar” y el sistema habilita los campos Nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago -
Destino: se debera seleccionar la fecha en la cual se requiere actualizar la linea de pago de la obligacion u orden de pago;
tanto para la nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago — Destino registrar la misma fecha.

Una vez seleccionada la fecha en la cual se actualiza la linea de pago de la obligacion o de la orden de pago, se da clic en
el boton "Guardar’ y el sistema automaticamente muestra un mensaje indicando el éxito del registro. Al guardar
satisfactoriamente se puede consultar el reporte de la obligacion o de la orden de pago y se visualizaran las lineas de pago
con la fecha actualizada.

Intercambio Entre Fechas de Pago de Registros Presupuestales de Diferentes Instancias, con Afectacion de PAC
Vigencia presupuestal * Actual "]
Pogiciin el catdlogo de PAC* 1.2 ANC - GASTOS SENERALES NACION CSF o
i e WU S S
Bloque Origen
hafancia siecucion gasto * { {hbligagion *l ‘
Ao Fiscal * |2015 -
ez * ] Enere * I
} Aceptar
Nimers de documento Ferha da Pago Lineas Fan de Pagos Wshor
Obt 2018 21840118 5 E400,00
B R ey 3 | Pégine 1 de 1
Vaior Total de Selecciin £.000,00

5
l'm R
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Blogqus Desting
Inetancis elgcuriin gaste * f{}i}}igacitm ‘”i
Afi Fiscal * [2076 -
Hes * lEnercs *“I
SN
o Aceptar ;
| S ———
Hitmers de documento Fecha de Pago Lineas Plan da Pagos Walor
== No contiens regisios >
M4 bR Pégina 1 de 1
Valor Tofal de Seleocin | 1.0
[Hferencia Aplazamiento ‘ £.000,00
Nuevs Fecha de Pago-Origen * oHB-1-30 E“]
Nueve Fecha de Pago-Desfing * 2016-1-30
Uiglos Adminidtrativoz I | Limpsisr I | Guardar | | Cancelar }

3.6 Generacion de Orden de Pago.

A partir de la linea de plan de pagos establecida en la Obligacion Presupuestal, el Perfil Pagador Central 0 Regional crea la
correspondiente Orden de Pago donde se confirma el valor a pagar en cada item de afectacion de gasto y el monto a
retener por concepto de deducciones.

En esta transaccion los tesoreros de las Unidades y Subunidades Ejecutoras pueden ordenar el pago al “Tipo de
Beneficiario” igual a "Beneficiario Final® o solicitar el pago a través de un “Tipo de Beneficiario” igual a “Traslado a
Pagaduria”, para lo cual deben seleccionar una cuenta de la tesorerfa” autorizada por la DGCPTN.

Los casos para los cuales no aplica el pago a “Beneficiario Final" acorde a lo dispuesto por el comité Operativo y de
Seguridad del SIIF Nacién son los siguientes:

o Compromisos correspondientes a los siguientes gastos:

5. La Direccion General de Crédito Pablico y Tesoro Nacional - DGCPTN, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, considera de vital importancia que las Unidades Ejecutoras adelanten las acciones pertinentes para
dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.1 de presente Decreto que indica:

Articulo 2.9.1.2.1 “Pago a beneficiario final: Las Entidades y Organos Ejecutores del SIIF Nacion efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a los beneficiarios a
través de dicho aplicativo con abono a una cuenta bancaria previamente registrada y validada en el mismo.

En los casos que expresamente determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion, el pago se efectuaré a través de la pagadurfa de la entidad.”

il
B
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o Néminas, excepto las entidades que la estan pagando a beneficiario final.

o Nomina de Pensiones, excepto las entidades que la estan pagando a beneficiario final.

o Contribuciones inherentes a ndémina,

o Pago a empresas prestadoras de Servicios Plblicos, excepto las siguientes:

» EPMBOGOTA
= COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP
= EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTA _

= CLARO

= TIGO

= COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP — MOVISTAR
= CODENSA

= EMPRESA DE ACUEDUCTO_Y ALCANTARILLADO DE BOGQTA ‘
» EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE VILLAVICENCIO.
= GAS NATURAL

Pagos de deducciones (impuestos Nacionales y/o Municipales).

Pagos a entidades del extranjero que no posean cuentas en Colombia.

Pagos a entidades financieras que no posean cuentas corrientes en bancos comerciales.

Pagos a personas naturales no residentes en Colombia que no posean cuantas bancarias en el pais.
Pagos exceptuados por el Comité Operativo y de Seguridad.

Gastos Reservados.

O O O 0O O O

En la ejecucion presupuestal del Gasto, las tesorerias responsables de-pago son: la DGCPTN para recursos Con Situacion
de Fondos — CSF y Sin Situacion de Fondos - SSF y Propios que hagan parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional -
SCUN, y las tesorerias regionales que utilicen como beneficiario “Traslado a Pagaduria” en lo relacionado a la generacion
de la orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria.

Para el caso “Tipo de Beneficiario” igual a “Beneficiario Final’, la Tesoreria responsable del pago procedera a efectuar el
abono directo a las cuentas de los terceros beneficiarios®. Para el caso del “Tipo de Beneficiario igual a “Traslado a
Pagaduria’ el dinero seré enviado a la cuenta de la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora que crea la Orden de
Pago y ésta ser4 [a responsable de realizar los pagos correspondientes a los beneficiarios de las Ordenes de pago.

Dando cumplimiento al Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”, los pagos se realizaran a beneficiario final, y sélo aplicara el pago con traslado a pagaduria en
los casos que determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacién, de modo que los conceptos que deban ser
girados directamente a beneficiarios finales y se realicen por medio de traslado a pagaduria, l[a DGCPTN procedera a
bloguearlas.

6. Las entidades y organos deberén registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a
favor de cada beneficiario, para que sean prenotificadas a través del sistema Cenit del Banco de la Repliblica. Dicha cuenta se requerira para el cumplimiento del acto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. Ef Comité Directivo del SIIF Nacion reglamentara el procedimiento y los requisitos para el registro de las
cuentas bancarias en el SIIF Nacion. (Articulo 2.9.1.2.2, Decreto 1068 de 2015).
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Es de tener en cuenta, que sin importar la situacion de fondos (CSF o SSF) o la fuente de los mismos (Nacion o Propios)
siempre que se utilice en la Orden de Pago Presupuestal con tipo de beneficiario de pago ‘Traslado a Pagaduria” la
tesorerfa que recibe los recursos debera culminar dicho pago a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no
Presupuestal creada por el modulo de PAG; este proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago
presupuestal (ver al respecto la Guia Financiera No. 14 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal originada en traslados
a pagaduria”).

De conformidad con las normas legales vigentes, la responsabilidad de los pagos que se hagan a través de SIIF Nacion
est4 en cabeza del Ordenador del Gasto y de los funcionarios que realicen los registros en dicho aplicativo. lgualmente todo
pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas en el SIIF Nacién, se haré de conformidad con el acto
administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo, serén responsables por las imprecisiones e
inexactitudes de la informacion registrada.

E! Perfil Pagador Central o Regional debe “Generar la Orden de Pago”, previa verificacion de la obligacion presupuestal
junto con los documentos que soportan el registro de la obligacion (factura, entrada del bien o cumplimiento del servicio,
pagos de aportes parafiscales, resoluciones, entre otros), asi mismo, se debe constatar los datos del beneficiario, el valor
total, las deducciones causadas, el nimero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrativo la cual debe
corresponder a la indicada en el compromiso. Una vez se considere satisfactoria la documentacion adjunta, debera ingresar
por la Ruta: Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de Pago.

Crear prden de papo presupusstal de gazio

Fecha de registro * ] FHi16-01-18 » I

{Qbligacitn presupuesial * . (
Valor brulo en pasos B.000,00

Deduccionss en pesas . .00

Yalor nete 20 pes0s SOHLG0

Valor bruto en moneda sxiranjera
Deducciomes en moneda sxiraniera

Walor neto en monedd extraniera

Uines de Foge || ltens e Afectaoion de Gasto || Dsducclones || Infomacid de Paga |

Linea de pago

Linga de pagn *

Dependencia Faosicion ) Atrbutos Lines
acisconPAC___catwagopac TS doPago o
| 000-GESTION GEMERAL 12 ANC - GASTOS GEMER... 201848119 o BO00O0

[ [ FORPINI——— Y * Pagineg 1 de

e

s £y 1
Limpiar |

( Datos Adminisiraftens l Smprir 1 Guardar J Cancelar

En dicha transaccion se deben diligenciar los siguientes campos:

.

¥ Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Obligacion presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacién presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a generar
[a “Orden de Pago”.

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago”, “items de Afectacion de Gasto’, “Deducciones” e “Informacion de Pago’
en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:
o  Elsistema trae automaticamente la linea de Pago de la Obligacion.
Carpeta items de Afectacion de Gasto:

e Visualizar el ftem de Afectacion de Gasto vinqulado a la Obligacién a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
o  Verificar el Valor Ordenado en Pesos para el ltem de Afectacién de Gasto.

Carpeta Deducciones

o  Visualizar todos los conceptos de deducciones que fueron causados en la Obligacion, verificando que éstos apliquen
al tipo de pago a realizar y que el valor a deducir sea correcto, por ejemplo; si se esta ordenando el Pago por concepto
de prestacion de servicios, las deducciones a considerar pueden ser algunas de estas: Retencién en la Fuente por
prestacion de servicios, Retencion por ICA y Retencion por IVA, dependiendo del tipo de facturacion que se presente.

o Una vez el pagador determine que son correctos los montos a deducir, se da clic en el botén “Aceptar’, en caso
contrario, se debe cancelar [a fransaccion y regresar la documentacion al area contable para que sean realizados [os
ajustes necesarios’.

Carpeta Informacidn de Pago:

o Seleccionar el Tipo de beneficiario, “Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria”,

e  Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro, Corriente 0 Deposito Electronico”. Aplica solo cuando el medio de
pago es “Abono en cuenta” y el tipo de beneficiario es “Beneficiario Final’.

e  Registrar el nimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la registrada
en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago. En caso que se haya seleccionado como tipo de
beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser seleccionada haciendo clic en el botén de blsqueda
(...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar “Traslado a Pagaduria” son las cuentas bancarias “Pagadoras”
de tesoreria con el atributo “Autorizada’.

o  Seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago. La fecha debe ser superior a la fecha del sistema mas dos
dias habiles.

NOTA 34: en casos especiales definidos por el Comité de Seguridad del Ministetio de Hacienda y Crédito Publico, se podra
utilizar el tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, como es el caso del pago de los parafiscales (pensién y salud).

7 Esta responsabilidad se encuentra acorde con las normas contenidas en el Estatuto Tributario colombiano, articulos 571, literal C art. 572 y numeral 4 art, 606.
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alor bruto en pesos
Oeducciones en pesoes
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Crear ariden de pago presupussial de gasto
Fecha e registro * 2016-m9 -

edio de page

Tipo de cuenta bancaria *

(iines de Fage || tems de e de Caste || Deducts 1 Page |
Benefidari
Tespreris 13-01-01-07 DIRECCION TESCRO NACION DGCPTR
fino do bensficiari Beﬂeﬁmﬂ‘i& firal

}‘rasfado a pagatura

rﬂenie

Depdsite Blectrdnicn

Cuenta Bancaris * 3

Fecha Hrite de pagn *

|

Datog cuenta bancaria !

Nombre i

Tipo e Cuenta ,

Himero de la cuenta |

Enfidad financiera "
Sucurgal i

" ‘ Datos Administratives | l fmprimi ] | Guardar i Cancelar [ : -

il

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, acto administrativo, contrato, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha y los datos de quien firma el documento soporte.

En caso de requerirse endosar un pago, es importante registrar en las notas de los datos administrativos “ESTA ORDEN DE
'PAGO REQUIERE ENDOSOQ". Las operaciones para efectuar el endoso de la Orden de Pago se pueden consultar en la
Gufa Financiera No. 37 “Endoso Orden de Pago”.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. La impresion del comprobante de la Orden de
pago se realiza por la Ruta: EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal — Comprobante y solamente debe ser
impresa cuando la.misma se encuentre en estado “Pagada” para que sea firmado por el Tesorero de la Unidad y/o
Subunidad Ejecutora y anexada a la documentacion soporte del proceso. Una vez se ha ordenado el pago al beneficiario
final, las Unidades o Subunidades Ejecutoras deberan informar sobre la realizacion del mismo, para que el tercero verifique

¢l abono en cuenta,

'51
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NOTA 35: existe una parametrizacion de las cuentas bancarias de tesoreria con las entidades financieras en las cuales los
ferceros beneficiarios abrieron las cuentas bancarias para recibir el pago de obligaciones contraidas y se llama Esquema de
Banco Agente; cuando esta relacién no existe no es posible generar la orden de pago. Cuando la tesoreria es la DGCPTN
para recursos Nacién CSF o para entidades que estan en SCUN, ésta tesoreria Unicamente realizara pagos a través de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Republica.

" NOTA 36: el Esquema de Banco Agente se opera a través del Perfil Pagador Central y/0 Regional, mediante la Ruta: REC/
Esquema Banco Agente / Creacién y Administracion. El detalle de esta fransaccion se encuentra descrifo en la Guia
Financiera No. 24 “Parametrizacion Tesorerias Sistema SIIF Nacion”.

3.6.1 Estados de las Ordenes de Pago
El documento de la Orden de Pago en el aplicativo SIIF Nacién presenta los siguientes estados:

Generada: cuando se crea la orden de pago presupuestal queda en estado "Generada’ y en este estado es posible
modificar la fecha limite de pago siempre y cuando sea en el mismo mes de generacién de la orden de pago. Esto se hace
por la Ruta: PAG / Administrar érdenes de pago / Modificar fecha pago.

Si la orden de pago fue creada en meses antetiores a la fecha de pago, la modificacién de dicha fecha se efectuaré por el
médulo PAC a través de la Ruta: Administracion de PAC por Ejecucion Presupuestal / Intercambio de Fechas de Pago.

Aprobada: este estado lo genera la entidad en el momento de realizar exitosamente el proceso de autorizacion de la orden
de pago. La cual pasa de Generada a Aprobada.

Pendiente de autorizacion; este proceso se presenta cuando una orden de pago ha sido incluida en el proceso de
autorizacién y el resultado ha sido exitoso, sin embargo se requiere de una segunda autorizacidn para continuar con el
proceso de pago, esta situacién se presenta en érdenes de pago con atributo de endoso 0 que contengan algln concepto
que implique una segunda autorizacion.

Blogueada: el bloqueo lo da la DGCPTN y/o la Tesoreria de cada Unidad o Subunidad Ejecutora cuando encuentra alguna
inconsistencia en el momento de realizar el pago y le corresponde a la entidad generadora de la orden de pago
desblogquearla, corregir el errory autorizarla de nuevo para que quede disponible para reanudar el proceso de pago.

Anulada: una Orden de Pago se puede anular en los siguientes estados: generada o blogueada; en caso de que esté
Pendiente de Autorizacién y/o Aprobada, hay que blequearla primero y luego anularla.

3.6.2 Controles Orden de Pago

o Antes de generar la Orden de Pago es necesario verificar las observaciones de la Obligacion y en caso de encontrar la
nota "ESTE PAGO REQUIERE ENDOSO" es necesario aplicar los pasos indicados en la Guia Financiera N° 37
“Endoso Orden de pago”. Igualmente se debe verificar la existencia del documento soporte que respalda el endoso.

e  En relacion a la cesion de pagos es importante tener en cuenta la recomendacion dada por la Administracion SlIF-
Nacion del MHCP, la cual indica que la cesion de pagos es una decisién exclusiva dei beneficiario del pago y no una

L . . Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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obligacion de la entidad. En caso de que ésta se surta sélo se podra efectuar si es autorizada por el Ordenador
del Gasto (al respecto ver la Guia Financiera N°. 23 “Cesion de Contratos”).

e Unavez la Orden de Pago aparezca en estado “pagada’, es necesario realizarle seguimiento, teniendo en cuenta que
ademés de las validaciones realizadas por el aplicativo SIIF Nacién, las entidades financieras efectiian otra validacion
de la informacién con el fin de culminar exitosamente su pago, esto en razén a que la DGCPTN envia un archivo al
Banco de la Republica y se esperan 3 dias para que los bancos respondan indicando los pagos fallides. Este proceso
puede tardar de 3 hasta 5 dias. Terminadas las validaciones para el pago de la orden bancaria, el sistema puede dejar
la orden de pago en estado “bloqueada” si encuentra alguna inconsistencia o culmina el proceso dejando la orden de
pago en estado “pagada’.

De este modo, una orden de pago que aparezca en estado “pagada’ luego puede aparecer “bloqueada” debido a que
durante el lapso de tiempo en el que la entidad financiera realiza las respectivas validaciones, el tercero pudo haber
cambiado su tipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por las circunstancias que considere, de modo que al
momento de realizar el pago de la orden bancaria para el aplicativo SIIF Nacién la informacidn registrada era valida.

Por lo anterior, se recomienda que en la medida de lo posible se evite programar pagos para los titimos 2 dias del
mes, pues de presentarse estas circunstancias se vera afectada la ejecucién del PAC.

3.6.3 Medidas de Seguridad para el Pago a Beneficiario Final
En la Entidad

e Establecer mediante acto administrativo los procesos, procedimientos y documentacion que se requiera para hacer
registros en el SIIF Nacién.

e Registrar terceros cuando documentalmente se haya validado su existencia.

e Registrar cuentas bancarias cuando documentalmente se haya validado su existencia.

e Designar un funcionario del nivel directivo, asesor o ejecutivo para el Perfil Beneficiario Cuenta; funcionario que
autoriza la cuenta para que surta el proceso de validacion.

e Registrar solamente cuentas bancarias que van a ser utilizadas en compromisos.

o Efectuar registros en el sistema contra soportes documentales.

o Laresponsabilidad de los pagos que se realizan a través del SlIF Nacion esté en cabeza del ordenador del gasto y
de los usuarios que intervinieron en el proceso.

En el aplicativo

o Elsistema SIIF Nacion solo activa cuentas bancarias contra respuesta del banco.

e El proceso de prenotificacion de cuentas y pagos esta cifrado y firmado digitalmente.

e FEl sistema elimina cuentas bancarias que no han sido utilizadas en un periodo de tiempo, inclusive las registradas
no enviadas a validacion. :

Toda transaccion deja un Log de auditoria.

Prohibir el préstamo de las claves entre los funcionarios.

Prohibir que los usuarios presten su firma digital.

Propender por el cumplimiento de la compatibilidad de perfiles para un mismo usuario.

o . ) Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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¢ La Oficina de Control Interno periédicamente debe validar el cumplimiento del procedimiento descrito v las reglas
de seguridad instauradas por el Comité Operativo y de Seguridad del SHIF Nacién.

3.6.4 Incidente de Seguridad Ordenes de Pago

Si se presenta un incidente de seguridad el cual se entiende como el giro de recursos a un beneficiario que no tiene derecho
a la percepcién de pago alguno, se debe proceder de conformidad con el siguiente procedimiento:

Informar al superior inmediato.

Informar al banco para bloquear el pago.

Bloguear el proceso si alin no se ha hecho efectivo el pago.
Bloquear a los usuarios que intervinieron en el incidente.

Informar a los entes de control internos y externos.

Colocar la denuncia respectiva ante la Fiscalia General de la Nacién,
Informar ala DGCPTN y al' Administrador del SIIF Nacién.

No ok wh >

3.7 Autorizacién de Orden de Pago.

Una vez generada la Orden de Pago el Perfil Pagador Central o Regional de cada Unidad y Subunidad Ejecutora debe
proceder a autorizar la Orden de pago a través de la Ruta: PAG / Administracidn de Ordenes de pago / Autorizar. El sistema
presentala s.i.guiente pantalla;

Autorizar Ordenes de Pago
F 143 20070605
Orndenes de Pago * E
Orden de pago Fegha d Abrir ventana de seleccién de érdenes de pago. jombre o Razon Social del Bepeficiari
«< Noco
M40 » M
< | >
: Anrobai tn Avance Procesamiento ] ] Cancelar ]

Sabre |a anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de blisqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar las Ordenes
de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a
“Egresos”.

Una vez seleccionadas las Ordenes de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el botén “Aprobar’,
automaticamente el sistema generaré el nlimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente
debe ser consultado haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacién de Ordenes de Pago es una tarea automatica, que se ejecutara de
acuerdo a la periodicidad que establezca el Administrador del Sistema, asi pues los resultados del proceso de validacién no
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podran verse de manera inmediata y deberan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la
transaccion.

NOTA 37: es de aclarar, que el tesorero de una Subunidad que autoriza una orden de pago presupuestal previa verificacion
documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.

3.7.1 Validaciones del proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago.

Para que una Orden de Pago sea “Aprobada” debe cumplir con una serie de requisitos que garanticen un proceso de pago
ajustado a la regulacion presupuestal y que ademéas cumplan con los parametros establecidos en el sistema. Dentro de las
validaciones mas comunes se encuentran:

Entidad Financiera: para los pagos a fravés de ‘Abono en Cuenta’, la entidad financiera de! “Beneficiario de Pago” debe
ser un banco relacionado en el “Esquema de Banco Agente” de la tesoreria responsable del pago.

Tope de Control de Pago: el valor neto a pagar por cada Orden de pago no debe ser superior al valor del “Tope de Pago”
establecido por la tesoreria responsable del pago.

Fecha Limite de pago: para pagos en “Pesos”, con recursos Nacion — CSF — SSF y Propios que se encuentren en SCUN,
|a fecha limite de pago debe ser la fecha del sistema més dos dias habiles.

Estado de Cuenta Bancaria: verifica que la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago se encuentre en estado
“Activa’.

Marca Requiere Autorizacion de Pagos: las Ordenes de Pago que contengan posiciones de gasto con valor “SI” en esta
marca, requeriran de la aprobacion por parte un funcionario del nive! directivo, con el perfil “Autorizador endoso” por lo cual,
al finalizar el proceso de “Autorizacion” quedaran dispuestas a ella con el estado “Pendiente de Autorizacion”. Esto se
presenta para los procesos de endoso o para la devolucion de recaudos.

Para garantizar la continuidad de la cadena de pago es prudente verificar el nuevo estado de las Ordenes de Pago después
del proceso de "Autorizacion”, las cuales deben quedar en estado “Aprobada’ cuando el resultado de la tarea es exitoso,
quedando disponibles para que la tesoreria responsable del pago la incluya al momento de generar las correspondientes
Ordenes Bancarias. '

NOTA 38: en caso de ser necesario anular una orden de pago en estado autorizada, primero debera ser bloqueada por el
Perfil Pagador Central / Regional, a través de la Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Bloquear. Luego de bloquearla
se puede anular ingresando por la Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal del gasto / Anular. Es de aclarar, que el
blogueo y anulacion de la orden de pago debe estar respaldado con el respectivo soporte.

3.7.2. Registro Contable

Registro contable automatico generado - pago a Beneficiario final (Transaccion PAGOAT):

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Recursos Con Situacion de Fondos

Ty e BT Y

_CODIGO CONTABLE . _NOMBREDELACUENTA . DEBITO __CREDITO _

2401XX Adquisicion de Bienes y servicios nacionales XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906XXm Avances v anticipos entregados XXX
4705XX Fondos recibidos XXX

*Cuando se ha definido el atributo (1) anticipo adquisicion bienes y servicios

_CODIGO CONTABLE _______ NOMBREDELACUENTA

DEBITO | CREDITO |

1905XX 1 Bienes y servicios pagados por anticipado XXX

2436XXI2407XX Retencion en la fuente/ Recursos a favor de XXX
terceros

4705XX Fondos recibidos XXX

*Cuando se ha definido el atributo (2) bienes y servicios pagados por anticipado

Con traslado a pagaduria
Registro automatico orden pago presupuestal (Giro de los recursos de la DGCPTN a la tesoreria de la Unidad)
"~ CODIGO.CONTABL!

111005001
4705XX

Fondos recibidos XXX

Registro automético de la Orden de Pago no Presupuestal (Transaccion PAG049)

CODIGO CONTABLE | NOMBREDELACUENTA | DEBITO | CREDITO |
2401 XX Adquisicion de Bienes y servicios nacionales XKX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906XX1y11905XX 3 Avances y anticipos entregados / Bienes y XXX
servicios pagados por anticipado
111005001 Cuenta corriente XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado
3.8 Proceso de pagos con cargo a SCUN

La Ejecucion Presupuestal se realiza de acuerdo con lo establecido en el desarrollo de la presente Guia Financiera, la
diferencia para aquellas entidades que ingresan a SCUN se vera reflejada al momento de generar la orden de pago
teniendo en cuenta que el sistema mostrara automaticamente como tesoreria pagadora a la 13-01-01- DT como se muestra
en la siguiente pantalla;

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Crear orden de pagoe presupuesisl de gasio

Fecha de registrp * 12‘318—0 {;l—g ™

omgactn prsupita =

Valor brufe en pesos B.DOD00

Deducciones &1 pesos iR i3

Walor neto en pesos B.000,00

Walar brite en moneds sxlranjera
Deducciones en moneda extranjers

Walor neto en moneds extranisra

Tines e Fogo. ||| Tieems oo Alecterita da Gasta ]| Dedwsionss | Informacita d= Page |
Ber
Tesnrera 13-01 -0 DIRECCION TESORQ RACION DGCPTH
Tipn de bensficiario » 52 e TCaT, Hna)
Tr:mlad o & pagaduria
HWediode pago Adisns o susnis
[ lanorro
Tipp de cuenta bancara * orrieme
em Heetrinics
Cuenta Bancaria * . B § E_’ﬂ;
Fecha $mite de page * E

Por lo tanto, para los recursos Nacion SSF y Propios, una vez la Orden de Pago queda en estado “Autorizada’, la
generacion y pago de la orden bancaria la realizara la DGCPTN, como actualmente se realiza con los recursos Nagcion CSF.

Cuando el perfil Pagador Central o Regional realiza el lanzamiento para la autorizacién de la Orden de Pago Presupuestal
de gasto, el sistema valida el valor de la Orden de pago contra el “saldo disponible” en la libreta SCUN de la Unidad
Ejecutora.

Una vez la DGCPTN realiza el pago, se disminuye el saldo de la libreta SCUN a Nombre de la Unidad Ejecutora ya sea a
Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria.

La DGCPTN realizar los pagos de la Ordenes Bancarias a través de entidades financieras que tengan convenio CENIT
vigente con el Banco de la Replblica. En caso que un tercero solicite su pago a una entidad fuera del convenio CENIT, se
realizara por “Traslado a Pagaduria”.

Si las Ordenes de Pago Presupuestales de gasto tienen como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, posterior a que la
DGCPTN realiza el pago de la Orden Bancaria, la Subunidad generadora de la Orden de Pago Presupuestal debe culminar
el proceso con la elaboracion de las respectivas Ordenes de Pago Extensivas.

Para conocer més detalles sobre la cuenta Unica Nacional ver la guia financiera N° 52 Sistema de Cuenta Unica Nacional.

NOTA 39: al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas para Recursos Propios, se genera el cobro del 4*1000,
por lo tanfo es necesario que cada vez que una Subunidad tramite una orden de pago presupuestal con “Traslado a
Pagaduria”, realice una cadena presupuestal por valor de los recursos necesarios para el pago del 41000, este valor debe
ser consecuente con el Valor Bruto de la orden de pago (Valor netfo + Deducciones).
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Registros contables
Con Pago a beneficiario Final

e Registro automético orden pago presupuestal

R, _.___w__—‘

__CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBifo ___CREDITO |
2401XX Adquisicidn de Bienes y setvicios namonéles
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1908XX- Avances y anticipos entregados XXX
190801002** En Administracién DTN - SCUN ‘ KXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo
¥ PCl 1501XX Unidad Ejecutora

_CODIGOCONTABLE | ~~ NOMBREDELACUENTA

1905XX+ Bienes y servicios pagados por antlmpado XXX
2U3BXXI240TXX Retencion en la fuente / Recursos a favor de XXX
terceros

190801002** En Administracién DTN - SCUN XXX
*Cuando se ha definido el atributo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado
**PCl 1501XX Unidad Ejecutora
Con traslado a pagaduria

. Registro automético orden pago presupuestal con el Giro de los recursos a la tesoreria de [a Unidad
| .'CODIGO CONTABLE;", | = NOMBREDELACUENTA. = T DEBITO | CREDITO
111005001 Cuenta corriente XXX
190801002** En Administracién DTN - SCUN XXX

** PCl 1501XX Unidad Ejecutora

Registro aufomatico de la Crden de Pago no Presupuestal (Transaccion PAG049)

_CODIGO CONTABLE | NOMBREDELACUENTA | DERITO | CREDITO |
2401XX Adqwsmlon de Bienes v servicios nacionales XXX
25XXKX Beneficios a empleados XXX

1906XX1y/1905XX 2 Avances y anticipos entregados / Bienes y XXX
servicios pagados por anticipado
111005001 Cuenta corriente XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo, {2) Bienes y servicios pagados por anticipado

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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4. CONSTITUCION DE REZAGO PRESUPUESTAL

Las Unidades Ejecutoras podrén constituir el rezago presupuestal con los Compromisos y Obligaciones que al 31 de
diciembre no se hayan obligado o pagado respectivamente, siendo directamente responsables de la constitucion de las
cuentas por pagar y reserva presupuestal ya que éstas (ltimas so6lo proceden en casos excepcionales de fuerza mayor o
fortuito.

Las obligaciones constituidas como cuentas por pagar generan los siguientes registros contables:

Cuando la unidad recibe el bien o servicio contratado (El afributo seleccionado corresponde a ninguno).

_CODIGOCONTABLE |

1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega ! XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles® XXX
5T11XXXXKX Generales* XXX
589701 XXX Costos v gastos por Distribuir _Bienes| XXX
producidos
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
240101 Bienes y servicios XXX
2436XX Retencion en la fuente e |mpuesto de timbre KXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

) 6 - Materiales vy suministros,

) 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, o 50 - Activos intangibles-Patentes
)

)

)

21 - Gastos de administracion y operacion-Generales,
31 a 38/41 - Costos v gastos por distribuir bienes producidos - XXX,
39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios —XXX

(1
(2
(3
(4
(5
(6

Cuando la Unidad ha suscrito un conirato estableciendo como forma de page un anticipo ¢ pago anticipado (El atributo
seleccionado en el compromiso corresponde a anticipos y/o pagos anticipados).

Teniendo en cuenta que los anticipos o pagos anticipados se constituyen con el giro de los recursos, en el momento de la
obligacién no se generan registros contables autométicos; no obstante, con el propésito de reconocerlos contablemente al
cierre de la vigencia fiscal y permitir la conciliacion de las cuentas por pagar presupuestales con la contabilidad, se debe
realizar el siguiente asiento contable manual:

‘NOMBREDE LA.CUENTA "~ "' DEBITO | CREDITO".

991 590XXX - Acreedoras de control por contra
939090001 Otras cuentas acreedoras de control XKX

o
By
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5. ANALISIS DE REPORTES

El médulo de egresos ofrece dos tipos de reportes basicos; El primero desde la Web de reportes, “Comprobante” detalla
cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias
presupuestales; Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacion y Orden de Pago. El segundo desde el modulo CEN (Centralizador),
“Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los documentos generados en la cadena presupuestal, a partir de
la seleccion de los criterios “Filtros” que el usuario considere necesarios.

5.1 Reportes de Comprobante.
5.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal ~ Comprobante.

SOLICITUD DE CERTIFICADOC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Humero.: 14218 Fecha Registro: 20169115 :’J’;ﬁ;g £ Subuidad | gx3.91.900 GESTION GENERAL
Estado.: Certificeds Valor Inicial: B02,00 | Yalor Total Operaciones: 0.00| Yalor Actual: B.00000
ITEL PARR AFECTACION DE GASTG
DEPEHDENCIA POSICIOH CATALQGO DE GASTO
A DIRECCIGN ADMINISTRATIVA 2:20-4-21-4 SERVICIOS DE SIENZSTAR SOCIAL FECHA CPERACION VALOR [HICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Total B.000,00 00 000,00
Cbjeto: Adyusidin &2 Szrvickes de Bienestar Socisl

Firma Responsable

5.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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CERTIFICADO DE DISPGHIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion pl D tak di ible y libre de ién en los signi “items de afectacién de gastos™
Mumero: 54317 Fecha Registro: 2017-02:23 :’i“::;"q'ri“""“i‘”d 15.01.05-000 COMANDD FUERZA AEREA
Vigencia - - Uso Caia -
Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Menor Ninguno
¥alor Infeial: 3500.000,00| ¥alor Total Gperaciones: r 0,00 ¥alor Actual.: 3.5nu4noo.uo| Saldo = 2500.000,00 5 500
SOLICITUD DE CERTIFICADD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Némero: 5937 Fecha Registro: |20|7-02v22 Nimero: Modalidad de Tipo de
contratacion: contrato:
ITEM PARR AFECTACION DE GASTO
RECURS
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | DRECUR | SITUAC.
so
WESCUELADE | zguain i FECHA | VALOR INICIAL ¥ALOR YALOR SALDO ¥ VALOR BLOQUEADO
POSTGRADOS DELA, #2.0-4-4-15PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORID Nacidn 10 CSsF OPERACION OPERACION ACTUAL COMPROMET
¥ OFICING,
FAC-EFFAC ER
Total: 3500.000,00 0,00 250000000]  3.500.00000 000
Objeta: COMPRA DE CARTUCHOS EPFAC - CPAN00Z
Firma Responsable
5.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto.
. s .
Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.
REGISTRC PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con hase en ‘el COP No: 13316 de fecha 2016-01-18. Se hizo ef registro presupuestal con e] sigufente detalle
Numero: 5515 Fecha Registro: 20350113 Unidad / Subunidad 150803000 GESTION GENERAL
ejecutora:

Wigenia Presupuestal | Scteal Estadot Gerziade Tipo d= Monadat [coppases [7asa de Camtiio: | o
Vator Infeial: '5.000.99 | Vzlor Total Operaciones: Vator Antual: | 300000 aldo « Obligar: { £.000,00
TERCERO ORIGINAL

identifiozcidn: Cédula de 43233574 | Razon Sociak: Homben § 1815643 Otros Nombras 1855848 Apetico T 1845543 Apatidn 2 1615348 Hedio de Pago: |mm encuenta
CUENTA BAHCARIA
Humera: | z+:)4=.e45933| Bance: | BANGCO FRUEEA 18% | Tipo: |Atm: Estado: | Activa
URDEHADCR DEL GASTO
\denifioaion: | 27515553 | Hombre: | ﬁgﬁfﬁf 2: gzz Ouos Nombres 172 Apafide § 172 1 Cargo: | DIRECTOR ADMINISTRATVO
CAJA RENOR DOCUMENTO SDPORTE
proveey
tdentificzcion: | | Fecha de Registro: | Humero: e | Tipar l';‘fgg.r’l‘\%m' | echa: 20150115
ITElE PARA AFECTACION DE GASTG
DEFENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO rFuente [RECURSOR| suac.
& DIRECCION _ B FECHA
A2H0-5-21-4 SERVICIOS DE SIENESTAR SOCIAL Macidn 10 CEF OPERACID VALOR INICIAL VALOR CPERACIOH VALOR ACTUAL SALDOC X OBLIGAR
ADWRISTRATIVA i
2000,00
Tatal; 200000 2.000,00 BL000
objstor Adpicicdin g2 Bevidios da Biznestss Sodial
PLAM DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE FAC FOSICION DEL CATALOBO DE PAC [ Fecia | vAORAPAGR |  SLDOPOROBUGRR | ureipEPAGe
203 GESTION GENERAL ‘ -z AMC - GASTOS GENERALES NAGION CSF ‘ 20150113 | S.C/.!G,Oﬁl B065,00 | NINGUNC

FIRMA{S) RESPONSABLE(S)

5.1.4 Radicacion de Soportes.

Ruta: Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.

L : . Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
Gerencia Pblica Activa para el Buen Gobiemo 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



s> MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

GUIA No. 12

Pagina 54 de 63

Ejecucién presupuestal del

Cédigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G012- 15

CUENTAS POR PAGAR
- N ctoe - Unided? s
Mumearg: 2213 | Fache Regietror Wie-01-12 sjseutars:
. TraRssa . , 10518 . 13316
Extae TR O Cueniex Pagays Sestrates H nea copr
Calamenorsenhe.s 2z Manor-Fechs Reagestror TIO O3 MORSZID TOPPezos Tzza &3 Camtéor am
Vakor Anfss galivar 200303 | VEiT IvEL 003 varr Yot 800040 { Vatar Totet Mansca OngL: am
TERCERC
wasntmosokon: 41332572 | Razon Soct: Komre 11615545 1615545 Apsiien 1 161554 1515545
DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDDS
cobes TESCRIPCION
1|acTonom
E|oFno
11 | cusnTADE cosmo
DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
HUENRC [ ™0 ] FEGHA
65213 | CuENTA DR COERQ | WEG1-12
onjsto; | Zusgusionn 02 SanAshs o2 Binestsr Sool
FIRMA{S) RESPONSABLE[S)
. . s
5.1.5 Obligacion Presupuestal.
. . s / . 'y
Ruta: Reportes / EPG / Obligacién / Obligacidn Presupuestal — Comprobante.
REGISTRC PRESUPUESTAL DE OBLIGACION..
Humero: 2018 Fecha Registro: 2016-05-18 g’;‘ﬁ: { Subunldad | 455105000 GESTICN GENERAL
Vigencis Presupuestal | Astes Estado: CorOntzndefage Sf“,““"e o Tipo de Honsda: COR-Pasos Tasa de Cambio: 151
Vaior Infeial: 850008 | alor Total Operaciones: 0.00{ Walor Actual: 2.600.9] saldo x Grdenar: 003
Vator infclal tonzda 500 *alor Total Opsraciones Honeda 0.0 Valor Actual tionada .00 Saldto % Ordenar loneda .
Griginal: Original: Original: %) originat: g
Valor Deduccionas: 2.60] vator Nsto: B 200000 tiro. Gompromisa: 10538 | tiro, Cap: 33315
Ydor Meduccionas .02 Valor Neto Moneda: 0.0 Atributo Contable: 05-MINGUNG  [Comprobante Contable: | 4833
YERCERO
Vdentifieacion: 43323874 | Razon Seckat: [tomten £ 1215845 Otros Nombres 1615646 Apelido ¥ 1815543 Apelido 2 1815348 Jisedio ae pagar [#tom0 en coentx
CUENTA BAHCARIA
Wumero: 24044545500 | Banco: [aaneo PRUZRS 121 Tipo: Jasoma Estado: [activa
CUEHTA X PAGAR CAIA MENOR
“Adquisicion de Servicios
tumero: 2218 Tips: = Farsonss HO Ideatificacian: Facha de Registro:
Declarantes
DOCUNENTO SOPORTE
Humera: 45120 Tipo: GUENTF DE COERO Fecha: | 20160118
FTEW% PARA AFEGTACION DE GASTO
RECURSC
DEPENDENCIA POSICIOt CATALOGO DE GASTO FUBNTE | RECinag | Sousc,
# DIRECCION - S " _ FECHA
: 220-1-25-4 SERVICIOS DE BIENESTAR SOCISL | Nackn 0 CSF | DPERACIO|  VALOR IMICIAL VALOR OFERACION VALOR ACTLIAL SALDO X ORDENAR
ADMINISTRATIVA N
Total: 2.000.00 000 3.000.00 [
Objsto:
PLAN DE PAGOS
DEPEMDENCHA DE AFECTACION OE FAC FOSICION DEL CATALOGO DE PAC [ FECHADEPAGO | E£STADO | VALOR A PAGAR
03¢ GESTIGN GENERAL |2 2nvc - GASTOS GENZRALES NAGION CSF | 20165112 | OwenatsFage 201,00

5.1.6 Orden de Pago Presupuestal.

FIRPIAIS) RESPONSABLELS)

Ruta: Reportes / EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal - Comprobante.
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ORDEN DE PAGQ PRESUPUESTAL

Wimero: 4450016 Fecha Registro: | 2018-06-18 g’;’c dad | Suburidad 15-01-04-000 BESTION GENERAL

Viganeiz Presupuestz] {Actua! Estado: Bsjof Mra Obli 2018 | Comprobantz Contshble de 12 Genaracién:

Feoha Maxima Pago: | 20160321 Cédigo de Referencia: GHE0D0STFODOMATZNIG | Tipo de Honeda: COP-Pezaz Tasz e Cambio: .40
Vzlor Bruta: 3.800.63 | Valor Deducsionzs: 0,00 | Valor Metor 8.000,00 | Saldo x Pagar: 200,00

YALORES PAGADOS
TRIZF: Valor Brut Velor 0,00 | Vaor Neto Moreds Besa Compra
& Fago 2lor Bruto Defeciones £ =i areds Baza Compre Valor HBC
REMTEGROS

Numeros Ho Recaudo:

Brute Reintzgrado Pasos: 402 | Reintegrado Deduccionss Pesos: 8,50 | Reinfegrado Nato Pesos: 0,00
8rute Reintzgrado Menedz: 0.23| Reintegrado Deducciones Honeda: 0,00} Reintegrado Heto Honeds: fote]

TERCERO DE L& QRDEM DE PAGO
Identificasidn: 41335574 | Razén Social: Hoembre § 1815846 Otros Nombres 1815348 Apatido § 1615545 Ap=liklo 2 1845845 Hedio de Pagor 2bono 2 olEnis
CUEHTA BANCARIA
Hirsro: 24044545803 | Banco: BENCO PRUERA 131 [tige: [ e [Esdo:  Jeomwe
TESGRERIA DOCUMENTO SOPDRTE

3305-55-DT - DIRECCICN TEZ0RO NAGION DGCPTH Mimero: ! e5t55 | Tipe: ’gg.ggg‘. BE Fecha: 20185118

Tipo Bznsficiaria Pago 01t - Bansficizdo final
- -

ITEM PARA AFECTACIOH DE GASTOS
VALOR .
VALOR PAGADO VALOR REINTEGRADO 150 DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA / POSICIOHN CATRLOGG DE GASTO | FUENTE| REC | SIT HONEDR US0O DE . TASADE
PESCS ! HONEDA FESOS PESOS I ENTRANJERA PROYECTG: | WONEDA l .CRRBIC I VALOR MONEDA
4 DIRECCION ACHINISTRATIVA 7 A-2-0-4-33-4 SERVICIOS DE BIENESTAR SOCIAL
[Masin [ 10 Josr [ sommn] [ ] [ pesas] 0.09] 0.0
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POBICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR MRIBUTO LINER DE ESTADO
. |05 - GESTION GENERAL 12 - ANC - GASTOS GEMERALES NAGION CSF raiicas O] 800000 5 MINGUMO Bajo Frotasamizntn

5.2 Reporte de Listados

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizarlo se ha habilitado
la opcion por la Ruta: CEN / EPG / e indicar cualquiera de las siguientes opciones segin los documentos que se quieran
consultar: Compromisos (informacion de cabecera e items de afectacion de gasto), Compromisos de Vigencias Futuras,
Plan de pagos de los compromisos (lineas de pago definidas en el compromiso), Obligaciones, CDP o listados de 6rdenes
de pago, como se observa a continuacion.

&
® m-;a
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Listadade Compromises

Listade Compromisos Cunseiddads
LonsuiaEgeses Pagas Saa Menar
Ustads Conypramuiscs Mgentias fifiras
Plan dePagos Compromisss
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Tipo do Gasto:

Rango:

Vigencia:

E Ver Consulta i[ CTancelar H Liropiar

Una vez seingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de busqueda donde debe ser diligenciados por lo
menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se presiona el boton ver consulta, en primera
instancia el sistema muestra un mensaje indicando si “Se desea detener la ejecucion del script’, en este caso presionar el
boton “NO" y automaticamente se presenta la pantalla con el listado de la informacion requerida.

Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se presiona
el boton Kzd y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar informacion en la linea
2, & igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el campo la opcién “Y" o

[a opcidn “O" y se presiona &l botonEd.

Una vez seleccionada la informacion, presionando el boton y se puede exportar a Excel la informacion.
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Un script en esta pagina estd provocando que el explorador web se
gjecute con lentitud, El equipo podria dejar de responder si et
script se sigue gfecutando.
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5.2.1 Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por cada una de las Sub
Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de
compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el nlimero de
caja menor contra el que se hace el compromiso y ofra el niimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el
compromiso de vigencias futuras contra el cual se afect6 el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la
trazabilidad de la informacion.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.
Este reporte se encuentra por la Ruta CEN / EPG / Listado Compromisos Consolidado; asignada a los perfiles Gestion

Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta Agregados. Para ser generado se debe
ingresar por la Unidad Ejecutora de seis (06) digitos.
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15-01-04-001  BASE NAVAL16013 Actual "13/03/201%13/03/201313/03/201 CONTRAT 061.CEN 1z NIT ,):'00105994 TELEACCIAbona en ¢ Carriente BANCO BI76 BATALLO! A-2-0-4-8{
15-01-04-001 'BASE NAVAL16143 Actual  13/03/201%13/03/2012 13/03/201: CONTRAT: 063-CBN1 NIT _ ’B06013970 GLOBAL Il Abono en (495197862 Carrente 890303936 BANCOLC70 BASE NAYA-2-0-4-1¢
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NOTA 40: Todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningdn motivo debe ser ajustada o
modificada la informacién que estos contengan, dado que esto invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el SIIF Nacion y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de falsedad ideolégica
en documento pdblico contemplado en el articulo 286 del Cédigo Penal,

5.3 Reporte de Relacion de pagos

Este reporte, muestra la relacion de pagos realizados a un tercero para un periodo de tiempo determinado. Para generar este reporte, el
PERFIL “Entidad - Consulta”, debera ingresar por la Unidad o Subunidad a la cual quiere generar dicha informacion y por la RUTA:
Reportes / EPG / Relacion de Pagos / Relacién de Pagos. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Reporte Relacidn de Pagos

Afio: 2015 -
Tererp *:
Bluscar tercero: E:}
Documento ; 11025279955
Nombre: ]Apellidu 11853628 Apellido 2 1853028, Nombre 1 1853628 Oiros Nombres 1853828
Comprornisos * © [ZI
Firodss
Sefeccione Unidad Efecutora Tapipromigo Yalar
[Z] 01-51-D| - CONGRESO DE LA REPUBLICA SENA.., 154815 842350
[ ) EE—— Pigina 1 de 1

| VerReporte “ Cancelar H Limpiar

-

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
* Afio: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

» Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacion de pagos. En la pantalla emergente
que el sistema presenta para la blsqueda del tercero, se pueden utilizar los diferentes filtros, tales como NIT o
Numero de Identificacion, Razon Social o Nombres y Apellidos.

» Compromisos: oprimir el botén de blsqueda ‘ el Sistema muestra automaticamente los compromisos
asociados al tercero y la vigencia seleccionada. Si se requiere consultar un compromiso especifico, se ubica el
nimero def compromiso y se selecciona en la primera casilla a la izquierda, pero si requiere consultar todos los

pagos realizados al tercero, se debe seleccionar la casilla Todos [FElrates |

Por Ultimo, dar clic en el botén "Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el niimero de la obligacion correspondiente a la
radicacion de soportes, si el pago se registro con atributo de Anticipo 0 Pago Anticipado, muestra también la informacion
correspondiente a las drdenes de pago (ntmero, fechas, valor bruto, valor deducciones, valor neto y moneda de pago),
igualmente informa el medio de pago por el cual se realizé el pago al tercero seleccionado y los documentos soportes de
dicho pago.

Cuando en el compromiso presupuestal se registra. un Consorcio o Unién Temporal y los pagos se realizaron a los
integrantes del mismo, este reporte mostrara los pagos realizados a los integrantes del Consorcio o Union Temporal,
independientemente de que el compromiso se encuentre a nombre del Consorcio o Unién Temporal.,

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

6.2. CENIT: Compensacion Electronica Nacional Interbancaria.

6.3. CSF: Con Situacion de Fondos.

6.4. DGCPTN.: Direccion General de Crédito Plblico y Tesoro Nacional.
6.5. EPG: Ejecucion Presupuestal del Gasto.

6.6. PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

6.7. SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

6.8. SliF: Sistema Integrado de informacion Financiera.

6.9. SSF; Sin Situacién de Fondos.

7. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

)
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Régimen Tributario Vigente

Régimen General de Contabilidad Piblica.

Ley 14 del 6 julio 1983 “Por la cual se fortalecen los fiscos de las Entidades Territoriales y se dictan otras
disposiciones”, :

Ley 80 del 28 octubre 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de la Contratacion Administrativa Publica” y
reglamentarios.

Ley 344 del 27diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacion def gasto pablico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”.

Ley 789 del 27 diciembre 2002 “Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social y
se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo de Trabajo”.

Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1089 del 31 agosto 2006 “Por medio de la cual se regula la adquisicion de bienes y servicios destinados a la
Defensa y Seguridad Nacional.

Ley 1150 del 16 julio 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley
80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”.

Ley 1607 del 26 diciembre 2012 “Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras disposiciones”.
Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal’.

Decreto 111 del 15 enero 1996 "Por el cual se compilan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto”.

Decreto 1068 del 26 mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Piblico.

Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

Resolucién 036 del 7 mayo 1998 “Por la cual se determinan algunas normas y procedimientos sobre registros
presupuestales, suministro de informacion y su sistematizacion del Presupuesto General de la Nacion”.

Resolucion 4240 del 2 junio 2000 “Por la cual se reglamenta el Decreto 2685 de diciembre 28 de 1999".

Resolucién No. 371 del 23 marzo 2001 "Por la cual se delega una funcién" Distribucion del Presupuesto.

Resolucion N° 338 del 17 de febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico “Por la cual se establecen
los requisitos generales para las devoluciones de sumas de dinero consignadas en exceso 0 que no correspondan a
la Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico’
Resolucion 69 del 29 de diciembre de 2011 “Por la cual se establece el Plan de Cuentas”

Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Plblica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan ofras
disposiciones”.

Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobiemno”.

Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacién “Por [a cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015,
y se dictan otras disposiciones”.
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8.24 Resolucidén 156 de 29 de mayo _de 2018 de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se modifica la -
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Resolucién 354 de 2007, que adopto el Régimen de Contabilidad Publica, establecid su conformacion y definio su

ambito de aplicacidn, deroga las Resoluciones 355 y 356 de 2007 v articulos 2°.3°, v 4° de la Resolucion 354",

Directiva Permanente “Politicas registro informacion financiera”.

Directiva Permanente No.36 del 25 de noviembre de 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago
de obligaciones contractuales y reglamentarias”

Circular 043 de 2011 “Pago a Beneficiario Final", Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico *

Circular Externa 027 del 27 agosto 2012 "Cambios y Mejoras introducidas al SIIF Nacion”, Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Circular Externa 016 del 06 junio 2012 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacién”, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Circular Externa 050 del 30 agosto 2013 “Cambios y Mejoras en actualizacion de versién SIIF Nacién”, Ministerio de
Hacienda y Crédito PUblico.

Circular Externa 054 del 4 octubre 2013 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion”, Ministerio de
Hacienda y Crédito Piiblico.

Circular Externa 041 de fecha 06 noviembre 2015 — Ministerio de Hacienda y Crédito P{blico.

Circular Externa 002 de fecha 08 enero 2016 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Circular Externa 057 de fecha 04 noviembre 2016 - Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Circular Externa 024 de fecha 15 de mayo de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

Circular Externa 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

Circular Externa 013 de fecha 07 de marzo de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Circular Externa 021 de fecha 22 de febrero de 2018 — Colombia Compra Eficiente v Archivo General de la Nagion.

Circular Externa 022 de fecha 23 de abril de 2018 — Ministerio de Hacienda y Crédito Pliblico.

Memorando N° MEMO 2015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015.

Guia Financiera No.1 "Creacién ordenadores del gasto”.

Guia Financiera No. 2 “Creacién y Parametrizacion de una Subunidad Ejecutora’.
Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias’.

Guia Financiera No. 5 “Apropiacién presupuestal inicial’.

Guia Financiera No. 6 “Cargas masivas ejecucion presupuestal del gasto”.

Guia Financiera No. 13 "Gestion tesoreria centralizadora de pagos”.

Guia Financiera No. 14 “Generacién orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria’.
Guia Financiera No. 17 “Ejecucién presupuestal en moneda extranjera’.

Guia Financiera No. 23 “Cesién de Contratos”.

Guia Financiera No. 24 “Parametrizacion Tesorerias Sistema SIIF Nacion”.

Guia Financiera No. 37 “Endoso Orden de Pago’.

Gufa Financiera No. 44 “Administracion cupo PAC en Subunidad”.

Guia Financiera No. 45 "Administracion PAC y cupo PAC en UE”,

Guia Financiera No. 52 “Sistema de Cuenta Unica Nacional”.

9. ANEXOS

No aplica.

10. DEFINICIONES

i
‘.’ e
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10.1. CENIT: es una Cémara de Compensacion Automatizada operada por el Banco de la Repiblica, que provee el
servicio de procesamiento de drdenes de pago o recaudos electrénicos de bajo valor, originados por las entidades
vinculadas a nombre propio o de sus clientes, personas naturales o juridicas con cuenta corriente o de ahorros.

10.2. PAC: es un instrumento de administracion financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto maximo
mensual de fondos disponibles para la Entidad, (Articulo 2.3.2.2. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.3. SCUN: conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los 6rganos que
conforman el Presupuesto General de la Nacion. (Articulo 2.3.1.1. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.4. SlIF: El Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF) Nacion es un sistema que coordina, integra, centraliza v
estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor eficiencia v seguridad en el uso
de los recursos del Presupuesto General de la Nacidén v de brindar informacién oportuna y confiable. (Articulo
2.9.1.2.2 Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

@
e |
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it MINISTERIO DE

Republica de Colombial

DEFENSA NACIONAL GUIA No. 35 Pégina 1 de 46

Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G035-11

Pago Servicios Publicos

Vigente a partir de; 25 SEP 2018

OBJETIVO: establecer lineamientos para el pago de servicios pablicos en el Sistema Integrado de Informacion Financiera
SIIF Nacion, para que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita_conocer fas
diferentes transacciones a desarrollar para efectuar ef pago de servicios publicos y ampliar los conocimientos sobre el tema

tratado.

ALCANCE: desde a Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal hasta el andlisis de los diferentes reportes de
sequimiento y control. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos

Publicos del Sector Defensa, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia Nacional cuando asf lo requieran.

Fecha de emision: Responsable del documento: Ubicacion:
Ruta: Suite Vision Empresarial > Modulo Documentos >
Consultar.
26 SEP 2018 Directora de Finanzas Pagina Web Ruta:
www.mindefensa.gov.co/Servicios al  Ciudadano/Sede
electronica/Servicios/Publicaciones/ Publicaciones / Activar
filtros de la blsqueda.
' HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE
No. EMISION CANMBIOS REALIZADOS
01 18 ABR 2012 | Emisién Inicial. Circular No. 159 MDSGDFGAD-13.3 del 12 de abril de 2012
02 31 OCT 2012 Se modifica Literal A y B Generalidades, Numeral 3.3; se incluye Nota 1 en Generalidades,
el Numeral 5, 5.1, 5.2, 5.2.1, 5.2.2, 5.2.3, 8.5. Circular N° 110057 de Octubre 31 de 2012,
Eliminacién Decretos 2789 de 2004 y 4318 de 2006 derogados & inclusion del Decreto 2674
03 25 ABR 2013 de .2912”en Documentos_ Asociados, Mod_ificaoi.c’)n Qeneralidgdes, inclusion literal E,
modificacion Numeral 3.3 Literales A, B y D e inclusion Literal E. Circular 31 del 19 de marzo
de 2013.
Modificacién Ruta Generalidades, Numeral 3.3 y Numeral 8. Circular N°® 119 del 27 de
04 | STMARZDM | oz de 2014,
05 30 SEP 2014 Modificacién Suite Vision Empresarial, Generalidades, Numerales 2; 3.3; Nota 2; Eliminacién
Nota 1 e inclusion Numeral 8.8. Circular No. CIR2014-338 del 22 de septiembre de 2014.
Modificacion Ubicacion, Generalidades, Inclusion Nota 1, 4, 5, Actualizacion pantallas,
06 02 JUL 2015 | modificacion numerales 3.6, 3.7 e inclusion de numeral 8.9. Circular CIR2015-304 del 25 de
junio de 2015.
Se actualiza Generalidades, Flujograma y Numerales 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7. Se
actualiza Nota 9 y 10. Se realiza ajuste a los numerales 4.1 y 4.4. Se adiciona literal ¢ en
07 30 SEP 2016 | Consideraciones Especiales, Notas 1, 2, 3, 5, 6, 8 y 11, se actualiza numeracion de notas
siguientes, se adiciona numeral 3.7, 3.7.1,37.2,3.7.3, 44,79, 710, 711 y 7.12. Circular
No. CIR2016-467 del 28 de septiembre de 2016.
Se actualiza Generalidades en literal 2 y 3. Se adiciona Notas 1y 3 y se ajusta numeracion
08 22 DIC 2016 de notas siguientes, al igual que los numerales 7.2 y 7.3. Se ajustan numerales 3.1,3.3,34,
35, 3.6, 3.7.1.1, 3.7.1.2, 3.7.3, 4, 7,5 y nota 8. Circular No. CIR2016-627 del 15 de
diciembre de 2016.
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'»;VERS!ON FECHA DE
“ No. ENISION . CAMB[OS REALIZADOS BN _
09 10 OCT 2017 Se modzflca la ruta pagma WEB Se actuahzan Generahdades los numerales 3 3 3 5 7 3
7.11y 7.12. Circular N° CIR17-619 del 29 de septiembre de 2017,
Se ajusta Objetivo, Alcance, Generalidades y los numerales 1.1, 3.3, 3.5, 3.5.1, 3.6.1.1,
10 29 JUN 2018 | 3.6.1.2, 3.6.1.3,y 3.7.1.1. Se adicionan los numerales 7.2,7.5, 7.7, 7.8, 7.9, 7.10 y la nota 6.
Circular N° CIR18-408 del 27 de junio de 2018.
Se ajusta los numerales 3.10 y 3.11. Se adiciona el numeral 7.18. Circular N° CIR18-575 del
11 | BSEP218 | 55 o septiombre de 2015,

- DEPENDENCIAS PARTICIPANTES -

Direccion de Finanzas

Elaborado por:

Jeimy Mariluz Marin

Revisado por:
Sandra Yanneth Moreno Rincén

Revisado por:
Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo: Cargo: Cargo:
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Fecha: Fecha: Fecha:
14 AGO 2018 14AGO2018 | /) 24 AGO 2018
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. | Cargo: Cargo:
Directora de Finanzas Coordinadora del Grupo Gestion y Valor Piblico
Fecha: Fecha:
05 SEP 2018 26 SEP 2018,
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1. GENERALIDADES

En el Sistema Presupuestal Colombiano el Presupuesto General de la Nacion estd compuesto por el Presupuesto de
Rentas, de Gastos o Ley de Apropiaciones y las Disposiciones Generales. El Presupuesto de Rentas contiene la estimacion
de los ingresos de la Nacion, el presupuesto de Gastos incluye los gastos que se prevé ejecutar en la respectiva vigencia
fiscal y las Disposiciones Generales que corresponde a las normas tendientes a asegurar la correcta ejecucion del
Presupuesto General de la Nacién, las cuales regiran Unicamente para el afio fiscal para la cual se expiden.

En el Presupuesto de Gastos se distingue tres tipos de Gastos: Funcionamiento, Servicio de la Deuda Pblica e Inversion.
Los gastos de funcionamiento son aquellos destinados para atender las necesidades de los 6rganos estatales con el fin de
desarrollar las actividades para las cuales se constituyo la Entidad, ahora bien, dentro de los Gastos de Funcionamiento se
encuentra la cuenta de Gastos Generales que son aquellos gastos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para que la entidad cumpla con las funciones asignadas por la Constitucién o la Ley.

Dentro del concepto de Gastos Generales se encuentra contemplado el rubro “Servicios Publicos” a través del cual se
atienden todas aquellas erogaciones por concepto de servicios de acueducto, alcantarillado, recoleccion de basuras,
energia, gas natural, telefonia y demés servicios publicos domiciliarios, incluyendo su instalacion y traslado. En tal sentido,
el articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica:

“ s jefes de los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion asignaran en sus anteproyectos
de presupuesto y giraran oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago
de los servicios ptblicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta
obligacion se les iniciaré un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la Republica, en el que
se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su cumplimiento”.

Esta norma resalta la importancia de dar prioridad en la ejecucion del gasto al pago de los servicios pUblicos so pena de
incurrir en investigacion por parte de organismos de control.

A continuacion, se presentan algunas consideraciones especiales para la correcta gjecucion del gasto para servicios
plblicos domiciliarios.

1.1 Consideraciones Especiales:

1) Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Unidad o Subunidad Ejecutora informe por
correo electronico al contacto de la entidad prestadora del servicio pblico la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la entidad que efectud el pago.

Fecha de pago.

Valor pagado.

Numero de referencia de pago.

Numero de la cuenta contrato y

demas informacion que requiera la entidad prestadora del servicio.

OO0 OO0 OO0

ﬁ?
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2)

3)

Un reintegro presupuestal se puede aplicar a un pago de servicios plblicos siempre y cuando no se afecten las
operaciones reciprocas y la informacion exégena. Por ejemplo, cuando se efectle un pago doble o que la empresa de
servicios publicos realice una facturacion por mayor valor. :

Cuando se requiera aplicar un reintegro de un pago de servicios plblicos, es necesario tener en cuenta lo indicado por
el Director General del Presupuesto Piblico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de diciembre de 2011 en el
cual indica: “Si fa devolucion de recursos que realiza el funcionario pablico corresponde a pagos de facturas canceladas
por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el médulo de Ingresos - Recaudo de
Ingresos” teniendo en cuenta los parametros establecidos en el numeral 3.6 “Reintegro de Vigencias Anteriores” de la
Guia Financiera No. 28 “Reintegros Presupuestales” los reintegros de vigencias anteriores se convierten en un ingreso
presupuestal y deben ser clasificados por el respectlvo rubro concepto dei mgresos asi:

ORIGEN DEL RECURSO
Recursos Nacién Con Situacion de Fondos CSF 2-8-0-0-1-9-1
Fondos Internos Mindefensa Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-14-33-1
Establecimientos PUblicos Recursos Propios CSF 3-2-5-5-1-1
Fondos Internos Policia Nacional Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-15-24-1
Fondo Salud Fuerzas Militares Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-33-22-1
Fondo Salud Policia Nacional Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-34-22-1

Las Unidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en los
servicios publicos,

En caso de presentarse pago por este concepto, la Unidad Ejecutora debe realizar las gestiones administrativas
pertinentes para identificar las causas que generaron estos costos y establecer las respectivas responsabilidades
administrativas a que haya lugar.

Sise determina que un funcionario plblico ocasiond la causacion de intereses de mora en el pago de servicios
plblicos, la Unidad o Subunidad Ejecutora debe realizar los siguientes pasos:

3.1 Reahzar la consignacion de los recursos a la cuenta corriente segin corresponda

No. Cuenta Vigencia Nombre de la Cuenta

Cuando el pago de servicios

plblicos se haya realizado con Banco de [a Actual Direccién del Tesoro Nacional

cargo al presupuesto de - 6101151-6 'y Reintegros  Gastos  de
. . " Repliblica Anterior . X

funcionamiento Recursos Nacion funcionamiento

CSF.

Cuando el pago de servicios Los recursos se deberan

publicos se haya realizado en . ) Actual / consighar a la cuenta de

cualquier vigencia con Recursos Bl que aplique La que aplique Anterior Fondos Internos o Fondo

Nacién SSF o Propios. Salud (segun aplique).

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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NOTA 1: cuando se trate de consignaciénes de recursos Nacién CSF, se debe tener en cuenta las indicaciones
establecidas en el numeral 3.1 “Consignaciones Banco de la Republica” de la Guia Financiera No. 27 “Consignaciones
a Cuentas de a Direccion General de Crédito Piblico y del Tesoro Nacional’.

3.2 Una vez asignado o generado el Documento de Recaudo por Clasificar se debe realizar la clasificacion del
ingreso, teniendo en cuenta los siguientes rubro-conceptos:

Origen del Recurso

Fondos lnternos Minist;ario de Defens;Re;urrsc;; I\ia;:ién SSF 600?1416 Recrupierraciioir;t}asA ”
Establecimientos 'Pﬁblicos Recursos Propios CSF 3-1-2-8-2-1 Recuperaciones
Recursos Nacién CSF : 2-9-0-0-1-5 Recuperaciones
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-0-0-15-12  Recuperaciones
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-0-0-33-16  Recuperaciones
Fondo de Salud Policia Nacional 6-0-0-0-34-16  Recuperaciones

NOTA 2: lo anterior con el fin de reflejar las gestiones adelantadas por parte de la Unidad Ejecutora para la
recuperacion de los recursos y facilitar la conciliacion de los saldos con las empresas prestadoras de servicios publicos.
NOTA 3: es importante que al realizar recuperaciones por intereses de mora efectivamente pagados a las empresas de
servicios publicos domiciliarios, se realice la clasificacion de ingresos de acuerdo a los rubros enunciados y que NO se
apliquen a reintegros presupuestales a-las cadenas presupuestales con las que se efectud el pago en el aplicativo SIIF
Nacion, ya que dicha operacion reflejaria una modificacion de la informacién exégena y de operaciones reciprocas que
no corresponde. con la realidad.

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del
Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que:

“En el caso concreto del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter publico, hay que
determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o por una omision
imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concluye que surge para el ente que hace la erogacién un gasto
injustificado -que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor fiscal. Es claro entonces, que dicho
gasto implica una disminucion o merma de los recursos asignados a la entidad u organismo, por el cual debe
responder el gestor fiscal.

No sobra enfatizar en este punto, que la Constitucion y el régimen de control fiscal vigente no consagran la
responsabilidad fiscal objetiva de los servidores publicos, de manera que para que ella se pueda declarar, se
requiere, en todo caso, que en el proceso de responsabilidad fiscal que se adelante se pruebe fehacientemente la
existencia de los tres elementos que la integran, vale decir, el dafio patrimonial, representado en este caso, por el

%

i)
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monto de los recursos que la entidad u organismo tuvo que pagar por concepto de multas, sanciones o intereses de
mora, “la conducta dolosa o gravemente culposa” del servidor y el nexo causal entre los dos anteriores’”.

Ahora bien, teniendo en cuenta lo contemplado anteriormente, las Unidades o Subunidades Ejecutoras, deberan
realizar los pagos de servicios puablicos en forma prioritaria y oportuna con el fin de no generar pagos con
cargo a intereses de mora ya que de lo contario se debera iniciar una investigacion disciplinaria al funcionario
responsable de la generacién del pago inoportuno e informar a la Direccion de Finanzas del MDN las acciones
efectuadas para [a recuperacion de dichos recursos.

Por ofra parte, el Nivel Central de cada Unidad Ejecutora deberé llevar el respectivo seguimiento de sus Subunidades a
fin de garantizar el pago oportuno de los servicios piiblicos, de modo que la Direccién de Finanzas del MDN al realizar
las visitas de seguimiento al Nivel Central, pueda verificar los soportes que demuestren las medidas adoptadas para no
presentar pagos de intereses de mora y asi cumplir con la normatividad vigente.

5) En esta Guia Financiera se describira el proceso de pago de los servicios publicos en el aplicativo SIIF Nacion,
teniendo en cuenta que se pueden presentar diferentes situaciones, las cuales se describen a continuacion para que
los usuarios identifiquen el proceso y puedan realizar fas transacciones adecuadamente en el Sistema SIIF Nacién:

a. Pago a empresas de servicios piblicos a Beneficiario Final con instrucciones adicionales de pago.

Teniendo en cuenta que algunas empresas de servicios plblicos tienen convenios con bancos comerciales para recibir
la informacion detallada del pago de las facturas de servicios plblicos de forma automatica y procesar directamente
dicha informacion en sus sistemas, el Sistema SIIF Nacién tiene definida una funcionalidad que permite a las Unidades
0 Subunidades Ejecutoras realizar los pagos de dichas facturas directamente al beneficiario final siempre y cuando el
giro de recursos sea realizado por la Direccion General de Crédito Piblico y del Tesoro Nacional DGCPTN.

Con el fin de realizar la gestion en el Sistema SIIF Nacion, es necesario que se genere una orden de pago presupuestal
por cada una de las empresas de servicios piblicos y por cada servicio que presten, es decir cuando una empresa dé
servicios pUblicos brinda dos (2) 0 mas servicios como es el caso de telefonia fija y mévil o acueducto y alcantarillado y
aseo y se requiere efectuar el pago, se deben registrar las 6rdenes de pago a beneficiario final de forma independiente
por cada servicio plblico y en la cuenta bancaria correspondiente al servicio prestado.

De no ser asi, la empresa aplicaré la totalidad del pago efectuado al tipo de servicio al que corresponda la cuenta
bancaria donde fueron abonados los recursos generando un saldo a favor por este concepto, mieniras que el otro
servicio quedara presentando mora en el pago.

Posteriormente se debe vincular a cada orden de pago la informacion de la(s) referencia(s) de pago que se encuentra
contenida en las facturas, siendo posible efectuar la cancelacion de multiples facturas con una sola orden de pago
presupuestal siempre y cuando corresponda al mismo servicio.

Las empresas de servicios plblicos cuyas facturas pueden ser canceladas con codigo de referencia a través del
Sistema SIIF Nacién son:

&
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A. TELEFONIA FIJA:
o UNE EPM Bogota S.A.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar).
o Empresa de Teléfonos de Bogota — ETB.
o Empresas Plblicas de Medellin

B. TELEFONIA MOVIL
o Claro Mévil (Celular Comcel S.A.).
o Tigo Colombia Mévil S.A ESP.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Mévil - Movistar).

C. ENERGIA
o Codensa S.A ESP.

D. ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota.
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencio.

E. GAS
o Gas Natural S.A. ESP.

b. Pago a empresas de servicios publicos con traslado a pagaduria y sin Instrucciones Adicionales de Pago.

Para el pago de las deméas empresas de servicios plblicos que no estan registradas en el literal anterior, la generacion
de la Orden de Pago se debe realizar con la modalidad de “Tipo Beneficiario Traslado a Pagaduria’, de modo que la
DGCPTN sitte los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para que esta realice el pago a traves del débito
automatico de sus cuentas.

Es de sefialar, que para la finalizacion de! pago se debe generar una orden de pago no presupuestal de acuerdo a lo
establecido en la Guia Financiera N° 14 “Generacion orden de Pago no presupuestal originada en traslados a
pagaduria”.

c. Pago de servicios publicos endosados a Fiducia.

Las empresas prestadoras de servicios publicos que no cuenten con codigo de referencia para realizar pagos a
beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacion, pueden autorizar que el pago de las facturas se realice a cuentas de
fiducia utilizando la funcionalidad del endoso de la Orden de pago, para ello se habilitd en el Sistema SIIF Nacion, el
medio de pago "“giro”, esto con el objetivo de registrar los compromisos presupuestales a nombre de la empresa de
servicios plblicos y poder realizar el pago directamente a la fiducia sin utilizar el “Traslado a Pagaduria”.

Para estos casos donde el compromiso queda con medio de pago “Giro”, la Orden de Pago a Beneficiario Final también
queda con medio de pago “Giro”. Una vez generada la orden de pago se realiza el endoso (ver al respecto la Guia
Financiera No. 37 “Endoso de Orden de Pago”).

o
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Este procedimiento no aplica para los pagos que se deban realizar a las empresas que poseen niimero de referencia y
que actualmente se encuentran habilitadas por la Administracion SIIF Nacion para efectuar el pago a beneficiario final.
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2. FLUJOGRAMA

INICIO

1. Solicitud CDP

Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gasto
Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear/ Sin Bienes y Servicios

Y

2.CDP
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear

v

3. Registro Presupuestal del Compromiso

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta; EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear

*Para el pago a Empresas de Servicios Pdblicos, el compromiso se registra a nombre de la Empresa Prestadora
del Servicio y en medio de pago seleccionar “Abono en Cuenta”.

*Para el pago a Empresas de Servicios Piblicos a través de Fiducia, el compromiso se registra a nombre de la
Empresa Prestadora del Servicio y en medio de pago se selecciona "Giro”.

v

4. Radicacién de soportes

Perfil: Central de Cuentas por pagar
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Radicar

!

5. Obligacion
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obligacion / Crear

A 4

Pago

opcion “GIRO".

6. Generacion Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de

*Para ¢l pago a Empresas de Servicios Piblicos a través de Fiducia, en la Orden de Pago se
selecciona como tipo de beneficiario “Beneficiario Final y en medio de pago se visualizara la

/

Pago a empresas de servicios
publicos a “Beneficiario Final” con
Instrucciones adicionales de pago.

-
Gerencia Piblica Activa para el Buen Gobiemo .

Y

Pago a empresas de servicios publicos
con “Traslado a Pagaduria” y sin
Instrucciones adicionales de pago.

Fiducia.

Pago de servicios pliblicos endosados a
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7. Endosar Orden de Pago Presupuestal

7. Instrucciones Adicionales de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/

Vincular Instrucciones Adicionales de

Perfil: Pagador Central o Regional

Autorizar

7. Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /
Endosar Orden de Pago

+

v

Pago.
v

8. Autorizar Orden de Pago Presupuestal

8. Autorizar Orden de Pago
Perfil: Pagador Ceniral o Regional

Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago /

Autorizar

Generacién y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN.

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

v

Autorizar

v

Presupuestal

Generacion y Pago de Orden Bancaria

realizada por la DGCPTN.

Perfil: Pagador Central o Regional

Orden de Pago No Presupuestal

9. Generacion de Orden de Pago No

Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales /
Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear

9. Autorizar Orden de Pago Pendiente de
autorizacion

Perfil: Autorizador de Endoso

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago/

Autorizar orden de pago pendiente de

'

autorizacion

10. Autorizacién Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

Generacion y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN,

v

v

FIN

11. Generacion de Orden Bancatria

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

v

12. Pago Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central

Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria medio

de pago Abono en Cuenta

-
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Se debe registrar una solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal utilizando el rubro A-2-0-4-8-XX al méximo
nivel de desagregacion dependiendo del servicio plblico y por €l valor total de la o las facturas a cancelar, aclarando que

debe corresponder al mismo servicio piblico.

Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos.
Ruta; EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

Reqistrar Soficitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienss ¥ Serviclos

Fecha de registro * Eﬂ‘{@—ﬂ@ﬁ?_:ﬂ

Aperiurg de caja menar @5] No

Dependancise de Menes y servicios

Dependencia de Bisnes y Senvicios Dependencia para Afactaciin de Gastos
ADIRECCION ADMINISTRATIVA ADIREGCION ADMINISTRATIVA

[ [ J) ¥ FOUR—— N =

Pégion fde 1

Pogiciones del Catilogo del Gaslos alor
<< No-confiene registros 7>

[ S——— Pégine 1 de 1

e | e

Dependencia para on del Casio
A-DIRECCION ADMINISTRATIVA

LT J 1 FURR— N X Phgina 1 del
£ >

Valor folal soliciud de COP 12&00@]
Observaciones Page Telefaniz MOvl Celular A
(V)

E__i_)atosﬁ,dministréﬁvos i I Limi)ie.r ”lmpdénir H Guarﬁar H Cancelar

e T R R S I NG NABIN 132 L 3mSR TN < S T S MR I MM B e s SOl A i

Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.
Apertura de Caja Menor: definir el valor “NO”; este campo aplica tnicamente para realizar la apertura de la caja menor.

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar la dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia de
afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para atender el pago del servicio plblico.

%
= m;n:
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Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro de Servicios Publicos al méximo nivel de desagregacion, digitar
el valor y posteriormente dar clic en el boton “Aceptar”. El sistema presenta automéaticamente en el campo “Valor Total
Solicitud de CDP” el equivalente a la sumatoria de los valores registrados para [as Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacién de la expedicion de la Solicitud del CDP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema validaré que la fecha del documento soporte sea
anterior o igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. El sistema presenta el nimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada”.

3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Registrar un Certificado de Disponibilidad Presupuestal seleccionando el rubro al méximo nivel de desagregacion segin el
tipo de servicio plblico que se esté cancelando.

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear.

Expadic Cedificado de Disponibilidacd Py {CDP} paca Gasln

Fecha de registio * 20170602 V\

el

Sokeifud de COP *

]

Dependencia para Ajectacion del Gasto ~
<< o contiene registros »»
[ Pigieatdet | ¥
< >
 Fageir
Items para i6n de gasto del COP
Dependoncia pars Posicion def Fuente de Reeurso
.. Alectacidnde Gasto .. .. Catdlogodetaste Fhenciacde  Presupuestsl A
<< No coniena registros >>
44—} N v
<] ] >
“Acoplar
Yalor total COP
Texto justificativo * ’ ) A
w
[Tigr | [T | (e[ Gareor

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:

s
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Fecha de registro: se presenta automaticamente la fecha del Sistema.

Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta “Vigencia Actual’.

Solicitud de CDP: seleccione el niimero de la solicitud de CDP con cargo a la cual se va a registrar el CDP.

Dependencia para Afectacion del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la posicion de gasto
vinculada a la solicitud de CDP. Seleccionar el “item para afectacion del gasto” que se requiere utilizar y hacer clic en el
botén "Registrar’.

ftems para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en “Pesos colombianos” para la posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacion presupuestal disponible” para el

“rubro de gasto” seleccionado.

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP” [a sumatoria del valor registrado en fa Posicion de
Gasto.

Texto justificativo: ingrese la descripcion de las facturas a pagar en forma clara y concisa. No se debe incluir en este
campo codigo o descripcion de! rubro presupuestal, en atencién a que dicha informacion se visualiza dentro del
comprobante del CDP,

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, niimero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el botén “Guardar’ se presenta en forma automética el nimero consecutivo asignado y se
almacena el documento en estado “Generado”.

3.3 Registro Presupuestal del Compromiso

Perfil: Gestidn Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

El compromiso se registra por el valor total de las facturas segln el tipo de servicio plblico y a nombre de la empresa
prestadora del servicio plblico, como medio de pago se debe seleccionar “Abono en Cuenta’, seleccionando la cuenta
bancaria que corresponda a la empresa prestadora del servicio acorde al siguiente listado:

A. Telefonia Fija

CODIGO DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CLASE DE CUENTA TRIBUTARIA
EPM BOGOTA 1SP01 BOGOTA 379038235 AHORROS 900002385-9

B
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CcODIGO B > IDENTIFICACION
 EMPRY NEGOG . BANCO 9 " TRIBUTARIA -
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES S.A 18P04 BOGOTA 000358572 CORRIENTE 830122566-1
E.S.P. (FIJO MOVISTAR)
EMPRESA DE TELEFONOS
Ao 18P0 CITIBANK 0020936509 CORRIENTE 8999991158
EMPRE@‘E\E'?EULBL%,'\ICAS DE 1SP07 | BANCOLOMBIA | 00190499600 CORRIENTE 890904996-1

Contacto EPM Bogota: carteraune@une.com.co / adriana.layos@une.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. - Fijo Movistar:
Diego Fernando Ruiz Acosta — Tel. 5335399 ext. 5040 - diego.ruiz@telefonica.com
Diomar Guerrero Vergel - Tel. 5935399 ext. 1321 - diomar.guerrerc@telefonica.com

NOTA 4: Ia referencia de pago para las facturas de Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar) serd la que
aparece frente a la palabra "Para Pagos Electronicos”, nimero que consta de nueve (09) digitos incluidos los ceros a la
izquierda. Estos nlimeros se deben ingresar por cada factura de pago. Se debe recordar que NO se deben cargar varias
facturas a una misma referencia.

Contacto Empresa de Teléfonos de Bogota: Diana Gutiérrez Martinez - Tel: 2 42 30 07 Ext. 2246 -
recaudo@eth.com.co

NOTA 5: el numero de referencia de pago es el que aparece registrado en las facturas de voz en el campo denominado
“Referencia de Pago”, nimero que consta de catorce (14) digitos sin guiones.

Para el servicio de internet la referencia de pago es el nimero de la factura de venta el cual se debe completar con ceros a
la izquierda hasta completar catorce (14) digitos.

Contacto Empresas Publicas de Medellin:

El Buzén RecaudoEmpresarial@epm.com.co recibiré foda la informacion relacionada con los pagos de Servicios Plblicos.
En este mismo buzdn pueden informar el pago que estén realizando y las respectivas fechas, para verificar las
transacciones en caso de presentar inconsistencias.

NOTA 6: el niimero de referencia de pago que debe utilizarse para realizar los pagos de servicios piblicos a beneficiario
final, es el que aparece registrado en la factura en el campo denominado Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin
guiones). Para facturas de conceptos diferentes a Servicios Plblicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 digitos sin
guiones).
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B. Telefonia Movil

: CODIGO DE . — | CLASEDE | IDENTIFICACION
EMPRESA . | Negocio#jlies BANCO | CUENTA . “GUENTA - |- TRIBUTARIA -
CLARO MOVIL 25P01 CITIBANK 0060136017 CORRIENTE 800153993-7
TIGO 25P02 DAVIVIENDA | 006269997984 CORRIENTE 8301149211
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES SA | 25P04 BOGOTA 062781273 CORRIENTE 830122566-1
E.S.P. (Movil - Movistar)

Contacto Claro Movil: Eric Alfredo Gonzalez Guzman - Tel. 6169797 Ext. 3531 egozalezg@comael.com.co
Contacto Tigo: Alexander Romero - Tel 3303000 Ext 1338 - luis.romero@tigo.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. (Mévil - Movistar): Diomar Guerrero- Tel: 7 05 00 00 Ext. 78865 -
diomar.guerrero@telefonica.com

C. Energia
CODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
CODENSA SA ESP 35P01 SUDAVERIS 30060000410 AHORROS 8300372480

Contacto Codensa S.A. ESP:
Carlos Toquica - Tel 6015416 - ctoquica@endesacolombia.com.co .
Carlos Astralaga - Tel 6016224 - eastrala@endesacolombia.com.co.

NOTA 7: los datos de referencia para el pago de energia esta conformado por el nimero de cliente (8 digitos) mas el
numero de la factura (10 digitos) sin espacios ni guiones, de requerirse para completar los 18 digitos se deben adicionar
ceros a la izquierda.

D. Acueducto y Alcantarillado de Bogota

TCODIGODE | gavco | CLASEDE | IDENTIFICAGION
| EMPRESA | Veeocio | BANCO | CUENTA | Tyt | TRIBUTARIA-
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 48P0 DAVIVIENDA | 007900287975 | AHORROS 899990094-1

~BANCO GNB
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 48P02 RS 1804673 | CORRIENTE |  899999094-1
EMPRESA ACUEDUCTO Y BANCO DE
ALGANTARILLADO VILLAVICENCIO 45P05 BOGOTASA | 204141978 | AHORROS 892000265

Contacto EAAB-ESP- ACUEDUCTO: Janeth Bricefio Garcia - Tel. 3447595/96 - jbriceno@acueducto.com.co

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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En el momento de realizar el pago por el Sistema SIIF Nacion, se debe enviar copia del reporte del pago al correo
tesoreria@acueducto.com.co, en donde se especifique lo siguiente:

o Nombre y Nit de la Unidad o Subunidad que

efectla el pago.
o Fecha de pago.
o Valor del pago.

o N0mero de referencia de pago.
o Numero de la cuenta contrato.
o Numero de pagador que aparece en la factura.

E. Gas
CODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
5SPO] GND
GAS NATURAL G U 90060008380 AHORROS 8000078135

Contacto Gas Natural: »
Estas referencias de pago se identifican por ser en tamafio carta y la referencia siempre inicia con 9915.
Los pagos realizados por el aplicativo SIIF deben ser reportados al correo recaudoindustrial@gasnatural.com.

¢ODIGO DE CLASE DE [DENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
53P02
GAS NATURAL Doméstion Comercl COLPATRIA 0201008573 CORRIENTE 800007813-5
Contacto

Estas referencias de pago se identifican por ser en tamafio % carta.
Los pagos realizados por el aplicativo SIIF deben ser reportados al correo recaudogasnatural@gasnatural.com

Es importante sefialar que la Unidad o Subunidad Ejecutora no debe crear las cuentas bancarias relacionadas
anteriormente en el sistema, éstas cuentas se deben vincular,

Carpeta plan de pagos

&
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Registrar la Expedicion de un Compromiso Presup | de Gasto

Fecha de registro *
Certificado de disponibitidad presupuestal *

Plan de Pagos
Raquiere mesarfomo multimoneda [DJS
i o
Mecanisme multimaneda i <
ftem para afectacidn def gasto E:;

Tiem para afectaciin del gasto Ton proyecto especiales

Dependancia para Pasicidn det Caldlogo Fuente de Recurso Situacic
Afectacion da Gaslo de Gaslo Finantiacin Presupuestal Fondaos

<+ No contiens registiag »+

A} ¥ e o .
<] o >

Valor tolal on pesos 8,00
Valor total en la moneda original 0,00

Tombmacién{es) de PAC o
Der iafs) para Afectacion de PAC Posician del Calalogo det PAC Valor en Pesos
-« No covrlona registrag s
Moo p M Pagina 1 det
" Plar de Pagos |
Plan da pagas por pasicin de PAG
Dependencia(s) para Afectacion Posickin del Caldkogo Fechas para .
de PAC del PAC Pago Valor en Pesos
<« No conflens registrog >
4 4 P ¥ ] Pigina 1 de 1
< >
[ eoglar
Datos Administrativas Tnprin | | Guandar | Uimpiar | | Cancelar

Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:
Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registrar el nimero de CDP que respalda la expedicion del compromiso
presupuestal.

Requiere mecanismo multimoneda: se debe seleccionar la opcion NO, teniendo en cuenta que esta opcion hace
referencia a pagos en moneda diferente a pesos.

ftem para afectacion del Gasto: seleccionar el ‘item de afectacion del gasto” del CDP. Se define el valor a comprometer,
valor que debe ser igual o inferfor al valor registrado en el CDP.

‘1
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!

i
Autométicamente se presentaran las combinaciones de PAC vinculada a la posicion de gastos seleccionada en el punto
anterior para que sea registrado el correspondiente plan de pagos.

Plan de pagos por posicion PAC: seleccionar la combinacion de PAC y hacer clic en el botén “Plan de Pagos” para definir
la “Linea de pago” del compromiso.
|

Carpeta Compromiso Presupuestal

i Reqishar (5 Expedician de v Cor iso P da Gasto
H . ey
} Fache de registro * &Djﬂiiglt

Castificado de disponibilidad presupuestal 1
ke £

pivdgmaasTioes | pomcevagee | Soprois Frespeestd |

3 g

Valor total del compromiso presupuesial 2n pesos

l
“ Media de Pago pas el Compromiso Presupuestal
!
i

1dentificacién del terossa contratists 31338874 - Apailido 1 1615640 Apalido]| [ |
Ordenador dal gesto™ [& - DIRECTOR ADMINISTRATIVO | "':_;
Medio de pago* Abona en cuents wi
Cuenta bancaria l989736
Mombre
Nirmera
' Entidsd finsncless
‘ Estado x
Objelo def Compromiso® [Adquisicién de Sesvicios de Bienestar Social |
Datos Administstivos | impumic | [ Guardar | [ Limpiar | [ Canceter |

l
Una vez diligenciado el Plan de pagos del Compromiso, se activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se
deben registrar los siguientes campos:

Identificacion del Tercero contratista: seleccionar la empresa de servicios plblicos correspondiente.
Ordenador del Gasto: seleccionar el nombre del Ordenador del Gasto.

Medio de Pago: seleccionar como medio de pago “Abono a Cuenta’. Este medio de'pago es utilizado para efectuar pagos
a beneficiario final. -

NOTA 8: se debe tener en cuenta que, si el pago se realizaré a una empresa de servicios pUblicos por intermedio de una
fiducia, fanfo en el compromiso como en la generacion de la Orden de Pago se debe seleccionar como Identificacién de
Tercero Contratista a la empresa de servicios publicos y como medio pago se debe seleccionar la opcién “Giro”,
Posteriormente al realizar el endoso de la Orden de Pago, se debe seleccionar como tercero a la fiducia y como medio de
pago la opcién “Abono en Cuenta” seleccionando la cuenta bancaria de la fiducia correspondiente. El tercero y la cuenta

e Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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bancaria de la fiducia deben estar creados previamente en el Sistema antes del registro del Compromiso Presupuestal de
acuerdo con el paso a paso establecido en la Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”.

Cuenta Bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita este campo que permite seleccionar la
cuenta bancaria de la empresa de servicios pUblicos teniendo en cuenta los parametros de seleccidn de la cuenta bancaria
correspondiente al tipo de servicio pablico a cancelar definidos anteriormente.

Texto Justificativo: registrar en forma concisa la relacién de facturas a cancelar correspondiente al mismo tipo de servicio
y a la misma empresa de servicios publicos.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte en
este caso las facturas, expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta carpeta el
sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectiia la operacion, razon por la cual el usuario que esta efectuando la
operacién debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso el sistema presentaré el nimero consecutivo del mismo disminuyendo la apropiacion presupuestal
certificada.

NOTA 9: para el pago de facturas de servicios publicos a cuentas de fiducias, el compromiso presupuestal se debe registrar
a nombre de la Empresa Prestadora del Servicio y como medio de pago se debe seleccionar “GIRO’, como se muestra a
continuacion.

Registrar Ia Expedicion de unt Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *
Certificado de disponibilidad presupuestal *

s ‘ Plert de Pagos H Conpromisa Presupuesial
Medio de Pago para el Comprormiso P ]
Valor totat del compromise presupuestal en pesos A
Identificacion del tercero contralista E830037248 - Tercero Juridico Prugba %ﬂ {:‘
Qrdenador del gasto™* !7 i
Mexdio de pago * I Giro v] l
Cuenta bancaria [
Objeto def Compromiso™ CANCELACION SERVICIO DE ENERGIA
MES DE JULIO
W
| | Datos Administrativos [Topiimic | [ Guardar | [ Gimpiar | | cancelar |

3.4 Radicacion documentos soporte

Perfil: Central de Cuentas
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Radicar.

%
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Enel campo “Tipo de Cuenta por pagar” se debe seleccionar “Servicios Piblicos” y Documento soporte “Factura”.

adicacidn de soportes
Fecha do registro m‘?ﬁlﬁ?_v]

Regisirar Detalies

Tipa de moneda Pesos
Batdo p ide no obligado en moneda jera G.00
Saldo en pesos 3 TR0 (00.000,00

I Datalie Cuenta por pagar |, St

i Compramiso * Jaxi
|
1

Cuenta por pagar

1 Tipo cuenta por pagar®

| Documentos soporte

1 identilicacion Descripcién
FACTURA

4 € B b B Paging 1 de 1

Valor en pesas colombianos * i

{ Tasa Cambio ! ) !

Valor en Moneda Ongnat

Valar total de VA | |

Valor antes de IVA | |

fal
l Nota de texto kbre

4 l Teaprimir ] i Guadar } E Gancelar I

| i

Sobre esta pantalla se deberé registrar:
|

Fecha de Registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual,
|

Tercero Beneficiario de Pago: seleccionar el tercero beneficiario de la radicacion de soportes que se esta registrando, el
cual debe ser el mismo que se registré en el compromiso presupuestal.

Compromiso: seleccionar ef “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se realizara la radicacion de soportes.

Cuando el tercero seleccionado es el titular de un solo compromiso en el sistema, este consecutivo se muestra
automaticamente y no requiere de seleccion.

|
Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar la opcion “Servicios Plblicos”.

Documentos soporte: seleccionar la opcion “Factura”.
5
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Valor en Pesos colombianos: registrar el valor de la radicacién de soportes, el cual debe ser menor o igual al saldo

“Comprometido no obligado” del compromiso ascciado.

Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la radicacién de soportes. Este valor debe ser menor al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta IVA se deberé digitar cero (0).

Valor antes de IVA: el sistema autométicamente calcula este campo.

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte que justifica dicho pago.

Al guardar la radicacion de soportes, el sistema presenta el niimero consecutivo del mismo.

3.5. Registro de la Obligacién Presupuestal

Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG/ Obligacién / Crear.

Consultar la radicacion de soportes generada en el punto anterior y gestionar la obligacion correspondiente.

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de reglsbo *

Cupnta por pagar aptohada * Comnpromiso Vinculadio * [::_:—“::j
Tipo Cuenta Bancana Cuenla Bancana { * Varisear |
Tipo DI " o
“Heny para Afectaridn del Gasto
Tipo de Gasto | A Atributo Contable I - v

Documonto Destinacidn Especitica ftem para atectacidn del gasto

ftem para i5n dei pasio con compromiso
epandencia para FOSKIBH del Cataiogn Foenic ge Situacion de
Adeclagion de Gasio del Gasto Financiacion Prssuage;slal Fondos ~
~
<[t 1 4
i Aceplar
Plar de pages del compromiso
Bepandentia para  PeRRRA GeT T T T ARG TReR T g oo por Obfigar
Atectacion de PAC Catliogo det PAC Fecha de Pago Saklo por Obigr |

Pégica 1 oo 1
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i
!
1
l Plan de pagos del compromise

Dependencia para Postcion del Atributes Linea v
| Aectorién de PAC ___ Catlogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar
} << No confiens (epistros »>
4§ B ) M Pagna 1 de 1

Lineas de pago de Ia Obligacion

Dopendontia pom

Pesidndel  pope war | SaldoDisponibly

QOrdenzr Pagol

Afectacidn de PAG Catdlugo del PAC

<< No confiens registros >>

P M Phgina 1de1

l 1440

Dotuccionas My

feiana) | Catos Contables |

t
i
l | Datos de 1a Obtigacion

Valor Total } i Vakor Ded H . i Valor neto a pagar A

[ fmpumit h Guardar i Limpiar Caneelar I

l j Dalos Administiativos }

Sobre esta pantalla se deber registrar:
Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior, la cual se
aprueba autométicamente con fa vinculacion a la obligacién.
i
Compromiso vinculado: el sistema presenta autométicamente el Compromiso vinculade a la radicacién de soportes.

Tipo de cuenta bancaria: si se requiere, se relaciona si s una cuenta de ahorros, corriente o de otro tipo.

Cuenta bancaria: si se requiere, se digita el nimero de cuenta correspondiente para el pago, luego se da clic en
“verificar”. Si la informacion es correcta habilitara automaticamente las siguientes opciones de lo contrario presentaré el
siguiente mensaje; "El tipo y/o nimero de cuenta no son correctos”.

!
Tipo DIP: el sistema presenta automaticamente la opcién de “Servicios Plblicos”.
|
Hacer clic en el boton “Aceptar”.
[
{
Requiere DIP: NO se debe marcar esta opcion ya que sélo aplica para aquellos pagos que se realicen en moneda
extranjera, a través de una cuenta de compensacion.

Tip‘o de gasto: seleccionar el Tipo de Gasto 21 - Gastos de administracion y operacion-Generales:

Para tener claridad sobre la informacioén contable a vincular, es importante verificar la parametrizacién que tiene cada

posicion del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-007
Causacion de gastos.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Atributo contable: seleccionar la opcion 05-NINGUNO, teniendo en cuenta que en el momento de realizar la obligacion y
pago ya se ha recibido el servicio, al seleccionar éste atributo el sistema contabilizard en el momento de guardar la
obligacién.

item para afectacion del Gasto: el sistema cargard de forma automatica la informacion del rubro de gasto asociado al
compromiso vinculado.

Al hacer clic en el boton “Aceptar’, el sistema automaticamente activa la carpeta Plan de pagos del compromiso, al
seleccionarla presenta la pantalla sobre la cual se debe seleccionar la Fecha de pago de la obligacion y dar clic en el boton
‘Aceptar”.

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de
pago de la obligacion”, la informacion registrada en la pantalla anterior.

Luego se debe dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema activa las carpetas “Beneficiario” y “Datos Contables” en las
cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Beneficiario:

Esta carpeta es de consulta y permite verificar los datos del Beneficiario y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esta
generando frente a los documentos fisicos.

Carpeta Datos Contables:
Esta carpeta permite verificar y confirmar o ajustar los datos necesarios para definir el registro contable; el sistema presenta
en forma automatica el atributo, el tipo de operacién y el tipo de gasto, de modo que si alguna de estas condiciones no es

adecuada, se puede modificar antes de seleccionar aceptar.

Al guardar la obligacion presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.

3.5.1 Registro contable automético generado con la obligacién (Transaccion EPG066)

~ cODIGOS , CUENTAS . DEBITO | CREDITO
511117001 Servicios plblicos XXX
249051001 Servicios pliblicos XXX

3.6. Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta; EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin instrucciones Adicionales de Pago.

S
L mg@
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I

En [a Orden de Pago se puede seleccionar los siguientes tipos de beneficiarios:
' o Beneficiario Final: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de setvicios plblicos que cuenten con
cbdigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacidn o cuando ef pago del
servicio plblico se realice a cuentas de fiducia.
o Traslado a pagaduria; para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios plblicos que no estén
contempladas en el literal a del numeral 1 Generalidades de la presente Guia Financiera.

|
|
|
|
|

(raar arden de pago p de gasio
Fecha de regists * {5:5’; 7:0802 VJ'
Oblyacidn presupoestal * @17 o
Valos brito on pesos 3.860.030,0¢
Dedtceionas en pesos 8,00
I Valor nefo an pases 3.850.030,00
Valot bruto en meneda axkanjera
| Dedocriones en moneda exdranjiers
I Valor neto en monada extranjera
[ Tives e PagoJ[eme e Mectvorn 6e Gasko )| Dedkcionss | iolonmacioa da Pago. |
i . ! [Benefictans
Tesoreria 13-01-01-DT DIREGCION TESORC NACION DGCFTN
‘, e [E?}Jeneﬁmrio finat
Y Tipo de beneSeiaria * o
3 )'mslado a pagadutia

i g | Medi de pago o HOVERTA

Tipo de cuenta bancaria * @menw
[Olosposto grecwonco

|
t
. e |
ll

Fecha lindte de pogo™ E::l

Datoe cuenta banearia

Nombre

Tipo de Cuenta
Ndmeso de fa cuanta
Entidad financiera

| Sucursal

|
| {_tinger

Datos Admissstrativos

Yrpnesr | | Suardar [ cancoter |

En dicha transaccién se deben diligenciar los siguientes campos:
i

Obligacién presupuestal: registfar el nlimero de [a "Obligacién presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a generar
la “Orden de Pago”.

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago’, ‘items de Afectacién de Gasto’, “Deducciones’ e “Informacién de Pago”
en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:

El sistema automaticamente muestra la linea de pago registrada en la Obligacion Presupuestal.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Carpeta ftems de Afectacién de Gasto:

Visualizar el item de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
Verificar el Valor Ordenado en Pesos para el ltem de Afectacion de Gasto.

Carpeta Deducciones

Teniendo en cuenta que en el pago de Servicios Pablic.os no se generan deducciones, esta carpeta debera estar vacia.
Carpeta Informacion de Pago:

Seleccionar el Tipo de beneficiario correspondiente ya sea “Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria’”.

Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro o C;orriente". Aplica solo cuando el medio de pago es “Abono en cuenta’.

Cuenta Bancaria: registrar el nimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la
registrada en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago.

NOTA 10: en caso que se haya seleccionado como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser
seleccionada haciendo clic en el botén de busqueda (...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar “Traslado a
Pagaduria’ son las cuentas bancarias "Pagadoras” de tesoreria con el atributo “Autorizada”

Seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago. La fecha debe ser superior a la fecha del sistema mas dos dias
habiles.

Una vez diligenciados los campos anteriores, se debe dar clic en el boton “Guardar”.

NOTA 11: para realizar el pago de las facturas a cuentas de fiducia, al momento de registrar la orden de pago presupuestal
seleccionar como tipo de beneficiario “Beneficiario final” y en el campo de medio de pago se visualizaré la opcion “GIRO”
(previa seleccion realizada en el compromiso), luego de generada la orden de pago se debe endosar.

3.7 Transacciones posteriores a la Generacion de la Orden de Pago

Teniendo en cuenta las diferentes situaciones que se pueden presentar en el pago de servicios plblicos, a continuacion se
detallan cada una de las transacciones que se deben realizar en el Sistema SIIF Nacién dependiendo de los siguientes
criterios:

3.7.1 Pago a empresas de servicios publicos a Beneficiario Final con Instrucciones Adicionales de Pago

Como se ha indicado anteriormente, este proceso aplica para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de

servicios pliblicos que cuenten con codigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF
Nacion.

an)
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Registro de las Instrucciones Adicionales de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Vincular Instrucciones Adicionales de Pago.

Se recuerda que este procedimiento se utiliza para los casos en [os cuales el pago del servicio publico se va a hacer
directamente en la cuenta bancaria de la empresa prestadora del servicio teniendo en cuenta las empresas mencionadas en
el literal a) de las Generalidades.

[
Con el ingreso al Sistema de Cuenta Unica Nacional — SCUN, las entidades que manejen recursos Nacién SSF y Propios
deberan registrar las Instrucciones Adicionales de Pago.

Vale la pena recordar que para realizar ésta transaccion la Orden de Pago de Servicios Plblicos, debe encontrarse en
estado “Generado”.

|
El sistema muestra la siguiente pantalla:

1

Registrar Instrucciones Adicionales de Pagp

i

|

Fechz deregistro  2017-08-02

Tipa de Qperacién Crear @ Eliminar

Aceptar H Cancelar

1

Por defecto, el aplicativo muestra como operacion a realizar la opcion “Crear”, dar clic en el botén “Aceptar”, con o cual el
sistema frae la siguiente pantalla donde se deben diligenciar los campos que se indican a continuacion:
§

i Registrar Instrucciones Adiclonales de Pago

! Fecha de registro 20117-06-25

Tesoreria * l | E

l
i
| Tipo de DIP * | Seleccione. . v
H
t
|

Orden pago = ! ! E:]

Aceptar | | Cancelar

Tesoreria: el sistema muestra para seleccionar la 13-01-01-DT Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
quien es la Tesoreria que va a efectuar el pago.

Tipo de DIP: seleccionar “Un valor desagregado en miiltiples referencias’.

e Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Orden de Pago: consultar y seleccionar el nimero de la Orden de Pago generada.

Al dar clic en el botdn “Aceptar”; el sistema muestra la siguiente pantalla:

Registrar Instiucciones Adicionales de Pago

Fecha de registra 2017-08-28
Tesoretia * [13-01-01-DT Unidad Ejecutora Prueba 358-Administracid I
Tipo de DIP * I Un valor desagregado en mulfiples referencias Vi
Oenpago® | 167471017 | ... |
Desagregado en maltiples referencias T o
Esquema Banco Agente * {10 NACHAN PESOS CUENTA o
Tipo de aperacién CTX: Intercambio de informacién corporativa
Retation referencias de pago y valor
Cédigos operacion * E]
Valor neto 450.000,00
Nimero de referencia
valor
Namero de referencia Valor 1
<< No registros >>
M4 | 3 41 Pégina 1 de 1
I Eminar
Taotal 00,00
[ batos Administrativos | | Guardar || Cancelar

Esquema Banco Agente: seleccionar el banco agente que se muestra por defecto.

NOTA 12: el esquema de banco agente hace referencia a la entidad financiera donde esté creada la cuenta bancaria y de la
cual saldrén los recursos para el pago al beneficiario final. Los bancos comerciales asociados a un Esquema de Banco
Agente, se denominan Bancos Relacionados.

Cédigos Operacion: seleccionar el codigo de negocio vinculado a la empresa de servicios pblicos beneficiaria del pago.
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- Dizlonn de paqin welig

i,

o portald safnation oy £o? SO PresentaconSenicios PG Turabfo= apthigean S8y @ Identilicads por Vel B

i

|
|
|
|

BN
Seleprioner use Qpersvee Heguds por Tewcein o E
i
| ey I =3
\ Piginat o
‘ = = : B — M
|
I @3&&
|
Al dar clic en el botdn "Aceptar’, el sistema muestra la siguiente pantalla:
! Desagregado en miitiples referencias
l Esquema Banco Agenie * 110 NACHAN PESOS CUENTA ] , :
- Koo
; Tipo de openasion CTX: Int bio de it
|
! Relacitn referencias de pago y valor
! ~
i Gtigos operacion * 2SP01 - COMCEL 8.A B
! Valor nzlo 120.0006,0%
\ Mimers de referencia i ]
Valor ! l
‘ “Hamero de Valor
1455088544 50,600, 00
{ | L S0 I W———— ] | Pigins 1 de §
I ,7 éiminé;
l Tota) 120.000,00
i
. i Datos Administrativos § Guardar | { Cancelar

Numero de referencia: digitar el nimero de referencia de cada una de las facturas a cancelar que corresponden a los
nlmeros que aparecen en los campos registrados de cada factura asi:

UNE EPM BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “referente para pago”.

TELECOM: el campo a utilizar est4 denominado como “para pagos electronicos”.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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ETB: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de pago” para el pago de teléfono. Si se va a cancelar la factura
de internet, se utiliza el campo denominado “Factura de Venta” completando con ceros a la izquierda hasta completar 14
digitos.

EPM: el campo a utilizar esta denominado Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin guiones). Para facturas de
conceptos diferentes a Servicios PUblicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 digitos sin guiones).

CLARO: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de Pago’.

TIGO: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N*" (N° de referencia de pago).

MOVISTAR: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N°" (N° de referencia de pago).

CODENSA: el campo a utilizar esta denominado como “niimero de cuenta” (ocho digitos, en caso que el numero de Ia
factura presente 7 digitos se debe completar con un cero a la izquierda) y enseguida sin espacios ni guion el nimero que

aparece en el campo “Factura de Servicios Piblicos”.

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “factura de servicios 'pUincos
No.” que corresponde a 10 digitos sin ningln caracter.

GAS NATURAL: el campo a utilizar esta denominado como “Nimero de cuenta / Referencia de Pago”.

Valor: digitar el valor de la factura.

Dar clic en el boton “Aceptar” para que la informacion quede registrada en la parte inferior y proceder a registrar los datos de
la siguiente factura (si se requiere). El sistema verifica que la sumatoria de los valores registrados sea igual al valor neto de
fa Orden de Pago. :

Es necesario tener en cuenta que esta operacion se realiza para el pago de facturas de una misma empresa de servicio
plblico que preste el mismo servicio, por lo tanto si se deben pagar varios servicios, se debe realizar cadenas
presupuestales independientes asi pertenezca a la misma empresa de servicio publico tal como se muestra en el numeral
3.3 “Registro Presupuestal del Compromiso” de la presente Guia Financiera.

Al dar clic en el botén “Guardar”, el sistema vincula la informacion de las facturas a la Orden de Pago.

3.8 Autorizar Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

£,

» péf‘}n’-’;’i&_}:
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|
| 0000ttt |
!
i

Autorizar Ordenes de Pago_ B
Ordenss e Pago *
Orden de page | Fecha de Registro | Fechs Limite 06 Pego | Nombre o Rezen Social del Benefician

248081316 20188807 2016-02-08 ’ Tercero Juridica Prueba 3843

i 4L F okl
< | >

|
} 1 Aprobsr | { I Avance Procesamiento ; 1 Dancelar i
! e

Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

t

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de busqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar las Ordenes

de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a
“Egresos”.

Una vez seleccionada la Orden de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el botén “Aprobar’, automaticamente el
sistema generaré el nimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente debe ser consultado
haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacién de Ordenes de Pago es una tarea que se ejecutara una vez realizado
el proceso de validacion de los datos contenidos en la orden de pago. Este proceso no podra verse de manera inmediata y

deberan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la transaccion.
i

NO;TA 13: es de aclarar, que el tesorero de una Unidad o Subunidad Ejecutora que autoriza una orden de pago
presupuestal previa verificacion documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccidbn General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional —
DGCPTN efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria a cada entidad prestadora de servicios publicos.

{

3.9 Pago a empresas de servicios plblicos con “Traslado a Pagaduria” y SIN Instrucciones Adicionales de Pago

3.9.1 Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar
|

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.7.1.2 “Autorizar Orden de Pago”
de la presente Guia Financiera.

l
|
|

L
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Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la DGCPTN efectuara [a generacién y pago de la Orden Bancaria
situando los recursos en la cuenta bancaria de Tesoreria seleccionada en la fransaccién de “Generacion de Orden de Pago
Presupuestal”.

3.9.2 Generacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional )
Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales / Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Generacién Orden de Pago
No Presupuestal’ de la Guia Financiera No. 14 “Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria’.

3.9.3 Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 "Autorizacién Orden de Pago
No Presupuestal” de la Guia Financiera No. 14"Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”,

3.9.4 Generacion de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.3 “Generacién Orden Bancaria’
de la Guia Financiera No. 14 “Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”.
3.9.5 Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria medio de pago Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccién se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.4 “Pago Orden Bancaria” de la
Guia Financiera No. 14 "Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”.
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|

3.10 Pago de Servicios Publicos endosados a Fiducia

[
Si‘el pago se realiza a través de una fiducia, una vez generada la Orden de Pago Presupuestal, el Perfil Pagador Regional
ylo Central debe registrar el endoso de la Orden de Pago a nombre de la Fiducia, para lo cual se requiere previamente
haber creado en el SIIF Nacién la fiducia como un tercero con su respectiva cuenta bancaria y dicha cuenta debe estar en
estado “Activa” (ver Guia Financiera No. 4 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias”).

| .
Uno de los ejemplos en los que aplica esta figura del endoso corresponde a las empresas de aseo de Bogotd
Promoambiental Distrito S.A.S. E.S.P., Limpieza Metropolitana S.A. E.S.P., Ciudad Limpia Bogotd S.A. E.S.P., Bogota
Limpia S.A.S. E.S.P., v Area Limpia S.A. E.S.P!

En donde se registra el compromiso, la obligacién v la orden de pago a nombre de cada una de la empresa prestadora del
servicio se aseo, seleccionando el medio de pago “Girc”. Posteriormente se endosa la orden de pago a favor del
PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA S.A. — FAP_CONCESION ASEQO BOGOTA 2018,
seleccionando el medio de pago “Abono en cuenta” v la siguiente cuenta bancaria:

Banco: OCCIDENTE
Clase de Cuenta: CORRIENTE

|
|  Cuenta: 230887267
i

ldentificacion Tributaria: 900531292-7

|

|
Para este caso, una vez realizado el pago se debe enviar por correo electronico a recaudo@procerasec.co la siguiente
informacion:

l

I
!
!
{

Nombre de [a entidad gue realizo el pago
NIT de la Entidad que realizo el pago

Fecha de pago

Valor pagado
Nimero de cuenta contrato del pago (Factura de cobro)

Nimero de pagador que aparece en la factura (si lo tiene)

|
3.10.1 Endosar Orden de Pago Presupuestal

Perlfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Endosar Orden de pago

Paré realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Definir el atributo de
Endosada a una Orden de Pago Presupuestal de Gasto” de la Guia Financiera No. 37 “Endoso de Orden de Pago’.

Una vez realizado el endoso, la Orden de Pago Presupuestal continlla en estado “Generada” pero con el atributo
“Endosada’.

* Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera SUF Nagién.
“Procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota”.
%
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3.10.2 Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los pardmetros establecidos en el numeral 3.7.1.2 "Autorizar Orden de Pago®
de la presente Guia Financiera.

Finalizado el proceso de autorizacion la Orden de pago presupuestal quedara en estado ‘Pendiente de autorizacion”,
3.10.3 Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador de Endoso
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar orden de pago pendiente de autorizacion

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.3 “Autorizar una Orden de Pago
con el atributo endoso en estado Pendiente de Autorizacion” de la Guia Financiera No. 37 “Endoso de Orden de pago”.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional -
DGCPTN efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria a la fiducia respectiva.

3.11 Registro contable automatico generado con el pago de la Orden de Pago (Transaccion PAG047)

3.11.1 Con pago a beneficiario final

 CODIGOS I CUENTAS | DEBITO |  CREDITO
249051001 Servicios plblicos XXX
470508(1) Funcionamiento XXX
190801002 2) Recursos Entregados en Administracion XXX

1. Cuando corresponde a recursos CSF
2. Cuando corresponde a recursos SSF

3.11.2 Con traslado a pagaduria Cadena Presupuestal CSF

Registro automético generado con la Orden de pago presupuestal

~¢opblos .  CUENTAS | DEBITO | CREDITO
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
470508 Funcionamiento XXX

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccion PAG049 (ver al respecto la Gufa
Financiera No. 14 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

© Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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ey i

!

cODIGOS CUENTAS . DEBITO |  CREDITO
243051001 Servicios plblicos XXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

3.11.3 Con traslado a pagaduria Cadena Presupuestal SSF

Registro automatico generado con la Orden de pago presupuestal
l

~ CODIGOS ~ CUENTAS | DEBITO | CREDITO
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
190801002 Recursos Entregados en Administracion XXX

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccién PAG049 (ver al respecto la Guia
Financiera No. 14 “Generacidn Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

coDIGOS | ~ CUENTAS ’ “ | DEBITO ~  CREDITO
249051001 Servicios publicos XXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

4. ANALISIS DE REPORTES

El médulo de egresos ofrece dos tipos de reportes basicos; el primero desde la Web de reportes, “Comprobante” en el cual
se detalla cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias
presupuestales; Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacion y Orden de Pago.

El segundo desde el mddulo CEN (Centralizador), “Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los documentos
generados en la cadena presupuestal, a partir de la seleccion de los criterios “Filtros” que el usuario considere necesarios.

4.1; Repories de Comprobante.

Dado que en cada una de las instancias de la cadena presupuestal se debe imprimir el soporte fisico de los registros
generados en SIIF Nacion y teniendo en cuenta que es necesario [a firma def responsable de cada area en los documentos
tramitados por la misma, la impresion de este tipo de reporte permite verificar todos los detalles del documento, para
posteriormente respaldar dicha operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de area.

|
4.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestion Administrativa o Gestién Presupuesto de Gastos

x i
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Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numero:: a6 Fecha Registro: 20160007 gl subunidad 150101000 GESTICN GENERAL
Estado.s Cenffcada Vzlar infoizt: $26.000.00 ]ValorToéz[ Operaciones: i 003 | Valor Actuat: ' $20.000.00
{TEM PARA AFECTACION CE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE BASTO
A DIRECCIGN ADMHNISTRATIVA A-2-0-4-2-5 TELEFOMIA MOVIL CELULAR - FECHA OPERACION VALOR [WICIAL VALOR OFERACION VALOR ACTUAL
Totak: 12000303 Jikin} 120.260,00
Objetor Pago Telefonis Wit Cellar

Firma Responsable

4.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestién Presupueste de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe 16 ible v libre de i6n en los “ftems de ion de gastos®
Humero: 217 Fecha.Reglstrar 2017.0103 Unidad ) Sobunicad $5-010E000 COMMNDO FUSRIA ABREA
Vigencia Fresupuiestal | Ackust Estado: Cor Campramise Tipo: Gasio Uso Caja Menor | Nngene
Valor Inicial: 430,006,00 | Vator Tatal Operaciones: I 2693.460,00 | Valor Actuat: 281096303 t é;":;;mm " 162525100 ;:.OHHH " 500
$OUICITUD DE CERT 0 DE DISPONISH AUTORIZACION DE ADQUISICION OF BIENES Y SERVICIOS
Nomaro: 7 Fecha Registror !:uw-omz Nimero: 1 gf:;;’g’;“’o"'“ }‘ﬁpﬂ da contrato:
ITEH PARA AFECTACION DE GASTQ
DEPENDENCIA POSICION GATALOGO DE GASTO ruenre | BECURIS ] smuac
11 COMANDANTE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALORACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADD
GRUPD A20481 ACUEDUCTO ALGANTARILLADO Y e ® se= | OPERACION COMPROMETER
ASMNSTRATIVO rSz0 =
COFAC
271217 400.030.25 35104200

Total: 40002050 1510 460,00 391243060 1e2251,00 200

Cbjeto: SOLCTUD 4117, ACUSDUCTO, ALCANTARILLADD Y ASED.

4.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto.

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Y
‘ REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
; Con base en el CDP No: 2317 de fecha 2017-01-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
' Numero: 4317 Fecha Registro; 2017-01-05 g’g&‘;ﬁ“w“id‘d 15-11-05-00 COMANDO FUERZA ASRES,
'
i Vigencia Presupuestal | Actus Estado; Con Coligseion Tipo de Moneda: Jcor-Pasos |Tasa de Cambio: [ 200

Valor Inicial: 109.770.00 | Valor Tota} Operaciones: Valor Actual: | 108.770:02 | Saldo x Obligar: [ 500

TERCERO ORIGINAL
R dzatificacibn: NIT | 2eea3eGe4 | Razon Soctat: | Tercaro dundios Prueba 3375 | Medto de Pago: [4bone en cuents
CUENTA BANCARIA
Numera: | 421256039922 | Banco: JeaNco FRUZEA 184 [npo: | Corrierte Estado: |Ack.-ta
ORDENADOR DEL GASTO

' ion: % . Normbez 1 426425 Oiros Nombces 429403 Apelide 1 . COMARDANTE GRUPO DEARQYO:

Identificagion: | 72603331 | Nombre: l ORI Aparin S84E8 [I‘J(go‘ [
i CAJAMENOR | DOCUMENTO SOPORTE
: Identificacion: | [Fecha de Registeo: [ [ Numero: | [Tino: FACTURS  |Feoha: 2017-0105
' TTEN PARA AFECTACION DEGASTG
t

RECURSO

: DEPENDEHCIA POSICION CATALOGO DE GASTO Fuente | RECURSO | smuac.

11 COMANDANTE _ FECHA
! SRR T 4:204-5-1 ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y Nscén e SSF |OPERACIO|  VALORINICIAL VALOR OPERAGION VALOR AGTUAL SALDO X OBLIGAR

| ADMNISTRATIVO A3Z0 N

COFAS

409.770,03
Total: 10877000 102 770,00 &00
|objeto: PAGO CE FACTURAS DIRES FUERZA AEREA 57 004
PEAN DE PAGOS.
DEPENDENCIA DE AFECTAGION DE PAC ] POSICION DEL CATALOGO DE PAC | Pecha T VALORAPAGAR | SALDOFORGBLIGAR | LINEADEFAGO

063 COMANDO FUERZA AEREA [+2 ANS - GASTOS GENSRALES NACION SSF 2617010 | 162.770,03 £.01 [NINGUNG
f
" FIRIMA{S) RESPONSABLE(S)
i

4.‘i.4 Radicacion de Soportes.

Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.

|

CUENTAS POR PAGAR

Nemero: 521015 | Facha Registro: |2me-:.w gj“‘;‘;,‘g,’af“*“”“"“d 150101000 GISTON GENERAL

Estado: Sremiada Tipo te Cuenta x Pager: Sanidcs Publicos §ro. Compromisas 412116 [Nro. Cdp: BLE,
' Caja menor-tdentif.: Caja Menor-Fecha Registror Tipo de Monzda: COP-Peses Tzsa de Camblo: 5,03
i Valor Antes del fva: 120.00390 | Vatos lva: 0,03{ Valor Total: 123.000,03 [ Valor Total Moneda Orig: a0
! < TERCERQ

\denSificacion: 76152003 [ Razon Soctat: [Tescero dusidico Prozks 5843
' DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
t COMIGD |DESGRIPCION

47 {FACTURS

1
| DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
i NUEWRO RO | FECHA
l 145765344 | FACTURR | 20180083
:

Objsta.s |PagaTs|elum'a NeRCalular

FIRMALS) RESPONSABLE(S}

4.1.5 Obligacion Presupuestal.
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Perfil: Gestion Con

table

Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacion Presupuestal — Comprobante.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.
Houmero: s Fecha Reglstro: 26150105 ‘;’J.:':u“:: j“““““" 15-01-05.000 COMANDO FUSREA AEREA
Vigencia Presupuestal  |Ackcat Estado: ConOrdzndePazs g;g,“‘”‘ No Tipo da Honsda: COP-Fesce Tasa de Camblaz 2,00
Valor Inicial: 7£8.042,63 | Valor Total Operacicnes: ,60{ Valor Actual: 7£68.040,00 | Sakio x Ordenar: &oc
Valar Inicizl Mosedz .00 | Valor Tatal Operaciones Mooedz 0,03 | Valor Actual Moneda 603 | 53490 x Osdenar tloneda o0
riginal: Origioal: Original: 99 origioat: 8
Valor Deducciones: 0,20 | Valor Yeto: FEABI0.00 | Nro 512 | Nro. Cap: o018
Valor Deducclones 2,09 |Vator Heto Monada: 5,65 | Atributo Contabite: BEHRIBUNG Comprobznte Cantable: 312
TERCERO
\dentificacion: [ 5357 [Razen Sociel: [Tarcaro Jusion Prusda 3547 |ttedio de Pago: Jaboacen cuenca
CUENTA BANCARIA
Humero: [ 2513 Banco: [eANcO PRUESA 118 Tipo: {ahoro [estada:  Jaciva
CUENTA X PAGAR CAJA MENOR
Humero: | 613 Tipo: [Senvicios Pebices {identiicacion: 1 JFecha de Registro: |
DOCUMENTQ SOPORTE
‘Homero: i 492075303 CERT AM308 | Tipo: JracTuma Fecha: Jootsarns
TEN PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO fugnTe | RECURSS | siTuac.

11 GRUPO FECHA
$DNINISTRATIVO A20.25-2ENERGA Slackn 16 ssF |OPERACIO|  VALORINICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
COFAC N

Total: 766.040,00 0,00 T58.050,30 0,00
Tovieto: [#32078203 CERT AMSI0 ENERGIA ]

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE FAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC [ FECHADEFAGS | ESTADO [ VALGRAPAGAR
€33 COMANDO FUERZA AZREA |2 ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF | zomaan0e | omenadaraze | 750.040.00
FIRMA[S) RESPONSABLE{S)

4.1.6 Orden de Pago Presupuestal.

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Reportes / EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal ~ Comprobante.

.‘T-
Gerencia Piblica Activa

para el Buen Gobierno

95.1 BG -MDN -F050 - 03

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

No esta autorizado su reproduccion total o parcial




S\ INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 35 Pagina 40 de 4
o) Repiblica de Colombia Codigo: 95.1 PF-MDSGDF-G035-11
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iy . Vigente a partir de: 25 SEP 2018
ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
Némero: 1818717 |Fecha Registro: | 2617-01-08 gg?;;:j“b”““‘d 15-01-05:000 COMANDO FUERZA AERSA
l Vigencis Presupusstal | Ackoa) Estade: Pegads Nro Obligacion: 517
Fecha Iixima Page: | 2017-05-31 Codigs de I 04530 17 [ Tipo de Moneda: CoF-Peses [Tasa ds Cambio: 009
1 Valor Bruto; 108.770.00 | Valor Deducciones: | 0.0 | Valor Neto: 108.770.00 | Salda x Pagar: 050
VALORES PAGADOS
TRM Pago Valor Bruta [ 109.770,00 ‘éﬁ’;"; ones ! oco lvsluNat: ] 109:770,00] Manecs Sase Gorrgre 1 Vater MEC l
REINTEGROS
Nomeros No Recaudo:
Eruto Reintegrado Pesos: 0,00 | Reintegratio Deducciones Pesos: 500 { Relntagrado Nefo Pasos: [:Y:)
Bruto Refategrado Momeda: .06 | Reintegrado Dectuccionss Moneda: 2,00 | Reintegrado Neto Moneda: s
TERCERG DE LA ORDEN DE PAGD
l [ 1dl2ntificacisn: 20605024 | Razbn Social: JTarcero duridico Fruebs 3375 Wedio de Pago: } Aboro en cvents
CUENTA BANCARIA
Nitmero: 481823695822 [ Banco: |5ANCO FRUEEA 184 j {ripo: [corents {Estado: [actna
TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE
12-010%.07 - DIRECCION TESORO HACION DGCFTN Nimero: CERTSP % Gﬁu‘fﬁgi"vm iomos |Fe<hi: [2517-91-55
Tigo Benzficlario Pag 01 - Senaficistio fsf
FTEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR R VALOR REINTEGRADO SO DE PROYECTOS ESPECIALES
UEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | s JAONEDA. U0 OE TASADE
PESOS l MONEDA PESOS PESOS i PROvERO I woneo | HARE I VALOR ONEOR
11 GRUPG (STRATIVO COFAC / A-2-0-4-5-1 ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEG
: e R B ) =) IS I B B B—
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIA PARA AFECTACION DEPAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO UIKEADE ESTADO
Q53 - COMANDD FUERZA AEREA 4:2- AlIS - GASTOS GENERALES NACION S57 20170130 10577000 05 NINGUNG Pagade

4.2 Reporte de Listados.
l

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizarlo se ha habilitado
la opcion por la Ruta: CEN / EPG / y aqui se tiene la opcién para ver el listado de: Compromisos, Obligaciones, CDP o
Iist!ados de 6rdenes de pago.

Sensuia Retnleoars

Liztadoda Samypren

Listody Gompnas idaga
CeneutaErresos Pages Coja Menay

Lictadn Gomurontisgs 3 s flas

1
(&
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Consulia de Owdenes de Pago Detalle

Fecha de Registro Inicial.
Fecha de Registro Final:

L =]

Una vez se ingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de blsqueda donde debe ser diligenciados por lo
menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se presiona el boton ver consulta, con lo cual el

Estado:

Vigenciar

Tipo de Gasty,

[Todos v
| Todos v
[Actual V]

[ Ver Consuita | Caocelar || Limpiar |

sistema presenta la pantalla con el listado de la informacion requerida.

Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se presiona
el botén ke y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar informacion en la linea
2, e igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el campo;

la opcion “O" y se presiona el botonk

Una vez seleccionada la informacion, presionando el botén y se puede exportar a Excel [a informacion.

Numere Documenta Fex

T2
8 212

312
b 412

£12
| 51z

712
. 72
72
e

[ Exportar ccentemdo archivo yarmn

Eatado

Depsndencia

Dependencla Description

55

01231
2012-01-02 00.00:00
2012-01-02 i}
201 2-01-03 00:00:00
201 2-01-02 QG000
2012-01-02 030000
2012-01-02 0G:0000
201240102 000000
2042-01-02 00:00:00
2012-01-02 00:00:00
2012-0 02 00:00:00
2012-01-02 00:00.00
2012-01-02 00:00:00
20120103 Q00000
2012-01-03 De:0ng

202021 3
0120102 183822
20120102 16,4347

2N DT AT2148
201201-02 172148
2012-01-02 172148
2012-01-02 18:28:45
2012-01-02 184841
201 20903 135209
201 2-01-08 140848

Cen Qhligacion
Con Qhligacion
Con Chilgacion
Con Obligacion
Con Obligacion
Cor Obligacion
Zor Obligsaion
Cor Obligacion
Con Okligeion
Can Ohligacion
Can Qbligacion
Cory Thligacion
Con Ohligacion
Con Obligacion
Cor Obligecion

PP DODDURREEER

DIRECCION SDMINETRATR/E,
DIRECCIM ADMINGTRATI A
DIRECCIOb ADMINISTRATEA,
DIRECCION ADMINISTRATIVA
O ADMINISTRETICA
504 ADMINSTRATIVA
GRUPC TALENTE HUMARD
GRLIPD TALENTC HUMAND
ORUPO TALENTC HUMANG
GRUPO TALENTO HURANO
BRUPC TALEMTO HUMANO
DIRECCEIM ADMIMETRATI
DIRECCIN ADKMIISTRATH
DIRECCION ADMINISTRATIY,
DIRECCIGN ADMINISTRS TIY,

QE[&:&

Beleccion

7.5 Seleccions...

o Jeleccmnp v

L4 w;! T

4 t
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i 4 Replblica de Colombia
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v Pago Servicios Pblicos

Vigente a partir de: 25 SEP 2018

‘AL AT 8 £ D " EUF ‘l";’) X € MR T S T T VITw TR Y T
Depend
Numere ancia Valor | Tipo [Nombre  Entidad
Docume Depend |Descripe Descripe |Situacio Cperacio| Salda por (dantific jidentific |Razon Media  [Tipo Humerp |Estado  [Entictadt [Descripe |Solicitud | | Campro
1 ino Registro | Creacian |Estado  |encia ion Rubro__fion Fuente |Recurse |n | Valor Iniciat nes |Valor Actual Utilizar acion acion [Social _|dePsgo |Cuenta |[Cuents |Cuents [Hit ion CDP LOP mizos
IEIZO]- 2012-01-| [ TRANSFE RECURSO| (8604500 (Terzero [Abono  |Corrient [1300025| [BECDD30{ 3ANCC
2 112]02 A-3€3-BIRENCIAS |Nacidn {SCORRIE [CSF 345000000.00 {0.00 172139883,00 N 122 Puridice [an s 88 Activa (20 312A0 112 112 112
TRARSFE RECURSO| faz00242|Tercera |Abono Cerrlant [1721543 8308032 2ANCOL.
§‘» £-3-6-33| RENCIAS [Nacidn |SCORRIE ICSF 147811€8,00 10,00 14781168,00 0.03 Jurigico |an & 0634 Activa  [38 Onzla {212 212 212
[ TRARSFE RECURSD)] (8600004 Tercere |Abene |Comient [2500017 8203002 | BANCO ¢
A3-6:3-3RENCIAS |Nacién scoame cse |1265278180,0000.00  |1289278150,00 [0.08 52 lsuriies |en = 42 pasiva |79 oF 312 [32 |31z avf
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4.3, Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta se debe realizar ingresando a la Unidad de seis (6) digitos) y muestra de forma consolidada los compromisos
presupuestales registrados por cada una de las Sub Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta
nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le agregan dos
columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de caja menor contra el que se hace el compromiso y otra el nimero
de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso de vigencias futuras contra el cual se afectd el
presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la trazabilidad de la informacion.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.

Este reporte se encuentra por [a Ruta CEN / EPG / Listado Compromisos Consolidado; asignado a los perfiles Gestion
Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta Agregados.

Afio

Parivdo

Tipo do Gasto

Rango | To

Vigencia [Acwal — V]

Tipo de documento soporte [Todos hd
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NOTA 14: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningin motivo debe ser ajustada o
modificada la informacién que estos contengan, dado que esto invalidaré el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el SIIF Nacion y se constituye en una falfa gravisima, acarreando el delito de falsedad en

documento publico.

4.4 Consulta Comprobantes Contables

Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene parametrizacion contable genera un comprobante contable, a
continuacion, se muestra la ruta por la cual se puede generar mencionados comprobantes a partir de la informacion del

documento:

Ruta: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables.
Perfil: Gestion Contable; Entidad Consulta; ESP — Control Consulta.
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Transaccion

Wo. Transaccion Na. mprobanie . . Tipa Doc
la Contable Contable Fecha Entidad Estado Fuente LDrigen £
-1237905 19181 Fe] 2016-88-24 15-01-04-010 Verficado MNCT240 WNCT240
-1237936 19187 ] 2016-08-24 15-01-04-000 Verificado PNCT240 WMET240 i
~1237398 19178 o 2016-08-24 15-03-04-010 Verificado NCT240 NCT240
~1237D56 19154 o 2016-08-24 165-01-04-007 Yernificado NCT240 MCT240
1237060 19106 4] 2016-08-23 15-04-02-008 Werificado MOT240 NCT240
~1237842 18180 o 2076-038-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NOT240
~123TUE0 19192 3 2016-08-23 15-01-02-306 Verificado NCT240 NCT240
1237414 19144 o Z016-08-23 15-0r1-02-000 Elaborado NCT240 NCT240
~12379356 19186 0 2016-08-23 15-01-02-000 Verilicadn NCTZ40 NCT240
~123T 781 18163 o 2016-88-23 15-05-11-021 Eiaborado PCT240 WOET2R0
~1236862 19082 o 2016-08-23 15-01-84-008 Verificado NCT240 NCT240
~1238954 19098 o 2016-08-23 15-01-05-006 Verificado NGCT240 NOT240
. ~1237940 19129 i3 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 MNCTZ40
i ~F23THEE 19193 o 2016-08-23 15-01-02-008 Yerificadn NCT240 NCT240
-F237858 191895 ] 2016-08-23 15-01-11-011 Verificado NOT240 NGCT240
(LI ) ———————— . 1
L€ | >

4 B ~ [seleccione... W]
?" | No. Transaccion Gontable |Seteccione... V| =%

Ng. Compraobante Contable :

Fecha

Entidad

Estade

Tipo Doc Fuente

Transaccion Origen R e LT TR & £

Num Docamenio Fuente

Esta opcién permite llamar con los filtros propuestos el comprobante contable a partir de datos tales como entidad, fecha,
valor, nimero de transaccion, tipo de transaccion.

|
5, ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

I
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley 142 de 11 de julio de 1994 “Por la cual se establece el régimen de los servicios plblicos domiciliarios y se dictan
. otras disposiciones.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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7.2 Ley 344 del 27 diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacion del gasto publico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”.

7.3 Ley 632 de 29 de diciembre de 2000 “Por la cual se modifican parcialmente las Leyes 142, 143 de 1994, 223 de 1995 y
286 de 1996.

7.4 Ley 689 de 28 de agosto 2001 "Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994”.

7.5 Ley 819 del 9 julio 2003 “Por [a cual se dictan normas orgénicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones”.

7.6 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”. Parte 9 “Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion”.

7.7 Resolucién 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobiemo y se dictan ofras
disposiciones”,

7.8 Resolucién 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.9 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.10Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo de
la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobiemno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y
se dictan ofras disposiciones”.

7.11Concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio
Civil,

7.12Circular Externa N° 20 de Julio 24 de 2012 *Procedimiento de pago servicio Movistar Movil — Colombia
Telecomunicaciones S.A. del Ministerio de Hacienda y Crédito Pblico.

7.13Circular Externa N° 09 de febrero 29 de 2012 “Cuenta bancaria pagos a UNE EPMBOGOTA S.A”,
7.14Circular Externa N° 19 de marzo 12 de 2013 “Cuenta bancaria pagos a Comunicacion Celular COMCEL S.A.

7.15Circular Externa N° 29 de abril 17 de 2013 “Cuentas bancarias pagos a Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogotd" del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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7.160ficio No. OF115-32291 MDN-DSGDF-GCP de abril 27 de 2015"Procedimiento para el pago de facturas de servicios
i plblicos con cargo a Recursos Nacion Con Situacion de Fondos — CSF.
I

7.17Procedimiento Pago servicios pliblicos a beneficiario final publicada el 31 de enero del 2018. Ministerio de Hacienda y
| Crédito Pdblico.

7.18Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién
| Financiera SIIF Nacion. “Procedimiento para €l pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota”.

8.| ANEXOS

| No Aplica.

|
9. DEFINICIONES
|

« No Aplica.
i
|

o
(e Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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ANEXD 2

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 20 Pagina 1 de 25

Repliblica de Colombia Carga y Contabilizacion de Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

Extractos Bancarios Vigente a partir de; 26 DIC 2018

OBJETIVO: establecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con la carga y contabilizacion de extractos
bancarios en el Sistema Integrado de [nformacion Financiera SIIF Nacién, para que los usuarios fortalezcan los
conocimientos y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema. »

ALCANCE: desde Conceptos Utilizados por la Entidad Financiera Homologados al Sistema SIIF Nacion hasta reportes y
consultas de movimientos y saldos bancarios. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Para Establecimientos PUblicos del Sector Defensa y Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Fecha de emision:

Responsable del documento: Ubicacion:

Ruta: Suite Vision Empresarial > Mbdulo
Documentos >Consultar.

27 DIC 2018 Directora de Finanzas Pagina Web Ruta: www.mindefensa.gov.co /
Servicios al Ciudadano/Sede
electronica/Servicios/Publicaciones/ Publicaciones /
Activar filtros de la blsqueda.

HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION | FECHA DE
No. EMISION CANMBIOS REALIZADOS
o1 30 DIC 2011 | Emision Inicial. Circular No. 487 MDSGDFGAD-15.17 del 29 de diciembre de 2011.
Se incluye flujograma, Se incluye notas 4, 5, 6, 7 y 8. Se elimina de las generalidades
02 09 JUL 2012 | estructura para el cargue automatico de extractos. Se elimina numeral 3.4. Circular N°269
del 29 de junio de 2012.
Se incluye Nota 1 en las generalidades. Se modifica Numeral 3.3.1. Se incluye pérrafo y
03 27 DIC 2012 | nota 10 al numeral 3.3.2. Se incluyen numerales 3.3.3 y 7.7. Circular 548/MDSGDFGAD-
13.3 del 18 de diciembre de 2012.
04 25 ABR 2013 Eliminacion Decretos 2789 de 2004 y 4318 de 2006 derogados e inclusion del Decreto 2674
de 2012 en Documentos Asociados. Circular 31 del 19 de marzo de 2013
Se ajustan Generalidades; se incluye numeral 3.3.2, 3.3.3 y 3.3.4; se elimina numeral 3.4 y
05 | 3TMAR2014 | 35 Gircular N° 119 del 27 de marzo de 2014,
06 29 DIC 2014 | Se modifican numerales 3.3.4 y 7.5. Circular CIR2014-483 del 23 de diciembre de 2014.
Se actualiza Generalidades y pantallas en el numeral 3.3.2 y 3.3.4. Circular CIR2015-161
o7 27 MAR 2015 del 24 de marzo de 2015.
Se actualiza numeral 3.2, 3.3, 3.3.1, 3.3.2, 3.3.5, Nota 2 y 11; se incluye numeral 3.3.4 y
08 30 SEP 2015 | Nota 12. Circular CIR2015-441 del 22 de septiembre de 2015. Circular CIR2015-441 del 22
de septiembre de 2015.
09 21 DIC 2015 Se adiciona Nota 9, se modifica numeral 4, se adiciona el numeral 4.1, 4.2 y 7.7. Circular
CIR2015-605 del 17 de diciembre de 2015.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG-MDN - F050 - 04 No est4 autorizado su reproduccion fotal o parcial
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Carga y Contabilizacion de
Extractos Bancarios

Gadigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

Vigente a partir de: 26 DIC 2018

HISTORICO DE CAMBIOS

VERS!ON “FECHADE
'No: | EMISION

CAMBIOS REALIZADOS

10 09 OCT 2017

Se ajusta el alcance, la ruta de ubicacién de la Guia Financiera en la pagina web, las
Generalidades, los numerales 3.1, 3.2, 3.3.1, 3.3.2,, 3.3.3, 3.34, 3.355, 3.36, 3.37, 4, 5.1,
7.1y las notas Nos. 1, 2 10 y 11. Se adicionan los numerales 4.3, 7.9, 7.10 y 9.1. Circular
CIR2017-619 del 29 de septiembre de 2017.

N 20 FEB 2018

Se ajustan Generalidades, los numerales 3.1, 3.3.3 y 5.1. Se adicionan los numerales 7.2,
7.3,7.4, 7.5y la nota 13. Circular CIR2018-134 del 19 de febrero de 2018,

C 12 27 DIC 2018

Se actualizan, el objetivo, et alcance, las generalidades, los numerales 2, 3.1, 3.2, 3.3.1,
3.32,333,3.34,335,3.356,33.7y7.14, notas 2,8 y 13, Circular CIR2018-761 del 26 de
dtcnembre de 2018.

DEPENDENCIAS PARTICIPANTES

Direccién de Finanzas

Elaborado por:

/

Revisado por: Revisado por: Revisado par:

Jeimy Mariluz Marin Sebastian Reyes Alvarez | Milton Yecid Rios Hilarién Diandra Marcela Cuestas

: Beltran
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional de Defensa | Profesional Defensa Profesional de Defensa Coordinadora Grupo Analisis y

‘ Difusién
Fecha: Fecha; Fecha: Fecha:
1 OCT 2018 230CT 2018 31 0OCT 2018 _ 6 NOV 2018
Firma:y _ Firpa: Firma: _/_ Firma:

" Seennao oses A, %’*»// = [ ondnedos
/ v 4 L4

Revisado por: Revisado por: Aprchado por:
Fharit Ney Quintero Padilla Clara Inés Chiquillo Diaz Dahianna Leal Garavito
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Coordinador Grupo Contabilidad Directora de Finanzas Profesional Grupo Gestién y Valor
General Publico
Fecha: Fecha: Fecha:
04DIC2018 . 13 DIC 2(518 27 RIC 2018 . LA\
" G i L [T

| . Q el (O

W/ sl

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

85.1 BG ~MDN - F050 - 04

No esta autorizado su reproduccidn total ¢ parcial




£ MINISTERIODE DEFENSA NACIONAL GUIA No.20 Pégina 3 de 25

@ Repliblica de Colombia Carga y Contabilizacion de Cédigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

Uty e Extractos Bancarios Vigente a partir de; 26 DIC 2018

TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES... - 4
2, FLUJOGRANMA... . 5
3. DESARROLLO TRANSACCIONAL.... 6
3.1 Conceptos Utilizados por la Entidad Financiera Homologados al Sistema SIF NaCion ... oo 6
3.2 Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion Relaciones de Conceptos de Movimiento. ..., 7
3.3 Carga EXIracto BANCANO ...ouirrersiririrerseeseersessiseascarsssssneensssssesssssessssssessssessresesseesss sissscs sansssssss st ssasssse et ssssssssss s sessas 8
3.3.1 Reporte EXIractos BaNCANOS ..vccerrreermrermariressrssessme s ssssssss s smsssssssssssssssssas s sassss s st ssasss st sssss s ssssssesesans 8
B T 0= 110 = 11 =4 1 OO TSR 9
3.3.3 Contabilizacion del Extracto Bancario ... e et 12
3.3.4 Consulta Relacion de Documentos de Recaudo por Clasificar. ..., 14
3.3.5 Consulta Detalle Documentos de Recaudo por ClasifiCar ... 15
3.3.6 Asignacion de Documentos de Recaudo Por ClASHICAL ... ... 16
3.3.7. Administracion del documento de recaudo Por ClasifiCar. .. 19
4. ANALISIS Y REPORTES - CONSULTAS . JE— 20
41, Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel consolidado ..., 20
4,2.  Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel defallado ..., 21
4.3, Consulta Saldos y Movimientos por Unidad EJeCUOra ... s 23
5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA'Y EXPRESIONES ACEPTADAS ....ccoicnmmmsmmmsmssmssssssssasnes e 24
6. NOTAS Y ADVERTENCIAS....ccsvecrsesesmmsmmrsmsmscssssmmssmsessessassasssassasrns w24
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS ... s s sssssssessssssassssssssssssasasess 24
8.  ANEXOS 25
9. DEFINICIONES .......cconn. e —— .25

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG-MDN - F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No.20 Pagina 4 de 25

Replblica de Colombia Carga y Contabilizacién de Cddigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018

!
1. GENERALIDADES

El paso a paso descrito en la presente Guia financiera se deriva de la facultad que tienen las Unidades Ejecutoras para
aperfurar_cuentas bancarias de tesoreria, con el fin de administrar el recaudo de recursos Nacion SSF o Propios: a
continuacion, se muestra el procedimiento para reflejar esta gestion.

t
Producto de las consignaciones realizadas en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de Tesoreria Sin Situacion de Fondos SSF o
Propios de la Unidad o Subunidad Ejecutora, esta debe proceder a cargar en el aplicativo SIIF Nacién cada una de las
consignaciones efectuadas, este proceso se realiza a través de la carga del extracto bancario, posteriormente se realiza la
contabilizacion del extracto bancario, el cual genera un Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Crédito
con la marca “Afecta Ingresos” registrados en el extracto bancario, el cual puede ser utilizado en el sistema para cualquiera
de los siguientes eventos:

! e Aplicacion de Reintegro presupuestal para vigencia actual (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Gastos
i EPG).

 Aplicacion de Reintegro presupuestal para vigencia anterior (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Ingresos
; ING).
| o Imputacién de Ingresos (Macroproceso de Ingresos ING).
[ e Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos PAG).

|

De igual forma, la carga de los extractos bancarios se puede adelantar si anteriormente se han cumplido los siguientes
requisitos;

; e lacuenta bancaria de Tesoreria debe estar en estado “Activa’ en el Sistema SIIF Nacién.

! e Parametrizar las cuentas bancarias definiendo los conceptos bancarios (movimientos crédito y débito) de acuerdo

} a su realidad financiera, asi mismo se debe definir cudles de los movimientos crédito que existen en el sistema SIIF

| Nacion afectan los ingresos de la entidad (clasificacion de ingresos y recaudos), o se requiere de la generacion de

! Documentos de Recaudo por Clasificar (devoluciones no presupuestales y reintegros presupuestales) para lo cual

z deben vincular a cada uno de ellos la marca “Afecta Ingresos”. (Ver al respecto Guia Financiera No. 32 “Creacion y
Administracion de Cuentas Bancarias de Tesorer{a”).

i e Los Conceptos que utilizan las diferentes entidades financieras deben estar homologados al concepto SHIF.

»  Se debe relacionar la marca “Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran ya que a partir

de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar.

El “Concepto SlIF" es un parametro dado por la Administracion SIIF Nacion, con el objetivo de homologar de manera
estandar los distintos conceptos que utilizan los bancos para identificar sus operaciones en los extractos bancarios.

Es importante tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos, por lo tanto, si se
requiere efectuar algin ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se haya efectuado su contabilizacion. Por
esta razon se recomienda tener especial cuidado al efectuar la carga de movimientos crédito y débito y realizar la revision
antes de su contabilizacion,

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG —MDN - F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial



#%%% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No.20 Pégina 5 de 25
X 3 Replblica de Colombia Carga y Contabilizacion de Cbdigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12
ol s Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018

NOTA 1: los movimientos crédito que no tengan la marca de afecta ingresos (al respecto ver numeral 3.1.), asi como los
movimientos débito, no tienen efecto contable.

NOTA 2: si se trata de recursos Nacion CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas a las cuentas de la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN, la carga y contabilizacion del extracto bancario es
realizada por la DGCPTN, quien asignara el documento de recaudo por clasificar a la respectiva Unidad Ejecutora y ésta a
su vez lo reasigna a la Subunidad que va a hacer la aplicacion del reintegro, la imputacion del ingreso, o la devolucion no
presupuestal; al respecto ver el numeral 3.3.5 de la presente Guifa Financiera. Cuando se trata de recursos SSF o propios,
la carga y contabilizacion del extracto bancario lo realiza la propia Unidad o Subunidad Ejecutora.

NOTA 3: es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la contabilizacién del extracto bancario, se verifique

la fecha de registro, considerando que esta determinaré la fecha en la cual se realizara Ia afectacion contable de dicha
operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal.

2. FLUJOGRAMA

eeceevvccsoncscsssnse,

Prerrequisitos:

1. Conceptos Utilizados por la Entidad

Cuenta  bancaria  de Financiera Homologados al SIIF Nacién

Tesoreria en_estado Activa
en el sistema SIIF Nacién.

- Conceptos del banco
homologados al Concepto
SIIF Nacién,

La marca “Afecta
Ingresos” en los conceplos
banco  homologade  al
concepto  SIIF Nacion sea
correcta para cada

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Reportes / REC / Extractos Bancarios /
Relacionar Conceptos de Movimiento

Y

2. Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion

000000000000 0000000000000 00

€004 0ess00IsNNROROENIRIOIRNOOCLESIOOYORORGES

movimiento crédito. Relacion de conceptos de movimiento.. ! ge recomienda verificar los
ottt ¢ saldos en bancos antes de
.." Perfil: Pagador Central o Regional ¢ hacerla carga: Perfil:
LS o Ruta: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / ff weeeeeereeess »: Pagador Central o Regional &
Teeet Modificacion I Ruta REC / Exiracto :
i} Bancario / Control de :
l i Extractos Bancarios :

3. Carga Manual del Extracto Bancario

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta:; REC / Extractos Bancarios / Carga Manual

A\

4, Contabilizacion del Extracto Bancario

. Producto de la carga y |
Perfil: Pagador Central o Regional, | contabiizacion del Extracto se |
Ruta: CNT / Gestion Contable / Procesos Especiales | obtiene: Documento de Recaudo %
| Extractos Bancarios en Pesos / Crear Documentos . por Clasificar |
Recaudo por Clasificar ) ) . i

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN - F050 - 04 No esta autorizado su reproduccion total o parcial
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3 Repliblica de Colombia Cargay Contabilizacion de Cédigo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

Uiy O Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018

!
3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
{

3."1 Conceptos Utilizados por la Entidad Financiera Homologados al Sistema SHIF Nacién

Antes de efectuar el cargue de los extractos bancarios, es necesario verificar que los conceptos que vienen relacionados en
el extracto bancario, se encuentren incluidos para la Entidad Financiera a la cual pertenece la cuenta bancaria del extracto.
Esta revision se realiza por la Ruta: Reportes / REC / Exiractos Bancarios / Relacionar Conceptos de Movimiento. Perfil:
Pagador Ceniral o Regional.

1 Entidad financiera: BANCO PRUEBA 4
I | EntidadFinanciera po Afe Fecha de
Concepto de Movimiento Concepte de Movimiento de Aplicabllidad
iD Descripeidn iD Descripeion o ento gresos | Qesggv_ﬁrv‘_
| 43 JCONSIGNACIONES 1 CONSIGNACION CREDITO Sl 1-Ene-2012
43 JCONSIGNACIONES 3 |EMISION DE CHEQUERAS CREDITO Sl 1-Ene-2012
43 JCONSIGNACIONES 4 NOTA CREDITO CREDITO 8! 1-Ene-2012
62 |ND CHEQUE DEVUELTO 412 |CHEQUES DEVUELTOS DEBITO NO 5-Ene-2008
! 46 JCR SIN AFECTACION 26 (CREDITO SIN AFECTACION CREDITO NO 5-Ene-2009
f 43 |CONSIGNACIONES 27 |CONSIGNACION NACIONAL EN CREDITO 8l 1-Ene-2012
i LINEA
43 |CONSIGNACIONES 28 JCONSIGNACION NACIONAL CREDITO Sl 1-Ene-2012
¥ FUERA DE LINEA
| 76 |OTROS DEBITOS 35 |NOTAS DEBITO DEBITO NO 10-Ene-2013
43 |CONSIGNACIONES 40 |CONSIGNACION CREDITO Sl 1-Ene-2012
43 |COMSIGNACIONES 48 |NOTA CREDITC CREDITO Sl 1-Ene-2012
f 76 |OTROS DEBITOS 50 |NOTADEBITC DEBITC NG 18-Abr-2011
‘ 77 |OTROS PAGOS 85 |PAGO DE CHEQUE RECIBIDO EN DEBITO NO 4-Abr-2011
CANJE
! 43 |CONSIGNACIONES 221 |INTERESES DE AHORRO CREDITO st 1-Ene-2012
] 58 |ND TRASLADO DE FONDOS 233 |DEBITO POR TRANSFERENCIA A DEBITO NO 31-May-2011
CUENTA CORRIENTE
62 |ND CHEQUE DEVUELTO 240 |DEBITO POR DEVOLUCION DEBITO NO 31-May-2011
CHEQUE CONSIGNADO
76 |OTROS DEBITOS 249 |RETENCION EN LA FUENTE DEBITO NO 31-May-2011
SOBRE INTERESES
! 79 |{ND GMF 250 |GRAVAMEN A LOS DEBITO NO 31-May-2011
MOVIMIENTOS FINANCIEROS

El reporte presenta los conceptos de movimiento de banco homologado a un concepto SIIF por entidad financiera, el tipo de
movimiento que se efectuara en el sistema, si afecta ingresos (es decir, si va a crear un Documento de Recaudo por
Clasificar en el sistema) y la fecha a partir de la cual tiene aplicabilidad en el sistema.

Es importante sefialar que, si uno o varios conceptos de hanco no estan en el reporte, se debe registrar la novedad en la
linea soporte del SIIF Nacion al nimero telefonico 6021270 o a la linea gratuita 01-8000-910071 enviando la relacion de los
conceptos que faltan con codigo y descripcion del concepto banco, esto con el fin de ser creados por la Administracion del
Sistema SIIF Nacién. Se deben solicitar Gnicamente los conceptos bancarios que se utilizan en la Unidad o Subunidad
Ejgcutora del Sector Defensa.

NOTA 4; la informacién que suministra este reporte corresponde a la homologacién de los conceptos de movimiento
bancario en relacién con un concepto SIIF por entidad financiera. Esta fransaccion solo puede ser registrada y/o modificada
por la Administracién del Sistema SIIF Nacién.

I
!
1

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG-MDN - F050 - 04 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



¢ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No.20 Pagina 7 de 25
o) Reptblca de Colombia |  Cargay Contabilizacion de | C6digo: 95.1 PF-MDNSGDF- G020-12

4
(hatedy Oden

Extractos Bancarios _ Vigente a partir de: 26 DIC 2018

3.2 Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion Relaciones de Conceptos de Movimiento.

Si la Unidad o Subunidad Ejecutora del Sector Defensa después de revisar el reporte indicado en el numeral 3.1 de la
presente guia financiera determina que uno o mas conceptos parametrizados por el Administrador del Sistema SHF Nacion
no le aplican, es decir, que para una cuenta bancaria especifica un concepto marcado como “Afecta Ingreso” no lo es o
viceversa, se debe efectuar la delimitacion de los conceptos de movimiento.

De igual forma, si los conceptos reportados son muchos y la entidad utiliza solo unos pocos, puede seleccionar solo
aquellos que frecuentemente se presentan en el extracto bancario y efectuar [a delimitacion de los conceptos que requiere
por cuenta bancaria con el fin de facilitar la carga manual de extractos bancarios.

Es importante sefialar que si se han delimitado los conceptos y el extracto bancario tiene un concepto diferente no
delimitado anteriormente, NO se puede cargar el extracto hasta tanto no se adicione el nuevo concepto.

Lo anterior quiere decir que una vez se efectle la delimitacion de todos los conceptos que se van a manejar en dicha
cuenta, al momento del cargue del extracto se relacionan los conceptos delimitados para la cuenta especifica.

NOTA 5: si la entidad posee otras cuentas bancarias que estén acorde con la generalidad del sistema, NO es necesario
delimitar dichos conceptos por esta transaccion.

Estas delimitaciones se realizan por la Ruta: REC / Cuentas Bancarias / Administrar / Modificar que se explica a
continuacion. Perfil: Pagador Central o Regional.

njodiicar cugntas bancarias

Busear cusnia bancana [ZI

Datar de la Quenta Bancaria ][ Defiritar Frelaciones de Conteplos de Mowinianta ‘
Eusoar relaciones conceplos de movimienio E:}
(] Concepta Entidad Concepta SIF Marca Afests ingreso
i CTONSIGNACIIN RACKINAL BN LINES CONSIZNATIONES [
{20 COMSIGNACION CCMSIGHACICHMES j~
| e CHEDUES DEVUELTCS D THEGLIE DEVUELTC =
|22 RECQUSIGHACION COMSICHACIONES 1
|30 NOTA CREDITO CONSIGNATIONES I
L OTROS NGRESOS COMSIGHNACIONES I
|33 REVERSION CONTRIBUCION N DEYOLUCION COMISIONE ... ™~
v TRANSFERENCLS DE FONDOS SEBRA B TRASL ADO DE FONDOZ ™
[ B R — » ¥l Pégires 1 e 1
§ Elraimer |
Dalos administrativas Guardar | ] Cancelar
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Utilizando el boton de “Buscar cuenta bancaria’, seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a la cual se le va a efectuar la
delimitacion de los conceptos.

En la carpeta Delimitar Relaciones de Conceptos de Movimiento, mediante el botén de blsqueda E “Buscar relaciones
conceptos de movimiento”, seleccionar los conceptos bancarios que se van a ufilizar para dicha cuenta bancaria de
tesoreria.

Una vez seleccionados, el sistema los presenta en la carpeta principal y por defecto les coloca la marca “Afecta Ingreso”
para los movimientos crédito, por lo tanto se debe tener especial cuidado en seleccionar Unicamente los que afectaran los
ingresos de la entidad o que requieren la generacion de Documentos de Recaudo por Clasificar (clasificacion de ingresos,
devoluciones no presupuestales y reintegros presupuestales), los otros deben quedar sin la marca de “Afecta Ingresos”, es
degcir, si el concepto de movimiento crédito bancario no debe generar documento de “Recaudo por Clasificar’, se debe
desmarcar la casilla “Marca Afecta Ingreso”. El sistema no permite cargar un extracto que contenga un movimiento diferente

a los que previamente se han delimitado.
|

Al3guardar el sistema emite el mensaje de modificacion correcta de la cuenta bancaria.

NOTA 6: se recomienda siempre delimitar los conceptos de banco, con el fin de facilitar la bisqueda de los conceptos de
mowm/enz‘os bancarios al momento de realizar la carga manual.

NOTA 7: las transferencias de recursos entre tesorerias se deben registrar con movimientos crédito que nho afecten
ingresos.

l
3.3 Carga Extracto Bancario

3. 3 1 Reporte Extractos Bancarios
Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos registrados en el

Sistema SIIF Nacidn, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los valores pendientes de conciliar por cuanto
al'momento de efectuar la carga del extracto y una vez contabilizado el extracto no se pueden agregar mas valores.

Esta verificacion se realiza a través de la Web de Reportes por la Ruta: REC / Exfracto bancario / Control Extractos
bancarios, en la cual se encuentran discriminados [os movimientos efectuados a la cuenta corriente.
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s ol , P
e =
=4 3 > =

Namero de
Extracto
Baneario

NOmers de Entidad

Tipo de . ez
y Estadodeia Fuente dg Situacion
Cuenta cuenta B?a%ir;ﬁa Financiacién | de Fondos

Desecripeitn
Banparia

financiera

SANCO i i - 1000011311
310027560 | BATEGs 477 | Cuenta 110584 Activa Pesos Carrierte Naciin CSF AL
100001227138630000
3es300000935 | BANCD. Cuenta 225402 Activa Pesos Cortferte Progios CSF 092520120201201202
27
BANCO ] ] ] 100001314111077030
077030011538 PRUEBA 4 Cuenta 211614 Activa Pesos Corriente Propios CSF 011538201302012013
, 0228
4 &
" A #* i - ol bro a do ot U tD @127 £ 2110 do
enerd O . “ Sditd LIenito
4 2
. Inigial Final
Manual 20410613 | 20110501 2011053 659,457, 00 33.198.562,00 32.804.219,00 $93.800,00
Wanual 20120346 20120201| 20120227 4.461.664,37 12.234.500,00 4.461.208,52 12.234.865,35
Manual o0430343 | 20130201 aM30208 1.758.110,79 124,067,499, 09 90.540.405,60 35,.965.204,28

NOTA 8: es importante recordar que para las cuentas “Autorizadas” donde se reciben recursos de la DGCPTN, no se deben
cargar exiractos bancarios ya que estas nunca generan ingresos_y fampoco aplican para realizar devoluciones, ni

reintegros.

3.3.2 Carga Manual

Y

Si se requiere consultar un extracto bancario ya cargado, se busca mediante el boton de blsqueda E “Seleccionar
extractos bancarios’ y si el mismo va a ser objeto de eliminacion (siempre v cuando no haya sido contabilizado), una vez
consultado se activa el boton de “Eliminar extracto bancario’. Si se va a crear un nuevo extracto. se da clic en el boton
“Adicionar’ y el sistema presenta la siguiente pantalla:

Esta transaccion se realiza a través de la Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual. Perfil: Pagador Central o
Regional. El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes campos:
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Cariga manual de extracios bancarios
Selecrionar extractos bancarins E]
Sel. Enfidad financiera Mom. cusnta  Fecha desde Fechahasta  Saldoinicial  Salio final

<« No cortiers registtog sx
44— b ¥ ., Pagina 1 e 1

i Eliminar extract bancana l

Datos Adminisiralivos Adicionar | | swarder | | Cancelar |

vy i > T i

Carga mantal de extractos bancarios

Extracio barneario || Movimiento de extracio o |

Seleccione Ia cuenta bancaria E

Enfidad financiera

Tipo idenfificacion I identificacion

{
|
Cod. infemo |(

| Cod. compensacisn

Surursal

f
f i T—

Rezon social { 7 B —
I

Guenta bancaria

Tipo cuenta bancaria i § Tipo de moneda

ideniificacion I | Estado |

Descripeion {

Extracto bancario

Fecha de exiracto
woor [ [+] S —

Mombre del extracto l_} H ‘-I I

} Datos Administrativos i { Guar(iar‘i i Cancetar

Carpeta Extracto Bancario: en esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

o Seleccione la cuenta bancaria: mediante el botén de blsqueda, E se debe identificar y seleccionar la cuenta
bancaria de tesoreria SSF en la cual se reflejaran los movimientos reportados en el extracto bancario. Una vez
seleccionada la cuenta bancaria, automéaticamente el sistema muestra el detalle de la cuenta y la entidad
financiera.
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o Fecha de extracto: en el campo Fecha de extracto Inicio y Fin seleccionar el periodo correspondiente del extracto
bancario (éste periodo puede ser diario, semanal o mensual dependiendo de la cantidad de movimientos
generados en la cuenta bancaria de tesoreria).

NOTA 9: tenga en cuenta que el sistema no dejara cargar otro extracto con fecha anterior a la seleccionada en "Fin”, por lo
tanto si algtin movimiento quedd sin reg/strar se debe ellmmar el extracto bancario y volverlo a crear, siempre y cuando no

esté contabilizado.

Carga manual de exiractos bancarios
| ;! ! i de extracto bancario l
Relaciones de conceplos de movimiento bancaric

TowDesos || TowiCedtes | ]

Sakloiniciasl | B8] Salde final 1

Seleccione relaciones de conteplos 3 -
Codigo Conceplo B i Conceplo Entidad Conceplo SHE Walor

<< Ngx confisne pagistias >=
| L K JUCEE— 2 |
< | | >
7 gl‘sgﬁpg}: Belacr»ény

Datos del movimiento extracto bancario
Fecha valor * Valor * - |
Fecha operacion Niimerc operacion ; o T ﬁ‘;
Cékdigo oficing 7 Nombre oficina ] B 'a
Ciudad ’; Sefial reversion Sefecclone... T
Medios de T . L R —
consignacin [Betecrione, ~|  cod. rel. Gnico i - i
Cod. rel entitad | 1 o, ret. tercero o

f}—*f%'s?iai datos | | Aceptar cambios |

Carpeta Movimiento de Extracto Bancario: sobre esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

o Saldo inicial: verificar que el saldo inicial que se muestra de forma automética, corresponda con el saldo final del

Ultimo extracto bancario cargado para la cuenta bancaria de tesoreria seleccionada.

» Total Débitos: digitar el valor total de los movimientos débito del extracto.

o Total Créditos: digitar el valor total de los movimientos crédito del extracto.

« Saldo final: digitar el saldo final de la cuenta teniendo en cuenta Saldo Inicial + Total Créditos — Total Débitos.

« Seleccione relaciones de conceptos: dar clic en el botdn de blisqueda, D con ¢l fin de traer a la pantalla
principal uno a uno los conceptos que presenta el extracto bancario. Seleccionar cada uno de los movimientos para

activar los campos inferiores.

95.1 BG -MDN - F050 - 04
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Hacer clic sobre cada uno de los conceptos de movimiento bancario seleccionados y registrar la informacion de la “Fecha
Valor" (corresponde a la fecha en la que se presenté el movimiento dentro del extracto) y “Valor (corresponde al valor
debito o crédito a relacionar al interior del extracto) que son los campos de obligatorio diligenciamiento; no obstante, si se
cuenta con la demas informacion se debe digitar. -

Dar clic en el botdn “Aceptar Cambios” con lo cual la informacion digitada queda en la parte superior y permite registrar la
informacion de los otros conceptos del extracto bancario. Al finalizar dar clic en el boton “Guardar” y el sistema genera un
mensaje de creacion del extracto bancario y asigna un consecutivo.
l

NOTA 10: cuando se frate de la carga del primer extracto bancario de una cuenta bancaria de la Unidad o Subunidad, el
sistema muestra el campo saldo inicial deshabilitado. Cuando se trate de una carga posterior, el valor a ingresar en este
campo corresponde al saldo final del dlfimo extracto bancario cargado, el cual se puede consultar por la Ruta: Reportes /
REC/ Extractos Bancarios / Control de Extractos Bancatios.

NbTA 11: el saldo final es el resulfado de la siguiente operacion:

SALDO FINAL = SALDO INICIAL + CREDITOS - DEBITOS

La sumatoria de los movimientos crédito y débito deben ser iguales al valor registrado en el campo “Total Créditos” y “Total
Débitos”.

|
3.3.3 Contabilizacion del Extracto Bancario

|

Ruta: CNT / Gestion Contable / Procesos Especiales / Extractos Bancarios en Pesos / Crear Documentos Recaudo por
clasificar Perfil: Pagador Central o Regional. El sistema presenta la siguiente pantalla:

[c? T o de R fo por Clasificar en pesos
Oueerks . !
idenificacibn | ] E

1
| Descipehn { R T e [ 5]

Enlidad financiera

Tipa de ducuimento de denticad

Razdny sociad ;
COdigo de Compensacion ;

l

t Mamen oe documenio de identidad L E
| J
| |

Tipo moneda i T r— 1

Fuenta de r S
fnanciamiento

Sitzacion de fondas i

Tipo de susiia A
bancaria .

Vst de cuenia
bancariz
Clase dex
- bancaria

Idarna CUN
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Carpeta Cuenta Bancaria: mediante el botén de bisqueda E seleccionar la cuenta bancaria en la cual se realizd Ia
carga del extracto bancario cargado. :

Generar Documenta de Recaudo por Clasificar en pesos

| Cuenta Bancasis | Extrecto Bancario |

Exiractos bancarios
Identificacion  Descripcion Fechainicial  Fecha final
4260617 4260617310310161112201 7060120170615 201706014 2017-06-15
L0 )| ANEU— A | Pégina 1 de 1
< >
Fecha de registro Pﬁ?ﬂ}s_-i? E[

Hn cada lanzamiento se procesard un nviximo de 2000 movimientos.
| Datos Administrativos | - Guardar |

Carpeta Extracto Bancario: seleccionar el extracto bancario que se va a contabilizar, El sistema muestra todos los
extractos correspondientes a esa cuenta bancaria que se encuentran pendientes de contabilizar, se debe seleccionar para
fa contabilizacion desde el extracto mas antiguo al mas reciente.

Fecha de registro: es aquella que determina la fecha donde se realizara la afectacion contable del recaudo por clasificar, la
cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha donde el periodo contable se encuentre
abierto, caso en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Datos Administrativos: para esta transaccion es obligatorio el diligenciamiento de la carpeta Datos Administrativos
(documentacion soporte que dio origen al documento de recaudo por clasificar).

Dar clic en el botén “Guardar”, con lo cual el sistema genera un mensaje de creacion exitosa del Documento de Recaudo
por Clasificar.

Fensaje de pégina web : R [ﬂ%

o - |
f’!z\{b Se genero con éxito solo Documento de Recaudo por Clasifican 1 i
.

Hceptar
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NOTA 12: si en el extracto no se vincularon movimientos créditos que tuviesen la marca de afecta ingresos el sistema no
generara Documento de Recaudo por Clasificar.

REGISTROS CONTABLES

Registro automético de Contabilizacion del extracto (Transaccion CNT051)

|

,,,A_\_;_ﬂ
]

CODIC _ IBRE [ A _DEBITO | CREDITO
111005001* Cuenta corriente AXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX

*Esta cuenta es definida en el momento de la creacion de la cuenta bancaria.

i
14

NOTA 13: Jas cuentas bancarias de tesoreria requieren especial atencion, debido a que en la creacion y/o modificacion de
estas, el perfil Pagador Central determina los cédigos contables “Debe” y Haber” que son utilizados en los comprobantes
contables autométicos al generar los documentos de recaudo por clasificar (DRxC) de bancos.

3.3.4 Consulta Relacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

Al contabilizar el extracto bancario, el sistema generd un Documento de Recaudo por Clasificar para cada uno de los
movimientos “Crédito” con marca “Afecta Ingresos” que se encontraba dentro del extracto bancario; dichos documentos
pueden ser consultados por el funcionario en la Web de reportes con el Perfil: Pagador Central, Gestion Presupuesto
Ingresos, o Consulta mediante la Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales:

Filiro “Origen Recaudo por Clasificar”: para consultar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacién de
extractos bancarios, se debe seleccionar la opcién de “Bancos”.

Codigo PCI Origen | Nombre de fa POI COdfgo defa | NombredelaEntidad | No. | Feshade | Fechade | Tipo de | | Bstado | Fuentede ‘ Situactén | ‘ Origen |
i |l i
Oriegn [1 Entidad PCL ! POl Destine Hocume 1 registro ‘ Recaudo moneda i Financlaci | de Fondes Recaudo Por “
) Destino ' e | _“___J‘Lm,,_ j_ on J | Clasifcar |
13010107 DIRECCION TESORO 150112000 |DIRECGION GENERAL 4240118[09/0502018  |00/05/2018 - | Clasificade | Nacién BANCOS
NACION DGGPTN IMARITIMA-SEDE CENTRAL PESOS
13010107 DIRECCION TESORO _ |15-01-12-000 _ [DIRECCION GENERAL 1240218[00/05/2078 [09I05/2018 COP- | Clasficado | Nacion CSF BANCOS
: NACION DGCPTN MARITIMA-SEDE CENTRAL PESOS
13010107 DIRECCION TESORO _ |15-01-72:000 | DIRECCION GENERAL 4243916[09/05/22018 [09/05/2018 COP- | Clasificado | Nacion CSF BANCOS
‘ NACION DGCPTN IMARITIMA-SEDE CENTRAL PESOS
13010107 DIRECCION TESORO _ |15.01-12:000 | DIRECGION GENERAL 124507608/05/12018 [0606:2018 COP- | Clasificado | Nacien CSF BANCOS
: NACION DGCPTN WARITIMA-SEDE CENTRAL PESOS

limero de | !
Cuenta

{ Financiera de la
| Guenta

" [BANGO PRUEBA170 | (

[P

Cuenla 142158 a0

142158 BANCOPRUEBA170 | Cuenta 142158 118.034,00
142158 BANCOPRUEBA170 | Cuenta 142158 737.717.00 137717,00 0,00 0,00}
142158 BANCOPRUEBA170 | Cuenta 142158 483.263,00 483.263,00 0,00 0.00]

142158

BANCOPRUEBA170 | Cuenta 142158 | 773.560,00 773.560,00 0,00 0,00
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3.3.5 Consulta Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por
clasificar. El usuario lo puede consultar a través de la web de reportes por la RUTA: ING / Informes / Detalle Documentos de
Recaudo por Clasfficar.

Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir de la vigencia 2015.

Ruta: ING / Informes / Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar, PERFIL: Pagador Central o Regional.

El usuario debe seleccionar los siguientes filtros obligatorios para obtener el reporte, asi:

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad ¢ Subunidad Ejecufora =

[ dentificacion Descripcion
- 15-01-01-000 GESTION GENERAL
16-01-01-001 COMISION COLOMBIANA DEL CCEANO
15-D1-01-002 FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL
15-07-01-003 DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR
I el 5 Pagina 151 de 549
Consecutive Documenio Recaudo l890161 g ]
por Ciasificar *
Origen Recaudo por Clasificar * [ Bancos vi

]VerReporie H Cancelar H Limpiar ]

Seleccione la Unidéd o Subunidad Ejecutora: seleccionar la entidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: para consultar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacion de extractos
bancarios, se debe seleccionar la opcién de “Bancos”.

Dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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Clasificada

20180103

26180103 23.9%6.000,00

S&F

Nacién

BANCO PRUEBA 180 114103 - Cuenta 114103

BT

15-01-01-000 - GESTION GENERAL

15-01-01-000 - GESTICN GENERAL

i — YT N

SOBUIETO FRAO PO AR,
w5 | FGen G | oA
15:01-01-000 B.SQGIX)B;@O

CNT051 - Gznerar Documento dz Recaudo por ‘ 20180103

; Clasificar en pesos
 |i| INGD16 - Crear Causacidn y Recaudvo Simulignee de 20186103 1718 15010608 -29.995.000,00 000

Ingrescs P

En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo por Clasificar; consecutivo,
estado, fecha de registro, Fuente de Financiacion, Situacion de Fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta bancaria
y la PCi origen y destino del documento.

En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que afecté el Recaudo por Clasificar
con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la disminucion del documento).

3.3.6  Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

En los casos en que una Subunidad sea la responsable de aplicar el reintegro, o realizar la imputacion de ingresos o
recaudos, o de efectuar las devoluciones no presupuestales, y la consignacion ha sido efectuada en las cuentas de la
DGCPTN (aplica para recursos Nacion CSF), una vez la DGCPTN asigne el documento de recaudo por clasificar a la
Unidad Ejecutora, el funcionario con el perfil Pagador Central de la Unidad Ejecutora, podra asignar el documento de
recaudo por clasificar a la Subunidad responsable de realizar el registro a través de la siguiente RUTA: ING / Recaudo de
Ingresos / Asignacion de Recaudo por Clasificar.

1

Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

|
Documenios de recaudo por dlasificar E]
[ Seleccionar documentos de recaudo por clasificar, k
: Seleccionar Consecutivo Fecha TS RECAIRD 2t (s o PCTOTEH PCI Destine Tercero
<« No contiene regist
| Al M
. 4] ] 2l
I Vineutar PCI
' o " l [— M emrdnr 1 [ ]
Dratos Administrativos Limpiar | Guardar ;‘ Cancelar
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Una vez en la transaccion se diligencian los siguientes campos:

Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el boton de blsqueda {:J y seleccionar el {los) documentos que
se reguieran asignar haciendo clic en cada uno de ellos, luego se debe presionar el boton “Aceptar”,

Seleccionar Deocumento de Raczude por Clasificar

Nidmero conseoutive |

Fecha de Recaude

Desde |: E

Hastz i El

Cuenta Bancatia I

Tipo Recaudo Por Clasificar~ . Bancos . -
Fuente de Financiacion Nacidn . hd

Situacion de Fondos 1 Beleccione. .. M

_Seleccionar Consecutiv S8r T yerUTe NomibrefRazén Social Salgfa COP Saldo i
44 B ¥
4] ] 2
Limpar ] I Ageptar ] ! Cancelar ]
Seleccionar Documenta de Recaudo por Clasificar T

Ndmers consecutivo |

Fecha de Recaudo

Desde L I+
Hasta [:] E

Cuenta Bancaria l l

Tipo Recaudo PorClasficar* | Bancos v
Fuente de Financiacién [Seleccione... ]
Situacion de Fondos lcsF vl

Selsccionar Congesulive  Fecha de Recaude Esfade  Tercero Norbre/Razon Soeial Salde COP Saldo M.
4809915 2015-05-12 Creado 2.074 581 00
82482186 2016-08-22 Creado  80043D32-4 10.0D0.000,80
201701403
2017127

1.081.432,80

[ impiar || Aveptar | [ Cancetar

Una vez seleccionados los Documentos de Recaudo por Clasificar, el sistema los vincularé a la pantalla principal. Se debe
seleccionar y presionar el boton “Vincular PCI".

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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teviroa Extractos Bancarios Vigente a partir de; 26 DIC 2018

Asignar Documentos de Recande por Clasificar

3 € i
Documenios de recando por clasificar . - .. |

Fechia de Recaudo PC1 Destine Tercern

PCI Origen

Eslado

T .
< | >

Vincglar FC
Datos Administralives | h i Limpiar | | Guasdar N} Cancelar

Vincular PCI: seleccionar la Subunidad Ejecutora o Regional a la cual le asignara el Documento de Recaudo por Clasificar.

on/Servicios/Olros/, Denalrifcs ss3AixgwesBuvi i MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDI]

Beleccione Posiclones instilucionales

identificacion Descripcidn I [ Buscar ]

\dentificacion ___ Descripcion i
JANMISTERIO DE DEFERSA NACIONAL - EIERCRO
_— T R S

15.41-03-061 BATALLON DE A.8.P.C. No. 02
16-01-03-002 BATALLON DE INFANTERIA Ne, § CORDOBA
15-01-03-083 BATALLOH DE NFANTERIA Np 8 CARTAGENA,
15-04-03-004 GRUPO DE CABALLERIA MECANIZALD No. 2 JIAN JOSE RONDON
15-01.03-068 BATALLON CE ASP.C. Ho. 10
15-411-03-608 BATSLLON DE A S.P.C. No. 88
15-01-83-807 BATALLON DE NFANTERIA Ne. 41 RAFAEL REYES
15-81-03-008 BATALLON DE ARTILLERIA No.2 RUEVA GRANADA
15-31-03-002 BATALLDN DE INFANTERIA No, 13 CUSTORIO GARCIA ROVIRA
i 15-01-03-018 BATALLON DE MEANTERIA No. 15 FCO DE FAULA SAMTANDER
15-01-03-041 BATALLON DE NFANTERIS N 20 LUCIANG DELHUYAR
15.01-03-812 BATALLON DE 4.8.5.C, Ho. 30
15-04-02-013 DATALLON DE ARTILLERIA No.8 CT. JOSE MTONIC GALAN

| 2 E———— S— ] Paging 1 de 4

8o pueden visualizar un ndmero imitado de registros. Para resultades mds especificos ulllice los fillras de blsqueda,

Una vez sea(n) asignado(s) el (los) Documento(s) de Recaudo por Clasificar a la correspondiente Subunidad Ejecutora, se
activara el botén “Guardar’, automaticamente el sistema asigna el Documento de Recaudo por Clasificar a la Subunidad
Ejecutora previamente seleccionada.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018
Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar
Documentos de recaudo por clasificar ™ B
Seiccioﬁa% Consecuiva Focha de Retaudo  Estado PG Ongen Pl Desting Tercero

i ! 20170103 Creade 13-01-01D7 15-01-03-000

M 4B b M
<] | >

| Datos Adminisirativos E i Limpiar H Guardar H Cancelar l

Posteriormente, en la Subunidad Ejecutora el funcionario con el perfil Pagador Regional puede consultar en la WEB de
Reportes los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados mediante el reporte referenciado en el numeral 3.3.1 de la

presente guia.
3.3.7. Administracion del documento de recaudo por clasificar

Una vez contabilizado el extracto bancario, el sistema genera automaticamente un Documento de Recaudo por Clasificar, el
cual, en caso de ser necesario, puede ser reducido por el valor total o parcial o por el saldo que aln no ha sido imputado,
igualmente si el recaudo ha sido reducido, posteriormente se puede aumentar por el saldo que no ha sido imputado o por un
valor parcial. Este procedimiento lo realiza el Perfil Pagador por la Ruta: REC / Recaudos por clasificar / Administrar.

Administrar Documentos de recauda por clasificar

Documents de Recaudo por Clasificar imw T Xx g Ver Documento

Reduccidn de Documento de Recaudo

Valor de reduccidn en pesos 105000 |

e 1

seremsns s i e e

Valor de reduccidn en meoneda exiranjera

o

Aumente de Documento de Recaudo

H

Valor del aumento en pesos 8.0

Valor del aumento en moneda extranjera 20,03

Fecha de regisiro: ]Z

Diatas Administratives

Guardar “ Cancelar

Al ingresar por la ruta indicada, se presiona el boton para buscar el Documento de Recaudo por Clasificar que-se
requiere modificar, si se necesita visualizar el detalle del documento seleccionado, se da clic sobre la opcion “Ver

documento”,

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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El sistema muestra habilitada la opcidn de reduccion cuando el recaudo no ha sido modificado, de modo que se puede
reducir por el valor total o parcial del saldo que no ha sido imputado. Posteriormente a la reduccion, si el recaudo requiere
nuevamente aumentarse, el sistema muestra habilitada la opcion de “Aumento documento de recaudo’, el cual puede ser
adicionado por el valor total o parcial.

La fecha registro puede ser anterior a la fecha del sistema siempre y cuando:
- No sea anterior a la fecha de registro (creacion) del documento.
- La fecha registrada, corresponda a un periodo contable abierto (Coordinada y/o definida con el area contable)
l - Lafecha no sea anterior a la (ltima modificacion realizada al recaudo.

El documento de recaudo por clasificar se puede consultar a través del informe Detalle Documento de Recaudo por
Clasificar, siguiendo las instrucciones dadas en el numeral 3.3.5 de la presente guia financiara. ,

REGISTROS CONTABLES
|

Registro automatico de Administrar Documentos de Recaudo por Clasificar (Transaccion REC040).

Eiemplo de la contabilidad que realiza automaticamente en una reduccion del documento de recaudo por clasificar:

" CODIGOCONTABLE . NOMBREDELACUENTA |
240720001 Recaudos por clasificar XXX

111005001* Cuenta corriente XXX

*Esta cuenta es definida en el momento de la creacion de la cuenta bancaria.

o
4.i ANALISIS Y REPORTES - CONSULTAS

|
Ademas de los reportes ya mencionados en la presenta guia, se encuentran unas consultas de caracter contable asf:

4.1. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel consolidado

|
Permite observar el cruce entre los movimientos de los extractos y los registros contables de las cuentas bancarias, a nivel
consolidado y detallado, de la Unidad o Subunidad Ejecutora de conexion. Esta consulta ha sido asociada a los perfiles
Aprobador Contable y Pagador Central.

I
Ruta: CON / Consultas / Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos / Consolidado

Al utilizar esta consulta el usuario podra observar el agregado, por el periodo mensual, de la informacion relacionada con la
cuenta bancaria objeto de consulta, Los datos que muestra la consulta son los siguientes:

v PCI Conexién
v" Nlmero de Cuenta Bancaria

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018

Fecha Sistema

Fecha Desde

Fecha Hasta

Saldo inicial de la Cuenta Bancaria

Saldo final de la Cuenta Bancaria

Saldo contable inicial de la Cuenta Bancaria
Saldo contable final de la Cuenta Bancaria

N N N NI NN

El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria y el periodo de consulta, que
debe ser mensual.

CONSULTA MOVIMIENTOS BANCARIOS VS AUXILIAR CONTABLE BANCDS

Cuenta Bancaria: v
Fecha Desde: 2017-10-01 ]
Fecha Hasta: 2017-10-31

Genarar

Una vez diligenciados los datos se debe dar clic en la opcion Generar.

EH@a-»-20 & CONDS0 - Microsoft Bxcel : S
Tnidie “ Insertar  Disefio de pégina Férmulas  Datos  Revisar  Vistz  Acrobat 6@ wm @ R
Lo . -
¥ il oo = [ [ e chen S a4 e i ) = s z - o
{E - calibri = D B Auvtar texc General - Eté% # tgf K ::?( | SJ a- z‘ ? Cﬁ
Pegar N X EEE EIE Ec:ambinarycentmr-g S~ % o %% L8 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato , Ordenar  Buscary
Gy i i condicional * come tabla v celda~ | v M v y filtrar ¥ geleccionar v ¢
eles G Fuz Alneacén 7 Himero B Estilos S R .. S Kodificar o,
Ci2 e
4 A B c 0 | £ 3 _ . H T ! L;-j
Ntmero d Salde inicial de | Saldo final de | Saldeo contable inicial de | Saldo contable final de -
PCl Conexion ® | FachaSistema |Fecha Desde|Fecha Hasta e @ e

[ Cuenta Cuenta Bancarla Cuenta Bancaria la Cuenta Bancatla {a Cuenta Bancaria
15-01-01-000 |'310003538  }'2017-08-03 10:50 ['2017-07-01 ["2017-07-31 6,996.413,35 5.285.00345 6.596.413,35 1.045.928,75

~

w
i s

4.2. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel detallado

Con esta consulta el usuario podra observar los movimientos tanto de la informacion que fue cargada con el(los) extracto(s)
versus los movimientos contables aprobados para el mismo rango de fechas definidos en el filtro.

Ruta: CON / Consultas / Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos / Detallado
v" No. Extracto Bancario

v 1d. Mvto. Bancario.
v’ Cadigo Mvto. Bancario

. Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018

Fecha de Operacién
Nimero de Operacion
Consecutivo DRXC
Estado del Mvto. Bancario
Valor Déhito

Valor Crédito

ld Comprobante Contable
Fecha de Registro
Cédigo Transaccion

No. Dcto. Fuente

No. Orden Bancaria
Valor Debe

Valor Haber

AN NN N N N N N N Y NN

El sistema muestra la transaccion de consulta la cual debe ser diligenciada con los datos de la cuenta bancaria y el periodo
mensual objeto de consulta.

Cuenta Bancaria: [Beleccione. . e

FeshaDesd —

Generar

PCl Conexion Niamero de No. Extractio| Id. Nvto. Cadigo Nivto. Barlo. Fechade |Namerode| Consecutive
Cuenta Bancaria Brio. Bario. Operacion | Operacién DRXC

|16:01-01-000  [1310003538 s03t17 | sazames | SCNACION NAGIONAL EN yg7.07.49 10017

15-01-01-000_ |'310003538 49031147 | 5822866 [CONSIGNACION '2017-07-10 11017

15-01-01-000 _ ['310003538 5016217 | 5830593 |CONSIGNATION '2047-07-47 11117]

15-01-01-000  '310003538 5209617 | 5845273 |CONSIGNACION '2017-07-24 11417

16-01-01-000  |'310003538 5209617 | 5845274 |CONSIGNACION 2017-07-24 11617

15-01-01-000  {'310003538 4902917 | 5822859 |CR SIN AFECTACION '2017-07-01

15-01-01-000  {'310003538 4903147 | 5822867 |CR SIN AFECTACION '2017-07-10

16-01-01-000 _ |'310003538 5016217 | 5830584 |CR SIN AFECTACION 2017-07-17

15-01-01-000 _ |'310003538 5209617 | 5845275 |CR SIN AFECTACION '2017-07-24

15-01-01-000 310003538 4902917 | 6822858 [NOTAS DEBITO '2017-07-01

15-01-01-000  |'310003538 4903117 | 5822864 |NOTAS DEBITO '2017-07-10

15-01-01-000 _ |'310003538 5016217 | 5830592 |NOTAS DEBITO '2017-07-17

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Uity O : Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018
Estado del Mvto. - v, |1d Comprobante| Fechade Caodigo No. Deto. | No. Orden
Bario Valor Débito | Valor Crédito Contable Registre | Transaccion Fuente Bancaria ValorDebe | Valor Haber
'|Contabilizado Of  425.331,12 79080906{'2017-07-10  |CNT051 10917 425331,12 0
‘| Contabilizado 0 10.200,00 79080907/'2017-07-10  |CNTO051 1107 10.200,00 0
| Contabilizado ] 42.500,00 79324351(2017-07-17  |ONT051 11447 42.500,00 0
‘| Contabilizado 0 3.400,00 79676479['2017-07-24  |ONTO51 11447 3.400,00 0
‘| Contahilizado 0| 1.545.962,00 79676481['2017-07-24  |ONT051 11517] 1.545.962,00 0
Homologado 0]  599.952,00
Homologado 0| 1.659.867,00
Homologado 0 3.120.123,00
Homologado 0 146.890,67
Homologado 4.484.763,69 0
Homologado 1.669.867,00 0
Homologado 3.121.000,00 0

4.3, Consulta Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora -

Con esta consulta el usuario puede validar los saldos y movimientos para periodos mensuales, trimestrales, semestrales o
anuales, segln lo considere necesario dentro del periodo contable.

Ruta: CON / Consultas / Consulta Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora. PERFIL: Consulta UE Contable.

Dado el impacto de esta consulta, la cual podria bloguear la gestion en SIIF Nagién, el perfil para realizar la consulta sera
asociado a usuarios de la Unidad Ejecutora, por tal razon la Administracion del SHF Nacion se reserva el control sobre su

aprobacion.

El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria y el periodo de consulta:

CONSULTA SALDOS Y MOVIMIENTOS POR UNIDAD EJECUTORA
Fecha Iniclal Fecha Final |
[ -] [ -]

El usuario debe seleccionar obligatoriamente la fecha inicial y la fecha final de la consulta. Una vez diligenciados los
campos, se debe dar clic en *Aceptar”. El sistema genera fa consulta solicitada la cual podré ser exportarda segun la

siguiente lista:

Una vez el usuario seleccione el tipo de archivo al cual va a exportar la informacion, debe dar clic en el icono al costado
izquierdo.

Este documento es propiedad de! Ministerio de Defensa Nagional
95,1 BG -MDN - F050 - 04 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No.20 Pagina 24 de 25
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Extractos Bancarios Vigente a partir de: 26 DIC 2018
Saldos y por Unldad
ig?diga PQlque so!mm consult15-01
{Descripcion PCI TMINISTERIO DE DEFENSA NAGIGNAL - GESTION GENERAL|
FechayHorade Ejecucion 2017-08-68 11,17.35
5Fecha Desde e RDTTOTSY e
{Facha Hastd POTT0851
Cotigo b Saldo Iniclal Dsbito i Credito Saldo Final 1
1 ACTIVOS 443 591 890 505,04 83911 863 753,62 2 632 050 416,65 444 571 604 862,02
1.1 EFECTIVO 65673303 930.48 88,154 076 014,02 90.652 707 358,57
1105 CAJA 330 500.000,00; 4,00 0,00]
110502 Caja menor 330.000.000,00 9,08 0,00
11.05.02 002 {Cuenta comants 330.000.000,00; 0,00 0,00, 330 000.600,00,
1.1.10 DEPOSITOS EN INSTITUGIONES FINANCIERAS 83.343,903.930,48; 58.154.016,014, 02} 80.652.707.358,57] 61.844,762.585,03
111005 Cuenta cornionte 57.884.677.892, 00 ©0.154.076.014, D’_{ 80.417.419.755,75] %7601 334 150,27
1.1.10.06 Cuanta de ahorro 5 478,716,038, o] 1.235.287.602,821 4,243 424 435,856
1.2 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADOS 0 854.708.705,93, 0,00 0,80 50.854.708.705,53]
INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES NO
12407 CONTROLADAS 1 000 000 005,00 0,00 0,(3{2! 1 th?mﬁﬁﬂ ﬁﬁﬁ?
3755 Sociedades de sconemia rixta 1 600 000 005, 00] G,l'ﬁi 0,40 100G DOG DOO, 08|
INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES Sr g g o 5 o

1.2.08 CONTROLAPDAS 55.546.267.568,86) O,DOI 0,80 55.548.267 568,86
1.208.32 Sociedades de economia mixta 55 546 267 566,86 9,60/ 040 55.546.267.5066,50
1280 o IO PARA PROTECCION DE INVERSIONES 5601,656.860,93 0,09 0,00 5.601.558.860,93
128034 [ i moniales en enfi 1o -1 400 566.000,00: 400 0,00 ~1.000.600.600,00|
128035 i} valtnortales ety gnli cenfrolad ~4.691.588.660,93 0,00 0,804 -4.601 558.240,93
1.4 DEUDORES 93 518 817 402 07 452 486 503 17| 2084 868 242 34 91.886.538.342,901
4404 TRIZEOITTOARY MY TR PTA DN £43 220 104 24 202 7449 0t BT B £49 910 gax ant

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CSF: Con Situacion de Fondos
5.2. DGCPTN: Direccion General de Crédito Plbico y del Tesoro Nacional
5.3. SSF: Sin Situacion de Fondos

5.4. SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

5.5. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Decreto 1068 del 26 mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Piblico”.

7.2. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
i Régimen de Contabilidad Ptblica, el marco normativo aplicable a entidades de gobiemo y se dictan otras
disposiciones”.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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7.3. Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora €l
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.4. Resolucion de la Contaduria General de la Nacion No. 468 del 19 de agosto de 2016 “Por medio de la cual modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno®.

7.5. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacién y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

7.6. Gircular Externa N° 024 del 15 de mayo de 2017 del Administrador del SIIF Nacion SIIF Nacion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Pblico.

7.7. Circular Externa N°45 del 1 de diciembre de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.8. Circular Externa N° 39 de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.9. Comunicado emitido el 03 de octubre del 2012 por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sobre la transaccion
“Administracion de los documentos de recaudo por clasificar”. ‘ '

7.10. Circular Externa N°052 del 20 de agosto de 2014.

7.11. Gircular Externa No. 015 del 10 de abril de 2015 ~ Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.12. Circular Externa No.036 del 15 de septiembre de 2015 — Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.
7.13.Circular Externa No.07 del 5 de febrero de 2016 — Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

: 714, Circular Externa 022 del 23 de abril de 2018, emitido por la Administracion SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, "Cambios v mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacién”.

7.15. Guia Carga de Extractos Bancarios Version 2 del 21 de noviembre de 2013 - Ministerio de Hacienda y Crédito P(blico.

8. ANEXOS
No Aplica
9. DEFINICIONES

9.1, Marca “Afecta Ingresos”; Paso transaccional en el aplicativo SIIF que genera contabilidad en la subunidad que realiza
esta operacion.
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MinDefensa - PROSPERIDAD

INSTRUCCIONES PARA CONSIGNAR EN LA CUENTA “VENTA DE
ACTIVOS — DONACIONES” DEL FONDO DE DEFENSA NACIONAL

ANEXO 10.

La cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente denominada
MDN - Venta de Activos Donaciones, (sin coma, entre las palabras activos y donaciones) es
la cuenta autorizada para efectuar consignaciones correspondientes a recursos del Fondo de
Defensa Nacional por concepto de Venta de Activos de propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, Donaciones destinadas al Fondo de Defensa Nacional, Reintegro de recursos del
Fondo de Defensa Nacional y Cobros Coactivos de la Cuota de Compensacion Militar.

A. El tesorero de cada Unidad y Subunidad sera la persona responsable de elaborar el
Recibo de Pago por los diferentes Conceptos con destino a la cuenta corriente de
recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente, quien debera registrarse
para obtener el Usuario y Contrasefia en la siguiente URL:

https://www.abcpagos.com/mindefensa_activos/index.php

Aparece la siguiente imagen:

Identificacion:

Contrasefia:

Registrarse Recuperar contrasefl

Debe dar clic en Registrase y diligenciar los siguientes campos:

Etica, Disciplina e Innovacion
Carrera 54 MNo. 26-25 CAN

Conmutader (87 1) 3150111
wiww.mindefensa.doy.co - @mindefensa
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e Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de

| MinDefensa |
Ll

REGISTRO CONTRIBUYENTE

[ |e—————— o documsnia 79105220 :

E, < Nombra: Jose Luis Cano Martinez ?

III 4—————  Camreo electronico jose.cano@mindefensa.gov.co *
rII < Clave ssesua o #
! E +— Confirmar Clave sseseae Lo

I B A TALLON OE INFANTERAS9SUMAPAZ |l

“ Ve 7. Dar Clic en Aceptar

1. No. Documento: Numero de Identificacién del Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora.

2. Nombre: Nombres y Apellidos del Tesorero de Unidad o Subunidad Ejecutora.

3. Correo Electronico: Correo Electrénico Institucional del Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

| 4, Clave: Registre una clave alfa-numérica de por lo menos ocho caracteres.
5. Confirmar Clave: Vuelva a registrar la clave del punto anterior.
6. Unidad Administrativa: Seleccione la Unidad a la que pertenece.

7. Aceptar: Al dar clic en “Aceptar” aparece la siguiente pantalla

G e e
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Ministerio de Defensa Nacional ¥PARA TODOS
Continuacion CircularNo. ___ MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo |. Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de

Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

“El Sistema
confirma si su 2 S= registro exitoszments,
registro queddé en

firme” REGISTRO CONTRIBUYENTE
Mo, Documeante ] i
Mombrs ) .
Correo zlactronico i 3
Clave =
Confirmar Clave 7 ®
Unidad Administrativa § Selecionar...

[ Acepiar } [ Volver ]

NOTA: Realizado el registro del Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora “Exitosamente”,
debera solicitar mediante correo electrénico a la Direccion de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional (finanzas@mindefensa.gov.co) la autorizaciéon para ser habilitado en el
sistema y asi poder generar los comprobantes de pago respectivos.

En el correo enviado a la Direcciéon de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, debe
indicar Nombres y Apellidos Completos, No. Documento de ldentificaciéon, Unidad Ejecutora,
Teléfono Fijo y Teléfono Celular. '

La Direccién de Finanzas a mas tardar el tercer dia habil siguiente a la recepcion del correo
electrénico verificara la informacién en la base de datos de tesoreros del Ministerio de Defensa
Nacional y procedera a “Autorizar’ el usuario, si ésta es correcta. En caso de no ser autorizado
se enviard un comunicado a la Direccién Financiera de la Unidad para que aclare la
informacioén.

e

Etica, Disciplina e Innovacion
Carrera 54 No. 26-25% CAN
Conmutadar (57 1 3150111
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Continuacién Circular No. MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo l. Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de
Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

jﬁ ENSCIN RN PM@A@

UL ‘ [z %
Al l‘Nﬁfinfﬁ“JLWE @Q t&ﬁgf‘&s J\’@@QW“G L pj‘&“ﬂﬁl [ee ?

“Si sale este Mensaje
l después de tres dias
habiles de haber
enviado el correo

[ electrénico debe
' comunicarse con la . . .
Direccion de Finanzas El Usuario no ha sido auforizade por |z Dirsccion da finanzeg,?

[ al Teléfono 2660124”.

Acceso Seguro

¢&———————— Identificacion:

Documento de

l Ingrese su No.
i Identificacién B e

Ingrese su Contrasefia <€ Coniras

it
b=t}
[0

| Dar clic en Ingresar < Ingresar | D

Bagistrarse Recuperar confrassiia

B. Una vez Autorizado el Usuario por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa,
ingresa nuevamente a la URL:
“https://www.abcpagos.com/mindefensa activos/index.php® con su  Numero de-
l Identificacién y Contrasefia para registra e imprimir los recibos de pago con destino a la
cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente.

G A L
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Continuacion Circular No. MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexa [. Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de
Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

'PROSPERIDAD |
§PARATODOS |

€ Gisvenida Jose Luis Cano Martine 3

Nuevo Recibo - Venta de Activos

Tipo Documsanta:

Mo, Ideniificacon: LSGD{;Z54EG

Nombrat 3HN Rafasi Maranjo SA!
Telefonos 4281520

Mombra Contactos |SABEL ROJAS VEGA
Concapto: IVENTA DE ACTIVOS |~ |
Valor: 1500004

Acaplar }——PE

(b

1. Usuario: El aplicativo da la bienvenida al Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora; persona responsable de elaborar el Recibo de Pago.

2. Tipo de Documento: Debe corresponder a la clase de identificacion del deudor del

Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago
(Cédula, Pasaporte, NIT).

3. No. Identificacién: Debe corresponder a la identificacion del deudor del Ministerio de
Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago o al NIT de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

Etica, Disciplina e Innoevacién
Carrera 54 No. 26-25 CAN
Conmutadeor (57 13 3150111
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Ministerio de Defenso Nacional

, Continuacién Circular No. ___ MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo . Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de
! Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.
|
|

4. Nombre: En este campo se debe diligenciar claramente el nombre completo del
deudor del Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional o de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

Nacional — Fondo de Defensa Nacional donde se pueda ubicar faciimente o el nimero

|
l
} 5. Teléfono: Debe escribir el nimero de teléfono del deudor del Ministerio de Defensa
| de teléfono de la Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

|

l

6. Nombre del Contacto: Este campo aplica solo para las empresas (Nit), Debe

i diligenciar el nombre completo de la persona de la empresa con la cual la Unidad hizo
la negociacion.

|
‘ ! 7. Concepto: En este espacio se debe diligenciar el concepto del recaudo o pago; los
‘ Unicos conceptos establecidos para el Fondo de Defensa Nacional, son:

. RESPONSABLE
CONCEPTOS DEFINICION ELABORACION

RECIBO DE PAGO

! VENTA DE Valor pagado por la enajenacién de los

; : o Tesorero de la Unidad o
ACTIVOS E{:giiiapiropledad del Ministerio de Defensa Subunidad Ejecutora

| Son los dineros girados por el Fondo de
| Defensa Nacional - FDN para pagar las
diferentes obligaciones de gasto autorizadas
REINTEGRO a una Unidad Ejecutora, que por uno u otro
motivo no fueron utilizados en su totalidad,
por lo cual, deben ser devueltos a la caja
original de donde salieron (FDN).

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

i
I
l IO
!Eticag Disciplina e Innovacion
Carrera 54 No. 26-25 CAN
IConmutadar (57 1% 3150111
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Ministerio de Defensa Nacional

Continuacién Circular No. MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo |. Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de
Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

i RESPONSABLE
CONCEPTOS DEFINICION ELABORACION
RECIBO DE PAGO

Son los recursos recibidos por voluntad de
una persona natural ¢ juridica, nacional o
extranjera, distinta de una Entidad Estatal
. Colombiana, la cual transfiere gratuita e
DONACION irrevocablemente, la propiedad de dichos
recursos que le pertenecen, a favor del
Fondo de Defensa Nacional, previa
aceptacion del Ministro de Defensa Nacional
o en quien lo delegue.

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

Es la prerrogativa que tienen las entidades
plblicas definidas en el en el paragrafo del
articulo 104 de la Ley 1437 de 2011 “Por la

COBRO cual se expide el Codigo de Procedimiento Grupo de Reconocimiento
COACTIV Administrativo vy de lo Contencioso Obligaciones Litigiosas y
O © Administrativo” para recaudar las Jurisdiccion Coactiva

obligaciones creadas en su favor, que
consten en documentos .que presten mérito
ejecutivo.

8. Valor: Debe diligenciar el valor a pagar

9. Aceptar: Debe dar Aceptar para generar el Recibo de pago. (Ver siguiente imagen).

Etica, Dis ciplina e Innovacion
Carrera 54 No. 26-25 CAN
Conmutador (87 1) 3150111
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Continuacién Circular No.
Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.
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Referencia:

Unidad sjacuteras
‘Elaborade por:

20:2000023 Fecha: 23/08/201%

BATALLOMN DE INFANTERIA 28 SUMARAZ
Jose Luis Cano Martinez

Corcepto: VENTA DE ACTIVOS

REQ' BO DE PAGO

Tipo de Identificacion: N

to de Identificaciont 80025420
Contacto: ISABEL ROJIAS WEGA
Totz} 2 pagar: 1,500,000

N

Nombra: RHN Rafasl Naranjo SA
Telefonos 4281520

<tz No

I

258-0

I

6{8020)20120

Espacio para Hmbre
Nots: Imgprimir 2 copias {Banca, Clienbs, Unidad Ejecutors}

Firma v sello cajero

RECIBO DE PAGO

Lo [ D> —

“Imprimir y entregar
tres (03) copias al
Usuario”.

NOTA: El Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora debe Imprimir tres (3) copias (Banco -
' Cliente - Unidad Ejecutora) y entregarlas al usuario. Asi mismo, antes de la impresion debe
. verificar que el valor correspondiente a cancelar sea el correcto.

| ¢ DISPOSICIONES VARIAS
|

' Cuando se realicen consignaciones a la cuenta N° 268-00801-8 denominada MDN - Venta de

Activos Donaciones, se debe enviar dentro del mismo mes de recaudo a la Direccidén de
i Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional por intermedio de las areas financieras de los
'comandos de fuerza, fotocopia legible del recibo de pago cancelado y el siguiente formato
diligenciado, para efectos de controlar el recaudo:

|
|
|

}Etic::yE Disciplina e Innovacién
Carrera 54 No. 26-25 CAN
Conmutador (57 1} 3150111
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Continuacion GircularNo. __~ MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo | lnsfrucciones para consignar en la cuenta “Venta de

Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DIRECCION DE FINANZAS - GRUPO CONTROL TESORERIA

FORNMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS

Unidad Ejecutora:

Subunidad Ejecutora:

Codigo Seccidon Presupuestal:

Tipo de Transaccion Namero y fecha Acto Administrativo

Venta de Activos |:| Resolucion:

Reintegro l:l Acta:

Donacién |::| Orden del Dia:
Cobro Coactivo |:l Otro:
Otro: L 1 Cual_____ |

Valor de la Transaccién:

Datos del Tercero (Unicamente para Vta de Activos, Donaciones, Cobros Coactivos y otros)

Nombres y Apellidos:

CC. 6 NIT

N° Teléfono Movil: N° Teléfono Fijo:

Correo Electronico:

Datos de quien reporta la Informacién

Nombres y Apellidos:

Grado:

N° Teléfono Movil: k N° Teléfono Fijo:

Correo Electrénico:

Firma:

Nota: No modificar el formato, diligenciar en letra imprenta a mano o en computador, entregar al tesorero respectivo para escaneary
enviar a su Direccidn Financiera o quien haga sus veces.

Etica, Disciplina e Innovacién
Carrera 34 No. 26-253 CAN
Conmutador (37 1) 3150111
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Continuacién Circular No.
Activos — Donaciones” del Fondo de Defensa Nacional.

. MDN-DSGDF-GCT-13 - Anexo |. Instrucciones para consignar en la cuenta “Venta de

NOTA: Para los cobros coactivos de la cuota de compensacion militar el responsable de
expedir los recibos sera el funcionario que designe el Coordinador del Grupo de
Reconocimiento Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccién Coactiva del Ministerio de Defensa
Nacional, quien realizara los pasos indicados en esta circular para los tesoreros de las
Unidades o Subunidades.

Para la venta de activos que las Unidades realicen a través del Martillo del Banco Popular, el
recibo con el cédigo de barras lo expedira el Banco, sin embargo, el tesorero de la
Unidad/subunidad debe diligenciar el FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS y
enviarlo a la Direccién de Finanzas dentro del mismo mes de la consignacion.

Las Direcciones Financieras y/o Administrativas de las Unidades Ejecutoras o quienes hagan
sus veces seran responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en este
documento y para el caso de los cobros coactivos el Coordinador del Grupo de Reconocimiento
Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccidn Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional.

Lo 1k

Etica, Disciplina e Innovacién
Carrera 34 No. 26-25 CAN :
Conmutador (57 13 3150111 SEEL e




[ANEXO No.11 ]

Cédigo: Mis.3.5.3.Fr.001

- Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico Mis.3.5.3.Fr.001 Formato de Solicitud para Fecha: 07/04/2009

=g LR e Apertura/Terminacion/Sustitucién de Cuentas Corrientes :
tiberted y Orden Autorizadas Version: 1
Péagina: Pagina 1 de 1
DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
SOLICITUD PARA APERTURAITERMINACION/SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS
ANEXO No.2 CSF
CIUDAD: FECHA | | |

Sefior(a):
DIRECTOR(A) DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Santafe de Bogota

De conformidad con lo dispuesto en las normas vigentes, me permito solicitar su autorizacion para la:

De un contrato de cuenta corriente de acuerdo con la siguiente informacion:

|. Datos Generales de la Entidad Solicitante:
Seccion Presupuestal: Nit: 830.039.670-5
Nombre Entidad Solicitante:

Pagaduria Solicitante: Cédigo:

Direccion: Teléfono/Fax: Ciudad:

Il. Datos de Apertura/Apertura por Sustitucién de Cuenta Corriente:

Objeto del Gasto: Servicios Personales Inversion
Gastos Generales Transferencias
Otros Cual:
Justificacion Apertura: ASIGNACION DE APROPIACION RECURSOS CON SITUACION DE FONDOS

LEY 352 DE 1997 Por la cual se reestructura el Sistema de Salud

118

Datos de Terminacién/Terminacion por Sustitucion de Cuenta Corriente:
Nombre del Banco: Numero cuenta a terminar o Sustituir:
Justificacion Terminacion:

IV. Datos de la Entidad Bancaria: (Solo para uso en Apertura/Apertura por Sustitucion) Uso exclusivo Entidad Bancaria.
Numero Cuenta Corriente Reservada:

Nombre de la Entidad:

Sucursal: Ciudad:

Direccion: Teléfono: Fax:

Nombre, Firma y Sello Entidad Bancaria (GERENTE):

FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE FIRMA TESORERO O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE
NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE NOMBRE TESORERO O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE
FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL

V. Aprobacién de la Apertura por Sustitucién de cuenta por parte de la DGCPTN

V°B° COORDINADOR GRUPO V°B® SUBDIRECTOR OPERATIVO

ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL

REGISTRAR l:l DEVOLVER

GRABADO POR FECHA CONFIRMADO POR FECHA

OBSERVACIONES:
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PARTE 3
GESTION DE INGRESOS

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
GESTION FINANCIERA
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PARTE Ill.
AREA DE INGRESOS

Los ingresos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran contemplados en la
Ley 352 de 1997 “Por la cual se reestructura el Sistema de Salud y se dictan otras disposiciones en
materia de Seguridad Social para las Fuerzas Militares y la Policia Nacional”, en la cual se
estipulan las fuentes de financiacion, asi mismo de acuerdo a la Ley de presupuesto Anual se
estima el comportamiento de los ingresos como fondos especiales de la Nacion para la vigencia
fiscal.

Entre los otros ingresos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran, ios
provenientes por: -

3.1. PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS POR»ATEN,,’ ICIAL bE URGENCIAS

Restricciones.

La prestacion de servicios a terceros que no-teng
Salud de las Fuerzas Militares, se reali

Entidades Responsa
Urgencias:

i0.se aplica el régimen de la Ley 100 de 1993.
3:con capacidad de Pago

ara: gs * Establecimiento de Sanidad Militar prestador del servicio debera
entregar:a la Entidad Responsable la documentacion respectiva para el cobro en
cumplimiento del Decreto 4747 de 2007 “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de
las relacionies entre los prestadores de servicios de salud y las entidades responsables del
pago de los setvicios de salud de la poblacion a su cargo, y se dictan otras disposiciones’, la
Resolucién 003047 de 2008 “Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de
envio, procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre prestadores
de servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en
el Decreto 4747 de 2007” y la Resolucién 000416 de 2009, emitida por el Ministerio de la
Proteccion Social.

Costo.

El costo de los servicios prestados por la atenci6n inicial de urgencias y la atencion
de urgencias, deberan ser cobrados con base en el Manual Tarifario SOAT (Decreto
2423 de 1996 y Decreto 887 de 2001).

*Un.equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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3.2.

4 normas ,oen‘ ente

El Establecimiento de Sanidad Militar que realice la atencion inicial de urgencias vy la
atencion de urgencias, deberdn generar la cuenta por cobrar, liquidando los servicios
prestados conforme las tarifas SOAT enunciadas -anteriormente.
» Urgencias de acuerdo con el Manual Tarifario SOAT (Decreto 2423 de 1996 y
Decreto 887 de 2001).

* Los medicamentos, material médico quirlrgico e insumos derivados de las
atenciones de urgencias se liquidaran a la entidad responsable del pago a precio de
salida de inventarios.

» Accidentes de transito de acuerdo con el Manual Tarifario SOAT (Decreto 2423 de
1996 y Decreto 887 de 2001).

e Accidentes de trabajo para realizar el cobro a Ias‘»ﬁARL‘de acuerdo con el Manual
Tarifario SOAT (Decreto 2423 de 1996 y Decreto

I\/Imlsterlo de Salud.

Adicionalmente el Decreto 4747 de 20(

Je"servicios de salud y a
Cuando las entidades que

“Campo de aplicacién. El presente decre
toda ent/dad responsable del pa oﬁ\de

1a parte se obliga para con otra a dar, hacer
’ser de una o varias personas naturales o
Ujeto a las normas que le sean aplicables, a la

naturaleza juridica scriben y cumpliré con las solemnidades, que las

Formato v procedlmlento para elﬂ'lnforme de la atencion inicial de urgencias

“El mforme de Ia atencnon InlCIal de urgencias de que trata el articulo 12 del Decreto 4747 de
. 2007 ‘adoptara el. formato definido_en el Anexo Técnico No. 2 conforme al articulo 3 de la

Resolucmn 3047

2008

Por lo ta o} . ,stabIeClmlentos de Sanidad Militar deberan cumplir estrictamente con los
formatos, mecamsmos de envio, procedimientos y términos a ser implementados en las
relaciones entre prestadores de servicios de salud y entidades responsables del pago de
servicios de salud, definidos en el Decreto 4747 de 2007.

PROVENIENTES DEL PAGO POR PERDIDA DEL CARNE DE SERVICIOS MEDICOS

De conformidad con la Resolucién 025 del 06 de enero de 2009 “Por la cual se elimina el
cobro de camneé de servicios médicos a los afiliados y beneficiarios en el Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares, con excepcién de aquellos que requieran renovacién en caso
de pérdida o extravio”. (Anexo No. 1)

Art. 2 "Autorizar el cobro de carné de servicio médico en los casos de pérdida o extravio,
para lo cual el interesado en la renovacién deberd consignar en la cuenta corriente No.
31102764-3 del Banco BBVA (Cuenta Nacional) a nombre de: Fondo Cuenta Subsistema de
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3.3

- "dependientes. y. ex esposa(s)’.

Salud de las Fuerzas Militares, el valor correspondiente a un salario minimo legal diario
vigente aproximado al miltiplo de mil pesos mas cercano, cuyo reajuste se realizara anual y
autométicamente”, 10s Establecimientos de Sanidad Militar y Centros de Afiliacion deberan
informar a los afiliados y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el
valor actualizado establecido para el tramite y cobro del carné de servicios de salud, que
para la vigencia 2019, sera de veintiocho mil pesos ($28.000) M/cte.

PROVENIENTES DEL PAGO DE PPCD POR EX ESPOSAS Y COTIZANTES
DEPENDIENTES (PADRES).

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 049 de 30 de octubre de 2008 “Por el cual
se reglamenta y define las condiciones, mecanismos de acceso y permanencia de los
padres como cotizantes dependientes que dependen econémicamente de su hijo (a) afiliado
sometido el régimen de cotizacién en el Sistema de Salud de las Fuerzas Militares y de la
Policfa Nacional (...)* y el Acuerdo 053 de 19 de noviembre de 1998 “Por el cual se
establecen los términos para vincular como peneficiatios -del SSMP, a todas aquellas
personas que, por declaracion judicial de nulidad o ‘inexistencia | -matrimonio, por
sentencia judicial de divorcio valida en Colombia o por separacion Judicial o0.extrajudicial de
cuerpos, perdieron el derecho a la prestacion:de;servicios de salud a Direccion General
de Sanidad Militar expidio la Resolucion:N : 2019 “Por la cual se
establece el valor de la PPCD (Presupuest efensa), para afiliacion
de padres y ex esposas afio 2019”. Ang No. 2. o

El Grupo de Afiliacion y Validacién de: 0s:y. o ros ‘Regionales de Afiliacion
deberan informar a los afiliados’ y.-benefi rios del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, el valor actualizado establecido en dicha resolucion para el tramite de afiliacion y
renovacion a través de PPCD.del:dependiente o ex.esposos(as), de acuerdo al grupo etario,

n correspond

acion debera ser consignado UNICAMENTE
3 de Banco BBVA (Cuenta de Recaudo Nacional) a
. Salud de las Fuerzas Militares” con NIT.

ondiente a
rriente No: 31 02764
ondo Cuenta. Subsistema

Asi mismo;.el Grupo de Afiliaciony*Validacion de Derechos y los Centros Regionales de
berén reportar- semanaimente a la Subdireccion Administrativa y Financiera,
sn " de. Ingresos” la-relacion de la afiliacion de los usuarios “beneficiarios
anexando las consignaciones recibidas para las respectivas

" “Ffiliaciones, e informando datgs del titular y beneficiario para quien se realiza el tramite, con

3.4.

‘*ae e identificar portunamente los valores recibidos por este concepto en la cuenta

realizar el ingreso respectivo a las mismas. Anexo No.3 (Anexo No.
y Renovacion PPCD).

NES DE INCORPORAGION

El Decreto 1796 de 2000 “Por el cual se regula la evaluacion de la capacidad psicofisica y de
la disminucién de la capacidad laboral, y aspectos sobre incapacidades, indemnizaciones,
pensién por invalidez e informes administrativos por lesiones, de los miembros de la Fuerza
Publica, Alumnos de las Escuelas de Formacién y sus equivalentes en la Policia Nacional,
personal civil al servicio del Ministerio de Defensa Nacional y de las Fuerzas Militares y
personal no uniformado de la Policia Nacional vinculado con anterioridad a la vigencia de la
Ley 100 de 1993", contempla en el Tituio VI Competencias, lo siguiente:

0]
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ARTICULO 33. COMPETENCIA PARA REALIZAR EXAMENES. Los exémenes médicos y
paraclinicos derivados de los eventos establecidos en e/ presente decreto seran realizados
por las direcciones de sanidad de la respectiva fuerza y de la policia nacional.

PARAGRAFO. Se exceptiian de este articulo los examenes a los conscriptos, los cuales
seran realizados por los profesionales de la salud destinados por la Fuerza respectiva para
tal fin.

ARTICULO 34. COMPETENCIA PARA EL PAGO DE LOS EXAMENES DE CAPACIDAD

PSICOFISICA. El pago de los exéamenes médicos ¥ paraclinicos derivados de los eventos de

que trata el presente decreto, serdn asumidos asi: .

a. Los de seleccion de alumnos de las escuelas de formacion o sus equivalentes en la
.Policia Nacional y de escalafonamiento, por los aspirantes, de acuerdo con las tarifas que
para tal fin expida el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares y de la Policia

Nacional.

b. Los demés examenes médicos y paraclinicos enumerado en el presente decreto, serén
asumidos por las Unidades Ejecutoras correspondientes.en cada:una.de;las Fuerzas

Militares y de la Policia Nacional.”

Asl mismo, la informacion bancaria “debe gistrada :en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera en cumplimiento de lo establecido en’el Decreto 1068 de 2015 y
Guia No 7- Gestion presupuestal de ingresos emitida por’la Direccion de Finanzas del
Ministerio de Defensa N ‘en diciembre de 2018;asi

ingresos en el SIIF Nacion. Los érganos
bre los ingresos de las entidades y 6rganos
‘el Presupuesto-General de la Nacién deberan reconocer y clasificar a
Nacién, los recatdos por cada uno de los conceptos que los originen
las normas presupuestales y contables vigentes, dentro de las
reccion General de Presupuesto Publico Nacional. ,

Articulo 2:9.1.2.10. ‘Soportes documentales para el registro de la gestién financiera
en el SlIF ‘Nacion. Todo registro que realicen las entidades usuarias en el SIIF
Nacion, asociado con la gestion financiera Y presupuestal debe estar soportado en
cumentos - legalmente expedidos, los cuales serén parte integral del acto
~-administrativo o del contrato por el medio del cual se causan Jos ingresos y se
comprometen las apropiaciones”

. Gul'a\l\]ro, 7 Ministerio. de Defensa Nacional — Gestion Presupuestal de Ingresos.
Numeral 1. Generalidades “(...) se pueden realizar las siguientes operaciones a
partir de los documentos de recaudo por clasificar generados:

1. Registrar el ingreso utilizando las transacciones de causacion basica, recaudo
basico, recaudo anticipado o causacioén y recaudo simultaneo, vinculando el rubro de
ingreso y el tercero que dio origen al mismo (.. .)”. Subrayado fuera de texto.

Por lo anterior, la clasificacion de los ingresos debe realizarse por tercero, es decir cada
consignacion debe ser clasificada a nombre del aspirante que originé el ingreso, utilizando
las transacciones de causacién basica, recaudo bésico o causacion y recaudo simultaneo, o
registrando masivamente cualquiera de estas transacciones mediante archivo plano,
utilizando la opcion de cargas masivas, vinculando el rubro de ingreso 6-0-33-1-02-5-02-09-

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



Instructivo N°® 5 5 4I MDI}?)OGEM-JEMCQ,{PIG@A SUBAF-GRUFI-70 “Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2019" P4g.53
]

3-1 SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS SOCIALES -
SERVICIOS DE SALUD HUMANA.

La Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud que realice este proceso debe reportar la
informacion donde se evidencien los registros de ingreso realizados en SIIF y SAP teniendo
en cuenta el Numero de causacion y recaudo generados por el sistema SIIF Nacion, asi
mismo el documento con el que se le realiza traslado de los recursos obtenidos por
Examenes de incorporacién a la Direccién General de Sanidad Militar (incluye la constancia
con la que se realizd el traslado). De igual forma deberan informar las devoluciones
realizadas por esa Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud. Anexo 4 (Relacién de ingresos
examenes psicofisicos incorporacion DIGSA). ~

3.5. PROVENIENTES DE RESPONSABILIDADES

La Ley 1476 de 2011, determina que la actuacion adm| istrativa-es la facultad que tiene el
Estado para iniciar, adelantar y terminar las mvestlgamones encammadas a que el Ministerio
de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas’'o’ la Fuerza Publica, preserve el
patrimonio e impida que éste sufra detrimento por pérdidas. o dafios ‘causados a sus bienes
de propiedad o al servicio del mismo, asi-.como. de la segurldad yla conv;venma para
garantizar el cumplimiento de los fines y fu nes del Estado >

y remitir al funcionario competente de acue

a‘'lo establecndo en el Articulo 21 de Ia Ley
4 (15) dlas sngulentes aldap

",rdlda del bien las d:llgenCIas

Complementarias — Capitulo | “Descuento”,
ecursos y el articulo 108 el procedimiento para

cedimiento: Una vez ejecutoriado el fallo y si este da lugar a descuento, el
te: Jefe de la unidad u organismo descentralizado donde se produjo el dafio o
pérdida, adelantara el tramite para su ejecucion, asi:

1. Elaboracién y envio de la solicitud de descuento a la oficina o dependencia
encargada de ejecutario, anexando copia del fallo y su constancia de ejecutoria.

2. Los descuentos a que haya lugar por responsabilidad administrativa deben hacerse
por cuotas mensuales sin que estos sobrepasen una quinta parte del sueldo basico
mensual.

3. Los valores descontados a los funcionarios responsables deberan ingresar a las
cuentas de Fondos Especiales, de la Unidad a la cual pertenezca el bien.

4. Cuando la responsabilidad del dafio o pérdida recaiga en quienes presten servicio
militar, se procederé a ejecutar las pélizas de seguros si las hubiere o al cobro
mediante jurisdiccion coactiva.

5. Cuando se trate de personal desvinculado y no sea posible el descuento del sueldo
bésico o prestaciones, el cobro se realizara por jurisdiccién coactiva.”
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En consideracion a lo anteriormente expuesto, los Establecimientos de Sanidad Militar y/o
las Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar las actividades correspondientes para
que se inicie el proceso de descuento, ante los Comandos de Fuerza al cual pertenecen los
hallados responsables, en ocasion de los fallos debidamente ejecutoriados a favor de los
Establecimientos de Sanidad Militar de cada una de las Direcciones de Sanidad Militar o
Jefatura de Salud.

Es importante resaltar que el tramite de la deduccion de dichos recursos, deberéa realizarse
al término de la distancia y una vez notificadas las partes, en atencion a los términos para
realizar la gestion de cobro establecidos en la Resolucién 0546 de 2007 “Por la cual se
expide el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las obligaciones del Ministerio de
Defensa Nacional-Fuerzas Militares-Policia Nacional”.

- Por lo cual los Establecimientos de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura
de Salud, segln corresponda; deberan solicitar la deduccion’ respectlva ante los Comandos
de Fuerza o entidad nominadora, informando que los valores desconhtados se deberan girar
a la Cuenta Corrlente No. 31102764 3 del Banco BBVA a favo‘ de Sub

falladas, se deben reportar a la Direccion General de Sanidad Militar,
Subdlrecmon Admlmstratlva y Financiera, Grupo Gestion Financiera, Area de Gestion de
Ingresos a traves de cada Direccion de Samdad anexando el fallo emltldo por la autoridad
responsabllldad al investigado, adicionalmente las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza
debera enviar Anexo. No. 5 ( Investigaciones por pérdida o dafio de elementos o recursos de
sanidad al servicio del Ministerio de Defensa Nacional) donde se consoliden todos y cada
uno de los casos de investigaciones administrativas (abiertas y falladas) por concepto de
responsabilidades por pérdida o dafio de los bienes o recursos al servicio del Ministerio dé
Defensa Nacional, donde se informe la apertura de la investigacién, gestién y resultados de
los fallos de primera y/o segunda instancia en el que se ordena el descuento y reconoce el o
los responsables del pago del bien o recurso, asi mismo el acto en el que se resuelve el
cierre de la investigacion sin culpables.

Lo anterior, con el fin que se efecte la incorporacion del derecho cierto, por parte de la
Direccion General de Sanidad Militar.
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3.6. RECLASIFICACION DE DOCUMENTOé DE CAUSACION

Teniendo en cuenta la entrada en vigencia del Nuevo Catalogo de Clasificacion
Presupuestal, para lo cual se debe realizar la homologacion de los rubros presupuestales de
ingresos, mediante este proceso realizara la reclasificacion de rubros presupuestales de las
cuentas por cobrar constituidas al corte 31 de diciembre de 2018.

Para realizar este procedimiento se deben tener en cuenta las siguientes observaciones:

» Este proceso se debe realizar con todas las causaciones de ingresos que tengan valores
mayores a $ 0, indistintamente de la vigencia de causacién.

Requisitos:

* Numero de causacion y fecha en que se realizé elreg stro enzel Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF Nacién 1l. i 7

DGSM - ROSPITAL NAVAL OE CARTAGENA (15-01-11-857)
YURY ORIVELA (MHyonela,
Manual de usnario | Camblar Conlraseliz | SALIR)

Carga Masiva Nusvo Bsquema Recaudo Baske
Aals Admimslrative

POY-Dependancia Ingrese

Revauds de Ingreses

Develusiin Ingreses

vyZEvr v v v v v vIK

umvaglipokmsmbrdwedducel

1. Tener identificados los documentos de causacion a los cuales se les va a realizar la
reclasificacion.
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Instructivo N“g 5 4/

Seleccionar buscar, para traer la informacién de la causacion
Se debe seleccionar el documento y presmna “clic” en Aceptar.

.vm’hwm—q u';.,‘ycmTovuw' i Bacre,

Vo€ Csacibn {on Rudion de Cxigiego fntetiol

Huiers Yorpanata S

o] prlmero que,se haga sea camblar ja fecha de registro
dejar fecha 2018.

vincular
posicién. ;
4\3 aa T P PRt R

Gememmenioceider. ¥ 0

" ot Bovway
“Fagis Regls

i Beis Ghifyaciy:

CIEN

Una vez se da clic aqui aparece el rubro por el cual deben ser reclasificados todos los
documentos y recuerde que este es 6-0-33-1-03-5-02-09-3 SERVICIOS PARA EL CUIDADO
DE LA SALUD HUMANA'Y SERVICIOS SOCIALES. Se selecciona y se presiona aceptar.

N
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Al aceptar la seleccion del nuevo rubro se debe evidenciar lo si

rubro de la reclasificacion.

3 Q@ v

Psaruklegriediinty., 2
ki e

VST DERCEUDA Y RS WRIC. & g,

guiente el rubro anterior y el

- 8 x

FPoakkees Reciorss

YEALTIAYPRAETIINIAN | SO0 5095 A TIHAIGS DE §

TR

a los ingresados enla

Debe hacerse una ve V'l’lflca ién en D OS'ADMINIS, RATIVOS, estos datos corresponden

y . deben- dejarse igual, en las notas debe agregarse el
texto “HOMOLOGACION(;DE RUBRO PRES UPUESTAL DE INGRESOS POR NUEVO

dyesarnests sopcre”

T wmoodn

EEXEE Y Y]
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Una vez se realice la ultima verificacion de que todos los datos corresponden, fechas,
datos administrativos, rubros presupuestales antiguos y nuevos, se procede a dar Guardar.

Una vez esto sucede aparece el siguiente mensaje.

Ju'w e Lﬁ()bllﬂ!tial 20t

Wl ?&H ﬁe Cimm. 3 l .0 \yz

R R R

B T Causacsr 50 ngresny presupustiales 2179
#6 greses, esupuetiskn 1718

AMET LRI 08 IGEDRY [TaAnT * 2319 ienRudn 92 118505 [TRSUpUESIAkS © 1118,

| om”

Cualquier preéfacién de servicios médicos de urgencias, debe encontrarse respaldada por el
correspondiente acto administrativo (cuenta de cobro) que lo avale y al mismo tiempo estar
autorizada por el Ordenador del gasto del Establecimiento de Sanidad Militar.
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TIEMPOS PRESENTACION CUENTA DE COBRO Y GLOSA ARTICULO 57 LEY 1438 DE 2011

RADICACION DE LA CUENTA DE COBRO A LA ASEGURADORA DIA .
LA ASEGURADORA TIENE 20 DIAS HABILES PARA PRESENTAR LA GLOSA A CADA FACTURA O REALIZAR EL PAGO.

NOTA: NO SE PODRA FORMULAR NUEVAS GLOSAS A LA MISMA FACTURA

EL PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD DEBERA DAR RESPUESTA A LAS GLOSAS PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES
RESPONSABLES DEL PAGO DE SERVICIOS DE SALUD, DENTRO DE LOS QUINCE {15) DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
RECEPCION.

LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL PAGO, DENTRO DE LOS DIEZ {10) DIAS HABILES SIGUIENTES DECIDIRA S LEVANTA
TOTAL O PARCIALMENTE LAS GLOSAS O LAS DEJA COMO DEFINITIVAS.

S CUMPLIDOS LOS QUINCE (15) DIAS HABILES, EL PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD CONSIDERA QUE LA GLOSA ES
SUBSANBLE, TENDRA UN PLAZO MAXIMO DE SIETE (7) DIAS HABILES PARA SUBSANAR LA CAUSA DE LAS GLOSAS NO
LEVANTADAS Y ENVIAR LAS CUENTAS DE COBRO NUEVAMENTE A LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL PAGO.

LOS VALORES DE LAS GLOSAS LEVANTADAS DEBERAN SER CANCELADOS DENTRO D‘ N (5) D!AS HABILES
SIGUIENTES INFORMANDO DE ESTE HECHO AL PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD S

—

»No

[9x]

Por lo tanto, los Establecimientos de Sanidad Mllltarideberan en
cada una de las cuentas de cobro gen:

jreal causar todas y

Los Establecimientos dey Sanidad- Mllltar del SSFM: eberan ‘dar estricto cumpl|mu=nto a el
Decreto 4747 de 2007:5 { p

['El conommlento de Ias fechas de cobro permite a las Unidades visualizar los posibles
ingresos: que se van percibir en una o varias vigencias, informacion que puede servir en un
’ ra‘la toma de decisiones.

El recaudo se reconoce cuando se reCIbe efectivo por la prestacion del servicio de urgencias
de contado y/o el recaudo de la prestacion del mismo a crédito, o el recaudo por realizacién
de examenes médicos de incorporacion. Este se realiza a través de cuentas bancarias
autorizadas por la Direccién General de Sanidad Militar, las cuales fueron previamente
aprobadas por parte de la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y
deben reconocerlo en el Sistema SIIF, transfiriéndolos posteriormente a la Direccién General
de Sanidad Militar.

Establecimiento de Sanidad Militar con PCI - Dependencia de afectacién de ingresos SIIF:

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar con dependencia de afectacién de ingresos
SIIF, recauden recursos generados por exdmenes de incorporacion o por la prestacion de
servicios de urgencias tanto de contado como recuperacion cartera vigencia actual y
vigencias anteriores, deberan transferirlos la semana inmediatamente siguiente a la cuenta
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corriente No. 31102764-3 del Banco BBVA a nombre del FONDO CUENTA SUBSISTEMA
DE SALUD DE LAS FUERZAS MILITARES, implementando la Guia No. 50 “Traslado de
recursos SSF entre unidades ejecutoras misma entidad contable”, emitido por la Direccion
de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

EJEMPLO: HONAC traslada a la DIGSA recursos recibidos por recaudo de cuentas de cobro
en su cuenta corriente No.140-42681-8 del Banco Davivienda a nombre del FONDO
CUENTA DE SSFM.

1. Radicacion Cuenta por Pagar No Presupuestal

PERFIL: Cuentas por Pagar
RUTA: PAG/ Pagos no Presupuestales/ Radicar cuenta por Pagar/ Conceptos de Pagos no

Presupuestales

2. Constitucion Acreedor Vario

PERFIL: Gestion Contable
RUTA: PAG/ Pagos no Presupuestales/ Constitucion de Acreedor/ Conceptos de Pagos no

Presupuestales

3. Generacidon Orden de Pago No Presupuestal

PERFIL: Pagador Central / Regional
RUTA: PAG/ Pagos no Presupuestales/ Ordenes de Pago no Presupuestal/ Crear Ordenes de Pago no

Presupuestal

4. Autorizacion Orden de Pago

PERFIL: Pagador Central o Regional
RUTA: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/ Autorizar

‘-

5. Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

PERFIL: Pagador Central o Regional
RUTA: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

+

6. Generacién y Pago Orden Bancaria

PERFIL.: Pagador Central o Regional
RUTA: PAG/ Ordenes Bancaria

| periodo mensual, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan
onciliacién entre los grupos internos de trabajo: Contabilidad, Tesoreria,
estion de Ingresos, con el propdsito de establecer mecanismos que permitan
verificar el adecuado registro contable de la informacion generada mensualmente en el
moédulo de ingresos, dicho documento debera certificar que los ingresos presupuestales
reportados estan debidamente contabilizados rubro por rubro.

Igualmente, es necesario que los Establecimientos de Sanidad Militar verifiquen el informe
de saldos pendientes por clasificar con la conciliacion bancaria a fin de establecer, que
partidas persisten y tomar acciones oportunas para Ja identificacion de los ingresos.

Al finalizar el mes, los Establecimientos de Sanidad Militar deben presentar en lo posible los
saldos pendientes por clasificar o aplicar en valor en cero ($0). En caso de evidenciarse
saldos por clasificar, deberan informar a la Direccion General de Sanidad Militar la gestién
realizada para identificar y clasificar mencionados valores.
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3.8.

Para facilitar la gestion de los Ingresos del SSFM, el sistema SIIF Il ofrece la posibilidad de
delimitar los rubros a utilizar por cada una de las dependencias de afectacion de ingresos
por la transaccién de ingresos “Relacion PCl-Dependencia de afectacion de ingresos”.

o Gestion médulo de ingresos SIIF.

Perfil Gestién Ingresos

Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de reconocer y
clasificar a través del SlIF, los recaudos por cada uno de los conceptos que los originen de
conformidad con las normas presupuestales y contables vigentes responsable de la gestion
de los ingresos (Causado-recaudado pendiente de cobro).

Para el registro de la gestion en el Mddulo de Ingresos, se debe tener en cuenta la Guia No
7-Gestion presupuestal de ingresos, emitida por el Ministerio. de Defensa Nacional en
diciembre de 2018, "L mediante ruta:
https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronicaltablonEdictos.do#no

» Gestion de ingresos originada en recaudo a través de cuentas banca
Prerrequisitos tesoreria:

» Los extractos bancarios se deben car :
* Al respecto se publicé el Procedimien arga-de extractos:bancarios en la pagina
Web del SIIF, el cual puede consultarse en-la opcion ciclos,de negocio, Gestién Financiera.

» La tesoreria es la responsab la carga y generacion f‘documentos de recaudos por
clasificar, para los recaudos. de:ingresos.de presté¢i6 'Qde,servicios de urgencias recursos
SSF. g ‘ o e

s Los pagadores después.de carg
Recaudo por clasificar,. ingresandopor:1a’
especiales / contabilizacion extracto / crear

" ;rac(t'ds,”aéyben generar los documentos de
liente ruta: CNT/Gestion contable / Procesos

Finalmente s n el Decreto 1068 de 2015 y Guia No 7-
Gestion presupuestal de ingresos emitida por la Direccién de Finanzas del Ministerio
de Defensa Nacional en diciembre de 2018, asi:

"« Decreto 1 068 de 720'1”'5:?’,‘/?6:'—;9/; cual del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
_del Sector Hacienda y Crédito Publico”

Respohsabilidades de las entidades y de los usuarios del SIIF
te?nte legal de las entidades y los usuarios del SIIF Nacién serdn

rticulo 2.9.1.:
Nacion: El repr
responsables:p 2
b) uso adecuac sistema
¢) La veracidad de'los datos
d) el registro oportuno de la informacién

(..)
REGISTRO EN SAP.

Corresponde al paralelo de los registros realizados en SIIF NACION I, los cuales son
producto de los derechos u obligaciones con los que cuente el Establecimiento de Sanidad
Militar, que se derivan a su vez en: servicios de salud de contado uno a uno por cuenta de
cobro y los servicios de salud a crédito factura por factura o cuenta de cobro y del mismo
modo el registro de examenes.
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Para realizar los registros se deben tener en cuenta las instrucciones impartidas en el
“INSTRUCTIVO PARA EL INICIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EL APLICATIVO
SAP PARA LA VIGENCIA 2019" emitido por esta Direccion.

Y adicionalmente lo siguienie:

e La unidad en la cual se genere el derecho u obligacion debe ser un ESM que se encuentre
en productivo en el sistema SAP ERP.

e En todos los casos se debe contar con un acto administrativo que lo respalde y debe
realizarse su respectiva causacion, independientemente que el recaudo sea inmediato.

« En el cierre mensual se debera realizar una conciliacion en la cual se refleje que se esta
registrando la misma informacién financiera afectando las. cuentas contables y los rubros
presupuestales correctos. Para realizar la conciliacion. de cierre debe ser diligenciado el
formato de cierre de SAP. Anexo 6 (Cierre Mensual S£ P;\DlGSA) -y posteriormente ser
enviado a los correos de  angie. castlllo@sanldadfuerzasmllltares mil.co vy
andrea.orjuela@sanidadfuerzasmilitares.mil.co. :

es por abonos notas crédito, etc., debe
ovnmlento En-caso: de tener cualquler duda

Esto también aplica en el caso de realizar: reduccr
registrarse el documento soporte que aval
respecto al movimiento que realizar de
la clase de documento y el tipo de movim

3.9. ETAPAS DE LA GESTION DEL

! P ol

e Samdad Mllltar -por efecto de.una orden de servicios o por la expedicion de un cédigo u
rden escrita- de autorlzacmn de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario,
fros de ‘costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencion de
0y su nivel de atencién lo permite, continua en el Area Administrativa y
jistro y control del proceso de facturacion y/o expedicion de la cuenta de
quldar la atencién al usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar a
ito, en el segundo caso el Establecimiento de Sanidad Militar debe
establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar en forma oportuna el cobro
(PERSUASIVO).

Posteriormente se efecttia el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacion de la cuenta de cobro con todos sus soportes, glosas, devoluciones y
respuesta en concordancia con el Art.57 de la Ley 1438/2011 en el cual se establece el
“Tramite de glosas” con el fin de establecer el pago y el reconocimiento posterior del
recaudo, el cual desencadena la actualizacion y emision de la cartera por edades al cierre de
cada mes, concluyendo el proceso con la cancelacién de la obligacién o con el tramite de
cobro coactivo soportado mediante la relacién de los titulos ejecutivos que se remitiran al
Ministerio de Defensa Nacional.

De igual forma es preciso manifestar lo establecido en la Resolucion Nro. 546.de 2007
emitida por el Ministerio de Defensa Naciona! “Por la cual se expide el Reglamento Interno
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del Recaudo de Cartera de las ob//gaC/ones del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas
Militares - Policia Nacional” [...]

“ARTICULO 3°. FUNCIONARIO COMPETENTE: Es competente para adelantar el tramite de
recaudo de cartera en la etapa persuasiva el Director, Jefe o Coordinador de la Dependencia
de donde se origina la obligacion y en la etapa coactiva el apoderado que designe con ese
propdsito el Jefe de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Defensa Nacional o el
Secretario General de la Policia Nacional, segun el caso, de conformidad con Jlas
Resoluciones Nimeros 3455 y 3969 del 2006”.

[.]

ARTICULO 6°. DEFINICION: Constituye la oportunidad en la cual la entidad de derecho
publico -acreedora, invita al deudor a cancelar sus obligaciones previamente al inicio del
proceso de cobro por jurisdiccién coactiva, con el fin de evitar e/ frémite judicial, los costos
que conlleva esta accion y, en general, solucionar el conflicto una manera consensual y
beneficiosa para las partes. é

ARTICULO 8°. TERMINO: El término
oscilar entre 15 dias calendario a cuat
de /a fecha de exigibilidad del titulo.

‘cobro persuasivo deberé
rtir:.del dia habil siguiente

meses -.contados

PARAGRAFO: Los proced/m/entos,mternos establecidos p’ / cobro persuasivo existentes

a la fecha, deberan adecuar te'término.”

z enfirme el acto administrativo que contiene Ia
de esta“entidad, el Director, Jefe o Coordinador
la.obligacién, invitard al deudor a cancelar Ia
obligacién dentro del mes (1 ). siguierite xigibilidad del titulo, requerimiento que se
efectuard nuevamente dentro de los dos:{(2) meses siguientes al cumplimiento del primer
plazo otorgado, /nformando que:. .Si. no- Comparece a cancelar seré remitido al funcionario
gjecutor, quien iniciara . /nmedlatamente ‘el procedimienfo de cobro coactivo de la suma
adeudada con sus respeof/vos intereses: .y costas en el evento de proceder.

ARTICULO 9°. PROCE MIENTO Un:
obligacién clara, expresa y exrglble
de la dependencia o unidad donde

fARTlCULO 1 0° PAGO DE LA OBLIGACION. Para el pago de la totalidad de la obligacion se
debera’ /nformar al detidc fnumero de la cuenta bancaria en la cual debe efectuar el
go. Una vez Canoelada la“obligacion, se informara a las dependenCIas encargadas de
reg/strar la m/sma segun el caso”.

ART‘ ULO 11- °. NO PAGO DE LA OBLIGACION O SOLICITUD DEL DEUDOR DE
FACILIDADES DE PAGO. Trascurrido los cuatro (4) meses de que trata el articulo 8 de esta
Resolucién sin- que se haya cancelado la acreencia por el deudor, o en el evento de que el
deudor haya 'solicitado facilidades de pago, se remitird a la Oficina Asesora Juridica del
Ministerio de Defensa o a la Secretaria General de la Policia Nacional, segtin sea el caso,
los siguientes documentos:

e Titulo ejecutivo con sus constancias de notificacion y ejecutoria.

e Informe de la direccion y nimero de teléfono del deudor, y si es posible su correo
electronico.

» Solicitud del deudor de facilidad de pago, si es el caso.

» Copia de los antecedentes de la acreencia o inforrne pormenorizado de Ja misma.

e Nombre, direccién y correo electrénico del funcionario administrativo al cual se le debe
informar las resultas o estado del proceso coactivo.

» El cargo que ostenta y la dependencia a la cual se encuentra adscrito, en el evento de que
el funcionario declarado deudor se encuentre laborando.
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« Definicién acerca de la naturaleza de los recursos adeudados, es decir tasa, impuesto
fiscal, parafiscal u otro.”[...]

Los Establecimientos de Sanidad con PCY de Ingresos que realicen prestacion de servicios
médicos de urgencias a los pacientes que no tengan caracter de Afiliado o Beneficiario del
Subsistema de Salud de las FF.MM, deberan reportar a través de la Direccién de Sanidad
Respectiva, los cinco primeros dias de cada mes a la Direccién General de Sanidad Militar,
Subdireccion Administrativa v Financiera, Area de Gestién de Ingresos a través de las
Direcciones de Sanidad, lo siguiente:

« E| Estado de Cuenta por cada deudor indicando por separado la vigencia actual como las
vigencias anteriores. Anexo No. 7 (Estado de cuenta deudores individual y consolidado).

« El informe de gestion de cobro.

e El anexo de la prestacion de servicios de urgencias- a ‘contado_donde _identifique, la
vigencia, el mes del recaudo, el No. de la cuenta de cobro; ‘Fecha.de la cuenta de cobro y
el tercero. Anexo No.8 ( Recaudo venta de contado servmlos edlco -contado).

» Conciliacion bancaria.
» Expediente de los Titulos Ejecutivos para Cobro Coactlvo

3.10. COBRO COACTIVO.

utiliza los medios coercitivos p
etapa persuasiva y SIempre y
coactivamente.” [.. ] -

475 Deudas de Dificil Recaudo, deberan
|V|I|ltal“ drea de gestion de ingresos en
en el

Oﬂcto rem/sor/o en e/ que se SOIICIta se inicie el respectivo proceso de cobro coactivo, de la
entas de cobro no canceladas por ferceros, con la manifestacion

articulo 23 del Decreto 4747 de 2007. En el evento de no aportar el original, se deberé
allegar una copia del mismo, dejando expresa constancia en la dltima hoja, que dicho
documento es fiel copia tomada del original y que presta merito ejecutivo.

« Original o copia autentica de la radicacién de la cuenta de cobro, o del acta de aceptacion
de la obligacién.

« Copia de las comunicaciones enviadas al declarado deudor para el cobro persuasivo de la
obligacion, con el respectivo interés moratorio y con la plena identificacion del deudor
(Cedula de ciudadania, NIT, direccién de ubicacién, teléfono y correo electrénico). Es de
advertir que el cobro persuasivo se debera realizar conforme lo establecido en los articulos
4, 6, 8y 9 de la Resolucién 546 de 2007, citados en el acépite de Normatividad.
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* De medijar solicitud de acuerdo de pago, se remitira el documento respectivo, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 11 de la resolucién 0546 de 2007.

* En el evento en que se desconozca el lugar de ubicacién del declarado deudor, se debers
dejar constancia bajo la gravedad de juramento en tal sentido, por quien intenté la ubicacién.

* Si con posterioridad al envié de la carpeta respectiva para el cobro de fa obligacion, se
logré el pago total o parcial de la obligacion por parte de la entidad donde se originé la
obligacion, se debera informar al érea de gestion de ingresos de la Direccién General de
Sanidad Militar, con el fin de tomar las determinaciones a que haya lugar.

Los documentos antes mencionados, permitiran que esta Direccién proceda a tramitar de
forma inmediata a cobro coactivo dicha obligacion ante el Grupo de Reconocimiento de
Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio. de Defensa Nacional de la
obligacion, atendiendo lo dispuesto en el articulo 1 de.la-le 56:de 2006 y demas normas
concordantes.

a realizar la
onstitucion del

En el evento en que no se aporten dichos documentos esta.Direcc
devolucion de la documentacion, con el fin
titulo ejecutivo.

Cuando los Establecimientos de S s generados de la
-actual y/o vigencias
eran reportarlo a la respectiva
Direccion de Sanidad a mas.tardar e § nte ara que ésta oportunamente
informe a la Direccion G ' ' stado de Cuenta de cada deudor,
donde se identificara cronolégic: i ' es de la cuenta de cobro, datos del

tercero, servicio presta

Las cuentas por cobra
cuenta contabl

la etapa de:c
Direccién Gen

s de cobro que han sido clasificadas en la
lares y que hayan cumplido el término de

éblecimgi’ento debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta
lificil recaudo- Servicios de Salud, el valor correspondiente a las
a partir del momento de la aceptacion de la cuenta de cobro hayan
cobro persuasivo.

superado(léhét'ép,

3.11. ANEXOS

Anexo 1. Resolucion 025 del 06 de enero de 2009

Anexo 2. Resolucion 002 del 02 de enero de 2019.

Anexo 3. Informe de afiliacién y renovacion de PPCD

Anexo 4. Relacién ingresos exdmenes psicofisicos incorporacion
Anexo 5. Informativos administrativos por pérdida de elementos

Anexo 6. Conciliacion SAP vs. SIIF cierre mensual

Anexo 7. Estado de cuenta deudores individual y consolidado

Anexo 8. Recaudo venta de servicios médicos a contado

Anexo 9. Expedientes Gestion de Cobro Persuasivo y Edad de Cartera
Anexo 10. Reporte Boletin de Deudores Morosos
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Anexo 1. Resolucion 025 del 06 de enero de 2009

1
4
{

REPUBLICA DE COLOMEIA

MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL
COMANDE GEMERAL DE LAS FUBRZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

)
RESOLUGHIN HUMERO 1,y £5 DE 2009
g ‘
ossimmi )

B fa ool s efinde ad oodo ol .c*arm» e saricloy médinos & bs sds v Boralolaks o of
Subalsiama e Balud de Js Fuarcas MiRares, oon excapeilnde aguning g regirrmn remvacidn
g aase g phedie o ealrava®

Et DIRECTOR GENERAL DE SANIAD MILITAR (E )

¢
H

Exicugn de bas Tacaltades ?’mgamsfgﬁs;t@ smfiere &l arficaly 10 do S Loy 352 de eners 77 de 1957,
R o ded artiouo 13 del Docrele Ley 1795 do 2000, Santencia O, Expblo. $100805-24000
YZ0T9201 de 2006, y

i
- COMSIDERANDO:
i

Quz por disposicin del arficalo 10 de 13 Ley 35% S onero 17 de 1087 s eoncardancia csm of lilers)
o) del sficaio 13 ol Decsate boy 1743 do 2000 |8 Direccion. Gonesal de Savided MR e como
fencier by do ragistar |2 efiiscitn el personal que perenazca df Subsistems de Sabil da las
Furrzas Miliarss y axpediy &)1 &spe;:tm oRmE

Qs gs lzglimo oonforne 2 lag nﬁl“nés axpuestas, g B nsliussn inglements on sisloma de
crenetizacito que mgnre Ia stbsalizacion permanente de k hask de dafos pars prestar un B
sendelo de galud 3 log benslicados ¥ evitar o Taude pur suplentaciin & igualmente pi cienks &l
cané de Honlifcazin o5 mdsgy“ﬂ&-iﬂﬁ pavvaed conlol b |3 infarmasider redativa al pensana) alifedo
v sus bensficialos, 1

Cae conforme & kg congidsraciones. sefigfadas por o Honorsble del Cinegjs de Bsledo en s
prinddeniia conerida an gl Expedienly Mo, 11001-03-20-000:20020624:0% de 2004, ge indizs que
g tlaber d i nsliticitn b cxpediciin del camd 2 los aflizdes ¥ sus berediclaries, gmﬁsae e R
madie indispensaile para i mslay pinden idenlifiseren como usussios ¥ socensr B s senkiis a
que da deresha (2 salidad 82 sfifade o g banafidaris,

Que de-asusrds gl fode i Senlensia dedids, no as gecadents el sobrm dat fosles de exmadividn
g grrirmens v e docurrenio de ideng F*‘au;tﬂ

g nabitaoke o Henoralle Consslo lf& Eslado et la parie considertive ot il de 3 ﬁemnnm
ariee maneanada, indes que “Témpam gu&ﬂﬁ perdarse de witn of vonfonkz axiclighe de que of

Eeneflady cosfibuye com 19 Sp0fe em(m;r & fingncisr pw&ﬁhsﬁa fos poslos caussdps porls
seexpediio ol pamd, A aulnl s exfesno econdimies, 35 soo simbdlon, I serms acusads
prefaade esnilier une solifd rogsrinsshle ¥ eoidadigs oo s vsearos, ¥ oo oafa b ez qus

&3 enlad lesyvd en ws g e reexpedingn o i froonends g2l memvin o pledids del cams de
ilentiforoita”, |

i

1




RESOLUCION 1 20 DE 08 P9 9% 2009 sosmsz

P f coad 5e ehiming &f cobm el camne de seritios mEdicos @ ks Aifedos ¥ benafeans 7 el
Subsislima de Sakid de lag Fuerzas idWiares, oon excepciBn de sqoniag e FEOUETh ATToMEEKin
B LIS O plrdkia o ™

Chue cordomms g comeepda Mo, 1S4200 eritido por of Jale de Ja Divigdn de Seskon Financises de la
Dirsorian Genesal e Sardad Miiilar, s2 recomienda gue 8l valor s cobiar por nusso caané expadide
o Zase dz perdida s2a de un salaie rdnimo Yegal diads aproximacs A malipls g il pesos mas
LOFCANY, i Corespandars ol cosly de reposiain vio expadinie db duplisads def camé gar la
ik vslimic,

Ui e contommidad oo fo eslatiscion zn el fallo de fecha U8 da nodainbreoe 2005 deti, Consen
de Estado, &8 pocedonls of oxbeo del cosle da reposklin wo ol de espadiviin ds dupicadss 4l
carmie & infon usmente gue of misme no compets violeoiin de das novmas ponsliucizeles o
igpabis, ensunirincoee respaldo congagado e los aricuks 57 25 def Decraln Ley 1755 de 2000,

Far by pepissio,
RESUELVE:

AHTIGULG PRIMERD:- Bliwinar ol cobeo g8l camé e senfcios de saled a ks silisdos y
‘berafiiznos deb Subsislama de Salud g %as Fuezas Willares, con ewepcisn g2 squaios e
ERGREAL PEADYASION on cage do pdrdida o axtavio.

ARTIGULD SEGUNDO: Aularizar eleali delicasnt de servich médicn on ks cans e péudida o
exlravi, para brooual of idgeswdn s fo menovasitn, dsberd consignar en fs Corignle Mo,
L NEFEA-3 e Banes BAVA (Cuenta Naciond) 2nambre o Forde Guenta Subsisterna o Sal
dé s FRIRT, &l walor conespandients a un salso minime legel digrio vigeats apeasimadn &
miilipho e mell prgns Mm% cenang, tuyssesusie 52 realizard s v Ul e,

ARTICULO TERCERD:-  Requisitor. Pars la magvagién pae pieida o adrade del came de
servicios midlce, of ailliado deberd cumplir los sguisnles peguisiles:

REQUBISITON PARS REHG‘JAC?@I‘:J PO PERDIDA:

Denuncionde Pladida anle 2] CENGF o laauinrklad competoms

Foleespia el decarants de idanlificasion valtide en Golamila,

Fommele Unico s Declaraziée pramenlads, con firma dgf lider sutealiceds en doads se
ireffque la dependencia soonderica del benefeians,

Piativn de onsigreciin por valor de Us) Salade Silhime Legel Yigente Tiardo TR
aprimads 2 midigh-da il peses mbs ceosene, n e Coentz Cosriends Moo 311027843 dal
Barco BBVA {Cuerda Wacional} o nombre e "Fonda Cusnla Subsislems de Sakd de s
FrEm™

w Y

N

ARTICULE CUARTCR- Lo presenta ragalusion e & parfir €= 13 fscha da su expedicin y derogs
fug disposicionns e le sesn sonlranas,

COMUNIQUESE Y CIIMPLASE
Craudis v Tucggobiy, T2, o6 B o
EL DIRECTOR GENERAL DE SARIDAD BILITAR | =}

drp

Covenel am:!gﬁ OCA




Anexo 2. Resolucion 002 del 02 de enero de 2019.

. REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE L AS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

RESOLUCION NOMERONo. 88 92~ -pE

( 02 BNE 2019 )

“Por la cugl se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Cépita del Sector Defensa),
para afiliacién de padres y ex esposas ario 2019"
EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD (&;
En ejercicio|fé sus atribuciones legales y en especial las que le confls " aiticulo 10 de la Ley
352 de 1997 en concordancia con el articulo 13 del Degreto Ley 17954 cuerdo Nos.
0489 de 2008 y 053 de 19 de noviembre de 1998 d Nej thgeNlas Fuerzas

Militares y dke la Policia Nacional y.

Que el Subgjstema de Salud de las F

rige por la Lt

Que media
Proteccion
financia los
Contributivo

Que media
por Capitag
OCHOCIEN|

y i
y 352 de 1997 en conco § e Renreto 1795 de 2000.

del Ministerio de Salud y
acial “Por la cug S Unidad de Pago por Capitacién- UPC que

e el Articul

t esoluglgh se fija el valor de fa Unidad de Pago
onh del R

C-C) para el afio 2019, en la suma de
NTO OCHENTA PESOS CON OCHENTA
[8080), que corresponden a un valor diario de
S PESOS CON VEINTIOCHO CENTAVOS

0 de octubre 2008 de! Subsistema de Salud de las Fuerzas
aporte adicional por cada uno de los COTIZANTES
n y permanencia, el valor en pesos el monto total de la UPC
ral de Seguridad Social por grupos etarios y sexo, segun edad

y genero del

Que segin

incrementada en un treinta por ciento (30%).

lianterior acuerdo en el paragrafo del Articulo 2°, el valor en pesos a cancelar al

respectivo

stema de Salud de las Fuerzas Militares o de la Policia Nacional del aporte per

cépita del padre y/o madre cotizante dependiente debera realizarse anticipadamente en una
sola cuota apual que ingresara segiin corresponda al Fondo Cuenta de cada Subsistemna.

Que segin I Acuerdo 053 del 19 de noviembre de 1998 del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Milltares, se autoriza la vinculacién como beneficiarios del SSMP, a todas aquellas

personas q
judicial de

por declaracion judicial de nulidad o inexistencia del matrimonio, por sentencia
vorcio vélida en Colombia o por separacién judicial o extrajudicial de cuerpos,




RESOLUCION NUMERO 90928 pe 82 ENE 7p18

HOJA N°

Continuacién de la Resolucion “Por la cual se establece el valor de la PPCD (Preenap

esto Per Cépita

del Sector Defensa), para afiliacién de padres y ex esposas afio 2019

perdieron el derecho a la prestacién de servicios de salud, previo cump

requisitos enumerados en dicho acuerdo.

Que seglin el paragrafo del literal 5 del anterior acuerdo, se establece que las

calidad de cotizante dependiente debe cancelar anualmente el valor de la UP

imiento de los

ex esposas en
mas un veinte

por ciento (20%) en un sélo contado, de conformidad con el articuio 33 de la Ley 352 de 1997.

Que el Ministerio de Salud y Proteccién Social fija el valor de la UPC por estrig

y de costo, la cual debe ser adoptada por el SSMP en concordancia con
edades de sus afiliados y beneficiarios.

W
N\
N\

N

RN

‘N
ARTICULO 1° - Establecer los valores para cancelar por cada pad \ /o
“COTIZANTE DEPENDIENTE", los siguientes valores&8gun grupo etario,

RESUELVE:

se}

L

De 15 a 18 afios Hombrgii 10,3173 454,00
De 15 a 18 afios Muje}s [P 208,00 )
De 19 a 44 afios Horbres 5546 621.8 :

De 19 a 44 afios Mujeres 0475 1.163.648,00
De45a N 1,0361 1.141,093,00 :
De 500\%4 1,3215 1.455.414,00 i
S5 afios 6154 1.779.097,00] @
QB0 a 64 arios R \pibze 2.289.676,00 i
38,2 69 afiog LR 2,5887 2.848,163,00 l
DeV0RTdaEios 3,1033 3.417.773,00 :

75 aRdOS\) Wiy bres 3,8997 4.294.876,00

N

S AN j
> S . {
- Establecer los va§§l @é@ncaiar en calidad de ex esposas,

0y

s pa
Juientes valore & sexo, asi;

res.segun gy djeloaitt :
*‘%@ﬁ\“%\s\ - !
=

N
1]
‘\\%\“\ DNTRSMB afios Mujeres 0,5014 509.732,00 :
D219 a 44 arios Mujeres 1,0475 1,064,906,00
De 45 a 49 afios 1,0361 1.053.317,00
De 50 a 54 aflos 1,3215 1.343.459,00
De 55 a 59 afios 1,6154 1.642.243,00
De 60 a 64 arios 2,079 2.118.547,00 ;
De 65 a 69 afios 2,5861 2,629.073,00 :
. {De 70 a 74 arios 3,1033 3.154.867,00 i
75 afios y Mayores 3,8997 3.964.501,00] |
|
i

PARAGRAFO: El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacién debera
Unicamente en la Cuenta Corriente No.31102764-3 del banco BBVA (Cu‘E
nombre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y ja
anexa a la presente resolucion (Anexo No.1). :

ura poblacional
a estructura de

e PPCD como
i

NI
N

.

de conformidad

ta Nacional), a
orde a la tabla

ﬂser consignado
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Continuacio+ cfje la Resolucion “Por ia cual se establece el valor de la PPCD {Presupuesto Per Capita
. del Sector Defensa), para afiliacion de padres y ex esposas afto 2019"

1
3

ARTICULO 3‘1- Las personas de que trata la presente resolucién en su condicion de afiliado
“COTIZANT \DEPENDIENTE” en el Subsistema de Saiud de las Fuerzas Militares, estan
obligados a fcatar las normas, deberes y obligaciones consagrados para los afiliados en la Ley

352 de 199 ‘,iDecreto 1795 de 2000 y los acuerdos expedidos por el Consejo Superior de
Salud de las|Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.

i
ARTICULO [4% La
término de Ig anualidad.

COMUNiQL#E:SE Y\CUMPLASE |

Dado en Bqhot a los\i

\ ;
Elaboré:  Ferdi ] intero
Pre

XIK presupt

o
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[ ivo: Nimero d i eaviada a DGSM
de Sanidag donde ocurrio Iz novedad > .
Nameto Informativo; No, do Informativo de Ia Investigacion administrativa
Funcionario de Intruccién: Nombre Funclonario encargado que avoque fos hochos o el proceso
Okjoto da la lvestigacién y Fecha do los Hechos
Valor bien o recurso objeto de investigacién: Ingrasar valor en pesos del bion o recurso objeto de Investigacion
Focha Reglstro Contable: Facha en qua se realiza of registro contable de I investigacisn
Idantificacién tercero Invostigado: Nimero de céduta de ciudadanta del Implicado en la Invostigacién administrativa
Nombra del tercero Apaliidos y nombi plicado cn L invasti iistrat
Fuerza y grado del investigado: Fuarza y grado dol implicado cn Ja investigacién administrativa
Estado do Ia investigacién; Estado do ta investigacién al memento do presentar formato a DGSM
Fagha fallo 14 Instancla; Facha fallo primera instancia
Fecha Fallo 2* Instancla: Focka fallo Sogunda instancia
Fecha y Niimero de documento de cobro o solicitud de descuente: Fecha y Numero dal eficio enviado para solicitud de descusnto frente  a entidad nominadora
Dependencia a fa cual se anvié solciud de descuanto: Nombre de la dependencia dal ficio enviade para soficitud de descuento frente a la entidad nominadora
Estado dol dascuento los siguientes son los astados

- Descuento aprobado
- Descuento rechazado

- Trémite dovuchto

Cantidad do cuotas establacldas: Némero de doscuontos de némina a realizar al implicado on la investigacion administrativa
Focha Inicio d to: MW/ARAR, de inicio to de nérmina implicado en la i istratl

Fechafin de descuento: MMAAAA de fin descuento de rémina implicado en fa investigacién administrativa

Valor cucta mensual; Valor en pesos de los descuentos de némina mensuales det implicado en la investigacion administrativa
Valor recaudo a la fecha: Valor descontado a Ia focha de envio formato 2 DGSM

Valor Saldo: Saldo del valor qua queda por recaudar a la fecha de envio formate 2 DGSM

Fecha y néimero de documento de envio ala DGSM: Nimero ¥ fecha de radicado de envio do expediente de investigacion a DGSM
o o : e dela o et
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Instructivo diligenciamiento:

Entidad: Nombre con el que se encuentra registrado deudor en €l RUT o cédula de ciudadanfa

Identificacién: Se debe ingresar ef nimero de identificacién det deudor

Direccidn Correspondencia y correo efectronico Deudor; Direcclén de contacto v Correo electronico de fa entidad deudora

Niimero Factura: Ndmero de factura emilido en e] Establecimiento

Valor factura: Valor en pesos de la factura emitida por el ESM

Fecha Emisidn de la Factura: fecha en la que se emitio fa factura (formato AAAA/MM/DD)

No. de la Glosa: Niimero consecutivo de la alosa de [a factura. S1 existe

Valor de la Glosa: valor de la losa de fa factura. Si existe

Fecha Emisién de Ia glosa: fecha en la aue se emitio ta factura (formato AAAAMM/DD)

Estado de fa glosa:

Aceptada Total

Aceptada Parctal . .

No Aceptada

Valor de la Glosa parcial 0 no aceptada; valor de fa glosa de fa factura. En caso de estar en estado Parclal o No Aceptada

Fecha eslado de fa glosa: fecha en la que se emitjo la glosa en caso de estar en estado parcial o no aceptada (formato AAAAMMIDD)
No. Nota debito o credito: Se identifica el nimero de las notas, va sea debito o credito

Valor nota debito o credito: Valor en pesos de la factura emitida por e ESM

En caso de ser credila se registra con signo negativo, para las notas deblio se registran en signo positivo

Fecha emisién nota debito o credito: fecha en la que se emitio la nota (formato AAAA/MM/DD)

Valor det pago de [ factura por parie del deudor: Valor en pesos det nago realizado por el deudor

Fecha de pago por parte del deudor: fecha en la que el deudor realiza pago de factura (formato AAAAMM/DD)

Fecha de consignacién a la DGSM: fecha en la que se realiza consignacién en las cuentas de la DGSM (formato AAAAMMDD)
Saldo Cartera: Saldo de 1a factura despues de la verificackén de las losas, notas v pagos realizados por el deudor

Nivel de requerimiento;

1. (llamadas, emall, visitas) Oscila enlre dias 15 dias calendario hasta e) dia 30 contado a partir del dia habil slguiente de la fecha de exigibilidad del titulo.
2. (oficio) 31 2l dia 90 hacer minimo 02 oficios, acta de conciliacion, acuerdo de pago.

3. (oficio can plazo) Donde se solicita la cancelacién de la obligacion y se da a conacer que sf no comparece se procederd a en
del ejecutor Mindefensa y al reporte de Boletin de Deudores Morosos det Estado. (BDME)

a cobro coactive por parte

Valor del Acuerdo de pago: Segiin criterios resolucidn 546 de 2007
1. Minima Cuantia,

2. Menor Cuantia.

3. Mayor Cuantfa.

Estado de |a obligacién: Edad de fa cartera (Entre 30 y 90 dias - Entre 90 dias y 180 dias - Entre 180 dias Y 360 dfas - Mayores a 360 dfas)

P3gina 2 de Formato estado de cuenta deudores individual y consolidado DIGSA ANEXO 6
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Instructivo diligenciamiento:

Fecha del reporte: Se debe ingresar la fecha en.la cual se va a presentar el reporte

Identificacion del tercero: Se debe ingresar el nimero de identificacion de la persona a la que se le presto el servicio . .
Nombre o Razén Social del tercero: Se ingresa nombre (con el que se encuenira registrado deudor en el RUT o en la cédula de ciudadania) del tercero a quien se le presto el servicio
Concepto venta de servicios: concepto por el que se presto el servicio (S: SOAT - U: Urgencia)

Nimero Factura: Nimero de factura emitido en el Establecimiento

Fecha de factura: Fecha en que se emitio la factura (AAAA/MM/DD) se debe diligenciar cronologicamente

Valor venta bruta: Valor en pesos de la factura emitida por el ESM

Valor venta de contado: Valor neto en pesos de la factura emitida por el ESM

Fecha cosignacién: Fecha en la que el tercero que se le presta el servicio realiza el pago de dicho servicio

Valor Consignacidn: Valor pagado por parte del deudor .
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PARTE IV.
AREA DE CONTABILIDAD

41. CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 08 OCTUBRE DE 2015

En cumplimiento a la Resolucion 533 de octubre 08 de 2015, emitida por la Contaduria
General de la Nacion, Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el
marco normativo aplicable a entidades de gobierno y con el fin de unificar criterios,
encaminada hacia un marco de convergencia hacia estandares internacionales de -
informacion financiera, la Contaduria General de la Nacional adopté las Normas
Internacionales para el Sector PUblico, con el propésito de avanzar en materia de rendicion
de cuentas, transparencia y comparabilidad, fijando crltenos‘ ‘comunes y uniformes a nivel
nacional, donde se debe uniformar, centralizar y consolidar la-contabilidad publica, para el
caso de entidades de Gobierno, deben cumplir con las s:gmentes caracter;stlcas

* Que se tenga como referente las Normas Internacioh
Publico. S

» Que privilegie criterios de reconocimien

e Que homogemce polltlcas contables

Por lo anterior, la informaciéon fln nCIera debe contener caracterlstlcas cuahtatlvas como los
atributos que debe tener par ea atiley: contnbuya ar;la rendlcmn de cuentas, toma de
decisiones y control, 1¢
fundamentales y de me

4.2. CARACTERISTICAS FUNDAMENTALE!

Son aquellas que la 1nformac1on financiera debe cumplir para que sea Util a los usuarios, se
consideran caracterlstlcas fundamentales las sngunentes

. Relevanc:la La mformacnon fmanmer es relevante si es capaz de influir en las deClSIOneS

presentamon . :
uando. Ia descrlpcnon del fenémeno es completa, neutral y libre de error 319n|flcat|vo

43, JE MEJORA

Son aquellas que ejoran la calidad de la informacion e incrementa la utilidad de esta, estas
son, verlflcabllldad oportunidad, comprensibilidad y comparabilidad.

« VERIFICABILIDAD: Esta caracteristica ayuda a asegurar a los usuarios, que la informacion
financiera representa fielmente los hechos econémicos que representan.

« OPORTUNIDAD: tener tiempo la informacion disponible para los usuarios con el fin de que
pueda servir para la toma de decisiones.

« COMPRENSIBILIDAD: La informacion debe estar clasifica, caracterizada y presentada de
forma clara y concisa.

« COMPARABILIDAD: Es una caracteristica cualitativa que permite identificar y comprender
similitudes y diferencias entre partidas.

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123- 1136
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En consecuencia, se deben adelantar acciones administrativas para evitar que se
presenten registros con las siguientes caracteristicas:

e Valores que afecten la situacion patrimonial y no representen bienes derechos u
obligaciones ciertos.

e Derechos y obligaciones que no obstante su existencia no es posible realizarlos
mediante a jurisdiccion coactiva.

¢ Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro o
pago, por cuanto opera alguna causal relacionada con su extincion o prescripcion.

» Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idoneos, a través de
los cuales se puedan adelantar los procedimientos pertlnentes para obtener su
cobro o pago.

e Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente: posib > SU. lmputamon a
alguna persona por la pérdida de los blenes o del

e Los inmuebles que carecen de. tltulo de propledad ldoneo Y- respectoade los cuales
sea necesario llevar a cabo el proceso de tltulamon correspondlente

impartidas por el Ministerio d'
Salud de las Fuerzas Militares.

e detallado de Ias acciones

implementacion y convergenc;a en normas‘mternacnonéles de acuerdo a los lineamientos
dados por el Ministerio:de: Defensa NaCIOnal aplicado al Subsistema de Salud de las
fuerzas I\/lllltares en las sxgulentes polltlcas ‘informe que debe ser enviado trimestraimente

Polltlca No 1 PROPIED, TA'Y EQUIPO: Donde el Ministerio de Defensa y
Policia Nacnonal _establece “los criterios normativos para el reconocimiento,
icion, revelac;on .y presentacién de los hechos econémicos relacionados con
‘pledadesf planta y equipo de acuerdo con los lineamientos basicos y
generale emitidos po! a Contaduria General de la Nacién.

] Polltlca No.2 INVENTARIOS El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece
los cnteno; normativos para el reconocimiento, medicion, revelacién vy
. presentacion de los hechos econémicos relacionados con los inventarios de
- acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacion

e Politica No.3 BENEFICIO A EMPLEADOS: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos economicos relacionados con los
beneficios a empleados de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la
Nacién.

e Politica No.4 CUENTAS POR COBRAR: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econdémicos relacionados con cuentas por
cobrar de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacién

o Politica No.5 INGRESOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
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los hechos econémicos relacionados con ingresos de acuerdo emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

e Politica No.6 INTANGIBLES: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece
los criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y
presentacion de los hechos econdmicos relacionados con intangibles de acuerdo
emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

e Politica No.7 BIENES DE USO PUBLICO, HISTORICOS Y CULTURALES: El
Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios normativos para el
reconocimiento, medicion, revelacién y presentacion de los hechos econémicos
relacionados con los bienes de uso publico, historicos y culturales de acuerdo
emitidos por la Contaduria General de la Nacion

e Politica No.8 CUENTAS POR PAGAR: El Ministe o"de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocnmlento ‘medicién, revelacion y
presentacion de los hechos economicos relacionados con cuentas por pagar de
acuerdo emitidos por la Contaduria General de la:Nacion.

presentacion de los hechos: ebonomlcos }relacnonados con- cuentas de orden de
neral de la Nacion.

¢ Politica No.10 ARRENDAMIENTOS? El il\/llmstenofde Defensa y Policia Nacional
] 1mlento medicion, revelacion y

revelacion y presentacnon de los: hechos econdmicos relacionados con propledades
de mversnon de acuerdo emltldos por 'la Contaduria General de la Nacion.

VERSIONES EN ASOCIADAS E! Ministerio de Defensa y Policia
lece: los criterios normativos -para el reconocimiento, medicién,
ion de los hechos econémicos relacionados con inversiones
er’mtldos por la Contaduria General de la Nacion.

stas pohtnca dieron a conocer a las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y
uerza Aérea con ‘el fin de que las transmitieran a sus respectivos Establecimientos de

Teni‘é;hd)di'i:é‘r’jfic:‘tl'enta el cambio de Politica Contable, mediante la Resolucion No.620 de
2015, modificada por la resolucién 468 de 2016 donde se incorpora en Catalogo General
de Cuentas, el cual se debe aplicar a partir del 01 de enero de 2018.

4.4 PROCESOS CONTABLES
4.4.1. BANCOS

Las cuentas Bancarias utilizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos
para el registro de las transacciones bancarias realizadas son las siguientes:

1110 DEPOSITOS DE INSTITUCIONES BANCARIAS
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA CON Y SIN SITUACION DE FONDOS.
111006 CUENTAS DE AHORRO (Autorizada solo para la DIGSA)
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En el aplicativo SILOG-SAP se utilizara los auxiliares de las cuentas contables del
catalogo, segun la asociacion en la parametnzacnon de SILOG-SAP que se haya realizado
a cada cuenta bancaria.

Observaciones:

Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo elaboradas por las
secciones de contabilidad, firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN y/o
Establecimiento de Sanidad Militar. Las Tesorerias de estos tendran la responsabilidad de
la gestidn, analisis, legalizacion y depuracién de las partidas conciliatorias.

4.4.2, PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS

Las consignaciones y Notas Crédito sobre las cuales‘no hi ~sido posible identificar la
persona que consigna:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para laidentificacion de cada
partida por parte del tesorero de cada Establecimiento y/o-DISAN, éste: proced -elaborar
mediante Acta la constancia de las..dctividades desarrolladas ,para ‘el “proceso de
identificacion, la cual obrara como soporte del respectivo: rec' o de caja el cual sera
registrado en los Establecimientos de:Sanidad Mmtar asi:.

CODIGO CUENTA

DEBITO "' |- CREDITO

b

111005 CUENTA CORRIENTE BANCA
111005XX Fondo no Sltuados por Ja DTN

290301 DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA
290301XX Para servncxos -

Simultaneamente deb‘e’ré é‘fectuaf
Militar, efectuando el 319u1ente reglstro

CODIGO DEBITO . CREDITO
290301 ’
290301xxx XXX
111005 ‘ CUENTA CORRIENTE BANCARIA XXX
Fondo no’?S|tuados por la DTN

Lar Dlrecmon General de Sanldad Militar efectuara el siguiente registro una vez reciba el
- reporte de la’ DISANV y evidencie la consignacién en el extracto de su cuenta y reciba la
‘ ;copla del Acta efectu' da por la DISAN y/o el ESM.

CODIGO T

” CUENTA , DEBITO CREDITO
111005 . | CUENTA CORRIENTE BANCARIA XXX
111005050 “Fondo no Situados por la DTN
480890 " | OTROS INGRESOS DIVERSOS XXX

4.4.3. NOTAS DEBITO

LLos valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se reflejen
en la conciliacién bancaria deben ser objeto de accién inmediata del Tesorero ante la
entidad bancaria, para su identificacion, si se determina que efectivamente corresponde a
un cobro indebido se debe proceder a efectuar las acciones de cobro respectivas.

Observacion:
No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigliedad, por lo que se
requiere constante coordinacion entre tesorero y el contador para la oportuna identificacion
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y registro de partidas conciliatorias. El sefior tesorero debe exigir el suministro oportuno de
fos extractos bancarios a las Entidades respectivas.

4.5. SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de
Cuenta Unica Nacional SCUN como “el conjunto de procesos de recaudo, traslado,
administracion y giro de recursos realizados por los érganos que conforman el Presupuesto
General de la Nacion”. Indica ademas que “los recursos que se trasladen al SCUN seran
administrados por la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP hasta tanto se efectlien los giros para
atender el pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General de
ta'Nacion”.

Vtrallza los recursos propios,
con el fin de minimizar los

Por lo tanto SCUN, es un modelo de tesoreria publlca,que
administrados y los de fondos especnales en la DGCPT
costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos.

Para la Direccidn General de Sanid ,
Establecimientos de Sanidad Militar, la.afectacion contable de Ias transacmones generadas
en el Slstema de Cuenta Unica Nacional ¢ son reflejadas en la asignacion interna

i _contable 190801 — Recursos

Observaciones:

e La contabilizacio
Entregados en A'

46. CONTABIL V;ACI'ON PAGOS A PROVEEDORES DISANES Y ESM:

Una vez se haya efectuado el pago en SIIF Il Nacion, de los valores correspondiente a las
obligaciones generadas en este sistema (realizando la verificacion de los giros por parte
del tesorero), se vera reflejado en este los siguientes registros automaticos:

e Pagos generados con PAC Recurso 10 (CSF)

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

240101 Bienes y Servicios
1906 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS XX
190604 Anticipo para adquisicién de Bienes y Servicios

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
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4705
470508

470510

OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES FONDOS
RECIBIDOS
Funcionamiento

OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES -~ FONDOS
RECIBIDOS

Inversion

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

XXX

Este mismo registro debera ser efectuado en el sistema SILOG-SAP.

e Pagos generados con PAC Recurso 16 (SSF) Pago a Beneficiario final (SCUN).

CODIGO CUENTA- . DEBITO CREDITO
240101 Bienes y Servicios
190604 Anticipos para adquisicion de Bienes y Servicios
(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
190801 RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION = En: | XXX
Administracién
(Cuenta contable PCI 15-01 11
Cada DISAN y/o ESM debera registra
CODIGO DEBITO - | » CREDITO: «
240101
XXX
190604
442890 | Otras Transferencias XXX

De lgual forma la DlreCCIo

“En SILOG -SAP, e utilizara' Ta cuenta 4428500010:

ras Transferencias

reﬂejar contablemente en el sistema SILOG-

SAP la recepcion .y pago de las: obhgacnones contraidas por las Direcciones de Sanidad y

lo Establecumlentos asn

CODIGO

- CUENTA

DEBITO °

542390% ™

”Blenes entregados sin contraprestacion

XXX

190801

RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION —

| ‘En Administracion

XXX

,En SILOG SAP, se utlhzara la cuenta 5423900010- Otras transferencias

Observacion:

En la conCIhamon efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad entre SiIF 1I
Nacion y CNT - Contable, se debera reflejar en la cuenta 442890 o 542390 — Ofras
transferencias, (depend/endo la naturaleza), teniendo en cuenta que se debe conservar la

misma,

la variacién derivada de los pagos de recurso SSF efectuados al beneficiario final

de cada DISAN y/o ESM por parte de la DIGSA, hasta tanto se realice el proceso de
conciliacion y depuracion.

4.7.

PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacion de servicios debera mcorporarse a los Estados Financieros teniendo en
cuenta la forma de pago asi:
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4.71. PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADO
Los registros contables que deben efectuar los Establecimientos de Sanidad Militar al
momento de generar el ingreso por la Prestacién de servicios médicos a particulares de
contado, son los siguientes:

Al momento de efectuar la prestacion de servicios de contado

COPIGO v CUENTA ™ . ; DEBITO CREDITO =
431208 SERVICIOS DE SALUD XXX
431208XXX Urgencias — Consulta y Procedimientos
131916 PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD XXX
131916XXX Prestacién de Servicios de Salud ~ Particulares
131916 PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD XXX
131916XXX Prestacion de Servicios de Salud — Particulares;

111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA
111005050 Fondo no Situados por la DTN
Al momento de trasladar los dineros a |- Militar cada

Establecimiento de Sanidad, se deben

542307 B!enes entregados s!n )
542307001x Bienes entregados sin cot

111005
111005050

* En SILOG SAP, se utiliz -Uenta’ 70011~ Biehes:entr 05 sin contraprestacién

XXX

"~ DEBITO CREDITO
XXX

XXX
4.7.2.
debe realizarlos siguientes registros:
o Al momento de efectuar la prestacion de servicios a crédito
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
131916 SERVICIOS DE SALUD A PARTICULARES XXX
431208 SERVICIOS DE SALUD . XXX

Concepto del Servicio Vendido

e Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar obtenga el recaudo de la cuenta por
cobrar debe efectuar el siguiente registro:

l CODIGO | . CUENTA [ DEBITO | CREDITO |
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111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
131916 SERVICIOS DE SALUD A PARTICULARES XXX

¢ Al momento de trasladar los dineros por este concepto a la Direccion General de
Sanidad Militar, debe reportarlo con la respectiva consignacion y el acta de conciliacion,
de los registros efectuados durante el mes y realizara el siguiente registro contable

SCODIGO | ‘CUENTA". | DEBIFO ' | CREDITO
Bienes entregados sin contraprestaaon
542307 XXX
542307001 Bienes entregados sin contraprestacidn
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*En SILOG SAP, se utilizara la cuenta 5423900010 — Otras transfe

ro.al momento de

S CORIGO: | s e e G ; CREDITO
111005 CUENTA CORRIENTE
111005050 Fondo no Situados por |
442807 Bienes recibidos sin con XXX
44280701x Bienes recibidos sin con

Los. Tesoreros de los
cada Fuerza realizara

acer de forma mensual, habiendo sido

4.8.

Nacional “Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo
ligaciones del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas Militares -

Asi mismo:cada Establecimiento, debera realizar la reclasificacién mensual a la cuenta
138509- Deudas de dificil recaudo— Servicios de Salud, el valor correspondiente a las
cuentas por cobrar que a partir del momento de la aceptacion de la factura hayan
superado la etapa de cobro persuasivo (4 meses y 15 dias).

4.8.1. DETERIORO DE CARTERA

El Ministerio de Defensa Nacional a través de la Direccién de Finanzas y con participacion
de la Direccion General de Sanidad Militar emitié la Politica contable No.4 “Cuentas por
cobrar estipula los indicios, bajas en cuentas, reconocimiento de las cuentas por cobrar y
las revelaciones de las mismas, asi: “las cuentas por cobrar serén objeto de estimaciones
de deterioro cuando exista evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del
deudor. Para el efecto, por lo menos al final del periodo contable, se verificara si existen
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indicios de deterioro. El deterioro correspondera al exceso del valor en libros de la cuenta
por cobrar con respecto al valor presente de sus flujos de efectivo futuros estimados de la
misma.

Para el efecto, se utilizard, como factor de descuento la tasa de interés de mercado
aplicada a instrumentos similares. El deterioro se reconoceréa de forma separada, como un
menor valor de la cuenta por cobrar, afectando el gasto del periodo.

Si en una medicién posterior, las pérdidas por deterioro disminuyen debido a eventos
objetivamente relacionados con su origen, se disminuiré el valor del deterioro acumulado y
se afectard el resultado del periodo. En todo caso, las disminuciones del deterioro no
superarén las pérdidas por deterioro previamente reconocidas”.

INDICIOS

Una cuenta por cobrar estaréa deteriorada, si después
anélisis por parte de la Unidad ejecutora, se evidenciah alguno
o indicios que causaran un impacto sobre el flujo futuro d j

jento inicial y previo
S-siguientes eventos

a- Dificultades financieras significativa
liquidacion, concordato, reestructuraci

b- Infracciones de las clausulas con!
pago de acuerdo a cada grupo.

de las cuentas por cobrar, los otros conceptos que por disposiciones
entral (Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, DIAN, etc) y eventos
isterio de Defensa y Policia Nacional (Escuelas de formacién,
jas médicas, etc), se reconocen y presentan en el grupo 13 Cuentas
sencia no se origine por la venta de bienes o la prestacion de servicios

REVELACIONES

La Unidad Ejecutora revelaré informacién relativa al valor en libros y a las condiciones de la
cuenta por cobrar, tales como: plazo, tasa de interes, vencimiento y restricciones, que las
cuentas por cobrar le impongan a la entidad.

Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro, o de su reversion, reconocidas durante el
periodo contable, asi como el deterioro acumulado. Adicionalmente, se revelara:

a) un anélisis de la antigiiedad de las cuentas por cobrar que estén en mora pero no
deterioradas al final del periodo.
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b) un analisis de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente como
deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores que la entidad haya considerado
para determinar su deterioro.

Si la entidad ha transferido cuentas por cobrar a un tercero en una transacciéon que no
cumpla las condiciones para la baja en cuentas, la entidad revelara, para cada clase de
estas cuentas por cobrar, lo siguiente: a) la naturaleza de las cuentas por cobrar
transferidas, b) los riesgos y ventajas inherentes a los que la entidad contintie expuesta y
¢) el valor en libros de los activos o de cualesquiera pasivos asociados que la entidad
contintie reconociendo.”

4.9 MANEJO DE ANTICIPOS Y GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

De acuerdo a lo establecido en el Catalogo General:de CUentgs para Entidades de
Gobierno, el desarrollo del proceso contable respecto egrlstros que se realicen en la

La amortizacion de gastos pagados por anticipado y de los antICIpos se realizan durante el
periodo de la causacion del gasto o costo y/o entrega: de bienes; producto del cumplimiento

de los contratos, acuerdos o} convenlos queu se: tengan ‘con:la entldad por lo tanto, estos

No. Contrato | Fecha Objeto Valor Amortizaciénmensual Amortizacion Acumulada)  Saldo  |Observaciones

En-el caso de no. reglstrarse movnmlento en el mes correspondiente a la disminucion del
»Antlc: 00 Gasto pagado‘ or anhcnpado es necesario se mforme Ias razones por las cuales

410 ESPONSABILIDADES

oF .momento que Ia Unidad conozca de la pérdida o faltante de un bien, soportado en el
lnformatlvo responsable del mismo o la apertura de la investigacion, lo que suceda primero,
procede, a realizar el retiro de los inventarios y saldos contables, simultaneamente lo
registran en las cuentas de orden deudoras para su control asf;

CODIGO o CUENTA- | DEBTO-» [ 'CREDITO =

16XX PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO XXX
1514 INVENTARIOS —~ MATERIALES Y SUMINISTROS
1685 DEPRECIACION ACUMULADA DE PPYE XX
1695XX DETERIORO ACUMULADO DE PROPIEDADES PLANTA Y XX
EQUIPO
589017 GASTOS DIVERSOS - Perdidas en siniestros XX
| CODIGO | ‘ CUENTA | DEBITO | CREDITO |
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8361 RESPONSABILIDADES EN PROCESO XXX

836101 Internas

8915 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA XXX
891521 Responsabilidades en Proceso

*La responsabilidad se constituye por el valor en libros o en su defecto por el valor de reposicion.

Al momento de la expedicién del fallo emitido por la autoridad competente (ordenando el
descuento o eximiendo de la responsabilidad):

CODIGO “CUENTA" DEBITO CREDITO .-
8915 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA XXX
891521 Responsabilidades en Proceso

8361 RESPONSABILIDADES EN PROCESO

836101 En proceso internas XXX

Los Establecimientos de Sanidad por intermedio de su
Direccion General de Sanidad los fallos emltldo
independientemente se declare o no admini

- CODIGO. DEBITO
1311
131104 XXX
4110
411004 XXX

Direccién General de Sanidad Militar, el anexo correspondlente al
uenta 836101 — DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA -
n proceso internas, copia del soporte fisico del seguimiento de cada
| siguiente formato:

" FECHA DE

ESM | CONSTITUCION

CC.No |RESPONSABLE| VALOR | CONCEPTO

soporte fisico)

4.11. REGISTROS CONTABLES GENERADOS POR EL MOVIMIENTO DE ALMACEN

4.11.1. COMPRA CENTRALIZADA DE MEDICAMENTOS:

La Direccién de Sanidad Militar, efectlo para las Vigencias 2015 a 2019, la compra
centralizada de medicamentos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.
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La adquisicion centralizada de medicamentos fue desarrollada bajo dos modalidades,
" adquisicion por Suministros y adquisicién por Dispensacion.

4.11.2. MODALIDAD SUMINISTROS
+ SUMINISTRO MEDICAMENTOS PROPIEDAD OPERADOR LOGISTICO:

Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar,'reciba los medicamentos entregados por el
Operador Logistico, debera efectuar el siguiente registro:

CODIGO "CUENTA DEBITO - | CREDITO

151403 MATERIALES PARA LA PRESTACION DE SERVICIO —~ XXX
Medicamentos

XXX

442807* Bienes recibidos sin contraprestacién

.de dicho

transferencia respectiva y generar e
mismo mes.

la potencial cuenta por
pagar transferencias suministrado
por las Direcciones d

realizara la transferen

\e'uel siguiente registro contable:

CODIGO ~ DEBITO @ | ' CREDITO -

542307* XXX

XX

Sanidad y la Direccion General de Sanidad Militar
ser reportada a la DIGSA junto con los valores depurados por
b[dos sin contraprestacion registrado por el ESM con la
(ada en la DIGSA bienes entregados sin contraprestacion en
alendarlo de cada mes.

ESM LABORATORIO VALOR

DISAN EJC HOMIR DROSERVICIOS XXX

TOTAL XXX

4.12. DONACIONES

El concepto de Donaciones se encuentra contemplado en el “Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa
Nacional’, donde las describe como “...los bienes recibidos por voluntad de una persona
natural o juridica, nacional o extranjera, distinta de una Entidad Estatal Colombiana, la cual
transfiere gratuita e irrevocablemente, la propiedad de un bien que le pertenece, a favor de
las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional, previa aceptacion del Ordenador del
Gasto. Y con el cumplimiento de las politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o
Fuerza se establezcan.”
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Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan incorporar dentro de sus estados

financieros todos los bienes recibidos de Empresas Particulares y la Cooperacion y/o
ayuda Internacional (Plan Colombia), de la siguiente manera:

+ BIENES DE CONSUMO

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1514 MATERIALES Y SUMINISTROS XXX
1514XX XXXXX
4428 OTRAS TRANSFERENCIAS XXX
442808 Donaciones
e BIENES DEVOLUTIVOS
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX BIENES MUEBLES EN BODEGA
4428 OTRAS TRANSFERENCIAS
442808 -En Especie
4.13. TRASPASO

Segun el

. BIENES DE CONSUMO

“I\/Ianual de Procedimientos:

CODIGO ~CUENTA DEBITO CREDITO
1514 . V,IVIATERIALES Y- SUMINlSTROS )
Z1514XX. SKXXXKK XXX
4428XX OTRAS; TRANSFERENCIAS
4280 _Bienes: Recxbldos sm contraprestacién XXX
BIENES RE
: CODIGO “CUENTA" - DEBITO CREDITO
‘ 1635XX' ',I’ENES MUEBLES EN BODEGA XXX
4428 EER OTRAS TRANSFERENCIAS
442807 . Bienes recibidos sin contraprestacion XXX

E! traslado de dichos bienes deben ser conciliados y registrados en el mismo mes que
realicen las transferencias, por ningun motivo se deben dejar bienes sin el debido registro.

4.14. TRASLADO

Corresponde, segln el Manual de Procedimien{os Administrativos y Contables para el

manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional”, . el procedimiento mediante
el cual se cambia la ubicacién fisica de bienes dentro de Ias dependencnas del Ministerio
de Defensa Nacional o de las Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion
de responsabilidad de quien los entrega y transfiriéndola a quien los recibe”.
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Independientemente si son bienes devolutivos o bienes de consumo, los traslados
registrados en los Establecimientos de Sanidad, deberan registrarse en las cuentas
442807 — Bienes recibidos sin contraprestacion o 542307 Bienes entregados sin
contraprestacién.

MANEJO DE BIENES EN SERVICIO
CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

Se entiende como bien todos aquellos elementos tangibles que posee el Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido estatal.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables
para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa ,NaCIOnal es la reincorporacion al
almacén de los bienes devolutivos entregados por la- & ion a una dependencia,
por considerarse inservibles, obsoletos o para reasngna,cl_

Para el caso de bienes de consumo es la remcorporamon ) %
utilizar que finalmente no se consumio.. i
reintegrados por considerarse servmlables

o Cuando su “costo - unitario” adquisicién, construccion, produccion, donacion,
transferencna v Hermuta sea igual o superior a 50 Unldades de Valor Tributarios
(UVT)VIgente L

0s. bienes cuyo costo unltarlo sean inferiores a 50 Unidades de Valor Tributarios (U.V.T.),

A;,ldeberan reconocerse como gasto del ejercicio y se debe mantener un control
‘administrativo a.través del sistema logistico SILOG, para el caso de los ESM DE la

Dlrecmon;de Samdad Ejel’CItO que a la fecha no se encuentran en SAP reallzaran este

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea
inferior a 50 U.V.T., se registrara en la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega y en forma
simultanea debera efectuarse la salida a control administrativo.

Los bienes con control administrativo, tendran los mismos controles que las demas
propiedades, planta y equipo y se podran realizar transacciones a través del sistema
SILOG sin efecto contable.

Para lo anterior, se debera tener en cuenta el valor de la U.V.T. que establezca la DIAN en
cada vigencia sin que esto implique dar de baja en cuenta los bienes reconocidos como
propiedades, planta y equipo en el periodo anterior.
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EXCEPCIONES:

La anterior politica, no se aplicara a los bienes de armamento y equipo reservado, equipos
de comunicaciones reservadas (operacionales) bienes inmuebles (terrenos y edificaciones)
y semovientes, los cuales se reconoceran como propiedades, planta y equipo sin
considerar su valor.

4.16.1. CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se utiliza exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos, trasladados y
traspasados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, Direccion
General de Sanidad Militar, Direcciones de sanidad o Establecimiento de Sanidad Militar o
donados a estos, los cuales no deben permanecer por largo tiempo sin salir al servicio. En
esta cuenta no pueden registrarse los bienes que se.retiran del servicio de manera
temporal o definitiva. La duracion de estos bienes’ reglstrados en esta cuenta, no debe
exceder los dos (2) meses.

Para el efecto de la adquisicidon de bienes (entrada de almacen) cuvo valor individual sea
inferior a 50 U.V.T, se registrara en la cuenta 1635 Bienes muebles-en Bodeqa‘v en forma
simultdnea debera efectuarse la salida a- control"admmlstrat|v 3 2

4.16.2.

manejo de bienes en el |V|Inl‘
cuenta representan el valor de los Blenes I\/lueblesfque requleren mantenimiento preventlvo
o correctivo, con el fin. de recuperar.’y {
utilizacion del bien.

Los bienes deben ser. remb]dos en ;
estado y tiempo probable: de mantenii
tnicamente 1os- que pueden” recupera ]

conservar la capacidad normal de produccion y
utilizacion de Ios ml‘ mos. =

lenes no deben‘ permanecer en esta cuenta por mas de seis (6) meses, salvo

ustlf acion técnica o administrativa, como demora en la adquisicién de repuestos, o en los
“procesos: contracktual“e's; desmantenimiento, entre otros; lo cual debe soportarse
s adecuadamente ante los" entes’de control.

visado el blen se determina que no tiene mantenimiento, se debe efectuar
\para darlo de baja en un término no superior a fres 3 meses, la cual se
alida de almacén, con base en el acto administrativo (resolucion) y

-Si después de re

contabmzara aSI

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

589019XX atcrg\?ogastos Diversos- Perdida por baja en cuentas de XXX
1685XX Depreciacion Acumulada de PPYE XXX
16XX Propiedad Planta y Equipc XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX
891506 Activos Retirados XXX

4.16.3. CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que son reintegrados al
almacén para su custodia hasta que se disponga su destinacion: traslado a otra Unidad o
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dependencia, traspaso, entregado sin contraprestacion, asi como los bienes usados
recibidos por traslados de otras unidades que se encuentran en perfectas condiciones de
uso, pero temporalmente fuera del servicio.

Los bienes entregados al Almacén, deben ir acompafados del concepto técnico que
indique que se encuentran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran
permanecer mas de tres (3) meses en el mismo.

Asi mismo, con el fin de mantener depurada esta cuenta es importante que el Contador del
Establecimiento, realice seguimiento permanente a las gestiones administrativas que
deben ser reallzadas por los funcionarios responsables

4.16.4. CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos gue se encueniran
obsoletos, deteriorados e inservibles, que no estan:siendo. utilizados, hasta que se
determine su destinacién final, o en el caso de medlca nento ncontrarse vencidos,
gue no son susceptibles de readaptacién o cambio. £

Una vez se defina la destinacion final de.los bien
el siguiente registro:

CODIGO T CUENTA T =BITO. | _CREDITO

891506 Activos Retirados
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX

4.16.5. ELEMENTOS DE CO

Los bienes tangibles e ntanglbles Vuyo costo unitario sea inferior a 50 Unidades (UV.T)
de la vigencia en la que se adquiere el activo, deberan reconocerse como gasto del
gjercicio y- se?debe manten r.-Un..contr inistrativo a través del sistema Logistico
SILOG-SAP. » :

,Corresponde a los Almacenlstas y/lo Jefe de Inventarios, llevar el control de los elementos
ini / tl]lzaran el Sistema SILOG-SAP para realizar el respectivo

. control.

4.'1'6;6'.;"F5R CESO ‘DAVVE:DEVPURACION DE BIENES

Con &l jfm de ‘hacer ' sostenible y perdurable en el tiempo el proceso de saneamiento
oontabie se deben tener en cuenta las siguientes actividades:

) Defihiff‘e‘ estado de cada uno de los bienes que conforman el inventario en cada
Direccion: y Establecimiento de Sanidad Militar.

e Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afios registrados en el
sistema de informacion automatizado para el manejo y que no presentan movimiento
en el almacén.

¢ Definir el destino que debe darse a los bienes segtn su estado y uso.

» Verificar que la cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien corresponda,
segun su estado y uso, a lo descrito en cada una de ellas en los parrafos anteriores.
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e Previo al cierre mensual el Contador debe revisar los registros efectuados por el

almacenista, garantizando que estos se encuentren registrados en las cuentas que
corresponda y que la vida Util digitada en el aplicativo SILOG- SAP sea correcta.

e Verificar que los activos se encuentren registrados en las cuentas contables de
Propiedad Planta y Equipo cumplan con las condiciones estipuladas para ser
reconocidos como un activo Segun la Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

4.17. DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES

Son depreciables la Propiedad Planta y Equipo de los activos asociados directamente con
la actividad productiva en la prestacién de servicios, que pierden su capacidad normal de
operacién durante su vida Util. 3

: ‘cuentas-que pertenecen
al grupo 73 — Servicios de Salud, teniendo en cuenta el tipo:de servicio en que se asocie el

bien.

La depreciacién correspondiente a
Direcciones de Sanidad, se reconot

ad Militar y de las
cion de Propiedades

ubicacién y en la
fue adquirido.

de operaciones de reparacion y mantenimiento.
uando se produzca la baja en cuentas o cuando el
pere su valor en libros.

‘ nara sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor
ira sistematicamente a lo largo de su vida Util.

a util para los activos depreciables tabla que se encuentra en la
siedad Planta y Equipo, teniendo en cuenta que podra estar sujeta a
modificaciones’las cuales seran informadas oportunamente, también es de aclarar que las

i staran sujetas a los conceptos técnicos y juicio profesional de los expertos,
también se debe tener en cuenta el uso que normalmente la entidad da a los bienes, por lo
que se podran ajustar si es necesario solicitando modificacion a la Politica No.1, la cual se
enviara con la justificacion para realizar dicha solicitud.

*\/ida (il activos depreciables Segun tabla Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

La vida dtil de las propiedades planta y equipo debe revisarse al menos una vez cada
vigencia para determinar si existe un cambio significativo, por razones tales como
adiciones y mejoras, avances tecnologicos, politicas de mantenimiento y reparaciones,
obsolescencia u otros factores, podran fijarse una vida til diferente, registrando el efecto a
partir del periodo contable en que se efectia el cambio.
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Los activos cuyo valor de adquisicidn sea inferior a cincuenta (50) UVT (Unidad de valor
tributario) para la vigencia 2019 de $34.270 es decir de $1.713.500), deben depreciarse en
el momento en que se ponen al servicio, sin considerar la vida Util de los mismos; segun lo
expresa el Manual de procedimientos administrativos y contables para el manejo de bienes
para el Ministerio de Defensa Nacional y la politica de Propiedad Planta y Equipo en
relacién a los bienes de control administrativo.

.

Compete a los almacenistas y contadores de cada Direccion de Sanidad y Establecimiento
de Sanidad Militar, verificar en el sistema SILOG-SAP, que la depreciacion acumulada
individual por elemento no exceda el valor histérico del bien, asi como también la correcta
clasificacién de los bienes dentro del Inventario.

Observacion:

Se debe elaborar mensualmente una conciliacion qu
valores registrados contablemente en cada cuenta contabl
cuenta fiscal de almacén; la cual debera ser firmada“com
almacenista de cada Direccion de Sanidad y/o Establecin

gje la comparacion entre los
/los saldos reflejados en la
or el contador y el
dad Militar.

DETERIORO

otencial de servicio,
la depreciacién o

El deterioro de la propiedad, planta
adicional al reconocimiento sistemat
amortizacion.

rioro entre dicha fecha de evaluacién y la
‘econocido en los Estados Financieros en el

o de propiedades, planta y equipo - XXX
X rioro de propiedades, planta y equipo de inversién XXX
5357XX ¢ ‘Deterioro de Intangibles XXX

1695XX - Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX

TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Para la vigencia 2019, la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad
y los Establecimientos de Sanidad Militar deben registrar los FONDOS Y BIENES en las
cuentas 442807 “Bienes Recibidos sin Contraprestacion (Bienes y Fondos)’ y 542307
“Bienes Entregados sin Contraprestacién (Bienes y Fondos)”.
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CUENTA DESCRIPCION
4428 Otras transferencias
442807 XXXX Bienes recibidos sin contraprestacién  (bienes y setrvicios)
442890XXXX Otras transferencias (fondos y obligaciones)
5423 Otras transferencias
542307 XXXX Bienes entregados sin coniraprestacidén _ (bienes y servicios)
542390XXXX Otras transferencias  (fondos y obligaciones)

De igual manera que en las cuentas 442890 “Otras- Transferencias (Obligaciones)” y
542390 “Otras Transferencias (Obligaciones)” se registran todas las transferencias que
tienen que ver con BENEFICIOS A EMPLEADOS, OBLIGACIONES, lo anterior esta
establecido en la CIR2018-449 de fecha 18 de Julio de 2018 emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional. y

Los responsables del proceso de fransferencias de blenes y on os en el Subsnstema de
Salud de las Fuerzas Militares, deberan tener en cuenta i
recopilacion de los soportes documentales que respaldan los reglstros contables realizados
por cada una de las Dlrecmones de Sanidad'y sus Establemmlentos de Samdad Militar en

Transferenmas) consolidando lavinformacion de sus Establecimientos de Sanidad Militar y
adjunto”los, soports por cada tran ncia, a esta Direccién (05) cinco dias antes de la
. fecha programada para el cierre contable, con el fin de realizar la respectiva verificacion y
~‘comprobacion de la mformacxon adicionalmente estos formatos se deben enviar en medio
fisico debidz mente:%flrmados' por el Analista, el Contador y Ordenador del Gasto por cada
,ncepto como 'se especifica-a continuacion:

ransferencias Bienes y Fondos

Este formato:se establecio para diligenciar la informacion al detalle de cada una de las

;‘ ,reahzadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos y llevar un
control prewo ‘de los registros que se deben realizar en el software SAP — SILOG cada
mes.

A. Transferencias Suministro de Medicamentos (Contrato Centralizado)
En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a Suministro
de Medicamentos del operador logistico que se encuentre contratado, este contrato es
centralizado por la Direccién General de Sanidad Militar y es la Unica unidad que
realiza este tipo de transferencias y a la vez el pago del bien y el servicio prestado.

B. Transferencias Bienes con Comandos de Fuerza

En este formato solo se debe diligenciar informacion correspondiente a las
transferencias de bienes realizadas entre el Comando de Fuerza (Comando General,
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Comando Ejercito, Comando Armada y Comando Fuerza Aérea) con las Direcciones
de Sanidad y sus Establecimientos.

C. Transferencias de Bienes-con Entidades de Gobierno

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a las
transferencias realizadas entre las entidades de gobierno como puede ser el Ministerio
de la Proteccién Social o las entidades que se contemplan en la resolucién 533 de
2015, bajo ningdn motivo se permiten transferencias con entidades privadas porque
estas ya serian donaciones.

D. Transferencias - Bienes con la Direccion General de Sanidad Militar o
Direcciones de Sanidad

En este formato solo se debe diligenciar lnfor aclon correspondiente a las
transferencias de todo tipo de bienes (incluyendo las Jer/nqas v-Vacunas que transfiere
la DIGSA), realizadas con la Direccion General de- Samdad Militar, Direccion de
Sanidad Ejército, Direccién de Sanidad Armada y la,Jefatura d Fuerza Aérea
Colombiana. '

Es de aciarar que el contrato de la

Direcciones de Sanidad segun Iafnecesndad y cada Dlrec ,
distribucion y transferencia de las‘m ’

“informacion correspondiente a las
e realiza entre los mismos Establecimientos

Estos formatos se dlllgenman de”a SIQUIente manera:

=  -_ :Fecha.{ Esla fech‘a—de corte de la informacion.

I(Umdad Ejecutora SIIF): Es el codigo que tiene cada Establecimiento
e Sanldad como unidad ejecutora en el sistema SIF — Nacién.

. Cuenta Establecimiento: Se debe diligenciar la cuenta por la cual esta
: i:transﬁrlendo el bien o el fondo (542307 - Bienes Entregados sin
A antraprestamon (Bienes y Fondos).

E . Descripcién de la Transferencia: Es el nombre del bien o fondo que se
transfiere, segun los documentos soportes.

e Débito y Crédito: Valor correspondiente a la naturaleza de la cuenta o
segun el concepto de la transferencia.

BIENES MISHAA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILTTAR

Fecha: Diioenicar fecha dé corte IRepcﬂs o f §
BIENES Yi0 FONDOS RECIBIDOS 442807 BIERES Y10 FONDOS TRAHSFERIDOS 542307

M| AR OSRACONDEATRAMKERENCA | DBBTO | GWONO | o0 | DGCRPGGNDELATRANPERENCA | D0 | GO0
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2. Formato de Conciliacion de Transferencias

Este formato se establecié para diligenciar la informacion con saldos por cada Unidad
Ejecutora en el aplicativo SIIF — Nacion para cada uno de los conceptos anteriormente
mencionados, el cual se diligencia de la siguiente manera:

Transferencia de Bienes

E! primer paso a realizar es diligenciar la tabla de ingresos y gastos registrados en el mes,
para ello se debe registrar los saldos de las cuentas por cada PCI.

Ejemplo:
A 31 de julio de 2018 la jefatura de salud Fuerza Aérea y sus establecimientos presentan

los siguientes saldos en las cuentas 442807 y 542307 por. concepto de transferencias de
bienes.

Cuenta 442807 — Saldo a 31 de julio de 2018: $1.201.344.664,75
Cuenta 542307 — Saldo a 31 de julio de 2018 $670.113.105,13"

TRANSFERENCIA DE BIENES

[ I - T ..

CUENTA 447807 UNDABES FAC '
so s e o :
BOALE (o

3 lch
=0
145 [oason2

5 oS

CaTAM
EVAN SHLIE
QLGON 2 15BN
CEOOM & 7,585
3 |CACOM Y
CALOY Y
CACOM &
(9172 (GRCAR

{33

LoM3
S50 [CAOONS

5001407 |CADOME
oA

HoidR [GAOR 1550028283

DTAL BEENE RA ERIDOS UNIDAD A 1) 4]

TOTAL CUENTA BIENES RECIBIDGS [ ta01.3488475 | | TOTAL CUENTA BIENES TRANSFERIDOS [ snataiosss]

DIFERENCIA ENTRE INGRESOS Y GASTOS 531.231.869.62

Al comparar ‘el valor de los gastos con el valor de los ingresos, la tabla nos arroja una
diferencia en el gasto por valor de $531.231.559,62. Que corresponde al valor a conciliar.
Para ello se realizan los registros diligenciando la correspondiente tabla de acuerdo a la
siguiente clasificacion:

o Tablal. Transferencias con unidades ejecutoras del MDN (Comandos de Fuerza)
Tabla 2. Transferencias con otras unidades Externas (Entidades de Gobierno)

e Tabla 3. Transferencias entre Direcciones de Sanidad y sus ESM (Diferentes‘ a su
Propia Fuerza)

e Tabla 4. Transferencias entre la misma Direccion de Sanidad y sus Propios ESM

Tabla 5 Transferencias de suministros
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Ejemplo:

1. Comando Fuerza Aérea traslada a la Jefatura de Salud Fuerza Aérea papeleria por valor
de $432.691,48.

2. Comando Fuerza Aérea traslada a la Jefatura de Salud Fuerza Aérea equipos de
computo por valor de $213.239.748,72.

Tabla 1

CUENTA 542307 UNIDADES EJECUTORAS M MDN

 MESDELA 'i "PCIDEQUIEN ll(“‘
 TRANSACCION | TRANSFIERE |
150105000  |COMANDO FUERZAAEREA i | 43269148
JuLIo 15-01-05-000  [COMANDOFUERZAAEREA ...~ = 213.239.748,72

TOTAL BIENES TRANSFERIDOS UNIDADES EJECUTORAS MDN ’L 213872.440,20

MESDELA‘_thCiDEQUIEN T
 TRANSACCION | TRANSFIERE {{

que real/zo el fraslado. Para el ejemplo — DIGSA.

4. Di eccuqh,r'éehekrial de Sanidad Militar (DIGSA) traslada a la Jefatura de salud Fuerza
Aérea me_dié amentos por valor de $47.555.589,50.
Tabla 5 e

CUENTA 542307 BIENES summlstros ) TRANSFERIDOS
MESDELA | PCIDEQUEN | ' S
TRANSACCION N| TRANSFIERE |

15-01-11-000

Se realiza el reg/sz‘ro que esta pendiente en la cuenta del gasto /nd/cando fa PCI de Ia
unidad que realiz6 el traslado. Para el gjemplo — DIGSA.
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Luego de realizar los registros en el gasto, se evidencia que estos suman $551.678.720,94
cuyo valor es superior al valor pendiente por conciliar, que segin el ejemplo es de
$531.231.559,62, generando una diferencia de $20.447.161,32.

| 531.231.559,62 |

| 20.447.161,32 |

. MESDELA | H " PCIDEQUIEN |
5TRANSACCION | RECIBE |
1501 DISAN EJERCITO

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUS ESM (Diferentesa |
su propla fuerza) B !

Se realiza el reg/stro que esté pend/ente en la cuenta del ingreso indicando la PCI de Ia
unidad que recibié el bien. Para el ejemplo — Direccién de Sanidad Ejercito.

S — R — N

6. La Jefatura de Salud Fuerza Aérea trasladé al Comando Fuerza Aérea insumos médicos
quirdrgicos por valor de $8.009.303,75.
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Tabla 1

_ CUSIA 52507 UNIDADES EJEGUTORAS TN

1501-05000 o — | 800930375

TAL TRANSFERENCIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MDN, e : 8.009.303 75¥
b . i i b M i : ‘
Se realiza el r reg/stro que esta pendiente en la cuenta del /ngreso lnd/cando la PCI de la
unidad que recibié el bien. Para el efemplo — Comando Fuerza Aérea

i il

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECClONES DE |
SANIDAD Y SUS ESM (leerentes a su propia fuerza) I

B e — N
150111062 |DSANFAC 62836686581
150111083 |CAWN 11.943633,10

15-01-11:063 . [CAMAN

1501-41-064 - [CATAM -~ R T s g 1501-11-064 . [CATAM 667942323
150111065 |EMAM s i o 150111085 |EMAV 611150392

I < |CACOM2. -, 4872205851 1501-11-066  [CACOM 2 1533704,74

- [CACOM 5= 2442372429 150111067 |CACOM 5 8,069.797,65

CACOM 1%, 34270368225 150111068 |CACOM 1 500217407

k CACOM3 .. 2998328004 1501-11-069  |CACOM3 86245601
2150111070 [CACOM 4 1512607325 150111070 |CACOM 4 32422092
501171 [CACOMS 32873863,11 150111072 {GACAR 121531668

1570028296

- 150111072 GACAR

__ TOVAL BIENES TRANSFERIDOS UBIDADES FAC

. mTALalEnasRmamasuulmols_sm M

TOTAL CUENTA BIENES RECIBIDOS [ 122179182607] [ TOTAL GUENTA BIENES TRANSFERIDOS [ 1221.791.82607 |

DIFERENCIA ENTREINGRESOS YGasToS [ - |

Nota. EI mismo procedimiento se realiza para conciliar las cuentas de transferencias
de obligaciones.

Las cuentas contables 442807 Bienes recibidos sin contraprestacion (Bienes y Fondos),
542307 Bienes entregados sin contraprestacién (Bienes y Fondos), 442890 “Otras
Transferencias (Obligaciones)” y 542390 “Otras Transferencias (Obligaciones)” al momento
de cruzarlas su valor final debe ser cero (0), debido a que estas cuentas al cierre de cada
mes deben ser eliminadas en el momento de la consolidacion (el responsable del proceso
de la eliminacion es la Central Contable de la Direccion General de Sanidad Militar), por lo
cual no debe generar diferencias en el momento del cruce.
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4.19.
4.19.1.

4.19.2.

Cuando se efecttie la transferencia del bien, este queda bajo la responsabilidad del que lo
envia (Almacenista) hasta cuando se confirme el recibido soportado con un Acta de
recibido del bien, el cual debera quedar el registro contable y cruce dentro del mes,
teniendo en cuenta que deben tener comunicacion permanente con la Central Contable de
la Fuerza o Entidad que realice la transferencia del bien con el fin de que las dos Unidades
realicen el registro simultaneo y no dejarlo pendiente para el siguiente mes.

Todas las Unidades de Sanidad Militar que realicen transferencias entre si mismos tienen
que ser en linea, por ninglin motivo deben realizar transferencias fuera de linea, las Unicas
transferencias que se realicen fuera de linea deben ser de los comandos de fuerza y
suministro de medicamentos del operador logistico del contrato centralizado de
Medicamentos por la Direccion General de Sanidad Militar.

IMPUESTOS NACIONALES Y MUNICIPALES

INFORMACION EXOGENA DE PAGOS Y RETENCIONES A ERGEROS CON DESTINO
A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN .

irecciones de Sanidad debera reportar, en los
plazos que se indicaran con posterioridad ructivo transitorio, la informacién exogena,
de pagos y/o abonos en cuenta contabl etenciones practicadas a terceros durante el
afio gravable 2018, de acuerdo a las_disposiciones.en las Resoluciones No. 060 del 30 de
octubre de 2017 vy No. 045 del 22 de’agosto de:2018; emitida pof la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales (DIAN), la cual stableci6 los: obligados ‘a reportar informacion
exogena por el afio gravable 2019. T

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y

Los Contadores de las Direcciones de Sanidad.y los Establecimientos de Sanidad Militar,
deben ejercer un estricto control de la jnformacion reportada, verificando la veracidad del
Numero de Identificacion Tribu [T) de cada uno de los proveedores, las
transacciones realizadas y la razonal —con los saldos reportados en los Estados
Financieros y.Certificados de Retencion en la Fuente del afio gravable 2018.

INFORMAGION MEDIOS DE PAGOS-Y. RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO A
LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS MUNICIPALES:

_,,Qadéﬁ,—;f Z"ébl(ecimién;fio"d:’e}%;Sanida‘dr Militar y Direcciones de Sanidad, ubicados en la

“ jUrisdiccion de Bogota’D.C, deben reportar la informacion de medios magnéticos, de todos
los pagos. yi« en-
Industria y Comercio a terceros, durante el afio gravable 2018, de acuerdo a la Resolucion
~“No.-DDI-058903 del 31 de octubre de 2018 y a las disposiciones que emita la Secretaria de

abonos ~cuenta contable, retenciones practicadas por concepto de

“Hacienda Distrital, con posterioridad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Militar, ubicado fuera de la jurisdiccion de
Bogota D.C, obligado a presentar la informacién exogena debe reportarla de acuerdo a los
Decretos ‘que feglamentan esta informacion, emitidos por las Tesorerias Municipales de
cada ciudad y/o municipio en el territorio nacional, enviando copia del radicado a la
Direccion General a través de sus Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a los diez
(10) dias habiles a partir de la fecha de presentacion de la informacién exdégena. Asi
mismo, las Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar el control y remitir a la
Direccion General de Sanidad Militar la copia de los radicados, una vez se reciba dentro
del plazo establecido para efectuar el seguimiento correspondiente.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos
de Sanidad Militar, debera consolidar y presentar dicha informacion, el Establecimiento de
Sanidad Militar responsable del pago de Industria y Comercio; de igual manera, los
Contadores deben ejercer un estricto control de la informacion reportada, verificando la
veracidad del Numero de Identificacion Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores,
las transacciones realizadas y la razonabilidad con los saldos reportados en los Estados

"Un equipo humano al servicio de la salug”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



Instructivo N3 5 4 /M?\J—COGFM-JEMCO-DI?SA SUBAF-GRUFI-70 "Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2019" Pag.92

Financieros y Certificados de Retencién en la Fuente del afio gravable 2018, anexando la
certificacion de dicha informacion debidamente firmada por el Contador de cada
Establecimiento de Sanidad Militar.

4.19.3. EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de la Obligacion Tributaria consagrada en el Articulo 381 del Estatuto
Tributario y el articulo 29 del Decreto 4583 del 21 de diciembre de 2002, los agentes
retenedores del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, deberan expedir los
certificados de retencion en la fuente a mas tardar el 29 de marzo 2019, En consecuencia
cada Unidad Militar con Establecimiento de Sanidad, debe expedir los Certificados de
Retenciones en la Fuente practicadas, con el NIT de la Direccion General de Sanidad
Militar 830.039.670-5, dejando constancia en la misma que es una certificacion parcial y
corresponde solo a las transacciones realizadas con dicho Establecimiento de Sanidad, de
igual forma deberan verificar la informacién en el Slstel Integrado de Informamon
Financiera SIIF NACION, con los valores registrados en el a tivo SAP. Las tesorerias y
el area de contabilidad deben realizar la verificacion.de - lo lores generados en el
certificado generado en SIIF, ya que se pueden generar diferencias en- el Teporte por la
causacion de cuentas por pagar, teniendo. en cuenta que‘ESHF'NJ ,CION genera los
certificados con lo efectivamente pagado “ 3

Lo anterlor con el fin de expedir certificados de retencxon que cor spondan a la realidad
de las transacciones efectuadas con contrlbuyentes,y asi evitar los- requerimientos de la
Direccién de Impuestos y Aduanas n DIAN), teniendo-en: cuenta lo anterior; los
certificados deben ser validados por los Te oreros-y Contado” s de cada Unidad Direccion
de Sanidad y/o Establec:lmlent' "deA Sanidad’ Mllltar

4.19.4. DECLARACIONES M UALES DEF ETENCION EN LA FUENTE ATITULO DE RENTA.

El proceso de declaracnon de retencn, I
forma centralizada en‘la ‘Direccion Gene
consolidar, declarar y reallzar el pago m
renta a la Direccion de Impuestos

fuente de 1mpuestos nacionales se realiza en
- Sanidad Militar, quien es la encargada de
J de las retenciones a titulo de impuesto de
ianas Nacionales DIAN de las obligaciones
efectivamente: pagadas, de acuerdo al-articulo 76 de la Ley 633 de 2000 reglamentada con
el Decreto 406 de 2001 y al nuew "procedlmlento de pago por compensacion de
' retenciones que establecno el sistema SIIF NACION, para dar cumplimiento.a la Resolucion
< “No. 0000333 del 25-de mayo emitida por la DIAN donde se habilita un canal de pago
- electronico’ sin’ dlSpOSlClOﬂ de fondos para las entidades ejecutoras del Presupuesto

: ’,‘General dela Nacmn ‘ :

' ‘,Cada una de Ias asngnamones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatlwdad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos de acuerdo a
cada concepto y reglstrar la causacion de las mismas.

Asi mismo reglstrar la transferencia de la obligacion de los impuestos de las obligaciones
pagadas durante el mes, con recurso 16 - Sin situacién de Fondos (SSF) y de impuestos
con recurso 10 -11 y 13 (CSF) Con Situacién de Fondos.

En el caso de que el concepto de deduccioén y/o tarifa no se encuentren dentro del catalogo
de deducciones en SIIF NACION |, se debera informar a través de las Direcciones de
Sanidad Militar el concepto al que corresponde con el fin de reportarlo en forma correcta en
la declaracion de impuesto mensual

La Direccion de Sanidad verificara la bolsa de deducciones periddicamente con el fin de
monitorear los conceptos de las retenciones practicadas a los pagos realizados, con el fin
de detectar y trasladar al concepto correspondiente.
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Es de caracter importante verificar que cuando haya lugar a reclasificacion del concepto de
deduccion por el cual fue realizada la retencién, las Direcciones de Sanidad deberan
realizar las correcciones y/o modificaciones durante el mes al cual corresponde la retencion
y hasta maximo el Gltimo dia del mes.

E| tltimo dia habil del mes las Direcciones de Sanidad y cada Establecimiento de Sanidad
Militar debera generar en el sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion Il por el perfil
Contable, el reporte “Consulta de_Deducciones” por la ruta: CEN — EPG- Consulta de
deducciones marcando la fecha de registro inicial y final (por mes) Ejemplo 01-01-2019 a
31-01-2019, Rango: Todos.

Una vez se genera el reporte se deben eliminar los codigos de deducciones que no
correspondan a retencion en la fuente, y los cédigos EPG 129 en razén a que corresponde
al pago de la retencion en la fuente del mes anterior y EPG 133 Anulaciones.

Este reporte debe ser enviado incluyendo la siguientéu""ihf

e Concepto 1: Informacion acerca de qué tipo de retencion corresponde

e Concepto 2: El tipo de Honorario que corresponde (Renta de trabajo y/o honorarios) de
igual forma se deben tener en cuenta‘los: codigos de deduccion ue ‘se afectan para
cada concepto de honorarios ya estos estan parametrizados a las cuentas
contables y generan errores de registro automatico contable-al seleccionar un codigo de
deduccion indebido. A

e Para la clasificacion de los conceptos de IVA, la'informacion acerca de si corresponde a
(bienes o prestacién de servicios) T

e Fuerza: Datos acerca de Ja Direccién de Sanidad ala que pertenece la informacion
registrada. Rt A

o Base Gravable

e Tarifa

¢ ligenciac fte por parte de cada Establecimiento de Sanidad
Militar y “Direccion de "Sanidad,. se deberd enviar el reporte diligenciado de forma
consolidada“a la- Direccion -General ‘de ‘Sanidad Militar a traves de cada Direccion de
Sanidad, antes del mediodia (12h fecha estipulada a continuacion, con el fin de
poder efectuar el proceso de consolidacion y preparacion de la declaracion mensual en los
-de s por la:Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, asi:

Una vez generado y diligenciado el rep

determinados.

PERIODO REPORTADO FECHA DE ENTREGA
"~ FEBRERO 12:00 h 01/03/2019
MARZO 12:00 h 01/04/2019
ABRIL 12:00 h 02/05/2019
MAYO 12:00 h 04/06/2019
JUNIO 12:00 h 02/07/2019
JULIO 12:00 h 01/08/2019
AGOSTO 12:00 h 02/09/2019
SEPTIEMBRE 12:00 h 01/10/2019
OCTUBRE 12:00 h 01/11/2019
NOVIEMBRE 12:00 h 02/12/2019
DICIEMBRE 12:00 h 02/01/2020
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. Reqistro de deducciones en SIIF |l al momento de realizar la obligacion.

En el momento de realizar la Obligacion, se debe imputar correctamente’ el codigo de
posicion de catélogo no presupuestal, es decir [os codigos y/o conceptos de deducciones
correspondientes.

Una vez seleccionado el tipo de impuesto nacional y/o municipal el sistema traera en forma
automatica el NIT del beneficiario de pago es decir la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales para el caso de impuestos nacionales y Secretaria de Hacienda Distrital o
Tesorerias municipales para el caso de impuestos municipales y/o departamentales.

Por lo anterior, en el manejo de impuestos nacionales No se podra utilizar cédigos de
posicion de catdlogo no presupuestal que corresponda a impuestos municipales,
departamentales y/o otros municipales, como los sugwentes :

2-01-06-99 RETENCION DE OTROS‘IMPUESTQ‘S»DE” ARTAMENTALES

2-01-05-01-99 RETENCION DE OTROS IMPUESTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

No se podra utilizar cédigos de posicion: "?a"télogo no presupest “OTROS” para el

caso de impuestos nacionales, por ejempl

2-70-01 OTRAS DEDUCCIONiES ~RETENCION SOBRE CONTRATOS

Adicionalmente los siguientes codlgos de deducmon fueron mactwados por solicitud de la
Contaduria General deyla;NaC|o =

2-01-04-01-50-01 RETEFUENTE - EADOS SUJETOS A RETENCION_ART.383 E.T
2-01-04-01-50-02 | RETEFUENTE - "A EMPLEADOS SUJETOS A RETENCION_ART.384 E.T
2-01-04-01-50-03 | RETEFUENTE - TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA

2.01-04-01.50.04 | RETEFUENTE - SALARIOS A CONTRIBUYENTES QUE NO PERTENECEN A LA
> . | CATEGORIA DE EMPLEADOS

En. el caso de que en e! catalogo de deducc;ones no se encuentre el coédigo y/o tarifa
;correspondlente se debera solicitar por escrito a través de la Direccion General de
Sanidad Militar, la creamon del codigo adecuado, quien efectuara el tramite al Ministerio de
HaCIenda e >

4.19.5.: IMPUESTO DE TIMBRE

De acuerdo al paragrafo 2 adicionado al Articulo 519 del Estatuto Tributario, por el Articulo
72 de'la’ Ley 1111 de 20086, la tarifa del impuesto de timbre serfa del 0 por ciento para los
documentos suscritos desde el 2010, por lo tanto los documentos suscritos en la vigencia
2019 estan gravados con tarifa del 0%.

4.19.6. ICA:

Corresponde a las declaraciones bimensuales de Retencion de Impuesto de Industria y
Comercio y de Impuestos Departamentales y/o Municipales.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS EN LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Le corresponde a la Direccidon General de Sanidad Militar consolidar, declarar y efectuar el
pago de las retenciones correspondiente a las obligaciones pagadas por concepto de
impuesto de Industria y Comercio de las asignaciones internas ubicadas en la jurisdiccion
de Bogota D.C, a la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota.
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4.19.7.

§54

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos y registrar la
causacion de las mismas.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Las asignaciones internas que se encuentren fuera de la jurisdiccion de Bogota D.C,
deberan realizar la declaracion y pago de cada una de las retenciones causadas por
concepto de Industria y Comercio y demas impuestos departamentales y/o municipales,
atendiendo los plazos y tarifas de la normatividad vigente en cada una de las ciudades y/o
municipios.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos
de Sanidad Militar, debera consolidar, declarar y realizar el pago el Establecimiento de
Sanidad Militar, al que se le haya asignado esta responsz bilidad y la asignacion de este
recurso.

Como el valor girado no corresponde a las obligaciones ‘causadas‘sino a las’ obligaciones
pagadas, el ESM debera cancelar a las Tesorerfas Municipales,: el valor girado por la

Direccién General de Sanidad Militar y/o situadas por la Direccion del Tesoro Nacional.

j;lqs,,_\{alorefs;ge‘iuSados pendientes por

rnas't esponsa ‘!ng'gd de aplicar de acuerdo a la
“retenciones sobre cada:uno de los pagos y registrar la

Cada una de las asignaciones: i
normatividad fributaria vigente
causacion de las misma

PAGO MENSUAL DE LA CONTRIBUCION DEL 5 » EN'CONTRATOS DE OBRA PUBLICA:

6 de la ley 1106 de 2006 modifica el articulo 120
s'la Ley 1738 de diciembre de 2014 se da el
i} odas las personas naturales o juridicas que
suscriban contratos de obrapubl ntidades de derecho publico o celebren contratos

alor de los existentes deberan pagar a favor de la Nacion, Departamento o
-nivel.al.cual pertenezca la Entidad Publica contratante una contribucion
quivalente al cinco p 0 (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la
spectiva:adicion’. '

De acuerdo a lo establecido en el articul
de la ley mencionada V. finalmente mediant
caracter permanente a dich tri

La entidad debe tomar como base para la retencion de la contribucion el 100% del valor del
’~"‘cqntratoﬂ de obrapublica o de la adicion de éste, sin incluir impuestos, tasas o
cbnt:jibucione‘s;

Por lo:-anterior cada asignacién interna debera causar dicha contribucion
responsabilizandose del control y pago oportuno (Mensual) a la Direccion del Tesoro
Nacional, de la contribucidén causada siguiendo los parametros indicados en la presente
Directiva, (Ver area de Tesoreria, guia 25 contribucion 5% obra publica del Ministerio de
Defensa Nacional).

De acuerdo al Concepto emitido por la Contaduria General de la Nacion
No0.20132000014351 de Mayo 15 de 2013, “el sujeto pasivo de la contribucion es el
contratista, por lo tanto la entidad publica reconoceré el valor descontando por concepto de
contribucién en la subcuenta 240706 — Cobro Cartera de Terceros, cuenta 2407 -
RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS, toda vez que aunque acttia como un intermediario
entre los sujetos pasivo y activo del gravamen, no existe la obligacidn de presentar
declaraciones tributarias por concepto de retencion en la fuente, ni se esta reconociendo
un pasivo por contribuciones a cargo de la entidad contratante”.
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4.19.8.

4.19.9.

RETENCION Y PAGO DE DEDUCCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL
DE COLOMBIAY DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA:

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular CIR2014-230 del 09 de julio de 2014
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, para efectuar la retencion en el aplicativo
SIIF Nacién Il por este concepto, se debera dar aplicacion al procedimiento descrito en la
Gufa Financiera No. 64 “Estampilla Pro- Universidad Nacional y demas Universidades de
Colombia *, numeral 3.5 Registro de Obligaciéon Presupuestal — Carpeta de Deducciones
asociando el cddigo de deduccion 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS
UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA; y como beneficiario de la deduccion
el Ministerio de Educacion Nacional.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1050 del 5 de junio de 2014, en su articulo 7
‘De la Retencion de la Contribucién”, los cortes para el pago y/o compensacidén de
deducciones de esta retencion seréan de forma semestral y a. cargo de la Direccion General
de Sanidad Militar.

Los Establecimientos de Sanidad Militar y las Dwecc:ones de:’Sanlda
Orden de pago no presupuestal de estas ded iones en sl
y enviar el informe respectivo a la Di '
documento en el Area de Tesoreria
demas Universidades Estatales de C

ok ‘eran efectuar la
‘ma mensual,
se:indica ‘en-éste mismo
niversidad Nacional y

Para Estampillas sclo se debe utiliza 6digo.resp c’uvo de sta’mplllas no se puede
utilizar cédigos de deducciones.de lmpuesto ,;Departamentales y/o Municipales, debido a
que estos esta parametrlzados con: las cuentas contables 40.

REGISTRO CONTABLE DE LE

IMPUESTOS
NACIONALES Y MUNICIPALES
Una vez las D1reccnones de Samda Ml 0s Establecimientos de Sanidad Militar hayan

efectuado. el procedlmlento establecndo ‘para efectuar la legalizacion y pago de los
Impuestos en SlIF Il Naci6n, se veran reﬂejados contablemente los asientos automaticos
para cada caso Ios cuales deberan mgresarse manualmente en el ERP —SAP asf:

Impuestos Nacnonales e lmpuestos Municipales en Bogota

MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
CSF ——> TRASLADO A PAGADURIA

* IMPUESTOS NACIONALES E

IMPUESTOS MUNICIPALES EN
- BOGOTA

MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
SSF TRASLADO A PAGADURIA (SCUN)
—

Teniendo en cuenta el procedimiento de legalizacion y pago de los impuestos nacionales y
municipales en Bogotd, los registros contables generados como consecuencia de este son
los siguientes:

» Impuestos nacionales e impuestos municipales en Bogota CSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren Ia
orden de pago no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria,
se reflejard contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Il —
Nacion, el siguiente registro:
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1

&
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
4705XX Operaciones Interinstitucionales — Fondos Recibidos XXX
(Cuenta contable PC! DISAN-ESM)

Simultaneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar
deberéan efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA - DEBITO CREDITO
542390XXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
AT05XXXXXX Ofras Transferencias (fondos y obligaciones) - XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara \en> ‘S'AE?’e‘,If[Qgi\s_tr“o correspondiente al
recaudo de fondos CSF de las Direcciones de Sanidad y: los Establecimientos de Sanidad,
asi: i (RS .

DEBITO | CREDITO

. .LODIGO . “CUENTA
190801002 En administracién din - séun XXX
15-01-11 :
442807 Otras Transferencias (fondos XXX

ada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad entre
se .debera . reflejar .en’ la- cuenta 442807-442890xxxx Otras
- 42307-542390xxxx-Otras transferencias (Fondos -
obligaciones). De acuerdo a su nat la.cual se debe realizar en el mes de pago para
que crucen los fondos vy obligaciones recibidas y transferidas en el me correspondiente y
no generar diférencias‘én la conciliacion ya que estas cuentas son objeto de eliminacion en
la consolidacion: e v

Nota: En la congiliacion
SIF Il Nacién y SAP, se debera
transferencias (Fondos - obligaciones), &

\ General realice. la orden de pago no presupuestal derivada de las

deﬁpagotde.jeg’féso no presupueétales efectuadas por las Direcciones de Sanidad

los  Establecimientos: de ‘Sanidad y realice el pago de la misma, en el Sistema de-

Una vez la Dire
ordenes

“Informacién Financiera SIIF-1l:Nacion, se reflejara automaticamente el siguiente registro:

cobico | — CUENTA DEBITO CREDITO

Retencion en la Fuente

436 Re¢
(Q,uenta contable PCI DISAN-ESM) XXX

243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
‘ (Cuenta contable PCl DISAN-ESM de Bogota)

OPERACIONES SIN FLUJO DE EFECTIVO XXX
Cruce de cuentas (PCI DIGSA-DISAN-ESM)

472201

Simultaneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar
deberan efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencidn en la Fuente
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX
(Solo las DISAN-ESM de Bogota)
442890 Otras Transferencias (fondos) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a
la recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal
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de la jurisdiccion de Bogoté de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de
Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

542390 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

2436XXXXXX Retencién en la Fuente

243627XXXX Retencién de Impuesto de Industria y Comercio

Posteriormente, la Direccion General efectuara el pago de la respectiva retencién donde
realizara en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA ; DEBITO - | CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente et

243627 Retencion de Impuesto de Industria y Con{érc‘ib

111005 Cuenta Corriente XXX

Nota: En la conciliacion efectuada por-cad Establec;mlento y Dire iéh de Sanidad entre
SIF Il Nacion y SAP, se debera reflejar. en las cuentas —442807xxxx 442890xxx Bienes
Recibidos sin Contraprestacion (blenes y fondos) 542307xx' 542390xxx Bienes
Entregados sin Contraprestacion (bienes / fondos). De acuerdo a ‘St naturaleza, la cual se
debe realizar en el mes de pago para: que en Jos’ fondos y ob//gaClones recibidas y
fransferidas en el mes co espond/em‘e y ho enerar diferencias en la conciliacion.

¢ Impuestos Nacmnales SSF:

Teniendo en cuenta que a-partir del mes. de Septiembre de 2018 se realiza la declaracion
de retencion-en la fuente por medio de la" transaccién de pago por compensacion de
retenciones, una vez se apruebe el documento de pago por compensacion de retenciones
DIAN, el S|stema SIIF Nacxon automatlca ente reconoce en la contabilidad los siguientes
movimientos:- .

k CODIGO - DEBIFO_ /- CREDITO]
Retencion én la Fuente XXX
4| Cruce de'cuentas (DIGSA-ESM) XXX
S e o= Recursos entregados en administracién DTN - XXX
190801002 (2) .. . SCUN PCI-15-01-11

) Cuan‘do”é_é];tra’ta de recursos con situacién de fondos.
(2) Cuando se trata de recursos sin situacion de fondos.

Simultaneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar
deberan efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente XXX
442890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP el registro correspondiente a
la recepcion de la obhgacuon del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal
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de la jurisdiccién de Bogotd de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de

Sanidad, asi:
'CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390xxxX Otras transferencias (obligaciones) XXX
2436XX Retencién en la Fuente XXX

o Impuestos municipales en Bogota SSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la
orden de pago no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria,
se reflejara contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SHF Il -
Nacion, el siguiente registro, el cual sera asumido por la Dlreccnon General en su totalidad:

CoDIGO T CUENTA ] _DpEBRo CREDITO
Cuenta Corriente T ) XXX -
111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) R Vel

190801 Recursos Entregados en. Admlnlstrac:mn
Administracion L o
(Cuenta contable PCl;

Posteriormente la'Direccion General . | de: :pago- d rlvada de las o6rdenes de
pago no presupuestales de cada Dlre cion ‘de Samdad y sus. EstabIeCImlentos y las recoja
en una orden Bancaria SSF y la pague se. reﬂejara contablemente en el Sistema Integrado
de Informacion Financiera Sl| acion, el 319u1ente reglstro

~CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO =

F Retencmn de Impues ,strla Comercm
243627 v‘(Cuenta contable’'PCIEDISAN-ESM de Bogota)
= g XXX

Cuenta Comente o
111005 '

CODIGO CUENTA : : DEBITO CREDITO -

‘Retencién de Impuesto de Industria y Comercio
(Solo las DISAN-ESM de Bogota) XXX

- Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a
la recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal
de la jurisdiccién de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de

Sanidad, asf:
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390xxxx Otras fransferencias (obligaciones) XXX
" . - XXX
243627 Retencién de Impuesto de Industria y Comercio

Posteriormente la Direccién General realizara el pago de la respectiva retencion donde
realizara en SAP el siguiente registro:
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CODIGO CUENTA | DEBITO CREDITO

243627 Betencién de Impuesto de Industria y Comercio XXX

111005 Cuenta Corriente XXX

Nota: Teniendo en cuenta lo anterior, las Direcciones de Sanidad Militar asi como los
Establecimientos de Sanidad Militar deberan trasladar cada mes las retenciones a
titulo de renta a nivel nacional y a titulo de Impuesto de Industria y Comercio de
Bogota D.C, efectuadas por adquisicion de bienes y servicios a proveedores, sin
Situacién de Fondos (SSF) y/o Con Situacién de Fondos (CSF), a la Direccién
General de Sanidad Militar, UNICAMENTE lIas retenciones de las Obligaciones
pagadas del mes inmediatamente anterior, las cuales deben ser legalizadas y
registradas el primer dia habil del mes por el area de tesore

4.19.10. IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA J_U ISDICGIC
CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRAP BLICA.

Teniendo en cuenta que los impuestos ,mumcnpales fuera de-la: ]LII‘IS ccidn.de:Bogota y la
contribucién del 5% en contratos de obra publica son cancelados por cada Establecimiento
de Sanidad y de acuerdo a lo estable el proced|m1ento de legallzac:lon y pago de los
impuestos municipales fuera de la Jt ota, se de en 'eahzar de acuerdo a
lo siguiente: ,

MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
RASLADO A PAGADURIA

IMPUESTOS MUNICIPALES

FUERA DE LA JURISDICCION .

DE BOGOTA

; MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
TRASLADO A PAGADURIA (SCUN)

Por lo anterior . los ;~reg|stros Vcontab s generados como consecuenma de este
procedlmrento son Ios sngunentes o

Impuestos Munlclpales fuera de la Jurisdiccién de Bogota y Contribucion del 5%
: en contratos de obra publlca CSF:

‘Una vez la D|r CCI n de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la
orden de pagoi‘:‘no presupuestal con medio de pago traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente’ n el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Il — Nacion, el
SlgUIente reglst

“gobico [ T TEUENTA - " "DEBITO | CREDITO"

111005 Cuenta Corriente

(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX

Operaciones Interinstitucionales — Fondos
4705XX Recibidos XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simultdneamente el mismo registro en el sistema SAP.

Posteriormente cuando la Direccién de Sanidad y/o el ESM realice la orden de pago no
presupuestal derivada de las 6rdenes de pago no presupuestales y la pague, se vera
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reflejado en el Sistema de Informacion Financiera SIIF I Nacion, el registro del pago del
impuesto respectivo asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Retencion de Impuesto de Industria y
243627 Comercio

(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX

Cuenta Corriente

111005 (Cuenta contable PC! DISAN-ESM)

XXX

La Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simuitaneamente el mismo registro en el sistema SAP.

« Impuestos Municipales fuera de la Jurisdiccion defé(')qoté y Contribucién del 5%
en contratos de obra publica SSF: ot B

Una vez la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la
orden de pago no presupuestal con medio de pago traspaso. a pagaduria y reciban los
recursos por parte de la DTN giro SCUN;:se reflejara- contablemente -en ‘el Sistema
Integrado de Informacién Financiera S| ioh, el siguiente registro:

CODIGO " DEBITO | CREDITO"
Cuenta Corriente B T
e (Cuenta contable ‘ XX
190801 Reclrsos Enfregados en Administracion —
-En Administracion. E E XX

Simultaneamente, la”
deberan efectuar en S

\P ¢l sigui

DEBITO | CREDITO

CODIGO

XXX

f;:Q't:ra ""Transferencias (obligaciones) XXX

Deri"tro, del mismo-mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a
“la_transferencia de: fondos por concepto de impuestos municipales a las Direcciones de
Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asf:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390 Otras Transferencias (obligaciones) XXX
190801 Recursos Entregados en Administracion — XXX
En Administracion
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad
entre SIIF Il Nacién y SAP, se deberéa reflejar en la cuenta 542307XX- Bienes
entregados sin contraprestacién-Fondos, no debe existir variacién de los pagos de
recurso SSF efectuados al beneficiario final de cada DISAN y/o ESM por parte de la
DIGSA, hasta debido a que se deben realizar los cruces antes de cada cierre
contable para asi no tener diferencias con el fin de validar la informacion de los que
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intervienen en la transferencia de fondos DISAN/ESM y DIGSA con el fin de efectuar
la debida depuracion.

Una vez las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad realicen la orden de
pago no presupuestal derivada de las 6rdenes de pago no presupuestales efectuadas por
ellos, y efectien el pago de la misma, en el Sistema de Informacién Financiera SIIF |l
Nacion, se reflejard automaticamente el siguiente registro:

CODIGO CUENTA - DEBITO | CREDITO .|
Retencién de Impuesto de Industria y
243627 Comercio XXX
{Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
Cuenta Corriente
111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)* XXX

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de. Sanida
simultaneamente el mismo registro el sistema en SAP.

Al fmal de cada mes el saldo que debera eflejarse contablement en:|

e En los conceptos de retenCIOn’denommados “pagados
transferldas ala Dn‘ecmon General ,(lmpuestos nacnonales e impuestos municipales

4.20. RECLASI#ICACION ANUAL RETEN

EN LA FUENTE

lilitar deberan efectuar

Al cierre de cada mes se debera reclasificar en forma manual el saldo del concepto de
: Retenmon PAGADO -al_concepto de Retencién RETENIDO con el NIT de la DIAN
' el caso-de retenciones a titulo de Renta, SECRETARIA DE BOGOTA

~Jurlsdlc:c[on de | Bogota

'899.999.061 y. el NIT de las correspondientes Tesorerias Municipales fuera de la

‘ASI mismo. se. debera reclasificar cada uno de los saldos en cada concepto de retencién
(RETENIDO y PAGADO) por proveedor (tercero) al NIT de los beneficiarios de pago es
decir D]AN ,S RETARIA DISTRITAL DE BOGOTA, TESORERIAS MUNICIPALES.

El saldo del mes de Enero, debers reflefar Gnicamente las retenciones generadas durante
ese mismo mes en el concepto de retencién RETENIDO.

Al Inicio de la Vigencia no debera quedar saldo en el concepto de retencion PAGADO.

4.21. DEVOLUCION DE IMPUESTOS

De acuerdo a la “Guia Coémo realizar devolucion de Deducciones practicadas en SIIF
Nacion”, se debera tener en cuenta lo siguiente:

Documentos Soporte: Todas las solicitudes de devolucion de impuestos deberan ser
tramitadas a través de las Direcciones de Sanidad Militar a la Direccion General de
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Sanidad Militar, con el fin de estudiar la viabilidad del reintegro verificando la totalidad de
los documentos requeridos para tal fin, como son:

¢ Solicitud por parte del proveedor debidamente firmada por el representante legal y/o
contador publico, solicitando el reintegro de las retenciones practicadas en exceso con
su respectiva explicacion.

« Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanidad Militar donde se justifique la
solicitud y certifique que no existe posibilidad de afectar este reintegro en otro pago del
contrato, debidamente firmada por el Contador y el Tesorero.

 Solicitud por parte de la Direccion de Sanidad debidamente firmada por el Contador.

e Copia de la factura y/o documento equivalente.
e Copia de la obligacion y orden de pago SIIF Il Nacié

e Certificacion del Contador y/o revisor Fiscal del contr
retencion objeto de devolucién no ha.sido ‘solicitada ni.
Secretaria Distrital y/o municipal.

auto retenedor.
« Copia de documento sopx te

Tramite Orden De Pvafgo I?lrecczlor)(;s“3 ¥ Militar): Una vez la Direccidn General
de Sanidad Militar d t ncién, Las Direcciones de Sanidad y/o
Establecimiento de en de pago debidamente firmada por el
Ordenador dél. Gas ; stablecimiento, y gestionara el pago al
beneficiari eccién General de Sanidad Militar.

E upuestal en SIIF 1l NACION: Con el soporte
; ada, ‘cada“Establecimiento de Sanidad Militar y/o Direccién de
car la cuenta por pagar No presupuestal en SIF Il Nacion,
en estado pagada, y siguiendo los pasos establecidos en el
mo realizar devolucion de Deducciones practicadas en SlHF
la Circular No. 057 de septiembre 30 de 2011, se establece que la
o presupuestal que se debe usar en la aprobacion de una cuenta por
al para realizar la devolucion de deducciones es:

2-60-08-:ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCION DE
DEDUCCIONES

Aprobacién de Cuenta por Pagar No Presupuestal: Cada cuenta por pagar no presupuestal
debera ser aprobada.

Esta transaccion solo se podréa realizar Unicamente cuando exista saldo en los codigos de
retencion correspondiente al concepto a reintegrar y Tipo de Recurso (SSF-CSF); por lo
cual cada Establecimiento de Sanidad Militar debera verificar en forma permanente la
existencia de saldos en dichos cédigos a través de consulta de deducciones de SIIF II
Nacién.

La consulta se realizard mediante la siguiente ruta: EPG — Consulta deducciones: Este
reporte se utiliza para consultar las retenciones y/o deducciones causadas y pagadas a
través de la legalizacion de las 6rdenes de pago No presupuestales, por la Unidad
ejecutora 0 Sub Unidad, diligenciando como minimo los siguientes campos:
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CAMPO: Fecha de Ejecucion.
OPERADOR: Mayor a ,
VALOR Fecha del dia de consuita.
ICONO BUSCAR Y APLICAR FILTROS
EXPORTAR CONTENIDO ARCHIVO

En caso de presentarse inconvenientes para la aprobacion de la cuenta por pagar el
usuario SilF debera reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a través de la solicitud
soporte SIIF via email. .

Una vez aprobada la cuenta por pagar'no presupuestal cada Direccion de Sanidad procede
a realizar la orden de Pago No Presupuestal.

Una vez realizado el tramite de Devolucion en el < ma, se remitira firmada la
correspondiente Cuenta por Pagar No Presupuestal'y Orden de, Pago No Presupuestal
para que cada Direccion de Sanidad tramite dicha soli .

Los registros contables correspondientes a dichas devoluciones

Registro para la Direccién General de

~ coDIGo
542390XXXX Otras Transferencias:(for XXX
ReCursos - Entrégados en  Administracion En
190801XXXX Administracion (SCUN); XXX
~ CODIGO "~ DEBITO. | OREDITO
2436XX XXX
442890XXXX XXX

'EIESM ylo Direccion De Sanidad Wilitar:

- coDIGO ~ CUENTA
“BANCOS —~ CUENTA CTE BANCARIA XXX
A OTRAS TRASNFERENCIAS (Fondos y
442890xxx Obligaciones) XXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
5423905000 OTRAS TRASNFERENCIAS (fondos y XXX
obligaciones
2436XX RETENCION EN LA FUENTE NIT 830039670-5 XXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX RETENCION EN LA FUENTE NIT PROVEEDOR. XXX
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111005 BANCOS — CUENTA CTE BANCARIA XXX

4.22. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

El registro de las Cuentas por Pagar, correspondientes la adquisicion de bienes y servicios,
debera registrarse en su totalidad en las cuentas del Pasivo segun corresponda.

Las Cuentas por Pagar, correspondientes a la prestacién de servicios médicos adquiridos
con las diferentes entidades prestadoras de salud (Contratos y Resoluciones), debera ser
registrado contablemente en la cuenta 248102 — ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD — Contratos por evento, de conformidad con lo establecido en el
Concepto Radicado No.20152000037421 de fecha 01 de octubre de 2015 emitido por la
Contaduria General de la Nacién, segtn discriminacion.en el:plan.de cuentas.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados FEinancieros se debera registrar la
totalidad de las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por la Ley de Presupuesto de
servicios adquiridos con las diferentes entidades prestadoras. de Salud, en la cuenta
240101 — BIENES Y SERVICIOS — 248102 - ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD - Contratos por event

la cuenta por pagar.respectiva segun sea
el caso. o i :

médicos.hospitalarios - que sea radicada a la

pléc’:imien‘to ‘de-Sanidad y/o firma Auditora,
con la fecha de radicacion la

La facturacion de prestacion de servi
Entidad, lldmese Direccion. de-Sanidad,’ Est
segun corresponda, proced egistrarse contablemen
potencial cuenta por pagar. ; :

E! saldo reflejado ene a_acuenta ,,d{: ,st'_ér;p’éurfetété:meﬁnte conciliado con la constitucion
de Cuentas por Pagar realizada por la“seccion de Presupuesto, soportada mediante acta
firmada por.el Contador, Jefe de Presupuesto y Director del Establecimiento de Sanidad
Militar. ‘ 1

4.22.1. PROCESO DE RECEPCION DE TURACION DE LA RED EXTERNA

1. RED EXTERNA RADICA l 2. EL OPERADOR Y/O
FACTURACION AL OPERADOR - o AUDITORIA RECIBE LA
YIO AUDITORIA, g FACTURACION,

- g e

3. EL OPERADOR Y/O
AUDITORIA REALIZA LA
ENTREGA DE FACTURACION A
LA DIRECCION DE SANIDAD Y/O
ESTABLECIMIENTQ DE SANIDAD
o MIUTAR.

4. EL AREA DE CONTABILIDAD
REALIZA EL REGISTRO
CORRESPONDIENTE DE LA
FACTURACION EN SAP Y SIIF.

Con el fin de definir el proceso de auditoria y radicacion de la facturacion de los servicios
prestados a los usuarios y beneficiarios del subsistema de salud de las Fuerzas Militares,
es preciso indicar las funciones que desempefian las diferentes areas que se encuentran
involucradas en el proceso de reconocimiento de obligaciones con las Entidades
Prestadoras de Servicios de Salud, en consecuencia se detalla la siguiente informacion,
asi:
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o Red Externa radica'Facturacién al Operador y/o Auditoria:

En referencia al tiempo de radicacion de la facturacion de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el Decreto Ley
1281 de 2002 en el Articulo 7, indica que “Las cuentas de cobro, facturas o reclamaciones
ante las entidades promotoras de salud, las administradoras del régimen subsidiado, las
entidades territoriales y ADRES, se deberan presentar a més tardar dentro de los seis (6)
meses siguientes a la fecha de la prestacién de los servicios o de la ocurrencia del hecho
generador de las mismas. Vencido este término no habré lugar al reconocimiento de
intereses, ni otras sanciones pecuniarias”, por lo tanto, los reconocimientos de las
obligaciones adquiridas de aquellos servicios dependen del tiempo en que la Entidad
Prestadora de Setvicios de Salud realice la radicacion de la facturacion al operador y/o
auditoria contratado por las Direcciones de Sanidad y sus respectlvos Establecimientos de
Sanidad Militar.

En el momento en que la Entidad Prestadora de SeerCIOS de Sa ud; realice la entrega
formal de Ia facturacion al operador y/o auditoria, debe anexar copla .de contrato vigente,
de lo contrario si es un servicio que prestd.la Entidad. sin

documentos a entregar deben ser: Rut Ci
la entidad, certificacion bancaria vi
prestacion del servicio. Esto con el:

Establecimientos de Samdad Militar, ona la facturaCIOn de los servicios prestados a
los usuarios y beneﬂmarlos del "Sub de Salud de las Fuerzas Militares por las
diferentes Entidades Prestadoras de’ Servnmos de Salud, este proceso de verificacion de las
facturas y- determmacnon de glosa, esta establecido en la Ley 1438 de 2011 en el articulo
57 que ala letra dice “Las entidades responsables del pago de servicios de salud dentro
de los veinte (20) d/as hébiles SIgulentes a la presentacién de la factura con todos sus
soportes, formularan Y comunicaran-a los prestadores de servicios de salud las glosas a
v(;cada factura,-con base en-la codificacién y alcance definidos en la normatividad vigente.
“Una vez formuladas as. glosas a una factura no se podrén formular nuevas glosas a la
‘misma factura; salvo las’ que ‘surjan de hechos nuevos detectados en la respuesta dada a
,glosa m/CIaI ;

Si Ia facturamon ‘presenta glosas, el operador y/o auditoria debe informar a las Entidades
Prestadoras de Servicios de Salud en el término de veinte (20) dias habiles posteriores a la
radicacion dela’ ‘facturacion, de igual forma las Entidades Prestadoras de Servicios de
Salud deben dar respuesta a las glosas presentadas dentro de los guince (15) dias habiles
posteriores a su recepcion. Una vez el operador y/o auditoria defina si se levanta parcial o
totalmente o se dejan definitivas las glosas en un plazo de diez (10) dias habiles, las partes
deben realizar un acta en la cual se determine si la Entidad Prestadora de Servicios de
Salud u operador y/o auditoria acepta o no el valor de la glosa, con el fin de anexar este
soporte a la factura objeto de la misma.

En caso de que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud reconozca o acepte la glosa,
esta debe generar la nota crédito en la cual se deja constancia de la dlsmmUClOl"l del valor
de la factura.

o El Operador y/o Auditoria realiza la entrega de Facturacién a la Direccion de Sanidad
y/o Establecimiento de Sanidad Militar:
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Una vez el operador y/o auditoria, haya realizado la verificacion de la facturacion y se
determine si presenta o no glosa, éste debe realizar la entrega de las facturas fisicas con
todos los soportes v la trazabilidad en medio magnético de las mismas a las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar. En caso de que el operador y/o auditoria,
no haya definido glosas con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, deben incluir
esta informacion en el reporte de trazabilidad a las Direcciones de Sanidad y
Establecimientos de Sanidad Militar.

El facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos
de Sanidad, recibe la facturacién por parte del operador y/o auditoria, éste debe verificar y
revisar que la facturacién fisica y la trazabilidad en el medio magnético que entrega el
operador y/o auditoria contenga la misma informacién, tal como el nombre y NIT de la
Entidad Prestadora de Servicios de Salud, fecha de la factura, fecha de radicacion por
parte de la Entidad prestadora de Salud, valor de la factlra, valor de glosa, valor a pagar
primera auditoria y demas informacion que sea objeto- de verificacion.

Ahora bien, las Direcciones de Sanidad y EstabIeCImlento s de Sanldad Militar reconocen la
obligacién de los servicios prestados a los usuarios y- ‘beneficiarios -del Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares en el momento, en que el’ operador ylo audltorla Tealice la
entrega de la facturacion, por lo tanto la persona: encargada. de: facturaCIOn o quien haga
sus veces en las Direcciones de Sanlda Establecimientos’ de Sanidad Militar, debe
incluir dentro de la trazabilidad entregada por &l operador y/o- auditoria, la fecha en que
recibe dicha facturacion. Por lo anterior:se aolara que-esta fecha no. debe ser inferior o
igual a la fecha en que la Entidad Pres ervncnos de Salud radica la facturacion al
operador y/o auditoria. :

AdlClonaImente el facturador o qu1en haga sus rveces tlene; un plazo maximo de dlez (10)

/o Establecimiento de Sanidad realizé pagos
a sin respaldo presupuestal, el facturador o

valor, lo anterlor'con el fl(
Y. -asf disminui ',cuentas por pagar reglstradas en los Estados Financieros de las
irecciones de"Sa dad y/o Establecimientos de Sanidad Militar.

2 mportante que cada Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de
C ce de cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en
el cual se. deter, ine la facturacién que esta amparada por un contrato y facturacion de
cuenta sin respaldo presupuestal, asi como también se clasifique: el valor adeudado por
vigencias, discriminando el valor facturado, valor glosado, valor glosas pendiente por
conciliar, valor en proceso de auditoria (facturacion que no se encuentra en la Direccion de
Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad) y valor a pagar.

Por dltimo, una vez el facturador o quien haga sus veces realice la revision de la
facturacién, debe entregar al area de contabilidad la informacién organizada por Entidad
Prestadora de Servicios de Salud e identificar si corresponde a un contrato o es una cuenta
sin respaldo presupuestal.

e El area de contabilidad debe realizar el registro correspondiente de la Facturacion en
SAP v SIIF:
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4.22.2.

En el momento en que el area de Contabilidad reciba la facturacion, debe verificar que la
trazabilidad en medio magnético corresponda a la facturacion fisica de igual manera
establecer que esta corresponde a un contrato 0 a una cuenta sin respaldo presupuestal
para ser reflejadas en las cuentas contables correspondientes.

REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR SAP-SIIF:

Las cuentas por pagar, correspondientes a la prestacion de servicios médicos adquiridos
registrado contablemente en la cuenta 248102 — ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD - Contratos por evento, de conformidad con lo establecido en el
Concepto Radicado No0.20152000037421 de fecha 01 de octubre de 2015 emitido por la
Contaduria General de la Nacion.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados Financieros se debera registrar la
totalidad de las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por |a Ley de Presupuesto de
servicios adquiridos con las diferentes entidades prestadoras de:Salud, en la cuenta
240101 - BIENES Y SERVICIOS. Por lo anterior: las JDIF cciohes: de Samdad y/o
Establecimientos de Sanidad Militar deben realizar el reg

¢ Eneltranscurso de la Vigencia:

Durante la vigencia fiscal, se deberd
fecha de radicacién del operador: .y,
Establecimientos de Sanidad Militar, de

OBLIGACIONES e 24XX

DOCUMENTO CUENTAS POR PAGAR

REGISTRO MANUAL
|7

(LA FACTURA} (Bienes y Servicios)

Servicios Auditados

Pendientes por definir glosa o
servicios no Auditados.

! ‘eglstro de Ias faoturas Aaudltadas pendlentes por definir glosa registradas durante la

OBLIGACIONES
T 24XX

DOCUMENTO

CUENTAS POR PAGAR
\ REGISTRO MANUAL

(LA FACTURA)

Bienes y Servicios
Amparadas por la Ley de /’/? ( y )
Presupuesto para cada vigencia.

Las cuentas por pagar sin respaldo presupuestal deben ser registradas contablemente una
vez se conozca la prestacion del servicio, con el fin de reflejar las potenciales cuentas por
pagar, y reflejar cifras razonables que cumpla con el principio devengo, el cual establece
que los hechos econdémicos deben ser reconocidos cuando estos se radiquen por parte del
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operador y/o la auditoria en el Establecimiento de Sanidad Militar y no cuando se efectle el
pago.

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, emite cada afio una resolucion sobre el
reporte de informacion exogena, correspondiente a los pagos y/o abonos en cuenta
(cuenta contable, no bancaria), es decir el reporte de causaciones y el informe de
retenciones efectuadas a cada uno de los proveedores, con los cuales se realizan las
transacciones econdmicas.

El registro contable de éstas cuentas por pagar sin respaldo presupuestal debe ser sin
retenciones, la liquidacion de retencidon de impuestos se reconocera una vez se realice la
obligacién presupuestal y serdn declaradas a la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales una vez se realice el pago, cumpliendo asi con los principios contables y la
responsabilidad como agentes retenedores de retencion en Ia fuente a titulo de renta y de
Industria y Comercio. A

Para efectos de la declaracidn y el pago de todas las retencnone (proceso que realiza la
DIGSA nivel central), incluyendo las de cuentas sin respaldo presupuestal ‘amparadas por
Ley que realiza la Direccién General de Sanidad Militar bajo un unico NIT. 830.039.670-5
en forma centralizada, a la Direccidén de Impuestos y Aduanas Nacionales, no se realiza
bajo el sistema de causacion, sino que a,llza una vez se efectué el pago al proveedor,
de acuerdo a lo estipulado en el Articulo:No. 76 de-laley 633 de 000 donde sefiala “Las
entidades ejecutoras del presupues neral- de- la Nacion operaran bajo el sistema de
caja para efectos del pago de las rete Clones en Ia fuente de |mpuestos nacionales”.

Subrayado fuera de texto g

Fuerzas Militares:

¢ Reporte Cuentas p_o‘r

n un informe detallado y totalizado en forma
da Direccion de Sanidad y a su vez remitido
eral de Sanidad Militar, dentro de los dos (2)

Las cuentas por pagar se deberan
mensual, el g:ual debera ser consolldado o]

"CTOS DE INVERSION

242401 APORTES A FONDOS PENSIONALES
242402 - APORTES A SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

242404 - SINDICATOS

242406 FONDOS

242407 LIB

242411 EMBARGOS JUDICIALES

242490 TROS DESCUENTOS DE NOMINA

248102 CONTRATOS POR EVENTOS Y OTRAS MODALIDADES - CONTRIBUTIVO

249027 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

249028 SEGUROS

249032 CHEQUES NO COBRADOS O POR RECLAMAR

249040 SALDOS A FAVOR DE BENEFICIARIOS

249051 SERVICIOS PUBLICOS

249054 HONORARIOS

249055 SERVICIOS

249058 ARRENDAMIENTO OPERATIVO

251104 VACACIONES

251105 PRIMA DE VACACIONES

251106 PRIMA DE SERVICIOS
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251107 PRIMA DE NAVIDAD

251109 BONIFICACIONES

290101 ANTICIPOS SOBRE VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS
290302 PARA BIENES

En formato Excel se diligenciara las siguientes casillas en forma horizontal:

Orinoquia o Paol, ] .
,Numero factura: y/Q oporte

e & O & o & ¢ & o o o o o

Clasificacion cuenta por pagar: Indicar si corresponde a un bien o un servicio.

Tipo de cuenta por pagar: Definir si la cuenta por pagar es con respaldo presupuestal o
sin respaldo presupuestal y a que vigencia pertenece (Ej. Con respaldo presupuestal
2015, Sin respaldo presupuestal 2018).

Cuenta contable a nivel subcuenta: Corresponde a la subcuenta contable a nivel 6
digitos.

Asignacion contable SIIF Il Nacion: Ejemplo: 15-01-14-000.

Nit Entidad responsable del pago: Siempre debe ser- 830039670 este pertenece al Nit
de la Direccion General de Sanidad Militar, tener en: 0 se debe incluir el
digito de verificacion y debe estar sin puntos.
Nit digito de verificacion entidad responsable del pago:
Razén social entidad responsable del pag -

Nit digito de verlflcamon entidad ber

eglstrar eI digito de verificacion
de !a entidad con el cual se"‘ un

1érico, éste tiene solo un (1)

Camara y Comerci
Naturaleza juridica htldad
publica o mixta. '
Municipio entidad beneﬂCIana de! pag
Departamento entidad beneficiaria de
Region entldad‘b‘eneflmarla -d

pago:r lhdicar si es una entidad privada,

igo DANE (5 digitos).
ago: Codigo DANE (2 digitos)
>efalar si es Region Andina, Caribe, Amazonia,

Fecha de factura y/o soporte

‘Fecha- cuenta por pagar causacion: Es la fecha de radicacion de las facturas en el
‘ (stablemmuento de Samdad Militar y/o Auditoria segun el caso.

echa actual de la presentacron del informe.

Edad cuenta por .p'agar en meses: Para determinar la edad se debe tener en cuenta la

siguiente formula, asi: = (Dias360 (Fecha cxp causacion; fecha actual de Ia
presentaCIon del mforme))/30
Valor glosa. -

Entidad beneﬁcnana del pago- saldo de factura.
Valor bruto factura (sin glosa) Entidad beneficiaria del pago - saldo de factura.
Retencion en la fuente servicios (243605).
Retencion en la fuente honorarios (243603).
Retencion en la fuente arrendamiento (243608).
Retencion en la fuente compras (243608).
Retencion en la fuente IVA (243625).

Retencién en la fuente ICA (243627).

Oftros impuestos municipales.

Contribucién.

Total retenciones.

Valor neto.
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e Coincidencia entidad responsable del pago: Este campo es_numérico no debe tener
separadores (sin puntos, comas, simbolos) debe ser un numero entero, registrar el
saldo coincidente de la factura registrado por la entidad responsable de pago.

e Coincidencia entidad beneficiaria del pago: Este campo es numérico no debe tener
separadores (sin puntos, comas, simbolos) debe ser un nimero entero, adicionalmente
registre el saldo coincidente de la factura registrado por la entidad beneficiaria de pago.

« Registro contable cuentas de resultado para la Adquisicion de Servicios Medicos.

Con el fin de revelar en los Estados Financieros la fotalidad de las transacciones, es
importante que las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar,
realicen mensualmente el proceso de causacion de todas las obligaciones que se
adquieren; para esto se debe efectuar en SIIF el total de obligaciones generadas en el mes
con sus respectivas deducciones y en SAP los registros correspondientes a las
causaciones de las mismas.

Los contratos que efectuen las Direcciones de Sanidé;dvyzlgs Establecimientos de Sanidad
Militar, por concepto de prestacion de servicios con'la red extgrna',‘asye,r)én registrados
contablemente como Contratos por evento. gE £

- NOMBRE . .

CUENTA T T
5613 ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD »
561302 CONTRATOS POREVENTO. OTRAS'@QDALIDADE's CONTRIBUTIVO
5613020010 URGENCIAS - CONSULTA Y PROCEDIMIENTOS ©
5613020020 URGENGIAS ~OBSERVACION kS
5613021000 SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA EXTERNA Y PROCEDIMIENTOS
5613021100 SERVICI 10S - CONSULTA ESPECIALIZADA

5613021200 SERVICIOS AMBULATORIC
' SERVICIOS AMBULATORIOS » PROMOCION Y PREVENCION
| SERVICIOS AMBULATORIOS - OTRAS ACTIVIDADES EXTRAMURALES
| HOSPITALIZACION - ESTANCIA GENERAL
" HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTENSIVOS
' HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTERMEDIOS
HOSPITALIZACION - RECIEN NACIDOS
“HOSPITALIZACION - SALUD MENTAL
HOSPITALIZACION — QUEMADOS

5613021400
5613022000 -
|- 5613022100

5613022600 | HOSPITALIZACION - OTROS CUIDADOS ESPECIALES

5613023000 | QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO ~ QUIROFANOS

5613023100 QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO - SALAS DE PARTO
5613024000 APOYO DIAGNOSTICO - LABORATORIO CLINICO

5613024100 APOYO DIAGNOSTICO — IMAGENOLOGIA

5613024200 APOYO DIAGNOSTICO - ANATOMIA PATOLOGICA

5613024300 APOYO DIAGNOSTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO DIAGNOSTICO
5613024900 APOYO TERAPEUTICO - REHABILITACION Y TERAPIAS
5613025000 APOYO TERAPEUTICO - BANCO DE COMPONENTES ANATOMICOS
5613025100 APOYO TERAPEUTICO - BANCO DE SANGRE

5613025200 APOYO TERAPEUTICO - UNIDAD RENAL

5613025300 APOYO TERAPEUTICO - UNIDAD HEMODINAMIA
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| 5613025400 APQOYO TERAPEUTICO - TERAPIAS ONCOLOGICAS
5613025500 APOYO TERAPEUTICO - FARMACIA E INSUMOS HOSPITALARIOS
5613025600 APOYO TERAPEUTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO TERAPEUTICO
5613028000 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - MEDIO AMBIENTE
5613028600 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - SERVICIO DE AMBULANCIAS
5613028700 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD 0 OTROS SERVICIOS

El registro de la adquisicién de servicios, debera reflejarse contablemente teniendo en
cuenta la fecha de radicacion de la factura por parte del operador y/o auditoria en la
Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Miliar, en la vigencia en que fue
adquirido el servicio y si esté fue tramitado de conformidad ‘con-un acto administrativo o a
través del cumplimiento de la ejecucion de un contrato

cuenta contable 561302-
vento en el auxiliar que

Durante la vigencia actual, debera utilizarse los auX|I|are3‘d
Administracion de la Segurldad Social en Salud - Contratos po
corresponda segun la siguiente reclasnﬁcamon

Cada auxiliar contable debera contener en. icati 5 “="Contable la
discriminacion de acuerdo al S|gu1ent B

n

011

CUENTA CONTABLE 5613020 CONTRATOS
URGENCIAS, CONSULTAY
PROCEDIMIENTOS 012

RESOLUCIONES

El registro de los servnc;os adqumdos ra te lal

reglstrados en Ia wgencua actual debera' ser contabilizados en las mismas cuentas de
gasto.

® Proc:edlmlento contable para el registro de las glosas generadas en los procesos de
“Auditoria efectuado _sobre las facturas por concepto de Prestacion de Servicios
Medlcos

De acuerdo con Io establemdo en la Circular No. 66999 /MDN-CGFM-SAF-GGF-23.2 del

- 05 de junio de’ 2014 una vez que a la Direccion de Sanidad y/o al Establecimiento de

‘Sanidad le sea. rradlcada la facturacion por concepto de prestacion de Servicio de Salud, se

debe efectuar los registros contables correspondientes al “Registro de Cuentas por Pagar”

yel Reglstro de Cuentas de Resultado para la adquisicién de servicios médicos”, incluidos
en esta Dlrectlva

Si en el proCeso de Auditoria se detecta que la facturacién recibida presenta glosas, las
cuales estan sujetas al proceso de conciliacién con la Entidad Prestadora del Servicio de
Salud, la Direccién de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad, deberan proceder a
registrarlas por su valor bruto, afectando las cuentas de orden acreedora previa
disminucién de las cuentas por pagar de la siguiente manera:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD —
248102XX (Concepto Glosadas) XXX
561302XX CONTRATOS POR EVENTO Y OTRAS MODALIDADES XXX

CONTRIBUTIVO (Servicios Adquiridos vigencia actual)
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
991590 OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL XXX
939012 FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE
SERVICIOS DE SALUD XXX

Es responsabilidad del operador y/o auditoria de cuentas médicas, entregar mensualmente
al facturador o quien haga sus veces y contador de cada Direccién de Sanidad y/o
Establecimiento de Sanidad Militar, los reportes actualizados de las glosas generadas por
proveedor que permita registrar contablemente de forma oportuna los valores
correspondientes a estos conceptos. De igual forma las glosas a favor de las Direcciones
de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar, deben tener constancia por medio de
una nota crédito emitida por la IPS, con el fin de que las cuentas por pagar reflejen la
realidad contable.

En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subs
Servicios de Salud y se genere la obligacion de pagar;:
Establecimientos de Sanidad Militar, deberan registrai
cuenta por pagar previa disminucidén de las cuentas d
manera

or la Entidad prestadora de
recciones de Sanidad ylo

orrespondiente en la
cedora, de la siguiente

e A DEBITO | CREDITO.

939012 FACTURACION GLOSADA E -~
SALUD
991590 OTRAS CUENTAS ACREEDO XXX
- CODIGO DEBITO CREDITO_
561302 -
XXX

248102XX XXX

specto a Ios informes del operador y/o auditoria, a fin de dar
establecido en el presente instructivo. Respecto al “Procedimiento de

uditoria, facturador o quien haga sus veces y contador de las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar.

Para realizar el reporte de glosas las Direcciones de Sanidad realizaran la consolidacion de
sus Establecimientos de Sanidad los cuales seran reportados mensualmente en la cuenta
fiscal mediante el anexo No.11 asi:
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Y
|

NOMBRE ESTABLECIMIENTO :
RELAC!ON CUENTA 939012 FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE SALUD |
)  ANEXONo. 11
VALORANO | VALORANO | VALORANO
ESM CUENTA |PROVEEDOR 2019 2018 2017 TOTAL
XX XX XX XX
XX XX XX XX
VALOR TOTAL XX XX XX XX
Elaboroé: VoBo.
XXXXX XXXXXX
Analista contable 't

Teniendo en cuenta que contablem
se encuentren registradas, debido
reallzar un castigo de glosa, por

contable solicite a las areas correspondlentes un mforme de-la sifuacion de glosas, siendo

este el soporte para Justlﬂcar el: Tegist

4.23.

en Ios estados flnanmeros por el tiempo que sea
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Codigo

Descripcion

Codigo

Descripcion

6.3.10

SERVICIOS DE SALUD

7.3

SERVICIOS DE SALUD

6.3,10.01

Urgencias - consulta y procedimientos

7.3.01

URGENCIAS - CONSULTA Y PROCEDIMIENTOS

7.3.01.01

Materiales

7.3.01.02

Generales

7.3.01.07

Depreciaclon y amortizacion

7.3.01.95

Traslado de costos (cr)

6.3.10.02

Urgencias ~observacion

7.3.02

URGENCIAS -OBSERVACION

7.3.02.02

Generales

7.8.02.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.02.95

Traslado de costos {cr)

6.3.10.15

Servicios ambulatorios - consulta externa y procedimientos

Materiales

Generales M

Sueldos y salarios

Depreciacion y amortizacion

Trastado de costos {cr)

6.3,10,16

Servicios ambulatorios - consulta especializada

SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA ESPECIALIZADA

Materiales

Generales

Depreciacion y amortizacion

7.3.11.95

Traslado de costos (cr)

6.3.10,17

Servicios ambulatorios - actividades de salud oral

7.8.12

SERVICIOS AMBULATORIOS - SALUD ORAL

7.3.12.01

Materiales

7.3.12.02

Generales™

7.3.12.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.12.95

Traslado.da costos (cr) ..

6.3.10.18

Servicios ambulatorios - actividades de promocion y prevencion

7.3.13

SERVICIOS AMBULATORIOS PROMOCION Y PREVENCION

7.3.13.01

Materiales

7.3.13.02

Generales

7.8.13.07

Depreciacion yamortszacwn FEI

SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA EXTERNA Y PROCEDIMIENTOS

7.3.13.95

Traslado de& costos{cr)

6.3.10.19

Servicios ambulatorios - otras actividades extramurales

7.3.14

[7333.02

SERVICIOS AMBULATORIOS OTRAS ACI'(VIDADES EXTRAMURALES
Materiales L

. [z:3.14.03

Sueldos y salarios -« M

7.3:14.95

Trastado de costos {er) *

6.3,10.25

Hospitalizacion - estancia general

-~]7.3,20

HOSPITALIZACI ON ESTAN CIA GEN ERAL

17:3:20.02

Generales o S

7.3.20.07

Depreciacion y amortizacioh .

Traslado de costos (er) - -

6.3.10.26

Hospitalizacion - cuidados intensivos

7. 32095‘

HOSPITALIZACION - CUI DADOS | NTENSIVOS

Generales -

‘| Trastado de costos (cr)

6.3.10.27

Hospitalizacion - - cuidados intermedios.

HOSPITALIZACION = CUIDADOS INTERMEDIOS

Generales . .-

Traslado dé costos (cr)

6.3.10.29

Hospitalizacion - satud mental

HOSPITALIZACION -~ SALUD MENTAL

Generales .

Trasiado de.costos (cr)

6.3.10.31

Hospitalizacion - otros cuidados especiales

7.3.26 0 ¢

HOSPITALIZACION - OTROS CUIDADOS ESPECIALES

7.3.26.02

Generales: -’

:17.3.26.95

Trasiado de costos (er)

6.3.10.35

“[7:3.30

QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO - QUIROFANOS

7,3.30.01

Materiales

Generales

Depreciacion y amortizacion

Traslado de costos {er)

6.3.10.36

QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO - SALAS DE PARTO

Materiales

Generales

7.3.31.07

Depreciacion y amartizacion

7.3.31.95

Traslado de costos (er)

7.3.40

APOYO DIAGNOSTICO - LABORATOR!IO CLINICO

7.3.40.01

Materiales

7.3.40.02

Generales

7.3.40.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.40.95

Traslado de costos (er}

7.3.41

APOYO DIAGNOSTICO - IMAGENOLOGIA

7.3.41.01

Materiales

7.3.41.02

Generales

7.3.41.07

Depreciacion y amortlzacion

7.3.41.95

‘Traslado de costos {cr)

6.3:10/43"

7.3.43

APOYO DIAGNOSTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO DIAGNOSTICO

7.3.43.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.43.95

Traslado de costos (cr}

7.3.49

APOYO TERAPEUTICO - REHABILITACION Y TERAPIAS

7.3.49.01

Materiales

7.3.49.02

Generales

7.3.49.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.49.95

Traslade de costos (cr}

6.3,10,51

Apoyc terapeutico - banco de componentes anatomicos

7.3.50

'APOYO TERAPEUTICO - BANCO COMPONENTES ANATOMICOS

7.3.50.01

Materiales

7.3.50.02

Generales

7.3,50.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.50.95

Traslado de costos {cr)

6.3.10.55

Apoyo terapeutico - terapias oncologicas

7.3.54

APOYO TERAPEUTICO - TERAPIAS ONCOLOGICAS

7.3.54.02

Generales

7.3.54.95

Traslado de costos (er)

6.3.10.56

Apoyo terapeutico - farmacia e insumos hospitalarios

7.3.55

APOYO TERAPEUTICO - FARMACIA E INSUMOS HOSPITALARIOS

7.3.55.02

Materiales

Generales

7.3.55.95

Traslado de costos {cr)

6.3,10.66

Servicios conexos a la salud - servicios de ambulancias

7.3.86

SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - SERVICIO DE AMBULANCIAS

7.3.86.02

Generales

7.3.86.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.86.95

Traslado de costos {er)

6.3.10.67

Servicios conexos a la salud Gotros servicios

7.3.87

SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - OTROS SERVICIOS

7.3.87.02

Generales

7.3.87.07

Depreciacion y amortizacion

7.3.87.95

Traslado de costos (cr)
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4.24.

4.25.

4.26.

REGISTRO Y VERIFICACION CUENTAS SUBCUENTAS “OTROS”

Cada Establecimiento y Direccion de Sanidad, debera verificar que las SUBCUENTAS
*OTROS” no superen el 5% del valor de la respectiva cuenta; la composicion de esto
saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estados Financieros de forma
discriminada, como se muestra en el siguiente anexo.

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
{FUERZA RESPECTIVA)
JUSTIFICACION SUBCUENTA OTROS

UNIDAD

EFECTO REGISTRO -60.000.000,00

XX 481550 |OTROS INGRESOS |-y aLIZACION AVALUOS SE ACUERDO CON OFICIO No.XI00X
- . N I¥]

XK 481559 OTROS INGRESOS [TRANSF. EXC. DE FONDOS 401277231 3/:%1,32%8‘\6'0 106000181 DE FECHA
RECLASIFICACION CE :

X0 481559 OTROS INGRESOS [15/00014 AJUS EJE A’ CA ACION 100006661 DE FECHA
ANTERIOR 31/0312015 :
RECLASIFICACION CE S -

XX 481559 OTROS INGRESOS {16/00015 AJUS EJE 126.378.385,00) AB CAUSACION 100005998 DE FECHA
ANTERIOR -1 2{20004/2015 2
SUB TOTAL CUENTA 481559 70.371.15740 1

TOTAL CUENTA OTRO:

128.081.071,40

NOTA: ESTE ANEXO DEBE SER REPORTADO A NIVEL SUB CUENTA (6 DIGITO!

0S. LAS CUENTAS SE
NATURALEZA DE LAS MISMAS :

TFRWA_

FIRMA 5
POSTFIRMA B E - |POSTEIRMA < 22 i
CARGO CONTADORZ: -~ CARGO ~*. EFE DEPARTAMENTO FINANCIERO

CARGUE DE REG:STR,oer,MAN QALES ‘IF:"N”EL'SI,IVF I NA

Teniendo en cuenta Io senalado e el“numeral 4 de,la Clrcular CIR2013-42 de fecha
10/04/2013 - Asientos Contables Manua istemas SIIF Nacion, en la cual establece la
realizacion de ajustes contables manuale por:concepto (Deprecnamones movimientos de
almacén, variacion dé,,,TES',JtrasIado's deirecursos etc.), cada Establecimiento y Direccién
' i ‘ realizar CARGAS DE ARCHIVOS PLANOS
GLOBALES' Generales) Jdo- que" ‘gmﬂca gue se deben realizar los registros uno a uno
mostrando las. cuentas que se afectan como se expresa en el siguiente ejemplo:

Codlgo Valor Debe Valor Haber .

-Contable

- 536001 171.900.00 0.00
168501 0.00 171 900 oo.
536002 2450 000.00 0.00
168502 "~ 0.00 2.450.000.00
534701 695.465.00 0.00
138601  0.00  695.465.00

Es de resaltar que la informacién que se cargue en el Sistema Oficial SIIF Nacién I, debe
tener la_calidad necesaria gue permita efectuar un proceso de analisis v verificacion por
parte de cada Direccién, la Direccién General v de los Entes de Control, lo cual solo se
garantiza si se realizan registros por conceptos como se solicita en esta Circular, Lo
anterior_con el fin de evitar registros contables que no permitan reflejar la realidad
financiera de los Estados Financieros del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES

Con el fin de fortalecer el control, conciliacién y seguimiento de las cuentas que componen
el Balance, cada Contador debera efectuar el procedimiento de conciliacion de las cuentas

“Un equipo humano al servicio de |a salud”
Avenida Calle 28 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



Instructivo N® ! MDN<COGEM-JEMQQ§QIG?A SUBAF-GRUFI-70 *“Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2019” Pég.117

reflejadas en la informacion financiera de cada Establecimiento, previamente a las fechas
programadas para el cierre contable de cada mes, dejando como soporte documental la
_conciliacion respectiva firmada por el contador del ESM y el responsable de la dependencia
con quien se efectué la conciliacién. Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero,
Conciliacion de Almacén — Almacenista, Conciliacion de Cartera —Jefe de Cartera, etc.

Si se presentan variaciones en el proceso conciliatorio, se deberd aclarar puntualmente las
razones que las generaron, dejando constancia de ello. '

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con la cuenta fiscal para su
correspondiente andlisis y verificacion a las respectivas Direcciones de Sanidad Militar.

427. ESTADOS FINANCIEROS

Con la debida aplicacién de los principios y normas;con ables vigentes, las Unidades
Militares con Establecimientos de Sanidad deben elaborar los’ Estados Financieros en el
aplicativo SILOG- SAP y SIIF Nacién al cierre de cada'mes, enVIandolos a las Direcciones
de Sanidad de cada Fuerza, a mas tardar el tercer dia- habil.del mes sngulente para su
analisis y consolidacion, quienes a su vez los enviaran a la Seccion de” " Contabilidad del
Grupo Gestion  Financiera de la: Dlrecmon General“de Sanldad Militar el 10°dia
calendario siguiente de cada mes, en m‘ io fisico y magnetlc

General de‘ a:N‘aCIOn el Contador de
reﬂejan en forma

Ejecucion Presupuestal. de
Direccion de Sanldad N

SALDOS Y MOVII\/HENTOS gené ado
Sanidad EjerCItO para: ARC Jefatura Fuerza Aerea y DIGSA, enviaran los libros de saldos

imie = respectlva y debidamente firmados, los
incluidas las conciliaciones bancarias del

; enerado en el ‘Sistema de Informacion Fmanmera SIIF I, debidamente
o ;flrmado por eI.C'ontador de’la Unidad: a su vez las Direcciones de Sanidad deberan remitir
" dentro de la cuenta fiscal este mismo formato a nivel consolidado con la informacion
“‘summlstrada por: 8 Direccion General de Sanidad Militar, correspondiente a los informes de
Saldos y | ‘Movim entos generados a través del Sistema de Informacion Financiero SIIF, de
todos: sus establec:mlentos

Las Dlreccnones de Sanidad enviaran a la Direccion General de Sanidad WMilitar
mensualmente los saldos y movimientos avalados por el contador de cada Direccion de
Sanidad del Sistema Integrado de Informacion Financiera SHIF Il y el liboro ZLMAYOR en
SILOG-SAP en forma comparativa en la fecha de cierre programado para cada Direccion
de Sanidad, adicionalmente realizaran un comparativo de los dos (2) sistemas firmado por
el Contador de cada Direccion de Sanidad segtn el siguiente formato:

CUENTA JUSTIFICACION DE
SALDO SAP | SALDO SIIF | VARIACION LA VARIACION.

CODIGO | oANTABLE
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INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

El Informe de Operaciones Reciprocas, corresponde a los saldos de las transacciones
econdmicas y financieras realizadas entre entidades contables publicas.

Las Direcciones de Sanidad Militar deberan enviar esta informacion de forma consolidada a
la Direccion. General de Sanidad Militar, en las fechas establecidas por esta Direccion,
previa conciliacion de saldos con las entidades reportadas, teniendo en cuenta las politicas
para la conciliacion y reporte de las operaciones reciprocas establecidas en la Directiva
Permanente No. 35 del 27 de Noviembre de 2009 y la circular No. 182 MDSGDFGCG-13.3
del 11 de Mayo de 2011 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

El formato en el cual se debe presentar la informacion, .es el indicado por la Contaduria
General de la Nacién, en el Titulo Hll, Capitulo Il del Régimen de Contabilidad Publica -
Manual de Procedimientos; el cual debera ser validado ‘por:la Direccion General de
Sanidad  Militar, denommado CGN2015_002 ,INFQ_RME OPERACIONES
RECIPROCAS. S

Para . tal efecto, las Direcciones de Samdad
recomendaciones que se sefialan a cor

sente  las

e Codigo_contable: Este campodebe reportarse a nlvel de:-subcuenta, en orden
consecutivo del balance v _ten 'cuenta ‘que se encuentren incluidas en las
tablas de reglas de eliminacic’)h mestralmente por la Contaduria General
de la Nacién, a traves de su pagina web WWW. oontadurla gov.co

e (odigo lnstltuc‘;lonal" Los cod 10S.que deben reportarse son Jos que se encuentren
incluidos en Vel‘*‘dylrectorlo de entidades publicas emitidas trimestralmente por la
Contaduria General de : 6n, a fravés de su pagina web

www:contaduria.gov. co. Si la_enti no_aparece en el directorio, no se debera

L3 Valores Cornente y no: Corrlente Los valores de este formato deberan reportarse
en pesos v en valores absolutos. debe contener dos decimales.

, EXlSten algunas cuentas que deben reportarse con el 100% del valor reportado en el
‘balance, generalmente son aquellas que solo se mueven con entidades del Estado como

por ‘ejemplo las cuentas donde se manejan las contribuciones, tasas impuestos, etc.; a

" zic ntmuamon se enumeran las cuentas que a la fecha han tenido esta caracteristica

CUENTAS 100% RECIPROCAS.

CUENTA

CONTABLENICSP CUENTA
1.9.08.01 En administracién
2.4.03.15 Otras transferencias
2.4.07.03 Impuestos
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros
2.4.40.03 Impuesto predial unificado
2.4.40.05 Valorizacién
2.4.40.14 Cuota de fiscalizacién y auditaje
2.4.40.16 Impuesto sobre vehiculos automotores
2.4.40.17 Intereses de mora
2.4.40.75 Otros impuestos nacionales
2.4.40.80 Otros impuestos departamentales
2.4.40.85 Otros impuestos municipales
2.4.40.90 Oftros impuestos distritales
4.1.10.02 Muitas
4.1.10.04 Sanciones
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4.4.28.02 Para proyectos de inversién

4.4.28.03 Para gastos de funcionamiento

4.4.28.90 Otras transferencias

4.7.05.08 Funcionamiento

4.7.05.10 Inversién

4.7.20.81 Devoluciones de ingreso

4.7.22.01 Cruce de cuentas

4.7.22.03 Cuota de fiscalizacién y auditaje

4.7.22.07 Cancelacién de sentencias y conciliaciones
4.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo
4.8.02.32 Rendimientos sobre recursos entregados en administracion
5.1.04.01 Aportes al ICBF

5.1.04.02 Aportes al SENA

5.1.04.03 Aportes a la ESAP

5.1.04.04 Aportes a escuelas industriales e institutos técnicos
5.1.20.01 Impuesto predial unificado :
5.1.20.02 Cuota de fiscalizacién y auditaje

5.1.20.06 Valorizacién G
5.1.20.11 impuesto sobre vehiculos automotores. . :
5.1.20.90 Otros impuestos, contribuciones y tasas’
5.4.23.02 Para proyectos de inversion i
5.4.23.03 Para gastos de funcionamiento

5.4.23.04 Para programas de-salud

5.4.23.90 Otras transferencias: x4

5.7.05.08 Funcionamiento’

5.7.05.10 Inversion &

5.7.20.80 Recaudos b

5.7.22.01 Cruce de cuentas! .o o

5.7.22.03 Cuota de fiscalizacion y.auditaje 4
5.7.22.07 -Cancelacion de sénténcias'y conciliaciones.
5.7.22.90 "| Ofras’operaciones sin flujo de efectivo: ~
5.8.90.25 |-Multas’y sanciones s

Asl mismo existen®.cuentas que

deben reportar Unicamente con las Entidades
especificas que a continuacion se )

CUENTA NONBRE CUENTA ENTIDAD CODIGO RECIPROCO ‘
240703 Impuestos . Ministerio de Educacion Nacional 11300000 o
2.4.07.06, ¢ .- Ministerio del nterior 96400000
70508 ancioné’rhién, Tesoro Nacional 923272394
versin Tesoro Nacional 023272394
" Cruce:de cuentas ") Ministerio Educacion 11300000
Cruce de ct‘Jéntas Direccién de Impuestos y Aduanas Nacibnales 910300000
o5 Tesoro Nacional 923272394
S kOtraS}‘dﬁe' ¢i§nes sin flujo de efectivo  Tesoro Nacional 923272394

De igu"ély‘if,/ ma se deben diligenciar y presentar a la DIGSA los anexos solicitados en la
Circular No..182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de mayo de 2011.

e Anexo No.3, “Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del
Ministerio de Defensa Nacional.

e Anexo No.4, “Conciliacién de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa
Nacional. :

e Anexo No.5, “Formato de Acta de Conciliacién de operaciones reciprocas” del Ministerio
de Defensa Nacional.

El soporte de la gestion efectuada debera reposar en cada Establecimiento o Direccion
de Sanidad Militar reportados en el anexo 4 y 5 generado por cada Establecimiento, el
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cual debera ser enviado a cada Direccion de Sanidad para su verificacion, consolidacion
y envio a la Direccién General.

Se debe tener en cuenta que el codigo de operacidn reciproca del Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares (Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y
Establecimientos de Sanidad Militar), es el mismo del Mmlsteno de Defensa Nacional,
011100000. Esta informacion debe ser notificada por cada Establecimiento y cada
Direccion de Sanidad Militar a las respectivas entidades con quien tengan transacciones.
Los soportes de estos anexos deben reposar en cada una de las Direcmones de Sanidad.

Adicionalmente se recomienda al momento de efectuar estos. lnformes consultar los
siguientes documentos: .

* El instructivo No. 001 del 04 de agosto de 2011, que trata de las instrucciones
relacionadas con la desagregacion del Mmlsterlo de Hacienda y Crédito Publico en
tres (3) entidades contables publicas. :

e El instructivo No. 017 del 18 de abril de 2012, qué; At
reciprocas del Sistema General de ParthlpaCIOneS
Saneamiento Basico (Ley 715 de 200

~operaciones

¢ Al Anexo No.05, "Formato de Acta' e ConcmaCIon de operaciones reciprocas” del
Ministerio de Defensa Nacional, diciona al fmal una columna con el nombre de
Unidad, para que se dlllgenc1e con ombre de: la u,mdad ‘perteneciente a cada
Direccion de Sanidad,.que llevo a cabozel pi ciliacic

proceso de'co

429. NOTASALOS EST/—\? OS{ri"lNA‘r{ictE 0S - RE \/E"AQI,ONES.

La informacion ﬂnanCIera revela la estru ura de los estados fmancneros asi como las
notas expllcatlvas

La reve]aCIon;:h‘ace referenCla a-la.seleccion, ublcaC|on y organizacion de la informacién
financiera. Las decnsmnes sobre estos tres asuntos se describen as:

- Seleccio | ‘n»formacnon Tiene como objetivo determinar qué informacion se
reporta en losEstados Financiero y las Notas a los Estados Financieros, la
»mformacmn se selecmona para exponer los mensajes claves acerca de la situacién
financiera; el rendlmlento financiero y los flujos efectivos de la Entidad, mientras que la
“informacién-para revelar en las notas a los Estados Financieros se selecciona para
: }'hacer que: la informacion expuesta sea mas (til y proporcione detalles gque ayudara
©ilos usuarlos ‘a“entenderla. Por ninglin motivo la informacion a revelar en las notas
' sustltuye la |nforma0|on a exponer en la estructura de los Estados Financieros.

La mformaCIon revelada en las notas a los Estados Financieros tiene las siguientes
caracteristicas:

» Es necesario para que los usuarios comprendan los Estados Financieros.

» La informacion se debe presentar de manera contextualizada y segln el entorno
en que opera la Entidad.

* Tener relacion clara y demostrable con la informacion expuesta en el cuerpo de
los Estados Financieros a los que pertenece.

* Ubicacion de la informacién: La ubicacion tiene un impacto en la contribucidon que esta
pueda realizar al logro de los objetivos de la informacion financiera, esta puede afectar
la comparabilidad de la informacion y la manera en que los usuarios la interpreten. La
ubicacion puede usarse para lo siguiente:
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Trasmitir la importancia relativa de la informacién y su conexion con otros
elementos de informacion.

e Trasmitir la naturaleza de la informacion.

e Vincular elementos diferentes de informacion que se combinan para cumplir una
necesidad completa del usuario.

o Distinguir entre la informacion seleccionada para exponer € informacion
seleccionada para revelar.

« Organizacién de la informacion: Se refiere a la clasificacion y agrupaciéon que deben
tener los Estados Financieros. La manera como se organiza la informacion puede
afectar la interpretacion por parte de los usuarios.

La organizacién de la informacion ayuda a garantizar que los mensajes claves sean
comprensibles, identifica claramente las relaciones  importantes, destaca
apropiadamente la informacién que comunica |0s. mensajes claves y facilita las
., comparaciones. B R

Con esta informacién se toman decisiones con referencia cruzadas, tablas, gréaficos,
encabezados, numeracion y disposicién;de las partidas ~dentro .de .un.-componente
concreto del informe. e

En el caso de los Estados Financ

)s:las relaciones
elementos: i

pueden darse entre los siguientes

s Subconjuntos de-valores. expuestos cambios .en-los valores expuestos y su
efecto sobre la sifuacion financiera, el resultado y los flujos de efectivo de la
Entidad. =i

e Diferentes valores pres
impacto de'un evento ext

os - Estados Financieros que reflejen el

o qle contribuyan juntos a la comprension
de un aspecto de la situacion fin ra o el resultado de la Entidad.

e Valores presentados y notas cionadas de informacion a revelar que
proporcionen informacion que ‘explique o apoye la compresion por parte de los
usuarios de las partidas reconocidas.

an

La infrmacion revelada en las Notas a los Estados Financieros se organiza de modo
que las relaciones.con las partidas presentadas en el cuerpo de los Estados Financieros
sean claras ”

En.todo caso las exigencias minimas de revelacion estaran contenidas en las normas

ocparael reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos econémicos.

0. de los contadores revelar en las notas todos aquellos hechos
, gue afectan las cifras del balance, tales como la existencia de
obligaciones sin respaldo presupuestal, restricciones del efectivo, etc.

Es debei

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direccion General, deben tener en cuenta para
su elaboracion, las normas técnicas de la Contabilidad Publica, establecidas por el Marco
Normativo para Entidades de Gobierno, segun la Resolucion 533 de 2015.

Las Notas a los Estados Financieros deberan reflejar como minimo lo siguiente:

e El entorno legal y normativo del ente publico, su cometido estatal, misién, vision,
objetivos y politicas institucionales.

e Las normas generales de contabilidad que viene aplicando la DISAN o el
Establecimiento de Sanidad Militar para el proceso de identificacion, clasificacion,
registro y valuacion de los hechos financieros, economicos y sociales.
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» El proceso de consolidacion de la informacion detallando cantidad de unidades y/o
dependencias que se consolidan, sistemas de informacion utilizados y dificultades del
proceso de consolidacion.

» Las limitaciones y deficiencias operativas y administrativas que han afectado el normal
desarrollo de la actividad contable.

» Las correcciones de errores de ejercicios anteriores, cuenta contable (3109) de forma
detallada por subcuenta, reclasificaciones de cuentas, depuracion de cifras, resultados
del proceso de conciliacion de saldos o ajustes realizados que afectaron
significativamente la informacién del periodo.

» Los efectos derivados de los cambios en la aplicacion de las normas contables.

* Las diferencias presentadas entre las existencias fisic 'real‘es de bienes, derechos
y obligaciones y el valor de los saldos reportados en: la mformacron

¢ Las bases particulares de medicion adoptadas por |a ;e‘n,tidad para

; cuantificacién de
las operaciones que afectan la informacién-cqntable publica:

'oie‘i

Balance General,

La descripcion detallada de cada
General, el Estado de Actividad Flnanmera Econo
Orden deudoras yﬁA/cree{ig:l‘o;ras

* La descripcion d
denominadas ofr
cual forman parte

Ad|c10nalmente 'se debe tener-en cuen Ue cada Direccién de Sanidad, debe hacer
llegar mensualmente a esta —llreccmn por:separado las Notas Explicativas a los Estados
Financieros de Ios blenes reCIbldo de’la cooperacion internacional (Plan Colombia), las
fcuales haran parte lntegral de las Notas de los Estados Financieros.

‘GONSE,RVAQ_IQN, \C E )TOVDIA Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTES

Los servndores_pubhcos de’ Ios establecimos de Sanidad y de las Direcciones de Sanidad
“en cumpllmlé'no ‘de las normas técnicas de contabilidad publica emitidas por la
Contadurla General de la Nacion, estan obligados y son responsables del manejo,
izaci conservaCIon de los documentos que soportan los registros de las

unidad brmdar las COHdlClOI‘leS propicias para cumplir con dicha obligacién y designar por
acto administrativo el funcionario encargado de la custodia y control de dichos
documentos. :

4.31. ASIGNACIONES INTERNAS EN LINEA SIIF

Entendiendo “Asignacion Interna” como los Establecimientos de Sanidad Militar a los
cuales se les ha asignado presupuesto para ejecutar.

Debe precisarse que a la fecha todas las unidades ingresaron en Linea en SIIF, lo que
implica que la ejecucion de sus recursos se realiza a través del Sistema Integral de
Informacion Financiera SIIF, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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Compete a las centrales contables de las Direcciones de Sanidad la verificacion de los
movimientos registrados en este sistema de sus Asignaciones Internas.

Observacion:

El cronograma de fechas de cierre en SIIF y plazos maximos para realizar movimientos
en los ESM, sera comunicado a través de las DISANES, una vez el Ministerio de Defensa
fije las fechas de cierre para la vigencia 2019.

4.32. SOCIEDADES EN SILOG-SAP

Se entiende como Sociedades en el Aplicativo SILOG- SAP, las Unidades de Sanidad
_ Militar que ejecutan recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, los
cuales se encuentran implementados en su totalidad-lo ual permite eliminar los demas
Sistemas de apoyo como son CNT y SIGMA, a partir: vigencia 2019, para lo cual se
debe realizar un acta de cierre del sistema y cons ‘ rmacion para posibles
consultas de las vigencias 1996 hasta 2018, para el.caso de iréccion de sanidad
Ejercito y sus Establecimientos de Sanidad Militar. )

4.33. INFORMES CONTABLES
4.33.1. CUENTAFISCAL

deberan reportar la inform ciohada con la Cus iscal a la Direccion General
de Sanidad Militar, con: q E z anidad como representante

Estad
Estad

o situacié

4.33.2.
Una’ “ inisterio de Defensa Nacional establezca la fechas de cierre para la
rendicion:‘de:los Estados Financieros mensuales, se informara a las Direcciones de
Sanidad “dichos plazos con el fin de que determinen una fecha limite a sus
Establecimientos de Sanidad Militar que garantizando la inclusion de la totalidad de las
obligaciones con y sin respaldo presupuestal, asi como la totalidad de los registros
contables y sus respectivas conciliaciones.

4.34. OTROS

EACTURACION ELECTRONICA. Cada Direccion de Sanidad organizara de acuerdo a
su estructura la recepcion de la Facturacion electronica generada por los proveedores
que tengan dicha obligacion, para esto dispondra de un correo o correos electrénicos que
sean necesarios con los respectivos respaldos para su consulta, conservacion y custodia
segln cada caso.
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Anexo No. 02 Acta de Conciliacién de Operaciones Reciprocas

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

Formato Acta General DGSM

Cddigo: MDN-CGFM-PROGDOCU-DGSM-FU.95.1-2

Proceso: Gestién Documental

Acta N°

NOMBRE DE
LA UNIDAD:

Lugar y Fecha:
(DD/MM/AAAA)

ENTIDAD CON LA CUAL SE CONCILIA:

CODIGO DE CONSOLIDACION:

FECHA DE CORTE DE LA CONCILIACION:

Participantes

Integrantes Conciliacion: Cargo: Firma:
_Puntos Tratados / Desarrollo
1. Proceso de conciliacion v reporte de las operaciones reciprocas
2. Conciliacién de cifras a reportar por parte de las entidades
CUENTA VALOR CUENTA VALCR ENTIDAD DIFERENCIA OBSERVACIONES
REPORTADA REPORTADA RECIPROCA
UNIDAD ENTIDAD
CORRIENTE NO RECIPROCA | CORRIENTE NO
CORRIENTE CORRIENTE
La diferencia
$ $ $ $ $ corresponde a

Acuerdos/ Observaciones

Aprobado por:
(Contador Entidad Reciproca)

Aprobado por:
(Contador DIGSA/DISAN/ESM)

Cargo:

Cargo:

Firma:

Firma:
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PARTE 5

ADMINISTRACION DE USUARIOS SIIF

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
GESTION FINANCIERA
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PARTE V.
ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION.

El Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién reglamentado mediante el Decreto
1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”, es el sistema que coordina, integra, centraliza y estandariza la
gestién financiera publica nacional, brindando informacion oportuna y confiable para garantizar una
mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion.

Las directrices para la operacion segura del aplicativo, son trazadas por el Comité de Seguridad
del S!IF Nacién, quien estd encargado de su divulgacion por parte de la Administracion del
Sistema, e implantacidn por parte de las entidades usuarias. '

Por lo anteriormente expuesto, se hace necesario recabar las: Medidas de Seguridad a tener en
cuenta en forma permanente por parte de los usuarios del Sist/eﬁma";s‘lIF;zNacién, en cuanto a los
dispositivos criptograficos token y certificados digitales, la infraestructura tecnolégica, los equipos
de computo, las claves de acceso, la administracién de usuarios, ‘el pago.a beneficiario final,

perfiles y como se debe efectuar seguimiento a los mismas.

Con el proposito de garantizar la integridad: de’lainformacion financie registrada dentro del
aplicativo SIIF Nacién, a continuaciéon se con cer aquellas disposiciones que se deben
considerar en los diferentes aspectos, para prevenir.riesgos y garantizar la optima utilizacion del
Sistema SIiF Nacién en los Establecimientos a

5.1. MEDIDAS DE SEGURIDAD USUARIOS SIIF NACION '

Es importante dar a conocer las sig en,tesfm'edidas deseguridad al personal civil y militar
que se les asigne cuenta de usuario‘en ¢l Sistema SIIF Nacion y se debe velar por su
cumplimiento, estas son: ‘ :

Como usuario-del SIIF Nacion, debe conocer y aplicar el reglamento de uso del sistema, por
lo tanto es responsabilidad del usuario’el uso adecuado que le dé al Sistema SIIF Nacion. Al
recibir fa  cuenta’ de acceso al sistema SIIF Nacion, el usuario debe conocer las
responsabilidades e-implicaciones de la aceptacion de fa cuenta de usuario que firma
+“cuando realiza la solicitud-de:creacion de cuenta de usuario. Asi mismo, aceptar que es para
su uso personal e intransferible; que la informacion a la que tiene acceso en el sistema es
- utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones y que conoce las medidas
“de seguridad respecto al uso del sistema.

Asumir la responsabilidad de todos los registros que se hagan en el sistema con su cuenta

de usuario. -

El usuario debe conocer los conceptos tedricos relacionados con las funcionalidades a
utilizar en el Sistema SIIF Nacién. El usuario del sistema SIIF Nacion es responsable por la
consistencia, veracidad, oportunidad, confiabilidad, confidencialidad e integridad de los datos
registrados en el sistema con su cuenta de usuario y su certificado de firma digital y las
implicaciones disciplinarias y legales seran asumidas por el titular de la cuenta de usuario.
Debe mantener la reserva de la informacion a la que tienen acceso, ya que ésta debe ser
utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones. Es una falta Gravisima
“permitir que personas no autorizadas tengan acceso a informacion oficial”.

El usuario debe cuidar la informacion a la que tiene acceso y evitar su destruccion o
utilizacion indebida. No debe alterar, falsificar, borrar, ocultar o desaparecer informacion en
cualquiera de los sistemas de informacion oficial contenida en ellos o en los que se
almacene o guarde la misma, o permita el acceso a ella a personas no autorizadas. Los
niveles de acceso al sistema deben estar directamente relacionados con la funcion que debe

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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realizar cada usuario, de tal manera que se tenga el acceso Unicamente a las transacciones
requeridas para el cumplimiento de las funciones asignadas a cada usuario, en caso
contrario, el jefe inmediato del usuaric debera solicitar al Coordinador SlIF realizar las
restricciones correspondientes.

Solo debe permitir el acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas
autorizadas.

El usuario es responsable por el uso de las claves y firmas digitales asignadas. La clave de
acceso al Sistema SIIF Nacion es personal e intransferible, cuando el usuario la reciba debe
cambiarla inmediatamente. En cuanto a la contrasefia, el usuario debe recordar que ésta
debe ser cambiada cuando el sistema lo solicite y antes de su vencimiento de lo contrario el
usuario sera blogueado por el MHCP; por otra parte el certificado digital debe renovarse con
la debida antelacion con el fin de no generar traumatismos en el desarrollo de funciones.
Igualmente las contrasefias no deberan ser reveladas a ’otr,os usuarios.

Cuando le sean cambiadas las funciones o se retire temporalmen vaéaciones, licencias,
incapacidades) o permanentemente de la Subunidad Ejecutora o ‘CUanuier"evento que le
impida hacer uso del sistema, es obligacion del.usuario SIIF Nacién informar inmediatamente
al Coordinador SIIF Nacion Entidad y/o- egistrador para e haga“la.solicitud de
inactivacion o eliminacién de la cuenta en el ma SIIF Nacion:

Informar a la Administracién SHF Nacion sobre cualqurer rrregularrdad ‘en el uso del sistema.
Acatar las instrucciones y procedimientos establecidos por la' Administracion SIIF Nacion y el
Comité Operativo de Seguridad. = Respetar. lo jderechos de autor del MHCP sobre los
documentos y material pubhcado para el uso del srstema srendo de uso privado y sin fines
de lucro.

Es responsabllrdad de todo -usuario.- del aphcatlvo conocer las politicas, normas,
procedimientos y- documentos drvulgados por la Administracion del SIIF Nacién del MHCP,
asi como de las diferentes Guias Financieras emitidas por la Direccion de Finanzas del
’Mmlsterlo de D*fensa NaC|onaI para el uso eficaz, eficiente y seguro del SIIF Nacion.

. Se con3|dera falta gravrsrma alterar o introducir informaciéon que afecte el normal
;funcnonamrento en el sistema (articulo 48 numeral 43 Ley 734 de 2002). Las irregularidades
en estos regrstros deberan ser reportadas a las autoridades competentes (jefe inmediato,
Oficina de Control Interno 0 su equivalente, Administrador SIIF del MHCP).

Es responsabllldad del funcionario mantener activo y habilitado el usuario asignado del SIIF
Nacion, para: ta in el aplicativo muestra un mensaje informativo sobre la fecha de expiracion
de la cuenta de usuario con treinta (30) dias de antelacién, por tanto el usuario debe
gestionar ante el Coordinador SlIF de la Direccién General de Samdad Militar, 1a ampliacién
de dicha fecha. Los usuarios que no utilicen el aplicativo del SIIF Nacién en un lapso de
quince (15) dias seran expirados para lo cual debera tramitar una solicitud de modificacion
de su cuenta de usuario, en el evento de que no ingrese al aplicativo durante tres (3) meses,
sera eliminado del mismo automaticamente. Si se requiere nuevamente su creacion, el
usuario tramitara la solicitud de creacion cuenta de usuario ante el Coordinador SIIF de Ia
Entidad quién debera seguir el procedimiento para tal fin.

El usuario del SIIF debe registrar la gestién financiera publica en linea, tiempo real y en
forma oportuna acorde con la operacion realizada.

CREACION DE USUARIOS.

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 89 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
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El “Coordinador SlIF Entidad Unidad Ejecutora” o su “delegado”, son fas Unicas personas
autorizadas para envio de correo certificado a la administracion SIIF a
admsiif@minhacienda.gov.co, quienes se encueniran debidamente registrados en los
formatos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para el efecto y
reposan en los archivos de ese Ministerio.

'

Para la solicitud de creacion de usuarios se debe diligenciar el formato “Solicitud creacion
cuenta de usuario SIIF” (Anexo 1)

Se reitera que para el diligenciamiento del (Anexo 1): formato “Solicitud creacidon cuenta de
usuario SItF” el correo del usuario es el del funcionario y debe ser institucional.

Para los contratistas, mantener una copia del contrato firm’aqlo que debe contener clausula
de confidencialidad.

Si en el coniraio no se evidencia la clausula de confide; junto-a la solicitud de
creacion usuario se debe enviar el Formato “Acta de compromiso ‘de’reseiva.— Personal
vinculado por contrato” (Anexo 2), completamente dlllgenc:ado firmax

tonzacnon de creacnon e usuarios exige que
sterio 'de Hacienda y Crédito
on oportunidad la creacion de
3 soporte a la Administracion
solicitud en el aplicativo, el

Teniendo en cuenta que el procedlmle[]t

usuarlos gque se necesiten. Si no se"
SIIF, pasados 8 dias calendario, .
“Autorizador SIIF” rechazara

52

cion el certificado digital es utilizado para firmar digitalmente todas las
endo identificar a la persona que realiza los registros y genera las
y/o reportes, garantizando la autenticidad, integridad y no repudio de los
datos ingres: os al aplicativo.

Los Certlflcados Dlgltales utilizados en el SIIF Nacidn son del tipo Funcion Publica, emitidos
por una entidad Certificadora, con fundamento en la ley 527 de 1999 “por medio de la cual
se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electronico y
de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras
disposiciones”, modificado por el decreto ley 19 de 2012 en sus articulos 160 al 163,
reglamentada mediante los decretos 1747 de 2000 y 333 de 2014, y demas normas legales
vigentes. Este certificado digital contiene datos de la persona y de la empresa en la que
labora y son utilizados para comprobar su identidad, sirve aln para identificarse ante
terceros y previene suplantacion de la identidad en los Sistemas de Informacion.

El certificado digital emitido a nombre del usuario, el token criptografico y su clave de acceso
(PIN) es personal e intransferible. No lo preste ni revele su contrasefia de acceso a ninguna
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persona. Se debe memorizar la CLAVE y no permitir que otras personas la conozcan. La
clave es la proteccion del certificado digital almacenado en el token y Gnicamente puede ser
cambiada por el suscriptor del certificado. No se debe digitar la clave mas de dos veces de
manera errada, porque bloquea el acceso.

El usuario del SIIF Nacién que se retire de la Subunidad Ejecutora o que por cambio de
funciones deje de ser usuario del aplicativo, debe devolver el dispositivo digital — token a la
Direccién General de Sanidad Militar. Cuando se termine la vigencia del certificado se debe
realizar la devolucion y realizar las gestiones pertinentes indicadas en el Manual de
Procedimientos administrativos y financieros para el manejo de bienes del MDN, emitido por
la Direccién de Finanzas. ‘

El usuario es responsable de las transacciones que se firmen o ejecuten con su certificado
digital, por lo tanto, es responsable disciplinaria, admm stratlv fiscal y penalmente por el
uso indebido del certificado.

ASIGNACION DE TOKEN.

Los usuarios del Sistema SIIF a quienes ,,,hd\ebe asigna en, ‘j’liﬂé‘enciar el

pago directamente ante la entldad certifl
la Direccion General de Sanidad Militar.»

5.3. MEDIDAS DE SEGURID

ible en"un 50% como minimo para que no se
por consiguiente un mejor desempefio de la
e respaldo, es el canal de Internet. La

El canal de comunicacidné debe e$’cé

recomtenda' 1mp/lem ntar el MHCP en cada componente de la infraestructura informatica de
la Unidad

5.4. MEDIDAS D'_:SEGURIDAD EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Las medidas de seguridad contempladas en este numeral,. estéan a cargo de la Oficina de
Informatica o Sistemas en cada Subunidad Ejecutora:

Los usuarios del sistema SIIF Nacién, deben contar con los equipos de computo necesarios
y los requerimientos minimos establecidos por la Administracién del SIIF Nacion, los cuales
estan descritos en el documento Requerimientos Minimos Infraestructura Usuarios SIIF
Nacién, documento de conocimiento del soporte técnico en cada Subunidad Ejecutora.

Cada Subunidad Ejecutora debe tener un contacto técnico para dar soporte a sus usuarios,
en la configuracion de requisitos para la operacidén del sistema y para la solucion de
incidentes. Se debe garantizar que las politicas de seguridad interna no interfieran en el
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funcionamiento del SIIF Nacioén y contar con mecanismos de contingencia para acceder al
sistema SIIF Nacion, en caso de caida de su canal principal.

Los equipos asignados a SlIF Nacién deben estar incluidos dentro de los planes de
mantenimiento preventivos y correctivos de la Subunidad Ejecutora usuaria de SIIF Nacién,
asi mismo, deben contar con software y antivirus los cuales deben ser institucionales y estar
permanentemente actualizados.

Todo computador que accede al SIIF Nacién debe tener habilitado el protector de pantalla
con clave personal, que se active maximo a los cinco minutos de no ser utilizado. Una vez se
haya ingresado al Sistema SIIF Nacion, no se debe dejar la terminal con el aplicativo activo,
cuando el usuario no lo esté usando o no esté presente en su puesto de trabajo, para evitar
el registro de informacién a personas no autorizadas.

No se debe reallzar transacciones en linea con el Si|
Iugares publicos, como cafes Internet. No esta perm:td

ac:lon desde computadores ©

de la informacion y debera asumir las lm i iplin ' que pueda
acarrear.

5.5. CAMBIO DE CLAVE.

El sistema pide cambio de clave cada lea acaciones y del dltimo
cambio de clave a la fecha de‘regreso de:vacaciones hay‘mas de 30 dias, es necesario
ademas, de habilitarlo ingresar -al” sngunente Link para:realizar la restauracién de la
contrasefia:
https://portal2.siifnacion.go co/recupe

ste_cambio, dado que el aplicativo para la
uenta ademas del dia la hora de la dltima
ambio de contrasefia cuando el aplicativo lo
ermitir realizarlo.

Es responsabilidad de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza verificar en forma
permanente las actividades de registro de informacion en SIIF y efectuar visitas de auditoria
financiera destinadas a verificar el correcto funcionamiento del aplicativo y el cumplimiento
de los procedimientos, razonabilidad y confiabilidad de los registros presupuéstales y
contables en las Unidades Ejecutoras del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

5.8. SOLICITUD SOPORTE SIIF

Cualquier tipo de inquietud, error, inconsistencia o solicitud sobre la funcionalidad del
sistema SIIF debe ser realizada a través de la Linea de Soporte SlIF 6021270 (Bogota) o
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Linea Gratuita Nacional 01-8000-910071 OpCIon 1, por lo cual a los usuarios que presenten
las consultas o requerimientos via correo electromco o0 mediante comunicacion telefonica
con los asesores de Nivel 2 o 3 se les indicara este procedimiento y seran atendidos una vez
sea creado el incidente por parte de la Linea de Soporte SIIF.

La linea de atencién o Call Center est& prevista para atender aquellos casos sobre los
cuales se pueda dar solucién y respuesta inmediata, pues existen algunas transacciones
cuya complejidad demanda de un mayor tiempo para su verificacion, por lo cual debe
crearse el incidente y escalarse a otro nivel, conforme al procedimiento establecido por el
Administrador del SIIF, pues existe contractualmente unos tiempos de servicio establecidos
para ello, que no pueden ser excedidos.

La Linea de Atencion o Call Center al momento de registrar el incidente enviaré por correo
electronico una plantilla, la cual debe ser debidamente. diligenciada y remitida al correo
electronico  siifsoporte@minhacienda.gov.co |, adjuntan‘dé-f ys: :soportes indicados en la
Circular Externa 050 de 2011, segln el caso objeto de requerim consulta.

El tiempo maximo de atencidén de un incidente es de 5.5 d‘la

ANEXOS

Anexo 1 Formato “Solicitud creacion ¢
Anexo 2 Formato “Acta de compromiso
Anexo 3 Formulario de solicitud:certificad

inculado por contrato”
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ANEXO 1

Cédigo: Mis.3.13.Pro.5.Fr.6
= Solicitud creacion cuenta de usuario Fecha: 25/08/2016
(£) MINHACIENDA SIIF Nacion II Version: 4

Pagina: 1de1

Datos del usuario a crear.

Fecha diligenciamiento

Ano

o
[

Mes

Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Numero documento de identidad

Direccion Institucional

Tipo de documento de identidad (Marque con una "X")

Cédula Ciudadania I Cédula extranjeria I Pasaporte

Departamento direccion institucional

Ciudad direccion institucional

Correo electrénico institucional del usuario

Teléfono Institucional. Relacione indicativo para teléfonos fuera de Bogota

Perfil del usuario: Escriba el perfil con el cual se requiere crear el usuario

Acceso al Sistema: Unidad ejecutora o Asignacion interna (codigo presupuestal) a la que pertenece el usuario.

Codigo unidad / subunidad ejecutora Nombre unidad / subunidad ejecutora

Fecha de expiracién

Ano

Dia

Unidades Ejecutoras y Asignaciones Internas (cédigo presupuestal) que gestiona el usuario. AMBITO DE ACCESO

Cédigo

Nombre

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)

Aprobacion Jefe inmediato del usuario

Certifico: Que la cuenta de usuario solicitada corresponde al funcionario / contratista de esta entidad; que el perfil
asignado corresponde a las funciones que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objeto del contrato; que el usuario
se encuentra capacitado en la funcionalidad del aplicativo; que en el caso del usuario ser contratista su contrato tiene
clausula de confidencialidad y la fecha de expiracion diligenciada en este formato no supera la fecha de expiracion del
contrato; y que existen las condiciones técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Naciéon.

Nombre jefe inmediato usuario

Firma jefe inmediato usuario

Terminos de aceptacion cuenta de usuario.

Declaro: Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal e intransferible; que la informacién a la que
tengo acceso sera utilizada exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones; que los registros realizados en el
Sistema SIIF Nacién asociados a mi cuenta de usuario, son de mi entera responsabilidad. Que conozco y aplico el
decreto reglamentario del SIIF Nacién, las politicas de seguridad de la informacion del SIIF Nacion su reglamento de
uso, procedimentos y comunicaciones emitidas por la Administraciéon del SIIF Nacién

Firma usuario

Coordinador SIIF Nacién entidad

Cédula de Ciudadania:
52.113.859

Nombre
MARTHA E. MARTINEZ BERNAL

Firma

Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificacién donde conste que el usuario es funcionario activo y el cargo

que desempenia; expedida por la dependencia competente de la entidad.

Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracién SIIF Nacién. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8
No. 6 ¢ 38 Bogota o por medio electrénico en la oficina virtual del Ministerio de Hacienda o al correo electrénico atencioncliente@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - COPIA: Archivo Entidad




I ANEXO 2

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

GRUPO GESTION FINANCIERA

RESTRINGIDO
l

ACTA DE COMPROMISO DE RESERVA
PERSONAL VINCULADO POR CONTRATO

Lugar y fecha: Bogotd, D.C., /

Acta N° /Reg. Al folio N° /

Yo, identificado(a) con la cédula de ciudadania N° _ .
expedida en . De acuerdo al contrato suscrito de prestacion de servicios profesionales y de

apoyo a la gestion N° del afio , ‘me desempefiaré como: en

En pleno uso de mis facultades mentales vy libre de todo apremio, me comprometo bajo la gravedad del
juramento a garantizar la RESERVA LEGAL DE LA INFORMACION: (1). A no divulgar, entregar, filtrar,
comercializar, facilitar, emplear ilegalmente o permitir a p;e‘risgnés o entidades no autorizadas constitucional,
legal o reglamentariamente el conocimiento o -acceso a documentos “e-informacion de inteligencia y
contrainteligencia sobre medios, métodos, agentes, _,:_.,fuéhies,-; {/eleme"ntos’“ técnicos, capacidades,
procedimientos y operaciones; (2). Abstenerme de conocer iﬁfq'r’h“f);a‘c;ic'in,i documentos o material, que por su
reserva y nivel de clasificacion, no me han sido autqrizéd'os{;j,@).':'quptar; las medidas humanas, técnicas y-
administrativas necesarias para impedir la fuga de informacion reservada, evitar su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autoriza’dof'jo«i‘fﬁaUdulento y; (4).'En general ‘mantener la reserva sobre toda
aquella informacion que acceda en razén o.con ocasién de _,la:j'"e'j'écucjéh de mis actividades, por el tiempo
que la Ley Estatutaria 1621 de 2013, dispuso amparar con la Reserva Legal (30 - 45 afios), alin después del
cese de mis actividades o retiro de la institucion. - 2 o

Declaro solemnemente h‘é‘ber sido ih‘fbrrﬁédp y 6onocér. la's‘normas constitucionales y legales vigentes, que
garantizan la RESERVA LEGAL y constithe;n_ el Fundamento Juridico Anexo al presente documento:

Articulos 6, 15, 74 y 217 de la Constitucion Politica de Colombia de 1991; Articulos 194, 196, 197, 269A, 2698, 269C, 269D, 269F, 269H, 418, 419,
420, 431 y 463 de la Ley 599 del 2000, Cédigo Penal Colombiano; - Articulos 34 (numerales 2, 4, 5 y 22), 35 (numerales 8, 13, 21, 34) y 48
(numerales 1, 43,.47.y 49) dé la:Ley 734 de.2002, Codigo Disciplinario Unico; Articulos 2, 4, 6 (incisos ¢ y d), 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014 de
Transparencia y-del Derecho de Acceso ala Infqrmécién Publica Nacional; Articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38 y 40 de la Ley 1621 de 2013 de
Inteligencia y Contrainteligencia; Articulos 2 y 4 (incisos f y g) de la Ley 1266 de 2008, Habeas Data; Articulos 2 (inciso by c) y 4 (inciso g y h) de
la Ley 1581 de 2012, Proteccidn. de.Datos Personales;: Articulos 3 (numeral 8) y 5 (literales 2 y 3) de la Ley 1437 de 2011, Codigo de
Procedimiento Administrativo; Articulos 4, 14, 15,716, 27,28 y 30 de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos; Articulo 4 (numeral 4.3) de la
Ley 1219 de 2008, Régimen de Contratacién con Cargo a Gastos Reservados; Articulos 2.2.3.4.1, 2.2.3.4.2, 2.2.3.6.1, 2.2.3.6.2, 2.3.6.3, 22371y
2.2.3.7.2 del Decreto 1070 de 2015 que:compil6 el Decreto 857 de 2014.

~ NIVEL DE ACCESO AUTORIZADO: __RESTRINGIDO /

Con mi firma ratifico haber sido informado de la normatividad que regula la Reserva Legal y ser conocedor
que la inobservancia de: este compromiso acarreard las sanciones penales, disciplinarias y acciones
administrativas a que haya lugar.

Quien se compromete : Firma, post firma y No. ldentificacién
Firma, post firma y No. Identificacién Ordenador del Gasto ESM
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RESTRINGIDO

~ ANEXO: FUNDAMENTO JURIDICO ACTA COMPROMISO DE RESERVA PERSONAL VINCULADO POR
' CONTRATO O CONVENIO

Las siquientes normas hacen parte del MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL vigente, que ampara la RESERVA LEGAL de la INFORMACION protegida
por el MDN - DGSM para garantizar el cumplimiento de su Misidn Constitucional:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Arts. & “Los particulares sélo son responsables ante las autoridades por infringir la Constitucion y las leyes. Los
servidores piblicos lo son por la misma causa y por omision o extralimitacion en el ejercicio de sus funciones.”, 15 “Todas las personas tienen derecho a su
intimidad personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y
rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades publicas y privadas”, 74 “Todas las personas tienen
derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es inviolable”y 217 “La Nacidn tendré para su defensa
unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea. Las Fuerzas Militares tendran como finalidad primordial la defensa
de la soberania, la independencia, la integridad del territorio nacional y del orden constitucional (...)".

LEY 599 DE 2000, CODIGO PENAL COLOMBIANO, Arts. 194 "DIVULGACION Y EMPLEQ DE DOCUMENTOS RESERVADOS”, 196 “VIOLACION ILICITA DE
COMUNICACIONES © CORRESPONDENCIA DE CARACTER OFICIAL”, 197 “UTILIZACION ILICITA DE EQUIPOS TRANSMISORES O RECEPTORES”, 269A
“ACCESO ABUSIVO A UN SISTEMA INFORMATICO”, 269B “OBSTACULIZAC/ON ILEGITIMA DE SISTEMA INFORMATICO O RED DE
TELECOMUNICACION”, 289C “INTERCEPTACION DE DATOS INFORMATICOS”. 269D "DANO INFORMATICO”, 268F “VIOLACION DE DATOS
PERSONALES”, 269H "CIRCUNSTANCIAS DE AGRAVACION PUNITIVA”, 418 “REVELACION DE SECRETO?, 419 “UTILIZACION DE ASUNTO SOMETIDO A
SECRETO O RESERVA”, 420 “UTILIZACION INDEBIDA DE INFORMACION OFICIAL PRIVILEGIADA", 431 “UTILIZACION INDEBIDA DE INFORMACION
OBTENIDA EN EL EJERQ/C/O DE FUNCION PUBLICA” y 463 “ESPIONAJE”.

LEY 1407 DE 2010 CODIGO PENAL MILITAR, Arts. 130 “REVELACION DE SECRETOS”, 131 “REVELACION CULPOSA”, 134 “SABOTAJE POR
DESTRUCCION O /NL/T/L/ZACION” y 170 “DANO EN BIEN AJENO”.

.LEY 734 DE 2002, CODIGO DISCIPLINARIO UNICO, Arts. 34 “DEBERES DE TODO SERVIDOR PUBLICO” (numerales 2. “Cumplir con diligencia, eficiencia e
imparcialidad el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto u omision que cause la suspension o perturbacion injustificada de un servicio
esencial, o que implique abuso indebido del cargo o funcién’, 4. “Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcion, las
facultades que le sean atribuidas, o la informacion reservada a que z‘enga acceso por razén de su funcién, en forma exclusiva para los fines a que estén
afectos”, 5. “Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, carge o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso,

e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacién indebidos” y 22: "Responder por la conservacion de los Utiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracion y rendir cuenta oportuna de su utilizacion”), 35 “PROHIBICIONES” (numerales 8. “Omitir, retardar o no suministrar debida
y oportuna respuesta a las peticiones respetuosas de los particulares o a solicitudes de las autoridades, asi como retenerlas o enviarlas a destinatario diferente
de aquel a.quien corresponda su conocimiento®, 13. “Ocasionar dafio o dar lugar a la pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan
llegado a su poder por razén de sus funciones”, 21. “Dar lugar al acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas”, 34.

“Proporcionar noticias o informes sobre asuntos de la administracién, cuando no esté facultado para hacerfo.”) y 48 “FALTAS GRAVISIMAS® (numerales 1.

“Realizar objetivamente una descripcién tipica consagrada en la ley como delito sancionable a titulo de dolo, cuando se cometa en razén, con ocasién o como
consecuencia de la funcién o cargo, o abusando del mismo”, 43. “Causar dafio a los equipos estatales de informatica, alterar, falsificar, infroducir, borrar, ocultar o
desaparecer informacion en cualquiera de los sistemas de informacién oficial contenida en ellos o en los que se almacene o guarde la misma, o permitir e
acceso a ella a personas no autorizadas”, 47. “Violar la reserva de la investigacion y de las demas actuaciones sometidas a la misma restriccion” y 49. “Las
demés conductas que en la Constitucién o en la ley hayan sido previstas con sancién de remocién o destifucién, o como causales de mala conducta’).

LEY 836 DE 2003, REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LAS FUERZAS MILITARES, Art. 58 “FALTAS GRAVISIMAS", (numerales 8. “Facilitar por cualquier
medio, a personas o entidades no autorizadas constitucionales, legal o reglamentariamente, " el conocimiento de informacién o documentos clasificados como:

Restringidos, reservados, secrefos o ultrasecretos, sin la debida autorizacion”, 12. “Sustraer o apoderarse de bienes o valores ajenos, en beneficio propio o de un
tercero, durante operacién militar, u otra actividad propia de los actos del servicio, asi como intentar hacerlo”, 19. “Tomar parte, propiciar o facilitar acciones
contra la seguridad de la Fuerza Publica u ofras instituciones del Estado”, 24. “Divulgar o propiciar que ofro divulgue informacién que pueda poner en peligro la
seguridad o el éxito de las operaciones militares”).

LEY 1712 DE 2014, DE TRANSPARENCIA Y DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Arts. 2 “PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD PARA
TITULAR UNIVERSAL”, 4 “CONCEPTO DEL DERECHO”, 8 “DEFINICIONES” (Incisos ¢. “Informacién publica cIaSIflcada” d. “Informacién publica reservada’),

18 “INFORMACION EX CEPTUADA POR DANO DE DERECHOS A PERSONAS NA TURALES 0 JURIDICAS” y 19 “INFORMACION EXCEPTUADA POR DANO
A LOS INTERESES PUBLICOS”

LEY 1621 DE 2013, DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA, Arts. 33 “RESERVA”, 34 “INOPONIBILIDAD DE LA RESERVA”, 35 “VALOR PROBATORIO
DE LOS INFORMES DE INTELIGENCIA”, 36 “RECEPTORES DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA®, 37 “NIVELES DE
CLASIFICACION”, 38 “COMPROMISO DE RESERVA”y 40 “PROTECCION DE LA IDENTIDAD”.

LEY 1266 DE 2008 HABEAS DATA. Arts. 2 “AMBITO DE APLICACION”y 4. “PRINCIPIOS DE LA ADMINISTRACION DE DATOS” (incisos f. “Principio de
seguridad”y g. “Principio de confidencialidad”) ).

LEY 1581 DE 2012, PROTECCION DE DATOS PERSONALES, Arts. 2 "AMBITO DE APLICACION” (fiterales b “A las bases de datos y archivos que tengan por
finalidad la seguridad y defensa nacional, asi como la prevencion, detecc:on monitoreo y control del lavado de activos y el financiamiento del terrorismo” y ¢ “A
las Bases de datos que tengan como fin y contengan informacion de inteligencia y contrainteligencia”) y 4 “PRINCIPIOS PARA TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES” (inciso g. “Principio de seguridad” y h. “Principio de confidencialidad’).

LEY 1437 DE 2011, CODIGO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, Arts. 3 “PRINCIPIOS” (numeral 8. “En virtud del principio de transparencia, la actividad
administrativa es del dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la administracién, salvo reserva legal’) y 5. "DERECHOS
DE LAS PERSONAS ANTE LAS AUTORIDADES” (literales 2. “Conocer, salvo expresa reserva legal, el estado de cualquier actuacion o tramite y obtener copias,
a su costa, de los respectivos documentos” y 3. “Salvo reserva legal, obtener informacidn que repose en los registros y archivos publicos en los términos
previstos por la Constitucion y las leyes”).

LEY 594 DE 2000, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, Arts. 4. “PRINCIPIOS GENERALES", 14. "PROPIEDAD, MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS’, “RESPONSABILIDAD ESPECIAL Y OBLIGACIONES DE L.OS SERVIDORES PUBLICOS”, 16. “OBLIGACIONES DE LOS
FUNCIONARIOS A CUYO CARGO ESTEN LOS ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS”, 27. "ACCESO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS®, 28
“MODIFICACION DE LA LEY 57 DE 1985"y 30 "DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS”.

LEY 1219 DE 2008, CONTRATACION CON CARGO A GASTOS RESERVADOS, Art. 4. “PRINCIPIOS” (numeral 4.3. "Reserva’).

Articulos, 2.2.3.4.1 “DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA”, 2 2.3.4.2 “PROTECCION DE LOS DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y
CONTRAINTELIGENCIA”, 2.2.3.6.1 “NIVELES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION", 2.2.3.6.3 “CRITERIOS PARA DAR ACCESO A LA
INFORMACION?, 2.2.3.7.1 “SEGURIDAD Y RESTRICCIONES EN LA DIFUSION DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA” y 2.2.3.7.2
“SUMINISTRO DE INFORMACION” del DECRETO 1070/2015 que compilé el DECRETO 857 DE 2014.
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[ANEXO 3

LMINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDC COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SAMIDAD MILITAR

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

GRUPQ GESTION FINAMCIERA

FORMULARTIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL
FUNCION PUBLICA

TODOS LOS CAMPOS DEBEN SER DILIGENCIADOS. EN CASO CONTRARIO LA SOLICITUD SERA RECHAZADA

™ Primera vez " Renovacién
DATOS DE LA ENTIDAD O DEL FUNCIONARIO NOMINADOR

1. Nombre de la Entidad/Funcionario Nominador. |EIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

2. NIT Entidad o del Funcionario Nominador. 830039670 3. Teléfono 132385555 ext 1153

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento

4. Direccién de la Entidad o del funcionario nominador. Torre Tierra Piso 17

5. Ciudad 6 municipio 1~ |BOGOTA 6. Dpto. |CUNDINAMARCA

DATOS DEL SOLICITANTE w

7. Apellidos y Nombres completos: r

8. Documento Identidad: {: CcC (" C.E [:19. Nacionalidad.

10. Cargo: r |11. Fecha Nombramiento. |
12. Correo electrénico: r | CELULAR l

* Es obligatorio que el solicitante suministre una direccién de correo electrénico Institucional. EI solicitante certifica que la direccién
de correo electrénico suministrada es de su uso exclusivo. El no suministrar una direccién de correo electrénico con las condiciones
anteriores hard que la solicitud no pueda ser aprobada.

13. Correo. |

14, direccion entrega r

15. Ciudad r 16. Dpto. I:l 17. Teléfono (con indicativo)

DOCUMENTOS ANEXOS
LAS COPIAS DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DEBEN IR AMPLIADAS AL 150%)

[ Fotocopia de la cédula de ciudadanfa del solicitante

I Fotoocpia de documento de nombramiento y aceptacién del cargo o certificado de vigencia de nombramiento y ejercicio
del cargo con fecha de vigencia del nombramiento y numero acto posesion

DECLARO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES CIERTA Y QUE ASi LO HE VERIFICADO PERSONALMENTE

Declaro haber recibido toda la informacién necesaria sobre los certificados digitales, su nivel de confiabilidad, los limites de
responsabilidad, y las obligaciones que asumo como usuario del servicio de certificacion digital

° cc CE

Ndmero Documento Identidad

Firma del Solicitante

Ciudad y Fecha

La firma del presente documento implica la aceptacién de estas disposiciones, y de todos los documentos a los que se hace remisién
en las mismas,



@ .
Instructivo Ié 5 % ‘.f?QN-COGFM-JEMCO-DIGSA SUBAF-GRUFI-70 “Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2019" P#&g.130

C. INSTRUCCIONES GENERALES DE COORDINACION

Los Ordenadores del Gasto, Jefes de Presupuesto, Contadores, Tesoreros y Almacenistas
de las Unidades Militares con Establecimientos de Sanidad Militar, deben mantener contacto
permanente con sus homaélogos en la Direccién de Sanidad de la respectiva Fuerza, con el
fin de realizar cruce de informacién y cifras para minimizar al maximo las diferencias que
puedan llegar a presentarse, los plazos previstos en el presente Instructivo deben ser
cumplidos estrictamente, y solo seran modificados en caso que dependan de las decisiones
o actuaciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Finalmente, se resalta que la Direccion General de Sanidad Militar se encuentra
comprometida en optimizar la utilizacion de los recursos apropiados al Subsistema de Salud

participan ¥n las diferentes actividades financiergs y
cumplimiento a las politicas aqui descritas, asi coko, a*
el particular.

ativas, para dar un estricto
ntos establecidos para

muniquege y cumplase,

Mayor Géneral JAVIER ALO
Directof General Sanidad M

AUTENTICA:

Capitan de Né
Subdirector Adr

HHn,

ichez. Contadora DIGSA

Yuri Andrea Orjuela. Gestion de Ingresos DIGSA

e, ¢
Johanna Coérdoba. Presupuesto %SA cC
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