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Hogota 0LE, B de marzo de 2029

Sefior Brigadier General

CARLOS ALBERTO RINCON ARANGO
Directar de Sanidad Ejército

Carera T Mo 5248

Bogots LG

Aaunbo: Instructivo Financiens para la Vigencia Fiscal 2021

Respetuosamente, me permilo enviar al sefior Brgadier General Direclor de Sanidad Ejercilo =l
Instructive. Financiers con radicado Moo 0921002287802 MODN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SLIBAF -
GRUFI-TD dal & de marzo de 2021, con la finalided de emitir criteros & instrucconis de cardcter
administrative ¥ financiero, que deban lener en cuenta las Unidades del Subsstema de Salud de las
Fuerzas Miitares, para un adecuado manejo presupuesial, coniable, ingresos y de lesoreria en la
presenta vigendsia.

La divubgaciin de las Polilicas Financieras busca garantizar la conhabdidad v oportunidad de |a
informacion, para ello es indispensable fa paricpackin activa de las areas compstentes y [a
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarnos que participan en las dferentes
actividades financieras v administrativas en realizar ransacchnes en & sistema SIIF Macicn,

Teriendao an cuenta que el manejo de los recurses abedeca a un proceso responsable v ransparenis
balo &l marce de k& normatividad legal vigente, a traves del presente Instnictivo se actualizan las
directrices y unifican los lineameentos financiercs que deben tener en cuenta para realizar una gestsan
eficiante an lodos ks processs quee conlleve a una buena gestidn financiera

For o aniaricr, 5o dabe ar:anttzau il eglﬂrﬂ de la informacedn financiera confiable v oporfuna dando

Anexa:  Imslructive con redicado Mo, 012100238 P02 SADN-COGFM-JEMGCO.-DIGEASUBAF. GRUFI-7] del 8 de matzo

da 2021 ! i
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Hipond
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WaBo, Cononel. Lui Hema Sandoval Pineda
Subcereckar Adminisle y Financgro [ E )
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Radicado N (M2+002 38830 MON-COGFM-JEMCO-DIGEA-SUBAF-GRUFILTO

Bogota DG, B de marze de 2021

GIOWANNA BRESGIANI OTERO

Cirectora de Sanidad Naval

Carrera 13 N* 26-50 Edificie Bachud 5* plso
Bogota, 0C

Asunto: Instructivo Financiera para ka Yigencia Fiscal 2021

Respetucsaments, me permita enviar a |2 sefora Capitan de Navio Directora o2 Sanidad Armada
Macienal e Instrucive Financiero con radicado Mo 01210023187802-MDN-COGFM-JEMCO-DIGS A-
SUBAF-GRUFI-TD del 8 de marze de 2021, con la finalided de emitir criterios e instrucciones de
caractar admimeslativa y Inanciar, que deben fener en cuenta las Unidades dal Subsistama de Salud
de fas Fuerzas Milllares, para un adecuado manajo presuplestal, contable, ingresos v de lesoreria en
ks presente vigancia

La divelgacidn de las Politicas Fmancieras busca garantizar la confiabilidad vy oportunidad oe |a
infarmacian, para ello es Indispensable la paricipacion activa de las areas competentes v |a
responsabilidad, compromise v profesionalismo de los funcionancs que participan en las diferentes
aclividades financieras y administratives en realizar ransacciones en el sislema SIIF Macion.

Teniendo en cuenta que el mangjo de los recursos obedece a un proceso responsable y transparente
baje e marco de la normabvidad legal vigente, a lravés del presente Instuctivo sa aclualizan |as
directrices ¥ unifican los lineamientos financieros que deben tener en cuenta para realizar una geshdn
aficanta en lodos los procesos que conllave a una buena gastitn financiera.

Par la antarhjr se dehe gEl r el regisiro de la informacian financiera confiable ¥ oportuna dando
i ty adad politichs v procefimientas.

FitER |

Elabars TASD, Ly Dary Alansa
$a-:-ral-a:J GRLUF

Ravisd: E o Lopaa
Goonlingdor Gnpo Financiar
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Radicada N 01200238 050: IMDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUF) 70

Bogeota 0D.C, B de marzao de 2021

sefor Brigadier General
OSCAR ZULUAGA CASTARND
Jefe da Salud Fuerza Adrea
Avenida Caracas No. 66 - 24
Bogota, DG,

Asunta: Instructive Financesro para la Vigencia Fiscal 2021

Respetucsamente, me permio enviar al sefor Brigadier General Jefe de Salud Fuerza adrea, el
insirectivo Financiers con radicade No  0121002387802-MND-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-
GRUFI-70 del 8 de marzo de 2021, con la finalidad de emitir criterios e Instrucciones de caracler
administratvo y financiero, que deben tener en cuenta las Unidades del Subsisiema de Salud de las
Fuerzas Militares, pera un adecuado manejo presupuestal, contable, Ingresos v de tesorera en |2
prasants vigencia

La divulgacian de las Politicas Financieras busca garantzar la confiabiidad v oporunidad de la
wiformacion, para ello es indispensable |a parlicipacion activa de las &reas competentas y la
responsabilidad, compromiso v profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferantes
aClividades financieras y administrativas en realizar transacciones en al sislema SHF Nacion.

Teniendo en cuenla que & maneje de los recursos obedece a un proceso responsable v ransparaenie
bajo el marco de la normatividad legal vigente, a traveés del presente Instructiva se actzalizan |as
diractrices y unifican los lineamsenios financiercs que deben tener en cuents para realizar una gestion
eficiente en todos los procesos que conlleve a una buena gestion financaara

Por lo anterior, se debe garantizar el rqgistro de la informacian financiera confiable y oportuna dando
estricto cumpdimiento glas-p cadiminntos,

Fluclied con radicado Mo, 012100238 TH02 -MUN-C OGP EMCO. DG EA-SLBAF-GRUFT0 del B de mares da
2021.

Elaborg: TASD Luz Day Alonso
Secralais GRUFL

Revisd: Errm'l Lépes

Cocadnadanp Grupa Financesa

Wo B Corongl Luis He Sandoyal Pinzéa
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£ MINIETERIO DE DEFENSA MACIOMAL
5 i COMAMDO GENERAL DE LAS FUEREAS MILITARES
gﬁaw DIRECCION GERERAL DE SAMIDAD MILTAR
: ST SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
== GRUPO GESTION FINANCIERA,
BEAELIPAITE e
Fadicado H.® D121002387A02 { MDMN-COGFM-JEMCO-DIGSA SUBAF-GRUFI-7O

Bogotd D.C., marzo B de 2021

PARA: DIRECTOR DE SANIDAD EJERCITO NACIONAL
DIRECTOR DE SANIDAD ARMADA NACHONAL
JEFE JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEREA COLOMBIANA,

ASUNTO:  INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERD PARA LA
VIGENCIA FISCAL 2021

I OBJETOY ALCANCE

FINALIDAD

Emslir cntenos ensrucciones de caracter adminisirativo y financiero, que deben tener en cuenta lag
Unidades del Subsisterna de Salud de las Fuerzas Militares, para un adeceado mansjo presupluastal,
contable, de ingresos y de tesoreria en |la presenta vigencia

VIGENCIA
A paric de la fecha de su expediciin v hasta el cumplirdento del cierre de 3 vigencia iscal 2021,
Dbjetivo Genearal

El presente Instruciivo bene por objeto establecer los lineamientas para facilitar el corraclo manejo
financiers en las dreas de presupuests, contabilidad, ingrescs v lesareria, del Subsistema de Salued
de las Fuerzas Miitares donde refieje ia comecta ejecucion de los recursos asignados para ia
vigencia fiscal 2021

Dhjetivos Especificos

» Establecer el cronograma gue debe ser curmplido por la Direccidn General da Sanidad, las
Direcciones de Sanidad de cada Fuerza, Jefatura de Sabud de la Fusrza Aérea vy sus
Estabiecimiendos de Sanidad, en cada uno de los procesos que implican ef iniclo da vigancea,

# Eslablecer las actwvidades de verificacion que deben realizar los contadores v e persohal da las
dreas financieras de las Direcciones de Sanidad Milltar, Jefatura de Salud de la Fuerza Adres
Colombi@ana y sus Establecimientos de Sanidad. para garantizar que los sakdos de los Estados
Financieros reflejen ta realidad financiera de los mismos.

Il. INFORMACION GENERAL

La Direccibn General de Sanidad Militar imparte 0§ lineamientos desde « punto de visia
presupusstal, contable, de ingresos v de tesoreria que deben considerar las Direcciones de Sanidad
Bilitar, Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea y sus Eslablecimientos de Sanidad en el procesa de
inicio de |a vigencia fiscal 2021

G 5A! “MCS WERGS EN LA VICTORIRS - “Lin aquipe humang al servico de fa selkl”
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La divulgacidn de las polilicas financieras busca garantizar |2 confiabilidad y oportunidad de |a
informacién, para ello es indispensable la participacién activa de las dreas competentes vy la
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
aclividades financieras y administrativas, realizando transacciones cportunas en las diferentes
herramientas tecnoligicas de sistemas de informacion que maneja el Subsisiema de Sakud de las
Fuerzas Militares

Finalmente, teniendo en cuenta gue el manejo de ks recursos es un proceso responsable y
transparente bajo &l marco de la normabvidad legal vigente, a través del presente Insfructivo
Financlera se aclualizan las direclrices y unifican los lineamientos financieros quée deben lener an
cuenta para realizar une gestion eficiente en fodos los procasas qua conlleve 8 un manejo financien
da vigancia fiscal axitaso.

. EJECUCION

A. MISION GENERAL

El Subsistema de Salud de Ias Fuerzas Militares dard cumplimients a los lineamienics que establece
el presente instructive con el fin de realizar wn cormecto registro, ejecucion y contabilizackon de los
recursos asignados en la presents vigencia,

B. MISIONES PARTICULARES

1. Direccion General de Sanidad Militar (DIGSA).

# Nelar por gl cumplimienta de las politicas emitidas por los entes de confrol v la normabividad
aplicable en materia contable, presupuestal y de manejo de los recursos del Fondo Cuenta, para
garantizar el adecuado y oportuno fujo de la infermacidn financiera de las Dieccionas de
Sanidad Ejército, Armada, Jefalura de Selud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus
Establecimientos de Sanidad, brindando una herramienta para la evaluaciin y control de |a
gestion financiera

« Aplicar y difundir la nermatividad vigente relacionada con el nuevo Catalogo de Clasificacitn
Presupuestal, a fin de que las Direcciones da Sanidad, Jefalura de Salud de la Fusrza Agrea
Cotombiana v sus Eslablecimiantos de Sanidad Militar realicen el registro de acuerdo a |a norma.

2. Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y Jofatura de Salud de la Fuerza Aérea

» Conformar mesas de frabajo con las Areas de Planeacion, Presupuesto, Contabilidad vy
Contratacién, mediante ks cuales se plantsen y difundan lingamientos sobre la clasificacian
presupuestal con el nuevo Catalego de Glasificacion Presupuestal de necesidades de gasto sl
interior de las Direcciones de Sanwdad, Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana y hacia
sus Establecimientos da Sanidad Milidar

= [Dhfundgir al nival de sus Establecimientos de Sankdad los critenos, instrucciones y procedinentos
Impariides en &l presente instructiva

« Consolidar los reguerimientes de los entes da conirol a nivel de Subunidad Ejecutora y remitirios
a la Direccitn General de Sanidad Militar segun cormespanda en los plazos eslablacidos.

s Establecer las actvidades de verficacién gue deben realizar los funcionarios de |as areas
fnancieras en las Subunidades Ejecutoras, para garantzar que los szldos de los Estedos
Financieros reflejen la realidad iinanciera da log mismos

[rrmay HOS VEMOS EN LA VICTORIA. “Un equipo humano al sesvicio de fa salud”
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3. Establecimientos de Sanidad Milltar (ESRM)

& Ejecytar de los recursos financiercs asignados por la Dreccion General de Sandad Militar para |3
vigencia de 2021, cumplendo con las nomas y procedimientos administrativos v financiaros
vigentas.

# Elaborar fos Estados Financieros, depurando cades una de las pardidas contables que (o
conforman, revelando en sus Motas Explicalivas a los Estados Financleros iodos los hechos
econamicas que afecten los saldos alli refigjados,

» Cumplir con |a aplicacion estricta de las normas legales establecidas, 0s procedimientos y plazos
previstos en el presente instructive.

= Asegurar el correcie v oportuno registre de la informacidn financiera en cada una de fas
herramientas tecnalégicas [SIIF-SAP), de forma gue estas refliglen la realidad fnanciera dal
Estzblecimiento de Sanidad

INSTRUCCIONES GEMERALES DE COORDINACION

Los Crdenadaras del Gasto, Jafes de Presupuesto, Contadores, Tesweros vy Almacenisias de las
Unidades Mililares con Establecimientos do Sanidad Militar, deben mantaner contacls permanante
con sus homalogos en ka Direccidn de Sanidad de la respecliva Fuerza, con gl fin de realizar cruce
de informacidn v clifras para minimizar 2l maximo las dferencias que puedan llegar a presanlarss, |os
plazes previstos en 2l presenie Instructive deben ser cumplidos esinctamente, v solo seran
medificados en caso que dependan de las decisiones o actuaciohes del Minsterio de Hacienda ¥
Crédita Pubkoo.

Finalmente, 2e resalta que la Direccidn Generad de Sanidad Militar se enceentbra compromebda an
optimizar ka utilizacion de los recursos apropiados al Subsistema de Salwd de las Fuerzas Mililares y
en garantizar @ regieiro de la informacidn financeera v la confiabdidad de la misma, para lo cual, sa
requiere compromiso de los fl.incb::narma ue partcipan en las diferentes actividades financieras y
E'I'.'.|I'I'III'II5IIE|.FI'I.IE5 pafa |:|E|r un es imienta a las politicas aqui descritas, asi como, & los

Dracior ||| = I'III:|-HI:| I'|.|'I|J.|t.ar
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_ PARTE I,
AREA DE PRESUPUESTO

1.1.  ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE PRESUPUESTO.

La asignacién de recursos en &l Sistema SHF, Imicla con la desagregacian a nivel decreto de
liquidacién del presupuesto para la vigencia fiscal corespondiente. La Direccitn General de Sanidad
Militar a transés del Grupo de Planeacidn y Desarrallo Institucional, mediante resolucian distribuye el
presupuesto de gasios de funcionamiento y de inversidn a las Direcciones de Sanidad Ejército,
Amada y Jefalura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana de acuerdo con el proceso que se
describe a continuacion:

PROCESD DE RECURSOS VIGENCLA 2021 FIM
c PEECLUC Db R 01 PEETRUGIRS
lunllﬂ-:l.'-‘:-%qﬂl-::ﬁ:.'k:lm PLANTALIDN DI (A

HHE®
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LSO AP f =]

[
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PG 1

Graficn No. 1 Procesa dstribuckin da presupassia NiganeEn S0

Cada Direcclon de Sanidad elabora la orden administrativa de paridas con las cuales se asignan a
los Establecimientos de Sanidad Militar s aproplacionas de gastos de funcicnamienio dal ado 2021
y ajusta el respective plan de compras, remitiendo copia de la misma a Grupo de Planeacion y
Desarrollo Institucional ¥ a fa Subdireccion Administrativa v Financiera de la Direccion General de
Sanidad Militar, para su carga en el Sistema Integrado de Informackin Financiera SIF Macion,
control ¥ seguimienta.

Cada Eslablecimienio de Sanidad Militar, con base en la orden administrativa expedida por la
respectva Direccidn de Sanidad, ajusta el plan de compras para la vigencia del afo 2021,

Las imputacionos presupuasiales deban corrasponder a lag definiciones dal gasto contenidas en al
Decredo Mo, 1805 del 31 de diciembre de 2020 *For of cuad so lquida & Presupuaesto General de Iz
Nacidn para la vigencia fiscal de 2021, so delaVan las apropiaciones v se clasifican v definen los
gasins” y conforme Decrato 412 del 03 de marzo de 2078 “Par el cual se modifica parciglmante ef
Decreto 1068 de 2015 en af Libro 2 Régimen reglamentario del seclor haclenda y crdedifo plblico,
Parte 8 del Régimen Presupwestal Parte 0 Sistema Integrado de Informacidn Financiera -SIiF
NACION y 52 establecen ofras disposiciones”

Es de anctar que, para |a clasificacion del gasto a maximo nivel de desagregacion, las Direcciones
de Sanidad Militar del Ejército y Armada Nacicnal, asl como la Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea
y los Establecimientos de Sanidad Milar, deben ulilizar como herramienta de consulta, los
siguentes documenios:

[ETY HOS VEMOS EN LA VICTORIAT, U equipo humane al servicis de i salud®
O Awenida Calke 36 Mo B0 - 76 Cerfra Empresarial Elernpeds Torrg Tmera Pisa 4 PREY. JFIRERS Ext 1152-1121-
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Manual de Clasificacion Presupuestal, documento escrito agnalmente en desamolis  del
Proyvecto de fortalecimiento de las finanzas publicas en Cofombia en las consultorias (Contrato
PFM-2014-4 1) “Disefio de estrategias y su apliceciin metodoltgica y operativa para implementar
fa preparacikdn y presentacién del Presupueslo General de la Macién PGN en armonia con |os
estandares infernacionales conbenidos an el Manual de Esfadisticas Fiscales

Gula de implementacion del Catalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP en armonia con
estandares internacionales adoptado por la Direccidn Genera! del Presuppesto Pabbca Nacional
DGPPN, para los procesos de pfogramacion, ejecucidn y saguimianta del PGEN

Clasificacidn Cantral de Productos = CPC- DAMNE

Mensualmente las dreas de presupsesto, confabilidad y lesoreria deben efeciuar cruce de
informacion, de {al manera gue 2l balance, la gjecucion presupuestal, s pagos Infomados por
fesoraria v los movimientas reporfados por [os almacenas, saan concordantes con los documentos
fisicos v con fas diferentes operaciones registradas en el SIF Nacion,

1.2. CONCEPTOS PRESUPUESTALES

Certificado de Disponibllidad Presupuestal CDP: E! Cedificado de Disponibilidad Presupusstal
g5 un documenta de cardcter obligatorio expedido por ef responsable de presupuesio o quian
haga sus veces, a solicitud de los funcionarios competentes, con el cual sa garantizs B existencia
de la aprobacidn disponible v libre de afectacidn para atender un determinado compromiso con
cargo al presupuests do la vigencia o con cango a vigencias futuras debidamente aprobadas

El articula 71 del Decreta 111 de 1998, Estatulo Organico del Presupuesto, refere que:
‘CERTIFICADRCS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Todos los actos administralvos que
afecten las apropisciones presupuestales deberan contar con cerlificados de disponiilidad
previos que garantcen ka existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos.”

Tenserde en cuenta ko anterior, &5 necesane que lodos ks procesces preconiractuales que se
adquiaran con cargo al presupuesto de |a Unidad cuenten con un Certificade de Disponibilidad
Presupuestal, conforme a los plazes de ejecucsin planteados en los estudios prevics.

Registro Presupuestal RP: El registro presupusstal es el docomento de imputacidn
presupuestal mediante el cual se afects en forma definitiva la apropiacion presupuestal,
garantizando la existencia de recursos para atender los compromises legalmenie contraidos y sa
asequra gue ks mismos no sean desviados a ningian otro fin

D conformidad con el articulo 41 de ka Ley B0 de 1993, "Bl perfeccionamiento de los contralos se
producen cuando se logre acuerdo sobre el objefo y la conlraprestacion y dsie s elave por
escrite. Para su gjecuckon se requiane el regisine presupuestal del compromiso, ademds de los
raquisitos que expresements se pacten por las paras”

La omisiGn del Registro Presupuestal impide la ejecucion del compromiso y viola @ principio de
legalidad de las obligaciones contraidas, consecueniemente 08 pagos gue de este se derven no
tienen susiento presupuestal

Conlarma a lo anlenor, para la expadicion de los Registros Presupuesiales, las Direcciones de
Sanidad, Jefatura de Salud de la Fusarza Aérea Colombiana y sus Eslablecimeentos de Sanidad
Militar, deben lenar en cuenta la normalividad vigents, al momento de suscribic un contrato y
regisirario en el sistema SIIF Nacian

IFSA MG VEMOS EN LA WVICTORLA", "Ln eguipo humang al service de la salud”
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« Ohbligacion: Entendida como “el monto adeudado producio del desarrolio de los compromisos
adquiridos por el equivaelente a los bienes recibidos, sernvicios prestados y demds exigibles
pendientes de pago”. (Manual procedimizntos financieros MDMN, Numeral 2.5)

« Orden de Pago: Es el acto medianta el cual, la entidad padblica, una vez verificados los requisilos
de ley v |as cldusutas previstas en el respectivo acto adminstrative o on el contrato, leniendo en
cuenta el reconocimiento de la obligacion v |a autorizacion de pago efectuada por el funcionario
compatante. liquidadas las deduccionas de ley ylo las confractuales (tales como amorbizacian de
anticipos y olras} y verificado el saldo en bancos, desembolsa ol paricular el monto de |a
obligacion, a la cuenta bancaria del beneficiario, extinguienda la respectiva obligacidn

1.3. EJECUCION PRESUPUESTAL

#. Rezago Presupuestal: Las Direcciones de Sanidad Miltar, Jefatura de Salud de la Fuetza Adrea
Colombiana y Establecimiontos de Sanidad Militar, deben dar prionidad a la ejecucian del Rezago
Presupuestal de la vigencia 2020, & cual debe estar ejeculado an el primer samestre de |a
vigencia 2021. En caso conbrario, las Direcciones de Sanidad deben enviar a la Direccidon General
de Sanidad Militar |a justficacion amplia y detallada del porgué no sa ejecutd el rezago en el
periodo ctado antariarmente,

En virlud de lo anterior, las Direcclones de Sankdad deben realizar seguiniento a la secucion de
la reserva presupuestal constituida por sus Establecimientos de Sanidad Militar e informar a 1a
Direccitn General de Sanidad el porcentaje de avance de la ejecucion de esta

B. Vigencia Actual: Para ejercer al control de la sjecucion presupuestal asociada a los recursos
asignados, ademas de realizar seguimienlo a la apropeacidn, a los COP y a los compremisos
presupuestales, se hard seguimiento al registro en SIIF de las transacciones asocladas a la
gestion financiera (presupuestal ¥ contable) que se realicen con base a la afectacidn a maximo
nived di desagregacion presupuestal del nuevo Catdlogo de Clasificacidn Presupuestal, a fin de
procurar una buena gestidn en b administracion de los recursos def Subsistema de Saled de las
Funrzas Militares.

Lon base a o anterior, cada Ordenador del Gasto debera realizar las acciones necesanias para
optimizar |0s recursos asignados, asl como agilizar los procesos de ejecucién con @l fin de evitar
recortes presupuestales, conforme 0% plazos establecidos en el presente Insiructive “Plazos de
ejecucion presupuestal’

Los ordenadores del gasto deberdn imparts instrucciones tendientes a la racionalizacion del gasto.
atendiando ko establacido en la normatividad vigente,

La ejecucidn prasupuastal debe corresponder al 100% de sus apropaciones v se debe medir con
respecio & la obligacidn, por o cual 3% Direcciones de Sanided y sus Establecimientos de Sanidad
Militar deban programar |a ejecucion de sus contratos maxima hasta el 30 de noviembre de 2021,

En caso de que se requiera extender [a prestacion de un servicio por la importancia de este para
cominuidad de las aclividades de |la administracion, se debe efectuar la solicitud de vigencias
futuras

El Decreto Mo. 1957 de mayo de 2007 “Por el cual se reglamantan normas organicas el presupuasto
y 52 dictan otras disposiciones en la matena’. refiere el concepto de elcucion presupuestal a la
redapciin de bienes ¥ saracios, o en s demas eventos, con el cumplimienta de raguisitos que
hagan exigibles su pago. Es asl como, indice que *, sdlo podran adquirr compromisos cuya
efpcuciin entendida como enfrega de bienes o prestacién de servicios, se realice en la respectva
vigencia fiscal.." (Afliculs No8 de la Ley 818/2003) s=gin kb establecido en el Decreto 4730 de

iy THOS VEMOS ER LA SMICTORIS “Un equips humans al sesvicie de (& saiud
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2005 “Por el cual so reglamentan normas organicas del presupuesic”, en concordancia con fa Ley
819 de 2003, en los que refiere que los techos de gasto se elaboraron bajo el supuesio de que la
otalidad ded presupuesio programado debe ser ejecutado durante la vigancia fiscal comespondiante,
pov ko que no debe haber lugar a la constibucion de resevas presupuesiales.

Por lo anterior, es importante realizar un seguimiento continuo a la situacion financiera y verificar
constantamente el poarcentaje de las afectaciones presupuestales, desde |z expedicion de CDP,
Compromisas, obligacicnes v finalmente ks pagas.

Los Ordenadores del Gasto son responsables de la ejecucion presupuestal y su control, por tal
razan, deben coordinar el tramite oporfund de los documanios soporte para reconccer y regisirar en
ol Sistemna Integrado de Informacidn Financiera tas obligacionas y dar cumplimienta al principio da
causacion establecido en las normas contables vigentes Asi masmo, coordirar el pago a beneficiario
final en cumplimiento a las obligaciones conlraciuales establecidas,

S debe minimizar [os pagos para el mes de diciembre de 2021 con el fin de evilar desgaste
administrativo al cieme de afo, por ko fanto, cada Ordenador del Gaslo deberd prever gue fa
recepcian total de los benes y sarvicos conlralados se realice maximo en g mes de naviembre de
#0271 presvia coordinacion con |os almacenisias, teniendo en cusnla que las resenvas presupuestates
solo procedean en casos excepcionales de Fusrza mayor o caso ferluito.

1.3.1. PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL,

Acuerdo a la asignacidn de recursos, a parlir del mes de mazo y mensualmenie, la Dhreccidn
General de Sanidad Militar evaluard la ejecucion presupuestal de las Direcciones de Sanidad,
Jefatura de Salsd de la Fuerza Adrea Colomblana v sus Establecimientos de Sanidad Mililar, bajo
las siguienies metas v criterios:

La medicidn del porcentaje se hard con un sistema de semafarzacion como se observa en e grafico
Mo, 2., sin embargo, de acuerdo al segquimiznto gue mensualmente realza el Ministeric de Defensa
Macional a las Ursdades Ejecutoras del Sector Defensa, los reportes generados por 8 Diteccidn
General de Sanidad Militar, se tendrd en cuenta la sjecucion presupuestal (COP, RP, Obligacian y
Paga) contra la apropiacién asignada a cada Subunidad del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares.

Cuando se realicen modificacones por concepto de traslado ywo adicién al presupueslo asignado, las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana y sus Establecimiantos
de Sanidad Milgar, fendran como maximo un mes para realizar la cedena presupuesial hasta
COMPromiso una vez asignada la apropiacian an el sistema SHF Nacian.
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En consecuencia, con lo anterior, es importante que cada Establecimiento de Sanidad y Direcciones
de Sanidad Miltar y Jefatura de Salud, mensualmente realicen el sequimienio de sus procesos
precontraciuales y contractuales a fin de ejpcular optima y oportunamante los recursos asignados
para la vigencia.

Asl las cosas, mensualmente las Direcciones de Sanidad Militar v Jefatura de Salud informaran a la
Direcciin de Sanidad el avance de ejecucidn presupuestal (CDP, RP, Obligacitn y Pago) de manera
consalldada por cada uno de sus ESM,

ACGCIONES DE INGUMPLIMIENTO.

Bajo los antericres criterios, la Direccion General de Sanidad Militsr tendra |z potestad de realizar las
acconas periinentes a fa reduccidn de COP vwo apropi@cian de les saldos disponibles por ejecutar, a
las Direcciones de Sanidad, Jofatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana o Establecimientos
de Sanidad Miitar que incumplan s plazos establecidos. Lo anterior con el fin de realzar una
reprogramacion del gasto segin las necesidades gue expongan vy sustenten las Direcciones de
Saniklad de cada Fuerza y la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana,

En consecuencla, e Direceionas de Sanidad da las Fuerzas y la Jefature de Salud de la Fuerza
Agrea Colombiana deberan enviar a la Direccion General de Sanidad Militar, un informe consalidado
Y por escilo, [ustiicando la NO ejacucion de os recurses.,

14. TRASLADOS PRESUPUESTALES.

En la medida qua los traslados san modificaciones al anexo del decreto de liquidacidn gue no alteran
an cada secciin presupuestal el monto total de sus apropiaciones de gastos de funcionamiento o
antre log programas da los gastos de inversién aprobados por el Congreso de la Repablica

Es decir; a través de los tresledos presupuestales se disminuye la aproplacidn de un rubro
presupuestal (Contra crédito) para aumentar en la misma cuantia a otro ubrg (Créditos), afectando
las apropiaciones iniciales del anexo al decreto dé liguidacidn del Presupuesto General de la Nacidn
PGN para la vigencia 2021, al interior de |3 unidad ejecutora o enfre unidades ejecutoras. Para allo
s& debera lener en cuenta

1.4.1. Traslados a nivel Unidad Ejecutora (funcionamiento:

Son wraslados que se pueden llevar a cabo al interior de la unidad ejecutora (Dependancia que
administra el presupuesto total de la unidad), y no requieren de la aprobacidn por parte del Ministerio
de Hacienda. Esics raslados son movimisntos a nivel subordinal,

“Articulo 17 del Decrato 1805 de 2020 "(. El jefe del drganc o en guien este haya delegado la
ardenaciaon del gasto podra efectuar mediante resolucion desagregaciones presupuestales a las
aproplaciones cantenidas en &l anexo del decreto de lquidacion, asl como efecluar asignaciones
internas de apropiaciones en sus dependencias, seccionales o regionales a fin de facilifar su manojo
operative v de gestidn, sin gue las mismas impliguen cambizr su destinacion. Estas desagregaciones
y asignaclones deberan quedar registradas en el Sistema Integrade de Informacion Financiera (SIF)
Macion, y para su validez no requeriran aprobacidn del Minsteno de Hacienda y Crédite Pablico -
Direceién Genaral del Prasupuesto Publico Nacional, ni del previo concepto favorable por parte del
Departamento Nacional de Planeacian - Direccion de Inversiones y Finanras Publicas fratdndose de
gestos de inversidn.”

En consecuencia, las dependencias internas de la Direceidn General de Sankdad Militar, Disecciones
die Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aéres Colombiana deberén solicitar 2 B Direceisn
General de Sansdad Militar = Subdireccidn Adrminisirativa v Financiera = Grupao Gastign Financiera,
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las modificaciones presupuestales acompanadas de log sguientes documentos que facilitan el
tramite de fraslada:

a  Oficio de reguesimiento del framite presupuestal que cuenta can la justificacidn detallada acorde a
les movimianios prasentados jcontracréditos v craditas) firmada por el Grdenador del Gastoe {para
el caso de |a DIGSA) y Director de Sanidad Militar de la Fuerza o Jefe Jefatura de Salud (segin
camrespanda),

k. Cerlificar gue lka apropiecicn objelo de medificacion se encuantra totalmente disponible para su
traslado en el aplicativo SIF Mackon (pantallazo de SIIF MNacidn), es decir que aste fuera de la
dependencia del gasto y que no se requiere para el resta de |a wgencia, Una ver solicitado al
raslado presupuestal la aproplacién no podrd ser utilkzada, por estar respaldando un movimiento
presupuestal

¢ Es imporfants tener en ceenta que las cifras deben estar ascritas en pesas (no incluir centavos),

d. La solicied de trasiado presupuestal presentadas por un Establecimiento de Sanidad Militar,
deben ser consalidadas en cada Direccion de Sanidad de las Fuerzas a traves de un movimignio
presupuestal internge previo v asl poder realizar un solo traslzde desde y hacia cada Direcclon de
Sanided Militar, una ver surta efecto dicho movimiento sa realiza la asignacsn de recursons a
cada ESM a través de la Orden Administrativa de Presupuesio a que alla lugar

g. Las solicitudes de raslado presupueslal deben chedecer a un estudio real, previa planeackin de
la necesidad v de I3 gjecuckin de los recursas del mbro al cual se va a conlracradilar y acreditar,
con el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales 2 un rubro 2n mas de una
opunidad durante la vigencia

f. Para la proyeccion de la ejecucién de apoyos o traslados presupuestales recibidos, las Unidades
Ejecutoras deben realizar |8 cadena presupuestal hasta compromiso, maximo dentro de los
treanta (30} dias, una vez cargado el apoyo en el Sistema SIIF Macion, de lo contrario, la
Direccion General de Sanidad Militar tendra ta potestad de reducir los recursos pendlentes par
ejacutar

1.4.2. Traslados ante ¢l Ministerio de Haclenda y el Departamento Macional de Planeacion
(funcionamiento e invarsion)

Los traskados de gastos de funcionamiento e inversion que medifiguean los recursos asignados a
través del anexo al Decrato de liquidacitn deberan ser aprobados por el Ministeno de Hacienda y
Crédito Poblico, Adicionaiments, los fraslados que modifiguen el presupuasts de gastas oe iInvarsian
deberan contar con el concepio favorable del Depanamento Macional de Planeacian — DNP, como
requizita previo a la aprobacian ded Mirdsterio de Hacienda y Crediflo Pablico.

1.4.2.1. Traslado de Gastos de Funcionamento:

Las Direcciones de Sanidad de las Fuerzes y Jefatura de Salud deberan sobicitar los raslados
presupuestalas de Gastos de Funcionamiento a través de las oficinas de planeacion o las que hagan
sUS veces, con kb siguiente documentacidn sopare del tramits:

a, Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales el cual contiens:
= Breve Justificacién ded tramife a realzar

- Momero de COP v Soliciud SHF

«  Rubrxs) a nivel decreto de liquidacidn del tramite con recurso

- Walor fotal de los Contracréditos
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- Dficio de requarimienta del tramite presupuestal que cuente con ka justificacion detallada acorde

a los movimientos presentados [confracréditos y créditos) firmada por el Ordenador del Gasto
(para el caso de la IGEA) v Director de Sanidad Mildar de la Fuerza o Jafe Jefalura de Saled
[seqgun cormespandal,

. Cerlificar que la aproepiacién objeto de modificacion se encuentra totalmente disponible para su

Iraslado en al aplicativo SIF Nacion (pantallazo de SHF Nacikény, s decr que este fuera da la
dependencia del gasto y que no se requiere para el resto de la vigencia. Una vez solicitado el
raslade presupuestal la apropiacion no podra ser ulilizada, pos estar respaldanda un mavimiento
presupuestal.

. Es impartante tener en cuenta que las cifras deben estar escritas en pasos (no incluir centavos)

. La solicitud de rraslado presupuestal presantadas por un Establecimiento de Sanidad Militar,

detan ser consolidadas en cada Direcclon de Sanidad de las Fuerzss a través de un movimiento
presupuestal inlermo previe v asi poder realzar un sobo traslade desde y hacia cada Direceidn de
Sanidad Militar, una vez surta efecto dicho movimienta se realiza la asignacibn de recursos a
cada ESM a través de fa Orden Administrativa de Presupuesio a que alla lugar.

Las solicitudes de taslado presupuestal deben cbedecer a un esludio real, previa planeacldn de
la necesidad ¥ de la ejecucion de los recursos del rubro &l cual se va a contracreditar y acreditar,
con &l fin de no realizar los mésmos movimientos presupuestales a un rubeo en mas de una
aportunidad durante ka vigancia,

. Para |a proyeccion de la ejecucion de apoyos o raslados presupuestales recibidas, las Unidades

Ejecuoras deben realizar la cadena presupuestal hasta compromise, maximo dentro de ios
freinta (30) dias, una vez cargado el apovo en el Sistema SIF Macion, de o confrario, la
Direccion General de Sanidad Militar tendré la potestad de reducir los recursos pendientes par
ejecuiar,

. Para efectos de contracreditar bos rubros asociados a la cuenia de gastos de personal y os

rubros agrupados en la cuenla "Gastos por fributos, mullas, sanciones e intereses de marg”,
daberan contar con la cerdificacdin que garantice el cubrimiento de las obligaciones por estos
objeins de gasto a 31 de diciembre de 2021,

Formularo de Desagregacion y Justificacidn de Modificaciones (Regiatrando &l maxima nived de
desagregacién, incluide el recwso sole donde se registran valores, justificacitn  t&cnica,
acondmica y kegal para el contracrédito v ef crédito),

Justificacion Técnica: Se deben registrar 105 rubras a masimo nivel do desagregacidn ¥ s8¢ debe
especificar el uso presupuestal gue se va a realizar especialmenia para los rubros que tienan
mMas de un Usa prasupuestal,

. dustificacidn Econdmica; Se daben registrar los concaptos, pracios par cantidad, valores v demas

infarmacion da impartancia que dan lugar al Contracrédito y al Cradito,

Justificacidn Legal: inchiir ks soportes del fundaments legal que dan dgar a la madificacion,
come por ejemplo  sentencias, dolacion cwil, impuesstos, entre olros, se esxceptuan del
diligenciamiente aquelo rubros que por su naturaleza sean de cardcter recurrente o de consumo
que no fengan para suU ejecucin una base normativa especifica
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1.4.2.2. Traslados de gastos de inversion:

Las Unidades Ejecutoras deberan scficitar los traslados presupuestates de inversidn por intermedio

de las |efaturas de planeacion o las dependencias que hagan sus veces, anexando los sigusantes
documenios:

a. Formulario de Soficiiud de Tramites Presupuestalss @l cual conbiena:
Breve Justficaciin ded iramite a reahzar

- Numero de COP y Sobcifud SHF

= Rubre{s) a nivel decreto de liqguidacidn del ramite con recurso

= Walor total de los Contracréditos,

b. Esimporanie lener en cuenta que las ciffas objeto del fraslado deben esiar escnlas en pesos (no
incluir centavos).

¢ Realizar las actualizaciones de los proyectos en el Sistema Unificado de Inversion ¥ Finanzas
Piblcas (SUIFP), angxando los documentcs de la-soliciiud en & madulo BPIN archivas adjuntos.
Tada vez que deben guedar en estade regisfrado-achualizado.

d. Cronograma de aclividades delallade del proyecto a acreditar,

2. En el evenio que &l provecio este asoclado a diversas politices fransversales, por ejemplo,
Tecnaologias de |a Infarmacian y las Talecomunicaciones (TIC), dabe contar con la aprobacion deal
Comitd de Inlegracidn de Tecnologia de Informacién v Comunicaciones (CITI), y es nacesario
gue s anexe en los documentos adjuntos en ks SLAFP.

T Formularo de Desagregacion v Justficacidn de Modificaciones [Regisirando a nivel proyecio,
colocar al fipo da recurso salo donde se registran valoras, juslificacién téonica, econtmica v legal
para el comracrédito v el crédda)

g. Justificackin Técnica: Se deben reglstrar los rubres a maxime nivel de desagregaciin y se debe
especificar el uso presupuesial gue se va a realizar especialmente para log rubros que tienen
mas de un uso presupuestal,

h. Justificacion Econdmica: S8 deben ragistrar [oe concaptos, pracios par cantidad, valores y damas
informacidn de importancia gue dan lugar 8l Contracrédito v al Crédito,

i Justficacion Legal Se deben registrar los soportes legales que dan legar a la modificasion, como
par eemplo sentencias, dotacion civil, impuesios, entre olros, se exceptian del dilgenciamiento
aqualka rubras gue por U naturakeza sean de cardcter recuments o de consuma que na lengan
para su ejecictn un fundamento legal

| Fomulario de Recomposicidn de Proyectos de  Inversion diligenciando los  cambios
carrespondientes que generard &l traslado realizade por la entidad tanto en el crédito como en el
cantracrédito,

Ling vez emitido el conceplo faverable a la medificacion presupuestal per la Dirgccitn de Inversiones
y Finanzas Publicas del Departamento Nacional de Planeacitn, se envia e! tramite para solicitud de
aprobecion de la Direccidn General del Prasupuesto Pablice Macional del Ministeric de Hacienda v
Crédilo Publico anexands a los documentios antericres [o siquiente:

- Ofiela da selicitud, @ ndmero de umo gue se genesd en el Sistema Unificado de Inversiones y
Finanzas Pablicas — SUIFP del Depariamenta Maciona!l de Planeacidn - DNP.
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1.4.3. Fechas de recepcidn y tramite de sollcitud de traslado:

Las fechas de recepcion v envio de frémifes serdn las siguientes:

[ Tipo Fecha Maxima de Solicitud Observaciones =
01 da marea 2021 ]
lraslado Inlermo &1 de junic 2021 Traslados ffrn nived Lln_I:Ia-cI; ;Era:umra
01 da sepliembra 2071 [ Incignamien |
04 de abril 2021
10 dee rmayo 2021 .
Trirsado Extarno 05 die Julo 2021 Mragkdos a Néﬁ;ﬁn;ﬁcmtn de
08 de sepliembre 2081 Lol
S | 11 de octubre 2021

En &l momento en gue se revise la sobcitud de trasiads presupuestal ¥ no cumpla con los soportes
correspondientes, se devolverd a la Direccidn de Sanidad yit Jatatura de Salud cormespondienis,
para que en un lapso de maxime fres (3) dias habiles, envie a esta Direccion General de Sanidad
Militar los ajustes cormespandientes, en casa confrario se cancelars el framite de (a3 Unidad Ejecutora

¥ deberd iniciar nuevamente la salicitud para la nueva fecha estipulada an & Cronograma de
framites

Las Unidades Ejecuioras debardan cumplir con los lineamientas que establerca el Gobiemo Nacianal
en lo relacionade con el Plan de Austeridad, de tal forma que los trdmites prasupuestales no incidan
negativameante en el cumplimiento de estas disposiciones.

1.5. CANCELACION REZAGO VIGENCIA ANTERIOR.

Cuando surta una cancelacion o reduccién de la reserva o de las cuentas por pagar, el
Establecimiento de Sanidad Militar debera remitir & la Direccitn de Sanidad respocliva, copia del
atla establecida en al Articulo 39 del Decrato 568 de 1896 *Por el cual se reglamentan las Layes 38
de 1989, 179 de 1984 y 225 de 1995 Organicas del Presupuesto General de la Nacisn”, ! cual
refiere que: "Si durante el afio de la vigencia de la reserva o cuenta por pagar decaparece el
compromso o la obligacidn gue la ongind, el Ordenador del gasto v el Jefe de presupuesto
elaboraran un acla, la cual deberd ser enviada a la Direccion del Tesoro Nacional para los gjusies
respectvos”

Cada Direccion de Sanidad Militar enviara las actas con los soportes que ocasionaron la cancelacion
o anulacién del rezago con la debida justificacian ded porgue no fueron ejecutados los recursos a la
Direccion General de Sanidad Militar, el cual & su vez efectuara las respectivas gestiones ante I
Direccicn de Finanzas del Ministeric de Defonsa Nacional,

Una vez se haya realizado la cancelacidn de la reserva o de la cuenta por pagar, se modiicars fa
apropiacion constiteida y el PAC, por lo que es importante que las subunidades Ejecutoras se
aseguren de la operacion que van a realizer, con el fin de evitar un errar de difficil Mecuperacion.

La Direccion General de Sanidad Miltar consolidara y efectuard kos tramites de su campetencia, @
igualmente enviard copia a la Direccidn de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional para su
infarmacion y tramite respactivo,

16. VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS,

La solicitud de cupa de Vigencia Futura es un mecanismo presupuestal mediante el cual se planea
el gasto haciendo use de una o vanas vigencias fiscales sigulentes a la actual, a raves de stz se
presupuestan aguellas necesidades que irumpen la anualidad presupuestal, De acuerdo con fa Ley

(rny TMDS VEMOS EN LA VICTORIA” “Un eguips humanao al pardco da la salud”
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B19 de 2003 "Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan ctras disposicionss.”, para las entidades del orden nacional exisben
dos tipos de vigencias fuluras,

1.6.1. Vigencias fuluras ordinarias (articulo 10 Ley B18/2003):

Son aquelias cuya ejecucidn se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y el objeto
del compromiso requiere de continuidad, de tal manera que se ejecuta Irumpiendo a anualidad
presupuesial en cada una de |as vigencias futuras autorizadas, siempre y cuando se cumpla:

a Como minimo, deberd contarse con apropiacidn del quince por ciento (15%) del total de la
vigenaia futura que se solicite, en la wigenca fiscal en la que estas saan avlorizadas

h. Cuando se trale de proyectos de inversion, deberd contar con e concapto de favorable expedido
por & Departaments Nacional de Planeacibn como requisito previo a la autorizacion por parie dal
KMinisterio de Hacienda v Crédite Plblico

o Que el manto masinma ded cupo de vigencia fulura, e plazo. y las condiciones de eslas consullen
en las melas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trala e articulo 10 de |a
Ley 819 de 2003

1.6.2. Autorizaciones de vigencias futuras ordinarias en ejecucion de contratos:

Definidas en virtud del Decreto 1068 de 2015, Articulo 2.8.1.7.1.1, Autorizaciones de Vigencias
Fuluras Ordinanas en Ejecucian de Contralos,

‘fa conformidad con el artfoulo 10 de la Ley 818 de 2003, o CONFIS o su delegade podra autonzar
la asuncion de obiigaciones que afeclen presupusstas de vigencias fuluras con el fin de adiclonar los
confralos que S8 eRCUBAITEN en eEcucidn, sin que se requiers expedir un nievo cerfificado de
disponitlidad presupuestal”

1.6.3. Reprogramacidn de vigencias futuras (Sustitucion):

Asimismo, & Decreta 1068 de 2015, inciso 2 del Articulo 2.8.1.7.1 1. Indica para autor2aciones de
Vigencias Fuluras Ordinarias con sustitucidn da apreplacicn que:

"Cuando kos drganos que hacen parte del Presupuesto General de fa Nacion requieran ampliar el
plazo de los contratos en efecucion, sin aumentar &l monio de este y eilo Implique afactacidn e
presupiestos de posheriores vigencias fiscales, podrdn solicitar fa sushifucion e fa apropfacian
presupuestal gue respalda &l compromiso, por fa autonzackin de vigencias fulures, en esle caso las
apropiaciones sushifuidas quedaran lbres y disponibles .

1.6.4. Vigenclas futuras excepcionales {(articulo 11 Ley 818/2003):

Son aquellas cuyos compromisos y obligaciones alectan el presupuesto da vigencias fiscales futuras
gue no requeeren de apropiacion en el presupuesto de ka vigencia en que se concede |la autonizacion,
y san aprobadas por el Consejo Superior de Paolitica Fiscal - CONFIS y por el Consejo Macional de
Pelitica Econdmica y Social - CONPES.

prrtay CNOS VEMODS EN LA VIGTOREA" “Un equaps husano 8l servicke de la sabud
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Se aprusban Onicamente en casos excepcionales para las obeas de infreestructura, enargla,
comunicacones, aerandutice, defensa y seguridad, asl como para las garantias a las concesioneas,
Al igual gque en las vigencias futuras ordinarias, e monto méximo de vigencias futuras
excapcionales, el plazo v las condiciones de estas deberdn consultar las metas pluianualas del
Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el articule | de la Ley 819 de 2003

La autonzacion de las vigencias fulras excepcionales deba considerarse por el goblerno racional
coma gastos de inversidn de importanca estratégica.

1.6.5. Ampliacion del Concepto de vigencias fuluras:

L§I a_rnpli&uiﬁ-n de conceplo &5 un mecanismo que permite vanar los objetos de gastos incluidos en |a
distribucitn de una cuenta incluida en la vigencia futura aulorizada, en este no e modifica 20 Ments
total ni la vigencia fiscal para la cual fue aprobada

Cuando se requiera modificar la desagregacion de los objetos incluidos en los rubros presupuestales
autorizados para vigencias futuras por ka Dreccidn Ganeral da Presupuesto Pablico del Minksterio de
Hacienda y Crédilo Poblico, las unidades ejecuioras podran solicitar una ampliacion de conceplo de
astas, siempre v cuando no afecten el monio total autonzado incialmente

Cuando s& requeera mnclulr una necesidad (o rubro 8 maximo nivel de desagregacion) que no habia
side aulorizado es necesario anexar los documentos soporte come sl se tradara de una nueva
contratacidn o adicidn a un contrato en ejecucion,

En el caso de inversidn, cuando se requiera cambiar actividades denfro del mismo proyecto, es
necasario hacer [a actualizackin del proyecto en la SUIFP, para que la Direccion de Planeacidn y
Presupuestacion, continle con |as gestiones respectivas ante al Departamenta Nacional de
Planeacidn y ol Minsterio de Hacienda v Crédito Pablico,

1.6.6. Lineamientos Facilitadores del Tramite
1.6.6.1, Vigencias futuras de funclonamiento:

La sokecitud de cupo de vigencias futuras para rubros de funcionamiento deberd acompafarae de la
siguienta documentacion;

a. Formulario de Soliciied da Tramites Presupuestales que incluye:

- Breve Justificacidon del iramite a realizar

- Indicar el ndmera de registro de Solicitud SIF.

- Rubrods) a nivel decreto de liguidacian del tramite con recurso y valor total
- Afio para el cual se sokicita el cupo de vigencia futura

bo Se requiere que las cifras que soliciten para vigencias futuras estén aproximadas a miles de
pesos (Mo incluir centavos)

6. Formulano de Justificacién de Vigencias Futuras, diligenciando detaltadaments ia siguiente
infarmacidn;

Hecasidad Instilucional. Sefalar las razones de la necesidad del bien o servicio que se requiers
por la subunidad administrativa o por la instituckn, motvo por el cual es indespensable obtener la
necesidad a lravds dal mecanisma de vigencia fufura, mas alla de la interrupcion del servicio y de
desgasie administrative, Justificacidn clara de incrementos por encima de la proyeccion del
incremento dal IPC.

14 MOSNVEMOS ER LA METORB Un equipo humant al semvicio de la satud®
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Impactos v Benaficos (Venlajas y Ahorros Generades), Los beneficios econdmicos que se
obtendrian con & lramite {(costos), La eficiencia en fos procesos, entre otres, Mencionar los
ahorros an la unidad ejecutora, genarados por el uso de las vigencias futuras

Poblacion Beneficiada: Cuando apligue evidenciar 1a poblacion  beneficiaria.  ejemplo:
astimaciknes para & partida de alimantacicn, dolacicn, anlfa Crs,

Fuente de Costes v Precio por Cantidades: Mecanismas mediante los cuales se eslablece el
valor de la necesidad (precio por cantidad). Por ejempla, sustenfar la solicitud con valores
oblenidos por estudies de mercado, por ejecucidn de contralos anteriores, por colizaciones, por
datos histbricos, ate,

Modalidad de Contratacidn: contralos nueves, conlrato a adicionar o sustituir

Impacto de la no aprobacion: Los procesca v funciones que se afectan, molas de indicadores,
aumanlos en bas costos, ate,

Histdrico de asignacidn: Comprende ks Gifimas cinco vigencias del rubro presupuestal solicitado,

Se debe realizar la agrupacidn de rubros en dos casos, primern cuando |a soliciud incluya
diferentes usos presuppestates pero se utilice &l mismo rubro presupuestal, segundo cuando
diferantes rubros presupuestales sean parts dal mismo objelo contractual, sin impartar gl recurso
presupuesial

El orden del formulario debe comresponder al esfricto orden del catalogo presupuestal i
comralacionarsa directamente con el cuadn de contratos

Cuadro comparativa de las vanaciones enfre la contratacién vigente y los contratos con cargo a
vigencias futuras, explicando las variaclones comrespondientes al maximo nivel de desagregacion,
cuando les mismas sean mayores al IPC. Dicho cuadro debera prasentarse por separado
depandiendo sl se rala de contratos nueves, adiclon de conlrates, sustiticitn de apropiacion o
ampliacn de conceplo, bos cupdros serdn enviados via cormeo electronica. (5S¢ requiere que su
diligenciamlents saa estandar, sin adicionar o aliminar )

Cabs mencionar gue estos cusdros fueron modificados, se sobta gue su diligenciamients sea
astandar, no adicionar columnas.

Cuadro en el gue sa relacionen los COP yio CRP, descripcidn del rubro, valor y fecha. En el caso
de comesponder 8 adiciones de confratos o sustieciones, |a relaciin s Gobe hacer pod Separado
a la de confratos nuevas. El Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico requiens la retacion de CDP
wio CRP firmada

Las cifras registradas en los CDP no deben incluir centaves de los ubros solicitados.

Tanto para las soliciludes de funcienamiento como de Inversidn, en |a saliciiud debe ndicarse
que las vigencias futuras programadas se encuentran denfro de los techos establecidos en el
Marco de Gasto de Madiano Plaze ¥ que ne afectan |as pollicas ni actos institucionales fjados
pot e Ministenio de Defensa Macional

Cuando se sollcite una vigencla futura por adicion de contratos yio sustibucian, la justificacidn
debe contener la informacion relacionada con los conbratos en ejecucidn (numero ¥ objsto del
comdrala), explicar los molivos por los cuales [ unidad ejecutora requiare ampliar el plazo de
ejecucidn o sustituir el valor en el conirato,

Se debe anexar el Cerfificado de Registro Presupuestsl (CRP)
Mo se requigre Certificada de Disponibilidad Presupuestal (COP) de apalancamisnio.

Cuando la wgencia fulura sea para sustituir apropiacikin de fa wigencia en curso, debera
justificarse por qué no 2a ejecutaron en su totalidad ks recursos dentro de la vigencia, lo cyal
debe comesponder & una situacidn de fuerza mayor, de igual farma sa deba informar [a accidn a
realizar con el valer disponible que resulta despuds de la sustitucian
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167, Vigoencias futuras de inversion:

La solicibud de cupo de vigencias fuluras que afecie el presupuasto de inversion debera sar enviada
con fos documentos exigidos an el trdmite de cupo de vigensia fulura de funconamiento y se debed
tener en cuenta lo siguiente:

a Crenograma de actividades del proyecto, evidenciandg inicio y termino de este

b. Realizar las aclualizaciones corespondientzs de los provectos en el Sistema Unificado de
Inversin v Finanzas Plblicas (SUIFP), anlerior a la radicacion de los documenlos an esta
Direccidn.

¢ Es partinents mencionar que esto ramite tene un bempo de duracidn mas amplic dado que se
requiera conceptn de viabilidad del Departamenta Macional de Planeacidn y posterorments
aprebackn del Ministero de Haclenda v Crédito Poblico, por lo anterior es indispensable que |as
unidades ejecutoras realicen una planeacion adecuada de las solicitudes, esto evilara raumas
administrativos gue conlleven a ta devolucion por parte de los entes anterormeante mencionados,

d - Se debe contar con el aval fiscal aprobado por el CONFIS v con el documento CONPES de
declaratoria de imporancie estralégica, cuande s trate de aulorizaciones de gaslos de inversién
qua superen al respectivo periodo de gobiermno o sean consideradas de importancia estratégica.

g Los proyeclos de inversion focalizados en Tecnologias de Informacsan v Comunicacionss (TIC)
que requieran aprobacidn de vigencias tanto ordinarizs como. excepeionales, deben condar con s
aprohacion del Comité de Integracitn de Tecnologias de fa mformacidn v Comunicacionas (CITI),
can &l fin de obtener ka viabdlidad por parte del Departamento Nacional de Plansacion,

1.6.8. Faochas y plazos de solicitud vigencias fuluras:

Las fechas de recepcitn y envio de framites seran las siguientes:

Tipa Fecha Maxima de Salicited Obhservaciones
: 1% do marze 2021 i .
Cudinariag 10 dis myosto 2021 Gastos die Funconaimisimo & el st |

En el momento en que e estude (3 sclicllud de vigencia fulura ¥ no cumpla con los soportas
comespondientes, se devolvera a la Direccion de Sanided yo Jefatura de Saled, para gue en un
fapso da maxino tres [3) dias habiles, envie a esta Direccidn General de Sankdad Militar Ios ajustes
comaspandienies; en caso confrano se cancelara el tramite de la Unidad Ejecutora y debera iniciar
nusvamente el trémite requerida para la nueva fecha estipulada en al Cronegrama de framites.

Se reftera la mportancia de dar cumplimiento &l Decreto 1068 de 2015 al articulo 2.8.1.7.1.10.
Caducidad de las vigencias futuras v los avales fiscales. "Los cupos anuaies avtorizados para
asumir compromisos de vigencias fuluras no ulilizades a 31 de diciembre de cada afic caducan sin
gxcepcibn. En consecuencia, los drganos deberdn registrar en al Sistema Integrado de Informacidin
Firanciera SiIF Nacidn a mas lardar el 31 de dickembre de cada afla la ulilizecihn de kos cupos
sutorizados, operacidn que refieja la utilizacion de los cupos autorizados dentra da la vigenacia®.

Dado Io anterior, 1as solicitudes de autorizacion de vigencias fuluras ¥ traslados prasupuestalas
seran tramitadas Gnicaments en 28 fechas eslablecidas, madianie solicud de forma impresa v a los
COMans:
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1.6.9, ASPECTOS PARA TENER ENCUENTA EN LA EJECUCION PRESUPUESTAL

Fara Iz gjecucidn de recursos del Subsistema se debe tener en cuenta la nomatividad confemplado
en los Decrafos 412 v 2467 da 2018, &n o refarente &

a. Registro de la ejecucion presupuestal en el sistema integrado de informacion financiera

ARTICULO 14.- Modificacién del articulo 2.8.1.7.5, del Capitulo 7, Titulo 1, Parte & del ilbro
2 del Decreto 1068 de 2015, Modifiguese & arlicule 2.8.1,7.5, del Capitule 7, Tilulo 1. Parte 8
ded libro 2 del Decrelo 1058 de 2015, Unico Reglameniario del Sector Hacienda y Credilo
Publico, el cual quedara asi:

"ARTICULO 2.8.1.7.5 Registro de la efecucién presupuesial en el sistema integrado de
informacion financiera. El registo de la gjecucién del presupuesio de renlas y recursos de
capital y del presupuesto de gastos del Presupuesto General de la Nacidn en el Sistema
Integrade de Informacidn Financiera SIF Macion, debara hacerse da- conformidad con al
Catilogo de Clasificackdn Presupuestal = CCP que estzblezca la Direccion General dal
Presupuesio Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico y en los liempes qus
parmitan conocer i siluacion de las finranzas con mayor cercania al momento de generarse al
hecho econdmico

b. Ejecucién compromises presupuestales,

Arliculo 2.8.1.7.6, del Decreto 412 de 2018, sefiala: “Los compromisos presupuestales
legalmente adguridos, se cumpben o secuatan, traldndose de contrato o convenios, con la
recepcidn de los bienes y sevicles, v en oz demas eventos, con &l cumplimento de |os
requisitos gue hagan exigible su pago”

El cumplimiento de |a obligacion se da cuando se cuente con |as exigibiidades comespondientes
para su pago.

Pare pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientas a fa de calebraciin del
compromiss, se debe contar previamente con una sulorzacion por parte de Consepn Nacional de
Politica Fiscal - CONFIS o quien este defegue, de acuerdo con lo establecido en la lay, para
asumir chligaciones con cargo a prasupueslos de wigencias fuluras. Para 2 efeclo, previo a la
expedicidn de los actos administrativos de aperiura del proceso de seleccitn de contratistas en
los que se evidencie la provisian de bienss o servicios gue superen el 31 de dickembre da ta
respectiva vigencia fiscal, deberd contarse con dicha aulonzacion

Pardgrafe 1.- La deponibikdad presupuestal sobra la cual 2e amparen procesos de selaccian de
contratacion podréd ajustarse, previo a la adjudicacidn yo celabracion del respectvo conlrato.
Para tal efecto, los drganos gue hacen parte del Presupuesto General de la Macicén podran,
previo 8 la adjudicacikin o celebracidn del respective contrato, modificar la disponibilidad
presupuestal, esto es, la sustifucian del Cerificado de Disponibildad Presupuestal por la
aulorizackin de vigencias futuras.

Paragrafo 2.- Las entidades ejeculoras del Presupuesto General de |a Nacion deben garantizar
que,. al momenio de cumplic con los requisitos que hacen exigible el pago de & obligacién, esta
sa realice al maximo nivel de desagregacon aplicado del Catdloge de Clasificacion Presupueastal
= GCP, para lo cual deben realizar las gestiones necesarias con los prestadores v proveadores
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para que en |z documentacion soporte do cumplimiante 2o describa el maxims nivel de detalle
del gasta contratado de acuerdo al Catdlogo de Clasificacidn Presupuestal - CCP "

¢. Seguimiento y Evaluacion Presupuestal

ARTICULO 18.- Modificacion del articulo 2.8.1.8.1. del Capltulo &, Titulo 1, Parie & del Libro
2 dol Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.8.1, del Capitulo 8, Tifwlo 1, Parte 8
del Libro 2 def Decrofo 1068 de 2075, Unico Raglamantario del Saclor Hacienda v Crédito
Pubkco, el cual quedard asi:

"ARTICULO 2.8.1.8.1. Seguimiento y Evaluacidn Presupuestal, El Ministerio de Hacienda y
Credite Pablico - Direccidn General del Presupuesto Pablico Macional realizara el seguimiento y
evaluacion del Presupuesto General de la Nacldn, con base en la informacidn registrada en al
Sistama |ntegrado de Informacian Financiera SIIF Nacidn, Lo anterior, sin perjuicio de la
infermacion adicional que la Direccion solicite y gue no $eencushiie disponible an o sistema.”

El Departamenty Macional de Planeacidn realizard el seguimients v evaluard la gestion a los
provecios de inversion en ks Brmines previstos por las disposiclones legales v reglamentarias
aplicables y mantendrd disporsble la informacién en el Sistema de Seguimiento de Proyectos
Inversidn Poblica -5PI, para consulta de 1odas las enlidades pablcas que puadan requerina para
fa elaboracidn de los informes a que sa refiere el presente titulo o para el cumplimiento de sus
funcicnes. La informiacian estard ademas disponibla para la ciudadanka en general

Cuando |os drganos que conforman ef Presupuesto General de la Nacidn no registren |a
informacion en el SEtema Integrado de Infermacicn Financiera SIF Mackn, o en al Sistema
Unificado de Inversidn y Finanzas Piblicas, o no reporten la informacian que requiera ta Direccion
General del Presupvesto Publico Nacional del Ministerio de Haciends y Crédito Pablico yio |a
Direccidn de Inversiongs v Finanzas Publicas del Deparfamenta Macional de Planeacidn para dar
eummpiimenta a lo establecido en el arficulo 92 del Estatuto Organico del Presupuesto, astos
podran abstenarse de adelantar las tramites presupuestales que dichos drganos presenten para
s aprobacidn o concepto favorable ©

d. Desagregacidn para la ejecucidn del presupuesto a travds del SIF Maclén

Articulo 291 2.7. Decrato 412 de 2018, sedala: "Con el fin de vincular 18 gestian presupuestal de
[os ingresos y de los gastos a la gestidn contable, las entidades usuanas del S|IF Nacidn deberan
desadregar al prasupuesio, al maxima nivel de detalle del Catalogo de Clasfficaciin presupliestal
CGP establecido por fa Direccion Genaral del Presupuasto Phblico Nacional™.

e. Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas

El Articule 53, dei Decrete 1805 de 2020, seflala; "Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y
disciplinaria & que haye lugar, cuando en vigencias anteriores no se haya reabzade el pago de
obigaciones adquiridas con kas formalidades previstas en el Estatuto Organica del Presupuesto y
demds normas que regulan la materia, ¥ sobre [os mismos ne e bayva consliluido fa reserva
prasupuesial o la cuenta por pagar correspondients, se podra hacer 2l pago baio et conceplo de
Pago de Pasives Exigibles - vigancias expiradas,

Tambian procedera la oparacien prevista en 2l inciso anlerior, cuando el pago no se hubiere
reglizado pese a haberse consbluido oporlunaments 3 reserva presupuestal o la cuenta por
pagar en los terminos del Arlculo 82 del Estatuto Organico del Fresupuesta,

El mecanismo previsto en el primer inciso de esle articuto también procedena cuando se frata del
cumpdimeanto de una cbligacitn orginada en 1a ley, exigible en vigencias anteriores, aun sin que
medie certificade de disponibilidad presupuestal, ni el registro presupuestal,
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Cuande se cumpla alguna de las anteriores condicicnes, se podra atender el gaslo de pago
pasivos exigibles - vigencias expiradas, a fravés del rubro presupuestal comespondiente de
acuerdo con el defalle del anexo del cecreto de liquidacidn, Al momento de hacerse e registro
presupuestal deberd dejarse consignada la expresdn "Pago pasivos exigibles - vigencias
expiradas”, copla del acto administrativo que ordena su pago debera ser remilido a la Contralorla
zenaral de la Replblica

En todo caso, el jefe del drgano respectivo cedificard previamente el cumplimiento de los
requesitos sefalados en esle articuio

Lo precoptuado en el presenls articulo no aplica cuande se configuren comoe hechos cumplidos ”
f. Pago Obligaciones altimo bimestre

El Arficuio Articule 380 del Decrefo 1805 de 2020 sefala lo siguisnie: “Las cbligaciones par
concaple de servicios médices asistenciales (no pensiones), senvicios publicos domiclianos
{Acueducio y Alcantarillado, Energia, Gas nalural), servicios pdblicos de cOmMUMCaciones (que
incluye los servicios de telecomunicaciones v postales), senicios de transporie de pasejeros o
carga y contribuciones inherentes a la némina, causados en el titimo bimestre de 2020, se
pueden pagar con cargo a las apropiaciones de la vigencia fiscal de 2021 Los sueidos de
vacaciones, la prima de vacaciones, |a indemnizacion de vacaciones, la bonificacion especial de
recreacion, ks auxlios de cesantias, las pensiones, los auxilios funerariocs a carge de |as
anlidades, kos impueslos, [as confribuciones (incluida |a farifa de contral fiscal), s contribuciones
a organismos internacionales, asi como las obligacionss de las enldades liquidadas
correspondienies a servicios publicos domiciliaros v conlribicicnes inherenties a i nomina, sa
pueden pagar con cargo al presupuesto vigente cualquiera que sea ai afio de su causacion,
afectanda el rubro gue les dio origen”.

g. Plan de Austeridad del Gasto

El Articulo 87 del Decreto 1805 de 2020, sefizla; "El Gobierma nacional reglamentara mediante
Decrale un Plan da Austendad del gasto durante la vigencia fiscal de 2021 para los oroanos gue
hacen parte del Presupuesto General de la Nacign,

Una vez publicado el Decreto del Plam de Austeridad. la Direccion General de Sanidad Militar,
socializara las medidas que haya lugar & las Direccionas de Sanidad v Jefalura de Salud y sus
Establecimiantos de Sanidad Militar, para su estricle cumplimienta.

1.7. INFORMES.

Las Direcciones de Sanidad Miitar Ejército Nacional, Armada Macionai y Jefalura de Salud de |a
Fuerza Adrea, deberén presentar de manera consolidada y detallada, la informacion de sus
Regicnakes v Unidades Centralizadas asi:
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Las Direcciones de Sanidad Militar deberén presentar los informes establecidas para el conlrol de
Ios recursos de imversian, Respectd a la sjecucikdn de proyectos de inversidn del rezago del 2019 ¢
de la vigencia fiscal 2020, deben adjuniar un andlisis detallado sobre el avance de los proyecios, en
¢l cual se deberd especificar confrato por contrale, soportado en kas actas parciafes de corles de
cbra acompafiadas del informe de intervenionia, los provecies de construccitn de infraestuctura
propia dal sector y antradas de almacén para los proyectos de adguisicidn de bienes
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ILAREA TESORERIA

Il Direccion General de Sanidad Militar “Un eguipo humana & serviclo de la salud” !
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PARTE II.
AREA DE TESORERIA

21, PROGRAMA AMUAL DE CAJA PAC

El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es &l instrumenta mediante el cual se deline af
mento maxime mensual de fondos disponibles en las cuentas de ks Direccitn Genaral de Crédito
Piblico y Tesote Nacional para los drgancs financlados con recusrscs de la Nacidn y el monto

maximo mensual de pagos de los establecimientos pdblicos del orden nagional con sus propios
ingress. con ef fin de cumplr sSUS compromisos.

Una ver aprobade &l PAC, |a Diveccidn General de Crédilo POblico v dal Tesoro Macional procede a
distnbuirlo entre fas Unidades Ejecutoras gue realizan pagos con cargo a recursos de la Macidn CSF
y S5F, seqin el presupuestc de gasto aprobade para la vigencia fiscal

Mo podra programaras en el PAG :1Iru_:|un valar que no fenga respaklo en el Presupuesto de Gasios,
atendiendo lo dispuesto en el Cadiga Unico Disciplinario an lo atinante a la prohibicion de asumir
obfigaciones o compromisas de pago que superen la cuantia de los montos aprobados en el
Programa Anual de Caja (PAC) u ordenar el pago de abligacionas que superen al saldo disponible
del mismo. Igualmente, en la administracion del PAC, es imporiante tengr an cuenta, lo siguients:

“Sa podran reduch 183 aoropiaciones, cuando se compruebe una inadecuada eecucion del PAC!
(A 73 Decrato 1171/98),

La disponibilidad de PAC no restninga & libertad para asumr compromisos, 1o que si restringe 23 la
capacidad de la Entidad para hacer obligacicnes v pages, al exisfir un tope maxime fjado por la
Direccion Genergl de Credite Publico v del Tesoro Macional,

El PAC se clasifica o agruepa &n las siguentes posicionas de PAG:

POISIGION PG OESCRIPCION POSICEIN FAG
12 ARG GASTOS GENERALES (Recurso 10-54)
-3 ARG TRANSFERENCIAS CORRIENTES NAGION GSF
3.8 CNG INVERSION ORDINARLA Ma.élan_csr
— XTAE GASTOS DE PERSONAL NACION S5F
4-3 ANS GASTOS GEMERALES NACION S5F
4-3 ANS TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION S5F

Tipos de vigencias.

Migencia actual; Es el maximo valor anual de PAC asignado para el afa fiscal vigente con carge a
kas apropiacionas autonzadas.

Rezago afo antenor; Es el maxmao vabor anual de PAC asignado de la vigencia mmeadiatamente
anterior con cango @ 1o aproplacion,

El rezago prasupuestal se compone de las cuentas por pagar y de ias reservas presupuestales, las
cuales debe constituir [2 entidad do acuerdo con las instrucciones de fechas impartidas por ka
Direccién General de Sanidad Militar, asi:

o Cusntas por pagar: Se constituye con las obligaciones registradas en el sistema cuande el bien o
saryicio 52 ha recibide a satisfaccidn antes del 31 de diciembre del afio en cursa, pera no se ke ha
papado al confratista o cuando en desarrofio de un contralo se han pactado anficipos y estos no
han sido canceladas. Serdn constifuidas por el Ordenador del Gasio y el Tesorero, Todas las

[ gy "HOE VEMOS EN LA VICTORIA™ *Un equipo humano 8 servicio de e salud®
0 Awersds Calle 26 Ma B8 - 78 Centre Empresarniad Elemanto Torme Tierra Fi=o 4 PEX. 3236555 Exl 1452-1121-
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obligaciones que se constituyan como cuentas por pagar deben quedar registradas en el sistema
SIF Macian antes dell 31 de deciembre,

» Resorvas presupuestales: Sa derivan de compromisos sobre los cuales a diciembre 31 de cada
vigencia no se han obligado. Serdn constituidas por el Ordenador del Gasto y el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus vaces

Teniendo en cuenta las medidas de austeridad orentadas a que el gasio publico atienda o
eminentemente necesanio, so recomienda realizar una adecuada programacion de PAC en el primer
semestre de |a vigencia para evitar las restricciones de PAC que se presentan al cierre de |a
vigencia y perjudican la programacion de ks pagos programados.

214, TIPO DE MODIFICACION AL PAC

El PAC y &l cupo PAC son dindmicos, es decir, que pueden ser objeto de anticipos, adicioneas,
aplazamientos y reducciones, lo cual permite programar los pagoes seqin las necesidades en cada
Establecimiento de Sanklad Miltar, sin embargo, es necesaric efectuar permarentemenia un
analisis de dichos cupos con el fin de optimizar a utilzacidn de eslos,

Los tipos de modificaciones gue se pueden realizar al PAC asignado para cada Establecimiento de
Sanklad son los siguientes.

« Anticipos. Consmste en adicionar valores a uno o vanios meses en un abjelo de gasto y vigencia,
reduciendo valores de uno o varos meses uturcs hasta el monto maxime disponible de |os
masas g raducir,

o Adiciones. Consste en incrementar el PAC en uno o varios meses dal afo fiscal vigante, hasta
por &l monto disponible del rezago del afo siguiente en un objelo de gasto y vigencia, Cuando se
adiciona al PAC de [a vigencia actual, dicho valor tiene coma efecto dismanuir o rezago para sl
afio siguiente.

214.2. TRAMITE DE SOLICITUDES DE MODIFICACIONES AL CUPO PAC

Teniendo en cuents que las Subunidadas puaden registrar soliciiudes de modificacion al Cupa PAC
Disponible y Gestionado, le corresponde a la Tesorerla de la DIGSA der trémite a estas solicitudes
evaluando y aprobando de acuerdo con el PAC asignado por el Minsterio de Hacienda,

Las Subunidades reqistraran versidn de solicitud cupo PAC, asi:

NEEET HO VEREIDN FOR PARTE | EYALLACIOH YERSIOH POR | APRDR e PRETT
REGISTRD DE LA BUSUHIDAD PARTE DB LA DiGRA _ DELADiEEA
il VERAICN EN SR | FRCIA MNOMA | p EECHA —l e FECHA HORAHT
O SOLIEITID
rar gu'-:-ml CupO FAD [ o 0 0 ?q{gna;lﬂa Wisnes i fidees 1-1:;&1““‘ Marins y jseves A3 m
ACTLLAL = . Ui eol-Celh SO0 [V [iaria di
Goleied Cupn PG | Primarsinniisids | TOlama | Primerda i 4 Mttt 1 Crges
i£5F SO ELE CHEH T it pn | dedada mes Eikkgom. MR Py i
5 4 roguiein - 0l ‘
BSF PAIC peLl despon B | - .
i snsimerarks :
] o’ : L vee nad agrobaks par pavie dal
AHTERTDA - B Caps PRC, | Frives dia st de (el R Porees rifa b
C3F | GERTWOWADO | cadamas 196 g | o0 cncnmem izt il A el ik

Es importante resaltar que cuando una Subunidad Ejecutora delecte que un Cupo PAC no sera
utllizado, debera informar oporlunamaenta a la Direccion General de Sanidad Militar con el lin da
radistribuir a otras Subunidades Ejecutoras dicha montas, vala [a pana resallar, que, si no se puacan
redistribuir dichos montos de cupo PAC, la Subunidad gue dejt de ejecularios sera sujelo de no
aprobacion del siguiente Cupo PAC solictado por mala ejgcucian.

ey NOS VEMOS EN LA VIETORIA® "Un eguipa humant al sevici g 1 salud’
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213, REQUISITOS PARA LAS APROBACIONES DE PAC

. Justiffcacitn solcilud de anficipo PAC

En el sislema SIF Nacin al registrar |3 version de solicitud se debe diligenciar la carpeta "Datos
Administrativos”, registrar en esta venlana emergente la informacion necesana que justiigue |a
necasidad de efectuar dicha modificacion de PAC para Anticipo como, por gjemplo; nimerns de
documenic confrato, objeto del confrale, porgue es necesario solicitar esos recursos, nombre
funcionario, expedidor v dar clic en el botdn *Guardar”

. inchicador de PAC no ufilizado (INPANLIT):

Comespande al porcentaje de PAC asignado al Establecimienie de Sankdad Militar que no fue
ubilizado por ia asignacion intema al cierre de cada mes. Por lo anterior se debe verificar que al PAC
en esitado gestionado sea igual al PAC pagado, si existe dilerencia cormesponde a los pagos
pendientes de realizar on el mes, jos cuales se deban realizar antes del cierre mensual,

Esle indicador, se calcula asi;

PAC NO UTILIZADO TOTAL DEL MES

PAC TOTAL ASIGNADRC DEL MES

Cen al fin de presentar una buena ejecucion de los cupos PAC asignados, e recomienda gue en el
sistema SIF Macien no se apunten |os pagos para los Olimoes dizs del mes, pues se corme con al
nesga de perder el cupo v presentar un mal indicador de sjecucian.

Teniendo €n cuenta lo antérior, cuando un Establecimiente de Sankdad Milfar no realice los pagos
Bn su lotahidad en gl mes respeciive de acuerdo con & PAC salicitada, ta Drecodn General de
Sanidad Militar se abstandra de aprobar PAC a esa Unidad Militar en el mes siguiente

* Promedio permancncia de saldos en bancos:

El cumplimianto al indicador promedio de dias de permansencia de los recursos en los bancos serd
uliEzado para aprobar las sedciludes de anlicipo cupo PALC,

Los vatores consignados por ja Direccion del Tesero Nacional en las cuantas cormentes no podran
permanecer mas de cinco dias calendarnic (contando sabaco, demingo y festives) en bancos de
atuerdo con 10 establecido an al Articulo 15 dal Decreto 350 da 1985,

s Legalizacion Extensivas,

Para las drdenes de pago con tpo de beneficiaro "Trastado a pagaduria” se debe efectuar al
proceso exiensive, creando v pagando una orden de pago no presupuestal @ través dal madulo de
CUN; de esla manera se cancelard el pasive Dada la relevancia financiera de esta transaccion,
debe realizarse en & momenta que sa hace efectivo el desembolso de los recursas &l tercero,
requinanda de control y seguimienta

Es importanie resaltar que ks frazlados a pagaduria aplican sélo para casos excepcionales de
aceardo con lo establecido en el articulo 2.9 1.2 4 "Exclusividad del pago a beneficiano final® del
Decreto 1068 de 2016,

1y TMOEVEROS EN LA VICTORM “Lin eduipn bumang ) semicio de kasalud”
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&1.4, PLAZOS PARA LA SOLICITUD ANTICIFO ¥ APROBACIONES DE GUPD PAGC

2.1.4.1. Solicitud Anticipo PAG VIGENGIA AGTUAL
Gastas Generalos 5in Situacidn de Fondos

Las soliciiudes de anbicipo del cupo PAC Vigensa Actual 2021 deben ser realizadas por €l perfil
pagadar cuando existe |a necesidad de anticipar un cupo PAC de un mes a otro. Las soliciludes do
anficipa cupo PAC se realizarsn teniendo en cuenta kb siguisnie

s Soliciked varsion an SIIF por parte de |a Subunidad

= Realizar ka soliciiug con arden de pago presupuastal del gasto en astado “generada”
- Fecha maxima de soficilud; Todos los dias
- Hegars: de 700 am a 10:00 pm

+ Aprobacion varsion an SIF por parte de la DIGSA

- Fecha maxima de sedicitud: martss y juevas
- Horang; 4,30 pm

Siose genera una versin de solicied de anbicipo cupo PAC después de las £:30 pm de la fecha
maxima establacida, serd aprobada hasta la siguients fecha

Gastos Generales e Inversian Con Situacidn de Fondaos

Se indica que, por inslrucciones de la Direccidn de Tesoro Macional v Crédsto Pablco, se restringic
el regisiro de obligaciones que apunien a fechas de pago para el afa siguients, de al forma que sdlo
s& puedan obligar en la vigencia 2021, una ver se hayan tramiado las soliciudes de anticipo de
PAC disponible el primer dia habll del mes en el horario de 700 am a 100 pm y havan sido
aprabadas por parte del Ministeria de Hacienda y Credilo Pablico

Las Subunidades Ejecutoras deberan adoptar lag medidas necesarias para garantizar gque los [enes
y sarvicios recibidos a satisfaccion; v qua no cuenten con la respectiva obligacidn en SIF Nacitn por
limitaciones en ka asignacidén de PAC, se encuentren causados en la contabilidad, por ko que =e
podra hacer &l reconaocimianta de los hechos econibmicas, a frgvas da registics conlabldes manuales,
de conformidad con a5 tabias de parametrizacian (TCONT-TCONS-TCON12) establecidas por la
Caontaduria Genaral de la Nacion. Lina vez se disponga de PAC, se elaborara & obligacion en e SiiF
Macidn, seleccionande en la transaccdn el atribulo contable 40.

Eslas solicitudes se deban regisirar en el sistema SIF Macidn mes anlicipado, por gjemplo, la
solicitud de PAC para obligar v realizar pagos en el mes de marzo se debe registrar el primer dia
habil del mes de fabrero a través de la ruta: PACT Solicitudes de Modificacion al Cupo PAGY Cupo

PAC Disponibles Anficipos, teniendo en cuenta o sigulents:
s Soliciud versidn en SIIF por parte de la Sebunidad

Realizar 1a solicitud cupo PAC disponible
- Fecha maxama de solicitud: Primer dia habil de cada mas
= Haorario: de ¥00 am 3 100 pm

=  Evaluacién version en SIIF por pane de Ta DIGSA

Fecha maxima de evaluacian: Primer dia hibil de cada mes
Horaro: 2:00 pm

HWOE VERMCSE EX LA VICTORLA, “Un eguipo amane al servicis de la salal”
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s Aprobacidn versidn en SIF por parfe de la DIGSA
Una vez autorizado por el Ministerio da Hacienda v Crédito Poblco.

Lag sobcitudes de anticipo cupo PAC disponible registradas en el sistema SIF Nacidn en una fecha
y hora posterior se entenderdan como exemporaness ¥ no seran tenidas en cuenta para Ia
aprobacion de PAC sienda necaesario realizar nuevamente |a solicitud en el mas siguiente.

Se recomianda tener en cuenta el comportamiento mensual que se presente en el mdicador de PAG
ne utilizado - INPANUT, y adoptar las medidas adminisirativas, financieras y operativas que se
estime conveniente, a fin de lograr una adecuada ejecucon de los recursos asignados en e PAC,
teniende en cuenta que un mal indicador de PAC por parte de un Establecimiento de Sanidad Militar
afectara toda la solicitud de anticipo PAC del Subsistema de Salud de las FF.MM. ante e Minesterio
de Hacienda v Crédito Pablico,

Las soficitudes de anticipo cupo PAC se asignarén de conformidad con e PAC aprobado por fa
Direccidn General do Crédilo Pablico v del Tesoro Macional

21.4.2. Solicitud Anticipo PAC VIGENCIA REZAGD

Gastos Generales Sin Situacion de Fondaos

N sa requiere hacer solicitudes de modificacidn al cupa PAC para la posicidn del catalogo de PAC
Gastos Genarales SEF vigencia Rezago Ado Anterior (Cuentas por Pagar v Reserva Prasupuestal)
fenienda en cuenta que &l PAC se enconirara disponible en el mes actual.

Gastos Generales e Inversidon Con Shtuacidén de Fondos

Estas solicitudes se deben registrar en el sistema SIF Macion mes anticipada, por ejemplo, la
solicitud de PAC para abligar v realizar pegoes en el mes de marzo se debe registrar el primer dia
habil del mes de febrero, tenlendo en cuenia ko siguiente,

= Solicitud versidn an SIF por parte de la Subunidad
Realizar la sodicitud con arden de pago presupuestal del gasto en estado "generada”,
- Fecha maxima de soliciad: Primer dia habil de cada mes
= Horaro: de V.00 am a 100 pm
s  Evaluacidn vergsdn en SIHF por parte de la DIGSA

- Fecha magima de evaiuacian: Primer dia habil de cada mes
= Horaro: 2:00 pm

& Aprobacion versian en SIF por parte de la DIGSA
= Ura vez autonzado por al Ministerio de Haclenda v Crédita POblico.

Las soliciiudes de anticipo cupo PAC registradas en el sisterna SIIF Nacian an una fecha posterior a
la fecha limite se entenderan como extempordness y no seran tenidas en cuenta para la aprobacion
de PAC sendo nacesarno realizar nuevamente la solicitud en &l mes siguiente,

Al HOS VEMDS EN LA VICTORIA®, “Un equigs hurnano al secvicio de lo sakd”
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22. PAGODS CON CARGO A LOS RECURSOS ADMINISTRADOS EN EL SCUN (SISTEMA DE
CUENTA UNICA NACIOMAL)

El Siglerna de Cuenta Unica Nacional [SCUN) o5 un modako de Tesoreria Pdblica que centraliza los
recursos generados por el Estado en una Tesorera Ceniral con e fin de oplimizar su administracidm,
minimizar los coslos y mitigar 0 riesgos.

Los recursos que recauda la Direccion General de Sanidad Militar se frasladan al Sistema de Cuenta
Unica Nacional v son administrades por la Direcc:an Generad de Cradite Poblico y Tesoro Macional
del Ministerio de Hacienda y Grédite Pibiico hasta tanto se efectlen ko6 giros para atender el pago
operiuno de las apropliaciones sin siuacian de fondos {recursol18) autorizadas en el Presupuesio
General de la Macxin,

Todos los pagos a beneficiarios onginados en los drganos con cargo @ los recursos del Presupuesto
Ganeral da la Mackhn deberdn 2er reakzados por [a Direccion General de Crédito Pablico v Tesono
Macional mediante abono en cuenia a través del sistema ACH del Banco de la Repdblica

En consecuencia, ks pagos gue programan ks Establecimientos de Sanidad Miitar, las Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea con cargo al recurso 16 sin siluacién de fondos son
realizados dieclamenta por la Direccién del Tesoro Nacional a traves de la Cuenta Unica Macional,

23 ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES.

Se enfiende por "orden de page’; el registrd en SIF Magion por medio del cual el pagador, reconaoe
a favor de un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una obligacidn segun se cumpla con
los requisdos exgides en el conftrate, teniendo en cuenta, ademds, lo establecido en la Guia
Financiera No 12: "Ejecucion presupuestal del gasto” (Anaxo 1) emitida por el Ministerio de Defensa
Macional,

Se entiende por “obligacon” el monto adeudado producto del desarroBo de los compromisos
aduiridos por & valor equivalente a |os bienes recibidos, senvicios prestados y demas exigibilidades,
pendientes de pago, incluido los anticipos que sa8 hayan paciado en desarrolio de las normas
presupuestales ¥ de confratacién admenistrativa.

Tedo regisira de informacidn que realicen las Subunidades Ejeculoras en SIF Nacidn, ssociado a |a
cadena presupuestal debe estar soportado en documeantos legalmente expedidos, 108 cuales seran
parte imtegral del aclo administralive o del contrats por medw del cual 22 comprometen las
apropiaciones.

Las obligaciones ¥ drdenes de pago fisicas deben contener ka firma y post-irma die ks funcicnarnos
compelentes para refrendarlas y los soporfes documentales idomeos.. ("La lofalidad oo las
operaciones realizadas por la enlidad deberd ostar respaidads en documentos idéneos, de manera
que fa informacion registrada sea susceptible de venficacian y comprihacitn exhaustive o aleatars,
par o cual, no podrdn regisirarss corablemanta fas hochas ecoldmicas que na S8 ensueniren
cetidammente sopwfados”) | Anexo Rezolucidn 1923 del 2016 numeral 3.2.3.1

Es de sehalar, que €l proveedor debe expedir las facturas & nombre de la Direccion General de
i itar B30,038 6705,

Compete a ias areas contables de |las Subunidades Ejecutoras determinar &l valor y correcta
imputacion de las deducciones a gue haya lgar por cada una de las obligacionas que se
feconozcan

BRGA NG VEMOSE EN LA VICTORLA. "Un equipe humano al sericio de fa sald®
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Se debe lener an cuenta qua, para cuakquier tipo de pago sin excepoidn alguna, entre estos servicios
publicos, impuesios, seguridad social-ARL, conlialisias, enbre ofros, el Pagador de cada Subunidad
Ejecutora debe genarar y aulorizar las drdenes de pago con tres (3) diss de anficipacidn a la fecha
limite de pago, para gue la Dieccidn del Tesoro Macional realice el abono en la cuenta dal
beneficiano final.

El perfil pagador debe “generar la orden de pago”,_previa verificacion de los documentas soporte,
asl mismo, s& debe constatar los datos del beneficiario, 2l valor tatal, 1as deducciones causadas, ol
namero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrative la cual debe corresponder a la
indicada en el compromiso y la obligacion, si se encuentran novedades, se debe regresar la
documeantacion al area confable para que sean realizados fos ajustes necesanos.

Cuando el parfil pagador, lanza el proceso de “aulorizaciin® de Grdenes de pago presupusstales
S5F, el sistema autematicamante validara por el valor bruto que exista “salde dispombie’ en la
librata Cusnta Unica Macional (CUN) de la Direccion General da Sanidad Militar,

La Déreccian General de Cradito Pablico y Tesoro Macional anicamente realizard pagos & través de
entdades financieras que lengan comvenio CENIT vigante can el Banco de la Repibiica,

De igual forma &5 importante que So lenga en cuenta por parte de quienses tramitan pagos gue la
cuenta bancaria de Ios beneficiarios debe ser la correcta y estar activa, de lo contrano serd
rechazada por &l Banco de la Repdblica y no habra lugar hacer efectivo al pago, ocasionando
inconvenientes administrativos.

Por o anferier, 32 debe regislar previamenie en el SIF Macidn, la cuenta bancaria a través de la
cual 5o ofaciuard el pago de [as obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario.

Para el regisiro de las cuentas bancarias, el beneficiario deberd Informar poer escrito ¢ ndmearo de
esta y anexar una certificacion de la entidad bancaria en la gue conste que es el cuentahabients, su
ientificacion, e nimero, el tipe de cuerla v si a la fecha estd activa. Este dooumento sera un anexo
al acto administrativo que sfecte [as apropiaciones presupuestales.

El registro de ks beneficiarios y de las cuentas que saé ulilicen para reciber pagos a travas dal SIF
Nacion, es responsabilidad de los Ordenadores del Gasto de las enfidades usuarias y de los
funcionarios gue imtervienen en &l an donde sclamente se podran registrar cuentas que estén
asociadas a un compromiso presupuestal o 8 una devalucion

Cumplides los tramites contractuales respectivos, el Pagador generard las drdenos de pago
presupuestales en SIF Macidn, proceso en el que se preseptan dos (2) esquemas gue pueden ser
abjeto de seleccidn por parte de las Direcciones de Sanidad, Jefalura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana v sus Establecimizntos de Sanidad Militar, ast;

234, ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “Beneficiario final™

Las Direcclones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad
Militar generan ordenes de pago presupuestales con tipo de beneficiaric "Beneficiario Final® de
acuerdo con ko establecido en la parte 9 del libre 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015

Articulo 2.9.1.2.1. Page a boneficlario final,

Las enfidades y drganos efecutores del SIF efectuaran e page de sus ablgaconas drecfameante &
tag beneficiarios & fravds de dicho aplicative con shona 8 una coenta hancarla previamonte
reqisirada y validada en & mismo.
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En los casos que axpresamente defermnre o Comité Oparative p de Sequided oel SIF, & pago s
afactard a fravés de fa pagaduria de is Enfidad,

Articule 2.8.1.2.2, Registro de cuentas bancarias de beneficiarios.

Las enlidades y drganos deberdn regisfrar previaments en el SIF, la cueenta bancaria a lraves oe la
cital efecluaran el pago de las obligacionas reconocidas a favor de cada beneficlaro, para gue sean
prenofificadas a través del sistema CENIT del Benco de la Repiblizca, Dicha cuenfa 2o requenvad para
&l eumplirnients del acto adminisirativa que afecls 188 apropiacionas presupucstales:

El Camité Directive dal SNF reglamentard of procedimionta p fog requisitcs para f registro de las
ctiantas bancanas an SHE

Arficuto 2.9.1.2.3. Responsabiidad dal pago a beneficiario final,

Todo pago qua Se fage o beneficiars Koal an las cuentas registradas en SIF, se harg de
conformidad con of acta administralivo que lo ordena. Los vsuanos que infenamercn en el mismo
SEran responsables porlas imprecisiones a wexaciiudes de fa informacidn registrada

Para of page en el exferor par conceplo de servicic de la deuwda o de proveedores, [ valdacidn de
ez cuantas serd responsabiidad del Ondenador del Gasto de la enfidad gue efeclia el page o dg)
funcionario e quian esfe haye delegado dichs operacion,

Pardgrafo 1. E] Secrelario General de las enfidades usuarias del SIF, o guien haga 205 vecos, dobe
adoplar las medidas hecesanas para miligar gue s& hagan pagos o debidos o fraves ded SIIF

Paragrafo 2. La Direccicn General de Crédilo Pablico y Tesoro Nacional, o guien haga sus veces, no
sErE responsabla por fos pagas ordenados por las entidades oon cango a ie Crenfa Unica Naciong!

Ipvalmentn, no seran respansablos las lesorerlas o pagadurias do las enlidades, o quien haga sus
veces, por los pagos ordenados por fos funcionarios compelentes, distintos & lales depehdencias,
CON CErG0 a los recursos que no hagan parfa de g Cuenta Unica Nacional,

Articulo 2.9.1.2.4, Exclusividad del pago a beneficiario final.

El pago a beneficiano final se efectuard Gnicamente al henaficiario y a la cuanta bancara refisirada
por medio de la cial 26 alectan las aproplaciones presupyesiales, saivp en los evenlos definidos par
el Comité Operativo y de Seguridad del SIF. en cumplimiento de lo dispussio en el aficulo 2.8.1 1
1T del prasamts oo,

Las enldades wsuaras oel SHF son responsables por las modiicaciones que se hagan al
benaficiano de un compromisa, en wiud de uha cesidn de conlralos o en los demds evenios
permifidos por la ey, Para tal fin, estas deberdn contar con awlorizacidn del Ordenador del gasto.”

Lina vez el Tesarero realiza la autorizacion de las ordenes de pago, estas gquedan listas para que
sean recogldas por la Direccldn del Tescro Nacional,

Asl mismo, se aclara, que el Tesorero de cada una de las Subunidades Ejecuteras al autorizar
laz ordenes de pago presupuestales y no presupuestales, implicitamente asume la
responsabilidad del pago independientemente que la tesoreria de la Direccidén General de
Sanidad Militar o Direccldn del Tesoro Macional generd las Grdenes bancarias y efectud ol
page de éstas,

A "HOE VEMOS EN LA WVICTORLA", "Us aguipa humaas el servick de kb salied’
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2.3.1.1. FECHAS DE PROGRAMACION DE PAGOS

Cuando la Orden de Pago aparezca en estade “pagada’, es necesarnio realizarle seguimients,
teniende en cuenta que ademas de las valklacionss realzadas por f aplicative SIIF Macian, tas
enfidades fnancieras efectdan otra validacion de la informacstn con el fin de culminar exitosamenta
su pago, donde la DGCPTN envia un archivo al Banco de la Repiablica y se esperan 3 dias para que
Ios bancos respondan indicando los pagos fallidos, Este proceso puede tardar de 3 hasta 5 dias
Terminadas las validaciones para el pago, el sistema puede dejar la orden de pagoe en eslado
“bloqueada’ si encuanira alguna inconsistencia o culmina &l proceso dejando la ordan de pago en
estado "pagada’

De este modo, una orden de pago gue aparegca en estado “pagada’ luego puede aparecer
“bloquaada” porque durante el lapso donde la entidad financara realiza las validacionas, &l tercern
pudo cambiar su lipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por tas circunstancias que consideres,

De acuerdo a lo anterior, las tesorerias de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza
Aerea y las de los Eslablecimientos de Sanidad Miltar, pueden generar las drdenes de pago todos
los dias y sutorizar una vez eslé aprobada la solicilud de anlicipo supo PAG con facha maxima de
pago el 25 de cada mes, es decir que para las drdenes de page que se generen después del 25 de
cada mes se debe registrar como fecha limile da pago la primera semana del mes siguients. Esto
con el fin deo evitar que se afecte la gjecucién de PAC v legalizacién de deducciones en caso de
presentarse pagos no exilosos.

Solo se aprobaran sollciludes da PAC can fecha maxsma de pago superior al 25 de cada mes para el
pago de servicios plblicos.

2.3.1.2. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “TRASLADO A LA PAGADURIA™

Es imporfante resaltar gue los traslados 2 pagaduria aplican sélo para casos excepcionales de
acuerdo con lo estsblecido en al ariculo 29,12 4 “Exclusividad del page a beneficiano final” del
Decreto 1068 de 2015 v k& circular externa N* 002 del B de enero del 2016 "paga a beneficiario final
afraves del SIF Nacidn™,

El traslado a la pagaduria debe ser aplicado solamente en los casos definidos por el comitd
Dperalive ¥ de Sequridad dal SHF Nacion, gl

= Pago de conlribuciones inherentes a la ndmina (Fondos Administradores de Cesantias y
Pensiones y Empresas Promotoras da Salud Privadas v Pablicas, asl coma las Administradoras
Publicas y Privadas de Aportes ngue se destinan para accidenles de trabajo y enfermedad
profesional)

+ Pagode deduccionss (impusstos Nacionales yvio Municipales)
Las pagadurias del Establecimiento de Sanidad Militar con Subunidad Ejeculora deben verficar y
validar con la Gobemacion, Secretaria de Hacienda Departamental o Municipal si el pago de los
impuestos, estampillas, tasas o contribuciones se puede reallzar a través de SIF a benaliciario
fimal,

En curmplimienta a lo establecida la parle 8 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015,
articule 2.9.1.2°1, Pago a beneficario final, el Pagador de cada subunidad debe verificar con |a
Secrelaria de Hacienda Municipal, Departamental, Gobernacidn o entdades recaudadoras de
impuestos ¥ contribuciones si el pago se puede hacer con abono en cuenta a beneficiaria final a
raveas de BIIF, sino es posible se debe enviar a la DIGSA |a evidanaa y justificacitn para que se
autonce realizar el pago can fraslada a pagaduria,
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Pago a empresas presiadoras de Servicios Pok¥icos que no fienen convenios con bancos
comerciales para recbir [a informacion delaliada del pago de las facluras de forma automatica a
traves del apicativo Sistama SHF

En cumplimiento a ko establecsdo |la parte 8 del libro 2 del Decreta 1068 del 26 de mayo de 2015,
articulo 2.89.1.2.1. Pago a beneficiario final, el Pagador de cada subunidad debe verificar Io
establecido en ka Guia nimera 30 "Pago de senvicics poblicos™ (Anexo 2) emitida por el Ministerio
de Defensa Macional, penerando una orden de page vinculande “Instrucclones adicionales de

pago”

i no es posible realizar ¢l pago a benefickarnio fingl se debe enviar 8 la QIGSA la evidencia y
justificacion para que se autonce realizar & page con traslado a pagaduria.

Una vez la DIGSA verfique v automce realizar los pagos con trasiado a pagaduna, el
Esfablecimiento de Sanidad Milar dabe regelrar fa soliciiud con traslado a 2 pagaduria de su
respectiva DISAN o JEFSA enviando los respectivos sopories, para que el pagador de la DISAN
o JEFSA framite &l pago a ravés de PSE o genere una aulonzacidn en el banco para que el
pagador del ESM reclame un cheque de gerencia y realice el pago en la entidad correspondienie,
8N consecuencia ne se autoriza registrar pagos con traslado a la misma pagaduria del ESM,

Frocadimiento para realizar los pagos con traslado a pagaduria:

Establecimiento de Sanidad Militar

- Generar orden de pago con traslado a la pagaduria de su respectiva DISAN o JEFSA

- Enviar a [a DISAN o JEFSA los soportes del pago que se esta realizando (declaraciones de
impuestos, facturas sevicios pliblicos, ete), adjuntando ademas la ;usﬂﬂl:a-::llfn'l para realizar al
razlado a pagaduria.

- Emviar copia de |a orden de pago en estado °pagada’

- 5i el pago ze debe realizar por PSE enwiar el procedimenio de ingreso a la pagina
correspondients,
Si &l pago se debe realiza con chegue de gerencia, enviar los siguientes datos;

HOMBRE BENEFICIARIC DEL PAGE; {por favar valskar siempra a nombra de guen se debe girar ef cheque sl
a3 una fiduciaria o directamente al municipio)

MET: {ldentificecion banatciario del pago)
WALDR: {indicar el walor a pagar)

CATOS PERSONA ALITORIZADA PARA RECLAMAR EL CHEQUE
MOMBRES Y APELLIDOS
MUMERG CEDOULA:

-

- Confirmar con al tesorero de la DISAN o JEFSA =i recibsd la informacién,
Asl mismo 5e sobcita que con el fin de evitar incumplimienio an os pagos el procesc se realice
v coording con su respectiva DISAN o JEFSA minimo con tres (3) dlas HABILES de
anticipacion para no generar posibles pagos extemporansos, multas o sanciones.

Tesorerp DISAN o JEFSA

= Recibir ¥ verificar 1os soportes del pago a realizar

- Legalizar orden de pago extensiva y genesar orden bancaria

- Realizar el pago por PSE o generar autorizacion cheque de gerencia a fravés del banco BEVA
para que el pagador del ESM |0 reclame ¥ realica el pago.

rpay "MOS VEMOS EN LA MICTOREA® "Un equipe humano 8l serocio da la salud’
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» Establecimiento de Sanidad Militar

- Una vez se aulonce el cheque de gerencia, |a persona autorizada se debe dingir a cualguier
oficina del banco BEVA y reclamar el cheque para realizar el pago en la entidad financiera
comrespondiente (informar gue va a reclamar un chegue de garencia generado de manera
glectréniea indicanda el nombre del bensficiario ¥ que es la persona autceizada para
reclamario)

Enviar soporte del pago a la DISAN o JEFSA,

Frocedimiento para legalizar orden de pago con traslado a pagaduria:

El usuano ded parfil pagador debe consultar en SHF Nacidn |a transaccion “fraslades pendiantes par
legatizar y culminar gl proceso de pago de las drdenas de pago con "traslado a pagaduria”, asi:

e Fagos no presupuesiales-Crdenes de pago no prasepuestal

Crear una orden de pago no presupusstal

Tipo de documento origen: arden de pago presupuestal y no presupueslal de  deducciones
Tipo de orden de pago: orden pago egreso presupuastal

Qrden de pago” se digita el niémaro de I3 orden da pago presupusstal,

idedio de paga: giro

Seleccionar el cadigo — concepto

& @ W @ @

2~H-l|§l-i!2 Fagus no presupuesiales ofiginedos en orden de pago de gaslos presupoesiales. (Este
codigo se utilzarla para |a genaracion de las drdenes de pago no presupuestal corespondiente a las
cadenas de ejecucion presupuestal realizadas con traslado a pagaduria)

2-60-04 Cancelacidn de pasivos originados en deducciones por raslado a pagaduria. (Cancalacion
d pasivos onginados en generacion de drdenes de pago no presupuestales de deducciones
generadas con traslado a pagaduria).

= Autonzar ta orden de page no presupuestal; este proceso es requernido para continuar con la
ganeraciin de la orden bancana

+ Raalizar I3 orden bancaria. Ruta: CUM-Orden bancana - Giro, selescionsnde b cuenta bancaria
de |a pagaduria.

= Pagar la crden bancaria: con madio de pago: GIRO

El pago de |28 drdenas de pago traspasadas 8 pagaduria se debe reflejar en el Sistema, el mesmo
dia en que se realiza € pago real, ya que, & sa hace da forma posterior, se @sta registrando
infarmackn inexacta, por cuanto gue ésta quedaria con una fecha distinta a ka reportada en los
extracios bancarios. De esta manera o evila que el contador reabce ragisiros contables manuales
para refigjar estos hechos econbmicos que deberian ser comprobantes automaticos generados por
el sigtema. (Circular externa No.00G del 22 de enero de 2018 emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Plblico)

Si las drdenes de pago exiensivas no se pagan en el sistema, la contabilidad quedard
Ingonsistente con la realidad financiera de la entidad, ya que el pasive no se extingue ni los
bancos se afectan.

Plazo maximo que pueden parmanacer los recursos girados en las cuentas de las Pagadurias:
Los recursos que formaen parte del Presupuesto Nacional, girados por |s Direccion General de
Créddo Piblico y Tesoro Macional del Ministeric de Hacienda y Crédito Phblico, no podran
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mantenersa en las cusntas comenles por mas de cinco (5] dias calendario (includos sabado,
domings, festive) contades a partir de la fecha de los gires respectives, sin peruicio de aguellos
recursos corraspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

Una vez finalizado el mes, si la Direccion Genaral de Cradito Plblico y Tesoro Macional dolecla que
S8 maniuvienon recursos en las cuentas por mas de cinco (5) dias, o reportard a la Procurad uria
General de la Macion -Procuracuria delegads y 2 la Contratoria General de ta Eepublica para que
hagan las investigaciones sumarias y apliquen tas sanciones dal caso,

24, PROCEDIMIENTO DE GIRO PARA PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

Algunas empresas de servicios publicos lienen convenios con bancos comerciales para racibir |a
infarmacion detallada del pago de las facturas de servicios plablices de forma autamatica a ravés del
aplcativo Sistemna SIF, parmitiendo adetantar el pago directamenia a beneficiano fingl,

Can el fin de adelantar dicha gestidn, es necesario que se genere una orden de pago por cada una
de las empresas de servicios publicos v vincular a cada una de eflas la informacidn de la referencia
de pago que se encuenira contenida en las facluras,

Para el pago de los servicios publicos el perfil pagador debe generar una orden da pago vinculando
"Instrucciones adicionales de pago’. Para esla proceso debe zeguir las mstrucclones indicadas en la
guia nomera 30 "Pago de servicips pablicos” (Anexo 2) emitida por el Ministerio de Defensa
HMacional

Para el pago de las demas empresas de sevicios piblicos que no estan regestradas con codigo de
referancla on ol sistema SIF Macidn, & generacién do la orden de pago se debe realizar con la
modalidad de “Tipo beneficiario traslado a pagaduria® seleccionando a pagaduria de su respectiva
MSAN o JEFSA, de modo gue la Direccidn de Tesoro Nacional sitde los recursos a las cuentas
autorizadas de ka entidad para que esta realice el pago a la empresa prestadora del servicio.

24.1. Pago Oportuno de Servicios Publicos:

El arficulo 44 de la Degreto 111 da 10968 indica: “Los Jefes de los drganos gue conforman el
Fresupueslo General de ka Macitn asgnardn en sus anleproyectos de presupussto v giraran
opariunamente los recursas apropiades para senvir la deuda piblica y atender el pago de los
senvicios poblicos domiciliarios incluidos los de agua, luz ¥ teléfono. A guenes no cumplan con esta
obEgacidn =& les Iniciara un juicio fizcal de cuenias por parte de la Contratoria General de fa
Repiblics, en el que se padran imponer mulias qua se estimen necesarias hasta qua se garantce su
cumplimients”

Se debs lener en cuenia gue una vez efeciuade el page & requiere que la Subunidad Epeculora

informe por corren electrénico al contacto de la entided prestadora dal servicio plblica la siguente
infarmacian: +

«  Marribra ¢ NIT de la entidad gue efestud al pago.

» Fecha de paga.

« “alor pagado,

+  Mumere de referencia de page,
Momerz de la cuenta contralo v demdas informacidn que requiera b entidad prestadora del
SErVECi,

5 “HOE VEMOS EM LA VICTORIA®. *Un equipo humans al servics de |a salud”
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24,2, Solicitud de Cupo PAC Para el Pago de Servicios Pablicos:

Cuando se generen solicitudes de anticipo cupo PAC para el pago de servicios pablicos. el Pagador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe diligenciar y anviar el “Formato solicited de PAC
gervicios poblicos” (Anexo 3), adjuntando ademgs |a faclura, al conlacto:

cristian doncel@sanidadfuerzasmilitares. mil.co
martha martinez@sanidadiverzasmilitares.mil.co

Asi mismo, este formato debe ser enviado con sus soportes al Tesorero de su respectiva DISAN o
Jefatura de Salud Fuerza Adrea, para que realice el cantral y segquimienio al page cporiunc de los
servicios piblicos,

Las Direccienes de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Adrea y los Establecimientos de Sanidad
Militar deberan adoptar las medwdas necesarias para evitar el pago de intereses de mora an los
senvicios piblicos. En caso de presentarse pago por este concaplo, las Direcciones de Sanidad y
Jefatura de Salud Fuerza Adrea deben realizar las gestiones adminkstrativas pedinentes en cada
Establecimients de Sanidad Militar para ldentificar las causas que generaron estos costos Y
establecer [as respeclivas responsabilidades administrativas a que haya lugar

Si se detesmina gue un funcionario publico debe realizar la davolucidn de recursos par concepto de
intereses de mora, cormespondientes a pagos de facturas de |a vigencia aclual, este valo debe ser
consignado, asl

= Cuando el pago de servicios plblicos se haya realizado con cargo al presupuesio de
luncionamiento recurso nacion CSF  (recurso1(), realizar k& consignacion a la cuenta
Me B101151-6 "Direccian del Tesoro Nacional ~ Reintegros Gastos de Funcionamienie, Codigo
de Portafislio 162

Lina wvez asignado o generado el documento do recaudo por clasificar, se debe reslizar la
clasificacidn del ingreso con el rubro-concepio de Recurso Nacidn CSF Recuperaciones

*» Cuando el pago de servicies poblicos se haya reslizado con cargo al presupueste de
funcionamianto recurse nacion SSF (recurso 16), realizar la consignacién a la cuenta cormente
nimerc 311027643 del banco BBVA — Direccidn General de Sanidad Militar.

Lina vez asignado o generado el documente de recaudo por clasificar, se debe realizar ka
clasiicacion del Ingreso con el rubro-conce pto Recursos Macidn S5F Recuperaciones.

En consideracion a lo expuesta mediante concepio juridico radicado Mo. 1852 del 15 de naviembre
¢e 2007 del Consejo de Estado - Sala de Consubla y Servicia Civil numeral IV se estipula que: “En e
casn concrelo del pago de mulfas, sanciones e Inloresos da mora enftre enles de cardofer poblico,
tal que deferminar & eflos se prodijeron por la conducta dolosa, ineficients, meficaz o inoportuna o
or wia ormisdn impalable & un gestor fiscal. 5/ es asi se concluye que swge para &l ente que hace
la srogacion un gaste infustiicado que se origing an un incomplmiento de fas funclones del gestor
fizcal. Es claro enfonces, que dicho gasto implica una disminuoion o merma de 10s recursos
asignados a ia enfidad o organismo, por ef cual debe respander of gostor fiscal”.

25,  INFORMACION DEL PAGD A BENEFICIARIO FINAL

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Adérea con sus
respectivos Establecimientos de Sanidad Mittar deben verificar que las Grdenes de pago que se
autorizaron se encuentren en estado “pagada’ y realizar el proceso de confirmacién de aboeno en
cuenta con cada uno de los supervisores de los contratos, informando ka fecha de pago, el nimero

firrady WS VEMOS EN LA VICTORIAT “Lin aquipa humaro o sanvicio de | salud”
w0 Awenda Calle 26 Mo 65 — 78 Ganire Empresanad Elemenio Tarms Tierra Piso 4 PRX, 32385585 Ex 1152-1121-
1144w sanidadiuerzasmilifases imd &o) Samas un Mgmen de arcapciia aue aolvimeing g recurscs o
sisitema de salud oo lns FRMM conforme a fe Loy 352 de 1997
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de cuenta bancaria del abono, el valor pagado, para que el supenvisor pueda realizar el respactive
cruce de cuentas con el area de cartera o su equivalents

Fsta procedimiento se pusde realizar a través de correo alactrinien, telefdnico yio escrto, y 5& debe
dejar constancia de la notificacion del pago.

Es importanta lener en cuanla qee la documentacsdn soporte de pago producto de la ejecucidn
contractual se debe cargar al Sistema Elecirénico para la Contratacion Plblica — SECOP Il de ia
Agencia Macional de Contratacion Pobdica -Colombia Compra Eficlente, asl mismo se destaca que
las faciuras para pago las debe cargar el provesdaor

2.6, INCIDENTES DE SEGURIDAD

Se entiende coma un incidente de seguridad &l giro de recursos a un beneficiano que no tiena el
darecho.

En este caso se dabe saquir el sigulente procedimiento:

s E| Tesorero de la Direccidn de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fusrza Adrea o
Establecimiznio de Sanidad Miitar, debe informar inmediatameme a g4 superior ¢ al Qrdenador
dal Gasta.

s [nformar mmediatamente a fa Tesorerla de la Direccidn General de Sanidad Militar, para bloguear
el pago si es posible. Teléfono No 323 B555 Ext. 1120-1153 yfo a los correos electronicos:

crighian doncel@@sanidadfuerzasmiitares, mil.co
marthamartnezi@sandadiverzasmilitares mil.co

+ Bloguear la orden de pago, siadn ne se ha hecho efectivo el pago.
= Informar que usuarios intervinkaran en la cadena presupuastal
= |nformar a los entes de contral intemo y extamo.

7. ENDOSO DE UNA ORDEN DE PAGD.

De conformidad con la Circular externa N°.081 da octubre de 2011, emilida por el Ministerio de
Hacienda y Crédite Piblieo &l endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago, en la
orden de pago. Es decir que el tercero referanciado en la obligacitn es diferente del tercero a qusen
£ ardena girar (0% recursos.

El endoso @5 usado @n &l siguienle caso!

« Cuando se gwan anllcipos a contratos; la normatividad vigents establece gue los anliclpos se
giran a una fiducia,

# Cuando el tercern banaficiaro de la orden de pago, mediante comunicacion, auloriza que el pago
se rsalice a obio lercero, poara eslos casos, las unidades ejecutoras o subunidades deberdn
establacer los documentos gue exigiran para aulorizas k2 sesion de pago por parte del Ordenador
dal gasto.

« Cuando una empresa prestadora de servicios pibiicos o entidad recaudadora de impuestos,
iasas o coninbucionas ordene el paga da la abligacikin a una Fiducia

(i1 “HOE VEMOS EM LA VICTOREA®, “Un aguipo amane 8l sarvico de la salud”
S Bymnicia Calle 26 Mo 88 — 76 Centre Empresanal Elemente Torme Tiemra Pesp 4 PEX, TII0858 Exl 1152-1121.
1122, wyew sandadiverzasmilbares mil co; Somos un sdguien oo grcapordn gue mdminieing fos recadmos ol
silisrafonma e dahid de fas FEMM conforme 3 fa Loy 352 do 857
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La transaccidn @sta asignada a un perfil pagador central yio pagader regional y se debe hacer por fa
ruta CUNY Adminisiracion! drdenes de pago endosar, este se debe realizar a la orden de pago en
estado ‘Generada’.

Al grabar |a transaccion de endoso, la crden de pago continia en estado ‘Generada’ con el atributo
de Endosada,

A traves de rutac CUN/S Admenistracion/ drdenes de pago futorizar drdenes de pago, se deban
ditonzar las drdenes de pago pesupudstales de egresos gue lengan &l abributo de ‘Endosada’,
quedan en estade ‘pendients de autorizacion’

Autorizacion de las drdenes de pago, pendientes de autorizar:

La transaccion sa asignd a un perfil diferente del pagador lamado ‘entidad-autonzador endoso’.

Este perfil debe ser asignado por el Coordinader SIF Macidn, & un usuana diferente del dreg de
pagaduria que tenga un rol de coordinacion dentro del area fnanciera, pata gque reviss |a
documentacion soporte del endoso v apruebs el mismo,

Cuando sa requiera realizer este procedimiento se debe solicilar el pedfil “entidad-autonizador-
endosg” de acuardo con 108 requisilos sefalados en la administracstn de usuarios SIF Nacion

28. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES DE VALOR LIQUIDO CERO.

El pagador de cada Establecimianto de Sanidad Miktar gue genere ¥ autorice &rdenas de pago con
valar liquido cer, (se prasenta cuando el valor bruto de la orden de pago es igual al valor de las
deducciones generando como pago al valer caro) debe dar &l estado "pagada” a través de la ruta:
CUN/ Administracion [ drdenes de pagol Asignar estado pagado a orden de pago con vakr nato
cera.

29,  PROCEDIMIENTO LEGALIZACION DE DEDUCCIONES.

Las dedueciones son descuentos que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones legales o
adminisiralvas, las cuales se definen deniro de ka cadena de ejecucidn presuplestal del gaste al
momenta de registrar ta obligacion, donde se indica la posicién no presupuestal a afectar, 2l valor, Ia
base gravable v el beneficiano de eza deduccion,

En consideracion a lo expuesto, cuando s2 paga en &l aplicativo SIIF Nacién la orden de pago
principal, por cada codigo no presupuesial incluido en la obligacian, se van acumulando los saldos
Ouie seran pasterionmenta pagados a los beneficiarios de 1a deduccidn, es dedr, funciona coma una
balsa por cada cédigo no presupucstal en la cual 28 van acumulando Ios saldos de todas las
deducciones vinouladas en las Ardenes de pago que hayan utiizado el mismo codigo no
presupuestal, en el momentic del pagos de estos descuenios, se caloula el valor total a pagar
teniendo en cugnia la sumaloria de as causaciones v al pericdo de fiempe (fecha inicial v fecha
final}, tal como sucede con los impuesios,

Para el ragistro de las deducciones, el sistema fiene dispuesto un “Catdloge de pagos no
presupuestal- CPNP" qua se identifica en su estructlura con e ndmers 2 “Crédito” y marca
denominada "Deducciones’ las posicionss que registran los diferentes concaplos de deduccian.
Alguncs conceplos de deducciones son

Impuestos: Ratanciones a lilvlo do Renta, VA, ICA, olros municpales,

Contribuclones: 5% obra Pablica, olras municipaiss,

joay MG VEMGS EN LAVICTORIAT, "Un aquipo fumano s servico de le salud”
Y Mwanida Calle 25 Mo B8 - 76 Cesnlre Empresaiiad Elemamto Tarme Tierra Piso 4 PEX. 32308555 Ext 11521121«
1122, www saniladiverrasmiltares mil co, Somas an dgiman de poascitn Que adminisim ns meolisns ol
sulpsistama de salud de las FEMM, confoeme a da Ley 352 de 1907
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Retencidn: Estampilia Pro-Universidad Nacional de Colombia y demdas univarsidades estatades.

Embargos entre proveedores: Orden Judicial

Las Subunidades Ejeculoras deben apBcar todos los procedimiegntos en Ias fechas estlablecidas con
el fin de realizar en forma correcta ¥ oporuna [a legalizacon de Impuestos de caracter nacional,
distrital yfo municipal. y su posterior presentacian y pago ante las entidades compelenies

81, IMPUESTOS NACIONALES

Son aguellos ributos emilidos por el ejecutive v aprobados por el Congreso Nacional, Estos lenen
aplicacion en el territorio Nacional Dentro de los impuestos del orden nacional encantramos los
siguientas:

o |mpuesto a titule da Renta.
e |mpuasto sobre las Venias WA

Para el caso de los impuesios nacionales como la retenditn en la fuente v la relencidn dal IVA, al
tercere beneficiarns de dichos impuestos es la Direccdn de Impuestos v Aduanas Macionales DIAMN,
identificada con KIT, 800197 268-4,

Legalizacian de Impuesios Nacionales HAN CS5F v 35F

La causacin de deducciones de retencidn en la feente a favor de la Direccion de Impuasios vy
Aduanas Nacionales — DIAN corresponde a un mecanismo de recaude anticipado da un impuasio ep
2l instante en que ocurre @l hecho genarador del mismo, s deducciones gue le aplican @ un pago
g2 definen dentro de la cadena de ejecuciin presupuestal del gasio en el momento de registrar |a
obbgacicn, indicando el oddigo no presupusstal a atectar, el valor, |a base gravable y el beneficiario
de esa deduccidn, log cuales son acumulados en una bolsa de deducciones,

Caon el objetivo de minimdzar los costos, mitigar riesgos ¥ oplimizar la ejecucidn de 105 recursos
correspondienies a las deducciones DIAN, mediante ka Resolugidn 000033 del 25 mayo de 2018 |a
DIAM habilith en &l aplicativo MUISCA un canal de pago electrdnico sy dizpesicidn de fondes para
que las entidades ejeculoras del Presupuesto General de |a Macién — PGN, al momeanto de realizar
el pago da la declaracion de la relencidn en la fuente por conceplo da Impuesto sobre 1a renta,
impuests sobre las ventas - VA Yo, Impuesto de timbre, se reglice direclamente desde el SIIF -
Macian, sistema que reportara el pago de |z declaracion a la DIAMN.

Fara |z compensacion da deducciones en el caso de la Direccion General de Sanidad Militar, se
debe hacer una sola compensacsin de deducciones de forma conzoldada con las deduccionas
practicades por cada una de sus Subunidades, con el fin de fributar bajo el dnico Ndmearo de
Identificacion Tributaria (MIT. 82300332 670-5) a la Direccion de Impuesios y Aduanas Nacionalkes.

Una ver legalizadas las deducciones a favor de la THAN en forma cenlralizada por pare de ia
Direccidn General de Sanklad Miitar, bos perfiles Pagader vy Contable de los Establecimientos de
Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de ta Fuerza Adrea deben verificar que
las deducciones causadas se encuenbren legalizadas en el mes siguwente, wlilizando el archivo de
consulta deducciones con base a los saldos positives (PAG) y negativas (EPG213-Verificar Pago por
Compeansacion Retenciones DIAN).

111 HOE VEBMOE EM LA VICTORIA”. "Un eguilpo bamand &l servicio da la salud

S0 Apenida Calle 28 Mo 88 - 76 Cenlro Emgraganal Elemearto Tare Tiarra Pisod PEX. 3238555 Exl 1158-1121-
1132 wwew sandadivarzasmiltares mil.co, Samoes un edgimer o axcegodn que adimdaisls e recaisos de)
subsistoms oa sanar e fas PR confivme a fa Ley 357 de 1047
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28.2. IMPUESTOS DISTRITALES O MUNICIPALES

Los impuestes municipales estdn previstos en acuerdas o resofuciones, aprobados v expadidos por
el munscipia o distrita,

Dentro de estos iributos encontramos ICA y ofros especificos que aplican an algunos municipios yio
distritos segln comesponda

2.8.2.1. Impuestos Distritales ICA Bogoti

La Direccin General de Sanidad Militar, centraliza Ia kegalizacidn de impusstos a nval disthtal
(Jurisdiccidn de Bogotd), en lo corespondients a las relenciones a titulo de ICA, sfectuadas por las
Subunidades Ejecutoras ubicadas en Bogola a los proveedores y contratistas, con el fin de tributar
bajo el dnice NOmero de Identificacion Tributaria (NIT.B30.039 670-5) a la Secretaria de Haciends
Distrital.

El perfd pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar ubicado en la ciudad de Bogota debe
legalizar en SiIF las deducciones que comrespanden a impuastos distritales a través de una orden de
pago no presupuestal, enginada en EPG, el primes {01) dia habil de cada bimestre, asi:

RUTA GESTION DE GASTOS (EPG) - orden de pago ne presupuestal de gasto — Pago
daduccionas,

Tesorerla responsabla del giro: Selecclonar 13-01-01-DT

Tercero benaficiarion
Impuestos distritales. Bogotd Distrito Capital NIT. B%9 995,061

Tipo de Beneficiario: Traslado a la pagaduria central 15-01-11-000

Medio de Pago: Abono en cuenta

Salectionar la cuenta corriente del Banco BEYA nimera 311-02764-3

Una vez generada la orden de pago no presupusstal se debe "Autorizar" v confirmar en el “avance
de procesamients” que la aprobacion que se lanzd quedd en estado FINALIZADA para que ai
Tesoro Nacional realice el giro a la pagaduria de Ia Direccién General de Sanidad Militar

2.9.2.2. Impuestos Municipales Fuera de Bogota

El pahl pagador de cada Establecimients de Sanidad Militar debe legalizar an SIF Naecidn por o
manos tres di antos dal lento del | bo [ag deducciones comespondsantes a
impuestos municipales, este con el fin de prever situaciones que se puedan presentar para reafizar
el pago oportuno, {ales como bloguee de las cusnias por embarges, suspension del sistemna, cierre
del bancao, el

Lae deducciones se legalizan a través de una orden de pagoe no prasupoestal, onginada en EPG,
asl:

impuesios Municipales CSF-S5F

RUTA: EPG - orden de pago no presupuestal de gasto — Pago deducciones
Tesorera responsable del gio: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercers beneficiano. Alcaldia o la entidad bensficiaria del impueasio municipal.

) THOSE VEMOS EN LA VICTORIA® “Un equipo humane al servicie de fa saled®
Avenida Cale 28 No 6% - 76 Cantro Empresarial Elomento Tarme Tierra Piso 4 PBX, 3238555 Exl 1152-1121-
V122w sanidadfusizasmililares mil.co; Somos as rdgimen ode seoapmon gue stk s mersos del
suhaisimng oy 2alud o s FEMM, conforme 4 fa Ly I52 de 1987
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Tipo de Beneficiario; Traslado a la pagaduria DISAN o JEFSA (de acusrdo con el procedimiento
sstablecido en el numeral 2.3.7.2 "Procedimisnio para realizar los pagos con traslado a pagadurla”,

Medio de Pago: Abono en cuenta - Cuenta bancaria!

Mata: Los valores consignadas por k3 Direccién del Tesoro Maciona en las cuentas comientis, no
podran parmanacer mas de cinco dias calendario (confendo sabada, domingo y feslives) &n bancos
de acuerdo con ko establecide en el Articulo 15 del Decreto 359 de 1085

- Para 8l caso de los Establecimientos de Sanidad de la Armada v Fuerza Aerea ubicados en
Barranguilla, Cali v Vilavicencio-Apiay en donde el Establecimlentc de Sanidad del Ejgrcito
presenta la Declaracion de impuestos Municipales, al momenic de legakzar los impuestos
municipales, deben seleccionar la cuenta cormiente de la Direccion de Sanidad del Ejército, asi:

Tipo de beneficiara: Traslado a pagaduria
Biedio de Pago: Abong en cuenta

FLERFA BiELA | CUDAD POl SIF EA M CUENTA Mo
EIC DISANEIS |

ROGOTA 1511 3001 BBVA 300081 15

Una ver generada la orden de pago se debe “Autorizar’ y confemar én gl “avance e
procesamisnts’ que |a aprobaciin que e lanzd quedd en estado finalizada para que el Tesorn
Macional realice &l giro a la pagaduria solicitada,

NOTA - El Tesorere del ESM Ejercito debe consclidar la informacidn de las otras fuerzas para
realizar la declaracion de impuestos en forma unificada y enviar kos soportes de pago a la Direccion
de Sanidad Ejercite, por lo menos tres dias antes del vencimiento del impueste para que se realicen
los pagos oporfunamente y No $& genesren pagos extemporanecs si se prasenta alguna novedad

NOTA 2. La pagaduria de la Disan Ejército que recibe estos recursos debe lagalzar |as ordenes de
pago no presupuestales oilensvas

- De acuerdo con la centralizacién administrativa y financiera, el Ordenador del Gaslo, Comador y
Tesorero de cada Unidad Centralizadora es responsable por la presentacian y pago oportung de
las declaraciones de impuestos municipales y departameniales de tas unidades centralzadas a
gue haya lugar de acusrdo con la normatividad establecida para tal fin en cada departamento,

- Es responsabilidad del pagador del ESM revisar que en la fecha que selecciond coma fecha
limite de pago de la orden de pago no presupuestal el dinero solitade por impeastos
municipales sea consignado por la Direccian del Tesoro Macional para hacer &l pago de dichos
impuestos en las lechas establecidas.

_ Cuando se presenten sobrantes de recursos por concepto de aproxmacidn al milipla de mil en
las declaiaciones de impuestos, estos se deben trasladar a la cuenta cofriente nOmearo 311
O2764-3 del bance BEVA, enviando como soportes copia de la declaracion inbutaria presentada y
copia de la orden de page no presupuestsl registrada en SIF al siguiente commen:
cristandonceli@sanidadiuerzasmiliizres. milco

ryy NOS VEMOS EN LA VIETORIA™ “Un equpd hemann al senacio dé 18 astud
o Ayeride Cale 26 Mo 65 — 76 Cenbm Empresacial Elemento Tore Tems Pise 4 PBX. 3238585 Bxt 1152-1131-
1177, v sanidat Bz asirid s mil oo Soimes wr i e 08 ey cepoitn Gui adar'sie s remurses dal
suhgiseme de seliad da les FEAMM, candorms a e Ly 352 dis 18497
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2.9.3. RETENCION CONTRIBUCION PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS
UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA.

HECHD GENERADOR

Las entidades dal orden Nacional que hacen parte del Presupuesto General de la Macion PGN que
realicen pagos sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como log contratos conexos al
de obra {dizefio, operacidn, mantenimiento, interventoria ¥ demas definidos en la Ley 80 de 1993,
artlcule 32 numeral 2}, son responsables de relensr ¥ pagar os valores comespondienies 5 la
contribucidn parafiscal "Eslampilla Pro-Universidad Macional ¥ demds Universidades Eslatales de
Colombia’.

La Ley 1697 de 2013, en su articulo 6° define que el hecho generador de esta contribucidn “estd
constiheldo por todo contrato de obra que suscriban s entidades dal ordan Macional, definidas por
el Arficuto 2° de la Ley 80 de 1993, en cualquier lugar del femitorio en donde se ejecute 1a ohra, sus
adicionas an dinero ¥ en cualquiera que sea la modalidad de pago del precio del confrato. En tal
case, el hecho generador se extiends a ks confratos conexos al de obra, esto es! diselo, operasian,
mantanimiento o inferventaria v demas definidos en la Ley 80 de 1803, articulo 22 numeral 2

Quadan inclukdos [os contratos de obra sesentos por las empresas industriales v comerciales ded
Estado y de empresas do economia mixla cuya ajecucion saa con recursos del Presupuesto Ganeral

de [a Maciin

Fara establecer sl en un contrate se configura el hecho generader de la contribucidn “Estampilla Pro-
Universidad MNacional y demds Universidades Estatales de Cofommbia®, se hace necesano lenar
clandad de concepltos tales como confrato da obra, contralos conexas, bignes Inmuablks, bianes
muehkes que edquisren |2 calidad de inmuables.

Las tarifas sa definen de acuerdo con el valor def confraio v se determinan ash

| COMTRATOS
N® _ BASE GRAVABLE TARIFA
1 Cuyo valar eslé enire 1 ¥ 2,000 SMMLY Pagaran al 0.6%
2 Cuyo e erying 2 00w BAGD Skl Pagaranal 1%
3 Cuyo vadfor sea mayar a 001 SMMLY Fagaranal 2%

Base gravable: Es el valor monetarie o unidad de meddds de un hecho econdmico conslderado

generador del tributa, por 1o tanto, no debe incluir IVA,

Began el fallo del Consejo de Estado No 11001-03-06-000-2016-00260-00, "los pagadores de las
enlidades contralantes deben hacer las retencionas respeclivas de manera proporcional a cada
pagoe aplicando la tarfa de la base cormespondiente al vakor dE‘I mmram an 8l rmmmm en al qu-E
efactioe el pago. Sin embargo, :

5i se gengra un ajugte de ia d:
fa gﬁﬂc.l‘dr_l ai' valor n‘nF cmrm-.'r, los pagadons d‘nban raa-.rlzar Fas m.ﬂgui:ra-cmms & rn ga
3 1 B8] i g 5 5 3 glada. En teddo casa, antes de
realizarse al ulllmu pagu paﬂadn T ﬁal::-a varln:ar -:ia a-:uan:ln mn al valor total del contrato fvalor
m:::_lﬂﬂ + adicionss), en gue base se ubica definitivamente & mismao para asl proceder a8 haoer los
rea|ustes respactivos ¥ el carrespondsante recauds”

La contribucion da Esfampilla Pro-Universidad Macional v demés Universikdedes Eslslales de
Colombia, queda registrada en el SIF Macidn al momento de generar |2 obligacion presupuestal con
ta deduccion 2-03-30-01 y como beneficiario de fa deducckin, el Minislerio de Educacidn Macional,

LA “HOS VEMDS EM LA VICTCRA. Wn equpo humane o saraco de la sakd’
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Concepto 2386 del Consejo de Estado emitido el 5 de septiembre de 2018:

Al momento de verificar si 52 debe aplicar la retencidn de la contribucitn, es Importanie tener en
cuenta que, sl un condrate corresponde a senicko de mantenimienta comrectiva y preventivo al
sisterna de aire acondicionado, ascensores, mator generador o plantas eléclricas, estos pueden ser
catalogades como inmuebles por adhesion o destinacion, basados en el conceple 2386 del Consejo
de Estado emidido el 5 de sepliembre de 2018;

“Para la Sala, los preceptos gue describen Ios muebles por adhesicn o por destinacion consagradaos
en &l Cadigo Civil resultan vigentes y aplicables en el conceplo juridico de cosas corporalas
inmuebles, pero con |3 natural adecuacidn al desarrolio histrico, social v lecnoldgico de |a presente
sociedad y de los nuevns bienes muebles e inmuebles, Esta actualizacion necesaria permititd fne luir
bines mueblas, que pos 5u naturaleza se intogran v hacen parte de s edificaciones acluales enla
actividad comercial, para la prestacion de los senvicios piblicos o para al ejerciclo de funciones
administrativas por parle de las entdades estatales. Desde ese punto de wista deben interpratarse
las enunciaciones incorporadas en las nomas del Codigo Civil, sin parfuicia de mantenes Comd reqgla
general el niclec central de la definicion de bien inmueble, segln el articulo 856 del Codigo Civil,
esto es, su caracteristica de no poder ser transpontade de un lugar a obro. Por esta razdn, los bienes
que puedan ser transportados de un lugar a otro 58 reputan bienes inmuebles, y solo por excepcidn,
podrian ser inmuebles por su destino, seglin el articulo G58 del Codige Civil, En cuantd & |os
inmuebles por adhesian, la norma del articulo 856 incluye al concepto basicn, én &l senlido que lales
bienes se adhieran de manesa parmananta al inmueble. Respecio del concepto d& bienas musbles
por cestinacién, la norma hace referencia 8 aquelios casos que estan permanantementa destinados
al usc del inmueble, sin embargo, de gue puedan separarse sin delrimente, Sin embargo, con
caractar snunciatheo sehala algunos bienes como las [osas del pavimenta o los lubos de fas cafierias
que en la actualidad podrfan considerarse como bienes por adhesidn ea a3 medida en gue se
adhieren permanentemente al inmueble. Se hace referencia a ienes muebles para |a insta@cidn y
funcionamiento de aires acandicionados centrales o para redes de nueva generacibn”

Mgl las cosas, estos contratos de mantenimiento son objeto de la confribucion parafiscal descrita en
el arficulo 5° de la Ley 16887 de 2013, como quiera que cormesponde a una herramienta sin la cual no
saria posible ejecular las actividades diarias del Establecimignio de Sanidad.

FECHAS DE PAGD

Para realizar la compensacion de la deduccidn “Pra-Universidad Nacional de Colombia ¥ demas
Universidades Estatales de Colombia®, se debe tener en cuenta l@s siguientes precondicionas o
requisios;

+ La Orden de Pago Presupuestal do gasto debe estar en estado "PAGADA" y contemplar |a
posicion del catdlogo para pago no presupuestales 2-03-80-01 “Pro-Universidad MNacional de
Colombia y Demas Universidades Estatales de Colombia®

# Para la posicdn antericemente citada, o benaficiano de k8 deduccidn daba ser el Ministero de
Educacidn Macional MIT &89995 001-7,

Semastraimente s¢ debe realizar la compensacion de deducciones de "Estampilla Pro-Universidad
Macicnal de Colombia vy demas Wniversidades Estatales de Colombla®, para lo cual una vez se
cuentan con la (8) cadena (3) presupuestal (es) de gasto en el Sistema SIF Madion y cumplan las
antericres precondiciones. se procede a realizar la compensacion de esta deduccion

Al generar 8l documento de recaudo por clasificar de compensacion dé deducclones s necesario
fenar en cuenta las fechas de giro establecidas para transferir los recursos recavdados por concepio

4 MG VEMOE EN LA VICTORIA®. “Un equipe humano al serdicio da la satud’
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de la Estampilia Pro-Universidad Macional de Colombia v demas Universidades a 2 cuenda
deslinada para tal fin, estas fechas son;

+ Doeducoones causadas en el primer semestre (1 de enero al 30 de junig} fecha limite de pago al
06 de Julio de 2021,

¢ Deducciones causadas en & segundo semestre (07 de Julie al 31 de diciembea) lecha limite de
pago el 05 de enero de 2022

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LA RETENCION DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL ESTAMPILLA:

El pago de la deduccidn s& realiza a fravés de la creackin de un dacumenta de recauda por clasificar
de compansacion de deducciones (INGDTT), esto significa que no se requsene soicitar 10s recursos a
la tesoreria de la Unidad, sino generar este documento da recaudo por clasificar de compensacian a
fravés del Sistema SIF Macidn, de esta forma, la DGCPTH avita al fluje de recursos entre cuentas
bancarias de tesoreria.

A lravés de la ruta EPG-Consulta de deducciones, se debe lIstar Iag deduccones gue se encuenisan
pendienies de pago

Una vezr el setema genere ol listado, deberd exportarse a Excel y filtrerlo por la columna de la
posicion pago no presupuestal seleccionande el cddigo 2-02-80-01 PRO-UNIVERSIDALD MACIONAL
Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA

CREAR DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR POR COMPENSACION:

Esta funcionalidad permile disminuir ¢ salda de la deduccidn en la bolza de deduccienes causada
en el page de 18 orden de pago presupuestal del gasto y dispone el documento de recaudo por
clasificar por compensacion de deduccionss a la PCI Desting correspondiente a la subunidad 22-01-
04-D0C del Ministeria de Educackin Macional con el NIT ndmero 889,999 004-7,

Es importante realizar previamenta la consulta de deducciones generadas con el objetivo de tener
clanidad sobre & valor tolal de deducciones a compensar en el semesire.

A través de la Ruta ING [ Compensaciones /| Compensacion deducciones / Creacidn compensa
deducclones, e parfil pagador central o regional puede generar el documento de Recaudo por
clasificar por compensacién de deducciones, documanto quee quedara disponible para la Subunidad
22-01-01-00Q del Ministeric de Educacion, | cual se selecciona en el campo "PCI Desling”

En caso de contar con deducciones causadas con Recursca Macidn CSF y Recursos Administrados
en SCUN (Nacion 55F), es necesario generar dos compensaciones: una compensacion con la
marca "SI7 solaments cuando a5 deducciones hayan skio causadas con recursos de las entidades
gue hacen parte de SCUN v ofra compensacion con la marca "NOY cuando [as deduccionss hayan
sido causadas con recurso Macitn CSF.

Dratos administrativos
MMigenciar como minimg [0s dalos oblgatoros, Tipo de documenio soporte (Decreta 1060514
axpadida por el Gobiema Macianal

Al dar clic an GUARDAR, el sistema realiza lo siguiente:

Informa el numero consecu vo ded documenio de recaudo por clasificar, el cual queda disponibls en
Ia entidad saleccionada como responsable de Ia imputacion {Minisierio de Educacion Macional},

(i | THOS MEMOS EN LA VICTORW “Lin equipa luman &l sesvicko dela sslud
S Awenida Galle 26 No 69 = 76 Centro Empresarial Elemento Tome Tiana Plso«d PEX. 2238555 Ex 1952-5121-
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Reduce el saldo de la deduccidn por e valar registrado en la fransaccion an la Unidad que efecida la
ransaceian

REPORTE INFORMACION DE DEDUCCIONES GENERADAS POR CONCEFTO DE
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD MACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA,

Con al fin de verificar la corresla uedacidn de la deducciin Estampilla Pro-Universidad Macional y
demas Universidades Estatales de Colombia, la Tesorera de cada Direccidn de Sanidad vy Jefatura
de Salud de la Fuerza Adrea debe remilis mensuatmante a la Deaccidn General de Sanklad Militar [a
informacién de sus Establecimientos de Sanidad Militar en forma consolidada en el farmaio
denominade "Registro Recauds Estampifla Pro Universidad Macional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia™, (Anexo 4) debidamente diligenciado (PDF y Excel)
adjurtands copia de los contratos v facturas que genararon la deduccidn por esla contribucian,
adicienaimente en log meses de |ulio y enero se debe adjuntar copia de la compensacion de
deducsiones a la POl Ministerio de Educacion Macional coma soporte dé page.

Esta informacion se debe envier mensusimente en los cinco primeros dias cel mes al correa
ebectrdnico: criskan doncel@zanidadiuarzasmilitaras. mil.co

REPORTE DE INFORMAGION DE ESTAMPILLA ¥ LIQUIDACION (RIEL)

Con fundamente en lo establecide en el adiculo 11 de la Ley 16897 de 2013, « Ministerio de
Educacidn Macional implementd el sistema de Reporle de Informaciin de Estampila v Liquidacién
(RIEL), mediante el cusl se realizara el reporte de informaciin de contratos, generacién de
liquidacidn da pago, imputacién de Ingresos ¥ generacion de reportes de los confratos objato de
pago de |a confribucin parafiscal creada por la Ley 1687 de 2013, para ganarar un mayor contral de
los Ingresos al Fondo MNacional de Universidades Estatales de Colombia de los recursos
provenientes de ka Estampilla Pro UNAL y demdés Universidades Estatales de Colombia,

Tenlendo en cuenta ka validacion y verificacion de ia Informaciin que se debe realizar para el registro
en el sistema RIEL, e! cargue de informaciin se realizara en forma cantralizada en ta Tesoreria de la
Direccion General de Sanidad Militar, en consecugncia, ningin Establecimiento da Sanidad Militar
dehe regisirar informacion en el sistema RIEL,

RESPONSABLES DE EFECTUAR LA RETENCION Y PAGO DE RECURS0S:

Es Importante recordar que, de acuerdo con la normatividad legal vigente, los Tesorems o quien
haga sus veces, que efectien giros sobre confratos de obra poblca y sus adiciones, asi como sabre
los canlratos conaxos al de obra, son responsables de verificar ta retencion y paga oporiuno de |as
sumas corespondientes a la contribucidn parafiscal, de igual forma serd responsable & Contador
por i verificacion de la correcta liguidacidn de asla contribucidn.

Los intereses moratorios generados por el incumplimients de |a compensacion y pago de las
deducciones se encuentran previstos en el articulo 634 del Estatuto Tributario, desde |a fecha de la
oporiunidad legal prevista en el articulo 2.6.4.1.22 dal Decrato 1075 de 2015, para realizar al
trastado hasta el dia en que ofectivamente se realiza &l pago

PAGO DE LA DEDUCCION CUANDO SE HA CAUSADO UN MENOR VALDR

Fara los casos en los gue por alguna razén la deduccidn 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDALD
NACIONAL ¥ DEMAS UNIVERSIDADES DE COLOMBIA no hubiesa sido calculada y causada al
proveedor o haya sido aplicada por un menor valor, es pecesans =olicitar al proveedar realizar la
consgnacidn del valor que se dejd de deducir, Independientementz de gue |a cadena presupuesial

HOE VEMOS EN LA WICTORIA™, "Un egulps Bumand & servicio da 1a salud’

fyanicia Calln 26 Bo 88 < 76 Ceniro Erngrasanial Elemento Tape Tera Fiso 4 PBEX. 3238555 Ex 1 158-1121-
1122 wwey garedacuarzasmiitanas. mil oo Somos @ regvmen oe axpascidn g adimdaisla fs recursos del
sufssiafoomg o sdod de fas FRMA, omlfmne a fa Ley 352 do 137

LY

1
A



53878045
RAedizadc AP I:-'I 3 H o e X0 PR 8 B 0 1 T ieitracioys: che Poriicns Flnanciean sam ol tnicka cala v Flecel 3134 Fagvm AN dn 12

haya sido Nacion CSF o Nacidn S55F, la consignacidn de este valor s& debe realizar a la cuenta
carrients nomero 311027543 del banco BEVA a nombre de la Deccidn General de Sanidad Militar
para gue la Pagadurla Central realice el gire via SEBRA a la Direccian del Tesaro Nacional

Lina vez realzada la ransferencia, la DGCPTN genera un documento de recaudo por clasificar a la
DIGSA guien, A su vez, de aceerdo con la justiicacitn y validacion de los sopotes remitidos por [a
Direccitn de Samdad o Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea, reasigna a la Subunidad que requiera
ajustar las deducciones causadas por concepto de Estampilia Pro-Unsversidad Macional y demas
Universidades Estatales de Colombia.

294, CONTRIBUGION 5% DE OBRA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente "Todas les personas naturales o

juridices que suscriban contralos de obwa piblca, con enixlades de derecho piblico o celebran

contratas de adicion al valor de los existentes debaran pagar a favor de la Nacien, Deparamento o

Punicipio, segin el nivel al cual perdenezca la enbded poblica contretante una confribucian

xp?‘;hmﬁ al cinco por ciento (5%) ded valor fotal del corespondienta contrato o de la respectiva
icidn

En el articula & de la Ley 1108 de diciembre 22 de 2006, se indica;

‘Todas las personas naturales o juridicas que suscrban confrates de obra poblica, con entidades de
oerecha pribico o eelabran eonfratos da adicidn al valor de los exiztentes deberdn pagar a favor de
fa Macian, Depanameanto o Municipio, segin of mvel al clal pedanazes la entidad pablica conlralante
tia contribucion equivalante af oinco por cianto (5%) de! valor tatal del correspandiente confralo o de
la respaciive adicion”,

Los sujetos pasives de la referida contribucidn son las personas naturales o juridicas que suscriban
contratos de obra poblica, quienss deben pagar a favor de la Nacion, Departamanta o Municipio,
segin al nival al cual perterezca la enbdad pdblice contratante, el equivalente al 5% del valor total
del contralo, independientemeants de la fuente de financiacian dae la obra

Mo se debe efectuar el descuento objeto de la contribucion del 5% sobre los “anticipes” por cuanto
los dineros que s2 entregan a (o los) contratistals) contindan siendo de la Enlidad Pobbca
contratante. Diche pago es un edelanto del precio que adn no se ha causado y que la Entidad
Publica confratante hace a (o los) contratistals) para que a la iniciacion de los trabajos dispongan de
unos fondos que le permitan proveerse de materiales y atender los primeros gastos del contrato, En
tal sentido, ol descuenta dal 5% se realizard sobre &l 0 los pagos posterionss al misma, a fin de
amartizarky durante la ejecucitn del contrato previo cumplimianto de los requisites dispuestos parg 21
afecio.

En gl caso especifice de fos “pagos anticipados™ se debe aplicar [a retencidn de la contribucian deal
5%, &n razon a qua el pago anticipado tiena la connotacion de que los recursos pasan 8 propiedad
del (o los) coniratistals), pudiendo disponer libremente de los dineras. En dicho senlido, tal
contribucion se electuara en el (o los) pagofs) segin quede indicado en 1a factura

La enlidad debe tomar como base para |a retencidn de la confribucitn &l 100% del valor del contrato
i gbra piblica o de [a adicidn de éste, sin incluir impuestos, tasas o contribuciones.

Una vez reqistrada la cadena presupuestal en el SIIF Nacion el perfil gestign contable elabora Ia
obligacién v en I8 carpeta de deducciones debe registrar la confnbucién wlilizamdo e NIT
B30.114.4T5 del Ministerio del Interior y el cidigo de pagos no presupuestales:

ey HOS VEMDS EN LA VICTORIAY, Ui epupe humano & servicio da la salud®
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COMPENSACICON CONTRIBUCION CONTRATO QOBRA PUBLICA

For ardan del Minsteric del Inferior madiante circular externa CIR13-000000007-2013 ded OF de
febrera de 2013, las Subumdades que realicen deducciones durante & mes ya no realizacdn
consignaciones, sotaments compensacian de la deduccion por el Sistema SIF Macion.

Postericrmenie el perfil pagador de cada Establecimiente de Zanidad Militar una vez pagada la
ardan da pago debe)

El pagn de la deduccitn sa realiza a ravés de la ereacidn de un documento de recaudo por clasificar
de compensacion de deducciones cuando e trala de recursos Nacion CSF o SS5F y que hacen parte
del Sistama da Cuenta Unica Macional

A traves de la consulta de daducciones, se debs listar las deducciongs qee 58 encuentran
pardmnles de pago. Una ver el sisterna genere &l listado, deberd exportarse & Excal y fillrarlo por la
columna de la posiciin page no presupuestal seleccionando el codigo 2-10-01 “Conirnbucion
Confrata Cbra Pablica’

El perfil pagador crea un dosumanto de recaudo por clasificar a partir de una compensacion a favar
del Ministerio del Interior, por k8 RUTA ING! Compensaciones! Compensacién deductiones/
creacion campensa deduccionas

Informe FONSECON:

En cumplimiento a la circular Mo, CIR 12-00000007-2013 emitida por al Ministerie del Interior dande
zolicita a las Enlidades diligenciar ¥ preseatar el “Formato de Registro Recawdo Confribucidon -
FONSECON", con el fin de realizer el respeciive seguimiento al recaudo por conceplo de e
contribucion dal 5% en confrato da obra poblica, el pagador de cada Estabdecimiento de Sanidad
Militar rermilica a su respectiva Direcocadn de Sanidad o Jefatura de Salud Fuerza Aérea aste formalo
diligenciado y acompanado de |a copia de los contratos, factura y los sopores de compensacion del
mas antarior.

El pagador de |a Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de |a Fuerza Adrea
debe consolidar el *Formato de Regisiro Recaudo Contribucidn —-FONSECON" (Anexo &) y remitirlo
mensualmanis a la Tesoraria de la Diraccian Ganaral de Sanidad Militar en o res pimenes dias del
mas a bravds del coreo electrdnico a crstian donceli@zanidadfverzasmilitares mil. co, adjuntands los
soportes antes mencicnadaos,

295 EMBARGOS ENTRE PROVEEDORES

Un embargo es una retencion econdmica realizada al pago de un tercero por arden judicial, en la
cual modifica ef derecho de propledad de una parte de los recursos para que la persona nalural o
juridica cumpla con una cbligacion de cardcter pecuniario, bien sea proveedor yia funcionario,

Teniendo en cusnts que cualguier persona juridica o natural (provesdor o persona beneficiara da
pagos efectuados por la Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso da embargo, |a
Administracian dal SIF Nacidn desaralld la funcionalidad qua se presanta en la Guia Financiera
No.50 "REGISTRO DE EMBARGOS EN SIIF MACION® (Anexo &), con el fin de registrar ésia
exlsacitn y evar el control de los embargos en el Sistema SIF Nacidn, Al regestrar un ambargo en
el sistema, avtomaticaments sa guarda una validacshn gque s¢ activa en la cadena presupusstal del
gasio presentando un mensap informativo en & momentio de generar la obligacikn, permiliéndola al
Perfil Gestidn confable registrar la deduccitn correspandienta al embargo.

Precondiciones para la creacitn del Embargo en SHE

G ‘W05 VERMDE ER LA VICTORIA". “Un equipa humani bl sesicd de ta salod”
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Antes de realizar la creacion del embargo en el SIIF Macion, previamente se debe contar con el
docurmenta soporle que contiens la orden judicial de embargo. Adicionalmente en el sistema sa
deben crear los siguientes terceros! Persona natural o juridica demandante, Persona natural o
juridica beneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo.

Para fealizar ia creacsdn del embargo en el SIF Nacidn, e PERFIL Gestian Pagador ingresa por ia
RUTA: EPG J Embargos, diligencianda la informacién salicitada,

En el registro de la cadena presupusstal del gasts, previo regisiro de |a radicacidn de soportes. al
perfil Gestién Contable ingresa por la RUTA: EPG / Obligacion | Crear reconociendo la cuenta por
pagar a favor del tercera. Si el tercero al cual se le estd registranda la chligagidn fiene embargos
asociados, en &l momento en que el usuario del perfl Gestidn Contabie guarda la transaccion, el
sislema maostrara un mensaje informativo como el siguiente:

::"r-:|_| H e liggtend

| Lo s 0 e ol i i iy e it
15, ot s .

Lippim

Al dar clic en el botén “Aceptar’, el sistema mesirara una pantalia emargante, indicando que faita
asociar embarges a las deducciones. Si al usuario que esta registrando |2 obligacidn dessa asociar
el embargo a cargo de ese tercero, debe ingresar a la pestafa "Deducciones” y seleccionar el codiga
de posiciin de catdlogo no presupuestal 2-20-01-06 EMBARGOS, registrar &l valor carrespondiente
al embarge, ingresar al boldn de bisqueda con el fin de seleccionar el tercern demandante.

Para el giro de la deduccion 2-20-01-05 - EMBARGOS @l perfil pagador dsbe elaborar en SIF una
arden de pago no presupuestal por la uta EPG-Orden de pago no presupuestal - pago deducciones
aplicanda todos los procedimientos establecidos para la legalizacion de deducciones en donde
Unicamante cambia la siguiente informaclan

Tesorerla responsable del giro: seleccionar 13-01-01-0T

Tercerc beneficiario; Seleccionar el tercere para el cual quedaran causadas las deducciones en ia
obligacion que para este caso es el demandante

Tipo de Beneficlanc:
Deducciones CSF-55F: Traslado a la pagaduria del Establecimiento de Sanidad Militar

Medio de Pago: Abono en cuenta
Deduccionas CSF-55F Cuenta bancaria del Establecimienta de Sanidad Militar SSE Rec. 16

Una wez generada la orden de pago se debe “Autorizar y confimnar en el “avence de
procesamienta’ que la eprobacidn que se lanzd quede en estado finalizada para que 1a Diraccion del
Tasore Nacional realice el gira

Con el fin de realizar el respectivo seguimento al pago de drdenes judiciales, el pagador de cada
Eslablecimientoc de Sanidad Milfar debs remit copla de la orden judiclal acompaiades de los
sopories de pago wWo consignaciones,

El pagador de la Direccién de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerzs Aérea
debe consoidar esta informacidn, verdicarla, si encuentra novedades reslizar las fgostiones
comespondientes y remilikla a la Tesareria de la Direccion General de Sanidad Militar el dia 15

ey MOS VEMOS EN LA VICTORI. “Un equips bumans of ssrvicia de 13 salisd®
25 Amnids Calle 26 Mo 68 = 76 Canlre Ermpesanal Elemanio Tarme Tiaima Fso 4 PEX, A2IREEE Exl 1152-1121-
P122. v sanidadfuneasmiises mil oo, Samas w rdolne o sscapoiter que miTavala 03 Moo del
subsislema da salind oe lag RN, conforme a fe Ley 352 de 1937

26



Eal
Hinbsdds b '2 3 ET ﬂnnﬂ"rz;:ml.-mﬂd_-u-:.ﬁm irr i o Folhoa s Firan oore e | o cha e sgpevcia Precs! 3032 Pigiry 48 i 133
{quince) de cada mes o al siguients dia habil si es un dia festiva, en el formato ‘Concligcidn da
deducciones Establacimento de Sanidad Milidar (Anexo 7)

28.6. CONCILIACION DE DEDUCCIONES.

Teniendo en cuenta que las deducciones son descuentos que =e aplican a un page en virud de
disposiciones fegales o administrativas, 1as cuales se definen dentro de fa cadena presupusstal al
momenta de registrar la obligacion; s8 hace nacesario realizar una conciliackn entre las areas de
contabilidad y tesoreria de tal manera que &l valor deducido sea el mismo valor pagaco, pussto gua
se pueden presentar diferencias, como: afectacion errénea de los codigos por parte de contabilidad
en el regisim de la obligasion, o la legalizacion mcompleta de las deducciones por parte de la
tesareria, o que ocasionara €l no giro de los recursos al beneficianc final dentro de los plazos
establecidos por la norma.

Can el fin de realzar & respectivo seguimianto a ia commecta legalizacion y page de las deducclones,
8l Contador y el Pagador de cada Establecimiente de Sanidad Miitar realizaran una conciliacion de
deducciones, para ello deben remitir @ su respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea el formato “Conclliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar™ (Anexo
f}

Esta conciliacion & debe realizar mensualmente analizando el reporie "consulla de daducciones”
Este reporte se genera & tavés de la RUTA: EPG - Consulla deducciones y =& utiliza para
consultar los movimientos causados por el drea de Confabilidad y pagados por el area de Tesoferia

El sistema registra en la pantalla la informacion de las drdenes de pago en esiade pegada que
afectaron deducciones con los codigns de cada una de 1as pesiciones pago no presupuestal, este
reparte se debe exportar a Excel para filtrar 2 informacion que se requiera.

Las deducciones causadas por el area de contabilidad te pueden chservar en los cdigos de
transaccian PAG y las deducciones legalizadas por el &rea de lesoreria se pueden ohservar an los
chdigos de franzaccion EPG.
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Con el fin de realizar el respective sequimianta a la correcta legalizacion y pago de las deducciones,
el pagador de cada Establecimiento de Sanided Militar debe remitir el formato “conciliaciin de
deducciones Establecinvents de Sanidad Militar {Anexc 7) diligenciado y acompafiado de los
sopantes da pagos y/o consignacionas.

“MOIS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equpo humans al senacio de 1a sakucd
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El pagador da Ia Direccidn de Sankdad del Ejgrcito, Armada v Jefalura de Salud de la Fuerza Agrea
debe consoldar, verificar y analizar esta informacion, si encuentra novedades realizar las gestiones
corraspondientas y remilirla a la tesoreria de |a Direccidn General de Sanidad Mililar el dia 15
(quince) de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia fastva.

1.10. CARGA DE EXTRACTOS BANCARIOS EN BIIF

(Este procedimiento serd ufilizado exclusvamenta por las Subunidades Ejecutlomas que tienen
aulorizada la efecucidn y registro de ingresos, actualmente la Direccidn Genaral de Sanidad Militar,
Hospital Naval da Cartagena y Jefatura de Salud de la Fusrza Aérea),

Producto de las consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de tesorera corespondients a
recursos Sin Siluacidn de Fondos SSF, esta debe proceder a cargar en el aplicative SIF Nacidn
cada una de las consignaciones efecluadas como se reflefa en el exfracto bancano (no 38 debe
realizar la carga del extracto por el valor total del mes), este proceso se realiza a travas de la carga
dal extracto bancanio, posteriormenta se realiza la contabilizacion del mismo, &l cual gengra un
Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Créditos con la marca "Afacia Ingreso”
registrados en &l extraclo bancario, el cual pueds ser Wilizado en el sistema para cualgubera de los
siguientes eventos:

* [mputaciin de Ingresos (Macroproceso de Ingresos) Tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar - Jefatura Fuerza Aérea v Hoapital Maval de Cartagena.

= Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos) Tesoreria de |a Direccidn General de
Sanidad Militar — Jefatwa de Salud Fuerza Aérea y Hospital Naval de Cartagena.

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar s saldos &n bancos
ragistrados en &l Sistema SIIF Nacidn, con el fin de verificar que se encuentren mncluidos todos Ins
valores pendientes de conciliar por cuanto al momente de efecluar fa carga del extracio y una vez
contabilzade el extracto no s pusden agregar mas valores

Esta venficacion se realiza a través dal reporte Control Extracios bancarnos, en el cual sa encuentran
discriminzdos los movimientos elecluados a la cuanta cormenie

e debe relacionar la marca "Alecta Ingresos’ para aguellos conceplos bancanios gue o requiaran
ya que a parlir de estos conceptos se genaran los Documentos de Recaudo por Clasificar. Los
mavimientos crédito que na tengan |a marca de afecta ingresos, agl como los mavimientos débito, no
{i=nan efecio contahle

Es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la condabillzacion del extracio
bancaro, se verfiqus la fecha de registro, considerando que esta detarminara la fecha en la cual se
realizars la afectacitn contable de dicha operacién, especialments al clere de la vigencia fiscal

Asl misma, lener an cuenta que la carge de extrectos bancarios no permite adicionar movimienios,
por lo tanta, si 5@ requiens realizar algon sjuste, se debe eliminar el extracto sempre y cuando no se
haya electuade su contabilizacion, por esta razdn sa recomienda tener especial cuidado al efeciuar
la carga de los mowimientog crédilos v débitos y asi mismo realzar la rovisitn antes de su
conlabilzacitn

Mota; Se debe tenar en cuenta gue las parfidas por identificar deben ser incleidas en el extracts
bancari coma un movimiento crédito con la marca “Afecta Ingresos’, con el fin de generar los
camespondientes Documentos de Recaudo por Clasificar

En caso que posteriorments se defecte que dichos valores no corresponden & un derecho de cobro
a favor de la Entidad, béen sea para ser dlasificada camao un ingreso, aplicado como un reintegrs o
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realizar una devolucion de recaudo o ingresos, deberd ser reducide por el valor iotal o parcial gque no
ha sido imputade, en forma previa a la ulizacsdn de esta transeccidn se recomignda realizar Jas
coordinaciones pertinenles con las dreas contables con @l propdsito que se prevean |os registros
necesanos que garanticen la razonabilidad de los estados contables de la Endidad

Para la carga y contabllizacldn de extractos bancarios en el Sistema Integrado de Informacian
Financiera SIIF Macién, se deben tener en cuenta los aspectos y procadimientos detallados en la
Guia Financiara Mo 19 "Carga y contabllizacidn de exiractos bancarios” emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional. (Anexo 8)

211. REINTEGROS

Un remtegro presupuestal del gasto nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago
presupusstal del gasto, por alguna situacidn financiera o adminisrativa se daterminag Gue  los
recursos deban ser reintegrados de manera parcial o total a la caja original de donde salieron, es
declr, a la tegoreria que realizd el "pago” de ka orden de pago. En eslos casos hablamos de mayores
valores pagadas a lerceros

La “consignacion’ de los récursos a reintegrar se realiza a la tesoreria de la Direccidn General de
Sanidad Militar puesto que, con dichas consignactonas, s carga v conabiliza & extracio Bancana,
goharands un documento de recaudo por clpsificar, el cudl serd asignado 3l respectivo
Establecimiento de Sanidad que “generd” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro bien sea por el médule de EPG.

Al reafizar af reantegre presupuastal de fa vigencia actual, se disminuye el vakor de la ordan da pago,
s@ ajusta &l valor de |as deducciones causadas, se libera PAC, se reduce la obligaciin y 3e libera al
saklo del compromiso, de modo que se pueda obligar nuevamenie o se procada a reducir el
compromiso ¥ el respectivo CDP para liberar apropiacion,

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que 52 registre en los rubros presupuestales
se afectan los saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al
reintegra 56 reduca al valdr a pagar al benefickario de las deduccionas,; con el valor neto del reintegro
a2 reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue consignada)

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupusastal a una arden de pago vinculada a una
cuenta por pagar, automaticamente se estd disminuyendo el valor de dicho documento, kB cual
significara la cancelacion o reduccion de parte del rezago presupuesial. En caso de que por ermor se
reduzca o cancele parte del rezago, se deberd realizar 3 respecliva investigacion y solicitar
autorizackon para realizar nuevamenie &l proceso de cadena de paga, ko cual afectara la aproplacion
de la vigencia fiscal, razén por @ cual se debe tener control estricto cuando se realice esla
transaccion,

Cuanda 58 realiza un reintegro presupuestal de una orden de pago vinculada a un Compromiso de
Resarva Presupuestal, el valor del reintegro incrementara el "saldo por obligar” del compromisoc
asociado, saldo que podrd ser utifzado dnicamente para cumplic con las obligaciones que se
generaron an la reserva presupuestal del respective confrato, de modo que por ningon Motva se
podra utilizar dicho salde para generar cbigaciones diferentes a la del compromiso que generc asa
reserva, En caso da na requanisa ulilizar ef salde por ocbligar, mediante acta se debara proceder 3
realizar la reduccian o cancelacion del rezago presupuestal

Anles de reglstrar un reintegro presupuestal, es importanta verificar v tener certeza que &l misma
deba ser aphcado como fal, considerando las implicacionss presupuestales y confables que sa
generan {(disminucion de ejecucion presupuestal | menor vakor del activo a gasto).
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Los reinlegros se deben consignar en las siguientes cuentas bancarias:

REINTEGROS SIN SITUACION DE FONDODS (S8F-REC.16)

TIFD BE I
BANCO ELRNTR CUENTA No. | VIGENCIA KCOMBRE CLIEMTA, | MIT
: DEIRECCION GEMERAL DE |
BEVA CORFIEMTE 31027643 ASTIAL |, | 530.029.670-5

REINTEGROS CON SITUACION DE FONDOS (CSF-REC.10-11)

RANCO CLEMYA No VIGENCIA MOMERE CUENTA Fﬁﬁ.ﬁ%‘f_ﬁj
AEPUBLICA B101151.8 AGTUAL | Emcﬁgm‘gﬁﬁ?g GASTOS DE 152
REPUBLICA | B101157-3 ACTUAL | DTN-REINTEGROS GASTOS DE INVERSION 162

Ge debe emaar a la Tesorera de |a Direccion General de Sanidad Militar la “Planilla de reintegro®
(Anexo §) adjuntando todeos los soportes, consignacin y justificacion del mismo para que |3
Tesoreria de la DIGSA genera el racaudo por clasificar en SHIF y la respectiva asignacion a la PG|
generadora del reintegro para su respectiva imputacian,

212, VENTA DE ACTIVOS

Cormesponde a los Ordenadores del Gasio o quienes hagan sus vecas, por delegacidn o en
cumplimianta de sus funciones, autorizar ef retiro de un bien mediante acto adminstratvo. fenienda
en cuenta la recomendacion del Comité de Baja de Bienes y el conceplo fécnico emitido por
personal iddneo, en el cual se defermine que el bien no se encuentre en condiclones de prestar el
senicio para el cual se adquird, por encontrarse obsoleto, inservible, vencido, por reparacion
antiecondmica, siniestrado; procedimiento que debe motvarse, indicando la disposicion final
establecida para dichos bienes, de acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Procedimientos
Administralives y Confabies para al Manejo de Bianes emitido por el Minstero de Defensa Masional,

Los recursos producto de la venla de aclivos de propiedad del Ministerio de Defensa Macianal, seran
icorparados &l Fondo de Defensa Nacional, en la cuenta Mo, 258-00801-8 del Banco da Occidente
genominado “MOMN-Venta de Activos Donaciones”, en cumplimiento del anliculo 120 de la Ley 633 de
2000,

Los Establacimientos de Sanidad Militar, que requieran consignar recursos por concepta de venta do
atbvos, deban seguir las instrucciones establecidas an el aneso "Instruccionss para consignar an Iz
cuenta de "venta de activos-donaciones” del Fonda de Defensa Nacional (Anexs 109

Adiclonalmente, ta Tesoreria de cada Direccidn de Sanidad y Jefatura de Salud de ta Fuerza Aérea
debera remitir a ka Direccitn General de Sanidad Militar 2n forma consolidada la infarmacian de sus
Establecimientos de Sanidad Miitar, dentra del mismo mes gue se efectio la consignacion,
anexande copla legible de fa consignacion, copia del acle administrativa de la respectiva venta v el
formato Gnico de reporte venia de actives. Eslos documentos se deben enviar al corren eleclrénico,

yuli ovallefeanidadiverzasmilitares milco

2.13. ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRIENTES

La Ley 1 de 1880, Articulo 3 eslablecid que "Las dnicas parsonas aulovizadas para celebrar
conlralos de cuenla corfente bancara a nombve de Jfas enlidades pabificas son su representanie
fegral o jofa de la entidad respecliva v en su defecto las persanes en quisnes dslos deleguen, previo
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vista bueno de la Tezorars General de la Repibiica o las Tesoraras Deparlamentales o Musicipalies
sogin of caso Las cuenlas comishies bancanas de las enlidaces poblicas deberdn ser abieritas y
mantenidas con of feno de los requisitos legales y reglameniarias astablscidos o gue establezean
fas aulondades fscalizadoras del arden nacion®, departamental o municipsl, en forma fal  que
ningn establecimiento bancarc podvd abrr cuents alguna sin el previo cumplimiento de tales
requisitas”. En concordancia con o anterior, al inleror del Ministerko de Defersa Nacional sdlo
podran abrir cuentas cormentes oz funcionarics delegados para ello

2.14. PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA Y SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES,

Para ta apertura de cuentas el édrgano ejecutor de los recursos dal presupussto Nacional efectusrs
una saleccidn objetiva do los establecimientos fnanciercs, tenlendo en cuenta los parameinos de
calidad, seguridad, costo, y eficiencia de ks senvicios ofrecidos de aceerdo con o Indicado en |a
Gula Mo27 "Creacidn y Administracidn de Cuenlas Bancanas de Tesargria”, expedida por |a
Direccadn de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional. (Anexa 11).

Los Establecimientos de Sanidad Militar que lo requieran, mediante oficio efecluaran las solicitudes
de apertwra o suslitucidn de cuentas corrientes, indicande las  causales que  justifican
adecuadamente €l rdmite v adjuntande para tal fin los siguisntes documentos

"Formato de solicitud para aperurallarminacidnisustiucion de cuentas cormentes aulonzadas”
{Anexo 12} debe wvenir en original y completamente diligenciade en foema  Begible, sin
enmandaduras, firmade y sellado por ef banco, e Ordenador del gasto y el Tesorero de la entidad.

Para las nuevas entidades o pagadurias, fotocopia del acto adrministrative medianie el cual 32 crea
fa nueva entidad o la pagaduria cormespondiente y folocopla del acia de posesion del Ordenador del
gasto y del Tesorero, decreto medianie el cual se asigna  apropiacidn presupuestal por ese objeto
da gasto al drgana ejecutor

El diligenciamianto correcto del farmulario y la justificacién del tramdte es de vital importancia ya que
permite agiizar el framite dea la solicitud v evita la develucidn del mismo

215. PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES DE LAS
DIRECCIONES DE SANIDAD, JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEREA COLOMBIANA
Y¥i0 LOS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

Cuando se deba cancelar une cuenla bancaria de un Eslablecimeento de Sanidad Militar, es
responsabllidad del Ordenadeor del Gaste v el Tesorero del Eslablecimienio de Sanidad Militar,
realizar el siguiente procedimiento,

s Elgborar la respectiva concifiacidn bancaria de cada cuenla cormenie.
» FElaborar acta de cruce conciliacidn entre el drea de tesoreria y el area de contabilidad.
» Destruccién de chequeras levantando un acta registrando 1e siguiente informacion:

El niimerc de cuenta corriente v el conceplo del gasto al cusl corresponden los cheques ylo colilas a
destruir

Inventario de los chegues y colilas a destruir, detallando @l nimere de cheque v el estade dal
mismo, es dacie i se anuld o &l es un chegue no utilizado.

Incdicar kigar, fecha v matoda uidizado pasa a deskucckin de las chequeras
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Mombre v firma de fos funcionarios responsables de la deslruceidn, como minime deben parbopar el
Tesorero responsabla de las chequeras, el Ordenador del gasto y un funcionario de ka oficina de
control interno, guien velard por la transparencia de |2 operacion.

Soficitar a fa entidad bancana cormespondiente la termnacdn da s cuenta comente informarde los
cheques que guedan deshabilitados y solictar la respectiva cerlificacsn en donde conste que la
cuenta ha sido saldada.

216, CONCILIACIONES BANCARIAS

« Conciliacidn baacaris; Analisis ¥ ajuste de lzs diferenciaz entre el saldo efeclive gue se muestra
en un estado de cuenta bancario, v la cantidad que se muastra an kos registros de 1a cuenta da la
enfidad Esle proceso consizte en hacer confrol de los débiles y crédilos v, =i las diferencias
persisten, encontrar ka causa y llevar los registros en un acuerdo.

=  Cugntas deébio: Una transaccion deébito indica un active o una transacclén de gastos.

s Cugptag crddiip’ Un crédito indica una ransaccion que provocard una responsabiidad o una
ganancia,

s  Cxfracio bapcario, Es el documento gue efaboran mensualmente les bancos para sus clienles por
cuenta comente o de ahoros, refacionando en forma parcial v fotal el movimianto de la cuenta
par consignacionas, transferencias, depdsitos, giros de cheques, retiros, notas débito o crédito y
Ios saldos,

o Libras auxiigres de bancos Libro en el cual se registran |os diferentes movimientos bancarios,
saldos inlciales, movimientos débitos y créditos, saldos finales

FROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION:
Consignaciones vy notas crédite sobre las cuales no ha sido postble identificar el consgnants:

Lina vez agoladas las acciones perlinentes v sufichentes para la idenbficacion de cada partida, el
Tesorers procede a elaborar medignte Acta la constancia de las actividades desamolladas para el
proceso da identificacion, ta cual cbrard como soporte del respectivo comprobante de ingresa,

Nofas Dobio: Los valores débito de extractos bancarios no identificados por &l Tesorero que se
refiejen en la concilkacidn bancara deben ser objels de accidn inmediata del Tesorero ante la
entidad bancaria, para su ikentificacion, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro
indebido se procede a alectuar las acciones de cobro respectivas

Consigraciones en cuenlas bancarias oe (as pagadurias oe los Establecimientas de Sanidad Militar:
Los valores consignades por la Direccidn del Tesoro Macional en las cuamas bancadas de los
Establacimientos de Sanidad Militar, no podran permanecer mas de cinco dias calendario en bancos
de acuerdo con I establecido en la norma, por ko fanto, una vez sean abonados los recursos por
el Tesoro Nacional se deben girar y consignar Inmediatamente al beneficiarie final. Al cizma da
cada mes las cuentas bancanas no pueden pasar saldos en bancos par ningtin concepio.

Chililos y consigracionas realizadas en las cuentas de los Esfablecimientos de Samdad Mitar Todo
movimients bancano debe estar debidamente soportado v respaldade en documentos dénecs, de
tal manera que & informacion registrada sea susceptible de venificacion y comprohacian

Iqualmenie, cuando se realicen transferencias de recurses a las cuentas de la Direccldn General da
Sanidad Militar se debe enviar un informe anexando copia de la consignacién y deméas decumentos
sopane que parmitan su identificacidn v registrd.

Cheques devielios, El pagador al momenta de elaborar los cheques dabe verificar que los fondas
estan disponibles en el hanco v debe tener espacial cuidado en &l momeanto de slaborar chequas,

4y “HCSE VEMOS EN LA VICTORIA, “Un eguipo humano # servicio de la salud”
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con 8l fin de evitar enmandaduras, tachones, texios incomactos o cualguier causal que genere |a
davalucion del chagusa.

Lo anterior de conformidad con b establecida en ks articulos 714 y 731 del Codigo de Comercia.

POLITICAS DE CONTROL:

Las conciliackones bancarias se deben elaborar mensualmente.

+ Mo podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de anligGedad, por lo que se
requiere constante coordinackin entre Contador y Tesorero para la oportuna identificacian y
registro de partidas conciliaforias

= Taodo crédite o débito afectada por el Banco en las cuentas bancarias de la entidad, deberd esfar
|ustificado y soporlado, y no se permilirdn cruces por parle de la entidad bancaria sin la
respectiva autorizacion por parie de |a pagaduria responsable,

= Las Tesorerias de bos Establecimientos de Sanidad Milltar fendran la respensabilidad de la
gesticn, analisis, legalizacion y depuracion de |as parfides concilaiorias.

» Las conciliaciones bancarias correspondientes sequirdn siendo realizadas por las sacciones de
contabilkdad ¥ deben zer firmadas poer el Comlador v el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de
Salud Fuerza Aérea vio Establecimienta de Sanidad Mikitar

= Las conciliaciones se daben imprimir del sistema SAP, con gl fin de unificar la informacion.

« Las Direccionas da Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea y Establecimientos de
Sanidad Militar, deben tener en cuenta los siguientes criterios de medicidn en SAP para cada
ciarre mensual;

ASPECTO A EVALLIAR CRITERID DE ACEPTACIZN [ TRANSACCION

1. Mo Extracta; Ous ) nimese dal axlacks sag conseculive
(por cargs axtracko), dursnte ol afo y para el siguianie afio
inicie an 4

Z Fecha de contablizacion de extracic Debe Ser e allino
Carga de axiracho dia ded mes sea domingo o festivo.

Wardicar nivel de besoraria (2, 3 4.5 o 5 e acugra Al FFE?
COnoE PG del mayirssnls &n sl axlracha,

3. Los saldes: \Verficor que el saldo del fin de mes anbamar
=za ¢ saldo inical el presenba mas.

A Salus; Chig En al sl ApArerTCa

Manu. Contab comaets,
il@ar.

Corakiacit tel sxbacs 1. Uina vez cargado el extracio 58 proceds & conlabi nra“r FERA

1 Varificacidn de los seddes, cuande la cusnia bermina 2n
Verificacein sakics de cuenla ceo () daba coincidir can &l sakle del extracto bancaria, FESGN
coindAbSe ded banco I

2. Cuanda I3 cuenta leming déerere a carg (00, digiler mas

it} an el dhima ndmara doba caincidic con el sakdo de lioras.
:ﬂ:m : 8 WM 08 ) 4 \erificaciin de movimientos de libeo de bancas. ZTLE

_ 1. Saidos fingl ded axiracto bapcano, livro bance de an S4P
Venficaodn de ocanciliacion L FTRCE
AT 3 Bako en bhros debe coincdr con los mowmienios de
i ingrescs y egreacs malizades duranis al mas
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Varificacin SAP Cancilisoiones Bancaras

Se realizard mensualmente una verificacién a las concillaciones bancarias en ol sistema SAP: la
Tesarera de la Direccin General de Sanidad Militar reafizard verificacitn sobre s conciliacionas
bancarias de las Direcciones de Sanidad y Jefalura de Salud Fuerza Agrea y el Tesoraro de cada
Direccidn de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea sobre sus Establecimientos de Sanidad.

Para la verificacion, las Tesorerias de las Direcclones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea, deben presentar un informe consolidado en el formato “Infaorme movimientos conciliacion
bancaria” (Anexo 13), en donde se relacionan tedas las conciliaclones bancarias de 1as cuentas que
se manejan en cada una de las Pagadurias de los Establacimientos de Sanidad Militar. Esta informe
consalidado debe estar debidamente firmado por of Tesorera, Contador y Ordenador del Gasto y se
debe entregar en ta Direceidn General de Sanidad Militar el dia 10 (diez) de cada mes o al siguiente
dia habil 51 es un dia festivo.

S50PORTES
En el informe consolidada de moviméentos conciliazion bancara se debe anexar

» Conciliacion bancaria (imprasa de AP, antas de imprimir, se debe regstar el nimere  da la
cuerda bancaria, nombres y cargo de los furcionarios que firman).

= Copia legible del extracto de la cuenta bancana gue expide la entidad financiera (este es al dnico
documanto valido para las conciliaciones bancarias).

o Libro de bancos SAP; Impreso del sistema SAP: Libro de bancos (ZTLB) en el cual se registran
los diferentes movimlentos bancarios, saldos iniciales, movimienios débitos y créditos, salkdos
finales. Es de aclarar que, en el libvo de bancos, se debe registrar el nimen de la cuenta
bancaria y al banag,

# Libro de bancos SIF Reporte Adxiliar Contable Por Cuenta Bancaria, impreso del sistema SHIF
en el cual se detallan los valores por saldo anterior, mavimientos débito, movinsentos crédito y
saldos finales.

Los saldos registrades en el reporle de SIIF deben ser consistentes con los saldos registrados en
libra da bancos de SAP

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de log Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de |a Fuerza
Aered, revisar |a idonsidad documental gue hacen parte inlegeal de las conciliaciones bancarias y
hacar seguimiento v control de les partidas por sentificar.

Asi mismo, debe informar en forma detallada el molve por el cual se presentan novedades talas
coma: Saldos en cuentas bancarias por més de cinco dias calendario, cheques devuelos y demas
reqisiros v obsenvacionas anconbradas.

... [Es Impoitanie resallar, que las cuentas hancaras del Ministeno de Defensa Nacional v sus
tnidanes Ejecutoras na daebon presentar saldos negativos (sobregires), no absfante, si por alguna
raztn se legardn @ presentar, se deba realizar un informe que expligue dicha situacion v la gesfidn
adelantada para comegiia ¥ evilar que se vuela a presentar) .. Gula No.27 Ministerio de Defonsa
Nacional

Autcaniro

{...) Son responsables ante fa Ley, lodos las funcionaniag y personas que adminisiren, custooien,
mangien, regiban, suminsiren, o usen bepes de progiedad de les Unidades del Miustero de
Dafensa Nacrona).

BOS VEMOS EN LA VICTOREA, "Un egupo humans of sanico de la salud”
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247. EMBARGOS EN CUENTAS BANCARIAS DE LAS PAGADURIAS

Teniendo en cuenta o establecida en el Articulo 34 de la Ley 2008 del 27 de diclembre de 2019: “E|
servidor poiblice gue reciba una orden de embargo sobre 03 recursos incorporado: en el
Fresupuesto General de la Nacidn, incluidas las transferencias que hace la Nacion a las enfidades
territorialas, estad obligado a efactuar los ramites cormespondientes para solictar su desembargo,

Para esle efecto, la cadificaciin de insmbargaliiidad donde se encuenlren INcorporados 108 recursos
ahfefo de la medida cavlelar se solivitard &f jefe del drgane de 1 seccidn presupuestal o a quien eshe
delegue. La soliciud debe indcar el tipo de proceso, [as pares involucradas. el despacho jrdicial
que profind las medidas caultelanes ¥ ed orgen de las recursos que fuaron embargados’.

Cuando los Tesoreres o cualguier servider poblico de los Establecimientos de Sanidad Militar lengan
conpcimiente de una orden de embargo sobre recursos de las cuentas bajo su responsabilidad
deban infarmar al Ordenador del Gasto para que de inmedialo se comunigque esta situacidn a su
respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura Fuerzas Aérea para su control y verificacion e informe a
iz Direccidn Ganeral de Sanidad Mildar.

En el informe s debe indicar el lipo de proceso, las partes mvolucradas, e despache judicial que
profind las medias caulelares v el onginen de los recursos embargados, igualmente s daben
anexar los sguisntes docuementos

« Copia orden de embargo o madida cautelar emitida por el jusz o ente competants,
» La conciliacion de |a facturacion que soporta dicha embargo y su negistro contable

Las Direcciones de Sanidad deben realizar las actividades que 2ean necesarias y scompahar con su
Oficina Juridica al Establecimiento de Sanidad que generd e embargo y evaluar realmente |a
situacién con el proveedor y verificar los soportes documantales con el fin de Informar a le Direccion
de Asuntos Legales del Ministerio de Delensa y eslablecer |as acciones kegales que hayan gue
adelantarse, de igual forma se debe verificar v cerificar que las facturas objeto del embargo no han
ziflo pagadas a raves de B cadena presupuestal,

2.18. INFORME LIBRO BANCOS SUPERSALUD

Tenienda en cuenta lo establecido an la Circular Mo 000002 del 28-01-2020 emitida por ia
Supersalud se requiere que cada Direccion de Sanidad v Jefatura de Salud Fuerza Adrea consolide
la informacion de bancos de sus Establecimientos de Sanidad Militar v diligencie el formato FTO0G
‘Bances ¥ Carteras Coleclivas® Anexo 14.

Este formalo consolidade debe estar debidamente firmado por el Tesorere, Contador y Ordenador
del Gasto y se debe enviar en Excsl y PDF a la Direccidn Genaral de Sanidad Militar el dia 10 {diez)
de cada mes o al ssquiente dia habil sl e= un dia festivo a los siguientes comacs:

martha martinez@sanidadiuerzasmilitares mil.co
yuli.ovallp@sanidadiuerzasmiitares. mil.oo

2.19.  INFORME LIBRO LEGALIZACION DEL GASTOQ

Teniends en cuenta elcomunicade Mo 2018EED14ATEAT de fecha noviembre 22 de ZIME emitida por
ia Contraloria General de la Repiblica, el "Libro de Legalizacion del Gasto” debe ser diligenciado

mas no eiwviado, deben tenerlo en cada Subunidad Ejecutora para cuande ¢l equipo auditor lo
requiera.
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2.20. CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Ad¢rea y Establecimiento de Sanidad
Militar, debe expedir los cerbficados de relenciones en la fuente practicadas, con el NIT de la
Direccion General de Sanidad Mitar 830.039.670-5, dejando constancia en la mama que 83 una
cerificacion parcial ¥ cormesponda solo a las fransacciones realizadas con dicho Esfablecimanto de
Sanidad, de igual forma deberdn venficar la nformaciin en el Sistema Integrado de Informacian
Financiera con los valores regisirados en la SAP, lo anterior con el fin de expedir cerliicados de
retencion ajustades a la realidad de [as ransacciones efecluadas con los contnbuyentes.

Fara generar el reporte, se mgresa por a3 Subunidad Ejecutora que realzd el movimienio de pago al
proveedor o confrabista, por la ruta: EPG/Reportes/Relacion Pagos/Certificado de Ingresos g
Retenciones

Alingresar a la ransaccion, se deben realizar las siguientes acciones:

Ano: Seleccionar el aho de la vigencia a b cual 58 desea generar el reporte.

Tercero: Seleccionar el tercers al cual 22 le va a generar el Cedificade.,

Descuentos: Oprenir &l botdn Buscar Descuentos, el Sistema avlomabcaments mosirard los
descusnioe efactusdos para & tercero seleccionado en la vigenda seleccionada

Nombre del Pagador: Digitar el nombre del Pagador, el cual aparecerd en e Cerbficado

Tipo de Vista: Bl sisiema presenta las opciones Detallado v Consolidado, @& sugiers ssleccionar ia
opcidn Detallade, por Gltimo, dar clic en el boidn para ver el reporte

[ty MEIS WEMDS EN LA WVIGCTORIA “Unedquipo humano & servico de 18 salud”
st Ayenidg Caiba 26 Mo 69 — TE Cenlro Empeesanal Elamanto Torme Tiara Fizo 4 PEXE, 3238555 Exl 1 152-1121-
122 wow . sanidactuesasomilitares ri oo, Samas oo réginmery of arcapgoor gue adrdaisla BE racursos o
suhisistnma de sanxd o ey SR confarme a fa Ley 357 de 1997
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PARTE I,
AREA DE INGRESDS

3.1. FUENTES DE FINANCIACION DEL SUBSISTEMA DE SALUD

Las fuentes de financiacion del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran
contempladas en la Ley 352 de 1887 "Por la cual s8 reestruchura el Sistema de Salud y se diclan
olras disposiciones en matena de Seguricad Social para las Fusrzas Miltares y la Policia Nacionai”,
dentro de las cuales se defnen los recursos provenientes de la Nacidn, v los ingresos sin situacidn
de fondos, principalmente derivados de kos apones zalud a este Subsistema conformada tanta por el
aporte dol cotizante (afliade) como del patrona & cargo del Ministerio de Defensa Macional, la Caja
de Retfiro de las Fuerzaz Milltares v las entidades adsoritas ¢ vinculadas al Ministero de Defensa
Macional, al valor de los servicios médicos derivados de accidentes de trabajo y enfermedad
prefesional (ATEP) proveniente de la namina del Ministerio de Defensa Macional, y otros ingresos
con menar influencia demdro del presupueste nacional onginados en la Direccidn General de Sanidad
Miitar y descritos en el numeral 3.1.1. | asi como ofros ingresos generados en los Establecimientos
de Sanidad Milifar descritos en los numerales 3.1 2 a 3.1.4 dal presenta documenlo, asi:

3.1.1. PROVENIENTES DEL PAGO POR AFILIACION DE COTIZANTES DEPENDIENTES
(FPADRES, EX-ESPOSAS).

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 048" de 2008 y el Acuerdo 0537 de 1998, emitidos
por el Consejo Superior de Salud do las Fuerzas Mildares, la Direccion General e Sanidad Militar
expidid la Resolucidn Mo, D002 del 02 de enero de 2021 "Por la cusl se establece &l valor e fa
PECD (Prasupuesto Per Capila dal Seclor Defenisal, para sfifacidn de padres y exesposas afo
2021 Anexa No. 1,

El Grupo de Afilizcidn v Validacidn de Derechos v s Centros Reglonales da Alllacitn deberan
informar a los afiliados y beneficiarios del Subsisterma de Salud de las Fuerzas Miltares, & valor
aciualizade establecido en dicha resolucidn para el frémite de afiliacion ¥ renovacidn & través de
FPCD del dependiente (padre o exesposa), de acuerdo con el grupo efano, por 8 cual se deberd
cancelar sagun correspanda,

El valor correspondiente & |a cuota anual de afikacidn deberd ser consignado UNICAMENTE an la
cuenta cormente Mo, 31102764-3 de Banco BBYA (Cuenta de Recaudo Macienal) a nambre del
Fondo Cuenta Subsistemna de Salud de |2s Fuerzas Miltares con NIT. 830.038.670.5

Asl mismo, el Grupo de Afillacikin v Validacion de Derechos v los Cantros Reglonalas de Afikacian,
debardn reportar semanalmente & la Subdireccidn Administrativa v Financiera, Area Gesfion de
ingresos |a retacidn de las afillaciones o renovaciones realizadas por este concepto "Benaficianos
dependienies y exesposas{os)” anexanda [as consignaciones recibidas e informando datos del tilular
y beneficiario para guien se realiza el tramite, con al fin de Wentificar oportunameanta os valonas
recibidos por este concepto en 2 cuenta bancaria mencionada y realizar el ingresoe respective a Ins
Mesmos, Anexe Mo, 2 (Informe de Aflacidn v Renovacidn PPCD)

Adicional a estos ingresos centralizedos en la Direccion General de Sanidad Miktar, el Subsistema
cuenta con otros ingreses proveniontes da prestacidn de servicios de salud come la atencidn inicial

' Aouenta 42" de 30 de 2008 Por Bl Cod S0 mglameita v ool fas caniconsd THCENE AR e 00Rs0 ¢ SRTIANARGE 06 s padhes mima
colranhes Cepandeniog Qus genshlen pooAMC AT S S0 KD (3] SfaaD somaliio & ndgieas o CONPRCAn Bt & Sinms de S3ld de Jax
Fusvras Mitaros y o i Fobols Naciona!, oo cevmpiesenia ai Bl peaferida por e Hongealde Come Coasfluciral e Savlevtia T-85008 o=
fecha 04 de juko de SO0R”

? oo 053 de 19 g nornsmbng 49 TARE Por o cual a2 Salableten oS MMvamos pars wicilar coma beefiranig el SSMP g foolss aousilas
DeE0Tas Qus, par deciwactn o de nuddsd o mesencly W mammane. por sostetcks judical de duomio vais an Colamds o pof
sapaacion il o evksjrdica! de ovenpos. pewlisnn & derecho 8 4 GrEstanide O SeWonSs 48 ST Sogin o ondenr e amicule 10 de f Lay
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de umencias v los exdmenes de incorporacian, asi como los originados por responsatelidades
sdministrativas correspandiienies a pardidas da slamanios, benes o recursos de sanidead.

3.1.2. PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS POR ATENCION INICIAL DE URGENCIAS

Restnociones.

La prestacidn de servicios a lerceros que no lengan el carbcter de afiliado al Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares se realizard unica ¥ axclusivamante en 168 evanlos la atencidn inicial de
urgencias v la atencidn de urgencias

Responsabilidad dal pago,

El paga & los Establecimientos de Sanidad Militar por la prestacion de servicios de atencion inicial de
urgencias es compromiso. de las entidades responsables del usuario o el mismo lomador de los
servics, conforme se eslablece a contmuaciin:

Enfidades Responsables del pago de la MAtencidn Inscial de Urgenclas y Atenclén de Urgencias:

e« Las Entidades Pramaotaras de Sabud

Lasz Administradoras del Regimen Subsidiada.

Las Direcciones Seccionales de Salud,

Las Cajas de Previsidn gue benen aulonzada su continusdad
Enfidades a guienes no o aplica el régimen da la Lay 100 de 19937,
Los usuarios no afiliados con capacidad de Pago

Para este afecio, el Establecimiento de Sanidad Militar presiador del sericko deberd entregar a la
antidad responsable del pago la documentacion rezpactiva pera el cobro de los servicios prestados
en cumplimiento del Decreto 4747 de 2007 |la Resolucidn 3047° de 2008 emilida por ol Ministario
de |a Protaccion Sosial y la Resolucion 0004188 de 200% emitida por &l Ministernio da la Proteccin
Social.

Coslo

El Establecimiento de Samdad Militar gue realice la atenclan inicial de urgencias y la atencion de
urgencias, deberdn generar la factura de wenta, por los servicios presiados sagln o parameinzado
an el Médulo de Derechos v Cartera, en concordancla con las plantillas emitidas por el Adminisirador
SliF

Asi mismo, los medicamentos dervados de las alenciones de urgencias se liguidaran a 8 entjdad

responaable del pago a precio pactado con el operadar logistico v el material médico quirirgico a
insumas de acuardo con e valor de enfrada a almadén.

Formato y precadimients para el inferma de la atencién iniclial de urgencias

Los Establecimientos de Sanidad Militar debardn curmplir estrictamente con los  formatos,
mecanismoes de envio, procedimientos y temiinos a ser implementados en las relaciones entre

iy TR0 G TEOL Pl foal 30 S0 & sl OB Segunidad sochiMmpml ¢ Sa dTan olras msposioiones”

U Oecrele 4747 de 2007 “Pov msd o dual S opgulan alnnios asecing 8 e elatiomEs o DS resiadiones of senacaas oF kakd polas
eniFanes responsaiies S peoo de f08 SRwoins o s O M poBlscEy B s cargo, e ol oivas (RS DosIInTS

® Resclucitn 3047 de 2000 “Por medno de lr cun! do delfver bE Grivelod AeCpaismod o aawls, neocedioyemios y o lmias. g g
implamaniaios o0 e relacionar ssfre prasiadiones e Saveho o aled y enlidadps rpapancaiing ol pagn do sEnacos de saud. detinag an
& Decissio ST ahe 00T

E Remokiciin 00418 de 2005 Por & cud! se realzan wnss, modficaciones a i Mesofucihe ST b 2000 ¢ 2 il oFas cheooasomes

[irtagy “NOS VEMOS EN LS WIGTORIA®, "Lin emiine umana & servieo de s solud”
S Bwenida Calle 25 Mo 69 - 76 Gentro Emgresanal Elemardo Tarme Tierma Piso 4 PEH, 3258555 Bl 1152-1121-
1122, www sanid adlearzasmiltaras. mil co; Samas Wi rdgimen oe 8xcapcian gum adminisia fos recarsos dil
subsistama e sabud die s FEMM confamie a fa Ley 352 as 1857



jﬁ'fﬂﬁ?-i

NS 2 SRDAHDDGF DG RA-RURLAF -G GRLF ITHIrm b o e 8 Prbiiran Firosressmoe pue 8| sarin oy i wvighnris Fassl 30001 Frlgira BH s 155
e

prestadores de servicios de salud v entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos

en el Decreto 4747 de 2007 ¥ Resolucidn 3047 de 2008,

31.3. EXAMENES DE INCORPORACION

El Decreto 1796 de 20007, contempla en el Tilulo VI “*Compelencias’, ko sigukanie:
T

ARTICULD 33 COMPETENCIA PARA REALIZAR EXAMENES. Los examenss médicos y
paraclinicos dervados da fos svenlos establecidos an of presaente decrele seran realizados por las
dirgcoiongs oa samidad de fa respectiva fuerza y de Ta policla necional,

FaRAGRAFD. 5o excophlan de esfe aniculo fos exdmenes 8 os conscnplas, be cusies serdn
realizades por fos profesionales de la salud destinados por la Fuerza respectiva para al fn,

ARTICULD 34 COMPETENCIA PARA EL PAGO DE LOS EXAMENES DE CAPACIDAD
PSICOFISICA, El pago de los exdmenss mddicos y parachinicos dervados de los eventos de que
trada &l presenle docralo, Serdn asawmidos asl

i Les de seleccidn de alumnos de las escuelas de formacién o sus equivalentes en la Paollcia
Macional ¥ de escalafonamiehlo, por l0s aspirantes, de acwerdo con las tarifas que para fal fin expida
&l Consafo Superior gde Saivd de las Fuerzas Mitares y de o Policla Macional

b Log demds exdmenes médicas y paraclinicos enumeradas en ¢ presenle decrsle Serdn

asurmidos por las Unidades Egcuforas comespondigntes en cada ung de las Fuerzas Mililares ¥ de la
Paolicta Nacional.”

E! valar da los exdmanes debe ser el establecido para cada vigencia por la Fuerza y consignado & la
cuenta bancaria fijada para dicho concaplo.

Asi mismo, la informackin bancaria debe ser registrada en el Sistema Integrado de Informacién
Financigra en cumpimiento de o establecide en el Decreto 1068 de 20157 v Gula Mo & - Gestién
presupuestal de ingreses emitida por la Direccion de Finanzas del Minisierio de Defansa Macicnal el
24 de digiembre de 2019, de acuerdo con o sxuiente.

Decreto 1068 de 2015 - Capilule 2 - Reglas sobre la vhlizacidn del SIF:
11

Arficulp 2.9.1.2 9 del regisfro de ios ingresos en & SHF Naciin. Los drganng encargados oe ganerar
la informacikdn sobre os ingresos de las enlidades v drganos que confarman af Presupuesto General
de ia Nacidn deberan reconocer y clasificar a traves del SIF Nacion, fos recatdos por cade uno de
hos concaplos que kas orfginen de canformicad con las normas presupesiaies ¥ contables woenfes,
dentro de las fechas que defing o Direccidn General de Presypuesio Pablico Maciomal

Arflcule 291,210, Sopores documenlales para e registro de la gestion (hanciera en el SHF
Macidn. Todo regisiro que realicen las enfidades usuarias en el SIF Nacidn, asociadao con la gestitn
financiera v presupwestal debe eslar soportade en documenios legalmente expedidos, los cuales

" Dot 1706 @ 200" “Por af fuai 22 regda 18 svlescdn o (3 capaciiled pecolisis v e la ghemnscd de fa capsorad falral § aapecios
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serdn pare ntegral ded aclo adminsialve o del confrafo por el medio ael cual se causan fas
WIresos ¥ 50 COMprometan [as sprapiacionss”,

En cumplimiento de la Resofucion 00094 de septiembre da 2020 "For ja cual se moclifica
parciaiments el nirneral 2 ded arllcilo 20 de fa Reslucion 000042 de mayo 5 de 20207, emdida por
la Direcckin de Impuesios v Aduanas Macionales, la Cirgular externa 0053 "Aspeclos generalas
procesa de emisidn y recepeitn de facfuras elecldnicas de venta en SIF Nacion® emitida por ol
Administrador SIIF, la preslacidn de los sevicios de salud por esle concepio debe astar soporiada
mediante la emisidn de factura electrénica por cada tercero, s decir cada aspirante debe contar con
sl documento soporte “Factura Electrdnica’ con medio de page "Contado”, para lo cual al momento
de generarse 13 factura se deberd contar con |a carga y contabilizacion pravias del extracto bancario,
realizando la clasificacion del ingreso con la imputacidn de la conskgnacidén a nombre dal aspirante
que afiging el ingreso, ulilizando |as transaccionas descritas an las Guias publicadas en la pagina
del Mingsteno da Haciernda y Cradilo Poblco,

La Direccidn de Sanidad o Jefatura de Salud gue realice este procesn debe repartar la informacian
donde se evidencien los registros de ingreso realizados en SIIF y SAP teniendo en cuenta el ndrmero
de facturas generadas por &l sistema SIF Nackdn, asi mismo el documente con gl que se le realiza
al traslado de los recursos oblenidos por Exdmenes de incorporacidn a la Direccitn General de
Sanidad Militar (incluye la constancia con la que se realizo el fraslade).

De igual forma, en caso de presentarse devoluciones por desistimianto deberdn realzar [a respectiva
fata crédito & la factura amitida a informar dichas devaluciones 2 B Dirsccidn Gereral de Sanidad

3.1.4, PROVENIENTES DE RESPONSABILIDADES

La Ley 1476 de 2011% determina que la actuacién administrativa es la facultad que tiene &l Estado
para insciar, adelantar y terminar las investigaciones encaminadas a que ef Ministerio de Defensa
Mackonal, sus entidades adscrilas o vinculadas o la Fuerza Publica, preserve al patrimeonio & impida
que éste sufra detrimento por pérdidas o dafios causados a sus bienes de propiedad o al senvicio del
misme, asi come de la seguridad v la convivencia, para garantizar el cumplmiento de log fines y
funciones del Estado.

Referente a la Competencia, establecida en el Titulo 11| de esta Ley, es pertinente manifestar que es
responsabilidad de kas Direcciones de Sanidad ylo Egtablecimiento de Sanidad Militar en el cual se
presentd la pérdida o daho del bien, adelantar la investigacion correspondiente y remitic al
funcionano compefents de acuerdo a o establecido en el Articule 21 de fa Ley 1476 de 2011, dentro
de los quince {15) dias sigusnies a la pérdida del bien lkas diligencias practicadas y [a apertura de |a
investigacion para gue &l mismo confinte con el framite. Asl mismo, a través de la Direccion de
Sanidad o Jefatura de Salud se debe remitir a la Direccén General de Sanidad Militar Area de
contabilidad, copia de aperiura de la investigacion y 8 mas tardar dentro del mes siguiente a su
salicitud k= copia de apertura de la mvestigacion al Area Gestidn de Ingresos

De otra partz, en el Titulo IV "Disposiciones Complementartas — Capltulo | "Descuants’, Adticulo 107,
eslablece la procedencia de los recursos y el arficulo 108 el procedimiento para realizar el
descuents, asl

‘At 107 Procedencia’ €1 valor de los daftos o pérdidas que administrativamenie se declaren a
carge del nvestigado, serdn desconlados de su suelda basico o prestaciones, corforme al fallo
admiristralive proferide por el funcionano compelents. Los valores desconlados a los funcionanos

L Loy S ke 2001 Par fa fuid S0 axeis 67 AdgeaeT 0 RS pANSat IR STmATSTE DeT oo O S0 S Dl Jf prdperad o 3 Serann
ey Mnisten de Defenza Mpooedt. s anlidaoes adsenlas O Wididndas o i Fusrs Pubkoa
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responzables deberdn ingresar a las cuentas de fondos especiales de fa Unidad a la cual pertenezca
ef bien"”

Articilo 108, Procedimianta) Una wez ejecufonado ef failo y =i este da luger 8 descuento, of
Comandante o Jefe de la unidad ¢ organismo descentralizedo donde se produjo o dafio o pérdids,
adelantara el tramite para su ejecucion, asi;

7. Eiaboracidn ¥ envlo oe la soficiud de descuento a la oficng o dependencia encargada de
efecutan, arnexando copia del fallo y su constancia de slecufania.

2. Los descuenios & que haya lugsr por responsabilidad adminisirativa dobon hacarss pov cuofas
frensuales Sin gue estos sobrepasen una quinta parfe del susfdo basico mensual

2 Los valores descontados a Jos luncionaros responsables deberan Ingresar a las cuantas de
Fondos Especiales, de la Unidad a la cual pertenezca &f bien,

4 Cuando la responsabiidad del dafie o pérdida recaigs en quisnes presfen servicio milifar, se
.ﬂm&";ﬂﬂré & eppcutar Jas pdiizas de sequros & las hublerg o al cobro mediante jursdicoian
coactiva,

& Cuande se frale de persocnal deswvincilado y ho sea posible &l descuento del susldo bdsico o
prastacionas, of cobro se realizard pov furisdiccidn coscfiva”

En consideracian a lo anteriormente expuesio, los Establecimientcs de Sanidad Militar ywo las
Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar las actividages cormaspondientes para que s inicle
el procesa de descuento, ante los Comandos de Fuerza al cual pertenecen los hallados
responsables, en ccasion de los fallos debidaments ejecutoriados a favar de fos Establecimientos de
Sanidad Miltar de cada una de las Direcciones de Sanidad Mildar o Jelatura de Salud

Es importante resaltar que el idmite de la deduccion de dichos recursos deberd realizerse al 1&rmino
de la distancia y una vez notificadas las partes, en atencidn a los 1erminos para realzar la gesticn de
cobro establecide en la Resolucon 0546 de 2007

Por ko cual los Establecimientos de Sandad Miktar, Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de
Salud segun comesponda; deberdn solicitar la deduccion respectiva ante los Comandos de Fuerza o
antidad nominadora, informanda que ks valores descontados se debaran girar a la Cuenta Carriente
Mao. 31102784-3 del Banco BBVA a favor de Subsisterna de Salud de |as Fuerzas Militares, medianie
los siguienies codigos de descuento.

Codigo de descuento 8278 Comandos de Fuerza (COGFM, UGG, COEJC, COARC ¥ COFAC) y
Pensionadas del Ministerio de Defensa Nacional

Cadigo de descuento B74; Caja de Refiro de las Fuerzas Militares.
Sin codigo de descuente: Entidades Adscritas y Vinculadas incluido HOMIL y DNGSA

Una vez swilido ¢l proceso antenormente citado, se debera remilir copia de la gestidn realizada al
area de Gestion de Ingresos de la Direccin General de Sanidad Militar, con al fin de reallzar al
seguimiento y conbrdl de los ingresos por concepto de responsabifidades

De otra pare, es pertinente que cada Direccldn de Sanidad y Jefalura de Salud, efeciie un
seguimiento minucioso a la cuenta contable 83587 — Responsabilidades”, toda vez que es alll donde
se regisiran [os procesoes de las investhigacicnes administrativas que podrian convertirse en cuentas
par cobear.
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Por ko tants, se debera informar mensualmente al drea de Gestion de Ingresos de |a Dlrﬁcpi-ﬂn
General de Sanidad, el avance yo resultado de los procesos que los Establecimiantos de Sanidad
Militar Beman registiados en la cuanta “§367 = Responsabiidades”

Las responsabilidades falladas, se deben repomar a la Direccion General de Sanidad Militar,
Subdireccian Administrativa y Financiera, Grupo Gestidn Financiera, Avea da Gestidn de Ingresos, a
traves de cada Direccion de Sanidad v Jefatura de Salud, anexando el fallo emitido por la auloridad
competenta, ya s=ea ordenando el descuente por |2 pérdida del bien o exonerando  de
responsakilidad al investigado, adicionalmente las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza deberd
enviar Anexo. Mo, 3 {Informativos administrativos por pardida de elementos) donde se consoliden
todas v cada uno de los cascs de mvestigaciones administrativas (abieras ¥ falladas) por concepto
de responsabildades por pérdida o dafo de los bienes o recursos al servicia del Ministero de
Defensa Macional, donde 56 informe la apertura dé la invastigacidn, gestian y resultados de los fallos
da primera yo segunda instancia en el que se ordena el descuenio ¥ reconcee el o los responsables
del pago del bien o recurso, asi mismo el acto an el que se resuelve ol cerre de |a investigacion sin
culpables.

Lo anterior, con el fin gua se efectie la incorporacién del derecho cierio, por parte de fa Direccion
Ganeral de Sanidad Militar,

3.2, REGISTRO EN SISTEMAS DE INFORMAGION
3.21. FACTURAGION ELECTROMICA

Dando cumplimients a lo esiablecido medlante Decreto 358 de 2020 "Por el cual e reglarmenlan jos
articuios 511, 616, 616-1, 616.2, 616-4, 617, 618, G16-2 y 771-2 del Estatulo Trbutaro, 26 de la Loy
862 do 2005 y 183 de Ia Ley 1607 da 2012 v se sustifuye e Capifufo 4 del Tituto 1 de (a Parle & dal
Libvo 1 del Deerelo 16825 de 2016 Unico Roglamantario en Materia Tribufara® v Resolucidn N7,
000094 de sephiembre 30 de 2020 *For e cual se modifica parcaimente o numeral 2 del articulo 20
de la Resolucion 042 de mayo § de 20207 expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Macionales “"DIANT, las Direcciones de Sanidad, Jefstura de Salud de la Fuerza Adrea y sus
Establecimientos de Sanidad deben considarar lo sigulente en el proceso de emisidn de facturacion
electrdnica;

-  Emision de Fachuracion Ekeciranica

La Factura Electrdnica es el sopore de las transacciones realizadas por venta de bienss o
prestacién de servicios siendo el documento valdo para el cobro ¥ soporte del mismo, por lo que
para &l caso del Subsistema de Salud, toda prestacion que genere obligacidn de pago a8 un tercero
deba ser debidaments facturada y notficada al usuario; asl mismao, cada Direccion de Sanidad,
Jofatura de Salud o Esfablecimiento de Sanidad, de acuerdo al funclicnamients y proceso para la
prestaciin del servicio deben garantizar fa facilidad para que el usuanio pueda oblener su factura y
cuente can la infermacion completa para realizar el pago oporfuna.

El usuario responsable de [a emisidn de factura (JEFSA, HONAC) debera tener asignado el perfil
Derechos y Cartera (DYC) de SIF Nacitn previo envia de la documentasion necesana (formato de
creaciin usuarios SiF, copia documento de identidad, cerificacion laboral), estas v las demas
parametrizaciones a que haya lugar en & SIF Macion se realizaran en la Direccion General da
Sanidad Militar de acuerdo a ia informacion suministrada en las plantilas de configuraciones
albegadas a |a Direccidn General por parie de & Direccidn de Sanidad Armada Nacional y Jefalura
de Salud,

GiasA| “WOS WEMDS BN LA VICTORIR" "Linegiipo mmang al sarvico de 2 salud
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Plantilla Mo. 1 - DEFINIR CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADC COLOMBIAND
Plantilla Mo, 2 - DEPURACION CATALOGO DE BIENES ¥ SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANG
Prantilla No. 3 - ACTUALIZACION CONCEPTOS EQUIVALENTES DE INGRESO

Plantilla No. 4 - PREFIJOS ¥ CONSECUTIVOS PARA EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Estas plantillas estaran disponibles por la ruta;
S, i 2l sbcenterportal/SIFMaclen/pages cicledenegecios/pdderechosye

A partir de & vigencia 2021, Ia Jefatura de Salud y Hospital Naval de Cartagena deberan realizar el
proceso de emisidn de facturacan de los servicios prestades, bajo af mezmo NIT de ka Direccién
Genaral de Sanidad Militar, de acuerdo con la numeracicn de facturacidn asignado para cada PCI

HUMERATION
FACTURADOR DOCUMENTO | PREFIIO o R
Jofatura do Salud de @ Fuerza Adrga Factira FEO0 1 30000 |
Jofatura da Selud de ka Fuerze Adrea  CaMola Gréddo - INGDD Afeenr 1:..20.000,
Jefaturn e Seludde laFuerza darea o iNola Debg - Tbog fin 1i._ 30000
Dyeccian de Sanidad Armada - Hosptal Naval de Cartagana,__ Faclure tFEOY 1. i000
Direccien de Senidad Armeda - Hospitsl Navel de Cartsgena  iMols Credin  INCOT floms 1:._.1o00
Dirgogian de Senided Armeda - Hosptal Meval de Cartagana (Wale Dkbila o {WTeR] i 1= 1.000

El personal encargado dal Area de Ingresos de la Direceion General brindara el acompafiamiento y
soporte necesario para llevar a cabo este proceso, por o gue los responsables del masme, podran
manifestar sus inquietudes v solicitar aclaraciones @ traves del comeo  elecirdnico
andrea orjusla@eanadfuerzasmilifares. mil co para cualguier duda al respacto.

3.2.2. REGISTRO EN SHF NACION

Comesponde a s operaciongs v hechos econdmicos que ks Establecimentos de Sanidad Mikitar
deben reconoder cuando se ha perfeccionado el senvicio de salud, cuando se han adguirido
derechos y obligaciones por senvicios médicos, asi:

a) Afencidn Inicial de urgencias:

# Sanvicios de salud con faciura electrénica a contada
e Senicios de salud con faciura electrinica a cradito.

Cualguier prestacidn de servicios médicos de urgencias, debe enconfrarze respaldada por o
cormaspondenta documenta alactrinico (Factura) a fin de soportar el cobro @ ngreso dal rmismo.

Asi misma, es importante confar con los datos concretos del responsabée del pago a fin de naotificar
cportunamente a través de corrao electrdnico la generacién de la faclura de venla, la cual dabe
contar con todos los sopartes necesarios para evitar reprocesoes durante el cobro cuanda se trate de
servicios prastados con pago a cradito (caso HOMNAC por urgencias).

Tiempos de presentacion cuenta de cobro y glosa {Segon articule 57 Ley 1438 de 20117
1. Radicacitn de la cuenta a la aseguradora = D cero (0}

2. La aseguradora tiene 20 dias habiles para presentar la glosa a cada factura o realizar @l pago
(Meta: ne se podra formular nuevas gloesas a la misma factura)
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3 El prestador de servicios de sablud deberd dar respuesta a 83 gloses presentadas por las
entidades respensables del pago de servicios de salud, dentro de los quince (15) dias habiles
sigulentes a ka recepcion,

4. Laentidad responsable de pago, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes decidira si levants
total o parclaimente bs glosas o las deja coma definitivas.

2 50 cumplides ks quinee (15) dias habiles, & presiader de servicios de salud considera que la
gkosa es subsanable, lendra un plazo maximo de siete (7] dias habdes para subsanar la causa de
las glosas no levaniadas v enviar las cuenias de cobro nuevamentz a la entidad responsable de
Fago.

6 Los valores de las giosas levantadas deberdn ser cancelados dentro da los cinco (B) dias habiles
siguigntas informando de este hecho al presiador de servicios de salud.

Por ko tanto, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan, causar todas y cada una de las
facturas electronicas genaradas por s sevickos (atencidn de urgencias) y realizar las actividades
inherentes al proceso de glosas (notas crédito disminucian de La factura, stes del caso)

En caso de la prestacicn de servicios prestados por examenss de incorporacidn es necesario contar
con la carga previa dal extracio bancano, toda vae que al tratarse de page de "Contade” gl sistema
habilitara los documentos por clasificar generados, a fin de realizar el recawdo en el momento de |a
generacion de la factura de venta, evitando posterormente realizar causaciones ¥ recaudos,
optmizanda los Hempos ¥ fransacciones del sistema

Transfarncia e Recaudos:

El recauds se reconace Suando se reclba efectvo por la prestacion del senvicio de urgencias de
contado yio el recawdo de |3 prestacion del mismo a crédito, o el recaudo por realizacion de
axamenes médicos de incorporacion. Este se realiza a través de cuentas bancarias autorizadas por
la Direccion General de Sanidad Militar, |as cuales fueron previamente aprobadas por parte de la
Direccion General de Crédito Poblico ¥ del Tesoro Macional y deben raconocerls en el SIF,
fransfinandolos postanaormeanta a la Direccldn General de Sanidad Militar

Eslathacirnianio de Sanidad Militar can PCI - Dependencla de afectacidn de ingreses vy DYC SHE

Cuando los Establecimientos de Sanidad Miltar con dependencia de afeclacidn de ingresos v peri
de Derechos v Cartera an SHF, recauden recurses generados por examenes de iNCorparacion o por
la prestacién de senvicios de urgencias tanto de contado como recuperacidn carléra vigencia actual y
vigancias antenores, deberdn ransfarrios la semana inmediataments siguiente a |z cuenta comignte
Mo, 31102764-3 del Banco BBVA 8 nombre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militaras, implamentando la Gula Financiera Noa. 43 “Trasiada do rocursos S5F enle unidades
gfecutoras misma enfidad contable”, emitido por la Direccidn de Finanzas del Ministerio de Defensa
Nacional

Asi mismo, en caso de presentarse un recaudo en las cuentas bancanas de fa Direcsion General de
Sanidad Militar que corresponda a un Establecimianta, Jefalera de Salud o Direccion de Sanidad, se
deberd enviar [ documentacidn soparie que permita evidenciar que dicha consignacion obedoce a
un ingreso para esa Sub Unidad gjecutora, solicitands la aslgnackin del documenta par clasificar en
&l SIIF Nacidn a eza PCI.

Una vez cermado el pericde mensual, los Eslabiecimientos de Sanidad Milijar debsaran realizar acta
de conciliacién entre los grupos internes de trabajo; Contabilidad, Tesoreria, Presupuesto, Gestidn
de Ingresos o guien haga sus veces, con @l propésito de establecer mecanismos gue parmitan
verificar el adecuado registro contable de la informacion generada mensualmente en el mddulo de
ingresos, dicho documerto deberd cerificar que los Ingresos presupuestales reportados estan
dobidamante contabilizados rubro por nebeo

HNOS VEMOS EM LAVICTORWA". "L efuepd Nuisans 8l sedvicks de ks gasns
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lgualments, o5 necesario gue loa Establecimientos de Sanidad Militar verifigueen el informe de saldos
pendientes por clasificar con la conciliacidn bancaria a fin de establecer, que parfidas persisten y
lomar acciones aporfunas para la idenfificacidn de los ingresos.

Al finalizar el mes, los Establecimientos de Sanidad Militar deben prasentar en lo posibla los saldos
pendientes por clasificar e aplicar en valor en cero (S0) En caso de evidenciarse saldos por
clasificar, deberan informar a la Dwaccidn General de Sanidad Miltar la gesfian realizada para
identificar v clastcar mencionados valores,

Para facilitar la gestion de los Ingrescs del S5FM, el SIF Nacion ofvece la posibilidad de dekmitar los
rubros a utilizar por cada una de las dependencias de afectacién de ingresos por la transaccidn de
ingresos “Ralacitn PC-Dependencia de afectackin de ingresos”

v Gestitn madiko de ingresos OYC (Derechos y Cartera),

« Funcionario pertenaciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de emitir a faclura de
venta, debe raalizario a fravés del midulo de derachos y cartera del SIIF Nacion, por cada uno de
los conceplos que arigingn la presfacidn de semvicios de salud de conformidad con las nermes
presupuestales y conlables vigenies.

= Para el registro en el mbdulo de Derechos y Carlers, se debe fener en cuenta la ruta:
hitlps: fwww minhacienda gov colwebcenteriportal'SIIFNaclon/pages cclodenegocios/pBderschos
yoarera. En el cual encontraran la *Guia de operacion Facturs electrinica’ emitida por el
Ministerio de hacienda y Crédite Poblico.

Mota: Si la Direccion de Sanidad Armada Macional, Direccion de Sanidad Ejércite Macional o
Jefatura de Saled y sus Establecimientos de Sanidad Militar realizan reglstros en el madulo de
Derechos ¥ Cartera por concepto de prestacion de servicios de salud, no debe realizar movimiantos
par &l madulo de ingresos

o Gestian J ingresos SHFE.

» Funcionaro perteneciente @ le Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de la gestion de
ingresos que No requisran emision de facturacidn electrénica, debe reconacer y clasificar a ravés
del SIIF, los recaudos por cada uno de los conceplos gue los orginen de conformidad con las
narmas prasupusestales ¥ contables vigentes

« Para al registro de Ia gestion en af Modulo do Ingresos, 58 deba tenar en cuenta la mancionada
Gula Financiera No. B, emilida por el Ministerin de Defensa Nacional, mediante rula:
hitps e mindefensa.gev.colSedeElecironical, Parte inferior derecha - publicaciones,

« Geshion de ingresos originads an recaudo a fravis de cuarlas bancanas.

Prerrequisitos fesorera

Los extracios bancanios se deben casgar an el aplicativo,
Al respecto se publicd el Procedimiento para carga de extractos bancarios en [ pagina Wab del
SlIF, el cual puade consultarse en la opcidn ciclos de negocio, Gestidon Financiera

* La lesoreria es la responsable de la carga y generacion de documentos de recaudos por
clasdicar, para los recaudos de ingresos de prestacion de servickos de urgencias recursas SSF

« Leos pagadores después de cargar los axtractos deben generar los documentos de Recaudo por
clasificar, ingresando por la siguiente ruta; CUN/Recaudos/Extractos bancanos/ genesar
documentos de recaudo por dlasificar en pesos.

[N |I THOG VERDE EN LA VICTORW. "Lin equips humano al sereicss & la salud”
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Es Importante recalcar lo contemplado en el Decreto 1068 da 2015 Articulo 2.9.1.2.13
‘Raspansabiidades de las anfidades y de los wswarios del SIF Nacidn. El representanle lagal de Jas
enlidades v los usuarios del SIIF Nacidn serdn responsabies por.

Hi pso agecuacs del sislema
o) La veracidad die los dalos
o el regisiro opoduno de fa mformaciin

I3k

3.23. REGISTRO DE CAUSACION INGRESO EN SAP

Corresponde al parakelo de |os registros realizados en SIIF NACION, los cuales son producio de los
darechas u obligacionas con Ios que cuente &l Establecimienta de Sanidad Militar, que sa derivan a
S0 vez en: servicos de salud de contado o a crédite por ceda cuenta de cobro y del mismao modo el
regisiro de exdmenes se debe reallzar por cada asplrante.

Para realizar los registros se deben tener en cuenta |as Instrucciones impartidas por esta Direccion
Adicionalments o siguienis!

» En tados los casos se debe cordar can un aclo adminstrative gue respalde la causacion v debe
regdizarse su respectivo registre, independientemeante que e recaudo sea Inmadizla o na.

+ [En el clerre mensual se deberd realizar una conciliacion en la cual se refleje que se esta
ragistrando la misma informacon financiera afectando las cuentzs contables y 105 fubros
presupuestales correclos. Para realizar la conciliacion de cwrre debe ser diligenciado el
formato de cieme de SAP. Anexo Na. 4 (Conciiacion 5AF vs. SAF cieme mensual) y
postariorments  ser  enveado @& I3 siguientes  direcciones  de  comrep
andrea_orjuelat@zanidadfuerzasmilifaras. mil.co ¥
rosa.pachon@sanidadiuarzasmiltanes, mil.co,

Esto tamb¥n aplice en el caso de realizar reducciones por abonos, notas crédita, elc., debe
registrarse el documento soporte que avala el movimienie. En caso de tener cualguier duda respecto
al movimianto que realizar debe pedir soporte a esta Direecidn, con @l fin de iustrar la clase de
documants y el tipa de movimiente qua debe realizarse en el sistema

13, DEVOLUCIONES DE INGRESOS PRESUPUESTALES

Proceda a devolucidn cuando se deba realizar la resfitucion de recursos que mgresaron a las
cuentas bancarias del Bubsistema de Salud de las Fuerzas Mililares y que a peticion del depositante
o sU apoderado por conceplo de conslgnacién erada, desistimiento del tramite a realizar o pago en
axcesa a favor del Subsistema de Selud de las Fusrzas Miitares previa verificacion de la Entidad, es
perinants disminui la factura de venta y por o tanto el ingreso causada y recavdado en la vigencia
actual o antericnes.

Para realizar of proceso de devolucién de ingresos presupuestales, se debe lener en cuenta |8 Guia
Financizra Ma. 11, "Devalycian de Recavdos g ingresos prosupusstales”, emitida por &l Minsbano de
Defansa Macional el or e mayo de 2020, redianie la ruta
hitps: fwww mindefensa gov.colSedeElectronical en ia parla inferior derecha — publcaciones.

frepgy  HOE VEMOS EM LS VICTORIA, *Un equipo humano B ssrvicio de | salud’
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Para fodas las devolugiones se deben solicitar los documantos esfipulados en la mencionada guia,
asl:

.. ) Solicitud suserita por parte del inferesado o st apoderado, en la cual deberd afirmar bajo ia
gravedad de juramenta que o se ha presentado ninguna solicilid de devalucidn, nf se ha efectuado
Dago alguna por &l mismo concepla con anfenendad

Fotocopia de fa cédula del Hular dol derecho o su apoderado. 87 56 achia a través de apoderado, ef
documento gue asl fo acredile.

Tratindosse da parsonas juridicas, el certificado de exislencla y representacion lagal, expedido por la
autondad compeents, con un lempo no mayor & un mes 8l momenio de 50 presantaclon

Copia del reclbe do consignacidin wh documento soporte del abaro que camproebe e ingreso del
dinero a favar de la Tesorerla de la Unidad o Subunidad Ejecutora,

Cerfificacion bancaria de (& coenta donde se van a sifvar los recursos por conceplo de devolucidn,
& donde e mdique ef ndmerg, Kpe de cuenta, nombre del war v estade de fa misma, {.,.)"

Les encargadas de realizar 2l framite deben revisar el cumplimiento de la documentacian, determinar
la procedencia o no de  |la  devolucktn, verficar el estado  de la
cuenta bancaria del tercero en of SIF Nacidn, consolidar fodos los soportes con los que se
reconocio al ingreso y finalmente elaborar un acto administrativo firmade por el ardanador del gasto
reconcciendo el dereche a la devolucion e iniciando su tramite para paga

El encargado del peril de ingresos, el contador y tesorero de cada Estadlecimianto de Sanidad
Militar ee el responsable del tramite y |a devalucion de ingresos, sia ello hubiere fugar.

34, ETAPAS DE LA GESTION DEL COBROD

La Dhreccion General de Sanidad Militar con ol fin de dar cumplimiento a lo expuesta en el Acuerdo
008/1887 % amitido por el Consejo Superior de las Fuerzas Miltares v a las direclrices de I
mencionada Resolucion Mo, 546/2007, durante la vigencia fiscal 2010 expidid v difundié el
procadimienta CGFM-DGSM-PROFINAN-D-84 268 en of cual se definen los pasos para el registro,
clasificackin, depuracion de la cuenta deudores y constitucion de |a canera de los Establecimiontos
da Sanidad Militar del S5FM,

El proceso inicia al momento de la prestacidn del servicio generada en bs Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de semvicios o por la expadicin de una orden escrita de
autorizaciin de la entidad {aseguradora de senvicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros de
costos del Establecimiento de Sanidad Meitar (alencién de urgencia) si es &l caso y su nivel de
alencidn lo parmite, continua en el Area Administrativa y Financlera con el registio v control ded
procese de expedicion de |a factura de venta a contado o & crédito, que permite liquidar la atencidn
al usuario en el Establecimienic de Sanidad Militar, en el segundo caso al Establecimientio de
Sanidad Miltar debe establecar los plaros y vencimienios con el fin de gestionar en forma oportuna
el cabro:

Postenormente se efectGa el procese de auditoria de cuentas v se inicia el procedimiento de
presantacion de la cuenta de cobro con todos sus soportes, glosas, devolucionas y respuesta en
concordancia con el Art 67 de la Ley 1438 de 2011 en & cual se define el "Tramite de glosas” con al
fin de establecer el pago y el reconocimiento del recaudo

'? fcumdo 008007 "Far af oo 5w ALlanzaE @ aginnt aaliades o sslablacmievdos de sanidad Qoo canbbrman of SEMP. & prosfacidn dae
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Par ko anterior, s preciso manifestar las etapas en las cuales se dabe realizar el proceso de cobro
an los Establecimientos donde se ofigine el derecho:

34,1, COBRO PERSUASIVO

Inicia el proceso al momento de la prestacien del servicio generada en ks Establecimienios de
Sanidad Militar por efecto de una orden de sewvicios o por la expedicidn de un codige g orden ascrts
de autorzacian de la entidad (aseguradora de sarvicios de salud) ded usuanio. sl mismo, [os cantros
de costos del Establecimients de Sanidad Militar {alencidn de urgencis) = es el caso v su nvel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financlera con el regisiro y control del
proceso de facturacion o expedicicn de [a faclura de venta, gue permite bguidar la alencian al
usuarnio en el Establecimiento de Sanidad Militar a3 confado o a crédito, en & segundo caso af
Establecimiento de Sanidad Militar debs establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar
en farma oporiuna el sobro (PERSUASIVO}

Posterioemante so efectda ol proceso de auditorla de cuenias y se inicia el procedimiento de
presentacion de |a factura con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respoesta  an
concordancia con el Ark 57 de la Ley 14382011 en el cual s define el "Tramite de glosas” con el fin
de establecer e pago y el reconocimianto posterior del recaudo, o cual desencadena |a
actualizacitn y amision de la cartera por adades al clerre de cada mes, conchuyenda el proceso con
la cancelacidn de ia obligacion o con el trémite de cobro coactive soportadgo medianie la retacidn de
los titulos ejecutivas que se ramitican al Ministerio de Defensa Nacional

De igual forma es preciso manifestar lo establecido en la Resoluckon N*. 546 de 2007 emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional "Par la cual se expide el Reglemento infarno del Recaude de Carfara
da las ofligaciones del Ministeno de Defensa Nacional - Fuerzas Milllanes - Folicls Macional” [}

ARTICULD 3% FUNCIONARIO COMPETENTE Es competents para adetantar el tramite de
recaudo de canera en fa efapa parsuasive el Direclor, Jefe o Coordinador de fa Dependencia oe
domda se arigioa la obligacian ¥ en fa elapa coactive ef apoderado que designe con ese propdsifo of
Jefe de la Oficing Asesora Juridica del Ministerio de Defensa Naciohal o el Secretano General de [a
Poficla Macional segin el case, de conformidad con las Resoluciones Mimeros 3455 y 3960 del
2006%,

fid

ARTICULO &° DEFINICION: Constifuye fa oporlunidad en fa cual la entfdad de derecho poblico
acresdora invita al dewdaor a cancelar sus obligacionas previamente al iniclo dal proceso de cobire por
jussdiceidn coachiva, con el fin de evitar & frdmite jidiclal, los costos gue conlleva 8sla sccidn i, an
general, soluckanar el carnficlo de dna imanera consensual y heneficiosa para las parles.

ARTICULD 7°. MEDIOS UTILIZADOS: El cobro persuasive podrd realizarse a fravas de los
sigiienes mecanismos: cormo aelectrdnico @ Invitacian formal a lraves de citacion esenta,

ARTICULO & TERMING: Ef término para desarmolar I elapa de cobvo persuasive deberd osciar
entre 15 dias calendarin a cuatro (4) messs, conlados & parllr del dia habi siguiente de la fecha de
exigibiidad del o,

PARAGRAFD Los procedimiarios internas establecidos para ef cobro parsuasivo exislenies a la
facha, daberan sdecuarse a este tdrming.

ARTICULO 92 PROCEDIMIENTO Una vaz en finme el acfo adminisiralivo que contiens 1a obligaciin
clara, expresa v exigibie a favar de esta anlidad, &f Director, Jafie 0 Coordinadar de fa dependencia o

frrey THOS VEMOS EN LA VICTORIA®, “Un eguips humano & sandcio de 15 salud’
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uriddad donde se origing la obiigacion, mvitara af deudor a cancedar la abligacidn dentro del mes (1)
sgurenie & la exigibifdad dal tilo, requedmianta que 58 efectuard nievaments dentro de los dos (2)
mesas siguisntes gl complimiento del prmer plazo olorgado, iwformande gue sl ne compareca &
cancelar serd remifido al funcionario efeculor, quien nfciard inmediatamente el procedimiento do
cabvo coacfiva de is suma adetdada oo sUs respectvas inleveses ¥ coslas on e evanfo de
proceder,

ARTICULG 10°. PAGO DE LA OBLIGACION. Para el pago de fa totalidad de la obligacion se e
deberd informar ol dewdor of mirmero de la cuventfa bancara en la coal debe efecfuar el pago. Una vez
canceiada la obligacidn, se informard @ las dependencias encargadas de registrar la misma segan of
case’,

ARTICULS 11 * NO PAGO DE LA OBLIGACION O SOLICITUD DEL DEUDOR DE FACILIDADES
DE PAGOD. Trazcumido los cualro (4) mases de gue rals el articoln 8 de asle Resclucién sin gue se
haya caneelado fa acreencia por of deudor, o en & evento de gue o deudor haya saficifado
faciidades de pago, && remilird a la Ofcing Asesora Jurfdice oel Minisferio de Defensa o a la
Secrelara General de la Policia Mecional, segin 5ed of caso, los sigwentos documantas.

« Tilwlo efeculive con sus constancias de nolifcacion v efectora.

& Iriforme de la direccion v nimero de leléfone dol deddor, v & es posible SU covreo elacirdrioo,

s Solicifud del deudor de faclidad de page, si es ai casa.

« Copla de los antecedentas de la acreencia o infarme pormanadizado de fz misma.

#  Nombre, direcoian ¥ comes elactromico del funcionano adminisfativa af cual se e debe inormar
las resultas o esfado del proceso coaclivo,

« Ei cargo que ostenta y la dependencie & la cual se encuentrs adscrilo, en &l evento de que ef
fiincionano declarado doeudar se encuenirg laboranda.

o Dwefinlcidn acerca de la nalwaleza de los recursos sdeudados, s decir lasa, impuesto fiscal,
parafiscal v ofro." [ ]

Los Establecimientos de Sanidad con Dependencia de Afectacion de Ingresos que realicen
prastacion de senvicios méadicos de urgencias a los packentes que no langan caracker de Afisado o
Beneficlario del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, deberan reportar & traveés de la
Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud respectva, las cinco primearos diss de cada mes a la
Direccion General de Sanidad Miltar, Subdireccion Administrativa y Financiara, Area de Gestion de
Ingresos a traves de las Direcciones de Sanidad o su equivalente, lo siguiente;

« Estado de cuenta por cada deudor indicando por separado |a vigencia actual como 1as vigencias
antesigres. Anexa Mo, & {Eslado de cuents devdores indhvidual y consoliidado).
« Elinforme de gestidn de cobro.
= El anexo de la prestacion de servicios de urgandas a contado donde identifique, 1a vigencia,

el mes del recaude, ndmero del documents de cobra con fecha y el lercero. Anexo No 6
(Hecaudo venla de senvicios médicos & conlado),

# Conciliacion entre areas involucradas.

+« Expediente de los Titulos Ejecutives para Cobre Coactiva

Asl mismo, cada establecimiento deberd realzar la reclasficacidn mensual a la cuenta " 1385-
Cusrdas por cobrar de diffed recaydo- Senvicios de Saled”, del valor correspondients a las cuenias
pof cobrar gque a partir del momento de |3 acaplacitn de la cuenia de cobro hayan superado 2 efapa
de cobro persuasivo

TECGA “HQS YEMOS EN LA VICTORIA. "Un aguipo humana 8 seracio de (o salud”
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anbelslarma de salid de las FFMM coafovrme a (e Ley 552 da 1997
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342, COBRO COACTIVO

Resolucidn 546 de 2007 - CAPITULD Il COBRO COACTIVE

CARTICULD 12, DEFINICION. Constitupe la opotumidad en la cusl Ja enlidad acreadora uliliza fos
medios coercifivas para satisfocer las obligacionas & su favor, Una waz agolada ia alapa persvasiva
slempie y cuando el fikde sjeculive redna fog requisiios parg exigirse coactivaments.”

Las cuenias por cobrar que han sido clasificadas an fa cuenta contable " 131996 sevvicios de safud
particulares™ al ser reclasificadas a la cuenta " 1385 Cuentas por cobrar de dificl recaydo- Senvicios
de Saiud, debarén enviarse a la Direccidn Genaral de Sanidad Militar Area de Gestian de Ingrescs
en presentacion de expedientes con los siguientes documentos establecidos en el "PROTOCOLO
PARA TENER EN CUENTA EN LA CONSTITUCION DEL TITULD EJECUTIVO QRIGINADD POR
LA PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS A TERCEROS POR EL SUBSISTEMA DE SALUD DE
LAS FUERZAS MILITARES”

Liadd
Documentacidn reauerila pars 18 constifucidn de ttulo efscutive

s Oficio remizodio en 8l que 58 solicila se inidie &l respeciivo proceso de cobro coschivo, de la
factura o faclras no cancoladas por lerceros, con la manfestscidn expresa oe que se reahzd el
cobre persbasivo de e obligacidn,

= Ongingl de la fachera, fcon los requisios de ley citados en of acdpite de nommatividad), con af
soporte documantal del Irdmite realizado conforme lo establecido en ef articuio 23 dol Decreto
4747 oe 2007, En &l evento de no aportar &l original, se daberd allegar una copia del mismo,
dejanda axpresa consfancla ef la Giima hofa, que diche documento es el copia fomada del

ariginal ¥ gue presta mentc efecitivo

» Onipnal o copia autentica oe I8 redicacidn de la factura, o cuenla de cobvo. o del acta de
acemackin de la chiigacion.

s Copia oe las comunicaciones anviadas al declarado deudar para & cobro persuasivo de fa
obligacion, con e respectivo interés morafonio y con la plena wentilicacitn del deudor (Cédula de
ciudadania, MIT, direcclon de ublcacian, tetéfono y correo elecidnica), Es de advertir que el cobro
persyasivo se deberd realizar conforme lo esfablecido en los arficulos 4, 6, 8 ¥ 8 oa la Resolucidn
BdE da 2007, cilados et ol acapife da Normalivdad

s e mediar soliciud de acuerds de page, so ramilird o documento respective. de aciardo a g
estaliocidn en el arflcile 11 de fa resolciin 0546 de 2007,

= En el evento an que se desconozca &l lugar de ubicacion del declarado dewdor, se debera dafar
conslancia bajo la gravedad de juramento en fal sentido, por quien infenld fa ubicacion.

+ 5 con postenoridad al envit de fa carpela respechiva para el cobro de la obfigacion, se fogro e!
pago fofal o parcial de Ja obiigacite por parle de la entidad donde se origing la ohigacidn, se
debard informar al area de gesicn de ingresos de la Dirsccidn General de Santdad Militar, can &)
fin de fowmar las deferminaciones a que haya fugar.”

Los documentos antes mencionados, permitiran que esta Direccion proceda a tramitar de forma
inmediata a cobro coactivo dicha obligacién ante el Grupo de Reconocimiento de Obligaciones

dagy “RIOS VERIDE EN LA VICTORW", "Un equipa humana sl serecka de & sad
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Litigiogas v Junsdizson Coactiva dal Ministerio de Defenza Nacional de k3 obligacién, atendiendo lo
dispuesto en &l arficulo 1 de la Ley 1068 de 20067 y demas normas concordantes

En el evenic en gue no se aporten dichos documenios esta Dieccidn procedera a realizar la
devolucion de la docuementacidn, con el fin de que se realice una adecuada constituctdn del $Hiulo
Bjecutivg. i

Cuando los Eslablecimientos de Sanidad Militar racaudan recursos generados por la presiacidn de
servicios medicns de urgencias en la vigencia aclual ywo vigencias anteriores, gue fueren framitados
a cobro coactivo dabardn reportario a la respectiva Direccidn de Sanidad o Jefatura de Salud segln
cormesponda, a8 mas tardar en la slgulente samana a la fecha del recaudo, para que dsta
oportunamente informe & la Rireccién General de Sanidad Militar el Estado de Cuenfa de cada
dewdor, donde se dentificasd cronoldglcamente la vigencia y mes da 2 cuenta de cobm, datos dal
lercero, servicio prestado y relacidn de las cuentas por cobrar gereradas en el misme,

Cada una de kas cuenlas par cobrar quee han sido dasificadas en la cuenta contable 127974
servicios de salwd particilares” ¥ que hayan cumplido el tarmino de ia etapa de cobro persuasivo,
deberan enviarse por las Direcciones de Sanidad o Jefatura da Salud a b Direcclén General de
Sanidad Militar Area Gestion de Ingresos relacionadas en el Anexo No. 7 (Expedienfes gestion de
cobro persuasivo y edad de carfera) v los expaedentes con |3 lotalidad de o8 documentos soportes,
de acuerdo con las directrices de la Resolucin 5907 de 2011' expedida por el Ministerio de
Defensa Nacional

3.5. BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO

El Boletin de Doudores Morosos del Estado - BOME es la relacidn de |las parsonas naturales y
juridicas que, 8 cuslquier tituko v @ una fecha de corle, tienen contraida una abdigacion con una
ontidad piblica de cualquier orden o nivel cuya cuantia supera los cinco salands minimos
mensuales legales vigentes (SMMLY] y mads de sels (6] meses de mora, o gue, habiendo suscrite un
acuerdo de pago, o haya incumplhido,

Las Direcciones de Sanidad Militar v la Jefalura de Salud deberan reportar &l conaclidado de los
doudoras morosos que cumplen con las caracleristicas establecidas, an las siguientes fechas:

Fecha de corta infoomacitn
bisiedih Fecha méxima da envio |
0 dw abinl de 2021 07 de mayn de 2021
A do oclvlbra de 2021 {18 de noyiembee de 3031

Azl mismo, 3 debe tener en cuenia la instrecciin para los retiros de los deudores reportados en el
sarmasing antenor, en el sentide de enviar las novedades si las hay, con un mes de anteraridad a los
infermes sobcitados para cada conle

La Informacién deberd presentarse wlilizando anexos establacides por la Comaduria General de la
Mazién segin correspanda

' ey 1080 de I000C "Par fa cual se gheran ronmas aaa b namakzacide oe ie caders potloa ¥ 5 ciian olras cdisposiconds
" Besplucian 3907 de 2017 "Por la cia) e adanfs 8! Mesial de procedimianin pane e coben coscivo p permrasso =0 el Mnatenn e Defpcns
MGG
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3.6

Con &l fin de dar cumplimianto a o establecido por & Ministerio de Hacienda y Crédiio Pdblico
respecto a la fecha limite para efectuar imputaciones de ingresos en el Sistema Infegrado de
Informacion Financiera, fas Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud v Establecimienios de
Sanidad Militar con afectacion de ingresos, deberan realizar sus registros como méxima dentro de

FECHAS DE CIERRE PRESUPUESTAL DE INGRESOS

las siguientes fechas para cada cierre mensual

15

ettt P

Was Fecha de Clerre
Endie A0 da febrers da 20
Febrero 10 e mares de 20271
PAGFIG 10 da abril da 2021
Abril A0 sl ooy dae 2021

I stanso 9 g jurio de 2021

liemia 8 da jullo da 20%1

Inrlica 10 de aposio dis 2021
Apoiio 9 e e ptiernbee de 2021
Septiembre |8 de octubre de 2021

O Likar e O e nodleinlaee de 2021
Moviembre 9 e diciombre oe 2021
Fciembaa Fda anero da 2022
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PARTE V.
AREA CENTRAL CONTABLE

4.1 CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 0B OCTUBRE DE 2016

En cumplimiento & la Resolucion 533 de ochubre 08 de 2015, emifida por s Contaduria General de
la Mackin, Por |3 cual s¢ incorpora, an el Régimen de Contabibdad Pdidica, o) mance normativo
spficable a entidades de gobiema v con el fin de unificar criterios, encaminada hacia un maco de
convergancia hacia estandares internacionales de informacian financiara, la Comtaduria General de
la Macion adopld las Mormas Intermacionales para el Sector Poblice, con el propésito de avanzar en
matena de rendicion de cueniss, ransparencia v comparabilided, fjendo crlarics comunas vy
uniformes & nivel nacional, donde se debe uniformar, centralizar y consolidar |a contabilidad poblica,
para el caso de entidades de Gobierno, deben cumpdir con las siguientes caracteristicas:

Lua sa benga como referente las Mormas Iniernacicnakes de Confzbilidad del Sector Pabdico,
Qe privilegss criterios de reconocimienta, medician, revelacidn v presentacion uniformes
Qe homogenice polilicas contables.

Qe defina critenios Bonicos contables aplcables al contexto del sector gobiama.

Por lo anterior, la informacin financiera debe contenar caracteristcas cualitativas, como los
atributos que debe tener para que sea ohil ¥ confribuya a la rendlcidn de cuentas, toma de decisiones
y control, las caracteristices cuslitativas se clasifican en dos, caracteristicas fundamentales y de
mejora.

42. CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES

Son aquedlas que k3 informacidn financsara daba cumplr para gque sea Ot a los usuanos, se
consideran caracteristicas fundamentales |85 siguisntes:

* Relevancia. La miormacion financiesa 5 relevante si es capaz de influir en las decisiones gue
han de tomar los usuarios, la cual influye en 05 usuarios s es matanal y tane poder predictiva,
valor confematorio o ambaos

+ Representaciin fiel. Debe presentar fiskmente los hechos econdmicos. esta se alcanza cuandao |a
dascripcion del fendmeno es complata, neutral y Ebra de error significatho,

43. CARACTERISTICAS DE MEJORA

Son aquellas que mejoran la calidad de la informacion & incrementa la utibdad de esta, astas son,
varficabilidad, opartunidad, campransibifidad y comparabiidad.

» VERIFICABILIDAD: Esta camacterisbca ayuda a asegurar a los usuanos, que la informacian
financiera representa fislmente los hachos economicos gue representan

s DPORTUNIDAL: tenar iempo la informacion dispanible para los usuaras con el fin de que pueda
samvir para a tema de declslones

e COMPREMNSIBILIDAD, La informaciin debe estar clasifica, caracterizada y presentada de forma
clara y concisa

« COMPARABILIDAD Es una caratieristica cualilativa que permile identificasr y comprender
simildudes v diferencias emre parlidas

) NOE VEMOS EN LA VICTORA, "Un squipa humane al sedvicie de la sakid
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En consacuendca, se deben adelantar acciones adminstralivas para avitar que se presanten
registros con 1as siguientes caracteristicas

Valores gue afecten la situacitn patrimanial v no represenien bienes derechos U obligacioneas
ciarfios.

Derechos y obbgacones que no obstanie su exstencsa no es posible realizarles mediante |a
jurisdiccidn coactiva

Dereches u obligacicnes respecto de o2 cuakes no es posible ejercer su cobro o pago, par cuanto
opera alguna causal relacionada con su exbincion o prescripeién.

Derechos u obligaciones que carecen de documentas soporte idoneos, a través de los cuales se
puedan adelantar los procedimentos perlinentss para ablener su cobro o pago.

Valores respecto da los cuales no haya sido legalments posible su impulacidn a alguna persona par
Ia perdida de ks bignes o derechos que representan.

Los inmuebles que camecen de tituk de propledad danec v respecte de los cuales sea necesario
llevar a cabo el proceso de fitulacién correspondiente

Realizar la adecusda idenlificacion y mediion de los activos, segun las politicas. impartidas por el
Min=stono do Defensa Macional aplicadas an el Subsislerma de Salud de las Fuerzas Militares,

Cada Direccitn de Sanidad v Jefatura de Salud deberd praparar un informe detallado de |as
acciones adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar cumplimignto a |a
implameniacian y convergencia en normas intemacionabes de acuerdo a los lineamientos dados por
ol Ministerio e Defensa Nacional, aplcado al Subsisterna de Salud de fas fuerzas Militares en las
siguientes politicas, informe que debe ser enviado frimestraimente (marzo, junio, sepbembre y
dicienbre) en la cuenta fiscal.

= Politica No, 1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: Establecer en el Ministerio de Defensa y Policia
Macional, o8 criterios normalivos para el Reconccimients, Mediclon, Revelacién y Presentacion
de los Hechos Econdmicos relacionados con las Propiedades, Planta y Equipo de acuerdo con
le lineamientos basicos v genarales emitidos por la Contaduria General de la Nacidn.

+ Palifica MNo.2 INVENTARIOS: El Memisterio de Defensa y Policla NMacional establece los critenos
normativos  para el reconocimiento, medicion, revelacidn y  presentacién de los hechos
epoondmicos relacionados con los inventarios de acuerde con los lireamienics emiidos por la
Contaduria General de la Nacion

« Politica No.3 BENEFICIO A EMPLEADOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece
los crleros normativos para el reconocimianto, medicidn, revelacidn v presentacion de |os
hechos econdmicos relacionados con los beneficios a8 empleados de acuerdo con los
lineamientes emilidos por 1a Contaduria General de 3 Nacshn,

#  Palitica No4 CUENTAS POR COBRAR: El Ministerio de Defenza y Policla Nacional establece las
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presantacion de los hechos
econdmicas relacionados con cuentas por cobrar de acuerdoe con les lingamienios emitidos par la
Contaduria General de la Naciin

joppy HOS VEMOS EN LA VICTORIA™ "Un equipa kumano al service de la salud®
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Politica No.5 INGRESOS: El Ministerio de Defensa y Policia Naclonal establece los eriterios
normatives para el reconocemiento, medickin, revelacidn y  presentacidn de ks hechos
BCOMOMICOs relackonados con ingresos de acuerdo con log linearentos emitidos por s
Contaduria General de la Nacida,

Pofitica Mo6 BIENES DE USO PUBLICC, HISTORICOS ¥ CULTURALES: El Minslerio de
Defensa y Policia Nacional establece los criterios normativos para el reconocimienta, medicidan,
revelacion y presentaciin de los hechos econdmicos relacionados con los bienes de uso pliblico,

histéricos y culturales de scuerdo con los lineamientos emitidos por la Contaduria General de 1a
Machn,

Palitica Mo.7 INTANGIBLES: El Ministerio de Defensa y Policla Nacional establece los criterios
normatrvos para el reconocimiento, mediclon, rovefacion y presantackdn de los hechos
aconGmicos relacionados con infangibdes de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de ka Nacidn

Palitica No.B CUENTAS POR PAGAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional eslablece los
crilefios normatives para @l reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacidon de los hechos
ecendmicos relacionados con cuentas por pagar de acuerde con los lineamientos emitides por la
Contaduria General de |a Nacsan,

Faolllica No 8 CUENTAS DE ORDEMN: El Ministerio de Defensa y Policla Macional establece los
critenos normativos para el reconocimiento, madicidn, revelacien y presentacian de los hechos
econdmicos relacionados con cuentas de orden de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacidn.

Politica Mo, 10 ARRENDAMIENTOS! El Ministerio de Defensa y Policia Nacionzl establece los
criterios normativos para el recanocimiente, medicidn, revelacion y presentacién de los hechos
BCONaMicos rélacionados con amendamientos de acuerdo con los lineamientos emitidos por 1a
Contaduria General de la Nacian

Politica No 11 PROPIEDADES DE INVERSION. El Ministerlo de Defensa y Policia Nacional
establace los criterios normativos para el reconocimiznto, medicitn, revelacian ¥ presentacion de
los hechos econdmicos relacionados con propledades de inversion de acverdo con los
lingamiznics emilklos por la Contaduria Seneral de la Macidn

Politica No. 12 INVERSIONES: El Ministerio de Defensa y Policia Macional establece los critaras
normativies para el reconocimienta, medicidn, revelacion y présentacion de los hechos
econdmicos relacionados con inversionas asociadas de acuerdo con 08 lineamiantos emitidos
par Iz Contaduria General de la Macidn

Politica No. 13 PRESTAMOS POR COBRAR. El Ministerio de Defensa y Policia Nactonal
establece los critarios normativos para el reconocimianto, medicidn, ravelacata y présentacion de
los hechos econdmicos relacionados con los Préstamos por Cobrar de acuerdo con los
lineamizntos emitidos por la Contaduria General do la Macitn.

Politica No.14 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIVO: El Ministerio de Defensa y Policla
Macional establece |os criterios normativos para el reconocimiento, mediciin, revelacidn v
presenlacion de los hechos econdmicos relacionados con el Efective v Equivalentes al Efectivo
de acuserdo con koS lineamientos basicos y generales emiidos por la Conladurla General de la
Macian.

Politica Mo.15 OTROS ACTIVOS. El Ministero da Defensa y Palicia Nacional esfablece losg
criferics normatvos para el reconocimianta, medicion, revelacion y presentacion de los hechos

A HOS VEMIOS EM LA VICTORIY, “Uin equipa humane al servicie de la sald”
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econdmicos relaconados con bs Ofros Activos de acuerdo con los lineamientos basicos y
genarakes emibdos por la Conladuria General de la Nacidn

= Palitica Mo, 16 PRESENTAGCION ESTADOS FINANCIEROS: El Ministerio de Defensa y Policia
Macional establece los oriterios normativos para para la elaboracion y presentacidn de los
Estados Financieros individuales v consolidados de proposito general de acuerdo con los
lineamientos basicos y generales emitidos por la Contadurla General de ka Nacion.

= Politica No.17 PRESENTACION ESTADOS FINANCIEROS: El Ministerio da Dafensa y Policia
Macional establece los criterios normativos paa & Reconockmiento. Medicidn, Revelacion y
Presantacion da ks Hechos Econdmicos relacionados con las Propiedades, planta ¥ equipo —
biares inmuebles de scuerde can los lineamientos basicaos y generales emdtidos por la
Contaduria Genaral da la Macidn,

Fstas politicas se dieron a conocer a las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y la Jefatura de
Salud Fuerza Adrea con el fin de gue |as fransmitieran a sus respectivos Establecimientos de
—anidad Militar,

Tenendo en cuenta el cambio de Politica Contable, mediante la Resolucién MNoB20 de 20135,
modificada par la resolucitn 468 de 2016 donde se incorpora en Calalege General de Cuentas, el
cual se debe aplicar a partir del 01 de enerc de 2018 y las modificaciones segon ka resolucian 177
del 30 de cclubre del 2020 Por la cual 58 modifica &l Procedimignio contable para el regesting de los
hechos acondmicos relacionados con &l manejo de los recursos dal Swtema General de Segunidad
Social en Salud del Marco Mosmative para Enlidades de Goblerno y se modifican los catélogos
generales de cuentas del Marco Normative para Entidades de Goblerna v del Marco Mormativo para
Empresas gue no Cotizan en el Mercado de Valoras, ¥ que no Captan ni Administran Ahoro del
Publico ¥ 18 resolucidn 221 del 29 de diciembre 2020 por la cual de Por la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Mormativo para Entidades da Gobiemo,

44, PROCESOS CONTABLES
d.4.1. BANCOS

Las cuentas Bancarias ulilizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos para el
registea de lazs iransacciones bancarias realizadas son 25 siguientes

1110 DEPOSITOS DE INSTITUCIONES BANCARIAS
111005 CUENTA CORRIENTE BANCAREA CON Y SN SITUACION DE FONDOS.
111006 CUENTAS DE AHORROD (Autonizada solo para la DIGEEA)

En el aphicativo SILOG-SAP se utilizard los auxiliares de las cuentas contables del catalogo, segin la
asotiackn en ka parametrizacion de SILOG-SAP que s& haya realizado a cada cuenta bancaria,

Obsarvaciongs:

Las concikaciones bancarias corespondientes seguiran siendo elaboradas por las areas de
contabilidad, firmadas por el Contador y al Tesorere de cada DISAN, Jefatura de Salud Fusrea
Aérea yio Establecimienio de Sanidad Militar. Las Tesorerias de estos tendran la respensabilidad de
la gastidn, andlize, legalizacion y depuracian de tas parlidas concillatarias.
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4.4.2. PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS
4.4.2.1. CONSIGNACIONES Y NOTAS CREDITO

Ura vez agotadas las accicnes pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida por
parte del tesorero de cada Establecimiento wo Direcciones de Sanidad Militar v Ia Jefatura de Salud
Fuerza Aérea éste procede a elaborar mediante Acta la constancia da las actividades desarrolladas
para el proceso de identificacion, |a cual abrard como soparte del respectivo comprabante de ingrese
soparte contable, el cual serd registrado en los Establesimientos de Sanidad Mililar asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
119005 Cuenia coments bancana P
TH100ENK Fenios no situades por 18 DTN
260301 Dapdailes recititas en garantia e
28020 1K% Para senicios

simultineamente deberd efectuar el giro de este valor a la Direccian Gaeneral de Sanidad Militar,
afectuando el siguiente registro:

CODIGS CUEMTH DERITC CREDITO
230301 Deposiice rechidas on garandia TxX
ZE0 PAra servicias
111005 Cuenta coniente bancaray e e
1110050450 Fomdo no Siluados par ta OTH

La Direccion General de Sanidad Militar etectusrs el siguiente registro una vez reciba el reporte de Ia
Direccion de Sanidad y Jefalura de Salud, segun comesponda, evidencie la consignacion en el
axtracto de su cuenta y reciba |a copla del Acta efectuada por la DISAN- JEFSA ylo ESM.

CODIG0

CLIENTA DERIMTC CREDITO
111005 | Cuenla canients bancaris ot - -
11 8005050 Fando no Skuados pes la DTH
A4 E8D | Diros ingresos diversos A _
4.4.2.2. NHOTAS DEBITO

Los valores debilo de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se reflejen en la
cenciiacion bancaria deben ser objeto de sccltn inmediata del Tesorero ante |a entided bancaris,
para su idenlificzcion, & se détermina gue efeclivamente corresponde a un cobro indebido se deban
efectuar las acciones de cobro respectivas.

Ohservacion:

No padran existic partidas conciliatorias con mas de 80 dias de antigiedad, por o que se reguiera
constante coordinackin entre tesorero y el contador para la eportuna identificacian ¥ registro de
partidas conciliaforias. El sefor tesorero debe exigir el suministra aportung de los extractos
bancarios a las Entidades respectivas

4.5 SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL {(SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, e su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuanta Unica
Macional SCUM como ‘sl conjunto de procescs de recaudo, traslado, administracian y giro de

[y RO WVEMOS EN LA WIG TORLY, “Uin squipg hustans al senicls de la salud®
2T Awenida Calle 26 Mo 68 — 76 Centra Empresadial Elernanto Torre Tiwra Piso 4 FRX. 3238065 Exl 1152-1121.
1122, wwewt saniladfuersasmiitanas Moo, Somoe im daimen de eroepakin qoe admimsi fo8. Beusas kel
subhsistoma g salud de les FRWM. confarme & i Ley 352 dy 1907
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recursas realizados por los drganca que conforman el Presupuesto General de k3 Nacon'. Indica
ademds que "los recursos que se frasladen al SCUN sern administrados por la Direccidn Genaral
de Crédita Piblice y Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministaro de Hacienda y Crédito Publico -
MHCE hasta fanto se efectien los giros para atender ol pago oportuno de las ApropIaciones
autarizadas en el Presupuesto General de la Naciin”.

Por lo tants, SCUN, 85 un modelo de tesoreria poblice que cenbraliza |os recurscs prapios,
administrados y los de fondos especisles en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos. mitigar
riesqos ¥ oplimizar [a ejecucion de |05 TACUFS0S

Para la Direccian General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de las
Fuerza Aérea Colombiana y los Establecimientos de Sanidad Militar, la afectacian conable de las
transacciones generadas en el Sstema de Cuenta Unica Nacienal SCUN, son reflejadas an la
asignacién interna 15-01-11 Ministers de Defensa -Saled an la cuenia contable 150801 - Recursas
Entregades en Administracian — En Administrackan.

Observaciones:

« La contabilizacian de las transacciones que afecten la cuenta 190801- Recwrsos Entregados
en Adminislracian - En Administracién, en el aplicative SIF Nacion solo debe reflejarse de
farma autpmatica v en la PCl de sels () dighos 15-01-11 Minigterio de Defensa -Salud, par
lo tanta, el Contador de cada Establecimiento, Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud de
las Fuerza Aérea Colombiana, deberan verficar mensuaimente que no exista movimiento
contable: automatico ni manual en ta PCI a su camgo, y reportar 8 través de su Directitn de
Sanidad yfo Jefatura de Salud de las Fuerza Acrea Colombiana a la Direccion General
cuakyuier novedad encontrada frents al mismo

« Al momento de efectuar la obligacion en &l Sistama de Informacidn Financiera SIF Mackhn, se
debe tener en cuents no seleccionar la opcion del awibute contable “FONDOS
ADMINISTRADOS, ya gue este atribulo solo coresponde a Fondos en Administracion de
Enfidades del Estado, generando un registro contable en la cuenia "190801- Recursos
Entregados en Administracidn ~ En Administracién”, en la PCI que realiza @l registro.

46, CONTABILIZACION DE CAUSACION ¥ PAGOS A PROVEEDORES DISAN, JEFSA 'Y ESM:

Una vez se haya efectuado el registro de la obligacion en SIIF Nacitn, los valores correspondientes
generadas en esie sistema se daberan ser (verficados par parie del cantador), los cuales se veran
reflejados an este los siguientes regisiros automaticos:

comen GUENTA DEBITO CREDITO
TGN Inventaria
TERIEN Actives Figs ARH
SAH00L Gastos B
240101 =
240102 Bianes y Sevvicins I
| ARREN .

Una vez s haya efectuado &l pago en SIF Macion, los valores cofrespondientas a las obligaciones
generadas en este sistema (reatizando la varificacion de los giros por para del esorero), s vera
reflejado en este kos siguientes registros automaticos:

« Pagos generados con PAC Recurso 100y 11 (C5F)

[pay TNOSVEMOS EN LA VICTORIA ‘Un aguipo humang a| sarviaa & la s abud”
Avmnida Calle 76 Mo 68 = ¥ Cenlro Emgresanal Elermealo Torme Tierra Piso 4 PBX. 3236555 Ext 1152-1121-
1122 wwa sanidadlarzasmiifares mil.oo; Somos U rdmmen &8 BRcapakin que sdmimsis s recvRne ey
sybsstarma die satnd o s FRMM conforere @ fa Lay 352 oe 1957
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COHE0 CUENTA DEBITD CREDITD
ﬂg}% Biaras y Sarvicios
180G Mvantces ¢ anbopos enlregadas .
100604 Anticipa para adguisicion de Bieras y Sarvicos
{Cuenta contablo PO DISAMES yin ESM) |l
4705 Coedaciones inberretBucionaies fondos recibidns
470 Funcionamienio WK
470510 Ciperacionss inkammstiudanaies = Fondos recbedos
imeprsion fOuenia contable PG| CESARE S ywo ESM} . -
“Eete rmsmn egiahn deberd serefectizado on & slsfema SILOG-548
» Pagos generados con PAG Recurso 16 (55F) Pago a Beneficiario final (SCUN)
 comigo a CUENTA 1 pemmo CREOMO |
40901 Bignes ¥ Senvicios
T Anficpos paca agquisicdn de Blenes ¥ Sedvicios AL
{Cuanta cantabie PO DSANES wio ESM)
Regurses Eniragsdcs En Agminstracicn — En
1on&dt i brin XK
— {Guenta cantabie PG 16-01-11) = 5 ]

Cada Direccidn de Sanidad, Jefatura de Salud vo EEM deberd registrar simultaneaments en &l
sistema SILOG-5AP,

COMGH CAENTS DEBTO CREMMTC
240908 Bigries ¥ Sarnciod
I
NG Anlicipos para adqueiscion de Benes v Sarvicos
(Cuenls conlable PCI DISANES yio ESM)
442580" Ohirzes Tranafansmnc o { _!.'N_K _

"En SILOG -5AF ze titilizand s cusenia 4423000000 - Ofraz Transferenciss

De igual forma ta Direccion General deberd reflejar contablameante an al sislema SILOG-5AF la

recepcldn ¥ pago de las oblipaciones contraidas por las Direcoiones de Sanidad y  los
Establacimientos. ask

CODIGD CLENTA DERTO | GREDITO
G423 Senas enhegades sin conlrepresizeon HEK
16080 Recurses enlregados en admmisiscion EXK

FEn BILOG-SAR, so adlizard Ta coenta 5423900070 Cfras fransierancias

Ohservacion:

En la conciliaciin efectuada por cada Direccitn de Sanidad, Jefatura de Sanidad Militar - entre 51IF
Maciin ¥y SAP, sa debera reflejar en la cuenta 442880 o 542380 - Obras Wansferencias,
(dependiendo [a naturaleza), temiendo en cuenta que se debe conservar la misma, la variacion
derivada de los pagos de recurso S5F efecluados al beneficiario final de cada DISAN, JEFSA o
ESM por parte de la DIGSA, hasta lante 5o reabice of procese de concllizcién v depuracién

"HOS VEMOES EN LA WICTORIA®. “Un equipa humane al sendicio de la salud”

Avnnkla Cale 26 Ne 84 - YR Cartro Emprasacial Elemanto Toro Ters Fise 4 PRE. Z2HIES5 Ed 1152-1121-
1122, wwes sansdadfusrzasmiilanes.milog. Soacs 1 adgime di aecepcdn gue sdminksia Jos mourses del
soheistema oe saling e (as FEMM, conforme miln ey 352 da TH3T
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4.7. PRESTACION DE SERVICIOS

P 0 e 102

La. prestacion de eervicios debera incorporarse a ks Estados Financiercs teniendo en cuenta [a
forrna de pago asi;

4.7.1. PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADO

Los registros contables gue deben efectuar los Eslablecimientcs do Sanidad Mililar al momento da
generar el ingreso por la Prestacion de servicios médicos a parlicularea de contado son los
siguienies;

Al mamento de efectuar la prestacion de senicios da contado

CODNE [ CAIENTA . CERITD CREDITCr
42280" Hienes enlregacos sin contragreskacsdn o 3
150801 Hecursss antregados an adriinistracidn XX
CODGD CUEMNTA DEBITO CREMTO
431208 Soryicans da said XX Bl
AF1208XX X | Urgenciga — Consulla y ProcafimEntos
131416 Prasiscidn de sarvcios de =al e
1FHIRLEE Praslacdn de Services do Sak — Pariculanes
ek Prastacdn de sardcios de salud NNH
IRl R Praglacon de Serviaes dga Sald - Padiculares
111005 Cuanta corfenls bancara K
111405150 Fonds ne Siluados per ka OTH —

Al mamento de asiadar las dineras a la Direccidn General de Sanidad Militar cada Establecimiento
de Sanidad, debe utilizar las siguientes cuentas contables;

CODeGEo l CUENTA DEBITD CREDETOx
B0y Hisnes enbegadss sn confrapresiacion ¥
SAFAOTO0E Blenes anbegacis. &in conlrapresiacisn
111004 Cunnta cormante bancarks WK
111505050 Farde no Siluades pai la DTH

* En BILOG SAP, 2o ullfizard la cuavita 542307001 1- Qienes enlegades s conbragrssfadidn

Compete a la Direccdn General de Sanidad Militar, elaborar un comprobante de ingreso sopatado
con las consknaciones efeciuadas por s Establecimientos de Sanidad o las Direcciones de
Sanidad, junio con un cuadro gue resume el conceplto de ks sevicios prestadas. El registro para
efeciuar es el siguiente,;

CODIGo GUENTA DEBITO CREDITO |
111004 Cusnta caranin hencana YK
111 00ERs0 Fonda nio SHusdos par s OTH
A42E07 Biomes recibidos sin comrapriestacien ) -
| A4ZE0T01N Bizmas recibidos sin conlraprestiacitn

* En SILOG SAP, 2o whiizant b cuenta 44258907001y - Blenes recllidos sho ronlrapresfacin.

[(ragy “WOS VEMOS EN LA VICTORIA®, “Un equipo humano gl seqvicio de i ssiud”

| ywanida Calle 28 No 89 - 76 Cantro Empreserial Eismanta Toere Tierra Piso 4 PEX. 3233555 Exl 1152-1124-
1122w ganid adfuarzasmilanes. mi oo, Soems on nspimen dis sreeocidn que aohniniine o8 recusos del
subrsisfoma de swd de tas FEMM condbore a is Ley 352 de 1687
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4.7.2, PRESTACION DE SERVICIOS A CREDITD

Cuando el Establecimiento de Sandad Militar efeciie una prestacion de Servicios a cradite deben
realizar los siguientes registros:

» Al momento de efeciuar ka prestacion de semvicios a crédito

| CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO |
| 111918 Servicios de satud @ particulares KKH

1 Senvicios de sahd ol
[ A Caneapbo dal Sewvicio Viendida AE%

+ Lina var el Eslablecimiento de Sanidad Mildar olMenga el recaudo de la cuenta por cobvar debe
efectuar &l siguiente ragistro:

coniGo CUENTA DEBITO [ CREDITO
1110045 Chignta cormente bancarnis P
111005050 Fancle ne Silvados por la OTH
131916 Servicios de salud @ particulas XK

e Al momento de brasledar los dineros por este conceplo a la Direcclén General de Sanidad Militar,
debe reporare con |3 respectiva consignacion ¥ el acta de conciliacion, de los regisiios

efactuados durante el mes v realizard el siguiente registro contabla:

COOIED CUEMNTA DEBITD CREDITO
542307 Bipnns antmgades sin conbraprastacian X |
BA2307 001 x Hianas anfregedos sin conbaprastecidn
119005 Cuenla cormenta bancaria X
111005050 Fande no Stuagas por la DTN

*En SILOG SAF, 20 ulkzar i cusrla 542000070 - Olrag frnsfmneias

La Direccidn General de Sanidad Militar debera realizar el siguienle registro al memeanto de recibir 1a
consignacitn de la prestacion de semvicios recaudada:

CODIGo CLIENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenla courianka bancasia WK
111008050 Fardo na Sitades por i OTH
442807 Bignes recibidas sin copirapestacian in S
A4ZROT0x Eg_l:_pl:i. r_Er.Ihlm sin confrapeestaciin 1 i

‘En SILOG 3AF. 28 ufilizard fa coerda 425900010 Ofras Travmdfarancias

Los Tesoreros de los Establecimeentos de Sanidad Miitar v las Direcciones de Sanidad de cada
Fuerza y Jefatura de Salud de las Fuerza Adrea Colombiana, realizaran consignacion separada por
esta concepio enviendo oficio soporte v acta de concilacidn donde 32 discrimine cada uno de los
valwes conskgnados.

La ramisitn da esta informacion se debe hacer de forma mensual, une vez venficada, conciliada y
consofidada por cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Satud.

(i “HOS VEMOE EM LA VICTORIA®. “Uin aquipe humano & servicio de fa salud”
s Awarada Caba 26 Mo 88 - T8 Confro Empresanial Elemento Toeme Teerma Paa 4 FEE. 3238455 Ext 1152-1124-
1122, werm sandladiverzasmilanes. mil coo Soros o ngfrr.rBrl G Earcapaiir s adrmiusire (s locurgag dal
subsiclmnn oo sofd de fas FEMA, omiorma a fa Lep 152 de 1897
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48, OTRAS CONSIDERACIONES

A respecto los Establecimientas de Sanidad deben realizar duranie la vigencia fiscal 2029, una
accian de impacto frente al recaudo de la cariera morosa de vigencias anteriores, analizando en
forma ndvidual cada caso, para verficar la cobrabilidad de estas v definierdo legalmente su grado
de certeza de la posibilidad de recaudo, teniendo en cuenta lo dispuesio en la Resolucion No. 546
del 14 de febrero 2007 emitida por el Ministerio da Defensa Nacional “Por fa cual se expicle &
Reglamento Inteme del Recaude de Carera de fas obligaciones del Ministenc de Defersa Nacional -
Fuarzas Miltares - Policla Nacional”,

Az mismo cada Establecimiento, deberd realizar la reclasificacion mensual a la cuenla “138509-
Deudas de diflcl recauds- Senicioes de Salud”, el valor correspondiente a las cuentas por cabrar que
g partir ded momento de |a aceptacion de ks cuenta de cobro hayan superado la etapa de cobro
persuasive (4 mesesy 15 dias).

4.8.1. DETERIORO DE CARTERA

El Ministerno de Defensa Nacienal g través de la Direccidn de Finanzas v con paricipacion de |a
Direccitn Genaral de Sanidad Militar emitic la Paliica contable Me 4 “Cuentas por Cobrar” medianta
la cual se eslipula el deterione, Indicios, bajas en cuenlas, reconocimienta de las cuentas por cobrar
v las revelaciones da estas, en los siguientes kBrmings:

T.17
DETERIORO

Las cuentas por cobrar sern ohjeto de estimaciones de delenon cuando exiata evidencia alyetiva
del incumolirmianto de los pagos-a cargo del dewdor. Para el efeclo, por fo menos al inel del penods
contable, e venlicard s axisten Indicios de dederiore. Bl deleriore comesponderd al exceso del valar
en Wbros de |8 cuenta por colvar con respecte al valor presenie de sus Mujos de efective fuluros
gslimacios de la misma. Para of efeclo, se uliizard, como fhctor de descuento la tasa de inferes de
mercado aplicads a insfrumentos simifares. Bl deferforo se reconocerd o8 forma separdada, como uin
enar valor do la chenta por cobrar, sfectando al gasto del panoda,

51 gn una medicidn postarior, las pérdidas por detenoro disminuyen debide a eventos abjelivaments
fBIaCiehados con S0 angen, o smindird ef valor dol deferioro acumuiado y se afectara el resullado
del periado, En fodo caso, las disminuciones del deterioro no superardn las pérdidas por delenomn
previamenle reconociias”

INDHCTOS

Una cuenta por cobrar estard deferiorada, si después de su reconcoimionio miclal y previo andlisis
por parte oe la Unidad efecutora, se evidencian afgunos de fos siguienfes evemlos o indicios qua
wausaran wn impacto sobve el Mujo iture de efective, asi;

a Dificiftades financeras significalivas del deudor enfendiéndose que eslén on lquidacion,
eoncordalo, reastrucliracion o inlaranciin,

b Infracciones Jde las oldusilas confractuales, leles como incumpiimicrios o maras an e pago de
SCUSHID 0N CECA grUpo

& Cuanda ol deudor sea reporTada al Bolalin de Deuwdores Morosos del Estado.

joerpy “HOSYEMGS EM LA VICTCGRIA®. “Un equips hemano el seraclo de 13 selud

S Awenida Calle 28 Mo 89 — 78 Cerdra Emprasarial Elamenta Tome Tams Pleo 4 PEX J238550 B 1152-1121-
11#2. wew samcladlserzasmibbaras milon; Soerios o o e o ercenchin gea adkunnElie s mowrss deal
subsistema ta sefed di a5 FEMY, conforma g s Loy 352 de 1597
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BAJA EN CUENTAS

Se defard de reconocer uia ceents por cobrar cuando los derechos explren, se renuncle a ellos o
cuando 105 nesgos y las venlajas inheranles a ls cuenta por cobrar se transfiaran.

En o caso oo fransferencia, se disminuird o) valoren libkros de la cuenta por cobrar p la diferencia
gntre asie y &l vator recibido se reconocerd como ingreso o gasto en &l resullado del periodo, La
antidad reconoserd separadsmants, come aclivos o pasivos, coalesguiers derechos v obifgaciones
creados o elanidos en fa transforanaia.

OTRAS CUENTAS POR COBRAR

Fambien haran pare de ias cuentas por cobrar, los olros concaptos que por disposicianes y politicas
el nivel cenfral (Ministerlo die Haclenda y Crédilo Piblico, DIAN, elfc) y evenfos paricilares def
Ministario de Defensa ¥ Policia Nacional (Escuetas de formacidn, atenciones da urgancias médicas,
iz ). 88 feconocen ¥ presentan en el grupo 13 Cuenlas por Cobvar, asl S0 esencia no se origing por
la venfs da bienes o la prestacidn de servicios relacionades directamente con o comalide astatal de
Ia Entidad

REVELACIONES

La Unidad Ejsctiors revelard informacion refative al valor en fibros v a las condiclones de 1a cuenta
por cobrar, fales como. plazo. lasa de interds, vencimiente v resfricciones, que (s ocwenfas por
cobrarle impongan & la enlidad

Se revelars ef valor de las pérdidas por delenaro, o de su reversidn, reconocidas deramle el periode
cantable, asf come el deteriore scumidado, Adicionalmante, so revelarad

8, Un analsis de ia antigiedad de las cuenlas por cobrar gue eslén en mor, per no delerioradas
al final dal periada.

b Un anadlisis de las cuentas por cobvar que se hayan delerminado individualmente como
delenoradas al final del perodo, incluyendo los factores que 18 enfidad haya considerada para
determinar su detenion:,

&i fa enfidad ha fransferido cuentas por cobrar a un fercero an una fransacoion gue no cumals as
condicfanes para la baja en cuentas, |a enfidad reveland, para cada clase de estas cuenias por
cobrar, o siguwiente: a) fa naturaleza de las cusntas por cobvar transferidas, b) los resgos ¥y vantajas
inherantes a los que fa enlidad conlinde expuesta ¥ o e valor en libvos de las aclivas o de
cualesguers pasvos asociados que la entidad confinde reconociends ©

L
PROCEDIMIENTO CONTABLE:

Lags cuentag por cobrar wo carteda de las antdades poblicas nace con of raconocimiento de un
deracho de cobro a favor del Estado, ya sea por el cobro da tasas, multas, contribuciones, |a
prestacian de un sarvicio o la venia de un bien. En consecuencia, las areas que expiden o5 actos
administrativos que dan lugar a8 un derecho para la entidad, deben remitir al area financiera o
confable los soportes idoneos que se expidan para su reconocimiento y deberan obedecer a actos
administrativos, contraios, facturas o documento aquivalanta,

R "M WENOS EN LA VECTORIA, "Un etuipe humane al serncio de |l sald
5 Avenida Cale 25 No 89 ~ 76 Cerdra Emaresacial Elemenia Tore Tena Piso 4 PEX. 5230555 Exil 11521131-
1122, werwr saniciaciyerzasmilbaras, mil coo Somas i FEEmeT a8 avcepckin Que Sdnmvera s reclirsss o6
srfsisfena Os 2alad da fas PR confovios & o Lay 352 e 1997
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Su reconocimients desde el modula presupuestal de ingresos genera un regisiro auvtomatico
afactando el grupa 13 Cuentas por Cobrar al débide contra un crédito en la clase 4 Ingresas, segqin
comesponda;

Co0IGo CUENTA pEBTC | GREDITO
TR R Cuaidas par cobsal AXX )
ARRGGOOUK | losesos |

Uina vez reconocida la cuenta por cobrar, 12 unidad o dependencia que origing el derecho a favor de
la Entidad, debard adelantar las gestiones administrativas necesarias para obtener ol recaudo dentra
de ks plazos establecidos de acuerdo con el conceplo de Ingreso. Vencido el plazo sin que se haya
recibido &l pago, el rea que emitid el acto administrative debera dar inicio a la etapa del cobro
persuasvo sagon o conlenids en los articules del 6% al 11° de 2 Resclucidn 546 de 2007

Do acuerdo con lo anterior, las cuentas por cobrar que a pesar de las gestiones realizadas an la
etapa del cobro persuasivo no hayan sido recuperadas, y que conforme a lo establecido en la
Rasciucidn 546 da 2007, fueron enviadas pof las Unidades Ejeculoras al Grupo Reconaocimianto da
Obligaciones Litigiosas vy Jurisdiccidn Coacliva, y aceptadas por esie diimo, contablemente se
deben raclasificar, a frawés del siguienta registro manial:

—— lem ¢ co—— — — cUEHTA DEHTG EHEDITﬂ
13358K Caudas de dincl racauds it ixx
‘Wenta de biemosi prestocidn de sewvicios! senvicios
13 de saiid’ Administracion de sisiema oa seguridad K
| soczal @i Al £ olros deudores ! |

4.9,  MANEJO DE ANTICIPOS ¥ GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Da acusardo con o esfablecide en el Catdloge General de Cuentas para Entidades de Gobierno, el
desarmalio del proceso contable respecta a los registros que 52 reakcen en la cuenta 1906 - Avances
¥ Anticipos Entregados v 1905 — Bienes y Servicios Pagados por Anticlpade, representan valoras
anfragadaos por ta enfidad, en forma anticipada a lerceros para la obtencion de bienes y servicios an
virtud de los contratos realizados.

La amorbzacion de gastos pagados por anficipado y de los anticipos se realizan durante el periodo
de la causacion del gasto o costo Yo antrega de bienes, producto del cumpliméento de los contrates,
acuerdos o convensos que se tengan con la entidad, por lo tanto, estos valores deben ser registrados
en las cusnias del astiva y su gasto que comespandan.

Las Direcciones de Sanidad Militar v ka Jefature de Salud de la Fuerza Adrea Colembana, deberan
enviar los cinco (06) primeros dias calendark de cada mes wn informe fisico v en madio magnatico
debsdaments firmado, especificando el seldo de cade una de las cuentas da Anticipo ¥ ¢ gasto
pagada por anticipada a la Direccian Ganeral da Sanidad Militar de la siguiente manera;

. Amodizacien Anrizecian
Chjwio. | Valor Mensusl Acumulads

Mo

{'rl:lﬂtl;ﬂ‘l:l | Facha Salda Qbderdackines

| .

En el caso de no registrarse movimeEnto en el mes coraspondienta a la disminucion del Anticipo o
Gasto pagads por anticipado, a5 necesario se infarme 185 razones por 1as cuales no se realizd esle
movimiento, este nforme 25 de estricto cumplimiento.

S A RO VEMOSE EN LS WIGTORIA "Un aquipa Fuman al sareicn da la salud”
b awenica Calle 28 Mo 68 — T8 Centro Empresansl Elemanto Tome Tierra Piso 4 PEX. J230588 Ext 1152-1121.
1122, wevew sanicladliser saseifares mil o) Sarios i dgirer g8 @Xossciod Que efminisiEa fes recirsns g
subsstama o saud de las FEMA conforme a da ey 352 dp 1997



802~

LA R [0 5 B 0 &0 . (0 AT 8 -l ewivectrn e Poliecss Fim oo wran paw ol revi cu e e Focd 0LH

e 7387

410, RESPONSABILIDADES

Paprn B4 U133

En el momento que la Subunidad conczca de la pérdida o fallante de un bien, soporiade en el
informativo responsable del mismo o la apertura de |a investigacidn, |0 gue suceda pimero, procede
a reakzar el retire de 1ot inventarios Yy saldos contables, simultégneaments lo registran en las cuentas

de arden deudoras para su controd asi!

CODHE CLUEMTA CEBITC CREDITD
16514 Inventanas — makariakes ¥ umnisiros
1585 Depraciacsdn scumulada de PPYE MK
10558 Deberiorn acumuiado de propiedades planta ¥ equipn HAE
EABOTT Gasios dversos = Pordidas en smoesinns. KK

CODIG0 CLIEMTA DEBITO CREDITO
381 Respensabitiadas e pocasn WRN
B30 Intemss -
Ba1s [eudaras de conbiod por contra | KR
BE1SE Reapons abBdades en Proceso I

"La resporsaliidid 56 consiilys por & valor & WAIoS b an A1 delctn por al valor d mpescon,
Al momento de la expedician del fallo emitido por k& autoridad compatente (ordenanda al descuento
o aximiendo da la responsabilidad):

LDMIM CUEMTA DEBITO CREDIT
j @915 Dievxloras de controf par contra =

I..'@'?_‘_ﬂ'?i Responsshiidades en Process

| B3 Respansshlidades pn prosasa ==

| HIs101 En progeso Indernas

Los Establecimienics de Sankdad por inlermedio de su Direccidn de Sanidad o Jelalura de Salud,

remitird a la Pireccidn General de Sanidad Militar los fallos emilidos por la sautonidad compelants
independlentements sa declare o no adminisiratvaments respansable

Si @l fallo detarmina ardenar el descuento al responsable por la pérdida del bien, las Direcciones de
Sanidad ¥y Jelatura de Saled, rermitican o documentos soporte pedinentes (fallos, otc) & la
Direccion General de Sanidad Milfar guien, con esle documento, debe efectuar el reconocimisnto
dal derecho, como seindica an el registro siguienta:

CODGC CUENTA DEBITD CREDTD
1311 Ingresos no inbutarios oo
§51104 Sanclones
4110 Ingreses ne nbularios N
411004 Sanciores B —:

Nota: Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direcciton General de Sanidad
Militar, a través de cada Direccldn de Sanldad o Jefalura de Salud segin corresponda,
durarite el mes sigulente a la expedicion de este, anexando el fallo emitido por la autoridad
compatente yva sea gue ordene el descuento por la pérdida del bien o gue exonere de
responsabilidad al responsable,

E| Establecimiento de Saridad Militar a traves de su Direccion de Sanidad, debe remitic de farma
mensual 3 12 Direceicn General de Sanidad Militar, el anexo comespondiente al movimrienta do (3

piE “MOE VEMOE EM LA VICTORIA®. “Un eguipe humano &l servicio dela saled”
S0 Avenida Calle 28 Mo B - 76 Cantro Emprasanial Elerranto Torme Tisrra Fiso 4 PEBX, 3238555 Ex 1153-1921-
1122, wivwy sanid sd e zasmiliLangs mil oo, Somos oo rdairan de prcapcion gue sdiinisiig ke wecurgos dal
suhaistans e selod de fas FEWMA, conforme a (e Loy 352 do 1967
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cugnta "BIE10T — DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA - Responsabiidades en procosa
intarnas”, copia del soporte fisico del seguimiento de cada responsabilidad, en el siguiente lormato;

Fecha oo
ESM COERUEAN

Estado achual ¥ dltimas acclanes (Anaxar

He. £ Resporsable | Wair copia del sopore fiska)

4.11. REGISTROS CONTABLES GENERADOS POR EL MOVIMIENTO DE ALMACGEN

4.11.1. COMPRA CENTRALIZADA DE MEDICAMENTOS

La Direccidn General de Sanidad Militar, efectud para las vigencias 2020 a 2024, la compra
ceniralizada de medicementos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, en fa cual za
establacieron des modalidades para entrega de los medicamentos a los usuarios del Subsistema,
come lo son adquisicidn por Dispensacidn que no afecta registros contables de almacén vy la
madalidad de adgusicion por Suminisiros que s& deacribe a continuacion;

4,11.2. MODALIDAD SUMINISTROS

+ SUMINISTRO MEDICAMENTOS PROPIEDAD OPERADOR LOGISTICO:

Una vez el Eztablecimisnto de Sanidad Militar, reciba los medicamentos entregados por e Operador
Logistico, debera efectuar ef siguiente registro;

COE0 [ CLUENTA DEBITO CREDITD
151403 | lalenales pana la prasiacdn de sardico - Medicamenics b
£42407" Benes rechidos sin conlrmpresiacion FOLE

Nota: Teniendo en cuenta que la Direccidn General de Sanidad Mililar concce |a facluracion a
reqgistrar por concepto del confrate de suministro una vez surte el proceso de auditora, es necesano
gue los Establecimientos de Sanidad envien |3 relacion de facturackin de suminisire de
medicamentos del conlralo centralzado mediante el anexo de transferencias, con el fin de que la
Drecciin General reaglice |os registros contables pare reconocer & transferencia respectiva v
gunerar el cruce de dicha transferencia, para registrarse en @l mismo mes

La Direccidn General de Sankdad Militar, al momeanto de reconocer la potencial cuanta por pagar
cofl suminstro de medicamenios mediante el anexo de transferencias suministrado  por las
Mirecciones de Sanidad Mikter discriminade por Estableciméentos de Sanidad, realizard a
fransferencia en el Sistema SILOG-5AF mediante el sigulanta registro contable:

CODIGS CUENTA DERITO CREDITD
E42307" Blanas gnliegades sin cortiapeslacidi KRX
400 Riaras ¥ Sarvicos | EEX

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la conciliacidn y depuracion de los valores registrados an los
Establecimientos de Sanidad vy la Direccion General de Sanidad Militar mensualmente, asta debara
ser reporiada a la DIGSA junio con los valores depurados por los conceptos do bienes recibidos sin
contraprestacian registrado por el ESM con la respectva confrapartida registrada en la DIGSA
bienes enfregados sin confraprestacitn en los § primeros dizs calendario de cada mes,

vy MWOS YEMDS EN LA VICTORM “Un equips humano al senicio die s sasid

e Ayvenida Calla 28 Mo B89 - 76 Cenlse Empiesarial Elamanta Tore Tera Plao 4 PEX . 2238555 B 1152-1121-
1122, vwowow sanidadfusreasmiilarss niloo; Soams oo rdprmen o ancencidn goa atknivaie 08 cursss aar
snhsisiemn oy safu o fas FRMM conforme @ fe Loy 352 de 1597
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412, DONACIOMNES

El concepto de Donaciones se encuentra contemplado en el “Menval de Procedimionios
Adminisiralivos ¥y Conlabies para &) mangjo de bienes en af Minisferio de Defensa Nacional™, donde
descrive como donacidn: °f..) log bienes recibiios por vodintad de una porsana natural o jurfdics,
nacional o axtranjera, diskinta de una Entidad Estalal Colombiana, 1A ceal fransfliere graluita e
irrevecablementa, la propfedad de vn bion qua lo perlenoce; a favor oo las Linidades dal Ministerno
de Defensa Nacional, previa avepfacion dal Ordenador del Gasta y con el cumpliimiento de las
potiticas que al itenor de cada Unidad Ejeculors o Fuerea se establezcan,”

Los Establecimienios de Sanidad Miitar deberdn incorporar dentre de sus esfados fnanciers todos
los biznes recibidos de Empresas Particulares v la Cooperackin yio avuda Internacienal (Plan
Colombia), de la siguiente manara:

+ BIENES DE COMSUMO

CODIGD CUERNTA, DERITE CREDTO
1514 Malenaes v summislias
15142 XERAR R
4428 Otras Iramaferencias o~
442608 _Dinaciones ' i
o BIENES DEVOLUTIVOS
(0N CLIENTA CEBITD CRENT
TSGR Bwnpgs miabias en nodege xxw .
442E Dbras frarsderencias - =
442808 En Espocie

4.13. TRASPASO

Segun el "Manual de Procedimienios Admimisiratives v Confatles para 8 maneio da bienes en ef
Mirstevio de Defensa Macional”, la transferencia de bienes procedenies de entidades oficiales dal
arden Nacional Colambiana 3 los actvos de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional, Se
caracieriza porque la fiularidad del bien cambia da la enlidad que traspasa a fa gue reciba, asin
atoctar el patrimonio de & Nacion.

Estos bienes deberan registrarse en los Estados Financieros de la siguiente manera:

» BIENES DE CONSUMO

COHGO CUENTA DEBITD CREDITC
1514 | Maleriales y suminsiros
IS1800 | KKK K
Lo Hras transferencias
_daxa0? | Bienes rechidos sin contrapresiaciin A

[ gy TNOS VEMOS EN LA VICTORIA®. *Un equipe humano al sarvizia de la salud”
Ll Awenida Cals 30 Mo 89 - T8 Cerirs Empresanial Elermante Tane Tierra Peso £ PR, 3236556 Ext $162-11214-
; 1122, werws sanidadfuerzasmiltares mil co; Somas wn Molman oe eecepeidn quo aomiusim ips recorsos dal
sehsistena oe safvd de Tas PR, conforme & fe Ley 352 de 1987
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» BIENES DEVOLUTIVOS

[ OGO CUENTA OERTD CREDITO
Eoelins Benes munbles on bodega XN
4928 Otres irznaharandciss

| 42807 B secibides &0 Soriiapesacdin AxE

El traslado de dichos bienes debe ser conciliados y registrados an al mismoe mes que realicen las
fransferencias, por ningdn motivo se deben dejar bienes sin el debido registn,

4.14. TRASLADOD

Corresponde, segin &l *Manual de Procedimienios Administrafivos y Contables para el manejo de
bDlenes an ol Ministerio de Defensa Macional®, ol procedimiento mediante el cual se cambia ia
wbicacién fisica de bienes dentro de las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las
Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motvo la cesacidn de responsabilidad de quien fos
entrega y transfinendola a quien los recibe

independigntemente si son bienes devolutivos o bienes de consumo, [os fraslados ragistrados en los
Esfeblecimientns de Sanidad deberan registrarse en las cuentas 442807 - Bienes recibidos sin
contraprestacidn o 542307 Bienes entregados sin confraprestacidn,

415. MANEJO DE BIENES EN SERVICIO
4.15.1. CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

Se entiende coma bien todos aguellos elemenios tengibles gue poses el Subsistema de Satud de las
Fuarzas Miltares para @l desarrolio de su cometdo estalal,

De acuerdo con o establecido en el Manual de Procedimdentos Administratives y Contables para el
maneje de bienes en el Ministerio de Defensa Macional, 5 la reincorporacion al almacén de |os
bienes devolulivos enfregados por la administracion a una dependencia, por considerarse
inserviblas, obsoletos o para reasignacian.

Para ¢l cazo do Benes de consumo es |a reincorporacidn al almacén de lo gue se previo ulilizar gue
finakmente no se consumib, También se presanta con los reparables reintegrados por considerarse
sarvibles o pendientas por reparacion.

Estos bienes se manejan y controlan de acuerde con su naturaleza y en concordancia con las
respeciivas cuentas establecidas en el Catalogo General de Cuentas para entidades de gobismo y
gl Manual de Procedimientos Administralivos v Contables para el mangjo de bienes en el Ministeric
de Defensa Macional.

4.16. POLITICA DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

El Subsistema de Salud da las Fuerzas Mitares, se acagit a la Politica Mo, 1 propiedad Plania v
Equips emitida por el Ministeno de Defensa Nacional, teniendo en cuenta gue es unidad ejecuiora
de esa Entidad Confable Poblica donde se reconocera come propedades, planta y equipo los bienes
muehies e inmuables v alemantos dal achive que cumplan con la siguiente caracteristica principa:

joreay “HOE VEMOS EN LA VICTORIA®, "Un aculpo humana el servico de la salud”
e deanida Calle 28 Mo 68 - T8 Cenlro Empresarnisl Elernanta Torre Tiorra Piso 4 PEN, 3230555 Ex| 11562-1121-
1122w sanicladleerzaamilbares. mil.co; Sorss oo rdpimen O STCanciod gue Sdneia i ecarsis i
sulksisfeuna oa swiud die das FEMM, conforme a fa Ley 352 de 1987
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Cuando su costo unitario de adguisicidn, comstruccion, produccidn, donacidn, transferencia y
permuta sed igual o superior a 50 Unidades de Valor Tributanics (LY T.) vigente,

Los bienes ouyo costo unltario sean nferones a 50 Unxlades de Valor Trioutarios (WY T.), deberan
reconocerse como gasto del ejercicio ¥ 52 debe mantener un controd administrative a través del
sistama logisben SILOG,

Para el efacto de la adquisicidn de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a
80 UNT,, s registrard en la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega v en forma simulianea debera
efeciuarse la salida a contrel adminkstrativo,

Los bienes con control sdministrativo tendrén los mismos contreles que las demas prapiedades,
panta y eguipo ¥ se podran realizar ransasciones a ravés del sigtoma SILOG sin efecto contable.

Para o anterior, 3¢ debard tener en cuenta el valor de la UN.T. que establezca la DIAN en cada
vigencia sin que esto implique dar de baja en cuenia los bienes reconocidos como propedades,
plania y equips en el penodo antarar.

EXCEPCIONES

La amnerior politica, no se aplicard & los bienes de armamento ¥ equipa resenvado, equipos de
comunicaciones resarvadas  (operacionales) banes inmuebles  (lerrenos v edificaciones) v
semoviantes, [0s cuales se reconocerdan comeo propiedades, planta y equipo sin considerar su valar,

4.16.1. CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se ubliza exclusivaments para bienes nuevos, adquindos, frasladados y traspasados por
las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Naconal, Direccidn General de Sanidad Milifar,
Direcciones de sanidad o Establecimiento de Sanidad Militar o denados 8 estos, 08 cuales no deban
permanecer por largo tiempo sin salic al servicko, En esfa cuenta no pueden regisirarsa 05 bienes
que se ratiran del servicio de manara tamporal o definitiva. La duracian de estos bienes regstrados
en esta cuenta no debe excedar los dos (2) meses.

Fara el efecto de la adguisicidn de bienes (enbrada de almacén) cuyo valor individua! sea infancr a
50 YT, se regisirard en b cuenfa 1635 Bienss muebles en Bodega v en forma simullanea debera
efactuarsa |a salida a condrod administrativa.

4.16.2. CUENTA 1636 PROPIEDAD PLANTA ¥ EQUIPO EN MANTENIMIENTO

Tenlendo en cuanta ko ostablecido on el Manual de Procadimientos de la Gontaduria General dae
Macidn, ¥ el Manual de Procedimientos Administrativos v Contables para el manejo de bienes en |
Ministeric de Defensa Macional, los bienes regisirados en esta cuenta representan el valor de los
Blenes Muebles que requiergn mantenimienio preventive o correctvo, con el fin de recuperar y
conservar l2 capacidad normal de produccicn v utilizaciin del bien

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto tenico que especifique su estado v
tiempo probabie de mantenimients, registrands en esla cuenta (1836XX), Gnicamente los gue
pueden recuperar y consenvar la capacidad normal de produccidn y ulilzacikn de lbs mismos,

Estos bisnes no daben parmanecer an esla cuenta por mas de seis (§) meses, salvo justificacian
tecnica o administrativa, como demore en B adouisicidn de repuestos, o an DS procesos
contractuales de mantanimiants, entre otroe; lo cual debe soportarse adecuadamants ante s antes
de cantrol.

41 THOSYEMOS EN LA MICTORWS “Ln equipse umans al sandco da 18 sakin

0 Avenida Caka 56 No 645 - 76 Cantra Efmgiessrdial Elsmanta Tore Tars Plao 4 PEX. 3238555 Exl 1152-1121-
1122 weear saradacuerrasmilares. miloo; Soros om régiomer o eccepaidn gue adriising 8 recirsos o)
sehsishema Oe Sad de fes FRMM, confonme a la Ley 352 da 19397
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5 después de revisado el bien s determina que na fiene manienimiento. s& debe efecluar sl

procedimienta para daro de baja en un términe no supenor a tres 3 meses, @ cual se legalza con la
salica de almacén, con base en el aclo administrativo (resolucian) y comlabilizars asi:

CODIGOH GLENTA DEBITO CREDITCH
i - P n
EROOETKR m;ﬁﬁ!ﬁu\?ﬁem erdida par Baja o Y
1BE55K Dapiecackn Acumulada de PPYE KEE
16X Piopladed Planta y Equps AXR
131540 | Pmpledad Planta y Equpe B
BBIS0E | Aetwos Relirados NXX

4.16.3. CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aguellos que son reintegrados al almacén
para su cusiodia hasta que se disponga su deslinacion; trasltado a olra Unidad o dependencis,
raspaso, enfregado sin contrapresiacion, asi como los bienes wsados recibidos por traslados de
clras unidades quo se ancuentran en perfectas condicionas de uso, perd temporalmente fuera del
SEMNICIO.

Los bienes entregados al Almaceén deben ir acompafados del concepte ecnico gue indique gue sa
ancuentran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran permanecer mas de tres (3)
meses en el mismo.

Azl mizme, con el in de mantener depurada asta cuenta 3 importante gque el Contador del
Establecimiento, realice seguimiento permanente 8 las gestiones administrativas gue deben ser
realizadas por 108 luncionaros respensablas,

4.16.4, CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTA ¥ EQUIPO

Los bienes regisbrados en esia cuenta corresponden a aguelles que se encueniran obsolefos,
detericrados e inservibles, gue no estan siendo wlilizados, hasta que se determing su destinacidn
final, & en el caso de medicamanios por encontrarse vencidos, gue no 2on susceplibles de
readapiacion o cambéo

Una vez se defina |a destinacidn final de los bienes inservibles dados de baja, se ofecluars el
siguiente regisino:

COmGO CUEMNTA CEBITO CREDITO
BE1506 fctins Ratirados LEX
H31510 Fropiedad Planta y Equipo ] B

4.16.5. PROCESO DE DEPURACION DE BIENES

Caon el fin de hacer sostenible y perdurable en el iempo el proceso de sansamiento contable, sa
deben tener en cuenta las siguientes actividades:

« Definir & estado de cada une de los benes que conforman el inventaric en cada Direccsbn y
Establecimiento de Sanidad Militar,

« Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afos registrados en el sisterna de
informacion aulomatizado para el manejo v que no presentan movimiente en ¢l almacén

« Definir el destino que debe darse a los bienes segin su estado y uso.

RIESA| HOE VEMOS EN LA VECTORIA™. "Un egups hiemann al servicin de B galed”
U Awenida Calla 26 Mo 68— P65 Cantre Empresarial Elemanta Tome Tierra Pesg 4 PR 3238555 Ext 1182-1121-
1122, worst sapldin i erzasmdilases mil co; Somos 10 AEmen oo Efﬂ.ﬁlhll:lﬁ' Qe FTURE S 05 Merreas rhal
sulslenng de alved oa s SR, covfonme & Jn Ley 352 dhe 7997
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s Verificar gue la cuanta conlable en la gue se encuenira registrade @l bien corresponda, segin sy
estado v uso, a lo descrito en cada una de elias en los parrafos antenones.

* Previo al cierre mensual el Contador debe revisar bos registros efectuados por el almacenisia,
garantizando que esios se encueniren reqistrados en [as cuenlas gue cofmesponda y que 1a vida
dtil degitada en el aplicativo SILOG- SAP sea correcta

= \ferificar que los activos se encuentren registrados en tas cuentas contables de Propiedad Flanta
¥ Equipo cumplan con las condicionas estipuladas para ser reconocidos coma un activo Segan la
Poditica Mo 1 Propiedad Planta y Equipo.

4.17. DEPRECIACIONES Y AMORTIZAGIONES

con depreciables la Propiedad Planta y Equipe de los sciives asociados directamente con la
actividad productiva en la prestacion de servicios, que plerden su capacidad normal de operacian
durante su vida Otil

En los Establecimientos de Sanidad Militar, las depreciaciones de activos fijos y amonizacionas de
intangibles, se reconccerd en cada una de las cuentas que pertenecen al grupo 73 — Servicios de
Salud, tenienda an cuanta @l tipo de servicio en que se asocie el bean,

La depreciacidn corespondients a la Dirgccidn Sanesal de Sanidad Mildar v de ks Direcclones de
Sanidad, se reconoce en le cuenta 5360 — Depreciacion de Propiedades Planta y Equipo, [a
amartizacidn de Int2ngibles se registrard an la ceenta 5366 — Amortizacion da actvos intangibles,
para el calculo de las depreciaciones se deben ener en cuenta los slgulenies aspectas:

s |niciara cuando el bien esté disponible para su uso, esto ez, cuando se encuentre en B ubicacidn
y &n las condiciones necesarias para operar da la forma prevista para fo cual fue adquirida.

= Se reconocerd como gasto, salvo que deba incluirse en el valor en libros de ofros aclives de
acuerds con la politica Inventanos o Actives Intangiblss.

+  Los terrencs no seran objeto de depreciacion
La depreciacidn no cesard cuando el active esté sin utilizar o s& haya retirado del use active nl
cuando el aclivo sea abjeto de operacionss de reparacitn y mantenimiento.

s La depreciacidn de un active cesard cuande se produzea la baja en cuentas o cuanda el valor
rasidual del active supara su valor en libros.

La depreciaciin se determinara sobre el valor del aclivo o sus compananies menos &l valor rasidual
y se distibuira sistemalicamania a o largo de su vida Ghil,

Se aplicard como vida Ol para los activos depreciables tabla qua se encusntia en la Paolitica Mo
Fropiedad Planta v Equipo, teniendo en cuenta gue podra eslar sujeta a modificacionss las cuales
saran informadas oporfunamants, tambien es de aclarar qua las vidas dtiles astaran sujatas a los
concaptos enicos ¥ ulclo profesional de los axperlos, ambidn se debe tener en cuenta el uso que
nermalmente la entidad da a bos bienes, por o que se podran ajustar si es necesarin soblicitando
modificacion a la Politica MNo.1, la cual e enviara con ka justificacidn para realizar dicha sollcitud,

“Vida il activos depreciables Segin tabla Politica No 1 Propiedad Planta y Equipo.

La vida Okl d& las propiedades planta v equipe debe revizarse al menos una vez cada vigendsa para
delerminar si existe un cambio significativo, por razones ales como adicionas y mejofas, avances
tecnokbgicos, politicas de manlenimienta v reparacionss, obsolescencia u olros Tactores, podidn
fijarse una vida ol diferente, registrando el efecto a partir del periodo contable en que se efectia el
cambia.

Los activos cuyo valor de adquisicidn sea inferor a cincuenta (500 LWT {Unidad da valar butario)
para ka vigencia 2021 de 338308 as decir de (51.815400), deben depraciarse an el momenie an
gue =& ponen al servicio, sin considerar i3 vida Uil de los mismas, segun lo expresa el Manual de

“MOE VEMOS EN LA VICTORIA". "Un aguie humano al sarvico da la salud”
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precedimientas administralives v contables para el manejo de bienes para & Ministerio de Defensa
Macional y k3 politica de Propiedad Planta y Equipo en relacian a los bienes de control administrativo.

Compele a los almacenistas v contadores de cada Direccidn de Sanidad y Establacimianto de
sanidad Militar, verificar en ¢ sistema SILOG-5AP, que la deprecacidn acurmulada individual por
elameanto no exceds el valor histdrico del bien, asl coma tambéen la cormecta clasificaciin de los
bienes dantro ded Inveniana.

Obaervacidn:

Se debe elaborar mensualmante una concilission gua refleje la comparacidn entra 05 valores
registrados contablemente en cada cuenta conable v s saldos reflejados en la cuenta fiscal de
almacén, |a cual debera ser firmada comoe minime par el contador y el almacenista de cada Direccidn
de Sanidad yio Establecimiente DE Sanidad Miitar

DETERIORO

El deferiore de s propiedad, plamta y equipo ez la pérdida en su potencial de senvicio, edicional al
reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion o amorkzacian,

Fara los bienes de la Direcoitn general de Sanidad Militar, el valor matenal para efecios da deteriorn
¥ por o tanto para evaluear 21 exlsten indicios de deterlorg es de 500 SMMLY.

La evaluacidn respecto a =i existan indicios de deterioro del valor de sus activos no generadores de
efactivo, s realizara en el lercer trimestre de cada vigencia, o coma minimo, al final del periodo
contable.

En caso de exstir algin indicio. claro de deterioro entre dicha fecha de evaluacion y la fecha de
cierre, &l mismo serd evaluado v reconocido en los Eslades Financieros an el momento gue suceda,

Sl existe algdn indicio, se estimard el valor de servicko recuperable del aclive para comprobar si
efectivamente se encuenira deleriorads, en ceso contranic, no estard obligada a realizar una
estimacion formal del valor del sanvicio recuperabbs.

COTHGD GUENTA DEBITO CREDITO o
1M | Dectowodopropedsdes,pntayeaupe | Xk | |
SABAKN [Desariorn de i:;npmauea. planta y eouipo de Inversian - HAX s
EABTAM Defariorn de I;!dan-uit:-laa i N = XHE B
TGRREK _|. Dedasiom da propladades, plars y acquipa S5 JiI!i: :

4.18. TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Para la vigencia 2021, la Direcaoidn General de Sanidad Militar, |as Direcciones de Sanidad y los
Establecimienios de Sanidad Militar deben registrar los FONDOS Y BIENES en a5 cuentas 442807
“Bienes Recibidos sin Contraprestacidn (Bienes y Fondes)' y 542307 “Bienes Entregados sin
Contraprestacidn [Bienes y Fondes)”,

[ “RO5 VEMOS EN LA VICTORLIA®. "L egquipe humasa 8 sarvico de la salud
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CUEMTA DESCRIPGICOHN
440 Citress transharencias
A4 FAOTHN LK Bienes reclidos 6in contranrestacion [ienes y garvcios)
ASFARINOCE N Dh'mlrErnal'arem:.iaa l:rl:lndm- ¥ ubi;r.an:mrhaij
B33 Oitrasg fransfarencias
__E-l-z;_a_nm:-:x Bignps unuegada: gin comtraprestacits mmaa-,—senm;

IR0 Otras transferencias tfandos y chbgaciones)

I 50 I A

e igual manera que en las cuenias 442890 *Otras Transferencias (Qbligaciones)” y 542280 "CHras
Transterencias [Obligackones)” se registran fodas las fransferencias que tienen que ver con
BENEFICIOS A EMPLEADOS, OBLIGACIONES, o anterior esta establecido en la CIRRZ01E449 da
fecha 18 de Julio de 2018, emitida por el Ministerio de Defensa Maconal

Los responsables del proceso de transferencias de bienes y fondos en el Subsistema de Salud de
Ias Fuerzas Miklares deberan tener en cuanta io siguiente para la elaboracion v recoplacian de las
soparies documentales que respaldan los registros contables realizados por cada unza de lag
Direcciones de Samdad v sus Eslablecimienics de Sanidad Milidar en el procesa de transferencias
de bienes y fondos, asi

La totahdad de las transferencias reallzadas por s entdades contatdes pliblicas deben estar
respaldadas en documentos iddneos, de tal manera gue la informaciin regisirada sea susceplble de
verificackin v comprobachon exhausliva o sleatora, que respaldan cada una de las transferencias
rﬂallzadas dlchns dns:umnms mp-u-rte S0 Ias M|WWMEL

. . ACE Sin 5, 105 cuales
sqpurtan y |uslI!||::an las vanﬁler&nmas rraallzaq:lan pn::r c:ada Su I:umln:lad i Im‘. cuales se deban adjuntar
en las conclliaciones mensuales por cada Direccitn de Sanidad pera realizar el envio de tada la
infarmackan consedidada ¥ verificada a esta Direceidn.

Cada Direccion de Sanidad debe enviar los formatos de transferencias entre unidades (Anaxe MNo.
01 Transferencias Bines v Fondos) y el (Formate de Concliacion de Transferencias) consolidando
la informacién de sus Eslablecimientcs de Sanidad Militar v adjunio los soportes por cada
transferencia, a esta Direccidn (05) cince dias antes de ka fecha programada para el chere contable,
con ef fin de realizar la respectiva verficacidn v comprobacidn de ka informacion, adicionalmenta
estos formatos se deben enviar en medio fisico debsdamente firmadas por el Analista, el Conladar y
Ordenador del Gasto par cada concepto como sa ezpeciica a conlinuacin;

1. Anexo No. 01 transferencias Bienes ¥ Fondos

Este formalo se eslablecd para diligenciar la informacidn. al delalle de cada una de |as
transferencias realizadas por las Direcciones de Sanidad v sus Establecimeentos v llevar un control
previo de los reqistros que se deben realzar an el software SAP = 5IL0OG cada mes.

1. Transforencias Suministro de Medicamentes {Contrate Contralizado)

En esie formalo solo sa debe diligenciar la informacidn comespondiente a Suministroe de
Medicamenios del operador logistico que sa encuenire confratado, este contrato es centralizado por
la Direcoidn General de Sanidad Miktar y 85 la Gnica unidad que roaliza este tipo de transferencias v
8 la vez el pago del bien y &l senicio prestado.

2, Tranasforencias Bienes con Comandos oe Fuarza

En este formato sala se debe ddigenciar informacion correspondiente a las ranslerencias da bienes
realizadas enfre al Gomando de Fuerza (Comando General, Comando Eercito, Comanda Armada v
Comande Fuerza Adrea) con las Direcciones de Sanidad y sus Establecimienios,

Capely HOE VEMCS BN LA VICTORIA. "Un equipo bumand al serviciks de la satud
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4. Transferencias de Bienes con Enfidades de Gobigrno

En este formaio solo se debe diligenciar |2 informacion comespondients & las transferencias
realizadas entre las entidades de gebierno como puede ser o Ministerio de la Proteccidn Secial o las
entidades que s& contemplan en la resolucion 533 de 2015, bejo ningin molivo sa permiten
fransferencias con entidades privadas porque estas ya serian donaciongs.

4. Transferencias Bienes con la Direccidn General de Sanidad Mititar o Oirecciones de
Sanidad

En este formato solo se debe diligenciar informacion comespondienie a les fransferencias de todo
fipo ce bienes [inciyendo las Jenngas ¥ Vacunas goa franses la DIGSAL realizadas con |a
Direccidn General de Sanidad Militar, Direccidn de Sanidad Ejercito, Direccién de Sanidad Armada y
la Jefatura de Satud Fuerza Sérea Colombiang

Es de aclarar que el contrato de las Vacunas es centralizado por la Direccion Genaral da Sanidad
Mitar por lo coal &5 la unidad que ranshers [as vacunas adguindas a las Direcciches de Sanidad
segln la necesidad v cada Direccidén es lp epcargada de |a disinbucidn v fransferencia de astas a
sUs Eslablecimeantos de Sanidad Militar,

5. Transferencias de Biehes de la misma Direccion de Sanidad y sus Establecimionios de
Sanidad Militar

En esle formalo solo se debe dillgenciar la informacion cormespondiente a las transferencias de lado
tipe de Bienes que se realiza entre [os mismos Establecimientos de Sanidad Mildar de una misma
Direcclén de Sanidad que adn nohan reconocida en el sistema v deben realizar los registros dentro
del mes cormespondients.

Esfos formalos se dillgencan de la siguiente manera:
e Fecha: Es |a fecha de corte de la infermacidn

=« PCI (Unided Ejecutora SiF); Es el codige que tiene cada Establecimiento de Sanidad come
unidad ejecutora en el sistema SlIF = Macidn.

s Clenta Establecimiento. 3o debe diligenclar la cuenta por la cual estd ransfiriendo el bien o el
fondo (542307 - Bienas Entregados sin Contraprestacidn {Bienes y Fondos),

+ Descripeidn de la Transferencia: Es el nombra del bien o fondo gue se transhers, segln los
documentas soporta.

« Débito y Crégito: Valor correspondiente a ka naturaleza de la cuenta o seglin el concepto de |a
fransferencia,

— RELACION SLIMINISTRO DE MEDICAMENTOS

Fecha Raporie No. | 1
DIEMES RECIDIDOS 442807 BIENES TRANSFERIDOS 542307
‘CTA | DESCRIPCION DE LA DESCRIPGION DE LA CREDIT
PCH | ESM | TRANSFERENCIA DESITD | CREDITC | PCI l THANSFERENCIA DERE il

ZAl MWOS YEMOS BN LA WCTORK “Un equipa bumano &l servici de lx salud”
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2. Formata de Co cias

Este formato se establecié para diligenclar la informacién con saldes por cada Unidad Ejecutora en
¢l aphicatvo SHF — Nacidn para cada uno de los conceptos anterormente mencienados, el cual se
diligencia de la siguiente manera

Nota._El mismo procodimionto se realiza para conciliar las cuentas de transferencias de
ohligaciones.

Las cuentas contables 442807 Bienes mecbidos sin contraprestacion (Bienes y Fandog), 542307
Bignes entregados sin contraprestacion  (Bienes y Fondos), 442890 "Otras  Transferencias
{Obligaciones)” y 542380 "Oiras Transferencias (Obligaciones)” al momanto de cruzardas su valor
final debe ser caro (), debido a que estas cuentas al cieme de cada mes deben ser eliminadas an al
momento de |a consalidacion (el responsabie del proceso de la efminaciin es la Ceniral Canfable di
fa Direcciin General de Sanigad Mifitar), por lo cual no debe generar diferencias en el momento del
Cruce,

Cuando se efectie la fransferencia del bien, esie queda bajo |a responsabilidad del que lo envia
(Almacenista) hasta cuande se conlifme el recibido soportado con wn Acla de recitedo del bien,
cual debeara quedar el registro contable y cruce dentro del mes, teniendo en cuenta que deben tensr
comunicacion permanema con la Centra! Contable de la Fuerza o Entidad que realice la
transferencia del bien con el fin de que las dos Unidades reallcen e registro simultanes y no dejarlo
pendiente para el sigusanla mes,

Todas las Unidades de Sanxded Militar que reslicen transferencias entre sl miamos lisnen que ser en
linea, por nimgun motive deben realizar transferancias fuara de flinea, las Onicas transferencias quo
sa realicen fuera de linea deben ser de los comandos de fuerza y suministro de medicamentos del
operadar logistico dal contrato cenfralizado de Medicarmentas por la Direccidén General de Sanidad
hilifar

4.18. IMPUESTOS NACIONALES ¥ MUNICIPALES

4.19.1. INFORMAGION EXOGENA DE PAGOS ¥ RETENCIONES A TERCEROS CON  DESTINO
A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad deberd reportar, en los plazos
que se indicaran con posterioridad en Instructivo transitorio, a informacion exdgena, de pagos ylo
abonos én cuenta contable y retenciones practicadas a tercamos durante 8 afio gravable 2021, de
acuerdo con [as disposiciones en las Resoluckin Mo, 00070 del 05 de noviembre de 2018, emitida
por la Direccion de Impuestos v Aduanas Macionales (DIAN), 1a cual establecid los obligados a
reportar informacidn exdgena par el afo gravable 2020,

Los Contadores de las Direcclones de Sanidad v los Establecimientos de Sanidad Militar, deben
gjercer Un estriclo coniral de la informacidén reporlada, venbecande la veracidad del Nimero de
|dentificaciin Tributasia {NIT) de cada uno de los provesdores, las trensacciones realzadas y Ia
razanabiidad con oz saldos reportados en oz Estades Financieras y Certificados de Retencitn en la
Fuenta del afio gravable 2020,

4.19.2. INFORMACION MEDIOS DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTING A
LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS MUNICIPALES:

Cada Eslablecimiento de Sanidad Militar v Direcciones de Sanidad, ubicados en la jursdicciin de
Bogeta D.C, deben reportar la informacidén de medios magnéticos, de todos bos pages yo abonos en
cuenta contable, retenciones praclicadas por concepio de Indusiria v Comearcio a terceros, duranbe g

£t M5 VERMDS EN LA WVICTOREA" “LIA @riipt lumano af sardan de la salsd”
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1122, wwew sanddacfuerzasmidtaras mil con Somoe 10 olmen e sscapoin gue sdmnisla g recivans dal
Sersanama o aaied 08 e FRMA, coafrnng @ fe day 152 de 1597



93878027

o VIO G LS B 0 LA FI- 1T “imdacioen ga iz Firsreoons end 4 @i g b wygorcel oo X0 i B glo 122

gfin gravable 2020, de acwardo con la Resclucidn que serd emdida en el transcurse  del primer
trimestre del aflo en curso y anexo tecnico junto con las disposiciones que emita la Secrelaria de
Hacsanda Dhstntal, con pasteriosidad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Milifar, ubicado fuera de la junsdiccidn de Bogola DG,
cbligndo a presentar la informacidn exdgena debe reportara de acuerdo a los Decretos que
reglamentan esta informacian, emitidos por las Tesorerias Municipales de cada ciudad yio municipio
en @l territorle nacional, enviando copia del radicado a la Direccion General a fravés de sus
Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a8 ks diez (10) dias hakies a partir de la fecha de
prosentacion de la informacsdn exdgena. Asi mismo, [as Direccionhes de Sanidad Militar, deberan
realizar el confral y remitir & la Direccion General de Sanidad Militar 1a copia de los radicados, una
vaz se raciba dentro del plazo establecido para efectuar el seguimiento correspondenie,

En las ciudades yo municipios donde se encueniren ubicados dos o mas Eslablecimienios de
Sanidad Miltar, deberd consolidar v presentar dicha  informacidn, €l Establecimiento de Sanidad
Militar responsable del pago de Industria y Comercio, de igual manera, los Cantadores deben ejarcer
un esiricto controd de la informacidn reportada, venficando ka veracidad del Nomero de Identificacidn
Tributaria (MIT) da cada uno de los proveedares, las ransacciones realizadas v la razenabilidad con
los saldos reportados en ks Estados Financieros ¥ Certificados de Retencidn en iz Fuenis del afo
gravable 2020, anexande la certificacion de dicha informacion debidamente firmada por ef Contador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar.

4.19.3. EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de ka Obligacidn Tributaris consagrada en el Artlculo 351 del Estatuto Tributario y &
articula 1.6.1.12.2.40 del Decrete 1625 del 2015 Unico Reglamentario an materia Tributaria,
modificado con ol Decreto 2442 de 2048, 10 agentes relenedores del Impuesio sobre |z Renla vy
Complementarios, deberdn expedir los certificados de retencidn en la fuente & mas tardar ol 29 de
marzo 2021, en consecuencia cada Unidad Miitar con Establecimaento de Sanidad, debe expadir los
Cerlificados de Betencionez en la Fuente praclicadas, con el NIT de la Direccion General de
Sanidad Militar B30 .039.670-5, dejando constancia en la misma que es una cortificacion parcial y
camezponde solo a las ransacciones realizadas con dicho Establecimiento de Senided, de Igual
forma deberdn verificar la informacion en el Sistema Integrade de informacian Financiera SIF
Macian, con los valores registrados en el aplicative SAP.

Lag feseverias y & Aeg de conlabiidad deben realizar @ verlicacidn oe s valves generados en ol codificads
fenarato en SiF, e qua 56 puedan ganerar difgrancias o0 @l mparte Dar i@ causaoian oe ool alns pod e, e
o connln e SUE KNACKON genera s ceridicaoins con o aleaivamenks papada

Lo anterior, con el fin de expedir cartificados de retencion, que correspendan a la realidad de las
fransacciones efectuadas con los conbribuyentes v asi evitar ios requerimientes de la Direccidn de
Impuestos ¥ Aduanas nacionales (DIAN), teniendo en cuenta lo anterior; los cerlificados debon ser
validados por los Tesoreros y Conladores de cada Unidad Dweccidn de Sanidad yfo Establecimianto
de Sanidad Militar,

4.19.4. DECLARACIONES MENSUALES DE RETENGION EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA.

El proceso de declaracidn de refencion en i3 fuente de impuestos nacionalzs 2o realiza en forma
centralizada en la Direccidn General de Sanidad Millkar, guien es i3 encargada de consolidar,
declarar y realizar el pago mensual de las retencionas 2 tiiulo de impuesto de renta a la Direccion de
Impuestas v Aduanas Macionales DIAN de las chligaciones efectivamenta pagadas, de acuardo al
articulo 76 de la Ley 633 de 2000 reglamentada con el Decreto 406 de 2001 vy al nuevo
procedimiento de pago por compensacion de relenciones que establecid ol sistema SIIF NACION,
para dar cumplineento a la Rasolucion Mo 0000332 del 25 de mayo emitida por la DIAN donde se

Y WS YEMDS EN LA VICTORK, “Un equipo huemano al seracie de B salud’
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habilta un canal de pago electrdnico sin disposicion de fondos para las entidades ejecutoras del
Presupusesio Genaral de la Macidn

Cada una de las asignaciones intemas tene @ responsabllidad de aplicar de acuerdo a la
narmatividad tributaria vigente, las retenciones schre cada uno de los pagos de acuerdo a cada
concepto ¥ registear b causackin de las mismas.

Azl misme registrar ka ransferencla de la obligacidn de los impuestes de las obligaciones pagadas
duranie el mes, con recurso 16 - Sin shuacian de Fandes (S5F) v de impuestos con recursa 10 <11
(C5F) Con SHuacidn de Fendos,

En el caso de que el concepio de deduccion ylo tarfa no se encuentren deniro del catalogo de
deduccionss en SIHF NACION, se deberd informar a bravés de las Direcciones de Sanidad Militar e

concepds al que comesponde con ¢ fin de reportara en forma correcta en la declaracidn de impuasts
rrensual.

La Direccitn de Sanidad verificard |a bolsa de deducciones peritdicamente con el fin de moniktoraar
los conceptos de las retenciones prackcadas a |os pagos mealizados, con ol fin de detectar v
Irastadar al concepio comespandiente.

Cuando hays huar a reclasificacin ded concegio o dedocciin por o cosd e reakzads o relencidn, (88 Dineccims de
S dabovdn Walzar (58 COTBCOITNGS W7 MOGEGIRIes dweile af mes & cusl conEsnands \a MmEnsion ¥ haska
midstine &l limes dia hibil del mes.

El tltime dia habil del mes las Direcclones de Sanidad y cada Establecimiento de Sanidad Militar
doberd genaerar en el sistema de Informacidn Financiera SHF Macion, por el perfl Contable, el
"Congsuita de Deducciones” por la ruta EPG/IConsulta de deducclenas marcande 1a fecha de registro
inicial (este serd con 03 meses anteriores) dado por el ajuste a miles que quedan en el aplicativo
SIIF y fecha final (por mes) Ejemplo 01-01-2021 & 30-04-2021 Rango: Saldos por pagar.

Ura vez sa ganera el reporte se deban efiminar los codigos de deducciones que np correspondan a
retencidn &n la fuante, ¥ los codigos EPG 129 an razdn a que cormesponda al pago de B retencién en
la fuente del mes anterior y EFG 133 Anulaciones.

Este reporte dene ser enwviado incluyendo ka sigulenie informacion;

Concepto 10 Informacion acerca de gud tipo de retancitn corasponds

=« Concepto 2 El tipo de Honorarlo que corresponde (Renta de trabajo yfo honorarios) de igual
forma se deben tener en coenta bos codigos de deduccion que se afectan para cada concepto de
honorarics ya que estos estan parametrizados a las cusnias contables y generan enmores de
regisire automatico centable al seleccicnar un chdige de deduccidn indebido

s Parala clasificackin de bos conceplos de IV, |a Informacion acerca de &l corresponde a {benes o
prastacion de senvicios)

« Fuerza: Datos acerca de la Direccidn de Sankdad a la que pefenece & informaciin registrada.

s  Base Gravable

s Tarifa

Una vez generado y diligenciado el reporte por parte de cada Establecimiento de Sanidad Miitar y
Direccidn de Sanidad, se deberd enviar al reporte diligenciado de forma consolidada a la Direccidn
General de Sanidad Militar a traves de cada Direccidn de Sanidad, antes del mediedia (12h) de la
facha esltipulada a conbinuacidn, con el fin de poder efeciuar el proceso de consolidacion vy
preparacion de la declaracidn mensual en los plazos determinadas par la Draccidn de Impussios v
Aduanas Nacionales, asi

gy O VEMOS EM LA VIGTORIA, "Uin eaupe humano ai senicio da la sald”
A1 Avenlda Calle 26 Ho 851 — 76 Cantro Emprasasial Elermanto Tonme Tires Fiso 4 PBX. 3238555 Ex 1152-9121-
1122, wyea sankdadluverzaamiileras.mil o Somos un sgioet de aecepoiin Que Siimtiaie ME recirses aaf
suharsiama o sivlad e fms PP conlormn @ o Loy 152 de TO97F
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i FECHA OE ENTREGA
FEBREROD 12:00 h 02302
MARZO 13:00 h 01042021
ABRIL 12:00 h OMDMR21
MAYD 1Z:00 h 010021
JUNIO 12:00 I 01A0TI202 1
JULIC 12.00 b QZ0E2021
AGOETO 12:00 b 0102021
SEFTIEMBRE 1200 5002
OCTUBRE 1200 & 017112021
NOVIEMERE 100 MRG0T
BICIEMBRE | 1700 howD1R022

= Reqisino de ceduccienes an SHE Nacién al momento de realzar [a obligacian,

En el momento de realizar la Cbligackon, se debe imputar cormectamente gl codigo de posicion de
catalogo no prasupuestal, es decir los codigos yio concepios de deduccionas correspondiantas.

Una vez seleccionado el fipe de impuesto nacional who municipal el sistema trasra en forma
automatica el MIT del benaficiaro de pago es decir la Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionzles
para el caso de impuestos nacionales v Secrelaria de Hacienda Distrital o Tesorerizs municipales
para al caso de impuestos municipales ya departlamentales.

For la anterior, en el manejo de impuestos nacionales Mo se podra ulilizar codigos de posicion di
catdlogo no presupusstal gue coresponda a impuesios municipales, departameniales wo ofros
municipales, como os siguienias:

CODIGOS DE IMPUESTOS QUE ND SE DEBEN UTILIZAR
| Relencien o3 oiros Impueslos departamartales
' Riptencidn de olros impusshaes dsbilaies ¢ munmipales

-0 069
2-01-05.01.08

Mo se podrd ublizar codigos de posicidn de caldlogo no presupuestal "OTROS pera el caso de
impuestos nacionales, par ejempho;

CODIE0SE DE IMPUESTOS QUE MO SE DEBEN UTILIZAR - 1GA

Diras deducciones - relendiin schra conrmbos

Adicionalmante los siguientes codgos de deduccidn fueron inactivados por salicitud de [a Contaduria
General de la Macidn.

CODIGOE INGCTWADODS POR LA CONTADURL GENERAL DE LA NACIHIN
2-01-04-0-50-01 Fatelsntg - & emplapdos sLelos 8 fEle{:-l-un_aftﬂﬂ:ﬂ Estatulo Trikutasic
#-01-04-01-50-0 Rotehsanto - a empleados sujebos & retencicn_prt, 384 Estatuto Tobulano
e A0 500 Retefuente - Trabajadomes por cuenta propiz _
Retofugrie - Salargs 8 condnbuyentes que no pofenccen a la calegora @
2:01 0401 .50-04 smploados

fitsy ‘WG VEMDS EN LAVICTORI “Un equipo hurmana al sesvicio de ba salud’
U Avenida Calle 26 Mo G5 — 78 Cenire Empresarial Elemenio Torme Tierra Peso 4 PEX. 3236555 Ext 1152-1121-
112F waon sanidadfueszasmdilares i co; Somos ym rdgimen de creepoiin Qe adminsien g rechivsos o
sihaislema de salad oa 3 FFUM conforme g i3 Loy 357 de 10687
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En &l casp de gue en e catalogo de deducciones. no se encuenire el codigo yio tarifa
comespondients, s& debard solcilar por escrito a través da la Direccion Ganeral de Samidad Milltar 1a
craacion del codigo adecuado, quisn efectuars el tramite al Minsteno de Hacienda

4.19.5. DECLARACIONES ICA

Corresponde a las declaraciones bimensuales de Retencidn de Impuesto de Industna y Comercio y
de Impuestos Departamentales ylo Municipales.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS EN LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Le comesponds a fa Direccson General da Sanidad Militar consclidar, declarar v efectuar &l pago de
las retenciones cormespondients a las oblgaciones pagadas por concepio de impuesta de Industria v
Comerso de las asignaciones internas ubicadas en |a junsdiccién de Bogota D.C. a la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogaota

Cada wna de las asignaciones Internas tieme la respensabilidad de aplicar de acuerde con la
normatividad fributaria vigente. ks retenciones sobre cada une de los pagos y registrar la causacion
de estas.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Las asignaciones intermas gue se enceentren fuers de la jurisdiccidén de Bogold DG, deberan
realizar la declaracion y pago de cada una de las retenciones causadas por concapta de Industria y
Comearcio ¥ demas impuestos departarnentales yio municlipales, atendiendo los plazaos y tarifas de la
rormatividad vigenle en cada una de las ciudades yio municipias

En las ciudades o municipios donde se encuentren ulkicados cdos o mas Estebkecimientos de
Sanidad Militar, debard consofidar, declarar y realizar &l pago &l Establacimiento da Sanidad Militar
del Ejéroito, a8l que se I haya asignado esta responsabllidad y la asignacidn de este recurso. Para
reallzar @l pago se debe tener en cuenta el procedimienio establecido en este instructive en al
numeral 2.3.1.2 ORDENES DE PAGO PRESUPLESTAL TIPO “TRASLADD A LA PAGADURIA W
numeral 2.9.2.2, Impuestos Municipales Fuera de Bogota,

Como el valor girado no corresponde & las obdigaciones causadas sing a laz obligaciones pagadas,
&l ESM debard cancelar a las Tesorerlas Municipales, e valor girade por |z Direceidn General de
Sanidad Militar wo situadas por la Direccion del Tesor Macional.

El drea contable deberd llevar un conirol esiricto de los valores cavsados pendientes por pagar 2 las
Tesoreras Municipales

Cada una de las asignaciones miémas Hend la responsabdidad de aplicar de acuerdo con la
riormatividad tributaria wvigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos v registrar [a causaciaon
de estas,

4.19.6. PAGO MENSUAL DE LA CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA

Ce acuerdo con ko esfablecide en el articulo 6 de k8 ley 1106 de 2006 modifica <l articulo 120 de |a
oy mancionada ¥ finalmente mediante 3 Ley 1738 de diciembre de 2014 se da el caracter
pemanents a dicha contribucidn. "Todas tas personas nalurales o jurldicas gue suscriban conlratos
de abra pablica, con entidades de dereche piblica o celebren contratos de adician al valar de |los
existentes deberan pagar & favor de la Nacion, Depaftamenio o Muricipio, segan el nivel al cual

"HOS VEMOS EM LA VICTORIA. "Un agips humans 8 sarvico de la salud”

Avenida Cale 28 Mo 88 - 76 Cenire Empresanal Ebsmanto Torne Tierra Fiso £ PER IZIBEEE B §152-1121-
122 wenw sandadfucrzasmitares mil.co; Somos v rlgbmen g secapeidn qua sdminigin fes mewesos del
siabaistama o sated oo las PR conforms a 18 Loy 352 de 1997
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pertenezca la Entidad Pablica contratante una confribucion equivalente al cinco por cienta (5%) del
valor odal del corraspondients conlrato o da la respacliva adicion”

La enfidad debs tomar como base para 18 retencidn de |a conbribucidn el 100% del vakor del contrate
de obra publica o de fa adicién de éste, sin Inclulr Impuestos, tasas o contribuciones.

De acuerdo al Conceplo emilido por la Condaduria Genaral de la Macién Mo 2013200001435 de
Mayo 16 de 2013, "el supeto pasivo de 18 conbribucion es el contratista, por o tanto la entidad pablica
raconooara al valor descontando por concepio de contribuckin en la subcusnia 240706 - Cobro
Cartera de Terceros, cuenta 2407 - RECLURS0S A FAVOR DE TERCERDS, loda vez que aungue
aclia coma un mtarmadiario entme los sujelos pasiva v actvo del gravaman, no existe a3 obligacion
gde presentar declaraciones fibutarias por concepto de retencidn en la fuente, ni se estd
reconooendo un pasivo por contribuclenes a cargo da la entidad contratanie”.

4,19.7, RETENCION ¥ PAGO DE DEDUCCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACGIONAL
DE COLOMBIA ¥ DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA

Teniendo en cuenta ko establecido en |a Circular CIR2014-230 del 08 de julio de 2014 emitida por el
Bnisteno de Dafensa Nacional, para electuar la refencidn en el aplicativo SIIF Nacian por esle
conceptn, se deberd dar aplicacion al procedimiento descrito en la Guia Financkora Moo 67
“Estampifa Pro- Universidad Naclonal v demds Unlversidades de Colombia”, numeral 3.5 Regisiro
de Obligacidn Presupuestal ~ Carpeta de Deducciones asociando el codigo de deduccidn 2-03-80-01
PRO-UNIVERSIDAD MWACIONAL ¥ DEMAS UNIWERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA; v
come beneficlaro de la deduccidn ol Ministerdo de Educacion Nacional.

Los Establecimienios de Sandad Miltar v las Direcclones de Sanidad, deberan enviar el informe
respective a la Direccidn General come se indica en este mismo documento en el Area de Tesoraria,
Reatencidn Confribucidn Pro-univarsidad Macional v demas Universidades Ezlatales de Colombia.
Para Estempilas solo se debe ulilizar el cddigo respectivo de estampllas no se puede utilizar
codgos de deducciones de Impuestos Departamentales yio Municipales, debido a gue eslos esia
parameirizados con las cuentas contables 2440,

4.19.8. REGISTRO CONTABLE DE LEGALIZACION ¥ PAGO DE LOS IMPUESTOS
MUNICIPFALES

Una vez las Direcciones de Sanidad Militar y los Establecimientos de Sanidad Miktar hayan
efectuado el procedimiento establecido para efectuar la legalizacian y pago de los Impuesios en SIF
MNacion, sa veran reflajados conlablemente los asentos automalicos para cada caso, s cuales
deberan ingresarse manualmente en af ERP -5AP asi:

Impuestas Municipales en Bogola

CEF —= MEDID DE PAGO ARCHO EN
/ CUEMTA THASLALG A PAGADLIRIA
IMPUESTOS MUNICIFALES EN

BOGOTA \
2y MEDIC DE PAGO ABONO EN CUENTA
i TRASLADO A PAGADURLA SCLUN)

Tenlende en cuenta el procedimients de legalizacidn v pago de fos impuestos nacionales y
municipales en Bogotd, los registros contsbles generados como consecuencia de este son los
siguisnlas:

ot HOSVEMOS EN LA VICTORI. “Un eqquipe hurmano al seevicks de ba salud
S Ayenida Calls 26 Mo 849 — T8 Cenlro Ernpreaarial Elsenenls Tema Tiers Piso 4 PRY 2208658 Ext 11821121
] T1E2, www sanidadfimarzasmiltares, mil coo Somos im répimen o snoepciin o8 SaivsiE 08 MBemsns hal
subsisfans de saiun de fas FEMM conforma g i Loy 352 de THST
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o lmpuestos municipales en Bogota CSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimianta de Sanidad Militar elaboren |a orden de pago
no presupueesial con medio de page abono en cuenta lraspaso a pagaduria, se efejara
conlablemente en el Sistema Integrado de Informacidn Financiera SIF Nacion, el siguisnte registro:

COGD CLUENTA, BEAMD CREMMTO
111005 Cumnta Carrinnta HEE
AMEEN Cparaclenes. Inberirsi Rucionats — Fandos Recbixlos | o
[CeemMa contalie PO DISAN-ESM) |

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad yio el Establecimiento de Sansdad Militar deberdn
efectuar en SAP ef siguiente regstro;

COTHGE CUENTA DEBMTS | CREDITO
L el A Ciigs Teensferancias (ferdos v obligaciones) i
AN M M Cras Trangharencios (fondos y oblhaciones| ¥ME

Dantro del mismo mes, la Direccian General realizara en SAP &l registro correspondients al recaudo
de fordlos CSF de las Direcciones de Sanidad v fos Establecimientos de Sankdad, asi:

GO ; CUENTA DEAITO CRENTO
190801002 En admanistracian DTH — SCUN - 1501-11 KEE
4aiaoy Diraz Tranalarancias (fomlos v obligaciones) E

Ma: En la conciliacion efectusda por cada Establecimiento ¥ Direccion de Sanidad entre SIF
Maciin v SAP, se deberd reflejar en la cuenta 442807-4428%0xxxx fras transfarencias (Fondos -
chligaciones), 542307-542390xpx-Otras transferencias (Fondos - obligacianes). De acuerdo con su
naluraleza, la cual se debe realizar en el mes de pago para que crucen los fondos y obligaciones
recibidas y transferidas en el me correspondiente ¥ ne ganerar diferencias an la conciliacion ya que
estas cuentas son objeto de eliminacion en la consolidacion

Una vez la Direccion General realice i orden de pago no presupuestal derivada de las drdenes da
pago de egreso no presupuesiales efectuadas por las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos
de Sanidad y realice el pago de esia, en el Sistema de Informacion Financara SIHF Maclén, sa
reflejard automaticamente el siguiente registro

| CODIGO CUENTA DEBITO CREDITD

Retencin en la Fuenie
243EXK {Cuenta contabie PCI DESAN-ESM)

46T Reiencitn da iImpussto de indusiria y Comercio
! {Cuanza contable PCI DISAN-ESM da Bogata)

e Operacicnes sin ujo e electiva
Corpca do cuontes {(FL] NGSA-DISAN-ESM)

Simullaneameanie, ta Direccion de Sanidad yo el Establecimiento de Sanidad Miitar debaran
efectuar en SAP o sigulenie registro:

oty TMOSVERMOS EN LA VICTORIA. “Lin equips hurmano al senicio de la salud”

LLE Ayenida Calle 23 Mo G99 = 76 Canptro Empresarial Elemenbo Tooe Taesra Piso d PEX. 3236565 Ext 1162.4121-
122, weew saridadliezasmidilares mil co; Somes an séagdmen de ascepolin Qug acminsie 5 reodrsos ded
Subatatenns ae et de les FRWM, canfonrme 8 la Ley 352 de 1557
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CODIGED CUENT#A, DEBITD CREDITC

Redenclin an la Fuanla
2 ICuenta conlable PCE DISAN-ESM)
HEX
Redencidn de iImpueesio de irdesing v Comergn
2426527 [Ciyenka contable PCIDISAN-ESW de Bogata)
442550 Oitras Translerencias (loncdos) o

Dentro dal mismo mes, |a Direcclén General reakzard an SAP ol reglstro comespondiente a la
recepcidn de ka obfigacidn del pago de los impuestos nacionales y el impuesio municipal de fa
jurisdiccian do Bogota de las Direcciones de Sanidad v los Establecimientos de Sanidad, as!

DG GLIENTA DEBRETC CREDITY
L42300 Ciiras Trensferencias (fandcs v ebigacionss) KAK
ZAIGRHLHMHK \ Rirlencion en g Fugne e
RIGITRNNE Retencitn de fmpaesta de Indusiria y Comeicio

Posteriormente, ia Direccidn General efectuara el pago de la respectiva retencidn donde nealizars en
SAP el sigulente reglstro;

CoDIGo CUEMTA DERITC CREDITO
R Reatencidn en & Fusnie
243627 Rabencidn de bmpuesio de Indusirta y Comarcin KX
111005 Cimnla Codrinnbe KKK

Neda: En la conclliacion, elecluada por cada Establecimianta y Oleccidn de Sanidad enire SNE
Nacidnh ¥ SAF ze debera raflejar en 1es cuentas —442807xxxx J442830xxx Bienes Recbidos sin
Contraprestacion  (bienes vy fondos), 542307xxcx- 6423080xwx  Bienes Entregados  sin
Coentraprestacién (bienes y fondes), De acuerdo con =u naluraleza, la cual se debe realizar en el
mes de pago par@ que crucen ks fondos y obligaciones recibidas y Wansferidas en el mes
comespondianta vy no ganerar diferenclas en la concilliacin,

+ Impuestos Nacionales SSF:

Tenlendo en cuanta que a partir del mes de sepiembre de 2018 se resliza B declaracidn de
retencicn en fa fuente por medio de la transaccidn de pago por compensacion de relenciones, una
ver sa apruebe el documento de pago por compansacion de retenclones DIAN, el sistema SiIF
Macidn automélicamente reconcee en |2 confabdidad ks siguientes movimientos:

CODIGo CLENTA DEBITD CREDITC
246K Fatencin an la Fuants AN ; B
47220 (1) Cries da cusntas {DIGSA-ESM) R
190401002 (2) Tfmr::;s eniragadas en pdmanstraciin DTH - SCUN PGI- K

1) Cuando 2o trala de recurses con situacitén de fondes,
2) Cuanda s trala de recursos sin silwacidn de fondos

repy HOSVENMOS EN LA WVECTORIA". “Un egupa humens al servick de la salud”

Lk !‘jl” Auenida Cale 26 Mo 89 — T8 Canire Empresarial Elemedo Tode Tierra Piao 4 PEXY 3238555 Ext 11521121+
1122, wew sanidafusrzasmilliares mil oo; Somos un edmmen de ercepcion que sorinsie s mowsos o
sihsilems de safud da fas FFMM. confarme 5 /8 Lay 357 oe 1857
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dimultaneamente, la Direccion de Sanidad yio el Establecimiento de Sanidad Militar debesan
afectuar en SAP el siguiente registro

COOIGD CUENTM DEBITO CREDITO
240G Relenckin on la Fuenta bt
44000 Oiras Tramslarencias (ohligacicnaa) A

Dentro del misme mes, fa Direcclidn General realizard en SAP el registre correspondiente a la
recepciin de la obligacién del page de ks impuesios nacicnales y el impuests municipal de la
prisdiccion de Bogotd de fas Direcciones de Sanidad y los Establecimiantos de Sanidad, asi:

COOIGo CLEENTA DEBITO CREDITO
SAF 3By Oiras tramsferancias (obligacsones) N
THAGKE Retencion o la Fumnbo XX
* Impuestos municipales en Bogota S5F;

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elabaren la orden de pago
no presupusstal con medso de pago abono en cuenta braspasc a pagaduria, se reflejara
contablemeanta en el Sistema Integrade da Informacidn Financiera SIF Nacian, & siguienis registro,
e cual serd asumido por la Direccitn General en su fotakdad:

COOGo CLUENTA CERITC CRENTC |
Cusnla Coments o ]
111005 {Cuants contabda PCIDISAM-ESMy .
Recursios Erfregades en Administracan — En Adminislracitn
il {Cuenta cantabla PCI 16-01-11) ARN

Fostenormente la Direccion General realiza una orden de pago denvada de las drdenes de pago no
prasupussiales de cada Direccion de Sanidad y sus Establecimienios y las recoja en una orden
Bancara 35F v & pague, se reflejard confablemente en el Sislema Inlegrade de Informacidn
Financiera 3lF Nacitn, ef siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Fatencidn de Impuesto e Irdusing y Comaicio
i (Cunnta conlabla PCH DISAN-ESM de Bogota) ik
111005 Cuenta Comiends (Cuenta contable PC1 DIGEA) ol

Simultaneamente, la Direccidn de Sanidad wio el Esiablecimiente de Sanided Militar deberan
alactuar en SAP el siguiente regisiro

CAOAE0 CLENTA DEBITS I CREMHTG
o Relencitn ca knpuesio de Indusbia y Comerci kT Il
a43ear {Solo s DISAN-ESM da Bogold) XEA
A4 35H0 Ollras Translarancizs foblgacicnes) EAK

Dentre dal mismo mes, & Direccion General realizard en SAP el regisiro correspondiente a |3
recepcion de la abligacion dal pagoe de los impuesios nacionales y el impuesto municipal de |a
jurisgiccion de Bogotd de ks Direcciones de Sankdad ¥ los Establecimientos de Sanidad. asl

TR A “HOE VERMOS EM LA VIETORIA", “Uin aqups numant al sendcie de ta satd”
S Avenida Gaka 25 Mo £8 - 76 Cantre Emprasarial Elsrmanta Toms Tieera Pien 4 PRE 32385565 BEx 11452-1121-
T3, ween sanidacisareaarmiilanes rilcol Somor an rdpime de arcepcidn gue sdoibeln (s meuarses dal
scshatatoma oo saded do fas FRMA, conforme e dn Loy 352 do 1007
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OGO CUEMNTA, CERITO | CREDATCY
E42300X3 DOiras bransferencias (ebligacioaes) HHX,
HAEITANY Falencion de Impuesto de Industria y Gomercs __ ]

Fostarivrmente la Direcoidn General realizara el pago de |a respectiva refencion donde realizars en
SAP el siguiente reglstro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITD |
MIEZT Ratancitn da impueslo da industis y Comercio MM
111005 Cuenla Carments X

4.19.9. IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA

Teniende en cuenie que |os. impuestos municipales feera de le jursdiccion de Bogola son
cancelados por cada Establacimients de Sanddad y de acuerdo con |9 establecdo en al
procedimiento de legalizacidn ¥ page de los impuestos municipales fuera de la Jurisdiccion de
Bogota, se deben raalizar de acuendo con ko siguiente;

5 MEDIO DE PAGO ABONG EN
,/’7 C3F CUENTA TRASLADD & PAGRDURLA
IMPLE STOS MUNIGIPALES

FUERA DE LA JURISDICCION

OE BOGOTA \
MEDHIG DE PAGD ABONG EN CUENTA
S§5F " IRASLADO A PAGADURIA (SCUMN)

For lo anterior kos registros contables generados como consecuencia de este procedimiento son los
siguientas;

* |mpuestos Municipales fuera de la Jurisdiccion de Bogola CSF:
Una vez |a Direccion de Sanidad yio el Establecimiento de Sanidad Militar elabanen la orden de pago

no presupuesial con medio de pago traspase a pagaduria, se reflegjars contablementz en el Sistema
Integrado de Informacidn Financiera SHF Nacidn, el siguiente regisiro:

COGD CLEMNTA DERMO CREMNTO
111008 Cutria Camente - A
| {Guanta cantabia PG| DASAM-EGM)
Diperacionses nternstfudonales - Fandos Hechidos
PRI |Cusnta contable P DISAN-ESM) _ et

La Direccidn de Sanidad ylo el Establecimiento de Sanidad Miitar deberdan efectuar
simuli&neamants el mismo registro en el sistema SAP.

Posteriorments cuando la Direccién de Sankdad yio el ESM reakca la orden de pago no presupuestal

derivada de las rdenes de pago no presupuesiales v la pague, s verd reflgjado en el Sisiema de
Informacisn Financiera S11F Nackdn, el registro del pago del impuesto respective asi:

prrenay HOS VEMOS EN LA VICTORIAT “Lin eguipe humano al senacie di la salud’
3=’.'] Buanida Calle 28 Mo B9 - 78 Centro Erpresarial Elamento Torme Tiedrs Piao 4 PHE . 2238558 Ex 11621 121-
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COMED CLUEMTA DERTS CHEDT |
243637 Retencicn o Impeesto da Industis y Comenlo |
{Cianla conlabie PE1 DISAN-ESM) R -
Cuenla Carrignie
111006 (Cuenla contabie PCACISANESM) — =

La Direccion da Sanidad Wo el Esiablecimignts de Sandad Militar deberan  efectuar
simultaneameanie el mismo registiro en el sistema SAP.

» Impuestos Municipales fuera de la Jurisdiccidn de Bogold SSF:

Ling vez [a Direccidn de Sanidad y/o ol Establecimento de Sanidad Milltar elabaren la ordan de pago
N presupuestal con medio de page traspeso a pagaduria y reciban os recurses pod parte de la DTN
giro SCUM, se reflejara contablemente en o Sistema Integrade. de Informacion Financera SIF
Macion, el siguiente registro;

CODIG CAUENTA BEBITO CREQITO
Cuenls Canisnle
1M1 :
i {Cuanta cantatie PCI DHSAN-ESM) A )
OB | Recurses Enfregados en Adminisiacion = En sdminisiracion
I ; | {Guania contabie PC15S-01-11) e

Simultaneamente, |la Direccion de Sanidad ylo el Establecimiento de Sanidad Miitar deberan
electuar en SAP el sigulente registro;

CODIGD CLENTA DEBITO CREDITD
111005 Cupnia Corfanls XK
44300 Olras Trensherencias jobligacones) My

Dentro del mismo mes, fa Direccion General realizard en SAP el registro comaspondiente a ta
transferencia de fondes por conceple de impuestos municipales a las Direcciones de Sanidad v los
Eslablacimientos da Sanidad, asi:

CODIG CLIENTA DEBITC CREDMTD
HAEINY Hyae Tranalerencias (obigacionas] LA
1B0BO Recursos Entregades en Admmisirmcidn = En Adminisiracién
(Cuena condabls PCE15-04-11) WK

Nota: En la conciliacion efecluada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad emire SIIF
Nacign y SAP, ze debers roflgjar eon s cueonta B4230VXE- Biemes enfregados  sin
confraprestacion-Fondos, no debe existir variacion de Jos pagos de recursoe S5F efecluados
al beneficiario final do cada DISAN Wwo ESM por parfe de la DIGSA, hasta debido a8 gue sa
deben realizar los cruces antes de cada clerre contable para asi no tener diferencias con el fin
de validar Ia informacion de los que infervienan en la fransfarencia de fondos DISANESW v
DIGSA con el fin de efeciuar fa deblda depuracion.

Una vez las Direcciones de Sandad v los Eslablecimientos de Sanidad realicen ta arden de pago no
presupuestal derivada de las ardenes de pago no presupuastales efeciuadas por ellos, y efectien el

{154 1 "HOS VERMDES EM LA VICTORE", “Lin anguipe humeno & sanrdzio de la salad®
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pago de esta, on el Sistema de Informacion Financiera SIHF Macién, se reflejard avlematicamenta el
siguiente registro:

CODIGD CLENTH DERTD CREDITCY |
327 Refpnckin da Impueasio de indusiria ¥ Gomancio WM |
) — {Cuenta conbatle PG DISAM-ESM) _|
& Cuanta Comanie
111005 . {CUHE contable PCT CIEAN-ESM) = i

La Direccidn de Sanidad we el Establecmiente de Sanidad  Militar  deberan  efecluar
ermulgneamants &l mismo registro el sigtema &n SAP.

Al final de cada mes el saldo que debera refigjarse contablements en las cuenfas 2436- Ratencidn
en la fuente v 2407 — Recursos a favor de Tercercs, en las Direcciones de Sanidsd vy en los
Establecimientos de Sanidad, comespande a:

# En fos conceptos de retencidn denominados “retenidos”, el valor de las deducciones causadas
rautomaticas en SHUF Mackn),

+ En los conceplos de retencian danominados *pagados”, el valor de las deducciones ransterldas a
la Direccidn General {impuestos nacionales e impeestos municipales jurisdiccion de Bogota) y los
pagos de impuestos municipales [as cuales deben sar automaticas an el Sislema Integrado de
Informacidn Financiera SIIFI Nacldn.

# Los antersares regisiros deban ser contabilzados dea [a misma manara an SAP.

4,20, RECLASIFICACION MENSUAL MANUAL DE RETENCION EN LA FUENTE

Una vez se refleje el Pago por Compensacian da las deduccionss en SIFE Nacion, cada suounidad
ajecutara deberd proceder a efectuar la reclasificacion de la cuenka " 2436-Refancian en la Fuente
subcuenta "Pagado’, por cada concepto de deduccion [honoranos, compras, senicias, contrato de
obra, impuesto a las ventas), afectanda el NIT 800.1897.268-4 de la Direccitn de Impuestos y
Aduanas Macionales = CHAN ¥ simultdneamente realizar la reclasificecidon en la cuenia "2436-
Ratgpcion en la Ryente sebowanfa Relenide” por concepto de deduccion {(hondrards, campras,
sevicios, contrato de obra, impuesio a las ventas), afectando cada tercero al cual le cormespende el
pago de retencién en ka fuenie practicado,

Aslmime, cuando se refleje el pago en la cuenla 24262 7-Reteica subcyenta Pagade” a la secretaria
de Bogots BO9.989.061 y el NIT de las comespondientes Tesorerias Municipales fuera de la
juriediccibn de Bogotd, v simultaneaments realizar ba reclasificacian en la cuenta "243627-Retencion
de ICA Relenido”, afectando cada tercern al cual le coresponde el pago de retancidn de ICA
prachicado,

4.21. DEVOLUCION DE IMPUESTOS

De acuards con la "Guia Financiera Ne 04 PRACTICADAS EN EXCESD CSF = S5F, chmo realiar
devolucon de Deducciones praclicadas en SHF Nacidn®, se debera tener en cuenia ko siguiente:

Documentos Soporte: Todas las soliciludes de develuckin de impuestcs deberan ser tramitadas a
fravés de las Direcciones de Sanidad Miltar a la Direccitn General de Sanwdad Militar, con @l fin de

15 ;_-r1| THOEVEMOS EMN LA VICTORW. U eguipo homand 81 sarvichd fa g egiud

e Aveniga Calle 29 Mo 69 - 76 Cenfro Emprésanal Elameanio Tarre Tiarra Piso 4 PBX. 2238550 Ext 1154-41410-
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estudiar la viabilidad del reimegro verlicanda a otaldad de los documantos requeridos para tal fin,
COMD 500,

»  Sobcilud por parte del proveedor debidamente firmada por el representante legal yio contador
publico, solicRando e reintegra de las relenciones praclicadas en excess con U respectiva
explicagion,

# Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanklad Mililar donde se justiique 18 solicitud

y cedifigue que no existe posibilidad de afectar este reintegro en ofro pago del contrato,

debidamente firmada por el Contador v el Tesorero,

Soliciud por parte de da Direccion de Sanidad debidamente firmada por el Comtador

Copia de la factura y/o documento equivalents.

Copia de fa obdigacion y orden de pago SI1F Macion

Cerifcacion def Contador yio revisor Fiscal del contribuyente donde conste que la retencin

chjelo d;ﬂmlmim na ha sids solisftada ni compensada ante la DIAN yio Secretaria Distrtal ylo

miwnicipal,

Copia de resolucion de la DIAN en caso de ser catalogado por Gran Confribuyents o aulo ietenaedor,
Copia de documentoa soporte en caso de exencedn de refencidn ¢ del impuesto,

Tramite Orden De Pago {Direcciones de Sanidad Military Una vez la Direccidn General de Sanidad
Militar detarming &l reintegro de la relencién, Las Direcciones de Sanidad, Jefalura de Salud de la
Fuerza Adrea Colombiana y los Establocimiento de Sanmidad, realizaran una orden de pago
debidamente femada per el Ordenador del Gasio de cada Direccidn wio Establecimiento, v
gestionara el pago al beneficiario final ¥ remitird los soportes 8 la Direccidn General de Sanidad
Militar.

Radicackin de Cuenta por Pagar No Presupuestal en SIF NACION Con el saporte de la Orden de
pago fimada, cada Esfablecimiento de Sanidad Militar yio Direccidn de Samidad Mifitar debera
radicar ta cuenta por pagar Mo presupuestal an SIF Macion, por el PERFIL Gestion Contable o
Ceniral de cuentas, RUTA; EPG ¢ Radicacidn Scportes f Radicar ¢ Page No Presupuestal se deben
diligenciar [os siguientes Campos:

2-60-08 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCION DE DEDUCGIONES

Aprabacion de Cuenta por Pager No Presupuesial Cada cuenta por pagar no presupuestal debera
ser aprobada.

cpgy THOE VERMOSE ENLAVICTORLVAY. "Un gouipe humano & sarvicio dg la saled”
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Esta transaccion solo se podra realizer unicamente cuando exista saldo en los chdigos de retencian
comespondiente al concepto a meintegrar y Tipe de Recurso (SS5F-CSF), por lo cual cada
Establecimiento de Sanidad Milkar deberd verificar en forma permanenie la existencia de saldos en
dichos codiges a través de consulla de deducciones de SIF Macidn.

En casc de presentarse inconvenientss para 13 eprobacion de la cuenta por pagar &l usuaria SIIF
deberd reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a través de la solichud soperle SHF via email,

Una wez aprobada |2 cuenta por pagar na presupuestal cada Direccidn de Sanidad y Jefatura de
Salud de B Fuerza Aérea Colombiana procede a realizar la orden de Pago Mo Presupuesial,

Una vez realizado el tramita de devolucion en el sistema, 52 remitird firmada |a cormespondienta
Cuenta por Pagar Mo Presupuesial y Orden de Pago Mo Presupuestal para que cada Direccidn de
Sanidad y/o Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana tramite dicha solicitud.

Los registros contables correspondientes @ dichas devoluciones son |0s siguientes:

Regisiro para la Direccian Ganeral de Sanidad Miitar

CODNGO CUENTH, DEBITD CREDITO
BAZARROL KK Ctras Transferancias (fondas y ohligacones| L4 8]

O0E0 TN Rpoursas Enbegacks an Sominisireccn - En Admensrackin K
(ECLINY i)

CODNGD CLIENTA CERITO mED"T'D_
2R Redardn &n 1 Fisanb ¥
44 2EE000RN Ctras Trarslerencias (landas v abigacknes) AR

El ESM yio Direccion De Sanidad Miktar.

CORNGD CUENTA CEBIMD CREDITO
111005 Bancos = Guenta Cie. bancana K =3
AL IBHIEE Orag tranafarancias (Fondos ¥ ORlgacknas) EEE

CODIG0 CUEMTA, DEBITO CREDITG
Sl 3 B Diiras transferencias Tondos v obiigaciones) BN
24368 RaElEncice &n la fuante NIT BRI058670-5 EEH gl

COmNGO CLENTA CEBITS CREDNT(
243K Reatencdn en i@ fuante WT povesdor. Hex

L 111005 Bancas = Cuerla Cha. bancana K
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4.22. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

El registro de les Cuentas por pagar, correspondiente a la adguisicidn de bienes y senvicios v a la
prestacion de servicios medicos sdquiridos con s diferentes entidades prestadoras de salud
(Coniratos y Resoluciones), deberd registrarse an su totalided en las cuentas del pasivo segin
COMmesponds.

Do acuerdo con la Resolucin Mo, 221 del 29 de dcembre de 2020 emitida por la Contaduria
General de la Nacion “por fa cual 58 modifica el Catdlogo General de Cusnias del Marco Normativa
para Enfidades dg Goblerno .. "Como producto de las mejoras que conffevan s procesos de
requdacion, ongnadas en a) la expedicion de normabiva emilida por fa CGN, b) fas soliciiudes de
modiicackin &l Caldlogo General de Cuandas recibidas de las enlidades v o) la revizion infema de la
CGN." la Centaduria General de la Macién en el "ARTICULD 1% Resuelve crear algunas cuentas y
suhémnia& en la estruclura del Catdlogo General de Cuentas del Marco Normative para Entidades
de Gobiarno.

For _Iu anterior, conforme al nuevo procedimienio astablecide por la Contaduria General de fa
Macion, para el reconocimiento de obligaciones asociadas a procesos de auditoria. se hace
necesano realizar los siguientes ragistros creando una provisian como reconocmmiento inicial de 1a
davda

CoONGo CUENTA DEBITD CREDITC
Senddicd y  lecnologias en sald da los megimenas
e especiales o axcepluades an salud i
Serecios y lecnologias en salid da ks regimenes —=]
BIT2 13000
| ezpocales o oxcophuades en salud R

La facturacidn por la prastacidn de servicios médicos hospitalarios radicada a la Enbdad, lamese
Direccion de Sanidad, Establecimianta de Sanidad yio firma Auditora segin cormesponda, deberd ser
registrada contablemente, con ia fecha de radicacion de la factura, una ver avalada por |a auditarfa o
guien haga sus veces.

El registro de las facturas audiadas pendientes por definir glosa, deberdn quedar registradas
durante |2 vigencia en la ceenta 273213 Servicios y tecnologlas en saled de los regimenas
especiales o excepluados en salud”, hasta tanio no sa dafina la glosa

Una vez se surla €l proceso de auditoria, las cusntas aceptadas gue obedezcan a un pasivo real,
en e cual se dafing el valor de la glosa v el valor a pagar, se deben reciasificar madianie el siguiente
reqiabre contable:

COnIGo CUENTA [ ERITO CREDITO
Servicios y  tecnologles en salud de los  regimenes | I
Behddtae especiales o excepluados en sl - | ok
sﬂwm ¥ ecnolegigs en salud de os 1Bgilﬁ=|'ﬂl:
ki i especiales o excepluaas an salud | i

El saldo reflejado en asta cuenta 248123 “Servicios y tecnologias en salud de ins regimanas
aspeciales ¢ exceptuados en salud”, debe estar perdfeciamants conciliado con la constitucian de
cuentas por pagar, soportada mediante acia firmads por el Contador v Direcior del Establecimsanto
de Sanidad Mildar

TGS | THOE VEMOS EN LA VICTORIA . “Uns equipa humana al sericio de iz sabud’
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Asl mismao, en desarrollo de la Resalucién 221 el 28 de diciembre de 2020 cuya aplicacidn rige &
partir del 01 de enaro da 2021, se hace necasario realizar siguenies ajustes de los saldos que & 31
de diciembre de 2020 fueron reclasificados a la cuenta contable 248180 *Ofas Obligaciones por |a
Administracidn de la Sequridad Social en Salud® siguendo kos lineamienios expedidos por |a
Direccibn de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional bajo la regulacion emitida por |a
Contaduria General da la Nacion, de |a siguienie manara.

CODIGD CUENTA, DEBITO CREDITO
Olras Oblgaciones pad 18 Adivdistiacan de la Segundad K
SRR Social en Salud =
Semdcios  y mondogias en salud de s regimenss
SROTEIR espnciaes o Eeonphusdos en sahud = s

PROCESO DE RECEPCION DE LA FACTURACION DE LA RED EXTERNA

1 BED EXTERIS BADNGA, # EL DRERADCE Y10

FACTINAC KR &L OFERMIOR ALTHTERIA, rrzc.-ﬁc
D AETOR L Fa T UHALT
3 FL OFEHALDDE Y0

SRS, FEALITA LA, I EL MR OF CORTADILITAT
EHIEE DE FRCTAHRACHN. & HEALIEE FL HFGISTRO
LA DRECCHN OE SAHIDAD i COARE DEHTE BE LA
EETABLECIRIENTD DHE SAMIDMATY FRCTURAL ENSaPF SHF

WA

Con el fin de definir el proceso de auditoria y radicacidn de la acturacian de los servicios prestados
a Ios usuarios y benefictanos del subsistema de salud de las Fuerzas Militares, es preciso indicar las
funciones que desempefian |as diferentes dreas que se encuentran involucradas en el proceso da
recanocimienty de obligaciones con las Entidades Prestadoras de Senvicios de Salud, en
consecuencia, se defalla ka siguiente informacidn, asi:

Red Externa radica Fachwackdn al Qperador yio Auditoria

En &l momento an qua la Enlidad Prestadora de Servicios de Salud, reabice 1a entrega formal de la
facturacion al operador yio auditorfa, deberdn anaxar copia del contrato vigente, de ip contrario gl es
un senvicio que prestd la Entidad sin respaldo presupuestal los documentos a entregar daben ser:
Rul, cédula de ciudadania del Representante Legal de la entidad, certificacién bancaria vigente y los
documentos soporte gue respalden la prestacion del servicio. Esto con &l fin de que el operador yio
auditeria determine si la facturacion comesponde a un contrato suscrite entre las Direcciones de
Sanidad yio Establecimientos de Sanidad Militar o a una prestacion de servicio por evento

El Cperador yio Auditoria recibe la Facturackon:

El operador yio asuditorla confratade por las Direcciones de Sanidad y sus respectvos
Establecimientos de Sanidad Militar, recepclona |2 faclurackin de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsisterna de Salud de las Fuerzas Millares por las diferentes
Entidades Prestadoras de Servicies de Salud, debaran cerlificar el valor de las facturas recibidas |as
cuales serdn regislradas contablemente en cada Establecimiento, Direccitn de Sanidad o Jefatura
de Salud, de acuerdo a fa resolucién 221 el 29 de diciembre de 2020 emitida por la Contaduria
General de [a Macidn,

jogy RS VEMOS EN LA VICTORIA®, "Un agquipo humans al servioo de la satd”
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El Operador yio Auditeria realza la enirega de Facluracién a la Direccidn de Banidad yio
Establecimiento de Sanidad Militar

Una vez el opersdor yio awditoria, haya realzado la verlficackn de la facturacion y se determine s
presenta o no glosa, ésle debs realizar la enfrega de las facturas fisicas con todos los soportes y |a
trazabilidad en medio magnétco de las mismas a |las Direcoionas de Sanidad yio Establecimientos
de Sanidad Militar. En caso de que la Entidad Prestadora de Servicics de Salud reconozea o acepte
la ghoza, esta debe generar ka nota cridita en la cual se deja constancia de la disminucidn del valar
de la faclura. Por olra parte, si el operador yio auditoria, no haya definkde glosas con tas Entidades
Prestadoras de Senvicios de Salud, deben incluir esta informacidn en el reporie de trazabilidad a las
Direcclones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar que servira como soporte para el
registre de Contable.

El facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad yio Estabecimientos de
Sanidad, recibe la facturacidn por parte del operador y'o auditorfa, éste debe verificar y revisar que
la facturacidn fisica y la trazabifidad en el medio magnético que entrega o operador yio auditoria
contenga la miama informacian, tal come el nombre y NIT de la Entidad Prestadora de Servicios de
Salud, fecha de la factura, fecha de radicacion por parte de la Entidad prestadora de Salud, valor de
la factura, valor de glosa, valor a pagar primera auditorla y demés informacién que sea objeto de
varificacin

Ahora bien, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Adérea Colombiana y
Estabdecimientos de Sandad Milifar, reconocen la obbgacidn de los servicios prestados a jos
usuarios y beneficiancs del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares en el momento en que el
oparador yo auditaria realics la recepcion de ka facturacion y certifigué al valor recibido,

Por lo anterior la persona encargada de facturacion o quien haga sus veces en las Direcciones de
Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar, debe Incluir dentro da la razabilidad entregada por el
operador yho auditoria, ka fecha en que recibe dicha facturacidn. Por lo anterior se aclara que esta
fecha no debe ser inferior o igual a & fecha en gque la Entidad Prestadora de Servicios de Salud
radica ka facturacién al operadar yio auditoria,

Adiclonalmente, el facturador o quien haga sus veces, llene un plake maximo de diez (10} dias
habkiles a partir de la fecha gue reciba la facturasién, para realizar la verificacién yio devalucidn de
aquella facluracion que se encuentre con novedades 2l eperador yo avditoria v hacer la enfrega al
area de contabilidad para los registros contables respectivos.

De igual forma, sl la Direccin de Sanmidad ylo Eslablecimiento de Sanidad realizd pagos
comespondientes a un confrato o una cuenta sin respaldo presupuestal, el facturader o quien haga
SUS veces es responsable de realzar el seguimiento y control al estado de la cartera con las
Entidades Prostadoras de Servicios de Salud; teniendo en cuenta que sa debe informar en el
iermino de quince (15) dias habiles a los responsables de cartera de los Hospitales, clinicas, IPS,
EPS de los pagos realizados, indicando nimero de factura v valor, lo antaror con al fin de astablecer
la cuantia real de deuda sin respaldo presupuestal y asi disminuir las cuentas por pagar registradas
an los Eslados Financieros de las Dirscciones de Sankdad yio Establecimiantos de Sanidad Militar.

Por Olima, una vez el facturador o quien haga sus vecas realice |a revisian de la facturacion, debe
antregar al area de contabilidad la informacion organizada por Enbidad Prestadora de Servicios de
Salud & identificar si corrasponde a un contrato o &8s una cuenta sin respaldo presupueestal

El area de contabilidad debe realizar al registro correspondiente de la Facturacion en SAP v SIIF:

En &l momento an gue el drea de Coniabilidad reciba la certificacion de la facturacion, debe realizar
el registro de conlable @n kos dos aplicativos de SHF NACION ¥ SAP

jhua g THOS VEMOS BN LA VICTORIA™ Un equpo humanse al seqicio de la sakud
0 fwenida Calle 26 Mo G8 - 75 Contro Empresaniad Elemenlo Terre Tiera Pise 4 PEX. 3258555 Ext 1152-1121-
1922 www sanidadiue reasmifares miLoa, Somas i i e Feennadn o acrmanisle s moirses dal
sufrsisdama de salm de s FEMM. conforme a (s Ley 252 oe 1087
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Ling vez surja el proceso de auditoria el drea de contabilidad deberd verficar que 1a trazabilidad en
media magnélico corrasponda a la faciura fisica de igual manera establacer gue esla cormesponde a

un contrato o a una cuenta sin respaldo presupuestal para ser reflejadas en las cuantas conlables
cormespondiantas.

Observaciones:

En_gonsecuencis, se recongcerd presupuestslmente como una vigenca actual la lacluracién
radicada y glosas concilkadas a partir del oliimo bmestra de la vigencia antenod ¥ come Una vigencia
expirada Ia fachuracion ¥ glosas radicadas, anterior al Oltimo Emestre de 18 vigencia anlertor.

4.2). REGISTRO DE INFORMAGION GONTABLE

Fara efectos de la declaracion v el page de todas las relenciones {procaso que realiza la DIGSA en
formea centralizada), a la Direccidn de Impuestos v Aduanas Macionales, no se realza bajo el sBtema
de causacion, sino que se realiza una vez sa afectisd e pago al provesdor, de acuerdo con lo
eelipuiada en &l Articule Mo, 76 de [a ley 633 de 2000, dende sefiala "Lag entidades ejecutoras del
presupuwesic General de la Nacian raran _bajo el sistems de caja para efactos dael

relenciones en la ente do impuestos nacionales’ Subrayado fuera de texto

La liquidacidn de ratencidn de impuesios’ 5 reconocerd una ver ze realce la obfigacian
presupuestal v seran declaradas a la Direccidn de |mpuestos v Aduanas Macionales una ver se
reglice el pago, cumpliendo asi con los principios confables y la responsabilidad como agentes
relenedares de relencidn en la fuente a thulo da renta ¥ de Industna ¥y Comercio

Por ofra parte, [ Dirsccidn de Impuesios v Aduanas MNacionakes, emile cada afo una reseluciin
sobre el reporte de informacion exdgena, comespondients a bos pagos yio abonos en cuenta (cuanta
corfable, no bancaria), es decir el reporte de causaciones v el informe de refencicnes efecluadas a
cada une de los proveedores, con los cuales se realizan las transacciones econdmicas

» Reporte Cuentas por pagar Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares:

Las cuentas por pagar s deberan relacionar en un informe detallado v totalzado en forma mensial,
el cual deberd ser consolidado por cada Direccidn de Sanidad y a su vez remitide an medio fisko y
magnética a [a Direccidn General de Sankdad Militar, dentro de los dos (2) diss calendaro
posteriores al cierre contable de SIIF, de la siguiente manera;

Se deberd incorporar ko comespondiente a ko registrado en 83 subcuentas gue se relacKnan a
continuacitn, an un dnico archiva y totalizado al final.

2401071  bignes y seMvicios

240102 proyecios de inversian

242401 apores a fondos pansionalas
242402 aportes a segunidad social en salud
242404 sindicatos

242406 fondos de empleadas

242407 bbranzasz

242411 embargaos judicialas

242480 descuenlos de ndmina

248123 semvicios y tlecnologias en salud de los regimenes especiales o excepluades an salud
240027 wvidticos y gastos de viaje

249028 seqguros

240032 cheques no cobradaos o por reciamar
248040 saldos a favor de beneficiarios

jermry CHOS NEMOS EN LA SICTUR “Un equips humans 8l sercis de 1o aalud
T Ayenida Cals 38 No 88 - 76 Cenbo Empresasial Elsmanbo Terre Tesva Pieo 4 PEN. 3238555 Ba 1152-1124-
1122 wwew sanidadfuezasmiilam:s, mil oo, Sooms om répimon d eeoopoidn o sovinvsirg (os recursss del
Euharatema de safad 00 les FRMM confinma & e Ley 352 da 1697
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249051 servicios plbloos

2490584 honorarios

249055 sevicios

249058 arrendamiento aperativo

261104 vacaciones

261105 prima de vacaciones

251106 prima de savicios

251107 prima de navidad

251108 bonificacionas

273213 semvicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o excepluados en salud
280101 anficipos sobre ventas de bienes y semwvicios
290302 para blenes

En formate Excel se diligenciars las siguientes casiflas en forma horizomal:

Clasificacion cuenta por pagar, Indicar si corresponds 8 wn bien o un senvicio,

Tipo de cuenla por pagar. Delnir i [a cuenla por pagar es con respaldo presupuestal o sin
raspalde presupuestal ¥ a que vigencia pertenece (Ej Con respaldo presupuestal 2021, Sin
respaklo presupuestal 2020).

Cuenta contable a nivel subcuenta: Corresponde a la subcuenta contable a nivel 6 digitos.
Azignacién confable SIF Macitn: Ejemplo: 15-07-11-000,

MIT Entidad responsable del pago. Slempre debe ser BA003987T0, este perenece al NIT de |a
Direccion General de Senidad Militar, tener en cusnta que no se debe incluir el digito de
varificacidn v debe astar sin puntos.

NIT digito de verificacion entidad responsable del page: Siempre debe ser 5

Reazdn sccial enfidad responsable del pago

Mombre del Establecimiente de Sankdad Militar: Tener presente que el nombre siempre debe
coresponder a la asignacién en SIIF del establecimianio,

HIT enbdad beneficiaria del pago: Registrar el MIT de la entidad con el cual se identifica, & cddigo
as numérico, éste tiene nueve (9) caractares,

NIT digito de venficackin enbdad beneficlara del pago. Registrar & digito de verificacion de |a
antidad con el cual se identifica, el codigo es numénica, éste tiena soba un (1) cardcler.

Razén social enfidad beneficiana del page: Registrar el nombre coma aparece ante Camarg y
Comerso.

Maturaleza juridica enfidad beneficiana del page Indicar 30 es una entdad privada, pablica o
mikxla.

Municipio entidad beneficiaria del pago: Codigo DANE (5 digitos),

Departamenio entidad beneficiaria del page; Cddigo DANE (2 digilos)

Regidn entidad beneficiaria del pago: Sehalar sl es Reglén Andina, Caribe, Amazenia, Orincquia
o Pacifica

Mimers faciura Yo soporie.

Fecha de factura yio soporie,

Fecha cuenta por pagar causacion; Es la fecha de radicacion de las facluras en e
Establecimiento de Sankdad Militar y/o Auditoria 2egin el caso.

Feacha actual de la presentacién del informe,

Edad cuenta por pagar en meses. Para determinar la edad se debe lener en cuenta la siguiente
formula, asi: = (Dias260 (Fecha cxp causacion, fecha actual de |a presentacidn del informe)) 730
Yalor glosa,

Entidad beneficiana del pago- saldo de faciura,

Walor bruto factura (sin glosa) Entidad beneficiara del pagoe - sakda de faciura

Retencion en la fuente semnvicios (243805)

Retencion en la fuente honorarios |242603),

e, 1 ‘WS VEMOS BN LA VICTORLE". "Unequipa bumano al servick de la s@od”
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Redencion en la fuents arrendamients (243806).

Retencion en ia fuente compras (243608)

Fedencién en b fuents 1WA (243525),

Refencion en b luanta (CA [(243627).

Hrag impuestios municipabas,

Contribucicn,

Tatal, retenciones.

Valor neto.

e Coincidencia enlidsd responsable del pago: Esle campo es numenico no debe toner separadores
(5in puntes, comas, simboles) debe 2er un ndmens enbero, regisirar el saldo coincidente de la
factura ragistrado par la entidad responsable de pago

s Caoincidencia entidad beneficiaria del pago: Este campo 25 numanica no debe tener separadores
izin punics, comas, simbolos) deba ser un ndmers entgro, adicionalmente registre el salda
coincidente de & factura regisirado por la entidad beneficiaria de pago.

& Registro contable cuentas de resultado pars la Adquisicon de Servicios Medicos

o " " W

Adiclonalmente, las Direccionos do Sanidad Militar v Jefatura de Salud de la Foerza Adrea
deben enviar en medio fisico y magnético, los demas anexos que esta Direccion General
requiera de las Cuentas por pagar prosupuostales v de las potenclales cuenlas [WOr pagar a
consalidarse con deuda de la respectiva Direccién de Sanidad.

Con el fin de revelar en los Estados Financieros la totaidad de tas ransacciones, es imparants que
las Direccionas de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimiantos
de Sanidad Milltar, realicen mensualmenta &l proceso de causaclin de todas las chligaciones gue se
adquieren, para esto s debe efectuar en SIIF el fotal de obligaciones generadas en ol mes con sus
respectvas deduccones ¥ en SAP los regislos comespondientes 2 las causaciones de estas,

Lot contratos que efectien las Direccianes de Sanidad y los Establecimiantas de Sanidad Militar,
por concepto de prestacidn de senicios con la red externa, seran registrados confablemente come
537212 "Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o excaptuados en salud’_

[ cuenTa NOMERE
E-?:T;E. Eunlll:us y lﬂl:r!:h;;} an H|I.I'd — == o
5-:-‘:]'.212. Servicks ¥ EEFEPEEE. an salisd o los naulrmnea esr:-anhma a Bmamua:ln::a an salud =
5372120010 | Urgencias - corsulia y procedimienios
BITA1Z20020 Urpa nciss —obsenaoon
SAT2M20030 Servichas amibudatorkas - consulla exlema ¥ procedimientos =
BIT2120040 Sericins ambidatorias - consulia especializada ]
| fTEI-':TEIED'.'IEuIJ Eu'rl:I-l;u- nn1h1.|l.u1ru'|-:|f. salmd ol ]
5372120060 Benvicios SmbLULEIN0S - FIOMOSAN ¥ prevanciin
5372120070 Barvidiis drbulblivios - siras eolhadsades exiramurales
53T ?DFEEI Hespilalizacitn - estancia geneeal
| BATE A0S0 Hespitalizacin - culdades inlensivos
| BATH M08 Hesgpitahizacidn - cudades inlermedios o
LT O REH 1 cemi b i« cecién nackins - =i
BI2120020 | Hospimleacdn-sahdmetsl i o
5372120130 Hospilalzacin - quemados !

(04 “MOS VEMDSE EN LA VICTORIA. “Uin equipa hurnang al senicio di la saled"
LD Avenida Calle 26 Ma 68 = 78 Cealrs Empresarial Elemenlo Terrs Tierra Figa 4 PBE 3238555 Ext 1153-1131-
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BITA1E0140 Haspilakzacian - olros cusdados espactaken
SATE1Z01 50 Qrdlanas y 58las da pafo — quiddanos
BAT23ME0 Cuirgfanos v eelas da parta - sefas de pake
RAT21I0171D Apapn diagnoshco - laboralonio cincs
5372120180 Apayo disgnostica = magenalogia =
5372120190 Apaye diagnesticn - aatamia paloidgica
5372120200 Apaye disgneatics - oiras unidades de apaye diagnoabco
AT ARy farapeuticg - rehabdilscdn v [arapeas
BT Apayn barapiudico - hanca te companantas anatimicos
37 20230 Apayn rapd oo - ARG oa sang .
5372120240 Apaye terapéutica - unidad renal ' =~
5372130250 Apaye tecaphution - unidad hemedindmica - i
5372120060 Apayo terapbulicn - berapias eacolioicas
[ sar2120270 | Apoyoiterapestico - farmace e insumos hospilatencs
FITE 202A0 AROYD IEFa0AUcS - alras umdadas 68 apoyd [Brapaubco
ST 2Oz Senicios coneeds # la salud - medic amblanta
5372120300 Sorvicios conawns 2 la salud - sorvica de ambulancias ]
BT 20810 Saervicias concwns 8 fa salud u olros senioos |

El regisirno de ks adquisicsdin de servicics debera reflejarse contzblemenie teniendo en cusnta la
fecha de radicacion de la factura por parte del ocperador yio avditoria an la DireceiSn de Sanidad yio
Eztablecimiento de Sanidad Miliar, la cual debe estar cerlificado por la auditonia en la vigencia an
que fue edguirido el servicio y si esté fue framitade de conformidad con un acto administrative o a
fravés del cumplimients de la ejecuciaon de un contralo,

Durante la vigencia actusl, debera utilzarse los auxiliares de la cuenta contable 537212- Servicios y
tecnologlas en salud de los regimenss especiales o excepluados en sakud, en el auxiliar gue
cormesponda

=i L : i e las glosas generadas en los processs de Auditosa
rﬂ:iua:lns snhrﬁ Ias racn.tras poe mm@ da Prestacidn de Servicios Médicos;

D acuerdo con o establecido una vez que a la Direccitn de Sanidad yio al Establecimiento de
Sanidad le sea radicada ia facturacion por conceplo de prestacion de Senvicio de Salud, se debe
efectuar los registros contables cormespandienies al ‘Registro de Cuentas por Pagar” y o "Registro
de Cuentas de Resultado para la adquisicldn de servicios médicos”, incluidos en esla Directiva.

Si en el proceso de Auditoria se detecta gue [a facturacisn recibida presenta glosas, las cuales astan
sujetas al procese de conciliackin con la Entidad Prestadora del Servicic de Salud, |a Direccion da
Sanidad y/o Establacimiento de Sanidad, deberdn registrar por su valor bruto, afectanda las cuentas
de orden acreedora previa disminucion de las cuentas par pagar de la siguiente manara:

fi Ay THIDE VEMOS EN LA VICTORIA, "Un ecilps humana & sanvicio de 18 salud”
= Awenlda Cals 28 No 89 - T8 Cenlre Ergrasaial Elamants Tarme Thera Feao 4 PEX. 3238555 Ext 11582-1121-
T11E2. weeew sanidadfverzasmiitares miloo Samas e dfe exceatn due SomwlEls e recusns G
sublsiEMema O Savad o fas FRWY, conforme a [ Ley 357 de 1987
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CODIGO GLIENTA COERT CREDITC
" Serviciog y becooioglas en Gakd Oo lod ragirnsnes aspecals o
g meceptuadas an salud RHK
Servicios y becnologias en salud do los regimenes aspecales o
EEIES P axcoptuados an salud A
CODIGE CLEMTA CiE BITC CREDITCY
51550 rras cuenitas soreedomas de comnl Kk
302 Facluraskin ghosada en la adguisicsdn de serdcios de salud Y

Es responsabilidad del operador wo auditorfa de cuentas médicas, entregar mensuslmente al
facturador o quien haga sus veces y contador de cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Salud de |a
Fuerza Adrea Colombiana v Establecimientos de Sankdad Militar, los reportes actualizados de las
ghosas generadas por proveedor que permita registrar contablements de forma oportuna kos valores
correspondientes a estos conceptos. De igual forma las glosas a faver de bs Direcciones de
Sansdad wo Establecimientos de Sanidad Mildar, deben tener constancia por medio de uwna nota
crédilo emitida por |a IPS, con el fin de que |as cuentas por pagar reflgjen |a realidad contable.

En caso de que la giosa no sea pertinente y/o subsanada por la Enfidad prestadora de Serviclos de
Salud vy se genene [a cbligacidn de pagar, lag Direcclones de Sanidad, Jefatura de Salud da |a
Fuerza Afrea Colombiana y Establecimientos de Sanidad Miktar, deberdn registrar el valor
correspendiante en la cuenta por pagar previa disminucion de las cuentas de orden acreedora, de la
siguients manera;

CODNG CLEMTA DEBITO CHEDITS
e3p012 Facluracitan glosada an b adguisadisn da 2andcios de salud AAE
21380 Ciras coenkas acreedocas de ool AR
COME0 CLIEMTA DEBITC CREDITO
[ BATH B Servicics vy feoncioglas en salsd de los regimenes especiales a T
axcapiados gn Geud
Gervicics ¥ leoncloging en sakd de los mgimenes espociales o
2ATEZ HHH
pacaptuados on satud |
GO0 CLENTA, DERITO CREDITD
Servicks y Wonologine on aplud de los reginmenes especiales o
e excapluados en salud AXR
= Sarvicias y teonoiogias o sakud de ks regimenes especialis o
axcapluaces o salud A

fligy MOS VEMOS BN Loy WVICTOREY “Un equipa hemano al semicis de la salud”
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En caso de que la ghosa nao sea pertinents yo subsanada por la Entidad prestadora de Samicios de
Salud, se debe cancelar las cuentas de orden conslituidas una ver 20 resuelva la conclliaeidin de
estas

En las notas a los Estados Financieros, se deberd incluir como anexoe la discrminacion  por
Establecimianto, proveedor, concepio y vigencia del valor registrado en la cuenta 939012 -
FACTURACION GLOSADA EN LA ADGUISICION DE SERVICIOS DE SALUD

En cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana y Establecimignto
de Sanidad, se deberd efecluar previamente al cierre mensual, la verficacion da las cuenlas por
pagar an los valores regisirados con respecta a los informes del operadar yio auditoria, a fin de dar
cumplimiente con lo esiablecido en el presente Instructive. Respecto al "Procedimiente de
conciliacion de cuentas contables”; 3 cual debe realizarse entre los responsables del oparacor o
auditoria, facturader o quien haga sus veces y contador de las Direcciones de Sanidad wio
Establecimiznios de Sanidad Bdilitae

Fara realizar el reporie de glosas las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Adrag
Colombiana, realizaran la consohdacian de sus Establecinsanios de Sanidad |og cuales serdn
reportados mensualmentz en la cusnta fiscal medianta el anexa No. asi

= T NOMBRE ESTABLECIVENTD
RELACKCON CLEWTA 935012 FACTURACK N GLOSA DA BN LA ADCUSICEN CE SERVICES DE SaLLID
ARERD M
WALOR ARD | VALDRARDZ | VALORARD | WALORAND
CLENT, ROV EEDOR Iti
i A a1 ansn 2014 g TAL
XX ' T Wi
e xx X e
WAL O TOTAL nx n X T
Babord Vo Ho, Vaba,
anaksia Comlabio Conlador ESM Orderadar del Gasle

Temends en cesnla que conlablamente no se pueden anutar las glosas por el tiempo que se
encuentren regestradas, debido a gue no & cuenta con ningln soporte idéneo para real2ar un
castigo de glosa, por |o tanty estas deben permanecer en los estados financieros hasta se resualva
la sifuacion de dicha glosa, se recomienda que o dqea contable salicile a las areas cormespondienies
un informe de- |2 situacién de glosas, siendo este el soporta para justilicar el registro @n o2 eslados
fwancieros por al bempo que sea necesario hasta tanto no sean resueltas.

CRUCE CUENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD V3 73 SERVICIOS DE 5ALUD

Mensualmenta se dabe realizar el cruce de la informactsn de la cuenta contable 6310 - Servicios de
Salud 8 nivel seis digitos, frente a los saldos reflejados en la cuenta 73 Servicios de Salud, con al fin
de qua no presante diferencia enlre las cuenlas carmealatvas.

Cada Direccidn de Sanidad, Jefalura da Salud de la Fuerza Adrea Colombiana y Establecimiento,
deberd werficar que las SUBCUENTAS "OTROS" no superen &l 5% del valor de la respectva
cuenta; |a composician de esto saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estadas Financleros
de forma discriminada, como 5 muastra an al siguiente 8o,

j1l75a \ RS VEMOS EN LA VICTORIAY, "Un aguipo bumana al servicio de la salud"
EZal =' Avenicda Calle 26 Ma 59 - 78 Cenirg Empresaral Elamero Tarms Tierra Piso 4 POX. 3238555 Exl 1152-1§21-
U 1122 www senkiediuerzasmiikares mil co, SOmres W rhgTan 4F GROREEAR qraa erminiEia fos recwsos ol
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4.24. CARGUE DE REGISTROS MANUALES EN EL SIIF NACION

Teniendo en cusnia lo sehalado an el numeral 4 de la Circular CIR2013-42 de fecha 100472013 -
Asientos Contables Manuales Sistemas SIF Macidn, en |a cual establecs la realizacidn de ajustes
contablés manuales por conceplo (Depreciaciones, movimientos de almacen, traslados de recuraos
efc.), cada Direccidn de Sanidad, Jefatura de Salud de k3 Fuerza Aérea Colomblana vy
Estatdacimiento, NO debara realzar CARGAS DE ARCHIVOS PLANOS GLOBALES (Generales),
I que significa que se deben realizar Ios registros uno a uno mastrando las cuentas que se afectan
cOme 58 exprasa en el siguisnte ejempla:

Consecubvo Codige Contable Vior Debs Walor Habar A
1 535001 171.800.00 0.0
F T6a5a1 0,00 171.900.00
3 FaG002 z qﬁu oa0 00 0,80 |
K] 180502 0a0 | 2 450.000,00
5 534701 A5 465 00 0,00
5 1IHEDN 0,00 BES 65 00

ﬁmmmnmm.qmmmﬂ Sigtemna Oncial SIF Nacian, ﬂﬂ‘hﬂ Tﬂ"'ET I3
calidad neces - : I8 verificacion por p

Direceitn, la Direcckin General y de los Entes de Contral, lq_guaiﬂnln_&&_gﬂmwaq
registios por conceptos como se solicita en esta Cirgular, Lo anterior con al fin de avilar registros
canfables que no permilan refleian 2 realidad financiera de les Estados Financieros del Subsistema
de Salud de tas Fuerzas Miltares,

4.25. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES

Con el fin de fortalecer el controd, conclliacian y seguimiento de las cuanlas que componen el
Balance, cada Conlador debera efeciuar el procedimients de conciliacidn de las cuentas reflejadas
en la informacién financiera de cada Establesimients, previamente a las fachas programadas para el
clerme contable de cada mes, dejando como seporte decumental la conclliacidn respectiva firmada
por el contador del ESM v el responsable de |a dependencia con quien s efectud la conciliacion,
Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero, Conclliscion de Almacan - Aimacenista, Canciliacion
de Cartera —Jefe de Cartera, elc.
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5 se presenian vanaciones on o proceso concllislono, se deberd aciarar puntuaimente las razones
que las generaron, dejando consfancia de ello,

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con |a cuenta fiscal para su correspondiente analisis
¥ vernficacion a las respectivas Diracciones do Saridad Militar,

4.26. ESTADOS FINANCIEROS

En cumplimienic a la deposicidn de la Contaduria General de ls Nacian el Contadgor de cada Unidad,
debe cerificar por escrito que los Estados Financieros que reflejan en forma razonable ka situacian
econdmica real dol Establecimiento de Sandad Mililar, la cual sustenta la Ejecucién Presupuestal de
la vigencia y del rezago, informacidn que debe ser enviada 8 cada Direceitn de Sanidad y Jefatura
de Salud de la Fuerza &érea Colombiana, a mds tardar el lercer dia habil del mes siguiente, para su
andlisis v consolidacion, quienes a su vez los enviaran 8 |a Seccion de Contabilidad del Grupo
Gestion | Financiera de |z Direccidn General de Sanidad Militar e!  10%dia calendario  siguiente de
cada mes, an madia fisico y magnético,

Adicionalmanie cada Establecimionts de Sanidad, deberd remite 8 su Direccion de Sanidad
respeciiva, un formate de verficacion entre &l SILOG-SAP v el reporte de Saldos y Movimiantos
generzdo en el Sislema de Informacion Financiera SIF MNacién, debidamente firmado por el
Contador de la Unidad; a su vez las Direcciones de Sanidad deberan remitic dentre da 18 cuenta
fiscal este mEmo formato & nivel consolidada

Las Deecciones de Sanidad y Jefatura de Salud de Ia Fuerza Asrea Colombiana, enviaran a la
Direccion General de Sanidad Mililar mensualmanta el comparatvo de los dos (2 sistemas (SAP-
SIF MACION), firmade por el Contador v ordenador del gasio de cada Direccion de Saridad y
Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana, segan al siguisnta farmato:

JUSTIFIGASION DE

CODIGD ccl::}Lr-ﬁ'ﬁQE SALD0 SAP SALDO SIF | wARKISCHON

4.27. INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

El Informe de Oparacionas Reciprocas, corresponde a los saldos de 138 ransacciones economicas y
lirancieras realizadas enlre entidades contables piblicas.

Las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Saled de & Fuerza Aérea Colombiana, debaran
enviar esta informacién de forma consofidada a la Direccitn Generad de Sanidad Militar, en las
fechas establecidas, previa conciliacitn de sakies con las entidades reportadas, teniendo en ceenta
las politcas para la concliacidn y reporte de las operaciones reclprocas esiablecidas en la Direcliva
Permanente No. 35 del 27 de noviembre da 2008 v |a circular No. 182 MDSGDFGOG-13.3 deal 11 de
mayo da 2011 emitida por el Minsters de Defenza Macional

El formato en el cual se debe presentar la informacian es al indicado por la Contadurla General de la
Macitn, en el Tlulka I, Caplitulo 1| del Régimen de Contabilidad Péblica - Manual de Procedimientos:;
el cual debera ser validado por la Direceitn General de Sanidad Militar, denominado CGN2015 002
INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS,

Para tal efecto, las Direcciones de Sanidad, deberan tener presente las recomendaciones que sa
safialan a contifuacien:

THER! HO3 VEMOS EM LA VICTORIA, “Un equipd humans al senvicie de la salud”
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s Codigo confable: Esle campo deba raportarse a nivel da subcuenta, en orden consecutvo dal
halance y teniendo en cuenta gue se encuentren incluidas en |as tablas de reglas de eliminacian
amitidas frimestralmente por la Contaduria General de la Nacidn, a través de su paginag wab
Wi contaduria gov.co

=  Codigo Institucional; Los codigos gue deben reporarse san ks que g& encusniren incluidos en el
directarna de entidades publcas emitidas trimastratmente por la Contaduria General de la Macion,

a traves de su paging web www.contadura.gov.co. S5ila entidad no aparece en el directorio, o se
debera reportar.

« Vatores Comente v no Comlente: Los valores de este formate deberdn reporfarse en pesos v an
valores absclutos, debe contener dos decimales.

Existen algunas cuentas que deben reportarse con el 100% del valor reportada en @l balance,
generalmente son aguellas gue solo 2¢ mueven con entidades del Estado como por ejemplo [as
cuentas donde se manean las contrbuciones, tasas impuestos, etc., a conbnuacidn, se
enumeran las cuentas que a la fecha han tanido esta caraclerstica
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Asl misme existen cuentas que se deben repartar ondcamente con las Entidades especificas que a
coninuacion se relacicnan

CODIGD
CUENTA NOMBRE CLUEMTA ENTIOAD REGIEROCD

240703 Impussice: Minisieio de Educacidn Maciaonad 1§ 300000
24,0705 Cobio carlera de |[ereeros Minisierio del Inbenor 96400000
47,0508 Funcion sments | Tesor Natienal D327
470510 FiwErEi0n #s0r0 Macinal 23T2I4
47230 _Corucer dip cuenlas Ministesio g Ecuicacion LRI N]
&47.220 Coruces de cuenlas Dirgccidn Impuestos v Aduanas

Wik BA0I000ED
572080 | Recaudos Tesaro Macianal AFEITII04
572280 Dieag aparaciones sin flujo de efsclive | Tesars Macional BEITT I

De igual forma se deben ﬂiliganuiar ¥ presentar @ la DIGSA los anexos soficitados an la Circular No.
182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de mayo de 2011.

+ Anexo No.3, "Reporte de cperaciones reciprocas de las Entidades Pablicas® del Ministerio de
Defensa Nacional,

= Anexo Mod, "Conciliacidn de operaciones Reciprocas” del Ministeric de Defensa Nacional.

¢ Anexo No.b, “Formale de Acla de Conciliacidn de operactongs reciprocas’ del Ministeno da
Defenaa Nacional

El soporte de |a gestion efectuada deberd reposar en cada Estabéecmiento o Direccitn de Sanidad
Militar repartados en al anexo 4 v 5 generado por cada Establecimiento, el cual debera ser enviado a
cada Direcckdn de-Sanidad para su vernficaciin, conzalkdacidn y envio a la Drecodn General

Se debe fener en cuenta gue al codigo de operacidn recipraca del Subsislama de Salud de las
Fuerzas Militares {Direccion General de Sanklad Militar, Direcciones de Sanidad y Establecimientos
de Sanidad Militar), es el mismo del Ministerio de Defensa Macional, 011100000. Esta informacién
debe ser nolificada por cada Establecimienio v cada Direccidn de Sanidad Militar a tas respectivas
entidedes con quien tengan tramsecciones. Los soportes de estos anexos deben reposar en cada
una de las Direcciones de Sanidad.

Adicionalmente se recomienda al momentc de efectuar estos informes consultar ks siguientes
documenios

[inEqy THOS VEMOE EN LA VICTORWA™ "Un aqiipo hisrana & 2anilio 68 la 2aled’
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= Elinstructive No. 001 del 04 de agoste de 2011, gue trata de las Instrucciones relacionadas con la
desagregacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Poblico en fres (3) entdades conlables
publices.

« Elinstructivo Na. 017 dal 18 de abril de 2012, que trata del registro de operacionss reciprocas del

Sisterna General de Parlicipacionas en Salud, Agua Potable y Saneamiento Basico {Ley 715 de
2001)

4.28. MNOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS - REVELACIONES.

Las notas a los Estados Financieros que elaboran fas Direcciones de Sanidad, Jefalura de Salud de
la Fuerza Aérea Colombiana y Eslablecsiientos de Sanidad, deben conservar la estruclura vy
nomenclatura defirida por la Contaduria General de la Macion establecidas an el Marco Normative
para Entidades de Gohierng, seglin Ia Resolucion 533 da 2015 y la Resoluciin 441 dal 27 diciembre
del 2019, faciltando sy leclura, la comprensidn  y apoye, para la preparacion de 185 notas
consolidadas en la Dveccitn General de Sanidad Misitar

Las Motas & los Estados Financieros seran de cardcler obligatonio estds se deben enviar
mensualmente v dabaran raflear como minima 1o siguiente:

s ENTIDAD REPORTANTE

Identificacion y funciones. Agqul sa debe indicar la naturaleza juridica, las funciones de cometido
estatal, los organismos de dweccidn, administracion, edscripcion o vinculacion, domicdio, direccion.
Maturaleza de sus operaciones ¥ aclividades que desarrolla. Cambios expenmentados en &l periodo
gue puedan compromeler s conlinuidad, entre ofros.

Declaracién de cumplimiente del marco normative v limitaciones: Se debe indicar el cumplimiento del
marco nomative. Infarmacién acerca de los abjetves, potificas y procasos aplicados para gestionar
gl capital, Limitaciones y deficiencias operativas o administrativas con impacto en al desarrolio
normal del procese o en la consistencia vy razonabilidad de kas cifras.

Base normativa v periodo cublerto.  El juego completo de Estados Financeeras, el penodo que
cubren, 8l marco normative can el cual se preparan, |as fechas en kas cuales fueron aprobados por |a
instancia compatents y las entidades, fondos o cuenlas especiales que se agragan yio consolidan en
los estados financieros presentados,

Forma de Organlzaciin y/o Coberlura, La entidad indicara la forma de organizacién del proceso
contable v si los estados financieros presentados contienan. agragan o consolidan informacian, es
decir, se deberd Indicar sl la entidad es consolidadaora de informacion y en caso de ser asl, revelar el
total de los Establecimientos

» BASES DE MEDICION ¥ PRESENTACION UTILIZADAS

Inclulr las bases de medicidn uliizadas en la elaboracidn do los Estados Financieros y aspactos
relacionados con |a presantactan, asi:

Bases de medicson, Indicar las diferentes bases sobre las cuales fueron preparados los Estados
Financienos.

Maneda funcional v de presentacidn, redonden y materialidad Indicar la moneda funcional de la
presentacion (Pesos colombianps (COP)), si s realizd redondeo y el nivel de materiahdad utiizado
en la preparacin, revelacion ¥ presentacién de los Estados Financieros

prripgy HOSVEMOS EN LA VIGTORLA", *Un equipn humano i sarvicio e 1a salud”
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Hechos pcumidos despuss ded penccdo conlable; Indicar los ajustes realizados al valor en libros de
activos ¥ pasvos por hechas ocurridos despuds del cierre del periodo contable, o aquellos hechos
Oue DoUTREron, PEro que no determinaron ajusles a kos saldos confables. Revelar los aspectos que
la norma exige al respecto, v remitir, en su caso a la lectura de la nofa especifica que incluye los
detalles del ajusie

Oitros aspectos! Incluya olros aspecios que se consideren imporiante destacar en relaclén con las
bases de medickin v presentacion de los Estados Financlerss, de acuerdo con el tipo de entidad
¥ &l marco narmatvo aplicabile

« JUICIOS, ESTIMACIONES, RIESGOS ¥ CORRECCION DE ERRORES CONTABLES

Juicios: Indicar agquelios juicics que las Dirgcciones de Sanidad, Jefatura da Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana v sus Establecimientos haya realizado en el proceso de aplicacidn de las polllicas
contables con wn afecto significalivg en los Estados Financiaros,

Estimaciones y supusstos: Sefalar las estimaciones realizedas y retacionadas con deteniora, litigios,
¥ cualguier ofro gue estén relaconadoes con la actividad y naturaleza de la entidad. Indicar los
supuesios acarca del futuro y ofras cauvsas de mcertidumbre en las estimaciones realizadas. Incluir
3% revetacionas gque el marco normativo exige para cuando se hayan presentado cambios en las
estimaciones conlables.

aspectos que |2 normalividad exige.

Rigsgos asociados 8 los insirumenios financiercs: Sefale los nesgos a los que estan expusstos |os
diferentes insfrumentos financieros gue hacen parte de la infarmacion de los Estados Financieros de

las Direcciones de Sanidad, Jefalura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana v sus

Establecimientos, tales comd inversiones de sdministraciin, cuenlas por cobrar, cuentas por pagar,
entre olros.

* RESUMEN DE POLITICAS CONTABLES

Elabore un resumen de las politicas contablas wiilizadas en |a preparackin de ios Estados
Financieros de acuerdo con el manco normativo aplicable v 1o definido en el comespondients Manual
de Foliticas Contables, Senale |a consistencia de las poliicas wlilizadas o los cambios realizados en
allas, i se presentaron en el periodo cambios en una o mas poliicas contables, revela los aspecios
que la norma exige para cada marco nomsalive,

De igual manera se deben realizar, los anexos de apoyo para la preparacicn de las notes a los
estados financlercs en formate Excel, firmados por & Ordenador del Gasto y Coentadar de las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de ka Fuerza Adrea Colomblana y sus Establecimenios
asi:

s Anexo MoS Efeciivo y Equivakents Efective

s Anexo MoB Inversiones & Instrumentos Derivados
Anexo Mo T Cuentas por cobrar

Anexa Mo b Préstamas por cobrar

Anexo No9 Imventario

Anexe No 10 Propiedad Planta vy Equipo

Anaxo No.11 Bienes Uso publco, Histdrico y Cullural
Anaxo Mo, 12 Recursos Maturzles Renovables

Anexo Mo 13 Propiedades de Inversidn

Anexo Mo 14 Actives intanglbles

(154, “HICE VEMOSE EM LA VICTORIA®. “Un equipo humano al sardao de |a salud”
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Anexo Mo 15 Activas bioldgicos

Anexo Mo 16 Otros derechas y garantias

fnexo Mo 1T Amendamientos

Anexo Mo, 18 Costos de financiacidn

Anexo Mo 19 Emisidn v colocacson de titulos de deuda
Anexo Mo 20 Préstamos por pagar

Anexo Mo.21 Cuentas por pagar

Anexo No 22 Beneficios a empleados y plan de scivos
Anexo Mo 23 Provisiones

Anexo No.24 Otros pasives

Anexo No.25 Activas v Pasivos Contingenies

Anexo Mo 26 Cuentas de Orden

Anexo No.2T Painmonio

Anexo Mo 28 Ingresos

Anexo No 29 Gasios

Anaxo No.30 Castos de Ventas

Anexc Mo, 31 Costos de fransformacion

Anexc No 32 Acuerdos de Concesidn

Anaxo Mo 33 Admenistracidn de Recursos de Seguridad Social en Pansiones
Anaxc Mo.34 Variacidn tasa de cambio moneda extranjera
Anaxe Mo 25 Impuesios a las Ganancias

Adicionalmente se debe tener en cuenta que cada Direccidn de Sanidad, deba hacer llegar
mansualmente a esta Direccidn por separado las MNotas Explicativas a los Eslados Financieros de los

bienes recibides de la cooperacidn internacional [Plan Colombia), las cuales haran parte integral de
las Medas de los Estados Financianss,

429, CONSERVACION, CUSTODIA ¥ ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE

Los servidores publicos de las Direcciones de Sanidad, Jefalura de Saled de la Fuerza Adrea
Colombiana v sus Eslablacimiento en cumplimiente de las normas tonicas de confabilidad pablica
emitidas por la Contaduria General de la Macion, estan obligados y son responsabias i manajo,
organizackin ¥ conservackdn de los documenics gue soportan los registros de las fransacciones
econdmicas, razén por la cual corresponde & los comandantes de cada unidad beindar fas
condiclones propiclas para cumplir con dicha obligacitn y designar por acto administrative al
funcionano encargad de la custodia v control de dichos documentos

4.30. SUBUNIDADES EJECUTORAS SIIF

Entendiendo "las Subunidades Ejecutoras’ como son los Establecimiantos de Sanidad Mikitar,
Direcclones de Sanidad v Jefatura de Salud de la Fuerza Adrea Colombiana s los cuales se les ha

psignado presupusestn para ejecutar, én consecuencia, |a ejecucidn de bos recursos se realizars a
ravés del sisterma SIF Macidn del Ministerio de Hacienda y Cradito Pablico.

Compate a las centrales contables da las Direccionas de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
fdrea Colombiana, es kB verificacion de los movimientos regstrados en este sistema por os
Establecimientos de Saniklad

Observacicn

El croncgrama de fechas de cierre en SlIF Nacion y plazos maximos para realizer mowvimiantos en
los ESM, serd comunicado a fravés de las DISAMES, una vez &l Ministerio de Defensa fije las fechas
de clarre para la vigencia 2021,

11 HIOE VEBIODS EN LA VIGCTORIA, “Un equipo rumana 2 servico g la salud”
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4.31. INFORMES CONTABLES

4.31.1. CUENTA FISCAL

Las Direcciones de Sanidad de ks Fuerzas vy sus Establecimientos de Sanidad Militar deberan
repartar |a infarmacién relacionada con |la Cuenta Fiscal a la Direccidn General de Sanidad Militar,
con el fim de gue el Director Genaral de Sanidad como reprasentanta logal de [a Entidad, pueda dar
cumplimiente con los plazos establecides por la Contraloria General de la Repiblica y demas entos
de control asi;

=  Estado situaclés inancera comparative mes respectiva 2020 = 2021

Estado de Resultado comparalivo mes respectico 2020-2021.

Motas a los Estados Financierss y contables comparativo mes respaciivo 2020-2021
DpEracionzs reaciprocas

Anexo Transferencias mensual

Resumean concliackn ransfarencias

= Anexo Glozas

= Anexo inventanos trimestrales

+«  Anexo Cuentas por pagar.

+ Plan Colombia.

Los anexos de apoyo para la preparacidn de las nofas a los Estados Financiercs seran los
siguiantes;

* Anexo MoS Efectivo ¥ Equivalente Efectivo

Anaxo Mo 7 Cusnigs por cobrar

= Anexa Mo8 Inventaric

* Anexo Mo 10 Propiedad Planta y Equipo

# Anexo No. 14 Activos intangibles

»  Anaxn Mo 1T Arendamiantos

s Anexo Mo 18 Costos de financiacion

& Anexo Mo 21 Cuentas por pagar

«  Anexo Mo 22 Beneficios a empleades y plan de activos
= Anexo Mo 23 Provisiones

= Anexo Mo.24 Ofros pasivos

= Anexo Mo 25 Actives y Pasivos Confingentes

= Anexo Mo 26 Cuentas de Orden

s Anexo Mo 2TF Patrirmonio

e Anexo Mo 28 Ingresos

s Anexo Mo 28 Gasios

s Anewd Moo34 Varacidn tasa de cambio moneda extranjera

4.32. FECHAS DE CIERRE

Una vez el Minisleria de Defensa Nacsona! establezca las fechas de cierre para la rendicidn de os
Estados Financieros mensuales, se informara a tas Direcciones de Sansdad dichos plazes con el fin
de que determinen una fecha limite 8 sus Establecimientos de Sanidad Militar que garantizando la
Inclusion de la totalidad de las cbligacionas con ¥ sin respaldo presupuestal, asi como i totalidad de
fos registros contables v sus respectivas conciflacknes

iGN HOE VEMOS EN LAVICTORIA". Un douipe humana o sarvico da la sakd”
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4.33. OTROS

FACTURACION ELECTRONICA. Cada Direccion de Sanidad organizara de acuerdo con su
estruchura la recapeidn da la Facluracidn Elecirdnica generada por s proveadores que engan dicha
ohligacién, para esio dispondrad de un Corren O CoMEDs elecirdnicos que Bean necesarios oon los
respeclivos respaldas para su consulla, conservacian y custodia segun cada caso

TRAMITE DE DRDEMES DE PAGO, De acuerde con la Guia Mo 12 Financlera Ejecucion
Presupuestal del Gasto del Ministeric de Defensa Macional s debe fener en cuenfa que [a
documentacidn soporte producto de la ejecucion contractual dabe ser subida al Sistoma Elecirdnico
para la Contrataciin Poblica = SECOP I de la Agencia Nadiensl de Confratacian Pablica - Colombia
Compra Eficiente, asi mismo se destaca que 1as facturas deben ser subidas por el provaedor

Tenendo en cuanta que los procesos de confratacion se celebran 8 través del Sistema Electrdnico
por la Contratacsdn Poblica = SECOP |, plataforma ransaccional para evar los procesos de
contratacion de las Entidades Estatales, la Agencia Macional de Contratacion Poblica -Colombia
Compra Eficlonte- v al Archive Ganeral de la Nacian mediante fa Circular Externa Mo, 21 del 22 da
febrero de 2017, establecid a3 directrices para crear, conformar y gestonar los expadienes
electrénicas en el SECOP I, al interior de cada Unidad Ejeculora, debera establecerse los contrales
a que haya lugar con el fin de evitar que el contrato inicle su ejecucidn sin la expedicin del
respective Registro Presupuestal del Compromiso, teniendo en cuenla gue ahora este cocumenta
cienta con firmas digitales.,
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V. ADMINISTRACION DE USUARIOS SIIFEﬁ

SISTEMA SIIF NACION.
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PARTE V.
ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF MACION,

El Sisterna Integrada de Infermaciin Financiera SIIF Naclon reglamentado medianie el Decreto 1068
del 26 de mayo de 2015 "Por medio del cual se expide el Decrefo Unico Reglamentario del Sectar
Hacienda v Crédite Plblice”, es el sistema que cocrding, integea, cenfraliza y estandariza la gestion
financiera piblica nacional, brindando informacién oportuna y confiable para garantizar una mayor
eficiencia v seguridad en el uso de los recursos del Presupussto General de la Nacidn.

Las directrices para la operacitn segura del aplicativo son trazadas por el Comilté de Seqguridad del
SIIF Nacidn, quien estd encargado de su divukiacion por parte de la Administracidn del Sistema, e
implantacian por parie de las enfidades usyanas

Far lo anterionmente expuesto, e hace necesario recabar las Medidas de Seguridad a tener en
cuanta en forma permanente por parte de bos usuarios del Sisterna SIIF Nacidn, en cuanto a los
dispositvos criplograficos loken v cerlificades digitales, ka infraestruciura tecnobigics, los equipos de
computo, |as claves de acceso, la administracion de usuarios, el pago a beneficiario final, periles y
cime 5o dobe efecluar seguimiento a los mesmas.

Con el propdsite de garanbizar la inlegrdad de la Informacion Financiera regieirada denfro del
aplicativo SIIF Macion, @ continuacion, se dan a conocer aquelias disposiciones que s= deben
considarar en los diferentes aspectos, para prevenir riesgos y garantizar la optima wlilizacion del
Sistema SIF Macidn en las Direcclones de Sanidad, Jefatura de Salsd de 13 Fuerza Agrea
Colombiana y Establecimienios de Sanidad Militar,

5.1. MEDIDAS DE SEGURIDAD USUARIOS SIHF MACIOMN

Es imporiante dar a conpcer las siguientes medidas de seguridad al personal civil ¥ mililar que 52 las
azgne cuaenta de usuano en el Sistema SHF Macian y se debe velar por su cumplimiento, estas san,

Como usuario del SIF Nacidn, debe conocer y aplicar el reglamenta de uso del sistema, par la tanio,
es responsabilidad del usuario el uso adecuado gue le dé al Sisterma SIF Nacidn, Al recibir la cuenta
de acceso al sistema SIIF Macidn, el usuano debe conacer las responsabilidades e implicacionas de
la aceptacidn de la cuenta de usuanio que irma cuando realiza la sohcitud de creacién de cuenta de
usuaAnD. Asl mismo, cepiar que 8s para su uso persona e intransferible; gue la informacian a la que
fiene acceso an el sisterna es ulilizada exclusivamente para el cumplimienio de sus lUNCIONES ¥ Que
conoce las medidas de sequridad respecito al uso del sistema

Asumir la responsabilidad de fodos los registros que se hagan en @l sistema con su cuenta de
uslaria,

El usuario debe conocer [0s conceplos ledricos relacionados con las funcionalidades & utilizar en al
Sistema SIIF Nackn.  El uswaric del sistema SIIF Macicn es responsable por la consistancia,
voracidad, cporunidad, confiabiidad, confidencialidad e integridad de los datos registrados en al
sistema con su cuenta de usuario y su certificado de firma digital y las implicacionas discipinanas y
legales serdn asumidas por al fijular de la coenla de usuano. Debe mantener la resena de la
informacidn a la que fienen acceso, yva que ésta debe ser ulilizada exclusivamenie para el
cumplimienie de sus funciones, Es una falta Gravisima "pemmitir que personas no autofizadas angan
accaso a informacidn oficial”,

El usuario daba cuidar la informacién a la qua fiene acceso y evitar U destruccion o ubilizacan
indeblda. Mo debe alterar, talsficar, bomrar, ocultar o desaparecer Informacién en cualquiera de los
sisternas de informacién oficial contenida en ellos o en ks que se aimacene o guarde la misma, o
permila el acceso a ella a personas no auvlorizadas. Los niveles de acceso al sistema deben estar

(i1t "HOE VEMDS EN LA VICTORIA®. "Un agulpo Pimano 3l gardsio de e salud’
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directamenta relacionados con la funcidbn gue debe realizar cada usuario, de tal manera que sa
tenga el acceso (nicaments a kas transacciones requendas para el cumplimiento de las funciones
asignadas a cada usuaric, en case conbraro, el jefe inmediato del usuang debera sobcitar al
Coordinador SIF realizar las resfricciones correspondientes

Soin debe permitir 8l acceso o exhibir expedientes, documenios o archivos 8 personas aulorizadas,

El usuario g3 responsable por el uso de las claves y fimas digitales asignadas, La clave de atceso
al Sistema SIIF Macidn es personal e intransferible, cuando el useano la reciba debe cambiarle
inmediatamente. En cuante a la contraseha, el usuaro debe recordar que ésta debe ser cambiada
cuando el sistema ko solicite y antes de su vencimiento de ko contrario el usuaria sesd blogueado par
el MHCP, por otra parte, el certificado digital debe rencvarse con la debida antelacion con el fin de
no genesar raumatismos en el desarrollo de funciones. Igualmente, las contrasefias no debaran ser
reveladas a olros USUARGS.

Cuands Iz sean cambiadas las funciones o se rebre temporalmente (vacaciones, licencias,
incapacidades) o permanentements de |3 Subunidad Ejecutora o cualquier evento que le impida
hacer wso del sitema, as obligacién del usuario SIIF Nacidn informar inmedialamente  al
Coordinador SHF Nacion Entidad w'o al Registrador para que haga la solicihud de inactivacidn o
eliminacian de la cuenta en el sistema SIIFE Macian

Informar & la Administracion SHF Nacion sobre cualquier iregularidad en el uso del sistama. Acatar
las instrucciones v procedimienios establecides por la Administrackin SHF MNacidn v el Comitéd
Cperatvo de Seguridad. Respetar 05 derechos de aufor del MHCP sobre fos documentos y material
publicado para el uso del sistema, siendo de uso privado v sin fines de lucro.

A los usuarnos a los que sa |es asignd el dispositvo digital ~token y 1a firrma digilal ¥ a los cuales les
cambian las funciones v no ko requieran, deben remitirto al Grupe Gestidn Financiera de ka Direccién
CGenaral de Sanidad Militar danbro da en maxima de cincg dias hakiles despods de esie acho,

Ezs responsabilidad de todo usuanio del aplcativo conocer las polificas, nommas, procadimiantos v
daocumentos divulgados por la Administrackon del SIF Nacidn del MHCP, asi como de las diferentas
CGuiaz Financieras emitidas por la Direccion de Finanzas del Ministeric de Defensa Macional, para el
usa eficaz, eficienta y seguro del S1IF Nacidn,

Se considera falta gravisima akerar o introducir informacion que afecte el normal funcionamiento en
el sistema (articule 62 numeral 5 de la fey 1962 de 20158). Las iregulandades en estos registros
geberan ger reportadas a las autoridades competentes (jefe inmediato, Oficina de Contral Intarmo o
su equivalenta, Administrader SIF dal MHCP).

Es responsabilidad del funcionaric mantener active y habilitado al usuario asignado del SIF Macan,
para tal fin el aplicatvo muestra un mensaje informative sobre | feche de expiracian de la cuenta de
usuaria con treinta (30) dias de anlalacion, por tanto, &l usuano deba gestionar ante el Coordinador
SIF de la Direccidn General de Sanidad Militar, la ampliacidn de dicha fecha, Los usuarnios que no
utilicen al aplhcativo del SHIF Macitn en un lapso de quince (15) dias serdn axpirados para o cual
deberd ramitar una soliciiud de modilicackdn de su cuenta de vsuanio, en el evento de gus no
ingrese al aplicative duranie ires (3) meses, sera eliminado del mismo aulomaticamente, Sige
requiere uevamente su creaciin, el usuarnio ramitacd i solicitud de creacidn cuenta de usuano ante
el Coordinador SHF de la Entidad quicn debera seguir el procedimiento para tal fin

El usuario del SIIF debe registrar la gestidn financiera piblica en limea, tiempo real ¥ en forma
cporiuna acorde con la oparacian realizads,

(0734 MOS VERMDS EN LA VICTORER" "Un equipo humano Bl ssrvicis de la salud®
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CREACION DE USUARIOS.

El “Cocrdinader SHF Entidad Unidad Epeculora® o su “delegade”, son las dnicas personas
gutcrizadas para envie de correp certificado a ls admimstrackin SIIF, guienes se encuentran
debidamente registrados en los formatos establecidos por al Mmnisterio de Hacienda y Crédilo
Publico para e efecta y reposan en 108 archivos de ese Ministerio,

Fara la solicitud de creacion de usuarios s2 deba diligenciar el formalto "Sobcilud Creacin cuenta de
usuario SHF" (Arexo 1)

Para la solicitud de creacidn de usuanos se debe diligenciar el formate “Solicitud creacién cuenta de
usuario SIIF" (Anexo 1) y s debe enviar con los sopories adunios al siguienta cormeo electionica:

crighian. bermudez@@sanidadfuerzasmilitares, mil.co

Ge reitera gue para el diligenciamiento del (Anexo 1) formato "Solicitud creacidn cuenta de usuano
EIF" el correo del usuario es el del Funcionario v debe ser institucional,

Para los contratistas, maniener una copia del contrato firmado que debs contenar clausula de
confidencialidad.

Si an el contrato no se ewdencia la clauswda de confidencialidad, adjurda a la soliciud de creacidn
uzuano se debe emviar el Formato “Acta de compromiso de resenda — Personal vincukado por
contrata” (Anexo 2), completamente diligenciado y firmado

Teniende en cuenta que & procedimiente de autorizackin de creacidn de wsuarios exige gue se
envien documantos soporte a la Administracion SUF del Minsteno de Hacienda ¢ Crédio Plblico, se
debe considerar ese lempo para solicitar con oporiunidad fa creacidn de usuanos que se netesiten,
S no se envian Ios documentos soporte a8 la Administraciin SIF, pasados 8 dias calendario,
despugs de registrada la sohoitied an el aplicativa, el “Autorizador SIF rechazara la sobcitud v serd
necesarko reiniciar el framdte

Es necesare lener en cuenta que ne es posible en la asigrackn de perfiles, involucrar para el
mEsmo usuarnio s siguientes:

= Enfidad - Gestign Presupuesto de Gastos, Entidad - Gestion Contable, Entidad - Pagadar Cantral,

Entxlad - Pagadar Regianat.

Entidad — Programador Presupuestal, Enfidad — Consobdador Presupuestal.

Entidad - Pagador Central y Entidad - Beneficiario Cuenia

Entidad - Pagador Regional y Entidad - Beneficiaric Cuenta

Entidad - Autorizaciin Endaso y Entidad — Pagador Central.

Entidad - Autorizacikan Endoso v Entidad — Pagador Regional,

Entidad - Gestidn Administrativa, Entidad - Gestidn Controd  Viglicos, Enbidad — Gestisn

Autorizador Vigtcos,

» Entigad - Consulta es mcompatible con cualguer usuario de gestion, ya que debsa ser asignado a
un funcionario da control intarmo o que ejerza funcionas de seguimianto

De gocuerdo con o establecido en la Circular Externa No0D4 del § de febrere de 2021, la
Administracidn dal SIF Nacidn v la Contaduria General de la Maciin, CGN han decidido trastadar
del perfi "Entidad Gestion Contabie™ al perfil "Entidad Central de Cuentas por Pagar” |as siguientes
transacciones relacionadas con la gestion presupuestal del gasto:

Creacién de Cuenta por Pagar y su adminisiracian
- Greacidn Oblgacion, cargas de Deducciones y su administracidn
Elaborar y Preaprobar page por Compensacion Retenciones DHAN

prreA RIS VEMOCS EN LA VICTORIAY, "Un smiipo humana & servicia de la said”
=8 awenkia Calle 25 Mo 88 - 76 Cenirg Ermgrasaniad Elomente Tarm Tierra Piso £ PEX. 3230555 Exl 1152-11210-
1422, wiww saniladliverzasmilBares. mil oo, Somas o repimen i eNcancin qua aamiishm fes reeras del
subsisiama e saled de fas FEMM, conforrne a fa Ley 352 oe 7997

Cap o



7 -
Asderndn &F ? 3 a T ﬁ‘;ug'n:unwn E_RAE -SRI K “naseiose oo Poldrgs Fraecinss gen el nice ds b vgeeca Feml JO05 P 1280 el 1357

6.2, MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS TOKENS ¥ CERTIFICADOS DIGITALES

En el Sistema SIF Nacidn e certificade digital es utilizedo para firmar digitalmente todas las
transacciones, permitienda identificar a la persona qua realiza los registros ¥ genera las diferentes
consullas yo reporbes, garantizando la autenticidad, integridad ¥ no repudio de los deios ingresados
al aplicativo.

El uso de una firme digital, segin lo eslablecido en el Paragrafo Onica At 28 Lay 527 de 1959,
tendra la misma feerza y ofecto que el use de una firma manuscrita, aguélla incorpora s siguientes
aributos:

Es Unica a la persona que la usa,

Es suscaplible de sar verificads,

Esia bajo el conbrol exclusivo de la persona gue la usa,

Esfa ligeda ala informacion o mensaje, de fal manera que, 5 éstos san cambiades, 2 firma digitat
es invalidada, ¥

e, Esid conforme & las reglementaciones adopladas por el Gobierno Nackonal

oLoomm

Los Certificados Digitales utilizados en el SIF Macidn son del tipo Funcidn Publica, emilidos por una
entdad Cedtificadara, con fundamento en ka ley 527 de 1999 “por modio de la cual se dafing y
reglamenta &l acceso y uso de |los mensajes de datos, del comercio electrdnico y de las firmas
digitales, ¥y se establecen las entdades de cedificacian y sa dictan otras disposiciones’, modificado
por el decreto ley 19 de 3012 en sus artlculos 160 al 1683, reglamentada mediante los decrelos 1747
de 2000 y 333 de 2014, y demas nommas legales vigentes. Este certificado digital contiene datos de
la persona y de la empresa en la que [abora v son ublizades para comprobar su ikentidad, sive aiin
pare identificarse ante terceros y previene suplaniacion de la ientidad en los Skstermas de
Informacsin,

El cerificado digital emitido & nombre del usuario, &l taken criptografico v su clave de accesa [PIN)
gz personal @ intransfentla, Mo lo preste ni revels su contrasefia de acceso @ NNgUNa persona, Se
debe memorizar Ia CLAVE y no permiir que otras personas la conozean. La clave es la proleccion
del certificado digital almacenade en el oken ¥ Unicamente puede ser cambiada por el suscriptor del
carfificada Mo se debe digitar la clave mas de dos veces de manera erada, porgue bloquea el
BCCes,

El usuana del SIF Nacion que se refire de la Subunidad Ejecutora o que por cambio de funciones
daje dio ser usuaro del aplicative, debe devolver el dispositiva digital - token a la Direccion General
de Sanidad Miiitar. Cuando s termine la vigancia del cerificado se debe realizar la devolucidn y
realizar lag gestiones pertinentes indicadas en el Manual de Procedimientos administralivos v
financieros para €l manejo de bienes del MDN, emitido por la Direccidn de Finanzas,

El usuario es responsable de las transacciones que se firmen o gjeculen con su certificado digital,
por lo fanto, es responsable disciplinana, administrativa, fiscal y penalmente por el uso indebido ded
conificado.

ASIGNACION DE TOKEM.

Los usuanos del Sisterma SIIF a guienes les debe asignar Token, deben dfigenciar gl formato
"Farmlario de solicitud certificado digital” (Anexo 3) Es importants tenar an cuenta que & oosto gue
58 ganare par la reposician de la contrasada por alwdo, por pardida, dafo o extravio del dispositve
fisico, sora asumido por @l usuario, el cual debe realizar el framite de pago direclamente ante |a
entidad cerfificadora, previa aonzacion del Coordinador SIF de la Dirsccldn General de Sanidad
Pilitar.

MOS VEMOS EN LA VICTORW. Un aquipo humarss al saricio e la selud’
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Para la sodiciiud de asignacién de token se debe enviar @ lormale con los sopartes adjuntos. al
siguienie cormeo elecirénico;

cristian. barmudezi@sanidadfuerzasmiltares. mil.co

Las areas de sistemss deben tener en cuenta o dispuesto en la "Gula para Aciualizar componente
de firma digital® dispuesia por el MHCP en la rula weew minhacienda.gov.eca ¢ SIIF Nacidn ¢
Informaciin de soporie £ aspacios teonicos.

En las vigengias 2021-2022 ¢l proveodor del cedificado digital-token es la empresa CAMERFIRMA
COLOMBIA S5AS. Para |z enirega del token, la empresa hace una validacion previa Ramando al
celular al usuaric.

3.  MEDIDAS DE SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

El cangt de comunicaciones debe estar disponible en un 50% como minkne para que no se
presenlen problemas de saturacion de esie, v por consiguiente un mejor desempeio de la solucidn
SIIF Macidn, Canal de Conlingencia de respaldo, es el canal de Internel La Subunidad debe
garantizar |2 seguridad an las comunicaciones,

Se debe garanfizar que cuando sean asignados equipes a las dreas gue se encuentran directamente
ralacionadas con el aplicative SIIF Macian, no se les dé una asignacion diferente. Los enlaces que |a
Unidad Ejecutora wsuaria del SIF Macidn lenga conbratados con lerceros para bWansportar
informacion desde vy hacia sus regicnales, deben proveer el senvicio de cifrede, Para ramos
contratados no cifrados se debe implementar cifrado sitio 2 sibo (site o sibe) a nivel de los
enrutadores que posea la Unsdad usuaria de SIF Nacidn, 5i se contrata el cifrade de los enlaces con
@l camer, se deba solicitar la administracidn de las llaves de cifrado y los dispositivos ulilizados an
&za labor. Realizar 38 configuracianes qua recomianda implemantar el MHCP en cada componenis
de la infraestructera informatca de la Unidad

54, MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Las medides de segundad contempladas en este numeral estan a carge de la Oficina de Informatica
o Sistemas en cada Subunidad Ejecutora;

Los usuarios ded sistema SHFE Macian, deben contar con los equipos de computo necesanos v os
requenimienios minimos establecides por la Administracion del SIF Nacldn, los cuales estan
descritos en el documente Requerimientos Minines  Infraesbructura Usuarios SIF MNacion,
documento da conocimiento del soparte técnico en cada Subunidad Ejecutara

Cada Subunidad Ejecutora debe tener un contacto técnico para dar soporfe a sus usuarios, en la
configuracién de reguisitos para la operackin del sislema v para la selucikdn de ncidentes. Se debea
garantizar que las politicas de seguridad inlema no interfieran en el funcionamiento del SIF Macidn ¢
contar con mecanismos de conlingenda para acceder al sisterna SIF Nacidn, en caso di calda de
5L canal principal,

Los equipes asignados a SIF Macidn deben estar incluldes dentro de los pianes de manienimianto
preventivos y comectivos de |a Subunidad Ejecutora uswaria de SIF Macicn, asl misma, deben
contar con software y antiveus los cuales deben ser insttucionales y estar permanentemente
actuzlizados

Todo computador que acceda al SIF Macidn debe tener hatditado o protector de pantaila con ciave
persanal, que se aclive maxina a los cinco minutos de na ser uilizado. Une vez se haya inoresado
al Sistema SIIF Nacion, no s debe dejar |a ferminal con al aplicative activo, cuando ef usuara no lo

(o gy MO VEMOCS EN LA VIGTORIA™ “Un equipa humane al sorddo de la salud”
24 Awenlda Galle: 26 Mo B9 — T8 Cenbio Empresarial Elemenlo Tome Teerma Fiso 4 PEX. 3238555 Ex 1152-1121-
U NE2, wvew san kledieerzearmilitares il g0, Sornog i St o axcedod qoe sdminising fes aeeiians ool
aehinis e che s de das EEMM confarne min Ly 352 de TRF
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esté usando o no esté presante en su puesto de lrabajo, para evitar el registro de informacion a
pErsonas no autorizadas.

Mo se debe realizar transacciones en linea con el SIF Nacidn desde compuladores o lgares
piblicos, como cafés Infernel. Mo astd permilide configurar el aplicative de SIF Macidn en
compuladores de uso personal distetos a los asignados en el lugar de trabajo, do hacerlo, es
responsabifidad del usuario la pardida de integridad, confidenciaiidad, seguridad de la informacidn y
deberd asumir [as implicaciones disciplnarias y legales que puedsa acarrear

65 CAMBIO DE CLAVE

El satema pide cambio de clave cada 30 dias, si un usuaro sale a vacaciones y del Oltimo cambio
de clave a la fecha de regreso de vacaclones hay mas de 30 dias, es necesario, ademas de
habilitarlo ingresar al siguiente Link para realizar 1a resiauracion de la conlraseria;

hilips.fpartal?, sifnacion goy, colrecuperar

Se recomignda ne defar para ef gitime dia este cambio. dado que ef aplicativo para & fecha de
expiracion de la contrasefa tiene en cuenta ademas del dia la hora de la dlima vez que se realizd el

cambéa, Si no sa hace el cambio de contrasefia cuando el aplicativo lo solicita el usuarno s va a
bloquear y no e va @ permitir realizark

56, NGRESD A LA PAGINA SIIF.

Si par algun motivo no se pueda acceder al sitema a travas de la pagina del Ministerio de Hacienda,
se puedea ingresar poe los siguisntes links

LSUARKDIS EXTERNOS
Con Certificado Digital: / hitps: fporal?2. sifnacicn, gov.co/produccionaxternos

57. ACTIVIDADES DE VERIFICAGION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Es responsabilidad de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza varihicar en forma permanante fas
actividades de registro de informacian an SIIF y efectuar visitas de auditoria financiera destinadas a
variicar el correclo funcionamienio del aplicative y el cumplimiento de los procedimientos,
razonabilidad y confiabiidad de los regisinos presupuéstales y contables en |as Unidades Ejecutoras
del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,

68,  S0OLICITUD SOPORTE SIIF

Cualquier lipo de Inquietud, eror, Inconsistencia o solicitud sobre la funcionalidad del sisterma SIIF
debe ser realizada a travas de la Linea de Soporte SIF 6021270 {Bogota) o Linea Gratuila Nacional
01-B000-910071 Opeldn 1, por ko cusl a los usuarios que presenten las consulas o requerimientos
via comen elecirénico o mediante comunicacion telefdmca con los asesores de Nivel 2 o 3 52 leg
indicard este procadimeento y serdn atendilos una vez sea creado &l incdenta por pane de ia Linea
de Soporte S1F

La linea de atencidn o Call Genter estd prevista para atender aquetos casaos scbre los cuales se
pueda dar solucion y respussta inmediata, pues existen algunas transaccionss cuya complejidad
damanda de un mayor tempo para su verficacian, por fo cual debe crearse el incdente v escalarse
a ofro nivel, conforme al procedimients establecdo por el Administrador del SIF, puas existe
contractualmanta wnos lempos de sevicio establecidos para ello, gue no pueden ser excedidos.

. -_-,qu MOS YERMOSE EN LA WICTORWAT U esquss Dumam ai senicie de la selud
el Avenida Calle 25 Mo 69 — 76 Certro Empresarial Elemento Toire Tierra Piso 4 PEX. 2238555 B 1182-1121-
- 1122, www sanidadiierzasmitanas. mil 00, Somas on [omen o ercepeiin gue seeiveia s recursis dal
swbdisiena ce Salod db fas FEMM, cardfoome & (e Ly 352 oe TEIT
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La Linea de Afencién o Call Center al momento de registrar el incidenie enviarda per correo
glectrinico una plantila, la cual debe ser debidaments ditigenciada y remitida al correo elecirdnice

sifspporie@minhacienda gov.co | adjuntando los soportes indicados en la Gircular Externa 050 de
20711, sagiun & caso objele de requarmients o consulta.

El tizmpo maximo de atencién da un incidente es de 5.5 dias habies

EA! “ROG VEMOS EN LAVICTOREA™, “Ln equipn humano al sevicio de in sahd
a0 Aerenida Calle 28 Mo @5 = M0 Cergra Empresaral Elementa Torme Tigrra Piso 4 PR 5204555 Exy 1152-1121-

1972w sancdaciuerzasmitanes mb o, S0M08 o MNTST O B3CEpcion [us Aominisde K8 recorsos dn
sutasistania o saha e fas FRAMLE, corfonme a s Loy 352 oe 7597
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ANEXOS INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMIMISTRATIVO Y FINANCIERO PARA LA
VIGEMCIA FISCAL 2021

PARTE |. AREA DE PRESUPUESTO

Sokcitud vigenclas futuras Conlratos Nuavos
Salicitud vigencias futuras Adiclon de Contratos
Informe de Ejecuckn Presupuestal Rezago
Inferme de Ejecucidn Presupuestal Vigencia
Infosrne Austeridad del Gasto

Cruce SAP-SHF,

e

PARTE I, AREA DE TESORERIA

Guia Financiera No. 12, "Ejecucian presupuestal del gasto”
Guia numero 30 "Pago de servicios piblicos’
Formalo “Solicitud de PAC servicios piblicos”
Formato "Regiztro Recawds Estampilla Pro-Universidad Macional de Colombia v
demas Liniversidades Estatales de Colombia®
Formato da Reglstra Racaudo Contribucign —FOMSECM
Gula Financiera Mo 59 *Regislro de embargoes en SIIF Macan®
Formato "Conciliscitn de deducciones Establecimianto de Sanidad Militar,
Guia Financiara No 18 "Carga y conlabilizacidn de extractos bancarios”
Flanilla de reinkegro
. Instrucciones para consignar en la cuenta de "venta de aclivos-donaciones” dal Fondo da
Defensa Nacianal
11, Guia No.27 "Creacidn v Administracién de Cuantas Bancanas de Tesoreria
12, Formalo de solicitud  para  aperfiurafterminacidnisustitucian  de  cuenias  codriEntes
autorizadas
13. Informe movimientos conciliacion bancarna
14. Formato FTO06 “Bancos y Carteras Colectivas” Supersalud

A K

= 0 OO = R D

[}

PARTE lll, AREA DE INGRESOS

Resolucion 002 del 02 de anero de 2021

Informe de afiacidn y rencvacion de PPCD

Infarmativos administrativas par pérdida de alemantos
Conciliacian SAP vs. SIIF clerre mensual

Eslado de cuenta deudoras individual ¥ consolidade

Fecaudo venta da senviclos mbdicos a cantado

Expedientes Gestion de Cobro Persuasive y Edad de Carera

~ D bW

PARTE V. AREA CENTRAL CONTABLE

1 Tramfkrenclias Bienes v Fondos

2. Formato de congiliacién de transferencia

3 Reporte da operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” dal Minslena de Delensa
Macicnal

4, Congiliazion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Macional

5. Formale de Acla de Concilizcion de cperaciones recipracas’ del Minsleno de Defensa
Macianal

™S VEMOE BN LA VICTORIA™ "Un equipa humana al ssrvicio de la salud”
Ayanicds Calle 26 ho 69 = 76 Cenlro Empresanzd Elamemio Toirg Tiarra Fiso d FEX. 3758555 BEa 1152-1121-

1122, wenw sanidadfusgaemiikares mil.co; Somes an rdgimen de escapoidn qua aomimsim o5 reeurses el
Bubaistema 05 gaild 0@ fas FER, confanme g fa Ley 352 oo 1597



PARTE V. ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SHF NACION

1. Formats “Solicitud creacidn cuenta de usuario SHF
2. Formato “Acta de compromigo de reserva — Personal vinculada per contrato’
3. Formulario de solicitud certificado digital

prmes UMOE VEMOS EM LA VICTORIA, Un equipe humana al sevicio de |e salud”
© Aweniga Cable 28 Mo 89 - 78 Centia Emarasanal Elamanto Torme Tierra Piso 4 PEX. 2855 Exl 1152-1721.
1422 wwex sEnkpcfueRasmiliares mikeo, Sarios un régiman de excepcidn que administa los meirses del
Gubnisema O Zakd 08 fee FRWM, conforme @ la Loy 352 g 1357



ANEXOS INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERD PARA LA,

VIGENCIA FISCAL 2021

PARTE |. AREA DE PRESUPUESTO

1.
2
3

Informe de ejecucibn Rezage (reserda presupuestal)
Informe de ejecucion Presupuestal Vigencia aciual
Informe de ejecucion ¥ gestidn de avsterdad en el Gasto

PARTE Il. AREA DE TESORERIA

de L3 P —

13,
14.

Guia Financiera Mo 12 “Ejecuciin presupuestal del gasta®

Guia ndmera 3 "Page de servicios phblicos”

Formalo "Soliciiud de PAC sesvicios poblcos

Formate "Registro Recaudo Estampilla Pro-Uiniversedad Macional de Colombia y
demas Universidades Estatales de Colombea’

Formate de Registro Recaude Conbribucian -FONSECON

Gula Financiera Mo, 58 "Registro de embargos en SHF Magicn

Formate "Conciliacidn de deducciones Eslablecimianio de Sanidad Misitar
Guia Financiera No, 18 "Carga y contabilizaciin de extracios bancarnios’

Flanilla de ralntegrs

. Instrucciones para consignar en la cuenta de “venta de activos-donaciones” del Fondo de

Cefensa Macional

. Guia Mo 2 “Creacidn y Administracidn ge Cuentas Bancarias de Tesorerla
 Formate  de  solicibud  para  aperfurafterminecicrn/susiiucion da cuentas comentes

autanzadas
Informe movimientas conciliacion bancaria
Formato FTO0E "Bancos y Carleras Colectivas® Supersalud

PARTE lli. AREA DE INGRESOS

ST % R

Resolucicn 002 del 02 de eneno de 2021

Informe de affiacidn y renovacian de PPCD

Informativos administratives por pésdida de elementos
Conciliacian SAP ve, SIIF cierre mensual

Estada de cusnta dewsdores individual y consalidada

Recaudo venta de servicios madicos a contado

Expedientes Gestion de Cobro Perzuasvo y Edad de Carera

PARTE IV. AREA CENTRAL CONTABLE

1
2,
3

4,
b

., Transferencias Bignes y Fondos

Formato de conciliacidn de transferencia

Reporte de operaciones reciprocas de lzs Entidades Poblicas” del Ministerin de Defensa
Nacional,

Conciliscidon de aperaciones Reciproczas” del Ministeric da Defensa Macional

Formato de Acta de Conciliacien de operaciones reciprocas” del Ministero de Defensa
Macional,

PARTE V. ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION

R
2.
3

Formato “Solicibud creacion coanta de usuarnie SHFE
Formato “Acta de comproméso de resenda — Personal vinculado por contrato”
Formularic de solicihud certificado digital

pay "HOG VEMOS EN LA VICTORIA™ "Un equipa humang al seivicia de | salwd’
Avenida Cade 26 Mo 6% = % Cenro Empresanal Elemento Torme Tierra Prao 4 PBEX. 323B555 Ext 1152-1121-

1122, veww sankladiuerzasmiiiznes mi.co; Somos 40y FEgeTen 0% EEeapciier g simamiEig fos morsng del
stthizislenng ds salig e s FRMM, confoime g le Ley 352 oe 1207
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ANEXD 1 o

GuUlA 12 Pagina | de 68
& ' WINISTERIO OF DEFENSA NAGICMAL Codgy FP-G-012
.ok Hiittica da Colantss | EJEGUCION PRESUPUESTALDEL [ vormen 3
: st igante 8 panir de 30 dg
| sepliermbre de 2020

Ohjedive: establecar lineamienlos a ravis de la guia linanciera relacionada can a ejecucion presupuestal de gasio en el
Sislerna SIF Macitn, para que o6 usianios cuentan con una heramienta de corsulia permanente que les permila conocer
las dilerendes ransaccionas a realzar para efeciuar | ejecocin presupuestal del gasta en of SIF Nacin v lengan las

rm

Alcance: deste el registm de |6 sciicilud ded COP hasta el reporte de refaciin de pagos. Aplca para las Unidades y
subhunidades Eleoutoeas del Minislerky de Belfensa Hacional,

| Dependencias participantes: Direcoin de Finanzas KON, =

_ PD. Sandra Yanneth Moreno Rincon
ERhos po: P, Johan Sebastian Reyes Alvares
Revisado par: PL. Mdandra Marcela Cuestas Beliran
Cargo: Coardinadora Grupa Andlsk y Dikisin
Firma: NI PR
Aprobada par- 00, Clara Inés Chiquilio Diaz =—c=
Cargu; Directora de Finanzas MON
Firm; ENCHINAL FIRRIA LN
IS : MISTORICO DE CAMBIOS ]
VERSION No. | FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS o
! oM e Emisiin inicial,

Se musia chjetive, scance, Generaidades, Flupograma, mimenales 3.9, 3.1.1,
32.321.33.331.332,34.35,352353 36,364,37, 38 511,512,

i ER1ENG 513,614, 515 516 52 521, 53; nofas Nos. 1, 5. 38, 40. Se adiconan
los numerales 54.1, 542, £42, notas Nos. 19 yd2. Croular N° QIR2018-773
ded 18.de diciembeede 2093, |
e ajustaron las genaralidades, |53 dependencias parcipanies, 108 numersles

;) NS00 33, 3.6, 542 824, .25 026, nala 36 y s achuslizaran penlalazes. Croular

N® CIR2020-622 def 28 de sepliembre de 2020.

L

IR I

. iy Tzt Esbe documenia is progicdad dal Minisinia da Dalensa Makonal, na
eali Aulnizade b rpslueesn il o pascial
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T WINETERID (E DEFENSA NATIOINAL | Cédige: FR-G-012
‘iﬁ%ﬂ? Rupdlics de COlamsa | pjecUGON PRESUPUESTAL DEL | yamion

L Vigznle a mer"i]E'. M de
| soptinmbre de 2020

1. GENERALIDADES

Fl Sislema Presupuestal Colombiang esta consfiliide por d Plan fnancero, el Plan Operativo Anuaf de Inversones y por
¢ Prasupueste Genaral de la Macitn. Eabe iifimo, ee compane dal Presupuasts da Rantas, Presupuesto da Gastos o Loy
der Apropiadiones ¥ a5 Dispasiciones Generales

Fl presupisasin de Gasios o Ley de Apropizciones induye los Gastos de Funcianamiento. Sencio de |a Dauda Piblica y
CZastos de Inversin,

« Lot Gaslos de Funcionameento Kenlilicados con la lelrs (4) coresporden a los gastos que lenen por objato abemder
las necasidades do los drganos para cumplr a cababidad con las funciones asignadas en la Consttucion Poitica y |a

Ley,

» El Servidio de |a deuda pidbca idantificado con = letra (B) liene por chijela stender e cumplimiensa de las sbligacioness
conlraciuales corespondientes al pago de capial, interesas, comsiones @ imprenistos oAgiNgdos &n operaciones de
crédie. pibice {este concaplo del gasle mo g5 ulitzado por o Secler Delensa)

= Los Gastos de nversicn idandficadas con la leta (T} comespende 2 aguellas erogacones sescepbbles de causa raditos
o e ser de algln moda econdmicamente productives o gue tengan cuerpa da bisnes de Uizacion pardurshle, Asi
Fnism, inchive aquelos gastos deslinados 3 e nfraesinacthura sooial

El Goblarno Macona enesimente prapara el proyecie de Presupueslo Saneral de la Nackin, & cual suite las elapas de
presentackin @ Congreso, esludio del proyecto por parte del Congreso y aprobacion dal presupuesto. Una vez aprobado,
cormaspands al Gobiema profan @l Decrolo de Lquidacion del Presupeesto General de i Nacitn

La ejacucion presupuestal del gasto es la sacuencia de cperaciones maliradas por |as dilerentes dependencias dendro de
cadda Umdad o Subunidad Ejecutora, con el fin de eleciuar la asuncitn de compromisas a fravés de |8 afeclacion de las
apropiacianas aprobadas en  ley anod de presupuesie y g0l pago de las obligecdones que se genersn o lales
CONMEARIMEES,

Dentre def proceso de ejecucdn presupuestal so debe dar cumplimiente @ los principios dal Sislema Presipuestal
Cokambisna que se refaconan a conlirugcion;

Patikossitin | El Presupuesto dabera quardar concordancia con al Pian Nacional de Desamofo, Plan Nﬂiﬁﬁ

Financiara y Plan Oparalive Anual de inversiones

El efic fiscal comienza el 1° de enero y lerming @l 31 de diclemibre de cada afo. Después ded 31

Aruaida oo dickambee no podrin ASLEMiNseE Compumisgs con Canmo & las apropiaciones i ain Tiscal gua

B CIRITH

Lintversalidad El prasupiesia corendra |3 lolaidad de los gastas pisloos que se espers realizar disanie la
vigencin fiscal respecliva

Unidad da caja Cen al racauda-de todas kas renfas v recisns de capllal se atentera el pago oporune da ks
apropacknes autonzadas en o Presupuesio Generd de la Maciin,

—

» “" L L]
@ A O T IORSED
aT WL Esle documanin es peopedad del Minastens do Oefensa Maccowl, nn
e arorzado S repiaduisiin imel o paecal
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Prograrmaciin Tocks pregrama presapuestal debera comlemplar simullzneameante fos gasis de inversitn y da
inlegral funcicnamienic.

Especializacin Las apropiacienes deban referise en cada drgano de @ administracién a su alxeto v lunciones,
v 5& eecutaran eshiclaments confomne al fin para el cual Fusron programadas,

Insenbergabdidad Saon inambargables & randes incorporedss an el Presupuesio Generdl ge fa Macidn, ast comg
Ios bienes y demchos de ks drgancs que lo condormsan.

Coherencia El prasupuasto deba ser compalible con [z metas macroecondmicas adas por ¢l gobsemo an

macroecondmica | coordinacidn con |a Junta Directiva del Banco die b Repibica,

TR

Soslenibildad -y | Elpresupuesto tendra en cianta que el crecimiento del gesta dabe ser acorde con la evolician

| exfabilidad fiscal | de los ingresas de laga plaso,

La praserée guis lieng com objetvo desarmaliar el process do elecucion del prosupucsto do gastos en o Sslema SIF
Weidn. Anles de dar o 2 % cadena presupuestal, 85 necesano reallzar unas configuraciones pralminares qua pamilan
garanlizer los irsumos nepasarics para la gjacucion del gasta, fales como;

+ Dobicitn de Roles de cada Unidad o Subunidad Ejecutors | Tesorera yio Admenisiradara da Bienes), numeral 5.4
da la Guia Finandiera N* ' Craaciin y Paramalnizacian de una Unided o Suberidad Ejeculara”

¥ Craacitn de dependencias de aleciacikin de gesio y ordenadores de gasto igulss firancieras N° 2 "Creacidn
ceckenadiaons del gaslo™, N°. 3 Creacdn y Paramelnzacidn de una Unidad o Suburadad Ejcufara™y N® 5 "Creackin
lercaras y vinculacitn cuentas bancadas’),

v Desagregacian de a3 apropiaciones necesenes para cada ubro presupuestal iqula inanders N § “Aproplacian
presupuestal inkialy

v Dishibucin ¥ asignacién dal PAC v Cupo PAC {guia Fnandera 8 20 "Distilucion del cupo PAC &l inido de
wigencia’).

En las drdisnes de pago que s¢ establezea *Tipo de Beneficienic” igual a Tragads & Pagaduria’, |3 fesoraria que racbe los
recarses debera culminar dicho proceso a lravés de la generaciin ¥ pago de una Orden de Fago no Presupaestal; esle
procesa apics fanto pare pagos ge B vigencia comi el rexago presupuestal (ver & respecto la Guia Financiera Mo, 13
Ganaracin orden de page no presupussal onglnadas en iraslacdos a pagaduria®),

El proceso de pago con faslado & pagadurta aplica solamente en casos especiales y puede efecluarse con dlarentes
medios de pago lales coma; Sboao a Cuenla, Giro ylo Chegque, ala orden de pago principal, ya que el lipo éa beneSdaro
Traslade & pagaduria mplica Ireer o8 ecurses g8 una cuenda de i Direccdn Gaparal de Crédio Pablico y dal Teswo
Kacienal DGCPTH a ima cuenta de tesorerla de ba Unidad”,

Es impartanta resatar gue dando cumplmiento & Decralo 1053 dal 25 da maya de 2015 For medio del cual ze axpide o
Decreto Unico Reglamantano def Saclor Hacenda y Credito Pulibco®, s pagos se realizaran a bareficlaro final® ¥ stio
apicara of pago con traslado a pagaduiia on los cases qui detemine of Comitd Operal v de Segurdad del SHF Hacian,

theceetn 1096 do 312 Por medio ool ol oo exploe ol Deoretn koo Pegamessiadio del Secir Hacenda ¢ el Pebboo”, Arfcele 2.0.1.3 1 Pago a bereficing
fazk £as Eniidades y {rpancs Ejecurores ool SIF Satin claclanin ol faga od 51t sbigarion e Armckamants o 415 bonakoiarnics & s B dichd epRcari con shong
IR CapE P2 BE) [ AR ER (A o el pekd o 0 e me 6 06 23808 i eepra BImES daleineta of S0 Dy gl y 08 Seekded del BIF Mg
ol oo s Blec Rl B L O G pepad aieg e bl eniagad”

Cimudarastisnag N 0O0! el 8 8a enei dad J003 el Wik d Hagionda y Daiditn Pbbos:. Rodien of g & bonslcipin Find b Yewh dal SE Heoii
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[ e moto que ks recurses sean grados diectaments 3 benefcianios finales. La Direcoion General da Crédite Plblice y
Tesoro Mecionad NE0PTH pueds procoder & Boquess |23 drdenes de pago con traslado 3 pegaduria o rdusr @ PAC In
ciaal sfaciarla naleblamanta la gestion Enandciara da las Unidades Spcutaras dal Minisiero da Defensa Nacional,

It y de conformicad con b estabiacido en o libro 2, pare 9, Lilo 1, capilulo 2 del Decreto 1066 ée 2015, los
pagasque 28 reaicen 8 bewds del SHF Macken, se dabarn efacluar con ahono en cuenta & beneficiano final para lo cual,
les enfidades susrias del apicetivo habrén de cumplir con los requisitos eslablecdas en las remas legales vigenles:
expetir medianie acto sdminsiradva log protesos y procedimientos necesarios pard hacer rogishios on el Slsiema SHF
Macian y aslucturar a rands de las olicines de conlralinderma un esquema de sequmients &l procesa de pagas, gus permila
dar cumplimienta a las poiificas da sequidad defarminadas por-el Comilh Operative y de Seguridad del Sislema

Por céra parte, @5 necessio recordar en 13 presentz Gula 1a implementacion de |a casficacin presupoestal, amilida por ja
Direccitn da Presupoasio Piblico Naciona del Ministerio de Hacienda y Crisdilo Pliblics mediante e Decreto 412 da 2018
“Par gt cual 52 modica parciaimente e Decrato 1062 da 2015 an el Liora 2 Risgmaen reglamentaro del secior hacenda y
cridilo pliblco, Pare & del Régimen Presupuestal, Pate 9 Sistema Infegredo da Infermacion Fasrsara -5IF MNacibn y =a
eslablecen olras disposcones” v Resclucidn Mo.0042 de 2020 "Por fa cual se establece ol Catilogo da Chsllicaciin
Presupuesial y g2 dictan obas dispasicienes para se adiminislrackdn”, en donde se compdi la eslnchura y desairegaciin
de ka indarmacidn del prasupuesia establecida por fa Conslilucian Palilica, a5 leyes organleas y sis decretos raglamantaniog
& iin feats nue facilite su Mentilcacttn ¥ spicacian en el Catilono de Clasilicacin Prasupuastal = CCP

Can &l §in da faciléar ef andandimiento y ta aplicacion dal CCP, la DGPPN desamolld una sane de herramientas |as cuaias
ggtan  disponibles en 8 paging  weh  del  Mirsteric de  Hackenda en 3 siguients  ruba
flaps: Hueara minhacienda gov.colwebcenlesporadEntOrdenNacionalipages. catlhigopresupuestal;  dando clia en las
cpcionas “Clasificadones” ¥ "Herramierias” a conlinacion, Semanconsn agunas

»  Manual de Clasiicacion Presupuestal en el que e defallan lns definiciones de los concaplos do ngresn y ohjelas
e gasky quis corpanan of Catalogo de Clasificacion Presupuestal OGP adoptade por la Direccitn General ded
Frasupuasho Plbkca Macional -DGFPN para la prasentacidn del Presepuaslo Gemeral de I3 Macidn -FGN,

»  Clasificadar par objeta del gastt: sa trals de ung ordenacion sistematica v hemoginea de los bieres y serdcies
uUE 52 Adquieren, |&s transfanencias que se elechian y 1a varacion de activos y pasives que ¢ Seclor Plbico
epkca en ol desarrello de su procese productive. Pormile dealificar tas respensabilidades con respeco a los
principales rubros dal gask pibkog y perala admirisbacidn ordinaria del presupuesto de scuerde con s normas
legales vigenies

# Clasificacitn cantral de producios sjustada al catdlogo de clasilicackdn presupuestal; calegorizacion completa de
procucios en |3 que seinduyen bienes v sendcios. Es un auxdiar de [a clasilicackin por concemio de mgresn y
obfeso te gasho ¥ se S an e ingresos por wentas de bienes v senicios, adquisciones dilerantes oo aClvae y
faslos oe comenciaizacion y produccion.

Dehido & que & Sstema Integrado de Informacttn Financlera - SIF Naciin es 1a heramienta que refeja e deldle, [
secuanaa v o resullEde de o geslion fnanciera pobiica, o admirsiador ded sistema, publicd en i pagina web det MHCP
al “Catdlogo presupuestal de gasios Funcionzmienin y Dauda” y el Catéloge prasupuestal de gastos de inversion” congsifas
ka vermitn mis ragients, ks cuales contienen |a infarmiaciin dei nivel noemalivi o2 o8 rubros presupuestales, y deben ser
consulades conal in de detennngs 13 ejecucitn de los mismas

-y L Este documanio we progaded dal Minsien de Defersa Naganal, no
eald morcdn L MERnIucoEn el o poecall
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Teniendo en cutnl gue  prograsmacidn y ajecucian presupuesial no son un ejerccio askade v en ¢l intervienan las distintes
dependencias de las enlidades, s hace necasario que, desde & mamente de 13 plaseacin e corjunto con el dea de
presupuesia v contabiidad sa revisa |3 comesponsabilidad de [ snpulscon prasupuestal con la alectackan cantable, de los
abjetns de gasho an que inauried |3 Unidad o Suburidad Ejecutona,

Ue acuerca con ko ankerior 5e presenta el Ao basice para I ejecucion pesupuestal del gasto y los aspectos a tenar an

cuenls para su reqistrs en el Sistema Infegrado de Informactin Feantara SIF Nacion, tama gua serk desarcilpdn dendro
de eslo documenta.

Ok
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2, FLUJOGRAMA EJECUCION CADENA PRESUPLESTAL DE GASTO

IKICI0

1. SoEcdud Cartid oo o Dsponibdad Prosuparstal
Pl Gesfon Adeenigiialiea O Gaclibhn Pregupiedo die Gasios
Ruts: Geston de Sastos (EPGY Solicitud de COP { Crear ! Sin Blanes ¥ Sernicos

¥

A, Cadtibeacks 08 [egpantididad Fresuouesial
Peil; Gasbdn Prasupuosts Giilos
Rusfa; Ceenlion de Gastos (EMGE COP [ Gasday  Crady
| Cropckm de Testems
1._ ¥ Deaitlas Pancaros

A Regisinn Pregipgestal del Corpromisa
Peafl; Guefidn Presopiisio Caskas
Fula: GesSon de Gaesos [EPG] 1 Covernsa ! Wiganois
Actual | Croar

4, Radizacidn do sopories
Perfi: Cerlrad do Cusrins por Pagar
Ruta: Gastsn do Gagtss (EFG] (| Radizadin e sopces |
Prosupuesial | Fackear

b

B Fegisbo de Oblsgamcd P regupt alil
Poril: Geshar Contable
Raitar Gnean do Gasias (EPG]) Dbigaocon | Crex

i —
B, Gabivaracks -d= Ordan do Pago
Paefil: Pagader Cesval o Fsnone
Ruta: Gestitn e Gasios (EPG) ! Crden de pago prasupuesta da gashs @ Crear £ 5in
Inskurcores Adciomales e Foaga

;

¥ Aulonzacsim de Onfan de Paga
Pardil: Pogaddr Contral o Regorsl
Ruts: Satama di Cuenta Uica Macional [CUM) (Al msdsiiackin | O nderess 4o Pago ) Augoizar
Cladanes da Fage

v

5 pe gener I orden de page con *Tipe de Beneficlardo® (gual @ sl & pagaduria, In :
Bea iy e 47 L pecitn bos Pncursos deben) culmingT diohd procesr a rawds os [p gainsnadaln y pago
e urts Oircher i Pages wvo Prasupunilal o por ol niddula da PAG, realizando b afeclocan |
coninhis respeciva exin procasa apben pern pages i D wspaencia oo rezago presupuests,
{Wer al respocio Guia Fimanciora Mo, 10 “Sonaracitn Orten de Page N Presupunsial
ekl naclas @ ras s 3 pagadua ).

Fin

@ S Il o
b .?"N'.irmh'n'.ﬂ."-u
5 w bk

Eadi dociamane &5 pipiedad gel Ministero do Delenia Nacional, mo
il uibad mady i mprodaoniin tolal & parcal
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3, DESARROLLD TRANSACCIONAL
1.1 Sokcitiad die Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Para ejpouter @ Presupuesio General de |a Nadon de la vigencia achial, 18 dreas adiminetrativas daben gastianar una
Solicited de Certcada de Dispeniilidad Presupuestal COP a kas dress de prasupuesto, a través del Sistama S5 Naciba,
en dondd 50 datamting o valor, rulbinos presupuestzios y |a dependancia de gasios que ejeculars e presupuasio oie fue
asignado madianie orden administrafiva o separeta de presupuesio; el funclonario ded dres administraiva (por Semplo dol
areade persenal, aoqusicienes, confratos, logistiza, prestaclones sociales, antre olros), dabe inicar |2 gestitn prasupiesia)
a brawtss ded Perfil Gestién Admmistialiva o Gesion Presupuaslo de Gastos, ingresando par fa Rutac Cestién de Gastos
(EPG) Soicitud de COP/ Craar / 5 Bianes y Servicios.

ILEH] LRl

ERTESOITIIITIIR . | S CC MRS SOl U U Y SN
sk ol o A e vy A e i R T §
Wl

Sobee ta anlerior pantalla se deben difgenciar los siquientas campos:
Fecha de regisro: & s=tema aulom§camente muestra ka facha en la coal s esL regstanco (@ ransaccion.

Aperivra de Cafa Menor; defir e valor "MD", este campe aplica dricamants pera mealizar Iz apedurs de da caa menar,

~4 NN sl docmenio ps propesdaal del Wimestena de Defersa Mascon|, ne
mald autnizado su eEaduenon i o pardial
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Dependencia de Bienes y Servicios: saleccionar una dependancia de bianes y servicias retaclonada con la dependencia
da alectackin de qastos donde existe aproplackn dsponibé para e conceplo de gaske que se redquigra viscular on la
gobclod.

Posiciones el Caldlogo de Gastes: selecconar al ruben presupueetal a nivel normative “Desagregado” de acuerdo a lo
aslablocitn on el catalogo dol SIF Macke, digiar of valor, aceplar ¥ posteiormente voiver a Samar & dependencia de
hienas y saricios. £l sislema prasenta sutomaticamenta en el campa “Valor Total Solicitud de CDP la sumalona de ks
walores registrades paa las Posiciones de Gaslo

Observaciones; induk 1z ustiicaciin de |2 gxpadcitn de lz Seliciud del COP,

Datos Administrativos: registrar 8 documente soporte. El sigtema validard que B facha dal documenio sopare seg
artleriar o sual 8 | decha de regedro de e soblud

Una vaz digenciades todos ks campos hacer oic en el holbn *Guarder'. E| sistema presema @l nimen consacutivo de fa
sodicilud-quedando ésta en estadn *Generada®.

1 Lo e T R T T A FRTE
o I e (ALY,
[ “‘-‘h . 3 y

!
5 ko] (b (Y s ke |
o 4k e B E

1.1.1 Operaciones con Solicitudes de Cenificado de Disponibilidad Presupuestal

Adicion; pemiie Incrementar of valor 1ola en una sclictud de GOP adizonando nuevos Hems de akctacin de gasio o
incrementanda el valor da los existanbes. Eslo se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) | Salictud de
COP | Adicioner ! Sin Bianes y Sanicies.

Reduccitn: parmile diminuir &l vaior Lot 6o una soicilud de COP, reducende ef valor de una o varnios de sus Bams de
afeciacitn de gasto, En caso que se requiera reducir una solichud de COP a parlir de 1o cual ya 58 genend un COP,
previarnente of COP debe haberse rediucido. Esto se realiza ingresando por [a Ruta: Gesfion da Gastos (EPG] / Sokeitud
i COP | Reduci F 50 Blenes y Seivicos

Anulacion las solcitudes pueden ser anuladas siempre y cuando a partic de &sias no 52 haya ganerada un COP yen el
cago de requedrse o anukcdn debe arulare primero o COP woculade. Esto s realza ingresande par la Futd: Gestidn
de Gasios (EPG) Sokcibd de COP/ Anudar.

NOTA 1 ka sodchtse] oo C0F pars sev fermacks oo of Ovconador del gasio pide ser imprase per l sipole Ruta; Geglién
de Gasios {EPG)/ Ruportes / Solcitid di COP/ Sobedud de Cortiicado de Dspenbibaag Presipiestal - Comprobi

NOTA 2 e &1 Sodciend e COP & sevcandnt dol v e Gasi 50 5eha reazer o & e g Iosiegsl” oe
aceurchs 2 K oSttt e of caldiogn del SHE Nackn o Seha o s aepeviciicis o afpciiion e fasto,

Eﬂﬁ e
BN L i
-Il-'-'ﬂl ’ Fapka

Esln documenin es wopicdad del Bnslens de Dokenss Macianal, te
Al Aulonizado s reproducsin ksl o parosl
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NOTA 3: ioxia imoddicacios ERY S AENENE realEa iR Sabeiiad e OO0 S0 alnhe SUShVIRE O IR 0kD s Er v
exmaaan | atonzson por of Crolengiter del gasta § oobe ser aiesady corky oocomeriacm sopre ok procesi

WEITA 4w v washands b sobottd de CIP o sistomsa mo permile modicar o kenlo descoptve de b getifcacioy, por
cuanin of SEieRa o i aclkeaidad i fiene Aaisad on camipo o momieacian e ol lexl ma2in por & ciead gl
FELUATSE B ITRCACRIR dlehe s i e de CEP

NOTA 5 9 pesar o (uae e300 A Sanca i Bevas iR (00 o Snclacin ool ¥ oSt i gue covesmands 5
fa mandesiacan de f opcesstnd oo Goslo. SO POV QU aNes oo oxped & sofcii ge COP s wenlipoe
apNeMACrT aisporal v cacty Chependoncr de Gasio. Exie se peede readiaar consilanan e repane de e de
SYLICHN (8 AEXTYAGTIENIES (R (st FAresamy pov 3 well o reponies por (5 MU AOTvusiracioiT oo ACmaconas y
Aforas fAPR) { Repodes dApropmacesies de gasto/ ifaomes /o stiacd oo Avopeivies o gasto o esta maron
58 (EMNITZE) GLIE 58 CLAOTNE N aNamaciin dispani o i goseracain ded CLF

ROTA &l solicied o DN S pypentid (M0 enis D &3 WRENCa Fsoal ackal

12 Certificado de Disponibilidad Presupueestal COP

Exs el docurdents expedido por el Jefs de Presupresio o guien haga sus veces, a soliciud ded Ordenador del Gasta, con el
cual se garanbza ka exigtencia de ppropéaciin presupuestal dsponible v libeg de afeclkacdn para la asunckin da compromisos
con camn Al presupuesto de | respeciva vigencis fiscal ¥ que aleca prefiminammenie el pesupuesio mienbas se
peeonon e campromisa,

Es procedenie manifestar qee o COF que $¢ expida pueds mchr difesenfas rubros presupuastaies o eankes de
financacdn. Exle documsania pude amparar urd o vanos actas administralivos [dilerenles a confralos] siempra y cuando
5405 desarrolen & mismo abjsto dal gasho s que lis implique que 52 expida un COP por el manto ol de s apropiacon
Ipualmente, para ef caso de ks coniratos se debe alabarar un cenificads de dispan blidad prasupeestal por caca procaso
diz confradackin, sakd akimas excepoiones omi por ejemplo los conlralos pera prestacian de sarvicios. En caso de
adicionar valares a confralos en gjecucion s dabe madiicar el COP que ke dip arigen.

S0 deba fengr en cuenla que 13 apeoplacon amparada con 1a expedicidn da un COF debe ser giecutada denbro da 13
vigencia presupuesial para |a que lue creada, en cumpimiento dal principio de amuslidad loda vez que despues dal 31 de
diciemire de cada aho Rcal no es tactinke: asumer compromisns con cargd a s saldos de apropiacion cerlifcads an 1z
Vi ncia ankeior.

El COP original 5e remiting & scliciente para que o anexs o expediente del procese adimirsirative o oo contralacién, en
lag Dependencias do Presupueste pusde guedar una copia del mismo de acwerdo con lss policas que & inerior de |z
Unidad Ejecifiora se esieblezcan dando cumplimienty al Sistema de Geslitn de Calidad v polifca de maneje de
orumentazion,

Mo obetante, kersando en cuenta qua el Gobiema Nazonal a traves del Mnistedo de Tecrologiag de la nformacion v |z
Direccin de Goboerms en |inga promueve fa implemenlaciin de ofomas Cero Papel con al lin de combmar los esfuercs
e majarar 1 alicienda de k& adminisiracon pidhca con |as buenas prachicas ambienales, ea récomienda alimacenar

T‘ﬁ ]
LR TEIuMERD
- .l-l'l;i-.u ; LTt
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digitalmente [a copia dal COP eniregao 3l sehcitante, tenendo una palilca dara sobre |a fooma e nombear y almacenar
estos documentos, conel fin de que puedan ser presarvados ¥ garanlicen Su HCCES0 para consulias postenicres

La expadicitn del COP ¢ realizada por ¢l Perfil: Gaslién Presupuesto Gastos a través da 1a Ruta: Gestion de Gaslos

[EFG}/ COP § Gaslos { Crear,

L,

Vi L

Soire |3 antenior pantalia se debe dligenciar os siquienies campos:
Fochi de regising: se presanta autamaticaments la facha dil Sistema,

Vigencks Presupuestal: sulomaticaments 2l sistema pesenta "Vigenda Actual®,

Solickud de COP: se puede digiar el nomero de Sobcitud o medisnle o bobdn de bisqueeda y ulizando s flios
necesans se salacciona el nimere de ta soiciiud de COP can cargo & cunl 58 va a registrar o CDP,

[T IR (e R

- &y anijp
- R" LN TIvaT
. T

Esle dooumenin s propeciad del Minsieng de Defensa Maceessd o

o5l autorzadn sa repeduceley Gl o pancial
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Dependencia para Afoclacion el Gasto: el sistama automaicamenta presenta |a dependencia y lals) posiin(es) de
geste vinculadals) a la salicbud de COP. Sedeccionar ¢l (les) ilemis) para sfectaciin del gasto” que s reguiere {n) wilizar
¥ hacar ol an el bolin “Registra”

lterms para afectacion de gasto del COP: regestrer o valor en ‘Pesos colombianos” para cada posicon presupuestal Este
vakor debe ser igial @ regisirado en |3 seliciled ¥ no debe exceder o “Salde de apropiacion presupuestal dspaniby’ pars
cada *nibeo da gasio®.

El sishenta presenta automaticamente en ef campe “Valor Total COP° la sumaloda de los valores mgisianos 2 les
Posiciones de Gaslo.

Texto jusbficative: ingrese fa descripodn ded objeto del gesio en forma clara y concis, Mo se debe inclr en esle campo
chidige a desenpoin 4l nibeo presepiestal, en alenckn & que dicha imormaciin se visualizz denbo dal comprobame de
CIOP.

Datos Admamskratives: registiar en la carpeda de-datos administralivos al Gigo, timan y lecha del docuinem sopone
[Solicitud de COP), expedidor, nombra ¢ carga dal luncianarie que firma el documento eoporta.

Poslerormente & hacer ¢lic en & botdn "Guards® se presenta en lomia autamistca of numann conserulive asignade v en
estada "Genarada”,

[ !_'_H‘hil_’ﬂl;il'iﬁ_r{'-ﬂll-'{lih |_:|._|'|'-|' 1t

N

El efecto presupuesial del COP es 13 disminuciin de ta apropiacian presugesia disponible por el valor decada uno o les
COP epedidos

El COP debe sar impreso por el Parfil: Prasupuesio, & iravés de la siguienta Rula: Gestidn de Gastas [EPG) { Reparies |
Solichud de COP ! Solichud de Cenifcado de Disponbilidad Presupsestal = Comgrobante y debe comiener la firma y post-
firma del Jefiz de Presupueesto. o gulen haga sus vecas en cada Unidad o Subwmikdad Ejecufora. Con el lin de avila
adutleracianas al docurants =8 resomienda eapodar el comprobante dal COP e anchive POF

NOTA T of comorodane dol COF 5o ook sl on & caboecors of sasr loguesadn ot COP S57 come s
£ oo CorasErNlE 3 LN COvRLERT o revntkse ol G Ine,

3.2.1 Operaciones con Centilicade de Disponibilidad Presupuestal

B carlificado de dispanibilidad prasupuestal puede ser adicionato, reducido o anulade, no obstante. para efechsr esls

operaciin en el aplicalive. £ necesario conler con &l aclo sdminstaivg comespandients, el cual debe esler delbidamente
frmado por ef Jelo de Presupresio o quien haga sis weses encata Lnidad o Subunidad Epculora

W i
;{ A e tvawart
—ty i

Pt goomine ok ek dol Minisero o Defaraa Mscional, no

Sl aukoidads su repoecucodn lotal o pacial
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Reduteion: pemite radick derira de U GOP, e valor de Lno o més Tlem para atectacibn del gastn’ cuyo saide cedificads
ni comproaetide sea mayor a CERQ. Una vz reduckdo el CDP se dabard reducdr la "Soficilud da COF™ 3 partir da |2 cux
fire creado iniciaimante. Eslo se realiza ingresanda pot fa Ruta: Gealion de Gestos (EPG) COR | Gastos | Reducy

Addckon: permite incremantar el valor de un COP asmentando &l valor de sus “Bems para alecackin del gasto” o mchiyendo
nugwos ilems en el COP a baves de b Rula: Geslidn de Gastos (EPG) ) COP [ Gestos | Adcionr, Anies de realzar esla
DpEFaCitn es necesano previamanta haber adicionado 1 “Solicilud de COP” & partir de |a cual sa ored.

El sretama peerebe adicionar el 09 con nueves ribres presupuestales (anto de funcionamienlo coma de: inversien y gon
dererdes kienles da Fnarcackin frecursas Con v S Shuacln de Fandas).

Anulacian: pemibe amlarun COP en esfado *Generado”. Eslo 6e realiza ingrasanda por 13 Ruta: Geston de Gastos {EFG)
{ COP S oz

MOTA B 5 en ol campo et usifcaive” se resont aln eron. se debe amty ef COP. dida e sol easten las
EIETENARS (2 SN, reicesan Y NINRORNT. DErD N exise i amoion de moaéiciein, fomonds esmece cow gue ef CIOP
Y S EXACHRN T (SO Loy (VO OS D Coniraoic

MOTA B a rwved copdaie 13 creponin o e S0P o enes s ST i

WOTA 10: 5o el exguntie o arken C0° oy proceso, iy col o smplice e avqas forma, que se e par el vanr iy
ol fg moropaeaiie

NOTA 11: ik ¢ paede acer een CO por (i monsy 0 mayor vakar i & solcaod (e & Sopoa

L2272 Confrodes & los Certificados de Dispenibilidsd Presupuestal

Para la gxpedicitn de ks COP-sa racomienda tener prasente fos siguienies aspec|os:

o Cion ool in 0@ ejescer un mejor cordrol y esitar reglizar varins cadenss presupuestaies par un mismo conirato, fas
Uridacas Ejeculoias wo Subunidades deberdn cxpedin un irico COP por process, sin querer dedr o 5& expida por
al monio fofal de la apropiacion, De igual manara, cuzndo s expidan COP para sopestar |a adicien de conlrabos en
ajecLciin oue se encieniren respaklados con COP en la vigenda fiscal, sa daberd adicionar ¢l COF en Lgar de
aspadiv un nisave documanta,

»  Dabe ser mpresa y contener Iz firma y pos firma del Jefs de Presupuesto ¢ quien haga sug vecas, quien debara
presdamente vaidar si el ndbio o ubros presepuestales comespandan & abjelo del gasio y 5l ke Adquisicidn esth de
acuerdo o plan de comgras o e adquiisciones de | Enlidad

+  Slun CDP es adicionado yio reducido, debe ser nuavamende impeeso v limado por @l Jefe de Presupuesho o guen
haga sus veces. E1 documanta en origingl debe ser anevado a ka dooumentacion que sopoa e proceso y & COP
infcial 58 e debe cofocar I3 obsenmacidn de “Modificads”,

- ol s L]
. .'F':!J'.:mlllluuﬂf.;
]

Esba documents oS propiedad def Mnistero diy Dalansss Naconad, re
askd sintpado gy reprodueson ol o pacil
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¢ Enlos casos en ks cuales los COPs expadides en 3 vigendia no vayan & ser udizadas en la l]_I-I]ﬂ.I{!I;.'I.I'I- Ilr-uilizl.:;-lia-aial,

Eshos deberdn ser amlados. En ningtn case podrin ser reducidos y presentar valar iguat a cam;

e Suncontrale o aclo admiskiadvg da la vigenca es ehiabo de adicdn se debe adicionarla Soliciled de COP v &l COP
inigial gua lo ampara siempre y cuands camesponda a la misma vigenoia facal

+ B CDP debe ser impreas por ol funcicneric del snea de presupuesto va que e sietema miestia o nembee ded usuann
o 0 Imprimed,

& L GOP gues S encualie mespaidand un proceso de cenlratacian por madio def Sstema FMS, MO debe ser anukada
o reduside con la inelidad de wlikzar 18 apmgizcion en otm proceso, asl sea de foma temporal, Lo anterion debedo g
que %8 deja desinanciado ¥ sin respaldy presupuestal el progects apobado en comill de LOR — L0,

NOTA 12 o Brpovlande ey an ooty e -l exportar of repoele ok ds diErenies docmenemios o 8 Senucin
Prosimsesial @ Exced o Wl no 5o dele moclificar & svianmacin e s pnSmes.  gue consiitye oo (s aaewsins,
AT of doia do Eseo ieiigc on docormanis Ml comfarmnig o o anicin 286 a! Codigo Ponal por o
fivrler o ey e ol pvecesn, o oncavgaks o reedizar fns rogtstros en o Sistom dehe comoivar gl & niaacidn
IVESENIIET o o SOOI ST SR0 eNaTa 2 0 ranpstrad e of St S Nagn,

NOTA T3 o0 Casm gquad S Ay cxaenian i COF pestd e 56 wayd & CNsaar para . aoolamar I caneng iresiaiesial
i Chroienaiar et (st aiede soioda ' fefe oo Presipaesio & anacn de decormero, sofcind gue deiend Bacerse por
ESCTAT ¥ O i cld S0 ohelverd staicar of mathen ol b aalacion & S de &berar B avesan

3.3 Regisiro Presupuestal de Compromiso (CRF)

Las Cfcinas de Presupuesio o =us equivalkentes an las Unidades o Subunidades Ejeculors son kas responsebies da
reqistra presupuesiaiments el Compronsso,

El Compromisa (Registro Prasupueasial) es la cperacon gue partaccicna desda el punto de visle prasupissial el confradon
achy adminkdrativa v se dlectaen forma defindiva 1z apropeacitn, garantizandp que ésta no sord dasviada a pingln oo fin,
iy ¢ S0 dobe indicar chramenie ol bensliciano, valor v o plazo de kas prestaciones & que haya lugar medianle un glan de
pagas gjustado &l Cupo PAC mensuaizada,

Es perlinents indicar que, & nvés do los cordrales o actos administralives, e funconano lacuftado an desarole de b
capecdad de contralar y compromesar el presupuesta a nambre de |8 persena juridca de la cual haga parle v respaldaco
en n CLR, ardena un gasio con cango @ presupuesto, gue alecta los saklos dispontbias da apropiacin Dichos actos
oizban dessrollar el abpsto de la apropeaciin presupuestal

El Ordenador del Gaste debe eslar & tanko dedas proceses a su cargo con el propdailo de que una ver 52 firme & conltrato
0 ach administrafn, immedistamanba so solicike al Jole de Presupuesta o su-equivalente, |3 expedicidn def CRP, can 2| [in
de ng conshiluir heches cumplidos, Pera el casa de seniclos pibicos, e CRP se debe eapadi ung vwez se presie el senicio
¥ 5o racha o fackre por parte dela empress prestacars del servico v en lo mlerente 3 impeestos coands ge Wnge la
liquidacidn oficial.

. ﬂf‘ Libiers Rt
L J

Eria docuimestin s prapodad do Minsono de Defensa Macsanal, no
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Pravio al regising del compromiza se dehen bener en cuenta ks Eiwhﬁsuﬁ.:msiﬂmaﬁmm:

« Los tercenos y fas cuentas bancanas deben estar creadas en el aplicative SUF Nacitn, di confomiklad con b
eslablocido en la Guia Financiera Mo, & “Creacitn bercores v wirgulaciin de cuentas bancarias’. Lo anlefor en
concredancs con ko establecido an (& Cinoular Exfarna Mo, 002 det 068 e enern de 2016 emilida por el Minislario de
Hacienda y Crédito Pilico en Iz cual sefaa: *las enfisuies v degans dilaiat Fequsirr geovamens e af Slir
MREKVL L coity Bancand A Tk ol b coal afachannr o pago e das ehigaoiones recanickles 3 Mo oe car
Bevaaioan, pard gue o pve noweadas & s ol sisfoma CEMTT diel Bancn de la Ropedilics, Do cosvils se
PEXTUENTA Iara B cramytiey T ol S Ackrivisivadive (o st 5 Somacivies eSSy

¢ El hsto Adminisirabng o Confralo debe estar dabadamante limady por |28 partes, fechade y acompafata de los
sopories que susientan |a crdanadiin del gasto, con el fin de rewizar los dabos del Benelicianio,

s Comprobar gue of objela del conlralo o acha adminisiratvo guarde relacién con la definicidn ¥ clasilicacin
presupisslaE de ks gaslos contenidos en el Decreto de Liquidacitn del Presupuesie v ¢l Cataloge de Clasiicackin
Fresumseslal - COP establackdo por la DPPY, asi como con & COP

o Eodebs constatar que la coents bancark que sq reoisira sea l2gue sparecn an el Aok Adminstrala o en el contrale,
Ia gl deba estar en un estado dslinie a inaclive o cancelada.

o Encaso de requerinss fa moclicaidn de fa cuenda bancarta, se debe ipadic un acto adminisiratvog en el cual se
refeciona la nueva cuenla bancana

o El registre del compromize debe licerss previe al itkcio de la eecoclin del conbata o aclo adminislratvg, 2an el En
da no comslitr hachos cumplidas.

NOTA 14 ok oo connta gue Jos procesos o covralici se colva & faves oef Sisems Claciinto pacs i
Coniratackn Pitlics - SECOP platakma ansaooinal para Nevar ks rocosos o comilacan o s Favidaoies
Estatades, &7 Agoncin Nacinal o Conratackin Aibica - Colomiia Compan Fliciee- y el Archive Gonera! de 19 Nacist
At e Chatar Externig Mo, 2T 008 22 die fodveyo oo 2077, estalionid (25 tiociives v cear, comanmar § Gestivge
s expedieries aleatamces o of SECOP A, al interr o cada Linidad Epcuion, dobeed estaliecerse o corfrolls 2 e
P bingar con YA o evitar g o comivao NIER 51 SRR SiT R exeiann ol respoctivg Regisie (rosupesial oo
CINTIOINSE, ROV O LT e Aond oSt docimed cueia con imas dipiales

Ui wise cumnplickas bos requesilos anberianes, o luncionarka del drea de ka Uridad o Sutnenided Ejecutora con al Peefil Gaslian
Presupuasio Gesto igresa al aplicafive SIF Nacitn 5 efectuar @l Regising Prasupusstal el Compromisa con el fin de
perfeccionaro, mediants [a siuiente Ruta: Gestin de Gastos (EFG) ! Compromiso | Vigencia Actual f Crsar,

s iy LI
-, ?""J'.uulltll'.lmﬁu
e

Enlir disuinan o #5 propizdad del Minsteno de Delern Sacanal, o
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Sobee - anlerior pantaka se dobe ener en cuenta;
Fecha de registro: of ssbama automalicamends define fa fecha de creacion del compromiss.
Certilicado de Dispoibilidad Presupuestal: registre e ndmers de COF que respalda la axpedician dal compromisg

presupuesial,

Rotpeore mecanismo mulimoneds: s dabe regisiar MO,

Esin dosmanin eg propisdad del Ministak de Defamia Baoionad, no
£l g zaco su reprochetsion Il o parenl
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It para alectacion del Gaslo: seleccionar uno o més *lem para abeclaciin del gasto” siemgre ¥ cuando bengan sakio
disponibbe en ¢l COP. Sa define ol valor 8 comprometar para cada pasicitn de gasta, valor que debe sar igual o inlerior &
o5 yaloras regisirados en gl COP. Aulomalicamentd & sihema mostrac | informacian del {los) llem(s) seleccionados,

Plan de pagos: selecriong cada una de 2 Combinaciones da PAC y hacer clic én &l bolén "Plan da Pago” para dedfinir
und o mis Lineals) de pago” del compromisa de acuerde a la forma da pago estaliecida on @i contrat.

NOTA 75 lerdando en cuenla |a enbrada en vigencla del nueve Catdioga de Clasificedon Presupuasial, @ momanko de
realzar pages ouie incluyan ias siguientes posicicnes presupuestalas de gaslo, & ssteme muesira por dalects | posicitn
da PAL do | Sguisnte manery:

POSICION PRESUPLESTAL POSICION PAC, a aphicar
AJ3-04-02-012-001 Incapacidades. Gastas da Parsonal
ALE-01-02 Tasas y mullas Transferencles comientes

MOTA 16: cavis ver s se ik o S o pago se dobe dar cle o @ botn oo™y al fisl ey ofe on ef Deinr
At eard goe B sisteme e of plhn de pages estatleo on of acke adWTSFaTD.

Si anles de aceplar el plan de pagos S8 requine madficar aigon valor 58 selecciona y el sislema autamdticamente jo
winruka para ediler 1 tacha de pago y el valor,

NOTA 17l searsaona o s welvos do (s neas dn pago dobe ser ipe! of vator ol de conyronmisa

Diar chc e al baton “heepsar, y ol ssiama acéva s carpeta “Comgromiso Presupunsial’, én i cualse deben registrar s
Suenes campos

TRl

ientificacion del Tercero contratista; selecciont o bercend (persona natural, juridica ylo consorsa O UGN femporal),
con &l cual se suscibio el confralo yo acle adminisiralive.

e RIATHS Falhts, o Rl el ey Aineenal & P— Emmm-fmmauggmgg

Esta goparenls ea propiedad ciel Keishario die Delensa Mag s, no
0 kd A lonzack w rapredocelin intal o panceal
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comisicnes al ilenor. E1 sislema mustard i saliotud de comision o pramog:

Ordenadar del Gast: seleocmnar al nombre del Ordanador ded Gesto firmande del conlrele que s2 ests egistirando.

& ¢l sislema no presenta aulomdcaments o ordenader del gaslo, © kmcionaric que megislra la inlormacisn debs
fakeccipnatio, e il debe aslar presiamenle creado &n al sislame, de o conbano, se debara solicitar al Usuarie con el
Perfil “Paramalrizador Enlidad”™ | aclusfizaciin del Orderador del Gasto de acuerdo con b eslabiecide en |z Guis
Financiera N* 2 "Creaciin Ordenackores del Gasto”

Medio de Pago: selecconar el medie de pago "Aboene en Cuenta® & raves del cual se cancelarin las cbiigaciones
condraidas con &l proveedor, Este medio e pago se requiere para efectear pages a bencliclinio fmal. Unisamente se
podty seteccionar medio de pago “Gin™ para castd axcepoionalés, cuanda se uliice o lips de beneficiano “Traglado a
pagaduria’ n laorden de page o cuando seva s endasar e pego 8 oo Sercers, akjunos ejemphis son el page de sefvicos
piblicas & fmpuesios

NOTA T8 ceewido g DRI Efeoiava o Sdrisianio oo Dofenss Nacone! roalcn on pocess §e coniratacian con
Cosviigs o Uhmms Tempoakes 52 oele exlgw,. b ekpedoion ast AT o’ Cansonoi o Uisde Cenmpanal 951 Sivig, e
CICATRATD e COnSEAAT BN (UE S8 maniieste & fonma de Gohac, of Donelioiant y da cuerra Bavicana e & Goe 5o
et ks pagns, des guo debien covesporder of acuerde de los ivegrantes, esto aoode con b adifcade o o
Lot e Covilrtaondn Estaal inedarde Mesnarango Ve, WEMOAT 50255 MW SGOCE del 4 de agoste oo X075, £F
IR R ORI O ConismeR o Lo fempa o of SN eskd aelnsln o ks G P B S Cneaeion
TEEETOE § PRAINECRET DUNESS Dancanss”

NOTA 79 osanda 50 e gl pagn 8 Consanios o Lrupnes emparales se oebe selecoanar ef mogio o pago 200 e
CLENTR ¥ Sekcoianar & coents bancaia de e o f5 Ruemivps adorrados par recihe ef pago; daco ef Grso gue
EENTEACTINATIEARE 517 (TN T E (RO AN & S mealing (o e0A5 feeds Asoriabias, 5o remlizg of INCesn 6F page
NP AT o o TS, ASOCIAEIE GF FESIeCiie CLiing DARCA e o Comyranisa, (i vitg efecnaaok of poimar dag,
S0 proceds @ modicar (9 comly Dancand wWiculidls o of comvovse oava additay of pago al sogundo i, Se
FECIENEET (U P A e JISTES O JETOND SO ERTOSE 25 SReresalile (U &) & ALK ot Ses e selpnoine of
ferreceard AT o8 3 COANE BATCATR Wil 3 SNSRI sumesial

En ef Sistema SIIF Macitn el Regsto Presupuestal 52 daba realzar a nomtire del Consargo o la Unidn Temparal ¥ RO a
unc de sus infegrantes, asaciando como medio de pago “abonn en cuepta”, Al momanio de selecclanar a cuenla bancaria
52 podrd escoger ura cuenka que perlenezca a cuakjulera de los mizmbros del Consoran a Unitn Temparal, 12 cual queds
presiamanite vinculada al momenlo & que 58 créa &n el Sislema SIF Macin el Consoic o Unidn Temporal, de aousncks
fan lo establecida en el docwmento de constilucion del Consorca o Unidn Temparal (Gula fnanciera N® § “Creain
Tarcoms v vinculachin de cventas Bancarias” numeral 31.3) Poslatoments | radicackin da sponies se malza @
nomihre dal lercedn fuler de |a cianta bancana sefeccionada £n el Compromiso.

WOTA 20: o sroaho o page 5ok e ke oty oo oF oy,

NOTA 21 se debe foner e coenta que &3 DGCPTH sole sleckia pages o ef apheslive SO0 Macidr o medio e g
Al O CINNNG T v e 0n fecinsos Mackin CSF ) oomo feva o8 focesss Macon S5F p Aowos ge se
crcneren e GO
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NOTA 22 o oot de Jego " Tieles™ i aphea favg o Sectar Dolansg,

Cuenta Bancana: d seleccionar e media de page “abano en cuemd’, se habilila o campo que pemids seleccionar |
cuenla bancada del tercano, creada prediamenle en el sislema tenisndo en cuenta la cadifcacidn bancara adjuntada con

los sopartes presentados para ka expodeain del CRP por pante de la Dependencia responsalie.

NOTA 23: para crear o compronmise, ) covi Bancars posde estar on osiado Fegisirads, Adva o o0 Regels prew,
st ) g el e e k3 ol s rereniRne e I Cienia ancani se encieniln o esiado Achivg i comin
con e procese oo pana.

Teaa hestificativo: registre en forma concisa ef texto did abdo contraciual. Sa dabe detallar of objelo de ka adouisician y
no al pombre dal ibro presuposstal, puosto que este va so visusdza en el nibro de gasio vinculade en el Compromiso.
Ipualarde. no-inchiir en asba campo al nomere del acta adminislral, oda vez que esta infarmedion 5 incluye en los
*Dates Administratives” y cizando s imprime & documenks sa visualzan an un Cansps aparke:

Datos Adminisiratiees: regislrar an la cameta de dales admisisiratives el oo, nimese v fecha del dowmente soporde
{candrato, nomina, planila, erfre ciros), expedidor, nambre y cargo del luncionana que Arma & documenta soporta. En esta
carpeta el sislema trae por defacio 1a fecha del dia en que sa efeclia fa oparaadn. raxdn por i cudl &l usuario qUe ests
realzands [ ransasttn dabe colbed |3 fecha did aclo ad méniirative comespondienie.

Al orabar ef compromiss € sislama presantard ef niman consaculive ol misme dectandy 1a ppropiaciin presupuesial
cemvicada,

. I.I -Fb-ﬁlﬁ.'.rﬁ"lﬂ'_‘ :'u:...I::l in

El cornpromisn debie S inpresa a raves da lasigusante Ruta: Reponas | EPG | Compromiso § Compromise Présupuestal
- Comprobanée, una ez impraso debe sor frmado por ol Jele de Presupuesio o quien haga sus vecas en cada Uridad o
Subunidad Ejecutora, E! onginal del documento debe ser entreqado a la dependencia solcilante y anexaro en la
docurmenlacdn soporte ded process,

3.3 Operaciones con Compromisas Presupuestales,

Tods modid cacion, adcitn, reduccion o enulacin de un compremise presupeastal dabsa conlar con un aclo admnisialivo
debidamente Tmvado por o Orderadar dal Gast y el Tercern 5t e lrata de un contrabo que fue suscrto por ambas parfes.

Madificacicn; pemite sjustar el Tercero Beraficiena, crdanador dal gaslo, medio de pago ¥ cuenta hancana siempre ¥
ouanida nalenga ohlijaciones ascciadas, Exta =2 hace por & nia: EPG  Compromiso § Modiicar.

[
{ #"uum i
-
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e

* Modificatian Plan de Pagos: permile macsicar pianes da pages de los alores pendientes par oblgar, eso 52 hace por
e Ruta: Gestitn de Gastos (EPG] / Comgromisa | Vigencia Achual | Modificar Plan Pagos,

Rdicion: pesmita incramentar &l valor de Ins Bems de gasto o inclr nueves ilems de los conlenides en el Cerlificade de
Dispanihilidad Presuguestal que ko sopota. Esto so hace par i nia- Gesfién da Gastes (EPG) | Compromiso | Vigancia
Actual / Adicionar. Para elechuar esta Iransaccion praviaments ge deba adiclonar la Solcihad de COP y pasteriormants e

COP

Reduccion; permile reducir @f valor de una o mas ilem da gasto cuyo salde compromedido no obligado sea mayor a CERD,
#5ho 56 hace par la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso [ Vigencia Actuak | Reducir,

Anulacion: permibe anular of Compromise &n aslado "Ganerada”; esho se hece por fa nla: Gestion de Gastos [EPG)
Connpermiso S fnur,

3.34.2 Condroles o Registro Prisupuesial

L]

Sa tebe comprobar qua al objeto dal conrato o acly administrative estd de-acuendo can la defniciin y dasifcacion
presupresial de los gastos confenidos en of Decrede de Liguidacitn del Presupuesie v & COP, & fin de evitar
incorveniente: de orden Snanceo v legal

Werilicar que el objelo del compromizn guards coharancia con el COP amifids.

Arges da espadr el Compromss se debe consullar s ol terceno Benalicienn esti creado en el sElema.

S racomiend s verificar g b cuema bancania dal benaficizrio se encuenine en esteds “Acliva”, Ahara ben, & Sislema
permiie crear ol compramiz & la ceenta et enestado "Regisirada” o on un estade dilents o Invdlida, Inacliva o
Bloqueada, pero al momenta e redizer el registre de ks obigackin, sila coenta barcana no e=ta acfva, elsislema nio
e RGN con el proceso de pagn,

El Registro Presupaestal debe comtene [ fimma y pos lima ded Jafe de Presipuasto o quien haga sus weces en cada
Linklad o Subunitad Ejecitora

Cuando s& rquiera realiar modificaciones. al registro presupeestal el compromiso as impodana cordar con g
ragpecting gcho admiresiralivg susenba por el Ordenador del Gaslo,

Can e fin de ejercer un mejor conlrel y exitar realzar vanas cadonas prasuguselalas pars un mismo contrabs las
Unidades Ejecutonis ywlo Subunidades deberan expedic un dnico CRP por proveedor, De igual manera, cuanda sa
cugnlen con adiciones de confrales en la vigencia achual, se deberd adcicnar el CRP ireckal on lugar da eapadir un
et dacumendc

i un Cempromise es modificade, adicionade ¢ reduckde esle debe ser nuevamenta impresa, frmede par & Jele da
Presupuesto o quien haga sus vesss ¥ anxado a la documenlacdn soporis ded process.

Es e sefalar, que i fecha el regislro del cornpromiso debe ser igual o poslerior & la fima ded Acta Admnistrativa y
pravio 3 1 ejpoucin del msmo,

Comprobados ks requisites anteniones, &l se ancuenta slguna inconslslencia u observacitn, se devolverdn ks
documenios para que s eleckien los ajusies comespancienias por pare del Area crigen de la sclicilud,

&i por dguna crocunsiancia se deba arular o reducir un conlrato o acdo adrministrative da la vigancia que ya cuspty
oM 30 recskin db Compromisn prasupuestal an el aplicalivi SIIF Naciton, se dabe, medianés acls adminisirative indicar
i razon da ello y desde &l punio de vista presupuestal, proceder 3 anular & reduar of “Comgromise” y el CDP asl
gama le Salichsd de COP Ebarando la apropiacan.
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«  Para Ios procesos en que las Unidades Ejeculoras ncurian en pastos de naconalizacion se daberd regislrar un
compeniise presupeestal 8 rombre dela Direccidn de Impueslos y Aduanas Nacionases DIAN por el valor kel de fos
mismos y cuyn documenkd sopode es ol contralo principal & partic del cual s= genera
Wrypin compromiso presupossta podrd expedinse par valor superior 8l COP que b ampara,

Para 4l case de l dlaboraciin del Registro Presupuestal cuande se ha cortrefada por medio del Sstama FUMS, se
debe asaciar el Gabierno de los Eslades Usnidos como beneficizein, seleccionandn coma *Tips de Documenta” la
opcin “0fra” v con el nimern de identilizaciin 00003301 y modio di pago "Gin,

» L3 apropiacon de ka viganda en cuso se pierde cuando no se calobe y pereccione ningln campramiso. Noabstants,
o process contracua cominga, pero se tendra que asumir con cangs al presupuesto de 3 siquisnte vigendia para lo
cual &5 vishik hacer ke ausles o modiicaclones presupuestales de acuerdo con lo establecicn en [3 namatividad
legal vigente.

«  Para & caso de las Conlituciones inhenentes @ ta ndming del Seclor Pliblico y Prvado al elsborar ¢l Compromiso
{Reqistm Presupuestal) sa deba ulilzar el MIT de las mismas, as decir, de |as Cajes de Compensacin Famikar
rempeckvas, SENS, ICBF, ESAP, Fondo Nacional del Ahoma, Escuslas Industrdalés e lnsliios Tecnicas, para lo cual
=a debe salictar previamente la cerlibeaciin bancaria de cada una de ellas con al fin da haces & pago & benefican
finad. Asi mismo, sa sugiere lermae contaste con las antidades menciinadas con el fin de-validar que el pags 58 haya
imputado & & Unidad Ejecutara goe comesponda,

«  Encuanto alos Fondos Administradanes de Cesanties y Pensiones, Empresas Promoloras de Salud, 251 comn s
Admirstatonas do apoetes gie 56 destnan para accidentes de trzhajo v enfermadad peodesionsl, se daban reallzar
|as siguianbes accones Gegin ol caso, por dna paele para squellas personas juridicas que ienen paicpaciin en ol
Fresuplesto General da fa Macitn, sa deba realizar ol procaso 08 pages por compensacion de deducdonss, ¥ pare
las demés, en e Regetro Presupuesial utilizar el KIT de las mismas, con madio d8 pago *Gin’, con @l fin de afectuar
ol Itk & pagaduria, loda vez, que en el momento de pago se debe tenes en cuenla los recursas fenta del
empleados coma los dasconlades al rabajador

« Agimismo para & caso da algunas sentencias, concikaciones, pago de senicios plbhcos y pard Akunes pagos dal
procesy confractual a frevés de e Bolsa Marcandl de Colomibia ¥ demas casos en lps qua se mqueana aplicer al
andon, o5 poskle selecconar o madio de page "Gire® en & compromign, toda vae oue 1a vinculacion de cunla
hamncariz @ la qua se giaran s recursns, s vincula en elmomeanto dal regisko del cuento di la orden de pago.

«  En o corespondionta a los Gaslos Reservados asociados o pagn de nformantes, recompansas y OPeraciongs de
inlefigencia, enfre airas. & Registio Presupuestal sa debe asociar al NIT de la Unided Ejecutora da Infeligencia.

34 Radhicacion de Soportes

Las Areas Administralivas radicardn los soportes con lundamenty en el aclo administrabivo qua coresponda, e cual peade
eer |ectura, liquidacian alicial, confralo, planila, ndming y resobuiibn, enlia alias,

Tanlendo en cuanta ks sopories abegados se doba sebeccinar un “Tipo de cuenta por Pagar™ E5 necesans lenar especial
cuidadn con ef lipo da cuanta por pagar que sé seleccione ya que, de duerd) 2 ella en la generacidn de 1a Obligadite el
siskama prapondra al usuario as deducciones a ephcar.

Esla transaccion |2 realiza el Perfil: Canlral de Cuantas por Pagar por |3 Ruta: Gestidn de Gastas (EPG] Radicacidn da
saparies | Presupuesial | Redicar,
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Pl e acei el Bopentes

151 [Em
Sobre esla panlaia e deberd rogsyarn
Fecha de Regisiro; el skiema adom dcamente prasenlard |a fecha aclual,

Tercere Beneficiario de Pago: wilizando como sapante el aclo adminisirativo que comesponda, seleccionsr of lercen
beneficiario de fa redicackin de sopones gue 2o estd regetranca, o cual debe 2er ¢ mismo que sa indcd an al compromisn
presupuestal, a excepoitn de fos compromisos gue sa pactan con Unicnas amporaias o consorcios.

NOTA 24: a5 fmpwxtante veriear oee of fecen famda IV dolvigas s rospensaiilados invaiaves s afoole de las
eoACoNes 8 Ivacica. E5ta valicacn soreakza oest o modkel de ADW por by Reda: ADUW 7 Teroems p coendas y e
Busca of feveern covresRmakei

MOTA 25 criarde of Covirado S0 rosdee com) it Covisarcin o Ll Temal s apeesanky soleccimar of fieveo Sl op
it vt e sedoroiviands en of comprovmisn e o debe coresmonder 3 alno de s ousadees) oo gue
b powekte cont i ssEatiEriy o o Socumeny e S0 SonsiiRT ol SRS & Linkdn Tempon

."I' ) ARl Eiln grousesin @ progaodnd el W ind el ohs Ditanes Madoaal, o
2Lk adnnizano su eproduccion olal o pancial
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Compromiso: selccianar e “Gompromisn presupuestal de gasto’ con cargo @ cual se realizard o radcactn de soportes, |
Cuanda el borgem seleccionads oz & lildar de un sak compiomisa en el sistema, esle corsdcubive 68 Miiéalra

aulomasicamenia y na requisne de saléccitn.

Tipo de Cuenla por Pagar: leniands en cuenia e Upo dé cobr se debe seleccionar un “Tipo de cuesila por Fagar™. Es
necesano tener esgecial cudado con el figo de cuenta por pager que 2¢ seleccions va que, de acuerdo 8 el en i
generaciin de [a Obigackin e ssiema propondra &t uspeano las deducoonas 8 aplicar.

NOTA 28- para volicar of B0 ol L por pagar 3 Se8cciar i 185 aepbicriones wneadas & cad fp ol cuenta por
pagar, se pede comstar of documents wcado e & oo Web s aifacions gov.eo, pov i Rube: go SI0F 7/ Cicls
e nepacin / Gestdn de gasi, pestaa ‘Calbalge” y E achwg se degomwier Tiatmeno Mo Presiiesial de Deicefnes,
Tims g Cuenling ooy g Sapors”

Docismentos seporte: sabscoonar al o los documentos soportes qua respadan [ ragcacion da soportes da scuendo o
Acho edminsrativo qua sopora la operaciin

Valor en pesos colombianos: registrar el vilor e fa Cuanta por Pagar, el cual no debe ser supericf & saldo
‘Comprometido ne abligade” del compromiso esociado,

Valor total ded IWA: ragelrar el valar lobal del WA de la cugrla per pagar. Este walor no daba sar supanar al vakr lokal an
Pesos colombiznos” de a Cuanta por Pagar. Si no alecta VA so deberd dagitar ceso ()

Valor antes de IVA- o skbema aulomafcamante caiculy e campa el cual, 3 U vez, s 13 hase gravabile o 85 damas
deduccones a aghcar en la Obigaain,

Pola de texio libres esceibi &l concepto par el cual se irpmita 2| page.

Datos Adminisiralives: egisirar como documanks soporta & scto edininislralive que carmespanda refenenciardo ios dalos
2 uian firma diche acto adminstrative. En el campo "Expadidor” sefeccionar eltipo de expedidor que aplique, por ejemplo;
Enlidid, Proveedor, Dependencia e, enlee alros.

Al quardar |2 ouenls por pagar &l sislema presania el ndmers conseculivo del mismo.
'n.pli:':[;;r.}mi'.iﬁiﬂlr.li:lq |:|:|r|
Euipl ¢ |

L :.'Il'r.-fm B0 0 O A T e
mE i pehparee ]

La radicacion sopores s pueds impamin, @ ravés de 1a siguiente Ruta: Reporles ( EPG { Radicar Cuenta por Pagar.

NOTA FF: 5 S0 Cren Qo COMNUE Py DIgAT COvT X ol CLRnta [xr pEnar Sries, 5t e Sor Nnams por oo ef
STSTENTEY S TRAITATEY SO PN AN

- }t e . -
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E=ie documesna as propiedied del Mirestero de Delenss Magong na
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34,1 Requisitos de 3 Radicacion de sopones

La Directiva DIR2016- 036 del 25 NOY 2016 *Foiicas y aisposiiones oo ordin fasncers par o mge o aiacionss
conraciades ¥ roplamenifaniss”, establace los requisitos &n cuanto @ 1E adcadon de sopoos NecHGanos, por 1k gue es
pedinante baner an cuenta esle documento antes de reaizar of procese de pago.

NOTA 28: on ko5 coniralos 80 Somiisio dondke 50 prosenlin vanis aalegas. s dobe fenor o0 Cusaly gue Lo
SOCTRRETACKNT ivik-aria ardenionmerme fale encomirarse air R Sics s of im0 § pan ks toms oiogas so
TECOTMENS CORSUNAT o1 18 Corpes def conlraln, osio oot of i de ool desgasio aoinosialive F peomemde oy b
KM ACNT oef st polbon y ovoroconkn ol ol aniiete. O e manera, S8 S alaborr ) Etern
CROYIENTINIT G B e e R e ke gl

1.5 Registro de Obligacion Presupuestal

ce enfenda por Obfigacion £ mento adeudado producio del desarmobo de los compromesns adguridas, cuyo valor equivale
& o blenes recibidos, servicis prastados y damas exigibilidades pandiantes da paga, incluida los anticipos y los pagos
ankicipadas qui sa hayan pactads en desarllo de las normas presupuesiEes y de conlratacitn admnitraliva

El recoracimienta de R abigackin a5 el aclo sdminislralvg par medie del cual & uncicnari delegaca, reconoce & fevor de
N lercern, da acuerdd con |a naluraleza del gasto, una cuenla por pagar, ouanda se cumpla con alguna de las sguienies
candicones:

Fecapeitn oe bnes, obrg ¢ Senicos.

Wangcimianlo de una fecha de pago. en & caso particular ded raconocimianto da injreges,
Fago de anlicipes 0 panas anlicipados previsias an un candaln,

Chlgacionas genaradas par nomma legal, senbandi o concliacion, por mencianar algunas,

LI W S |

De acuerdo con o anlenor, y cordorme con la nomatvidad |egal vigenta, “soo podran secilar k siluackn de s recurses
aprobiados en &l Programa Anuadl de Caja a la Directitn Ganeral da Crédito Poblico y Tesara Nacional cuando hayan
Tecibido ok Henes o sanvicies o 28 lengan cumplidos los requisitos que hagan exigibie sw pago™(,..), par kb cg parsa |s
elaboracién de las obfipasones se dabe cantar con cupo PAC dspanible para o respective mes y dadas las res¥iccionss
extablecicias parel Ministorls de Hacknda v Crédiip Pilblco para |a esignacion de PAC, las Unidades Ejpciferas deberan
en cada ciarn mansual adopler lzs medidas recesarias para garardizar gue ios benes v serviclos recibidos & sabalaccitn,
¥ que no cuenten con |a respectiva abligacion en el SIF Mackin por limitacionas an la asignacitn de PAC, e encuanten
causados an ka conlabilidad,

Asi [ns cosas, |a Unided procederi & hacer el reconacimiento de ks hechos econdimicos,  ravis di regisbos conlables
menusales, de confomikdad con las tablas de parametizacin (TCONP- TCOMB-TCON12) establecdas por la conladuria
Gareral de la Macan.

|yt ok 63 Ceciplo 4o Peesepusha DT di 3HY
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Uni vez 52 disponga dal PAC, |as Unidades Ejecutoras sliaboraran ka obligacin en & SIF Nacin, dands aplieacion a ko
dispuesie en el presente numers, selecionando en ka transaceitn el atdbulo contakio 40 - Bienes, senvicios Impuestos y
Translerencias Cavsados

NOTA 29 5 of comyramisn Wil contens imds o e $es o6 pana. 5 oebe g ailgacines oo can g e
oS, ol acuoyay cov ke mevicianado on i Cicular (41 del 05 de rowioiave i 2005 dpnd se ickea que S0 se podin
credr ollEcives Son wra Sal B de pago. 05 dec, cuandh e Nene 1 eompraniss con fuleps por gemple o
AORTASICNN o SRS | Serioms o SIVOrsn. S0 coberd FOQISIR t0s INGACKITGS ", PRe Caniiig SO redated oo ef fir de
apEar G consalMarinn def gasio o Achiv que se recomoce e oo e e canceld con o s de 6 ovden
i g OO o i cdbgaoe

[Desde & punio de vista comtebla resulla pertinanta atender las skjuientos consderationes:

Mediante Circular Mo, 001 dal 23 de tebresn de 2019, 2 Contaduriz Genaral da ka Mecita infonrea que 12 perametnzaciin
coniatle asodada 3 ks dasficaciones A-D2 Adguisicidn de bienes y servicios y A-05 Gaslos de comercializacion y

produsctn, en la chigacion s2 define en |as tables de eventas conlables. @ panir de & funcionalidad de malriz directa o
us0s conlables. asl:

La cuenta Débitn se define por malriz directs a par da la seheccita del lipo de gast {definida an b Tabla TCONT) o poe
i conlabdes suando benen mas de una akemetive para ol regislre conlanke Cabio (definida en la Taola TCONY2); 2
cuera Crivfito s defing 2 parlin ded lipo de operackn asociade a cada ndirn.

Se tiehe elechuar [a verificecion de [a paramatrizacin que lene cada ruben en & tabia TCONDOT Cavsacian de gastos y
TCON12 Redacion rubros de gasto y usos, & cual se pisde consultar por B nuta: CON | Parametrizacion { TCORDOT o T
CORN2, apcién “Consultar Calakago”

Cada nibro de gasha llene winculado un (inico #po de operacion?, eza tipo de operacion Géne definido ta lbgica conlaile, es
decy, conbabiliza por 40 & por malnz contable v defing |2 cuenta contable dal pasiva,

A Manera de ejemiplc
El rubro A-02-01-01-001  EDIFICACIONES Y ESTRUCTURAS se desagreqa presupuastaimento de |a sipuiente manera:

b Wi e i e o (8 s e 3 e 4 i Crisd o sl megeatn condatl do Lz cbégar e, onespond & o G088 8 e Casloacsn ) paecs
£oH LN O WAL rabe pee s ppu bl es e g anos. o teren b o Mo incorislin o o CRECHTOL Cadd nibeonifanh sinculoda soba 3 on Dpe o opdiaddin. pen un
i ook petd daner rakiosasn mie deunnibee. Somo giomplade laligea pora icabcor |8 agnanasn. anemea o by de-oparaain 16~ SedGcs endonds
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Al verificar & Tabla TOONT, s evidencia Onicamenle parametrizago con matnz directa al ribro a nivel ilemn A-02-01-(1-
O0-001-07 YIVIENDAS PARA PERSONAL MILITAR (El Débita o define el Bpo de gesto seleccionaa)
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Los damés b estan dalinicks & nivel erdingl, 13 entilad deba selaccionar gl etdige Débio del eaalogo de uses
contables asociados, camo se evidancia en la Tabla TOONTZ:
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Para la seleccin del o conlable ¥ cuenta Db, o5 necesano realizer of andliss y aplicar & juico profasional, para
garanfizar la consigtenca del ragisko.

El Area Comabie de & Unidad o Subunidad Ejgtulora a frawas dal Perfil Gestitn Cantable siguiendo (3 Ruta: Gesidn de
Gastos [EPG) / Qoigacitn / Crear, elaborard esta ransaccicn,

Teniende en cuerila lo eslablecido en al Decrelo 412 de 20MB, en donde =2 modifica e adicule 2817 6. Emcucicn
compromises presupuesiales, v sa inchiye e parsgrate 2 que dice; *Las anddagios greaiovas o Fresyiesn Gomen e

. ;f‘v
. ";“'P LMt TR

Efae dociananin of prapriant el Minichonn o8 Deferas Maganal ng
Esl aulnnzaco su epodocoon el e passial
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TEPE

{3 Acivie cleter grramizay que, oo o contyil con K0S regustins goe hacen exigiie ef pago e [ abigack, esta
sp Fpatioe @ maxime mi e desagregacin aplcac del Catdlago o Clastcacidn Presipoesial -COF, para I ol debion
akza b QESTINKES (IEOSANES SO0 KIS [resiatres p vovendies i aneson l docamoniic? sepone ie CmlTiey
s dfeseriia o s el B ditado ool gaske convalide db scusrdn A Catdogo de Chsiicacm Fresypestl -COF

La Adminiziracién del SIF Nacion inclyd 12 pastafia denominada “Usos Presupuesstales” en esta ransaccion, en la cusl se
dlebie registrar ef gasio dedallado e acuerda &l abjebo canketada,

n L] |

(i3 Fe it g

L ETTE AT
Cuema por Pagar aprobada; regisirar al ndmaro de la radcackin de soportes repistada en el punly anterior.

Compromeso winculado: el sistema presenta aulométicamente &l Compromiso vinoulado a fa radicacion de sopares
Hacer clic &n o bobbn Bcapkr.
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Tipo de cuenta bancaria: cusndo el medi de page mgistrads an o campromisa b abana en cuenta. &l sislema exigira
quer 52 regestne af momente de cresr |a obligacin para validacin, el tipe y ndmena de cuenta bancaria que & usuario del

perll gesbitn prasuplesto gasta regisind en & compromise. 52 relacking ses una cuenla de aheras, comiente o g olm
figie,

Cuerta bancara: £ se requiens, s dyils ef ndmero da cuenia cormespandiante para el pago, lego se da che en “verilices
Tipo DIF; Para fas cadenas presupuestales que cfechion fas Unidades o Subunidades Ejecubaras y 58 pagusen en pesos
cokmbianos NO se dabe elegir ninguna opeian del lislado, por lo que dnicamente sa debe degar “seleccione’, Solamants
sa debard marcar una de lzs cpcioras para angeells pagos que s reaicen e meneda exlranira, a rawds de ura cuenla

de compensaciin, para lo cual 3 necesans regisiiar Insduccionas adiciorales de pago (2 respaclo sa puede consultar (a
Guia Financiera Mo, 16 Epcucitn prasupuestal en meneda axirangesa’)

Tipo de Gasto®: se saleccions el Tipo de Gaslo®. A conlinackn, se relacionan:
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* Nipd de Gasin Comesponds una condiciin que &2 deling B momenio de gabo ar L obligacsn de codfoomitlsd con b rehralacs dal otgeln da
gassta, dalinminando ecuenta debiss a alfectar, somps y ciando o nibo ke paramaEnzata pava conlabzar 7 s 6 malne dreca
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Para fenor clandad sobre & inlormacisn contable a vincular, es mportane verficar & parametnzackin que tiene cada
posicitn dal gasio-an kB [ahla T-CON-007. 1a cual se puade consullar por |s ruta COM J Paramatrizacion / T-CON-O07
Causaciin de gastos

Aiributo Comtabie: s ena candicon qiss detemming e momentn de @ contahiizacin de una opecaccn, de canformidad
con |a refacion de cavsalidad enbre e devengo y el lhije de recurses.

Cuando coresponde 8 pagos conkra enlregs de Henes y servicos se debe seleccianar el atribute MINGUNO, taso en o
cual e sistema cenlablizard an of momenks de & obligaciin, en caso conbrario. e afectacion confabie se Jenera una vaz
& reaice |3 orden de page & tarcaro, come sucede con los pagas a liluk de anlicipe. pago enlficipaca 0 MeCursas
enlregacos en adminigiracion

El abribule: parmite un fratamiendo dferancial enlia las operacknas de devengn y ks de Tluje, &5 dacll U, P3fa las
oiligaciones que fuemn reconccides en la contabiidad en dorma previa, tal es ol case del alrbute 31 Cesantias; 34 Prima
oo servicios; 40 Esanes y servicls causados; 43 Ctros Beneficos a ampleados coro ptaze y 44 Ofras heneficios a
empleados lamo plaz, concelz fos pasives registrados al momenlo de reslizer la arden da paga o tercere.

MEITA 30 poarke can & oo extorme N 022 gl 27 de st ool 2008 eooiiecla pov ef Aalasteacor SIS ool MHCE
S0 g1 regesiear otSgRCKNes oo mas o i atbul conlalie Sk JCuendt S oS nCIRaos 0k abigacin
fenggents Atribuatees dferenies & MINGING. La forma de expsirar wnd ofigacion que fonge aras co Gieremes ainbalos
covaties Seri B Sieiem S Selecoion of rden, Despuids o rogsiar & fecia oo ey s doduronns & Que laya
hagiv. s Selevoiong o aimer aai oe &7 seccidn e e adonacitn oo Qesto o comITRED ¥ 52 v a i gestary o
Pptos Coabios, para i actuadzandn of anbto contabio qe oy deftilive e Contadun pans of rivo selononada

Eska operacién s reple para bodos ks rubros que lenga | obiigaciin

Cuando =8 ackualizan badas los rubas, ol linal se debe verdlicar que cada rubro haya quedado con of aritie gue le
cormaspands; coma Bsta shligacion no conlebiiza, o silema no vabidard qua ks atibibos sﬁecchmadm I:_I:'ITBEPEIHﬂEﬂ? oon
ks parametsizados por ka Contadurla, v soéo hasta el momenlo dil pago ta ordan de pago s blogueard =i no ee definizran
bian los alribudes comabing

& carfinuackin, se presenta © listado de stibubos confebles dispuasios an sl aphcallyo,

' Klrbgo conlablie: Es una condioiin que o dofne al momeszio de resfizar b obfigacan de confonmidad eon &l obin y & i dn pana del scio
aadimirestralig, B cudl doberming e qui Sorai 98 eaies boonablizeciiin en o galasa, Al msmo, al akibein pemile dfemedi’ 16 opEncones
e devengo-de s de Tjo, e e s odlinaciones que fupmn moonncidas presdamenta.

] o iy
B A oo
: Irtd Esls documants ea peopiadad del Minmlens di Deferas Bacioral, fo

erld auteriado so reprduccein lofal o pancial
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Es importante lenie an cuenta que 3 cada conceplo se b8 debe vingular el alrfwsle conlable adecuade para el hecho
@EONOMICH & resonocer.

Para enar claridad sobie ol alribuo contabia a vincular, &5 impariange verificar | parametiizacidn que tiene cada posician
del gask on la abla T-CON-007 v al sibuto conlable ssockado al po de oparacion delinide an & labia T-CON-00%

MOTA J1: pava ol £a50 oo g0 o b nderis se delien iogisivar dos obligaciones, ona oo ef ainixie contabe mirgwe
¥ O Y AT PR o RSN R CYARTIAT CONY INT L COMLAE BT @ v

tiern para afectacion del Gaste: dar chc en el batin*..*, ef sistema carcard de forma aulomatica los iubees con salda por
abligar mayor & caro asociades al compromise vingulade: cuando ol salde dal subeo as igual al valor de la obligacian o
sistema |o presentard de fama automatica, una ver selecconados dar cic en el bolan “Aceptar” el sistema ko vincula en |a
pantalia princigal como so prasenta B cantinuacin:

{“}‘ sl it

Efta docamani g peopsedad d el Mnistens de Delenss Maaanal, hi
esta auidrizado s eepmduncen fafal & peeal
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Al seleerionas @l plan o pagos cormaspordhnte, activa la soulente pantalla sobre |2 cual se debe salecconar i Fecha de
pego de la chibgacion y dar cic en el babon “hoaptar”,

Para defirer & Plan de Pagos se debe coservar primen o estaflecido en e Aco Administralieo, asi como of cupo PAC
dispanibie, &l cual 50 puata consullar a taves da la Ruta; Programa Anual Mensuslizado de Caja (PAC) ! Repories |
Administracion Cupn PAC T Shuacion Acleal de Cupo PAC Detaliado,

. S gl
- v 1Rl R
w = Este dooamants as propledad del Meisiers de Dofanss Nacanal, ni
osed autorEada my reprodotdde jofal o ool
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Aulomaticamante e sstama o anvia a ka pantalla principal donde se puede observar en |3 grilla denominada Lineas de
paga de 1 cbiigaciin”, ta informacain regiztrada en |a pantala anterior,

| Lo vl oo | sl e
Wk T o b DA

I ‘ :14

Luego se debe dar cic en el bolon “Aceplar” y e sistama acliva la Carpeta “Deducciones”, an las cuales se daban ralizar
b5 shpuiEnles acciones:

Carpeta Deducciones:

v Seleccionar en el “Clasificador regional” [a regadn v cidad, donde se prestt el sericio a cancalar y kacer dic en ol
B “Buscar

v Elsislema prasentars s daducsiones asociadas al Gpo da coenta por pagar a partr de la cuel se gararala Obligaciin,
el isuanio daba verificar que al valor a deducir sea of comectn para cada casn.

#  Encaso de requarise inclur oios conceplos e deducckanes hzcer clic en & bolin “Agregar y seleccionana da ki
Mmisma maners, &n cas de requery elmingr una de las pesentadas, sekeocionara hickanc clic sobre |a misma y
Peacar clic en of Botbn “Exchir,

¢ Salususio reguiere moddcar b base gravable da wma daduccion debe sefeccionara y hacar dic en el boban "Dafinir

o Ling ez recisirades las deducsones hacer ¢he en-of bobdn “Acoplar y conlinuar con la siquienla carpela,

NITA J2: coceinchy InFAche ATIONSICAUNT {00 IO con Ve o page SHienn’, do 5o oeduon rogesiar skecoines y
s dleshe doney preseofe grae B Base oed 144 debend ser aplcad & satle wiy sakios de dicho acko adiminsiali,

NOTA 33 refermion did STnesio o kst ) Oamero (04 So efechinara damde 5o arsarole & oo dial oo,
ot ef i e iyl com & aommalivioii wgeme sobee of tome e sl (o £xadfos Ttz Mkt

" ;‘" e
& ey _[.'.'lll.l.l'.lfl'ﬁg_'ll.lll'lh'il

. L, Erla tdocamnk es progesdsd @i RAnalano g Defancs Mackipal, s
ot aulorza S repndunciin okl o ga i
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Miganee & pair de 30 o

Pior gjempio: un conbraba qua sea firmado en Bogetd, pore el desarmie dal mismo se efectie en Mesgar, coreipands al
v ceniral de Bogobd aphcar dicha resencion en |a carpeta de Deducciones de ka Chlgackin referenciendo la deducciin
2070501 “Impunsios Distritabes v Municpales - impuesio Industia y Comengia y Aviens ICA” slerdo e benefiosrio el
impuesis al Municipio de Malgar.

Carpeta cirga deducciones:

Penmile ragistrar los conceplos de deduccones a revas de carga masiva en archiva plana y apica para casos Coma ios
dascuslos de ndming Una vez digenciada |a carpeta "Deducciones’, & sstema aigomilicaments inactivard |2 presanie
tarpela

Lag conskleraciones que se daben bener en cuenta 8l cargar masivamente las deduccionts son las siguientes.

El archivo b 2a dabe comprimer p firnar, &5 un archivo plano con |3 exdensidn txl

Lizar el beddn "Examing” para ubicar @ achivg que conliene los dales a cangar,

Lisar ef bolbn “Cangar” para iniciar e proceso,

Terga on CLON qui UNa Maz e nicia e prceso no se pueds cancelar.

Wsar el balon "Ver log” para leer al rmsullads dal proceso da carga. Denbo de este pantalla de 100 S puedk wsar
e potin “Gusardar Log” si desea guardar unm archive con gl Log moslads

bsar el babba "Aoeplar para vinciler [55 deducsiones en la abligacian,

Usér el boldn "Cancalar” para descarlsr 13 carga masiva de dedinsones en |3 obfigacian.

L L T Y

€%

Carpeta Baneficiario:
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v Eslacarpetaes de consulla y permite al Perfil Gestign Conlabie varificar fanle a ks docunantas lisicos el Bareliciaria
v la cuenla bancara de |a Oblgacstn que se esth generando,

¢ Genetomienda veificar quee B cuenta bancara del benelicianio se encuenire en eslade “Acliva”. Ahara bien, &l Sislema

permile crear la obligactn, aumgue b cuenla bancaria ests en estado “Regsto Previe” o "Regstads”, sn embargo,

ol momerdo de realizar el paga de la erdan da pago, i cuenta bancars dabard astar “Acliva

AlCEn Cleesiic barn

Carpeta Usos presupueesiales®:

Al ingresar a ésla carpala, el selema le presantard la inkrmackin comospondients a 1h dependencia, posicion de gastos,
fuenle de franciazin, recurso presupuesiel. stuacion de fondes v e valor el gasto, Tambitn e presentard s resacitn da
0% prasupbestales asociades & nibe cuyo rived noemztve es “Desagregade”, en la cual 5o debard reqislrar o valor por
cada bien o servicio recibids,

El furncionania que 58 encuentia regqisirands esta ransaccion debe canocer el detalia da los bienis y saricies recibidoes con
e fin de selectionar el use presupueslal que cormesponds, pana este £as0 se gabae spoyar en al "Caldogo Presupuastal de
astas e Fundoramienio ¥ Deuda™ o al "Catalogn Presupuestal de Gastos invension” elaborados por la Admnisiracion
dol SIF Macitn y gue =2 encuentren ainesdos con el CCP, los cuales aslan publicades on @ sgulente nta;
ianww minhacEnda.gov.co ( portates | Sistema Integrado de Informacion Finandiara SIIF Nacian [ Gicks de Hegacios |
Paramelrizackings ¥ caldioges GesSon

* Lisn Provoprcsal: cormispindd ol i s nral g e agrejeckn do! psin e Adquisicod ox do Baane y Seniciod y de Gaskss de Comemiadiatin ¥ Moo
o pmcuonkan i pon blas para vncalardos o ool diy sl que Megan | mon Fisjuniee Lo Presopastl’ 5o encuorian delinkios on ¢! Coldgo do Gasky

- o L
.£ i-jl Ll S
3 LR E PR
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= Lals docimmertin gs fopessad fe] Mmeieno on Defensa Maoosal. no
st auinnzado su oGt il o pancial
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| I
En la seccitn “refacones de usos presupuestales’ ¢ sistema ke peimndird ingresar los vakires: en la columna “valor
modilleade” sepin coresponda para cada clasiicasin an al Gpo de gasi. Pasa ver das los rubiras debara avanzar
hacienda che an ol ictan saialada en la imagen,

Cuands & abligacidn chedezoa a un aroyacls de irvarsn, ol seema mosirara b relackbn de uses presupuesiales definida
por cada Unidad Ejecuiora a mivel coriral do acuerde a fos praduclos eskablecidas al mameanio de marioler Ios proyecios
an 4l Dapakamanio Macional de Planeasdin

Carpeta Dalos Contables:
»  Estacampetd permita verlicar ¥ ralificar los dalos necesancs para dalinr el regeo conlabile; 2| sistema presanla

an forma automalica una fista de tos alribuies cantables, el ips de-cperecin v el lipo de gaslo, de mode qua, =i
alguna de estas condiciones no &5 adecuads, g puede modifcar snles de selencionar aceplar.

—

ﬂ. 1l ,
A LTI TP RRD
"|I.-"'q- ' 0 E s izl ark progeadad del Minsnero de Defersa Nacianal, ro
AR anERdS dU neprodncosn Milal o peecial
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Tipo de Operacitne sefecoionar e lipo de Dperaciin ue 58 requiers,
Tipo de Gasto: seleccionar ol lipo de gasin que se raguisra vinoular,
Use comable™ seleccionar el comespondiente usn contable con su respeciivg cusnls {2 conlsble |2).

NOTA 34: v et raneocian o separis se rogisin wma pbliacid por of misme ik

Registiar en “Dales Adrinisiratives” &l documento soporle de |a oparacitn (factura, cuenta da cobro, nomira, plardla,
resalucitn, erdra alras), ingrasando |a facha da emisitn y el expedidor,

UL Catble: dnapn pElad i sekeg paen deling 1 mﬂwnwrmmmmmum 00 MGG 00N TR o 1N 002k coniobin i
I s b las et g 002 o s cernaen B obfgacin de ua o presypnshl An AN 0E8 pUGEn SoouLr VIS s o0 gan o [aekscds da oot o
g, defmiensdo porlidd soes o regisim contiain Defile. Un ejempla deconlab@rackie por s ol kg 3 1SR0H0HE IRTERSIBFECTORAL DEFEYS,
' EECRIRIAL - FORTALE GINEENTO(IE 105 SETEMAE DE ARNAL, MUTO PROTECION ¥ SUMMISTRO DE ARMAVENT O SERED PARS LA FAL & MIWEL
MGG L, Bl e i pora Ssirieade o s i dpueacdn “17- Guaeiog da isversiin”, y i o vincabedouenise gima ios Sigul s Ueos ooninbiss:

b PPYE- Bemen mwseblzs o bodega

15 Infargbies

71 Claedom e i pichin j Oys AR DRI o POl AR

#7 Clpesoe dp DT Fiacen O - Casiin Janaiste

Al seioznanar & W30 confabla 9. PPYE- Diongs misicls on badedd, @l SRAE cespien und LELE e G fe aoel ligs. e

VRIS Aevriamesa by vy s o feies vack
GRS Egeipo de comunicein
163604002 B 6ipn do comgiiacin
1IN st y anban s

163 Eqeipns de radpes

1R 006 Lineas v mibties do mivioonastn
| GIE09 T Linges ¥ collof: o radsmain

Eri oloa

i L BSRCCEn (0 LRA CONADEE § CON0 Rl ERIDE0. £ s 800 TR o g el [roisa 50 3 pOAUCio Sofinada o ol DN P s oo (0 nusbsdos) o 108 blesas o
EEnic i st ¢ acic o oo prifesoral cord pacanlear & ponet oo ol rogeim

. - (2]
o A LIS TR
.-:ﬁ.— T Esin denuererio o propiedad sed Minsiena de Dedemess Neconed, o
RELE Suloiieadn su reproduccedn Sols g parcial




- Gula, 12 Pégina 38 do G8
WREETERIC DF EFEMNSA RLACICIRAL Eﬂﬂm: FF-G-012
% Repitich geCelamd | B EcUCION PRESUPUESTAL DEL | versior: 3
[EEETLES GAETD
Vigenle a parr de 30 dg
| Begliamben da 20

NOTA 25, car 5o reguiera endosar i (roen de Pago presomacstal oed gasio, o3 gkt gl e ixs netas de
s (it SrsrATAs L ey o diligue EETE PAGD REQINERE EMDOSEYT

Al quardar 13 ohigacitn presupaests, & sietama presanta el niman conseculive del mismn

Cneracion ealats sof

L1gem o chagary

L

La obbgacitn puede ser imprees & ravés de |a siguenta Ruta: Raparies | EPG ( Dblgacien | Obligacion presopuestal -
Comprobante, una vez Iirgresa debe ser firmada por & Ordenador del Gaste y & conlador o Su equnaiens, anexando
onmo sapara 3l page gue 58 va a elechar al benehciado v copia de este documentn debe reposar en o aapodiante dal
proceso. Addoaalmente sedestaca que es pesilie sismlizar an el weponle Ins uses pesupiesiales ullzados &n fa

abigaciin.

1.5.1 Ragistro Contabie

Fegelm contalle atomion genarado [ Transaocon EPGDEE]
1.5.1.1 Adquisicion de Bienes y Servicios

Guand ta uredad ha recibide @l Ben o sendcie contratado en & mismo perodo de 3 cadena presupusstal de gasto (El
airbuto seleccionado en ka cbligacitn comesponde a ningura),

RS | Propudades, planta y equipa & bodaga ! KK K
1514x% Materiales ¥ suminksins® L

1570 Activps inlangiblas? e

BT HMNAY Ganaralest XXX

RRGTOL AN Coslos y gaslns por Diskibulr Bianes produckios? | XXX

SEAT2ANKN Coslos ¥ pastos por hebbulr Serviciog® Xx,
2012400000 Bienes y sarviciosinlras cuenies por pagar KX,
AN | Retencitn en |z fuente e impuesio de tmbe Lt

Caurando s2 ha definido

(1] lipo da gasio T - PEYE-Binnes muobéas on bodega, o ol Uso contable & - PPYE- Bienea mugbles an bodega

{£) lipa der peste 6 - Mateiiales y suministros, o @l Uso conlabiz 4 Invanlanio- Meteriales v suminisros

{3) Tipos-de gasia 3 - Acivas inlangbles-softesre, &5 - Adtivos intangbles-Leeness, o 80 - Acos inlingities-Falinies o o Lso
contable 16 - Acivos riargbles

(41 #1 - Gamos de adminisyaciin y oparackin-Gonerates, o 8l Yeo contae 22 - Gk de-sdmnsiacion j opeaciin: Gasws Qereraies

¥ L]
& EHMJWI!IHHF.‘I
. ! L Este documenio s propeedad del Keristens de Defans baconal, ne
503 aidonmde su repedusan ol o porciel
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5] 34 3001 - Coslos ¥ gaskas por dshibuir Bignes peodusdos - 0,
[F) 3% a 45 - Crslos y gastos por destitur- Sanacng -KCK

Ceango en casos especiales i wridad fa recibido previamente &f bien o servicie confraiado, en cumplimisnto del
principi de devengo of reconacimienio de & obligacion se o e fonma previa & i cacena presupiestal (7 alilme
corrasponh 3 40 Blenes y sandclos causados, fo Ny albciaciln contalue én of imomonato of i aligaciinl P mapor
clandrd de & confaliolyd gue realize fo oden de pago prespvesia soodebe consofar 8 TOOMIPAGOS
PRESUAESTALES, & gt el atrituntey” & sedecrxinac e &7 aliigaridn

3.5.1.2 Gastos de Persomal

Ll i3 a0 (NEsHNestal Camespands @ 03 T oF coAcaiios o KOs of e o & sk se
£ ) £ AN PR e e o cadons prosipaaestal {Tal es of oo oe spetdos) se soleooinna of atnien Mg,

Regsbn confable automabic generado (Transacean EPGOGE)
CODIGO CONTABLE | NOMBREDE LATUENTA 3L EEOERIND | FEREDITATE

101X Sueidos y salarios )
F25110K Bapsficins a los empleados a corln plazn ,'{Ilfj:
Em&wm Rentas de batajo | Descuenlos de Homina XX
2N

Beneficios a pmpleados 3 covto glaze, con Calsacion prews de aeoonz mensoal y Beneficios 4 enpieados & Lango
Plazo

Clewinhs 5 CHTT (NesupemsiV conresponde @ & o e ocepies e s askes en cumpliments ded principia de
devengo s¢realza meviamene of reconocimiena de 9 afoeets mensual comespondionle O povconian os Sk
fresiad o eatd recanacals of gesn & Kaves o o caital acfsinid p goe con posteriondad se realia ef pago 0 Gagona
presupoostal (Tal s of cosa o bonoficies A evmploanios & covto plezo como borsicackin de senvicins prestados, pring
VACACKINGS, (NATI cle SETWES, (e e nawihad y feneficars & ompleadts & S pado. pvana oe aapuedid tonticainn
O ACOATENG, 10 fra) NOCETCNNT CONEAE o o ITmone o L odigackin pava olip S doia Solcckinar 115 adiuns
dofarios 33 Frver de vacackonos, 34 Prins oo senaoios, 43 - Oiros Benelicios 8 empleades cordo plazo v 45- Olas
benaficios a ampleados lzgo plazo (pers meyor clarkdad: se sugiere consullar 3 Paliica Contable Me. 3 BENEFICIDS A
EMPLEADCES, emilkda por la Direcrcian de Finan zas),

Regisina contable manual de fa acusaciin ded pasiv

] 2 Skl ; ' BT ; T
DA HRE Sueldas y salanos | Prestaciones sociales X
2511 | 2512 ;:;"““9 empleados & cotto plazo | Largo -

Tha —
" ki O R

= l'.'l"'::r . TR Erte documenin ms popieclad del Misstero o Defensa Madanal no
esld autonzads su eprocienin sl e parcal
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3.5.2 Dperaciones con la ﬂhﬁﬂﬁiﬂlﬂ PrEEqmét:ul_

En tasos excepeionales s pueden realizer a5 skuentes modifcacones & ba obilgacitn presuposstal adidie, reduccion,
grailacitn y modFcaciin da kag deducsanas, sin embange. para elechuar esla operacion en el aplicaliv, es nacosae contar
pon & acln adminiziraivo que evala dicha regisire an al Sislema SAF Nacikn

Palicion : pammile incramentar el vaioe de & obigacian, esta ransaccin se realiza & través de la Rula: Gestion de Gasios
[EFG) ! Chiigacian | Adicioner,

Redutcitn: permite reducr @l valor de la obigacitn que no ha sido ordenade para pago; esla ansatdon se realiza a
Irenvés de la Rulta: Gestdn de Gastos JEPG) | Obligaciin | Reducir

Anulacian, pemie anula una obloacdn presupuest que s encuenine en estads *Generada’, @513 WNSACIHN S8 realkea
a Irawés da la Ruta; Gesbdn de Gasles {EPG) [ Obligackn [Amilar,

Modificacion Deducciones: penmite nchiir, eliminar o modificar ks deduccionas vincutadas 4 una obligacon siemprg ¥
cuandn so ancuant en estado “Generada’, esta ransaccitn se realize a fravés de la Rl Geslion de Gastes (EPG)
Obligacidn | Modiicar Obligacien, De kgual lrma, de atuerdo 2 ko contempiado en la Circular Externa No. 24 ademas de
poder medificar las deducciones, lambién es posibie madificar o alfubo contable escogido cuando sa aea la dediceitn,
& gl wismo 83 distinte 8 “ningunn’,

Por esta misma fransaccion fambibn es posibie ajusty fos alrbutcs contabies, el tpe de inslracoionas adicionatas 0a pago
[P i los isos presupuestaias,

Tenlendo £n ceenta gue por dispesiciones adminisiralivas al cierre de la vigencia {constibucian de ¢uentas par pagar) y ¢n
casos excepciondes, sa podian registrar obfigaciones por ol valor bruto, en consecuencia, as responsabilidad ded
Crdaradar del Gasic v del Tesaran al momenin da efechuar &l pego verdicar que ¢ haya realizado el reconcdimento de
las respeclives deducciones.,

1.5.3. Modlificar Fechas de Pago de ta Ofligacian v Orden de Pago

Cuandn se fengan oblgaciones u drdanes de page en estade genereda comespendentes a una fecha da un mes dilerae
#l actual o dentro del mismoe mes, el Perfil pagador certral o regional puade medilicar 1 lecha de paga ngresando por |3
Rusla: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) | Administracion Cupa PAC | ntercambio de Fechas de Pago. Una
wa2 4 ingraga por & nda indicada. so deben diinancar los siguiantes campos

!g F"'J!M]']ﬁ 'Il-'tlr'l
Ence o mamo as propedad del Minstaio e Dofensa Hagnal, no
a1 autorizada s repedduccian il o poetisl
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' 'ﬁri_]anr.:a Prmupmmal =8 selecciona |a vigenda presupuestal “Actual” & ‘Reservas Prasupuesials ¥ Cuentas por Pagar®
sequn sea el caso,

Posicion del catilogn de PAC: seccanar a pasioan PAC vinculeda a la obligacian u onden de pago & modilicar

e 1 I A

Una ms&hmmuﬂa Ia vigancia presupesial y fa posicitn del cathlogs de F'.#.E 1] nmsmﬂmﬂ‘mmrneﬂdm
sefeccionar k3 sigsenta informaciin:

Instancia gecucion gasto: se define = 52 va a modificer la fecha 2 una *Obligaciin o una "Crden de pago”

Ann Fiscal: e selecciong @l @ en el cial lug regisieada (s oltigackin u oden da page.

Mes: g selacciona el mes en & cual se encueniren |as lingas de pago de |2 ebdgactin u orden de pago a mediicar
A dar elic an el botan “Acaplar” el sslema muesta sulomaticamente La siguiants informacion:

Presenta un cuadro kamado “Bioque origan’, mastrando i instancia de efecucion, of aio fscal y of mes selecconado y
frave B abligaciores w drdenes de pago gue kengan linees de pago hasla ¢l mes selecconado

En fa parta inferior muesira un cuadro lamado “Hloque festing’, en @l 32 vslve 3 salecciondr la misma inslancia de
eacUcon de casto, aho fiscal y mes seleccionade v 50 preslena ol boldn “Acsptar.

&) dar clic an el botdn “Acepler” el sistema muesha en el cuado desting mevamentz e lstade de ks lnes de paga de las
ohligacknes u drdenes de pago, pero equi KO SE DEBE SELECCIONAR KINGLUNA LINEA DE PAGO.

Se prasiona al baltn “Aceptar” ¥ 2l sistema habdita bs campos Nueva Fecha de pago - Origen y Mieeva Fecha de pago
= Desting: se deberd seleccionar & fecha e b cuad se requiere sclualzer |3 linga da page da fa obfigacitn u arden die
page; larko para la rueva Fecha de pago - Ongen y Mueva Fecha de paga - Desfne regjisirar la misma tacha

LUna vor selecconada [ lecha en la cual e aclealiza la linea de page de B chligacion o de la cden da pago, =a da clican
al boban Guardar” v @l sstema aviomahcamande muestra un mensaje indicando e dxilo def recisto. Al guandar
safisfacioriamenis se puede consullar el reporte de |2 obligacion o de 13 onden o8 paga y 8@ visualizaran 5s lineas de pago
e a fecha aclualizaca.

L LLany
.’g } L st
s AL Exbs ducumsia #8 proypsedad e Minsienn de Defenss Nazssnal, ma
Ratd autonzado U repeduncin Seala pa il
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e | e
3.6 Generacion g Orden de Pago

A parti de 1o Hoea da plan de pagos establecida en ka Obligacion Presupuasta, el Perlil Pagador Contral o Regional crea
la comesponienle Orden de Paga donde so canfirng ol valar a pagar en cada ilem de alectacian da gasa ¥ & monio a
retemer por concapho de deduccioras;

En asla ransaccdn los besoreres de fas Unidades y Submnklades Ejecutoras pueden ordenar el pago @ “Tipo de
Bereficiaio”™ igual @ “Beneficiavie Final™ o soliclar el pago a lravis de un "Tipo de Benelficiano” igual & “Tristado a
Pageduria’. para b cual deben saleccionar una cuenls de |a lasorera® aulorzaca por la DGCPTN,

Los casas para bos cuses no aplics @ pago a “Beeficiang Firal® acoede a lo dispuesto por el comitd Operativo v de
Sequridad ded SIF Macidn som los suisnles.

o Campromens comespondienles 3 los skulenles gashos
o Mamings, E-ntapl-u-ias Elrlr:IEliEE. qua la e=tin pq;taﬂtl # hm‘r&b:hﬂﬂ finl, H EEI-E |:|r¢:ular H, ?_G', ﬂﬁ
JX el diss il Al Ee!

da la némina,
0 Conirbuciones mherentas a ndmina.
o Pago a empresas pesladonas de Servicos Pibbtos, eocapio 6s siguentes:
*  LINE EPM BOGOTA
» COLOKMBIA TELECOMUNICACIONES 5.4 ESP - FIIO MOVISTAR
*  EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTAETE.

B La Daptein Gersel da Cnbiciin Piliion y Tessm Hicord - DECPTR, en cangimisns & o esdpbecin on o Dooelo Y5 de 075 “Por medo del ceil eeapida
e Deoen Lisco Reglanaslann dol Sacaw Hackeeda y Creddi Siseon”, coreidesa do vl imporiaeca que ke L oedies E jocadonas oiiafianien las aocones parinaniag
pana S Cumpkr et pos laesabloncn en ol Ao 35013 0 da pressei ool qes ndeo

Feticyin 210131 Foapda evesls i Tl L Evbgiates v Orgenis Eecuiones fel SHF Heckin alachuans ol paga g sus cbiigaciones drectomis s & | o6 b fefio grins
nbriraia o dhohd aploalien om Fbona B U o el basowis pes arers ootsiod s § vl el G

Eniis 22508 Qi Sapresameonng o i s Comsbe Corasalva y o Sogurided dal SEF Mac in, & pago se ofeclinfd 3 nwes 0o i pagadifia 0f moenlidad

f = =Ly
- Tﬁmumrqw@

Este documento es propeded del Micisberio oo Deforsa Magiond, o
B5ld wareeacio my epraductdn lalpl o pancial
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» EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIM ESP
= {LARQ.
= TIGC
& COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SA ESP - BOVIL MOVISTAR.
= CODEWSA
= EMPRESA DE ACUEDUCTO ¥ ALCANTARILLADD DE BOGOTA.
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADD OE VILLAVICENGIO
= (GAS HATURAL ESP.

o Peoos de deducciones (impuesios Madonzes wi Municipales, cupo baneficianio saa dilerenta & ka DIAN).
o Pagos & enbdades del exbanjers que ne pesean cuantas en Colombéa.

< Pagas aanbidadas fnancienss que no posean cuanias comenes en bancos comemials.

< Pagos & personas neburales ne ressdentes en Colombea que ne posean cuentas bancaras en e pais.

o Pagos ewcophiades por o Comilh Oparalivo v o2 Saguridad.

o Gasles Reservados.

En e ejecuicion presupuestal ded Gasto, [as lesorerias responsables de pago san: la DGCRTH para recursas Con Siacin
di Fordos - C5F y Sin S#uacidn da Fondos - S5F y Propios que hagan parle del Sistema de Cuenta Unica Mackong -
SCLIN, y las lesarerias regionales que uliicen coma beneficarnn “Trastado & Pagaduria” an 1 relacionado a f generacin

de laarden de pagoe no oresupuestal originada en Iraclatos a pagaduria,

Para el casa "Tipo de Beneficieria” iqual & "Baneficiorio Final®, kb Tesoreria responsable del pago procederd o electuar gl
abane direcia a les cuentas de s lercems benelclanios? Para el cazo del “Tipo de Benaficiars wual a “Traslado a
Pagaduria’ ¢ dinero serd ondade o & cusila de la Tesoreria de la Unidad o Subunided Ejecutora que crea la Orden de
Pago v ésta serd [a responzable de realizar s pagos corespondsentas a s bersfciardos de ks Ordenss da pago

Dande cumplimlents & Decreto 1068 de 2015, *Por inedio del cual se expide & Decredo Unico Reglamentana del Secior
Haclarda y Crédito Potiice”, los pagos e raaizaran a beneficiano fingl, y solo apiicand &l pago con Irasiade a pagaduria
en los camos gue determine e Comité Operaliva y de Sequidad del SIF Kaciba, g mode gun ks conceplos que deban
sar girados directemente & benefomrios finales v 5o realicen por media de frasledo a pagadwia, la DGCPTN procedera a
Dloguearias,

Se debe tenes en claanta, que s impanar |5 siuaciin da londos {C5F o S5F) ola fuenle de ks miemos {Macion o Proplos)
Gempre que o wblice en la Odan de Pago Presupessial con lipo de baneliclane de pego “Traslado a Pagaduia® |a
fesareria que recite los recursos deberd culminar dicho page a traves de 1o generacion y paoo de una Oden de Paga ne
Presupuesial creada por el madulo de CUN: este proceso aphca lanko parm pagos de la vigencia como def rezago
presupuasta (ver al regpecto i Guia Financiera Ne. 13 ‘Generadon Orden de Page Mo Presupuesial originada en raslados
a pagaduria’l.

A L aald s y organcd debecin rageds e perirmonts e el 5IF korin, b cosnta bancora o laves oo ko gl okedioedn ol paga da Lo obig scines snosatidar i
hfﬂd-.*-:-ldamdmlh.p:l'uMmmmalwmmmﬂdﬂhﬁdﬂl:w Dhrked vl 5 sucpidid penta o currplien b del aco
MG D gua Sh0C i 1S Spropaiens oaiesrsiaios. £ Cirmis Cuacied i BEF Bl MOkia ner i pasielmassad v 5ok o) orddd (B ol rageio da e
TG Derarias on pl BF Maden. (hnecolo 001 35, Dol DO5H de 015

= T
2P i s
4 el [2in dommerin A prepiedad ded Minsiena de Detenm Masannl, o
A aAorTa Sl TepradeTion ) o parnial
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D conformidad con kas noemas legales vigentes, 1 responsabiidad de kos pages que se hagan a lrnks de SIF Nacin
eslé en cabaza dal Ordanador ded Gasto v de fos funcionarios que roalicen los negistros en dicho aplcative. |gualmante,
oy peagio (U 5@ haga i beneficiana final en kas cuentas regisiradas en e SIIF Nacidn, s& hard de conformidad con el acto
adminislrabive qua le ardena. Los usuanos qué imervinieron en of mismo. serdn rasponsables por lis imprecisiones @
iraxectibudas da [a inbarmackin regisirada,

B Parfil Pagador Ceniral 0 Regional debe “Generar la Orden de Pago’, previa verilicacion o 1a obligacion presupuesial
jumto con ks doosmentos que sopeelan el registrs de |a oblgacian ({aciura, entrada del bian o cumplimientn 21 servica,
pages de apories paraiscales, resolucionss, entre alres), 51 mismo, 9@ debe constalar los dates del beneficiano, &l valer
fotal, las deducrones causadas, ol nimemn de la cuenta bancaria regidrada en ¢l aste administralive 1a cual debe
conesponar A bk indicada én el compromiso, Lina vez se conswders salisfacioria ks documendaciin adjunta, deberdingresan
por b Rula: Geshita de Gastos [EPG) Orden de pago presupuesial de gasto  Crear ! Sin Instrucciones Adcicnales de

Pago.

R
En dicha lransaccian s2 deben diligentar los sguienles cempos:

Obligacidn presupuestal: rgstar e ndma s d a Doligacitn prosupuestal del Gasto” concargo ala cual 5& vl 8 ganerar
ta *Orden de Praa”,

El sistama aciva ks carpetas *Linea de Pago”, “Rems de Alectacion de Gasto”, "Deducciones” e “Informackon de Pago®
en lis cusies s deban realizar las sguistes actones:

Carpeta Linea do Pago:
w Bl sizlama frae aulcrndlicamente la linea de Pago de ta Cbligacion

Carpeta Rems de Mectacion de Gasio.
= Visuplizar ef Bem de Mectacitn te Gaslo vincudado a la Obligacion & parir de la cual se generard 1a Crdan de Pag,

Lhin
3 Lf: T TR

Exie dicumentn ea propsdal dol Kingieno de Detonza Nackna, no
el pukpieado b rapeeduncdn ot o pencial
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= Warficar el Valar Ordenado an Pasos para ef flem de Alectacin de Gasto,

| |
i [r—

Carpela Deducciones

»  Visusizar bocdos los congeplos di deduccones que fueron causados en la Obligacin, venScando gue Estos apliguen
al lipa de pago a realizar y qua el valor a deducsy sea carectn, por ejgmple; 5 s2 estl ordanando of Fago por concapin
e prestaciin de sanvicios, kas deducciones a considerar pusden ser aljunas de eslas Refencion en la Fuenle por
prestacin de sarvicos, Retencitn par ICA y Resenciin por VA, dapandiendo del §po de faclurecidn que se presonta.

s Una vox @l pagadoe daterming que son cormacios ios monlos a- deducs, se da cic en e botin “Aceplas”, en case
corfrario, sadebe cancelar la transeccitn y regresar l& documenlanon & &ea contable para que sean reakzados lps
austes necEsaras™

Carpela Informacicn de Pago;
«  Seleccionar el Tipo de bereficiarg, Benetciane Final o Traslade a Pagaduria™,

* Exb e b i i corivn oo o | ies i e conteractas on of Exlaiin Tt osorddand, ariculos 571, becsl G e 572 yronaal 4 an S0

L RTTT
Py P IJ!ul:l:I'-|1||Iil'iLI.1lil-!l_.r?-
]

Exk documanin as propsss sl Winiseno e Datersa Macianal, no

&ald pulnizade gu repioducoin lialo parcial
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|@ MIMESTERID DE DEFENSA NACIONAL Codige: FP-G-012

»  Selecciona el Tipo de cuanta bancaria. "Aharm, Corerde o Depésilo Exctrinice”, Aplica solo cuands o medio de
P 65 “Abang en cuenta” y el po de beneficiano es "Baneficiano Final”,

«  Hegistrar ef nimero de la cuenta bancana del beneficiario de ta Ordan da Page. 1 cual debe ser iqual & ka registrada

en el Comproniso Presupusslal gue soporta el proceso de pago. En caso que se haya seeccionada coma fipo de

beneficario “Traslado & Pagaduria™ b cuanka bancars debe ser saleccionada haciendo dic en el baldn de hisquods

(..} Les cuenias bencerias dispanities para realizar “Traslado a Pagaduria® son ks cuentas bancarizs Pagidoras”

i lesaneria oon o alnbissa “Aulorizada”,

o Solecclonar la Focha limie da paoo” de la Orden de Pago. La kacha debe ser supenoe & |8 echa del ssiama mas
oo dias hakles

NOTA 36: o0 casos pypecies defindos por el Comis o Seguodiad ded Mnistenode Racernda y s Pibben. se g
iz of lipe de beneficiang “Trastwiz a Pagaduia’, comp o5 of caso dol pago do ks parafiscales fersion y satuil),

- Cigae bl ‘talizntda N

ol ]

ey papnial hi

Registrar en *Datos Administrativos” & documento soporie do B operacion (lactura, acko adminstratio, conltieha, planilia,
resohicitn, enfre olros), ingresendo 1a fecha v los dalos de quean frma el documenta seoore,

En caso de requernicss andosar un pago, ¢ imporants regisirar en g nctas de los dalos admirestrfivos "ESTA OROEN
DE PAGO RECUIERE EMDOSOC. Las operacionas para efeciuar o endosd de ka Cvden de Pago se puacan consullar en
la Guia Finandesa No, 32 “Endoso Orden de Pago”™

- o v .
.{ jl TR ]
e b T Eale documenin £5 genpiedad del Minmeno do Dol Maciorad, ng
sl aularzada s rermdurcion il o parcsl
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Lina wer diigenciades bodos ok campos hacer Gic en @l boddn "Guanda”. La imprasitn del comprabanle da la Crden de
paga sa redfiza por | Ruta: Gesitn de Gastos (EPG) | Reporles | Orden de Pags | Orden de Pago Presupuesial-
Corprobante v sokements dobe ser impresa cuanso |3 misma s eaciantre en oskado “Pagada’ para que sea limsdo por
el Tesarero da la Unidad plo Subunidad Epcitara v anexads a la documenlacion soparke dal procase. Una vez se ha
ordenado & pago al benaficiano fing, l22 Ursdades o Subunidades Ejpcudorss dabaran indormar sciore [a raglizacitn dal
mizma, para que @ ereens venfigue el abngen cuenta

ACHTA 37 e oind priramciiiracesn o S covras Darcaias i oo oo G enddides iviacisnas ek coeles s
fereeras Dl AWienn i COTVES DANCARIS pava recitar of page o ofilgackimes comnsiaes v se S s
e Bk AOYIE: Cxidncks 50T eI R eXxisie ne 25 posive gener b ook de mago, Crdnol b fesorens e i DGCPTY
JEEN G FEACL SRS Macwin C5F @ ara CTNNLRES e 2Lk O SOLOV Sl iosivenn irvcaneme fomhaand LS 2 Fidkads g
erfikaies fnancens que fengan comemn CENT wigerte cor of Sance o b Mepediva

NOTA 38: of Esepaevri ol Bavico Agenie S oper & iaves ool Perfil Pagador Contral i Reganvd, medinte & Reka:
Sistema o Ciroita Lnics Mookl [CUW) / Paranneiriscion S Confiuiracion Tosanona SOmar Esguen oo Bancos Agenis,
oA madi Akt Pava weiaizar af dediie oe psE ANSACCivG G RS S enclEnis o i Gie Sineciers Mo, 22
"FE RO B Tesiveias T

1.6.1 Estados de las Ordenes de Pago
El dosumanta de la Ordan de Pago en el aplicativo SI1F Mackin presanta los squisnbas esiados:

Generada: cuanda Ba crea |3 ordan e pagy presupusslal gueds an estada “Ganarada® v an esba astado &5 posibie
medificar la fecha limile de pago siempee y cuando s2a en el mismo mes de generacion de |a orden de paga. Eslo =2 hace
par b Ruta; Sislema de Cuanta Unica Nacional [CUN] | Parametizacin § Ordenes de Page/ Modificar Fecha Limite de
Papa.

= Lo orden do page fus cresda an meses anledores a la lecha de pago, ka modiicacién de dcha decha s elactuara por ol
maduta PAC a bravas di ka Ruta: Programa Anual Mensuaizado de Caga (PAS] ) Admanislrackin Cupo PAS F Inbercamig
oz Fechas de Pago.

Aprobarta: este estada 10 ganara 3 enlidad en el nomonks de reakzar axtosaments € procesa de aulorzaciin de 1 orden
dz pago, La cual pasa de Generada a Aprobada,

Pendiente de auborizacion: esle procaso 2 praseals cuando una ordan da pago ha @89 melida en el procesa de
aubovizacian y &l resulledo hia sido axioso, sin embarga, s requiers de una eegunda sulonzacin para conlinuar can o
process de pags, esla shuacdn s presenla en ordenes de pajo con Alnbutks de end s o gue contengan algln canceglo
ques irpluE una Segunda sulinzaciin

Blonueada: &f bioques o dala DGEFTH wo la Teserera de cada Linklad o Suhunidad Epcuors cuande encuenina slgana
inconsistenca en el momento de realizar ol pago y le comesporde @ la anlidad generadora de i orden de pago
desbloquearta, comegr el ermor y aulonizarda de miews parz que quede disponibée para reamudar &l process de pago

.@%rpl‘ LR i}
3By, 7, i ot
L

EEln formenss et propadad dal Minsieno da Olensa Maeanal, fe

eslh B AT B P cCHe tldl o parcial
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Anulada: una Orden de Page se puade anular en bs srgui_mlr_a:;estadl:a generads. o Blqueada, en ceso da que esth
Pendente de Aularzacion ya Aprobada, hay que bloqueesrs primers y ego anulada

3.6.2 Contrales Orden de Pago

» Anles de generar la Owden de Fago 98 necasari vanficar las chservaciones de la Ohiigaciin y encaso da encontrar
3 nofa “ESTE PAGO REQISERE ENDDSOT es necesario apicer ios pases indicados en la Giga Financiera N*® 32
*Endosn Orden de page”. lpualmente se debe verilicar 12 axistencin del documento soporta oue respalta & endosa,

*  Enneacon @ la aeskn de pagos es impartante (enes en ceenta la recomendecion dada por |2 Adminsiacon SIF-
Mecitn dal MHCP, la cusl indica que [a cesion de gagos es una decsion exclusiva del benelicanc del page ¥ no una
ohligacicn da |a enfidad. En caso de que ésta se surla sdlo se poded elociar 5ies autorizada por ef Ordenacios
del Gasto (2 respacto wer ka Gula Financlers N, 21 "Cesian de Contrates™),

v Unavozla Orian da Pago apanzca en estado “pagada’, es necosarko realzare saguimisnio, daniendo en cuenta que
ademés de kzs vaidaciones reafzades por e aplicalive SIIF Macian, las anldades inancierss efectiien ofva validaciin
de |3 irdormacon con g fin de cuimingr exilossmente su pago, esio en caedn 4 que & OGEGPTH envia un archivg @
Banco e |3 Repdblica ¥ ¢ esperan 3 dias para que los bancos respandan indicando 105 pagos falkdos: Esle proceso
puesde lardar de 3 a 5 dias hables. Tarminacas ks validacones para ol pagoe de |a orden bancaria, el sslema pueds
dejar la orden de pago en estado “Hogueada” s encuenbra alguna incorssienca ¢ culming el procesa de@nds la
arden de papd en estada “pagada”

[a exsta moda, una.omden da pago qua spereres e estado “pagada’ lusgo puada aparecar “bioquesda’ dabido a que
durante & tapso de enpe en el qua la enlidad financiers realiza las respectivas validacionos, o lemceno puda haber
cambiacs s po de coenla, o & banco pusde inactvada por las circunstancias que considens, de modo gque &
mamenta g realizer o pago de la anden barcana para el aplicativg SIF Kacibn |8 informacian regisliada era valida

Par o anderior, 53 recomskenda que en |2 medsda da bo posible s2 evile programar pagos para log Wimes 2 dias dai
TS, pines de prosenlarss eslas drounslanciae s i aleclada i secucien del PAC,

163 Medidas de Sequridad para el Pago a Beneficiario Final

En 13 Entidad

=  [Esfablecar mediante oo adminislraite bor procesas, procadimienios y documariacion que s redqeen Dara faeer
regpstnas en el SIF Nacion

¥ Registrar lerceros cuanio documenlaknents se haya valdadd su exsiencia,

o Rogistiar cusnlas bancarias cuanto documantalmente e haya valdada su existencia,

o Designar un hencionasio ded nived directivo, asesor o ejeculiva para el Peril Beneficiaria Cuenta; luncionaro que
aubariza la cuania pera que suita el procese de validacion.

»  Registrar selamente cuentas bancanas que van a sef ulilizadas an comgromises
o Electuar reciskros en el sshema conbra sopodes documenlales.

¢ Laresponsabificad de ks pages qua se malizan a trawds del SIF Macon esta en cabeza dal orderadar 4l gasio
y de los usuarios que inteminisrcn n el proceso,

:{FV“.I:.- il
g.:."lp:[.ﬂl'lﬂ1'illi'lﬂl'!.-'l]

Esle documenie £ propiedad del Masisene do Defanss Necoral, ro
ikl pidGn et s reprcfuces dn iolal o pecial
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En el aplicatn

¢ Elgistema SIF Macitn sélo achiva cuentas bancanss contra respuesia del banca,

#  Elproceso da pre notificacion de cuentas y pagas osld cfrado y irmado digitakmente.

+  El sstema aliming cuentas hancarias que no han sido ulilizadas an un parioda da fiempa, inclusive las registradas
no enaalg 3 valigackin.

Toda lransaocion deja un Log da audtoriz.

Prohitar el préslamo de fas claves entre los luncionaios.

Prohibir que los usuanos presten su lima digilal

Propendes por ed cumglimients de la compaibiidad de pesfles para um msmo usugna,

La Diicina de Condrl Inlerma perddcamanta daba validar el cumplimiento ded procedimanto descig i ks ieglas
di saqueklad instauradas por el Comié Dperztiva v de Sequridad dol S8F Macitn,

& & & = @

3.6.4 Incidente de Sequridad Ordenes de Pago

5 g pragenla un incidenta de sequridad ef cual se entiende coma el giro de fecursos 4 un benefciare oue no tiene derecha
ala percepeion de pago alqune, se debe proceder de conformidad con &l siguisnts pracedimienio:

Informar & superior inmediaba.

Informiar & banca para bloguear el paga,

Eloquear el procesn si atn no 2 ha hecho efective e pago.
Biotecar 2 ks usaanios que inbardniaren en e incidentie.

Infoemiar & fos endes de confol intemes v exfernos,

Codocar la danuncie respectiva ante la Flscaia Gareral da la Nacian,
bnformar 3k DGCPETH v al Administrador dal SUF Macién,

Tl L Sl e o

AT Artorizacion de Qeden de Pagoe

Lina vaz gererada la Orden de Pago &l Perfil Pagador Central o Regional de cada Unidad ¢ Subunidad Ejcitora debe
procedar & aulonizar la Orden de page a raves de la Rula: Sislerma de Cuenta Unica Macional (CUN) { Administracan /
Qrdenes de Pago | Autorizar Ordenes de Papo. B sistema prasenta ia siguisnhe pantalle

-GHal W T 0oL

Clc:an & joimd

T
b LT
__""l !’ i

Lute goecumento es progedad del Minstona da Dolens= Masanal, fo
ol iz adda Su nepd N el paicial
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Sabrela anlerioe pant=%a dilipanciar los skuientes campos:

Ordenes de pago: ulikzando uno o venos filros de bisqueda el Pagador Central o Regianal pocrd s2leccronar las Ordenes
die Pege qua reguiens sulones, lenlendo en coamta que o lipp de Orden de pago Presupessiat debe comasponder a
rEgremr

Una vez seleccionacdes las Ordenes de Pago tue el ususrip desea aprobar hacer dic en @l boton “Aprobar,
sulomaticamnenta &l sislerna genorard of ndmoes consesutive de |3 laes de aprobacian y cuyo resulads posteniormenie
detie ger consuliedn hacienda clic en el botdn “Avance de Procasamienio.

Ex de tener an coerla que ol proceso de Aulorzacitn de Omdenes de Pago €3 una farea aulomatica, que 2@ ejgcutard de
ecueria & |3 pediodickad que esEnlkaca of Adminkrador del Setema, 35 pues. los resiltadas el process e vaidackn
no podeén verse de manera inmediata ¥ deberdn ser cansulladas coma minime cinca minules después da sar ejeculaca [a
tramsactiin,

o] BT W ELATE N T UE
L0 Operdotaninealizads man .y

e R
'-U" Eh M od ammaisan b

(1

oht
Thp ¥
! .I 5

I
il

NOTA 39 &5 o ackavar, gue affesiverrde s Subwrl (e ARonza e arolen e gagn Sresie st prowa vemtacion
oo, Meva draatena B resoessatviiia g o,

L
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— el AL Ealn docosanlo ea grmpiedad del Kinisteno de Detenm Masonal, no
el mulonizad e su repnducciin lsbal @ parcial
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3.7.1 Validaclones del proceso de Aulorizacion de Ordienes de Pago,

Para que ura Crden de Pago sea "fprobada” debe cumplir con una sere de requisitos que garanticen n procaso da pago
apisiado 213 requlackin presupuastal ¥ que ademmds cumplan con s pardnslres eslablecidos en @ sislema. Dantm da lag
validaciones mas comunes se ancuaniran:

Enticad Financinra: para los pagos a raves de “Abong an Caenta, 13 enfdad linaciora dal “Bensfano da Pago” debe
sar 1m banco relacknado en el "Esquemna de Banco Apanle’ da la tesoneria respansabla dal pago,

Tope de Control de Pago: el valr nelo a pagar por cadz Orden de pago no debe sar superiorn @ vakor del “Tope de Paga”
wstablecida por la lesanaria rsponsabia dol paga,

Fecha Limite de paga: para pagos en Pesos”, con recurses Macion — CSF - S5F y Propios que s2 encisntnen en SCUN,
b fochadimite g page debe sor la kecha del sistema mes dos dixs hablles.

Estadn de Cusnla Bancarin: venlica qua la ouenla bancana del beneficiario de la Orden de Pago se encuentre en eatada
holiva®

Marca Roquicre Autorizacedn de Pagos: ks Ordenes de Pago que conbangan posicones o gasto con valor *S1 an esta
marza, requeriran de |a eprobacion por parte un funcionzio dal nived direclivo. con el pedil “Atonzador endoso” par o cug,
al finalizar gl process de "Adtodzacién” quedaran dispaestas a ella con el estpoo "Pendante de Sulonizacin’, Eslo =
preanta para los plocesoes de endosd o para |3 dewslucon de recaudes

Para garaniizer |3 coninuidad de |2 cadena de pago es prudente vesificar e mievo esta e las Ordenes de Pago despus

ded procass de “Autarzacien”, la2 cuakes deben quedar en eslade “Aprobada’ cuardo & resullado de la lorea es exiloso

E]uedardn dispanibles para quea la tesoreria responssblz det pego |a inchiya & momenio de ganarar las comespaidientizs
rdenes Hancarias

MOTA 40: e case e ser mecesair arvadr o orden ok g evt esknin amanieao, g detaend so Ieueadd por pf
Pt Pagator Ceniral / Regpianal 2 trwves de (7 Ruta: Sistome o Coema Himss Macanal (CLNG / Admisiracion / Ortianes
ol Pt pepesr ¥ clestlqissr drdles o aagn. LI o8 Sy SO pse SRR Siyesamdn por i Rata; Geshdn

de Gastos [EPG) / EPG / Ovden o Pago Prosuiuestal dd Gasto / Al ES oo dclkiray, que of Bquoe ¥ anmiacin oo
are a8 e dehe oS respaTae cov el respeciivie samone,

3.1.2. Regrsiro Contable

Regisiro conlzble aulomdlico generado - page a Beneldadio fnal { Transaccitn PAGIT)

Recursos Con Siteacin de Fondes

COODIGOCONTABLE. | . NOMBREDELAGUENTAT | SUILDEBITO I CREDIO. L
2R Adquisicién de Bienas y senicits nacionales M

2HREAE Benefcios a empleadas HAE

190G KR HAances y anlicipas enfregados Xy |

47 ERX Fondos recibides. — KXX

“Cuania sa ha debnida el :ant'l-[riﬁu anli-:.iﬁn adqus N beerss  saMCIDs

g ik Sl Esla pooumenio o5 propindad da Minskeno de Delenss NasgRal, o
BRI sborizadd s1 Peprduscian ale e parcial
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CRO0IGO CONTABLE | NOWGRE DE LA CUENTA Jf DEBITO . GREDATD
105N Bienes y sendtics pagados por anficipado MK
Relencitn en fa fuenle! Recursas & fauor de
2UFERALIT NN | i
47065 Fondos chidos LS

“Cusnde 5e b detrida el sdrbiilo {2) benes ¥ servcaoa pagados por antiopadc

Cot frashais & pagadia

= fpqstng Awomatcn avder pago esueesial Gino de los recurses de s DOCPTH a la fesoreria di fa Unidad)

| CODIGOCONTABEE [ &1 SNOMBHE OF LA CUENTA. 1 DERITO /. CREDITOL
11130530 Cuents comienle S
A70RNN, Fandos rechidos |
Fegisir autométice de la Orden de Paga o Presupusial - Exbensiva (Transaccion PAGO1S) _
COOIGO CORTRBLE 11 1T 7L INOWMBRE DE LA CLENTA, DERITO | ICREOITANS
| 240K Auquizickin de Bienes v senvicios nacionales HEX
2HAAHN Benefcios a empleadas XEX
1GOERH 1D 5K N Avances y anticpos envegados | Bleses ¥|  yy
BEMViGHIS pagadas par enlicipado
111005001 Cuanta cosmants b

3.8 Proceso de pagos con cargn a SCUN

La Ejecuckin Prosupiestal se realiza e acuerdo con lo establecido en @ desanolln de |2 pragenls Guia Financirs, ia
dilerencia se veed refejada. ai momenlo de generar a orden de pago lewendo en ceenta que el Sslama mosiard
automaticamenie come kasoreria pagadora & & 13-01-01- DT come e muaslea an i siuents panbalka:

Ente cbszimania as progéedad ded Ministeno de Defecan Nacional, no
nellh faterZads Si Peproduccesn Wi o peecil
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[T

Por I lard, pora bos recurses Macidn S8F y Propios, una vez b Ordon de Page queda en estado "Autonzade”, la generacicn
¥ paga de la orden bancania la realizara la DECPTH, como aciuamente se realiza con los recursos Macion GSF

Cuando ol perfl Pagador Condral o Regional realiza of bnzamienlo para b auorizacian de s Oodan de Pago Prasspuastal
de gaslo, al sisfema valida el valor da |la Orden da pago contra el "safido disponbila” en |3 fbreta SCUN de fa Unidad
Ejgculnra.

Ui vaz la DGCPTM realiza e pago. se disminuys e saldo da 13 fbreta SCUN & Nombre de l Unidad Fjecutra ya sea a
Bemeficigrio Final o Traslado a Pageduria,

Lis DGCPTM realzarh s pagos da & Ordanas Bancarias a ravés de enfidedes financieras mque lengan cenvenio CENIT
vigenle con el Baneo de @ Repdblica. En caso que un tercern salicte su pago 3 una entidad luera sl coneenin CERIT, za
reslizerh por “Traslado a Pagaduia’

5i las Ordenes da Pagn Prasupuastsies de gasto Benen coma tipa de beneficiaro Trastado & Pagaduria’, posterior a que
ta OGCPTN realiza ¢ papo de i Orden Bancaria, @ Subunidad generadora de ta Orden de Pago Prosupuesial, dete
pulmenar ¢l proceso oon la elaboracidn di las respedivas Ordenes de Paga Exfensivas. Al raspacie cansullar [a Gula
Financiora N* 13 Ganeracian Orden de Pago no Prasupuestal Originada en Trasladoe a pagaduriz”,

Para conooer mas detalies sobre |3 cuenta Unica Macknal vor 3 guia franaera N° 45 Sislemna de Cusnta Unksa Nasanal,

WOTA 47 af ey of pago o s Ohienes oo Pago Fxipraivas pard Recursos Progios, so goenes of cobvo ol 1000
o b ST 85 DECESNGD I CA0 VOr e N SNt A vt g e migo prestiesin oom “Tiaslaon g
Paramtesa’, ieafon ter camim (resuparsial por valke o0 kS [0 sos IOcesas pava of pag dol 4 1000 esle waikr dolo
Sy et oo of Yok S o B ovden o pae (Viske nete « Dodociaes)

WOTA AZ: covr o praces o fans oF s drlends o2 paos rosiesiales oo gasio gue sckipen deaoceanes o efociy ps
awrnpnda o ki i b bodsa o dedteciones de acusndo 7 & redencidn delindg, con of i de sdefurtar of precese a2 paoe
a0 s andicoones cousaitas & resprchie bonolioand oo & dodice, Fard of pago o0 rofonchiies & faver do £ DA
corpsenlar B Clai Foancion N 67 "Ginky P Pago par Compensacir oe Declacives 0N, pav ef page do &
ook Estamoda Pro Linearsadad Mackonad ¥ alias Dvsersidaes cansioia i Gua Fingrciona W° 55 e Finditoens
I seampals o Doderaidad Macioal § Oewas Uimeer siiookes £ statadss oe Cofunbi . fava of pago o i refenciss e 5%
ey N PUAER CONSERa 2 GREE FInekra N 23 ) ERERCRar) otk 5% evi Caviratos de Qv Piilic) Cf
f g ok das clemias dedkcivies realzar &f procedfiemio estaNecid en i Giva Fvianca N 35 T Financiers Fagn
Ledveciones”

Regisiros contables
Lo Pago & beneficiano Final

o FOQSET SUHANNCD (RO [0 G IS s

a fﬁ (L U]
."f" II,..':III,H1E,:::5I.'|_'!r_J:I

Exda documenia os prapedad del Minisieniode Delensa Massnal, g
518 alkan ado w eedueciin iAo paecial
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]
TN | WARTT Vigenls B pamw = 30 de |

_sapliembie da 2050
ACODIEO CONTABLE . | F ~ 5/ NDMAERE OE LACUENTA DEBITO CREDITO.
H0ixx Adequesiciin g8 Bienss v servicios nacionaias K
ZENNNK Beneficios & ampleados e
19064X: Auances y enlicipes antragados HEX,
180801002 En Admirestrackain DTH - SCUN 343

*Curmndil 5 ha DUTaI0 kim0 8 ke ANDAS (1) Abpn
* P 1§ITX Unkdad Ejcetom

CONIGOCONTABLE. | 0 F 17 | MDNBRE OE LA CUENTA BEBITO, || - CREDITRS

1906XX: Baenes y servcios pagados por anliipack
IERA0THL Redencian an la Rienie | Recursos a favor de

trceos e
LRI R En Administracen OTH - SCUN it KRK
*Crniandiy 36  defiricko ol atriae, (2] Hiones ¥ soricios pagados por mlicipard
¥ PO R0 TAX Unidad Encini
Lo frasiado @ pagEdoi

. Reegisirr artomaticn ariken piage presupaesal con of Gire de los recuises 8 ba lesareria da la Unidad

0 ROMGOCONTRBLE & - § NOMEREDE LA CUENTA IDERITR | GREDITD
111006001 Cuenta comients HER
180001002 En Administracian OTH - SCUN XA

** PO SN 0N Unidad Ejacainn

Registro antmweation oa la Orden de Pego ne Presupuestal- Exbansiva (Transaccron PAGDAS

NOMERE DE LAGUENTA ) 5 0 CDEBITOL . (EREDITOC

2401KR Adauigicidn de Bienes y servicios nacionales Xxx
ZEAMN Benificios & empleados o XXX i
TR KR, 1006K R, Amces § o aniipos enfregados J Bienes y o
sarvicios pagadas par salicipado
11005001 Cuenta corrienle XRX,

“Cazandiy 58 ha daknioo sgenn de ks alibile; | 1) anicka, |2 Benaes y sendcos pagados pormiticpado

4. CONSTITUCHON DE REZAGD PRESUPUESTAL

Las Unidades Ejeculoras podrian consfiuir el rzago presupuesial con ks Compromesas y Chigacionas que = 31 de
diciemire no e hayan ohligada o pagade respectvaments, siendo directamante respansabies de la conshilucsin de tas

Cuenlas por pagar y resand prasipuestal va gue datas (fimas abio proceden an catos excopionaies de fuerza mayar o
ferlusa,

. - = i il
,{ A e i
-.'ia, s LA Este decummpnin es gropdedad dal MinEiena de Geferaa Nacianal, no
mel iz ada Si Roprodlostn i o el
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Laes obligaciones consfhuidas comd cugnlas por pagar ganeran os giguiantes registros contables:
Erraindp 1 avichad recibe of bien o serweio conlralade (BT st sefooomvis coresmonds 2 o,

CUCUIGE CONTRABLE NOMERE DE LA CUENTA L NOERITR L EREDTOR
TBIEKX Prapaedades. planta y equipo e bodega ! XA

1514X% Materiales y suministros? MK

e Aclivos Intangiles® HrK,

ETHO0000 Ganarils’ X0

SEETOTAAN Coslos y jastos por Distibuir Biones producidos | KKK | I
EROTITXNY, Coslos y gasios par Disbribyir Servicigs® KXE

M | Bienes y sanvicios KEX

24 3600 Fielencibn o 12 luenbe & mpuesto de timbee Lk

*Teanin ot o et Bpa o guass

(117 - PPYE-Biomns muckles o bodeaa,

(] G - Waleriates y sumindnes,

(31 B - Actsich i hyibbes aodare, 46 - Acived nlsnghtes Licenais, o 50 - Ackeas nissghing Palmins
(4) &1 - Gaslos de adminishacin ¥ pperasin-Gencmles,

(5121 2 301 - Cioshos. y gaskon por stk Benis prodecidos - BEX

(61 30 a4 - Coslios y gashod por deatritese- SEmicios —K4E

Cuarde la Unidad ha swescrilo un conlrade establecknde coma forma de pago un anficipe o page anlicipadn (B stibuio
seleccionado en ef comgnomdsn correspande 8 ankcipos o pagas anlicipados)

Taniends en ceanta que s anlicipos o pagos snlicipados se corstiuyen con €l gio da los reowsos, en e mamens da la
obligacin ne 52 generan registros confables aulomatices; no chslanle, con el prepdeilo de reconocefas conlallsmente al
ciesra ga ia vigencls fiscal ¥ permilic s conciiacon oo D5 cuenlas par pagar prasupuaskaies con la confabiidad, sa daba
realizar ol siguréa asenlo conlable manual:

- COMGO CONTABLE ], NOMBRE DE LACUENTA' & | DEBTO |1 CREMTOY

GIB0I0001 Qtras cuentas acnaedoras de confrol HHH

5. ANALISIS DE REPORTES

El miduln de egresos ofrece dog fipos de rpares basicos, el pimers desde kb Web de repordes, Comprobania® detala
cada ura de las camclensticas de un documento especilice generado an cuakquiera de las diererles mslancas
presupuesises; Solichud de Cerdifcado de Disponibilidad Presupuestal, Cenlificado de Disponibdidad Presupoesta
Compramiso, Radcacin de Sopones, Obligacion y Orden da Paga. Bl sagundo dasde ef modulo CEN (CantraBzadar),
“Lisfada” prezenta kos pincipakes dabas de cualquiers de los documenios generadas en [s cadena presupoesisl, a parir de
ka seleccan de los crteros Fillres” que 6 usuana considena necesanos,

i VA Eube doumerks o3 propisdoed el Minates o Dolenss Hacional, o
weka autonzado 8 reprod ocion ol o parcied
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6.1 Repartes de Comprobanta
5.1.1 Solicitud de Cenificado de thsponibilidad Presugaestal

Ruta: Gestion de Gastas (EPG) / Reparles / Scicihud de GOP J Soliciued de Cerlificado de Disponibitdad Presupoastal -
Coenprobanie
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5.1.2 Certificado de Dispanibilidad Presupuestal

Rula: Geslidn oa Gaslos (EPG) / Rapaiks | Sohabud de COP / Sobelud de Cortficado de Disponibilidad Prasuipiestal -
Comprobanie

B ., ——— ——
Bodamaimy e g (LR T (Y] L R e ] . o .
el ::. PRI P Li;_-E.I'—i AT 1A E v WA A e s b T it
e —— S — ]
e I P T T =] I rywad i "'|'|'|'-"'_.'2|,H-.- 1 aw
- ;-'-,:I-.—I-.-I ------ .- —— wn - I.“. - I - ry o Ty an I——
T wira !-l-lrll-llr | s |'_|lh_|-|_: I T—-ﬂ: I'lllill-l-'l |

AL PR B L U0 R R

FORRGESS | FLlARSCU S WALT] | PRI |MOAeaoe] etac | | T
| L FHi S T P e imr.-u-uu.ll L L] Hma-‘ Rl 8 g oy

s i B o ALy |
S (RO [ | =
fr __'in'.iEq-:.i-Ei _'__-'_:i_'ii'-_'"nin'ﬁﬁ' T
T | e o B .
[Ty
Foem T L
L] - .
b T T
c) TR Esle decumens ot propiedsd del Miciateas @i Defersa Nacwmal, i

el Aidoneads Su repiEReGoitn olal o parcal



(SIS

GUla 12 Pagia 57 da 64

MIRIETERKD DE DEFEMSA HACIONAL Cadigo: FP-G-012

Repubica do Colombia
g EJECUCION PRESUPUESTAL DEL Varain:
o GASTO e

Wigenle a pardir de 30 de
septmmbe de 2030
5.1,3 Compromiso Prasupasasial de Gasto
Ruta: Gestitn di Gastos (EPG) | Reparies | Compromisn ! Compeomiso Presupuestal do Gasto - Comprabanta
LA A UL B e
o 1 4 N1 B T VRT. R Y R Bt b 48 g i i =
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5.1.4 Radicacion de Soportes
Fhl:ﬂ -Eusﬂdnﬁe Gﬂn-s (EPG} ! Reparles / Radiceciin de Soportes | Radicaciin de Cutnta por Pagar - Comprobanie
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5.1.5 Obhgaciin Presupusstsl
Futa: Gestion de Baslos [EPG) Reperes T Oblgacin [ Dblkaddn Presupaestal - Compechanta

5.1.5 Drden de Pago Presupucstal
Ruta: Gestién da Gastos (EPG) ! Reportes / Orden da Pago / Ordan de Pago Presupuestal- Comprotiantc
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LT R GASTD

Vigaite a pali ds 30
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]

&.2 Reporte de Listados

Medianie asle tipo da consullas el wsuaria pueds oblerer de manera agregada un fistado en Excel de las operationes
nealizedas en cada una die kas instancas de i cadena basica de ejacucion prasupuestal, Para wsuslizark se hahabilitade
1 opcian por |3 Ruta: Geslion de Gastos [EFG) ! Consuttas e indicar cualguiers die las siguientas opdones segin fos
documantos qua s¢ gquieran consuliar: Compromisos (infanmation de cabecara @ items de afeciacidn de gasia),
Compramiscss de Yigencias Fulueas, Plan de pagos de los compromisos [lineas de pago definidas en o COMPromisa),
Obligaciones, COP o lislados de dedenes da pago, como se observa a contingaciin,

§ AT RE L BT T | .

i '.|I
i e -

UIna vez se ingresa 4 ka rula requenda. el sislama presanta unos filros de bisqueda donde daba sar dligenciades por jo
mancs ks lilros do fecha de mgistre Inicial v iecha de megisto Faal, luego se prasiona el bokin ver conzulla,
automalicamenie sa presanta la pantaBa con el listado de la mioemnacion requerida,

Dienlre de esta pantalla, an fa parte infarior se puade fillrer seleccanand U Campo, operador y un valor, kuega se presiona
el batdn y el sistema Irae la informacin. Si a5 pacesaria incir un nueve fifn, 5o puads ingresar nfomacan en la
linea 2, & igual se seleccena un campo vakr, operador y valor, para esle caso s debe seleccionar el camps s
opcitn Y o la opoibn 07 v se presiona el bolin

Lina vz selecciorada fa sormacion, presionando el baton 'y se putde expartar & Exced [ infarmacian

- £ i 11 .
P i o
% Vi Este dacunmenio o5 propedad del Miniseno de Defensa Hasonal, no

ol il e A S e i [0l o paeciad
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5.2 Lisiade Compramizos Cansolidado

Esla consudta muesta de forma consclidada ks compromisos presupuestales regisirados. por cada una ¢f 125 Sub
Unidades perlenecantes 2 b Unkdad Ejeculers de conexion; esta nueva funcionahdad es iy parecids 8 la consulta de
compramisn que esta hoy despanible, 35 ol sa e agregan dos columnas, una da Caja Menar, que muosira & nimero de
caja manar conbra el que 52 hace & compromiss y olra el ndnang de compeomis de vigencias fuluras, que muestra el
nmgromia de woencias iuras contra ef cual se afectd e presupuasio de la vigencia athual, a fin de oue el usuernic wea
fa Iracababclad Go la infrmacin

Asi mismo panmite fifirar por Gpa de decumanta sopode regisirado en s datos admanstraivos del compromisa.
Esbe mopocla S8 encwentra por B2 Rula Geslion de Gastos (EPG| [ Consullas | Listade Compronnians Consalidad |

Consalidada; asignada alos parfies Geshian Presupuisto Gastos. Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta
Agregados. Para ser ganarado se debe ingresar por |a Unidad Ejaculara de sais {06] digiles:

NOTA 43: tolos fas repirtos paodon ser caportados 2 Exoed o POF, s embapo, for i metho dobe ser usiadi ¢
e k wifomacin gue esios conmeviga il que esio pvaltan of decmento comm saone de LS apesicings
freanciones roalizats e ef SIF Macion y s consthuye o una fala gravisim, acavroat of doffo de falsedad iioligrg
B CRICINTET AR Ao Covteeaio oo ol o 200 gkl Do Fanat

This
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Faly diasanhy aagropkdad dol Wesleng de Dekainen Koaoorad fa
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5.3 Reporte de Relacion de pagas o

Esbe raporto, mussira 1o relecde de pages resfizados @ wn inicom gas o peroda da bempo daleminade. Fara generar este smpora,
& PERFIL *Entidad - Corsulia’, deberd ingresar por 1a Unidad o Subunidad a la cual quens generer dicha inforenacin y por fa RUTA:
Gestion de Gesing (EPG] Mepartes § Redace de Pagos f Reacian dePagos. El salema presanls |a sgulenta pamslla

[ e = e = s Ty

Sobre Ia anterior pantalla se debe raalizar las squaenles actones:

s Al sekeccionar ol oo de ko viganda a 1s cud sa desea generar el reporte

o Tercero: saleccionar el lercen & cual=e e va & genenar o repoda de relackin de pages. En la paralla emargenie
e e giglama presenta para B bostueda ded lercero, so poeden ulilizar los diferenles firos, tales como NIT o

Mimero de Idealilicacion, Rasin Socal o Nomines y Apelidos.
»  Compromisos: aprmir & Lol de bisgquada

Poa ciltim, dar dic en & botan "Ver Reporte’. E| sislema genera la sigulente nformacan:

@l Sistama muesira automaficamanta los compromisos
asotiadas al lercero ¥ 13 vigencia seleccionada. Si se requiers consullar un compromiso especilicn, se ublca o
rears def compramisa y 58 sakcciond en B pimera cesilla a 1z izquenda, pare sl requacne consuitar odos. lns
papos realizades A Yarcern, se debe salecoanar |2 casila Todos [~
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Vigenle a parin de. 30 de
| septiwmbng de 2020

En &l informe =3 puede obsarvar ol ragisiro da B radcacdn ta sopores. e ndmero de b chbgacita comespondente 2 |a
raceacin de sopanes, si el pago 58 reoisid con alrbute de Anlicioo o Page Anticpiada, muasira fambien la Blomacon
eedrespandionto 3 s drdenes de pago (ndmern, fechas, valor bruta, valor deducciones, valor neto y moneda de pago),
igualmenta informa el madia de pano por o cieal se realizd el pago al tercera salactionado ¥ los documentos soportes de
diho paga.

Cuancky an & compronise prisupeestal se reqisra  un Consorcio o Unsdn Temporal ¥ Ios pagas se reaizaren & los
infegrantes del mismo, esle repoks mostard ks pagos realizados 5 los integrantas del Consorck o Linion Temparal,
irdependientemente de que el compeomizo seancuani 3 mmba Gl Consondo o Unidn Temporal.

5.4 Ropories de Ejecucion

§.4.1 Reparte Ejecucion Presupeestal Agregada

Can esle repodda, & usirie podrd conpedl b secutitn presupuestal de gaske de la Entidad en instancias taes como
Apropiscitn Inicial, Adiciores, Reduccicnzs. Bprapiacin Yigenle, Apopactn Bloguasda, Apropeasdn Cespondieg, COP,
Compromiscs, Obligacianes, Cedenea de pano y Pagos

El Marfil “Presupuesto de gastos” par ganarar ol mpode, delor) ingrsar a 1a Unided o Suhanidad Ejsulos dependiendo

el nélfsis que requara reelizar, por & Futa: Gaslion de Gasios ([EPG) / Reporte | Ejecucitn | Ejecuciin Fresupuastal
Agrenada, con b que el sistema presenta | siguisne pantala:
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Reealizar ks gquienles scciones en |2 ankeriar pantaka
»  Nivel mstitucional: seieccionar Unidad Ejecutara o Subunidad E jpcutora,

« Sedeccione Eais) Unidad(es) ylo Subunsdadies) Ejecutorfas): saleccionar la Undad ¢ Subunidad [es) de
pilisis,

o A0 seleccionar afio fiscal

#  Mes: salaccionar el mes de ashudin.

»  Tipo Reporle: seleccionar fa epsian Asumulado cuando se requisre canacer 13 ejecucién a la facha de lodo el afo
basieccionar Especilice sil gue sa necesita es conocer |3 eecuciin en el mes selaccionado anleriormente.

¢ Vigencia Presupuestal: e sislema presents b opoones de Vigencla Aofial, Cuenlas por Pagar ¥ Resena
Presupurestal, Seleccionar Ia vigencip presupuaestal sagin & andlisis a realizar,

»  Nevel Mormativo: st se desea revisar |a ejacucian por nsbn & revel desagrepado o Decrato oo Liguidacon, La
opain Gerancial presenta fa infarmaciin a nivel de concaple del gasto v programa de invessicn. Al saleccions

Toddos™ el Enfonme presenta los daes de ks eje ciecdn por nivel decreto de Bouidacion dedsllando cada conceplo af
maxme nivel de desagregaciin,

= Posicidn del tatiloge de gastos: si el anafisis es de un nubro de gastos especifon, e dobe ingresar ol botdn de
birsquada |—| v seleccionar of nubra, di b canbario, no se debe realizar ninguna acsiin.

s Fuente de fmanciacion: sekccionar [a luenta de Bnanciacian, na ohstanle & selecoona la cpdin Tedos, @l
sebama meslrand b informacin de las fuentes gue sjeculz la Enticad

* Recursos Presupuestales: seleccionar la opeidn Todos.
= Tipo de situacion de forvdos: selecoarar Todas.

Por ttima oar ¢hc an bedtn “Ver Reporle”, El sislema preserta la siquienta infarmacian

N e
Forask [
£F LT AT nipen (LU TR R P T TTRLL TE  T] m R R ALV ]

al i I . ] [} ]

ETE R
]
5

- I
T
L TN

&
.';"' Edla Gocumesio es propsisdad def Miniiono da Delenss Macoial mo

BibS pUtorzo 0o Bl raproduncian Wiilo pancial



MIMISTERIG [3E DEFENSA MACIONAL

auin 12

Pagina G4 de B8

Cédigo: FPAG.O12

. Repibics de Colamia
2 . EJECUCION PRESUPUESTAL DEL | ywrsitn: 3
yl ik —
; MR Vigenls & pafr de. 30 oe
spcliabime iR,
AR [T TR TP TR B LI HTY [LE A P R
I Ll 1 i itk Ll o
{24} ot 4 (] [} LaEs B
18 L L S 1 ] (FRTETLE, of ]
3-8 BN~ AR 1 LEMLCLERE voHEEL - L B el B lH <l

5.4.2 Reporke Ejecucion Presupuestal Agregada con usos por objeto de gasto

El abjefvo de este raparia as lotalizar 8 aivel da gastos de fancionamiznto el detalle da los vsas prosupuesiales gue s
dedinen &l momento de obigar y pagar ubros con marca requisne use bien Sean de nversian o da Funconanenti,

El Peslil Presupuesio de gaslos” para generar el reporte, deberd ingresar ala Unidad o Subunediad Ejecuters dependiento

ded andfisia que requiara redlizar, por 3 Rula: Gaslisn de Gasios [EPG) / Reporte | Ejpounidn | Ejecicion Presupustal

Agregada can uses nor objete de gasto, con o qua ef sistema prasenta & siguienis pantaka:
b i o

ol

e Tiike _||i"' .:JJ_':IET:.QI';{E': .;r'-]
Realizer |2s siguienles acciongs en la anlerior pantalla:

= Nivel Institucional: sefeccionar Unidad Ejecutors o Suburidad Ejeculora.
+ Seleccione lafs) Unidadies) yio Subunidad{es) Ejecutorias). seleccionar Ta Unidad ¢ Subunicad jes) de

ardlisis.

Esbe documendo e progiadad dal Minipisno de Dolenss Nagonal, mo
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& fun: selecconar oo fiscal,

*  Mas: saleccionar al mas de eshsdio

+  Tipo Repone seaccionar ka opoidn Acumulacs cuande sa requiane conocer |8 ejacucion ala fecha de fodo el afa
& seleccionar Especifoo s o que sa necesita es conacer |2 ejecucin en el mes selecclonado anleormanie,

« Vigencia Presupoestal el sifema pressnia [ opclones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Ressrva

Presupuestal, Sekecckonar [a vgencia presupaesial segim el anaksis a realizr.

= Fuente de financiacion: sebeccionar da fuenle de linanciacién, no abstante & seleccongr la opclbn Todos, e

aglama maslrard |8 nformacion de las feenles que efecuta la Entidad,
¢ Recurses Presupeestales: sedsccionar [z opcidn Todos,
+  Tipe de silvacion de fondos selecdonar Todas,

Por iltimo dar cic an batdn "er Reparte”, B sstems presenta la siguienie mlomacion:
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B ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA ¥ EXPRESIONES ACEPTADAS

Bi. COP:  Cerdcado de Desponibilidad Presupucstal,

B2 CEMIT,  Compercacibn Electidnics Macional Infarbancaria

B3 CEF: Con Shuecién de Fondos,

Bd. - DECPTH: Direpcitn General de Crédite Plblico ¥ Tesoro kacaral,

s e THET)

i

Eslo docdmemio o5 propiodad del Winisleno de Drfensa Noconal, o
O SRz A gy U Mpmduecidn Blal o pancial



Guls 12 Pagina 66 de &9

FUMISTERIO [F DEFEMSE KAZHIMAL ] Cafion: FR-GA012
Repikiica de Cakmbin | & FeiaciiM PRESUPDESTALDEL [ version: 3

i Ll Viparén A pame dec 30 de
saqphinmbee de 2000

65 EPG  Ejecucon Presupuestal del Gasio,

66 PAC: Programa Arual Mensualizado de Caja
67  BCUM:  Sistemade Cuernla Unics MNacinalt
fig.  SiF: Sistema Integredo de Infarmacion Finainaen,
8, S5F in Sileacion de Fondos

i MOTAS ¥ ADVERTENCIAL

S ereucniran sefalsdas dandro gl cuemo ded docismenta: para dar mayar Claridad o kecion oel msmo.

8, DOCUMENTOS ASDCIADDS

&1 Regimen Trivutars Vigents

EZ  Regimen Senaral de Contabilidad Pobica,

82 Ley 14 dal § julic 1963 “Por |8 cual se ferialecen bs fiscos de bz Enticades Terilmisles y so diclan odras
disprsiciones’

B4 Ley B0 del 28 oclubre 1900 “Por 1a cual se expide e Eslatuln General da la Confratacion Administrative Piblica” y
reglamanlarios

B5  Ley 34 del 27diciembra 1936 Por la cugl se dictan normas fendienies a W meonaizecdn dal gaslo plbdco, se
concede g facutad exrapndingda y se explden ofras disposiciones” -

BE  Ley 784 dal 27 dioerbe 2002 Por la cual 5o dictan nomnas para apoyar el emphao y amgliar b proleccion social y
za modilican alguncs arlicuos dal Codigo Sustankva de Trabaje”

B.7  Ley B9 del 9 jubo 2003 "Por |a cual sa- dictan normas orgamices of materna de presupussio, rasponsabidad y
Iransparentia Boal v se diddan oiras deposichnes’,

BA  Ley 1069 del 31 agoste 2006 "Por medio de |2 cial Se regula 1a 2dquiscion de banes y senicios destnaoos a la
Defensa y Sapundad Nacanal”,

B9 Ley 1150 del 16 juio 2007 *Por media de |2 cusl se inbroducen medidas para la efciencia y 1a ransparencia en |5
Ley 80 de 1993 ¢ & dictan olras disposkiones generales sobre la contrataciin con Recurses Piblices”.

B30 Ley 1607 del 23 diciambra 2012 “Par 1 cual 2o expiden normas en matena tibutarnia y se diclan olias dsposicones”.

§11 Ley Anual de Presupussio ‘Por |s cual se decrela el Presupussto de Rentas y Recursos de Capdal ¥ Ley de
Aprapiacianes pars | vigencia fsca’™

812 Deceto 111 del 15 eneeo 1996 *Pee o cual g2 compilan l&s Leyes 3B de 1289, 179 de 1994 v 225 de 1985, oue
canfarman &l Estaluta Organico del Presupussin”, _

8131 Decreto 1068 del 26 maye 2015 “Par madio del cual se axpide & Decralo Unice Reglamendario fel Sechar Hacierda
y Cridilo Pisblic.

.14 Dacreio 412 dal 2 de marzo da 2006 “Por el cual se modfca parcialmente e Decreto 1068 da 205 en e Libro 2
Répimen reglamentana ded sector hacienda y crédil pablico, Parte & del Régimen Presupuestal, Pare B Sistema
Irtagrado da Informaciin Fnancera -31F Macldn y %2 establecen ofas deposicionss”

E15 Decrebo de Liuidaciin del Presupuasto para la Vigancia,

B16 Resofugin (O6 def 7 mayo 1808 “Por f3 cual =a determinan algunas nonmas ¥ procedmiantas sobrk megistos
prisgupuestales, Sumenising de informacitn ¥ su sislemalizacitn del Presupuesto Ganesal de 13 Nadon®.

E1T  Ressiucion 4240 del 2 jurio 2000 “Por lacusl o reglamenta of Docreto 2685 de diciembre 26 de 1595°.

B15  Resolcion Mo, 371 del 23 marzo 200 "Por | cual sedelega una funcion™ Cistibucion del Presupuesh),
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8.1%  Resalciin N 330 dal 17 da fabrero de 2006 ded Ministano de Hecienda y Crédito Pablico “Por i ous g2 eslablecen
s reuesitos panerbas para las devoluciones de sumas de dingra corsionadas en exceso o que na corrspendan
a la Direccion General de Crédito Panlica y del Tesom National del Ministerio da Hacenda y Crédito Pibiico”

8.20  Resolucidn 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria Genaral de 18 Macian, “Por la cual s incorpora, en gl
Regmen de Contabilidad Pibica, el marce normalive splcable a endidades de goblero v so dicten afras
dispasicanes”

8.21 Resoluciin 820 del 76 de noviembe de Z016, de e Contaduria Generdl de la Macién, "Por la cual se incorpora gl
Catdlogo General de Cuentas del Marco Mormalive para Erflidades. de Gobéame”

822  Resohucidn 463 del 15 de agosto de 2016, da la Contaduria General de ta Maclon, “Por medio de la cual se modifica
al Calaloge General de Cuenfas dal Marco Normabvo para Enlidades de Gobierno”™

8.3 Resoucin 484 dal 17 de oclubre-do 2017, da la Cordaduria General de ta Mackin “Por la cusf se modilican el Anese
de ha Resolcion 533 da 2015 en o relaconado para ef Reconocimiento, Medicion, Revelasin y Prasentacion de
Ios Hachos Ecandmices del Marcg Narmaiva para enlidades de Gobiema v ef ariculo 47 de la Resolucan 533 de
215, y e dictan olras dsposiciones”.

824 Rosucdn (42 del 20 de diciembes de 20158 de la Direccidn General de Presupuiesio Piblica Nacional, *Par la cugl
=& aslablecs e Cetdlogn de Clesficacidn Presupuestal y se dican obras disposiciones para su adminebacian”,

E25 Resoiucion 156 d2 29 damaye de 2078 do la Contadurta General de la Naciin, “Por la cual 52 manifica la Resolucidn
354 te 00T, que adoplo ol Rigimen de Contabiidad Pabdca, extablecit su confmmackdn y dafinkd su Smbite de
aplicacidn, deroga las H:am:dunm; 355 ¥ 355 de 2007 an:h:ulﬂs i 3"‘ ¥ 4% o Ia Rmm 3647

B6  Diracliva Permanente e i i

27 Dirgctiva Permanende Mo, Eﬁﬁmzﬁdﬂm-ﬁummdﬁﬂﬁ *Pullhunsrdmmmeaiiaﬂmanﬁmnum para el pags
de obligaciones condraduales v reglamentarias”,

B28 Diracliva Pemanenle No3E ded 32 de noviembee ded 2018 “Polificas para ls ejecucion da las aprapiacionas
asgnadas 8 las Undades Ejpcutoras de la Saccidn Presupuestal 1501 y 1601 vigencias 2018-2002°

829 Circutar 043 da 2011 "Page a Banaficiaria Final”, Ministerlo de Hacenda y Crédito Pibkoo *

BA0  Cicufar Exlerna 027 del 27 agasio 2012 “Cambios ¥ Megoras inroducidas al SIF Macke”, Minislario da Hacandgs ]
Crédito Pbliz.

831 Gircuiar Exlema 016 dal 06 junio 2012 "Cambios y Mejores en actualizachn e version SIF Nackin®, Ministerio de
Hacierda y Crédito Putiico.

B32  Ciradar Externa D50 del 30 agosto 2043 “Cambios y Mejoras en aclualizacion de version SIF Macian”, Ministariy do
Hacierda ¢ Crbdilo Poblca,

B33 Circular Exlerna D54 del 4 ochubre 2013 "Cambias y Megoras en actuafizacibn de versdn SIF Nacian®, Minisbanio de
Hecinda y Crédito Pubico,

B3 Clreutar Externa 041 de becha 06 roviambre 2005 - Minigleno de Haclenda ¥ Cridily Poiblico

836 Circular Exferna 002 de fecha 08 ener 2016 - Minsteno de Haclenda y Crisdilo Pibico,

BA6  Cimufar Extena 057 de fecha (4 noviembre 2016 - Mirsharo de Matanda y Cridilo Pilbilics.

Ba7  Cincdor Extesna 024 de techa 15 da mayo da 2017 - Ministerio de Hacienda v Crédito Fibico,

B35 Cirafar Externa 037 de fecha 3 de ooidbne de 2017 - Minlsterie de Hacienda y Crédito Poblo,

B39 Circefar Extema 113 de fecha OF de mareo de 2048 - Minisiero da Hasanda y Crédilo Publicn

B40  Cicytar Extema 021 de techa 22 da fabraro da 2018 — Colembia Compra Eficiente y Archivo General de la Macion,

B41  Circular Extema 022 de lecha 23 de abil de 2098 - Minislario de Hacienda y Crédilo Plblico,

842  Circutar Extermna 023 de fecha 21 g oclubre da 2019 — Minislerio de Hacienda y Crédis Poblco.

B43 Memarando N* MEMO 2015-5255 MON-SGDCE del 4 de agosio de 2015

E4d  Guia Finarciera No.2 *Creackin cedenacores del gasta®,

G455 Guis Financhzra Mo 3 "Creacion ¥ Paramelizaciin da una Unidad o Subunidad Ejsoifora”

—
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.50
451
.52
453
.54
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B.66
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1.2,
13
4

05

. ANEXOS
Mo aplica,

10, DEFINICIONES

Guia Finamciera Mo, 5 “Craacion lerceros § vinculacitn Ciendas bancanias”.

Giila Financiera No. 6 “Apropacian prosupuastal ircial

ula Financiera No. T “Cargas masivas ejecudon presupuasial del gasio”

Gutla Financiera No, 13 *Generatitn anden de pago no presupuestal originadas en iragisdes & pagaduria’
Guia Firanciera Mo, 15 “Ejecuciin presupeestal en moneda exbrangra”,

Gula Financiera Mo, 21 "Cesitn da Conlralos”

Gula Financiera Mo, 22 “Parametrizacion Tesorenas Recursos Macitn $5F y Recurses Propics™
Guia Finardera Me. 32 Endoso Orden de Page”,

uia Financiera ko, 38 “adminigtracion cupo PAC en Subiunidad,

Guta Fnerciera Moo 39 “Admmistracion PAG v cupa PAG en LIE™.

Gk Finarciara No. 45 “Sistama de Coenis (rica Mecional.

CEMIT: o5 una Camara de Compensacdn Automatizada operada por el Banco de la Repibica, que provee &
sEMyicio de procesamiento da ardenes de pago o recaudas eecirinicos de bajp valor, anginades por s entidades
vincuiadas @ nombee propio o de sus dientes, parsanas ralwalks o uridicas oo cuenla coriente ¢ de ahoros.
PAC: es un instnimenta de adminisiracion financiara mediante al cual so verilica ¥ apnieba el menld miaximao
mensua do fondos disponibles para la Entidad. [Aticuo 2 3.2.2. Decralo 1068 da 26 da maye dg 20151

SCUN: conjunin de procesos de recacdn. iraslada, sdministracita v gino de recumses reakzados por |0 0rancs que
ponfarman &l Presupuesio Ganeral de la Nacidn. [Adicdo 2.3.1,7. Dacreta 1065 de 26 de mayo de 2015}

SIF; e Sistema Integrade de Informacidn Financeerg [SIF) Necion es un sistema que coording, inlegra, centraiza
v estardariza 1 gestion Enancara pablica nadonal, con e fin de propiciar Lna mayor eficknca ¥ sequidad on el
150 e [os recirans del Presupuesto General de fa Hackdn y dis brindar informacion oportuna v cordiable. (Ariculo
£9,1.2.2 Decreto 1063 de 26 da mayo da X15)

CCP: Catilogo de Clasihicscin Prasupuestal, es ta complaciin de |a estruclura y desagregacién de da msamacion
del presupuests alabledda por s Conslibuckin Polien, s layes arganizas v sus decrelos reglamant anas

Eala dacumenn 55 gunpedad del Smsbons 00 Delerms Nacional, no
s ankrizado s reproduién iolal o parcal
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Godiga FPAG-030
PAGO SERVICIOS PUBLICOS ersidn

[“"‘F"!-I:é;'.l.|.ﬂ.élh[—rﬁi'.l-ir da: 31 d2 marzo de
| a020

Objativo: aﬁat!emr lineamientos para &l pago de serviclos pibicos en el Sislema integrado de Informacion Financiara SIF
Mackin, con el fin de que s wsusrios cuenten con wa herramienta de consulla permanente que les permila conocer kas diferentes
transacciones a desarmalar, para efechuar el pago de senicios pablicos y ampliar Ios conacimientos sobre ol lema iratade.

Aleance: desde |a Salicitud de Cerlifcads de Disponiilidad Presupussial hasta el andliss de ks diferentes reportes da sequimianio
y conircd. Aplca para las Unidedes Ejeculoras del Ministerio de Defersa Nacional, Para los Establecimientos Pitlicos dal Sector
Defensa, Supennlendencia de Vigiancia y Sequridad Privada y Policla Macional cuando asi io requieran

Dependencias participantes: Direccion da Finarzas MDN.

Elaborade por: PC:. Sandra Yanneth Moreno Rincan
PC. Tatiana Guzman Tovar
FL». Johan Sebastian Reyes Alvares 3
Revisado por: PD. Diandra Marcala Cuestas Beltran .
Cargo: Coordinadora Grupa Analisis y Difesion
Firma: DRIGINAL FIRMADD
Rovisado por: PO, Jhen Alexander Bernal Calis
Cargo: Coordinador Grupo Control Presupuestal
Firma: CRIGINAL FIRMADD
Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz
Cargo: Eﬁﬂmma g Finanzas MON
Firma: Eh‘?.fﬁ.[l"-l'.-!l.[. FIRMADD
HISTORICO DE CAMBIOS
VE::II:!H FECHA DE EMISEON CAMBIDS REALIZADOS
1 OrM209% Emigsdn i
'Se ajusts Generakdades, numerales 31, 32, 3.3, 3.4, 3.6, 36, 37,1, 5.8 39,301,
5 A0 382,395 394, 3901 3102 3103 311, 4, 41,42 43 44 ylaz nolas Mos
1,2, 3,4, 5,86 7, 6910 11,12 13 vi4, Circular Mo, CIR2020 231 del 3 da mazo
Eh‘.' 20530
T T
ol A LAV DR
= I Esle decuments o propesdad el Minsteno de Defenss Nacional,

ao sl sulerlz o s ieproducdtn Wotal o pandal
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Fapdiien g Colombia PAGO SERVICIOS PUBLICOS Wersian: 2

2020

Vigenis a parir de: 3 1 de marza da

K
3.2
o,
+4,
a5
351
3.6
37
a7
a8
3481,
39,
381,
382
353
3194
385
310
2104
3102,

TAELA DE CONTENIDO

GENERALIDADES ... et cvomeresmriossatonsasssss mipsemissss o st ismssat aias syt st st miess s 41 S0y b1 st misas et 11 4 g i
GRS n e} 00 RS SRR ———— A frm) R 14 ey g e e S e
DESARROLLO TRANSACCIONAL............... AP 14444414 E 15T L8441 AR g e P 410 A 1

Salicud de Cerificado de Dispanibdeiad Presupuestal .. ..o n e
Certificado de Disponibibdad Presupuastal ... i
Regtsira Presupuestal dol ComPIomBo L i e
Radicacion dosumendos SOPOME. . ... s s o v
Raqistio de (3 Obigacion Prasupuestal ... e

Regisstro conlable amomético generado con la obligacion (Transaccion EPGDBE) ...

Orden de Pago PresupmElal.. . i weisisbiasimise i bba i st s s

Transacciones poslerionss a la Generacidn de la Orden de Page (Beneficiario fmal)..........v i,

Pago a empeesas de sendcns plblicss a Beneficlario Final con Instrucciones Adicionales o PAgo ... e

LTT e E R T SR
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1. GEMNERALIDADES

En &l Sislema Presupuests! Colombiano el Presupuesto General de la Macion esta compueske par €l Presupuesio de Rerdas, de
Gasios 0 Ley de Apropiaciones y las Disposicones Generales. Fl Presupuesio de Renfas contiene 1 eslimacion de los ngresos
de la Macion, e presupuesto de Geslos incluye los gastos que se prevd gjecular en la respecliva vigancia fiscal y las
Disposiciones Generalas que comesponde a las nonmas tendientes a asequrar 13 correcta ejecucion del Presupueslo Genersl de
Ea Macin, las cuaies regirdn dnicamanta para el &fio fiscal para la cual se expiden.

En e Presupuesto e Gaslos se distingue bies lipos de Gaslos: Funclonamienlo, Servicio de la Deuda Pliblica e lnvession. Los
gasios de funclonamiento son aquelins deslinados para alender las necesidades de os drgancs esfatales con ¢ Bn de desarralar
lars acividades para las cuales 22 consiifuyd 12 Enlidad, ahora bien, dentro de los Gastos de Funcionameents s& encueniran los
asociados a la adquisicion de blanes y servicios, los cugles se refisren a la compra de bienas v a ia conlratacion de sericios,
suministrados por parsonas naturales o juridicas, que son necesaios para que la endidad cwrgda con las funciones asignadas
por |z Corsbucin o la Ley,

Denlro dal concepio de adquisiciin de blenes v servcios se encuentra conlemplado el rubes ANZ-02-07 Adouisiciin de sanicios”
a raves del cual so stendaran todas aguellas orogaciones por concepio de senecios de acueducto, akcantadado, recolectin
de basuras, energia, gas natural, telelonia y demds sendoos pdblicos domiciliarios, incluyendo su instalacion y traslada. En tal
senbdo, el arficuio 44 del Decredo 111 da 1996 indica:

Tog fafes de bos drgancs gue confdanan ef Presupuesio General de la Nacidn acignardn en sus anfaproyectos de
prasupmsto y girardn operfunamente Ins recursos apropados pava senviv la dewda pulies y atender & pago de Jos
servicios publices domicilancs teuidos foe do agua, 2 v faléfano. A quienes no curmplan corn esia oiWgacion sa ks
iniciarg e juicio fiscal de cusitas por parle de e Confrsloria General da la Repibfics, en ef que e podrdn impones
muitas que 58 estimen necasanas hesla que se gavantice st cmplmiants”’

Esta norma resalta la mparancia de dar priondad on & ejocuciia dal gasio ol paqo de los sanicios piiblicos so pena de incurrie
& investigacion por parte de organismos de conlral.

Por alra parle, os importante resaltar qgue no e deben realizar pagos de servigios poblicog que no han sido rechbidos (pagos
anlicipades), ni pagos por valanes supenoes a ks escitos en i factur,

Con el propbsite de recanocer |a realidad presupuestal y contable del gasho de servicios plibdcos, en el sentido que los consumos
comaspondan al complimiento de la mision de la enfidad, se recomienda realizar las gestionas administrativas para independizar
Ins servicios piblicos asociados a las Sreas endregadas a lercems mediante comodalo, conlatos de amendo, vivienda fiscad
entre olras, Mientras esto ocurne, [ Unidad cormespondiante debard reafizar el confrol y cobro respectve del consuma efeciuado
por el tercero v clasificar el ingreso e estos recursos por &l rubeo soncaplo “recuperacionas’ CSF o B5F seqin comasponda.

Asi mismo, cuando la Unidad Epculora lenga a cargo ef pago de servicios piblicos de bienes Inmuebles recbides en comodats
oen amiendo, se debe realizar las pestiones administratves con ks difarentes ampeesas para inschibirias y recibir los beneficlos
U en alqunos casos 58 olonga & les enfidades poblicas,

En esta Caia Financiera se descrbird ol proceso de page de los servicios pdblicos 2 trayes del apscativo SHIF Nacion, beniendo
Bn cuenta que se pueden presentar d¥erantes sfuaciones, las cuales se describen 2 contingacidn, para que los usuarios
identifiquan el proceso y puedan reslizar las fransacciones adecuadaments en @ Sistema SIF Nacidn

o i Essa darumenio e ropiedad del Minslano da Belenes Macional
o il gulceizado su reprodecciin el o parcial
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a, Pago a empresas de servicios piblicos a Beneficlario Final con instrucciones adicionales de pago.

Teniendo en cuenla que algunas emprasas de servicios pObioos fienen convenios con bancos comesciaios para recibi la
informacidn delalada del pago de las facluras de sendcios plblicos de forma automdatica y procesar directarmanta dicha
informacidn en sies sistemas, el Silema SIF Naciin ene definida una funclonalidad gue permile & s Unidades o Subunidades
Epeculoras realisr 105 pagos de dichas facturas direcltamente al beneficiarie fnal semgre y cuando & gire de morsos sea
realizado porfa Direccidn General de Cridito Plbkco y dal Tesoro Macons DGORTR,

Con el fin de realizar 3 gestion en el Sistema SIEF Nacion, es necesario que se genare unaorden de pago presupuestal por cads
una de las empresas de servicios piblicos ¥ por cada servicio que prasten, s decr cuando wna empresa de senvicios piblicos
brinda dos (Z) o mas servicios como e el caso de lelefonia lija y mivil o scueducte, alcantarillado y aseo, cuando se va a
efeciuar el pago, se deben registrar bis drdenes de pago a benediciario final de forma indapendiente por cada sarvicio piblico y
en |a cuenta bancaria comespondients al senvicio prastado,

De no ser asl, 3 empresa aplicari la iotakdad del pago efaciuado al ipo de senvicio al gee cormesponda ia cuenta bancarna donde
fueron abonados los recursos generando un saldo a favor por este concepto, misntras que el otro servicio quedard
presantando mora an &l pago,

cuarErmJ Dm'ﬂnsa safﬂfaarru:mn mmWad&mmﬂarﬂmw_&mmL Msiadnnwﬁmm m'a-.' m

en la focaliadas de Usequén, Chapnerg, La Candslana, Senta Fé, San Cristobal. Usme v Sumapaz de la ciudad do Boqots,

DG, o se apbeara el insamienio relecionado con expadi cidanas presupaestales oe forma mdepenaiante af servwicio prastado
por estas enfidades prestadoras de senvicios prblicas

ﬁﬁg@ﬂﬂ mMggﬁuafﬂrmfafdﬂmacmrammalmmmﬂmamag_gggg Q0 & Enel- Codensa. amprasa
(it Qe b factiira oo cobro de 5 dos senicios, ulilize S8 presupestales uno nars e sendclo de Ensnia
¥ oiro para el sanaci de Aseo. E.s.uﬂmﬂgg]gwfmm@ fecha de page para esta factiva.

3 Almomenie de generar s orden de pago se debe vinciar ks referencia do paoo establecida pava Enel - Codansa por
ef valor kofal de fa faciurs,

ipd Ejscitora &6 fome l58 respachivas medidas pars maizar ef
wwmﬂ fin n'a (0 causar ntereses 4 mars

g6 hona realizar ol procadin

iF Ay
"h.. 1‘“ L |'.|";+ |.-11r-r|rh
-: Esle documonin e5 propiedad ded Minksboia de Dolensas Nacanal

o asla mieeiradn s eprducaon Inal o parcal
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Posieriormente se debe vincular a cada orden de page |2 informacidn de lafs) relerencia(s) de pago que 58 encuenlaln)
contenidafs) en |ais) factwals]. siendo posible efectuar la cancelacion de miliples facturas con ufa S0 Orden de pago
presupeestal siempre ¥ cuands corresponda al mismo Semvicio,

Las empresas de servisios pliblicos cuyas Facluras pueden ser canceladas con cadigo de refarencia a traves del Sistarna SIF
Naciin san;

A. TELEFONIA FlJA

a

LME EPM Bogota 5.4,

Colombia Tekecomumicaciones 3.4 ESP {Fijo Mowistar).
Erpresa de Telélones de Bogota - ETB.

o Empresas Plbicas de Modelin ESP,

B. TELEFONiA MOVIL

oo

o Clars Mol (Celidar Comeel S04.),
o Tigo Colombia Mdvil 5.4 ESP.
o Colmbia Telecomunicaciones 5.4 ESP (Mdvi - Mowistar),

C. ENERGIA

o Engd Codensa 5 A ESP.
o Engl Chdenga 5.4 ESP - Pramcambaantal Distrls 5.0.5. ESP

0. ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADD

o Emgeesa de Acueduclo y Akariarilado de Bogola ES.P.
o Empeesa de Acueducio y Akartarilado de Villavicencio ES P

E.GAS

o Ges Matural 5.4, ESP
h. Pagoaempresas de servicios pablicos con traslado a pagaduria y sin Instrucciones Adiclonales de Page.
Para el pago de las demas empresas de senicios pablicos que no estan registradas en el literal anteror, la genesacian de la
Ordin de Pago se debe regizar con i3 modalidad de "Tipe Beneficiario Trasiado & Pagadurfa’, de modo que & DGCPTN sitle
los mcurscs 3 las coentas aulorizadas de la entidad para goe ésta realice & pago debiani Sus cuenlas.

Es de sefialar, que para |z inaizacion dal pago se debe generar una ordan de pago no presupoestal de acuendo a o astablecido
en la Guia Financlera N 13 “Generacion orden de Pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”

-
LT i
S8, L et
Chd N Exte documenin es propiedad del Minstonc de Defensa Naconal
rio Al aukanizadn su raproduccitn bral o pancial
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¢. Pago de servicios pablicos endosadas a Fiducia,

Las empresas prestadoras de serviclos piiioos que no cueman con codigo de referencia para reallzar pagos a baneficano fing
8 traves del Sistema SIF Macikdin, pueden awlorzar que el pago de |as facturas se realice a cuenlas de fiducia utiizands |3
funcienalidad del endoso de & Orden de pago, para ello se habdé en ¢ Sstema SHF Nasian, el medio de page ‘giro”, esio con
el objelivo de regsirar los compromises presupuestales a nombre de i3 empresa de senickos pabBzos y poder realizar el pago
directamente a la fiducia sin ulilizar & fgura de “Traslado & Pagaduria”,

Para estos casos donde el compromeso queda con medio de pago “Giro’, la Orden de Pago a Beneficiano Fingl lambién debe

uedar con medio de pago “Gire”, Una vez gonerada la orden de pago se realiza e endose [ver al respecto o numeral 3,10 de
|a presente Gula Financiera No. 32 ‘Endoso de Orden de Pago”),

Esle procedimiento 0 aplica para los pagos que se deban reakzar a las emprasas que poseen nimeno de referancia y oue
achualmente e encueniran habitadas por la Administracion SHF Nackin para elecuar el pago a bensficiano final.

Lrin
i f X
& .._;:? _l-.'ili'ﬂ"'-ll'{"!l"lrf.“l_.l

Esli dogimano 48 j¥epedad del Masalene da Dalerds Nacional,
N E8A AABNEROE sU Toproduecsiin ieal o pancial
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2. FLUJOGRAMA
INICIO
1. Solicitud COP

Parfik: Gaslian Administialiva o Gestin Presupuesia de Gasto
Ruta: EPG f Sobebud de COP J Crpar { Sin Bisnas § Dorvicios

==

[ 2 Co
Peafil: Gestitn Presuposs o do Gaeks
Rufa; PG COPJ/ Gasos | Grear

3 Regietro Presupusstal dol Compramiso
Parfil: Geaiiin Peesupuseio de Gasios
Ruts: EPG { Compromien | Vigenzia Acaesl | Crear |

*Para ¢l pago & Empresas de Servickas Piblcos, el compromse se mgsis o nombie de b Empresa Prastadom
disl Sapeeio y en reedio 35 peo selacaene "Abann cn Cueels” |
*Para el paga a Empresas de Servicios Piblicos o trass de Fiduda, of compromio $4 régistra a nombe da a
Emprisa Prestndonn de Seiito y &m rmedio de e sa selectiona "G’

i — ;

& Fadicacitn de soportes
Parfil: Central da Cuanles por pegar
Rerda: EPG{ Redicacitn de Sapades ! Presupussial | Radoar

il kst | —

&, Oibliggacién |
Purfil: Gestidn Conlabie
Reula: EPG | Obégacian | Crear
i, Genoracian Qrden do Pags Presupuestal
Parfil: Pagadar Central o Regional
Rta; EPG ( Cirndan da Pago Presopuestal de Gasio D Cadr { S Inskuccionss Adaionalas in
Fana

‘Para el paga & Emgresas de Senvicios Piblicns a través de Fducia, en la Orden da Pago sa
selacciona corn tipn da berefidans ‘Benalnexie Final ¢ anmedie de oo 36 deudizand la oociBn

|;‘:"3 e - | : e
Pago a erpresas de serviclos Pago & emproses do Bervicios pibicos
: piblicos a *Beneficlario Final® CON Bi:nnn"l'ru!aiu n Pagaduria® y SIN | Pago de senvicies plblices
| Instruccianes adiclonales. do pago. Inelryecionss adicionalss de page. endosades a Fiducia

! ! o

- = k] e
AL Lo v
= o T AH

Exte documerfo es grapiedsd ded Minstene de Definsa Macionad
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7. Insirucciongs Adicionales do Page 1. fustorizss Orden de Pago Presupusstal 7 EndosarOedendePage |

Pedil; Pagador Cenlrd o Begional

Ruta: CUN Adminisiacian’ Onfienes da
Paga! Ragisirar Instrucziones Adisicnales
da Pago.

¥
& Murortzar Ovden de Prgo
Parlil: Pagada Caniral o
Ruta: CUN | Admissstracion ¢ Ondenes de
Piiga ! itz Ondiness de Pago
v

I poiie § Fagio de Sidmi Bancaria

pa il asida Jomr Lo EMELTP T

0

Parfil: PagadorCenlrdd o Regaoal
Ruta: CUM J§ Acmimsiracdn § Drdenes de Pago
 Autarizar Jenes da Pago

i

.||.|l|-||..||.|.|_. i iHa
roaldndd por la DECETE

}

8, Geperacitn do Qrden de Pago Mo
Presupoestal
Paril; Pagadar Canbal o Regonal
Rufa: CUK | Admmnistraciin | Pagos de
Tesoeria § Cieal Deden de Pago

'

Presupueslal

Pafil: Pagadar Cenlral o Regonal

Rubaz CUN I dckrinkirasbn | Droesos

|t Pago ! Endegar Quden da Paga

bo—

¥

Cedanie da Pago

B. Aubarizar Orden de Page

Prasupussia

Perfil: Pagador Cenlral o Regicnal
Ruta: GLN ¢ Aderiniiracion
Crdenes de Pago | Aulariza

¥

10. Ausorizaciin Ovden de Pago Mo Presupunstal

9. Auinrizar Ordan de Fago

Pendiente de audorizaclin
Padfll; Aulwizadar e Endozo
Rala; CUN | ddminsskacon §

11, Genaracion de Orden Bancara

Perfil: Pagadar Genira o Regional
Ruta; CLA ) Pages ¢ Onian Bancana | Abong ea Cuanta

.

12. Pago Drden Bancaria

Peridl; Pagador Ceniral
Ruta: CUN |/ Pagoes ( Ordem Hancans ! Paga de Orden

Bancani metio oo pane Abaro an Coanta

FIN

- FiN

i Chdemas Ue Paga ) Aslonzar ardan
Peefil: Pagador Gontrsl o Regional i
Ruta GUN | Admisistaciin ( Ordens de Paga { Aulizee | | P90 pendentz de dutorzacain
Udenes de Pago 4‘ =

l ST g Fago de ey

ot H' o e
. F[JU.IH-.ITI!':IHHTTHI
oy AL
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1, Solicitud de Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal

S dabe registrar una solicitid de Cerfificado de Disponibdidad Presupussial ulilzando el respectivo rubro presupuasial asociado
al servicio pdblico, la cusl se awpide por el valor proyectado de las fechuras que se estiman pagar durante 1a vigencia {lo cual
debe ser resullado de un estudio esiniclurado con base on log pagos de vigencias anteniones y olros crilerios que se esliman
pertinentes), Se ackira que se debe expedic una solicitud de Certificadn da Cisponibdidad Presapuestal por cada concepto de
servicio piblica, v en ningdn caso pueds ser por el valor tofd de la apropiacibn,

Rubros prasupuestales asociades a los servicios plblicos:

ALCANTARILLADC ¥ ASED A-T2-00-0-000- 004 CHEPOSICHON GE DESECHOE ¥ OTANS SERVICKS DE SANEAMENTD
ARIENTAL

ey O ko0 fémlusu EHSTRIBLE KM DE ELECTAICTAD, GAS ¥ AGALA [FOR CLEATA

ey AT sERyIoS D EHSTRIELKS Ko OF ELECTRIGEAD, GAS ¥ AGLA [POR CLENTA

£3AS HATURAL A203-02-505- 018} ﬁ“ﬂ:ﬁﬁ DE CESTRIUCIGN DE ELECTRICIIAD, GAS ¥ AGLIA fFOR CLENTA

WSTALACION ¥ TRASLADODE LINERS |, 0o o o SERVICIS OE TELECOMUNICACIOHES, TRANSMASICN ¥ SUMNSTRD DE

TELEFONICAS a NFCRMACION

TELEFGHIA MOV CELLLAR A0 008004 Eq%muﬁ TELECOMJNICACIINES, TRANSMISION ¥ SUMMISTRO DE

PR RO SERVIIOS OE TELECOMUNICACINES. TRANSMISHIN ¥ SLMINIETRO D

Perfil; Gastida Adranlsbraliva o Geshidn Pragupusstn e Gaskos,

Ruta; Geslion del Gaslo

Chfng Rubr
SPrgpdplasnts

Dtscrinelin Hubno Frestipdes bl

SERMICKE DE ALCAN TARILLADD, RECTMECCIOH, TRATAMIENTE Y

'{ B e i
I5TaH TR
d'il""u ¥ NI

Esle documenio e progied ad da) Mintstana de Defensa Nacional,
no @El4 silorizadn s repErcduc o intal o parcel
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Sobre fa antedor pantala se deben diligenciar s siguienes campos;
Fecha de registro: el sislema aulomalicamente muestra ka fecha an la cual 2 esla regisirando |a ansscoiin,
Apertura de Caja Menar: dafinir al valor “NO*; eshe campo aplica Gnicamente para redizar ta spertura de la ca@ menor.

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar |a dependencia de biones y servicios relacionada con la dependenc de
afeclacion oe gasios donde exisle agropacion disponible para atender & pago dal sendcio plldico,

Posiciones del Catiloge de Gastos: seleccionar & b presupuestal asociade al servicio plblico, digitar el valor y

postesiormends dar clic en el beiin “Aceplar”. Bl sistema presanta autcmédticamenie an el campa “Valor Total Solicitud de COP”
ol equivakenie a la sumaloria de ks valores regizirados paralas Posicones de Gasto,

Observacionas: incluir 1B jusificacion ée ks axpedicidn de la Solicihud dal COP

Datos Adminlstrativos: regstrar &l documento soporte. El sistera parmilica ingresar & fecha del documentn sopaorts siendo
asta anlenon o Kuala la fecha de regizing de & soliciud.

Lna ver diligenciades txdos ks campos hacer ciic en el ot "Guardar, El silema presenta el nimere consecullve de [a
solicilud quedando ésta en estado "Generaca’,

3.2, Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Regisirar un Cerifcado de Disponibidad Presupuestal (COF) seleccionando ef respactivo b presupuestal seqin al tpo de
sarvicio pilico. De conformidad con of numeral 3.1, de la presente guia financken, & COF se debe expedir por &f valor
proyactado de ias lacturas que Se esliman pagar durante & vigencia (lo cual debe ser resullado de en estudio estructurado con
biase an lo% pagos de vigencias alsiores y olros criterios adicionales que se esfimen pertinentes). Se aclara que se debe expedir
un COF por cada concepdo de servica pabboo, v en mingin caso puede ser ped el valor tolal de la apropiacdn

Parfil: Geslion Presupuesto de Gasies
Ruta: Geslion ded Gasto (EPG) / COP / Gasios | Crear

mn*m" e i |
R R R e R A TR G B AR R e
et b b kL) i SRR E5 G4 |

Sobre la ararior pantalla se debe diligenciar los siguientas campos:

Fecha de registra: se presenta automaticamente &z fecha del Sistema

*"Ef"-“ﬁ
LA A it
":Mi""ql J o I.'. |:l':I

Este documertn es propedan del Mossierio de Delersa Hadonal,
rE ek aufonziada su e uccian olal o psaicia
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Iamidydde

Focha de ragistro: ef sislema la presenta aulomabeamente,
Vigencia Prasupuestal: aulomaticaments el sistema presenta “Vigencia Ackual”,
Solicited de CDP: seleccione o digile el ndmero de la scliciiud de COP con cargo a la cud e vaa registear el COR

Depandencia para Afectacian del Gasto: el sislema avlomilicamente presenta la dependencia y s pasicion de gasto vinculada
ala solicitud de COP, Seleccionar el “liem para afectacion del gasio® que se requiere uliizas y hacer clic en ¢l botén *Regisirar’,

[tems para afectacion de gasto dal COP: reqizirar el valor en “Pesos colomblanos” para la posicin presupuestal, Este valor
debe serigual al registado en b soficitud y no debe exceder ol “Sakdo de apropiacion presupuestal disponibie” para el *rubro de
gask” seleccionado.

El sislama prasenta aulomélicamente en &l campo "Valor Tolal COP” 12 sumalona del valor reglstrado en la Posicion de Gasho

Texto justificative: ingrese |a jushiicacion de ka expedicdn del COF en forma clara y concisa, No se dabe inclir en esla campo
ehdign o deseripcin dal rubro presugaestal, en alencian a que dicha informackin se visualza denta del comprobante ded COP.

Datos Administrativas; reaistar an lacapela de dalos admirestrativos el ipo, nimerna y fecha del documanto soporte (Solicilud
de COP), expadidar, nombre y cango dal fncionario que firma el docemento soparks.

Posteriormants al hacer clic en el botén “Guardar” se presenta en larma aulomaiica el mbmeno conseculivo asgnado y s
almacana al documemo on estado “Generada’

mnwsfﬂﬂsnwsamdwenmmm R, B
veriicacion opoviuna del pago a fin de no causar inferasas da marg,

11, Registro Presupuesial del Compromiso

Perfil: Gesfdn Presupuests de Gastos
Rueta: Geslion del Gaslo (EPG] F Compromiso | Wigencia Acual § Crear

| P i i feglasn

vl el e i el kbR etk plaes i TERY

Sodie la anlerior pankalla se debe faner &n cuenia,
Fecha de regisire: el sisiema aulomaticamente define la fecha de creacion del comgramisa.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registiar @ nimero de COP que respalda b espedicion def compramiso
presummesial,

g I.i} i IIFJI'“-!If-I"IFlII

Esbe docimerbo &5 propiadacd dal Minislendo de Delenss Maciamal,
s @al& sulonzadn su repraduetifin il o paeial
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Al dhgitar f nimero del respacivo cartilicado presupuesial el sistems acliva la carpeta “plan do pagos’
] i i 1R E)
dLETT FERa I
i i |
{ Py ] i1 30 prie] d Bl
'.-'.I;‘: = [l — _::.'..I":'Ij L L _:_l:r'rl -|. fs :.'.- ::r | II i I kuihiz I- .:-.-.I-.
| adap s A awa et AV T L ELLE a1 T Y- . |:““ 1
i Lh A o s |
—_— |
N i
&i L T I

Requiere macanlsmo multimoneda: se debe seleccionar | opcidn "M, teniendo en cuenta quo esta opcidn hace referencia
a pagos en moneda diferenle a pesos,

ltem para afectacion del Gasto: seleccionar ¢l “item de afectacion del gast” del COP. Sa define el valor 5 comprometer, vake
e deba serigeal o mierior al valor registrado en el COP.

Aulomalicamente & presentaran las combinaciones da PAC vincufada a la pesicon da gastos seleccinnada en & punlo anerior
para que sea registirado el comespondiente plan de pagos.

Plah de pages por posicion PAC: seleccionar la combinacion de PAC y hacer clic en el babdn “Plan de Pagos® para definir la
"Linea da paga” dal compromiso.

Carpela Compromiso Presupuestal
|
’ |
B T OEE Y i | |
| i
[usia = it [ i 3
| T el i | [
| . | I| -
| v | I
i =il [
| tmiiiiia i |
| i Wl ] |
Fie e 14
-
L4 ]
X i
4 SR Egle docurnents e propiedad diel Mresieno de Defenss daggnal,

i eskd duloizade su repraduccdn olE] o pancis
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llemdydi e

Vigente & partir de’ 31 de marzo de
2020

Lina vez dligenciado & Plan de pagos o6l Compromise, se acllva b carpets *Compromiso Presupuestal’, en la cual se deben
regislrar ks sgulenles campos:

Identificacion del tercero contratista: por madio dol bolin de bisqueda () sekocionar B emprasa de serviclos pObScos
carrasanndients,

Ordenador del gasto: selaccionar el cargg del Qrdenador ded Gasio,

Medio de pago: selecconar coma medio de pago “Abono a Cuenta”. Esle medio de page &5 ulllizade para efectuar pagos a
beneficiari final.

El compromisn se registra por ol valor lotal de as facturas sagin & lipo de servicio pibico y a nomibve de la empresa prestadora
del servicio pibBico; comoe medio de pago se debe seleccionar “Abono en Cuenta” (para pagas a beneficiani final) {ver nota 3),
salectonando la cuenla bancarls que corresponda a la empresa prestadora ded servicio acorde ai siguignte lslato;

A Taletonia Fija
ey sty ) IDENTIFIGAGION
I:rI'FHE-H"u GLASE uE 'n.-ll.l-.H r|l| TH-IEUTAHlFl
EPM BOGATA B BOGOTA T3S AHORRDS SNNIEIES &
COLOMBI TELECOMMCACIONES | 1opgy | pocioTa 358572 CORRIENTE B0127565 1

SAESP (FIICMOVISTAR)

* oaDIGo IDENTIFIGAGI oM

EMERELA : DE ; BANGO CUENTA CLASE OE CLENTA TRIBUTARA
HEG
EMPRESADE TELCFONOSDE | ygrpi | o | Onaoocssns CORRIENTE BT 154
EWPRESA PUBLIGAS DE MEDELLIN | 15P07 BANCOLOVEIA | 00100430500 CORRENTE BEA04E06-1
B. Telefonia Movil
T boaiE0 be : CLASEDE | JDENTIFICABICN
FAFARaA NEGOGI GHBH | ok BB TRIBUTARIA
CLARD MOV 2301 CITEARK DORO1380T CORRENTE 0153001 7
TIGo 3P0 DAVIVENDS |  DORUESGETIHA CORRIENTE BI01 145211
COLOMEIR
TELECOMUNMGACIONES 5.4 | 28P0¢ BOGOTA OEITR12T CORRIENTE BUH122566
E 5P, (Ml = Moniste)

- b Esle dncumenta es pregiedad del Ministeno de Delansa Naganal,
N &sld auorzedn su reproduccdn fotal o parcial
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2020

C. Energia

EMPRESA CODIGo DE GUENTA CLASE DE IDENTRFHACICIM

NEGOCIO faglst ] A1 GLERTA TRIBUTARIA

GODENGA S48 ESP BUCAMERIS

D. Acueducto y Alcantarillado

bR oo DE iy M ' GLASE OB EENTIFIGACEDN
EMPAESA REGOCID it e CHENTA TRIBLUTARIA,
EP.-“-E E‘&F AGUEDCTD 45P0 CAvIEN DS, oM AHORIROS i r s LILER
EME ESF ACUENICTD 5P {=hE SUDAMERTS TE0dRT 3 CORRIEWTE Foce]ad-1
EMPRESA ACUEDUCTO ¥ f -
ALCANTARILLAGD WLLAVERENCID 15P0s BARCO B0GATH 34 198070 AHCRRG RERAINES
E. Serviclos de Gas
Gag Natural:

ke hBan GODOOCE | e cilgHe CUASE CE IWENTIFIZALION

GO CLENTA TRIBUTARLA

F. SERVICIO DE ASED

Emprosas de aseo an Bogota Ciclo X

Limpieza Melropokana 5.4, EG.P. Bogota Limgia 5 AS EGF
Giudad Limpia Bagola 54 ESP Area Limpia S A ES.P

Para eslas ampresas |a orgen de pago se debe ENDOSAR & favar de PATRIMONIO AUTONOMO CREDICORP CAPITAL
FIDUCIARIA 5.A - FAP CONCESION ASED BOGOTA 2018, A confmuacion, s2 presenta ka informacion de [a ceenta bancaria:

Cole (e i DENTIFICA
EMPRESA 0E BANGD | tUgnth) | GhASEDE N

NEGOCID CURNTA. | TRISUTARA

PATRIMONID AUTONDMOS CREDICORF CAPITAL
FIDUCHARIA 5 A - FAP CONCESION ASE BOGATA 2018 OCTIENTE | Z50BITMT | CORRIENTE | S531282.1

NOTA 4: z¢ debe leneran cianta que, s o pogo S0 FeaiZarE 2 una empresa de serickas plbfoos pav inlermedo de ang Rducia,
lanto en &f COmNOMVED COMma &n a8 Qenaraciv e la Orden de Pago se debe seleccionar como ientificaciin o Tarcoro

—

s Camic B
b ;.F:_EI'III[I'-I!['E_H_I:-'I'IIEII
= P Este gocumentin es propadad del Minlsierio de Dalenss Maoanl,
0 B5A ALERNZE00 B reuooicckm Inlal o parsiak
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Confratizla a fa empresa de servicios pohicos ¥ corno meato pago e debe seleccionar la opoian “Gire”, Fostenarmette & realzar
af endoso de la Orden de Pago, s debe seleccionar como larcers & la filicia y como medio de pago fa opaldn “Abano en
Carenta” sefeccionand fa cuenta bancana de Ja fidicia comespondise. B tecen y ia cuenla bancana de Ja fidisia deben estar
ereados prediaments en ef Sisterma SIF Macidn antes del regisiro def Compromiss Prasupueslal de acterdo oo ef peso 8 paso
eslabacian e fa Gula Fraiciens Mo 5 “Creacidn tevoeros i viewlackin cuentas bancanas”

Cuenta bancaria: & sefeccionar el madio de pago “abono en cuenta”, se habifta esle campo que permile por medio del boldn
i bilsqueda (..., seleccionar la cuenta bancaria de la empresa de senicios piblicos $eniando en cuenta oS parametios de
selacstn de [a cuanta Bancaria correspondiente al tipo de senvicio plblico a cancelar definidos antanommenia.

Objeto del Compromise: registrar en fonna concisa |a relacidn de facluras a cancelar correspandiante &l misme tipo de servicie
¥ @ la misma empresa de servicios plblicos.

Datos Administrativos: regisirar en la carpela de dates administratives el fipo, nimens y fecha del documento soporte en esle
casn |as fackuras, expedidar, nombre y cangn del funcionado qua firma el documenta soporte. En esta carpeta o sislema frae por

defectn la facha del dia en qua s¢ elechia la operacda, razdn por 1a cual al usuano que sia efeciuanda la operacion debe
cokear |3 fecha del acto adminisiraiivo comespondients

Al grabar el compromiso el sislama prasentard al ndmero conseculiva dal mismo disminuyendo |3 apoplacitn presupuestal
carlifizla,

NOTA 5 para of pago de facturas de servicios pabiicos & cuentas de fducias, &l compromiso presupiestal se debe redistrar a
nombre da fa Empresa Presfadors del Servicio y como medio de pego se debe selsccionar "GIRD, comp se muesha a
(R R TE RV

3.4. Radicaclon docurmantos soporte

Perfil: Ceniral de Cuentas
Ruta: Gestidn del Gasto [EPE) / Badicacidn de Sopories 7 Presupuestal | Radicar,

En &l campo *Tipo de Cuenta por pagar’ S8 dabs seleccionar “Servicios Plldess” y Documento soporle “Faclura”,

e ekt - o B
|'F: LIy i
@ Boy ity

Este documenin e propedad del Minslane de Dalenss Macional,
o sld pulaizado sy roproduccitn nlal o pancial
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Sobng esla pantalia se debara ragistrar

Fecha de registro: el ssiema automaficamente presentard la fecha actual.

Tercero beneficiario: por miedso del bolon de dsqueda (..., seleccionar el lerceno bensficiaio de la radicacion de soporles gus
s esla registrande, el cual debe ser el mismo que se regisho en el compromiso presepuestal

Compromise: por madio def bosdn de bisouada (..., seleccionar el *Compromiso presupwastal de gasio’ con camo al cusl s
nealizara fa radicacdén de soporles. Cuando el fercern seleccionado es al fMular de un soly compromiso an el tiklema, este

consecutve se muesira sufomalicaments y no requiers de saleccitn.

Tipo da cuenta por pagar: ssleccionar & opoidn 03 - Servicios Pihblicos”™.

Documentos soporte; seleccionar la opoken *Faclura’

Valor en Pasos colombianos: regesirar el valor de la radicacion de sopories, el cual debe ser menor o gual al sakdo

*‘Comgrometida no oblgada” del comproneso asociado.

- - A el i}
& F':I'-':III'-II'['!!IH'IMI
O el

Esle decumantd as progesiad del Minisiene de Defensa Nagional,
ik Bs1& sulerads s Epnaducc 0 1okl o panc a8
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Valor tokal del IVA: mgistrar &l vaor tobal del 1VA de a radicacion de sopories. Este valor debe ser manos 3l vaior lolal en 'Pesos
colombiznos” de la Cuenta por Pagar. Sino afecta [Va se deberd digitar cero (1),

Valor antes del IVA: el sisters aulomaticameanla caloula esla campo:
Nota dis texio libre: escrbir el conceplo por &f cual se iraméls el pago

Datos Administrativos: regisirar el documenio soparle que jesliicadicho pago,

Al quardar la radicacion de sopories, €l sisiema presenta el nomens consaculng Gl msmo,
3.5. Registro de la Obligacion Prasupuestal

Parlil: Gestibn Conlabie
Ruta: Gestibn dal Gasto (EPG) Obligacidn ! Crear.

Sobre esta pantalla se deberd registrar
Fecha da registro: el sistama |a geners de maners suomatica.

Cusenta por Pagar aprobada: registrar el nimerc de la radicacion de soportes regisirada en al puntp antenor, 13 cual se apreeba
aulomalicameanle con B vinculacion a B sbligasin

Compromise vinculedo: &l sislema presenta automaticaments el Compromiso vinculade 3 laradicacion de soporias

Tipo de cuenta bancaria: si 58 requisne. 52 mlacana 5 es una cwnta de ahomes, comiente o de ol Hpa.

R i
a u;-"u i |I'.I||l'.'r|-l'_'.lfﬂ.ii|'F_.l:|

Esha docamanio es propiedad del Miialern da Dafenss Hacanal,
nio esbd mubanznds 24 rennoduccbn kelal o pacelal
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Cuenta bancaria: si se requiere (pagos a beneficiario final o raslado a pagaduria), se digitael nimers de cuenta corespandierte
para el pago, luego se da clic en “verficar, Sila informacidn ez comecta habilitard aulomalicaments las siguienes opsiones de
Yo contrario prasentard el siguiente marsage: “El tipo ylo nimen de cuenia no son comeckos”,

Tipo CIP: el sistema presenta automalicamente la opcidn da “Semvicios Pislicos”,

Posteromeante, kacer clic an el boloa “Aceplar”,

Tipo de gasto: seleccionar & Tipo de Gaslo 21 - Gaslos de administraclion y oparaciin-Ganerales

NOTA £ pary lonar clanidad sobre \a informacion comlable @ vinowlar, as importante verficar la parsmelrizacion que fiene cads
posicin del gasto en 13 tabia T-CON-007, i ual se pueds conswiar por fa nita Confabildad (CON) / Paramednzaciin /

Parameinos Contables £ Chiracidn de Gastes de EPG / T-CON-00T Causackin do gasios / Consular Cardings.

Atributo contable: seleccionar |3 opcida (5-NINGUND, teniendo en cuenla que en el momenla de realizar la cbligacion y pago
ya 6 ha recibido &l sandcio. Al ealacoonar éste atributo of sistema contabilzard en el momenlo da guardar la obligacian,

liem para afectacion del gasto con compromise: ¢ sstema cargard de krma automdiica la mlarmacdn del b de gaska
asociady al compramess vinculada,

Al hacer clic en & botdn “Aceptar”, el sislema automaticamente aciiva la grila "Plan de papos del compromisa”, al sefaccionarla
presenta la pantslla sobre |a cual se debe seleccionar la fecha de pago de la obligasion v dar clic-en & balon “Aceptar,

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla princips donde se puede observar en la grilla denominada * Lineas de pags
de |a Cbligacion”, |a informacion registrada en 1a pantalla anterior.

Luago s dete dar clic an al boton “Aceplar el sistema activa las carpelas “Beneficians”, "Datos Contables™, “deducciones” y
“Usos conlables” en las cuakes se daben realizar l3s siguientes acciones:

Carpeta Beneficiario:

Esla carpela &5 de consulta y permite verificar los dalos dei Beneficiario y 1a cuenta bancaria de la Obligacion que se esli
genarando frenie & los documentos fisicos.

Carpela Deduccionas: Mo aplica
Usos presupuestales:

En esta camela s debe incluir o delalle del seovicio de acuerdo # Catdlogo de Clasificacion Presvpuesial Yigente, indicando &l
valor que coresponde 3 cada uso presupuestal gee apique.

o TT
S , LI TSN

Esin donwmanto as peopedan del Minisiedio e Dalenza Namonal,
THE R AU DTS S0 cep LCoin i03d o pancial
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Carpeta Datos Contables:

Esia carpela permite verficar, confirmar o gjustar los dalos necesanos para definir el registro contable; El sistema presenta an
forma automélica el alrbuto, & fipo de operacien v el fipe de gaste, de maodo gue 5 alguna de estas condiciongs no &5 adesuada,
se puede madificar antes de seleccionar aceptar, Adiconalmente para agregar al uso contable se da dic en &l lono de los fres
puntog (... y poslarionmente g2 salacciona al uso qua coresponde ‘servicios piblicas”,

M guardar fa cbligacitn presuppestal, el sisiema prasenta al ndmen consaculvo 4ef misma.
151, Registro contable autemitico generade con |a obligacidn (Transaccion EPGOGE)

coDIGo ' NOMBRE DE'LA CUENTA
CONTABLE CONTABLE

211170
24BE0H10M Sarvicos piblicos LA

DEBITO GREDITO

16. Orden de Pago Presupuestal

Parfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Gesfisn del Gasto {FPG)J Orden de Pagn Presupuestal de Gaslo { Crear | Sin Instrucciones Adicionales de Pago,

En 1a Orden de Pago se pueds selecclmar aljuno de los skpalantes lipos de tenefcarnios:
o Beneficiario Final: para aguedos pagos dingidos a las empresas prestadoras de sonicios pobicos gue cuenten con
cddigo de referancia para reallzar pagos a beneficiario final a fravés del Sislerma SIF Nacion o cuando & pago del
senici plblico se redlice a cuanlas de iducia.

o Traslade a pagadunia: para aqueiins pages dingidns a las empresas prestadoras de senvicios pblicos que no eslén
eomernpladas an al litesal a) dal numeral 1 Generafidades de & presente Guia Financlora,

.‘ = Ll iH
- F FUT T
.."' § ML Este dessumpnida ps propiedad del Miniglerso da Detina Mocional,
na erld aulorizado su epeeducedn (olnl o porss
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En dichatranzaccion se oeben dilipenciar bos siguienios campos;
Fecha de registro: e sishema muesira esla fecha aufomaticamente

Obligacion presupuestal: registrar ef nimeso de la *Obligacion presupuestal del Gaslo™ con carge 3 |a cusl se va a ganarar i
*Orden de Pago”.

El sislama acliva las carpelas “Linea de Page™, "ems de Afectacién do Gasto', 'Deducclones’ e ‘Informacidn de Pagjo’ on
a5 cuales sa deben realizar Ias siguientes acciones!

Carpata Linea de Pago:
El sistema sutomabicamente muestra & linea de page regstrada en ka Obégactdn Presupusstal,
Carpata llems da Afectaciton de Gasto:

Visualizar el flem de Aectacion de Gaslo vinculado a la Obligacion a parlic de la cual se generard la Orden de Pago. Verificar el
walor ordenado en pesos para el ilam de alectackin de gasto.

Carpeta Deducciones: teniendo en clenta que en el pago de Sanicios Poblicos no se genersn deducciones, esta carpeda
debera eslar vacia,

Carpeta Informacion de Pago: sobie esia carpata sa daba registrar lo siyuante:
Tipo de benoficlario: seleccionar el Tipo de banehcizno comespondenie ya sea "Beneficiario Final o Trasiado a Pagaduria”

Tipo de cuenta bancaria; seleccionar el Tipo di cuenta bancana, “Ahorme o Corenls”, Aplca soko cuando &l medis de pagn
28 “Abano en cuenta”,

- T e
- .?_:'_'Z.I"nlllr-lr[l!'lh'rlr']ll
'l'! ik

Este dooumenio es propuedad cel Minisiema oo Dalensa Nasanal,
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Cuenta Bancaria- registrar ¢ nomero de la cuenta bancaria del beneficiario o la Crden de Pago, la cual debe ser igual a la
registrada en el Compromisa Presupuastal gue soporta o proceso de pago,

NOTA T: on cass gue g2 haya seleccionads coma fipo da baneficiare “Trasiado a Pagadude” & cuenia banciria dabe ser
sefercionads haciends oic en o botdn de bisqueda | ). Las cuanfas bancarise disponiies para realizar “Trastado a Pagaduria®
sovy a5 coantas hancanas “Pagadoras” da lesorerls con el stribofo “Awrbarizada’

Fecha limite de page: seleccionar ka “Fecha limile ge paga’ de la Onden de Page. la cual deba ser superior a L fecha del
siztemia méas dos dias hables.

Linavez diligenciados ks campas anlarones, se dobe dar oo en el boton “Guardar.

NOTA & para resiizar & pago de las fachyss 3 cuenfas de fduchs, af momento de registiar la ordien de pago prasupuestal
sefacaianar como lipo de benefician ‘Beneficiario final” y en af campo de medio de pago se wsualzara L opclin "GIRG” (pravia
seleein raslzads eit of compromiso), luego de generads i ordan de pago 56 debe andosar, Ver pumeral 310 de i3 presenle
Quia fnanciers,

1.7. Transacciones posteriores a la Generacion de la Orden de Pago (Beneficiario final)

Teniendo en cuerta las diferentes siuacionaes que se pueden presentar en el pago de servicios pibfices, a continuacion, se
delallan cada una de las ransaccones qua se deben realizar en e Sislema SIF Nacon dependiendn de dos siguienies crilenos:

3.7.1, Page o empresas de servicios publicos a Benaficiario Final con Instrucciones Adicionales de Pago

Como s ha indicadn anlerorments, aste proceso aplica para aquelios casos en los cuabes los pagos del servicid plblico van &
hacer dirigiios en la cuenta bancaria Be las empresas prestadoras del senvicio, tenierdo en cuenta ef codgo de referancia para
ngallzar pagos a beneficianc fingl a fraves dal Sistema SIF Nacda. Es impofanie indicar que en &l leral a) del memeral 1
‘Ganeraidades”, se menciona s empresas de servicios plblicos a tas cudes se les debe realizar el pago mediante esie proteso,

Registro de las Instrucciones Adicionales de Pago

Perfll: Pagador Cenlral o Regional
Ruta; Sislerna de Cuenta Unica Naclonal (CUN] / Adminisiracion | Ordenes de Pago f Begisirar Insbucciones Adicionales de
Pago,

Con el ingresa &l Sistema de Cuenta Unica Macional — SCUN, las enfidades que manajen necursos Macidn 555 y Prapies deberan
ragisirar s Inslncciones Adicionales de Pago.

Vale |a pena recordar que para realizar esta transaccion la Orden de Pago de Servicios Pablicos debe encontrarse en estado
“‘Ganarado”,

B sistema mueshia L siguienle pantalla:

Eaba documaniz as propiedad del Minsbanic di Defenes Mncional,
N psld nutonzada su produncEon bial o peccial
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Por defeclo, el aplicalive ruestia como operacion a realizar i opoidn "Crear’, posterormente dar clic en el boldn “Aceptar’, con
In cual el sislema Irae la siguiente pantalia donde se deben diligenciar os campos que s& indcan & conlinuacin:

LTI ST TR TRET TRV T
e ol el m o b el b BT
Ehany i idiiity - LIRS
i I | |
i i | | |
Tjsian e LLLR N
e I 1 =] I

e | [

Tesoreria: por medio del botbn de bdsqueda {...), e sistema muesia para sefeccionar [3 13-01-01-0T Direccion General de
Crédito Piblica y del Tesoro Nacional quien es [a Tesoreria que vaa etectuar ef pago,

Tipo de DIP: sefaccianar "Un vakw desagregado en miliples mleroncias”
Orden de Pago: consultar y seleccionar @l ndmero de la Ordén de Pago generada,

A dar clic en el babdn "Aceptar”, el sslema muestra |a siguianta pantalla;

T

.F"‘IJ'.I-JHN Rk
~h M Esle documerts e propedad ded Minisseio de Debensa Mecjongd
13 281 Auladieado S repoiuctd Il o pancal
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MINISTERIS DE DEFENSA HAGIORAL Godiger FP-G-030

THRIICH T Lot PAGO SERVICIOS PUBLICOS Wersidn: 2

1 il ik

Vigenia a partr de. 31 de marzo ok
| 2020

Estuema Banco Agente: sekicaonar &l banco agente que sa muasira por defecio.

NOTA 9: el sequema de banco agente hace referencia & s enfidad fnanciera donde esli craads (o cuela bancara y de b cual
saldrdn fos recUrsns pard o pago al haneficiano final, Los Bancas comerciales asoclados @ un Esquema de Sanco Agenle, se
denomina Bancos Reaconains.

Codigos operacion: seleccionar el codigo da negoci vinculads a la empresa de servicks publices beneficiana del paga,

ﬂ +| K5F < SprcErE nmﬂplrw;amv ﬂi‘hr ﬁ;lﬁm ﬁ
I: _". L TP e R T AT o+ e AL R ltl-lllrludlp'.l'i'm‘ql|
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Il e et IJ-'_;I

Al daw clicen ol batdn “Aceptar’, el sisterna mussira |a siguients pantalla:

E= g = - e

Hiamero de referencla; digilar el nimero de referencia de cada wna de b facluras a cancelar que crresponden a los niminss
fUE aparecan an s campos registrados de cads faclura ast

W vanas faciuss a

EER ]

S fn.lmuﬂuw.m
.

Ezfe docuirants aa propmcad dol Minisbeno de Defres Naciaral,
A eEkA nUARNZRAS Su reproussatn tbal oo paecial
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MIMISTERID E OFFENSA MACHINA Codigo: FP-G-0%0

Frepitiica de Colomibla | pAGO SERVICIOS PUBLICOS | Version: 2
Vigenia a paiir de: 31 o6 mares de
200
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~  UNE EPM BOGOTA: el campo a utiizar estd denominado come “relerente para pago”.
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5i 50 va a cancelar B factura de internet. se uliliza come nimers do relerencia e campo dencaminado "Faciura de
Vanla®, of cusl se debe completar con cense a la ouierda hasta completar 14 digilos.
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= T Eslp docuamanéa o5 progiadad el Mingmin de Datanes dacional,
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~  EPM: el campo a utiizer esta denominado “Referencia de Pago™ (nemes de 11 digibes sin quionas).
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Par faciuras de conceplos diferentes @ Senvicios Piiblices, €] nimers de refesencia es Rl (numero do 9 digos sin

Guiones),

Empresas Publicas de Medellin E.S.P.
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CLARD: &l campo a ulilizar asta denominado coma *referencia de Pago”,

L]

U'iIlI]H1H'fII;II||.I'Eﬂ

Exle documenta e progasdad del Minslena de Delenza Nacional,
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MIKISTERIQ DE DEFEMSA MACHINAL
Hepitlica de Colembia

PAGD SERVICICS PUBLICOS

Ciodigo: FP-G-030

Wargidn: 2

Wiganta & partir da- 37 de marzo da
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—  TIGO: el campo a vllizar estd denominade come “cuenta N [N de referencia de pago),
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MOVISTAR: el campo a ulilizar esta denominado como “cuenta N¥ (N® de referencia de pagal.
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Esle documenta as propesiad del Mrestane de Defensa Nacanal,
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t‘%; MIKISTERIO DE DEFERSA NACIONAL
Repuiblica de Calombin PAGOD SERVICIDE PUBLICOS Version: 2

1Bl b

Vipanta a pariir de: 31 da marzs de
2020

e

~  CODEMSA: of campo a ufilizar esté denominado como "Faclura de Servcios Pilblicos™ sin £5pacs ni gulan. Ejemplo;
para el caso de &8 magen el nlrmens do roferancia seria b46535440,

LR " ik T L L
! E'JMPI\."-HH ComFal ||.|.J{ “.'lﬂﬁ {-zl-.'.il"-'lﬁ.l"lh
i | P LAY A T LRI KRS 308 SSRFRIA L

PETRING S TR

BAF) DA TG PARERL IRTUSTRAL SARIBA LUEIA. A H ’ “‘L

En el caso de que “Namero de Factura de servicios Fublicos”, no exista en SHF NACION:

s Sedeben solicitar los recursos con Traslado & Pagaduria y pegar por (PSE} atravis del banco en & cual se recibiemn
(05 rRCins0s,

= Sedebe gererar un incidente a irawds dal Call Center de SIF NACION. entregando la sigulente informacidn, para gue
CODENSA en el semienie pencda cangue [ag facluras que comespondan a estos “Numaros de clentes™

= Ml de la entidad ded estado

Razdn Sccia de la enfidad del estado

Mimaro de Cliente

Factura de sendcios Pibiicos {Referenca que no exsie)

~  ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO BOGOTA: el campo a uiiizar esta denominade come “factura de servicks
plbiicos No” que coresponde a 11 digitos sin magin caraclar,

En SHF MACION dnicamenta se pueden pagar las fecturas que correspandan al "CICLO X: Entidades oficiales del
Eslado” [Ver imagen de la fachura),

PRI FEE R e

2t acueducto

¥
N TR penei ik &
[ s HulTe o
[ T S L o] L Pidomy o b
Fumar s pm ng ol gemi nadn i
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W ot v i b Fubionifag Agad ol Cosdars
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Forion v | isamiin

TiThL & FAEAR

Fiaiis i jags mm U e

Fiiiels bo ot pde
i T T8 ST L

En el caso de que en i factura no figure &ste ciclo, se debe lomar conlacto diecio con el Acueducly y reaizar el
comespondiente ramite para que sean clasificadas an "CICLD X,

Para aquelias lackiras que no corespondan al "CICLO X7 se tenen que solicitar los recurses con iraspass a pagadunia
y pananas por (PSE) a ravés del banco en donde rechin los recursos

B o nsw
,{ i‘* LCSEdt 1 MR
s AR Ext dacunseni ek proprdad del Minsleno de Defénsa Macional,
ni e2la autonzado su reprodwsCidn lolnl o parcis
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‘%‘ WMINIS TERIC DE DEFENSA NASIONAL Lddigo: FP-G-004

PPCLNG e o PAGO SERVICIOS PUBLICOS Varsicn: 2

‘Vigere a parir de: 31 g& mareo da
A0

i
o b e

En el case de que el "Nimeno de Factura de servicios Piblicos” sendo del 'CICLS X7 no exista en SIF NACION, se
dedie reglizar lo siquiente:

~ Golicitar los recursos con un Traslado a Pagaduria y pagar por (PSE) a través dal banco donde recibisron (05
TBCUrS0s.
— Sedebe generar incidente a Iraves del Call Center de SIF NACION, enlregando I siguisnte informagion, pars qua
&l aceducio en el siquiente periodo cargee s fachuas que corespondan 2 eslas cuentas confraln;
« Nitda fa entidad dal aslado
*  Razin Social de la enfidad ded estado
o Cuenta Confralo
»  Fachura de sendcios Pliblcos (Referencia que no existe)

- ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO VILLAVICENCIO: ol campo a uliliza

!"ﬁnl'i -ﬂ-'--ll\l.'-l: "'\.| q|lrl||..:.:-m:‘:'1r“*@ ava d"'lg-
gy Z 1?'11.!.].'!1

SO YL,
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— GAS NATURAL: & campo a ulilizar esta denominade coma “Mdmero de cuenta f Relferencia de Pago’,

116238 E,&at'-é&[&h‘-ﬂ:
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£ PRESAS PRESTADORAS DE ASEQ EN BOGOTA
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- . Exsle documento e propidad oel Minstono de Dedansa Nasoaal,
o el autorizaco s eproducteon et o panda
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WENIS TERIC DE DEFEMSA NACICRAL Codgo: FP-G-000
s, o Hepsli: ds:facianing PAGO SERVICIOS PUBLICOS Versibn: 2 -
1 Vigenta a partir de: 31 da merzo de
— 2020

Como relarenci de pago, 56 fegistia por cada factura que s& pague & numer delinkle en el espacio Cuenta de
Confrato (nimeso para pagos) (ndmero de 8 digites sin ketras, ni caracteres especiales).

12374851

FIARDTE | ALY
R IR BN R SN T &
ERm RS S RS s

Ta1a2aEl

ey P

Valor; digitar el valor de Ia factura

Dar ciic en e boton “Aceplar” para que L informackn quade registrada en [a parle mfedor y proceder a fegistar los dalos de la
siguients faclura {si se requiers), B sistema verlica que la sumalora de fos valores registrados sea igual al valor eto dela
Qrdan de Pago.

Es necesark: lener en cuenta que esta operacion se realiza para el pago de facluras de una misma empeesa de servicio pdblico
que preste &l mismo servicio, por B lanlo si &0 deben pagar varios senvicios, se debe realizar cadenas prasupuesiales
indeparkientes asi perlenezca 2 la misma empresa de serviclo plblica tal como se muestra en el numerd 3.3 “Registo
Fresupuesial dal Compromisa” de la presents Guia Financiera.

Al dar clic en o boton “Guardar”, of sistema vincuta la informacion de las fachuras a la Onden da Pago,

Si por alguna razdn se requiene Anular una omden de pago 3 estas dos empresas que ya bene vinculada referantials) de pagn,
peimero se tienen gue elimings las referencies de pago v luego si puede andar la orden de papo. Este con &l fin de que las
referencias veelvan aquedar dispeniblos gara ser uilizadas”

A conlinuasion, s relaciena el conlacio de s e

COn i nnes adiciongies:;

15 7 Bis cuales se los efecila gires con meddn de pa

A, Contacto . elempdo referencla da Fage Telefonia Fija:

Contacto EPM Bogota,
caderauneiBune. com.co d adnana layosune com.co

Cantacto Colombla Telecomunicacionas 5.4 E.S.P. - Fijo Movistar:

Eiana Carolna Quinters - Cel. 317-4021634 —digra.quinteragisteiomca com
Soria Yamile Acosla Casdilio: - Gel. 2176479410 sonia acostafiteletonica com
Recauda preconcliagieefonica.com

Contacto Empresa de Teléfonos de Bogota:
Digna Guligrnez Maetinez - Tel 2 42 30 07 Ext, 224456 - moaucoiiaih.oom oo

- . ERiF ]
- ?‘ Lasiume) e )
B s Erle dncumenta s propiedad del Ministerin oe Defense Hacional,

na esld aulorizade s mproducoin ksl o pardal
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| 2020

Contacto Empresas Plblicas de Madeallin;

E1 Buzin RecaudoEmpresanalflepm com co secibird foda ka informacion relacionada con ks pagos de Servicios Piblicos. En
£5be mismo buzdn debe informar & pago gue s esth realizando y las espectivas fechag, para werficar las fransacoiones en
casd de presentar inconsislencias

B Contacto § ajamplo referancia de pago Telefonla Mavil

Contacto Claro Mdvil: Eric Alfredo Gonzalez Guzmdn - Tel BIBITIT Exd. 3531 egozakezgi@eomosl comen
Contacto Tigo: Alexander Romens - Tel 3303000 Ext 1338 - lus omarofiige com.co
Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.5.P. (Mavil - Movistar):

Diana Carcling Quintera — Cel 317-9021684 - disna quintem@eleioniza.com
Sonia Yamile Acosta Caslillo: - Cel, 317-6479410- sonia acostafiielalionica com

LG). Contacto y elémpla relerencla de pago Enarald

Contacto ENEL Condensa S.A. ESP
farne vakisramasilene com
carks. blancoiens com

| D0 Contacto y ajemplo, referancta de page Asuedicto y Aleantanada.

Contacto EAAB-ESP- ACUEDUCTO Bogoti:
Maria Dl Camrnen Parra- Tel 345434 - meparrafdecueducto.com oo

'E: Cortacto y elomplo raferencia dé pagao Sarvitlo de Gas

Contacto Gas Nalural:
sandy Rojas - Tel. 3485600 Ex1. 14344 - srojas@Egasnalura.com oo
Lina Gullerrez — Ted 3485500 ExL 14328 - qutier@gasnatural com oo

[F. Contactoy elamplo referencla de pago Serviclo de Ased

L] B i
P L BT
iy " rA il

o Este goummenio o propaiiad dol Minisionn e Dalerea Nacional,
reHeshd Atanzada s ropmokiceian ki o pardal
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—  Mdmemn de cuppta conlralo del pano ie cohio

- Mimearo de pagador que aparece Enlﬁ.fﬂwﬂ

1.8, Autorizar Orden de Page

Perfil: Pagador Cantrd o Regional
Ruta: Sislema de Cuenta Unica Nacional (CUN) { Administrackin { Ordengs de Pago | Autorizar Drdenes de Pago

Sobre la anrdesor pantalla digenciar los sipuientes campaos;

Ordenes de pago: ulllizando uno o varios filiros de bisqueda el Pagador Cenfral o Regional podra seleccionar las Ordenas de
Pago que requiers aulodze, keniends en cuenta que el lipo de Orden da page Presupuesial deba conagpondar 3 "Egresos”,

Una vez seleccienada la Orden de Pago que & usuaio desea aprobar hacer cic en el boldn *Aprobar’, aulomaticamente el
sislema generard el nmero canseculiva de ia ‘area de aprobacion ¥ cuyo resulado postarionmente debe Ser consultado
hacienda clic en &l bolbn “Avance de Procesamiento’,

Es de lener en cuenta que el preceso de Autorizaciin de Ondenes de Pago es una Lama que se ejeculara ura vez realzada o
proceso de vaiidacion de los datos conenidos en 13 orden de pago. Este procesa na podea versa de manera inmediala y ¢eberdn
gaf consullados come mmima sinco minutes despuds de seredaculada ta tansaccin,

NOTA 10: &5 de aclaar, que el lesarem de wa Unided o Subonidad Secalora gus autoriza wna s de pago presuppesly!
pravia venfizacidn documenta, Teve fmpliota 'a responsabiicad del pago,

Unz vaz |a Orden de Pago quede en estado Aprobada, |3 Direcclin General de Crédito Piblico y del Tesaro Nacional - DIGEPTH
efeluara la generacion y pago de la Orden Banoana a cada enfidad presladora do sorvicios pilicos.

3.8.1, Registro contable automético generado con el pago de la Orden da Page, Con pago a benefiziario final

: CUENTAS - DEBITO GREDITO
24505101 Sanicios plbhaos XX
4705081 Funcionarmisnio KX
180B1002 Recwrses Enlragados en Administracién AN

1. Goatdo coresponda @ neciitn G5F
2. Cianty Sorsspbndd 8 pesiG 55

T -
8 .-:": " d'nlll.l'flﬂ.:s!r.-f!lﬂ.l

Exte documente as propidad del Mnstene de Delersa Haconal
iy gl aorizadn sy eproduccitn okl o paecial
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38, Pago a empresas de servicios publicos con “Traslado a Pagaduria® y S Instrucciones Adiclonales de Pago

Al ganarar |as ordenas da pago presupuestaks de gastos con lipo de beneficiario *Traskado a pagaduia”. la DGCPTH dispone
o6 recursns en las cuenlas Pagadoras de la Linidad o Subunidad Ejecutora para realizar desda alll & pago al beneficane final,
requiners#o que una vez se sfien oz recursos en |z cuenta bancana de tesoreria, & realzacion en el sistema SUF Macian deun
|:m:'.E.=.|:| endensivg, donde 2e crea y paga una onden de pago no presupuestal en al Macroprocess del Sisterma de Cuenta Unica

Macional (CUMN), para sl saconocer on el Siskarma SIF Nacion |2 saiida de log recwsos de o cuenta de la fesoreria de la Unidad
0 Subunidad Ejeculora, Dada i relevancia financiera de ésfa fransaccitn, debard realizarse an ol momenio que se hace efeclivo
el desembolso de ks recursos al lercens

Una vez genarada [a orden de pago, e realiza el proceso de aukrizacidn de la orden de pago aconde a lo dispuesto en el
ruamera 3.8 de La presente guia finansiera, Al quedar |a Onden de Page en estado Aprobada, la DGCPTN alectuars la genaraciin
y pags de la Crden Bancara situando los recursos en la cuenta tancaria de Tescreria selesdonada en la mnsaccion de
‘Generacion de Orden de Pago Presupeestal”,

A conlimacidn, s musstan s pasos a realizar acorde 8 %o dispeesio en la Guia Financiera No. 13 “Genaraciin de Orden de
Fago No Presupuesta originada en Traslados a Pagaduria™

3.9.1. Generacion de Orden de Pago No Prasupuesial

Perfil: Pegador Central o Regional
Ruta: Sistama de Cuanta Unica Nacional {CLIN] / Pagos § Pages de Tesoseria f Cresr Orden de Pago

Para reakzar asta lransaccin se deben seguir los paramedros eslablecidos en el rumeral 3.1 "Generzcidn Orden de Pago Na
Presupuesial” de la Guia Financiera Mo, 13 "Generaddn de Ovden de Pago Mo Presepuesial originada an Trastadosz a
Pagaduria’

3.9.2, Autorizacién Ordan de Pago No Presupusstal

Perfll: Pagedor Central o Regional
Ruta: Sislema de Cuenta Unica Macional [CLIN/ Admsnistracion | Ordenes de Pagoe / Autorizar Omdenes de Pago

Para reghzar esta ransaccion se deben saguir los paramelros esfablecides en el numeral 3.2 “Astorzacidon Orden de Pago No
Fresupueslal’ de la Guia Financiera No. 13" Generacibn de Onden de Pago No Presupeestal odgineda en Traslados a

Pagaduria’.
3593, Generaclén de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Cenlral o Regional
Ruta: Sishema de Coenta Unica Nacional (CUN) | Pages / Crdan Bancaria | Abong en Cusnia

Para reabzar esta lransacciin s deben seguir los parametros eslablecidos en el numaral 3.3 "Generacion Orden Bancasia® de
la Guia Financera Mo, 13 “Generacion de Orden de Pago No Presupucsial originada en Traslados a Pagaduria®,

g —_
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" 3.9.4, Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Cenbral
Ruta: A Lin sonal (CUN) / Pagos ! Orden Bancaria | Pago gon Abane en Cuenta

Para realizar esla fransaccion 52 deben segiir ks pammetios eslablecidos en o numeral 3.4 “Pago Orden Bancaria’ de la Guia
Financiara Mo. 13 “Generecion de Ordan de Pago Mo Presupuestal originada an Traslados a Pagaduria’,

1,9.5. Reglstre contable automitico generado con el pago de ka Orden de Pago, Con trasisdo a pagaduria

Ruqistio aulomelico penerado con la Orden de pago presupuestal

conleos , | S ‘OUENTAS ] DEBITO CREDITO
110602001 Cuenta cormende Subunidad Ej;E:I:i.lEq_]i'IE X
AT0E0E Funu::i:namla@g N X
1A081 100 i7 Recurens Enfregados en Administracidin | L
1, Cusrds coreeponde o seourss CEF

2. Guando cor peponde o peourena S5

Fegistno automético generado con ka Orden de pago no presupuestal - Transaccion PAGHE (ver al respecto la Guia Financiera
Mo. 13 *‘Generacion Orden de Pago Mo Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

COBIGOs GUENTAS DEBITO |\ CREDITO
242051001 Servicios pliblicos KXX
110502001 Cuenla comiente Subunidad Ejeculor Xx |

310, Pago de Sarvicios Piblicos andosades a Fiducia

Siel pago se regliza a través de una Rducia, una vez generads 13 Orden de Pago Presupuastal, sl Perfil Pagador Ragional yio
Cantral debe registrar el endoso de la Orden de Pago & nombre de |5 Fiducia, para o cual se regquere previameante haber creado
en ¢l sisterna SHF Mackn la fduda come un tercero con su respectiva cuenta bancana y dicha cuenta debe estar en estado
“Actvel” (ver Guia Finsnciera No. & "Creacion de ferceros y vinculacion de cuenlag bancenas”).

Uno de los elemplos en los que aplica esta figurs del endoso coresponde & las empresas de aseo de Bogota Limpeeza
Metropolitana 5.4, E.5F, Cludad Limpla Bogotd 5.4, E.5P_ Bogold Limpia SA S ESP. y Area Uimpla SA ES P

En los casos anienores, se registra e compromiso, la obiigacién ¥ |a orden de page a nomive de cada una d2 las empresas
peestaddoras del servicio de aseo, seleccionando el medio de pago *Gio”, Posteriommente % andosa i orden de paga a favor del
PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA S.A. - FAP CONCESION ABED BOGOTA 2018,
seleccionandn el medio de pago “Abono e cuenta” y |3 siquienle cuenta bancasia:

Uiscalre Enlosrsa 035 dol 6 e s ectodi 2098, amiia por of Administadar duk Salerns hiegindo db Infemacsdn Fnancem SHF Macion “Procedimisnt gan o paganlm
TR B el ki cha ) iy | £ ok Bon oty
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[denlificacidn Trbutaria; S00531282-7
1.10.1. Endosar Orden de Pago Presupuesial

Perfll: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistama de Cuenta Unica Nacienal (CLIN) ! Administracion | Ordenes de Pago | Endosar Orden de pago

Fara realizar esta Iransacion s deben saguir los pardmetroz establecidos én & numeral 3,1 "Dedinir & alnbulo de Endosada a
una Cmen de Pago Presupisosial de Gasto® da laGula Financiera No. 32 *Endoso de Ordan de Pago”,

Una ver realzado &l andoso, la Orden de Pago Presupiestal confinga en eslado *Generada® pero con el atibulo *Endozada’,
10,2, Autorizar Ovden de Pago Presupuestal

Pertil: Pagador Central o Regional
Ruta: Siglema de Cuenda Unica Nacional (CUN) | Admiressiracion / Ordenes de Pago |/ Autorizar Ordenes de Pago

Para realizar esta iransaccibn se deben seguir los pasamedros establecidos en el numeral 3.2 " Autorizar una Orden de pago con
el alnbudo “Endoso” an estado Generada da ka Guia Financiera No. 37 “Endoso de crden de paga”,

Finalizado el proceso de autodzacion i Crden de page presupuesial quedard en eslado “Pendiente de autorizacin”,
1103, Autorizar Orden de Pego Pendiente de Autorizacidn
Perfil: Awlonzador de Endoso

Ruta: Sistema da Cuenta Unica Nacional (CUN) / Adminigtrasion  Ordenss de Pago / Autorizar orden de pago en estado
pendiania de auloizacion

Para rezlizar esla Iransaccaon se deben seguir os pardmatros establackios en el numeral 3.3, *Aulorizar una Orden da Paga can
e atributo endeso en eslado Pendiente de Autonzacion” de la Guia Financiera No. 32 "Endoso de Orden de paga’.

Lina vez la Orden de Pago queds en estado Apmbada, la Direcoion Genoral de Crédito Fibiico y dal Tasomn Macenal - DGCPTN
efeciuard ks generacidn y pago de fa Onden Bancaria a [ fiducha respeclva,

3.11. Consideraciones aspaciales

A Lu:nljnual:iﬁn. s& presentan alpunas consideraciones especiales para b3 comecla sjecucidn del presupuesio asgnado para
cubrir ks gastes de servicios plblicos domicliarios,

= Sedebe Bneren cuenla que una vez efectuado al pago se requeere qua la Unidad o Subunkdad Ejeculons infarme por
cormen elecindnico & contaclo de la entidad presladaora deld servicio piblicn |8 siguients informecion

o Nombre y NIT de iz enfidad que elechud el pago.

e
L3 B oonig
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g ¥ ‘b ek
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Esie documerdn es propesdad det Mmistena de Defensa Hacional,
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o Wrern de referancia de pago
o Nixnem de ka cuenta conlralo y
o demas informacion que requisra 13 entidad prestadora def sanicio,

Un reinlegr presupuestal de vigencias anberiores se puede aplear a un pago de senvicios pdblicos slempre y cuando
no s afcten las operaciones reciprocas y | informacion exdgena. Par ejemplo, cuando se efectie un pago doble o
que la empresa de serviclos plblicos realice una facteracion por mayor valor, (Ver numerales 3.1, 32, y 33. de fa
Guia Financiera Mo, 26 *holicacidn de Reinteqros an el SIF Macidn™). S2 debe fenar especial cudads al registrar ol
mintegro de la vigencia anlerior, loda vez que dependendo al ofigen de los recursos, se debe selectionar el b
concepln comespondients,

Cuands se requer aphcar un remdegro da un pago de servicios piblicos, 83 necesario tenar an cugnla lo indicado pos
al Direcior Ganeral del Presupuesito Piblico Nacional en el Oficie N* 3-2011-020584 del 15 de diciemibre de 2011 n el
cual Indica: *Si fa devolicidn de /ecursos que realiza & fimoionasio publico coresponde a pegos de foluras cancelodss
por fa Enifdad en vigencias anleriores, se debe clasificsr en o sisfama por ef modig de ingrasas - Recsido de ingresos”
teniends en cuenta los parmaelos establecidos en el numeral 3.7 ‘Reintegro de Vigencias Anterores” de i3 Guia
Financiera Mo. 26 “Aplicacitn de Reinleqgros en ef SIF Nacka” los reinfegros de vigencias anbenoses s convierien en
un mgreso presupuestal y deben serclasificados por ol respectivo nubro concepla de ingresos as

RUBROPRESUPLESTAL

iy il RUBRO PRESUPLIESTAL
ORIGEN DEL RECURSO REMisgran vigencing Relntegros vigenclas

arioras § i -
il anterioras inversion
Funclonamisnto

Recursos Nacion CSF 240-00-2-13-1-03 2A-00-2-13-1-05

Fongos Intemos Minkstario de Cefensa
Recursos Nackin SSF 60:14-2-13-1403 B-0-14-2-13-1-05
Establacimientos Poblicos Recursos Proping CSF 31012131003 F1-01-2-43-1-05
Fandod Infemas Policia Nackonal B-0-15-2-13-1-03 B-0-15-2-131-05
Fondo Satud Fuerzas Milltaras G-0-33-2-13-1-03 B-0-33-2-13-108

Las Unidades Ejeculoras deberan adoplar s medidas necesanas para evitar £l pago de interetes de mosa en los
servicios poblicos.

En casn de presenlase pago por esle conceplo, la Unidad Ejeculora debe realzar las gesliones administrallvas
perinentes para identificar las causas que generaron estos tostos y astabiecer las respectivas responsabildades
administrabvas a qua haya hugar.

& se determina gue un fundonario pdblico ocasiond & causacion de nfereses da mora en & pago de servicios piblicos,
la Unidad o Suburedad Ejesulora debe rmalizar los squienlas pasos:

1. El funcionaro deberd realizer la consignaciin de los recursos a la cuenta comente seqin conesponda (el valor
coresgondienie & iMereses de mosa y deméas valores adicionales incumdos por la demora en of pago del servicio):

L
& By I.E'ullr.llIT“.!rLflrl:'j_l

Este decumenda e propiedad del Mivalens da Bafonas Macional,
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Stuscion del Pago BanGo Mo, Cuenta Vigenaold Nombde de laCuanta

Cuanck el pago de sesvicios publicos se Dioccitn  dal  Tesaro

heya realizads con cerge al presspuesio Banco ok 3 Aclualy 5
e L GI011514 Magional - Reintegros
geiEMrhmmmmﬂn Recursos  Maclén Repatlica Antanor Fiaalsg s Tl i
i T Los recuring e debearin
Cuandy o pago de seevicios piblioos se
haya realzads en coalquier vigendia can Bl que aplique Laqua :‘"“".” F':':' ﬂ'W'T A & cuenia de
Recuraos Nacion S5F o Propios. aplique by ordos Intemas o Fonda
Saikd (segpn aplique).

NOTA 11: cuando se irafe de consignaciones o6 recursos Nacion CSF, se debe lener on cenfa las indicaciones
sstablocidas eh ol numeral 3.1 “Consighaciones Banco de 3 Republica” do le Gula Finangiers No. 25 “Conslgiacion a
Crrentag de la Oireceiin General de Crédife Patilico y Tesom Naclonal®

£ Una ver asignado o genarado el Documenta de Recaudo por Clasificar s debe realizar la clasificaciin dal iIngreso_ teniendo
1 cuenta e origen de ios recursos ¥ la fuente de financiazién, con ks rubms concoplos que 58 encueniran creadas an ¢l
sistema a la fecha:

Crigen del Reciirza Rukao Pretoplastal de (ngresos
Fondos Intemos Ministeno de Defensa Recursos Nacin 55F  6-0-14-2-13-202 Recuparacines
Recursos Macitn CEF 20002132402 Recuperacones

NOTA 12: o anerior con &f i de reflefar las goshones adelanisdas por parts de fa Uvidad Ejecufara para 1a recuperaciin
e fos recwsos ¥ facilitar la concifacidn de los saldos con s ermpvasas presiadoras de senvicios pablicos.

NOTA 13: es importants que & realzar recuperaciones por infereses de miova afectvaments pagados & las empresas de
genvicios publcos domiclianos, se mealce \a clasifcacin o ingresos de scuerdn & Jos s enunciedas v gue MO s
apliquen refntedros prestpuesialies o fas cadenas presupiesiales con las e se efeciud & pago en ef aplcalivo SIF Nackn,
yi que dicha cperackin rallgara une modiicacion de la informaciin exdgena y de operacionss recipocas gue no
CHTESHONGE Son B reakdad,

En consideracion a lo expuesio madiants concepto juridico radicado No, 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consajo de
Estado - Sata de Consula ¥ Sarvick Civl numeral 1Y se eslipula que:

‘En f caso concreic dal page de mullas, sancioies @ idereses de mora e enfes de cardofer poblles, hay que
dederminar s olos s praduferon por fa conduct dofosa, insficiente, ineficsz o oporfuna o por ana en¥sion imputabée
Bun gaster Nscal Sies asi oo conclupe que swipe para &l enfe que hace La sogacdn wi gasto infrstifcado que se orfging
&7 i meumplimignto de fas Rinciones del gesfor fecal. £5 claro amtoncas, que dicho gasto impbca e disnrnugian o
menma de i0s fechvsos asnanos & fa enfidad u organismo, por &f cual debe responder &l pesfor fiscal

No sobra enfalizar en este punto, que fa Constiucidn i el régimen de comrol fiscal wgente no consagvan ko
responeabilidag fscal objativa o kos senadorss pabicos, de manera qus para gue elia se pueda declarar, se reguiene,
o fodo caso, gue an & proceso de responsatilitad fzcal gue se adelanfe se prvebe fehacfentomente la axstencia de

g -
ELTH SR I}
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Esie dopumanig os propiodad del Minsberio de Defensa Macienal,
o aaEld aiorizado su eprodoccion ols o parcial
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o fres elermenfos que 3 inegran, vale deck, of dafio padimontal, repvesenfadn en esla caso, pov &l monte de fas recursos
iquie b5 ariidad 1 rPEEMo Vo JuB pagar por concaple de mwlas. sanciones o inersses de morg, Ta conducta dalozs
0 gravemeno culposa” del senvidor y ef nexo causal entre log dos anlaras”

Ahaora bien, leriends an coenta o condemplado anteriormente, las Unidades o Subunidades Ejecutoras, deberdn realizar
los pagos de servicios piblicos en forma prioritaria y oporiuna con e fin de no generar pagos con cargo a intereses
de mera ya que de ko confraio se debard iniiar una imestigacidn disciplinana al funcionario responsatle de k3 gensracion
del pago noporiuns

Far atra parte, &l Mive! Cenlral de cada Unidad Ejeculora debera levar el respectivo sequimiento de sus Subunidades a fin
e garantizar & pago opsrtunn de ks senicios plblicos, de modo gue & Dieccidn de Finanzas dol MON al realizar lag
wisitas de saquimiento al Nivel Ceniral, puada verificar los soportes que demuestren las meddas adopiadas para no
presanlar pagas de inlereses de mora y asi cumplir con B nermatividad wiganta.

«  Esimportanta destacar qua no se deben realizar pagas de servicios plblicos que no han skdo recibidas, es decir de
manera anficipada, nl pages por vakees gue superen ks eslimades en la {s) faciura (s), efio de confarmidad con lo
exprasadn an &l numearsd 1, “Generalidedes” de a presente Gula Financiera

4. ANALISIS DE REPORTES ¥ CONSULTAS

£l stema SHF Naciin a fraves de los nacioprcesos en los cuales se realiza 3 efegucion del gasto @ pago de los servicios
piiblicos presenla los diferentes reportes y consullas, kos cualkes los usuanios puodan generar ¥ analizar,

4.1, Reportes da Comprobantes

A través del mend de log “Reporles’ se puede gensrar s “Comprobantes’ en los cuges 52 detallan cada yna de Bs
caracterlslicas de un documento espegifice ganer. iae dlarm instancias E@!gueslﬂlas Solicitud de

Certitizado de Dispordnilidad Presupuectal Cortificado da Disp A
DOhbligagian y Orden de Pano, dado que en cada una de las nstancias de Ica l:—BﬂEI'IE preawuast.al = dnl:ﬂ m‘qmm:- el soporte
fision de los regisios generados en SIF Macién v leniendo en cuenta que as necasario la firma ded rsponsable de cada ares
an log documentos tramitados por la misma, |z impresion de este lipo de reportz parmite verficar lodos los detafes del
documents, para posterormente raspaidas dicha operacitn presupuesial con la firma del resporsable o jefe de area,

Loz repories peden ser gererados ash:

Solicitud de Certficado de Disponibikd ad Presupuestal
Perfil: Gesltn Administealiva o Gestidn Presupuesto oe Gaslos

Ruta: Geslion del Gasln (EPG) | Repodes Solicitud da COP J Solicitud de Cerfificado de Dispanibilidad Presupuestal -
Comprabanie,

Cerificado de Deponibilidad Prasupuesial
Perfil; Geslion Presupueste de Gaslos
Ruta: EPG ! Reportes | COP | Certificado de Dispondilidad Presupuesial — Comprobante.

—— — — 1
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Compromiso Presupuestal de Gaslo,
Perfil: Geslidn Presupuesto de Gasias

Rurta: Gerslion del Gasty (EPG) | Reportes | Compromisa § Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobanle.

Radicaclin de Soportes.
Perfil: Cenlral de Cuentas por Pagar
Ruta: Gestiin ded Gasio (EPG) / Repores / Radicacit

Obligaciin Presupussta
Perfil: Gesfidn Conlable

Ruta: Gestion dal Gasto {EPG) | Repartes { Obigacion | Obligackn Presupuestal — Comprobante.

Uwden o2 Papo Prasupuesial.

Perfil: Pagader Cenbral 0 Reguonal

Ruta: Gestidn del Gaslo (EPG) / Repartes { Orden de Paga { Orden da Pago Presupuesial - Comprobants.

4.2 Listado de Consultas

A traves del mani de ks "Consullas” sa puede generar los diferentes *Listadog”. s cusles presentan ks principales datos de

cualqueara de los documentos generados en la cadena presupuestal, 8 parlir de 1a seleceltn de los crterins *Fillroz" gque ol
LSLIANG Gonsides necesarios.

Mediante esle ipd de consuftas el usuano pueds obitenar de manera agregada w islado en Excel de tas operacionns reslizadss
EN cata una de 35 nstancias de B cadena basica de ejecucion presupuestal

Fara visualizarios se debe consullar s siquientes Rutas: Geslidn del Gasto (EPS) / Consultas v agul se fiane 3 ofian para
wer el Islado de: Compromisos, Obligaciones. COP ¢ listados de drdenes de pago,

4.3, Listade Compromisos Consolidado

Esla consulia se debe realizar ingresando a |l Unidad de seis {6) digitos y muestra de forma consalidada los compromisos
wresupuestais regislrados por cada una de lzs Sub Unidades perenecientes 2 la Unidad Ejecutora de conenadn; esta nueva
funclonalidad es muy paracida a la consulta de compromiso que esta hay disponibie,

Asi masmo permile fillrar por lipe de documento soponia reglstiada en los dalos administrativos del compromize,

Esle reporte se encuenira por la Ruta Gestion del Gaste (EPG) / Consulfas { Listade Compromiscs Consolidade / Consolidado:
asignado & los perfiles Gestion Presupuesio Gaskos, Enfidad Consuita, ESP - Control Consulla, ESP Consulta Agregados

NOTA 14: lodos fos reporfes puedan ser expantados @ Excel o POE, sin Bmbamgs, Lo agun mofivo debe ser austada o
muodificada fa infomnaciin que estos confongan, dado que eslo invakidard &f decumentn coma soparfe oe B8 oparacionss
financieras reakieadas en of sistema SHF Naciin y se constillye en wia falla gravisima, scameando ef defto de algedtad an
docimanta pabica.
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4.4, Consulta Comprabantes Contables

Teniendo en cuenta gue toda Iransaccidn que lene parametizacion conabs genera un compobanie contable, a continuacén,
se muestra s ruta por ba cual se pusde genarar mencionados comgrobantes a padi de |a informacion del documanto;

Ruta: Conlabilidad (CON) / Consulta / Consultas | Comprobaries Contables | Camprabaries Contables..
Perfil: Gestién Coniable; Enlidad Consulta; ESP - Control Constlla

Estaopcion permile Tamar con los filbos propuestos o comprobante cotable 3 parbr de dalos lales como enfidad, fecha, vaor,
nimero de fransaccian, fipo de iransaccion,

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se pncuentran sefialadas dentro def cuerpa del documentn para dar mayor charidad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

S ancueniran sefistadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor cliidad al lector del mismo.

7. DOCUMENTODS ASOCIADOS

71 Ley 142 da 11 de julio de 1984 "Por fa cual se establece el moimen da los servcios plibicos domiciliaros ¥ 8& dislan otras
disposiciones.

7.2 Ley 344 def 27 diciembre 1996 "Por & cual s2 dictan nomas fendiertes ala racionalizacion del gasio plblico, s concede
una Facuitad extracrdinaria y se expiden abras dispesiciones”.

7.3 Ley 632 de 29 de dickembre da 2000 “Por I3 cual se modilican parcialmenle las Leyes 142, 143 da 1894, 223 de 1895 v 286
e 1586,

T4 Ley 689 de 28 de agosto 7001 "Por |a cual se modilica parcialments: | Ley 142 da 984"

1.5 Ley 819 del 9 julio 2003 “Por ks cual se dictan nomnas orgnicas en materia de presupuesto, responsabilidad y iransparencia
fiscal y s2 dictan olras disposiciones”.

76 Decrelo 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cusl se expide ol Decreto Unico Reglamentaro del Seclor Haclenda
y Créditn Poblico”, Parte 2 “Sistema Integradg de Informaclan Financiera 51IF Naclon',

T Resolugion 533 del 08 de octubie de 2015, de & Contaduria General de la Naciin, “Por la cual s& incorgara, en el Régimen
e Contabiidad Piblica, el mareo normalive apfcable a satkades de gobierne y se dictan ofras disposicones”,

78 Resaluciin 620 ded 26 de noviembre da 2015, de i Contaduria General de ka Macion, "Par la cuai se ncorpora el Catilago
Genaral de Cuantas del Marco Mormata para Enlldades de Gobiema',

7.9 Resolycion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, ‘Por medio da 3 cual se modifica o
Catiogo General da Cuentas del Marco Normative para Entidadas de Gobierns’,

7 10 Resucan 494 dal 17 de oclubre de 2017, de a Conaduria General de la Nacin Por la cual se modilican ef Anexo de b
Resclucin 533 de 2015 en jo relacionado para el Reconocimientn, Mediddn, Revelacion y Presentacion de ks Hechos
Erondmicos del Marco Mormativo para enfidades de Gobiamo y el articuio 4° de la Resolucion 533 de 2013, y sa dictan
oiras disposiciones”.

Lo ﬁ: (i 1]
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7. 11Concagto juridco radicado Mo. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de Eslado - Sala de Consulla y Serdcio
Civil,

7. 12Cimutar Extarna N* 20 de Julio 24 de 301 2 "Procedimiento de pago senvicio Movistar Mo - Colombia Telscomunicagionas
S del Ministerio de Hacienda y Créddn Pisblico

7.13Circular Externa N° 09 de febreno 20 de 2012 “Cuenda bancaria pagos a UNE EPMBOGOTA SA”.

¥ A4 Circular Extema N* 19 do maezo 12 de 2013 "Cuenta bancaria pagos a Comunicacian Calular COMCEL 5.4,

7. 15Ckeutar Extema M 25 de 2bril 17 da 2013 "Cuantas bancarias pagos a Empresa de Acveducio y Alcantariliado do Bogold
del Ministera de Hacienda v Créditn Publico,

7. 160Ul Extema 035 del 6 de agosto de 2016, emitida por el Adminigirador del Sistema Infegrado de Informacién Financiera
SlIF Maclén, *Procedimiente para el pago a las empresas prestadoras de azeo en la ciudad de Bogatd'

717 Oficio Mo, OFI 53729 MDN-DSGOF-GCP de abeil 27 de 2015 Procedimiento para el pago de facluras de servigios piblicos
con cargo a Reoursos Nacihn Con Situacian da Fandas - CSF

7. 18 Procedimients Pago serviciog piblicos a benaliciarnie final, dtima versidn del B da abril da 2019, Ministaro de Hacanda y
Crédito Fablico,

8, ANEXOS
Mo Aplica.

9. DEFINICIONES

Mo Aplica.

b L IR
o T
ity (1ES Fste decumenio es propiedad del Minsbeno die Delensa Maconal,
o esla auloriznio s reprodeccito iolal o parcial
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Objetivo:  estableces

lineamienios & Wravés de & guin financiera wiacionada con o rogisiro die onbargos on el Sisemn |

Inlegrade de Informecion Financiers SIF Nacion, pam que los usuanss. iodalezean Ins conocimigrios y langan. lzs
harramienlas necesanas para efecluar s nsactiores en ol sslema

Alcance desde Generahdades hasta Documenios Ascolados, Apico para tas Uredades Epacoloras del Minjsieso cag;
Celensa Macional Para foe Estsblecimientas Publicos, Supedniendencia de Vigwooa v Segueidsd Prosia » Pakcia

Péacicnal cuando a5 1o requieran.

Ekaborado porn

Rovisado por:

|
|
Dlnpa-ndamus p.lrlil:ipzlnll::- Direccion de Finanzas [
|
1
[

PO Jehan Sebastian Res Reyes Alvargz,
P JE"‘I‘I,‘ il Markn
FO-Mikah ¥egid Hioy Hilwrian

P Diandrs Marceia Cusstas Beliran

Cargo:

Firrma;

Ravisado por

Coardinadons Grupo Anabee y Difuson

|.'r--rnJ | % ||I'

PO, Fharit Ney Duinters

o,
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g F 1 i
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Cargo: Coordinadar Graps Comabdsiad Genaral
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2 1-"! S |
Firm; &
(/7 |
I - S s e e S |
Aprabado por; OO Clara Inds Shiguillea Diaz
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|1, GENERALIDADES

Un embargo es una relenciin econdmica resizada al page de un e por orden judicial, en la cual modifica al
derechn de propiadad de una parte de 06 CErses para que B parsena nahural o juridica cumpla con ona abligackan
de carhrier pecunianic®. Dien sea provesdor pla Rincionaria,

Un embarga puede recaer sobre cugiquier bien o recursn oue un broero lenga & mambna propio, pem se dete tenar
prasente que exislen biones ingmbargables, A conlinuacion, se relacicnan alqunos bienes establecdos como
Inembargalkes o la normalividad colombiena

Las deslinados al uso plblce (A 684 Cidigo de Procedmiento Civil
Lo destinados 2l cite rdigicss (A 654 Cadigo de Procedimienta Caal),
Los parques maleaies (A £3 Conslilacsin Peliica de Colambea),
Las lierrag comunaies e prapos cinicos {Art 63 ConsStucicn Palilica de Calomibiz),
Las lierras de resguards JArl 83 Cansfitucian Falilica de Colnmbia)
El palrimonio arquacitgico de la Mecian (Art 63 Consbituclén Politica de Colombia),
Lo lugares destinadas a cementencs o enberamientos (4r 684 Cadigo de Procedimiento Ciuil)
Los danechos to w0y habitacien (A 684 Cadiga de Pracedimaanto Cral),
El pastrimonio de famika (LEY 7031 A 1) satvo ks casos 3 que se refiere of at 60 de B ley 08% modificadn
por el ard 33 da la ey 387, esio es, cuando ¢ demandante sea la enlidad que financie la conslrnaccidn,
mejora o sibdiviein de la vienda
El ban alectads a vivienda Bamisar [LEY 250095), sahe los casos def afliculs 7, esto es |
# Cuando sobre el ien Inmuable sa hubiera conslileds hipttaca con anerordad & regisir de la
alectacidn a vivienda famdiar,
w Cuando la hipotaca se hubere conshluido para gamantizar prestamos para ko adquisicking
conglruccion o mejora de la vivienda,
v Los demas benes o derechos que por disposicin kgl sean membargables.

L T T N T N

5

Tertianda an cuenta que cuzlquier persona juridics o nalus [prowsodar o persona benekciaia de pagos afecluados
por ia Unidad o Subunidad Ejeculora) puede esla en un procase de embargoe, e Administraciin del SHF Macitn
desaerofa 13 funcionalidad que se presanta en asla Guia Financera, con el fin de regeirar dsta dtuacin y bovar ol
conlrol da los embarges en el Sislema SAF Bacidn, A regster un embango en @ sstama, aulomaicamante sa
guarda una velidacion que 2 acliva en & cadena presupuestal ded gaslo presanizndo un mensae infomativo en g|
mamena di gonerar i obligacon, permitiendale al Perll Gestian contable registrar |a deduccion comespondients al
aimbarg.

! Docmestia Nadides Cauketanes on Colombin. Prenienca y Concoedancia on ol reglstng do instnimaniss piblcos”. Audor, Medeo Hismaedg

L ] H. [ & =
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ALY Esin gociamanlo e feoppd ad O] Mnichens g8 Daforps Mackns no
sl guloriraco su reproducoin okl o pamal
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3. DESARROLLO TRANSACCHINAL

Con el regebo te fos embargos en SIF Maodn, las Unidades wo Subanidadas Ejscutorss, podrén conbrodar la
gestion de s embargos solicilades per las diferentas auboridedes competendes en contra de una persona natira o

furidica gui eea beneficlada de pages con cargo al Presupoesto Genersd o ta Macion 2 rawbs del apicatvo SIF
Maion.

31 Precondiciones para & ereacion del Embargo

Antes de reglizar B creackin del embango ar el SIF Kackn, praviamenle sa debe conlar con el domumento seoorie
o conliona la orden [udical @ embango. Adicionalmanta an & sstema se deban crear fog siguentos tarios (Vor
Guka Financiora No. 5 "Creacian de fercerca y vinculacién de cuentas bancanas™):

¥ Persana nalwal o juridca demandanie.
¥ Parsana nalidl o juricica baneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo

3.2 Creacion del Embargo

Fara reglizar ' ceacion del embarge en el SIF Nacdn, ol PERFIL Gestan Pagadar Cenlral wio Regicnal ingresg
e 3 BUTA: EPG / Embarges. Bl gislema muasira ka siguienbs pantallz:

Sobee ba anterior pantaks se deben realizar las siguientes acciones:

o Elg=tema muesira por defecta la PCLy 1a fecha en gue se-esl regisirands el embango.
o Tipo de identificacion: selecconar ol bpo de dantificacion da |3 persona embargada.
Numese de identificacin: registrar e ndmare comespondiente @ & identilicackin de 1@ parsons

e bangada.
o Posledomente dar cic en o boltn “Acepla”. El sistama sulomaiicamanta habilta os botones “Craar
Embaege” v “Cancelar,
[T R W e P S T B © I R R S A i i i
I ]
Y kg B
A L iy
S AL Esie dosmenks o5 propisdad del Mresbenn s Defensa Nacond, o

il saorenda 2 repmoduceon el o garmia

B
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o Dardlic en gl babdn "Credr Embarga”. El'sstema muestra la-sgulenie panalla:
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Denira da esla pantalla 2o debs realear ks siguikmes actones:

o Tipe de Identificacion Demandante; seleccionar & Spo de identificacion dol demardante.
Nimero de dentificacion Demandante: registrar & ndmers comespondients a la denlificacion del
damandana,

Numero del Juzgado: registrar el Mimere del jusgada qua profiit a orden de embarga;

Mommeire cle Ofsclo: ragastear el ndmern ded decuments soporte,

Fecha Qficio: saleccionar la fecha de! documents soparis.

(= I« B R = R = |

(=]
i

] -. R
.'{ Thumﬁntumﬁn
]

Fecha de Redicacion Oficio Embargo: seleccianar ba facha da radicada dal docismento sopare.
Valor det Embango: registrar ef valor del embargo

Saldo inicial dal Embargo: of sistama muasira autdmabcamenis esle campo.

Walor Actial del Embargo: & sistema muasira sutomSticaments asle campo,

Eali dosisvants o propiodsd del Mimsts o dn Dalenaa Maccnst oo
AEA eaongadn su reproduccidn ik o pacal
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Embargos Fu'eulameme praraneinzada por el Adminisirador del SIF Macitn,
Tipp de Embarge: selaccionar al conceplo del embargo. En el sistema se muesian las sguienlas
afamaivas: gjpculive, labaral, simentes, cobro coactive, malla y cancon
¢ Tipo de Identificacson Beneficiario de Pago: seeccionar o Spo deidandificacion del benaficlerio def pago.
Romero de Identificacion Beneficiario de Pago: regisirar el nimera comespendiente a |3 identificacitn
ol Benihciario del pags.
Justificacion: ragistrar i3 jusidicacion del embargo,
o Gelecoionar la o 1z Unidades o Subunidades Ejeculoras que podrin redizar deducciones por concepln de
eenbargn 3 1a persena nabural o juridica demandada.,

Peslaricemande s debe dar cic en el bobbn “Aceptar”, El sislema muesira el mensaje de creacion del
embarge.

i

]

3.3 Madificacion del Embargo

Esla transaccion parmite modilicar la nformecidn regisirade en & embango siempra y cuands no 58 lenga ninguna
gastion sabre &l mismo, por b tando, &l PERFIL Pagador Central yio Reglonal siguiendo la RUTA EPG { Embangos,
puede realzar s modificaciones a que haya gar. Al ngresar & la nila indicada. el sistiema muestra |a siguiente
pantala an la cual e dabe reaizar ks siguentas acciones.

Tipo die identificackon: seleccionar ol lipo do identificacidn de ta parsona netural o uridica demandada
Mo e (dentdicacion: registar el ndmens corespondienta al lipe de identificacn,
[rar clic en & botdn “Aceplar”,

E stahama muestia la siidenta pantalla en la cual sa puede evidancar el o los embargos regstrados para o tenere
echatcionado.

I T R T D el W, e TR L, i L = ir R B i Th T 1

I .‘.'.".-' ik t'1[5'- 5T ”‘ “T'.‘# [iu“'P "'-' -1 'i. | :'. .'|_r ,_'.5:-':' .

. a
Fara moditicar la informacian del embargo se deba der clic en & bodn “Editar que figura en ka Gima columna

El sistema muestra la sguienta pantaila en lacual no e prade modificar |a informacian registrada en s campas de
cobar gris, on kes domas campos, @l sislema permide modilicar |a n[mma:.rm mgm[mda praviamaie

{N# ‘l..I'-IID"ITiI Ih':'i"u']

Esir documenfio = propisdad del Rinsiens de Delenss Macknal na
RS aionzadn e ipodchiocion Wil ¢ parcal
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o Posteroemerde dar chic en al botan “Guandar ambargo™ con i cual ¢l slslema automaticemente achualiza la

irdmrmasaiin modificada,

34 Validacion del embargn en la Oblgacion Presupuesial

En &l registra de 1 cadena presupuestal del gasta, pravia mgistro de |a radicaciin de sopories da acuerdo con b
establecido an ef numeral 3.4 de ta guia financiesa No. 12, especiicamente an la abligaciin; & PERFIL: Gastion
Contabla ingrosa por la RUTA: EPG / Obligagdn | Crear, reconoce una cuenta por pagar & fwar de un lercern, da

scuerdo conla naluraleze dal gasts, cumpliando con alquna de a3 siguientes condciones;

(&}
0
Lu}
a

Recapcin de Benes, obras o servicos

Wercimianio de una facha da pago, an el caso padicular del recomacimienio de inlerasas.
Pagn de anlicipns o pagos anlidpados previsios en un conbraks.

Oibligaciones generadas par noema fegal, sentencia o conciliacion, par manacionar alguncs,

Ema dacuindiilo aa propadad dol Ainisteno de Datenas Nationl nn
el UEZAG S reproducion Sotal o parcial
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7 IMISTERID DE DEFEMAA HATIDNAL Codige: FP-G-058
Repellica de Ciemb® | pECISTRO DE EMBARGOS EMBIF | yareian | ——
sl i e MACHIN oot ML ot
1 Wigerie a parir de - 7 de atiubne
| de 2018

S o tercero al cual &8 e esth registrarde uma obligackn lene embarges asodados, en &l momento en gue e
usuario dol porll Gestidn Conlable guarda la Iransaccitn, &l sistema mastrara un mensaje informative come of
siguiente:

Mirttiwdi pliysaswab |ﬂ

Lapin pvmangul el loena Badh e dels obd green g ee oo
V' amouco onta decipaise:

| drema |

fll dar clio en e balbn "Aceplar”, ol sistama muesta |a siquienie panlala emergents:

|

Blemiae da pice s el

Falgwgoms el mgn] ¢ 18] G pEres & peefsbod Gie §isiiime
tezapkiaged § s lafiea oo i

Lorrine

Al dar dic én @ bolin "Aoeplar, el sibema moslrara en 3 siguienis panizlla los embargos regisirades al lerceng
seleccionada en ka obligacidn presupuestel Esta pantalia a8 informativa raztn por 1 cial no s debe realizar
ringung accitn sobm ela, solamente dae dic en el botbr Cancar

1| L O Cip L T |

Al dar che en “cancela” o sbama muasira la sguienle paniaia (seleccionas “na’):

L -
P R T ESRT
& ey S

Este domunmenin o5 popecsd del Mirisero de Deferaa Macondd no

il A nibaco s epchaCtn [elal o pacial
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'%" IMISTERIO DE DEFEMSA HACHAL Cidiger FR-G-050

m Roplblca de Colomna. | REGIETRO DE‘E:EAHRGDE ENSIF | vomiint

e Wigenle A parlir e 7 an oo
do 2010

EAPLTE AN [H

Si el uguari que e=td regisbranda la chigacion desea asociar ol embargo a carge de ese Brcero. debe ngresara la
pestana ‘Deducciones”, dar clic en el bolon “uscar” v dar clic en el bolin “Agregar”, BY sistemz mueslia s
skjuienle pantaka

Eobne ala se debe realizar las siguienles acciones

o Seleccionar Posicion: se debe selecconar la posicin de calilogo no presupuastal comespondients a 2-
Z0-071-0¢3 "Embaegos

o Walor a Deducir: regiarar al valor correspondiznse al embango.

o Tercero Beneficiario de la Deduccion: se fabe ingresar al boltn de blsqueda con al lin de Selecconss o
Lesncasiy clmandanle,

o [Darcks anal batin “Acaptar”
o Posterorments se redlzan s acclones siguentes definidas en el numeral 35 “Regisire de Obligacin
Presupuesial” de [a Guia Financiera Mo, 12 “Epcucitn Presupuesial del Gasie”,

- E R
2 i
= sl

Ealn g vl & prepladan dol Ministero de Delenes Maconal, no
i Al Fecko su eproduccidn fotel o pacial
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“pith INISTERIO DE OEFENSA NAGINAL Cédiger. FP-G-059
Fleputlicn de Cadombi | REGISTRO DE ElHﬁAHFI-DDS ENSIF | yvarmion 1
B s | Vigente a parlir de 7 de ochulirs
. de 2018

Con e regisiro de ka pbligecion en al skema, se actualza el saklo del embags craado previamente.

MOTA T: o civso e Ky v o Siaburnclared Eecariiora o reguiera realinar ef registro del ernbarge e §3 obsgaciar,
a0 fobord agragar b deckedidn respecivg dof ernbiango o bz oblgacion. Lo B cosa g se altclard of saldo def
exmbargn creadn @ ol teroen,

3.4.7 Registro Contable en la obligacion con el registro del embargo

De aouerdn & |a parametizacion establecida por la Contaduria General de |z Macion en i Tabla TOONIE, MO
PRESUPUESTAL DE DEDUGCGIONES, la parametrizacion el rubnd no presupuestal gencra ef sijuente impacio
tonlable alregistrar ba chligacion presupuestal de gasho;

T BLA OF EVE TS CONTAILER SC0M - By PATSUPEL FAL D DG L Comid
Cedipy Coiagm . _ CTant] ] [raaspe oy
Datiriptian Crtaiaga Pago He | Codign i Ceadin a
Faga i I D |l g Cislige {omiikla Loy doimhl || Wigeom
- Fratupassial Loreal’s Dala r vl H
_ Pretspesd dy Hak
1 e ——f— e
1A T | G20 o i1
ik |

Regerocantabie aulomabcn gemado [Transacsan EPGOAG)

CODIGH CONTABLE NOMBREDE LA CLENTA GERITO || CREDIO
SN Grshos ik
M2 11001 Descusntos de Kamina | Embangos Judiciabes LS
24X Cuentas par pagar X
HIEEK Felencidn on la Fusats
4, ANALISIS REPORTES

1.1 Consulla de Embargo

Para corsullar |a informacion del embargo, los Perfles Pagador Cenlral ylo Regional v Gestion Confable, pusde
mgresar por la Bulp EPGV Embargos, el sislema presenta | suenle pantalla

Este dacumento g5 propeclsd del Mmsteno ds Defersa Nacond, m
51k mslon Eado Su reprocl o i lotal o pancs!

f’ B s
-, Tﬁh[.lllllﬁmf:l_-'-ﬁ?
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=P | ISTERID OE DEFERSA MACICNAL Chdige: FP-G-054
@ Repieica 0o Cobnibin | pEGISTRO DE EMBARGOS ENSIF | varssn |
el NACION VigEaile & partr do - 7 08 clubr |
de 2019

Sepcaonar ¢ tpo de dentificactn y regiskar 6 nimen de derificacitn del fercero perscna nahural o furidica
sobee la cual desca sleclusr fa consuita, dar cic en el balon “Aceplar’,

Ei gigterna pretenta la infarmacian comaspondients ol (los) embanofs) ragistradeds) para al lercero sekcckonado.
mrErr— o R P T T T R T (R i N e

F

T S R R T

En la anteior parialla s2 puede idendilican

o Gonsecufiva dal embargo.
. PEGI se puede realizar |a consulla de las Unidades o Subunidades que pueden alectar ol saldo ded
eribango, danks chie e el link e,
i Tipo da ldentilicacsdn Demardanha,
o5 Wimserg de kenlificacdn del demendanta,
o W dol Juegads,
r Namera, fecha y lecha de rdicacion del gocumentn de embano.
o Wakr inicial gus comaspands al vaker del embsng.
o Baklo bicial que conesponde al sakio vigents & momento de crear ¢l embargs en SIF.
o Sakdo Aclual que comesponie & saklo inicld menos el valor total cawsada.
r Valores adicionalizs. Al dar cicen ol lmk *Ver', 58 puede evidenciar inlprmacian relacicnaca con:
n - Vakor indal del embargo:
o Valor otal descontado que comesponde al valor de las deducoones regisiradas en Obdgaciones
presupueslyios.
o Valor fotal causado que comesponda al 'l'EtH’ da las deducciones maisiradas an Grdents da pago
prosupuastaies del gasto en erlade "Pagadas”
¢ Valor fotal pagado que coresponde al valor de las deducciones pagadas a s de Ordenes de
pago ne presupaestales de gasto,
o Galde iniclat
S
- Datake da les documenios SIEF qua alectan el embargo,

[ain docurmeitls i propledad del Minichers di (i Macinsl nio
B Ayl Fade su reproduscdn fotsl o paral
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Repihica de Coliat | REGISTRO DE EMBARGOS EN SIF | o
RACKN Vigarhe & paril da - 7 de oellibra |
che 2019

Naboa Il i Dabmy Bk
el Taan L i
Tl e S A
[T an
5 - 1
i L Bahall o5 Lk [
T L ETT R RS e o D

4.2 Consudla istads de embargos

Esta conswita esti vinoulada & Perfil Gastion Contable y Geslion Pagador Central y Regional a través e i Ruta:
CEM | EPG | Consulia Embargos; y muesira los embangos en un rango de fechas establecidos, si se ingresa por
Linidad Ejeculors mosirand fodes los de |2 -enlidad v sus Suburedades. sl s ngresa por Suburidad mesiand ks de

ella.
CONEFSIENE F
T
| Fanba o Rigena bl lot rperlhn | el
QTR T o prEei ] - |

| R It | [ EE ]

¥ i 1 [ ]
[ L
| DO N S KA

==

i B Lt B

Este documentn s propedad del $inatenn de Oelenss Naconal pg
et auiorizaio U mproduccin lolal o parcial
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de 2019
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4.3 Dbligacian Presupuestal

Para consullar la deduccitn dal embargo registrada an la obigaciin presy puesial de gasto, el Perfil: Gashin
Presupuesio de Gastos puede varficar al comprobants por la Ruta: Reportes { EPG J Obligacitn | Obligacion

Presupiestal,

ViR TRl il L CF O, ok
SIS TP Fran ko 2 B TR T .
- T ] Iu. PR [——— r—— ey
o —— | LT vy e :
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1 P ———— =
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PReplbica de Caonbs | pERISTRO DE EMBARGOS EN SIF | vaminn 1
e RACIIN Wigenle a parlit de 7 de ochubre
= de 20114

Temendn en cuenta fue $oda Iransacciin que lene Iraza centable genera un comprobante contable, & confinuaciin
56 muesia b rula por 12 cual se puede varficar, leniendo en cuenta lainformacitn ded documents SIF.

Esta consuita so Ia realiza ol Perit Gestan Comlabbe, Enlidad Consulla, ESP - Congrol Cansuilz, a bravés de la
Rt CON | Consulta / Consullas Comprobanies Contables y se deben uilizar ifms para obilener el comprabante
corfable, slgunce de esios san: Enlidad, Fecha, Valor, Mimerp de transaccidn, Tipo de Iransacckin, ena olros.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA ¥ EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1, EPG: Ejecucion Presupussial del Gasio,

6.2. PCL Posicidn Catdloga Institucional

6.3, SlIF; Swmbema inlegrada da Informacion Financiera.
6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Zar encusniran ==fidadas denlro delt cuenpo del documends pare das mayer clasidad al lecior dal misn

7. DOCUMENTOS ASDCIADODS

7.1 CGonstitucion Politica de Colombia.

- [ Vgl o
P, EU'ﬂEﬂTHuI_TIFJ
o Yl Esfe documenin e gropeciad ol Mindsten de Defensa Maoond, so
wElh auborizado si mprockiegin lelal  pecial
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IMISTEARD DE DEFENSA RACIOKAL Codige: FP-G-051

fepubica de Colomkin | RECISTRO DE EMBARGOS ENSIF | yorman: 1

Ul NACIGN iaaW 5 paik 86 - 7 08 ot
| de 2098 ]
7.2 Codge de Procadimsnts Civl,
7.3 Decreta 1085 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide ol Decets Unico Reglameniane del

74

Saclor Hacienda y Crixdito Pililico”

Fesoiuciin 533 del 06 de achubee de 2015, de 8 Conladuria General de la Macdn, "Por 13 cual 58 ncopora, en
ol Rixgimen do Contabilidad Pibica, &l nsarco narmalive aplcable a entidades de goblamo y 50 diclan ofras
disposiciones™

1.5 Resolcidn 620 def 25 de noveambre de 2015, de |2 Cantaduria Ganeral de la Macan, Por b cud 58 incomora
al Cal¥ogo Genaral da Cuentas del Marco Nermalive par Enfidedes de Gobiema’™

T Resohicion 468 dal 19 de agosto de 2016, da la Conladuria Genaral o 1a Madion, "Por medio de la cud 58
miedifica &l Caldlogn General de Cuentas del Marco Nosmative para Enidades de Gobeama”,

77 Resclcitn 484 dal 17 de ocubee e 2017, da la Conladuria Genoral da la Maciin *Por 1a cuel sa modifican g
Anaxo de |3 Resolucion 533 de 2015 en lo relacicnado para ef Reconocimeento, Medcidn, Reveladan y
Prasentacin de los Hechos Econbenicos del Marco Mormatan pars enlidades de Gobierno y o articuio 47 de
la Resokickin 513 de 2015, i 20 dotan olras disposicanes”

T8 Gula Gestion Regisim de Embargos {Versdn 2.0 de 06 de enero 2017). Ministeio de Hacenda y Crédilo
Pirboa.

T4 Circuar Mo, 001 del 11 de enem de 217 “ransacckin regisire de embamos”. Dl Minislesio de Hacienda y
Crédilo Pdlicn,

B ANEXOS

Ho aplca

5. DEFMICIONES

Mo aglica,

L)
L

ol

H“""’i”““'!'“.ﬂ'

Edds domirvacds i phopdadad def Minsiena Se Daferen Nptonal no

Bl ez ann s reprocucoan ol o paiial
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MIESTERIQ O DEFEMSA MASI DL
Fepublica e Colombi

Guia 19 | Pagina 1 da 24
Codigo FP-G-019
GARGA Y CONTABILIZACION DE | |, p '
EXTRACTOS BANCARIOS L
Vignte apadic da 23 o
e ——_ - diciombre de 2004

| il - — - —_— - — — v - -
Objetive; eslablecer lineamieros relaconades con [y carga v comabBizacien de estraclcs bancanos. an ol Sileme
[ Imegado de Informacion Fisancern BIF Macin, pers que les ssuenos loraslescan s conacmenbas y tengan ks

harramientas nocesaras para elecluer ks ransaccicnas an el sislema.

Aleanse: desds conceplos hlzados por la enfidad Rmanciera bomologados. o slstena SEF Nacion hagta rr_l-p;;_r:u'lz-t ¥

consulias da movimientos y saldos bancarios, Aplica para las Unidades Ejecutoras dal Minislanio de Defansa Nacsonal Para

| EEEE-1]|E!.'.II11H?I‘|E-¢? Publios del Seclor Defensa y Policla Kacknal cuandn asi o requaran

Elahorado por:

Revisado nor:

| Corgo:

| Flrma:

Aprobado por

Clargo:

Firmia:
| z

| PD. Sabastian Reyes Alvares
| S0 Samuel Tigue Marfines

i Fi.EPEEHﬂﬂA:}.[HE.PEﬂMlFEﬂ!H; Dliseceion ees Finanzas

PO, Diandra Marcela Cuestas Belirdn

Coordnadaa Grops Analisis v Dlusian

Inanzas MOM

P

HISTGRICO DE CAMBIOS

| VERSIGNMo. | FECHA DE EMISION

1

R LRTAINR B

a3z

L
. TR VT EI
i

Ermsicis Inicial

. — e T P

CAMBIODS REALIZADDS

S ﬁﬁﬂﬂﬁ_{éﬁmﬂléﬂﬁ"f los qumorales 331 332 333 T4 30
428,337, 4142 43 y eoda 1 Cirenlar CiR2019-773 del 18 de digemig de
2018,

Esie docwnenio ss promedsd del Mnsiera do Dolensn Haoieral, i
st aulrredr 2o isprodechan [elal 6 paetii
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3.1

533
334
335
336
T,

i1,
4.2,
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ﬁ AINISTERS] DE DEFENSA I'LI'I.EF.']HJ':'.I. Cediga: FP-GL119
Repiblea da Colamiid | CARGA Y CONTABILIZACION DE [ Uarsion, 2
ety EXTRACTOS BANCARIOS Tigenie o paii 0v 2 0a
dclambim de 2014

1. GENERALIDADES

Praducts di s consignaciones reakeadas an 1a{s) cueniads) bancanals) de Tesoreria Sin Sfuaman de Fondos 55F o
Propios da la Linidad o Subunidad Ejeculora, sela deba proceder & cangar en el aplicaiao SIF Nagba cada e de las
vonsignacicnss efecheadas, esle proceso se realza a fravés de b carge dal exiracto bancano, posteriormenta sa makza
la comfablizackin, & cudl perara wn Documento de Recasds por Claslicar para los movimientas Credilo con la marca
“Bfecta Ingresos” regislrados en ol exbacio bancaris, puade ser ublizado en el sislema para cuglouiera de los
sguienies evenios:

¢ Aplcacan de Beintegro presupuestal para viganda achs [Macroproceso de Ejecucian Presupuestal de Gasios
EPG)L

s Aplcacdn e Reinsegmo presupuestal para woendssa antaenar (Macroprocese de Ejecucon Fresuptestal de
Ingresos ING)L

v Impuiacion da Ingresos [Macroprocesa di Ingresos 1RG)

»  Desclucianes no presupuestales (Macroprocesa da Pagos PAG)

B fgual forma, 1o carga de os exiraclos bancanes se pesde adelantar sl anlerionmante se han cumplide os Squlenies
reqguistos;

¢ La cuenda barcana do Tesoreriy debe eslar en slado “Ackiva” en ¢l Sshensa SIF Mackén,

* Paramalizar Bis coenlas bancanas defimonds |68 condoplos bancamos (mawimiontos cidite v detio) de
acyerds A su radidad financiera, asi misme se debe definer cuales de los mavimientos credilo que exsten en al
sistema SHF Nacitn alectan jos ingresos ce ia entidad (clesifcacian de ingresos ¥ recaudas), o 58 reouiene o fa
gengracin de Documentes de Recawde por Clasifear idevoluciones no presupuesiaes v einlegos
prasupuasiales) para lo cual daban vincular a cada uno de alos la naca “Alecls Ingrascs”, (Var & maspacto
Gwia Financiera Me. 27 "Creaciin y Adminisiracion de Cuentas Barcarias de Tesareria’).

= Lpe Conceplos que ufiizan |es diferanbas enbidadas financieras daban estar homaobagados &l cancapbo SIIF.

» S debe relacinar |z marca "Afects Engresce’ pera aquellos conceplos bancaros que |o reguiaren ya que a
partir de estos conceplos se generan ks Documenios de Recauda por Clasificar,

El "Concepe SIFT €5 un peramelra dada per B3 Admnistrackin SIF Nacidn, con el chigvo de homologes de manera
el s distintos concepios que uilizan os bancos para identfcar sus aperacionses en hos exdraclos bancanos.

Ez imporlants fener en cusnlta que 3 canga de exbrackes bancancs no permile adicionar mavimientos, por o anio, si za
requiere elecluar sinin ajusle, se debe eliminar el exiraclo sempe v cuando no sa haya alecluacs s comtalslizacicn,
Por eska razdn se recomienda lener especil cuidady al efecluar lo cargs de movimientos crédilo v débile v reslizar i
rewision snles de sy conlabiEzacian

NOTA 1: fos (e wWmnywos i g 5 TV &5 Ay oo afocks angreses ( fospocke v el 3 70 by imosaeds
Gt Aol ASE e o NS (RNf s B e conitalin,

MOTA 2 50 50 frala ol iocirsos Naoaw) C5F i tor EovIskisente (35 COsigracies fueran realzagas 8 95 cuevites oo b
Dhecei Goveval de Croato Putleo ¥ ooy Tesoro Nacena! DGCPTH, 1 civga i comfaiizama o ooracis b os

'{4"“'. T
a __#u'm:mrlluunr'.u
ﬂ"!'.!" CER TR |

Exbe gocomenta =5 prooedad del inisteno do Delersa Nackonad,

ni nsla sboeadn s reproduccion belaa panciad
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a 54 vz o reaskgng 3 b Solunkdad que ka3 ooy (3 apiaciin o reifegre, b enputacis dil Kigeso. o B devolcin
mmwma a respect vor o numeral 135 ae & peosonle Gl Friancier. Cuandn S8 rala de mowses S5F o
e, 4 £AngA i e o pnieactn Sancano fo realea & prop L o SaboadEd e,

NOTA F- o5 dnparianis fengd on copisy oo, o of miomenip o jeatizar B conlaiiaoan def exliai ancar, se
berifigise b fecha o requsing, covrsidranid que sl doleemdrd & feol on 8 cual o realzans i afecioiie ciatie de
A cyperaci, espackmae al cie oe b vigeaoa Sl
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1. Coviga Mol dlod Exitactan Bancmio

Pl Pagadee Cerdral o Regionsl
sz CLUNRemmdns' Exncns banmniosGaon

Wl
A Coitabeliaon et ol Fxiracie Bancarii [
| Poductn @ - la Enrna ]
Peril Pagainr Ceniral o Ragional mmnmm del Edracin @
R G RmaresErlmcks BancanasiGencrar chins . DOCUIBTE0 e
Dooumenin de Racanda por lasikoar on pasos Teparia por ClasSicss

'{ ?‘*ummum

Este docume nin es progadad el Mg de Defanes Macional,
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

L1 Conceptos Uilizados por ta Entidad Financiera Homologados al Sistema SIF Nacion

Anles de efechsar el cargue oe los exiractos bancanos, 85 necesan werificar oue ks conceptas que vienen relacionados
e el extiacle bancano, se ancuenlren incluidos para B Enlidad Financiera @ 2 cual pedanace k3 cusnla bancstia dal

enfractn. Esla ravision so realiza por la Ruts: CUN/ReportesParamelrizacion/Conceplos Bancarios Perfil: Pagador
Central o Regional,

Feviifa d Bauseiara: DAND PR A
[T P

Erildlbbaniiniss 4 T8

Garvrala e Virderaidn m__wﬂ* W e grdn
g v A — e a
in Dis i i 4] (S EI S
. O L DRCCPL A s ndL. -
b RSN HATIORIT i (S e, L ] ]
ay |COera e CIRE R EI (A e e ST ] CAELRED Ll LE=e e HE
L e ] A s REne RN L] | A §
P O CIRS VLRI i IO ROOAEL TR e L] e
| [emmWAr T T | CErrT R AP T CIEIETN [ oL Bl 20
R ittt Sy ey, | e | TRl .l . eS| s s | i
| o [rErEahAl S a1 |l okt A maA T IO T H THETET L1 blmalij
| LET
| a1 |comrsacee s N T e e R n 1 B 3g0
| VUiFRs F LMEA
| M OTROS OEEET e o |NIHALDER T i 1L 10
i [Cieeacaln e 6 | AN AL [] LEmeAED
it DAEICHAINING S Bl |REE CHCEEIG EFCilm k] A e STRLS
—— -
M5 I DERE o REEA CERET DENID Lt Vg 2!
P FOTHI FAGDS [ Trafeifud GF T LR gt EE D [LE] (RS
=T
il JEiASeimpis R Jin AR TE RS S Al EiEinTa & e i
e e i s e o e s e - e e
SE MR ADD [ AR A EEIEIEFEL IRANFERL RS & LEIRFI Hd SLEAE B R
LEE B, U T HIE
i UG EE LG Al O e TR U A Rl L a] EIEL St
ICHEDAE DO SN
T I e TR R IEMEaA) B LR FEHIL TR W STECTEoIL]
L TTRESCE
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El reporn presenta ks copceplas de movimients de Banco bomokgado a un conceplo 21IF por entidngd financiera, el lipo
de movimeento que se efechuard en el sibema, s alectn ingreses (es decic, & va & crese un Documients do Recauds por
Clasdicaren el sistema) y [z fecha a parlir de la cusl izne splcabilidad en ef sislema.

Es impaanka saiaiar que, S und o vamas concaptas de banco o estén an o mpone, 58 dete regishar la novedad en la
linea soporte del SIF Nacidn al rdmero klefnico 6021270 ¢ a la linea gratuita O1-8000-900071 ereando 1a relacion de
g conceplos que falian con cadge y descrprion del concepto banco, esto con al fin de ser creados par la Administracién. |

ded Sislema SIF Nacdn Se deben sollcilar Orcamente los concepios bancanios que 52 oflizan en b Unidad o Subwridad
Ejecubora

NOTA & 13 MENTHAC (00 SOUENShs C58 TODIVIe CONPSomie & &) Domaiopacisn oo KI5 Concemos e maamoe
e en reliomn cor o concene SIF por entfivlad foanciea, Pl favisicoion sole poed ser segisiiada
modiicads or fe Adnabacion el Sisfoma S0 Macion,

oy
a .P(.ummﬂrmill
_fq, . Este docimenlo o= propedsd del idstens de Definsa Maiomnal,

o eld pulonizado su repreduceon kol o percial
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1.2 Consulla Ciserta Bancaria - Belmitacion Ralaciones de Conceplos de Mo vimiento,

Sila Unicad o Subumidad Ejecutora despuds de revgar el reporte indicado en el numaral 3.1 de la presente - guia
fnanciers determing gue D 0 més conceplos paramalrizados por o Adminstrador del Sistema SIF Nacitn no (e
aplican, es decir, que para una cuenta bencaria especifica un conceploe marcade como “Afecta Ingrese” no lo-as o
viceuersa, 5 debe edecluar B defimitaciin de os concephos de movimienin.

D igual forma, =i los concapos repotados son muchas y la entidad uliliza solo unos pocos, pueds seleccianar solo
puados que frecuentemente 52 presentan en gl extracto bencana v efecluar la delenilacion e %5 conceplos qua
requleng far el bancana con el fn de faciltar la carga marnial de exiraclos bancaios.

Es imporlanie sedialar que < se han delimilado los conceples v of extracto bancaro fiene sn concspla dilerante no
dalimitada anlericemanta, NO sa pueds canger al exlracks hasta lanlo 0o sa alicione & nusy conceqln,

Lo anferior quiere desr qua una vez se afeclie la delfimifacion de fodos log concaplos que ¢ van a manes en dicha
cuenta, & memento ded cargue del exiracto se relacionan los conceplos defimilados para @ cuenta especifica

NOTA 5: 5 f enticlad posee olias coevies DAancaies que exldn acone Son f geneciitad gef sisoma, A o ecesan
deimbar (TS CoNCENGS o £5I8 RANSA0oNn.

Estas delmilaciones se raalizan par la Ruta: CUNParamelrzacion/Cuertes bancanastiodificar cuantas bancanas:
Parfil: Pagedor Ceniral o Regional

I|""l (L

Lsilpr A Bk

&« _;.-* s ffrlte Este decumanta &5 progepdad dzl Ministeno de Detensa Maconal,
v il auitonzadn su reproducodn tolal o paicial
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IMikzando ¢ botdn de “Buscar cuenla bancaria” [ ]. saloccionar 3 cusnta bancana de tesoreria a la cual se e va a
efaciuar |3 delmitacion de bs conoepins:

En la carpeta Delimitar Relaciones de Conceptos de Movimiento, modsanis o bon de bisqueda | Buscer
relaciones conceptos G0 movimientc”, seleccionar los conceplos bancarios que sa van a ullliear pora- dicha cuenta
bancaria de fesoreria,

brrrar. e s

=

[T LR 2] i |

[Emsermin | [z ][ e |

Una voz siecoonados. e sislema los presenta an la carpeta pincipal y por detecto les colnca [& marca “Afecta Ingrese”
pare ks movimisrdes crédile, por ke lardo se debe tener especial cuidado en saleccionar inicamenta los que alectarin ks
ingresas de |3 entidad o que requisnen ta generacitn de Documentos de Recauda por Clasilicar {clasificacivn de ingnescs
davolucianis no presupuestaies y reintegros presupaestales). los olros deben quedar sin ta marca da “Alecta Ingrases”,
as dedr, si ol conoapda di movimiento crédito bancario no debe generar documento de *Recaudo por Clasifcar, se debe
desnwarcar b casila "Marca Adecta Ingresa”. El sstema no permite ceegar un exiracto que conlenga un movimasnio
dilerantz a los que pressamente se han desimitada,

Al guardar el sislema amibe o mengage de modificacion corecla de a cuanla bancanz.

s |.': |,|-r,|r.-n11 TENL rJ.H.J...IE.-‘i.II f ::_

IROVTIIDS ICArATs o oot o resizay i canga menual

- g T
& _
L Atk Eals cécumana ik propizdad del Ministenn da Delansa Mackanal,
P AolS maorads Su reproducaon e o parsial
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WOTA F (55 Fansiorencils o Jecarses oie [ESvEris Se deber sepsiiar con maimintes cddio gue ne afocten

dnyesas
1.3 Carga Exracto Bancano

3.3.7 Repone Extractos Bancanos

Anbes de efectuar 1o carga de bos extractos bancanos se recomienda verficar los saldos en bancos regetrades en el
Sitema SIF MNacidn, con el fin de verficar que se encuentren inchikdos fodos los valores pendenles de conciliar par
cunle of momento de elecluar la corga del eofeto ¥ una e contabilzado el exlraclo no ee puadan AgfEdar mas
vallores

Esta werificackin se reallza a ravés de |a Web de Reportes por ta Ruta: CUNReporesiConbrot exlrackss bamkaros. enla
U 52 encuenbran decriminados ks mewimienios electuados 3 la cuenla cormenlas,

] ' 1
. | B b 1 b s e % '
e . L i oy ¥ | | 3 [ Eall L
i il Iy bl |.| Rk ki 1 ¥ I e e o T e nITJr.-I::LI:.h o3 i a1

SR L R TR | - {4 A i | i EERRE LRI 1-:-=|i
RABOEE i e | e | B | e | s | Sdmgsceeiiy s | e
A FLECR o el (O N SRR Rt il I —
w2 tL T T ,I_ EE'_“_ - .-.||-|1||| Emag [ e Sregeg g Wik 1r|.rll|w~a.l.l:!|'.'-l:II:I:I"IH-:"I' Barw IR TR ]
_l"d"ll'-l [ r-l == :IIII'_"_:r:F:" i BT 1 e LR IL_.H'.IZ"'E-\.;' L .Ii e ] § SR
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:n:::::i;:‘:‘:‘:.'i-'_“n :_r-"llll mrira . LT T cemw harid e L1 ||nlit:l'umllllillﬂtl:iﬂ::{!: Ve | LY e
:':“"“:::-:.rin., A T Taid oodn msir TH .'l?IH-11--:’1!-:.1-'1'.?1F":'ii?:"""r'i_ W ———
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NOTA & o5 impertaie recovdar Gue @i k1S coeas Aetonizacss” dande se recten roowsas de b DGCPTH, ng se
T CET CRIICTOS DARCHNIDS Y QA CSARS NI (ERNAT RMFESOS ¥ BT Al parg reakEar aenvoliciones, o

33.2 Carga Manwal

Si 8a requisee consullar un exlraclo bancana ya cagade, se busca medianta el baton de hisqueda = "Salaccionar
extracios bancarins” y Si el mismo va a ser objsta de eliminacitn (slempre yousndo no haya sdo contabdzadn), una vez
cansultade se acliva e boldn de “Elminar exbracty barcana’, 51 ¢ v a crear un nueva eabraclo sa da dic en el bolén
“Adiciorar” y el sislema presenta la siguiante pantalia;

Esta transacaon =o realza a raves da la Ruta: CUHRecs i g Manua, Perfil; Pagadar
Cantral o Regional. Bl sislema presanta la mwremepmrﬁmhwlamalmdnmdlmlaf los gguientes campos:

o l.-l. wan i
PRITIEARTE V|
L Fiurt Eede decumenio es propedad del Mnisteno de Delonsa Maciceal,
na el auanrads sy meprodasnan okl o pavcid
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I
S |
| ki ¥
Ty Bk
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Carpeta Extracto Bancaria: en esta carpela se realizan (a8 Siguianies accknes:

s Soleccions la cuenla bancarin: medianle el bobdn de blsguada, [=] sa debe identificar § selocdonar la
cuarda bancania de lesoreria 555 en k3 cual =2 refejardn bs moviranies repoflades en el exlracte bancanio,

'{ B i
ATHE ]
= e L2E o Eabe (g e propsedad del Ministeno de Delensa Nacienal,
iy BEAE Slnn@ a0 SU e pToocoinn ikl o peeial
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enlidad linancara,

# Fecha de extracto: en ¢ campo Fecha de axlracto Incie § Fn selecconar o perodo comespontiente . del
exfracio bancario {ésle perodo pueds sar diari, semeral o mensual dependiends de la cantdad de
mesimizntos gencrados en la cuema bancana de besorenia),

NOTA 8 fevad oo COU U o SISIEma o fegind cangar oiro exlracha con fecha amterior a la sefecoianady an TmT oo
K oty 55 an moviEmo Ui S0 regiar s gele piitear of eairacT) DaNCAnG ol 3 oear, siempre
cranda o et cantatiifzaids,

Carpels Movimienin de Extracty Bancario: schre esta cerpels s2 realzan fas sipuientes accones

»  Sabdo imicial: vesnificer que ol saldg inicial qua se musstra de forma aukmaica, cormasponda oon ol sako fing
et ofima eatracle bancanks cargado para la cuenta tancana de lesorera sefeccianada.

#  Total Debitos: dagitar el valor lotal de ks monmientos diio del exirache
»  Tolal Cresd#os: digiter el valor total de los movimienlos crédito dal exiracka.

+  Saldo final: daitar el saido sl do la cuenta lentendo en cuerta Salde Inicial + Tetal Crédd®os — Tedal Débiles.

!
»  Seleccione relasiones de conceptos: dar clic an el babdn da bosqueda, | con &l Tin de fraes 8 |3 pantala
principal una & o les conceptos que presenta el extracta bancano, Seleccionar cada uno de los movimiantos
para eclivar ks campos infencnes,

* ]
I ot - _
HIERT Este dasurmento e propasdad Gl WeiEken o Defanss Maoonal,

na aska aulanzada su rededdiioion ot o parcial
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: EXTRACTOS BANCARIOS Vigenie a pair 88 2 n

digembee de 2015

Hacer clic schng cada uno de 05 conceplos de mavimients bancano seleccianados y registrar [a mfemaciin éa 13 Fecha
Waloe™ (comasporida a la fecha en la que se presantd o movimsenlo denlre 6ef extracta) y “Valoe” {comesponde al valor
dinito ¢ crédilo a refacionar al interar del extracin) que son los campos de obbgatano dligenciaméiento; no abstante, si se
cuenta con la demas informackin e debe digiar,

Dar ¢l en & boldn “Acaptar Cambics® com ko cil la inkermacitn daitada queda en |5 parte supesion y pamifle registrar la
mfoemaciin de ko olros conceplos del exlracto bancario. A linabzar dar chic en e Balon “Guarder y 6 sElema ganera un
mensapa ta craacin del axifaclo bancaria ¥ asigna un consecubivo.

NOTA 10 cosnid s fale o o cange ol pvimier exirachs Bancan o owy coevty dancans o & Do o Sileasiolnd. ef
BShema IREsTeRs & Camyo Sakde Rl sesiabita. Cladn 50 Fale p e CAET POsianky, o Vnor & NigfEs o arke
A coresnde W sl el o altime extracio e cavgata of cadl so posre consaiar por b Rt
CEMEERrantos Dancenn s aar s dreris Covnnl ot Eaiaios Bineans

NOTA T7: ol sl gl o5 of resiimle de & sipoente peracin;
SALDO FINAL - SALDO INICIAL « CRETITOR - DERITOS

L Saamstong o fos mORKHENGS cue b okt dofon ser e a7 vl rogdavace o0 o campe “latal Credfios”
“Toakn! il ™

3.1.3 Contabilizacion del Exiracio Eancario

Ruta: CUNRecaudosiExiractns Bancants!Generar Documanto de Recaudo por clasificar en peses Perfik Pagador
Conlral o Rogional. Bl sislema presanta 13 siguisate panialla:

E o —
N

r N TMrk, Estn documenio ns progeedal det Minssledio ce Delensa Raconal
Fez 1A antor@adn s repoduccon A o paciat
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Carpeta Cuena Bancarks: mediante o Bolon de bisgieds L sedaccionar la coenta bamcaria en | cual s iz g
canea del exiraclo hancano cangada,

Carpeta Extracto Bancario; seleccionar el exfracto bancario que se va & contabilizar, Bl sistema muesta [odos fog
ilracios comespondientes 3 oza cuenta bacaria qee S0 ancueniran pendames de conladlizar, so dobe selectionar
para la contshikcidn desde aleadracto mas alig al mas recanta, '

Fecha de regisire: es aquella que dedemming |3 decha dondie se realizard & adectackin contable del recado por Gasdicar,
ta cual debe ser igual a la fecha del sislerna o on situaciones especiales a una fecha donde of periodo contebla se
encuenire abiedo, cazo en el cud 22 debe cordnar y dafine con el &rea conlable.

Datos Administralivos: para esla bansaocdn es obligaloio @ dilgencaments de la carpela Dales Adminslalives
[dacumantacion sapare que dic ergen &l documenlo de recaudo par clasilizar),

Car clic en & boltn “Guardar®, con fo cus & sstema genera un mensaje de creackn exllosy del Docunrenta de Recauds
por Classicar,

NOTA 12: shen of extrachy (0 50 VIRCUNITNT STopwmenies creaVos que imese & nuvss o afecl sxpesns of SRems e
RIGNAE ERRCINTEEN e RBCan por Ciasicar

REGISTROS CONTABLES
Rt subom Slico 8 Conlabilzacdin del axbraciy (Transacciin CATRST)
OGO CONTABLE

_111[:050:11* Cusants corfenls

242000 Pecaudos por clasihear
*Esta cuprila e calinaia o & mankivdn 08 i ceanss 08 1 Genb bansra

NOMARE DE LA CLENTA CREDITO!

| DEBITOE

- - m"'\. Lagt )
_‘{ F_ru'.ﬂmn_mh
= Vingan

Eele dopumeda o= propiedad del Mimalono de Dalersa Mackons]

no asih ssonzado s reproducciin Bl o porcial
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Replddica da Cadombia | capGa ¥ CONTABILZACIONDE [ Jareun 2

el EXTRACTOS BANCARIOS YT T I
dicembee da 2019

NOTA 73: 15 coximas Dacamnds oF (Os0ron TeqIaeTE especil MEnCon, a2 Jue o & Coacan 1 moaicac
dee psais of gl Papade Cemid! detovmd bs oodipos comaties ebe” y Rabey® que son ovkzades en fis
CORRGINIES CONTANES ANORARESS & OGN 105 DOCLTARRNDS O8 PeCl por Clasificar (TR e dancos.

134 Consulta Relacion de Documentas de Recawdo por Clasilicar

Al contabdizar o eadracto bancario, @l sistema genert un Documento de Recaudo por Clasificar para cada una da los
mavimientos “Cradilo” con marca “Aleck Ingresos” que s ancanirata denno dal exdracts barcarico diches documenios
pueden ser consullades por el funconarnio N la Wﬂ'l:l da rapl:lrlus con il Fﬂil Pagador Cenfral Gestin Fresupuesio
Ingresos, o Consuka medianie [z Rutn: [NGIRe] : 5i

e negistrar gl : iz speciplments el Filtro *Origen Recaudo pos
E{asrl':,ar' al |::ual pam -::rrmmr reu:au:lus pn‘dmlﬁl:ar-gmamﬂts a parfir dela m‘lahﬂlzadMﬁ exiracios bancanios,
g debe seleccionar 1r apoidn de "Bances’”. comp &6 muesira en la imaden, Finalments se da cic on “wer mpore”.

AT Tii i [ =l :IT_EH-"
Raaia T Mmoo || ‘omarifn e i

Fiamohe e ok Iln:rulu | il i
[Taa

CE -] T L L
Fy=ii i e R

-
‘Cﬁmumruum .
s Exie documenio es propiedad dsl Wires i o Defbnee Nacional,

ol 25k autorzodo wu e olal o pacial
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1.3.5 Cansulta Dotable Documentos de Recaudo por Clasilicar

Esli raposta permite visualizar of oetalle oe las operacionas registradas que han alectada un decumenis e recaudo por

clasilicar. El usuaria lo pusds corsullar por [a RUTA: INGReparesilotumenios de ingresos/Detale Documentos: de
Recauda par Clasificar. PERFIL: Pagador Central o Regional,

Es impaitanta indicer que esle repode splica para registios realizados a partir de la vigencia 2015,

Elusisario debe seleccionar s siguientes fitros ohigatodos para oltenes el raparle. ast

| Wi

Seleccione ka Unidad ¢ Subumidad Ejecutora: selecoonas & enlidad que liene asignado el documenio
Consecwtivo Documento Recawdo por Clasificar: digie el nimen de idenlificacidn del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar. para consuliar mecaudos por clasificar gererados a partir de la contabiizacion de
enlractos bancarios. se debe salocciorar 13 cpcidn de "Bancog”.

Dar ¢he an el botin “Ver Reporle”. El sstema pesanta la siguienls pantiia;

- ATy
K g J -
. EL R

st clocamenin as prosiadad g Minslson de Delema Mecienal
o el sz ndo 2 reproducciin tolal o parce
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AIKEETERIO DE DEFEMSS NALIMAL Godign: FP-G-01 8

Ropiba de Cokambi CARGA Y CONTABILIZACION DE Varsian: 2
iy EXTRACTOS BANCARIOS Vijenin a parke de 23 do

dichambne do J019

] -| WM lq'mrur RN N AT
Il- (TR SETSRE

D £V i s

El-....l.h o bt e OO

S b i s DU

Sl gl i e [ armbin
1 X

el el L

i e L RN RS
=Rt cemam o Fomd g mdare D et

CLast Lt te e el s ERCE S D T3

——— T -
et L B =indra i L b Pl ism HEE ¥

T8 Bk (il =LA g g el 1 B ]

Fr la pate supesior de repone se muestra ka informacitn general del documento de Recawde por Clasificar. conseculive,
estoda, fecha de registro, Fuerde de Financiacion, Situacian de Fondos, lipo de mongda, saldo por mgular. Guenls
bancaria y la PClorigan y desting del decumenta,

En la seccdn di delalle se muesia cada una de las fransacciones y e documende SAF que afaclkd e Recaudo por
Clasilicar con el respocliva valor {los valores an negadies muesiran fa daminugon del decumento)

336 Askgnacion de Bocumentos de Recauds por Clasificar

En los casos en-que una Subonidad sea la resporsable de apicar el relniepm. o realizer |3 imputacin g2 ingresos o
recaudos, o de eleclisar las devolucines no presupuestales, y la consignacion ha skio efectuada en las cuenlas da lp
DGCPTH (apkica para recurgas Macin C5F), una vag la DGCPTH asigne el documento de recaudo por clasiicar a |a
Uridad Ejeculoa, el funcionanio con el pedhl Pagader Cenlral do [ Unidad Eiecutara, podrd asignar of decuments de
ret.'-al.adﬂ pl:uf -l:hillh;:ﬂ: a Ia Sim,mnum mq:mszble de rasfizas @l rngm a wawig de la sipuionde RUTA:

Ling vez en la fransaccian se dilgencian los siguiantes campes:

Documenios de recaudn par chasificar: hacar cic an ol baton de bisqueda || y selecoionar el (los] dacumentos que
se requinran asignar haciendo che en cada uno de elles, huego s debe presionar ef bobdn “Aceptar”

@u"' i

SN TR M

) Este documanio og pegeidad dol Minisiata de Defensa Maciorad,
nia @pli puldadn 2 regenduioen ol o parcia
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Una vez sefecsonsdos fos Documentos de Recauds por Cosilicar, el sislema fos winculars 2 [ pantalla pincipal. Se
debe sedeccionar y presinar e balan “Vincudar PO,

- e
- " LISTIBH EPh R
SR Esie documenie os propida cel Wiristeng o Defensa Macianal,
i arhlil il au repratieddn ol o parcal
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EXTRACTOS BANCARIOS Vigente & pariir dec 23 des
diciembwe de 2018
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|

Vincular PCl: seleccionar 18 Subunidad Ejecutora o Regional & la cual le asgnara @ Documenio de Recaudo par
Clasilicar,

[t — e — ) e |

Una vez seqn) asignadods) &l {los) Dacumentofs) de Recaudo por Clasilicar a la cormespondienss: Subunidad Ejeculoes,
se acthvard &l boton ‘Guardar’, sulomaicamente el ssfema asigna @l Documento de Recaudo por Clasificer a la
Subunidad Ejsoutara previamente seleccioada

[ ——— T ————— = a——

[+ Fim il o "'""___|

- L aan
S N tnienoan

Faln dooamaiin @6 gropooad del Mainster da Deknsg Maoonsl

A0 aala minni?ado =0 PEproduGEn sl o parcial
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Posteriormente. en s Subunided Ejeculoea al fucinana can el perfil Pagader Regional puede consullar [a inlormacion

de ks Documentos de Recaudo por Clesificar asipnades madiante el reporte referenciade en e numeral 33,1 de la
presente guia fnanciers

3.3.7, Admingstracion del documento de recaudn par clasificar

Una vez conlabiizado ol esfacle bamcero, el sisbama ganara sulomaiicemenie un Documenio da Racauda por Clasificar,
el cual, en caso de ser necesaio, puede ser reducide por el walor folal o parclal o por @l sakde que adn 0o ha-sido
impitado, iquakmente = o recaude ha sido reducido, pestenomenle s puede aumenlar por el salde que no ha sido

rputade o par un valor percial Esle procedimianto |o maliza al Perfl Pagador por 2 Ruta: CUNRecaudsaExtracios
bancancs/ddmineslar documenlos da recaudo por clasilicas,

| CELEINTE 1 B I_]

Al noresar par @ nala indicada, sa prasiona el batan lj pare buscar & Dooumenic da Recaudo por Clasilicar que se
requiere modificar, si se necasia vswalizar ef defalle del documento selecoonado, se da dic sehre |a apoian “Ver
ducumentn’,

El sislema muesira hatslitada la opcitan ga raduccion cuando & recauda no ha sido modificado, de modo gue se pusds
reducir por el valor Iolel o panckal deld ssido que ne he sdo imputado. Posteriomente g 10 reduccitn, si el reoauds requizre
nisgyamenle umentase, el sisiema muestia hadiitada 1o opcon dio “Aumsnks docunsenke de fecalda”, ol cual punde ser
infickareadn por o vaiar (edal o pacial
La facha regisira puede ser anterior a la fecha del sistama siempre y cuzndo:

= Mo sea gnderior ala fecha de regesirg (oreackdn] del documenla,

- Lalecha rogetrada, cormesponda aun pariodo conable abiesta (Coondingda wo delinida con e grea conbable)

- lafecha ra seq antear &la dimes modifcasin realzads ol recairio,

& LELLe Exis dotumenio o5 propesisd del Kindsteno de Defensa acional.
e sl aulonizado su neproducciin 1okl o parcasl
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Repuhica de Colomitia GARGA ¥ CONTABILIZAGION DE aigitn: 2
[LSEELFIT A= EH.'I'HF.E.'I'DB BMGI'IFN

| Wigente a partir de 23 de
dazigimbeg ga F19

Cragilcar. sxuiendo las instruccionts dadas an of rameral 335 de 13 presenie quia financiara.

REGISTROS CONTABLES

Retistio autemalics de Admanisitar Docurmantos de Recaudo por Clasfcar (Trarsaccion RECO40).
Ejempio diz [ contabifdad qie rediza automaticaments en una reduccicn dal documants de recaudo por casificar;

Vil NOMBRE PE LA CHENTA DEBITO CREMTD

HOT 200 Recaudos por clasificar XX

1_111m5m+' Coentacomiente
LTt = o g P o e e

4, AMALISIS ¥ REPORTES - CONSULTAS

Ademis de |06 mporles ya mencionades en 13 presenta gula fnanciers st ancuentran unas consukas de Caracier
conable asi

4.1, Consulta Mavemienbos Bancanos Vs Auxiliar Contabbe bancos a nivel consolidacka

Permite oheerver &l cica entra los movimientos da ke exiraclos ¥ los registios conlaides de 1as cuentas bancarias, a

vl consclidado v detallack, do B Unicad o Subunidad Ejecutora de conaxidn, Esta consula ha sido asociada a s
periles Aprobadar Canlabe v Fagador Canlral

gl Movimienios Bancarios Ve Ausiiar Conlable Banoas,

Al ublizar esda consulta e vauzie podid cbserver 18 consufa cap la infermeackin consofidada, por el penado mensual, de
la inlormacion rlacionada con B ooty bancadia cbjelo éo consulia Los dales qoe muesia fa-comsulla -2on los
siguantas:

PG Conesdin

Mimarn de Cienta Bancania

Feche Satema

Faichim (el

Fachis Hasta

Saklo inicial de la Suenta Bancarl

Saldo fined de B Cuenda Bancarnia

Saldo cortatde inicia de fa Cuenta Barcans
Salds cortels iral de la Cuenta Bancara

R N T N h T Y

El documenta de recaudo por casilicar se puede consuller 3 fraves del informe Detale Documenlo de Recando poe

Ly
- __J'nllﬂfr[l!_uu:!‘llfl Esto documenin ss pramseami 05 Minisiena oo Dofares Masnnal
- !

po el autereado wy repEGlu o olal o pencesl
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Phan EXTRACTOS BANCARIOS
Viganta & partir ge: 23 de.
dciemmbee de 2018

El sislema mugsira una panialle en la cusl e wsuario deberd seleccionar |3 cuenta daocada v & pediod de nmulla,'qua
debe sar mensual

Unis vez diligenciados ios-datos 52 debe derclic en | opoiin Genesar.

(] A i - ¥ Th iy s Lamasd ::'_ i 7 ':-'""H' =
3 [ i
Fogr &l = g . Fomim  Badivwry frilepidn = Fakemanr  Pasp s
Kl Ed = kel g b Fabt T T T s bt Fllar - selmans
it [, 2 i
"
& . [3 i g " i
1 wiws il | oond e Real
birmrn dedusnis | bl | Gabimiimilde s
PEAE Gty SR mainankmes | dmibameie (TP PR R L biriil e laimnnin|  drleCense
mEcEl M =T Vil a Pami e
1 ik e 1 Fawdibi L TaT] }
I OB-ElCI AN HIS-1 28 bl | S8 AR i 1 [TTreEs FITTY, [TERET LabL

1.2, Consulta Mowimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel detallado

Con esla corsulls el usuarie podrd cheervar los mewimiznios tarie de & Infarmacikin que fue cargada con elllos)
exlracio(s) wersus ks movimienios contables aprobados para ef misme rangd de techas defiredes en el filtre

Ruta: CUNMConsuEasConcliacitn axiracioe! Movimientos Bancanios Ws Auxliar Contable Bancos Dalallada.

v o, Esiracip Bancang

. Mwto, Banceric.

¥ Cidigo Mo, Bancaria
¥  Fecha de Operacian

v Komerg de Opracitn
¢ Congrcutive ORXC

v Eslade del Mvio. Bancario
v Wilor Débiio

v Walor Crivdio

¥ Id Comgprobants Candabie

Lhiisns

DY

= ey il Bt docunmita es poopdad del Winstae da Dafnea Mackna,
e esli pulatizado gu repreducadn latal o parcsal
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0 Mepublea deClomins | G apGA ¥ CONTABILEACIONDE | yomion 2
M- EXATRACTOS BANGCARIOS e 2 il - T O
diciemben de 719

¥ Fechade Regisina

¢ Cédigo Trensaccian

*. Mo Do, Fuande

* Mo Orden Bancaria

«  ‘alor Daba

v alor Habor

El sistoma muestra la iransaccon de consilla 1a cual dabe ser diigenciada con los dalos de 13 cuenla bancaria y el
par koo mansya ohjgto e consulta,

T ] s | = \ ‘
|
A I € i E 3 i H | i
T [ETH 5 l
(] Bl Mo Falwachn | DA Mo, Ciwdifgn Feeha da | Mmoo de | Comenothed | Faadn dil bwaicrmahite
o Enomdon Rani) miia Raike | Wtoalo. | Operation | Sperackin nANC ferta. Marin
L
3 ISnp-R0 | e e FIREILY A I BT % iAo Humolkg iefio |-ﬂ1[ﬂ]ﬂ|_
1 30000000 [nonsiE PIERILS)  BOEREAOA| COR AT |20 505 18 B ok il ac |
o 50080 IS E TiRRILE EEEIROTAY 0 B 18-Lh ' Momaksgacs | LifL3nmn]
4 15001808 "NIIAYELE 1
6150000800 [ 0I0IE3E Fagdzed| BOTALES TeTALLS
i L ki H ] i 1] g |
i
Waloe Forha e Cosdign Mo, Do, | o, Ordes
Comprobante Walor Dielie | valor Hafier
Crddiin Aogitre | Trarmaceldn | Funnte Bancarks |
itk |
rjm.na :::ﬁﬁﬂﬁ{fﬁm.w.ta AT LENE] LoD IJ|
6 I I |
LLiEAa s n  |paGoss 2TTEEA19 LB1LD ol 1.081,500,000
| | 240000| LosL.s00,m
— - -
- ] T——
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Bt dimaneric ss propkdies dal Mnisions de Detmes Nesional
noeeki AulonpeEs @ mpoEeCoin i o pasciatl
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Viemtesl Bt EXTRACTOS BANCARIDE

Wiganitn A pastr do; 23 de
diciernie de 2019

4.3. Consulta Sakdos y Movimienios par Unidad Ejecutora

Can et consuita @l vauano puede valkar [os sakles y mowmiantos para pericdes mersuales, Fimesirales, samesiralos
o anuses, segun o considéng necesan denbro dal penode conlable.

Rutia; GON [ Consullas / Sakdos nicial Tolal b
Movimierios por Unidsd Ejeculora FEEFIL 'E:-umrlai.rE Emtahla

gl [ Sakiog y

Diada el mpacto de esla consulla, 18 cued podria boquesr |a gesiién en el sstema SIF Macdn, el parlil para realizar 12
consulls serd asociads 3 ustanics de la Unidad Ejecutora, por tal razin la Administracian dal SIEF Nacién se resarva ol
condral sohre su aprobacion, El sishema muesia una panlala an la cual gl usuaie deberd selaccionar la cuanta bancaria
y &l periado da consulla

|
El ugiiano debe selectionar oblinatenamente |2 fecha iniclal ¥ ta decha final da |3 consulla. Una wez diigencaados los
campas, =i deba dar cic en “Acopiar”. El sisteina genera i consdbs sobcitada & cual podia ser expotarda segim 13
sigueanta lista:

‘id'-'llllll "HHH‘lh'I
» n;‘h- Este documena &5 propiedad del kinisieno de Cefensa Kadonal,
v bl ulanzads su rpraducdtn al o parcial
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 Para descargar of archive en fomals excel debe dar cic en @ lono & costadoizguierdo seqin s¢ presanta en |3 imagen
antericr, la B=la desplagabla dabe aslar ssfeccionada ka opclon “XLS" A confinuaciin el sislema descarga el anchivo an

el

: ﬁ;,m. cardleceil -
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5 AHEEVIATURAS, URIDADES DE MEDIDA ¥ EXFRESIONES ACEPTADAS
51 C5F: Con Stuacii da Fondas

6.2 DGCPTN; Direccidn Ganaral de Crédée Pibico y dal Tesor Nacienal
2.3, 353F: Sin Secion de Fondos

A4, SIF: Sslama Inegrads de Inkenracitn Fnanciara

3.5, MHCP: Mintsterio de Hacienda y Crédio Pibico.

B NOTAS ¥ ADVERTENCIAS

Se ercuenlian sefaladas dentro del cuerpo dol documento pacs dar mayor clandad = lectoe del mesns

1. BOCUMENTOS ASDCIADOS

7.1, Decrefo 1068 del 25 mayo 2015 For medio det cual se axpica ¢l Decrate Unico Reglamentario del Sector Hacienda
¥ Crid#o Piibico’

7.2 Resohcin 533 del 08 de ochibre de 2015, de |a Conladurla Ganeral de |a Macitn, “Por la cusl se INCOrporg, 2n el
Raogmen da Contabilidad Publica el marco normatve aplicable & entidades de pobiema y &8 @cian ofras
disposicionss”,

7.3 Resoliciin G270 del 25 de nowembre de 2015, de la Cantaduria Genaral de & Nacian, “Far fa cual se incongong &
atalogn General de Caentas dal Marco Nomasvo para Entidades de Gobdarno’,

{ }ﬂ'llllﬂTﬂ!-Iﬂ'ﬂ.ﬁ['

oo

Exte dooumisrio s propedad del Minlseno de Delesss Macional,

nn et oubenzscka a0 opicieeean sl o parcal
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74, Resciucion de fa Condaduria General de 3 Macitn Mo, 468 ded 18 de agoeto de 316 "Por medio de & coal modifica
el Calabogo Genesad de Cuentas del Manco Normalive para Enfidades de Gobiemn”

7.6, Resohcitn 484 del 17 de achire de 2047, de b Corgaduria General de la Macbn “Por la g 52 moddican &l Anexs
oda la Reznlucian 533 da 2015 en lerd@cionado para e Recondcimienlo, Madicikn, Revsiacdn y Prasenlasin dea los
Hechos Econteicgs del Mareo Normalive para enlidades de Goolerno y el articule 4" da la Rasolucien 533 de 2045
y 5& thelzn oas disposceones’”,

7B, Cincubr Exierna N (24 del 15 de mayo de 2017 del Adminisirador del SIF Nackin 3F Nacon del Minsterio de
Harienda y Cradila Pabico.

7.7, Circular Exlerna N'45 del 1 de diciembre de 2010 del Minksleno de Hacienda v Crédile Pibles,

7.8, Circular Exlerna W 39 da 2010 ded Minisledo de Hacienda y Grédto Pl

1.8, Comuricado amilido &l D de echubnoe ded 2013 por ol Mirislado de Haciknda y G Pilikco sobr 1a iransacaion
“tdministraciin de fos documenios de recacdo por clasificar,

70 Circular Externa MNE052 dal 20 de egosho de 2014

718 Circular Externa Mo, 015 dal 10 die gbnl de 2015 - Ministerio de Haginda v Crédie Pibico.

$12 Circular Externa Mo 036 del 16 de saptiemibre de 2015 - Ministesio de Hacienda y Crédiln Plbbcn,
$13 Clrcubar Externa Mao.0F ded 5 de febrerg de 3016 — Ministens de Hoclenda y Cridile Pilblco.

714, Circutar Extema 032 del 23 de abeil de 2018, emilida por |3 Admindsiracion SIF Hackin oel Minisiena de Hacienda
Créddo Piblics, "Cambios y mapras en aclualicackin de versisn del SIF Macion”,

716 Gula Carga de Extraclos Bancarios Version 2 del 21 de noviambre de 2013 - Ministono do Hacienda y Crédio
Plibdice,

i 16 Gula Financera kg, 27 *Greacion yw Adminisireaion de Ceantas Bancanas e Tesonarla”,

B. ANEXOS

o Aplica

4, DEFINICAONES

B4 Mamca “Alects Ingresas™ Peso frarsaccianal en el aplicalivo SIF que genera contatdidad en la subunidar que
reafiza esta operackin,

A,

¥

i I
£ G
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Ests documenia es propeedad ded Minsieno de Detensa Macional,
g eol atorizado o reprodunckan bkl o percial
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ANEXO 10,

INSTRUCCIONES PARA CONSIGNAR EN LA CUENTA “VENTA DE
ACTIVOS - DONACIONES" DEL FONDO DE DEFENSA NACIONAL

La cuenta corriente de recaudo nacicnal N® 268- 00801-8 del Banco de Cccidente denominada
MDN - Venta de Activos Donaciones, (sin coma, entre las palabras activos v donaciones) es
la cuenta autorizada para efectuar consignaciones correspondientes a recursos del Fondo de
Defensa Nacional por concepto de Venla de Activos de propledad del Ministero de Defensa
Macional, Donaciones destinadas al Fondo de Defensa Nacional, Reintegro de recursos del
Fondo de Defensa Macional v Cobroz Ceoactives de la Cucta de Compensacion Militar

A El tesorero de cada Unidad y Subunidad sera la persona responsable de elaborar el
Recibo de Pago por los diferentes Conceptos con destino a la cuenta corriente de
recaude nacional N" 268- 00801-8 del Banco de Occidenie, quien debera regisirarse
para abtener el Usuario y Contrasefa en |a siguiente URL;

hltps:hweew abopagos condmindefensa_activosimdox. php

Aparece la siguients imagen

TR T TV SR
' (pesemman

I

Iihprn il Bcne ko
LTl s=ifea
2 e | Egresm
5,
Daiinlupres ) R iemer ool san e
e

Debe dar clic en Registrase y diligenciar los siguientes campos:

Btica. Disciplina & Innevaclén % l@ ¥ Y
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heepat | | VB : lie en A
€ hcsptar | | imr——» 7. Dar Clic on Aceptar

1, MNeo. Documento: Nimearo de ldentificacidn del Tesorero de
Ejecutara.

la Unidad o Subunidad

2. Mombre: Nombres y Apelidos del Tesorera de Unidad o Subunidad Ejecutora,

3. Correo Electréonico: Correc Eloctrénico Institucional del Teseraro de la Unidad o

Subunidad Ejecutora.

4, Clave: Registre una clave alfa-numérica de por lo menos ocho caracteres.

5, Confirmar Clava: \ualva a ragistrar [a clave del punto anterior.

6. Unidad Administrativa: Seleccione la Unidad a la gue perlenaca.

7. Aceptar: Al dar clic en "Aceptar” aparece la siguiente pantalla

Etica, Disciplina o Innovacién &
Carfera 54 Mo, 20-35 CAN
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NOTA: Realizado el registro del Tesonero de [a Unidad o Subunidad Ejecutora "Exitosamente”,
debarad solicitar mediante comeo electrdnico a la Direccidn de Finanras del Ministerio de
Defensa MNacional (finanzas@mindefensa gov.co) la autorizacién para ser habilitado an el

sistema v asi poder generar los comprobantes de pago respectivos

En el corras emnviado a la Direcoidn de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, debe
indicar Mombras y Apeliidos Completos, No. Documento de |dentificacion, Unidad Ejacutora,
Teléfono Fio y Teléfono Celular,

La Direccion de Finanzas a mas lardar el tercer dia habil siguienta a la recepcidn del correa
electronico verificara la informacion en la base de dales de lesoreros del Ministeno de Defensa
MNacional y procederad a "Autorizar” el usuario, si ésta es comecta. En caso de no ser autorizado
g2 anviard un comunicado a la Direccion Financiera de la Unidad para que aclare la
informacion,

Ethca. Diz ciplin o hnmovacién % @ m
Carrefra 54 Mo, 2625 CAN
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“5| male este Mensaje
despuds de fres dias
hihiles de  hahber
enviado Bl correo
alotirdnico dabe
comunicarse con la
Direccion die Finanzys
al Todéfomo 2660124,

£l bsuaria o kaoa'do seiorizads aer @ Direccan da finan

Ingrese  su No e ~.
Do et do — Teaifigasion:

ldentificasian

Ingrese au Conlragefa 4——— Cortranafal

Dar clic an Ingresar + :‘.

Bg=2irg 734 L e e Lo}

B. Una vez Autorizado el Usuario por la Direccidon de Finanzas del Ministernc de Defensa,
ingresa nuevamente a la LIRL:
“https:(fwww abcpagos com/mindefensa activosindex.php™ con su Numero de
|dentificacion y Contrasefa para registra e imprimir los recibos de pago con destino a la
cuenta corrignte de recaudoe nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidenta.

Etica. Dis ciplina & Inhovacisn & ﬁ m
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1. Usuario: El aplicativo da la bienvenida al Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora; parsona responsable de elaborar el Recibo de Pago

2. Tipo de Documente; Debe comesponder a la clase de identificacion del deudor del
Ministerio de Defensa Macional - Fondo de Defensa Macional que realiza el pago
(Cédula, Pasaporte, NIT)

3. No. ldentificacion: Debe corresponder a la identificacion del deudor del Ministerio de
Defensa Macional = Fondo de Defenza Nacional gue realiza el pago o al NIT de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

Etica. Discipling & Innovacion @' m
Carrera 54 o, 26-5 CaN u
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MinDefensa

tintetarica de Detensa Mociono

4. Nombre: En este campo se debe diligenciar claramente el nombre completo del
deudor del Ministerio de Defensa Macional — Fonde de Defensa Macional o de la

Unidad Ejecutora generadara del ingreso o reintegro,

5. Teléfono: Debe escribir @l numero da teléfona del deudor del Ministerio de Defensa
Macional -~ Fondo de Defensa Macional donde se pueda ubicar facilmante o el nimera

de teléfono de la Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

6. Mombre del Contacto: Esle campo aplica solo pars las empyresas (M) Debe

diligenciar el nombre completo de la persona de la emprasa con la cual la Umidad hizo

la negociacion,

7. Concepto: En este espacio se debe diligenciar el conceplo del recaudo o pago; los

Uinicos conceptos establecidos para el Fondo de Defensa Nacional, son:

RESPONSABLE
ELABORACION
RECIBEO DE PAGO

| CONCEPTDS DEFINICION

|
VENTA DE i ;
ACTIVOS Valor pagado por la enajenacidn de los

bienes propiedad del Ministerio de Defansa
Maticnal

Son los dimeros girados por @l Fondo de
Defensa Macional - FDM para pagar las
REINTEGRO diferentes obigaciones de gasto autorizadas
| auna Unidad Ejecutora, que par uno u akro
motive no fueron uliizados en su totalided,
por lo cual, deben ser devuslios a la ca@
original de donde salieron (FON).

Etiea, Dis ciplina o lnnovacion @

Carrera 54 Mo, 26-35 CaM
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PROSGPERIDAD
PARA

RESPOMSABLE
CONCEPTOS DEFINICION ELABORACIGN
RECIBC DE PAGD

Son los recursos recibidos por voluntad de
ura persnnzl rl:ljal:l.irfl“ii o iurfdié:-a. nacignal Y
extranjera, distinta de wna Entidad Estatal
DONACION | Colombiana, la cual transfiers gratuita e Tesﬂ;erqd:iilg_Umdadu
imevocablemente, la propiedad de dichos Subunidad Elscutora
recursns gue le pertenecen, a favor del
Fondo de Defensa Maoional previa
acepiacién del Ministre de Defersa Macional
o en quien ko delsgue,

Es la prerrogativa que benan las entidades
publicas definidas en el en el pardgrale del
CORRO articule 104 de la Ley 1437 de 2011 "Por |2 Grupo de Reconocimiento

VD Ll 34 m:p_:-h:la &l Codigo de F'mmd:min_anlu Obligacionss Liligiosas y
COALC Adminstrative v de kb Contencioso Junsdiccion Coactiva
Adminestrativa” para recaudas las
obligaciones  creadas en sy favor, gue
consien en documentos gue presten merito
@jeculive,

B. Valor: Debe diligenciar &l valor a pagar

9. Aceptar: Debe dar Aceptar para genarar el Recbo de pago. (Ver siguiente imagen),

Etica. Heciplina & Innovackan &ﬁ Iﬁ m
Carrera & Ha, 26-25 CAN
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{ o IL:I—D- “lmprimir y  entrégar
il tres (03} copias al
Usuaria®,

NOTA: El Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora debe Imprimir tres (3) copias (Banco -
Cliente - Unidad Ejecutora) y entregaras al usuario. Asi mismo, anles de la impresion debe
vernficar que el valor correspondients a cancelar sea el correcto.

€. DISPOSICIONES VARIAS

Cuando se realicen consignacionas a la cuenta N® 268-00801-8 denominada MDN - Venta de

Activos Donaclones, se debs enviar dentro del mismo mes de recaudo a la Direccion de
Finanzas del Ministeric de Defensa Macional por iMermedio de las areas financieras de los

comandos de fuerza, fotocopia legible del recibo de page cancelado y el siguiente formato
diligenciado. para efectos de controlar el recaudo:

Etica., Dis ciphing & hnowacion & Lo ﬂ
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MinDefensa

Finaiario da Defarsa Madono

MIMIETERID DE DEFERNSA BACIOIMNAL
DIRECCION DE FINANZAS - GRUPO CONTROL TESORERIA

FORMATO LIMICO REPORTE VEMTA DE ACTIVOE

Linickad E jacuions

Subunicad Epecutoes:

Codigo Seocion Presupuesisl:

Tipo do Transacoidan Mumero y fecha Aocio Adiminkstrat o
Weords de Activos i=———=3} Resolucidn:
Faintegre 1 dBocin 3
[ Py | Ohvedon clol Dia:
Cota bty e Rivea F=——— 3o
Otro I == Cual:

Valor de la Transaccion:

Datos dol Tercero (Unicamente para Vta de Activos, Donaclonos, Cobroa Coaclivos y otrond

Formbres ¢ Apallidos:

02, o MNIT

P Teslés e flonal M Telisfoano Fijo:

Comen Ekecirdrioon:

Diatom de gulen reporta ka nformmacisn

vt ¥ Speflidos;

Grado:

F® Tirksleame Mol H* Tedbiono Fijo:

Carmao Elnctrdnio;

Firmes.
Mzlm: Fp nl k . apprsrimr e fafdre imopracis 8 A o-oen cornaoisidce mwpsr =l = i [ SRR
Eniyisn i o i Do Fioedi sy goCpusann s o s

<
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MinDefensa

NOTA: Para los cobros coactivos de la cuota de compensacion militar el responsable de
expedir los recibos sera el funcionario que designe el Coordinador del Grupo de
Reconocimiento Obligaciones Liligiosas y Jurisdiccidon Coactiva del Ministeno de Defensa
Macional, guien realizard los pasos indicados en esta circular para los lesoreros de |as
Unidades o Subunidades.

Para la venta de aclivos que las Unidades realicen a través del Martllo del Banco Popular, €l
recibo con el codige de barras lo expedira el Banco, sin embargo, el tesorero de Ia
Unidad/subunidad debe diligenciar el FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS y
enviarlo a la Direccidn de Finanzas dentro del mismo mes de la consignacian

Las Direcciones Financieras y/o Administrativas de las Unidades Ejecutoras o quienes hagan
sus veces seran responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en este
documento v para el caso de los cobros coactives el Coordinadeor del Grupo da Reconocimients
Ohbligaciones Litigiosas v Jurisdiceidn Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional.

Etica. Disciplina & nnovaciin * % & red
Carrora 54 Mo, 26-25 CAN B W .
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s . CREACION ¥ ADMINISTRACION DE
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Ohjefive: establecer Inaemienios & fravts de da guls fnanciera an aspectas relacionados con la nometiidad vigene para los
Irdmibes g aperlaa, sustiuciin y rminaciin de cuenias, inclusion v axclugon al GMF e ks cuentas, asi como & creacion
de cuenlas bancarias o basoraria en el Sislema Infegrado da lormacion Financiera: SIF Macidn, para que ks usuanos
{ertalescan |os conocimiantas iy tangan |ss herramentas necesanas para eleciuar las fransaccionas en o sistama.

Abcance: desde la sobcitud de apariura de cuenla autorizada hasla el anaksis de reporles do cuentas bancarias, Aplica para
lag Unidades y Subunidades Ejpouioras del Mirestano de Defansa Neciznal.
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PD. Johan Sebaslian Reyes Avarez
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T GENERALIDADES

La Ley 1 de 1980, en su-adkculo 3 establecid gue Yles Gnices persones aulonzadas pace calebear conlrabas de cusna
poimienle bancana a nombre de (o entidades pablicas son su representants kegal o jele de |3 enfided respectiva v en su
dalecia las persores on quienes éshas deleyg van, pravia vista buena de B Tesararis General da da Repdblca o ias lesorarias
departamentales o mmicipales saqin el cazo. Les cuentas comiantes bancarias de las anlidades pidlicas debeshn ser
ebiertas y mantenklas con el leno de ks requisies legales v reglamentanios establecidos oque establezcan las autondades
liscakzadoras del ardon nacknal, depatamental o municioal, en feema tal gue rngdn estabiecinients bancano pedra abrir
cuanta alguna sin el pravio cumplimianio de fales requsilos”

Es peitinenie aclarar gue 13 Tesoreria General de 13 Repdiica coresponde a 1a Direceidn Generel de Cradio Piblico y
Teson Macknal - DECPTH def Ministerie de Hacienda y Crédilo Piblzs - MHCP.,

En cencordancia con ko establecdo en la Ley, al intenor del Mnisteno de Defiensa acional MON 0l podean sbnr cuentas
coerientes ks funcionanias detegadas para alla,

El Manual para la aperiua - leminacion ¥ sustibucidn de cuenlas por pare de Las enfidedes ante la DECPTH, define |as
cuentas en las cunkes 5 puaden rorsfenr recursos Je B NMacidn asi;

- CUENTAS AUTORIZADAS: hace refarencia & Ies cuenfss en Ies que os drgance dal orden nacioral ga |a
Adminisirackin Plblica manejan recirsos dal Presupuesio Geners de b Mackn FEN excluyendo los ingrasos progios
b los Estaecmicnlos Pablicos v para su creastn S0 mgune provia autinzacdn de t OGCPTN. Las cuantas
coffignles an las cuakas se manejen recursas con obijgbo de gasto de Caja Menor son conscersdas consd Clsntas
aulorizadas.

- CUENTAS BEGISTRADAS: son aguellas cuenlas dilerenbes a las AUTORIZADAS, a lbs que DGCPTN taslade
recursos di ka Macion, para nuestm casa comesponde a [a cweenta de Acreedores Varias Suplos a Devaluciin,

« CUENTAS REPORTADAS: an razia a que ks Ouganos Ejaculores requieren do ta ullizackon de distintas Tgiras
juridices para gaantzar una afecliva ejecucion de los proyecios asgnades a la enlidad, las cwantas bancanas auliizar,
dehen sar informadas a la DGECPTH quien Sene la competenca para autonizar e idanlifcar las cuentas bancarias de
besareria como exentas del Gravamen a los Mavimienlos Financkens - GMF.

Perfanecen a este onipo |as cuenlas para ef manejs de recursos de geshos reservados, recursos da la Cyenla Unica
Macional que saan recaudados por ios Organos Ejeculiies v deban ser Irasladados al Sislema Cuenta Unica Macionad
SOUN y todos aquelos concaplos oue por vidud de una norma estén denlro de les pasimednas de fas exenciones ol GMF.

La presenle quia describe ios pages que deben sequir las Unidedes Ejecitores del Mirisieno de Defensa Macional para |a
aparlura, baminacin y susliuciie de s coentas bancanias de tesonariz, asi como 3 craacion y lerminaciin de 35 mismas
en & Sstema BIF Mackin, de confemidad con ks lineamienkos establecidas par la DGCPTN,

NOTA T sidien, aormaafieamiodfe Se ) cxpaesio fes N o cusiles o (esovorn, o & oresoiln o iR5 imsmas e el
Sésteena hdevgrade okt ffvmacityr Fiscia - SNF Macki, 52 comerya das ceas Awfadas y Repsiiaas.

]
.3_.' LT HYERA
el Ly Eaka docwisaniio @& propedad del Minisleno de Delensa Macianal, no
wrilh auladieeds s reEroduncen B o parcil
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4 KMEMISTERID DE DEFENSA, MACITRAL
Ty Republica da Colambia

s CREACKIN ¥ ADMIMISTRACION DE
sl ais CUENTAS BANGARIAS DE TESORERIA

SIF HACKIN

Codigo: FR-G-02Z7

‘erskm 3

Vigenim & pariir dn 30 do |
saplambng cha FHE0

11 Crepcida Cuentas Auforizadas

INICIZ

1

Solictud de Apariura da Curnta ALnEada

PERFIL: Fagador Cenbra
RUTA: CUM { Paramalrizacitn | Cuertas Bancariag |
Soficiled apertura com alrbuto auboneada

!

Comesponde a la DGCETM realizar dlcha ransacciin

 Mutorizaciin Selicid de Aperura da Guanta Autorzada -

l

Creagiin de Cuenta ALdorizaca

FERFIL: Pegadar Cenlral
RUTA: CUN { Peramelnzackin | Ceantas Bancarias { Crear
cilesilas bancanas

Lanfrmacitn de Cuenta Aubanzada

PERFIL: Benefcianio Cuenta
RUTA: CUN | Paramelnzacitn § Cuanias Bancarizzs |
Aprebar cuentas bantarias

Terminacian da Cuenla Aulerizada

PERFIL; Pegador Cenlrel
RUTA; CUN | Paramalieacitn [ Coantas Bancarias |
Cambiar maruaimenta los aslados

!

FIM

-
- ! o i
}".]'-il!'-l'lil!lh'ﬂ‘ill
‘g" O RN, Ewid documinle @% prepiadan del Minigeno de Delcisn Nacdas, o
il GUlOTERS 51 Papresddn inln o pacial
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o MINISTERID DE DEFENGA MACIORNAL Codge: FP-G-027

Figr P dd <t CREACION Y ADMINISTRACION DE
vt CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Verswn: 3
SIIF HACIOH Vishe sl 5 50 oo |
sepiaminng do 200

2.2 Croation Cuentas Rogistradas

[wice_
4

Creacitn de Cusnts Regayala

PERFIL; Pagador Cenfral
RUTA; CLIN / Paramednizactn | Cuentas Bancarias f Crear
Cueslas bancanas

Corfimacian de Cuanta Registrada

PERFIL: Benelciany Cuenta
RUTA: CUR J Paramelrizacian | Cosntas Bancanas f

Aprabar cuentas bancanas

Terminackn de Cucnla Regstrada

PERFI.: Pagadaor Candral
RUTA: CAUM T Baramelrizacitn | Cuerdas Bancarias
Carnbsar manualmenta los esladas

}

FIM

- o
& I.,.."JII-II'Il"n"I5|I'|n!|'|'l‘lI"nl.l
Ll Esle doornents s propiedsd el Mnslens de Dafensa Maconal, o
astd auloricado sy epredyccn Wial o nanclal
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1 Rapiblica de Calombi Cadiga: FP-G-027
'ﬁJ ! CREACION Y ADMIMISTRACKN DE
. CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Version: 3
HilF MAGION Vigarie & pai da 30 8 |
— S | sepliermbae de 2020 |

1. SELECCHON OBJETIVA DE LA ENTIDAD FINANCIE RA

Ce conformided con lo eslablecido en ef articulo 2.3 2,19 dal Dacralo 1068 de 2015, Bs Unidades Ejecularas deben iealizar
un process de seecckin objeliva de la Enfidsd Financiera condorme a las principics de contratacién sdminstrativa. Asi
mismo, s deben comsiderar pardmetos fales como seguidad, colerura geegrifica, candad, sarvics adiclonales
jecnalogia disponibhe, efidancia y menoms costos para la Mecion y o Ongana Ejeculor.

Con of propislo de realizar |3 evaluacion de oz samicies Inancieres requesidos, | lesomdias de s Unidades Ejecutorss
del Minislene da Defersa Maciona, daban invilar a olestar a las enlidades linanciesas, faniendo en cuenla enlie olos los
sruierdes ems recomendados por la Direccitn Genaral de Crédite Pillice y del Tesoro Kasiona — DGCPTH, asic

L Cuanbos racursos manegard el Banca?
§Cirantos beneficiancs ke aboharén en cuangs?
ACunbas pagos se realizacin por vertanlla?
LCuAnkas pagos en efaclivo fealizard al Banco, oo conformidad con o Eslade suministado por la-entidad?
£ Curinkos pagos efeciuara el Banco a beneficiarios com cheque?
LCEANAS ConBigaclnes naconales malizars el Banoo?
{Guankas piras alectuard o Banco a nived nacans?
¢ Cuankas rensferentias de fondos efecluard & Bence a nivel racknal?
Loshndos raglades vis SEBRA s& realzaran?
LS50 rodquinre SoTvico 4 cajen T
LG cantidad de cheques saan anfrsgades en banco por el Banco a @ enlidad?
(Momero de hojas promedio mensual del extracto enfregada en papel par el Banoo?
= pimero de exbacios en mesdio magnelion?
- iMomam da lafetas débilo antregadas a los benelicianas par o Banca® (Funconarios de Momina)
cinformer sl ka enlidad requenird rensporie de valoees, el nimamo requeende &l mes v el valor promedio de cada
raslado?
- pGudnlos pegas = hardn mediante chegue de gerencia?
= pHimeny de ransferencias elecirdnizes requaridas al mes?, dierenciado |es nacionales da |&s bocales
< Cudguier oho serviciy que requiers la enmfidad por pane del Banoo

En & iwiacibn a oferlzr se daba cominicar al banco qua los costos de 08 servicios financieres meguaridos Sa cubrivan
maciante ¢l mecanismo de reciprocidad y que, gn ningln £aga, por ningin molko se podrin debitar da los saldos de las |
cuentas, igualmente 5o daban eslablecar o ndicar s pardmetes de evaluacion de ks olerlzs I

Siiv embaegg, cuando los costos do ok sevieos o se puedan stender medlianie recpockiad la entidad debe prees
| progrEmaer e apropiacion para redizar dicha gasho,

A tapar de o eslaktecido en o aticulo 203279 del Decrete 1068 de 2015, 88 deben oonsiderar crierios camo:

o Seguridad; el establecimiant financiern selercionacy debe oumplir con los pardmelros de calicacion eskablcidos
por 1a DGCPTH para la apariura e cuenias aorizadas.

Las enddades financers deben tenar | calficacion vigente por pare de ks frmas evaluadoras di desgo aulonzsdas por
la Buperirterdencia Finander da Colambia, que para lago phaze debe ser kual a AAd v en el corle plaze geal & Fl+ o

-] | —
Ly Jree
"1,"-' a b Esie dotnnents e5 ropisdsd del Binisern de Deforma Nisconal, na
fabd aulnizade su reproduccion lzial o el
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MMESTERID DE CEFENSA MAC K3RAL o
Cadigo: FP-G-027
%- P e Colomiia
CREACION Y ADMIMISTRACKON DE
atditia CUEHTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Versita: 3
SIF HACION

Vigents @ porlir de. 30 da |
sepliembre de 2020

"BRECA+ 0 ViR T+ [dependiendo de la fima calificadara d riesgo}; enfendiéndosa por vigente que o haya iransourmido mis
e un (1] afe, contada o partir de 2 decha de laditima actualizacian.

NOTA 2 e fas pawmas o s oiforentes finas calfcadoras do tiesgo se gl corsilar i evalison wipenle di s
artiades fenoeras, (B pApas Sov v comn, s ARolalvIps. COnman e WSk oo,

o Cobertura Geogrifica: las tesorerias deben lener en cuanta que i enlidad linanciera disponga de sucursales, no solo
en e sitio donde s2 aperfura |3 cuenda, sino, donds |a Unidad lo reguiera para el desarode proplo de sus aclividades

o Serviclos Adiciomales y Tecnologia: a5 Unidades deben evaluar que |z entided financiera ofrazca & seevicio da
fransaccionas a fraves da los portalas bancarios en lismpo real, capacilacitn par el aceese & los mimes y sopore
féenice en forma permeanente, ast coma cusliouiar oo servizia gue la Unidad regueans

o Menares coslos para la Nacion ¥ of Organo Ejecutor: a5 Unidades deten calficar |a oferta con el ments coslo,

o Calidad: las Unigades deban analzar el Indice de sclvencia de la enfided finenciera, revisando al menos los fres
periodas inmediatamente anferiores a k fecha de la evalwcitn, Se recuenda que |2 refacion de solvanda lotal minima
de los esiablacimianios de crédito sard dal 9%, 13l coma lo sefala el aticule 2.1.1.1.2 dal Decraln 1771 del 23de agosio
e 2042, "por el cisal 52 modifice el Decralo 2555 de 2040, en b refacionado con e calcule e ka relacin minima de
selvenca de los establecimientos de cridiio®, es decr, gue |as entdedes que se encuentian por debajp de exe
porcentaje, sedeben considerar comp resgosas y poe ko lanka no se lendrin en cuenta denlro del procesa de saleccdan,

El ndice de solvencia 3e pueds ver en la paging e [& Superintendencia Financiera: waw.superlinanciers gov.co por a
ruta: Informees v Cilras J Cidras | Establecimiantos da Cridio |/ infomecion Peribdica | Mersual { Evolucian de la Relacin
da Zoheanciz

Eficlencan: ks Unidades deberdn lener én cisanta 4l momento de evaluar las dfarantas propusstas de s entidados
francieras, qué enlidad 18 brinda la mayoe cantidad de servigios con el manoe costo e raciprocidad.

Adicanamente, sa daben ereren cuenta ks princigios de ka Confrataciin Estatal esteblackdos on la Loy &0 de 1803

ARTCING 25, 0F LIS PRINCIPIIS EN LAS ACTUACKINES CONTRACTUALES DE LAS ENTIDADES
ESTATALES. (a5 actuackwes de qianes ffervengan en i comraaciin estaty s desarollaan oo amegh
105 PACEN0s 00 BTSEARETICHE, COOnamia prespensatwidad y de comlrmidad oo los postuldans g nigen
dar farneohe Ackrnisteatie. Asainiene, So Sdcard on @S TGS L5 OTLRS o8 requna 0 condict o s
seruidoves cos, s rolas oo imerpeiacin di ) confrafaon, i Ve gonorales ool derectn i s
parcares sl dfanocho admisirabi

NOTA 3 das [lwdaces aeherds reatirar i poodeaonin de s oferees pardmelos afes desomas o commdng con
a1 pecesiota oon ef fin de realzar ond seleccion aiiei de i erikad Srannicn? Con i e S Ve conrala par fe
Cai e Al cACR Gk Jnin o Bs Crlerios: e s @ pe ol e oV

MOTA 4 psto procodimuent se dobe fovar 3 caba SN Jus Se faquisra aior (i Coema j2 Sea por Susiiicn o por
&3 dpefonz Je L) CHENTS Revid

L T
.@ :?:mumnuunm
oy Lo ARM Ealn docurmsnia oa propiaded dad Ministario de Delenss Naoonal, no
AEH MdcnzRds sl rmpredscaan fosl ¢ parcial
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4, CUENTAS BANCARIAS AUTORIZADAS

4.1 Marco Legal

e scuardi con ko aslablecido an o arlicuso 2.3.2.5 del Datralo 1068 da 2015, 8o denoming cusnlas bancanias auliitsdss
Ies cisenias en las que los drganas dal ordan nacional da la Administraciin Plblica manejen recursos del Presupuesio
e de la Nackin, excliyendd los ngresos propas de los Establecimientes Fitlicos. La autorizackin correspondienla
sera otorgada par ta DGOFTH,

NMOTA & s f Dhevrefo 068 ol 2075 excopiug de dv aunanzpckin 1 regpisi de 435 QOEias o que 52 mangion
Fecesps o Cate Monar, covr B eriracks o pigenc o ST, faoles be coimas Baaciias o Cae Menr (C5F § B5E)
bt sev iz p slwlirdn of provoss o Salis ks oty BaiciweRs aeonsanas.

MOTA B ey i) caso Se podediy sl cointas oe Caa Menr & aorile o cooyiaciade e 4 ool moa,
4.2 Aperiura, sustifucidn y lerminacion de cuentas autoriz adas

A manesa de infomackin, todos ks emiles de coentas corienles de lesararia que reakza la Cireccitn de Finanzas ded
MO ante |z Subdinecoian de Operacomes da la Dreccitn Ganeral da Crédiio Pablico y dal Tesoio Nacional - DGCPTH,
lns repliza a ravés de fa phging weww. minhacends gov colEnlidades de Orden Naconall Sstema Integrada de Infomaciin
Firanciera SIF Macions Aencidn 2l Ciidadani/Sede Elecirnica/ Trimiies Crtdilo Plblcs - DGEPTH

42,1 Aperiura de Cuentas Bancasias Aulorizadas

Las Unidadas Ejeculoras a traves de las Direccionas Fnanciaras o s aqunealanles, selicilaian 8 B Diradtidn de Finanzas
del MO, e framite de soficibud de apervm de la crenta comenle Auorizada, para elo deben indicar caramante las
Cosaks que [usificon dicha aperura y adjuntar los sigeentes documenlas,

o Efieso remesone del Director Fnanciero o sy equivalante solictanda al kamite Ba aparkura con una brene ustificacian
e k8 solicaud,

o Formdaio oigingl de Mis.35Pro20Frid "SOLICITUD DE APERTURATERMINACIONSUSTITUCION DE
CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS” [ver numeral 15,1 de la presente Gula Finarciera), marcando can ung X
la casila “aparfura’ ¥ difenciando lolaments s aumarales | 1y IV, 58 debe indicar fambién el pdmere &2 cianta
resenvecs conforme @ la estnuciura ded banco. Este foemate debe ser frmado por el Bance!, al Ordenador del Gastoy
&l Tesanero de 2 Undad,

NGFA 5o & fovnkanie mencymsdn anfevionmende, oo | Daas Gevierakes de b St Sodedanie of e Womire
e i Enlad Sololante” deBe Sonsanvar i SRS el DIRECCION GEMERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL
TESORD MACIONAL — MEBMESTERIO DE DEFENSA NACIOMAL — NOWBRE DE LA UNIDAD EJECUTORE - ROMBRE
DEL BATALLOK O BASE MILITAR — OBJETO DEL GASTO",

! Lirs godsnios o9 |2 senssal ancia 0 de Rancs ol ok guo kongan Tina nog sleda ama a DGEFT R son geines. doboe e o e relno esobeend. adernes. e

reanbre y adconancn o) ol coresporkenle, on Deial Co oeh b sl det rrmeec e o e 3 Cosa ooniesls Bt v d el pedee lagliie g sn animendadenes

ASicioreiamnky. 5 i e sann ok o banco on dorcke we Ao b mpeniuiade fa o ponia rempla con o esinbieckdo en las noamas vigentes jaieus .32 13 00 Dacrei

| l_I_I'ﬁl.‘re A0S ticen 25 4l [Nreks 25600 1006, iata B sl ¢ g0l Doroin G0 80 1955 y Gegalar 062 ge ndsanmbm 11 32 1988 de 1 Soparnienidaids
TR

1{;"' Wy
- ‘_;!" -;|x-»r|1m_.|@_.

Esin dooureaile 85 propisdad oo Kiniserio ge Defersa Macional, no
Bl aldonrado Su epapa et e o parcsl
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o Fobocopa lagible del NIT de b Uridad Ejecutora

oo Gerlifizackin bancana de acueido a |a estuchea comespendienie (ndmaro de digtas) en |z gue se indigua ol nembre
de 3 cuenta comiente autorizada de |a siquents mznara: TIRECCION GENERAL DE CREDITC PUBLICO Y DEL
TESCRO MACIONAL - MIMISTERIOD DE DEFEMSA MACEONAL — NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTIRA -
NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - OBJETO DEL GASTO"

o Para las Unidades nuevas, Solocopia dal Decrelo madianie el cual se asgne aproplaciin presunvesial par abjeto de
gazin y o pddiga de conacidacidn caniatla,

o Para tos pagacurios nuevas, llboopsa de aclo sdminkiralive medanle @l cual se crea la nueva Unidad o la
pagaduria corespondienle v fofoconia ded acta de posesitn dal Ordenazdor dal Gasto y del Tesonera,

NOTA & o5 (mpiate (emer e cieyitl Gue & denoauimacas o B coema camiste que se sofis ooy, dobe goedar
FORNSTIROET o) & e die SORCIAT o AOnLY o6 ) SNt manerd: DGTPTN - WIW - Nombve de iy Ennicdad Ejecaona
- Dot ol e e G, A S mésomn, dedien gquedir repisradas e of sisfems bancdi pen o sifema e pagos
S - Mavion

NOTA B G55 Wi o Rk Aracin e sy e gl comeely can of fmalp “Actabeack de Tesmanins”
oue renasa e o achivg e b Dvaccide oo Finaneas del MOW, P ol caso goe e fayan resentad caminos dedoin
AEXO RS FESPOCROS SOOGITES Bie B acliialzacn fespeciive.

INOTA T8 e (e (i ST aiotwa oo ins estaecimvenios mancins so aoben Soqu s Seamenas
pealecitos o el maneral 3 “Soiaccin Dt de fs Enialad Fingnoins” de 9 preseme (ol Foanciea

NOTA 77 e impovtante resaliar, qoe fos fiiles ante b DGCPTV que no se agednien oon of eeal de i Direccisn de
Finanzas dod MON seran devocos Sin ot of proceso requandi. por b aneror fode Soliohd dobe hacose aife &
EArErra o Faangas ool W0

MOTA 12: a DGOPTN pava efecios de lograr ar Sdecum Sfecookim e s I rsos SINeome sz @ cooa Uik
ERRCINGr BN CUETNG A0V CREF COmCER e GRS

Una vaz la Dieccitn de Finenzas dal HDN verifiue dichos soportes, procaderd a redicarkas On line ¢n ka Sede Eleclbnica
de la Subdreccitn de Operacionas de la DECETN | Tramiles Crédita Pablco - DGCPTR) unks con el eficio rnmionie de
sliciud, dependencia gue lofamard como sopare al momenls de aulanzar 3 sobalud que = cree en @ Sistama SIF
Macitn, En caso de encordrarss inconsislencizs se devabesrd |z solicud 2 fa correspondiente Unidad Ejeculora,

Lag soiciudes que sean aprobacdas, pasan 2 proceso de confirmackn, of cuat es realizado por la DGCPTH, instancia que
emilird & fravés da la sede eleciminica el cormespondiente "OFICI0 OE APROBACION PROVISIONAL DE APERTURA
PARA CUENTA CORRIENTE", &l cual serd enviado & b Subuniiad Ejecutnea respectiva por intermedio ded nivel central y
Cuyd et s de dreinta (30 diss calendana,

Elaficia rechzado por la DECPTR, lo elabaran en ongingl y dos copias distribuxdes asi
o Crginad Para ol drgand ejpcubor solivilants.
o Capéa 1: Banco {Banca Oficial o su equivakenta).

}"'J'Im'l:amrul
g - L Este documents s propiedad del Mnisieno de Delensa Nacosal no

ashd aulanzade w2 reprmductidn Wial o pardal
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e Copla 2 Archivo DGCPTN,
Esba okcie consla die dos pakes, asi

o La primera pana, una voz o nived conlral soa informada por ol oored alectronien Prareasgimndalensa qov oo,
con al respachive documenie en POF, deberd infomar al Tesarero o Pegader de la Unidad Ejecudora solicitants
fue & aularizacidn de spaniura 52 ancianira provisicnziments apmgada

o La szqunda perte, CERTIFICACION, |2 Unidad Ejeculos tabe descangar al tacumenta @ mprimina y presantasda
ante la sucursal bancaria, con el fin da ser fechada y irmada por el Gerenbe. canilicandn que:

v La Unidad Ejeculora cumpld con s requisiles establecidos para la celebraciin ded conlrafp de apesluia da 1z
cuanta comania.

v El nomere de coenta cameme, @l MIT y la dancminacién inclulta en 1 Bzse do dales de t DGCPTN corresponds
al resarvado por &l bamca,

v La Caenla Caomerhe fgura con &l nombre establecide por 122 nonmas legaies viganles,

Lina vez al perenle da |a sucursal bancaria haya firmado ta cedificacian, la Uneled Eecolora solicilanle deberd envia
escaneacg on POF of "OFICIC OE APROBACION PROVISIONAL BE APERTLIRA PARA CUENTA CORRIENTE” al nivel
ceilral para que sea enviado a la Dinsccien da Finanzas del MON al cormed linansasmindolmsd (o o0 S 03¢ Tamite
& fravies de la Sede Elacirinica anba la Subdireccitn de Cperaciones da la DGCFTH, dantre de los plazes aslablecidos,

Can dicha comunicacion el Organo Ejeculor puede inciar ¢ procesa de regisiro de ka cuenta bancana en 2l Sistena
Irfagraiio de informecain Finenciera - SIIF Nacion, comenzanco por & soliciud da aperiura de cuenta bancana para el giro
de recursos Nacian con Stuacan de Fondas C5F. Una vez aprobada la soicited par la DGCPTN, el Grgenc Ejscutor dabe
corlirasr con e regstn de creacion de e coenla on ol Sstana SIF Macin, defandola dispeniblke para el envio a pre
ralificadon, Esla debe quedar an eslado Regetrada,

NOTA 13: 2 veocads of glaze de dos fewa (200 dias de waenos dal "OFICID DF APROBACKWN PROVISKONAL 0f
APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE” v &3 DGOPTN i feothe o Jiyle o & Lhielaed Ffocaiora soolaie &
cerfieacidt que oebe alpenciar of Banca, of SFlei SlmTEATeNe CANCERT &) SoNNT v I evsclact St cu iy
TRMSAMSING of rovosE. Pons aa ol delard expicar 3ni0 03 DGUPTIV s razanas fol InCimyse e en KIS renmines
ifspuesies oo ohota el £5 gkl esaliay, gue des aoevas soledvikes poeon Sor eokzadas consiresin
et on of wisdn 202 13 ond Docrein 1R e mayo ol 2075, anscril avlevin e,

Rechida s certificacion por medio dala Sede Ekechitnica en la DECPTN, dstalaradica y 9 procede 2 achualiza b soliciud
en el sislema de Cuentss Comientes, a mas tardar el siguente die hisbil,

Achealizada fa soliciud en el sislema de Cuentas Coeriantas de ta DGCPTN, sa emibe el *OFICIO DE APROGACHON
DCEFINITIVG DE APERTURA PARN CUENTA CORRIEMTE", &l mizmo s imfrma v envia mediants cormeo elecindnice da
ka Diraccitn de Finanzas ded MOR al nivel centrad, qusen 3 s ez envidgrd e infoimand a 1z Unidad Ejpcutora que ba cuenla
objeto diz la sofciiud ha sido aprobada definflivamenta,

El oficio de aprabacian definiliva, e elabara en onginal y dos copias dislribuidas asi:

L
LR 11
[ '-.;;.‘_ i i [{:I'Ill'ﬂ....

Eslm ooy e progredasd de s ds Delsnss Maoonal, no
el mifce zodo s rEmeoduocon kot o el
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o Qriginal; Parm &l drgang solicilanie.
o Copla 1; Bance (Banca Oficla o su equivakenie],
o Copia 2 Archivo DELPTH,

Con esta documenta |8 Unkdad Ejecutira diberd regiatrar la cuenta en e sisbama SHF Nacidn pos ¢l Midulo de Recaudos
(REC) dentno de s cinco dkas slguentes 8 b expedicon del oficio de aprobacdn defindiva,

NOTA T4: de axveran & i ostaliacily o of anersy § dof ariclo 2 3 2 5 oed Decrpdo TORE ae mapn o 005 e drgann
i que el cuentes radicaoss o of exterir debierd maiener infomacy @ & DOCPTV sobre 8 apevir
CENTEEICIN G D5I95 CLOMS,

Ez imparierde destacar, que el mangjo de esias cuenias as reaponzabididad del Ordanador del Gaslo v ded Tesoren dela
respective Unidad. En caso de walerse de cuentss de compersacidn debersn dar cumplimionto a los lneamientos
eslabiockios on ol caphuln 8 de B clioutr meglamentzria ederma- DCIN-E3 emillda por el Banco de a Repdbilica, asi comg
la Rasolucion 9147 del 2006 amilida por la Diraccitn de Impeesios y Aduanas Macionakas = DIAN,

4,2.7 Surstiicion de Ceentas Bancarias dmorizadas

Ex de lener en cuenla que ka DGCPTH auloriza fa susiucion de cuentas comiendes. autoreadas de 'os drgancs ejecubores
ded Presupussto Genersl de ka Macién PGN en bos siquisnbes pventos;

o Cuando seconligure akuna de las causales consagradas an loes numerales 1), 2y 3), dal anlcele 23,215 del Decralo
1068 de A075, la Unidad Ejecutora dabarg adiuntar a la solictud de aperfura de la coanta comante fos documenios
que acrecien ios hechos enundados en ks numerates descrilos,

Cuarde sa prasente solicud de sustitucion de una cuents sutorzada par parte ded Qedanadior del Gaste de 1 Unidad
Elecistora, en fazin & que s encugning en cursd akguna invesligackn adminisirativa o judicial ante l2s auloridades
compelentes, on mAckn con presuntas conduclas que puodan colocar ¢ fesgo la inlegridad de les recursas
plibilioas, se procede a elevar solcilud de susliucion de la cuenta, baio la responsabdidad del Ordenedor del Gasto
g dicha Unidad Ejecutara,

o Gusndo corng resultado de b evaluackn que redlice el drgano epecutor a la estruclura financera oal respactiva
extablecimianto de orédito, se sofcile la susiucian de una cuenla aulorizada para su apertura en cioesieblesmianta
bancarnio

En el caso ckade en ol ilima Beral se debe tener en cuania el siquienta procedimients, avalada en o manual de cuanfas
de ka DGECFTH, asi:

a En cast gua al esizblcimianta financiero en el cusl 1a Unidad tenga aulor zada 3 cuenla cormespandiente que se
soficita augfits, cumpla con log perdmetros de calificacion de nesgo establecidos en el numesal 3. *Salecciin
objeiva de la Entided Financiera” so procedera.a clar 3 una “reurion de concilackin® entre & Banco, la Diraccion
de: Finanzzs del MON v la Unidad Ejeculora, en los Eminos previsios para el efaclo &n esta procedimiento, cuanda
58 ecuzra como justilicacion de i susiucion, |a deficiante presiacion de senicios por parta de |3 antidad financiera,
shiaciin gue 56 deberd juslilicar y argumentar con olicos enviados a la entdad firanciera y recibidos per pade de
la risma

a e [
P, P_"U'.Hrlmuuﬁl
. Inheeh e
-

Esie documeio &5 proplednd def Mrsstens de Defensh Naconal na
A5 BOiorZ000 BU reproducaitn folnl o parcinl



Vg

Gula 37 Pagra 13dp 47

"%# msremat:Emg.d:;mﬂ Codigo: FP-G-027
' CREACION ¥ ADMIMISTRACION DE
CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Vesion 3

SIIF HACHON _'.l'ng.EIﬂu a pardin de! 30 qe
septiemriore ce 2020

il ol s

Cousanda 3 reunkbn de conaliaadn sea procedente, s adelantardn los siguentes pasos;

* Con los documensas requendas para of procesn de sushickin 1 DGGPTN avaiia 5k selcilud seencuidrg
dandn o s pardmalres para realzEar ua reucsin de concliaciin

* 5l la evaluackin es alimetva la Subdirecclin de Operaceones de la DECFTH, oficla & banco remiliendo falocopia
e los documenios allegados por 13 Uridad Ejecutora y cita & & reunidn de concliaadn, kualmente clirsa oficio a
la Direccitn de Fingnzas del BMON, para que con i Unidad Ejeculera reprasenlen al Organo Epcidor solcitanti:
da & suslilucitn,

" Enda *Reunon de Conciliazion®, ka Direcciin da Finanzas dal DN expone ks meomeanientes presantadios con
el servicio de la enfidad financiera y par =u parts, al aciblecimianto manciere polerand dichos incoveniantos @
infgmnand |a fonma en que han venido preatando ks servicos a b Unidad Ejeculora, gara oflo kerdid en cuanta
enlre otras cosas, |a calldad dol sandcio v I solicitn brindada o la Unidad Ejeculora onle @ roclamos por
ceficienca an |3 preslacion de semvicios.

" Enla reumidn, ef Subdireclor de Operacdones de la DGEPTN eslablecs los compramesas pedinentes v ¢ plagza
para ef cumplimiente da los mismos; esle placo en ningdn caso pusde axceder @ un mes calandanic, conladp g
parir def dig siguiente de efectuada la reumdn

* La DGCPTH kevanla un acta de |a reunsdn, la cuzl es amdada denbro de |os cinco (5) dias habilas souienles, al
Barco ¥ a la Direccadn de Finanzas del MON, con &l fin de ques aslos efechien log apsies necesanos, los oughos
deben ser informenks a la Subdeeccitn de Operaciones dela DGCFTH denlro de fos tres (3] diss siguentes al
e del acta.

* Realizadas fas modificaciones al acta par parte de & DGEPTH, bs asistentes & (2 "Rewitn de Conclizsan
firmin e acia dufirilza

*Vamcido los plazes acord adesen i reunibn de concliacian la Unidad Ejeculina salictame infomnara a la Direceian
0 Finanzas col MON sontm do ks Yos dias sguienles soboe of cumplimiano o me oo 10 misnas i oomunicara
claramentz i persisie o refa la solicihd de aperure por suslilucion. enf@lizando fos incorwanientes mo
eolicionades por parke de ks enfidad financiera,

* La Direccidn da Finanzas ded MON solicite a B DGGPTH comlinugs con &l procadimienta da sustfucian per &l
incumalimiznto e ks compromisas adquindos por parte 2 1s entidad financiera en b corciiaciin. Por su parte,
la DECPTH evaltn b stuacdn v & o3 ol cazo avtorza |a swslitucitn di b cuanla cormante, para be cual la Unidad
Ejeculora y el Banco dabsan saguin con el procadimienlo estabiecido.

Dichas sustfuciongs, Se readzasn por niclaiva del Organd Epeculor, siompre v cuando s repoctivas cantas corienas
a sustkuir fengan coma mirime un {1} ano de aperhaz ¥ no 58 presents cuaky@era da los prasupuastos Juridicos
eslablecidos enel ertiouke 23213 "Caussles para negar adorizackin de cuenles”, del Decreto 1068 de 25 de mayo da
2 5.

‘f}i
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Ahoea bien, si la soficilied de sustitucin se sustenta en b evakiaciin financiera que resice la Unidad Ejeculora y se
determing por pane oo |3 DGOPTH gus e establcimisnlo Bancane cumpse con ee critires definidos para autoizar |2
aperlura defas cuenlzs corienles, no procedess la zustibein

o Por otro Gado, en caso que ka Enfidad Financiera en fa cual fa Usidad Ejecitora tengs aulorizada la cuenta
cormespandients que se salicka susbiuir, no cumpla con los pardmednos de caliicaclon de resqo eslablecidos an el
numeral 3 “Seleccidn chielive de la Enfidad Finarciera” de ls aresente Gula Financiera, ta susSiacian de b cuenta
proceclens sin neceskdad de quess comvique & reunidn da conciliacion, En esle caso, la susiRucion de & cuenta ge
pubooizard por paste de 3 DSCPTH, oo base en f comunicaciin escrila gue para 12 elecio envié ef epresentanie
lenal ¢ al ardénadar dal gaslo del drgent ejecudor respaclivo,

NOTA 15: adipionalmeime @ G5 GWenms Consipraciones, [ (U S8 MMaece &7 SUEDcT o g coeeifa 3 o Dinidad
LTeuion, £ PR Tsane quie B Ertkan P on i o so ovelerioe 1 apcelisd ole B resaeciRe coenra, frmiean covmpls
CENT s Cratii0s delimios por mave o i DGCPTN pacs B apeviis oo G5 Covils 2u0anzadas & (05 anes aecsans

De ora pata, ¢f Ministerio de Hadenda y Cobdite Poblco emilid of Decreto 564 del 21 de marze de 2013 “Por &l cug se
modifican algunas disposicionas en makens de susBuciin de cuenlas auborizadas por b DECPTN, en corsacuencia, |2
Direccitn de Finanzzs del MOM enifid b Circular Mo, CIR 2013-52 del 05 de mayo de 2013 mediante | coal s da 3 coneoar
Ie Torma de procsder fenle 8 esta nuesa modatidesd de sustiociin ash

1. Li Sustitecidn de Cuenlas Corrientes Autorizadas se solicitard sin justficacion por pane de bos Organos
Ejecutores del Presupasesto Nacional, durante los meses de marza v abril da 105 afds impanas,

Para esle bdmile 82 necesano que las fesonarias reaicen ka suslilbcidn danbro del Eemino y parameslras sefalacos o al
citado decrelo; en caso de poseser varias cuentas comiendes, fradadanas fodas a b misma enlidad Enarciesa, salvo que por
circursiancias de cobarura v elclencia no sea posible,

Durante o meses de marzo v sbil de fos afas imperes os Esisblecinianios Pobloas v las Unidadaes Ejecutoras da la
Policla Macional no requenran presentar jusdicacka de fa sustigian, peno si la Seleccion objaliva de k. raeva antidad
Enancizra,

En cuanto o lag Unidades Ejecubaras del Ministero da Defensa Macional, si deban explicar & razin de ka sustilsaon ante
la Direccitn de Finanzas ded MON, aunado a ka selceién chjeliva de la nueva entidad financiera

2. Sustitucitn de Cuentas Corrientes Autorizadas por parte de bos llfhg.untls Ejecutores del Presupuesto Nacional
&N cuakquEer moment,

5e recuarda que, en cualquier mamanda, diferente @ planieado an el numeral primara, se puedan ramilar saliciludas de
sasfituckin de cuentas; para eflo es necesann |ustificar y documentar la defciencia en la prestacdn del serican dal banco
actual ademas de presentar 13 sakeccion shyeliva da la nueva enlidad financera,

Sin perpikio de lo anterior, la DECPTH del Ministerio de Hacenda y Crédita Pilblico podra por solciiud de los Organos
Ejesculines del Presupusesto Maconad, de acuardo con ks procedimientes nlemas que esla dalina, electuar la sustilckin
di coanfas cormentas aulonzedas a ofa enlidad finenciera; en caso de que la enfidad Arandesra mo preste Un Serdacio
adecurd, en berminas de calidad, costos, saquridad v allcknca

e
RSB
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Las Unklades Elecutoras que reguieran la sustickin de wha cuenta corlante auterizaca, remitiran dicha sobciud
usliicada, adurfarde  debidamenle  dligencade o  formulade  "Mis35.Pro2lFed  “SOLICITUD  DE
APERTURATERMINACIONSUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (wer numeml 15.1 de ia
presente Guia Financiera) y fotosops legisle ded NIT; en el bormularks se marcard una X en |a casifa comespondiente a
“apaitura’,

El ditgenciamvend del lomulano debe hacarse de condormidad con @ procedimiento descnba en el numeral 4,21
Procedmianty para & aperhura do Cuenlas Bancanas Auleeizadas™ y o angial del mismo remilide a ta Drecckin de
Finenzas dal MDM para iniciar el framita anle la Subdireccidn de Cperscicngs de la DGCPTH,

La sushhucin s redllzara an dos piapas, sl

& Primera elapa

APERTURA DE La CUEMTA MUEVA: anasty elaps @0 hace Wdo el proceso comespondients a la aperara da la
nueva cuenla dascnbta en los mumeraias:

o 712 Regislrar solicid de apertura de coenla bancaria Recurses Macien G5F wio Compensaion”,
o 3 Aobonizar soliciud de aperlus cesnda bancara Recursos Nacion CEF wo Compansaci

oo 7.0 "Crear cuenta banceda Recursos Neciin C5F wa Compensacién”,

o LS "Condrmar Cuenla bancana Recwsos Nacken C5F ph de Compensacitn”

MOTA TE: 5@ recinyrk Jue o & aneniss o0 Gt Curevila e oot ey i Seforra) oliedess o s estrlimeyins
IANCAERE, P el S0 doben Seqw B Ineanietos estaiiecds o ol e 3 Sekeockin Ofeiva os da £t
FREACIETE ™ IR T NeSerie Ca FRNIERT

"y Sequntda ctapa

TERMIMACESH DE LA CUENTA ¥ CANCELACION: una vez i rueva cuenla 52 encusnbre acliva an |s basa da
iatos de DGCATH y en el Sistema SHIF Nacidn, se podra iniciar 18 rensferencia de recursos a laves de eus
cuanka, por b cual Se deberd cancalar 3 cuenla sustilsida do acucsdo ol numeral 4.2.3 Terminackan de Cuainlas
Bancarias de Tesoresia de |z presente Gula

Con el Bin de malicar o Iramile de erminacidin 68 B coenda que S8 va @ sustitar, 18 DGCPTH emite el "OFICID OE
APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION TERMIBACION PARA CUENTA CORRIENTE". Esle obcio 2e olabara
an original y dos copkas distribuides ask

1> DOngna: enlidad Solichznle
Copia 1: banca Oficial [0 su eouivalente)]
Copia 2. archivg DGCPTH

Una vez fa Unidad Elecitora soicilante reciba ol "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION
TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE®, lo presentara ante |a enfidad bancara correspondiente con ofioo remisarie
solicilando la canceladin de la cisenta.

T .
u{ A —
-,..."_ ¥ o, i bl

Esie documento es propietnd del Ministena de Oefersos Hadonal no
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Posleriommenta con la ceriificacion que |a cuenle 28 encuentra en estade CANCELADO / SALDADD. la Unidad daberd
enviarie por infermedio del nivel cantrat  ta Direceidn de Finanzas dal MON, @ cormen fnanzasi@imindedensa. gov.co para
S04 cargado a 13 Sede Elechrdnica de la DGCPTM, con el fin de culminar @ bamile ante B DEEPTN. Con base en la
cealilicacion bancaria rechida, & DGCPTH emifira &l *OFICIO DE APROBACION DE SUSTITUCION TERMINACION
DEFINITIVA PARA CLUENTA CORRIENTE,

Esle oficio se efabora an original y dos wopis y su distibecin es

o Oniginal enfidad Solcitante
o -Gopia 10 banco {Banca Oficial o sk aquivalenta)
v Copia 2 archivo DGCPTH

La Divecaadi ol Finanzas ded MON aclualiza 1a base da datos registrando & ceanta en estado lerminada de aosendo con la
T gl olicio di la DGCPTM & informa a ka Unided Ejpcifara a lravas del cormso edasindnicn Inanzasgilmindetensn. oo oo,
enviands @l documento en POF, paraque en un plazo no meyor & cnce (05) dias, cancake en o sislema S1IF Mecitn s
cuenka, siquienda e procesn definico en o numeral 716 “Temingckin de Cuenlas Bancerias Aulorizadas” descrlos en la
presente Guia Firanciera,

NOTA 17 e5 ITRNTIHE FERRNAT, qUe SN mpalzarse i e Famie desoo e de i COmean 1 COEv 00 QURGand
e para b i 0 Enhidag ande 3 EGOPTH ¥ 0510 Seasionard inconsisipnoias o &7 (reseviacei) de i e
eSS, ARl aepaiaMiame G cadicachl ool Do Eeciiar pars asKmackirs e SAC

4.2.3 Terminacion de Cuentas Bancamas Anorizadas

Para efectuar B “Teminacin de cuenlas bancarizs Aulorizadas™ dabe fenerse en cuanks las causales eslablecidas en el
arlicule 252 15 dal Daprein 1068 da 215, asl:

(s dhregera) PO SoRcria 3 ferTminackin o L CLRE, £n) K15 SEpEnes Sueniios
Ferdida, dosfroccion o finta o b respecliva oo, KVEND @ S En este plania, B cuea que

Sceslfpa oMo advese e nvsiE Sucovsal o agenis  eaidiad Iancera o g SE OGEig 2 Ciemiy o
CORNTN i AN DXy

oo e de &R SUCISS O ARORG & ot se atva alerip ki respochi cuena,
o Camis de domiile deda enficad

Pardorale. La DGCPTN poovel srdkomad & ienmnacnian o ks coviliaios covn A% avifckas Snanioioras o KIS qo S8 miinaian
fo5 rEaNsEs s eSS Marivi, o0 K1 SiueEEs ares

1 invctmpfiviento por gene die & ot fanoen of s mpusies estaiiooros pa of desaii o i Cuenta
thrvica Macinal

2 Cuwiy f entilad fanciors se-refuiie 7 pediopen, @ domande comaioanes FEmISRItGS le Ao sean
aceyadas por o (GEPTN ded Minstons e Haciends p Cradin Pubiico, nare of desarolo oe plan miole o of

AT AR S
nrAjIy

Fa™

Emle docursemia e propieded del Meisteno do Delanes Nasonal, oo
psid sobonzado su reproducsdn ¥lal o parcial
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 pslabicewmnant e b Convia Reca Naciver, o ieque & apviaa e capitas perienecioies @ 43 Cueni Unica |

il

3 Ok SoSrivie IV e aRie o scovreena B el goe se de soliode e e saalkrde B disaesio
o7 i e ile Mk

& 0 s e cARND o SomeRn qof (. I Cenig k8 arvalki frnaicien i comts oo s TS RO o
eV sevaiv s peiameins esiatboitos por f DGCPTAC

La Uridad Ejeculora salicilanke il de ka cuenla, deberd emdar a b Direccidn de Finanzas del MDY s sSmuienles
documenios de sabcilied de laminacdn da |a cuenla, para iniciar @l fdmide anle la Subdreccitn de Opsaraciones de ja
DGCFTHN, s

o Ofido remisona an el cuzl su alechta la soliciled del trdmite, ésha debs venir imads por el Drecior Fnanciess o
2u equivalente ¥ se dard una breve juslificacién de por gué no necesila & cuenla

o Fomuiaio  odgingl  denominaco  MIS.3.5Pro20Frdd  “SOLICITUD DE  APERTURATERMINACIIN/
SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS™ (ver rmumerd 153 de la presente Guia
Financieral, para lo cual deben marcar con una X 8 casilla de “leminaeon’ ¥ déipencar ttalmente los rumerales
Iy 111, wabidando que se haya colocado exaclamants @ ndmen de cuenla a lemines condome a la esbuches dig
banco da gcvardo & |3 cafifizacian. Bl famuianio debe ser firmado por el Ordenadar del Gasta, el Tasoreen di |a
Unidad y ef Coordinadar ded Gnapn Contral Tesoreria del Ministena de Defensa Nacional:

i Fotooopia kegibla dal MIT,

o Parakas Unilades o pagaduiias alerminar o liquidar s dobo anesxar Iefocopia del ack admmisiratn madsanis g
cual 52 suphme o liguida b Unidad o 12 pagaduria comespondienta.

U vz la Dinccckin de Finanzas dol MON redbe y veifics os documanes enlregados, compara conlra las aclealieaciones
di pagaduria que |as frmas del Ordenador det Gasta y del Pagadar corespondan a los mcionanos qua hacsen Sus veces
enla respeciva Linidad Ejecutora; siesla carmacto, e Coardinador del Grupe Control Tesoreria de la Direccicn da Finanzas
del MOM autndiza ¥ radica On line en |3 Sade Elecindnica de B DGCPTH les documentos. an mancsn, 8 su vez la
Subdiraccidn de Operacinas de la DGCPTH, amilird el "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMIMACIGON
PARA CUENTA CORRIENTE. en ceiginal y dos copfas diskibuides ask

o Cngnak para al drgano seculer saliciane
» Copie 1) banco (Banca Oficisl o s agquivdenta),
o Copla 2 archivo DGCPTH

La Direccitn de Finanzzs ded MON enviard por corman elecironicn en PDF el documents al nived cendral para que informa 2
la Unidad Egscutora sodcilante el “OFICID DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARMA CUENTA
CORRIENTE, la Undad lo presentama anle 3 ealidad bancaris cormespondienle con ofica remiscdio solicilando 1a
cancelacitn da la cuentay & s vez |a camfcacion de que |a cuenla se encuenlra en estado CANCELADCO | SALDADD.

ety
S ?:l.-.'llllh"lllﬁ'-ﬁl"l;l

Eslg (oo ss propesd pd ded Meestg e Delanss Bsomal mo

esta mionentdo s repeoducddn ¥tal opancial
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| NOTA 18 ka Uiniiie! Eocatona clobersd etz of grocedimiito descrito en of gl anterior i i dempn ey o trei

diirs, contae 2 parti e §a focha de expendician ol (FICID OF A PROVISIONAL DE TERMINACION 2454
CUENTA CORRIENTE

Postedonmants i Unidad deberd anviar escaneads en POF af rivel conbrd para gue reenvie 3 la Direccion de Finanzas dal
MDMN, la cerificaciin bancaria con el estade CANCELADD [ SALDADD, para que dsta culming ¢ trimie ante la DGCPTN,

Con base en b cerlificaciin bancana recibida, la Direcadn de Finanzas del MO k3 subied ala Sede Elechnénica para que
la DGCPTN emila el “OFICIC DE APROBACION DE TERMINACION DEFINITIVA PARA CUENTA CORRIENTE®, an
anignel y dos copias distribudas asl;

o Ongingl drgang ejecifor solicania
4 Copia 1: banea (Banca Oficial o su equivaianta)
o Copia Xoarchive DGCP y TH

Con esbe ofco la Dirgccidn de Fnareas dal KON informa- al nivel cenral a Irawis del comeo electréanico
linanzasmindefensa gov.co, para que infarme & 48 Unidad Ejeculora que, en un plaze to mayor 3 cinco déas, nective |3
cuenls tenminada en el Slstema SIF Nacén por la RUTA. CUN | Parametrizaciin | Cuerlss Bancarias | Cambiar
manisinente 1o eslados, iouaimonds 12 recgesiard on b Base do datos e estade iemnads de acuendo a lalecha del aficlo
de: la DGCPTH, En este momenlo s cuando |a cuenla quedard ferminada para ¢f dnjanc efecutor ante la DECPTN, para
la Drecoitn da Finanzas MOM v en @l siglema S Nacin,

5 CUENTAS BANCARIAS REGISTRADAS

5,1 Marco Legal

De confommidzd con by estableddo en ¢ articiéa 33,2 5 del Decreto 1068 se derominan CUENTAS REGISTRADAS, Gis
ouenlas dilerentes a kas aulorizadas, a las qua la Direccidn General de Cridio Piblice y Tesom Macional raslada recursos
de |3 Macidn.

Estas coenlas lanen ks siguentas caraclinsticas:

¥ Ladenominaciin de la cuenia es: Nombne de la enticad que generalmente es una enfidad Leriloal - conceple ded
K

*" Estan abiertas para el giro oa lns recursos de sobirelesa g ba gasaling y ACPM

¥ Cuando son de un Organo Ejeculor corespanden a conceplos Lales como: acreedires varks suielos a devaludtn
y dervslucin di impuastos.

MOTA 18: para b5 Linidackes Ejpceoras ol Msinnm de Oolivisa Nacimal 25 coitas Rogsiadas sean las s o
Acreedpres Varms Sujeros & Deveiciin®

- kAT T
,{ 1,?; PR

Vigenta a3 parir de: 30 da

L. Esle doourents ea propisdad del Brrstens de Dolensa Neconal o
sl aulonzado su reproduccan feinl o parcial
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5.2 Aperiurg, sustitucicn ¥ terminacion de cuentas rEﬁEHﬂda!
5.2.1 Apertira de Cuentas Bancarias Reqistradas

Ex Impariznte resallar, que el regisino de una cuenta regisiada (Acreadanas Varas Suelos & Devalucion) se eleclia oon
¢l Greco proposin de que 35 Unigades Ejculeras ded Presupueste General da Madon, obtangen ka devolucidn de log
fECurs0s ques por dicha conceplo Twaran consignados an cuerdas da fa DGCPTR {(vir al respecto la Guka Fnanciers No, 23
“herendores Vaniog),

Para la craecitn de aslas cuenlas les subunidades deben o bravds de UmﬁﬂEp:mmra ermviar a ba [irgccidn de Finanzaa
del DM m:lnph*lmrie n:ILIn'gEﬂ::l.al:h:l el Eormwlaric anginal Mis,3.5Pro 2002 "FORMATD DF SOUICITUD D

- [ JAMNCIERCYS PARA CUENTAS REPORTADAS" I:\lﬂrnunef#
15 13-:|a 3 pmamle Guia Futarmra;u [para quu:a su voz dsta Dlreccidn verifique conlra fas ackudizacionas de pagedurias
que las limes comesparden a los funcionarios que hacen s vaces de Ordenader ded Gasto y Tesorero o Pagador de |a
Liridad, posteriormente o Coordinacor el Grupo Controf Tescreria oe la Drecadn de Finanzas del MON finma & lormaio
vin emia por 8 Sede Elecindnica da la DGOPTH, ala Subdineocitn de Operaciones,

Las cuenias registradas de Acreedones Verios Sujetos a Devolucion deben danominarse. fanie para la Unidad o Subenidad
Ejocidora, como para el Banco de la sguiente mansea: "DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO ¥ DEL TESQORO
NACIOMAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD O SUBUNIDAD EJECUTORA -
ACREEDDRES YARIDS SUJETOS A DEVOLUCION".

NOTA 200 & Dk Epcolovs (v ol dlode Teviy &0 coiis goe & (e e croanin o2 & cun of Arendans
Vanins Suietos a Devaiode afe b DGEPTIV 5o oebe realvar oo dier (10 dbas catenaing o aniciiackd & & solford
0 CRNTRY R

Las Unidadas Ejecudoras selicilaran a |5 enlidad inanciara fa cantilicacicn g la cuenla qued coriianda denamanacion, rimemn
e cuents, fipe de cuenta, MIT v eslade de la cuenda; una vez se cuante con |a cerilicason bancaria de la cuenta debers
remilir dichd documone a |a Direcoidn oo Firanzas del MDN v esta & su vez lo enviers por la Seda Elecirdnica de &
DGCPTH a la Bubdireccian da Cparacionos con o fn de gue l cuenla Sea negisirada en b base de datos v pastenomanta
s emita par esa Ensidad el “OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA®,

| Can el *OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA®, la Directitn di Finanzas MON incliya ln nisva coenta en la base da
datos e infarmna & fraves del comen finanzas@mandelensa ge o, 8l Unidad Ejeculora salictante para gue proceda a
craas |8 cuenla bancata en ol delema SIF Nacdn, pars ko cud deberd reaizar el procedimienlo descrile an ef Mumesal
72,1 "Crear cuents benceria Recursos Macion 25F v Recursos Progios” de |2 presenle Gula Firanciera, & ravés da b
RUTA: CUM | Paramelrizacitn | Cuentae Bancanas ! Crear ouenlzs bancarias.

NOTA 21 e de s o I U8 STEmanTe Cuais & CInta Sancand de Acroesores Vanms Selis 2 Do
e Aot & of St SIF Nacion, o Solboiecciin de Operacimes de & GGCPTIV pode o fs iecursos F gols
el EIF A

5.2.2 Sustitucion de Cuentas Bancanas Hegisiradas

Cuando alguna Unidad o Subunidad Ejecudera requiera suslituir la Cuenta Bancaria Regpslrada de Acregdores Varcs
Sujedos a Dayohuckin cabara a través de Mivied Cariral remidr 2 la Direccidn de Finenzas del MON asolictud suscaila por

:{*’“’ -
. LINTH TS
b

e i E i chifaniando & progintud dok Ministeno de Dofieran Nackns, mo
e e s s preduc ok Lobil o parcial
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ol Diaglor Financiero 0 sy equisdlents, suslenlado las causss de este requenmiento y anexar formato de |
-Mis. 3.5 Pro.206r.02_FORMATD_DE_SOUCITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS MOVMIMIENTOS
FINANCIERDS PARA CUENTAS REPORTADAS" (Var numeral 1513 da la presante Guia Fmardesa),

Si b3 zolcilind de sisihucion es aprobads, se debe crear en el Sislema SIF Nackn la nueva coenla de acuerd & los
paramairas establecidas an of Mumeral 7,21 “Croar cusnla bancaria Recursas Mackin 55F y Reoursos Progios™ de la.
presente Guka Financiara, Azl mismo, para efechusr |3 lermineciin de la cuenta a sustiuir se debe sagur o procedimienio
desorilo en al Mumeral 7.1.6 Terminacin de Cuentas Bancarins Aulonzadas” de la presenle Guia Financikra.

§.2.3 Torminacian de Cuentas Bancarias Reqistradas

La solictud de lermmacion de cuenta regisirada parg Ageedones Vanes Sujeks 2 Devoluckinen la DECPTH, se eleciuar
meckante: el "Mis.3.5.Pro.20F .02 FORMATO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS
FINANCIERDS PARA CUENTAS REPORTADAS", [Ver numearal 15.13 de &a presenta Guia Finencieral y ta Direccion de
Finanzas del MO remiins por & Sede Eleckrbnion a la Subdrecoin de Cpereciones de fa DGCRTH.

El frenulanky gube eslar complelamenls diligenciado de acuarde con los requisilos planbeados en la seccdn de lemitaciin
2 cuankas regisiradas y fimade por ed Ordenadgr ded Gasgbo v el Tesaren de ka Unidad o Suburidad Ejpculora, frmas ge
esle Direccién velida contra las acluslzaciones de pagadunias para conslatar que cormespandan & los funcionerios que
hacen sus vecas en i LUnkiad y verificado dicho aspecte, @l Comdinadar dal Grupo Contral Tescrerla fimara el feemulario.

La DEeccidn de Finanzes dal MDN sliminard de gy basa de datos la cuenta con el "OFICIO DE CONFIRMACKIN
TERMINACION DE CUENTA® emitdn por | DGGPTH

Para elecluar la cancelacitn de las cuentas da Acreedores Verios Sujetos a Devoliciin en el Seboma SIF, o vsuario con
&l perfil Pagadar Ceniral debe seguir el procedimiente descrbo en el Numeral 7.1,6 "Terminacion de cuarizs bancanag
datanzedas” de |8 presente Gue Financiers

6. CUENTAS BANCAERIAS REPORTADAS

6.1 Marco Legal

Sa dengmingn “Cuerdas Bancanas Foporadas” aquelas cuenlss en las cuakes 5o manajan recursos del Presupuesto
Gareral da ka Nacitn por los siguianes conceplos:

af  Fewrsos Mackin con sHeackin de fondos C5F en vilud de encarges fiduciancs celebrados por ks dmaros
gculanes, con los cuales se garantza la ejecwecin de eslos recurses,

La denaminacin oa estas cuentas debe ser Nombee dal Organo Ejecular - Encamges Fiduciaios Recursos del
Prasupuesto Ganeral de & Nacn,

by La=cuentas repordadas en las cuses s Organcs Ejeculoses mangen retursos dol Prasupuesio General de |3 Nagion
recaudadas v efeculados sin aluacon de endos 855 enwrhad de wna noma aspecifica.

- = u .
2R i
- o i Lo

Este documenio &5 propredad del Misvstero de Deferss Macocal o
asld aufonzada su reproducan total e parcial
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ol o el

La denominacien e estas cuenlas ﬂahamrﬁ:;nhredﬁel‘gm Ejeciior - Recaudo Recursos dal Presupuesto General
de b Macita,

th  Las cuardas repertadas en fas cuales los Orpanos Ejecuiores manejen reoursos del Prasupuests General de [ Nacian
BjECLEAR0S di recursos di a Nacidn por transfenencias gin situacion de fondas S5F, envirlud de ung A MR espeGifica,

L8 denorninace de estas cuentas deba sar: Nombre def Qrgano Ejecultr — Ejecucion de recursos da la Nacidn por
Iransharencias del Presupaiesto Ganeral de fa Nacion.

di  Las cuentas o la cuses 5e maneja bos recursas recardados para of manejo de fa Cueala Onica Nacknal

Para este cass y condorma a lo establecido en el manual para la aperiura - terminacin v susiucion de cuenlas por parte
de |5 enidades ante ta DGCPTN, =2 elachin un reparte 2 las enfidades linancieras para que MaArueEn e s Sstema ma
cutsnta cama exanta del impuesto al Gravamen da kxs Movimsentos Financienos — GMF, confarme 2 o establecido en la Ley
B33 del 23 da dicembre di 2000, o Decreto 405 del 14 dé marzo de 2001 v la Ley 1739 dal 23 da doiembre de 2014,

MOTA 22: on of Sisleiria SWF Nocn ka5 coentas rogistradas abarcan Gt &s coentas domominadias Wegpstradas” coma
5 cnTtas ehamaads Wenoviaks

6.2 Apertiea, ¥ terminacion de cuenlas reportadas

6.2.1 Aperiura de Coentas Bancarias Reportadas

Para su epartura las Unidades Ejeculoras. 2 fraves 68 lag Direccionas Financierss o sus squivientes, sleckian 3 sobeiud
| Of aperura de b cuenta reporlada, ndicanda las cousales que justifican el irimile v aduntanda pare fal fin ks alquies
| documenice

1 Oficig remisono en of cual se efechia 1a solicilud de 12 apariura, £ste debe venir firmado por al Director Financiena o
&0 aquinalorta y ea dard una breve ustificacdan de la solicitud.

o Formalo dencivinady "Mis.3.5.Pro 20Fr02 FORMATD DE SOUICITUD DE EXENCHIN DEL GRAVAMEN A LDS

(15 FINANCIE P S REPORT =, Can la firma del formidanio el Ordenadar dal

Gaslo y el Tesarern mandestan bajo la gravedad del juramanta qua las recuraos que & mEsjarin en la ceents

parienzcen al Presupuesto General de la Nacitn y, por bo tanlo, son exenlos dol Gravaman a los Movimierfos
Financharas - GMF

o Falocopla begible del NIT de fa Unidad Ejeculora

o Cerificacion bancaria cen la dencminackén que se Indeia en el numeral 5.2 1 *Procedimiant para |a aperura de
Cugntas Bancarias Regisiradas”, da Ia presonte Gaig Friznciers,

o Fara lae nievas pagadurias, folocopa del acto administrstive mediante @ cual se crea la nueva Unidad o |z
pagaduria cormaspandeanta y fatocopea det acla de posasion del Ordensdor dal Gasta y dal Tesarars

= Paralas nuevas Linidades, Decreto mediznte ef cual se asigne aproplacion presipuestal por ese obieto de gasly o
rgans Ejaculor,

‘EF!P"' P i

LTI

" "'f* ) —_— Fala docmenin es propiccas dal Minikon de Defenss Maziosal. aa
G5l pulnnoas i reprogucoiin folal o parcial
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Para kas Unidades Ejeculiocas nuevas, se requiere pera su creacidn lotocopia del codigo de consaidacicn tontable
o Coplade b noma que sopora fa eperfura die la cuenta

Las Cuentas Sin Siluason de Fondos S5F deben danaminarse de la siguiente manera: "DIRECCION GENERAL DE
CREDITO PUBLICO ¥ TESORD NACIONAL - MINISTERID DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD
EJECUTORA - NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - FONDOS INTERNOS - RECAUDD RECURS0S DEL
PRESUPLIESTO NACIONAL",

NOTA 23: ol elenarminacion oe f corent, e b g doode Se ideritifcs b aatwalozs d fondg so dobe fogister of
ot dlet v espocial af ol compsaonde, es decy, FONDOS INTERRNOS, FONDD DE DEFENSA 0 FOMDG DF
SALL

Lina vez s dilgencie completamante el farnato, debe erviarse con obco rernisark a la Direccin de Finanzas del MON
para evaluar la perlinencia del ramite,

En diche senlida, es de resallar que existen varias causas por las cuales se puede rechagar las solciludes de apanura de
o5l cenas entre allas se ralacionan Bs sigEenas

&

Ervi exlempardnen de ka infarmacian g 1a Unidad Fjecutora deba suministrar 2 & Direccién de Fnanzis del MON,
an especial 133 previslss en esta Guia

o Cuando B pagadurks respeciva ya lenga vigenie un eonliato 6 cuenla, par el mismo Foido Especial. salvo que se
Irale de una sustiucin 6& cuenta

o Cuandola calificadon de riasgo del establecimients inanciero no se encuenkne dentre 82 los pardmelios estsblacidos
pir la DGCATH, comp se menciand anlenismanta,

Cisanda t Dlroccian o Finanzas del MDN conozea qua la entidad financiers se encuentne somelde @ i nglancia
especial de los Organos de Gontrol del Estada o & foma da posasidn o Squkdadin farzesa adminisirabiva.

Cuandn |a Unidad Ejacutors a bravas de k misma tesoneria haya solcitado por alguno de los Fondos |8 &perlurs o
gugliuchin da la cuenta en un Bempo ne mayor a un (1) @i

L]

Radicados ks documenios complelos en la Direccisn da Finanzas del MDN, s2 evatia la conveniencla de |a soliahud y si
cumple con los ineamiantas establackdos anterrments, se da micio con e proceso de tramie par la Sede Elechidnica anbe
la DECPTN, belp emitic el "OFICIO DE INGLUSION AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIERDS™, en orignel
v dos capias distibuldes s

o Original parala Unidad Ejecutara solicianie
 Gopia 1: banco {Banca Dliclal o5 equivaienbe)

. -' o L
& ? LIS TR MA
% gt
B

Esie documenta e propecied el Ministeng de Defensa Meconel, no
okl mAdenzado su eproducenn loial o parcol
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o Copia 2 achiea DGCPTN

Can asle tacuments la Diecddn de Fnanzas del MON elechia & regaino de la nueva cuenta en s base de dalos y o
ervia en POF informande a iravés del comen efechdnic lrmzasimindelensa.pog co, o nlvel cenlral para que |3 Unidad
o Subunidad Ejeculora seficilante proceda a presentar anle la enlidad barcana comespendiente & “OFICI0 DE INCLUSHON
AL GHAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINAMCIEROS™, mdximo dentro de los cince {5) dias siguientes a su
expedicion, dejando constancia de s presentacitn, para que fa enfidad Enanciera mangue e su bese de dales 1a Exencidn
el Grayamen 2 ks Movimientos Financleros

Darilrg del mismo plazo y con ol GFICIO DE INGLUSION AL GRAVAMERN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIERDS comg
sopodba, en la Unidad Ejeculera el vsuanc con el Perfil Pegador Cenlral creard la cuenlz en & SIF Hacdn adravés de la
RUTA: CUN / Paramelrizacion | Cuenlas Bancarias | Crear cuentas bancanias,

.2, 2 Terminocion de Cuentas Bancarias Reportacdas

La Unidad selizitare Shular de la cosnta, debierd enviar ol Disccidn de Fingnzas del MOM para incize el proceso anbe |3
Subdirecen de Operacones de la DGCPTH, ks skjukintas documenbos:

Crlicip remisong &n el cual se efeciia |2 soliohud de Terminacién, ésie debe venr frmada por el Crecioe Financien o
A equivalents y se daed una brave |stificacion del por qué me-sa necesita |3 cuenta,

o Fommade desaminads “Mis.2.5.Pro.20Fr.02 FORMATO DE SOLICITUD DE EXERCION DEL GRAVAMEN A LOS
MOVIMIENTOS FINANCIERDS PARA CUENTAS REPORTADAS". Para lo cual se debe dilgeacier a casila
*Recising de Excligidn de Cuenta”y los numerdes | y IV, El farmale daba presentarse con |2 lirma ded Ordenadar
del Gaslo ¥ &l Tesomm.

o Ceficackn bancaria en la cual se cerfifgue & eslado “Cancelada” de la cusnla.
Foloopia legible ded MIT de la Unidad Ejecutara.

Para les Unidades o pagadunas aterminar o hquidar 3¢ debe amesar fofacepia dal ecla acminisiraive medianis o
cud sa suprine o ligusd fa Unidad o |2 pagaduria comézpordienle

L]

Lina vez radicadas los documentos complefos en la Dineccian di Finanzas dal KON se nickan o pocoso da omile par g
Sede Elegirinica arie |z DGCPTN, ésla emiirs & "OFICIO DE CONFIRMACION TERMINACION DE CUENTA®, e
prigiral y dos copias dslribuidos as,

Original: para 1 Uridad Ejeculoea soficitants
& Copéa 1: banco (Banca Ofcial o su equivalants)
o Gopea 2; archive DGCPTH

Chie
= ";‘_?_-.l' TR

Esli o umpriog s progindid dil Minsko o Delonsa Macoal no

eull pukriaddy by eproduesEn Wl o pancial
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Conesteaficl Iz Mrecokin de Finanzas del MOH informa a fravés de! cormen elechrinicn frarssimindelenss gov oo, al
nives cantral para que |2 Ursdad o Subunedad Ejeculora, en un piazo no mayor a cinco dias, mactive on & SIF Nacidn |a
cuenla terminada para b cual el woans con o peell Pagader Centeal debe ngresar par 1a RUTA: CUN { Paramalrizacitn /
Caurerflas Bancanas [ Cambiar marualmane log estados,

1. DESARROLLO TRANSACCIORAL

1.1 Cuenitas Bancarias Autonizadas (Recursos Macidn C5F)

1.1.2 Registrar solicied de aperiura cuenta bancaria Recursos Nacion CSF yio Compensaciin

Cuanido la Unided Ejeculor o Enfidad reciba por paste de la DGCPTN el *0FICH0 DE APROBACKIN PROVISIONAL DE
APERTLIRA PARA CLENTA CORRIENTE, ¢ funcionano con el PERFIL: Pagador Centrad dabs ingresar par la RUTA:

CUN f Parametrizacidn | Cuenlas Bancanas 1 Solcllud aparlura con alrbido aikorizada, EI Sislama presanta la siguiesnte
partatia:
!

= |

En 2513 fransaceion digﬂnd-amﬁi-gmﬁns CAMpEE

v Posicion Institucional: hacer dic en e bobdn de bisquada y saleccionar & Unidad 12-00-01-07 ORECCHM
TESORD MACIONAL DGCPTH,

o Entidad Financiera; hacer cic en &l botin de bisqueda y sefeccionar la enfidad financiera dande 58 requicre
realizer la apehara de @A ciesenls ancarnia

o Tipo cuenta bancaria: seleccionar el lipo da cuanta bancaria (Comiants | Ahoires),
o Tipo maneds; sefeccionar & fipo de moneda da la cuenla

o Silusciin de Fondos: ssdaccionar Con Sduacion de Fondas "CE8F

i Descripcidn: regisirar el nombre de |3 cuenta bancaia

PWOTA 24 thoriv 800 3 (Rane iR Lrinidhs g e SUnas dancanies die Cag Bonky s g covsaear o Normbre o 13 ik
o S Epcinong, e momdne de i dependanca § ool olyeio de 7 Cain Wom pov eerysis Mincstenn aF Delansa

L] > - TP
& }LTHID"HMH'IH'B
0 hAliata Eata dogieminle s propesdad del Ministenc de Delenss Hacoosl oo
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& Mgk

o Nomero di cuenta: regisiar e nimere de cusnta bancara, lenlendz en cuenta I estucluna de las cuentas que se

a1 Ea en las antidades financieras (ver tabla Ko, 1)

OMGEH
DE
AaNGT

NOMBRE

Tabla Ne.1 Estructura y Longitud de Coenles Bancanas,

ESTRUCTURACUENTAS BANCARIAS

SUE, CCTA

CORRIENTES
TOTAL - SUG

AHORROS
Gl TOTAL:

i Hog ol 3 & g 3 & g
2 Popular 3 [ g 1 ] g
B Sanlandar 3 B o 3 £ g
¥ Banroloenbia 3 8 11 3 B 11
8 Ts2 Royal Bank of Scolland Col. 3 i ] ] i 0
g Cilibank [ 10l i { 0 10
[ HSBG 0 15 15 { 15 15
12 GNEB Sudamenis Ver nota (1)
131 HEVA 1 10 i 4 10 14
1" Hefm Bank 3 & g i B 9
[ 18 Cofpatia 3 7 10 3 7 10
g Cooderde 3 i ] 3 f g
] BLEC War nofa (2
40 Agrario f 1 12 81 7 12
] Davvienda Ver noda (3} 4 B 12 4 ] 12
£ Ay Willas 5] ] ) 3 i g

MITA (1) Para ol Banca S8 Suckiomens, se dethe fomer o0 cuonts b souote:

| CODNGO DE S '
BANCO 1P DE CLENTA TOTAL:
MNUEVAS B i
Cuenlas Aharm ANTIGUAS 3 g 1
12 ANTIGUAS 3 i g
: NUEVAS ] B g
Cusnizs Camienles | smeuag| 5 7 12

MEITA(2). Pava of Banco BESC, se olebe famer o0 Ciata o sk

L CODIGO DEBANGO

Cusarilas Ahanm

1IPO DE CUENTA

T
ANTIGUAS

Cuemas Comienbes

i

g LAE

:.?' T LRI AT
= (L ]
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MITA (3] Paar ef cavs el s cuvenies goe-conesponavy &f Banco oo DAVIWENDA —fed Baacaid Gl

i BANCAFE, dedens haver & i

I Ciear as cuniias [k of Sancp DA VIENA.
2 Flreivo de digpfos oo esias cueitas debe ser MIEVE ()

Paavd o casn de 195 coevidas que covmespandan @ Banco devvainiao DAMIENDA, se detg facey fp sguenie:

L e bas coeweas oiem o S A 1ENDA
& Elmimens o dipios o estas coetas os doce (12)

t1 mAmESn ke

REEORTAIRS £ e il

WOTA 25; 05 pectinome owicar, que o0 cose oe rexgvirse 43 ecain o ertxiaoes Anancieras (e i e croadias o)
o Sistama SIF Nackin, 05 DOCesi (omar coracie con Call Comer ded Ml de Hacikends ¥ Credito Pribben 6021271

D SPRCHAT A7 AraenERcion o LS Mo o s Covitas DOncaas e s oS

5 Fuente de Financiacitn: sefecciorer b opoda "Mackin®

o Requisites de apertura e la cuenta bancarka: ragisirar los requenmienios de apartura de b cuenta,

Carpeta "Vincular Posiciones”

5 Seleccione las posiciones de catalogo vigente PAL a vincular: selsccionar kafs) pasicibnles) de PAC vinculadas
# cancepl de gasio que se adminisirard & Iravies da la cuenla bancana, pars vincular una cuenta cor mas di 5

eondaphn di gaho debi lener previa aukorizacitn de la DOGCPTH para ey aprobacdn

deptors. eslatipciins para carlr banco no debe ser sperir o ST 2N o e oy GOS8 dos

‘!r-? el dr

Esta documants &5 propiedad del Bintlena de Dolenss Masosal na
a5l aulorradn s reprodiocken Dl o parsal
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Dilgerdiades las anleriores campas hecer O an ol hoddn "Guardar”. Esla solicdud guedard a disposicion de ka DGCRTN

quien sard & encargada de eprobaria o rechezara, fomende coma sapone los documentdos previemente envikdes & osa
Dirgcekin v iraads de B Seoe Encirdnics di la DGCETH,

WOHTA 260 v realsar 3 SoReid oo aeelani 00 are COBWa oF CINETSIOT, s opbe e 59 cinvi o descifo e of
aie M, T ProcodIuenln (e A ¥ ananan de cuemas o compensacty ok b S Mo, CIR-957 ol 2T e
naiembne de ADTE et por of Aewsnonn ok Dfensg Macional

NOTA 27 porn Jo sobeden] oe 0o oo Dusnfas oe Compensacsin o 8 s Veomar psknes 5o ide
SENETIIRY L0 1S Cannamos ol Qs (e £ LU gei? & s O eARaS clrvWEs s asinnden alagacanes por
DS CVICTYms.

T.1.2 Autorizar sallciud de aperiur cusnta bancana Recursos Macion CSF yia e Compensacion

La sulorizackin de soiciiud de aperura pare cuenta bancania awarzada yio de compensacian, cormesponce a la DGCFTH
quien podrd aulorizar o negar la autorizacon de cuentas para el maner Fancin de s recsses

Gi 13 Unidad Ejeculora no cumple con los requisitos establecidos para dar tramile & sabotudes de aperea de cuenlas
comientes, la DECPTH omiliesd concepln ol respecto, dejando conslancia ded mismo e informando alz Unidad Ejpcwiora, |a
cual dispondra de diaz [10] dias hablies para subsanar |2 causat de ncemplimento, En sle caso fa Dinccin de Finanzas
ded MOK coordinari con |a Unidad Ejacutora pars estsblecer 21 es posbla subaenar ia causal de incumplimiento @ informars
#la DGOPTH.

Las causales de negacian a les salichdes de aperlura de vna Cusniz Corriande Aulonizada se encuanbram aslablecidas en
¢ arliculs 2,32 13 del Decrede 1068 de maye de 3015, ai

r» Incumplimierdo por parte dal droana solickante de la obligacdn de invedsion forzes praviska en la agislacidin
WiCganta,

o Mo remisitn o envia exlemporares de |& niemacion gue el respectm degaino deba sumingstsr 3 [ DGCPTH, an
especial dela prevista en este decredo.

o Cugndo |a pageduria respeciva tenga wigende un conbrale con una enlivad fmancara por e mismo concaepla de
gashn, sako que se rate de susliucion de cuenta,

¢ Cuerdo ed establecimiento inancero cormspandianta ge encweanin samelida 3 laviglantia espacial dalos &rganas
e conbml del esfade o 8 loma de posesdn o lqedacion lorzosa acminishaliva

o Cuendo ba calicacidn del estabecimients o entided fnancizra parla DGCPTH no sea salsfaclona. Para estos
edaclos s bendran en cuonta s condiclones de calidad y coberlura del senvicio, 185 Lanfas, la lecnofogia disponibiy
v la oparluridad y cakdad de los repodes pentdices de informacion que ol eslablecimsento o b entdad fnanciera
geba preseniar anle dicha Direccidn, en razin & convenios wgenbes & & la nomativedad aplcaide

o Cuanda lanlidad fnanciara si haya rahusado a parlicipas en al convenioda plap plole de Cuonta Unica Macional

-
- .!ﬁ LA
.£ 1" FRHECRITE 1]
“1*' " TifHiz Esir decumentd &t propedad del finislano de Defensa Mackaad, ra
wali o g reproduccin 1ol o pacial
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= Cusndo durante el diima 20 12 enfikdad financiers haye incumplido las obligeciones da Jos contratos de cuenta
conenle suscnbis con los drganos erciiones de presupuesto nacional”,

o Ko remisitn o envio exlempordnen yio incomglato de b informackin que al respectiv Grgana deba suminstrar a
Ia DGEEPTH, en razdn a corwenics vigentes, a & rormativided aplicable v a bos manwakes expedidos por la
imencionada Direccibn,

o Cusnda al drgann, en kos seis (B] meses anderiares & la fecha de e salichud, s le haya olorgado autonzackin para
I3 calebrazin de un conlralg de cuenta por el misma concepta y no ko haya celebrado an al Bming Indicado an
I6s manuales expadidas par la DGCPTH®,

En caso condranio, es decir que la DGCPTH apebe da aorizacidn para |a solictud de creacién di cuenls bardaria, sa
prooece & realzar gl siguienta pase.

| 114 Crear cuenta bancania Recurses Macion C5F yio de Compensacion

Una vez la DECPTH apniebe | *Sokdbed do Croaciin de Cuenta Autonzada™ ¢l usuario con el PERFIL: Pagador Cenlrad
dabara crasr la ceenda bancaria ingresandn por la RUTA: CUN § Parsmetrizacion { Cienlas Bancarias | Cregr Cuentas
bancarias,

[ ysiies (5

Denira-do la transaccdn se daben dilgensar ks siguienes campos:
o Requiere *Autorizacion de cuenta bancaria; sefecclanar b apeion "S5

o Bidicitud de Apeniura de Cuenla Bancaria: saleccionar la saliciud prevamanta creada.
o Hacer chc enal botén *Selenconn”,

i1 Cuenta Débito: regisiee & nimem de cusnria cantable debio 1110050017

o Cuenta Crédit: Registre el nimen o cuenla contable crdditn "240720001°,

& i'tl LTI Y HEI)

- Esle chicrrerio o eopiscsd del Minmidda da Delensa Naconal, no
el aulonzaon fu reprdduoiin il o pascul
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NMOTA 28 oy imporiile venlicar b coenta confalie selecontavis e ol canmy ity Qe foa e g st dafing
& reysivn Dl o o oo o rechow senarsas e b NGPTN Lo ety Criaile” of s acfuaimanie o i
ASOCK 3 (W OOrAeTR), O OBSIAN0, 6 OO & Soloroiiar 06 6 2AO0TXI0T Rocados por ciasda

Los domas campos de esta carpeta son opoianales y no reguieren ser dligenciadas

Carpela "Adminisirar Atribute Adecla Ingfasns'

I ri==atl WL CETIATE

o Hacar clic on el bottn “Busca relaciomes conceplos de movimbenle™ i sedeccanal [ng conceples de fos movimiznlos
Biarcanos que =2 ralizan eh @ cuerla & Craar

o Marca Afecta Ingrese: cada Unidad Ejeculera d2 aceerdo & sw realidad financier debe seleccionar para cada
mevimiends barcano {movinienle cidilo - enlrada de recurses o |3 cuenla barcara de bsaeria) 2 alecta o np
ingresos, haciendo cic en |a correspondienie marca,

o Hacar ofic an el baltn "Guarda” para inaliza [ Irnsacciin
Una wez creada la cuania &l usuano con el perlil Benelicsano Cuenta debe proceder A "Canfirmar” ios dalos repsiados an
la me=ma. da acuerdo & lo indicada en ef rumeral 715 “Confirmear cuenta bancana Recursos Macsdn C3F yio
Compensacitn” da la presands Guia Finenciera,
1.1.5 Aprobar coenta bincana Recursos Macion CSF yio Conypensacion

Uina viex ereaas las cuentas bancanas & PERFIL “Beneficiano Cuenla” debe ingresar por ka RUTA: CUN { Parametrizaciin
[ Cuantas Bancarias [ Aprobar cusnbas barcariag, el sishema presenta [ sguente paalala

. L
- LT Fi
b F ALY L S
R 1 i Ewmp cuiimeenin s piopisfad dol Binislono te Defensa Matorgl no
ealn nulungadi g mpeodiesiin o o pegoial
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Una waz veriicada [a informacian, se debe dar clic en el botén “Guardar de mado que la cuenla queede dspeniole para al
procesa de validackin en gl Sistema 3IIF Macitn

NOTA 29: perra s Cownfis de Covnpevisacion en of Sislenms SOF Mackin e ool sogr of frocedimanin amiamheie
e, con da (EREna qiae LR W2 19 CLNYND 52 SACIERNS aF esiant Reqisiada” &f s con &f PERFIL:

Cantral” defe fealzar of camivo do estado o0 Rogerad @ Actle T sopiael) oy 0as0s desonins e ef mumesal 7T 6
"Teyrmtacion oo coonas bancanas Aidonsads |

3 LI Ealm deeumamnin #a progeadad ol Minsiero de Deferaa Maoonad no
Bsld e adn sl reprodocceon okl ¢ pancia
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7.1.6 Terminacion de cuentas bancarias Arorizadas

Para cancelar la Coenta Bancania an ol Sigkoma SIF Macién el uncanaio con el PERFIL: Pagador Cenlral deberd ingresar
porla RUTAS CUN | Parametizecion | Cuenles Bancanizs / Cambizr menualmente s estados

i
Al ingresar & ka ransaccion =a deba dliganciar s siguinbas campos:

i»  Buscar cuenta bancaria a modificar: hacer clic en el bolén de blsqueda v seleccionar la cuenta bancania de
Iesoresia a “tancelar”,

o Estate cuenla bancaria: salaccionar |13 opeidn “Cancelads’,
o Hacer clicon el bokn “Guandar fara lrmirar i ransaccion,

MNQTA 30: o STartarne TESARAT, Qe ol FOmiarse SO o (aTTe avsc RS o KT o, R C0eE i
A canceint s & Dkda ante i DGCPTY §ese ocasioems Moossioisas o & presentackln e s oliimmes
VINESEES, GENIEGINRT ONETORCRD s Vit s Aarviles ol wprmacel ok B DGEPT, of SIFE Macion s ases o gios dp
s Lieiedals Efocoloras. 5o recuerdy goe esite 25iects e5 ol de sapenwsir o gade o e otk ol ge iy

Feyniies
1.2 Cuentas Bancarias Reqistradas (Recursos Nacion S5F y Recursos Propios)
T.2.1 Crear cuents bancaria Recursos Nackin S5F y Recursos Propios

Fasa crear 1o cuenta bancarla de Recursas Nackin S5F y Recurses Propias en el Sislema SEF Macitn, ¢ PERFIL: Pagador
Cenlral ingresard al Sistema por [a RUTA: CUN | Paramelizacion ! Cuentas Barcanias | Crear cuanlas bancarias.,

 FO—

= — N, F—
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Una vez denine de Ip fransaccian dilkgenciar ks sipuientes campos:
o Repiere “awlonzacion de cients bancana”: seleodonar |3 cockin "HO°

o Entidad Financiers: hacer cho en-el bolin de bisqueda | | v seleccionar ka enlidad fnancera dande S¢ iéauens
realizar & apertura diela coenta bancarda

o Tipo meneda: sedaccions al lipo de moneda de Ja cuenia,
o Tipd cusnia bancania: seleccons o fpo de cuenta bancana. [Corense | Aharmes),

o |dentificacion: regitrar of nimem de cuents baneark, tepends en cuenta b estructura da las cuenlss que se
e en 3% antidades fnancieras ivar tabla No. 1),

r Descripcion: registrar el nomine de ka cuenta Dancana,
o Wso de la cuenta bancaria: selecciorar | opcitn “Pagadorg”,
o SHuaclon de Fondkoes: selecconar Sin Siluacon de Fohdes "S5F

- Fuenbe de Financiackin: selectionar la cociin “Hacdn”

'! = i
@ 3 Rl VT
- " Fonary Ertn domamaris s ropiedied dil Minishano do Delensa Macienal, ro
vl gl a1 mpeduRcian 1E o pancipl
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o Cuenta Débita: registrar el nimero de cuerta contable 1 1100500 Cuenda Corrienle”.
o Caenla Crédibos registrar el ndmen-de cuenta contable "240720001 Recawdes par Clasiicar

NOTA 37: &5 impaniante Venlicar i@ coena contaie solecoaviad o o campo Titg Ddddn Yy et Crooie’ fogs
VR e ESI0 Ge o fpsine covnaie on o monhlo de oftciuar B confabizanin ool edacie ¥ peosnacin de b
alscTTEos o recanl oy o

Lis ekt cairipis de esla carpala son opcicnabes ¥ no requisren ser dligenciados,

| Tt iy & :'1r]I.'E-.-'r5§-LE-‘] |

Carpeda "Administrar Alribute Alecta Ingresos”, dicendar los siuentes campos:

. Haoer clie en el bobin "Buscar refaciones conceplos de movaiento’ | v sekeccienar e conceplas de los
mesimgnios bancanos que se realizardn o ta cuanta a o

o Marcia Alecta Ingreso: cada Unidad Ejecuforn de acuerde a su redlidad financiera debe seleccionar para cada
movimenta bancario (movimigré oredito - enlrada te recursos 3 la cuenia bancana da tesanaria) 8 afecian ono
ingresns, hadenda clic en i3 corespondiente mara

2 Hawerchc en el bolen “Cuander” para finalizar & franssecon

Lina ez créada la cueala, o usuam con o pedlil "Benetcane Cuenla” debe proceder a “Confirmar s dalos regefrades
e & misma.

7:2.2 Aprobar cuenta bincarka Recursos Nacien S5F y Recursos Propirs

Para conlirar In cuenta bancara de Recursos Nacan 55F y Recursos Propics en o Sisama S1F Macién, ef PERFIL;
Baneficiara Cusnla ingresard &l Sistesna por la RUTA: CUM | Paramelrizacion § Coentas Bancanas | Aprobar cuenis
bancanas, siquiendo ks prens cescibos en el mimers ¥15 ‘Confinnar cuenla bancang Recescs Mackin CSF yip
Companaacidn” de la prasente Guia Financiesa,

: -
- J o
& .b LT
- s WP Exte documento o3 orophedad ool Mandscr de Deforaa Mackal ma

ekl b Bt sy snprock e osdi Letal g parcial
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723 Terminar cuenta bancaria Recursos Nacion SSF Recursos Propios
Para feminar i cuenta bencaria de Recursos Mackin S5F y Recursos Propics en of Sitema SHF Nacidn, al PERFIL:
Pagador Cerdral ingrasard al Sistema por la RUTA: CLIN { Paramelnizacin / Coantas Bancarias [ Cambiar manualmente
los esledoe, siquiendo los pasos descriios an ef numorad 7.1.6 “Terminacidn de cuentas bencarias aulorizadas’ de 1a
presante Guia Financiera.

NOTA 32: o5 fiportante resalr, quo dobn realizarse ikaimente of Tamie desoio poes & b cankiana 19 cienta no
e cavicelacl paa b L] St que peccle ser ol o s de atencin por e o s Erlidatles e
Lo

B. ACMINISTRACION DE CUENTAS BANCARIAS

£.1 Estados de [as cuenias bancarias

Es mpoetants ferar en cuenta b esiados que preden presentar las cuentas bancaias una vez han sit creedas en
Letema SUF Mackin, pe

o Registro Previo: es ol askado @n el que gueda B cuenla cuando 2o 1 creado ¥ ain no 2 ha enviada & validar,

o Registrada: o6 o resullade de la confimacitn o2 la creacitn oe | cuenta bancaria par para de 3 Unidad o
Subunidad Ejecutora,

o Aetiva: sisurido el irgmile de valdacitn s cusnta esii comeciamente creada, el sishema b i en estado Bciva,

o Invalida: sucade cuanda los dales registradas en sistema SIF Nacdn no corespenden 2 ios de la Enlidad
Financiara el procesn di activacitn de |a cuarta resulia no exitoso porgua én el banco k cuena no 58 encuira
ackva,

o Inactiva o Canceladar cuando el usuario del perlil Pagadar Central o Regional cambia ¢ estado de una cuenla
ivviibcla, o active & cancatada o inactiva; cuando no se requiera que fa cuanta sea uliizada an una pestion de pago.

B-2 Cambio manual el estado de las Cuentas Bancarias de Tesoreri

A travds g la lrangacodn "Cambie de Estado” do Cuentas Bancanas se puede modificar el estada de las mismas, Winendo
en cuenda que sole =a pusden redizar los skjuenies cambias:!

BT ET N R R (= PV IS TS TRl
Regsfpevo | Cancelada |
Pctiva Inacliva o Cancelada
| Fagisin presto o
Inwakda Cancelada
: Regisin previo o
e mﬂmma ]
& h- -
Eghﬂ;.lﬂmulﬂﬁl
Y s Esfe documientn es propedad del Minalain do Dalanes Nasosal fd

esld aukonzado s repradi G el o pardol
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Es impartanta moncianar que & 3 cuenls bancana cambid de estado Invalida a Regato Previo o de Inactiva a Registo
Pravio, ef PERFIL Beneficiaric Cuenla deberd confirmar |2 cienta (3 como s indica & el numesal 715 de |2 presenle
Guia Financiera, para que luego 52 suta of proceso do rovalidasin de cuentas en e Sistema SIIF Macitn con el fin que

cambiea estado *Acliva”

Esle cambio manirad de estado b realiza e PERFIL: Pagador Cenbia ingrosardo por la RUTA: CUK 7 Paramainzacion |
Cuenizs Bancaras | Camblar manuaimente ks eslades, siuends o establecd an gl mimeral 71,6 Temirackn de

cuinlas bancarias Alforizadas®

.3 Weniilar ateibuto "Aaonizada” a vk cuenta bamcadia de lesooeifa

Para que |z DGCPTN consigne recursas en cuenlas de Tesorerla de s Unklades ciando se redizan pagos con lipo
de baneliciang “Traslado a Pagadunia®, &5 necasanio que las cuenlas bancariss do besoreria "Pagadaras” fengen ol
alributo “Mudorizada”, para lo cual e requiane que of PERFIL Pegador redice I solicitud & wavés de 12 RUTA: CUN
! Paramalnzacion § Cuentas Bencarias | Solicitud da habilitacon ded alrbule “ulon zada”

R

e '.ﬁ' Tl
3, 8 i
o

E#H shociimenbiy g pecpiad del Minipsog de Dedaras Meoonal no
Eal auhon racio su e prosicsitn tolnd o gic e
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Dardm de esa panfalla 5o debo dilgenciar B skguents informaciin:
o Posicion Catalogo Institucional: buscar y seleopanar 13-01-01-DT - Direceion ded Tesaro Macknal
o Cuana bancana lesoreria: hacer cic en ol bolbn de tdsoueda de cuendas bancarss y seleccienar la
cuenla hancana que se requiane aulonzar.
o Detabes dela soliciud de aulorzagion; registar el mebho de (& aubonzaciin,
Carpeta "Vincular Posiciones”
. s | :
i i I_
73
K I | I_

Donire do esa panlala se dobe disgendar 3 squiente micnmockn
o Seleccionar las posiciones de catilogo de PAC & vincular haciendo cic en of boddn de bisquada ().

i ‘Guarndar |3 lransacciin

Una wvez mgistrada b sobcibud, la Unidad Ejeculora debe ervear al comeo edecironaon finanzas @mindabansa gowcn,
nidcand en el asunto "Salicud Autonzacidn Cuenta Bancana” les nimeras di solcludes replizadas para gua el MHCP
proceds con b auloizecin v las cuentas queden deponibles para ser uhfizadas,

NOTA 33 £51 frarsacenin Se realiza Seryme i oo on of Sisoms SUF Nacn exi=a ung et bancaris Regéseads ™
Jli DGEPTIV claforing G a6ema civsils foquine Aufonzaoidn, pa i cu solamenis se debe vincur &f afnfuio
Aivarizada”

I{;"“ -

5 (gl teaarin

Ilf.?'w . Lrizmis Exaln documsevo o propadad de Ministero de Oefensa Masienal, no
rekd pufong ik du napreducoan fobalo pancial
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9, EJECUCION E INFORMES CUENTAS ALUTORIZADAS ¥ REGISTRADAS.

8.1 Utilizacidn de los recursos siuados a Cuemas Correntes Adorizatas

El Decralo 1068 de 2016, estabioos:

Arflculo 326 Tes rexirsos (e of Monsiong o Hocenda  Crodito Fitden, Dwocoiin Genoral de Crodito Pliico
Fesoee Mackal emroge & s drganns peniokes frarciades com recrsas de i Macion, no feivan por elyele ot
€ R b CLonias denanks olciales, s slondey lng compromisas  olgscines Sstmisos por ellas frende a sy
s y @ fevroens, en oesamol de b O omEcRvIes MESTnSIAES MERee Ansas

Arficubo 2327 Tos recivsos de i Meoen e endegue of Sston o Hacienn y Croafto Priiaion, - Direcoiie General
e (e PR y Tk Aloionett-, 2 Gis cvithokacles s, o pocdvaten iniizarse pana (0 consiianinn de depasios de
AR ¥ 2 S, £ A L Saescrpoidn do s e oe aiivos iancisnos”

Arficuly 2.3.2.25; Loy rwimenes o anevsinies Srancias oltmans o secirsas o B MIouE S s cesan
PETEOECR @ G5 ¥ 0 COVISBEUNICE, U Covsigriarse divtivg oo dos wes () oas fades sipeeaes 8 B ola oo s
dadackan, évt & Ivocodn Gonoral de Crdoile Prvion i Tesoro Naoanad. Dy comfarmmiiad con o dfspuesto.on of pavdgralo
segeoyty ded artiul) 16 dedl Eslatoln Orgamce ded Prosiyviestp Geeral e b Nacktn, exeopitionss fos aliamniis oo fos

TECUNSDS (ORGS0 05 aNEAnGS OF Iresisevt ¥ seqmolid socal pand of pgn o priestaoanes sooakes de cangdefos
EERTNIED

Arlicuke 23.28: Los recuwsos que kmme parte ol Presopesto Naciona! gwades por & Droceae Gemeeal o Crocit
Puiliicg v Tesarg Nacionad gel Mavstens de HMacreads y Crdalo Fea oo pockdn nastloherse o Cueias cormames
ANTERISADAS por s g cvacn () ofas v v, eankides & parkic de & devh de dns ey respecins, so
PRI I DRSS FOCINSS EXNTESIRTNINNGS 3 s exiregads @ evielioimin y e cobnados,

£y el casp de aguelies GEnas guae IO WeS @ S5 STas FEpoenales, s cnce (B dias oo que oty of ke aenar
s CorNanin de b sipente gtanens; La oficig centrn delend oy & g o G socoovenles o s fardar o dli il
SR & Aque o quee eciNg () Fansierondlr de e rocrses de it Divccidn Genenl de Creokfe Pabico p Tesovo
Necaoa. s seccionales oksberan oo uso il racursas o7 1S VSIS SIS o Foss en,

{5 sallos o Meses ANERIRET (e S8 TNEIGET SUT AR faran pavie e calooio TNy e o mes reSmeciE Semas
AN SIS BRA SEare

L v ik dnk) e wies, ST ONe ooz Cresmeral oie e P - Tesane Varimm dlenacla e S8 AT FECIv oy
X1 ATV STNGTIZIGRS [ TS 00 SR00 (oS pvaimenhn slhimes. &y renaang a & Procuniolits Gotonal o B2 Mo -
Frocuraceia (esogad ¥ B Conlatny Gonecy oo & Seomics pa e fega B Fesipacixes samanas § ol
M5 sancives o G

L Drogeider Grenand e Croaio Pk ¥ Tosare Macims orEieces o5 ool fas roogusios g of cimpimnnip
e presente stk

:{E" ¥ i

g K LA AN R

'-“;"' i =R Exla docunenlo es propredad gel Miniseno de Deforsa Magoml ao
el @uledirac s mpreducnsdn ol o payedal
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NIy,

9.2 Informe de Saldos, ndicadores de Ejecucidn y Actuahzackin Basica
9.2.1 Informe de Saldos

El informe de ks saldos y movimierdos de ks Cusnias Suboieadas ¥ Rogisladas dol Ministeno de Delensa Macional y cus
Linidades Ejeculors no debe presendar seldos negalvos (sobregiros), no obstands, @ por akpuna razén se legardn a
presentar, si debe realizar un nforme que explguee dcha stuactn y la gestian adelantada para comegirla y euitar que s
yusha 4 genarar

9.2.2 Indecadores de Ejecucion

Con base en la informaditn de los movimierdos v saklos de las Cuentas Corienbes Suloizadas v Regisiradas, reporlada
por o eslablecinientos Arancienos, las Unidades Erecutoras daben realzar en forma mensual e andisis de los sijuientas
indacadores di decucion, 105 cuales san ullizados por | DGCPTH pars evalisar 18 gestitn de las Unidades Ejeculoras en
A ulizacion 8 les recurscs, estos indicadanes son:

— Porcentaje de ajecucitn de acuerdo con la nfomzcitn de bances., se cansiderard buana getuckn ouanto s2 uliliza
por 1o menes &l 95% de los recursos siuatog por lz DEEPTH,

—  [vias promedio de permanencia didas recursas an ks Bancos, e considera uni buena peslibn cuanda [0s recurses
no permanacen mas de S dias cakndero en bancos

Los indeadones de ejecucdn fusron disefiados comp un mecansmo de elickenca en la ejecucan de fas recursos el
Prissupuasto Nacina, asi

o A las Unidades Epecutoras, los permile adoptar log mecanismos presupuestakes, fnancieros v adminisirativos
recasarics que garantican & oplimzacdn de los recursos del Presuponslo General de la Necion situados por la
DGCFTH.

o & 3 DGEPTN e sirve come herramienta para la toma de decislongs an ciania a asignecitn de PAC y giros, es asl
que 52 consdera que 2| Miniskerio de Defersa Macional daba mostar una gjecucion en bances por kb menas dal 05%
de loa recirsos, an of mes que leg han sido girades y cumplr con lo estebiecido en ef aiculo 2.3 7 8 dif Dacrete 1068
chit 2015, ail cLAe 3 parrmmanencis de ks rmcurses i los keneos,

Para mayor comprensiin de eslos ndcadares, A continuzcitn, se formular

e T ey A s

TOTAL DEBITOS
--------------------------------------- = % BE EJECUCION CLENTAS BANCARIAS
SALDO IMICIAL + CREDITOS
. = ". L
:g}‘ LTI T P el )
iy Tl i Esbe documants os propedad del Binsias) de Delanea Macional na

estd aniorzadn s reproduccee ol o pardal
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* Digs prommedin ot DOnmaiencs) e los fecensos en s hancas

SALDO PROMEDIC
------------------------ X NUMERQ DE DIAS CALEMDARIO = DIAS PROMEDIO
Snﬁ.LDl.’.':l INICIAL + EH:E[HT

El ZAL00 PROMEDAD para esbe caso s pueds hakar & vabor en el exlracto bancano, sn embargo,
esa valor 52 puode calcukar tomanao of saldo Iniclal del primer dia de cada maes sumando los cargos
y reslando ks abongs de acuerdo a ks mavimienios gue se presenten durante & mes v en cada
dia respecivo. Poslenoments e promedio total del mes nos amojard como resultado ef sade

peemedia.

9.2 3 hchualracion informacion basica

Arorde con B nomas legakes vipentes, fodas fas Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Macdn deben
actuatzar s dales bascos, dligenciando el formalo denominado "BAS.3.5.F0.3 CREACION ¥i0 ACTUALIEACION DE
PAGADURWE", al cual deba ser enviado en medic magnédico a la Direccidn de Finanzas del MOM al bugdn
Finanzas@mmndalensa,gey,co, en enero de cada afa, o ¢ada wez qua alguna de ks dates alli consignadas: hayn vanada
(datos del Crienador dal gaslo ¥ lesomren),

Lar informacin debe seguir of sguients arden,

Formalo diigenciado die "achualizacién te pagaduriss”,

Fodocopia de ceduls de ciudadanka dal Tesargroy Ordenadar dal Gaslo
Aeda de posesion del cerga.

Aot adminiztrative de nombeamiento

Copia del MIT

e ol A ) - s

NOTA 34 05 MMeomante goe of dTamiio seaniade sos g ¥ of docoromts SEF omtde na o aemixe &
Ll SR & elaiear

8.2.4 Cambio de denominacitn Unidades o Subunidages Ejecitoras:

En @l caso g axsta i camblo de cenaminacion de s Unidad o Subunid s Ejecutors, e dets informar a la Dreocian de
Finanzes ded MON con el fin da malizar @ kémile ante la DGEPTH pars que se actuabica con @ nueva desicmiracicn las
cuentas bancerizs que reposan en |a base de datos e ese Enlidad.

Fara oo deds remille 13 ssguiante docusmentasin

s CHickr meenisongen e que inkoma o cambio de dencminacsn
e Aoty pdmirishaive que ordena ¢l camik

Lris
& .r".|'-'|.|:|i'."[|;!-'-i.'|;!:.'!.l

Eslm decumanty as prepmsid dul Rnielpiis o Dalpnes Maconmal mo
eald pulonzado s reprodusodn bolad o paoecial
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«  Fotocopia lagible del MIT de & Unidad Sjecubora antes ¢ daspubs de realizar ol cambio
9.2.5 Disposicitn de cheques, chequeras yo colillas

Frente a la destnucoiin mediante incinerackin yio devoluciin de cheques v colillas, es importante mencionar oue esta
procesd deperde g las poliicas nlenas s cada Enldad Francera, por tal razén después de e bemninacién de & fuena,
al letorem debard realzar las coordinaciones necasarias para =0 desiruccidn medsnle incneracién o devolucian segin
wea el casn,

Para la dastruccion:

9. Peenlzar of Inventaris o ks chaquing dn uiizer o indeir el nomero de la cuenls y chjato del gesio,

b Levantar acta de destrccidn en b cud se debe regstrar i justificacion de la destruccion ¥ ol imdntario
artenarmente realizada. En dicha acla deben inderveniz Jele del dapafamenks finaaciers o quien haga sus veces,
Tesorero y un delegads de b oficing da cantral inlerna da la Unidad.

¢, Remitir mediante oficlo copla el acla de desbuccian a la Enlidad Financiera de los chisques que luesman obisio de
incinesaEin,

d. Erla congliacion de la cuenla comentz del respective mes, se debe sduniar copia dal 68 da dasinicoiin,

g Archver [a documen acion saporte del process de | destruccion.

Fara |3 daysducon:

& Envarolico a la enfdad linanciera mkirmando kb devalucion de chegues y colilas relacenando el rimears da cuanla
¥ oibjeba da gasin,

b Enls conciliaciéin de ta cuentz cormente dal respaclive mes, 8 debe adjuntar &l olicia ramisono con el salia y lima
de recibado de la Enlidad Finenceng domde se registnd 8 precess de devalucin de |a chequera

c. Anchivar a document aciten soforte del prooeso & devslucitn,

10, SPOSICIONES VARIAS

Las Unidades y Subunidades Ejecubaras reafizarin porinfermedio de 2us raspaciivas Dirscciones Finanderss oquien hags
giig weces, bos brémiles de cuentas (aperhura, terminackin y sustiucién), ante la Direccian de Fnarzas del MDY quien
adelantard [a% gosticnes poarincntos con [a Subdireccion de Oparaconts de ta DGCPTN, utlizando ia Sede Electdnica de
la DGCPTH, diseriada para tal fin.

Los Tesarenas deben hacer seguimients permiegnente de ls sofder de tas enlidadas financieras donde manejen ks ecursos
del Presupuesto General de la Macion, para sllo so recomienda revisar par Io menos una vez al ane las cakifcacines de
riesgo amdidas por Bs irmas espacialistas en el lama, ¢ b calficackn se encuanira por debso del estander eslsbistido
por fa CGCFTH, =2 debea sdelantar al procedimiento de sesffucian,

Enla phging www brc.com oo, www. itchratings. cameca y ww yiskr com |, podran censuliar b3 escala de calificacsdn - kamo
plaza v corla plazo da las dilerentas enlidades Enanceras,

Y S
1{* & i

i i
S ik

Est gociumentn sy propeeda:l del Minahaed oo Dedersa Naaonal ng
esit nulorizado s reprochuciin ol o pancial
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11, AMALISES DE REPORTES
11,71 Cuenitas hancarkas e esoneria

RUTA: CUMJ Reportes ! Paramelrizacitn | Cueantas Bancanas da Tesarerias

S [ TSR T s T S e T ]

e el |
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Parmite verificar las coaracieristicas pemeraes de las Cuentas da Tesoderda croadas an & Unidad Ejeculors; aguallas que
e b colurma “Alrivgs autorzada” conliersan vakor "5 corraspanden a las cuenlzs de tesonaria sulcrizadas para recibs
recursas por parte de la Direcciin General da Crédile Pltilico v del Tesare Magona,

12 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA ¥ EXPRESIONES ACEPTADAS

121, CEF; Con Shdacitn de Fondos,

122 DGCPTH: Dkecodn Ganeral de Crsdilo Pabico v ool Tesom Macional
123, GMF Geavamen a los Mowimierfos Finansans

12.4, B0 Ministeno de Defensa Kacianal,

125, MHCP: Mrsten de Hacenda v Crédite Plblics

126, PAL Progiana anual Mansualizado ge Caja

127 EIIF: S=bama Infegrado de Infoemaciin Financiera:

128, 55F Sin Shuscidn de Fandos,

13. NOTAS ¥ ADVERTENCIAS
Eslan expuesias an @l cusmpo del documanto para dar mayor clardad.
14, DOCUMENTOS ASOCIADDS

141, Ley 1 del 08 ga enero de 1980, Por fa cual 32 crep of Chegue Fiscal v 52 diclan olras disposciones redaconasdas
ool Mesma maens.

14.2,  Lew B33 del 29 o dicamtre de 2000, Por ka cual so-aspidan nomas en materiz irilutarin. se diclan disposiconas
sabre ef ratamiento 3 ks foncas obi gatonas para ba visenda de inlenés social y s¢ inroducen nepmas para fostaiecer
s iranzas de I3 Rama Judicial,

,{I.-q'l. ALt

. P L dsanin
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143 Decreto 0564 del 21 de marzo de 2013 *Por e cual s modilizan algunas depeeicianas en materia de sustitugion da
cuantas ausorizadas por la Direceitn Ganaral de Crddilo Pilbico y del Tesoro Nacional el Minisbero de Hackenda y
Crédito Pibico” _

144 Decrato 1068 del 25 de mayo de 2015 “For medio def cual se axpida el Decrelo Uinico Reglamentano del Seclor
Hacienda y Cridile Piblicn”

145 Resalucin Ministerial 313 del 16 da abril de 2004, Por medio de la cual s delegan v se asignan funciones v
compelencias relacionadas con |a celebracion de convenios con entidades finarceras v & Ministerio de Defensa
Hacional y sus unilades efecutaras,

146 Resokickin Exema Ho. B de 2000, e 15 de mayo de 2000, emiida per el Banco de | Rapablica, per 12 cual se
compendia el régimen de cambios infemacionates.

1.7, Circular reglamentaria exterma DCIR-G3 emilida por el Banco 6 & Raplblca.

148, Circular extema Mo, 56 dol 29 de dickembre del 2017, instnuclive de codigos contables a ulilizar en las cuentas
bancarias de lesarariade las enlidades del ambito S1IF Macdn en 2018, del Minisieria de Hacenda y Cridiby Pabli,

[4.9. Circuler extema Mo 08 del 24 de wko de 2018, ramites de idantficacon v demamcackdn de cuemas bancarias
repirtadis, entificackin v leminedon cuentas bancanas registradas Sede Elecirnica, del Minktern de Hacianda
§ Coisdif Pibico

14,10, Croular exferna Mo, DB ded 10 de juneo de 2019, bmiles de coenlas bancarlas sutonzades en la Sade Eledirdnica,

| Minig de Hecien C Bablico,

14,11, Cireular eserna Mo, D28 del 21 de eclubre de 2018 Camiblos y mejoras en actuelizacion de versidn ded SIF-Macin
eenifcla por 12 adminisiracion 31 Nacian dol Mirestono e Haclenda y Créofa Piakca.

14,12, Manuzl para la aperdwa - lerminacitn y susttucian de cuenlas por parts di las enlidades anie fa Direccitn Ganers
e Créediln Pibicn v dal Tesomn Macioral emitido dal 17 g julio de 2017 Ministeio de Racirda y Crédio Pliblico.

14.13. Guia para la creaciin de cuentas de Tesoreria Recurses Propios - Ministerio de Hacienda y Crédilo Piblken,

14,14, Guia para |2 creaciin de ceentas de Tesoreria Recursos Nackin S5F — Minislero de Haclenda y Crédibo Pibécn,

14.15. Guia para |z creecion de cuentas de Tesareria Recursoe Nacidn CSF — Ministeno de Haclenda y Cradito Puitlice

1416 Gula Financlers Mo, 16 “Ejecucian presupsestal en moneds exranjers”

1417 Guia Firanciera No. 20 “Acresdones Varos”

15. ANEXOS

151 Ms.1.5.Pro20.Fr.id “Scliciud de aperumieminacdnisusiivcin de cuentas corantes siloizadas” — MHETP,
162 Miz35 Fr2 "Cuenta megortada para la exencidn del gravamen a los movimientos fnancienos” = MHCP,

153 “Oficio de inchisidn @ gravamen a los movimientos fnanceros” - MHCP

15.4 ‘Eﬁ::n eichisitn &l gravamen a las movimientos inenciefas” - MHCP.

16:5 ; &l e 3

= MHEP,
156 Ms35 Fed Creackn vo Actualizacisn de Pagadurias’ = MHCP.
16,7 “Olico de sprobacion prosisional de apertura para cuenta corrianta” - MHCP.
158 "Diicio de sprobaciin definiliva de aperfsra para cuenta comiente” — MECP
159, "Diicl de sprobackin prosisional de terminacion para cugnta comente” = MHGP,
1610, "Oficia da aprabaciin da leminacidn definiliva para cuenla commiante” - BHCP,

16, DEFIRICIORES

Sa ancueniran ladas danin del I rayed chavidiad al lackar dial mismo,

I } I.Iilll."i LV ]

LI Eme dasiatintn g propidad dal Mensteno do Delenss Maconad,
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REPUBLIEA DE COLOME|A

TINIETERIC DE DEFEMSA BACIDRAL
COMANDD GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
URECEEN GEMERAL DE SAMIDAD MLITAR

RESOLUCKN NUMERG No. 0 B 17 ~pn'e
(04 BRE m )

P fa clral &0 erfabiens o valr die Tz PPCT (Presunesta Per Capia ol Seclor Dalersal,
para alaran oo padnes, BY BSP05as i &Y eapoessa o 20217

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR

En ejercicio de sus afribuciones lepales y on especial lae qua b confiere sl arizuts 10 do la Lisy
53 g 1997 an concoidancia con ef articulo 13 gel Decrelo Ley 1795 de 2000, ¥ Acuenda Mos,
4k de 2008 y 053 de 19 de noviembra de 1080 del Consejo Superior de Salud de lis Fusss
Militares y de la Poficia Nacanal v,

CONSIDERAND O

Que el Subsisterna de Salud de las Fuerzas Milltares es un régimen especial do Salud, que ss
rige por ia Ley 352 de 1997 en concardanaia con el aniculs 12 del Dacreln 1795 da 2000,

Cue mediante Resoluciin Mo, (002503 de 28 de diciamons de 2020 del Minstena de Saled y
Profeceidn Social "Por la cual s& fian s recurses oo la Unided de Pago por Cepitacian- UPS
para financiar los sanvicios v leonologias de Safud, da bos Regimanes Somlribulivo ¥ Subsidiabas
para la vigancis 2021 y se dician otfas deposicionas”,

Que madiante o Articulo Primerg de la anterior Resalucion s fije el valor de la Unidad de Paga
por Caplacidn dal Régimen Contributive (UPC-C) para el afo 2021, en la sume da
NOVECIENTOS TREINTA ¥ OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS MOMEDA
CORRIENTE (5938.826,%), que comaeponden a un velor dare de DOS MIL SEISCIENTOS
SIETE PESDS CON OCHENTA Y CINCO CENTAVOS MONEDA SORRIENTE (52.607 ).

Qua sagin of Aauordo 048 de 30 de oclubre 2008 del Subsstema de Salud de ks Fuszss
Miltares, se eslablece como apote adidons! por cadas uno d8 be COTIZAMTES
DEPENTIENTES para su afiliscion y permanencia, el valor en pesos =l monto total de fa UPC
anual vigante del Sistama General de Segunided Soclal por gripos Blanos ¥ sexn, segin eda
¥ genare dal edlicilanta o filias, incementada an un reicka por canto (30%),

Que seim ol anterior acuerdo on al perdgralo det Articulp 2°, & valor 60 pesos 8 cancelar al
raspeclive Sislema de Saled de s Fuarzas Militares o do |3 Poicis Hasional dal aporle per
cagita ded pedre wo madte colizame depordionie debers resizarss anticpadaments an unp
Sola cunta anual que ingiesara segin corresponda al Fondo Cusnla de cads Subsishens

Qua segin e Atuerdo 053 del 19 de noviembre de 1996 del Subsisterna de Satud de las
Fuereas Mililares, se aulofea e wnoulaskn somo beneficienios del SS5MP. 3 todas aquizllas
PESONAS que por Saciareckn judisl de nulldad o inexistencle del mairimenio, por santencla
judial do diverca wvilida an Cobmbis o por separackn |wicial o aafrajudksial de cuerpas,
perdisron ef gormche 8 18 presiacion de servidos de salud, previe semplimisnte da e
requisitos enirneradas en dicho acserde




resowvcionnumero 0 0 0228 pe O ENE B youawe 2

Conlinuscrdn de la Reschncidn “Por o cusl se establ=ce o dalor de la PFPCD [Presupossio Per CAplla ded
Bechow Delersa), Para afilscin de pelres, e esp0ssE ¥ e Saposcs @t 20817

Que s2gun ol parhgrafe del iiecal & dal antarior acisards, sa aslablace qim ka5 e osposas ¥ By
asprEcs an calidad de oolEembs dEpHI‘EﬁEI'Ih dabe cancetar anualmands al valer de la UPC

maAs un weire poe cieabo (200} en un sfio contads, de cenformidad con el arlleuls 33 de ka Loy
Ak da 19867,

Clua gl Ministeno dis Salud § Prateccon Soaal fijp el walar de (& UPEG por esiruchura pobliesanal

¥ 2 cosbo, 13 cusd debs ser adoplada por e SSIAP en concordancia con la esthucies ds
acieedies de sus -aliliados v beneficoarios

RESUELVE:

ARTICULD 1° - Establesers ks vakires para cancelar por cada pedm yio made PPED como
SROTIZANTE DEPENDIENTE *, Ios siguienles valores Segun piupt Bado ¥ sesn sl

PPCO DEFERER
Drups Bikena mm o FADSES
EUFCENY
Do 15 s 40 Wfcen Howvtwas 5 31 TH]
T 5 1 i Vgt vn. Eidn
L Bl
ﬁ 11 a4 e 1oaTe]
4% 4B o 1 D |
Hm Ed w A
AR 2 vl £t
LOVY
Sami| s
=] _wy{ LIRS
diwrar |

ARTICULO 2°- Esiablacer os valores para cancelar en calidad de e sspasas v ex esposes, de
cardirmidad com los sigusnbes valores sSgin grups etanio y sexs, asi

FRCGERFIIEH |
LSi1F Lot g4 BN ESITRAL
Cypt . PR

i Ly N

22173 2T 45T

-H'i":I el BT [

e L

10478 G 104 00

1o [T

1A e am
1G5 1asRmE0m
T 2343 un.m|

5| sanAmm
1| S e
]

agaan PETEECTY

PARAGRAFO: El vales comaspandiante & la cuata anusl de afiliscién deberd ser consignado
onicamente &0 la Cusntd Corriente Mo, 241027643 del bance BEVA (Cusnta Maconal), a
nomore dell Fondo Guanta Subslatema de Salud de las Fuerzas Militares y acorde a la tabia
anax@ a la presente rasolucidn (Anexa Mo 1)

ARTICULD 3°- Lag parsonas o que Faka 18 prisents rasclecidn an su condicitn de afilkads
"COTIZANTE DEPENDIENTE" an el Subsislema de. Salud de las Foerzes Militares, estdn

G




g4 EME TN 3

e HOLIA B°

Cantinuecitn de 18 Rasolasdn “Por b cual a= esiablece ol valor de la PPCD (Prasupuesto Per Capita dal
Bacioe Delensd), para affidcion de pades, e sdpoian y oo esposos afa 20317

obligados a acalar las normas, deberes v cblggacones consegrados para los alilados en la Lay
352 de 1997, Decreta 1795 de 2000 ¢ los acverdes sopedides par & Consejn Supeiar oo
Salud de las Fuarzas Miteras v de la Paolicia Macanal,

ARTICULD 4% La presente resoleckin regivd a parir de la facha de su expadcidn ¢ hasta o
Leaming dee o anusided.

COMUNIQUESE Yt

B4 ENE 100
Dada an Hogata a los

Mayor Gangral JAYIER ALOMSO DIAZ GOMEE
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Anena No. 02 Acta de Conciliacion de Operaciones Reciprocas

w MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL Formata Acta Ganeral DGSM
P O . O LS FUERZAS MILITARES 5 MON-COFMPROGDOCU-DGSM-FUDS 1.2
e DIRECLION GENERAL DE SANIDAD MILITAR Codg M-F

1065

Frocese: Gastasn Documantad
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Lugar y Fecha:
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ENTIDAD CON LA CUAL SE CONCILIA; =
CODIGD DE CONSOLIDACION: a

FECHA DE CORTE DE LA CONCILIACION:

Participantes
Integrantes Conciacién: Cargo: Firma-
Puntos Tratados [ Desarrollo
! Proceso de concillacion y reporte de las operaciongs reciprocas
2 Conciliacién de ciffas a reporiar por parte de fas entidades
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LARADAT CORRIENTE 154 EMTIDAD CORRIENTE MO
CORAIENTE | RECIFROCA CORRIENTE )
| La difarencia
L 1 § § 5 LErrEs pomi & |
Acuerdos/ Observaclonas
Aprobada par Aprobado par
iﬂ::.-uaﬂﬂwafﬁjadﬂaﬁk.wcg} (Contador INGSATISANESM)
Canga: Cargo:
[ Firma: Firma
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MIMISTERIZ DE DEFENSA NACICHAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERSAS MILITARES
DIRECGICN GENERAL DE SANICRAD MILITAR

SUBDIRECCICN ADMIMISTRATIVA ¥ FINAMGCIERA

GRUPD GESTION FINANCIERA

RESTRINGIDO

ACTA DE COMP DE RESERVA
PERSONAL VINCULADO POR CONTRATO
Lugar y fecha: Bogota, D.C | f
Acta N® MRag. Al lolio N° !
Yo, identificadola) con fa cédula de caudadania W® ;
pxpidida en - De acuerdo al confrato suscrito de prestacion de senvicios profesionales y de
apoyo & la gestion N° del afo me desempefaré comor an

En pieno uso de mis facultades mentales v libre do iodo apramio, me compromeato bajo 1a gravedad del
juramento a garantzar la RESERVA LEGAL DE LA INFORMACION, (1). A na divulgar, entregar, filtrar,
comercializar, facilitar, emplear degaimenta o permitic a personas o antidades no autorizadas constitucional,
legal o reglamentariamente el conocimiento o @cceso a documentos @ informacion da inteligoncia v
contramteligencia  sobre medies, métodes, asgentes, fuentes, elementos 1&cnicos, capacidades,
procedimientos y operaciones, (2). Absienerme de conocar informacion, documeantos o material, que por su
reserva y nivel de clasificacion, ne me han sido autorizados; (3) Adoptar las medidas humanas, técnicas y
administrativas necesarias para impedir 1a fuga de Informacion resarvada, evitar su adulteracién, pardida,
consula, uso o acceso no autorizado o fraudwlents y, (4) En general mantaner B reserva sobro toda
aquella informacitn que acceda an razon O con ocasion de 1a ejecucidn de mis actividades, par el fiempa
fue la Ley Estatulana 1621 de 2013, dispuso amparar con 1a Reserva Legal (30 - 45 afos), ain despuas del
cese de mis aclividades o ratire de la institucian,

Declaro solemnemente haber sido informado v conocer [as normas constitucianales y legales vigantes, gue
garantizan la RESERVA LEGAL y constituyen e Fundamanto Juridico Anexo al presente documento;

Aaticubos 6, 15, P4y 207 de 1o Corstibecicn Paillica o Colombea de 1981 Arliculos 194, 19B, 187, 2E94, DESE, 389C, 26590, 168F, 2654, 418, 4€9,
420, 431 y 463 de In Ley 6B% el 2000, Cddigo Penal Colomblano:  Articulos 34 inumerles 2, 4, 5§ 22), 35 (sumaralos & 43, 21, 34}y 48
(numerales 1, 43, 47 y 48} do o Ley T34 de 200E, Codigo Discipdnano Unloo; Arliciles 2, 4, B (veasnn ¢ v di 18 3 12 du la Loy 1712 e 2014 da
Trassporescia y def Derocho de Acceac a la lafarmacién Pablics Nadgonal, Avkalos 33, 34, 35 36, 37, 38 y 40 de b Loy 1621 de 2013 e
Intelgencin y Contralnteligansia; Artleadon 2y A (nessad [y g do 1 Loy 1308 do 3008, Habaas Dals; Articmlos 2 {inciso by ol y 4 flncise gy b de
i Loy 1581 do 1042, Proteeciin oe Dales Porsonnlee; Arllculos 3 nomeral 0]y B Jlitersdes 2 ¥ 30 do |3 Loy 1437 do 2019, Casdign do
Procedimisniy Adeinisirelivo) Artkcyion 4, 14, 18, 16, 27, 30 5 30 de ra Ley S84 do 2000, Ley Gonoral de drckives; Articolo 8 (nimecal 435 ds |s
Loy 1310 do 2008, Rdgimon de Contratacidn con Corgo a Gastos Reserradios; Autioulos 22341 222342, 22061, 22062 2360, 22371y
ELAT.2 del Decrobe 1070 de 2318 que compild el Decroto B57 de 2014,

NIVEL DE ACCESO AUTORIZADO:  RESTRINGIDO /

Con ri firma ratifico haber sido informado de la normatividad que regula la Beserva Legal v ser conocedor
que la imobservancia de este compromiso acameara |ss sanciones penales, disciplinanas y acciones
administralivas a que haya lugar.

Cuien se comprometea © Fuma, posl firma y No. dentificacion
Firma, post firma y Mo, [dentificacidn Ordenador del Gasto ESM

“Un eguipa bumana al sarecie die |8 salud”
Avarida Calle 28 Mo 69 - 76 Cenbnd Empredanal Elessanda Tore Tiera Piso 17 PEX 3230555 Ex 1120-1150
wearw sanda@uersasmildares . mil.co -



RESTRINGIDO

ANEXO: FUNDAMENTO JURIDICO ACTA COMPROMISO DE RESERVA PERSONAL VINCULADO POR
CONTRATO O CONVENIO

Las siquiontos normas hacon parle del MARGD CONSTITUCIGNAL ¥ LEGAL vigents, que amgar b RESERVA LEGAL dn b INFORMACKON protegida
=5 M para 08 Constitucknal:

=l

COMSTITUCION FOLITICA DE COLOSMBIA. fus. § "Los pamculanes S 500 rasponsahies als fas sulomieckas o arinngv be Copsfitocion ) a8 f6pes. Los
sanatves pbNGos ko 300 JoF M Sa CAURA ¥ Do GTARGT o sxfrakTiincian e e epENcios o8 Sus ocines L 18 T Tadas ke porscies Denen devechs & Bu
vl personal b femiler o s feen aombve p ool Cefein oete rsspelaios ¥ ecaiis ragpalan Do igual modk, gnary darecha @ Qoyioodr, SClowizar y
necticTr [ inlnnmaciones pue s Hapan reeadicd Salns allss de hantos da dang  an archivas oo enfoedes pobioss ¥ pavedas” T4 "Todas fag pemonas tanen
derecho i AR @ (04 Cecmenas pANEE Seha 06 Ca505 quo ealnhtazca b oy, Ef soorefo profasicns’ e bnvaiabia” y 217 “La Macidn lardkd para se defensa
im@d Fligreas Liama pamnpnaifes conshlusias paral Edents, b Aemeda v i Fuprzs Advee Las Fuareas Bittares fandrd come Ptabdad Domovoial A dalenss
% fa saboreia, b ngapencencin, (o indogniced ol farvilain reciornal p el grdan consilusionad [ )°

LEY 508 DE 2000, CODIGO PENAL COLOMBIAND, Ais 194 “(VWALGASKIN ¥ EMPLED DE DOCUMENTOR RESERVACGS, 186 “WIDEAGON WLICTTA DE
COMUMMCACIONES O CORRESPONIENGIA OF CARACTER OFMIAL", 187 UTILZACION (UIGTTA OF EQUIFOS TRANSIMISORES O RECEPTORES",
TACCESD ABUSIVO A LW SISTELMA  WFORUATICO, OHSTACLLEACION LESTTIMA DF SISTEMA INORWATICO O RED DE
TELECOMUMCACHNT, 2080 “INTERCEFTARION OF DATOS MEOEMA TS, “DASICE TECRLE TIEY, VIOLACION OF DATOS
PERBOMALES. 2B9H "CIRCUNSTANCIASL DE AGRAVACION PLWITIFA, “REVELA OF SECGRE O, 418 UTILAEA OFE ASLINTO S0METIDO A
BECRETD & RESERG', 420 "UTILIZACKIN INDEBIDA DF IWFORMACTON OFMCLAL PRIVILEGLADA, 83 UTIUZACION IVDEBIDA DE INFORMACION
OETEMNTDNA EN EL EXERCICIT DE FUNCION BUBLICA™ § 463 "FRRICMAIE"

LEY 1407 DE 2040 COMGD PEMAL MILITAR, Ams 130 “REVELACION OF SECRETOSET 131 “REVELAGION CLULPOSAT 134 “SAO0TAJE FOR
DESTRUCEAIN G NUTILIEACTEN 170 “DAM0 EN BIEN AMEND"

LEY 734 DE 2002, CODIGO DISCIPLINARIO UMICO, 45 34 TIEBERES DF TOX0 SERMTDINR PLBLICO" @umersias 2 “Tamphr con difigench, afconca o
ATDETEANTaT &Y SEVUOCID oAl T 5aa encomendndn ¥ nbanerass de cunlguir scfo o amistn Gue catse @ suspansidn o codurbadidn AYesiicads dé u Sanne
asancEl, 0 e imoliqus séoso indebids dal sage o feacaidn” 4 Ukee ies DS ¥ Ieaws0s pagnadcs pars & dasampeto oy S ampiso, o o feneien, las
facirkecies g b sean sbuidas, o (8 ifarnidn meervadn & g feegn scooso por razdn de su funcii, @0 forme saciusia pavd fos Pnas o que osldn
afeckas”, 8, “Cuslodiar v cuida la documentackin o infomadon que por zon de su enrgieo, GBGo 0 lanctn corgare bajo su Gldade @ & 1& cunl hanga sctoam,
@ impadlr o elar kb suslaccdtn, destrucddn, oouamisnlo o uliizedn indetides™ ¥ 22, Respondar por ln consenacion oo o ORe, aquipos, mees § banaes
confisdas @ 5o guanda o adoerasiiaciin y rendis cuerds epsduns do g ubizaciin’], 35 PROGTEICIONES” (numerghes 8. "L, i o o simmnisner Deivda
W apeviuma roEplasld 8 182 Delnianes MEpRlunsas o ks partouinnes o & soliciluded db (88 sontecles, 857 LomD refanenias O snvierlas B oesinatans dieenie
g aqeal @ quen coraspanta su conoamenis’, 13, “Oeastes dafo o dar e @ ke paedicls ao iones, sementos, aipasienies 0 documendas que bapan
fogads 8 Sy podar por Faran oo sus ncores”, 21, "Dar Lgar 8l e o ansiT mpedomas, doonmentos O ATETTWIS @ ersoras no aufnraces. 4.
“Progpionar Aoloies 0 SWOTIRE Sobre RENas of i@ adminisiracn, coando o estd Boakedo pers hacerka Ty 48 “FALTAS GRAVISIMAS" e 1.
*Raalyar chystvamante Ima Sescrpois Hvca conseyads & (8 ey como gakio sancionable a B oe dofo, ol S0 CONMENS 60 00, Con DOaSsE O Coms
conssouenos oe 1 uncidr o cago, o abusande del misma . 43 “Causar dafo @ ies aquints eslafakes de isfrmalic, aferar, fakaico, mooack, borman eanfar o
clsADAECEr (GGG 81 CUsjuiag ae s SiEemes on mnamecin oiaal condenc en el o 0m 08 4inF 57 almacese o geads B mnm, o peamite @
ac0asg el 8 porsonns oo auloreackas’, 4T “al (o eseeyn g b Freeshimecd i ooe fes damds achiosores sometides o (i TN Refricoin” y 8 "Les
o s conthectas qoe an i CorsiTucidn G e de iy e S0 pYavisias GOr Saciin o Mmoo desilucikn, o cont ciusaias di male condaala )

LEY #36 DE 2003, REGIMEM DISCIPLINARID PARA LAS FUERZAS MILITARES, Ark B “FALTAS GRAWVIENAAS [mumerales D "Faciitar por coalgussy
Ao, @ [EVEOnan o saBaames e anfodz eons conahlcionaies. fege o eglamemanamente. ol conmpoimentc de miormecdn & decumities clashoodas somo

REsinngiens maarvades, seorelos o rlrasecraiog, s A dabidd aolovizacitn, 12 " Susiaor o apedorarse oe bisnes 0 waoras AR0E an Damaixad o o oa im
forcar, duante operacatn biar, o b sclivickd propie de bag acfos ool serwoio, asl como inlenfer fracade”. 19, *Tamar parfe, paspiciar o fecilfar acoives
corive M segevidag o G Foeen Pibbaa o sims irsifuornes del Exteds’, 34, Diewlgar o propeciar gls bm aiigos informacid fue pesds ponar &0 1eie L
soqunchad o ' dulo do las operacionos malanes’]

LEY 1712 DE 2014, DE TRANSPARENCIA ¥ DERECHD DE ACCESD A LA INFORMAGCION PUBLICA, Aris. 3 "FRINCIPIC OF AL PLEL AL PR

TITLALATE LWIVERSAL", %'cﬂu;l_:.nm DEL DERECHE, B DEFMICAONES® [Inosos & “laicrmaciin pibice oipsifcada’, d. “ifomaacide auhics s,
1B "INFORMACTON EXCEFTLADRA POR DARO DE DERECHOS A PERSONAS NATURALES 0 JURINGAS" y 18 INFORMACION EXCERFTUADA FOR DANO
ALDS iNTERESES BIALCDS",

LEY 1621 DE 2043 DE INTELIGENCIA ¥ CONTRAINTELIGENCIA, Arts. 33 "HESERWA", 3 TNOPOWIRILIDAD DE L4 RESERVA", 38 "Vl O FROBATORC
OF LOS MFORMES OF INTELIGENGIA, 36 "HECEPTORES DE ARODUCTOS OF INTELAGEMNCH ¥ CONTRAINTELIGENCLY, 3 “MVELES OF

CLARIFACACKIN', 3 "COMPROIAE0 DE RESERYA" ¥ 40 “PROTECZION OE LA MMENTNIAL"

LEY 1266 DE 2008 HABEAS DATA, A 2 “AMAITO DF APLICACKN v 4 "FRINCIENDS DE LA ADMINSTRAGION OF DATOS" fincses 1 "Pacioio de
sepvidad”™y g. " Frncitho o Dot cipkcad
LEY 1581 DE 2012, PROTECCHIM DE DATOS PERSONALES, fsls. 3 " AMBITO OF APLICACIOW” (hterales b A bas boges o dams g archhas qui langan por
finaficing la sequriciad ¥ deleres Andonal ol como 1o peevencidn, dalecchdn mandoreo p control del lawads g selives ol fmancinmienio def faronsmo "y o A
a3 Faaes e dalos que fengan o In P confengan inanmacidn do rdefponcie y comainieigencia’] y § FRINCIFIOS PARA TRATAMENTC OF DATDS
PERSONA ES" inmso g Prinmpio de sagqunced” i “Principie de conbdancialdiad )

LEY¥ 1437 DE 2041, CODIGO DE PROCEDIMIENTO ADMIMISTRATID, Als. 3 “REIGIFICS” (nemaral 8 En vrtad &8 princhvo de lanspaenska, 1a sciivad
ackninisaiva od ded daaive Ak, por conmouanls, ook Paroe pun o connear ks ooiracnes do [ SR, Seia menvd er) y § TERECHOSE
OF LAS PERSONAS ANTE LAS AUTLNDAOES (Memies 2 "Corocor, Saled sxpnass resprd byl 6 esiecn on cuaiqumr aeluscda o fémio potdener copas,
2 50 costa, oe s fespectivas decumoafas” ¥ 3 "Sak v lapal ableder SHCIBCKN QUe moose o fos regiEeliog i Achivie pibicos eo fod fAnog
presailog pov i Consiiian v 1ae dyoa')

LEY 594 DE 2000, LEY GENERAL DE ARCHIVDS, Ars 4 "FRMCIFGS GENERALES , 14. “PROFEDAD, MANEXD ¥ APROVECHAMIENTS DE LOS
ARCHIVOS POBLIGOS", 46 *RESPONSAHCDAD ESPECME Y OEOGACIONES OF LOS SERVIDNRES PUBLICOS", 1. "0BLIGACIONES DF LOS
FURCIONARIOS A4 SO0 CARGD ESTEN LOS ARCHIYOS DF LAS ENTIDADES POBLICAST 27, "ACCESD ¥ CONSLL TS OE COF DOCUMENTDS", 28

MOCHFEICACION DE L LEY 57 OF 18857y 3 ‘DOCUWENTOS ADMMFETRATIVOE"

LEY 1212 DE 2008, CONTRATACION CON CARGO A GASTOS RESERVADOS Ar J PEINCHNES [rvoared 3 Feseraa]
faticulng. 2340 WOCTMERNTTNE OF N TELIGEAMCL ¥ CONTRANTELAGENCIAY, PROTEGGMON OF LOS DOCUMENTOS DE INTELIGENCHA ¥
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