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Ibague Popayan Neiva Florencia Pasto Armenia

BAS27 BAS26 BAS28 BAS16 BAS18 BAS2

Mocoa Leticia Puerto carrefio Yopal Arauca Barranquilla
ASUNTO " Instructivo CNT 2018 y normas generales

Segun instrucciones impartidas por la Direccién General de Sanidad Militar: las unidades
tacticas deberan registrar la informacion contable tanto en el programa de contabilidad
CNT, como en el Sistema de Informacion Financiera (SIIF 1), y en el Sistema SILOG
hasta nueva orden y siguiendeo parametros del nuevo plan general de contabilidad publica
y la implementacion del nuevo marco normativo bajo normas internacionales.

A continuacién se emiten las instrucciones contables para el registro de las operaciones
financieras del Establecimiento de Sanidad Militar para la presente vigencia, las cuales
se deben seguir de acuerdo a los siguientes parametros:

Unidades a presentar saldos iniciales y afio 2018 hasta que se centralicen a mas tardar
en el mes de mayo:

. ESTABLECIMIENTO
SIGLA SANIDAD MILITAR CILEAD
DISPENSARIO MEDICO
DEL. SUROCCIDENTE
e o BOGOTA
SUMAPAZ"
BATALLON AS.P.C. No. 2
BASO2 |CACIQUE ALONSO BARRANQUILLA
XEQUE
DISPENSARIO MEDICO
mppus LSRR BUCARAMANGA
CENAC |BATALLON DEA.S.PC. )
POPAYAN [No 29 POPAYAN
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CENAC |BATALLON DE A.S.P.C.

PASTO |No.23 waile
DISPENSARIO MEDICO

DMCAL | 5E Al CALI
BATALLON A.S.P.C. No.

BAS 27 |27 SIMONA DE LA LUZ MOCOA
DUQUE ALZATE

CENAC |BATALLON A.S.P.C. No.

ARMENIA |08 CACIQUE CALARCA ARf"'EN'A

DISPENSARIO MEDICO .

DMOR!  |5E ORIENTE VILLAVICENCIO
BATALLON DE

BAS18 |SERVICIOS No, 18 ST. ARAUCA
RAFAEL ARAGONA
BRIGADA DE SELVA No. PUERTO

BAS 28 |,q CARRERO
BATALLON A.S.P.C. No. .

?,(E)’\F{ﬁf 16 TE. WILLIAM YOPAL
RAMIREZ SILVA
DISPENSARIO MEDICO

DMTOL |5E TOLEMAIDA TOLEMAIDA
BATALLON DE A.S.P.C.

BAS26 |No.26"SS. NESTOR LETICIA
OSPINA MELO"

CENAC |BATALLONAS.P.C. No. 6 ,
FRANCISCO ANTONIO IBAGUE

IBAGUE |-,

CENAC |BATALLONA.S.P.C. No.9 K

NEIVA |CACICA GAITANA

CENAC

FLORENCI SATALLON DEA.S.RC. FLORENCIA
A 0.12

DISPENSARIO MEDICO

DMMEDE 5= EDRLLIN MEDELLIN

De acuerdo al instructivo No.002 de 2015 de la Contaduria General de la Nacion, y
radicado No.22614 de la Direccién General de Sanidad Militar se dan a conocer las
actividades a ejecutar en los Establecimientos de Sanidad Militar asi:

1. INVENTARIOS

Se reconoceran como inventarios, los activos adquiridos, los que se encuentren en
proceso de transformacién y los producidos, asi como los productos agricolas, que
se tengan con la intencién de: a) distribuirse en forma gratuita o a precios de no
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mercado en el curso normal de la operacién, o b) transformarse o consumirse en
actividades de produccién de bienes o prestacion de servicios.

1.1. ACTIVIDADES INSTRUCTIVO 002 DE 2015

Las principales actividades que realizaria la entidad para la determinacion de los
saldos iniciales bajo el nuevo Marco Normative son las siguientes:

)

NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Identificar y clasificar los inventarios, segun su naturaleza de acuerdo a los
saldos registrados a 31/12/2017, en bienes adquiridos que se van a
comercializar o a distribuir en forma gratuita o a precios de no mercado,
insumos que se van a transformar o consumir en actividades de prestacién de
servicios y produccion de bienes, productos en proceso, productos
terminados, entre otros.

|dentificar y clasificar, segun su naturaleza y de acuerdo a los saldos
registrados en la cuenta 1910 Cargos Diferidos a 31/12/2017 y que cumplan
con las caracteristicas y definiciones de inventarios para ser reclasificados a
este grupo en la cuenta 1514 Materiales y Suministros.

|dentificar y clasificar, segun su naturaleza y de acuerdo a los saldos
registrados en la subcuenta 831590 Otfros Activos Retirados, los repuestos
considerados reparables y que estén en condicidn de serviciable o reparado
para ser incorporado a la subcuenta 151409 Repuestos, por el valor que se
encuentran registrados en cuentas de orden a 31/12/2017, afectando
directamente la cuenta 314505 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL
NUEVO MARCO DE REGULACION — INVENTARIOS.

Realizar el ajuste contable para eliminar, si hubiere, la provision de
inventarios reconocida a 31 de diciembre de 2017, afectando directamente el
patrimonio en la cuenta 314505 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL
NUEVO MARCO DE REGULACION - INVENTARIOS.

Deducir, para cada elemento de inventarios, los descuentos comerciales, las
rebajas y otras partidas similares, y los impuestos recuperables capitalizados.
Esta deduccion afectara directamente el patrimonio en la cuenta 314505
IMPACTOS POR LA TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION -
INVENTARIOS.

Definir y aplicar, para cada item o agrupacién de inventarios, el método de
valuacién de acuerdo con su naturaleza. La entidad podra elegir entre el
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2.

método de identificacién especifica, PEPS o Promedio Ponderado. Cualguier
diferencia surgida en esta valuacion afectara directamente el patrimonio en la
cuenta 314505 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL NUEVO MARCO DE
REGULACION.

Determinar el costo de reposicion de los inventarios que se mantengan para
ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no mercado, asi como los
que se tengan para consumir en |a prestacion de servicios o la produccion de
bienes, que se vayan a distribuir en forma gratuita o a precios de no mercado.

PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo, a) los activos tangibles
empleados por la entidad para la produccion o suministro de bienes, para la
prestacion de servicios y para propdsitos administrativos; b) los bienes  muebles que
se tengan para generar ingresos producto de su arrendamiento; y c) los bienes
inmuebles arrendados por un valor inferior al valor de mercado del arrendamiento.
Estos activos se caracterizan porque no se espera venderlos en el curso de las
actividades ordinarias de la entidad y se preve usarlos durante mas de un periodo
contable.

2.1. ACTIVIDADES INSTRUCTIVO 002 DE 2015

Las principales actividades que realizaria la entidad para |a determinaciéon de los
saldos iniciales bajo el nuevo Marco Normativo son las siguientes:

a)

b

c)
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Identificar y clasificar las propiedades, planta y equipo por su naturaleza,
como terrenos, maquinaria y equipo, plantas productoras, edificaciones, o
muebles y enseres, entre otros, para lo cual se debe tener presente los
bienes que a 31/12/2017 se encuentran registrados en el grupo 16
Propiedades, Planta y Equipo, 19 Otros Activos y Cuentas de Orden.

Realizar el ajuste contable para eliminar, si hubiere, las provisiones de
propiedades, planta y equipo reconocidas a 31 de diciembre de 2017,
afectando directamente el patrimonio en la cuenta 314518 IMPACTOS POR
LA TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION - PROVISIONES

Realizar el ajuste contable para eliminar, si hubiere, las valorizaciones de
propiedades, planta y equipo reconocidas a 31 de diciembre de 2017,
afectando directamente el patrimonio en la cuenta Superavit por
Valorizaciones en fa cuenta 314506 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL
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NUEVO MARCO DE REGULACION — PROPIEDAD,PLANTA Y EQUIPO.

d) Medir cada partida de una clase de propiedad, planta y equipo utilizando las
siguientes alternativas:

Medicion inicial

Para las propiedades, planta y equipo cuyo valor individual esté comprendido
entre 50 UVT. Del afo 2017 ($1.592.950) y 35 SMMLV del afio 2017
($25.820.095), se mediran por la alternativa |, Al costo menos depreciaciones y
pérdidas por deterioro de valor.

. Los bienes adquiridos, preducidos y construidos a cualquier titulo en los afios

2015, 2016 y 2017, sin considerar su valor de adquisicién, produccién o
construccion, se mediran por la presente alternativa.

Las propiedades, planta y equipo clasificados en este rango que tengan
provisiones o valorizacicnes, seran medidas por la alternativa Il sin considerar su
costo histérico, entendiéndose que cuentan con un avallo efectuado en un
periodo anterior.

Las propiedades, planta y equipo clasificados en esta alternativa, seran objeto de
recalculo de la depreciacién desde la fecha de adquisicion hasta la fecha de
transicion, para lo cual las Unidades Ejecutoras tendran en cuenta las vidas utiles
definidas en la politica de propiedades, planta y equipo. Las diferencias que se
lleguen a presentar entre el nuevo calculo de la depreciacion y la registrada a
31/12/2017, seran objeto de ajuste directamente a la cuenta 314506 IMPACTOS
POR TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION — PROPIEDADES,
PLANTA Y EQUIPO de acuerdo a la naturaleza (débito o crédito) que el asiento
requiera.

Las propiedades, planta y equipo cuyo valor individual sea inferior a 50 U.V.T de
2017 ($1.592.950) no seran objeto de reconocimiento como tal y se retiraran de
los Estados Financieros en la fecha de fransicion para lo cual deberan estar
totalmente depreciados. A Estos bienes se les llevara un control administrativo en
el sistema SILOG.

Para las propiedades, planta y equipo cuyo valor sea mayor a 35 SMMLV 2017
($25.820.095) y no hayan sido objeto de actualizacién (valorizaciones), se
mediran por la alternativa Il, Al valor de mercado, al costo de reposicién o al costo
de reposicién a nuevo depreciado determinados a traves de un avallo técnico en
la fecha de transicion (31/12/2017).

Para adelantar el avallo técnico de los bienes que se encuentran en este rango,
se utilizara la metodologia disefiada para la Entidad y difundida mediante Circular
617 de 2017, a partir de lo contenido en el Marco Conceptual en lo relacionado
con la “medicion especifica y no especifica para una Entidad” partiendo del hecho
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que los bienes del Ministerio de Defensa son destinados para la Defensa y
Seguridad Nacional, que no cuentan con un mercado activo, organizado e
informado por tanto se avaluaran al costo de reposicién a nuevo depreciado
tomando como base la calificacién dada por el técnico experto de la Entidad en
cada bien y la vida Gtil remanente determinada de acuerdo a los rangos definidos
en la politica.

Para efectos de la presente alternativa y por Unica vez, se consideran experto o
especialistas los funcionarios integrantes de las areas técnicas en cada una de
las Unidades Ejecutoras, para ello cada fuerza o unidad debera conformar los
equipos y brindarles la capacitacién y demas herramientas necesarias.

La depreciacion acumulada que estos bienes tienen registrada a 31/12/2017 sera
objeto de eliminacion, afectando directamente la cuenta 314506 IMPACTOS POR
TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION - PROPIEDADES,
PLANTA Y EQUIPO de acuerdo a la naturaleza (débito o crédito) que el asiento
requiera. La nueva depreciacién se estimara sobre la vida util remanente e
iniciara a partir del 1° de enero de 2018.

Los bienes clasificados en este rango, seran objeto de evaluacidn si existen
indicios de deterioro del valor. Si este es el caso, se debe calcular y reconocer tal
situacién. Para lo anterior, se debe tener en cuenta lo dispuesto en la politica de
las propiedades, planta y equipo, asi: “solo se evaluara si existen indicios de
deterioro del valor de las propiedades, planta y equipo a los bienes cuyo costo
individual sea igual o superior a 1.000 SMMLV del afio 2017 ($737.717.000) y
para los bienes de Sanidad Militar, el valor material para efectos de deterioro y
por lo tanto para evaluar_si existen indicios de deterioro es de 500 SMMLV del
afio 2017 ($368.858.500).”

- Para las propiedades, planta y equipo cuyo valor individual sea superior a 35
SMMLV del afio 2017 ($25.820.095) y que cuenten con un avallo técnico
realizado con anterioridad a la fecha de transicién (31/12/2017), se mediran por la
alternativa lll, Al valor actualizado en un periodo anterior.

Para lo anterior, los avallios se actualizaran utilizando el “Indice de Precios al
Productor de Colombia IPP)” y ese valor actualizado seréa el nuevo costo del bien,
la depreciacion se estimara desde la fecha del avallo hasta la fecha de transicion
(31/12/2017) utilizando las nuevas vidas utiles adoptadas en la politica, las
diferencias presentadas en la depreciacion se ajustaron contra la cuenta 314506
IMPACTOS POR TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION -
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO de acuerdo a la naturaleza (débito o
crédito) que el asiento requiera.

Excepcionalmente, cuando los bienes clasificados en este rango cuenten con un
avallo técnico realizado en un periodo anterior pero la respectiva Unidad
Ejecutora no dispone del documento fisico necesario para soportar la medicion,
dichos bienes se podran medir utilizando la alternativa ndamero Il Al valor de
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mercado, al costo de reposicién o al costo de reposicidon a nuevo depreciado.
(Debidamente soportado y sustentado).

Nota: En ningln evento se deben reconocer como propiedades, planta y equipo,
activos totalmente depreciado y sin potencial de servicio, excepcionalmente si al
término del periodo de preparacion obligatoria (31/12/2017) se presentan activos
que ya cuentan con concepto técnico pero que no se alcanzé por parte de la
Unidad Ejecutora a culminar los procesos administrativos para dar de baja en
forma definitiva estos bienes, los mismos se retiran de la propiedad, planta y
equipo y se controlaran en la cuenta 831510 Bienes y Derechos Retirados —
Propiedades, Planta y Equipo para que en un plazo maximo de 6 meses se
concluyan los trémites administrativos y se disponga en forma definitivo de estos
bienes.

Los bienes clasificados en este rango, seran objeto de evaluacién si existen
indicios de deterioro del valor. Si este es el caso, se debe calcular y reconocer tal
situacion. Para lo anterior, se debe tener en cuenta lo dispuesto en la politica de
las propiedades, planta y equipo, asl: “solg se evaluara si existen indicios de
deterioro del valor de las propiedades, planta y equipo a los bienes cuyo costo
individual sea igual o superior a 1.000 SMMLV del afio 2017 ($737.717.000) y
para los bienes de Sanidad Militar. el valor material para efectos de deterioro y
por lo tanto para evaluar si existen indicios de deterioro es de 500 SMMLV del
afio 2017 ($368.858.500).

Excepcionalmente, cada unidad ejecutora podra dar aplicacién a cualquiera de
las tres alternativas descritas en el instructivo 002 de 2015 para casos
debidamente sustentadas, justificada y aprobados por la Direccion de Finanzas
del MDN.

3. ACTIVOS  INTANGIBLES

Se reconoceran como activos intangibles, los recursos identificables, de caracter no
monetario y sin aparlenma fisica, sobre los cuales la entidad tiene el control, espera
obtener beneficios econémicos futuros o potencial de servicio, y puede realizar
mediciones fiables. Estos activos se caracterizan porque no se espera venderlos en
el curso de las actividades de la entidad y se prevé usarlos durante mas de un
periodo contable.

3.1. ACTIVIDADES iNSTRUCTIVO 002 DE 2015

Fe en la causa

Las principales actividades que realizaria la entidad para la determinacién de los
saldos iniciales bajo el nuevo Marco Normativo son las siguientes:

g identificar los activos intangibles adquiridos y desarrollados, para lo cual se
debera tener presente la politica aprobada por el Ministerio de Defensa y Policia
Nacional la cual dispone:
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b

“En el Ministerio de Defensa y Policia Nacional se reconoceran activos
intangibles cuando su valor individual sea superior a 50 U.V.T. de 2017, es
decir $1.592.950 sin tener en cuenta la fecha de adquisicion y cumpla las
leyes de derecho de autor y propiedad intelectual. Los activos que valgan
menos de 50 UV.T de 2017 y que tengan las caracteristicas de intangibles,
tendran un control administrativo a través del sistema SILOG".

Medir los activos intangibles adquiridos de la siguiente forma:

Por el costo del elemento. De dicho valor, deducir los siguientes conceptos
que hayan sido capitalizados: los descuentos, las rebajas y los impuestos
recuperables. La diferencia entre el costo calculado segun lo sefialado
anteriormente y el costo reconocido a 31 de diciembre de 2017 incrementara
o disminuira el valor del activo afectando directamente el patrimonio en la
cuenta 314507 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL NUEVO MARCO DE
REGULACION — ACTIVOS INTANGIBLES.

|dentificar los actives intangibles que tienen vida util finita y los que tienen
vida til indefinida.

Calcular, para los activos intangibles que tienen vida uatil finita, la
amortizacion acumulada que el elemento tendria a la fecha de transicion.

Para los activos intangibles que sean identificados como de vida Util
indefinida, se debe verificar si tienen amortizacién acumulada y se debe
reversar la amertizacion acumulada.

Evaluar si a la fecha de transicion, existen indicios de deterioro del valor y, si
este es el caso, comprobar el deterioro del valor para dicha partida.

¢} Medir los intangibles que surgieron de un proyecto de investigacién y
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desarrollo, de la siguiente forma:

identificar, para cada partida, los desembelsos realizados en la fase de
investigacion y los efectuados en la fase de desarrollo. La diferencia entre el
valor de los desembolsos de la fase de desarrollo y el costo reconocido a 31
de diciembre de 2017 incrementara o disminuira el valor del activo afectando
directamente el patrimonio en la cuenta 314507 IMPACTOS POR LA
TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION - ACTIVOS
INTANGIBLES.

Calcular la amortizaciéon acumulada que el elemento tendria a |la fecha de
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transicion tomando como referencia los desembolsos realizados en |a fase
de desarrollo determinados de acuerdo con el numeral anterior.

- Evaluar si a la fecha de transicion, existen indicios de deterioro del valor y, si
este es el caso, comprobar el deterioro del valor para dicha partida.

d Identificar si a la fecha de transicion existen activos intangibles conformados
por' parte tangible e intangible y evaluar cual de los dos conceptos tiene
mayor representatividad sobre el valor total del bien, si el resultado es la parte
tangible se debera efectuar la reclasificacion a propiedades, planta y equipo,
si el caso es contrario se debera reconocer la totalidad del bien como
intangible para lo cual se efectuara su reclasificacion.

-
Se deben realizar los siguientes procedimientos antes de enviar la cuenta fiscal mensual a
la Direccion de Sanidad; asi:

OBLIGATORIEDAD CUMPLIMIENTO — CADENA PRESUPUESTAL

Para garantizar la legalidad de la ejecucion del presupuesto del E.S.M., se le recuerda el
proceso cronolégico que se debe realizar y la forma como deben legajarse los
documentos que la soportan, con el fin de facilitar la revisién y hacer més dinamico este
proceso:

1. La fecha del CDP (Certificado de Disponibilidad Presupuestal), debe ser antes o
igual a la del CONTRATOQO.

2. La fecha del CONTRATO, debe ser menor o igual a la del CRP (Certificado de
Registro Presupuestal).

3. La fecha del CRP (Certificado de Registro Presupuestal), debe ser menor o igual a
la de la FACTURA, PLANILLA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

4. La fecha de la FACTURA, debe ser menor o igual a la ENTRADA AL ALMACEN
O RECIBO A SATISFACCION.

5. La fecha de la ENTRADA AL ALMACEN O RECIBO A SATISFACCION, debe ser
menor ¢ igual a la de la OBLIGACION.

6. La fecha de la OBLIGACION debe ser menor o igual a la del COMPROBANTE DE
EGRESO

Este proceso esta reglamentado en el decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la ley
38 de 1989, la ley 179 de 1994 y la ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto”: articulo 71: “ Todos los actos administrativos que afecten las
apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad previos
que garanticen la existencia de apropiacién suficiente para atender estos gastos.

+ -~
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Igualmente, estos compromisos deberan contar con registro presupuestal para que los
recurses con él financiados no sean desviados a ningin otro fin. En este registro se
deberd indicar claramente el valor, y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar.
Esta operacion es un requisito de perfeccionamiento de estos actos administrativos (...)".

La Ley 1873 del 20 de diciembre de 2017 "Por la cual se decreta el Presupuesto de
Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de
enero al 31 de diciembre de 2018" art. 15 establece:” “Prohibase tramitar actos
administrativos u obligaciones que afecten el presupuesto de gastos cuando no rednan
los requisitos legales o se configuren como hechos cumplidos. El representante legal y el
ordenador del gasto o en quienes estos hayan delegado, responderan disciplinaria, fiscal
y penalmente por incumplir lo establecido en esta norma”

2. LISTA DE VERIFICACION

Es responsabilidad del representante legal y de cada contador la revelacion razonable de
los hechos financieros, econémicos y sociales del E.S.M., por lo tanto a continuacion
presentamos el decalogo que el E.S.M. debe verificar antes de enviar la cuenta fiscal, con
el fin de evitar observaciones constantes de esta Direccion y de los entes de control, las
cuales repercuten en una inadecuada gestion de la informacion contable publica
(contenidas en la circular No. 399309 /CE-JEDEH-DISAN-FINC-CONT-022 CONTROL
INTERNO CONTABLE-Resolucién No. 357 CGN):

DECALOGO DE LA RAZONABILIDAD DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

LISTA DE VERIFICACION DE LA CUENTA FISCAL
REVISAR ANTES DE ENVIAR LA CUENTA CADA UNO DE LOS SIGUIENTES

ASPECTOS:
NATURALEZA DE LAS
A CUENTAS
1 ACTIVOS DEBITO
2 PASIVO CREDITO
3 PATRIMONIO CREDITO
4 INGRESOS CREDITO
5 GASTOS DEBITO
6 COSTOS DEBITO
7 SERVICIOS DE SALUD CERO
83 DEUDORES DE CONTROL DEBITO
89 DEUDORAS POR EL CONTRA CREDITO
B TERCEROS SEGUN NATURALEZA DE LA CUENTA

ANTICIPOS-GASTOS
PAGADOS POR
19 ANTICIPADOS POSITIVOS
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24 CUENTAS POR PAGAR NEGATIVOS

. 73 SERVICIOS DE SALUD POSITIVOS

9915 ACREEDORAS DE CONTROL  POSITIVOS
OTRAS ACREEDORAS DE

9390 CONTROL NEGATIVOS
C SALDOS BANCOS CERO
D RAZONABILIDAD DEPRECIACIONES

Verificar que el costo histérico sea mayor que el valor de la
depreciacién

Verificar que el valor de la alicuota mensual corresponda
segun la vida util.

Analisis periodico de los bienes y sus hojas de vida

E TRASLADO DE LA CUENTA 73 ALA 6310

CADA CUENTA CON SU HOMOLOGA
CUENTA 73 SALDO CERO

F CUENTA 4705

SOLAMENTE GIROS DEL TESORO R11 Y R10
NIT DEL TESORO NACIONAL

G CUENTAS DE IMPUESTOS POR PAGAR

VERIFICAR EL PAGO Y LA TRANSFERENCIA DE LA
OBLIGACION Y CONFRONTARLOS EN CASO ESM SIIF
CON LIBRO DIARIO Y LIBRO DE DEDUCCIONES

H CREACION DE TERCEROS

VERIFICAR E INCLUIR EL CODIGO RECIPROCO
VERIFICAR LA CREACION DEL PROVEEDOR CON EL NIT
Y/O CC

GENERAR MENSUALMENTE REPORTE DE
OPERACIONES RECIPROCAS

INCLUIR TODOS LOS DATOS NECESARIOS PARA
INFORMACION EXOGENA (DIRECCION, DIGITO DE
VERIFICACION)

REALIZAR LA CONCILIACION DE LAS OPERACIONES
RECIPROCAS

CONCILIACION TRANSFERENCIAS-TRASLADOS

SEGUIR INSTRUCCIONES DE LOS OFICIOS DE
CONCILIACION

CONTABILIZAR CON LOS NIT CORRESPONDIENTES
REALIZAR SEGUIMIENTO PERMANENTE A LOS SALDOS
RESPUESTAA SOLICITUDES

J CRUCES DE CUENTAS
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ENTRE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
ENTRE CONTABILIDAD Y ALMACEN
ENTRE CONTABILIDAD Y TESORERIA
ENTRE CNTY SIIF

Requisitos de la factura; Art 617 del Estatuto Tributario:

- Documento original

- Estar denominada expresamente como factura de venta

- Apellidos y nombre o razén y NIT del vendedor o quien presta el
servicio (contratista)

- Apellidos y nombre o razén social y NIT del adquirente de los bienes
o servicios ( NOMBRE DEL E.S.M. NIT. 830.039.670-5), junto con la
discriminacion del VA pagado

- Llevar un numero gue corresponda a un sistema de numeracién
consecutiva de facturas de venta

- Fecha de expedicién

- Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o
servicios prestados

- Valor total de la operacién

- El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura

- Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

- Al momenic de la expedicién de la factura los requisitos de los
literales a), b), d), y h), deberan estar previamente impresos

- Resolucion de aprobacién de Numeracién de facturacion

“La administracién expedira una resolucién en donde se indique la numeracién autorizada,
la cual tendra una vigencia maxima de dos (2) afios a partir de la fecha de notificacion”

Si transcurridos los dos (2) afios de la vigencia de la resolucién no se hubiere agotado la
numeracién autorizada, la nueva resolucién reconocera dicha circunstancia, habilitando la
numeracién anterior” (Resolucién 3878 de 1998, articulo 4)

Art. 618 Estatuto Tributario: * OBLIGACION DE EXIGIR FACTURA O DOCUMENTO
EQUIVALENTE. A partir de la vigencia de la presente ley los adquirentes de bienes
corporales muebles o servicios estan obligados a exigir las facturas o documentos
equivalentes que establezcan las normas legales™.

Las Unidades Ejecutoras (nivel central) y Regionales en Linea con el SlIF-Nacién deben
dar cumplimiento al articulo 6 de la Ley 1106 del 22 de diciembre de 2006 relacionado
con la contribucion del 5% del valor total del contrato de obra o de la respectiva adicién a
favor de la Nacién.

NOTA: LOS ESM DEBEN CAUSAR LAS RETENCIONES EN EL MOMENTO DE
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CAUSAR LA OBLIGACICN, DE ACUERDO AL PROCESO QUE DESARROLLA EL SIIF

3. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS, CONTABLES Y PRESUPUESTALES
1, Constituir las cuentas por pagar cuando se reciba el bien o servicio a satisfaccién.

Se viene contabilizando errbneamente contratos de prestacion de servicios, cuya
duracién es mas de un mes, como cuentas por pagar en el programa Contable
CNT y obligando en SlIF, sin haberse iniciado el lapso de ejecucién y/o recibido el
servicio a satisfaccion.

2. El valor obligado en el programa SlIF, debe ser igual a las cuentas por pagar
reflejadas al cierre del respectivo mes. (Cruce de cuentas)

Los Establecimientos de Sanidad Militar, deben efectuar los cruces respectivos con
el fin de que no se presenten diferencias entre lo reflejado en la ejecucion
presupuestal y lo causado en contabilidad, asi mismo, los valores obligados a un
proveedor deben coincidir. Al crear los terceros tanto en SlIF, como en CNT se
debe tener en cuenta lo establecido en el numeral 7 del presente oficio instructivo.

3. Los dineros girados en los Ultimos dias del mes, deben ser cancelados asi queden
reflejados en la conciliacién bancaria como pagos pendientes por descargar.

Teniendo en cuenta que el decreto 359 de 1995 en su articulo 15, ordena ejecutar
los dineros en cinco dias promedio después de recibidos, se deben ingresar en la
fecha que fueron reflejados en el extracto bancario; Cabe anotar que la
documentacién soporte de los pagos debe estar totalmente lista, excepto el
comprobante de egreso y el cheque, que se elabora al recibir los recursos.

Al solicitarse el giro por parte del E.S.M, en el cual anexan la planilla de pago de
proveedores, los funcionarios que firman estéan certificando que ya fueron recibidos
los bienes o servicios a satisfaccidn, asi mismo, el contador certifica la liquidacion
de los impuestos respectivos.

4, Todo proceso de adquisicién de bienes o servicios, debe cumplir con la cadena
presupuestal. (Certificado de disponibilidad, contrato, registro presupuestal,
factura, entrada o documento de recibido del servicio a satisfaccién, constitucion
de cuenta por pagar y finalmente el pago).

» Se debe tener en cuenta que el certificado de disponibilidad “es el documento
expedido por el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces con el cual se
garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de
afectaciéon para la asuncion de compromisos con cargo al presupuesto de |a
respectiva vigencia fiscal” y por ende, en este documento no debe registrarse
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el nombre del proveedor, ya que solo se expide para garantizar que existe la
apropiacion para hacer el proceso de seleccion del mismo.

« Seleccionado el proveedor, se procede a la elaboracién del respectivo contrato,
una vez firmado este acuerdo de voluntades, se debe expedir el registro
presupuestal, “ se entiende por registro presupuestal de compromiso la
imputacion presupuestal mediante la cual se afecta en forma definitiva la
apropiacion, garantizando que ésta solo se utilizara para ese fin. Esta
operacion indica el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar. El
acto del registro perfecciona el compromiso”, por [o tanto es el documento que
lleva el nombre del proveedor, ya que esta perfeccionando el contrato. Asi
mismo, se debe exigir al proveedor la adquisicién de las pdlizas, la publicacién
y pago del impuesto de timbre, si el contrato por su cuantia asi lo requiere.
Cuando se cumpla los anteriores requisitos, puede iniciar el cumplimiento del
objeto del contrato por parte del proveedor.

= La ejecucion del contrato se inicia cuando este perfeccionado (Firmas, Registro
presupuestal, pélizas cuando halla a lugar, aprobacion de la péliza, publicacion,
timbre).

» Para hacer entrega el proveedor de los bienes, debe traer la factura respectiva,
documento que hace parte de los soportes de pago, asi mismo, el almacenista
elaborar un comprobante de entrada a almacén, para que la seccién de
contabilidad realice la obligacién, y se constituya la cuenta por pagar
respectiva, valores que deben ser cruzados en la parte presupuestal con el
programa SlIF, de igual manera, los servicios una vez recibidos a satisfaccién,
deben presentar los soportes legales a la seccidn de contabilidad para que
realice la causacion y constituya en cuentas por pagar y en el SIIF se obligue.

Soportes. Todo comprobante que refleja los registros de contabilidad debe estar
soportados en los términos establecidos en el numeral 2.9.2.1 de los PRINCIPIOS
GENERALES DE CONTABILIDAD PUBLICA (incluidos los comprobantes
generales y de causaciones) : “ Soportes de contabilidad. . Los documentos
soporte comprenden las relaciones, escritos o mensajes de datos que son
indispensables para efectuar los registros contables de las transacciones, hechos
y operaciones que realicen las entidades contables plblicas. Deben adjuntarse a
los comprobantes de contabilidad, archivarse y conservarse en la forma y el orden
que hayan sido expedidos, bien sea por medios fisicos, 6pticos o electrdnicos.
Pueden ser de origen interno o externo.

Son documentos soportes de origen interno los producidos por |a entidad contable
publica, que explican operaciones o hechos que no afectan directamente a
terceros, tales como provisiones, reservas, amortizaciones, depreciaciones y
operaciones de cierre. Son de origen externo los documentos tales como
comprobantes de pago, recibos de caja, facturas, contratos o actos administrativos
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que generen registros en la contabilidad. ...Comprobantes de contabilidad...
Deben elaborarse en castellano, con base en los documentos soportes, indicando
la fecha, origen, descripcion y cuantia de las operaciones, cuentas afectadas,
personas que los elaboran y autorizan y numerarse en forma consecutiva y
continua, su codificaciéon se hara de acuerdo con el Catalogo General de Cuentas;”

6. Contabilizacion transaccion por transaccion. En cumplimiento de la caracteristica
razonabilidad y de verificabilidad de la informacién contable publica, el CNT, esta
disefiado para que cada documento generador de informacion (ingresos, egresos,
entradas, salidas, causaciones y comprobante general) sea digitado uno por uno
durante el ejercicio contable. Por lo anterior es inadmisible que se contabilicen
dentro del Ingreso No. 1, todos los ingresos del mes.  En el paquete CNT se debe
utilizar la numeracién consecutiva, es decir que si en el mes de enero realizé 50
egresos (del 1 al 50), al auditar PREPARACION DE COMPROBANTES/
EGRESOS / el CNT debe presentar para iniciar el comprobante 51; y al consultar
cualquier nimero del 1 al 50 debe presentar el correspondiente egreso.

7. Contabilizacion del SICMA: Es importante que el contador tenga en cuenta que el
SICMA es una herramienta para control de inventarios, por lo tanto se debe
realizar un analisis de cada uno de los documentos emitidos por el programa.

8. Conciliaciones Bancarias: En este documento se deben relacionar las partidas
conciliatorias de manera detallada, si es nota crédito, especificando una por una la
fecha registrada en el extracto, y en el caso de las notas débito o cheques
pendientes de pago, especificar el nimero del cheque, la fecha de expedicion, el
nombre del beneficiario y el valor. Al realizarla como soportes se deben anexar el
extracto bancario del mes y el libro de bancos, en ambos casos con los
movimientos detallados de |as transacciones realizadas en el banco, firmadas por
el contador y el tesorero del ESM. Anexo formato

9. Cierres mensuales. Es importante que una vez cerrado un mes y entregada la
cuenta fiscal, el E.S.M. no debe realizar ninguna modificacién a la contabilidad, sin
autorizacion de esta Direccién.

10. Ley 734/02 CODIGO DISCIPLINARIO UNICO
La ley considera como falta gravisima: Art 48 Numeral:

22. Asumir compromisos sobre apropiaciones presupuéstales inexistentes o en
exceso del saldo disponible de apropiacion o que afecten vigencias futuras, sin
contar con las autorizaciones pertinentes

26. No llevar en debida forma los libros de registro de la ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos, ni los de contabilidad financiera

34. No exigir al interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la
entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias,

C
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o certificar como recibida a satisfaccién, obra que no ha sido ejecutada a
cabalidad.

52. No dar cumplimiento injustificadamente a la exigencia de adoptar el Sistema
Nacional de Contabilidad Plblica de acuerdo con las disposiciones emitidas por la
Contaduria General de la Nacion y no cbservar las politicas, principios y plazos
que en materia de contabilidad publica se expidan con el fin de producir
informacién confiable, oportuna y veraz.

Segun oficio No.406916/MDN-CGFM-DGSM-SAF-GGF-CONT29-2 de fecha 2 de febrero
de 2016 donde dan indicios pautas para la implementacién para la convergencia hacia
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), en la Direccién
General de Sanidad Militar, se hace necesarioc que todas las unidades este en
permanente comunicacién con la Direccién de Sanidad, en lo que tiene que ver con el
suministro de informacién y capacitaciones en estas normas.

11.
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Organizacion cuenta Fiscal
LEY 594 DEL ANO 2000

Articulo 4. Los Principios Generales que rigen la funcion archivistica son los
siguientes:

Los archivos son importantes para la Administracion y la Cultura, porgque los
documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones
basadas en antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son potencialmente
parte del patrimonio cultural y de |a identidad nacional.

Los servidores publicos son responsables de la organizacién, conservacion, uso y
manejo de los documentos.

Funcion de los archivos. Los archivos en un Estado de Derecho cumplen una funcion
probatoria, garantizadora y perpetuadora.

Ariculo 15. Responsabilidad especial y obligaciones de los servidores publicos.
Los servidores publicos, al desvincularse de las funciones titulares, entregaran los
documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados, conforme a las normas
y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion, sin que ello implique
exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades

Articulo 35. Prevencién y sancién.

El Gobierno Nacional, a través del Archivo General de la Nacién, y las entidades
territoriales, a través de sus respectivos Consejos de Archivos, tendran a prevencion
facultades dirigidas a prevenir y sancionar el incumplimiento de lo sefialado en la
presente ley y sus normas reglamentarias,

Acuerdo 039 del AGN “Elaboracion y Aplicacion TRD”
Acuerdo 042/2002 del AGN "Organizacién de Archivos”
Acuerdo 009/2002 del AGN "TRD Mindefensa”

Lonileada 3 @ X0 Catifionds OPID-4
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Acuerdo 007/2003 del AGN “TRD Comando Ejército”
Resolucién 0437/2004 MDN “Por la cual se adoptan las Tablas
Documental para el MDN, como parte del PGD".

de Retencién

Directiva 18190 / 2005 de Comando Ejercito por la cual se crea el plan para la
implementacion del nuevo sistema de organizacién y administracion de archivos del
Ejército.

CODIGO DE COMERCIO

TITULO IV. De los Libros de Comercio

Capitulo |. Libros y Papeles del Comerciante

ARTICULO 55. <Obligatoriedad de conservar los comprobantes de los asientos
contables>. El comerciante conservara archivados y ordenados los comprobantes de
los asientos de sus libros de contabilidad, de manera que en cualquier momento se
facilite verificar su exactitud.

ARTICULO 57. <Prohibiciones sobre los libros de comercio>.
En los libros de comercio se prohibe:

1) Alterar en los asientos el orden o la fecha de las operaciones a que éstos se
refieren;

2) Dejar espacios que faciliten intercalaciones o adiciones en el texto de los asientos o
a continuacion de los mismos;

3) Hacer interlineaciones, raspaduras o correcciones en los asientos. Cualquier error u
omisién se salvara con un nuevo asiento en la fecha en que se advirtiere;

4) Borrar o tachar en todo o en parte los asientos, y

5) Arrancar hojas, alterar el orden de las mismas o mutilar los libros.

Asi mismo obligatoriamente se deben enviar la cuenta fiscal fisica y los anexos
enunciados a continuacién del mes respectivo:
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ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE LA CUENTA FISCAL
. Informe sostenibilidad
. Certificacion Estados Financieros
. Consolidado Operaciones Reciprocas.
. Notas a los Estados Financieros, (de acuerdo a lo registrado en el Sistema oficial SIIF Il Nacién).
+  Notas de Caracler Especifico (Firmadas por Ordenador del gasto, y Contador con T.P).
*  Notas de Caracler General (Firmadas por Ordenador del gasto, y Contador con T.P).
5. Balance General.
Balance General de CNT, nivel 4 firmado.

« Balance General comparativo firmado (Anexo 1).

« Estado de Actividad Mensual de CNT nivel 4 firmado.
6. Estado de Actividad Acumulado de CNT, a nivel 4.
7. Estado de Actividad Mensual.

+ Estado de Actividad Mensual de CNT a nivel 4 firmado.

+  Estado de Actividad Mensual comparativo firmado (Anexo 4).
8. Estado de Cambio en el Patrimonio firmados.

+ Estado de Cambio en el Patrimonio (variacién). Anexo 5, 5-2.
9. Balance de Prueba de CNT.
10. Libro Diario Cronolégico.
11. Conciliaciones Bancarias Originales.

*» Extractos bancarios
12.Estados Diarios de Fondos y Valores del Mes.

BWN -

13.Comprobantes de Causaciones. Obligacion Orden Pago.
14.Comprobantes Generales. Notas de Contabilidad.
15.Boletines Diarios de Almacén.

16.Entrada de Almacén de Bienes. Comprobante de Entrada

§Por Compra la entrada, recibo a satisfaccién, factura y contrato.
& Por Compra Fondo Rotatorio todos los soportes.
§ Por Transferencia todos los soportes.
§ Por Reintegro todos los soportes.
§ Por Donacidn todos los soportes.
17 .Salida de Almacén de Bienes. Comprobante de Salida.
*Todos los Soportes.
Glucantime: Formato de salud operacional con todas sus firmas.
Copia documento de idenfidad en hoja carta
Y formula médica.
18.Acta de Aimacén
19.Comprobantes de Egreso Recurso 16y 10
-Todos los Soportes.

Pago de Parafiscales. Primer pago: CDP, RP, Copiadel contrato, pdliza, aprobacion péliza y acta de inicio.
20.Cruce entre contabilidad vs Tesoreria.

21 .Certificacién Deuda sin respaldo presupuestal

22 .Cruce presupuesto vs contabilidad

23. Cruce balances SIIF vs CNT.

24. Oficio depuracion.

25. Anexo 11 (glosas).

LA CUENTAFISCAL DEBE ESTAR EN LEGAJOS DE 200 FOLIOS Y EN FORMA CRONOLOGICA

Reporte Orden de Pago, Obligacion, Formato de obligacién Recibo a satisfaccién, Entrada (si da a lugar), Factura,

Asi mismo las politicas emitidas por la Direccion General de Sanidad Militar para su
obligatorio cumplimiento para la vigencia la cual se debe enviar a esta Direccion a los
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diez calendario después del cierre definitivo de cada mes.

4.1

4. CONTABILIDAD

CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 08

OCTUBRE DE 2015

HERCES MULTIMISISN

- Wl o,
NUESTRA MISION ES COLOMBIA fé—*-h"\}%
Fe en la causa 74 1
Entrada Principal Carrera 7 No.52 — 48 DISAN ’j

En cumplimiento a la Resolucién 533 de octubre 08 de 2015, emitida por la
Contaduria General de la Nacién, Por la cual se incorpora, en el Régimen de
Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y con
el fin de unificar criterios, encaminada hacia un marco de convergencia hacia
estandares internacionales de informacion financiera, la Contaduria General de la
Nacional ha decidido efectuar una adopcién de Normas Internacionales para el
Sector Plblico, con el propésito de avanzar en materia de rendicién de cuentas,
transparencia y comparabilidad, fijando criterios comunes y uniformes a nivel
nacional, donde se debe uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad publica,
para el caso de entidades de Gobierno, deben cumplir con las siguientes
caracteristicas:

e Que tenga como referencia como referente las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico.

 Que privilegie criterios de reconocimiento, medicidén, revelacion y
presentacion uniformes.

» Que homogenice politicas contables.

e Que defina criterios técnicos contables aplicables al contexto del sector
gobierno.

Por lo anterior, la informacioén financiera debe contener caracteristicas cualitativas,
como los atributos que debe tener para que sea Util y contribuya a la rendicién de
cuentas, toma de decisiones y el control, las caracteristicas cualitativas se
clasifican en dos; caracteristicas fundamentales y de mejora.

4.2 CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES

Son aquellas que la informacién financiera debe cumplir para que sea util a los
usuarios, se consideran caracteristicas fundamentales las siguientes:

e Relevancia. La informacién financiera es relevante si es capaz de influir
en las decisiones que han de tomar los usuarios, la cual influye en los

4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 # W— 4 é
Direccién pagina web. www.disanejercifo.mil.co LI
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usuarios si es material y tiene poder predictivo, valor confirmatorio o

ambos.

 Representacion fiel. Debe presentar fielmente los hechos econdmicos,
esta se alcanza cuando la descripcion del fendmeno es completa, neutral

y libre de error significativo.
4.3 CARACTERISTICAS DE MEJORA

Son aquellas que mejoran la calidad de |a informacién e incrementa la utilidad de

esta, estas son, verificabilidad, oportunidad, comprensibilidad y comparabilidad.

¢ VERIFICABILIDAD: Esta caracteristica ayuda a asegurar a los usuarios,
gue la informacién financiera representa fielmente los hechos econémicos

gue representan.

« OPORTUNIDAD: tener tiempo la informacion disponible para los usuarios

con el fin de que pueda servir para la toma de decisiones.

« COMPRENSIBILIDAD: La informacién debe estar clasifica, caracterizada y

presentada de forma clara y concisa.

« COMPARABILIDAD: Es una caracteristica cualitativa que permite

identificar y comprender similitudes y diferencias entre partidas.

En consecuencia se deben adelantar acciones administrativas para evitar que se

presenten.registros con las siguientes caracteristicas:

oValores que afecten la situacion patrimonial y no representen bienes

derechos u obligaciones ciertos.

e Derechos y obligaciones que no obstante su existencia no es posible

realizarlos mediante la jurisdiccién coactiva.

e Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su
cobro o pago, por cuanto opera alguna causal relacionada con su

extincidon o prescripcion.

» Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idoneos, a
través de los cuales se puedan adelantar los procedimientos pertinentes

para obtener su cobro o pago.
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«Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su
imputacién a alguna persona por la pérdida de los bienes o derechos que
representan.

e Los inmuebles que carecen de titulo de propiedad idéneo y respecto de
los cuales sea necesario llevar a cabo el proceso de titulacion
correspondiente.

e Realizar la adecuada identificacion y medicion de los activos, segin las
politicas impartidas por el Ministerio de Defensa Nacional aplicadas en el
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Cada Direccién de Sanidad debera preparar un informe detallado de las acciones
adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar cumplimiento a la
implementacién y convergencia en normas internacionales de acuerdo a los
lineamientos dados por el Ministerio de Defensa Nacional, aplicado al Subsistema
de Salud de las fuerzas Militares en las siguientes politicas:

e Politica No. 1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: Donde el Ministerio de
Defensa y Policia Nacional, establece los criterios normativos para el
reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
econémicos relacionados con las Propiedades, planta y equipo de acuerdo
con los lineamientos basicos y generales emitidos por la Contaduria
General de la Nacion.

e Politica No.2 INVENTARIOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentaciéon de los hechos econdémicos relacionados con los
inventarios de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacion

¢ Politica No.5 INGRESOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional

establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentaciéon de los hechos econémicos relacionados con
ingresos de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

e Politica No.6 INTANGIBLES: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econémicos relacionados con
intangibles de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

Cotaficnde OFIL-1
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e Politica No.8 CUENTAS POR PAGAR: El Ministerio de Defensa y Policia

Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento,
medicién, revelacién y presentacién de los hechos. economicos
relacionados con cuentas por pagar de acuerdo emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

¢ Politica No.9 CUENTAS DE ORDEN: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento,
medicién, revelacion y presentacion de los hechos econémicos
relacionados con cuentas de orden de acuerdo emitidos por la Contaduria
General de la Nacion.

e Politica No.10 ARRENDAMIENTOS: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento,
medicién, revelacion y presentacién de los hechos econdmicos
relacionados con arrendamientos de acuerdo emitidos por la Contaduria
General de la Nacion.

Estas politicas son de obligatorio cumplimiento en los Establecimientos de Sanidad
Militar.

Teniendo en cuenta el cambio de Politica Contable, mediante la Resolucién
No.620 de 2015, modificada por la resolucion 468 de 2016 donde se incorpora en

Catalogo General de Cuentas, el cual se debe aplicar a partir del 01 de enero de
2018, el cual se envia anexo No.01 en la presente Directiva.

4.4 PROCESOS CONTABLES

4.41 BANCOS

Las cuentas Bancarias utilizadas por las Direcciones de Sanidad y sus
Establecimientos para el registro de las transacciones bancarias realizadas son las

siguientes:

1110 DEPOSITOS DE INSTITUCIONES BANCARIAS

111005001 CUENTA CORRIENTE BANCARIA CON Y SIN SITUACION DE
FONDOS.

En el CNT se utilizara los auxiliares de las cuentas contables del catalogo de SAP,
adicionando el auxiliar de cada banco y anexando como tercero del banco
correspondiente los cuatro Gltimos digitos del numero de la cuenta bancaria:
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Observaciones:

Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo elaboradas por las
secciones de contabilidad, firmadas por el Contador y el Tesorero de cada
Establecimiento de Sanidad Militar. Las Tesorerias de estos tendrdn la
responsabilidad de la gestién, analisis, legalizacién y depuracion de las partidas
conciliatorias.

4.4.2 PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES

FIERSES MULTIMVISISN
NUESTRA MISION ES COLOMBIA

BANCARIAS

Las consignaciones y Notas Crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar
la persona que consigna:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de
cada partida por parte del tesorero de cada Establecimiento y/o DISAN, éste
procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas
para el proceso de identificacién, la cual obrara como soporte del respectivo
recibo de caja el cual sera registrado en los Establecimientos de Sanidad Militar
asi:

CODIGO | CUENTAT LRI e i i TO | EREDITO
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA
111005001 | Cuenta Corriente
DEPOSITOS RECIBIDOS EN
290301
290301001 GARANTIA XXX
Para servicios

Simultdneamente debera efectuar el giro de este valor a la Direccién General de
Sanidad Militar, efectuando el siguiente registro:

CODIGO [GUENTA "= = = 7 [DEBITO. [FCREDITO ]
290301 DEPOSITOS RECIBIDOS EN
290301001 GARANTIA KRX

Para servicios
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA XXX
111005001 | Cuenta Corriente

La Direccion General de Sanidad Militar efectuara el siguiente registro una vez
reciba el reporte de la DISAN y evidencie la consignacién en el extracto de su
cuenta y reciba la copia del Acta efectuada por la DISAN y/o el ESM.

Fe en la causa
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CODIGO | GUENTARE it s 11T [ OEBITO" [CREDITO. aat
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA [ o

111005001 | Cuenta Corriente

480890001 | OTROS INGRESOS DIVERSOS XXX

4.4.3 NOTAS DEBITO

Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se
reflejen en la conciliacidon bancaria deben ser objeto de accion inmediata del
Tesorero ante la entidad bancaria, para su identificacién, si se determina que
efectivamente corresponde a un cobro indebido se debe proceder a efectuar las
acciones de cobro respectivas.

Observacion:

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigliedad, por lo
que se requiere constante coordinacion entre tesorero y el contador para la
oportuna identificacién y registro de partidas conciliatorias. El sefior tesorero debe
exigir el suministro oportuno de los extractos bancarios a las Entidades
respectivas.

4.5 SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema
de Cuenta Unica Nacional SCUN como “el conjunto de procesos de recaudo,
traslado, administracion y giro de recursos realizados por los organos que
conforman el Presupuesto General de la Nacién”. Indica ademas que “los recursos
que se trasladen al SCUN seran administrados por la Direcciéon General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
- MHCP hasta tanto se efectien los giros para atender el pago oportuno de las
apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion”.

Por lo tanto SCUN, es un modelo de tesoreria plblica que centraliza los recursos
propios, administrados y los de fondos especiales en la DGCPTN, con el fin de
minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucién de los recursos.

Para la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos de Sanidad Militar, la afectacion contable de las transacciones
generadas en el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN , son reflejadas en la
asignacion interna 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud en la cuenta contable
190801 — Recursos Entregados en Administracion — En Administracion.
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Observaciones:

e a contabilizacion de las transacciones que afecten la cuenta 190801-
Recursos Entregados en Administracion — En Administracién en el
aplicativo SIIF Nacién solo debe reflejarse de forma automatica y en la PCl
de seis (6) digitos 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud, por lo tanto, el
Contador de cada Establecimiento y Direccion de Sanidad deberan verificar
mensualmente que no exista movimiento contable automatico ni manual en
la PCI a su cargo, y reportar a través de su Direccion de Sanidad a la
Direccion General cualquier novedad encontrada frente al mismo.

¢ Al momento de efectuar la obligacibn en el Sistema de Informacion
Financiera SIIF Nacion 11, se debe tener en cuenta no seleccionar la opcién
del atributo contable “FONDOS ADMINISTRADOS”, ya que este atributo
solo corresponde a Fondos en Administracion de Entidades del Estado,
generando un registro contable en la cuenta 190801- Recursos Entregados
en Administracion — En Administracién, en la PCI que realiza el registro.

.

4.6 CONTABILIZACION PAGOS A PROVEEDORES DISANES Y ESM:

Una vez se haya efectuado el pago en SIIF [I Nacién, de los valores
correspondiente a las obligaciones generadas en este sistema (realizando
la verificacion de los giros por parte del tesorero), se vera reflejado en este
los siguientes registros automaticos:

* Pagos generados con PAC Recurso 10 (CSF)

CODIGOTCUENTA 7
: Pl $ s E;?' B »

240102 Inversion
2490 Otras cuentas por pagar
1906 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADQOS

190604 Anticipo para adquisicion de Bienes y Servicios
{Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
4705 [OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES - XXX
470508 - FONDOS RECIBIDOS

Funcionamiento

OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES —
470510 FONDOS RECIBIDOS

a | Inversién

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

Este mismo registro debera ser efectuado en el sistema CNT — Contable.
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ePagos generados con PAC Recurso 16 (SSF) Pago a Beneficiario final

(SCUN).
[CODGORCUERTAT T mese | [ CREDITO
240101- Bienes y Servicios
240102 Inversion
2490 Otras cuentas por pagar
XXX

1806 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS
190604 Anticipo para adquisicién de Bienes y Servicios

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
190801 RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION XXX

— En Administracion
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

'Cada DISAN V/o ESM debera registrar simultaneamente én el Sistema SAP - CNT- —

Contable:
CODIGO FGUENTARRIY 9 L amy DEBITO" [ CREDITO
240101- Bienes y Servicios
240102 Inversion
2490 Otras cuentas por pagar
XXX

1906 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS
190604 Anticipo para adquisicion de Bienes y Servicios

{Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
442890001 | Otras Transferencias XXX .

* En SAP - CNT, se utilizara la cuenta 4428900010 — Otras Transferencias

De igual forma la Direccion General debera reflejar contablemente en el sistema
CNT-Contable la recepciéon y pago de las obligaciones contraidas por las
- Direcciones de Sanidad y los Establecimientos, asi:

.GODlGO_':,; CUENTA e DEBITO CREDITO
542390001 Oftras trasferencias XXX

" RECURSOS  ENIREGADOS EN | iy
e ADMINISTRACION— En Administracion XXX

* En SAP - CNT, se utilizara la cuenta 542320001- Otras transferencias
Observacion:

En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad
entre SIIF Il Nacién y CNT — Contable, se debera reflejar en la cuenta 442890 o
542390 — Olras transferencias, (dependiendo la naturaleza), teniendo en cuenta
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gue se debe conservar la misma, la variacion derivada de los pagos de recurso
SSF efectuados al beneficiario final de cada DISAN y/o ESM por parte de la
DGSM, hasta tanto se realice el proceso de conciliacién y depuracion.

4.7 MANEJO DE ANTICIPOS Y GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

De acuerdo a lo establecido en el Catalogo General de Cuentas para Entidades
de Gobierno, el desarrollo del proceso contable respecto a los registros que se
realicen en la cuenta 1906 - Avances y Anticipos Entregados y 1905 — Bienes y
Servicios Pagados por Anticipado, representan valores entregados por la entidad,
en forma anticipada a terceros para la obtencidén de bienes y servicios en virtud de
los contratos realizados.

La amortizacion de gastos pagados por anticipado y de los anticipos se realizan
durante el pericdo de la causacién del gasto o costo y/o entrega de bienes,
producto del cumplimiento de los contratos, acuerdos o convenios que se tengan
con la entidad, por lo tanto, estos valores deben ser registrados en las cuentas del
activo o gasto que correspondan.

Las Direcciones de Sanidad Militar, deberan enviar los cinco (05) primeros dias
calendario de cada mes un informe fisico y en medio magnético debidamente
firmado, especificando el saldo de cada una de las cuentas de Anticipo y Gasto
pagado por Anticipado a la Direccion General de Sanidad Militar de la siguiente
manera:

No.Contrato | Fecha Objeto Valor  |Amortizacion mensual | Amortizacién Acumulada] Saldo  |Observaciones

En el caso de no registrarse movimiento en el mes correspondiente a la
disminucién del Anticipo o Gasto pagado por anticipado, es necesario se informe
las razones por las cuales no se realizé este movimiento, este informe es de
estricto cumplimiento.

4.8 RESPONSABILIDADES

En el momento que la Unidad conozca de la pérdida o faltante de un_bien,
soportado en el informativo responsable del mismo o la apertura de la
investigacion, lo que suceda primero, procede a realizar el retiro de los inventarios
y saldes contables, simultdneamente lo registran en las cuentas de orden
deudoras para su control asi;

CODIGO [CUENTA =~ .=  :\CREDIT

o PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO XX
INVENTARIOS — MATERIALES Y SUMINISTROS
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1685 | DEPRECIACION ACUMULADA DE PPYE XX

DETERIORO ACUMULADO DE PROPIEDADES
1695XX PLANTAY EQUIPO XX

589017001 I GASTOS DIVERSOS — Perdidas en siniestros XX

 CODIGC %J =NITA 808 1 gij_lEIJ' O | CREDITO
RT3 REFE LR R S $ |t LIRS T - F2 e

8361 - - -| RESPONSABILIDADES EN.PROCESO L 0 ¢ —

836101001 Internas

8915 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA XX
891521001 Responsabilidades en Proceso

* La responsabilidad se constituye por el valor en libros o en su defecto por
el valor de reposicion.

Al momento de la expedicién del fallo emitido por la autoridad competente
~(ordenando el descuento o eximiendo de la responsabilidad):

05 CUENTAITE BREL o dlT i DEBITO | CREDITO
8915 DEUDORAS DE CONTROL POR
891521001 poIRA 90
Responsabilidades en Proceso
8361 RESPONSABILIDADES EN PROCESO 90
836101001 | En proceso Internas

Los Establecimientos de Sanidad por intermedio de su Direccién de Sanidad,
remitira a la Direccién General de Sanidad los fallos emitidos por la autoridad
competente-independientemente se declare o no administrativamente responsable.

Si el fallo determina ordenar el descuento al responsable por pérdida del Bien, las
Direcciones de Sanidad, remitiran los documentos soportes pertinentes (fallos,
etc.) a la Direccion General de Sanidad Militar quien con este documento, debe
efectuar el reconocimiento del derecho.

Observaciones:

Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccion de Sanidad
Militar, a través de cada Direccion de Sanidad, durante el mes siguiente a Ia
expedicién del mismo, anexando el fallo emitido por la autoridad competente ya
sea que ordene el descuento por la pérdida del bien o que exonere de
responsabilidad al responsable.

El Establecimiento de Sanidad Militar a través de su Direccién de Sanidad, debe
remitir de forma mensual, a la Direccién General de Sanidad Militar, el anexo
correspondiente al movimiento de la cuenta 836101 — DEUDORAS DE CONTROL
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POR CONTRA - Responsabilidades en proceso internas, copia del soporte fisico
del seguimiento de cada responsabilidad, en el siguiente formato:

4.9 REGISTROS CONTABLES GENERADOS POR EL MOVIMIENTO DE
ALMACEN

4.9.1 COMPRA CENTRALIZADA DE MEDICAMENTOS:

La Direccién de Sanidad Militar, efectlio para las Vigencias 2015 a 2018, la compra
centralizada de medicamentos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares.

La adquisicion centralizada de medicamentos fue desarrollada bajo dos
modalidades, adquisicién por Suministros y adquisicién por Dispensacion.

4.9.1.1 MODALIDAD SUMINISTROS

« SUMINISTRO MEDICAMENTOS PROPIEDAD OPERADOR LOGISTICO:

Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar, reciba los medicamentos
entregados por el Operador Logistico, debera efectuar el siguiente registro:

CODIGO | \CUENTA "0 o = hul g

151403001 IVIATERIALES PARA LA PRESTACION DE 120
SERVICIO — Medicamentos

442807001 Bienes recibidos sin contraprestacion 120

La Direcciéon General de Sanidad Militar, al momento de efectuar el pago al
operador Logistico, realizaréd simultdneamente a este, la transferencia de los
medicamentos a los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO [CUENTA = = &7 7077 T [DEBITOY [\CREDITOY|
151403001 MATERIALES PARA LA PRESTACION DE | 120
SERVICIO — Medicamentos
111005001 Cuenta Corriente Bancaria

""""""" 180801001 | Recursos entregados en administracion /SCUN__ | ) 120
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'CODIGO. | CUENTA. el | DEBITO | CREDITO
542307001 Bienes entregados sin contraprestacion 120
151403001 MATERIALES Y SUMINISTROS — Medicamentos 120

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la conciliacién y depuracién. de los valores
registrados en los Establecimientos de Sanidad y la Direccion General de Sanidad
Militar mensualmente, esta debera ser reportada a la DGSM junto con los valores
depurados por los conceptos de bienes recibidos sin contraprestacién registrado
—por el ESM— con la respectiva contrapartida registrada- en la DGSM bienes
entregados sin contraprestaciéon en los 5 primeros dias calendario de cada mes.

DISAN ESM _ LABORATORIO VALOR
DISAN EJC |DMBUG DROSERVICIOS $ XXX
TOTAL $ XXX

410 DONACIONES

El concepto de Donaciones se encuentra contemplado en el “Manual de
Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional”’, donde las describe como “...los bienes recibidos
por voluntad de una persona natural o juridica, nacional o extranjera, distinta de
una Entidad Estatal Colombiana, la cual transfiere gratuita e irrevocablemente, la
propiedad de un bien que le pertenece, a favor de las Unidades del Ministerio de
Defensa Nacional, previa aceptacién del Ordenador del Gastc. Y con el
cumplimiento de las politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o Fuerza se
establezcan.”

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan incorporar dentro de sus estados
financieros todos los bienes recibidos de Entidades Estatales, Empresas
Particulares y la Cooperacién yfo ayuda Internacional (Plan Colombia), de la

siguiente manera:

» BIENES DE CONSUMO

CODRIGOIT | ICUENTAT L (it 1 L BT Sl DEBITONT| CREDITO™

1514 MATERIALES Y SUMINISTROS XXX

1514XX XXXXX

4428 OTRAS TRANSFERENCIAS XXX
442808001 Donaciones

4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 #
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« BIENES DEVOLUTIVOS

1635XX BIENES MUEBLES EN BODEGA
4428- OTRAS TRANSFERENCIAS XXX
442808001 Donaciones

4.11 TRASPASO

Segun el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo
de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional®, la transferencia de bienes
procedentes de entidades oficiales del orden Nacional Colombiano a los activos de
las Unidades del Ministeric de Defensa Nacional. Se caracteriza porgue la
titularidad del bien cambia de |a entidad que traspasa a la que recibe, sin afectar el
patrimonio de la Nacién.”.

Estos bienes deberédn registrarse en los Estados Financierocs de la siguiente
manera:

* BIENES DE CONSUMO

CODRIGO I :

1514 NIATER]ALES Y SUMINJSTROS .

1514XX 5. 9.9.0.0.¢ AXX

4428XX OTRAS TRANSFERENCIAS

442807001 | Bienes Recibidos sin contraprestacion XXX

« BIENES DEVOLUTIVOS

COBlGO. [ CUENTA S e L rnd

1635XX BIENES MUEBLES EN BODEGA

4428 OTRAS TRANSFERENCIAS

442807001 Bienes recibidos sin contraprestacién XXX

4.12 TRASLADO

Corresponde, segun el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables

——— para—eb-manejo de—bienes en el-Ministerio de Befensa Nacionat,—a ... el——

procedimiento mediante el cual se cambia la ubicacién fisica de bienes dentro de
las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las Unidades
- Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad de quien los
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entrega y transfiriéndola a quien los recibe”.

Independientemente si son bienes devolutivos o bienes de consumo, los traslados
registrados en los Establecimientos de Sanidad, deberan registrarse en las
cuentas 442807 — Bienes recibidos sin contraprestacion o 542307 Bienes
entregados sin contraprestacion.

413 MANEJO DE BIENES EN SERVICIO

4.13.1 CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

Se entiende como bien todos aquellos elementos tangibles due posee el
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido
estatal.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional, es la
reincorporacion al almacén de los bienes devolutivos entregados por la
administracién a una dependencia, por considerarse inservibles, obsoletos o para
reasignacion.

Para el caso de bienes de consumo es la reincorporacion al almacén de lo que se
previé utilizar que finalmente no se consumié. También se presenta con los
reparables reintegrados por considerarse aun servibles o pendientes por
reparacion.

Estos bienes se manejan y controlan de acuerdo con su naturaleza y en
concordancia con las respectivas cuentas establecidas en el Catélogo General de
Cuentas para entidades de gobierno y el Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa
Nacional.

414 POLITICA DE PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, se acogié a la Politica No. 1
Propiedad Planta y Equipo emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, teniendo
en cuenta que es unidad ejecutora de esa Entidad Contable Publica donde se
reconocera como propiedades, planta y equipo los bienes muebles e inmuebles y
elementeos del activo que cumplan con las siguiente caracteristica principal:
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'y traspasados _por la Direccién de Sanidad o el Establecimiento de Sanidad Militar

eCuando su costo unitario de adquisicién, construccion, produccion,

donacion, transferencia y permuta, sea igual o superior a 50 Unidades de
Valor Tributarios (U.V.T.) vigente.

Los bienes cuyo costo unitario sean inferiores a 50 Unidades de Valor Tributarios
(U.V.T.), deberan reconocerse como gasto del ejercicio y se debe mantener un
control administrativo a través del sistema logistico SILOG, para el caso de los
ESM DE la Direccién de Sanidad Ejército que a la fecha no se encuentran en SAP,
realizaran este control en el sistema SICMA, con el fin de garantizar el control y
permita una identificacion y plena del mismo.

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor
individual sea inferior a 50 U.V.T., se registrara en la cuenta 1635 Bienes Muebles
en Bodega y en forma simultanea debera efectuarse la salida a control
administrativo.

Los bienes con control administrativo, tendran los mismos controles que las demas
propiedades, planta y equipo y se podran realizar transacciones a través del
sistema SILOG sin efecto contable.

Para lo anterior, se debera tener en cuenta el valor de la U.V.T. que establezca la
DIAN en cada vigencia sin que esto implique dar de baja en cuenta los bienes
reconocidos como propiedades, planta y equipo en el periodo anterior.

EXCEPCIONES:

La anterior politica, no se aplicara a los bienes de armamento y equipo reservado,
equipos de comunicaciones reservadas (operacionales) bienes inmuebles
(terrenos y edificaciones) y semovientes, los cuales se reconoceran como
propiedades, planta y equipo sin considerar su valor.

« CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se utilizar exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos, trasladados

o donados a estos, los cuales no deben permanecer por largo tiempo sin salir al
servicio. En esta cuenta no pueden registrarse los bienes que se retiran del
servicio de manera temporal o definitiva. La duracién de estos bienes registrados

en esta cuenta, no debe exceder los dos (2) meses.

HERDES MULTIMVISISN

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor
individual sea inferior a 50 U.V.T, se registrara en la cuenta 1635 Bienes muebles
en Bodega y en forma simultdnea debera efectuarse la salida a control
administrativo.
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« CUENTA 1636 PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO EN MANTENIMIENTO

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos de la
Contaduria General de Nacién, y el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional, los
bienes registrados en esta cuenta representan el valor de los Bienes Muebles que
requieren mantenimiento preventive o correctivo, con el fin de recuperar y
conservar la capacidad normal de produccion y utilizacién del bien.

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto técnico que

"~ especifique su estadu y tiempo probable de mantenimiento, registrande en esta— - —

cuenta (1636XX), Unicamente los que pueden recuperar y conservar la capacidad
normal de produccion y utilizacién de los mismos.

Estos bienes no deben permanecer en esta cuenta por mas de seis (6) meses,
salvo justificacion técnica o administrativa, como demora en la adquisicion de
repuestos, o en los procesos contractuales de mantenimiento, entre otros; lo cual
debe soportarse adecuadamente ante los entes de control.

Si después de revisado el bien se determina que no tiene mantenimiento, se debe
efectuar el procedimiento para darlo de baja en un término no superior a tres 3
meses, la cual se legaliza con la salida de almacén, con base en el acto
administrativo (resolucién) y contabilizarg asi:

CODIGO. [CUENTAY ™ = = . 7" T T TDEBITO | CREDITO
589019XX Otroscuggfggsd elii\éﬁcsoc;s Perdida por baja &N | yxx

1685XX Depreciacion Acumulada de PPYE XXX

16XX Propiedad Planta y Equipo XXX
831510001 Propiedad Planta y Equipo XXX

891506 Activos Retirados XXX

« CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que son
reintegrados al almacén para su custodia hasta que se disponga su destinacion:
traslado a ofra Unidad o dependencia, traspaso, entregado sin contraprestacion,
asi como los bienes usados recibidos por traslados de otras unidades que se
encuentran en perfectas condiciones de uso, pero temporalmente fuera del
servicio.

Los bienes entregados al Almacén, deben ir acompafados del concepto técnico
gue indigue gue se encuentran en perfectas condiciones de uso; los cuales no
podran permanecer mas de tres (3) meses en el mismo.
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Asi mismo, con el fin de mantener depurada esta cuenta es importante que el
Contador del Establecimiento, realice seguimiento permanente a las gestiones
administrativas que deben ser realizadas por los funcionarios responsables.

e CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que se encuentran
obsoletos, deteriorados e inservibles, que no estan siendo utilizados, hasta que se
determine su destinacién final, o en el caso de medicamentos por encontrarse
vencidos, que no son susceptibles de readaptaciéon o cambio.

Una vez se defina la destinacién final de los bienes inservibie;s dados de baja, se
efectuara el siguiente registro: .

COBICOICUENTASRE S na _ Ol [[CREDIT
SaHa10an? Propiedad Planta y Equipo o
891508001 Activos Retirados : XXX

« ELEMENTOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO

Los bienes tangibles e intangibles cuyo coste unitario sea inferior a 50 Unidades
(U.V.T.) de la vigencia en la que se adquiere el activo, deberan reconocerse como
gasto del ejercicio y se debe mantener un control administrativo a través del
sistema Logistico SILOG-SAP..

Corresponde a los Almacenistas y/o Jefe de Inventarios, llevar el control de los
elementos de control administrativo, los ESM de la Direccién de Sanidad Ejército
que no cuentan con el sistema Logistico SAP, realizara el control utilizando el
aplicativo SICMA, las Direcciones de Sanidad y los ESM que cuentan con el
aplicativo SAP, utilizaran dicho sistema para realizar el respectivo control.

« PROCESO DE DEPURACION DE BIENES

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo el proceso de
saneamiento contable, se deben tener en cuenta las siguientes actividades:

 Definir el estado de cada uno de los bienes que conforman el inventario en cada
Direccién y Establecimiento de Sanidad Militar.

e Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afios registrados en el
sistema. de informacién_automatizado_para el manejo. de bienes o farjeta de _
kardex y que no presentan movimiento en el almacén.

-+ -
HeERO=ES MULTIVISISEN
NUESTRA MISION ES COLOMBIA
Fe en la causa
Entrada Principal Carrera 7 No.52 — 48 DISAN
4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 #
Direccién pagina web. www.disanejercito.mil.co

Catafieads OPIB-Y



ML R E AR Ao

Al contestar, cite este nimero Pag 36 de 86

20183271945253 MDN-CGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COPER-DISAN 11 de Abril de 2018

o Definir el destino que debe darse a los bienes segun su estado y uso.

e Verificar que la cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien
corresponda, segln su estado y uso, a lo descrito en cada una de ellas en los
parrafos anteriores. :

¢ Previo al cierre mensual el Contador debe revisar los registros efectuados
por el almacenista, garantizando que estos se encuentren registrados en
las cuentas que corresponda y que la vida util digitada en el aplicativo de
inventarios sea correcta.

s Verificar que los activos se encuentren registrados en las cuentas
contables de Propiedad Planta y Equipo y cumplan con las condiciones
estipuladas para ser reconocidos como un activo.

4.15 DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES

Son depreciables la Propiedad Planta y Equipo de los activos asociados
directamente con la actividad productiva en |a prestacién de servicios, que pierden
su capacidad normal de operacion durante su vida util.

En los Establecimientos de Sanidad Militar, las depreciaciones de activos fijos y
amortizaciones de intangibles, se reconocera en cada una de las cuentas gue
pertenecen al grupo 73 — Servicios de Salud, teniendo en cuenta el tipo de
servicio en gue se asocie el bien.

La depreciacion correspondiente a la Direccién General de Sanidad Militar y de las
Direcciones_de Sanidad, se reconoce en la cuenta 5360 — Depreciacion de
Propiedades Planta y Equipo, la amortizacién de Intangibles se registrara en la
cuenta 5366 — Amortizacion de activos intangibles, para el calculo de las

e lniciara cuando el bien esté disponible para su uso, esto es, cuando se
encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para operar de
la forma prevista para lo cual fue adquirido.

» Se reconocera como gasto, salvo que deba incluirse en el valor en libros
de otros activos de acuerdo con la politica Inventarios o Activos
Intangibles.

e Los terrenos no seran objeto de depreciacion.

e La depreciacién no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya
retirado del uso activo ni cuando el activo sea objeto de operaciones de
reparacion y mantenimiento.
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eLa depreciaciéon de un activo cesara cuando se produzca la baja en
cuentas o cuando el valor residual del activo supere su valor en libros.

La depreciacion se determinara sobre el valor del activo o sus componentes
menos el valor residual y se distribuira sisteméaticamente a lo largo de su vida atil.

Se aplicard como vida util para los activos depreciables la siguiente tabla:

ACTIVOS DEPRECIABLES ANOS DE VIDA UTIL

Edificaciones

Entre 50 y 150 afics

Plantas y Ductos

Entre 25 y 50 afios

Redes, Lineas y Cables

Entre 25 y 50 afios

Maguinaria y Equipo

Entre 02 y 40 afos

Equipo Medico y Cientifico

Entre 07 y 30 afos

Muebles, Enseres y Equipo de Oficina

Entre 15 vy 30 afios

Equipo de Comunicaciones

Entre 05 y 30 afios

Equipo de Computacion

Entre 03 y 15 afios

Equipo de Transporte Aéreo

Entre 20 y 90 aiios

Equipo de Transporte Maritimo y Fluvial

Entre 10 y 80 afos

Equipo de Transporte Terrestre

Entre 08 y 40 afios

Equipo de transpeorte Blindado y de Combate

Entre 20 y 40 afios

Equipo de Comedor, Cocina, Despensa y Hoteleria

Entre 10 vy 30 afios

*Vida util activos depreciables

La vida util de las propiedades planta y equipo debe revisarse al menos una vez
cada vigencia para determinar si existe un cambio significativo, por razones tales
como adiciones y mejoras, avances tecnologicos, politicas de mantenimiento y
reparaciones, obsolescencia u otros factores, podran fijarse una vida (til diferente,
registrando el efecto a partir del periodo contable en que se efectia el cambio.

Los activos cuyo valor de adquisicion sea inferior a cincuenta (50) UVT (Unidad de
valor tributario) para la vigencia 2018 de $33.156 es decir de $1.657.800), deben
depreciarse en el momento en que se ponen al servicio, sin considerar la vida Gtil
de los mismos; segln lo expresa el Manual de procedimientos administrativos y
contables para el manejo de bienes para el Ministerio de Defensa Nacional y la
politica de Propiedad Planta y Equipo en relacidon a los bienes de control
administrativo.

__ Compete a los almacenistas vy contadores de cada ESM, verificar en el sistema.de
inventarios (SICMA en los ESM DISAN Ejército) que la depreciacion acumulada
individual por elemento no exceda el valor histérico del bien, asi como también la
correcta clasificacion de los hienes dentro del Inventario.
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Observacion:

Se debe elaborar mensualmente una conciliacién que refleje la comparacién entre
los valores registrados contablemente en cada cuenta contable y los saldos
reflejados en la cuenta fiscal de almacén; la cual deberd ser firmada como minimo
por el contador y el almacenista de cada Direccién de Sanidad y/o
Establecimiento.

DETERIORO

El deterioro de la propiedad, planta y equipo, es la pérdida en su potencial de
servicio, adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la
depreciacién o amortizacion.

Para los bienes de la Direccién general de Sanidad Militar, el valor material para
efectos de deterioro y por lo tanto para evaluar si existen indicios de deterioro es
de 500 SMMLV.

La evaluacién respecto a si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no
generadores de efectivo, se realizara en el tercer trimestre de cada vigencia, o
como minimo, al final del periodo contable.

La evaluacion respecto a si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no
generadores de efectivo, se realizara en el tercer trimestre de cada vigencia, o
como minimo, al final del periodo contable.

En caso de existir algtn indicio claro de deterioro entre dicha fecha de evaluacion
y la fecha de cierre, el mismo sera evaluado y reconocido en los Estados

Financieros en el momento que suceda.
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Si existe algun indicio, se estimara el valor de servicio recuperable del activo para
comprobar si efectivamente se encuentra deteriorado; en caso contraric, no estara
obligada a realizar una estimacion formal del valor del servicio recuperable.

CODIGO | GUENTAT '+ _ 10EEET T B DEBITORE| CREDITO
53510101 Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX
5357XX Deterioro de Intangibles XXX
1695XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX

416 TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Las transacciones de traslado de fondos, bienes y obligaciones entre DGSM,
DISANES y ESM se registraran y controlarian a través de las cuentas 4428 y 5423
— OTRAS TRANSFERENCIAS bajo las siguientes subcuentas y auxiliares.

l'l..,,[..
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CUENTA DESCRIPCION
4428 Otras transferencias
442807001 Bienes recibidos sin contraprestacion _ (bienes y servicios)
442890001 Otras transferencias  (fondos y obligaciones)
5423 Otras transferencias
Bienes entregados sin contraprestacion (bienes y
542307001 servicios)
542390001 Otras transferencias (fondos y obligaciones)

Los responsables del proceso de conciliacion de las partidas contabilizadas por
concepto de traspaso de fondos, bienes y obligaciones en el Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares, deberan tener en cuenta lo siguiente para la elaboracién y
conservacion de los soportes documentales gque respaldan los registros contables
generados en el proceso de conciliacion:

« CONCEPTO SOPORTES DOCUMENTALES:

La totalidad de las operacicnes realizadas por la entidad contable publica deben
estar respaldadas en documentos idéneos, de tal manera que la informacidn
registrada sea susceptible de verificacién y comprobacion exhaustiva o aleatoria,
por lo cual, no podran registrarse contablemente los hechos econémicos,
financieros, sociales y ambientales que no se encuentren debidamente
soportados.

Son documentos soporte las relaciones, escritos, contratos, escrituras, matriculas
inmobiliarias, facturas de compra, facturas de venta, titulos valores, comprobantes
de pago o egresos, comprobantes de caja o ingreso, extractos bancarios y
conciliaciones bancarias, entre otros, los cuales respaldan las diferentes
operaciones que realiza la entidad contable publica.

En cada caso, el documento soporte idéneo deberd cumplir los requisitos que
sefalen |as disposiciones legales que le apliquen, asi como las polltlcas y demas
—criterios definides-por la entidad-centable publica— e s —=

« ALCANCE DEL PROCESO DE DEPURACION:

Inicia con el envio a las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas, por parte del
“'Grupo Gestion Financiera de la DGSM (Contabilidad y Tesoreria), de los archivos
que reflejan los movimientos mensuales de las trasferencias entre unidades por
concepto de fondos, bienes y obligaciones transferidas y recibidas, efectuados
durante cada mes en las cuentas contables — 442807XXX Bienes recibidos sin
contraprestacién (bienes y servicios), 442890XXXX Otras transferencias (Fondos y
obligaciones), 542307xxxx- Bienes entregados sin contraprestacién (bienes y
servicios), 542390XXXX-Otras transferencias (Fondos y-obligaciones). == T
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Adicionalmente se envia el Informe de Giro PAC de SIIF 11, la relacién de las
facturas tramitadas a pago por concepto de compra centralizada de
medicamentos, listade de deducciones en Estado pagadas generadas de SIIF I,
para que efectien el proceso de conciliacidn con los Establecimientos de Sanidad
Militar, de los Fondos, Bienes y Obligaciones transferidos y finaliza con la
conciliacién, depuracién, contabilizacién y cruce de la informacién con las
unidades involucradas en este proceso.

Se debe realizar un control mensual tanto de los ESM, las Direcciones de Sanidad
y la Direccién General de Sanidad Militar, teniendo en cuenta que se deben cruzar
los valores de la cuentas contables 442807XXX Bienes recibidos sin
contraprestacién (bienes y servicios), 442890XXXX Otras transferencias (Fondos y
obligaciones), 542307oxx- Bienes entregados sin contraprestacion (bienes y
servicios), 542390XXXX-Otras transferencias (Fondos y obligaciones), donde las
cuentas contables 4428XXXX  Otras Transferencias y 5423XXXX Otras
Transferencias, al momento de cruzarlas su valor final debe ser cero (0), debido a
que estas cuentas al cierre de cada mes deben ser eliminadas en el momento de
la consolidacion, por lo cual no debe generar diferencias en el momento del cruce.

Por lo anterior, cada Establecimiento se debe enviar el formato de transferencias
entre unidades (Anexo No. 02 transferencias bienes y servicios — obligaciones y
fondos)

SOPORTES DOCUMENTALES DE DGSM:

Los soportes documentales que respaldan los archivos enviados a las Direcciones
de Sanidad de las Fuerzas son:

> Notas debito

» Comprobantes de Egreso

» Comprobantes de Giro recurso 10

» Extractos Bancarios

> Conciliaciones Bancarias

» Planillas de Giro

»Comprobantes de Ingreso

> Ordenes de pago No presupuestal Autorizadas.

4.16.1 SOPORTES DOCUMENTALES DIRECCIONES DE SANIDAD:

Para la vigencia actual se debe diligenciar mensualmente, el Reporte o Informe de
Conciliacién que sirva como evidencia del trabajo adelantado en el proceso de
conciliacién y verificacion efectuada en cada Direccién de Sanidad, el cual debe
ser firmado por el Contador y Ordenador del Gasto.
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La informacién contenida en el Informe de Giro PAC es elaborado por la seccién
de Tesoreria de la DGSM, el cual es conciliado con la informacion contable y
enviado por la Seccién de Contabilidad, a las Direcciones de Sanidad, quienes
deberan conciliar estos archivos con la informacién contable registrada por los
Establecimientos de Sanidad Militar.

Una vez se haya efectuado el proceso de conciliaciéon de cada partida, las
Direcciones de Sanidad deberan generar un reporte el cual debe contener la
relacion de la totalidad de las partidas conciliadas, no puede quedar ninguna
partida sin identificar; la | cual debera contener la siguiente informacion:

e Fecha del origen de la partida
» Concepto
» Valor

La informacion sobre los registros contables de las Transacciones conciliadas
mensualmente, debe ser reportada a la DGSM una semana antes de la fecha
programada para el cierre contable, con el fin de que la DGSM registre
contablemente las partidas conciliadas, en el siguiente Formato:

(Anexo No. 02 transferencias bienes y servicios — obligaciones y fondos)

Para el seguimiento a las partidas por depurar pendientes por identificar, se debe
requerir al Establecimiento de Sanidad Militar los siguientes soportes:

« PARA FONDOS TRANSFERIDOS

Copia de la Consignacién y copia del egreso
Copia del extracto Bancario

« PARA BIENES RECIBIDOS

.Copia. de la Factura. del Proveeder, copia de la Entrada-de-Almaceén, copia-del
recibido a satisfaccién del supervisor de la DISAN (en el caso de compra
centralizada de medicamentos).

» PARA OBLIGACIONES RECIBIDAS

Ordenes de pago No presupuestal Autorizadas, Sin situacion de Fondos (SSF) y
Con situacién de Fondos (CSF), de las obligaciones pagadas en el mes
inmediatamente anterior.

Impuestos Nacionales y/o Distritales (SSF): Para efectos del cruce y depuracion de
las partidas conciliatorias, se debe tener en cuenta que lo registrado en
obligaciones recibidas en la Direccion General de Sanidad Militar por concepto de
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impuestos (SSF), corresponde a los valores de las Ordenes. de Pago No
presupuestal autorizadas por el ESM y/o DISAN, de las obligaciones del mes
anterior-

Impuestos Nacionales y/o Distritales (CSF). Para efectos del cruce y depuracion
de las partidas conciliatorias, la Direccién General de Sanidad Militar, registra en
las cuenta de obligaciones recibidas por concepto de impuestos (CSF), los valores
de las Ordenes de Pago No presupuestal autorizadas por el ESM y/o DISAN, las
cuales son giradas directamente por la Direccién del Tesoro Nacional.

Esta informacioén sera enviada a la Direccién General de Sanidad con el reporte de
las acciones administrativas que se adelantaron, con:-el fin de agotar al interior de
la DGSM los recursos para su identificacion o posterior presentacion al Comité de
Depuracion Contable para las acciones pertinentes.

Los soportes fisicos de las partidas conciliadas seran centralizados en las
Direcciones de Sanidad, enviando a la DGSM. Por ningtin motivo pueden quedar
partidas sin identificar teniendo en cuenta la nueva dindmica para el registro de
transferencias.

Las trasferencias de bienes que se efectlien con las Unidades Militares, se
manejaran en la cuenta 442807xxx ~Bienes Recibidos sin Contraprestacion y
542307xxxx- Bienes Entregados sin Contraprestacion. La conciliacién de estos
registros se legalizara con Acta firmada por las dos partes (la central contable de
cada Direccién de Sanidad y la central contable de la Fuerza.

Cuando se efectlie el traslado de bienes, este queda bajo la responsabilidad del
gue lo envia hasta cuando confirme el recibido soportado con un Acta de recibido
del bien, el cual debera quedar el registro contable y cruce dentro del mes,
teniendo en” cuenta que deben tener comunicacion permanente con la Central
Contable de la Fuerza que transfiera el bien con el fin de que las dos Unidades
realicen el registro simultaneo y no generen partidas pendientes por depurar.

Es importante tener en cuenta que en los movimientos de |a cuenta que registran
las TRANSACCIONES ENTRE UNIDADES, se refleja contablemente el
movimiento de traslado de los bienes y fondos, pero el control administrativo y
fiscal es responsabilidad de los ordenadores del gasto, almacenistas y tesoreros,
por tanto dichas dependencias deben participar en su depuracidn y analisis.

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la cenciliacién y depuracién de los valores
registrados en los Establecimientos de Sanidad y la Direcciéon General de Sanidad
Militar mensualmente, esta debera ser reportada a la DGSM junto con los valores
depurados por concepto de ftraslado entre unidades los 05 primeros dias
calendario de cada mes.
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17 IMPUESTOS NACIONALES Y MUNICIPALES

« INFORMACION EXOGENA DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON

DESTINO A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad debera
reportar, en los plazos que se indicaran con posterioridad en Instructivo transitorio,
la informacion exégena, de pagos y/o abonos en cuenta contable y retenciones
practicadas a terceros durante el afio gravable 2017, de acuerdo a las
disposiciones de la Resoluciones No.000068 de octubre 28 2016 emitida por la
Direccion de [mpuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), modificada con las
resoluciones No. 000022 del 10 abril de 2017y No. 00042 11 de julio de 2017.

L.os Contadores de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad
Militar, deben ejercer un estricto control de la informacién reportada, verificando la
veracidad del Numero de lIdentificacién Tributaria (NIT) de cada uno de los
proveedores, las transacciones realizadas-y la razonabilidad con los saldos
reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencion en la Fuente
del afio gravable 2017.

« INFORMACION MEDIOS DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON

DESTINO A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS
MUNICIPALES:

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad, ubicados en la
jurisdiccion de Bogota D.C, deben reportar la informacion de medios, de todos los
pagos y/o abonos en cuenta contable, retenciones practicadas por concepto de
Industria y Comercio a terceros, durante el afio gravable 2016 y 2017, de acuerdo
a la Resolucién No. DDI-040106 14 de septiembre de 2017 y a las disposiciones
que emita la Secretaria Distrital de Hacienda, con posterioridad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Militar, ubicado fuera de la
jurisdiccién de Bogotd D.C, obligado a presentar la informacién exégena debe
reportarla de acuerdo a los Decretos que reglamentan esta informacién, emitidos

por las Tesorerias Municipales de cada ciudad y/o municipio en el territorio

nacional, enviando copia del radicado a la Direccién General a través de sus
Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a los diez (10) dias habiles a partir de
la fecha de presentacion de la informacion exégena. Asi mismo, las Direcciones de
Sanidad Militar, deberan realizar el control y remitir a la Direccion General de
Sanidad Militar la copia de los radicados una vez se reciba dentro del plazo
establecido, para efectuar seguimiento.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas .
Establecimientos de Sanidad Militar, debera consolidar y presentar dicha
informacion, el Establecimiento de Sanidad Militar responsable del pago de
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Industria y Comercio; de igual manera, los Contadores deben ejercer un estricto
control de la informacién reportada, verificando la veracidad del Namero de
|dentificacion Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones
realizadas y la razonabilidad con los saldos reportados en los Estados Financieros
y Certificados de Retencién en la Fuente del afio gravable 2017, anexando la
certificacién de dicha informacion debidamente firmada por el Contador de cada
Establecimiento de Sanidad Militar.

EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de la Obligacién Tributaria consagrada en el Articulo 381 del
Estatuto Tributario y el articulo 29 del Decreto 4583 del 21 de diciembre de 2002,
los agentes retenedores del Impuesto sobre la Renta y complementarios, deberan
expedir a mas tardar el mes de marzo de 2018 los certificados de retencién en la
fuente. En consecuencia cada Unidad Militar con Establecimiento de Sanidad,
debe expedir los Certificados de Retenciones en la Fuente practicadas, con el NIT
de la Direccion General de Sanidad Militar 830.039.670-5, dejando constancia en
la misma que es una certificacién parcial y corresponde solo a las transacciones
realizadas con dicho Establecimiento de Sanidad, de igual forma deberan verificar
la informacién en el Sistema Integrado de Informacién Financiera con los valores
registrados en SAP, y para las unidades que aun no han entrado en linea deberan

verificarlo con CNT, [as tesorerias y el area de contabilidad deben realizar Ia
verificacién de los valores generados en el certificado generado en SIIF, ya gue se
pueden generar diferencias en el reporte por la causacion de cuentas por pagar,
teniendo en cuenta que SIIF general los certificados con lo efectivamente pagado.
Lo anterior con el fin de expedir certificados de retencién que correspondan a la
realidad de las transacciones efectuadas con los contribuyentes y asi evitar los
requerimientos de la Direccién de Impuestos y Aduanas nacionales, teniendo en
cuenta lo anterior; los certificados deben ser validados por los Tesoreros y
Contadores de cada Unidad Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad
Militar.

DECLARACIONES MENSUALES DE RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO
DE RENTA.

El proceso de declaracion de retencién en la fuente de impuestos nacionales se
realiza en forma centralizada en la Direcciobn General de Sanidad Militar quien es
la encargada de consolidar, declarar y realizar el pago mensual de las retenciones
a titulo de impuesto de renta de las obligaciones pagadas a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, de acuerdo al articulo 76 de la Ley 633 de 2000
reglamentada con el Decreto 406 de 2001.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de
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acuerdo a la normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los
pagos y registrar la causacion de las mismas.

Asi mismo registrar la transferencia de la obligacién de los impuestos de las
obligaciones pagadas durante el mes, con recurso 16 - Sin situacion de Fondos
(SSF) y de impuestos con recurso 10 -11 y 13 (CSF) Con Situacion de Fondos.

En el caso de que el concepto de deduccion y/o tarifa no se encuentren dentro del
catalogo de deducciones en SIIF |l, se debera informar a través de las Direcciones
de Sanidad Militar el concepto al que corresponde con el fin de reportarlo en forma
correcta en la declaracién de impuestos mensual.

Se resalta que cuando haya lugar a reclasificaciones de cuenta por concepto de
deducciones y/o aclaracion de los conceptos imputados, las Direcciones de
Sanidad deberan enviar un informe consolidado durante los primeros 2 primeros
dias calendario de cada mes de los ajustes correspondientes del mes
inmediatamente anterior, con el fin de ser tomados en cuenta en la declaracion
mensual de retencién en la fuente.

El ultimo dia habil del mes las Direcciones de Sanidad y cada Establecimiento de
Sanidad Militar, debera generar en el sistema de Informacién Financiera SIIF
Nacién Il por el perfil Contable, el reporte “Consulta de Deducciones” por la ruta:
CEN — EPG- Consulta de deducciones marcando la fecha de registro inicial y final
(por mes) Ejemplo 01-01-2018 a 31-01-2018, Rango: Todos.

Una vez se genera el reporte se deben eliminar los codigos de deducciones que
no correspondan a retencion en la fuente, y los codigos EPG 129 en razén a que
corresponde al pago de la rete fuente del mes anterior y EPG 133 Anulaciones.

Este reporte debe ser enviado incluyendo |a siguiente informacion:

e Concepto 1: Informacién acerca de qué tipo de retencion corresponde

« Concepto 2: Clasificacion de la retencién (rentas de trabajo), trabajador de
cuenta propia para retencion; para los concepto de IVA la informacion
acerca de si corresponde a bienes o a prestacion de servicios)

e Fuerza: Datos acerca de la Direccion de Sanidad a la que pertenece la
informacioén registrada.

» Base Gravable

e Tarifa

« Adicionalmente, para el caso de Honorarios, se debe sefalar al tipo de
Honorario que corresponde (Renta de trabajo, trabajador por cuenta
propia), de igual forma se deben tener en cuenta los cédigos de deduccion
que se afectan para cada concepto de honorarios ya que estos estan
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parametrizados a las cuentas contables y generan errores de registro

automatico contable al seleccionar un codigo de deduccién indebido.

Una vez generado y diligenciado el reporte por parte de cada Establecimiento de
Sanidad Militar y Direccion de Sanidad, se debera enviar el reporte diligenciado de

forma consolidada a la Direccion General de Sanidad Militar

a través de cada

Direccién de Sanidad, antes de las ocho horas (08h) de la fecha estipulada a
continuacién, con el fin de poder efectuar el proceso de consolidacion y
preparacion de la declaracién mensual en los plazos determinados por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales, asi:

PERIODO FECHA DE

REPORTADO ENTREGA
ABRIL 08:00 h 02/05/2018
MAYO 08:00 h 05/06/2018
JUNIO 08:00 h 03/07/2018
JULIO 08:00 h 02/08/2018
AGOSTO 08:00 h 03/09/2018
SEPTIEMBRE 08:00 h 02/10/2018
OCTUBRE 08:00 h 02/11/2018
NOVIEMBRE 08:00 h 03/12/2018
DICIEMBRE 08:00 h 02/01/2019

« REGISTRO DE DEDUCCIONES EN SIIF | AL MOMENTO DE REALIZAR LA

OBLIGACION.

En el momento de realizar la Obligacién, se debe imputar correctamente el codigo
de posicién de catalogo no presupuestal, es decir los codigos y/o conceptos de

deducciones correspondientes.

Una vez seleccionado el tipo de impuesto nacional y/o municipal el sistema traera
en forma automatica el NIT del beneficiario de pago es decir la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales para el caso de impuestos nacionales y
Secretaria de Hacienda Distrital o Tesorerias municipales para el caso de
impuestos municipales y/o departamentales.

Por lo anterior, en el manejo de impuestos nacionales No se podra utilizar codigos
de posicion de catalogo no presupuestal que corresponda a impuestos
municipales, departamentales y/o otros municipales, como los siguientes:

| 2-01-06-99

| RETENCION DE OTROS IMPUESTOS DEPARTAMENTALES |
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RETENCION DE OTROS IMPUESTOS DISTRITALES Y

2-01-05-01-99 MUNICIPALES

No se podra utilizar codigos de posicion de catalogo no presupuestal “OTROS”
para el caso de impuestos nacionales, por ejemplo:

2-70-01 OTRAS DEDUCCIONES - RETENCION SOBRE CONTRATOS

Adicionalmente los siguientes codigos de deduccién fueron inactivadas por
solicitud de la Contaduria General de la Nacion.

2-01-04-01-50-01 | RETEFUENTE - AEMPLEADOS SUJETOS A RETENCION_ART.383 E.T

2-01-04-01-50-02 | RETEFUENTE - AEMPLEADOS SUJETOS ARETENCION_ART.384 E.T

2-01-04-01-50-03 | RETEFUENTE - TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA

RETEFUENTE - SALARIOS A CONTRIBUYENTES QUE NO PERTENECEN A
LA CATEGORIADE EMPLEADOS

2-01-04-01-50-04

En el caso de que en el catalogo de deducciones no se encuentre el cddigo y/o
tarifa correspondiente, se debera solicitar por escrito a través de la Direccién
General de Sanidad Militar la creacién del cédigo adecuado, quien efectuara el
tramite al Ministerio de Hacienda.

« IMPUESTO DE TIMBRE:

De acuerdo al paragrafo 2 adicionado al Articulo 519 del Estatuto Tributario, por el
Articulo 72 de la Ley 1111 de 2006, la tarifa del impuesto de timbre seria del 0 por
ciento para los documentos suscritos desde el 2010, por lo tanto [os documentos
suscritos en la vigencia 2018 estan gravados con tarifa del 0%.

+ ICA:

Corresponde a las declaraciones himensuales de Retencién de Impuesto de

—industriay-Comercio y detmpuestos Departamentales yfo Municipales:
« ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS EN LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Le corresponde a la Direcciéon General de Sanidad Militar consolidar, declarar y
efectuar el pago de las retenciones correspondiente a las obligaciones pagadas
por concepto de impuesto de Industria y Comercio de las asignaciones internas
ubicadas en la jurisdiccion de Bogota D.C, a la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de
acuerdo a la normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los
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pagos y registrar la causacioén de las mismas.

e ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS FUERA DE LA JURISDICCION DE
BOGOTA:

Las asignaciones internas que se encuentren fuera de la jurisdiccion de Bogota
D.C, deberan realizar |la declaracion y pago de cada una de las retenciones
causadas por concepto de Industria y Comercio y deméas impuestos
departamentales y/o municipales, atendiendo los plazos y tarifas de la
normatividad vigente en cada una de las ciudades y/o municipios.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas
Establecimientos de Sanidad Militar, debera consolidar, declarar y realizar el pago
el Establecimiento de Sanidad Militar, al que se le haya asignado esta
responsabilidad y la asignacion de este recurso.

— Como el valor girado no corresponde a las obligaciones causadas sino a las
obligaciones pagadas, el ESM debera cancelar a las Tesorerias Municipales, el
valor girado por la Direccion General de Sanidad Militar y/o situadas por la
Direccién del Tesoro Nacional.

El area contable debera llevar un control estricto de los valores causados
pendientes por pagar a las Tesorerias Municipales.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de
acuerdo a la normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los
pagos y registrar la causacion de las mismas.

» PAGO MENSUAL DE LA CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 6 de la ley 1106 de 2006 modifica el
articulo 120 de la ley mencionada y finalmente mediante la Ley 1738 de diciembre
de 2014 se da el caracter permanente a dicha contribucién. “Todas las personas

naturales o juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de
derecho publico o celebren contratos de adicion al valor de los existentes deberan
pagar a favor de la Nacién, Departamento o Municipio, segun el nivel al cual
pertenezca la Entidad Publica contratante una contribucién equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva adicién”.

Por lo anterior cada asignacién interna deberd causar dicha contribucion
responsabilizandose del control y pago oportuno (Mensual) a la Direccion del
Tesoro Nacional, de la contribucion causada siguiendo los parametros indicados
en la presente Directiva, (Ver area de Tesoreria, guia 25 contribuciéon 5% obra
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publica del Ministerio de Defensa Nacional).

De acuerdo al Concepto emitido por la Contaduria General de la Nacion
No0.20132000014351 de Mayo 15 de 2013, “el sujeto pasivo de la contribucion es
el contratista, por lo tanto la entidad publica reconocera el valor descontando por
concepto de contribucién en la subcuenta 240706 — Cobro Cartera de Terceros, de
la cuenta 2407 — RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS, toda vez que aunque
actia como un intermediario entre los sujetos pasivo y activo del gravamen, no
existe la obligacion de presentar declaraciones fributarias por concepto de
retencién en la fuente, ni se estd reconociendo un pasivo por contribuciones a
cargo de |la entidad contratante”.

« RETENCION Y PAGO DE DEDUCCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL DE COLOMBIA Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA:

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular CIR2014-230 del 09 de
julio de 2014 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, para efectuar la
retencién en el aplicativo SIIF Nacion |l por este concepto, se debera dar
aplicacion al procedimiento descrito en la Guia Financiera No. 64
“Estampilla Pro- Universidad Nacional y demas Universidades de Colombia
» . numeral 3.5 Registro de Obligaciéon Presupuestal — Carpeta de
Deducciones asociando el cédigo de deduccion 2-03-80-01 PRO-
UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA; y como beneficiario de la deduccion el Ministerio de Educacion
Nacional.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1050 del 5 de Junio de 2014,
en su articulo 7 “De la Retencion de la Contribucién”, los cortes para el
pago y/o compensacion de deducciones de esta retencion seran de forma
semestral y a cargo de la Direccién General de Sanidad Militar.

Los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad,
deberan efectuar la Orden de pago no presupuestal de estas deducciones
___en SIIFE_Nacién I, de forma mensual,-y-enviar-el-informe respective a la -

Direcclon General como se indica en este mismo documento en el Area de
Tesoreria, Retencion Contribucion Pro-universidad Nacional y demés
Universidades Estatales de Colombia.

Para Estampillas solo se deben utilizar el cédigo respectivo de estampillas
no se podar utilizar codigos de deducciones de Impuestos Departamentales
y/o Municipales, debido a que estos esta parametrizados con las cuentas
contables 2440.
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« REGISTRO CONTABLE DE LEGALIZACION Y PAGO DE LOS IMPUESTOS
NACIONALES Y MUNICIPALES:

Una vez las Direcciones de Sanidad Militar y los Establecimientos de Sanidad
Militar hayan efectuado el procedimiento establecido para efectuar la legalizacion y
pago de los Impuestos en SIIF Il Nacién, se veran reflejados contablemente los
asientos automaticos para cada caso, los cuales deberan ingresarse manualmente
en el ERP —SAP - el Sistema CNT-Contable, asi:

« IMPUESTOS NACIONALES E IMPUESTOS MUNICIPALES EN BOGOTA:
MEDIO DE PAGO ABONO EN

A ok CUENTA TRASLADO A PAGADURIA
IMPUESTOS NACIONALES E

IMPUESTOS MUNICIPALES EN \ MEDIO DE PAGO ABONO EN
BOGOTA 8SF  —JTUENTA TRASLADO A PAGADURIA
(SCUN)

Teniendo en cuenta el procedimiento de legalizacién y pago de los impuestos
nacionales y municipales en Bogota, los registros contables generados como
consecuencia de este son los siguientes:

« IMPUESTOS NACIONALES E IMPUESTOS MUNICIPALES EN BOGOTA CSF:

Una vez la-Direccién de Sanidad ylo el Establecimiento de Sanidad Militar
elaboren la orden de pago no presupuestal con medio de pago abono en cuenta
traspaso a pagaduria, se reflejara contablemente en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF [I — Nacian, el siguiente registro:

CODIGO E RRifCUENTA RIS - ¢ TN EFENbI s “BERDEBITO | [IGREDITO:
FXX

111005 Cuenta Corriente
e T {Cuenta ¢contable PCI DGSM) m=
4705XX Qperaciones Interinstitucionales — Fondos XXX
Recibidos

(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad
Militar deberan efectuar en SAP— Contable el siguiente registro:

S CUENTAT TR E DEBITO |CREDITO
Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
4705XX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
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Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP — CNT
Contable el registro correspondiente al recaudo de fondos CSF de las
Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

ZicopiceindiEE sl ge] iile _ | DEBITO [CREDITO.
111005 Cuenta Corriente XXX
442890001 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

Observacion:

En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de
Sanidad entre SIIF [l Nacion y CNT — Contable, se debera reflejar en la
cuenta 442890 Traslados entre unidades de una misma entidad contable
publica-Fondos, estos valores deben quedar conciliados y depurados entre
del mismos mes en que se efectlia el pago tanto el que recibe como el que
transfiere, teniendo en cuenta que las cuentas 4428 y 5423 utilizadas para
registras los traslados deben ser iguales y no pueden quedar diferencias ya
que esta cuentas son objeto de eliminacién en la consolidacion.

Una vez la Direccion General realice la orden de pago no presupuestal
derivada de las ordenes de pago de egreso no presupuestales efectuadas
por las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad y realice
el pago de la misma, en el Sistema de Informacion Financiera SIIF I
Nacion, se reflejara automaticamente el siguiente registro:

2436XX Retencnon en Ia Fuente
{Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
! XXX
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota)
111005 Cuenta Corriente XXX
{Cuenta contable PCl DGSM)

Simultaneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad
Militar deberan efectuar en SAP — Contable el siguiente registro:

oo ENT A —  TDEBIFO.JCREDIGY]
2436XX Retencién en la Fuente
Retencion de Impuesto de Industria vy XXX
Comercio
243627 (Solo las DISAN-ESM de Bogota)
442800001 Otras Transferencias (fondos y obligaciones - XXX

* En SAP, se utilizara la cuenta 442890001 Otras Transferencias (fondos y
obligaciones)

I-Iél_-lCE!_-':‘ VMULTIMISIZSN
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Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP — Contable el
registro correspondiente a la recepcion de la obligacién del pago de los
impuestos nacionales y el impuesto municipal de la jurisdiccion de Bogota
de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO " |CUENTA iy B8 1} 'DEBINON | \CREDITO
542390001 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
Retencién en la Fuente
gjggg{ﬁ?}? Retencién de Impuesto de Industria vy XXX
Comercio

* En SAP, se utilizara la cuenta 542390001 Ofras Transferencias (fondos y

-.—obligaciones)

Posteriormente la Direccion General efectuara el pago de la respectiva
__retencion donde realizara en SAP — Contable el siguiente registro:

[CODIGORE [IEGUENTAE =01 =~ %f#’ = ¢ |DEBITO [CREDITO
2436XX Retencion en la Fuente
243627 Retencion de Impuesto de Industria 'y XXX
Comercio
111005 Cuenta Corriente XXX
Observacion:

En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccién de Sanidad
entre SIIF [| Nacion y SAP, se debera reflejar en las cuentas —442890xxxx Otras
transferencias (Fondos y obligaciones), 542390xxxx-Otras transferencias (Fondos
y obligaciones). De acuerdo a su naturaleza, la cual se debe realizar en el mes de
pago para que crucen los fondo y obligaciones recibidas y transferidas en el me
correspondiente y no generar diferencias en la conciliacién.

« IMPUESTOS NACIONALES E IMPUESTOS MUNICIPALES EN BOGOTA SSF:

Una vez la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar
elaboren |la orden de pago no presupuestal con medio de pago abonc en cuenta
traspaso a pagaduria, se reflejard contablemente en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF |l — Nacién, el siguiente registro, el cual sera asumido
por la Direccion General en su totalidad:

[CODIGO 1 [GUENTA SRR T B IDEBITO
Cuenta Corriente
111005 (Cuenta contable PCI DGSM)
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CODIGO =~ |GUENTA = =~ =~ . | DEBITO! | CREDITO!
542390001 Otras transferencias (fondos y obligaciones) XXX
D436XK Retencion en la Fuente =M =
243697 Retencion c_ie Impuesto de Industria y XXX
Comercio
’ :
HERCES MULTIVISISN p—
NUESTRA MISION ES COLOMBIA ?-".%"\\‘?
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190801

Recursos Entregados en Administracion — En
Administracién
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

XXX

Posteriormente la Direccion General realiza una orden de pago derivada de
las 6rdenes de pago no presupuestales de cada Direccion de Sanidad y sus
Establecimientos y las recoja en una orden Bancaria SSF y la pague, se
reflejara contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera
SIIF 1l Nacién, el siguiente registro:

CODIGO. CUENTA T | DEBITO [ CREDITO!
Retencion en la Fuente
5436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
Retencion de Impuesto de Industria vy
24061 Comercio XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota)
Cuenta Corriente ). 9.9.4
111005 (Cuenta contable PCI DGSM)

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de
Sanidad Militar deberan efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO & [CUENTA = = | | DEBITO. | CREDITO.
Retencién en la Fuente

243B6XX
Retencidn de Impuesto de Industria vy

243627 Comercio
(Solo las DISAN-ESM de Bogota) XXX

442890 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

* En SAP se utilizara la cuenta 442890001 Otras Transferencias (fondos vy

obligaciones)

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP — CNT el
registro correspondiente a la recepcion de la obligacion del pago de los
impuestos nacionales y el impuesto municipal de la jurisdiccion de Bogota
de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:
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*En SAP- CNT, se utilizara la cuenta 542390001 Ofras transferencias (fondos y
obligaciones)

Posteriormente la Direccién General realizara el pago de la respectiva
retencion donde realizara en SAP el siguiente registro:

CODIGO © [ [CUENTA . 7T 7I'DEBITO [ CREDITO
2436XX Retencion en la Fuente
243627 Retencién de Impuestc de Industria vy XXX
Comercio
111005 Cuenta Corriente XXX

Observacion:

Teniendo en cuenta lo anterior, las Direcciones de Sanidad Militar asi como
los Establecimientos de Sanidad Militar deberan trasladar cada mes las
retenciones a titulo de renta a nivel nacional v a titulo de Impuesto de
Industria y Comercio de Bogota D.C. efectuadas por adquisicion de bienes y
servicios a proveedores, sin Situacion de Fondos (SSF) y/o Con Situacién
de Fondos (CSF), a la Direccion General de Sanidad Militar, UNICAMENTE
las retenciones de las Obligaciones pagadas del mes inmediatamente
anterior, las cuales deben ser legalizadas y registradas el primer dia habil
del mes por el area de tesoreria.

» IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JURISDICCI(:)N DE BOGOTAY
CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA.

Teniendo en cuenta que los impuestos municipales fuera de la jurisdiccién de
Bogota y la contribucion del 5% en contratos de cbra publica soen cancelados por
cada Establecimiento de Sanidad y de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento de legalizacién y pago de los impuestos municipales fuera de la
Jurisdiccién de Bogota, se deben realizar de acuerdo a |o siguiente:

MEDIO DE PAGO ABONO EN '
CSF ——> CUENTA TRASLADO A PAGADURIA

IMPUESTOS MUNICIPALES /I

FUERA DE LA o _ _ ]
JURISDICCION DE \
BOGOTA MEDIO DE PAGO ABONO EN
SSF  —> .
CUENTA TRASLADO A PAGADURIA
(SCUN)

Por lo anterior los registros contables generados como consecuencia de este
procedimiento son los siguientes:

+» -
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« IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JUR[SDICCI(:JN DE BOGOTAY
CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA CSF:

Una vez la Direccidon de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar
elaboren la orden de pago no presupuestal con medio de pago traspaso a
pagaduria, se reflejarda contablemente en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF || — Nacion, el siguiente registro:

CODIGOL Y - [CUENTAL LA I Ss SRui ie GRiga oty "CREDITO.
111005 Cuenta Corriente

(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

Operaciones Interinstitucionales —  Fondos XXX
4705XX Recibidos

(Cuenta contable PC| DISAN-ESM)

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar simultaneamente el mismo registro en el sistema SAP- CNT.

Posteriormente cuando la Direccion de Sanidad y/o el ESM realice la orden de
pago no presupuestal derivada de [as érdenes de pago no presupuestales y la
pague, se verd reflejado en el Sistema de Informacién Financiera SIIF Il Nacion, el
registro del pago del impuesto respectivo asi:

CODIGO = |CUENTA ke | DEBITO | CREDITO
Retencion de |Impuesto de Industria vy

243627 Comercio XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

111005 Cuenta Corriente XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar simultaneamente el mismo registro en el sistema SAP-CNT.

« IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA'Y
CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA SSF:

Una vez la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar

,,,,,,,,,, elaboren |la-orden de pago no-presupuestal-con-medio-de pago traspaso a

pagaduria y reciban los recursos por parte de la DTN giro SCUN, se
reflejara contablemente en el Sistema Integrado de Informacién Financiera
SIIF 1l — Nacién, el siguiente registro:

+ -
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"CODIGO | I GUENTA

DEBITO | CREDITO

Cuenta Corriente

111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX

190801 Recursos Entregades en Administracion — En HXX
Administracion
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de
Sanidad Militar deberan efectuar en SAP — CNT Contable el siguiente

registro:
| CODIGO "= [GUENTAT ~~ " 'fr | |DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta Carrient
enta warriente XXX
442890001 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) AAX

*SAP - CNT, se utilizara la cuenta 442890001 Otras Transferencias (fondos y
obligaciones)

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en CNT — Contable el
registro correspondiente a la transferencia de fondos por concepto de impuestos
municipales a las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

[CODIGOIET [[CUE " [[CREDITO!
542390 Oftras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX‘
_ 190801 Recursos Entregados en Administracion — En | XXX
Administracion B _
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

*En SAP - CNT, se utilizara la cuenta 542390001- Fondos Transferidos — Vigencia
Actual.

Observacién:

En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de
Sanidad entre SIIF Il Nacion y CNT — Contable, se debera reflejar en la
cuenta 542390XX- Traslados entre unidades de una misma entidad
contable ptibfica-Fondos, no debe existir variacién-de los pagos -de recurso
SSF efectuados al beneficiario final de cada DISAN y/o ESM por parte de la
DGSM, hasta debido a que se deben realizar los cruces antes de cada
cierre contable para asi no tener diferencias con el fin de validar Ia
informacion de los que intervienen en la transferencia de fondos
DISAN/ESM y DGSM con el fin de efectuar la debida depuracion.

C
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Una vez las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad
realicen la orden de pago no presupuestal derivada de las 6rdenes de pago
no presupuestales efectuadas por ellos, y efectien el pago de la misma,
en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Il Nacién, se reflejara
automaticamente el siguiente registro:

CODIGO.  |CUENTA '  _=°° = i || DEBITO '|CREDITO
243627 Retencion de Impuesto de |Industria vy
Comercio
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XX
111005 Cuenta Corriente XX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar simultaneamente el mismo registro el sistema en SAP-CNT -
Contable.

Al final de cada mes el saldo que debera reflejarse contablemente en las cuentas
2436- Retencion en la fuente y 2407 — Recursos a favor de Terceros, en las
Direcciones de Sanidad y en los Establecimientos de Sanidad, corresponde a:

»En los conceptos de retencién denominados “retenidos”, el valor de las
deducciones causadas (automaticas en SIIF Il Nacion).

>En los conceptos de retencién denominados “pagados”, el valor de las
deducciones transferidas a la Direccion General (impuestos nacionales e
impuestos municipales jurisdiccion de Bogota) y los pagos de impuestos
municipales las cuales deben ser automaticas en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIFIl Nacion.

»Los anteriores régistros deben ser contabilizados de la misma manera en
SAP -CNT — Contable.

RECLASIFICACION MANUAL RETENCION EN LA FUENTE

Al cierre de cada mes se debera reclasificar en forma manual el saldo del
concepto de Retencion PAGADO al concepto de Retencién RETENIDO con
el NIT de la DIAN 800.197.268 en el caso de retenciones a titulo de Renta,
SECRETARIA DE BOGOTA 899.999.061 y el NIT de las correspondientes
Tesorerias Municipales fuera de la jurisdiccion de Bogota.
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Asi mismo se debera reclasificar cada uno de los saldos en cada concepto
de retencién (RETENIDO y PAGADO) por proveedor (tercero) al NIT de
los beneficiarios de pago es decir DIAN, SECRETARIA DISTRITAL DE
BOGOTA, TESORERIAS MUNICIPALES.

El saldo del mes de Enero, debera reflejar tnicamente las retenciones
generadas durante ese mismo mes en el concepto de retencién
RETENIDO. i

Al Inicio de la Vigencia no debera quedar saldo en el concepto de retencion
PAGADO. :

4.17 DEVOLUCION DE IMPUESTOS:

De acuerdo a la “Guia Cémo realizar devolucion de Deducciones
practicadas en SIIF Nacion”, se debera tener en cuenta lo siguiente:

« DOCUMENTOS SOPORTE:

Todas las solicitudes de devolucion de impuestos deberan ser tramitadas a
través de las Direcciones de Sanidad Militar a la Direccién General de
Sanidad Militar, con el fin de estudiar la viabilidad del reintegro verificando la
totalidad-de los documentos requeridos para tal fin, como son:

> Solicitud por parte del proveedor debidamente firmada por el
representante legal. y/o contador publico, solicitando el reintegro de las
retencipg‘es practicadas en exceso con su respectiva explicacion.

> Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanidad Militar donde
se justifique la solicitud y certifique que no existe posibilidad de afectar

este reintegro en ofro pago del contrato, debidamente firmada por el —
Contador y el Tesorero.

» Solicitud por parte de la Direccion de Sanidad debidamente firmada por
el Contador.

> Copia de la factura y/o documento equivalente.

> Copiadetaobligaciényorden depago SHF H-Naeién.

+*
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> Certificacion del Contador y/o revisor Fiscal del contribuyente donde
conste que la retenciéon objeto de devolucién no ha sido solicitada ni
compensada ante la DIAN y/o Secretaria Distrital y/o municipal.

> Copia de resolucién de la DIAN en caso de ser catalogado por Gran
Contribuyente o auto retenedor.

> Copia de documento soporte en caso de exencion de retencion o del
impuesto.

TRAMITE ORDEN DE PAGO (DIRECCIONES DE SANIDAD MILITAR)

Una vez la Direccion General de Sanidad Militar determine el reintegro de la
retencion, Las Direcciones de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad, realizaran
una orden de pago debidamente firmada por el Ordenador del Gasto de cada
Direccién y/o Establecimiento, y gestionara el pago al beneficiario final y remitira
los soportes a la Direccion General de Sanidad Militar.

RAD](}‘ACI()N DE CUENTA POR PAGAR NO PRESUPUESTAL EN SIIF li
NACION

Con el soporte de la Orden de pago firmada, cada Establecimiento de Sanidad
Militar y/o Direccién de Sanidad Militar deberd radicar la cuenta por pagar No
presupuestal en SIIF || Nacién, afectando una orden de pago en estado pagada, y
siguiendo los pasos establecidos en el numeral 1 de la “Guia Como realizar
devolucién de Deducciones practicadas en SIIF Nacién®. De acuerdo a la Circular
No. 057 de Septiembre 30 de 2011, se establece que la posicién de catalogo no
presupuestal que se debe usar en la aprobaciéon de una cuenta por pagar No
presupuestal para realizar la devolucién de deducciones es:

2-60-08 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCION DE DEDUCCIONES

APROBACION DE CUENTA POR PAGAR NO PRESUPUESTAL
Cada cuenta por pagar no presupuestal debera ser aprobada.

Esta transaccion solo se podra realizar Unicamente cuando exista saldo en
los codigos de retencion correspondiente al concepto a reintegrar y Tipo de
Recurso (SSF-CSF); por lo cual cada Establecimiento de Sanidad Militar
debera verificar en forma permanente la existencia de saldos en dichos
codigos a través de consulta de deducciones de SIIF || Nacion.

La consulta se realizara mediante la siguiente ruta: EPG — Consulta

+
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deducciones causadas y pagadas a través de la legalizacién de las 6rdenes
de pago No presupuestales, por la Unidad ejecutora o Sub Unidad,
diligenciando como minimo los siguientes campos:

e CAMPO: Fecha de Ejecucion.

« OPERADOR: Mayor a

*VVALOR Fecha del dia de consulta.

« |CONO BUSCAR Y APLICAR FILTROS
« EXPORTAR CONTENIDO ARCHIVO

En caso de presentarse inconvenientes para la aprobacion de la cuenta por pagar
el usuario SIIF debera reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a través de la
solicitud soporte SIIF via email.

Una vez aprobada la cuenta por pagar no presupuestal cada Direccion de
Sanidad procede a realizar la orden de Pago No Presupuestal.

Una vez realizado el tramite de Devolucién en el Sistema, se remitira

- firmada la correspondiente Cuenta-por-Pagar No Presupuestal y Ordende
Pago No Presupuestal para que cada Direccion de Sanidad tramite dicha
solicitud.

Los registros contables correspondientes a dichas devoluciones son los siguientes:

La Direccion General de Sanidad Militar:

CoDIGO " IJCUENTA. . T [DEBITO | CREDITO

542390001 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
Recursos Entregados en Administracién — En
|80 Administracion (SCUN) XAX

¥

FCUENTABRS: . . 5. ;77 1 [ DEBIiO. | CREDITO

Retencién en la Fuente XXX

Otras Transferencias (fondosy

442890001 O
obligaciones)

El ESM y/o Direccién De Sanidad Militar:

[copIiGO = [GUENTA® = @
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111005 BANCOS — CUENTA CTE BANCARIA XXX

442890xxxx Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
CODIGO CUENTA _ -  DEBITO_ | CREDITO.
542390xxxx Ofras Transferencias (fondos y obligaciones | XXX

2436XX Retencién en la Fuente NIT 830039670-5 XXX
CODIGO ~ [CUENTA . |DEBITO | CREDITO
2436XX RETENCION EN LA FUENTE NIT XXX

PROVEEDCR.
111005 BANCOS — CUENTA CTE BANCARIA XXX

4.18 REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

El registro de las Cuentas por Pagar, correspondientes la adquisicién de bienes y
servicios, debera registrarse en su totalidad en las cuentas del Pasivo segun
corresponda.

Las Cuentas por Pagar, correspondientes a la prestacion de servicios meédicos
adquiridos con las diferentes entidades prestadoras de salud (Contratos y
Resoluciones), debera ser registrado contablemente en la cuenta 248102 -
ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - Contratos por
evento, de conformidad con lo establecido en el Concepto Radicado
No0.20152000037421 de fecha 01 de octubre de 2015 emitido por la Contaduria

~— General de la Nacion, segun discriminacion en el plan de cuentas.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados Financieros se debera
registrar la totalidad de las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por la Ley
de-Presupuestode servicios—adqtiridos contas-diferentes entidades prestadoras
de Salud, en la cuenta 240101 — BIENES Y SERVICIOS.

4.18.1 PROCESO DE RECEPCION DE LA FACTURACION DE LA RED EXTERNA
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| 3.EL OPERADOR

’— | Y/O AUDITORIA | 4. EL AREA DE
1. RED I | REALIZA LA CONTABILIDAD
EXTERNA 2. EL OPERADOR ENTREGA DE |  REALIZA EL

RADICA | Y/O AUDITORIA FACTURACIONA ! REGISTRO
FACTURACION RECIBE LA | LA DIRECCION CORRESPONDIE
| AL OPERADOR FACTURACION. — DE SANIDAD Y/O - JI NTE DE LA

f;a ¥/O AUDITORIA. / ESTABLECIMIEN ! FACTURACION

. TO DE SANIDAD | EN CNT Y SIIF.

' MILITAR

e et

Con el fin de definir el proceso de auditoria y radicacion de la facturaciéon de los
servicios prestados a los usuarios y beneficiarios del subsistema de salud de las

" Fuerzas Militares, es preciso indicar las funciones que desempefian las diferentes -
areas que se encuentran involucradas en el proceso de reconocimiento de
obligaciones con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en
consecuencia se detalla la siguiente informacién, asi:

» Red Externa radica Facturacion al Operador y/o Auditoria:

En referencia al tiempo de radicacion de la facturacion de los servicios prestados a
los usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el
Decreto Ley 1281 de 2002 en el Articulo 7, indica que “Las cuentas de cobro,
facturas o reclamaciones ante las entidades promoforas de salud, las
administradoras del régimen subsidiado, las entidades territoriales y el Fosyga, se

deberan presentar a mas tardar dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha
de la prestacion de los servicios o de la ocurrencia del hecho generador de las
mismas. Vencido este término no habra lugar al reconocimiento de intereses, ni
otras sanciones pecuniarias”, por lo tanto, el reconocimiento de las obligaciones
adquiridas de aquellos servicios dependen del tiempo en que la Entidad
Prestadora de Servicios de Salud realice la radicacion de la facturacién al operador
~ y/o auditorfa contratado “por las Direcciones de “Sanidad y sos respectivos—

Establecimientos de Sanidad Militar.

En el momento en que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud, realice la
entrega formal de la facturacién al operador y/o auditoria, debe anexar copia del
contrato vigente, de lo contrario si es un servicio que presté la Entidad sin respaldo
presupuestal los documentos a entregar deben ser: Rut, cédula de ciudadania del
Representante Legal de la entidad, certificacién bancaria vigente y los documentos
soportes que respalden la prestacién del servicio. Esto con el fin de que el
operador y/o auditoria determine si la facturacién corresponde a un contrato
suscrito entre las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar
0 a una prestaciéon de servicio por evento.

« El Operador y/o Auditoria recibe la Facturacion:

El operador y/o auditoria contratado por las Direcciones de Sanidad y sus

+ -
HERTOES MULTIMISITN
NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Fe en la causa

Enirada Principal Carrera 7 No.52 —48 DISAN
4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 #
Direccién pagina web. www.disanejercifo.mil.co




-Entrada Principal Carrera 7 No.52 —48 DISAN " =

VTR LA

Al contestar, cite este numero Pag 63 de 86

20183271945253 MDN-CGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COPER-DISAN 11 de Abril de 2018

respectivos Establecimientos de Sanidad Militar, decepciona la facturacion de los
servicios prestados a los usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares por las diferentes Entidades Prestadoras de Servicios de Salud,
este proceso de verificacion de las facturas y determinacién de glosa, esta
establecido en la Ley 1438 de 2011 en el articulo 57 que a la letra dice “Las
entidades responsables del pago de servicios de salud dentro de los veinte (20)
dias hébiles siguientes a la presentacion de la factura con todos sus soportes,
formularan y comunicaran a los prestadores de servicios de salud las glosas a
cada factura, con base en la codificacion y alcance definidos en la normatividad
vigente. Una vez formuladas las glosas a una factura no se podran formular
nuevas glosas a la misma factura, salvo las que surjan de hechos nuevos
detectados en la respuesta dada a la glosa inicial.”

Si la facturacion presenta glosas, el operador y/o auditoria debe informar a las
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud en el término de veinte (20) dias
habiles posteriores a la radicacién de |la facturacién, de igual forma las Entidades
Prestadoras de Servicios de Salud deben dar respuesta a las glosas presentadas
dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a su recepcién. Una vez el
operador y/o auditoria defina si se levanta parcial o totalmente o se dejan
definitivas las glosas en un plazo de diez (10) dias habiles, las partes deben
realizar un acta en la cual se determine si la Entidad Prestadora de Servicios de
Salud u operador y/o auditoria acepta o no el valor de la glosa, con el fin de anexar
este soporte a la factura objeto de la misma.

En caso de que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud reconozca o acepte la
glosa, esta debe generar la nota crédito en la cual se deja constancia de la
disminucion del valor de la factura.

« El Operador y/o Auditoria realiza la entrega de Facturacién a la Direccion de
Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Militar:

Una vez el operador y/o auditoria, haya realizado la verificacion de la facturacion y
se determine si presenta o no glosa, éste debe realizar la entrega de las facturas
fisicas con todos los soportes y la trazabilidad en medio magnético de las mismas
a las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar. En caso de
que el operador y/o auditoria, no haya definido glosas con las Entidades
Prestadoras de Servicios de Salud, deben incluir esta informacién en el reporte de
trazabilidad a las Direcciones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar.

El facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y/o
Establecimientos de Sanidad, recibe la facturaciéon por parte del operador y/o
auditoria, éste debe verificar y revisar que la facturacién fisica y la trazabilidad en

el medio-magnético que entrega el operador y/o auditoria contenga la misma -

informacion, tal como el nombre y NIT de la Entidad Prestadora de Servicios de
Salud, fecha de |a factura, fecha de radicacion por parte de |la Entidad prestadora
de Salud, valor de la factura, valor de glosa, valor a pagar primera auditoria y
demas informacion que sea objeto de verificacion.

Ahora bien, las Direcciones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar
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HERSES MULTIMISISNM

reconocen la obligacion de los servicios prestados a los usuarios y beneficiarios
del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares en el momento en que el
operador y/o auditoria realice la entrega de la facturacién, por lo tanto la persona
encargada de facturaciéon o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y
Establecimientos de Sanidad Militar, debe incluir dentro de la trazabilidad
entregada por el operador y/o auditoria, la fecha en que recibe dicha facturacion.
Por lo anterior se aclara que esta fecha no debe ser inferior o igual a la fecha en
que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud radica la facturacién al operador
y/o auditoria.

Adicionalmente, el facturador o quien haga sus veces, tiene un plazo maximo de
diez (10) dias habiles a partir de la fecha que reciba la facturacion, para realizar la
verificacién y/o devolucién de aquella facturacién que se encuentre con novedades
al operador y/o auditoria y hacer la entrega al area de contabilidad para los
registros contables respectivos.

De igual forma, si la Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad realiz
pagos correspondientes a un contrato o una cuenta sin respaldo presupuestal, el
facturador o quien haga sus veces es responsable de realizar el seguimiento y
control al estado de la cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de
Salud; teniendo en cuenta que se debe informar en el término de quince (15) dias
habiles a los responsables de cartera de los Hospitales, clinicas, |IPS, EPS de los
pagos realizados, indicando numero de factura y valor, lo anterior con el fin de
establecer |la cuantia real de deuda sin respaldo presupuestal y asi disminuir las
cuentas por pagar registradas en los Estados Financieros de las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar. Por lo anterior, es importante que
cada Direcciéon de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad, realice cruce de
cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en el cual se
determine la facturacién que estd amparada por un contrato y facturacién de
cuenta sin respaldo presupuestal, asi como también se clasifique: el valor
adeudado por vigencias, discriminando el valor facturado, valor glosado, valor
glosas pendiente por congiliar, valor en proceso de auditoria (facturacion que no se
encuentra en la Direccidn de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad) y valor a
pagar.

Por ultimo, una vez el facturador o quien haga sus veces realice la revision de la
facturacion, debe entregar al 4rea de contabilidad la informacién organizada por
Entidad Prestadora de Servicios de Salud e identificar si corresponde a un contrato
0 es una cuenta sin respaldo presupuestal.

El area de contabilidad debe realizar el registro correspondiente de la
Facturacién en SAP - CNT y SIIF:

En el momento en que el area de Contabilidad reciba la facturacion, debe verificar
que la trazabilidad en medio magnético corresponda a la facturacién fisica de igual
manera establecer que esta corresponde a un contrato o a una cuenta sin respaldo
presupuestal para ser reflejadas en las cuentas contables correspondientes.
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4.18.2 REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR CNT-SIIF:

Las cuentas por pagar, correspondientes a la prestacion de servicios medicos
adquiridos registrado contablemente en la cuenta 248102 - ADMINISTRACION DE
LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - Contratos por evento, de conformidad con
lo establecido en el Concepto Radicado No.20152000037421 de fecha 01 de
octubre de 2015 emitido por la Contaduria General de la Nacion.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados Financieros se debera
registrar la totalidad de las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por la Ley
de Presupuesto de servicios adquiridos con las diferentes entidades prestadoras
de Salud, en la cuenta 240101 — BIENES Y SERVICIOS. Por lo anterior las
Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar deben realizar el
registro correspondiente asi:

e En el transcurso de la Vigencia:

Durante la vigencia fiscal, se deberan registrar las facturas de bienes y/o servicios,
por la fecha de radicacion del operador y/o auditoria a las Direcciones de Sanidad
y/o Establecimientos de Sanidad Militar, de acuerdo al siguiente esquema:

24 XX
OBLIGACIONES
DOCUMENTO |7 Sy CUEQIQERPOR
(LAFACTURA) | ™ _ AR
REGISTRO MANUAL (Bienes y Servicios)
Servicios Auditados
Pendientes por definir 248102XX
glosa o servicios no Contratos por evento

Auditados.

El registro de las facturas auditadas pendientes por definir glosa, registradas

durante la vigencia, debera realizarse por el valor bruto y no por el valor neto.

e Al cierre de la Vigencia

Al final de cada vigencia, el registro de las cuentas por pagar debera reflejarse asi:

24XX
: “6O_CUMENT777 ___OBLIGACIONES _»\,\ ,CUEFI:ATQEQBOR ...... I
@) . o
(LA ™ [ REGISTRO MANUAL % L
FACTURA) | Amparadas porlaleyde ¥ |  oAB1OIX—— |
Presupufasto para cada Contratos por evento
vioencia )
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Las cuentas por pagar, amparadas por la Ley de presupuesto de cada vigencia,
causadas en el ultimo bimestre de la misma, y pagadas con cargo a las
apropiaciones del siguiente afio, se deberan reflejar en los Estados Financieros al
cierre contable anual, con el fin de que las cifras sean razonables y se cumpla con
el principio contable de causacion, el cual establece gue los hechos econémicos
deben ser reconocidos cuando estos se radiquen por parte del operador y/o la
auditoria en el Establecimiento de Sanidad Militar y no cuando se efectuie el pago.

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, emite cada afio una resolucién
sobre el reporte de informacion exégena, correspondiente a los pagos y/o abonos
en cuenta (cuenta contable, no bancaria), es decir el reporte de causaciones y el
informe de retenciones efectuadas a cada uno de los proveedores con los cuales
se realizan transacciones econémicas. = -

El registro contable de éstas cuentas por pagar sin respaldo presupuestal y las
retenciones efectuadas a cada uno de los proveedores, se debe realizar bajo el
sistema de causacion, tal como se realiza con las cuentas por pagar con respaldo
presupuestal (Obligaciones), efectuando la liquidacion de retencion de impuestos,
cumpliendo asi con los principios contables y la responsabilidad como agentes
retenedores de retencion en la fuente a titulo de renta y de Industria y Comercio,
cerfificando dichos valores a Tada proveedor e incluyéndofos dentro de—la
informacién exdégena. Los proveedores registraran en su balance la respectiva
cuenta por cobrar y el anticipo de impuestos respectivo.

~ Para efectos de la declaracion y el pago de todas las retenciones (proceso que

realiza la DGSM nivel central), incluyendo las de cuentas sin respaldo
presupuestal, amparadas por Ley que realiza la Direccion General de Sanidad
Militar bajo un Unico NIT. 830.039.670-5 en forma centralizada, a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, no se realiza bajo el sistema de causacion, sino
que se realiza una vez se efectué el pago al proveedor, de acuerdo a lo estipulado
en el Articulo No. 76 de la ley 633 de 2000, donde sefiala “Las entidades
gjecutoras del presupuesto General de la Nacién operaran bajo el sistema de caja
para efectos del pago de las retenciones en |la fuente de impuestos nacionales”.
Subrayado fuera de texto.

* Reporte Cuentas por Pagar Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares:

Las cuentas por pagar se deberan relacionar en un informe detallado y totalizado
en forma trimestral (con corte a Marzo 31, Jun.30 y a Dic.31 de cada vigencia), el
cual debera ser consolidado por cada Direccion de Sanidad y a su vez remitido en

— medio fisico y magnético a la Direccion General de Sanidad Militar, dentro de los
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diez (10) dias calendario anteriores al cierre contable de SIIF, de la siguiente
manera:

Se deberd incorporar lo correspondiente a lo registrado en las subcuentas que se
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relacionan a continuacién, en un Unico archivo y totalizado al final:

240101 BIENES Y SERVICIOS

240102 PROYECTOS DE INVERSION

248102 CONTRATOS POR EVENTO — CONTRIBUTIVO
249027 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

249030 EMBARGOS JUDICIALES

249051 SERVICIOS PUBLICOS

249054 HONORARIOS

249055 SERVICIOS

249058 ARRENDAMIENTO OPERATIVO

En formato Excel se diligenciara las siguientes casillas en forma horizontal:

« Clasificacion cuenta por pagar: Indicar si corresponde a un bien o un
servicio.

¢ Tipo de cuenta por pagar: Definir si la cuenta por pagar es con respaldo
presupuestal o sin respaldo presupuestal. incluyendo la vigencia
correspondiente.

« Cuenta contable a nivel subcuenta: Corresponde a la subcuenta contable
a nivel 6 digitos.

e Asignacion contable SIIF |I Nacion: Ejemplo: 15-01-11-000.

«Nit Entidad responsable del pago: Siempre debe ser 830039670, este
pertenece al NIt de la Direccion General de Sanidad Militar, tener en
cuenta que no se debe incluir el digito de verificacién y debe estar sin
puntos.

« Nit digito de verificacion entidad responsable del pago: Siempre debe ser
5

e Razén social entidad responsable del pago.

e« Nombre del Establecimiento de Sanidad Militar: Tener presente que el
nombre siempre debe corresponder a la asignacion en SIIF del
establecimiento.

« Nit entidad beneficiaria del pago: Registrar el NIT de la entidad con el cual
se identifica, el codigo es numérico, éste tiene nueve (9) caracteres.

« Nit digito de verificacién entidad beneficiaria del pago: Registrar el digito
de verificacion de la entidad con el cual se identifica, el codigo es
numérico, éste tiene solo un (1) caracter.

eRazdn social entidad beneficiaria del pago. Registrar el nombre como
aparece ante Camara y Comercio.

« Naturaleza juridica entidad beneficiaria del pago: Indicar si es una entidad
privada, publica o mixta.
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« Municipio entidad beneficiaria del pago: Cédigo DANE (5 digitos)

¢ Departamento entidad beneficiaria del pago: Codigo DANE (2 digitos)

« Region entidad beneficiaria del pago: Sefialar si es Regidén Andina, Caribe,
Amazonia, Orinoquia o Pacifica.

e Numero factura y/o soporte.

e Fecha de factura y/o soporte.

e Fecha cuenta por pagar segun radicacion.

e Fecha actual de la presentacion del informe.

e Edad cuenta por pagar en meses: Para determinar la edad se debe tener
en cuenta la siguiente formula, asi: = (DIAS360 (Fecha cxp radicacion;
fecha actual de la presentacion del informe))/30.

e Valor glosa.

¢ Entidad beneficiaria del pago- saldo de factura.

e Valor bruto factura (sin glosa) Entidad beneficiaria del pago- saldo de
factura.

e Retencion en la fuente servicios (243605).

___eRetencién en la fuente honorarios (243603).

e Retencion en la fuente arrendamiento (243606).

¢ Retencion en la fuente compras (243608).

e Retencion en la fuente rentas de trabajo(243615).

e Retencién en la fuente contratos de construccion(243626).

e Retencion en la fuente IVA (243625).

e Retencidn en la fuente ICA (243627).

e Otros impuestos municipales.

¢ Contribucian.

¢ Total retenciones.

¢ \/alor neto.

¢ Coincidencia entidad responsable del pago: Este campo es numérico no
debe tener separadores (sin puntos, comas, simbolos) debe ser un

—nUmero-entero, registrar el saldo coincidente de la factura registrado por Ia

entidad responsable de pago.

« Coincidencia entidad beneficiaria del pago: Este campo es numérico no
debe tener separadores (sin puntos, comas, simbolos) debe ser un
nimero entero, adicionalmente registre el saldo coincidente de la factura
registrado por la entidad beneficiaria de pago.

« Registro contable cuentas de resultado para la Adquisicion de Servicios
Médicos:

Con el fin de revelar en los Estados Financieros la totalidad de las transacciones,
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es importante que las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad

Militar, realicen mensualmente el proceso de causacién de todas las obligaciones

que se adquieren; para esto se debe efectuar en SIIF el total de obligaciones
generadas en el mes con sus respectivas deducciones y en CNT los registros
correspondientes a las causaciones de las mismas.

Los contratos que efectlen las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de

Sanidad Militar, por concepto de prestacién de servicios con la red externa, seran
registrados contablemente como Contratos por evento.

CUENTA TNOMBRE =1y I s Fn g e
5613 ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD
561302 CONTRATOS POR EVENTO Y OTRAS MODALIDADES
CONTRIBUTIVO
5613020010 URGENCIAS - CONSULTA Y PROCEDIMIENTOS
5613020020 URGENCIAS —_OBSERVACION
SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA EXTERNA Y
5613021000 PROCEDIMIENTOS
5613021100 SERVICIOS AVEULATORT. S SCONSULTA ESPECIALIZADA
5613021200 SERVICIOS AMBULATORIOS - SALUD ORAL
5613021300 SERVICIOS AMBULATORIOS - PROMOCION ¥ PREVENCION
5613021400 SERVICIOS AMBULATORIOS - OTRAS ACTIVIDADES EXTRAMURALES
5613022000 HOSPITALIZACION - ESTANGIA GENERAL
5613022100 HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTENSIVOS
5613022200 HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTERMEDIOS
5613022300 HOSPITALIZACION - RECIEN NACIDOS
5613022400 HOSPITALIZACION - SALUD MENTAL
5613022500 HOSPITALIZACION — QUEMADOS
5613022600 HOSPITALIZACION - OTROS CUIDADOS ESPECIALES
5613023000 QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO — QUIROFANOS
5613023100 QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO - SALAS DE PARTO
5613024000 APOYO DIAGNOSTICO - LABORATORIO CLINICO
5613024100 TAPOYO DIAGNOSTICO — IMAGENOLOGIA
5613024200 APOYO DIAGNOSTICO - ANATOMIA PATOLOGICA
APOYO DIAGNOSTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO
613024300 DIAGNOSTICO
5613024900 APOYO TERAPEUTICO - REHABILITACION Y TERAPIAS
5613025000 APOYO TERAPEUTICO - BANCO DE COMPONENTES ANATOMICOS
5613025100 APOYO TERAPEUTICO - BANCO DE SANGRE
5613025200 APOYO TERAPEUTICO - UNIDAD RENAL
5613025300 APOYO TERAPEUTICO - UNIDAD HEMODINAMIA
5613025400 APOYO TERAPEUTICO - TERAPIAS ONCOLOGICAS
5613025500 APOYO TERAPEUTICO - FARMAGIA E INSUMOS HOSPITALARIOS
APOYO TERAPEUTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO
5618026600 TERAPEUTICO
5613028000 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - MEDIO AMBIENTE
5613028600 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - SERVICIO DE AMBULANCIAS
5613028700 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD & OTROS SERVICIOS

El registro de la adquisicion de servicios, debera reflejarse contablemente teniendo

Fe en la causa

Entrada Principal Carrera 7 No.52 — 48 DISAN
4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 #
Direccidn pagina web. www.disanejercifo.mil co

Cotaficwle OPI1-4




INHN ARSI AR

Al contestar, cite este nimero Pag 70 de 86

20183271945253 MDN-CGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COPER-DISAN 11 de Abril de 2018

en cuenta |la fecha de radicacién de la factura por parte del operador y/o auditoria
en la Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Miliar, en la vigencia en
que fue adquirido el servicio y si esté fue tramitado de conformidad con un acto
administrativo o a través del cumplimiento de la ejecucion de un contrato.

Durante la vigencia actual, debera utilizarse los auxiliares de la cuenta contable
561302~ Administracion de la Seguridad Social en Salud - Contratos por Evento,
en el auxiliar que corresponda segun la siguiente reclasificacion, la cual debera ser
creada en el aplicativo CNT- Contable:

Cada auxiliar contable debera contener en el aplicativo CNT — Contable la
discriminacion de acuerdo al siguiente ejemplo:

011
CUENTA CONTABLE 561302001 | —7 CONTRATOS

URGENCIAS, CONSULTA'Y

PROCEDIMIENTOS 012
RESOLUCIONES

El registro de los servicios adquiridos durante la vigencia anterior, pero tramitados
y registrados en la vigencia actual deberdn ser contabilizados en las mismas
cuentas de gasto.

e Procedimiento contable para el registro de las glosas generadas en los
procesos de Auditoria efectuados sobre las facturas por concepto de
Prestacion de Servicios Médicos:

De acuerdo con lo establecido en la Circular No. 66999 /MDN-CGFM-SAF-GGF-
23.2 del 05 de Junio de 2014, una vez que a la Direccién de Sanidad y/o al
Establecimiento de Sanidad le sea radicada la facturacién por concepto de
prestacion de Servicio de Salud, se debe efectuar los registros contables

- correspondientes al  “Registro-de Cuentas por Pagar™y el “Registro de Guentas
de Resultado para la adquisicion de servicios médicos”, incluidos en esta Directiva.
Si en el proceso de Auditoria se detecta que la facturacion recibida presenta
glosas, las cuales estdn sujetas al proceso de conciliacion con la Entidad
Prestadora del Servicio de Salud, la Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de
Sanidad, deberan proceder a registrarlas por su valor bruto, afectando las cuentas
de orden acreedora previa disminucion de las cuenta por pagar de la siguiente
manera:

&

BEENIRL
A

DMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL
EN SALUD - (Concepto Glosadas) XXX

DEBITO | CREDRITO

248102XX
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CONTRATOS POR EVENTO Y OTRAS

SE1S022A MODALIDADES CONTRIBUTIVO (Servicios =
Adgquiridos vigencia actual )

COPIGONCUENTAS: RN I i ... | DEBITO |CREDBITO

cos00 | OTRAS CUENTAS ACREEDORAS  DE
CONTROL XXX

e FACTURACION _ GLOSADA EN LA
ADQUISICION DE SERVICIOS DE XXX
SALUD

Es responsabilidad del operador y/o auditoria de cuentas médicas, entregar
mensualmente al facturador o quien haga sus veces y contador de cada Direccion
de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Militar, los reportes actualizados de las
glosas generadas por proveedor que permita registrar contablemente de forma
oportuna los valores correspondientes a estos conceptos. De igual forma las
glosas a favor de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad
Militar, deben tener constancia por medio de una nota crédito emitida por la IPS,
con el fin de que las cuentas por pagar reflejen |a realidad contable.

En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad
prestadora de Servicios de Salud y se genere la obligacion de pagar, las
Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar, deberan registrar
el valor correspondiente en la cuenta por pagar previa disminucion de las cuentas
de orden acreedora, de la siguiente manera:

CODICOICOENTANL A5 DREaN s Sy A R DEBIOS [CREDTO
939012 FACTURAGION GLOSADA EN LAADQUISICION
DE SERVICIOS DE SALUD XXX
991590 OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE
CONTROL XXX
CODIGO | R R SN BN IDEB(OE  CREDIIOL
. CONTRATOS POR EVENTO  REGIMEN
CONTRIBUTIVO (Servicios Adquiridos XXX
Vigencia Actual)
ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL
SABICRRX EN SALUD — (Concepto Glosadas) XXX
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En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad
‘prestadora de Servicios de Salud, se debe cancelar las cuentas de orden
constituidas.
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En las notas a los Estados Financieros, se debera incluir como anexo la
discriminaciéon por Establecimiento, proveedor, concepto y vigencia del valor
registrado en la cuenta 939012 - FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION
DE SERVICIOS DE SALUD.

En cada Establecimiento de Sanidad, se deberd efectuar previamente al cierre
mensual, la verificacién de las cuentas por pagar en ios valores registrados con
respecto a los informes del operador y/o auditoria, a fin de dar cumplimiento con lo
establecido en el presente instructivo. Respecto al “Procedimiento de conciliacion
de cuentas contables”; la cual debe realizarse entre los responsables del operador
y/o auditoria, facturador o quien haga sus veces y contador del Establecimiento de
Sanidad Militar.

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EFERCITO NAQONAL
DIAECCION DE SANIDAD
NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE S5ANIDAD MILITAR
RELACION CUENTA 939012 FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICON DE LOS SERVICOS DE SALUD
ANEXO 11

BsM PROVEEDOR CONCEPTO VALORARO 2018 | vALORAROD 2017 V"Lgii‘ﬁa vatorARO2015|  TomAL
VALORTOTAL
Elaboré Vo.Ba. Vo.Bo.
000000 YO0 X000
AUXILIAR CONTABLE CONTADOR ESM ORDENADOR DEL GASTO

419 CRUCE CUENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD VS 73 SERVICIOS DE SALUD

Mensualmente se debe realizar el cruce de la informacién de la cuenta contable
6310 - Servicios de Salud a nivel seis digitos, frente a los saldos reflejados en la
cuenta 73 Servicios de Salud, con el fin de que no presente diferencia entre las
cuentas correlativas, asi:
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Codigo Descripcion Codigo | Descripclen
6.3.10 SERVICIOS DE SALUD 7. SERVICIOS DE SALUD
7.3.01 URGENCIAS - CONSULTA ¥ PROCEDIMIENTOS
7.3.01.01 |Materiales :
6.3.10.01 Urgenclas - consulta y procedimlentos 7.3.01.02 |Generales 000

7.3.01.07 |Depreciacion y amartizacion

7.3.01.95 [Traslado de costos (er)
7.3.02 URGENCIAS -OBSERVACION

7.3.02.02 |Gencrales
7.3.02.07 |Depreclacion y amortizacien

6.3.10.02 Urgencias -observacion

7.3.02.95 | Traslado de costos (cr)

7.3.10 SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA EXTERNA ¥ PROCEDIMIENTOS
7.3.10.01 |Materiales

7.3.10.02 [Generales

7.3.10.03 |Sucidos y salarios

7.3.10.07 |Depreclacien y amortlzaclon

7.3.10.95 |Traslado de castos (cr)

7.3.11 SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA ESPECIALIZADA
7.3.11.01 |Materliales

6.3.10.16 Sarvicios ambulatorios - consulta especializada 7.3.11.02 |Generales

6.3.10.15 Servicios ambulatorios - consulta externa y procedimientos

7.3.11.07 |Depreclacion y amartizacion
7.3.11.95 | Traslado de costos {cr)

SERVICIOS AMBULATORIOS - SALUD ORAL
7.3.12.01 |Materiales

rvicios ambulatorios - actividades de salud oral 7.3.12.02 |Generales

7.3.12.07 |Dapreciacion y amortizacion

7.3.12.95 | Trasiado de costos {cr}

SERVICIDS AMBULATORIOS - PROMOCION ¥ PREVENCION
Materialos

6.3.10.18 Servicios ambulatorios - actividades de prormacion y prevencion
Deprediacion y amortizacion
Traslado de costos (cr)
SERVICIOS AMBULATORIOS - OTRAS ACTIVIDADES EXTRAMURALES
6.3.10.19  [Servicios ambulatorios - otras actividades extramurales SANCEREINS
Sucldos y salarios
Traslado de costos (cr]
HOSPITALIZACION - ESTANCIA GENERAL
. . Generales
6.3.10.25 Hospltalizacion - estancia general 820,07, Deprociacion yamortizatian
7.3.20.95 |Traslado de costos {er)
7.8.21 HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTENSIVOS
6.3.10.26 Hospitalizacion - cuidados intensives 7.3.21,02 [Ganerales = S
7.3.21.95 |Trasiado de costos (cr)
7.3.22 HOSPITALIZACION - CUIDADOS INTERMEDIOS
6.3.10.27 Hospitalizacion - - culdados Intermedios 7.3.22.02 [Genarates
7.3.22.95 |Traslado da castos {cr)
7.3.24 HOSPITALIZACION - SALUD MENTAL
6.3.10.29 Hospitalizacion - salud mental 7.3.24.02 |Generales

7.8.24.95 |Traslado de costos (cr)
7.8.26___|HOSPITALIZACION - OTROS CUIDADOS ESPECIALES
6.3.10.31 Hoespltal i - otros culdad 7.3.26.02 |Generales

7.8.26.95 |Traslado de costos (cr)

7.3.30 QUIRDFANDS ¥ SALAS DE PARTO - QUIROFANOS
7.3.30.01 |Materiales
0.02 |Generales

6.3.10.35 Quirofanos y salas de parto - quirofanes

3.30.07 [Depreciacian y amortiza
7.3.30.95 | Trasiado de costos {cr)
7.3.31 __|QUIRGFANOS Y SALAS DE PARTO - SALAS DE PARTO
7.3.31.01 |Materiales

6.3.10.36  |Quirofanosy salas de parto - salas de parto 7.3.31.02 |Generales

[7.3.31.07 |Depreciacion y amonilzacion

7.3.31.95 | Traslado de costos (cr)

7.3.40 APOYQ DIAGNOSTICO - LABORATORIC CLINICO
7.3.40.01 |Materlales

6.3.10.40 Apoyo diagnestico - laboratorio clinico 7.3.40.02 |Generales

7.3.40.07 |Depreclaclon y amortlzacion

7.3.40.95 |Traslado de costos (cr)

41 APOYO DIAGNOSTICO - IMAGENOLOGIA

7.3.41.01 |Matarisles
6.3.10.41 {Apovo diagnostico - imagenologia 7.3.41.02 |Generales
7.3.41.07 |Depreciacion y amortizacion

7.3.41.95 |Traslado de costos (cr)

7.3.13 APOYO DIAGNOSTICO - OTRAS UNIDADES DE APOYO DIAGNOSTICO
6.3.10,43  |Apoya diagnostica - otras unldade s de apoya diagnostico 7.3.A3,07 |Depraciacion y arnortizacion .
7.3.43.95 |Traslado de costos (cr)
7.3.9 APOYO TERAPEUTICO - REHABILITACION Y TERAPIAS

7.3.49.01 |Materiales
7.3.19.02 |Generales
7.3.19.07 |Depreciacion y amartizacion

- - == - ] 5.3,10.50 Apdyo terapelficd - rahabllitacion y teraplas ~

7.3.19.95 |Traslado de costos (cr)

.50 APOYO TERAPEUTICO - BANCO COMPONENTES ANATOMICOS
50.01 |Materiales

.50.02 |Goncrales
.50.07 |Depreciacion y amortizacion
.50.95 |Traslado de costos (c
54 APOYO TERAPEUTICO -

10.51 Apoyo terapautico - banco de componentes anatemices

APIAS ONCOLOGICAS

£.3.10.55 |Apoyo terapeutico - teraplas oncologicas [51.02 |Generales
Traslado de costos (cr)
APOYO TERAPEUTICO - FARMACIA E INSUMOS HOSPITALARIOS.
7.3.55.01 |Materiales
.3.10.56 A ico - o i Spita i
6.3.10 poye terapeutico - farmacia e insumos hospitalarios 3.55.02 |Generales

7.3.55.95 | Traslado de costos (cr)
7.3.86__|SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - SERVICIO DE AMBULANCIAS
7.3.86.02 |Genecralas

6.3.10.66 Serviclos conexos a la salud - servicios de ambulancias

7.3.86.07 |Deprecdacion y amortizaclan
7.3.86.95 |Traslado de costos (cr)
7.3.87 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD - OTROS SERVICIOS
4 . 7.3.87.02 |Generales
6.3.10.67 Serviclos conexos a la salud Gotros serviclos —_ ]

7.3.87.07 |Depredacion y amorilzacion
7.3.87.95 | Traslado de costos (cr)
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4.20 REGISTRO Y VERIFICACION CUENTAS SUBCUENTAS “OTROS”

Cada Establecimiento y Direccién de Sanidad, debera verificar que las
SUBCUENTAS “OTROS” no superen el 5% del valor de la respectiva cuenta; la
composicion de estos saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estados
Financieros de forma discriminada, como se muestra en el siguiente anexo.

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE SANIDAD
NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR
JUSTIFICACION CUENTAS QTROS

NOMBRE JUSTIFCACION-
UNIDAD

UNIDAD FECHA DD/MM/AA

CONCEPTO(DET
CODIGO SUBCUENTA __|NOMBRE CUENTA ALLE- VALOR CONCEPTO

JUSTIFICACION) OBSERVACION

XXX

XXX

SUBTOTAL CUENTA

TOTAL CUENTA OTROS

NOTA:ESTE ANEXQ DEBE SER REPORTADO A NIVEL DE MANEIO DE SIIF O AUXILIAR 9 DIGITOS Y SUBTOTALIZADOS LAS CUENTAS SE

REGISTRAN DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS MISMAS

FIRMA FIRMA
POSTFIRMA POSTFIRMA

CARGO CONTADOR ' CARGO JEFE DEPARTAMENTO FINANCIEROD
4.21 CUENTAS “AJUSTES EJERCICIOS VIGENCIAS ANTERIORES 4815-5815"

4,22

4 -
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Direccién

Teniendo en cuenta que en la cuenta "AJUSTES DE EJERCICIOS ANTERIORES”
se eliminan en el nuevo catalogo de cuentas se deben reconocer en las cuentas
contables de la vigencia actual.

CARGUE DE REGISTROS MANUALES EN EL SIIF Il NACION

Teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4 de la Circular CIR2013-42 de
fecha 10/04/2013 - Asientos Contables Manuales Sistemas SIIF Nacién, en la cual
establece la realizacion de ajustes contables manuales por concepto
(Depreciaciones, movimientos dé “almacén, variacion de TES, traslados de -
recursos etc.), cada Establecimiento y Direccion de Se Sanidad Militar por lo cual
NO se deben realizar CARGAS DE ARCHIVOS PLANOS GLOBALES (Generales);
lo que significa que se deben realizar los registros uno a uno mostrando las
cuentas que se afectan como se expresa en el siguiente Ejemplo:

pagina web. www.disanejercito.mil.co
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Consecutivo | Cédigo Contable | Valor Debe Valor Haber
1 1514XX 171.900.00 0.00

| 2 5111102 0.00 171.900.00
3 536002 2.450.000.00 0.00
4 168502 0.00 2.450.000.00

Es de resaltar que la informacién que se cargue en el Sistema Oficial SIIF Naciéon
Il, debe tener la calidad necesaria que permita efectuar un proceso de andlisis y
verificacion por parte de cada Direccion, |la Direccién General y de los Entes de
Control, lo cual solo se garantiza si se alimenta registrando por conceptos como se
solicita en esta Circular, Lo anterior con el fin de evitar registros contables que no
permitan reflejar la realidad financiera de los Estados Financieros del Subsistema
de Salud de las Fuerzas Militares.

4.23 PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES:

Con el fin de fortalecer el control, conciliacién y seguimiento de las cuentas que
componen el Balance, cada Contador debera efectuar el procedimiento de
conciliacion de las cuentas reflejadas en la informacién financiera de cada
Establecimiento, previamente a las fechas programadas para el cierre contable de
cada mes, dejando como soporte documental la conciliacion respectiva firmada
por el contador del ESM y el responsable de la dependencia con quien se efectud
la conciliacion. Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero, Conciliacion de
Almacén — Almacenista, Conciliacion de Cartera —Jefe de Cartera, etc.

Si se presentan variaciones en el proceso conciliatorio, se debera aclarar
puntualmente las razones que las generaron, dejando constancia de ello.

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con la cuenta fiscal para su
correspondiente analisis y verificacion a las respectivas Direcciones de Sanidad
Militar.

~4.24 ESTADOS FINANCIEROS

+ -
HeEROCES MULTIMISION
NUESTRA MISION ES COLOMBIA
———Feentacausa—— i
Entrada Principal Carrera 7 No.52 —48 DISAN
4261434 Ext.37214 Fax 4261400 Ext 37214 #
Direccién pagina web. www.disanejercito.mil.co

Con la debida aplicacion de los principios y normas contables vigentes, las
Unidades Militares con Establecimientos de Sanidad deben elaborar los Estados
Financieros en el aplicativo SAP - CNT contable y SIIF Nacién al cierre de cada

“mes, enviandolos a a esta Direccidon, a mas ‘tardar el primer dia habildelr mes

siguiente, para su andlisis y consolidacion, quienes a su vez los enviaran a la
Seccién de Contabilidad del Grupo Gestion Financiera de la Direccion
General de Sanidad Militar el 10°dia calendario siguiente de cada mes, en medio
fisico y magnético (la copia magnético corresponde al aplicativo de CNT- Contable
consolidado de DISAN EJC).

En cumplimiento a la disposicion de la Contaduria General de la Nacion el

150 8001
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Contador de cada Unidad, debe certificar por escrito que los Estados Financieros
reflejan en forma razonable la situacién econémica real del Establecimiento de
Sanidad Militar y sustentan la Ejecucion Presupuestal de la vigencia y del rezago,
el cual debera ser enviado a cada Direccién de Sanidad.

A fin de evitar que en las Unidades con Establecimiento de Sanidad se modifique
informacién ya reportada en meses anteriores, el contador debe imprimir por CNT
mensualmente el LIBRO MAYOR DE CIERRE, asi como el informe de SALDOS Y
MOVIMIENTOS generado por SIIF y enviarlo a la DISAN de la Direccion de
Sanidad Ejército, para ARC, FAC y DGSM, enviaran los libros de saldos y
movimientos consolidados de SAP- SIIF, respectiva y debidamente firmados, los
Estados Financieros, con sus Notas y Anexos, incluidas las conciliaciones
bancarias del mes anterior y el resumen de |a cuenta fiscal de almacén.

Adicionalmente cada Establecimiento de Sanidad, debera remitir a la Direccion de
Sanidad el formato de verificacion entre el aplicativo contable CNT- SAP y el
reporte de Saldos y Movimientos generado en el Sistema de Informacion
Financiera SIIF 1l, debidamente firmado por el Contador de la Unidad; a su vez
esta Direccién de Sanidad deberan remitir dentro de la cuenta fiscal este mismo
formato a nivel consolidado con la informacion suministrada por la Direccion
General de Sanidad Militar, correspondiente a los informes de Saldos y
Movimientos generados a través del Sistema de Informacién Financiero SlIF, de
todos sus establecimientos segun el siguiente formato.

z‘{&éﬁ' il mLQ ‘-;z?s:

_gf"“

4.25 INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

¢ El Informe de Operaciones Reciprocas, corresponde a los saldos de las
transacciones economicas y financieras realizadas entre entidades
contables publicas.

e as Direcciones de Sanidad Militar deberan enviar esta informacion de
forma consolidada a la Direccion General de Sanidad Militar, el dia 11 o
habil siguiente de cada mes, previa conciliacion de saldos con las
entidades reportadas, teniendo en cuenta las politicas para la conciliacion
y reporte de las operaciones reciprocas establecidas en la Directiva
Permanente No. 35 del 27 de Noviembre de 2009 y la circular No. 182
MDSGDFGCG-13.3 del 11 de Mayo de 2011 emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional.
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¢ El formato en el cual se debe presentar la informacion, es el indicado por
la Contaduria General de la Nacién, en el Titulo [ll, Capitulo Il del
Régimen de Contabilidad Publica - Manual de Procedimientos; el cual
debera ser validado por la Direccidon General de Sanidad Militar,
denominado CGN 002 INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS.

De igual forma se deben diligenciar y presentar a la DGSM los anexos
solicitados en [a Circular No. 182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de mayo de 2011.

« ANEXO No.3, “Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades

Publicas” del Ministerio de Defensa Nacional.

« ANEXO No.4, “Conciliacion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de
Defensa Nacional.

s ANEXO No.5, “Formato de Acta de Conciliacibn de operaciones

reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional.

Esta informacion debe presentarse debidamente diligenciada en su
totalidad, el dia 11 o habil siguiente de cada mes. Los soportes de estos
anexos deben reposar en cada una de las Direcciones de Sanidad.

Para tal efecto, las Direcciones de Sanidad, deberan tener presente las

recomendaciones que se sefialan a continuacion:

+« CODIGO CONTABLE:

Este campo debe reportarse a nivel de subcuenta, en orden consecutivo del

~_balance y teniendo en cuenta que se encuentren incluidas en las tablas de
reglas de eliminacibn emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la
Nacion, a través de su pagina web www.contaduria.gov.co

¢ CODIGO INSTITUCIONAL:

Los cddigos gque deben reportarse son los que se encuentren incluidos en el
directorio de entidades publicas emitidas trimestralmente por la Contaduria
General de la Nacién, a través de su pagina weh www.contaduria.gov.ca. Si el
coédigo de la entidad que estamos reportando, posee cero (0) a la izquierda,
debera eliminarse.

« VALORES CORRIENTE Y NO CORRIENTE:

Los valores de este formato deberan reportarse en pesos y en valores
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absolutos, debe contener dos decimales.

Existen algunas cuentas que deben reportarse con el 100% del valor reportado
en el balance, generalmente son aquellas que solo se mueven con entidades del
Estado como por ejemplo las cuentas donde se manejan las contribuciones,
tasas impuestos, etc.; a continuaciéon se enumeran las cuentas que a la fecha
han tenido esta caracteristica:

-+ -
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CUENTA
CONTABLE NICSP NOMERESHENTA

1.9.08.01 En administracién
2.4.03.15 Otras transferencias
2.4.40.03 Impuesto predial unificado
2.4.40.05 Valorizacion
2.4.40.14 Cuota de fiscalizacion y auditaje
2.4.40.16 Impuesto sobre vehiculos automotores
2.4.40.17 Intereses de mora
4.1.10.02 Multas
4.1.10.04 Sanciones
2.4.40.75 Otros impuestos nacionales
2.4.40.80 Otros impuestos departamentales
2.4.40.85 Otros impuestos municipales
2.4.40.90 Otros impuestos distritales
2.4.07.03 Impuestos
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros
2.4.07.90 Otros recursos a favor de terceros
4.4.28.02 Para proyectos de inversion
4.4.28.03 Para gastos de funcionamiento
4.4.28.90 Oftras transferencias
4.7.05.08 Funcionamiento
4.7.05.10 Inversion
4.7.20.81 Devoluciones de ingreso
4.7.22.01 Cruce de cuentas
4.7.22.03 Cuota de fiscalizacidon y auditaje
4.7.22.07 Cancelacion de sentencias y conciliaciones
4.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo
4.8.02.32 Rendimientos sobre recursos entregados en administracién
5.1.04.01 Aportes al icbf

4 510402 - JAporlesalsenrg——— — ——— - -- - —
5.1.04.03 Aportes a la esap
5.1.04.04 Aportes a escuelas industriales e institutos técnicos
5.1.20.01 Impuesto predial unificado
5.1.20.02 Cuota de fiscalizacion y auditaje
5.1.20.06 Valorizacion
5.8.90.25 Multas y sanciones
5.8.90.25 Multas vy sanciones
5.1.20.11 Impuesto sobre vehiculos automotores
5.1.20.90 Otros impuestos, contribuciones y tasas
5.4.23.02 Para proyectos de inversion
542303 Para gastos de funcionamiento
5.4.23.04 Para programas de salud
5.4.23.90 Otras transferencias
5.7.05.08 Funcionamiento
5.7.05.10 Inversion
5.7.20.80 Recaudos
5.7.22.01 Cruce de cuentas
5.7.22.03 Cuota de fiscalizacidn y auditaje
5.7.22.07 Cancelacién de sentencias y conciliaciones
5.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo

s
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CUENTA | ENTIDAD CODIGO RECIPROCO
2.4.07.03 Ministerio de Educacién Nacional 11300000
2.4.07.06 Ministerio del Interior 96400000
2.4.07.90 Ministerio de Educacion Nacional 11300000
_ 4.7.05.08 _ Tesoro Nacional 923272394
4.7.05.10 Tesoro Nacional T 923272394
4.7.22.90 Ministerio Educacion - Pro universidades 11300000
4.7.22.90 Tesoro Nacional- Contribuciéon de obra 5% 923272394
4.8.02.32 Tesoro Nacional 923272394
5.7.20.80 Tesoro Nacional 1923272394
5.7.22.90 Tesoro Nacional 923272394

De igual forma existen cuentas que se deben reportar con Entidades especificas
asi:

Adicionalmente se recomienda al momento de efectuar estos informes consultar
los siguientes documentos:

oEl instructivo No. 001 del 04 de Agosto de 2011, que trata de las
instrucciones relacionadas con la desagregacion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en tres (3) entidades contables publicas.

o El instructivo No. 017 del 18 de Abril de 2012, que trata del registro de
operaciones reciprocas del Sistema General de Participaciones en Salud,
Agua Potable y Saneamiento Basico (Ley 715 de 2001)

426 NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS — REVELACIONES. ——

La informacién financiera revela la estructura de los estados financieros asi como
las notas explicativas.

La revelacion hace referencia a la selecciéon, ubicacién y organizacién de la
informacion financiera. Las decisiones sobre estos tres asuntos se describen asi:

e Seleccion de la informacion: Tiene como objetivo determinar qué
informacion se reporta en los Estados Financiero y las Notas a los Estados
Financieros, la informacién se selecciona para exponer los mensajes
claves acerca de la situacién financiera, el rendimiento financiero y los
flujos efectivos de la Entidad, mientras que la informacion para revelar en
las notas a los Estados Financieros se selecciona para hacer que la
informacion expuesta sea mas util y proporcione detalles que ayudara los
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usuarios a entenderla. Por ningin motivo la informacion a revelar en las
notas sustituye la informacion a exponer en la estructura de los Estados
Financieros.

La informacion revelada en las notas a los Estados Financieros tiene las
siguientes caracteristicas:

» Es necesario para que los usuarios comprendan los Estados
Financieros.

» La informacion se debe presentar de manera contextualizada y segun el
entorno en que opera la Entidad.

» Tener relacién clara y demostrable con la informacion expuesta en el
cuerpo de los Estados Financieros a los que pertenece.

e Ubicacion de la informacién: La ubicacién tiene un impacto en la
contribuciéon que esta pueda realizar al logro de los objetivos de la
informacion financiera, esta puede afectar la comparabilidad de la
informacion y la manera en que los usuarios la interpreten. La ubicacion
puede usarse para lo siguiente:

> Trasmitir la importancia relativa de la informacién y su conexién con
otros elementos de informacion.

> Trasmitir la naturaleza de la informacion.

> Vincular elementos diferentes de informacién que se combinan para
cumplir una necesidad completa del usuario.

> Distinguir entre la informacién seleccionada para exponer e informacion
seleccionada para revelar.

¢ Organizacion de-la informacion: -Se refiere a-la ciasificacién y agrupacion -
que deben tener los Estados Financieros. La manera como se organiza
la informacion puede afectar la interpretacion por parte de los usuarios.

—La organizacion de fa informacion ayuda a garantizar que fos mensajes
claves sean comprensibles, identifica claramente las relaciones
importantes, destaca apropiadamente la informacién que comunica los
mensajes claves y facilita las comparaciones.

Con esta informacion se toman decisiones con referencia cruzadas,
tablas, graficos, encabezados, numeracion y disposicion de las partidas
dentro de un componente concreto del informe.
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En el caso de los Estados Financiercs las relaciones pueden darse entre
los siguientes elementos:

» Subconjuntos de valores expuestos o cambios en los valores expuestos
y su efecto sobre la situacién financiera, el resultado y los flujos de
efectivo de la Entidad.

> Diferentes valores presentados en los Estados.Financieros que reflejen
el impacto de un evento externo comun, o que contribuyan juntos a la
comprension de un aspecto de la situacion financiera o el resultado de
la Entidad.

»> Valores presentados y notas relacionadas de informacion a revelar que
proporcionen informacion que explique o apoye la compresion por parte
de los usuarios de las partidas reconocidas.

La informacion revelada en las Notas a los Estados Financieros se
organiza de modo que las relaciones con las partidas presentadas en el
cuerpo de los Estados Fmancneros sean claras

En todo caso las exigencias minimas de revelacion estaran contenidas en
las normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de
los hechos econémicos.

Es deber ético de los contadores revelar en las notas todos aquellos hechos
administrativos que afectan las cifras del balance, tales como la existencia de
obligaciones sin respaldo presupuestal, restricciones del efectivo, etc.

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direccion General, deben tener en
cuenta para su elaboracion, las normas técnicas de la Contabilidad Publica,
establecidas por el Marco Normativo para Entidades de Gobierno, segun la
Resolucién 533 de 2015.

Las Notas a los Estados Financieros deberan reflejar como minimo lo siguiente:

« El entorno legal y normativo del ente publico, su cometido estatal, mision,
vision, objetivos y politicas institucionales.

el as normas generales de contabilidad que viene aplicando la DISAN o el
Establecimiento de Sanidad Militar para el proceso de identificacion,
clasificacion, registro y valuacién de los hechos financieros, econémicos
y sociales.
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e El proceso de consolidacién de la informacién detallando cantidad de
unidades y/o dependencias que se consolidan, sistemas de informacion
utilizados y dificultades del proceso de consolidacion.

elLas limitaciones y deficiencias operativas y administrativas que han
afectado el normal desarrollo de |a actividad contable.

el os efectos derivados de los cambios en la aplicacion de las normas
contables.

eLas diferencias presentadas entre las existencias fisicas o reales de
bienes, derechos y obligaciones y el valor de los saldos reportados en la
informacion.

eLas bases particulares de medicidon adoptadas por la entidad para la
cuantificacién de las operaciones que afectan la informacién contable
publica.

eLa descripcion grafica y numéricamente la composicion del Balance
General, identificando porcentajes de participacion para cada clase de
cuentas.

e La descripcion detallada de cada cuenta y subcuenta que conforma el
Balance General, el Estado de Actividad Financiera, Econémica y Social
y las cuentas de Orden deudoras y Acreedoras.

e La descripcion de los saldos y el concepto a que corresponden de las
subcuentas denominadas otros, cuya participacion sea superior al 5% del
total de la cuenta de la cual forman parte.

Adicionalmente se debe tener en cuenta que cada Direccién de Sanidad, debe
hacer llegar mensualmente a esta Direccién por separado las Notas Explicativas
a los Estados Financieros de los bienes recibidos de la cooperacion internacional
(Plan Colombia), las cuales haran parte integral de las Notas de los Estados
Financieros.

4.27 CONSERVACION, CUSTODIA Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTES

Los servidores publicos de los establecimos de Sanidad y de las Direcciones de
Sanidad en cumplimiento de las normas técnicas de contabilidad publica emitidas
por la Contaduria General de la Nacién, estan obligados y son responsables del
manejo, organizacion y conservacion de los documentos que soportan los
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registros de las transacciones econémicas, razén por la cual corresponde a los
comandantes de cada unidad brindar las condiciones propicias para cumplir con
dicha obligacion y designar por acto administrativo el funcionario encargado de la
custodia y control de dichos documentos.

4.28 ASIGNACIONES INTERNAS EN LINEA SIIF

Entendiendo “Asignacion Interna” como los Establecimientos de Sanidad Militar a
los cuales se les ha asignado presupuesto para ejecutar.

Debe precisarse que a la fecha todas las unidades ingresaron en Linea en SIIF,
lo que implica que la ejecucion de sus recursos se realiza a través del Sistema
Integral de Informacién Financiera SIIF, del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

de los movimientos registrados en este sistema de sus Asignaciones Internas.

~ Observacion:
El cronograma de fechas de cierre en SIIF y plazos méaximos para realizar
movimientos en los ESM, sera comunicado a través de las DISANES, una vez el
Ministerio de Defensa fije las fechas de cierre para la vigencia 2018.

——4.29 INFORMES CONTABLES ——  ——— —
4291 CUENTA FISCAL

Las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y sus Establecimientos de Sanidad
Militar deberan reportar la informacion relacionada con la Cuenta Fiscal a la
Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de que el Director General de
Sanidad como representante legal de la Entidad, pueda dar cumplimiento con los
plazos establecidos por la Contraloria General de la Republica.

4.29.2 CENTRALIZACION

El procedimiento contable a seguir para el proceso de centralizacion de unidades
es la sumatoria de los movimientos de la unidad o unidades que hacen parte del
establecimiento que las centraliza, proceso que debe realizarse una vez se
concluya la ejecucién de las cuentas por pagar y las reservas presupuéstales
constituidas al cierre del afio 2018. Esto implica también la consolidacién de los
registros de inventarios preferiblemente sin perder el control de la ubicacion fisica
y el responsable directo de los bienes.

La Central contable que tenia a su cargo el Establecimiento de Sanidad que es
centralizado, debe conservar el archivo de los documentos soportes contables de
los afios 2018 y anteriores, conforme a las normas que se imparten en esta
misma directiva, tendran bajo su responsabilidad la expedicién de los
certificados de retencién en la fuente a proveedores de bienes y servicios por los
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anos 2018 y anteriores, también presentaréd el reporte de la informaciéon Exdgena
con destino a la DIAN por el afio gravable 2017.

5. Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica

En cumplimiento a la Resolucion 357 de Julio 23 de 2008, emitida por la
Contaduria General de la Nacion, se adopta el Modelo Estandar de
Sostenibilidad de la Contabilidad Publica, mediante la cual se dispone el
desarrollo de actividades minimas que deben realizar los responsables de la
informacién financiera econémica y social, para garantizar la razonabilidad y
opertunidad de la informacién financiera tales como:

Toda informacion revelada en los Estados Financieros debe ser susceptible de
comprobaciones y conciliaciones exhaustivas o aleatorias, internas o externas
que acrediten y confirmen su procedencia y magnitud, observando siempre la
aplicacién estricta de las normas existentes para el registro de los hechos o
actividades publicas.

Los hechos financieros econémicos y sociales que se realicen, deben tener su
respectivo documento soporte idoneo para que puedan ser registrados
contablemente y revelados en los estados contables e informes
complementarios; de tal manera que se deben reconocer y vincular al proceso
contable los bienes, derechos y obligaciones que estén debidamente soportados
pero que por cualquier razén no hubieran sido objeto de registro.

En consecuencia se deben adelantar acciones administrativas para evitar que se
presenten registros con las siguientes caracteristicas:

» Valores que afecten la situacion patrimonial y no representen bienes
derechos u obligaciones ciertos.

> Derechos y obligaciones que no obstante su existencia no es posible
realizarlos mediante la jurisdiccion coactiva.

» Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su
cobro o pago, por cuanto opera alguna causal relacionada con su extincién o
prescripcion, .

»  Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idéneos, a
través de los cuales se puedan adelantar los procedimientos pertinentes para
obtener su cobro o pago.

»  Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su

imputacion a alguna persona por la pérdida de los bienes o derechos que
representan.
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»  Los inmuebles que carecen de titulo de propiedad idéneo y respecto de los
cuales sea necesario llevar a cabo el proceso de titulacion correspondiente.

Cada Direccién de Sanidad debera preparar un informe detallado de las
acciones adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar
cumplimiento al cronograma de trabajo aprobado por el Comité de Depuracion,
el cual sera entregado a la Direccion General en cada reunién programada, con
el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Resoluciones No. 2933 del 11 de
Noviembre de 2015 y No. 027 del 13 de Enero de 2016.

> Responsabilidades del Contador

“|as secciones de contabilidad de las unidades que tienen a su cargo Establecimientos de
Sanidad Militar, asesoran, difunden, centralizan y controlan todos los aspectos
relacionados con las transacciones y registros contables de los fondos y bienes de
sanidad; ademas presentan ante las Direcciongs de Sanidad de cada fuerza, los estados
financieros y anexos refrendados por el ordenador del gasto y el jefe de contabilidad,
quienes garantizan la consistencia y razonabilidad de las cifras bajo la nueva normativa a
aplicar para el afio 2018.

El jefe de contabilidad con respecto al fondo cuenta, tiene Ia__.-ﬁ%iéma responsabilidad en
el manejo y registro contable de los fondos y bienes de Sanidad, que la que posee con
relacién a los de la unidad militar” Ley 352 de 1997.

p—

—

Brigadier General GERMAN LOPEZ GUERRERO
Director de Sanidad Ejercito

V:B. Cdronel Edgar Orfando Herrera Romero

Oficial Administrative y Financiero Sanidad Ejército
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