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Departamento CEDE1 Directiva Permanente N°

Fecha de expedicidn:

Objeto: Ingenieria Biomédica — Evaluacién de bajas

Para: Inspector General del Ejército - Comandante Comando de

Comandantes Comandos Funcionales Jefes de Departamento

Transformacion del Ejército - Jefes de Estado Mayor Comando Ejército -

Dependencias Estado Mayor - Comandantes Unidades Operativas
Mayores, Menores - Fuerzas de Tarea - Unidades Tacticas - Tropas de

Ejército.

Finalidad: Disefiar e implementar procedimientos del proceso evaluacion de bajas
de la Direccién de Sanidad Ejército.

Vigencia: A partir de la fecha de su expedicion

Nivel de clasificacion: Restringido.

Mision General

Tomar la decisibn mas adecuada para la disposicion de los equipos biomédicos que no cumplan su funcién
operativa y requieran salir de operacién en los Establecimientos de Sanidad Militar de Ejercito por ser un
riesgo para los pacientes, teniendo en cuenta los principios de tiempo de uso, relaciéon costo beneficio y
obsolescencia de los equipos.

Instrucciones generales de coordinacion

A.

En coordinacion con la Direccion General de Sanidad Militar y regidos por la normatividad Nacional
vigente sobre el control a los procesos de importacion y evaluacion de dispositivos médicos y el
manual de bienes, se emiten lineamientos para la planificacion, ejecucion y control de las actividades
de evaluacién de baja de equipos biomédicos. *

El personal técnico biomédico operativo responsable de realizar las labores de mantenimiento de
equipo biomédico solamente emitird conceptos de equipo médico, odontolégico, laboratorio y demas
especialidades afines a su funcién de primer y segundo nivel. Para los equipos biomédicos
especializados de tercer nivel, las empresas certificadas por la marca, prestaran los servicios de
mantenimiento preventivo, correctivo y emitiran los conceptos de baja cuando sea pertinente.

Para otros materiales, los conceptos de instrumental quirirgico y odontologico seran emitidos por el
personal idéneo en esa area (instrumentadores y/o auxiliares, odontoélogos), de igual manera el
mobiliario y enceres seran emitidos por el personal de mantenimiento general.

Los procedimientos para baja de equipo biomédico e industrial hospitalario deberan ajustarse a lo
contenido en el Manual de Procedimientos Administrativos y financieros para el Manejo de Bienes
(2012) y los bienes contenidos en la cuenta 98 deben hacer el procedimiento de baja en cada unidad.

! Decreto 4725 de 2005 sobre la comercializacién y vigilancia sanitaria de los dispositivos médicos.
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E. La Direccién de Sanidad en la seccion de ingenieria biomédica realizara la evaluacién técnica de las
solicitudes de baja de equipo biomédico recibidas de la seccién de almacén perteneciente a la
Direccion de Sanidad, y cuya funcion es la administracion de los bienes de la DISAN.

Procedimiento

. Procedimiento Evaluacion de Bajas

A. Estructuracion de la carpeta de solicitud de baja: El Almacenista y/o Jefe de inventarios de
cada ESM, debera presentar la carpeta de solicitud de baja a su homélogo en el centralizador, con
el fin de que este consolide las solicitudes de la regional y entregue el consolidado a la Direccion
de Sanidad de Ejercito.

Carpeta Solicitud de Baja: Para la evaluacion de baja del equipo biomédico la carpeta debera

tener en cuenta el siguiente contenido:

e Reporte técnico/ Concepto de baja del equipo: debera contener datos completos de marca,
modelo, Numero de serie del equipo para el cual se solicita la baja; descripcion técnica
detallada del dafio del equipo, concepto de recomendacién de baja, firma y post-firma de
quien realice el concepto de baja con numero de cedula de ciudadania y de la tarjeta
profesional. Asi mismo, debera contener firma y pos firma de la persona responsable del
servicio y/o del operador del equipo en el establecimiento de sanidad que sera quien reciba el
reporte.

e Registro fotogréafico: fotos en papel fotografico claras que coincidan con el equipo del reporte
técnico.

e Copia de la tarjeta profesional del ingeniero o persona idénea en el tema que emita los
conceptos de baja de los equipos.

e Copia del inventario sefialando los equipos presentados en la solicitud de baja.

e Oficio debidamente diligenciado de acuerdo al formato emitido por la secciéon de Almacen de
la Direccion de Sanidad de Ejercito.

B. Entrega de la carpeta de solicitud de baja a la Direcciéon de Sanidad de Ejercito: La seccion
de almacén recibe las solicitudes de baja que tramitan los ESM y las entrega a la Seccién de
Ingenieria Biomédica de la Direccion de Sanidad para su evaluacion.

C. Andlisis de las solicitudes de baja: el responsable de la evaluacién de las bajas verifica el
contenido de la solicitud y la congruencia de las solicitudes presentadas teniendo en cuenta: 1.
Carta de solicitud de baja de la unidad debidamente firmado con el listado de equipos, 2. El
registro fotogréafico de los equipos listados, 3. El concepto técnico de baja de cada uno de los
equipos y 4 la pertinencia del diagnéstico acorde al registro fotografico.

D. Elaboracion informe de evaluacién y/o aprobaciéon de bajas: El responsable de la evaluacién
de bajas elaborara un informe donde se consignan los equipos autorizados y no autorizados para
baja, con el fin de evaluar el estado de los equipos, coordinar el mantenimiento de aquellos que
puedan ser subsanados.

E. Coordinacion del mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo: El responsable de baja
solicitara al responsable de mantenimiento la atencién del equipo que puede ser subsanado para
realizar el respectivo mantenimiento del mismo.
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F. Entregainforme de evaluacion y/o aprobacion de bajas: El responsable de la evaluacién de
bajas entregara el informe de evaluacion y/o la aprobacién de la solicitud a la seccién de
Administrativa DISAN, para que continden con el respectivo trdmite administrativo.

G. Control Ejecucién: Se solicitard al area administrativa copia de la aprobacion de la solicitud de
baja.

H. Reposicién de equipos autorizados para baja: Los quipos autorizados en el informe de
aprobacion de Baja se tendran en cuenta para ser incluidos en los listados de
REPOSICION/REMPLAZO y deberéan enviarse al responsable del procedimiento de Adquisicion.
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