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Departamento CEDE1 Directiva Permanente N°

Fecha de expedicién:

Objeto: Ingenieria Biomédica — Transferencia de equipo medico

Para: Inspector General del Ejército - Comandante Comando de
Transformacién del Ejército - Jefes de Estado Mayor Comando Ejército -
Comandantes Comandos Funcionales Jefes de Departamento -
Dependencias Estado Mayor - Comandantes Unidades Operativas
Mayores, Menores - Fuerzas de Tarea - Unidades Téacticas - Tropas de
Ejército.

Finalidad: Diseflar e implementar procedimientos del proceso transferencia de la
Direccion de Sanidad Ejército.

Vigencia: A partir de la fecha de su expedicion

Nivel de clasificacidon: Restringido.

Misién General

Propender por la distribucion mas adecuada de los equipos biomédicos subutilizados, pertenecientes a los
Establecimientos de Sanidad Militar de Ejercito, a través de un programa de mejora continua integral que
permita la calidad de transferencia de los equipos médicos.

Instrucciones generales de coordinacién

A.

En coordinacion con la Direccién General de Sanidad Militar y regidos por la normatividad Nacional
vigente sobre el control a los procesos de importacion y evaluacion de dispositivos médicos, se emiten
lineamientos para la planificacion, ejecucién y control de las actividades de transferencia de equipos. *

El responsable del procedimiento de asesorias proyectos

La Direccion de Sanidad en la seccién de ingenieria biomédica coordina con los Técnicos Biomédicos
Militares de los Establecimientos de Sanidad Militar Centralizadores el envio del informe mensual de
necesidades y disponibilidad de equipos biomédicos subutilizados con la informacién actualizada de lo
concerniente su regional, via correo electrénico el dia 25 de cada mes. Para ser incluidos en los
planes de compras de la vigencia y la transferencia de equipos disponibles para reemplazo.

La Direccién de Sanidad en la seccién de ingenieria biomédica coordina con los Establecimientos de
Sanidad Militar Centralizadores que no cuenten con personal técnico biomédico en su regional, el
envio a la Direccién de Sanidad Ejército de las necesidades y disponibilidad de equipos biomédicos
subutilizados en ese ESM vy sus respectivos satélites en el formato “SOLICITUD DE EQUIPO
MEDICQO” y el formato “SOLICITUD TRANSFERENCIA EQUIPOS SUBUTILIZADOS”, estas deberan
enviarse via correo electrénico en los meses de noviembre a febrero para ser incluidos en los planes
de compras de la vigencia y transferencia de equipos disponibles para reemplazo.

! Decreto 4725 de 2005 sobre la comercializacion y vigilancia sanitaria de los dispositivos médicos.
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Procedimiento

A.

Procedimiento Transferencia de Equipo Biomédico

Identificacion de la Disponibilidad de Equipos Biomédicos: La disponibilidad de los equipos
Biomédicos se reportan con base al formato “SOLICITUD TRANSFERENCIA EQUIPOS
SUBUTILIZADOS”. En él se detalla la informacion técnica del equipo que esta disponible y su
estado en caso de requerir mantenimiento antes de ser transferido: Nombre del Equipo,
justificacion de la necesidad, caracteristicas técnicas, servicio que dispone el equipo.

Levantamiento de la disponibilidad de equipo médico: Con base al inventario técnico del ESM
y el listado respectivo de inventarios, el responsable de mantenimiento/inventarios efectla la
revision de la solicitud de transferencia incluyendo aquellos equipos que considere pertinentes, de
acuerdo al formato “SOLICITUD TRANSFERENCIA EQUIPOS SUBUTILIZADOS”.

Recopilacion y verificacion previa de disponibilidad: Con base a las solicitudes de
transferencia identificadas y recibidas de su regional y/o satélites, el responsable de
mantenimiento debera: 1. Recopilar las solicitudes de transferencia enviadas por los ESM a su
cargo en el formato de “SOLICITUD DE EQUIPO MEDICO”, 2. Solicitar a la DISAN autorizacion
para realizar cualquier transferencia dentro de su regional y fuera de esta y 3. Enviar la informacion
en el informe mensual de necesidades y disponibilidad de equipos biomédicos enviado los 25 de
cada mes, a la Seccidn de Ingenieria biomédica de la Direccion de Sanidad de Ejercito

Nota: Cuando el ESM no cuente con un responsable regional de mantenimiento enviara
directamente las solicitudes a la Seccién de Ingenieria biomédica de la Direccion de Sanidad de
Ejercito.

Recepcidn, andlisis de la Disponibilidad: La seccion de ingenieria biomédica de la direccién de
sanidad recibe, consolida y analiza las solicitudes de transferencia, con el fin de evaluar el estado
de los equipos, coordinar el mantenimiento de aquellos que presenten novedades y asignar el
equipo a una unidad que cuente con la necesidad del mismo. Lo anterior teniendo en cuenta las
necesidades de ADQUISICION/PROYECTOS/REPOSICION/REMPLAZO.

Coordinacién del mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo: El responsable de
transferencia solicitara al responsable de mantenimiento la atenciéon del equipo para realizar la
respectiva transferencia del mismo.

Entrega, Instalacion y puesta en marcha de los equipos: El responsable de transferencias
debera informar a los ESM la asignacion de equipos y deberd coordinar la transferencia, la
entrega, el traslado, la instalacion y puesta en marcha de los equipos. Se deberd asegurar la
capacitacion de los operarios para dar por terminada la instalacién del equipo.

Control Ejecucion: Se efectuara una encuesta, segun el formato ENCUESTA DE ADQUISICION,
a los responsables de cada ESM que recibieron equipos, donde se establecera el nivel de
satisfaccion con el equipo asignado, para su retroalimentacion y correccion de las fichas técnicas
elaboradas, esta comunicacion se hara via E-mail.
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