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1. OBJETIVO Y ALCANCE :

A. FINALIDAD. '

B.

Emitir efiterios & instrucciones qp, caréc;énadmmistratwm gue aseguren al subsistema: de

salud de |as fuerzas militares un qamacmy opnrtunﬂ manejo del cierre de los inventarias
fiscales en la presente vigem:}a

Con base en ]l;i-' antecion, v tqrg;enr:fu en cuenta el compromiso y responsabilidad de los
funcionarios que’ rnlen-ianen en el'manejo del cierre [financiero y la meta de lograr el feneced
la cuentaifiseal  de la vigencia. 2014 por parte de la Contraloria General de la Republica se
emitg lalsiguiente directiva de'inventarios.

B: REFERENGIAS

1.

E

9

Constitucion politica de Colombia.

'Plan general de contabilidad pablica.

Ley M2 42 DE 1993 “por ei cual se establecen normas basicas para el ejercicio del

. copfrol fiscal financiero y los organismos qué lo ejercen’.

.\_-'\i

-I_gy N°® 87 DE 1983 por el cual se establecen normas para el ejercicio de control

interno  en las enfidades y organismos del estado y se mctan oras disposiciones
sUs decretos reglamentarios.

Ley N° 734 n del 2002 “por &l cual se expide el cadige Unico disciplinaria”.

Ley N° 819 del 2003 por el cual se dictan normas orgdnicas en materia de
presupuesto responsabilidad y transferencia fiscal v se dictan olras disposiciones,
Ley 1476 del 2011 ‘por el cual se expide el régimen de responsabilidad
administrativa por pérdida o danp de bienes de propiedad o al servicio del ministario
de defensa nacional ysus entidades adscritas. :

Decreto N° 1957 del 30 de mayo del 2007 “por el cual sa reglamem-.an Tormas
organicas de prasupuesto y se dictan otras disposiciones’. =
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9, Resolucidon N 377 del 23 de diciembre de 1990 de la Contaduria General de |a
Republica adoptado mediante {a resolucion N* 444 de 1995 vy se diclan ofras
disposiciones,

10. Resolucion N 5296 DEL 11 de diciembre del 2001 de I3 contraloria general dela
republica 2 por el cual se establece la organizacion v operacion del sistema de
informacion  para la vigilancia de la contralaclon estatal "SICE", el catalogo Onico de
bieries v servicios, CUBS, y el registro dnice  de precios  de referencia RUP" ¥ la
resolucian N° 05301 del 21 de agosto del 2002 por la cual se modifica  parcialmente
la citada Reselucidn N° 5296,

11. Resolucién N* 5544 del 17 de diciembre del 2003" por el cual se reglamenta |a
rendizion de cuentas, su revision y se unifica la infunﬂam_bn __Que se.presenta a la
conirzloria general de la republica™

12. Resolucion N* 5554 del 11 de marzo del 2004 2 por el'cual se modifi ca el prnmadumlenfn
administrativo sancionatoric en la contraloria genena! liq_l_a re‘pu_l:rllca ¥ se& Tijan
competencias,

13. Resolucidn organica de la cantraloria general de la- republma No, 5580 del 18 de mayo
2004 "por el cual se reglamenta |la metodologla de Jos pia‘nas de mejoramiento y se
medifica parcial mente la resolucion 5544 del 2@95‘ ' i

14. Resclucion No. 357 del 23 ce julio de la contaduria general de |a nacidn "por medio
de 1a cual se adopta el modelo. estandar de! procedimiento para la sostenibilidad del
sistema de contabilidad publll:;a

15. Directiva permanente No. 09 MDVGIDFGAD-23. 1idel guince de julio del 2006 emiiida
oor &l Ministerio De Cefensa Nacional, sobre! [las politicas y previsiones para el registro
de la informacién financiera.

16. Manual de procedimientos. financieros emiltido por la division de finanzas del Ministerio
De Defensa Nagional.

17. Manual de blenas &mitido porel, ministerio de defensa nacional de 2012,

18. Instructive’ administrative y financlero vigencia 2011.

19. Circular. No. 212 del 17de julio del 2007 emdida por el ministerio de defensa nacional,
que trata de ja clasificacion de bienes.

20. Gircular 141407/CGFM-DGSM-SAF-GGF-CONT-13.4 de! 21 de octubre del 2009.

C. "-."'lgE"I-GFB

Agamr de Ia fecha de exﬂﬂdmu‘m v durante la vigencia 2014

% D @b}eﬂm t‘-eneral

Lar presemte _dﬁ'Bﬂtlva t:ene comu ob_:em establecer -::nlenos Y pmceﬁlm:antos para facilitar e
mrunnamﬁn veraz correcla y que rEﬂE}E los valores financieros reales de la Direccidn v sus
Eﬁ!abler.rmrentns de sanidad militar.

E. Objetivos especificos

1) Establecer el cronograma que debe ser cumplido por la Direccion de Sanidad de Ejército
ysus establecimientos de sanidad en los procesos de inventarios.

2} Evaluar y determinar oportunamente las  dificultades que puedan surgir para llevar a
cabo uncorrecto cierre de vigencia, fijando el plan de accion para su correccion.

3) Cumplircon el plan de mejoramiente de la Contraloria General de la Republica.
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2. INFORMACION GENERAL ‘

El contador general de la Nacion tiene la competencia institucional, legal y reglamentaria para
expedir normas preventivas v de obligatorio cumplimiento, para | 5 slguientes servidores
publicas con niveles de autoridad v responsabilidad frante al slsrtarna?a control contable; En
consecuencla, adopta mediante resolucion 357 de 2008, el modele estandar de
procedimientos para |a sostenibilidad del sistema de Contabilidad, Piblica, fijando [as
actividades minimas que deben realizar |os responsables de la infe ‘macion financiera,
econdmica y social en los entes piblicos | gue garanticen  a g oduccionide informacion
razonable y oportuna,

3. EJECUCION
A. Mision general
El Comando General del ejército a través: de la Dir
de caracter administralivo  en el manejo de invents
asl mantener una clara y oporiuna infermacion
equipo de la Direccion y de sus Eslahlecirnieﬁ%
B. Misiones particulares \

Ejercitoemite politicas
o control y manejo v
05 de propiedad planta y

= ;,l!
o=, e
1. DIRECCION DE SANIDAD EJERCITB "’ N T':;}FK ;
S
a) Establecer procadimientes, form plazos de acuardo con Ia’ nurmatiwdad 'iullgerrte

para que los eatablatﬁ?
inventarios raquerida.

ientos de sar
g @b adecuado y oportuno flujo de la misma y
ara la svacuacion v control de los Inventanu&

Yigonsolida la Informacion  de Iqa inventarios fiscales
de Sanidad en los plazas establecidos en la

b} racapctcnaﬁlgncesﬁxg'
randida < por los Establecimients
presenteﬁ}rectwa, ‘w.;\

¢} Difunde a‘nl;e IuE astahlem“%'ﬁ?emm de sanidad, la normatividad ,apﬂcab!e en la materia
-dafnanap dajps sn*.raﬂfanns fiscalas.

. 2 ESH‘ABLECIMIEHTOUE-&AH!DAD MILITAR
< -a) ana fiscal l@elus invenl;anns y el correspondiente registro. ‘
x b] Elabqara el acta del levaniamiento de inventarios fisico de acuerdo & normatividad.
Nambraf lma persona encargada para pasar revista de| los inventarios del
% B ’eslableclmi&nm dejando prueba de |a toma fisica de esto.
N !:I Dan .cumplimiento v aplicacion estricta de las normas legales establecidas y

T

- ’:pmc@dlrmantuﬁ y plazes previstos  en |a presente directiva.

‘f'

4; PR?CEDIMIENTOS ¥ PLAZOS |

--‘.-_‘-

A. INVENTARIOS

1. MANEJO DE BIENES 1
a} CONCEPTO DEL BIEN :

Se entiende como bien toda aguel elemento tangible que posee el si.&:fsistemé de
salud de las Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido estatal. - —

D ROE
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Los blenes se manejan y se controlan de acuerdo a su naturaleza y en coordinacion
con sus respectivas cuentas establecidas en el régimen de contabilidad pidblica v
manual de procedimientos administrativos v contables  para el manejo de los bienes
en &l Ministarlo de Defensa Nacianal,
¥ Deacuerdo a su naturaleza y uso, yteniendo en cuenta el cataloge general
de |as cuentas, =e clasifican en;

”u-:‘::...#ﬂ_ L
& R Frochaeor en Deoceso. i
" . e : rockas
L — - - - -..I - {
:.—.- = . "J e
G el e I
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= 1 Proposades Tat ¥ €050,
i i = - = i
| &1 | B |- | Cormumo
b E I:T‘:m:r'.” ‘.
| E | Decreciaocs |
| = ["""'": | Prate e
tgl e 1] snpies

f

HESansﬁBiLIDAD DE Lns BIEN ES

@
Son res unﬁ’abl&ﬁ ante la !a:.r. ;udua los funcionarios y personas ¢que administren, custodien, reciban,
aumlms}{ii'jgn a usen !:-bena“ﬁ de propiedad de las unidades del Ministerio de Defensa Naclonal. Por la
anterior | *al :eprasentanta legal de la unidad debe fortalecer los sistemas de contrel interno vy promaover
la cultura del autﬂcﬁntrd es decir, cada servidor piblico es responsable integral por su labor vy debe
verificar que este bien ejecutada sin necesidad que ofros lo hagan por &l para la cual se debe tener Una
vision mtegrafde los procesos y el manejo de los bienes, suminisirados a los usuarios en el tiempo que se
reguiaren.

RESPONSABLES DE LOS BIENES EN BODEGA.

Se denominz responsable de [0s bienes en bodega, foda persona que reciba, custodie o administre
bienes de propiedad de las unidades del Ministerio de Defernsa, los cuales se encuentran almacenados.
El responsable de bienes en bodega es el almacenista vy liene entre otras las siguientes
rasponsabilidades:
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« Elrecibo yadecuada organizacién de la bodega yde los bienes adquiridos por la unidad,

¢« Por el manejo, adminisiracion, custedia, proteccion de devolutivos, Gansumo, servibles e
inservibles an depdsiio.

» Porla solicitud cportuna de camblo de aguellos productos proximos a su vencimiento.

» Porel reglstro adecuado ordenados y actualizades de los bienes an deposito a su cargo.

|
Responsables de los bienes en serviclio.

Todo funcionario o persona gue tenge asignadeo el use, custodia o admtnlstraciﬁ'nda los bienes de

propiedad del Ministeric de Defensa, se constituyen en responsables de los blan
y estaran sujetos a las disposiciones legales vigentes. ]

Los funcionarios  son responsables de ls perdida
deterioro natural, por su uso normal o por causa justificada.

mra unidad o guarnlcmn de tal manera que el almacgnista encar .=-'; da dé los inventarios de la

arg Uticionatio mediante url ACTA DE ENTREGA
firmada por e! persona guien recibe, almacenista, 'fe de 1n Entarioss jefe de seccién y comandante de
unidag. ; ' |

Propiedad planta y equipo. \-*lt.

Comprende los bienes langIJbles gaﬁqmr s,.. construldos o que se encuaqtran en transite, en
mantenimiento, no explotados, bienes Erhtaiprarﬂa %Claﬂﬂﬁ 0 en mantaje yque se utilizan para atender
necesidades sociales, madlanla la prnduch an de hieres. la prestacidn de serviclos, o para 2 utilizacidn en
la administracidn o usufrum del Ministerio 5% efensa, y por lotanto, no estan destinades para la venta
en el desarrollo  de la, amwic:asias comerciales y-siempre que su vida (il probable, en condiciones
normales exceda :du_,un afo) ejgtam:gendn slesta como, el tlempo de los factores negesarios para estimar la
operatividad da! Etg‘n Enn ubieins d&a@ iacion, provision, valorizacidn y arnuriiz.lat;iﬁn.

\r

v Bleneg l:amglblas ““ Vs

Son ,g[ené quqfﬂmr.:an un Bépadu y tiene un valor de acuerdo con sus esp&dﬁcamums fisicas v
tECnscss.

..;,

v Muabiask: \ n,-

:-

Cualguier JEJ%O a.m pueda trasladarse de un lugar a otro.
¥ Bienes devolutivos.

se clasifican en tres grupos agquellos bienes que no se consumen con el ;:.u'in"mI uso que se hace de
ellos, aunque se deterioren y perezca con el tiempo por razon de su naturaleza, y que su vida probable es
superior a un afg. Tamblén porque deben ser devueltos por los funclonarios o contratistas, a quienes la
administracion se los entrego para su uso y cumplimiento de las funciones asignadas

v Bienes muebles en bodega (1635) ! =

L
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Representa el valor de los bienes, adguiridos a cualguier  titulo, que tienen las caracteristicas de
permanencia, consumo y explotacion, para ser ulilizados en el fuluro por parte de las unidades opearativas
del Ministerio de Defensa, en desarrollo de sus funciones administrativas o en cumplimiento de  la
mision.es un conjunto de bienes nuevas tanto devolutives como de consumo, en los almacenes de la
unidad,

+ Bienes muebles en mantenimiento (cuenta 1636)

Representa el valor de los bienes muebles gue requigren mantenimienta preventivo y carrectivo, con el fin
de recuperar y conservar la capacidad normal de produceidn v utilizacian del bien,

v Bienes muebles no expletados (cuenta 1637)

Representa el valor de ‘0s bienes muebles, que por caracteristicas o gue por circlinstancias especiales
diferentes al mantenimiento no estan siendo utilizados por la unidad es el Dunjunlu dahtenes usados en
gue han sido devueltos a los almacenss de la unidad,

« Bienes totalmente depreciados, agotados o amortizados.

Es |a propiedad, planta y equipo a la cual se le reconocia contablemente, &l 100% de su cepacidad
operativa, puede 0 no encontrarse en servicio: los hienes depreciados en su totalidad o cuye valor en
libros sean igual a cero(0), y que se encuenire. en4iso, ‘se mantendrd en'la cuenta propiedades. planta y
equipo, respectiva,

« Bienes intangibles

Son todos aquelles bienes que ro tienen fﬁrma fisica," pero que tienen un valor a causa de los derechos
o privilegios que canfiere el Ministerio de Defensa, Lcﬁs intangibles deben regisirarse por el costo histérico,
entendigndose como tal el costo de.ac{gutﬁcwn o el valor de las erogaciones atribuibles a su formacion o
desarrollo, como san; las licaneias, snftmﬁ?a'___r;g, patentes, marcas y derechos enfre otros,

Concepto que afectan el valqr,_l_ﬂg__.lﬁs-hienes :
« Depreciacion. :

Reconocimienio racignal y sislemalico” de fa pérdida de capacidad operacional dela propiedad. plania y
equipo, pure! uso y ofros, fac*nre& normales, lenmendo en cuenta su vida Wtil estimada y el coslo ajustado
por adicienes y mejoras.

v Avalud.

Es la valuacién delos bienes con el proposite de establecer el valor de realizacitn de los bienes,
establecidos rrrecilante avalud técnico practicado por autoridad competente, ¢on estricta sujecion 2 las
djspus;murﬁz}s legales vigentes,

¥ Agotamients,

Distribucion de costo asignado en un recurso natural no renovable durante |a vida Gtil de explotacion o
extraccidn de acuerdo con la estimacion efectuada mediante estudios técnicos.

+ Provision.
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I
Presenta el menor valor ce las propiedades, pianta y equipo, resultante de cmnparar el valor en libro de
los bienes sobre su vzlor de realizacidn o coste de reposicion, establecido mediante avalud

« Valorizacién.

| |
Aumento neto del valor en libros de los activos, resultantes de comprar el valor del libro de los bienes
sobra su valor de realizacion o costo de reposician, establecido madlan’[a.avalud.:'

¥ Amortizacion.

Reconocimientc graduar de la pérdida de capacidad productiva del achw '.'"z--_u plantaciones
agricolas, intangibies, bienes de beneficio y uso plblico, bienes entregad S @ lercerdS), en razon al
tiempo esperado de productividad )

A RECONOCIMIENTO DE BIENES EN ESTADOS FINANCIEROS.

v Cuenta 1635 bienes muebles en bodega:

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de'F antos Admmish'atima y Contables para el
manejo de bienes en el Ministerios de Defensa |
representan en el valor de los Blenes Mueblas, nlanlmlenta preven tva o correctivo, con el

fin de recuperar y conservar la mpa;lﬂad norme ducmn yutilizacion del b:ar}
Los bienes deben wmcrbﬂmn ol AI > plo lécnice gue esp-ec'rﬁﬁua su estado y tiempo
probable de man%emmientge. ?egure!ﬁdu nuenia {1836XX), Onicamente los que pueden recuperar
ymrmwaflacmacmmi nwug’pud uifizacion de los mismos. |

Estos bienes n_n;—-giain perma n% cuentas por mas de (6) seis meses, salvo justificacin
técnica © admmt tiva, comg de en adqutsmmn de repuestos, o en pmjasms contractuales de
mantanlmlenur?.uantre%q?\tgns lo cugl]dube soportar adecuadamente ante los entes de control.

. o

5 dasptﬂiﬁ de rgg.padﬂ bjnh e determina gue no tene mantemm}enm 58 dabe efectuar sl
pmcad&pmd& aﬂuda ba}?a y contabilizarlo asi:

conlsm. C ac”* | DEBITO | CREDITO
580802 ﬂerﬁuﬁ% retiro del activo X0 | 1
1685XX ion acumulada 2K I
1636XX & iedad planta y equipo | XXX

| 831510 ropiedad planta y equipo XXX

| 891806 activos retirados | XXX

¥ Cuenta 831510 activos retirados - propiedad planta y equipo:;

Los blenes registrados en esta cuenia cormesponden a aguellos que se éncuentran obsoletos,
deteriorados o inservibles, que no estan siendo utilizados, hasta que se determine su destinacion final -
Estos bienes deben ser recibidos en el almacén previo concepto  técnico en el que especifigue que no se
puede recuperar la capacidad normal de produccién y utilizacién de los medios, can el cual-el almacenista

o
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debe iniciar el procedimiento de baja (ANEXO 1) de dichos bienes en un térming no superior a tres 3
meses,
En toda caso, autorizada el acta de baja de elementos se deben registrar asi:

CoDIGO CUENTA DEBITO CREDITO
891508 Activos retirados HHX
| 831510 Propiedad planta y equipo XXX

v Cuenta 1637 propiedad planta y equipo no explotados

Los bienes registrados en esta cuents corresponden 3 aguellos que se encuentran’, en perfectas
condiciores de uso, pero temporalmente son sacados del servigio por alguna Irazon - {ilferente al
mantenimiento y baja y son trasladados al almacén para su custodia.

Los bienes entregados al almacén. deben ir acompafiados con mnceplb lacmcu que mdique que se
encueniran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran permanecer rnas -:ler dos {2) meses en
el mismo

« Bienes totalmente depreciados:

Son bienes a los cuales se les ha efectuado el 'iﬂﬂ’iﬁz de Ia depreclaclon cuyo valor en libre es CERO
(0).deben mantenerse en la cuenta propiedad plent:;\y equtpn respectivo; siempre y cuando se encuentren
en buen estado de lo contrario se debe re:al:zare[feapectwa teamité para baja.

S o 5

DEPRECIACIONES Y AMORTIZCIONES:

.¢| 0
En los establecimientos de sanidad militar a8 dapremanmes ﬂ& activos fijos, amertizaciones y provisiones
de intangibles, se reconccerd en caga una de I‘:'zis ctﬁentas que pertenecen al grupo 73- servicio de salud,
tenlendo en cuenta el tipo de semclc: ’en quase aSCH:Ia el bien,

Se aplicara como vida ut| para los aciwos dEprec;ables ia sigulente tahla.

ACTIVOS DEPRECIAELES "I:" d . ANOS DE VIDA UTIL
Edificaciones ! & 50
Redes, lineas y‘ cables aéreus““ 1; syus | 25
BCCES0ros.
Redes, lineas y cabiﬂs subterranees ¥y sus 25
| actesorios; ; 3
| Planta.y ductos & : 15
Magquinaria y'eqUipo o 15
Barcos, frenes, avionesy maquinaria 15
Eguipo médica 0y clentifico 10
Muebles v enseres y equipos de oficina 10
Eguipo de comurlicacidn y accesorios 10
Eguipos de fransporte traccion y elevacién 10
Equipo de comedor, cocina, despensa y 10
hateleria.
Equipo de computacion y accesarios 5
Softwara |3
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METODO.

El método de depreciacian de los actives: Tios  al Wlilizar en el Ministerio de Defensa Macional, &5 linga
recta

Por este modo se determina una alicuota periédica constante para registrarla come disminucion  del
patrimonio durante la vida otil estimada: del activo. Se aplica cuando el active s ulilizade  de manera
regular ¥ uniforme en cada periodo, v su calculo resulta de |a sigulente formuia.

Alicuota periodica = COSTO DEL ACTIVO REEXPRESADOD
VIDA UTIL ESTIMADA DEL ACTIVO

ACTIVOS DE_MENOR CUANTIA 5 b g,

De cero (0} SMLMV hasta cincuenta (50} UVT : \

Los activos cuye valor de adquisicién es entre cero [0) ¥ cincuenta {ED} ‘UT {umdad de walor
tributario $ 27.485 anc base 2014 } para un valer de. adqmsmmn de % 1.374.250.00 debe
depreciarse en el momento en que se pone en serwclc-rsm mnsiﬁemr la wda atil delos mismos.

COMPETE DE LOS ALMACENISTAS, VERIFICAR--EN EL SISTEMA _ DE INVENTARIOS  SICMA

UE LA DEPRECIACION ACUMULADA INDIVIDUAL POR EL ELEMENTO NO EXCEDA EL VALOR
HISTORICO DEL BIEN, ASi COMO TAMBIEN LA CDRRECTA CLAS?FICACIDN DE LOS BIENES DE
CONTROL DEL INVENTARIO I

+ Elementos de control administrativo:

ey

merento de pasarlos al ser'uru::m son Ilef.fadms cﬂhtjélblemenie al ‘pasto, solamente deben-estar en los
listados de inventarios del aplicativo SICMA' cuenta 98xx los elementos que se encuentran en la circular
212 del 17 de julio del 2007 del MDN. (ANEXEH)

Corresponde  a los almacenistas, flevar €| control de los inventarios, para la cual estos elementos que se
encuentran enumerados en a circular 212 del 17 de [ulio del 2007 del MDN contra la cuenta 98xxx dentro
del aplicative/ SICMA.

Los slementos qu‘é “dentro del aplicativo SICMA  se encuentren en las cuentas 98ixx  y no estén
enumerades en LEI circular 212 del 17 de julio del 2007 del MRN deberén ser re¢lasificados de cuenta y
cargades asu cmrespondrente cuenta 16xx y teniendo en cuenta que estos elementos anteriormente eran
iomados comu admintsfratwos por U valor y no por sus caracteristicas, estos deben serreclasificados y
en el mementose debe verificar y realizar el respectivo recalculo de la depreciacion  de acuerdo a las
HOras contq;;ak_gé'.

{Depreciacicnes ¥ amertizaciones 10)
¥ Proceso de depuracion de bienes:

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo y &l procese de saneamiento contable;. se
debe teneren cuenta |as siguientes gctividades,
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# Definir el estado de cada uno de los bienes que conforman el inventario de cada Direccién
Y Establecimignto De Sanidad Militar,

Determinar los:bienes nuevos o usados que llevan varios anos registrados en el sisiema
de informacion autorizado para ef manegjo de los bienes o tarjeta de kardex vy gue no
presentan movimiento en el almacen.

w7

¥ Definir el destine gue debe darse a los bisnes segun su estado y uso.

» Verificar que ¢ada cuenta contable en la que se encuentra registrado el“hi'e_rj_ corresponda,
segln su estade y uso alo descrito a cadauna deellas en los parrafos anterfores.

» Verificar el curiplimiento de lo establecida en |a circular 212 del 2007 del MDN. (Anexa 2)

= Previo al cierre mensual el contador debe revisar los registros efectuades porel almacenista,
garantizando que estos y la vida (fil digitada sean los torrectos y verificarlos saldos de los
boletines registrados en la contabilidad tanto saldes iniciales como saldos finales.

B  INFORMATIVOS ADMINISTRATIVOS POR PERDIDA DE MATERIAL DE SANIDAD

En caso que &l establecimisnte de sanidad pres"éhtf; bienes fal_tanté'ﬁ-_-{hurtc, pérdida, destruccidn, Eke...)
Una vez se tenga conocimiento de |a novedad. se elaborara |3 salide del almacen y se realizan las
gestiones tendientes a la apertura de los procesos a queshaya lugar,

Si se hace necesario abrir un informativo administrativo por perdida aunque la parte juridica se encargue
de este procedimiento se hace necesario que el Establecimiento de sanidad este pendlente del misma con
el fin de que nose venzan los plazos y'por ende hayan lugar a sanciones disciplinarias /o planes por
detrimentos patrimonial, por esto es deber del ESM informar en el momenio de la aperfura del informativo
a2 la Direccidon de Sanidad dﬁ"ag:ge’iidm 2l cuadre de informativos (anexo 4), v llevar  un contral sobre los
mismeos yasl mismg;infhrma_r_ cada fin de mes las acciones y parte del procese gue se realizo en el mes.

De esta apertura 's'é‘rq_ebe informiar al gontador de |a unidad con el fin de que el valor del informativo sea
llevado contablemente: de las cuentas de orden asi:

“€opiGo. GUENTA DEBITO  CREDITO
836101, « Activos retirados XXX
891521 » Propiedad planta y equipo HXAK

NOTA: Se debe tener encuenta lo preceptuado en laley 1476 del 18 de julio del 2011,

Toma fisica de inventarios
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Durante el presente afno se deberd realizar |3 toma fisica de inventarios de bienes develutives y de
consumo tanto en servicio come en bodega (almacenes) trimestral mente (31 DE MARZO, 30 DE JUNIO,
30 DE SEPTIEMBRE, 31 DE DICIEMBRE) en el momento de realizar el cierre del mes  y en el momento
que el almacenisia esta sequro de gue no se realizara ningln ofro movimiento en el periodo.

Los valores de inventarios fisicos deben corresponder exactamenis con los saldos reflejados en las
cuentas de propledad, planta y equipo al cierre del ejercicio de la toma fisica de [os inventarios v 5 los
saldos reflejados en la cuenta fiscal de la seccion de inveniarios, | & .

Se debe verificar que se hayan realizados los registros contables mrrespondlenge,_a iasﬁq‘apreclacmnes
pravisiones, agotamientd, amortizaciones, reclasificaciony otros ajustes. iy = Ciiens

La cuenta 1635 debe reflgjar exclusivamente el valor de los ' bienes davalutwos nuevos adguiridos,
pendients de serentregados al servicio. i _'-;'!E-:;;: -
Las bienes devolutives retirados temporalmente al servicio ﬂer razones ﬁfﬁrentes al mantenimiento
obsolescencias deben reflejarse en‘la cuenta contable 1837 {elarqgm@_siréi'ﬁtegra@;gs en buen estadg)

Las diferencias gue se presenten en la toma fiseals ”fteme a. |0s. rﬁglstms contables deben de ser
registrades contablemente, en caso de sobrante . debe dar |ngrES{! a los ‘bienes contratados ven casode
faltantes ajustar el saldo deb balance dando de ba;a los elementos: faltantes contra la correspondiente
responsabilidad por el valor de reposicion en procese @ numhre del funcionaric bajo cuyo cargo se
encontraba el bien o bienes faltantes« . Lo anterior  sin perfjplclo de |as acciones administrativas,
dizciplinarias y fiscales a quehaya |ugar, & Vb

Cel resultade de la toma fiscal de los EFI".FEI'tiEIr!DS debe levantarse un acta suscrita por el jefe de inventarios
y/o revisor, el almacenista o farmaceuta, ‘el S-4 o Jefe de |3 parte administrativa y el ordenador del gasto,
totalizadas por cuentas contables cop el fil “gue permita ser comparado con 1as cifras del balance | en la
que conste el item por ftem las novedades encontradas ( sobrantes, faltantes, bienes en mal estado o
inservibles) y las dEmﬁs-:nbsewac:iuhes quesa juicio de los firmantes  deban quedar plasmadas.

Para que los saldos Ly los valores del acta de toma fisica correspondan 2 los saldos contables v los
elementos seencuentran ensu r&spectiva cuanta como se indica gnteriormente - se hace obligatorio: que &l
almacemsta y el contader uenflquen los valores del acta con fos valores del balance y que el contador
certifigue que se. fncuentre bien.

De |gual manera oen caso de ser necesario y de que el establecimiento de' sanidad tenga material en mal
estado  debe pmcaderse @ realizar el procgso de baja de los bienss inssrvibles U obsoletos  de
conformicad conjo establecido en el manual de bienas establecido por el ministerio | de Defensa Nacional,

b

]

PROCESO PARA BAJA DE BIENES
Baja de bienes.

Corresponde a los ordenadores del gasto o quien hagan sus veces, por delegacion 0 en cumplimienta. de
funciones, autorizar la baja mediante acto administrativo, temiende en cuenta la resomendacion del comits
de baja de bienas y el concepto téenico emitida par personal idoneo, en el cual se cetermine que €l bien
no se encuentra’en condiciones de prestar el servicio para el cual se adquirio, prﬁcemmlentﬂ que ‘debe

¥ m
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motivarse, indicando el destino Glel mismo, estos bienes que deben estar registrados en cuentas de orden
no deben almacenarse por larges periodos de tiempol maximo seis meses). Destinacion  de los bienes
dados de baja.

. Venta.

. Destruccion.

. Desmanielamiento (para reparacion de paries)

. Entregados en parte de pago.

. Entregados a oiras unidades con fines de destruccion (escuelas de formacion)
. Entregados en adopcion (cuando sefraten de canines)

Fara dar de baja bignes muebles inservibles, &l procedimiento a seguir s el siguTEnt:é"t;-

1. El almacenista solicita revision de los elementos que requiere Ia baja al D]f’e:;tor del ESM, por
personal autorizado e idéneo, sobre el estado de los mismos, o

2. La empresa o personal autorizado emite un conceplo: técnico Elabﬂ'ﬁ&ﬂﬂ en papel membrete,
justificanda el estado defectuoso del egquipo.

3. Con base en el concepto técnico el jefe del dispensario, el almat:ensla y el jefe de propledad,
planta y equipo en servicio, se rednen, evaliian y recomiendan al ordenador del gasto la baja y
desfruccion final de los bienes, mediante acta{FORMATO 001)

4 Se elabora la respectiva solicitud meﬁiante oficio valorizado a2 la direccion de sanidad
relacionando los elementos, {nombre dal’ Equrpr:} o eleminto, cantidad, tiempo de vida til, v valor
cel elemento). Con los elementos a dar de baja.

3. Adjunte a la solicitud  se debe agregar  en |d carpeta celuguia: listado del SICMA (copla de
Inventarlo ya ﬂlasthcada en la cuenta "1635”dnnda 58 evidencie la fecha de adouisicién)

a dar de baja resaltados, conceptos técnicos individuales
y fotos en papel fotografico de |Ds eib‘méniua con la fecha y donde se evidencie el deterioro dal
elemente, acta de evaluacion dal malena1 da Jbaja (FORMATO 001) en esta s deben relacionar
los elementos de a{:uerdr.- a fﬂrma’m Drdenadn por el manual de bienes del ministerio de defensa
nacional.

6. El direcior delfE:S.M réwsa gueiia ducumentacu:m eslé completa vy consulta con el sefior
ordenadory del gasto Yenviala soficitud a la Direccion de Sanidad Ejército.

7. E jefe de subseccion de inventarios y el personal de ingenieria biomédica de la Direccién de
Sanidéd revisaJa documentacion evaluando v corroborande Ja infermacion suministrada por la
umdad dando respuesta por medio de oficio.

8. La Beccion. de Ingenlerla Biomeédica una vez recibida |a carpela por medio de la subsecaidn de

*‘fmveniarrﬂs DISAN, evalia la baja del equipo blomedico vy dotacion hospitalaria bajo  los

ﬁ?gme ntes:criterias:
. Se tg’ndra gﬁ r.:uanta la vida Util de cada equipo o elemento, sl no supera la vida Gtil, el concepto
técnico deberd ;ustn\“ icar la baja del mismo,
. Guaﬁdﬂ se trate de un equipo biomédico especializado (equipo de imagenes diagnésticas, equipo

de salas de mmmaﬁ'}l se soliclta el certificado INVIMA  para verlficar que e! técnico o ingeniero este
autorizade para los niveles b y il

. Una sola fotografia con todo el material, es decir el equipo con lodos sus accesgorios. Y de ser mas
de un elemento cira fotografia donde se evidencie el total de equipo a dar de baja.

- Cada fotografia cebe tener el nombre del elemento o quipo segln el listade del SICMA

. La carpeta para dar de baja deberd terer un indice con el fin de tener un orden clara de la
documentacidn

12
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= La carpeta para la valoracion de los diferentes elementos o equipos se recibird en la seccion de
ingenieria biomédica solo con los oficios de |3 subseccion de inventarios  de la DISAN.
. La secclén de ingenieria blomédica autoriza la baja solo de aguellos equipos o elementos que

cumplan con los requisitos establecidos en |a base al manejo de los bienes del Ministerios de Defensa y a

la presente directiva
- La autorizacién de la baja de equipo médico y dotacion hospitalaria se entregara por medio de
informe escrite a |2 subseccian de inventarios dela Direccion de Sanidad Ejercito.

SOPORTES DE BAJA
FORMATOS

CARPETA CELUGIA

OFICIO DE SCLICITUD
VALORIZADO

INVENTARICS ORIGINALES Y
FIRMADOS CON LOS
ELEMENTOS CLASIFICADOS
CONTABLEMENTE EN LA
RESPECTIVA CUENTA “1636"

CONCEPTOS POR CADA EQUIPO (DE
ACUERDO A LO CORDENADO
ANTERIORMENTE)

13
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LAS FOTOS DE LOS ELEMENTOS DEBEN SER EN PAPEL FOTOGRAFICO Y PEGADOS EN HOJAS
DEACUERDO A LA S NUEVAS NORMAS DE ARCHIVO Y CON SU RESPECTIVA FECHA

14
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Posteriormente a llegarie el oficio del material que fue autorizado para dar de nll.:l]a ala unidad, tiene
como PLAZO QUINCE DIAZ a partir de |a fecha del recibo del mismo para elaborar y enviar a esta
Direccién los soportes posteriores a la baja, la resolucian de baja(FORMATO 002}, |a respectiva acta de
baja. (FORMATO 003}, '

9. El almacenista verificard la anterior documentacién v sl la encuentra correcta, procedera a
elaborar |a salida del almacen correspondiente. Asimismo, ejercera el cantrol de los bienes
relacionados en el acta.

10. La baja se legaliza con |a salida del aimacen, con base en e acto “ﬁ in) en
la cual se debera determinar su destruccion final y acta de baja que SB.constitiyelcomo el
anico documenlo soporie para dar salida definitiva del 2 &llos btenes cuyas

condiciones no permiten prestar un servicio a la unidad, en | ':;__ s e cebe elenmmar SU
destinacion final. El jefe de abastecimiento, jefe logisti n haga stis vecés. debe suscribir
el acta conjuntamente con &l almacenista. el funcionard’ cuye cargo s& enconitraban los bisnes.

11. Si la resolucion indica como destinacion final es 13 ﬁ cuenta:
VENTA DE BIENES

En los procesos de enajenacion de los bienes de
instrumentos de subasta y en general de todos aghi
privado, slempre y cuando en el dEsaerHqij:lei procesn
eficiencia v la seccion objetiva. @ p-
-..-.J iy

La entidad de acuerdo a las. ngr‘mas %qgﬁntes pu’a@ realizar directamente la enajenacién o contratar
para ello a promotares, banraﬂs de mvermﬁrr .martillas, comisionistas de bolsas de bienes o cualquier otro
intermediario iddneo cuyo™ ub;atm Vsacial s la enajenacion  especializada de los bienes, segun
corresponda el tipo_delibien a:ena}enar jamhaen podra hacerlo atreves de a mciadad Central de
Invenciones CES&S il W

o

afu sa Macloral, se podrian utilizar
anismos auturlzaf_:!os por el derecho
enaclon se garantice 1a transparencia, la

En todo caso’ para‘la venta du los bmnes se debe tener como base el valor del avalué comercial v
ajustar di ‘i‘*’b avaluo’ xﬂ& awadn a los gastos asociados 2l  tiempo de comercializacion esperada,
admmastl‘ahr.‘m i pu&slﬂs ?:ﬁamenlm:emﬂ para determinar el precio minimo al Que se debe enajenar
el bierl, «.ﬁn idad con 1as disposiciones legales vigentes.

Las reglas\y pr:!cadiﬂﬂentt::s para la venia establecidos por la Unidad, debera garantizar la libre
cancurrencia Eﬂpnrfumdad de quienes participen enel mismo.
Qe 4

Lo bieres seran enajenados & traves de venta directa en sobre cerrado o en subasta publica. La
adjudicacién para la venta direcla deberd hacerse en audiencia publica, en donde se conozcan las
ofertas inlclales habliitadas v se efectué un segundo ofrecimiento, frente al cual se adjudicara el bien a
guien oferte el mejor precio. _
En la subasta plblica de acuerdo con el reglamento definido para su raallzac]nﬁn el mayor precio
ofrecido por los participantes habilitades en sus ofertas, serd el valor |nicial cun'al fnue sg aumenzara
la subasta, el bien sera adjudicado al que haya ofertada el mayor valor a pagar. ‘
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El listado de blenes a vender y el precio minimo de venta de cada uno de ellos, podréan ser publicados a
través, del SECOP, en la paginaiweb de la entidad o en un diario de amplia circulacion nacional.

El Interesado en adquirir bienes debera consignar  al mencs el 20% del valor base de venta para
participar.

Asl mismo, una vez se consolide |a venta se debera realizar todos los tramites legales vy documentas
necasarios de transferencia de propiedad cuando aplique.

Destinacién de los recursos. Los recursos producto de la venta de los acin.ros da propiedad  del
Ministerio de Defensa Nacional, seran incorporados al fondo de DEFENSA NAC@N;&L‘ en la cuenta
No 268.00801-8 del kbanco de occidente denominaco "MDN-ventz de ach*m‘s . donaciones”, ‘en
cumplimiento del articulo 120 delaley 833 de 2000. s

Adicional mente se debe informar a la Direccion de Finanzas del Ministerio de. Defensa denlro del
mismo mes que se efectud la consignacion anexando copia legible™ . de la cons‘lmauim y copia del
acto administrative de la respectiva venta.

12. Cuando los bienes deben destruirse este proceso podra ser reéfiz_adﬁ" por la misma unidad o
entregadas a unz empresa certificada que ga@pﬁce'éﬂ_adeq_ga;ta__‘-_diépusm'rdn final.

13, La destruccion se llevaraa cabo en un ﬁ'em;:rr:n establecido en el acto administrative que dispane
la baja, en presencla del Jefe de Establemn*ﬂ;gntn jefe’ mgfshcﬂ de la Unidad, o quien haga sus
veces, para la cual se debera - alaborar un: acta de destruccidon  considerando las normas

14, Silaresolucién indica qqfd'ﬁiéiqstin_a‘iﬁiﬁﬁ"ﬁﬂaﬁ es |a destruccitn se debe tener en cuenta;
el Ay X

| o

DESTRUCCION. 4l

Cuando por obsclescencla, detenam averia, mtura o cualguier otre hecho que impida su venta onolo
haga acnnse;abla;-yse u:fetermma su deﬂmwon se debe seguir el siguiente procedimiento.
« El jefe gel) 'érea de,_almacenhs ¥ propiedades. planta y equipe en servicio, presentara ante | jefe
m-g:stm jefe de abastecimiento o guien hagas sus veces, la relacion delallada de los bienes
bles quaﬁan a ser destruidos.
. El‘ii_nn admin:strahw {Resﬂlucmn] gue ordena la baja y dispone la destruccion, se debe establecer
el nlﬁ para realizar este proceso.

) '\-".-"/
e

« Conla resdlbcl:bn como antecedente, los bienes seran destruidos o incinerados por funcionarios de
la Unidad..olentregados & una empresa certificada que garantice su adecuada disposicién final, en
|efe de abastecimiento, jefe logistico de ia Unidad. o quien haga sus veces, asi como un funcionario
de control interno; en observancia de |z normatividad gque rige todo lo referente al saneamiento
ambiental.

« Se elabora un acta de destruccion mediante |a cial se detallen |os bienes incinerados o destruidos
con la firma de los funcionarios gue intervienen en |os procesos. Dejando constancia de los hechos
medianta registros filmicos o fotograficos (antes durante y después del procedimients de destruccion
de los elementos con fecha).
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= En lgs casos especiales donde se requiere contar con equipos especiales para la destruccion, se
deberan trasladar & los lugares donde se garanticen el medio ambiente, seguridad industrial y
preservar la vida humana.

Para realizar los procesos de destruccion se debe atender las directrices establecidas en la Directiva
Ministerial No. 5 "Politicas De Gestién Ambiental”, asi come lodas las normas ambienlales relacionadas
con el manejo de residuos.

15.5i |a resolucidn indica. como destinacién final el desmantelamiento e los b+enas Qadns de baja, se
procede a realizar un avalué para elaborar la entrada al almacen de Eus mam 1es y partes
servibles, Ia cual se framita el grupo de Contabilidad con el Estado Dianr:lsd

16.5e recuerda que se debe enviar ala Direccidn de Samdad los scpm"tes: (o] sanﬂa{esu,ucmn de la
baja, el acta de la baja indicande su destinacion, la respectiva salida ’dei siste %A y las fotos
con fecha del proceso que se realizo, . *-:‘ 4

A ) ot
-_ 7

17.En la unidad debe reposar una copla completa del prucesn -q~p baja:?rmn eUn de gque sea faci la

verificacion del mismo por parte de los entes de control ?de laﬁ’dlferentes.rewstas gue se presenten.

NOTA: se recomienda gue como minimo se reﬂsen Iosb.‘anﬁen serwc.rns dos veces f ano, de
tal forma qug se r;estmne o,

en mantenimiento. s g, O

-E‘-

PROCESO PARA BAJA DE BFEN ES' DE}NADDS BOR CONVENIOS.

Para dar de baja bienes adguirido$ '© donad@s nor gobiemos. extranjeros a travéside los programas yie
convenios que han sﬂsmto Iz {uerza fuera.de procesos descrito anteriormente §e debe conlar con la
auforizacion pr%wa ‘del Dﬁnante. ,cuanﬂﬂ asi o exija el acuerdo o convenic de donacion Y tener en
clenta _ |

: |
1. Baja de los bienes adquiridos a través de los programas de asistencia y sgguridad USSAP.

Para dar de baja’ bienes adguiridos o donados 2 través de los programas de asistencia  y seguridad
LUSSAP,® la unij ademas debe cumplir con lo establecido en el numeral 4.2.4 Bzja de Bienes debse
dar apllcac’(&n a !us Dmced:m:enws establecidos por el Gobierno de los Estados unides (manual
abreviado parajlos usuarios del sistema FMS en Colombia” elaberados per €l grupo militar  de los
EE.UU. El28 de diciembre del 2004, el DOD 4180.21-M. defense demilitarization manual), asi la baja
de bienes devolutivos adquiridos atreves de los programas de asistencia  y seguridad (incluye |os
equipos adquiridos con recursos  del presupueste nacional), ‘es autorizado por el departamento de
defansa de los Estados Unidos. Los equipos con caracteristicas  tacticas militares, | deben ser sometidos
3 un proceso de desmilitarizacion  para darlos de baja, conel fin  de evitar gue posterior mente puedan
ser utllizados para fines contrarios a los establecidos  en los acuerdes  y politicas de los pragramas
de asislencia y seguridad. El proceso de desamortizacion es determinado y verificado personalmente por
funcionarios del depariamento de Defensa de ios Estados Unidos;

17
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2. Procedimientos paraelementos de consumo.

Los elementos de consumo pueden ser dados de baja  siguiendo los procedimientos regulares
establecidos al interior de las fuerzas militares de Colombia. manieniendo los controles
carrespondientes  en las oficinas FMS del Grupo Militar.

3. Procedimiento para elementos devolutivos.

Cuando los eguipos, quedan fuera de servicio por haber cumplido  su vida 0til, la Unidad que los tiene a
cargo debe pedir concepto técnico de las dependencias correspondientes (en Coiu’mbla o en Estados
Unidos) de acuerdo cor el tipo del equipo. para delerminar si su reparacion,, es viable: 10 resulta mas
conveniente darlos de baja. Si el concepto técnico determina que es mas mmeﬂema dar de baja el
equipo, se debe proceder ¢ tomar fotografias de diferentes éngu!ns y a trarm!ar la* su_h;r,:!ud de
autorizacion de baja, el cual debe ser firmade por el técnice o mecanico. que copcaptu sobre Iz
conveniencia de dar de baja el equipo, porel Jefe de Departamento Logusﬂm y Por. EI| Comandante de la
Unidad y tramitaco g la oficina FMS de la Fuerza correspondiente;. er medio’ a%crrta y magneético, Es
necesario diligenclar correcta y completamente todos los datﬂa ::mr*mgnadn’s en el formato, debido a
gue dicha informacion es requeridas por las Agencias an;argad_as de autorizar las bajas en los Estados
Unidos, para determinar ! tipo de procedimiento que se debe efecluar de acuerdo ala clase del material
y a la forma como fue asignado a las Fuerzas Militares. de Colombia.

La oficina FMS de cada Fuerza, verifica la correcta elaboracion de:los formatos de “requerimiento de
desmovilizacién vy desiruccidn de equipos” v que "Ia in*urmaciﬁn relacionada Con el plan, caso NSN,
fecha de recepcion, etc. Sea correcta y tramitada la §uhc1tud a la Oficinz de Asistencia de Seguridad-
FMS del Grupo Militar. La oficina de asistencia y sequridad — FM5  del grupo de militar, elabora un
memorando solicitando autorizacion para dar de I::s:jaflns equipos vy envia copia del correo electronico del
formato de reguerimiento. de desmn’mll:f.ac;eéh wiestruccmn de equipas, a la Agencla correspondiente
en el Departamento de defansa de los Estacos’ ‘unidos. La Agencia de Departamento de Defensa
encargada, autoriza la baja de los eqmpns. estabiecldos por &l procedimiento a seguir de acuerdo al
tipo de bienes e :nfﬂnﬂando a Ia ‘oficina de Asistencia y Seguridad- FMS del Grupo Militar Ia cual
comunica a la fuerza-gue salmip ia haja -:lel equipo el procedimiento ordenado vy las coordinaciones
necesarias segun kei casoasi: '

Sl le ﬂqurpu-' rEqulere sar desmilitarizado se coordina una visita de funcienarios del Departamento de
Defensa "EF 1ugar d@nda se encuentra con el fin de dirigic v verficar el oroceso. Para esta actividad se
debe a'IIsfar pféwarnertte los medios requeridos para desmilitarizar de acuerdo  con las
recurﬁanda&hnaﬁ defos funclnnarlns del Grupo Militar que realizaran la visita.

L"\
Con el fin da:_.;lpm:.zgchaf en mejor forma la visita de los funcionarios del Grupo Militar se recomienda
concentrar  y'alistar en una misma Guarnicidn  de la mayor cantidad posible de equipos que se
Encuentrafbﬂp:q:iﬂienles de desmilitarizacion pare que el proceso se pueda llevar a cabo en forma
simultanea

5| el equipo no requiere desmilitarizacion se autoriza a |a fuerza gue lo tene asignado para darlo de baja
sigulendo los procedimientos eslablecidos.

4. Procedimientos paraelementos recibidos através del programa NAS,
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Cuando la unidad quiera dar de baja bienes donados a través de programa NAS, la unidad ademas de
cumplir con lo establecido en el numeral 4.2.4 Baja de Bienes debe coordinar previamente con el MNAS
para dar aplicaciones a los procedimientos establecidos por el Gohlerno de los Estados Unidos. para
este casg,

5. Baja de bienes recibidos por la DIAN

Considerando que los bienes recibidos de la DIAN no pueden se objetos de comercializacion de
acuerdo con el articulo 532 del Decreto 2685 de 1999, una vez el mismo cumpla su vida Otil y requiera
ser dado de baja, su destinacion final debe ser la destruccion, ademas para el caso de los vehiculos
como destino final  solo puede considerarse la * chatarrizacion' vy debe refirarse su registro y
caracteristicas de identificacion, cancelar la matricula ante la autorizad de transita, desnaturalizarlo.

Plazos: Y R
Toda vez que los plazos para la toma de inventarios tiene fechas fln‘!ItEE Yypara efect;.lar un excelente
procedimiento en este aspectc se hace necesarioc gque la Dlrecmén““ele “Sa:g ad W@emrm v los
Establecimientos: de Sanidad cumplan estrictamente  este cronggrama | ggnq-JGD gguw &l abjetiva
propuesto para fin dar cumplimiento entes de contral. i

| FECHA DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO * _ESTABLECIMIENTEI DE SANIDAD
| LIMITE MILITAR
06 de abril | Los Establecimientos de Sarridad"MrIﬂar i, RS
del 2014 gquedaran con la presente directiva v |
con la difusion vy explicacidride la
misma. .
31 de marzo 4 . | Reglizar la primera toma fiscal de
del 20714 B Wl inventarios
09 DE ABRIL | Se cansolidan los.datos de los |nuarft;ar|o== ;
DEL 2014 de |os diferentes ESM -
30 de junio de N Realizar |la segunda toma fiscal de los |

2014 | inventarios: v elabarar el acta de
- levantamiente de inventarios  total por

cuentas contables de ESM. ( ANEXO No |

3) et
08 De Julio | Seconsolidan los datos de los inventarios S kel
Del 2014 deilos diferentes ESN. =3 o P U
30 e : Realizar |z tercera toma fiscal de |os
Septiembre ; inventarics vy elabarar el acta: de
| Del 2014 ) levantamiento de  fnventarios  total por
| i cuentas . contables d'le ESM, [ ANEXO Mo
_ 3} i '
i Verificar con el contador a que corresponda

a lo reflejado en los estados financieros.

07 de ooctubre | Se consolidan los datos dedlos inventarios

.

del 2014 (.| de |os diferentes ESM.
3 de | Fealizar la cuarta | toma fiscal de |os
diciembre del inventarios v  elabarar el ‘acta de
2014 levantamiento de inventarios  total por
cuentas contables de ESM. { ANEXC No
3)
Verificar con el contador a que correspenda
a lo reflejado en los estados financieros,
05 de enero Enviar gl BACKUP del SICMA -con Cierre
del 20158 a fecha 31 de diciembre del 2044:
| Envian el acta de levaniamiento. | de |
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inventarios  tofal por cuentas  conlables
por ESM, (ANEXO 03) firmada por quien en
| ella intervienen.

09 de enero | Se corsideran los  datos de los
Cel 2015 inventarios de los diferentes ESM.

18 de enero | Se realiza los respectivos cruces. se
del 2015 verifica |la informacién para envié & los
entes de control,

ENVIO BACKUP CIERRE MENSUAL SICMA :

El envio de la copia del cierre mensuzal deben ser enviasdos a los cnﬁ‘g-_ns elecironicos,
fabiansa@elercito. mil.co ; diegopaez@ejercito.mil.ce, sicma disan@holmail com=estos deben llegar como
maximo al 5 diz del mes siguiente es obligacion del almacenista confirmar rafrecﬁpuon del mismo y
verificar las observaciones a las que haya lugar.

ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE LA INFORMACION A i

Es responsabilidad de cada establecimiento  de sanidad militar, verificar en ferma permanente Ias
actividades del cierre de vigencia y efectuar durante los masasﬂ de nnvlmﬁbf‘e“ oy diciembre,
programas yfo control  procedimientos v verificar el correcto funclanarmenm de aplicative de con!rul y
manejo de inventarios y el cumplimiento de los procedimientos; razonabilidad' \y confiabllidad de los
riesgos de log inventarios y almacen, ' ]

INSTRUCCIONES DE COORDINACION .
Los almacenistas v jefes de inventarios o qt:iien hagan sus veces de las unidades militarez con
establecimientios de sanidad militar, deben ma‘ntena.r contacto : permanente can sus homdlogos en
Direccion de Sanidad Ejércita, con el fin de realizar el ¢ruce de infarmacian y cifras para minimizar las
diferencias gue puedan llegar a prestantarm&,__._. cualquier.inquietud puede ser resuelta a través de lalinez
elefénica Mo 3470200 ext. 207 cel 31922?5?Eb o 3157012004 a través del correo elsctrénico
fabiansa@ejercito.mil.cao, mec:ougq,z@alermta il £o, sicmadisan@hoimal.com

PRIMACIA.

Para todos los efectos y procedimientos a que haya lugar, prima el contenido del MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADW H!STRAﬂVDE ¥ CONTABLES PARA EL MANEJO DE BIENES DEL
MINISTERIO DE DEFE NS A NAGI'OHAL

VO B&‘ cn: PEﬂRD MADRIG éénzm.az MONTARG
Bubd:rac’fn);( De Eﬁnld ad %_ !

REVISO: PD JULIO HERNAN
Asesor Jurid

REWVISC! PD: SCA CORONADO
Jufe Contabiligad Clises
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Bienes mﬁangiblas
Concepto que afectan el valor de' bi
Depreciaclon
Avalud
‘Agotamianto
Pravision
Valorizacidn
Amaortizacion
Recnnnch'uen 10

LASNAAARAEAAS AN NRNARSANAANSas
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COPIA No 02 Establecimientos De Sanidad




DIRECTIVA TRANSITORIA DE INVENTARIOS No 1 95? = e |

FORMATO 00+

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

' EJERCITC NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD
Bogata, D.C.,
ASUNTO :  EVALUAR ¥ RECOMENDAR LA BAJA DE BIENES DEUE.‘-LUINDS QUE NO
SON NECESARIOS PARA LA UNIDAD ASI COMO SU DE&IFMACFGN FINAL.

AL L Sedor Teniente Coronel

XHXXXAXKXAX UK X XEX KKK ELAL XAAAKAAA KX K
Subdirector Disan

En las instalaciones ce LA DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO con el objeto de estudiar la necesidad y
conveniencia de dar de taja unos equipos de muebles.y enseres, inservibles U obsoletos y recomendar Ia
baja de los mismos, segin concepto 1&cnico. -

Una vez revisados y @nalizados todos los documentos que soportan la solicitud y realizadas las
observaciones, verfficaciones y consultas que se consideraron necesarias, se recomienda dar de baja los
bienes gue se relacionan a continuacion;

NOMBRE DE LOS ELEMENTOS _ | CANT. | V/UNITARIO VITOTAL

i
®

Por valor de § xxxﬁxxxxxmm Por considerarios inservioles, servibles innecesarios u obsoletos,
para el normal desarroilo de las, activldaﬂes de la Unidad y por qué ya cumplieron con el objeto para el
cual fueron atiqu;.' dos. !

Ig ualmeﬁ’ta se rsmmmnd&

A Deatruccmn ylo incineracion, porque su estado de conservacion, presentacion y utilidad,
Bntre ntl:os na hace viable ninguna otra posicién de destino final.

"!-.-.- 4

Respetuﬂsam'éﬁ__!_ae.
A =
BN SO 06 0 A XN RO KK XN
Inveniarios xxx Mantenimiento Disan
SV 0O RO OO0 B 0 R R U R
Almacenista Dizan Jefa Contral Interro Disan
P A 06 o e e O S D o HO R R0 N B K
Jefe Seccién Sequridad Jefe Seccion Administrativa

22




{967--=5 |

EeTer,
DIRECTIVA TRANSITORIA DE INVENTARIOS No

FORMATO 002
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO
Resolucion Numero . N

{ aoexxxx ) .
Por medio de la cual se autoriza dar de baja unos bienes des| _D|recéi9h de
Sanidad Ejercito, por encontrarse inservibles u obaﬁrlema i «.

e, @
EL ORDENADOR DEL GASTO DE LA DIRECCION BE’@AN IDAD EJEI’K’:ITD

En uso de las facultades legales, en especial las conferlda:s-.en t_gs__gjjhgulmrs_'_l}{us;' 1.2.3.4 y 6.delaley 87
de 1993 y (facultad de ordenacién delgasto), y |

CONSIDERANDO) *

Que la Ley 42 de 1. 993 derogd expreaamenté 'F:as Ieyes ¥ de‘creﬁ&s que constitu[an el fundamenm de
responsabilidad v control de Ias bienes de ‘3 Nacran pr':ffﬁl'ﬁ clal correspunde a cada una de las Enhdades
establecer los mecanismos procedimientos v raqu:sst&a«’para Ja fegallzaclﬂn de los Inventarios Fiscales.

Que de acuerdo can el concepto tecmca deteriming gue los bienes relacionados en el cuerpo de la
presente resolucion, son inservibles, obsoletos e innegesarios para la Direccién de Samdad Ejercito.

Que es deber de la Direcdion de Samdad E]_ErCItO dar de baja definiliva de sus bienes fiscales que se
estan fuera de semcm por encoRtrarse Dbsaletos inservibles e innecesarios.

Gue lg Resolumdn :1863 de 14 de. Dlmembre de 2007, "Por la cual se aprueba vy adopta el Manual de
Frocedimientos Admmlst;atwns ¥ Contables para el Mangjo de los Bienes de las Unidades Ejecutoras de
la Secclon. Presupuestal 1501 Ministerio de Defensa Nacional”, vy la Resolucion 8404 de 2011 por la cual
se actualiza el mismo, reglamentz los procedimientos relacionados con los bienes de propiedad, plata y
eqmpo del:Minist ?rlﬂ de Defensa,

CQueg de Gﬁnfﬂrmldad corel Acta de Evaluacion Baja de Bienes de fecha 10 de animhre De 2012, en |a
cual se rewmend& darrde baja definitiva de ias Propiedades, planta y equipo de la Direccién de Sanidad
Ejercito, en razon a que los elementos se encuentran inservibles, obsoletos e innecesarios, y que ya no
prestan lafuncion para lo cual fueron adquiridos, los elementos que a continuacion se relacionan:

NOMERE DE LOS ELEMENTOS CANT. | V/UNITARIO V/TOTAL

TOTAL

RESUELVE
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ARTICULO 1° Autorizar al Almacenista de la Direccién de Sanidad Elercito dar de baja log bienes
en el considerando de esta providencia y retirar los bienes definitivamente del
patrimonio de la Direccién de Sanidad Ejercito, los cuales deben ser descargados
de las Propiedades, planta y equipo de la Direccién de Sanidad Ejercito.

ARTICULO 2° Los bienes dados de baja fendrén la siguiente destinacién DESTRUCCION Y/O
CHATARRIZACION.

ARTICULD 3¢ Lz presente Resolucion rige a partir de la fecha de su axpafd'li:ﬂﬁn.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota. a los

.+ Teniente Coronel xo0MXXXXXXXXXXXXXXXXX
Ordenacor del Gasto 20X XXX XXX XXX X XXX XK
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FORMATC 003

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

ACTA G W

FOLIO. "] Siippmatile, /

LUGAR Y FECHA Bagots, D.C., % -
INTERVIENEN: TC.. KKK XXHKHIKHXKOOOORNMIREKKKX Syb:fsrec:fﬁr p

TC, KK}{KX}{KXWWW Jefa Seccidn Administrativa
SV XKHHOXXX KIS XXX Mlmacenista

ca. xmmxmxxmxxxxxﬁkmxmxxx Suboficial Inventarios
PE.XKMXWW}SWKMH Delegado Contral Interno

ASUNTO TRATA DE LA BAJA DE UﬁMﬂTERiﬁL DEVOLUTIVO PARA DESTRUCCION
Y/Q INCINERACION DBSDLET@ ‘r’ POR TERMINO DE LA VIDA UTIL QUE
HACE EL ALMACENISTA E}FISAN POR INTERMEDIO 'DE LA SECGION
ADMINISTRATIVA, DEﬁCUERDG A LAS NORMAS ESTABLECIDAS PARA

BAJAS  EN EL MANUALDE BIENES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NAGIONAL.

NOMBRE DE LOS ELEMENTOS CANT. V [ UNITARIO V/TOTAL

':'|
i

TOTAL

J

Mo siendoistro nbjt_atu Se firma por guienes intervienen.

FE xxxxxxxxmxxxxxxxxxxxxxxxx R0 599,009,009 89000600088 08 ESFE0EEE S
Delegado, Eontrul interno Suboficial Inventarios
S, EO R KR TC. RO HINI KKK KK KX KKK HAXXKHKK
di A | ! i
Almacenizta DISAN Jefe Seccian Admm;srtratwa Disan

DR 20000000 O IOO0000IK
Subdirector De Sanidad Ejército

=
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