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Objetivo: Establecer los pasos para diligenciar el formato listado maestro de 
reglamentación (Normograma) del sistema integrado de gestión.  
 

Alcance: Este instructivo aplica a todos los procesos del sistema integrado de gestión del 
Ejército Nacional. 
Unidad y/o Dependencia: DIPLA 
Fecha de Actualización: 2013-05-29 

 

LISTADO MAESTRO DE REGLAMENTACIÓN (NORMOGRAMA) 
ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Dependencia 
Relacionar el nombre de la dependencia 
que diligencia el formato listado maestro de 
reglamentación (Normograma).  

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Normograma 
actualizado a  

Registrar la última fecha de la actualización 
del listado maestro de reglamentación. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Número de la 
Reglamentación 

Relacionar el número de la reglamentación 
(Ley, decreto, resolución, directiva 
permanente). 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Tipo de reglamentación 
Referenciar el tipo de reglamentación 
(Leyes, decretos, resoluciones, directivas 
permanentes) que se está relacionando. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Nombre de la 
reglamentación 

Relacionar el nombre o título de la 
reglamentación (Leyes, decretos, 
resoluciones, directivas permanentes). 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Fecha de actualización  Registrar la última fecha de la actualización 
del documento. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Proceso Relacionar el nombre del proceso al que le 
aplica dicha reglamentación.  

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Grado de seguridad del 
Documento 

Se debe especificar el grado de seguridad 
del documento: Confidencial, Restringido, 
Reservado, Secreto, Ultrasecreto o 
Exclusivo de Comando de acuerdo al 
Manual de Contrainteligencia. Nota: si el 
documento no maneja esta clasificación se 
identificara como “Sin clasificación y/o 
público”. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Reglamentación Interna 

Relacionar toda la reglamentación 
elaborada y difundida por parte de las 
dependencias o procesos del Ejército 
Nacional. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Reglamentación Externa 

Relacionar toda la reglamentación 
elaborada y difundida por entidades 
externas y aplicables a los procesos del 
Ejército Nacional.  

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Elaboró Relacione el nombre y cargo del funcionario 
que lo elabora. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Revisó Relacione el nombre y cargo del funcionario 
que lo revisa. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

Aprobó Relacione el nombre y cargo del funcionario 
que lo aprueba. 

Líder del Proceso 
Gestores de Calidad 

 


