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Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Control de Actualizaciones

Actualizacion a
la Version No.

Actualizacién realizada

Fecha de
emision

0

Procedimiento Inicial

2009-05-20

1

Actualizacién conceptos y procedimiento

2010-06-01

Actualizacion de codigo: se cambio el coédigo del
procedimiento en razén a la adquisicion de la suite
Visibn Empresarial para la automatizaciéon del
sistema documental.

Actualizacion de Escudo: Se cambi6 el escudo del
procedimiento de acuerdo a la modificacion de
mismo.

2012-08-14

Ajuste al Nombre del Procedimiento Por:
Administracion y Gestion de Equipamiento
Biomédico

Ajuste al Numeral 1 OBJETIVO Se redefine en su
totalidad. Por (Gestionar la disponibilidad v
garantizar el funcionamiento eficiente de los equipos|
médicos e industriales hospitalarios de los ESM,
para mantener una adecuada prestacion de los|
servicios de salud de nuestros Usuarios).

Ajuste Numeral 2 ALCANCE Se incluye ( Equipo
industrial de apoyo hospitalario de acuerdo al nivel
de complejidad de cada ESM)

Ajuste Numeral 3 CONTROL (Se controlara
mediante la emision de directrices y ordenes
necesarias, e impartiendo instructivos y protocolos a
cada ESM centralizador)

Ajuste al Numeral 4 DEFINICIONES

Se excluye (Calibraciéon y Verificacion).

Se incluyen (Administracion y gestion de
equipamiento;  Adquisicion, Bajas, Evaluacion
Técnica.

Se incluyen las siguientes definiciones
Administracion y gestion de  equipamiento
biomédico, Adquisicién, Bajas, Evaluacién técnica,
Diagnéstico de Falla, Equipo obsoleto, ESM,
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Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

pl‘:t\l;:'!ggﬁﬁ;? Actualizacién realizada I::::iléie
Ajuste al Numeral 5 FLUJOGRAMA DE
ACTIVIDADES Se modificaron las Descripciones de
las actividades y de los responsables. Se

3 2013-05-20

implementaron las actividades de bajas de
Equipamiento Biomédico (Adquisicion Yl
Transferencia).
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

1. OBJETIVO

Gestionar la disponibilidad y funcionamiento del equipamiento biomédico de los
Establecimiento de Sanidad Militar para la prestacion de servicios de Atencién en
Salud.

2. ALCANCE

Desde la recepcion de la necesidad de equipamiento biomédico de los ESM, hasta
la baja del equipo.

3. CONTROL

El control sera ejercido por el jefe de la seccién de Ingenieria Biomédica de la
Direccién de Sanidad del Ejército.

A través de:
e Conceptos técnicos

e Cotizaciones

e Evaluacion técnica

e Estudio de mercado

e Garantia del Equipo

e Hoja de vida equipo

e Reportes de mantenimiento
e Radiogramas

e SITBIO

e Oficios

e Matriz de necesidades

4. DEFINICIONES

e Administracion y Gestion de Equipamiento Biomédico: Comprende las
actividades que conforman el ciclo administrativo que define los procedimientos
de adquisicién, mantenimiento, transferencias y bajas del equipamiento biomedico
basado en la planeacién y control.

o Adquisicion: Se refiere a los planes de seleccién y compra de los equipos
médicos segun las necesidades, prioridad y disponibilidad de los recursos.
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Bajas: Proceso mediante el cual se decide retirar definitivamente un equipo,
tanto fisicamente como administrativamente, por no cumplir con las
condiciones tecnicas, tecnolégicas y operativas para prestar el servicio para el
que fue fabricado, bien sea por su estado de deterioro, reparaciones continuas,
termino de vida util o dificil consecucion de repuestos o insumos.

Diagnéstico de Falla: Es la revisién especializada el estado del equipo, y
viabilidad de reparacion o retiro del servicio al equipo Biomédico.

Equipo Obsoleto: Equipo depreciado tanto en vida Util como base contable.

E.S.M: Establecimientos de Sanidad Militar.

Equipamiento Biomédico: Instrumento o aparato disefiado para la atencion de
personas, cuyos usos sea para fines de diagnéstico, terapéutico, de
rehabilitacién, monitoreo o sostenimiento de la vida.

Estudio de Mercado: Proceso sistematico y determinante para establecer el
presupuesto y caracteristicas técnicas de los ofertados en el mercado.

Garantia: Es la responsabilidad que asume el contratista sobre los defectos de
funcionamiento o fabrica de los equipos u otro objeto por un tiempo determinado.

Informe: Comunicacion Verbal o escrita (Oficio o documento electronico ) que
permite un intercambio de informacion sobre eventos no comprendidos en
otros instrumentos, asi como sobre los resultados de los avances de
Inventario Funcional, o una accién realizada o por realizar.

Instructivo: Documento que describe los lineamientos o pautas para realizar una
tarea y/o actividades especificas.

Mantenimiento (MANTTO): Proceso que integra un conjunto de procedimientos
técnicos y administrativos disefiados para prevenir averias, mantener, mejorar
y restablecer la Infraestructura y la dotacion hospitalaria.

Mantenimiento Correctivo: Tipo de mantenimiento destinado a reestablecer el
funcionamiento de los equipos que estan fuera de servicio.
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Mantenimiento Preventivo: Tipo de mantenimiento destinado a la conservacion
de equipos mediante su revision y verificacion garantizando su funcionamiento y
confiabilidad.

Proceso Precontractual: Es una etapa de la contratacion estatal donde se
define la necesidad y condiciones de la entidad, las cuales se desean satisfacer
con la contratacién y seleccién del contratista.

SITBIO. Sistema de informacion de tecnologia biomeédica donde se consolidan los
inventarios, existencias y trazabilidad de los equipos biomédicos del EJERCITO
NACIONAL.

Requerimiento ESM: Necesidad plasmada mediante oficio remitida por los
E.S.M.

Transferencias: Proceso mediante el cual se cambia la ubicacion fisica de un
bien, ocasionando la cesacién de responsabilidad de quien lo entrega,
transfiriendola a quien lo recibe.

Diagnostico de Falla: Es la revision especializada el estado del equipo, ¥y
viabilidad de reparacién o retiro del servicio al equipo Biomédico.
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES

Flujograma De Actividades

Descripcion de la Actividad

Responsable

INICIO

2 SUMINTAR
| EQURONRDIRD | l
24 REAUIZAR
MANTENMHENTD

LHAY
EXISTENCIAY
DISPONIBILIDAD

4 REALIZAR
N+O
& REALIZAR
ARRIRIBRN ‘ l
5 CRINBRATT
ARYINETROTIND
5\11
O

INICIO

1. RECIBIR los oficios de
requerimientos de los ESM.

¢Tipo de solicitud? Se clasifican
las Solicitudes segun
requerimiento.

2. SUMINISTRAR EIl ESM justifica
mediante oficio la necesidad y/o
subutilizacion de equipo Médico.

3. CLASIFICAR Y CONSOLIDAR
las necesidades y/o subutilizacién
del equipamiento Médico de los
ESM

¢Hay existencia y disponibilidad

en los inventarios?
Sl
4, TRANSFERIR Establecer

comunicacioén con el ESM que posee
el equipo o el Almacén para cubrir
las necesidades del ESM

5. COORDINAR mediante
Radiograma u oficio las
instrucciones para cambiar la

ubicacion fisica y responsabilidad
administrativa del equipo Médico.

¢Hay existencia y disponibilidad?

NO

6. Realizar actividad de adquisicion
en donde se incluye en el matriz de
necesidades todas las solicitudes

para la proyeccion presupuestal,
dando inicio a la actividad de
adquisicion.

CORRESPON
DENCIA
SECCION
BIOMEDICA

OFICIAL DE
ADQUISICION

OFICIAL DE
ADQUISICION

OFICIAL DE
ADQUISICION

OFICIAL DE
ADQUISICION

OFICIAL DE
ADQUISICION

OFICIAL DE
ADQUISICION
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Flujograma De Actividades Adquisicion - e
Equipamiento Biomédico Descripcion de la Actividad Responsable
E\ v ) ADQUISICION
- F—— 'L 8. Realizar estudio de mercado a | OFICIAL DE
e través de cotizaciones enviadas | ADQUISICION
| AT por los proveedores para
l promediar presupuesto.
TR S .
mﬁ@@wf ﬁgutonzo ordenador del gasto? OFICIAL DE
]' ADQUISICION
NO Sl N
01 9. Informar al ESM, mediante oficio
---------------------------------------------- 1 la NO autorizacién de adquisicion
B INFORMRR A ESH de equipo.
B A l ‘ OFICIAL DCI)E
1 PROLESD ; : 2 ADQUISICION
mﬁmm | v %Ilkutorlzo ordenador del gasto?
“-—-....__....---- E b
10. Elaborar las actividades que le | OFICIAL DE
corresponden al comité técnico | ADQUISICION
~LEEADIDIRD para dicho proceso.
. OFICIAL DE
j ¢Se adjudico el proceso? ADQUISICION
NO:
%11% @@ A (RSF;iniciar proceso de adquisicion.
e ADQUISICION
SERIDR POSVENTA ——
¢ Se adjudicado proceso?
l = OFICIAL DE
2 INFRRMAR Al B 11. RECIBIR los elementos
@Lﬁﬁmm@ ' adquiridos de acuerdo a |lo ADQUISICION
L establecido en el contrato.
4]
12. INFORMAR al ESM la fecha
exacta del termino del periodo de | OFICIAL DE
garantia del servicio postventa, | ADQUISICION
con el fin de ser incluido en el
procedimiento de Mantenimiento.
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Flujograma De Actividades o Z Responsabl
MANTENIMIENTO Descripcion de la Actividad 5
13. INFORMAR mediante OAP e OFICIAL
% | instructivos la asignacion presupuestal MANTTO
MENTENIRIENTO para mantenimiento de Equipo Biomédico
e Industrial Hospitalario de los ESM.
¢Existe rubro asignado al ESM? SI
14. INFORMAR al ESM que tienen saldo
por obligar y por lo tanto esta en
capacidad de asumir el mantenimiento OFICIAL
e requerido. MANTTO
il ’;‘man%sﬁmm\‘)— 15. GENERAR reporte de servicio y/o
s|| a@ %m/ 10 informe de las actividades realizadas de
" o — Mantenimiento. PROVEEDOR
5, QENERAR
DEMANTIOA | | 4 Existe rubro asignado al ESM? NO
. mewemeo | | 16. GENERAR orden de servicio
Lo para el equipo una vez coordinado con OFICIAL
s INFORMARAESN el personal Biomédico disponible o al
A ‘ lh proveedor de servicios de Mantto MANTTO
‘ P EQURD %‘ ~..| ¢Equipo en garantia por MANTTO? SI
~ypnreNmiENTes- | 17.  INFORMAR al contratista para el
. S N cumplimiento de |la garantia por
L INFORMARA T mantenimiento del equipo
@@Nﬁmﬁzﬁ%ﬁam NO OFICIAL
o v 18.  REALIZAR la actividad de | pMaNTTO
- mantenimiento preventivo correctivo y/o
&E%% calibracion segun apllgue al cumphr_‘mento PROVEEDOR
o del requerimiento, dejando el equipo en
+ optimas condiciones de Funcionamiento.
e ACTIVIDAD (15)
L QUPBILIDAR B
REPARACION KerarsooN® > | ¢Equipo en garantia por MANTTO? NO
N L 19. DIAGNOSTICAR estado del equipo, | PROVEEDOR
S evaluando los aspectos técnicos vy
. ] econémicos para emitir concepto
mm% E‘;‘JA favorable costo — beneficio.
R B BIOMEDICO O
Eoupomueassn - | ¢VIABILIDAD DE REPARACION O PROVEEDOR
INFRRMBR A B BAJA?
Ly RN ‘ ACTIVIDAD (18)
Jr ] ACTIVIDAD (15)
\-\\% ¢VIABILIDAD DE REPARACION O BIOMEDICO O
=/ - BAJA? BAJA PROVEEDOR
20. Emitir concepto Técnico al equipo,
en el cual se justifica las condiciones
actuales y el motivo por el cual se
recomienda retirar del servicio.
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

Flujograma De Actividades BAJA DE | Descripcion de la Actividad Responsable
EQUIPO
5 )
—:3_ BAJA DEL EQUIPO
‘ 21. EVALUAR los documentos OFICIAL DE
enviados por la unidad de acuerdo | MANTENIMIENTO
J a la norma vigente de la Entidad

e
’_ -y sl
122 ENNRRINFORME A
ADMHNSTRATINA =
ESH
28 ENNIARINFRRME
S PARR HARER
REPARGRIN &

¢SE AUTORIZA LA BAJA?
Sl
22. ENVIAR informe de

evaluacion y/o la aprobacion de la
solicitud a la seccion de
Administrativa DISAN.

¢SE AUTORIZA LA BAJA?

| NO

23. ENVIAR informe de rechazo
de la solicitud a la secciéon de
Administrativa DISAN

y se genera orden de servicio a
Mantenimiento

FIN

OFICIAL DE
MANTENIMIENTO

OFICIAL DE
MANTENIMIENTO
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Procedimiento Administracion y Gestion del Equipamiento Biomédico

. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

VER LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS Y REGISTROS.

. NORMATIVIDAD APLICABLE:

VER NOMOGRAMA

ANEXOS:

Anexo 1. Formato Reporte Técnico de Servicio
Anexo 2. Formato Orden de Mantenimiento.
Anexo 3. Formato Hoja de vida Equipo Biomédico.
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