FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO
SERVICIOS FARMACEUTICOS

CIRCULAR 012
N° /MDN-CG-JEM-DISAN-SUBCIEN-SF-13.4

Bogota, DC. 17 de Septiembre de 2013
PARA : Establecimientos de Sanidad Militar.

Asunto: PROCEDIMIENTO SOLICITUDES DE MEDICAMENTOS Y MANEJO
DE INVENTARIOS ESTABLECIMIENTOS SATELITES

En concordancia con las politicas de la Direccion de Sanidad Ejercito, dentro de
las cuales esta velar por el adecuado manejo de los medicamentos, necesarios
para cubrir los servicios de salud requeridos por los usuarios del subsistema de
salud de las fuerzas militares, teniendo en cuenta el Contrato No 075 de 2012,
realizado entre la DGSM y MEDISAN UT (con posterior cesion al operador
Logistico de MEDMFEN 18) cuyo objeto es la compra, distribucion, suministro,
dispensacion y control de medicamentos a través del operador logistico para los
Usuarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Existen establecimientos de sanidad militar en Dispensacion, Suministro y
Satélites que requieren continuamente el abastecimiento de medicamentos, el
manejo de los inventarios de estos debe ser de tal manera que se encuentre en
concordancia con el Modelo de Gestién del Servicio Farmacéutico.

Los medicamentos de los satélites en ningin caso Yy por ningun motivo deben
quedar en custodia del operador logistico MEDMFEN 18, una vez allegado a cada
uno de los satélites y cumpliendo con el procedimiento de recepcion técnica de
medicamentos. Hacen parte del inventario de las fuerzas militares, los cuales deben
entrar a control por medio del Sicma, Kardex, libro, Excel.

1COM I C

“FE EN LA CAUSA”
Kra 7 No. 52-48 PBX.3470211ext116 Telefax: 2485866 Microondas 3027-2061 F
Pagina Web: www.djisanejercito.mil.co ?ﬁhm."%

b

3
2
I

st

Oy

Certificadn GP113-1



NORMATIVIDAD

Decreto 2200 de 2005, “Por el cual se reglamenta el Servicio Farmacéutico y
se dictan otras disposiciones”

Resolucion No 1403 de 2007 "Por la cual se determina el Modelo de Gestion
del Servicio Farmacéutico, se adopta el Manual de Condiciones Esenciales y
Procedimientos y se dictan otras disposiciones”

Acuerdo 052 de 2013 “Por el cual se establece el Manual Unico de
Medicamentos y Terapéutica para el SSMP, y se dictan otras disposiciones”
que deroga acuerdo 042 y 046.

Circular No. 001 Procedimiento para el control, seguimiento y verificacion de la
entrega de los medicamentos alto costo y antirretrovirales

Circular No. 002 Procedimiento para el control, seguimiento y verificacion de la
entrega de los medicamentos autorizados por el comité técnico cientifico de
medicamentos

Circular No. 003 Procedimiento para el almacenamiento de medicamentos.
Circular No. 004 Procedimiento para la recepcion técnica de medicamentos.
Circular No. 005 Procedimiento seleccién de medicamentos fuera del acuerdo.
Circular No. 006 Instrucciones para el adecuado diligenciamiento de la formula
medica y la correcta prescripcién de medicamentos.

Circular No. 008 Procedimiento manejo de inventarios propiedad Fuerzas
Militares.

FUNCIONES:
Flujograma (Anexo 1)

JEFE DEL ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR CENTRALIZADOR:

1.

Revisa conjuntamente con su equipo de trabajo auditor de medicamentos y
almacenista centralizador las ordenes de requisicion de medicamentos
(Formato unico de pedidos Anexo 2) de los satélites.

Ordenar al almacenista centralizador la revision y visto bueno, de los pedidos
destinados a satélites teniendo en cuenta la pertinencia en cantidades,
rotaciones, consumos histéricos, morbimortalidad e inventarios actuales.
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3. Con su equipo de trabajo da visto bueno de la solicitud de medicamentos para
sus ESM satélites, para el tramite ante la Direccion de Sanidad Ejercito.

4. De acuerdo a la guia para la auditoria de medicamentos del contrato 075/2012,
en el punto 7.4 hoja No. 20, para requisicion carros de paro, ambulancias,
terapia respiratoria, prioritaria y enfermeria procedimientos, satélites de
dispensacion, etc, debe autorizar y avalar directamente el auditor de
medicamentos y jefe establecimiento centralizador, para tramite directo ante el
operador logistico.

5. Jefe Establecimiento y Almacenista centralizador haran seguimiento a la
entrega del pedido y sus novedades para informar posteriormente al auditor de
medicamentos, para efectos de facturacion.

6. Debera avalar las solicitudes de botiquines, previa revision y visto bueno del
almacenista centralizador, teniendo en cuenta la
CLAUSULAQUINCUAGESIMA SEPTIMA: DOTACION DE BOTIQUINES
TIPO M3 Y M5. Para la dotacién de Botiquines tipo M3 y M5, solo entregara los
medicamentos contemplados en la Directiva No. 130024-CGFM-DGSM-SSS-
SOPE-486 de 2007 “Estandarizacion Técnica de Botiquines para Socorristas
de Combate M3 y Enfermeros de Combate M5”, o normas que los modifiquen o
sustituyan.

7. Realizar seguimiento a la facturacién de las solicitudes de medicamentos que
seran cargadas al presupuesto asignado al ESM centralizador.

8. Supervigilar el presupuesto asignado para evitar déficit del mismo. informando
mensualmente a la Direccion de Sanidad Militar, con el fin de generar alarmas
ala DGSM.

ALMACENISTA ESTABLECIMIENTO CENTRALIZADOR CENTRALIZADOR:

1. Revisa las érdenes de requisicion de medicamentos (formato (nico de pedidos
Anexo 2) de los satélites, teniendo en cuenta la pertinencia en cantidades,
rotaciones, consumos historicos, morbimortalidad e inventarios actuales.

2. Hace seguimiento a la entrega de los medicamentos de satélites, y sus
respectivas novedades de acuerdo al acta de recepcion técnica, para informar
al jefe del establecimiento centralizador y auditor de medicamentos
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3.

4.

Supervigila los inventarios de los satélites, en cuanto a rotacién, consumos
histéricos y proximos a vencer.

Revisa y avala las solicitudes de botiquines la pertinencia cuando aplique para
M-3 Y M-5 de acuerdo al destino final (socorristas o enfermeros de combate).
teniendo en cuenta la CLAUSULAQUINCUAGESIMA SEPTIMA: DOTACION
DE BOTIQUINES TIPO M3 Y M5. Para la dotacion de Botiquines tipo M3 y M5,
solo entregara los medicamentos contemplados en la Directiva No. 130024-
CGFM-DGSM-SSS-SOPE-486 de 2007 “Estandarizacidn Técnica de
Botiquines para Socorristas de Combate M3 y Enfermeros de Combate M5”, o
normas que los modifiquen o sustituyan.

Posteriormente revisada y avalada por el almacenista y jefe de establecimiento
centralizador, debera entregar al auditor de medicamento para el tramite

directo ante el operador logistico.

MEDICAMENTOS BOTIQUIN M3
i : ; = CANTIDAD POR
cODIGO MEDICAMENTO PRESENTACION CONCENTRACION BOTIQUIN
LACTATO DE RINGER | SOL. (VOLUMEN: 500, 4
2620005 (SOLUCION HARTMAN) 1000Y 3000 ML) (0.02+0.03+0.6+0.31)%
210010 ACETAMINOFEN TAB/CAP/GRAG/COMP 500mg 20
3495110 FUSIDICO ACIDO CRE. 0,02 1
820010 DICLOFENAC (SODICO) AMP/VIAL 75mg/3ml 6
SALES DE c
2620006 REHIDRATACION ORL SOB/FCO -
MEDICAMENTOS BOTIQUIN M5
5 = CANTIDAD POR
CiO
Cél)l{;io MEDICAMENTO PRESENTACION CONCENTRACION BOTIQUIN
210010 . ACETAMINOFEN TAB/CAP/GRAG/COMP 500mg 50
3495110 FUSIDICO ACIDO CRE. 0,02 1
HIOSCINA BUTIL
! Vi
1650020 BROMURO AMP/VIAL 20mg/ml 5
820010 DICLOFENAC (SODICO) AMP/VIAL 75mg/3ml 6
DICLOXACILINA
1016 T. CAP/GR . 500 100
7150 (S0DICA) AB/CAP/GRAG/COMP 500mg (base)
210050 DIPIRONA AMP/VIAL (0.4-0.5)g/ml 5
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METOCLOPRAMIDA

1620060 (CLORHIDRATO) AMP/VIAL 10mg/2ml (base) 5

CLEMASTINA
3 1AL b
410030 (FUMARATO) AMP/V 2mg/2ml (base) 5
RANITIDINA
z A . 5 5
1611130 (CLORHIDRATO) MP/VIAL Omg/2ml|
SALES DE Aporte al menos 60 mEq
G 5
2640006 REHIDRATACION ORL i i de sodio
1610010 ALUMINIO HIDROXIDO SUSP. 61.5mg/mi 1
LIDOCAINA
S020000 CLORHIDRATO e fyoe -
LIDOCAINA
CLORHIDRATO SIN
L i ,0
3020065 EPINEFRINA S AMP/VIAL 0,01 1
PRESERVANTE

LACTATO DE RINGER | SOL. (VOLUMEN: 500,

5 0.02+0.03+0.6+0.31)%
HEEUN0S (SOLUCION HARTMAN) | 1000 Y 3000 ML) (0i02+0.0350.6:0.31)06 7
RIFAMICINA AL 19
SPEAS " | Fco 20m| 1
HEMOSTATICO o 2

GRANULADO EN SOBRES

AUDITOR DE MEDICAMENTOS

1. Recepcionar los pedidos de los satélites los cuales deben venir en archivo
Excel y respectivo oficio remisorio firmado por el jefe del establecimiento y
almacenista satélite.

2. Revisa conjuntamente con el jefe del establecimiento centralizador, y
almacenista centralizador las ordenes de requisicion de medicamentos
(formato Unico de pedidos Anexo 2) de los satélites

3. Envia el formato tnico de pedidos consolidado de sus satélites en archivo
Excel con su respectivo oficio remisorio debidamente firmado con visto bueno
por auditor medicamentos, jefe del establecimiento centralizador, y almacenista
centralizador a los correos
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yennyn@eiercito.mil.co;soniaveloza@ejercito.mil.co:dianasanchez@eijercito.mil
-Co; ludianc@ejercito.mil.co.

Hace seguimiento a la autorizacion del pedido por parte de la Disan y
posteriormente a la entrega del pedido

Recibe el acta de recepcion técnica del establecimiento satélite y factura para
su respectivo cruce, avalar pago y solicitar notas créditos o débitos.

De acuerdo a la guia para la auditoria de medicamentos del contrato 07512012,
en el punto 7.4 hoja No. 20, para requisicién carros de paro, ambulancias,
terapia respiratoria, prioritaria y enfermeria procedimientos, satélites de
dispensacion etc, debe autorizar y avalar directamente el auditor de
medicamentos y jefe establecimiento centralizador, para su tramite directo ante
el operador.

Debera avalar las solicitudes de botiquines, previa revision y visto bueno del
almacenista centralizador, teniendo en cuenta la
CLAUSULAQUINCUAGESIMA SEPTIMA: DOTACION DE BOTIQUINES
TIPO M3 Y MS5. Para la dotacion de Botiquines tipo M3 y M5, solo entregara los
medicamentos contemplados en la Directiva No. 130024-CGFM-DGSM-SSS-
SOPE-486 de 2007 “Estandarizacion Técnica de Botiquines para Socorristas
de Combate M3 y Enfermeros de Combate M5”, o normas que los modifiquen o
sustituyan.

Para realizar el tramite directo ante el operador logistico.

Supervigilar el presupuesto asignado para evitar déficit del mismo, informando
mensualmente a la Direccién de Sanidad Militar, con el fin de generar normas a
la DGSM.

JEFE DEL ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR SATELITE:

1.

Participar conjuntamente con el almacenista en las solicitudes de
medicamentos, con el fin de garantizar que se encuentren acordes con los
consumos historicos y las necesidades del ESM.

Dar cumplimiento a las 6rdenes del Director de Sanidad Militar, respecto a la
rotacion de medicamentos propiedad de fuerzas militares.

Apoyar la labor del almacenista en cuanto a la toma de acciones preventivas y
correctivas frente a los medicamentos de proximo vencimiento y baja rotacion.
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4.

Supervisar y controlar el manejo del programa Sicma, kardex, Excel, libros,
que sea garante en el momento de revista o auditoria, acorde lo fisico vs lo
virtual.

Una vez llegado el pedido controla que sea revisado, ingresado al programa de
control sicma, Excel, kardex, libro e informado las novedades segun acta de
recepcion técnica y enviado a la Direccion de sanidad y Auditor de
medicamentos.

ALMACENISTA DEL_SATELITE

1.

2

FHC O EC

Responder por los bienes de la farmacia

. Garantizar el almacenamiento 6ptimo y las condiciones ambientales de los

medicamentos con termohigrometro, llevando el control diario de la farmacia, en los
formatos respectivos de registro de temperatura y humedad relativa, asi como el
control de los medicamentos de cadena de frio cuando aplique.

Responde por la recepcion, custodia, almacenamiento, conservacion y dispensacion
de los medicamentos.

Semaforizar los medicamentos para ejercer control y seguimiento, baja rotacién y
préximos a vencer, al evidenciarlos se informa al jefe inmediato con anticipacion, para
que se coordine con la Disan las respectivas acciones correctivas y evitar detrimento
patrimonial.

Reportar a la Direccion de Sanidad medicamentos proximos a vencer, en el
formato establecido para este fin (Anexo 3) como minimo 6 meses previos a su
fecha de vencimiento, teniendo en cuenta que el operador logistico debe
entregar medicamentos con vida util minima de un afo.

Despachar los medicamentos Unicamente de acuerdo con la formulacién médica.
Elaborar boletines diarios de salida de medicamentos teniendo en cuenta la
formulacion despachada

Ingresar los pedidos de medicamentos con las facturas enviadas por el operador,
soportando con el boletin de entrada y el acta de recepcion técnica verificando las
condiciones en que llegan los medicamentos, lotes, fechas de vencimiento,
cantidades.

Realizar trimestralmente la solicitud de los medicamentos al establecimiento
centralizador, teniendo en cuenta el consumo historico, rotacion, pefrfil
epidemiolégico, y poblacion, lo que genera las necesidades reales del
Establecimiento de Sanidad Militar, en cantidades suficientes, evitando la
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pérdida de recursos por vencimientos, solicitando medicamentos de baja
rotacion. (de acuerdo a formato de pedido Anexo 2) .
10.El estudio del pedido debe ser realizado por el jefe del establecimiento,
Almacenista y/o regente de farmacia, un representante del area de consulta
externa (medico general y/o SSO), y apoyo de las estadisticas de
morbimortalidad.
11.El almacenista debe garantizar y mantener actualizado el manejo de
inventarios en el programa Sicma, Kardex, Excel, libros, para ejercer el control
y tener datos reales frente a las existencias fisicas vs reporte de inventario.
12.Reportar las existencias de medicamentos a la Disan Ejercito
SEMANALMENTE LOS DIAS VIERNES, a los correos
yennyn@eijercito.mil.co;soniaveloza@ejercito.mil.co;dianasanchez@ejercito. mil
-€0; ludianc@ejercito.mil.co. El reporte contiene la siguiente informacion:
1. Cddigo de medicamento
Nombre del medicamento
Laboratorio farmacéutico del medicamento.
Fecha de Adquisicion .
Fecha de Vencimiento
Numero de Lote
Cantidad
Valor Unitario
9. Valor Total
10. Nombre Operador logistico
Esta informacion obtenida directamente de la fuente donde se lleve el
control (Sicma, Kardex, Excel, libros) .
LOS ESM SATELITES QUE NO ENVIEN SEMANALMENTE LA RELACION DE
EXISTENCIAS EN FARMACIA NO SE LES APROBARA LA SOLICITUD DE
PEDIDO, EN EL PROXIMO TRIMESTRE.
13.Cumplir las 6rdenes de rotacion de medicamentos impartidas por la Direccién
de Sanidad Ejército, cuando se requiera el envio de medicamentos a otros
Establecimientos de Sanidad Militar en caso de ser requeridos.
14. Reportar al Jefe de Establecimiento de manera inmediata. Las novedades
respecto al almacenamiento, condiciones generales de calidad del producto
(alteracion del empaque primario y secundario, variaciones en el aspecto fisico
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de la forma farmacéutica del medicamento) y todas aquellas que considere
afecten la calidad del medicamento, hacer llegar acta de recepcion técnica al
auditor de medicamentos para su conocimiento y respectivos cruces con la
facturacion.

15. Enviar los inventarios cada viernes a la Direccién de Sanidad Ejercito, seccién
servicios farmacéuticos

16. En caso de traslado del almacenista debe incluir en la entrega de inventarios de las
Fuerzas Militares las circulares que hacen referencia al control de estos.

PROCEDIMIENTO

PASOS SOLICITUD MEDICAMENTOS DE LOS SATELITES FLUJOGRAMA

SOLICITUD DE MEDICAMENTOS DE ACUERDO POR PARTE DE LOS ESM
SATELITES

1. El almacenista del ESM satélite, realiza un inventario trimestral de las
existencias de medicamentos a fin de evaluar las necesidades reales de los
mismos, este debe coincidir con el inventario del programa aplicado Sicma,
Kardex, Excel, libro. El diligenciamiento del formato tnico de solicitud de
pedido, se debe realizar en forma completa y veraz teniendo en cuenta las
existencias fisicas actuales (en estanteria) de medicamentos, las cuales deben
ser las mismas registradas en el programa de control a sus inventarios.

2. Analiza el consumo de medicamentos en meses anteriores a fin de determinar
el consumo histérico, las necesidades deben ajustarse a los requerimientos de
los médicos y/o profesionales de la salud del ESM, con respecto a la
epidemiologia y los protocolos de manejo de esas patologias en el ESM.

3. De acuerdo al andlisis anterior se consigna en el formato de solicitud de pedido
(Anexo 2) la informacién de los medicamentos requeridos en el
establecimiento, este procedimiento lo realizara trimestralmente, y debe ser
avalado y firmado por el almacenista, regente de farmacia cuando aplique y el
jefe del establecimiento satélite.

4. En ningln caso debe realizarse cambios a la casilla contenidas en el formato
solicitud de pedido para ESM satélites, donde se relacionan el codigo, nombre,
concentracion, forma farmacéutica y precio del medicamento.
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5. El pedido debe ser enviado al Establecimiento Centralizador, como control para
determinar la pertinencia de los medicamentos y cantidades, una vez revisado
debe llevar visto bueno del auditor de medicamentos, almacenista centralizador
y jefe del establecimiento centralizador.

6. El establecimiento centralizador enviara el pedido consolidado de sus satélites
trimestralmente en medio magnético (formato Gnico de pedido en Excel y oficio
de solicitud debidamente firmado), a la Direccién de Sanidad Ejercito, para su
aprobacion y gestién ante el operador logistico, a los correos electrénicos:
yennyn@eiercito.mil.co;soniaveloza@eijercito.mil.co;dianasanchez@ejercito.mil
.coludianc@eijercito.mil.co. Posteriormente debera hacer llegar en fisico a la
Direccion de Sanidad Ejercito la solicitud de pedido del satélite con oficio
remisorio, firmado por el Almacenista centralizador, auditor de medicamentos |
jefe del establecimiento centralizador.

7. Las fechas estipuladas para la entrega a la Seccidon de Servicios
Farmacéuticos, de los formatos debidamente diligenciados de los pedidos de
medicamentos de los acuerdos, son las siguientes: a partir de la entrada en
vigencia de la presente circular:

* PRIMERA SOLICITUD: Afio 2014 enero a marzo. Fecha 5 de Noviembre de
2013

¢ SEGUNDA SOLICITUD: Afio 2014 abril a junio. Fecha 5 de Marzo de 2014

e TERCERA SOLICITUD: Afio 2014 julio a septiembre. Fecha 5 de Junio de
2014

e CUARTA SOLICITUD: Afio 2014 octubre a diciembre. Fecha 5 de Septiembre
de 2014

8. Una vez recibida la solicitud por la Seccién de Servicios Farmaceéuticos, se
procede a la verificacion de las necesidades, cruzandola con los inventarios
recibidos semanalmente de los Establecimiento Satélites, y gestionando al
operador logistico, (de acuerdo a los paso del flujograma Anexo 1).

9. Terminado el proceso de autorizacion, y recibido el pedido se procede a
realizar su recepcion administrativa y técnica, verificando gue corresponden
con lo solicitado en nombre, concentracién, forma farmacéutica, cantidad y
precio, registrando toda esta informacion en el acta de recepcion técnica
(Anexo N° 4). Si se presenta alguna inconsistencia técnica o financiera, asi
como medicamentos incompletos o en mal estado, esto se debe registrar en el
acta de recepcion, enviandola de forma inmediata a los correos
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yennyn@ejercito.mil.co; soniaveloza@ejercito.mil.co:
dianasanchez@ejercito.mil.co; ludianc@ejercito.mil.co. Y a su establecimiento
centralizador.
10.El almacenista del ESM satélite debera realizar seguimiento e informar las
novedades a la Disan ejército y al ESM centralizador en cinco 05 dias habiles,
de la entrega de los medicamentos por parte del operador logistico. Este
pedido debe ser entregado con su respectiva factura.
11.El Dispensario que recibe debe contar con tres (3) funcionarios quienes deben
supervisar y certificar la recepcién de los medicamentos.
e El jefe del Establecimiento de Sanidad Militar
* El almacenista de farmacia o regente de farmacia donde aplique
e Oficial de servicios
12.Para los medicamentos recibidos del Operador Logistico, una vez se haya
generado la entrada de almacén por su programa SICMA, Excel, Kardex, libro
debe enviarse escaneado para control de esta seccién a los correos:
yennyn@ejercito.mil.co:
soniaveioza@eiercito.mil.co;dianasanchez@ejercito.mil.co;ludianc@eiercito.mil
-€o; debidamente firmado por el almacenista de farmacia y el jefe del
Establecimiento, con el acuse de recibido a satisfaccién debidamente firmado.
13. El control de los inventarios debe ser claro y veraz, teniendo en cuenta los
antecedentes de la centralizaciop de los satélites y sus pedidos, han sido
objetos de revision por la contralofia.

~I

\\k

Coronel REIBER FANER GUZMAN CABRERA

Director de Sanidad Ejército

Aprobé: Subdirector Cientifico y Asistencifil. TC. Javier C arajas
Reviso: Jefe de Seccion Servicios Farmaléuticos, MY. Diana Patrjcig Cue
Proyecto: Supervisor Financiero. SV. Said Manosalva Orozc& R illam)
Elaboré: Quimica Farmacéutica.PS. Sonia Magdalena Moscogo So Y
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