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iimportante!

No adicione filas o columnas en las hojas del libro de Excel

No adicione o elimine celdas de las hojas del libro de Excel

Las celdas estan formuladas. No las modifique o elimine

No modifique el nombre de las hojas del libro de Excel

No realice ninguna modificacién del formato o se perdera la informacion

FUENTE DE CRITERIOS DE VERIFICACION:

Lineamientos Técnicos para la Verificacion de los criterios de Capacidad
Tecnologia y Cientifica son adoptados de la Resolucion 3100 de 2019 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social.

1. Datos Generales del ESM

La informacion solicitada en esta hoja, debe ser diligenciada en su totalidad y el
responsable es el funcionario del Area de Garantia de la Calidad en Salud el ESM, o
quien haga sus veces.
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Del mismo modo y en la misma hoja, encontrara las filas donde debe incluir los datos
de los funcionarios que participan en la realizacion de autoevaluacion, por cada
servicio.
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2. ldentifique servicios por verificar

Ingrese a la hoja “INICIO" y en la columna “Por verificar”, y de acuerdo con el
portafolio de servicios del ESM, seleccione de la lista desplegable "SI" o "NO" los
servicios que va a autoevaluar.
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Las columaas “AUTOEVALUADO™ y “CUMPLIMIENTO™ son
sutomaticas. Una vez califigue criterios en un servicio, en la
colurmng sutttevaluado cambiara 3l estado “S™, y en la columne
cumplimiento se mostrars el % de dicho cumplimiento

Para facilitar la elaboracién de la autoevaluacién, OCULTE las pestafias de los
servicios que no va a evaluar, ya que no hacen parte del portafolio de servicios del
ESM.

3. Realizar autoevaluacion de servicios

Ingresar al servicio que va a autoevaluar, dando clic sobre el nombre del servicio
en la hoja “INICIO”, esto lo llevara a la hoja donde se en listan los criterios a evaluar.

Nota: Tenga en cuenta la modalidad y complejidad del criterio que esta evaluando
para saber si el criterio le aplica o no le aplica a su servicio.

El criterio que no le aplique al servicio marquelo como “No aplica”, y en la columna de
“observaciones” debe justificar la causa del No aplica.

Unicamente podra calificar 1 sola opcién, luego de realizar la respectiva lectura del
criterio en la casilla de Cumple - No Cumple - No Aplica, de lo contrario si el
evaluador marca dos celdas, esto modifica el porcentaje de cumplimiento final del
servicio.

Al realizar la lectura de criterios encontrara celdas en color rosado, las cuales NO se
deben calificar, ya que es la pregunta inicial de varios criterios.
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Nota: Tenga en cuenta que los criterios tienen una seccion y un apartado. Por ejemplo,
en la siguiente imagen aparece el criterio 13 que son procedimientos bajo sedacion,
que a su vez tiene criterios para:

13.1 Cuando fuera de salas de cirugia se realicen procedimientos bajo sedacion
Grado | y I, adicional al profesional de salud que realiza el procedimiento, cuenta con:

13.2 Cuando fuera de salas de cirugia, se realicen procedimientos bajo sedacién
Grado lll, adicional al profesional de salud que realiza el procedimiento, cuenta con
profesional de la medicina con especialidad médico - quirurgica, quien sera el
responsable de administrar la sedacion.
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13.3 Cuando fuera de salas de cirugia, se realicen procedimientos bajo sedacion
Grado |V, adicional al profesional de salud que realiza el procedimiento, cuenta con
profesional de la medicina especialista en anestesiologia, quien sera el responsable
de administrar la sedacion

- - . 73 " - ",

13.1.1 Profesional de la medicina especialista en anestesiologia, o profesional de la
medicina o profesional de la odontologia, segun aplique, el cual sera el encargado de
administrar el medicamento y realizar el monitoreo continuo del paciente (registro de
signos vitales y la respuesta a la sedacién).

13.1.2 Todos los profesionales, a excepciéon del profesional de la medicina
especialista en anestesiologia, deben demostrar constancia de asistencia a curso de
formacién continua en soporte vital basico y sedacion.

1.3.1.3. Para sedacioén con oxido nitroso en odontologia, el profesional de la
odontologia cuenta con constancia de asistencia en las acciones de formacién
continua para el uso clinico y practico de este gas.
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Por lo tanto, sea cuidadoso cuando califique los criterios para verificar a que numeral
corresponden.

Estos “subcriterios” se encuentran indentados y con vifieta para que sea mas facil su
identificacion.



En la parte mas inferior de la lista de autoevaluacion de cada servicio, observara el
resultado de cumplimiento o no del criterio, por estandar.

Sea cuidadoso de no eliminar la formulacion de estas celdas.
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Del mismo modo, encontrara al final del formato, la pestafia “Resumen Final” en
donde podréa evidenciar los resultados consolidados por estandar, de todos los
servicios que oferta el ESM y la grafica correspondiente al cumplimiento y no
cumplimiento de criterios.
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4, Calificacion de cumplimiento

En la parte superior izquierda de la lista de autoevaluacién de cada servicio
encontrara un cuadro resumen de los criterios que calificé con cumple, no cumple y
no aplica.

Se calcula el % de cumplimiento como la sumatoria del total de criterios que cumple
dividido entre la sumatoria de los criterios que cumple mas lo que no cumple.
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Una vez ha realizado |a calificacién de todos los criterios de un servicio, en la hoja
“Inicio” podréa consultar también el resultado de dicha autoevaluacion.
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5. Criterios de verificacion

El formato contiene la totalidad de los Lineamientos técnicos para la Verificacion de los criterios
de capacidad tecnologica y cientifica.

Con el fin de facilitar su utilizacién, se han adicionado a las hojas del formato de la
siguiente manera:

En la hoja “TODOS SERVICIOS”, en la columna G "MODO DE VERIFICACION’,
frente a cada criterio se encuentran los Estandares y Criterios Aplicables a Todos los
Servicios, establecido por Minsalud.
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Nota: Los criterios se encuentran en una hoja independiente denominada
“Lineamientos de Verificacion”.

6. Accesos Directos

Puede ingresar al Inicio del formato, haciendo clip sobre la figura “INICIO”
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Para obtener el listado total de las hojas de formato de capacidad tecnolégica y
cientifica, haga ciip en medio de las flechas como aparece en la figura y podra
observar el listado y seleccionar la hoja.
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Haga clip derecho en medio
de Ias flechas
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Podra enconfrar la lista
desplegable de las hojas
de aste formato
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