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1. Introduccion

1.1 Alcance

La finalidad de este manual es servir como guia para el uso del sistema SALUD.SIS para el personal
del drea administrativa.

La guia que ofrece este documento explica cémo se usa el sistema SALUD.SIS para realizar una tarea
en particular siguiendo un procedimiento presentado en pasos numerados.

1.2 Audiencia objetivo

La publicacion actual de este manual esta dirigida a:

Los usuarios de la aplicacion, encargados de llevar a cabo actividades para el buen funcionamiento
del proceso del area administrativa del médulo de Historia Clinica.
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2. Informacion de uso del manual

2.1 Organizacion del manual

El presente documento sigue las recomendaciones descritas en el estandar internacional IEEE 1063-
2001 para documentacion del usuario de software y la norma NTC 1486 que establece las reglas
para la presentacion de un documento escrito.

El manual de usuario estd compuesto por tres capitulos:
1. Introduccién
2. Informacidn de uso del manual
3. Procedimientos

El capitulo 1 “Introduccion”, presenta el alcance y audiencia objetivo del manual de usuario.

El capitulo 2 “Informacién de uso del manual”, brinda una sintesis de cada capitulo y define las
convenciones usadas en ésta publicacion.

El capitulo 3, “Procedimientos”, constituyen la parte central del manual de usuario. En general, los
contenidos explican cdmo se usa la aplicacién para realizar una tarea en particular.
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2.2 Convenciones

La Tabla 1 describe las convenciones usadas en el presente manual de usuario.

Tabla 1. Convenciones
Descripcién | Representa

Inicial en mayuscula Una vista de usuario
Un menu de seleccidn

Todo en mayusculas Acrénimos
Abreviaturas

Cursiva con corchete Ruta de un menu
angular derecho

Cursiva Conceptos de importancia
Referencia a nombres de secciones del
manual

Negrita Objetos de una vista de usuario
Titulos

Ejemplo
La vista Pacientes admitidos...

Seleccione Tipos de afiliacion...

ESM, MDN, FOSYGA
etc (Etcétera)

Pacientes > Pacientes admitidos

Mddulo de Afiliacion seran...
Refiérase al capitulo 1, Introduccion
para...

Clic en el botdn Actualizar...
3. Procedimientos

Informacién sumamente importante acerca
de un tema particular

®EI sistema presenta ...
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3. Procedimientos

3.1 Identificacion NN

Esta seccion describe los procedimientos para la identificacion de pacientes NN y estd compuesta

por las siguientes funcionalidades: Asignar particulary Registrar particular, estas estaran habilitadas
segun el rol.

3.1.1 Asignar particular

La funcionalidad asignar particular le permite consultar los pacientes registrados como NN y
asignarles un usuario particular registrado.

Para asignar particular...

1. Seleccione el menu Administrativo > Identificacion NN > Asignar particular.
Se presenta la vista Identificacidn de pacientes NN.

Listado de pacientes NN

Nimero de Fecha de
cuenta aamisién ¥ Servicioa | Paclente Tipo de documento | Sexo Especialia Torre Pso Habrtackén | Cama Especialidad (Cama) | Accion
v @ B @ @ @ @ ® ® @ @ @ @ @

81736 10/08/2016 12:05 | Urgencias 1208529940 Adulto sin ientficacion | Masculino | Cardiologla m
Menor sin

81687 10/08/2016 11:00 | Urgencias NN160810110803388772 Masculino  Pediatria
igentificacion

816396 10/08/2016 10'59 | Urgencias NN1608101008056359 Adulto sin identificacién |~ Femenina | Ginecologia m

_ ___ Menorsin

81616 09/08/2016 14:54 = Urgencias NN1608091408257698. Masculino = Pediatria
identificacian

8155 08/08/2016 10:56 | Urgencias NN1608081008053904 Adulto sin identificacion = Masculino | Cirugia General m

Medicina Genera
81396 08/08/2016 10:42 | Urgencias Adulto sin identificacién  Masculino m
YiO Familia

815 08/08/2016 10:28 | Urgencias Adulto sin identficacién | Mascuino | Cardiologia ==
Menor sin

81436 05/08/2016 10:35 | Urgencias NN1608051008139060 Masculino  Pediatria m
Igentificacion
Menor sin

81377 04/08/2016 20.02 | Urgencias NN1608042008297105. Masculino | Pediatria m
identificackon

81376 04/08/2016 19.58 = Urgencias NN1608041908069775 Adullo sin identificacién  Femenino | Ginecologia m

®

o

El sistema presenta un listado con los pacientes registrados como NN en el
panel Listado de pacientes NN, permitiendo consultarlos por: Niumero de
cuenta, Fecha de admisién, Servicio actual, Paciente, Tipo de documento,
Sexo, Especialidad, Torre, Piso, Habitacion, Cama y Especialidad.

Identifique el usuario.
Haga clic en el botdn Identificar.
Se presenta el cuadro de didlogo Identificar persona.
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Identificar persona

N.N
NN160229110201833905

Sexo
Masculino

Seleccionar persona

Personas

Seleccione (*) Primer nombre = Segundo nombre = Primer apellido = Segundo apellido = Tipo de documento = Documento

@ @ @ ] @ @
Cédula de
) 1121852863
ciudadania
Cédula de
) 1121883908
ciudadania
Tarjeta de
. 98092376854
identidad
Cédula de
X : 1122555777
ciudadania
Cédula de
B 452354
extranjeria
Cédula de
. N 1234567812
ciudadania
Cédula de
) 66666666
ciudadania
Cédula de
) 52422967
ciudadania
Cédula de
) 1121859119
ciudadania
Cédula de
. . 112547896
ciudadania

(S n 2.3 4/5 . » | H 10 + | Elementos por pagina

4. Para asignar particular:

(D El sistema presenta un listado con los pacientes registrados como NN en el
panel Personas, permitiendo consultarlos por: Primer nombre, Segundo
nombre, Primer Apellido, Segundo apellido, Tipo de documento, Documento
y Sexo.

a. ldentifique y seleccione el usuario.
b. Diligencie las observaciones.
c. Hagaclic en el botén Registrar.
(D Para anular la operacién haga clic en el botén Cerrar.

d. Haga clic en el botén Aceptar.
(D El sistema genera el mensaje de notificacion: "Transaccion realizada
satisfactoriamente".
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3.1.2 Registrar particular

La funcionalidad registrar particular le permite registrar un paciente particular en el sistema.

Para registrar particular...

1. Seleccione el menu Administrativo > Identificacion NN > Registrar particular.
Se presenta la vista Registrar usuario.

Registrar persona

Primer nombre (*)

Primer apallido ()

sexo ()

Seleccione.

Tipo documenta (*)

Seleccione

Departamento de residencia

Seleccione

Direccion de residencia

Segundo nombre
Segundo apeliido
Fecha de nacimiento ()
1610872016
Documento ()

Municipio de residencia

Telefono

2. Diligencie la siguiente informacién:

e Primer nombre.

e Segundo nombre.

e Primer apellido.

e Segundo apellido.

e Sexo.

e Fecha de nacimiento.

e Tipo de documento.

e Documento.

e Departamento de residencia.
e Municipio de residencia.

e Direccion de residencia.
e Teléfono

3. Hagaclic en el botén Registrar.

@ Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en el boton Aceptar.

®

persona particular".

El sistema genera el mensaje de notificacidon: "Se registré correctamente la
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3.2 Cargar anexos

Esta seccidon describe los procedimientos para la carga de anexos, esta funcionalidad estara
habilitadas segun el rol.

3.2.1 Cargar anexos

La funcionalidad cargar anexos le permite cargar archivos al sistema para ser anexados a la historia
clinica.

Para cargar anexos...

1. Seleccione el menu Administrativo > Cargar anexos.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

seleccione . Seleccione .

Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione ... .
Resullados de bisqueda
Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes
OB BE

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacion solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado

Buscar por nembre . Benefiaro
Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido Segundo apeliido

Resultados de busqueda
Tipa de documento | Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelido Segunda apelid Tipo de afiiacién Estado Acciones
ce Seleccionar
=

Rl - B
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@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.

Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

d. Identifique el afiliado.
e. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se actualiza la vista Carga de anexos a la historia clinica.

v,

Edag: saxo: Decumento: Etnia:
“ Grado del titular: Fuerza del titular: Departamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipo de vinculacién del titular: RH: Plan afiliacién

Fecha de caducidad! Tiempo restante de afiliacion:

Ver mas informacion

Cargar anexos

Seleccione un archive para anexar

Selectione

Registrar

Histérico de anexos

Fecha Tipa de anexo Titulo Descripcin

=

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

Para cargar anexo:
a. Hagaclic en el botdn Seleccionar (se presenta el cuadro de didlogo para buscar el archivo).
b. Seleccione el archivo.
c. Hagaclic en el botdn Abrir.
d. Diligencie la siguiente informacion:
e Tipo de anexo.
e Titulo.
e Descripcién.
e. Hagaclic en el botén Registrar.

@ Si el registro se realizd con éxito, se presenta el mensaje: "El archivo fue
cargado con éxito".

Haga clic en el botdn Aceptar.

@ El archivo anexo es mostrado en el panel Histdrico de anexos, si tiene mas
archivos anexos seran mostrados en este mismo panel.
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3.3 Certificados e incapacidades

Esta seccion describe los procedimientos para los certificados e incapacidades y estd compuesta por
las siguientes funcionalidades: Registrar e imprimir certificado y Registrar e imprimir incapacidad,
estas estaran habilitadas segun el rol.

3.3.1 Registrar certificado médico

La funcionalidad registrar certificado médico le permite registrar un certificado médico a un
determinado paciente registrado en algun servicio, adicionalmente le permite generar el reporte
del mismo.

Para registrar certificado médico...

1. Seleccione el menu Administrativo > Certificados e incapacidades.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione

Tipo de documento () Mimero de documento ()

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apelido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacidn solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.
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Consulta de afiiados

Tipo de bisqueda (*)

Buscar por nombre

Primer nombre

juan

Primer apellido

Tipo de afiliado

Beneficiario

Segundo nombre

Segundo apellido

Resultados de bisqueda

Tipa de documento

o

Documento

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apefida Segundo apelido

Tipo de afilacien Estado

Acciones

Seleccionar

El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

Identifique el afiliado.

e. Haga clic en el botén Seleccionar.

Se presenta la vista Certificados médicos e incapacidades.

@liin

Edad:
Grado:

Estado en el GAVD:

Sex0: Documento:
Fuerza; Depanamento:
Tipo de vinculacién: RH

Fecha de caducidad:

Etnia:
Municipia:
Plan afiliacién:

Tiempe restante de afiliacion:

ver mas informacién @

Valoraciones del paciente

Fecha y hora de registro

09/08/2016 0911

03/08/2016 1653

1300772016 08:56

05/0772016 1721

28/06/2016 16:24

27/0672016 09.31

®

= Tipo de valoracién

Ambutatorio

Ambutatorio

Ambulatorio

Ambutatorio

Hospitalizac

Urgencias

i6n General

Causa extema

©ir0 1ipo de accidente

oma

Enfermedad genera

Enfermedad general

Enfermedad genera

Enfermedad general

Cadigo del diagnéstico

Nas7

RS09

M255

~ | Diagnéstico ~ | ESM

Hematometra

Dolor ocular

Aeracion visual, no especificada

Fiebre, no especificada

Fiebre persisienle

Dolor en articulacion

CONSULTORIO ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA

COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2

COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2

COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2

COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2

1M
N e
il:
£
i
g

Incapa

&
£

COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2

Certificado médico

Incapacidad

Cerificado médico

Certifcado médico

Incapacidad

Certificado médico

i i
H H
2 g
B &

Certificado médico

El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

3. Pararegistrar un certificado:
a. ldentifique el registro y haga clic en el botdn Certificado médico.

Se presenta el cuadro de didlogo Certificado médicos.
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Certificados médicos

Datos de certificado médico

Motivo (%)

Caracteres restantes:1024

Diagnodstico

R500 - Fiebre con escalofrio

Tratamientes verificados

Caracteres restantes:1024

@ La informacién del diagndstico es de solo lectura.

b. Diligencie la siguiente informacién:
e Motivo.
e Tratamientos verificados.
@ Para anular la operacidn haga clic en el botén Cancelar.

c. Hagaclic en el botdn Registrar.
d. Haga clic en el botén Aceptar.
@ Si el registro se realizd con éxito, se presenta el mensaje: "El archivo fue
cargado con éxito".

Para imprimir reporte de certificado médico
1. Identifique el registro.

2. Hagaclic en el botén Certificado médicos.
Se presenta el cuadro de didlogo Certificado médicos.
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Certificados médicos

Datos de certificado médico

Motivo (%)

Doc

Diagnéstico

R500 - Fiebre con escalofrio

Tratamientos verificados

Documentacion

Cerrar Imprimir reporte

(D El sistema presenta el resumen del certificado médico registrado
anteriormente.

3. Hagaclic en el botén Imprimir reporte.
El sistema genera el reporte certificado médico en formato PDF e inicia la
descarga.

3.3.2 Registrar incapacidad

La funcionalidad registrar incapacidad le permite registrar una incapacidad médica a un
determinado paciente registrado en algun servicio, adicionalmente le permite generar el reporte
del mismo.

Para registrar incapacidad...

1. Seleccione el menu Administrativo > Certificados e incapacidades.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documenta [*) Mimero de documento )

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de documenta Documenta Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Acciones
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2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.

El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.

b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiados

Tipo de busqueda (7)

Buscar por nombre

Primer nambre

juan

Primer apeliige

Tipo e afiliado

Beneficiario

Segundo nombre

segunao apeliido

Resuttados de biisqueda

Tipo de documento  Documento Primer nombre Sequndo nombre Primer apetido Segundo apelido Tipo de afilacion Estado

cc

cc

Actiones

Seleccionar

El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de

afiliado.

d. Identifique el afiliado.
e. Hagaclic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Certificados médicos e incapacidades.

Edac: sexo: Documento:
Grado: Fusrza: Departamenta:
m Estado en el GAVD: Tipe de vinculacién: RH:

Fecha de cagucidad

Etnia:
Municipie:
Plan afiliacién:

Tiempo restante de afiiiacién;

Ver mas informacion @

Valoraciones del paciente

pacidad

Certficado medico

Incapacidad

A0R:
Ilaau
i :

Certificado

§
i
g
g

Fechayhoraderegiso  ~ Tipodevabracitn  ~ | Causaexterna ~ | Cédigo el diagnéstico  ~ | Diagndstico ~ ESM

091082016 09:11 Ambuatorio Otro tipo de accidente | N857 Hematometra CONSULTORIO ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA
0310872016 16:53 Ambuiatorio otra H5T1 Dolor ocular COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2
1310772016 08:56 Ambutatorio Enfermedad general | H538 AReracion Visual, N0 specificada  COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2
050712016 1721 Ambutatorio Enfermedad general | R509 Fiebre, no especificada COMANDO AEREO DE COMBATE NO 2

26/06/2016 1624 Hospitalizacion General | Enfermedad generai Fiebre persistente

2710612016 09:31

Urgencias Enfermedad general | M255 Dotor en articulacion

COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2

COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2

g

Incapacidad

Certificado médico

Certficado médico

i g

i i

- HE ]
g
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3.

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

Para registrar una incapacidad:

a. Hagaclic en el botén Incapacidad.
Se presenta el cuadro de didlogo Incapacidades médicas.

Incapacidades médicas

Datos de incapacidad

Periodo inicial

03/08/2016

Dias de incapacidad (*)
1 -
Dias de incapacidad en letras

UNO

Fecha final

03/08/2016

Tipo de incapacidad (*)

Seleccione. .. v

Causa de incapacidad

Enfermedad general

Diagnostico

R500 - Fiebre con escalofrio

Observaciones

Observaciones de la incapacidad

Caracteres restantes:1024

Cancelar Registrar

@ La informacién del periodo inicial, causa de incapacidad y diagnostico son de
solo lectura.

b. Diligencie la siguiente informacién:
e Dias de incapacidad.
e Tipo de incapacidad.
e Observaciones.
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@ Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

c. Hagaclic en el botén Registrar.

d. Haga clic en el botdon Aceptar.
Si el registro se realizd con éxito, se presenta el mensaje: "El archivo fue
cargado con éxito".

Para imprimir reporte de incapacidad médica

1. Identifique el registro.
2. Haga clic en el botén Incapacidad.
Se presenta el cuadro de didlogo Incapacidades médicas.

Incapacidades médicas

Datos de incapacidad

Periodo inicial

03/08/2016

Dias de incapacidad (*)

1

Dias de incapacidad en letras

UNO

Fecha final

03/08/2016

Tipo de incapacidad (%)

TEMPORAL

Causa de incapacidad

Enfermedad general

Diagndstico

R500 - Fiebre con escalofrio

Observaciones

Documentacion

Cerrar Imprimir reporte

@ El sistema presenta el resumen de la incapacidad registrada anteriormente.

3. Hagaclic en el botdn Imprimir reporte.
@ El sistema genera el reporte de la incapacidad médica en formato PDF e inicia
la descarga.
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3.4 Consulta CTC

Esta seccion describe los procedimientos para consultar medicamentos y procedimientos CTC
registrados en el sistema.

3.4.1 Consultar medicamentos CTC

La funcionalidad consultar medicamentos CTC le permite consultar los medicamentos pendientes
registrados al comité técnico cientifico en el sistema, adicionalmente le permite ver e imprimir el
detalle de los mismo.

Para consultar CTC de medicamentos...

1. Seleccione el menu Administrativo > Consulta CTC.
Se presenta la vista Consulta de solicitudes a comité técnico cientifico pendientes.

CTC de medicamentos.
F aciente

@ El sistema presenta un listado con medicamentos CTC registrados al paciente
permitiendo consultarlos por: Fecha, Paciente, Identificacién, Diagnostico,
Médico que solicita, Principio activo y Presentacion.
2. Identifique el registro.
3. Hagaclic en el botén Ver detalle.
Se presenta el cuadro de didlogo Formato de formulacién de medicamentos por fuera del
manual tnico de medicamentos y terapéutica del SSMP.
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FORMATO DE FORMULACION DE MEDICAMENTOS POR FUERA DEL MANUAL UNICO DE
MEDICAMENTOS Y TERAPEUTICA DEL SSMP

Datos del med

Principio active

Nombre comercial del medicamento

Uso del medicamento

Hospitakario .

Concentracisn

Presentacisn

Owula o tableta vaginal .

Dosis.

Cantidad diaria

2

Duracion del tratamiento en dias
100

Fecha de aplicacion
08108:2018 11:06 E®

Programa especial de

Efectos adversos y pesibles riesges por el uso del medicamanto

Dalos del diagnéstico

Diagnostico CIE

Resumen de Ia historia clinica del paciente

Principio acive « | Tiempe de utizacion “ Respuesta cinica observada -
ABACAVIR (SULFATO) 3 No mejoria -
SUSTANCIAZ 6 Intokerancia

TRAMADOL(CLORHIORATO) | 3 Reaccion adversa

Rl - B ) ¢

Criterios que Justican fa presente solictud

(Existe riesgo inminente para la vida y Ia salud del paciente?
si
® No

Justificacién

4Esta auterizada por el INVIMA la ¥ e para
si

“No
Mo sabe

Analisis especializadas, antibiogramas u otras pruebas de soporte

Guia de practica elinica actualizada de soparte

RS imprimi formato

4. Haga clic en botdn Cerrar para cerrar el cuadro de didlogo.

Para imprimir el detalle de la solicitud haga clic en el botén Imprimir solicitud.
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3.4.2 Consultar procedimientos CTC

La funcionalidad consultar procedimiento CTC le permite consultar los procedimientos pendientes
registrados al comité técnico cientifico en el sistema.

Para consultar CTC de procedimientos...

1. Seleccione el menu Administrativo > CTC.
Se presenta la vista Consulta de solicitudes a comité técnico cientifico pendientes.

CTC de medicamentos.

Fecha Pacients dentificacion Diagnostica Médico que solicita Principio activo Presentacion Accion

B % %
ENT " Ver detalie

06/2016 NO IDENTIFICADO 0 mprin m
2006720 CADO | NN160526140553165277 0 Ver detalle

‘ n > [ » [

2. Haga clic en la pestaiia CTC de procedimientos.
Se actualiza la vista Consulta de solicitudes a comité técnico cientifico pendientes.

1 CTC de procedimientos
Consecutivo identificacior

Estadc

30712016 RG-2016-07-1 Y 2 BAJA ;
H - - ¢

@ El sistema presenta un listado con los procedimientos CTC registrados al
paciente permitiendo consultarlos por: Fecha, Consecutivo, Identificacion,

Establecimiento, Cup y Estado.
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3.5 Discapacidades

Esta seccidn describe los procedimientos para las discapacidades de los afiliados y esta compuesta
por las siguientes funcionalidades: Registrar discapacidad e Imprimir reporte, estas estaran
habilitadas segun el rol.

3.5.1 Registrar discapacidad

La funcionalidad registrar junta médica le permite registrar una discapacidad a un determinado
paciente.

Para registrar discapacidad...

1. Seleccione el menu Administrativo > Discapacidades.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

seleccione . Seleccione .

Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacidn solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado
Buscar por nembre . Benefiaro

Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido Segundo apeliido

Resullados de bisqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apesido Segunda apesido Tipo de afiiacion Estado Actiones
ce Seleccionar
cc Seleccionar

Rl - B
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@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Pararegistrar discapacidad:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Discapacidades médicas.

Edad: sexo: Documento: Etnia:
Grado: Fuerza: Departamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipo de vinculacién: RH:
Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de atiliacidn:

Ver mas informacion

Regisiro de discapacidad

Discapacidad (CIF-14) (')

Seleccione.

Dias en discapacidad ()

origen (°)

Caracteres restantes 300

Clasificacion ()

Caracteres restantes:300

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.
4. Diligencie la siguiente informacion:
e Discapacidad (CIF-IA.
e Dias de discapacidad.
e Origen.
e (lasificacidn.
5. Haga clic en botdn Registrar.
@ Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

6. Haga clic en el boton Aceptar.
@ El sistema genera el mensaje de notificacion: "Transaccidon realizada
satisfactoriamente".

7. Hagaclic en el botén Aceptar.
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3.5.2 Generar reporte histdrico

La funcionalidad generar reporte histérico le permite generar un reporte con el histérico de las
discapacidades registradas a un determinado paciente.

Para generar reporte historico...

1. Seleccione el menu Administrativo > Discapacidades.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipa de afiliada

Seleccione Seleccione

Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado

Buscar por nombre Beneficiano

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apellido segundo apeliido

Resultados de busqueda

Tipo de documento Documento Primer nombre. Segundo nombre Primer apelido Sequndo apelido Tipo de afiiacion Estado Acciones

cc Seleccionar

Al O

El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
@ Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Identifique el afiliado.
4. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Discapacidades médicas.
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Edad: Sexo: Documento: Etnia:
Grado: Fuerza: Departamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipe de vinculacién: RH.

Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de atiliacién:

Ver més informacién @

Registro de discapacidad

Discapacidad (CIF-14) (*)

Seleccione.

Dias en discapacidad ()

Origen ()

Caracteres restantes 300

Clasificacién ()

Caracteres restantes 300

(D El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

5. haga clic en la pestaia Histdrico:
Se actualiza la vista Discapacidades médicas.

Imprimir reporte

Histérico de discapacidad

Fecha y hora de registro v | Discapacidad ~ | Tiempo de discapacidad (Dias) ~ Origen v | Ciasificacion
17/08/2016 10:39 b 114 - Funciones de la orientacion 50 Documentacion 2 Documentacion 2
17/08/2016 10:39 b 110 - Funciones de la conciencia 8 Documentacion Documentacion
17/08/2016 10:39 b 110 - Funciones de la conciencia 100 Documentacion 1 Documentacion 1

‘

@ El sistema presenta un listado con las discapacidades registras al paciente en
el panel Historico de discapacidades.

6. Haga clic en botén Imprimir reporte.

El sistema genera el reporte de las discapacidades en formato PDF e inicia la
descarga.
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3.6 Imprimir historia clinica

Esta seccidn describe los procedimientos para visualizar o imprimir la historia clinica de un usuario
y estd compuesta por las siguientes funcionalidades: Imprimir historia clinica, Visualizar eventos de
la historia clinica en enfermeria, Visualizar antecedentes del paciente, Visualizar apoyo diagndstico,
Generar grdficas y Generar declaratoria de salud, estas estaran habilitadas segun el rol.

3.6.1 Imprimir historia clinica

La funcionalidad imprimir historia clinica le permite descargar la historia clinica de un determinado
paciente.

Para imprimir historia clinica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione

Tipo de documento () Mimero de documento ()

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apelido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacidn solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.
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Consulta de afikados

Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado

Buscar por nombre . Benetcirio
Primer nombre Segundo nombre
juan
Primer apellido segunao apellido
Resultados de bilsqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apefida Segundo apelido Tipo de afilacien Estado Acciones
cc Seleccionar
cc Seleccionar
Al O

(D El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Paraimprimir historia clinica:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Historia clinica electrénica.

Edad: Sexo: Documento: Etnia:
“ Grado: Fuerza: Departamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipo de vinculacién: RH: Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacién

Ver mads informacion &

Enfermeria  Anlecedenles  Apoyodagnisico  Graficas  Deckaraloria de sakd

Fecha inicial Fecha final

ga/mm/aaaa da/mm/aaza

Descargar historia clinica Filtrar

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.
c. Diligencia la siguiente informacién:
e Fechainicial.
e Fechafinal.
d. Haga clic en el botdn Filtrar.
Se actualiza la vista Historia clinica electrdénica.
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Edad
Grado:

Fecha inicial

10087201

o

Registro egreso voluntario

Profesional que registro.
Descripcién: Regisiro de

| Agregar nota actarsiors §

Registro de heridas

Profesional que registr: CAROLINA PAZ
Descripcidn: Registro de hendas

[

Registro de dietas

Estado en el GAVD:
Fecha de caducidad:

Sexo Documente
Fuerza: Deparamenta:
Tipo de vinculacion RH: B-

Tiempo restante e afiliacién:

Fecha final

ORDERO

Profesional que registrd: CAROLINA PAZ CORDEROC

Descripcign: Regisiro de dietas

NN —)

‘n. B L

®

4. Haga clic en botdn Descargar historia clinica.
El sistema genera el reporte de la historia clinica en formato PDF e inicia la

descarga.

Etnia.
Municipio
Plan afiliacion:

26 elemenlos enconlrados

El sistema presenta en pantalla los eventos registrados segun las fechas
ingresadas.

3.6.2 Visualizar eventos de la historia clinica en enfermeria

La funcionalidad visualizar eventos de la historia clinica le permite consultar los antecedentes

registrados por el jefe de enfermeria en la historia clinica de un determinado paciente.

Para visualizar los eventos de la historia clinica en enfermeria...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.

Se presenta la vista Consultar afiliado.
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Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documenta [*) Mimero de documento )

Seleccione

—
Resultados de bisqueda
Tipo de documenta Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelido Segundo apellido Tipo de afiiacién Estado Acciones
ula n v |
2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacion solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.
Tipo de busqueda (°) Tipo de afiliado
Primer nombre Segundo nombre
an
— —
]
Resultados de bisqueda
Tipo de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apefiido Segundo apeldo Tipo de afiliacion Estado Acciones
=
Al O
(D El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Paravisualizar eventos de la historia clinica en enfermeria:

a. Identifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Historia clinica electrénica.
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O Edad: sexo: Documento: Etnia:
“ Grado: Fuena: Depanamento: Municipia:
Estado en ol GAVD: Tipo e vinculacién: RH: Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacién

Ver mads informacion &

Emermera  Amecedentes  Apoyodagnésico  Grifcas  Dectaratoria de salud -

Fecha inicial Fecha final

dd/mm/aaaa dd/mm/asaa

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

c. Hagaclic en la pestaia Enfermeria.
Se actualiza la vista Historia clinica electrdnica.

Imprimir reporte

Historico de discapacidad

Fechay hora de registro v | Discapacidad ~ | Tiempo de discapacidad (Dias) v | Origen | Clasificacién ~
17/08/2016 10:39 b 114 - Funciones de la orientacion 50 Documentacién 2 Documentacién 2

17/08/2016 10:39 b 110 - Funciones de la conciencia 8 Documentacion Documentacion

17/08/2016 10:39 b 110 - Funciones de la conciencia 100 Documentacién 1 Documentacién 1

L] c"» M Elementos mostrados 1- 3 de 3
4 »

d. Diligencia la siguiente informacion:
e Fechainicial.
e Fecha final.
e. Hagaclic en el botdn Filtrar.
Se actualiza la vista Historia clinica electrénica.
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Historia clinica Antecedentes Apoyo diagnéstico Graficas Declaratoria de salud

Fecha inicial Fecha final

23/08/2015 24/08/2016

05-08-2016 . L. N -
11:42:58 Clasificacion urgencia (triage)
Profesional que registré: EDWIN CERINZA
Descripeién: Registro de TRIAGE

Ver mas

Registro de signos vitales no invasivos
Descripeion: Registro de signos vitales no invasivos

Ver mas

Antecedentes patologicos
Descripcién: HipertensionArterial

1 elementos enconfrados

«<-> »

@ El sistema presenta en pantalla los eventos registrados segln las fechas
ingresadas.

3.6.3 Visualizar antecedentes del paciente

La funcionalidad visualizar antecedentes le permite consultar los antecedentes del paciente, estan
agrupados en tres (3) secciones: antecedentes generales, antecedentes patoldgicos y alergias a
medicamentos.

Para visualizar antecedentes del paciente...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afikados
Tipo de blsqueda (*) Tipo de afiliade
Seleccione B Seleccione v
Tipo de documento () Nimero de documento ()
Seleccione

Resultados de busqueda

Tipo de documento Documento Primer nombre Sequndo nombre Primer apellido Segundo apellido Tipo de afiiacién Estado Acciones

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.



Fecha:2015.12.04

Cod: N/A

MANUAL DE USUARIO

Version: 1.0

g Pagina: 34 de 63

El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afikados

Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado

Buscar por nembre Beneficiario
Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido segundo apeliido

Resultados de bisqueda

Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelido Segunda apelid Tipo de afiiacién Estado Acciones

El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Paravisualizar los antecedentes del paciente:

a. ldentifique el afiliado.

b. Haga clic en el botdn Seleccionar.

Se presenta la vista Historia clinica electrénica.

@iz

Historia clinica Enfermeria

Fecha inicial

dd/mm/aaaa

Edad:
Grado:
Estado en el GAVD:

Anlecedentes

Apoyo diagnostico

Graficas

sexa:
Fuerza:
Tipa de vinculacian:

Declaratoria de salud

Fecha final

ad/mm/aaaa

Documenta:
Departamento:
RH:

Fecha de caducidad:

Etnia:

Municiplo:

Plan afiliacion:

Tiempo restante de afiliacion

Ver mas informacion

e o2

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.
c. Hagaclic en la pestaia Antecedentes.
Se actualiza la vista Historia clinica electrénica.
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Hwracinca  Enfermeria Apoyodagnéstico  Ordfcas  Dectaratoria de said .

Antecedentes generales
Traumiticos 31/08/2016 08:45:37 CONSULTA DE FRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVIGIO DE GONSULTA EXTERNA TRAUMTICOS
Hespitalizaciones 31/08/2016 09:45:37 CONSULTA DE PRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVIGIO DE CONSULTA EXTERNA. HOSP
Quirirgicos 31/08/2018 09:45:37 CONSULTA DE PRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA. QUIRURGICOS
Famacoldgicos 31/08/2016 09:45:37 CONSULTA DE PRUESA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA FARMA
Farmacolégico comercial No hay antecedentes registrados
Anestesiologicos 231/08/2016 09:45:37 CONSULTA DE PRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA ANESTESIA
Téxico-alérgicos 31/08/2016 08:45:37 CONSULTA DE FRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA TOXICO
otros 31/08/2016 03:45:37 CONSULTA DE PRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA. OTROS
Informacién nutricional Mo hay antecedentes registrados
Familiares. 31/08/2016 09:48:37 CONSULTA DE PRUEBA DE PACIENTE QUE INGRESA POR SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA. FAMILIARES
Antecedentes patologicos

21/08/2016 09:45:38 Diabeles mellitus
31/08/2016 10:57:42 Diabetes melitus
31/08/2016 10:57:42 Hipertensian arterial

31/08/2016 09:45:38 Hipertensian arterial

Histérico de otros antecedentes patoldgicos

31/08/2016 09:45:38 CONSULTADEPRUEBADEPACIENTEQUEINGRESAPORSERVICIODECONSULTAEXTERNA

Alergias a medicamentos

CODEINA

@ La informacién presentada en la pestafia antecedentes es de solo lectura.

3.6.4 Visualizar apoyo diagnodstico

La funcionalidad visualizar apoyo diagndstico le permite consultar y visualizar los archivos de apoyo
diagndstico anexos en la historia clinica de un paciente.

Para visualizar apoyo diagndstico...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.
Se presenta la vista Consultar afiliado.
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Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione

Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione

Resullados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacién Estado Accianes

2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado

Buscar por nombre v Beneficiano
Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido segundo apeliido

Resultados de busqueda

Tipa de documento Documento Primer nombre. Segundo nombre Primer apelido Sequndo apelido Tipo de afiiacion Estado Actiones

cc Seleccionar

-
Al OE

@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Paravisualizar apoyo diagndstico:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Historia clinica electrénica.
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: Edad: Sexo: Documento: Etnia

“ Grado: Fueras: Deparamento: wunicipio:
Estado en sl GAVD: Tipo de vinculacién: RH: Plan afiliacién:

Fecha de caducidad: Tiempa restante de afiliacion:

Ver mas informacion

Emermera  Amecedenles  Apojodignésico  Grificas  Dectaratora de saud
Fecha inicial Fecha final
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

oo o

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

c. Hagaclic en la pestaia Apoyo diagnéstico.
Se actualiza la vista Historia clinica electrdénica.

Historia clinica Enfermeria Antecedentes Apoyo diagnostico Graficas Declaratoria de salud

Fecha de formulacién | Cédigo CUPS Procedimiento Nombre profesional Numero de autorizacion =~ Accién
07/07/2016 S1.11 INTERNACION EN SERVICIO COMPLEJIDAD BAJA MIGUEL SILVARUIZ AUT-2016-07-134

@ El sistema presenta en pantalla un listado con los archivos anexos a la historia
clinica del paciente que corresponden a un procedimiento realizado.
d. Haga clic en el botdn Ver archivo.
@ Se abre una ventana emergente para visualizar el archivo adjunto
seleccionado.

4. Para visualizar los apoyos diagndsticos de otros archivos:

a. Haga clic en la Pestafia Otros archivos.

Se actualiza la vista Historia clinica electronica.

Historia clinica Enfermeria Antecedentes Apoyo diagnéstico Graficas Declaratoria de salud -
Proceamientos

Fecha Tipo Titulo Descripcion Accion
®

R - DOBEE

@ El sistema presenta en pantalla un listado con los archivos anexos a la historia
clinica del paciente.
b. Haga clic en el botén Ver archivo.
Se abre una ventana emergente para visualizar el archivo adjunto
seleccionado.
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3.6.5 Generar graficas

La funcionalidad generar graficas le permite crear gréficas seguin los parametros seleccionados.

@ La generacion de las graficas del paciente solo estard disponible cuando el
paciente se encuentre admitido en la atencidn.

Para generar graficas...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipa de afiliada

Seleccione Seleccione
Tipo de documento () Mimero de documento )
seleccione

Resultados de bisqueda
Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid

Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Parabuscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.

El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacion solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado

Buscar por nombre Beneficiano
Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido segundo apeliido

Resultados de busqueda

Tipa de documento Documento Primer nombre. Segundo nombre Primer apelido Sequndo apelido Tipo de afiiacion Estado Actiones

cc Seleccionar

cc

00 OF

@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.

Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

3. Paragenerar graficas:
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a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Historia clinica electrénica.

s - Cocumenta: —
“. Grado: Fuera: Separtamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipa de vinculacidn: RH: Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacién

Ver mas infarmacion

Ewermera  Amecedenles  Apoyodignosico  Grificas  Deciaratoni desakd

Fecha inicial Fecha final

ddimm/aaaa da/mm/aaaa

omcmp s e

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.
c. Hagaclic en la pestaia Graficas.
Se actualiza la vista Historia clinica electronica.

Historia clinica Enf r Apoyo 6 Declaratoria de salud -

Fecha inicial Fecha final

01/09/2016 10/09/2016
signos vitales no invasivos signos vitales invasives Paraclinicos

[ornoms o

Signos vitales

= Ultimo nivel de BUN m Gasto cardiaco = Pulso m Temperatura

d. Diligencie la siguiente informacion:
e Fechainicial.
e Fechafinal.
e. Seleccione una o varias de las siguientes opciones:
e Signos vitales no invasivos.
e Signos vitales invasivos.
e Paraclinicos.
@ El sistema presenta una grafica con las variables seleccionadas.

@ Si no existen registros de las variables seleccionadas el sistema no genera
ninguna grafica.




Fecha:2015.12.04

g m MANUAL DE USUARIO 20/

Pagina: 40 de 63

3.6.6 Generar declaratoria de salud

La funcionalidad generar declaratoria de salud le permite descargar en archivo PDF el reporte del
estado de salud de un determinado paciente.

(D La generacién de la declaratoria de salud solo estara disponible cuando el
paciente se encuentra admitido en la atencion.

Para generar declaratoria de salud...

1. Seleccione el menu Administrativo > Impresion de historia clinica.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipa de afiliada

Seleccione Seleccione
Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.

b. Diligencie la informacion solicitada:
c. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado

Buscar por nombre Beneficiano

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apellido segundo apeliido

Resuttados de bisqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apesido Segunda apesido Tipo de afiiacion Estado Acciones
cc Seleccionar
cc Seleccionar
00 O

(D El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de

afiliado.
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3. Para generar gréficas:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Historia clinica electrénica.

Edad: sexo: Documento: Etnia:

“ Grado: Fuerza: Departamento: Municipio:
Estado en el GAVD: Tipo de vinculacisn: RH: Plan afiliacién:

Fecha de caducidad: Tiempa restante de afiliacion:

Fecha inicial Fecha final

dd/mm/aaza dd/mm/aaza

oo o

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.
c. Hagaclic en la pestaiia Declaratoria de salud.
@ El sistema genera la declaracion del estado de salud del paciente en formato
PDF.
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3.7 Evento adverso

Esta seccidn describe los procedimientos para los eventos adversos y estd compuesta por las
siguientes funcionalidades: Registrar evento adverso, Clasificar evento e Imprimir evento, estas
estaran habilitadas segun el rol.

3.7.1 Registrar evento adverso

La funcionalidad registrar evento adverso le permite médico registrar un evento adverso a un
determinado paciente.

Para registrar evento adverso...

1. Seleccione el menu Administrativo > Evento adverso > Registrar.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiadas.

Tipo de bisqueda () Tipo de afiliado

seleccione . Seleccione .

Tipo de documento () Mimero de documento )

Seleccione

Resultados de bisqueda

Tipo de dacumento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Accianes

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclic en el botdn Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Tipo de busqueda (') Tipo de afiliado

Buscar por nembre . Beneficiario

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apellido Segundo apeliido

Resullados de bisqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apesido Segunda apesido Tipo de afiiacion Estado Actiones
ce Seleccionar
cc Seleccionar

Rl - B
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El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de

afiliado.

Identifique el afiliado.
Haga clic en el botdn Seleccionar.
Se presenta la vista Registro de evento adverso.

£

d.
e.

Edad
Grado

Sexo: Documento:
Fuerza

Estado en el GAVD:

Departamento:
Tipo de vinculacién:

Fecha de caducidad:

Tiempo restante de afiliacisn:

Etnia:
Municipio:
RH

Plan afiliacién

Ver mas informacion @

Infermacion del ESM

Fecha y hora de De08a01E 15 41 B Fuerza .
diligenciamients o o -
Serviclo Seleccione Nombre de quien reporta LUIS FELIPE CANO ALVARADO
Carge Asistencial
Establecimiento

COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2
Fecha del evento No. habitacion

051082016 1543 mG

Descripcion de la ocurrencia (*)

Caracieres restanies 1024

Antecedentes médices relevantes

Caracteres restantes 1024

Resumen de a historia clinica durante la atencién del paciente

Caracteres restantes 1024

Anilisis de indicio de atencién insegura, descripcion de las fallas latentes (Enumers)

Caracteres restantes 1024

Descripcion de los factores contributivos

Caracteres restantes 1024

Acciones inseguras (Enumare)

Caracteres restantes 1024

Describa si para el casa hubo barreras

Caracteres restantes 1024

@ El sistema presenta la informacion del afiliado y datos del establecimiento
adscrito.

Para registrar el evento adverso:
a. Diligencie la siguiente informacion:
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e Fechay hora de diligenciamiento.
e Servicio.
b. Diligencie la informacién del panel Informacion.
c. Hagaclic en el botén Registrar.
Si el registro se realizd con éxito, se presenta el mensaje: "Registro realizado
@ satisfactoriamente".

4. Haga clic en el botdn Aceptar.

3.7.2 Clasificar evento adverso

La funcionalidad clasificar evento adverso le permite clasificar el evento adverso para poder ser
impreso.

Para clasificar un evento adverso...

1. Seleccione el menu Administrativo > Evento adverso > Histodrico.
Se presenta la vista Historico de eventos adversos.

Fecha y hora del evenio Fuerza Servicio ~ Paciente Sexo Edad ~ Accidn

=]
03/08/2016 17°59 FAC Hospitalizacion General 26 Afos m
27/06/2018 14:49 FAC Urgencias 28 Afios Imprimir
27/06/2016 15:40 FAC Urgencias 28 Afos Imprimir
05/07/2016 15:42 FAC Ambulatorio 28 Afios m
05/08/2016 15:57 FAC Urgencias 26 Afios m

@ El sistema le permite filtra los registros por: fecha y hora del evento, fuerza,
servicio, paciente, sexo y edad.
2. Identifique el evento adverso
3. Hagaclic en el botdn Clasificar.
Se presenta la vista Clasificacidn del evento adverso.
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Edad: Sexo: Documento: Etnia:
Grado: Fuerza: Departamento: Municipio:
Estado en ¢l GAVD: Tipo de vinculacién: RH:
“ Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacion:

Ver mas informacion @

Informacién del ESM

Fecha y hora de 05082016 1625 Bo Fuerza FAC

diligenciamiento

Servislo Hospitalzacién General Nombre: de quien reporta LUIS FELIPE CANO ALVARADO

Cargo Asistencial

Clasificacion

Clasificacion segun su Evento adverso no prevenible M
previsibilidad (*)

Clasificacion segun su Relacionados con ramites administrativos para la atencion en salud M
categoria ()

Categoria especifia () Pracesa aservics cquivacado .

Estado actual del paciente

Hospitalizado ')
Caracteres restantes 1021
Egresado (*)

Caracteres restantes 1021

Fallecido ()

Caracteres restantes 1021

@ La informacidn del ESM es de solo lectura.

4. Diligencie la informacion de la clasificacién:
e Fechay hora del diligenciamiento.
e (lasificacidon segun su previsibilidad.
e (Clasificacion segun su categoria.
e Categoria especifica.
5. Diligencie la informacién actual del paciente:
e Hospitalizado.
e Egresado.
e Fallecido.
6. Haga clic en botén Registrar.

Si el registro se realizd con éxito, se presenta el mensaje: "Registro realizado
satisfactoriamente".

7. Hagaclic en el botdn Aceptar.
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3.7.3 Generar reporte de evento adverso

La funcionalidad generar reporte de evento adverso le permite generar y descargar un documento
en formato PDF con el registro del evento adverso.

Para generar reporte de evento adverso...

1. Seleccione el menu Administrativo > Evento adverso > Historico.
Se presenta la vista Histdrico de eventos adversos.

Histérico evento adverso

Fecha y hora del evenio Fuerza Servicio ~ Paciente Sexo Edad ~ Accidn
03/08/2016 1759 FAC Hospitakizacién General 26 Aflos
27/06/2016 1449 FAC Urgencias 28 Afios Imprmir
27/06/2016 15:40 FAC Urgencias 28 Afios Imprimir
05/07/2016 15-42 FAC Ambulatorio 28 Afios m
05/08/2016 1557 FAG Urgencias 26 Afios m

@ El sistema presenta un listado con el histérico de eventos adversos

registrados en el panel Historico de eventos adversos, permitiendo
consultarlos por: Fecha y hora del evento, Fuerza, Servicio, Paciente, Sexo y
Edad.

@ Para poder imprimir el evento adverso registrado, este debid ser clasificado
primero, de lo contrario no se podra descargar.
2. Hagaclic en el botén Imprimir.
@ El sistema genera el reporte de la junta médica del paciente en formato PDF.
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3.8 Préstamo historia clinica

Esta seccion describe los procedimientos para el préstamo de historias clinicas fisicas y esta
compuesta por las siguientes funcionalidades: Solicitar, Ver solicitudes aprobadas y Gestionar
solicitudes, estas estaran habilitadas segun el rol.

3.8.1 Solicitar préstamo de historia clinica

La funcionalidad solicitar préstamo de historia clinica le permite registrar una solicitud de préstamo
para una historia clinica fisica o digital de un terminado paciente.

Para solicitar préstamo de historia clinica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Préstamo historia clinica > Solicitar préstamo.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documenta [*) Mimero de documento )

Seleccione .

Resultados de bisqueda
Tipo de documenta Documenta Primer nombre Segundo nombre Primer apelida Segundo apellido Tipo de afiliacion Estado Acciones
o0 OF

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Haga clic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afikados
Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado
Buscar por nombre - Beneficianio

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apellido Segundo apeliide

Resultados de bilsqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apefida Segundo apelido Tipo de afiliacion Estado Acciones
ce Seleccionar
cc Seleccionar

Rl - B
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3.

@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

Para solicitar préstamo de historia clinica:

a. ldentifique el afiliado.

b. Haga clic en el botdn Seleccionar.

Se presenta la vista Solicitud de préstamo de historias clinica.

Edad: Sexo: Documento: Etnia:
Grado: Fuerza Departamento: Municipia:
Estado en &l GAVD: Tipo de vinculacién: RH
Plan afiliacion
Fecha de caducidad Tiempo restante de afiliacién:

Veer mds informacio

Datos de la solicitud

Tipo de solicitud(*) Seleccione

Dias de préstama(‘}
Justificacion(’)

Caracteres restantes 2048

c. Diligencie la siguiente informacién:
e Tipo de solicitud.
@ Dependido de la seleccidn, se presentan distintos campos para diligenciar.

e Servicio.
e Dias de préstamo.
e Justificacion
@ Para limpiar los campos diligenciados haga clic el botén Limpiar.

d. Haga clic en boton Registrar.
@ Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en el botdn Aceptar.
@ El sistema genera el mensaje de notificacidon: "Solicitud realizada con éxito.".

5. Hagaclic en el botdn Aceptar.
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3.8.2 Ver solicitudes aprobadas
La funcionalidad ver solicitudes aprobadas, le permite consultar las solicitudes aprobadas en el
sistema, asi mismo le permite ver la historia clinica del paciente.

Para ver solicitudes aprobadas...
1. Seleccione el menu Administrativo > Préstamo historia clinica > Solicitudes aprobadas.

Se presenta la vista Solicitudes aprobadas de historias clinicas.

Documento paciente Paciente Tiempo solicitud (Dias) | Fecha de expiracion  Mostrar

® B ® e
1121456852 1/0 1 Ver historia dinica
10007581 2 02/06/2016 Ver historia clinica

Ver historia dlinica

Ve historia clinica

aa 071072016 Ver historia clinica

Ver historia clinica

Ver histaria clinica

a 28/0512016 Ver hisloria clinica

28/05/2016 Ver historia dlinica

@ El sistema presenta el listado con las solicitudes aprobadas, esta informacion
es de solo lectura; adicionalmente puede visualizar la historia clinica del
paciente haciendo clic el clic en el botdn Ver historia clinica.

3.8.3 Gestionar solicitudes de préstamo de historia clinica
La funcionalidad gestionar solicitudes de préstamo de historia clinica, le permite aprobar o no la
solicitud de préstamo registrada en el sistema para un determinado paciente

Para gestionar solicitudes de préstamo de historia clinica digital...

1. Seleccione el menu Administrativo > Préstamo historia clinica > Gestionar solicitudes.
Se presenta la vista Gestionar solicitudes de historia clinicas.

Fecha Solicitud Paciente Solicitante Tiempo solicitud Estado Mostrar
B @ @ @ @ @

12/08/2016 Pendients

04/08/2016 2 Dia(s) Pendiente

03/08/2016 1 Dia(s) Pendiente

03082016 1 Dia(s) Pendiente

03/0e2018 1 Dia(s) Pendiente

03/082016 1 Dia(s) Pendiente

2110772016 1 Dia(s) Pendiente

1810712016 1 Dia(s) ente

3 Dias) Pendiente

1 Dials) Pendiente

LT
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@ El sistema le permite filtra los registros por: fecha de solicitud, paciente,
solicitante, tiempo solicitud y estado

2. Identifique la solicitud.
3. Hagaclic en el botén Ver detalle.
Se presenta el cuadro de didlogo Detalle de solicitud de préstamo.

Detalle de solicitud de prestamo

Fecha de solicitud: 01/01/0001 12:00:00 a. m.
Solicitante:

Paciente:

Paciente:

Pendiente

Paciente:
Documentacion

Cerrar Aprobar solicitud Rechazar solicitud

@ La informacién presentada es de solo lectura.

@ Para cancelar la operacién haga clic en el botén Cerrar.

4. Haga clic en el boton Aprobar solicitud o No aprobar solicitud segun sea el caso.
5. Haga clic en botdn Aceptar.
@ El sistema genera el mensaje de notificacion: "Solicitud modificada con
éxito".
6. Haga clic en botdn Aceptar.

Para gestionar solicitudes de préstamo de historia clinica fisica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Préstamo historia clinica > Gestionar solicitudes.
Se presenta la vista Gestionar solicitudes de historia clinicas.
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3.

4

Fecha Solicitud Paciente Solicitante:
B e ®
121082016
04/0872016
03/08/2016
03/08/2016
03/08/2016
03/08/2016
210772016
18/07/2016
20/06/2016
15/06/2016

Haga clic en la pestafia Historia clinica fisica.

@

Tiempo solicitud

10 Dia(s)

2 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dias)

1 Dia(s)

3 Dials)

1 Dia(s)

Se actualiza la vista Gestionar solicitudes de historia clinicas.

Historia clinica digital Historia clinica fisica

Fecha de solicitud Paciente Solicitante

1010972016
10109/2016
071092016
0710912016
04/09/2016
02/09/2016
301082016
30008/2016
30/08/2016

30/08/2018

N BEONDEEE

Tiempo de préstamo

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Dia(s)

1 Diais)

Servicio

Ambulatorio

Ambulatorio

Urgencias

Ambulatoric

Ambulatorio

Ambulatorio

Ambulatorio

Ambulatorio

Ambulatorio

Ambulatorio

Estado

Pendients
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente

Pendiente

Estado

Pendiente

Pendiente

Entregado

Entregado

Pendiente

Bendiente

Pendiente

Fendiente

Pendiente

Pendiente

@

Accibn

H
i

%

AABAARE
iddbbudt

H
e

@ El sistema le permite filtra los registros por: fecha de solicitud, paciente,
solicitante, tiempo solicitud y estado

Identifique la solicitud.
. Hagaclic en el botén Ver detalle.

Se presenta el cuadro de didlogo Detalle de solicitud de préstamo.
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Detalle de solicitud de prestamo

Fecha de solicitud: 01/01/0001 12:00:00 a. m.
Solicitante:

Paciente:

Paciente:

Pendiente

Paciente:
Documentacion

Cerrar Aprobar solicitud Rechazar solicitud

@ La informacién presentada es de solo lectura.

@ Para cancelar la operacion haga clic en el botdn Cerrar.

5. Haga clic en el botén Aprobar solicitud o No aprobar solicitud segln sea el caso.
6. Haga clic en botén Aceptar.
@ El sistema genera el mensaje de notificacion: "Solicitud modificada con
éxito".
7. Haga clic en botén Aceptar.
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3.9 Historia clinica confidencial

Esta seccion describe los procedimientos para establecer como confidencial o no confidencial una
historia clinica de un afiliado, estas estaran habilitadas segun el rol.

3.9.1 Establecer estado de historia clinica

La funcionalidad establecer estado de historia clinica le permite cambiar el estado de una historia
clinica de un determinado paciente como confidencial o no confidencial.

Para establecer estado de historia clinica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Historia clinica confidencial.
Se presenta la vista Consultar afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documenta [*) Mimero de documento )

Seleccione . .
Resultados de bisqueda
Tipo de documenta Documenta Primer nombre Segundo nombre Primer apelid Segundo apellido Tipo de afiiacion Estado Acciones
o0 OF

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclicen el botdon Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afilados
Tipo de bisqueda (°) Tipo de afiliado
Buscar por nombre v Beneficiario

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apeilido segundo apellido

Resuftados oe pisqueda

Tipo de documento Documenta Primer nombre Segundo nombre Primer apelido Segundo apelido Tipo de afilacion Estado Acciones

cc Seleccionar

cc Seleccionar
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®

El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

3. Paraestablecer estado de la historia clinica:

Identifique el afiliado.

b. Haga clic en el botdn Seleccionar.

Se presenta la vista Asignacion de historia clinica confidencial.

Edad: 0 Afios /1 meses /11 dias Sexo: Documento Etnia:
Grado: Fuerza: Depanamento: Municipio:
Estado en ¢ GAVD, Tipo de vinculacion: RH.

Plan afiliacién
Fecha de caducidad Tiempa restante de afiliacién:

a.

C.
d.

e.

ver mas informacid

Estado actual de confidencialidad

El paciente tiene su histoia clinica en estado NO confidencial

Observacion ()

Caracteres restantes. 1024

Estado
Historia confidencial

Historia no confidencial

®

“ Fecha y hora de registro “ | Usuario que regisir « | Observaciones

10108721

1710812

El sistema presenta el estado actual de la historia clinica y el listado de los
cambios registrados.

Diligencie la observacion.
Haga clic en el botén Cambiar estado.

®

El sistema genera el mensaje de notificacion: "Se ha actualizado
correctamente la confidencialidad de la historia clinica".

Haga clic el botdn Aceptar.

Adicionalmente el sistema presenta el listado con el histdrico de los cambios
de estados de la historia clinica en el panel Historio de estados de
confidencialidad.
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3.10 Vinculo historia clinica

Esta seccion describe los procedimientos para vincular historias clinicas con un numero de
identificacion.

3.10.1 Vincular historia clinica

La funcionalidad vincular historia clinica le permite registrar el numero de una historia clinica fisica
a un determinado do paciente.

Para vincular historia clinica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Vincular historia clinica fisica.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documento () Nimero de documento %)

Seleccione .

Tipo de documento Documento Primer nombre Sequndo nombre Primer apellido Segundo apellido Tipo de afiiacién Estado Acciones

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccion se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
¢. Hagaclic en el botén Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afikados
Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado
Buscar por nombre . Beneficizrio
Primer nombre Segundo nombre
juan

Primer apellido Segundo apeliide

Resultados de bilsqueda
Tipa de documento | Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apefida Segundo apelido Tipo de afilacien Estado Acciones
ce Seleccionar

Rl - B
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@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay

coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.

3. Paravincular historia clinica:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Vincular historia clinica.

Q Edad: Sexo:

Documenta Etnia;
Grado: Fuerza Departamento: Municipio
Estado en el GAVD: Tipo de vinculacion: RH. Plan afiliacién:

Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacion:

Vincular histonia clinica fisica

Numero de historia clinica fisica

Observacion

Caracteres restantes 1021
Fecha y hora de registro Profesional que registre v Numero de historia clinica fisica ~ Observacién E
. n | ¢

c. Diligencie la siguiente informacién:
e Numero de historia clinica fisica.
e Observacion.
d. Haga clic en el botdn Registrar nimero.
(D Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en botdn Registrar.
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3.11 Junta médica clinica

Esta seccidon describe los procedimientos para realizar juntas médicas clinicas y esta compuesta por
las siguientes funcionalidades: Registrar junta médica clinica, Avalar decision, No avalar decision y
Ver detalle, estas estaran habilitadas segun el rol.

3.11.1 Registrar junta médica

La funcionalidad registrar junta médica le permite registrar la informacién de una junta médica a un
determinado paciente.

Para registrar junta médica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Junta médica clinica > Registrar.
Se presenta la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afiiados

Tipo de blsqueda ) Tipo de afiliado

Seleccione . Seleccione -

Tipo de documenta [*) Mimero de documento )

Seleccione .

Resultados de bisqueda

Tipo de documenta Documenta Primer nombre Segundo nombre Primer apelida Segundo apellido Tipo de afiliacion Estado Acciones

2. Para buscar un afiliado:
a. Seleccione el tipo de busqueda.
El sistema le permite consultar pacientes por: Nombre y Tipo de documento,
dependido de la seleccidn se presentan distintos campos para diligenciar.
b. Diligencie la informacién solicitada:
c. Hagaclicen el botdon Buscar.
Se actualiza la vista Consulta de afiliado.

Consulta de afilados
Tipo de bisqueda (*) Tipo de afiliado
Buscar por nombre - Beneficianio

Primer nombre Segundo nombre

juan

Primer apellido Segundo apeliide

Resultados de busqueda
Tipa de documento Documento Primer nombre Segundo nombre Primer apefida Segundo apelido Tipo de afilacien Estado Acciones
ce Seleccionar
cc Seleccionar
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@ El sistema presenta un listado de afiliados con las coincidencias encontradas.
Si no se encontraron coincidencias el sistema presenta el mensaje "No hay
coincidencias en la busqueda". Intente de nuevo seleccionando otro tipo de
afiliado.
3. Para registrar junta médica:
a. ldentifique el afiliado.
b. Haga clic en el botdn Seleccionar.
Se presenta la vista Junta médica clinica / Registrar.

n Edad: Sexo: Documento: Etnia;
Grado: Fuerza:

Departamento Municipio:

“ Estado en el GAVD Tipo de vinculacién: RH: Plan afiliacién:
Fecha de caducidad: Tiempo restante de afiliacion:

Nombre del pacients
MARIA NATALIA GOMEZ PARRADO

Edad del paciente
26 Afos / 1 Meses | 4 Dias

Documento del paciente

Resumen de la atencién

Caracieres restantes 1024

Decisién

Caracteres restantes: 1024
Buscar ESM

Especialistas

Seleccione

4. Diligencie la siguiente informacion:
e Resumen de atencion.
e Decision.
e Buscar ESM.
e Especialista.
5. Haga clic en botdn Registrar.
@ Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

6. Haga clic en el botén Aceptar.
@ El sistema genera el mensaje de notificacion: "Transaccion realizada
satisfactoriamente".
7. Hagaclic en el botdn Aceptar.
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3.11.2 Participar en junta médica
La funcionalidad participar en junta médica le permite avalar o no la decision registrada en la junta
médica, asi mismo le permite ver el detalle de la misma.

Para participar en junta médica...

1. Seleccione el menu Administrativo > Junta médica clinica > Participacion.
Se presenta la vista Junta médica clinica / participacion.

Fechay hora de registo  Unidad organizacional ¢Particip6? Estado de aprobacion  Accién
a
0410872016 11:28 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 si Aprobado
04/0872016 11:28 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 si Sin respuesta
04/08/2016 11:26 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 sl Sin respuesta m
04/082016 11:11 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 sl Sin respuesta
2610772016 4:11 CACOMO2 - COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2 NO NIA
26/0772016 4:06 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 NO NiA
2610712016 4:05 CACOMO2 - COMANDO AEREOQ DE COMBATE NO. 2 NO NiA
26/07/2016 4.03 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 NO NA
26/0772016 3:06 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 NO NiA
260772016 2:41 CACOMO2 - COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 si Aprobado

@ El sistema permite filtra los registros por: fecha de registro, unidad
organizacional, participacién y estado
2. Identifique la junta médica.
3. Hagaclic en el botén Ver detalle.
Se presenta el cuadro de didlogo Detalle de junta médica clinica.
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Detalle de junta medica clinica

Junta médica clinica

Nombre del paciente
MARIA ALEJANDRA CANON CONTRERAS

Edad del paciente
1 Meses [ 6 Dias

Documento del paciente
3744024382

Resumen de la atencion

doc

Decision

doc

Buscar ESM

COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 2

Especialistas

CAROLINA PAZ CORDERO
Fecha y hora de respuesta: No registra

CAROLINA PAZ CORDERO
Fecha y hora de respuesta: No registra

LUIS FELIPE CANO ALVARADO
Fecha y hora de respuesta: No registra

@ La informacién presentada es de solo lectura.

@ Para cancelar la operacién haga clic en el botén Cerrar.

4. Haga clic en el botén Avalar decision o No avalar decisién segln sea el caso.
5. Haga clic en botdén Aceptar.
El sistema genera el mensaje de notificacién: "Transaccion realizada
@ satisfactoriamente".
6. Haga clic en botdén Aceptar.
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3.12 FURIPS

Esta seccién describe los procedimientos para finalizar e imprimir el formulario FURIPS iniciado en
la valoracion médica, estas funcionalidades estaran habilitadas segtn el rol.

3.12.1 Finalizar FURIPS

La funcionalidad finalizar FURIPS le permite terminar el registro de FYRIPS iniciado en la valoracién
médica.

Para finalizar FURIPS...

1. Seleccione el menu Administrativo > Furips > Consultar solicitudes.
Se presenta la vista Formularios reportados por el personal médico.

Formularios reportados por el personal médico

Fecha de reporte ¥ Médico Paciente Estado

Abierto Finalizar

Abierto Finalizar

8/08/2016 10.43 Abierto Finalizar

5 )
§ & ’
£ £

El sistema presenta el listado de formularios registrados por el personal
(D médico, adicionalmente le permite consultarlos por: Fecha de reporte,
Médico, Paciente y Estado.
2. Identifique el registro.
3. Hagaclic en el botdn Finalizar.
Se presenta la vista Formulario Unico de reclamacion de los prestadores de servicios de salud
por servicios prestados a victimas de eventos catastroficos y accidentes de transito.
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4. Diligencie la informacién de los siguientes paneles:
a. Datos generales.
Datos de la institucion prestadora de servicios de salud.
Datos del evento catastréfico o accidente de transito
Datos del sitio donde ocurrid el evento catastrofico o el accidente de transito.
Datos del propietario del vehiculo.
Datos de remisidn.
Amparo de transporte y movilizacién de la victima.
Datos de la atencién médica de la victima como prueba del accidente o evento.
5. Haga clic en botén Registrar.
El sistema genera el mensaje de notificacién: "Transaccidon realizada
@ satisfactoriamente".

SR -0 20T

6. Haga clic en el botdn Aceptar.
@ Adicionalmente puede descargar el formulario haciendo clic en el botén
Descargar; solo es posible descargar los formularios finalizados.




	Contenido
	Índice de tablas
	1. Introducción
	1.1 Alcance
	1.2 Audiencia objetivo

	2. Información de uso del manual
	2.1 Organización del manual
	2.2 Convenciones

	3. Procedimientos
	3.1 Identificación NN
	3.1.1 Asignar particular
	3.1.2 Registrar particular

	3.2 Cargar anexos
	3.2.1 Cargar anexos

	3.3 Certificados e incapacidades
	3.3.1 Registrar certificado médico
	3.3.2 Registrar incapacidad

	3.4 Consulta CTC
	3.4.1 Consultar medicamentos CTC
	3.4.2 Consultar procedimientos CTC

	3.5 Discapacidades
	3.5.1 Registrar discapacidad
	3.5.2 Generar reporte histórico

	3.6 Imprimir historia clínica
	3.6.1 Imprimir historia clínica
	3.6.2 Visualizar eventos de la historia clínica en enfermería
	3.6.3 Visualizar antecedentes del paciente
	3.6.4 Visualizar apoyo diagnóstico
	3.6.5 Generar gráficas
	3.6.6 Generar declaratoria de salud

	3.7 Evento adverso
	3.7.1 Registrar evento adverso
	3.7.2 Clasificar evento adverso
	3.7.3 Generar reporte de evento adverso

	3.8 Préstamo historia clínica
	3.8.1 Solicitar préstamo de historia clínica
	3.8.2 Ver solicitudes aprobadas
	3.8.3 Gestionar solicitudes de préstamo de historia clínica

	3.9 Historia clínica confidencial
	3.9.1 Establecer estado de historia clínica

	3.10 Vinculo historia clínica
	3.10.1 Vincular historia clínica

	3.11 Junta médica clínica
	3.11.1 Registrar junta médica
	3.11.2 Participar en junta médica

	3.12 FURIPS
	3.12.1 Finalizar FURIPS



